dedas el 28 Febet 2078 erla er.dunda

POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA LA ADQU[[S[EC[[ON, ENAJENACION,
ARRENDAMIENTO DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y MANEIO DE
ALMACENES DEL INSTITUTO JALISCIENSE DE CIEMCIAS FORENSES.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Atficulo 1.~ El propdsito del presente documento es establecer las Polificas vy
lineamienios que debe observar el Organismo Plblice Descenfralizado
denominado Instifuto Jalisciense de Ciencias Forenses con el objefo de dar
cumplimiento a lo dispuesto por el pérrafo segundoe del artfculo 1° de la Ley de
Compras Gubernamentcles, Engjenaciones v Confratacién de Servicios del
Estado de Jalisco y sus Municipios; y el arficule primero, pdrrafo segundc, de su
Reglamento para el Poder Eecutivo del Estado.

Artfcule 2.- El Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses en lo referente a las
opseraciones gue contempid ef arficulo 5 de estas poliicas, deberd apegarse ¢
lo esfipulado en la Ley, v el Reglomento, tomando en cuenta las definiciones
sefialadas en la Ley vy el Reglaomento, vy particularmente las siguientes:

. Area requirente: La unidad administrativa del Organismo, que de
acuerdo a sus necesidades solicite ¢ reguiera formalmente o la Unidad
Centralizada de Compras la adguisicién o arrendamienio de bienes o @

contfratacién de servicios. ,
. Comité: Bl Comité de Adquisiciones del instifuto Jalisciense de Clencias

Forenses del Estado de Jalisco.

. Fallo: Acto de la autoridad donde se determina sobre un proceso de
adguisicidén o engjenacién.

V. Ley: Ley de Compras Gubermnamentales, Engjenacicnes v Contrafacién
de Servicios del Estado de Jalisco v sus Municipios

V.  licltante: Persona fisica o juridica gue paorficioa en cuolqu

procedimiento de Licitacidn Plblica.
V. Orgonisme: Se enfenderd como el Instituto Jalisciense de Ciencias

Forenses

VIl Olrgomo Ménimo de Gobierno: Juma de Gobiamo del Insiituto Jalisciense
de Clenclas Forenses.

VI, Partide: Codificacion que identifica de manera concreta el concepto

del gue se trata, definiendo un determinado bien o servicio de manera

parcial, el cudl corresponde ¢ un fodo.
IX. Reglamento: Reglamenio de la Ley de Compras Gubernameniales,
Encjenaciones y Contratacién de Servicios de la Administracién

Cenfralizada def Poder Eecutive. .
X.  RUPC: [ Registro Unico de Proveedores v Contratistas sefialado en o

Ley.

Al SECG: EHl Sistema Elecirdnico de Compras Gubernamentales sefialado
enlaley.

Xli.  Secreforia: La Secretaria de Planeacidn, Adminisfracién v Finanzas.

K. Testigo Scciak La persona fisica o juridica gque participa con voz en los

proced[mlen’ros de adguisiciones, amendamientos v contratacién de

// sarvicios y que emite un testimonio.
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AV, Titular del Orgonismo: El Director General del Insfifuto Jalisciense de
Ciencias Forenses.

XV. Unidod Cenfrolizada de Compras: La Coordinacidon de Compras del
Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses, responsable por &l rdmite de
las adguisiclones o arrendamiento de bienes y la confratacién de los

servicios en el Instituto.

Articule 3.- Las presentes Politicas regulardn las operacionss que lleve a cabo
el Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses como consecuencia de la
realizacion  de  sus  adquisicionss, engjencciones, arendamientos v

confratacion de servicios.

Articule 4.- Todas las modificaciones, adiciones o reformas o las presentes
Pol ahcas deberan ser dictaminadas y aprebadas por el Comité, autorizados por
el Crgano Maximo de Gobierno y ser remifidas para su visto bueno o la
Secretaria en los términos establecidos por las fracciones |y Xil del articulo 24
dela Ley vy el segundo pdarrafo del arficulo 1 del Reglamento.

CAPITULO 11
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
DE ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Arficulo 5.- El gasto para los adquisicionss, arrendamientos v servicios se
sujetard al Presupuesto de Egresos aprobado por el Congreso del Estado, para
el Instituto Jaiisciense de Ciencias Forenses.

Articulo 6.- El Organismo deberd formular su programa anual de adquisicicnes
de bienes, arendamientos y coniratacién de servicios con base en lo
seficlado en el arficulo 44 fraccidn | de la Ley vy en los artficulos 6 y 7 del
Reglamente, debiendo consolidar las adguisiciones y confratacién de servicios
conferme ¢f calendario que defina.

En este caso, las dreas requirentes del Organismo deberdn entregar a g
Unidad Cenfralizada de Compras, el listado de sus necesidades de adquisicidn
Y sus especificaciones a mdés tardaor el dia 30 de junio del afio anterior def
gjercicic para el gue se programe considerande lo sefidlado en la fraccién i
del arficuio 44 de fa Ley.

En el listado sefialado en el pdrrafo anterior, deberd sefialarse gue los procesos

infegrados en el programa anual de adauisiciones, guedaran sujetos a la
-~ aprobacion del presupusstc de egresos del Organismo nor parte del
s Congreso del Estado.

Artfculo 7.- El Organismo deberd administrar su programa anual de adguisicicnes con
base en las pariidas autorizados en el Presupussto de Egresos, procurando que el
gasto se realice conforme o la programacidn y presupuestacién.

Arifculo 8.- El cdlculo para determinar los montos para los procedimientos de
fondo revolvente, licitacién pUblica sin concurrencia del Comité y Licttacién
PUblica con Concurrencia del Comité, deberd llevarse o cabo en observancia
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de lo dispuesto por el articulo

15 del Reglamento, v deberd estar validado por

la Secraetarfa

Ardiculo 9- £ punto de ccuerdo mediante el cual el Organo Mdéximo de
Gobierno qutorice los mentos sefialados en el articulo anterior, contemplard
como minimo lo siguiente:

Fecha de la sesidn del Organo Mdximo de Gobiernc;
Nomero de oflcio vy fecha de la validacion de los montos por parte de la

L
i

M.

Secretaria; v
Monfos a parfir de los cuciles se llevardn o cabo las contrataciones

aofectando el fonde revolvenie, asi como mediante licitacion publica sin
concurrencia del Comité, v con concurrencia del mismo.

Para su mejor identificacion, los moentos sefialados en este articulo, podrén
constar en una tabla como la que se eclasma a continuacién:

Procedimiento De Hasia

Por fondo revelvente
Licitacidn Poblica sin concurencia

Licitacién Publica con concurencia

CAP[TULO [I]
DE LOS PROCEDIMIENTOS, PEDIDOS Y CONTRATOS
SECCION PRIMERA
DE LO3 PRCCEDIMIENTCS

Artfculo 10.- Los procedimientos a los que hacen referencia el arficulo ¢ de las
presentes polificas, son los siguientes:

[

Por fondo revolvente: Se podrdn hacer directomente por las Unidades
Administrativas del Organismo facultadas para ello, siempre y cuando no se
frate de compras fraccionadas o exista prohibicion establecida en la lLey.

. licitaciones sin concurrencia del Comité: 3Se
conduccidén de la Unidod Ceniralizada de Compras,

fevardn a cabo bajo la
de acuerdo dl

procedimiento siguiente:
) Se difundird la convocatoria en el SECG vy en la pdgina de Infernet del

b)

instituto Jalisciense de Ciencias Forenses;

Los plazes para la presentacidn de las propuestas se fijaran para cada
operacion afendiende al fipo de bienes, arrendamientos o servicios
requeridos, asl como a la complejidad para elcborar la propuesfa.
Dicho plazo no podrd-ser inferior < diez dias naturales a partr de que se

emifid la Oltima convocatoria;

Cudando no puedan observarse los plazos indicados en este articule
porgque existan rarones jusiificadas debidamente acreditadas en &l
expediente por el drea requirente, el titular de la Unidad Centralizada

de Compr@s podréd acortar los plazos a no menos de cinco dias

ﬂGTUI’Cﬂ&S’ contados a partir de o fecha de publicacion de la
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convocatoria, siempre gue elio no tenga por objeto imitar el nimero de
participantes;

d) Se invitard a los licitantes ¢l acto de presentacidn y aperfura de
pcropuestas, sin embargo, dicho acto podrd llevarse a ccko sin su
participacion. Segin sea el case, los licitantes deberdn remitir las
muestras gque secn requeridas pora la valiidacion técnica gque permitd
verificar que el producto propuesto as consecuente con o solicitado;

e} En el acto de presentacién y aperiura de propuestas intervendrd un
represeniante del Organo de Contrel del Organismo, y un representante
de to Unidad Centralizada de Compras. Bl procedimiento de apertura
de propuestas se realizard conforme o lo siguiente:

1.

fi

Una vez recibidas [as proposiciones presentadas a fravés del SECG,
asi como aguellas presentadas en sobre cerrado, se procederd a su
apertura, haciéndose constar [a documentaciéon presentada, sin
que ello iImpligue la evaluaciéon de su contenido.

Se levaniard acta gue servird de constancia de la celsbracion del
acto de presentacién y aperiura de las proposicionss, en la gue se
hardn constar el impoerte de cada una de ellas. Dicha acta deberd
ser suscrita por los respectivos regpresenfontes de la Unidad
Centralizada de Compras y del Crgano de Conirol; y

Para el fallo del proceso se emifird un dictamen que valide la
adjudicacién, el cual contendrd los elementos ftécnicos vy
gcondmicos que hayan sido fomados en cuenta. Dicho dictamen
deberd ser suscrito por los respectivos representantes de la Unidad
Cenfralizada de Compras v por un representante del dred
requirente, vy por el infegrante del Comité que para tales
operacionss sea expresamente designado por el propio Comifé.

Para llevar a cabo la adjudicacién corespondiente, se deberd contar
cocn un minimoe  de dos propusstas  suscepfibles de anafizarse

t1&cnicamente;

g} En caso de que no se presente el minimo de propuestas sefalado en el

punic anterior, se deberd declarar desierta la licitacion; y

h} En el supuesto de que en dos procedimientos de licitaciédn hayan sido

declarados desiertos, el fitular de la unidad centralizada de compras
podrd adjudicar directamente el confrato siempre que no se
modifiquen los requisitos establecidos en ias respectivas convocatorics.

lll. Licitaclones con concurrencia del Comité: Se llevardn o cabo a fravés .del
Comiteé, de conformidad con el articuio 55 de la Ley.

Ariicuio 55.- Las licitaciones pUblicas podrdn ser:
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[ Locales, cuando Unicamente puedan participar proveedores domiciliados
en el Estade, entendiendo por ellos, o los proveedores establecidos o que
en su defecfo provean de insumos de origen local o gue cuenfen con el
mayor porcentaje de confenide de infegracion local;

[t.  Nacionales, cuando puedan participar proveedores de cualguier parte de
la Republica Mexicana, entendiendo por elles ¢ los proveedores
constituidos o establecides en el interior de la repUblica que provean de
Insumos de origen nacional que cuenten por lo menos con el cincuenta

por ciento de infegracién local; e
lll. Internacicnales, cuande puedan participar  proveedorss  locales,

nacionales y del exiranjaro.

Se realizardn licitaciones pUblicas de cardcter Internccional cuando pravia
consutta al SECG no exista oferta de proveedores nacionales respecio
bienes ¢ servicios en cantidad o caolidad requeridas, o sea conveniente en
terminos de  precio, de ccuerdo con la investigacidn de mercado

correspondiente.

Articulo 11.- Excepcionalmente, el Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses
podrd llevar o cabo adjudicaciones de manera directa, sin observar ios
procedimientfos de licitacion previsios en la ley, cuando se configure
cualquiera de los supuestos contenidos en el arficulo 73 de a Ley, para lo cual
deberd observarse en lo conducente, lo previsto en el arficulo 74 de dicho
ordenamiento, asi como o dispuesto en los arffculos 99 v 100 del Reglamento.

Lo gutorizacion de las confrataciones que se lleven a cabo bajo esta figura, asf
como o jusfificacidn que comrresponda, serén responsabilidad del &rea

requirente.

Articulo 12.- Las bases que emita el Institufo Jalisciense de Ciencias Forenses
para las licitaciones pUblicas con concurrencia v sin concurrencia del Comité
se pondrdn a disposicidon de los inferesados, de manera fisica en el domicilio
del Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses, v de manera electrénica en su
pagina web vy en el SECG, a partir del dig en gue se publique la convocataria
v hasta el dia de presentaciéon de propuesias, por lo que la responsabilidad
para su cbtencidn o descarga, serd exclusiva de los interesados.

Articulo 13.- Los inferesados pedrdn obtener las bases de los procescs de
licitacion sin costo alguno, con independencia de gue se otorgue acceso ¢ las
mismas de conformidad con lo dispuesto en el articulo anterior.

Articulo 14.- El Insfituio Jalisciense de Cienclas Forenses se abstendrd de
solicitar  bienes de marca  determinada, salvo gue  axisfan  motivos
debidamenie justificados para ello; v se acraditen las razones por las que no
pueden emplearse sustitulos técnicamente acepliables. Lo justificacién
respectiva deberd obrar en el expediente correspondiente; v ésta, asi como la
adquisicion que se lleve o cabo, serdn responsabilidad del drea requirente.

Arlicule 15.- Bl Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses habrd de sefialar las
especificaciones minimas indispensables del blen o servicio que requiera, en

s bases del gretese de adquisicidn.
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Ariicule 16.- En los procedimientos deberdn establecerse los mismos requisitos y
condicioneas para todos los participantes, especidlmente por lo que se reflere o
flempo vy lugar de enfrega, forma vy flempo de pago, penas convencionalss,
anticipos v garantias; debiendo el COrganismo proporcionar o todos los
interesados  igual accesc a ia informacién relacionada  con  dichos
procedimientos, a fin de evitar favorecer a algdn interesado en el proceso,
ademds de o sefialado en el Reglamento.

Arffeulo 17.- Las medificaciones que deriven de la junta de aclaracionas en
ningln caso podrdn consistr en la sustitucidon de los bienes o servicios
convecados criginalmente, o en la adicién de ofros bienes v servicics de
distintos rubros. De igual forma en ningun caso podrd redlizarse variacién
significafiva de sus caracteristicas, saivo como consecuencia de una

squivocacion u omisién en las especificacionss, situacién que debe de
justificarse en el acta de dicha junia.

Arifeule 18.- Cuciquier modificacion a las bases de los procesos de licitacion
puklica, derivada de la junta de aclaraciones, serd considerada como parte

Integral de los bases del procese, por lo gue no podrd negarse sl acceso a la
Informacién contenida en la misma.

Articulo 19.- En las bases de los procesos de adguisicién o enajenacién no se
podrd exigir al parficipante, requisitos que fengan como propdsito faciitar fa
presentacién de proposiciones v agilizar la conduccién de ios actos de ios
procesos (como engargolados, folios, carpetas, membretes, eic.); asi como
cualguier ofro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte Ia
solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los participantes

respecio a dichcs condiciones o reguisitfos no serd motivo para desechar su
cropuesta.

Articulo 20.- Para flevar a cabo la adjudicacién, el Comité deberd contar con
precios de referencia de mercade actualizados, principalmente en las parfidas
en las gue dnicamente queden particioando menos de fres proveedores. Estos
precics deberdn calcularse fomando en consideraciéon la investigacién de
mercado redlizada por el drea reguirente. R’

Articule 21.- Las contrataciones correspondisntes se hardn constar en
confrato, siempre y cuando el precio de su objefo se encuentre dentro del
rango establecido para las licitaciones con concurrencia del Comité. En caso
de que el precio sea inferior a esta cantidad, la contratacién podré constar en

orden de compra o en algdn instrumento andlogo, los cuales invariablementel]

deberdn contar con los requisitos sefalados en tos articulos 76 de Ia Ley, v 101
de su Reglamento.
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SECCION SEGUNDA )
LOS REQUISITOCS ¥ FORMA DE LAS CONVOCATORIAS DEL CORITE.

Articule 22.- El Presidente del Comité serd el responsable de la remisién de las
respeciivas convocaterias o las diferentes sesiones. Al efecio deberd de
enviar, mediante oficio a cada una de los integrantes del Comité, el
comunicado gue la confenga, y de igual forma deberd de publicar un
extracto de la misma en lugares visibles del lugar donde vayan a tener
verificative, por el mismo periodo de fiempe. De fa publicacion se levantard
constancia, la cual se integrard al expediente final que contenga todas las

actuacionas de lg sesidén.

Arifecule 23.- Las convocatarias del Comité deberdn de contener:

E sefidlamiento del tipo de sesion que se fratc, yao sea ordinaria o
sxfraordinaria, asl como el nimero de la misma.

li.  Lahora, el diay el lugar en gue se celebrard la sesién.

. E orden del dia que se verificard en la sesion.

V. La fecha de su emision.

V. Lafirma del gue la autoriza y la emite.
VI. Los demds que el Presidente del Comité estime necescrios y sean Utiles

pard la forma e identificacion de la mismae.

L.

SECCION TERCERA )
LOS REQUISITOS Y FORMA DE LAS ACTAS DEL COMITE.

Articulo 24.- De todas las sesiones del Comité de Adauisiciones, el Secretario
Técnico deberd levantar acta circunstanciada, la cucl deberd de contener:

L Lahora, el dia y el lugar en que se celebrd g sesion.
La lsta de asistencia de los integrantes del Comité que se encueniren

il.
presentes, o cual a su vez deberd de especificar si se frata de fifular o
suplente, y st fuerd el caso, el cargo que este Ultimo ostenta.

La declaratoria del quorum legal.

Ht.
V. £l orden del dia, el cual deberd de ser el mismo gue se plasmd en la

convocatorid respectiva y que previamente se publicd.
V. Bl desarrollo de cada uno de los puntos del orden del dia.

VI, Los acuerdos que se tomen, asi comeo [os comisiones que se designen, a los
cuales se les deberd de dar lectura v especificar el ndmerc de volos O

favor, en confra y abstenciones.

VIi. La firma de todos [os miembros del Comité que estuviercn presentes e
intervinieron en su desarrolio, los cucles deberdn de rubricar cada una de

ids hojas aue integren el acta.
VI, La clausura formal de g sesion.

SECCION CUARTA
DE LOS PEDIDOS Y CONTRATOS
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Articule 25.- En las adguisiciones, arrendamienfcs v servicios deberd paciarse
la condicidon de precio fijo. No obstante, en casos justificades se pedran pactar
en el contrato decrementos ¢ incrementos a [os precios, de acuerdo con g
formula o mecanisme de ajuste gue determine la convocante previamente a

la presentacién de las proposiciones.

Articulo 26.- Cuando con postericridad o la cdjudicacion de un contrato se
presenten circunstancias econdmicas de 1ipo general, como resulicdo de
situcciones djenas a la responsabilidad de las parfes, que provoguen
directamente un aumento o reduccion en los precics de los bienes o servicios
aun no enfregados o prestados o adn no pagados, vy que por tal razén no
pudieron haber sido objetc de consideracién en la proposicidon que sirvié de
base para la adjudicacién del contrato correspondiente, como por sjempio
fluctuaciones de paridad cambiaria, se podrdn reconccer incrementos ©
reguerr reduccionss en el volumen de bienes o servicios soliciiados.

Traténdose de bienas o servicios sujetos a precios oficiales se reconocerdn los
incrementos autorizadoes.

Arficulo 27.- De conformidad con lo dispuesto por el arficulo 76 de la Ley, el
coniralo o pedido contendrd, en lo aplicable, ¢ siguiente:

l. Bl nombre, denominacién o razdn social del ente publico convocants;

II. La indicacién del procedimiento conforme al cual se llevé a cabe la
adjudicacion del conirafo;

. Acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado
oudiendo sefialar para tal efecto, los dates de su registro ante el RUPC;

V. La descripcidn pormencrizada de los bienes, arrendamienios o servicics
objeto del contrato adjudicade a cada urno de los licitantes en el
procedimiento, conforme a su proposicién;

V. El precio unitaric v el importe total a pagar gor los bienes, arrendamientos
o servicios, o bien, ia forma en que se determinard el importe total;

VI En el case de arendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcidn a
cempra;

Vil. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales
no podran exceder del cincuenta por clento del montc total del contfrato;

VL. Porcentaje, ndmero v fechas o plazo de ias exhibiciones y amortizacion de
los anticipos que se oforguen;

IX. Forma, iérminos y porcentaje para  garantizar los anticipos vy el
cumplimientc del contrato;

wa fecha o plazo, lugar y condiciones de enirega;

<
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XL

X

Moneda en que se cotizd v se efectuard el pago respective, el cual podré
ser en pesos mexicanos o moneda exiranjera de acuerdo a la

determinacion de la convocante:

Il. Plazo y condiciones de pago del precio ds los bienes, arendamientos o
servicios, sefalando ¢l momento en que se haga exigile el mismo;

Xill. Las causales parda la rescision de los contratos;

XIV.Las previsiones relativas o ios términos v condiciones o las gue se sujetard la

devolucién y reposicién de bienes por motives de fallas de caiidad o
cumplimiento de especificacicnes originalmente convenidas, sin que 1gs

sustituciones impliquen su modificacidn;

XV. Condiciones, términcs vy procedimiento para la aplicacién de penas

convencionales por afraso en la entrega de los bienss, arrendamientos o
servicios, por causas imputables a los proveedcres;

XVl.La indicacién de que, en caso de violaciones en materia de derechos
innerentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estard o cargo
del licitante o proveedor segun seq el caso. Salvo que exista impedimento,
la estipulacion de que los derechos inherentes a la propiedad intelectual,
gue se deriven de los servicios de consultorias, asesorfas, estudios e
investigaciones confratados, invariablemente se constiiuirén o favor del
Qrganismo, segln correspondd, en términcs de las dispesiciones legales

aplicabies;

AVI.  Los procedimientos para resolucién de confroversias, en caso de que
sean distinfes al procedimiento de conciliacién previsto en esta Ley; y

AV Los demds aspectos vy requisitos previstos en la convecatoria a la
licitacion, asf como los relativos al tipo de contrato de que se frate.

Arffculo 28.- Las estipulaciones que se establezcan en el contfrato no deberdn
modificar las condiciones previstas en la convocatoria o la licitacidén v sus
juntas de actaraciones; en case de discrepancia, prevalecerd lo estipulado en

éstas.

Arficule 29.- $i el interesado no firma el confraio por causas imputables al
mismo, el Organismo, ademds de dar vista al Crgano de Control, v sin
necesidad de un nuevo procedimiento, se podrd adjudicar el confrato al

participante gque haya obtenido el segundo lugar, slempre gue la diferencia
en preclo con respecto a la propesicién inicialmente adjudicada no sed|
superior a un margen del diez por cienfo. En caso de que hubisra mds de un
participante que se encuenire denfro de ese margen, se le convocard a unag;j
nueva'sesion en donde podrdn mejorar su oferta econdmica v se adjudicard !

quien presente la de menor precio.

Sesierarl
Adminigh

Articulo 30.- Bl licitanfe a quien se hubiere adjudicade el contrato no estard

obligado a suministrar los bienes, en fanfo no se haya celebrade el confrci’ro;

respective. E qfr;ga»s"b detente publico en la enfrega de anticipos, prorogard erny
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igual plazo [a fecha de cumplimiento de las obligocicnes o cargo del
proveedor.

Articule 31.- Los derechos v obligaciones que se deriven de los contfratos no
podran ser transferides por el proveedor en favor de cualguier ofra persona,
con excepcidn de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con
gl censentimiento del Organisme. ‘

Arffeculo 32.- En caso de ser necesario, se podrd autorizar el pagoe de uno ©
varios anticipos, siempre v cuando la suma del monto de éstos no exceda del
50% del monto total de la operacién, para lo cual el adjudicado deberd
garaniizar la correcta aplicacion del 100% de los mismos mediante las formas
previstas en la Ley.

Articulo 33.- Denftro del presupuesto aprobado vy disponible del drea
requirente, v bajo responsabllidad de esta Oltima, por razones fundadas vy
explicitas, se¢ podrd acordar el incremento del monto del contrato o de la
cantidad de kienes, amendamientes o servicios solicitades mediante
maodificaciones o los contratcs vigentes, siempre que las modificaciones no
rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto tofal del contrato v el
precio unitario de los blenes, arrendamientos ¢ servicios sea igual al paciado
originaimente. De igual manera, podrdn modificarse los plazos de
cumplimiento, siempre y cuande con ellc no se cfecte la Administracion
Pdblica, y las causas que criginen la modificacidn se encueniren pienamente
justificadas.

Artfcule 34.- En caso de que la modificacion de que se trate, tenga impacto
en el monto del contrato, deberd aumeniarse el monto de la garantia
otorgada para el cumplimiento, en el porcenigje al que ascienda el
incremento respectivo.

Articule 35.- Cudlguier modificacién a los confraios deberd formalizarse por
escrito. Los instrumentos legales respectivos serdn suscritos por el servidor
publico que o haya hecho en el contfrato o quien lo sustifuya o esté focultado
parg ello.

Arlficulo 36.- Salvo lo dispuesto por la propia Ley, los enfes pUblicos se
abstendrdn de hacer modificaciones que se refieran a precios unitarios, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cuaiguier cambio que implique

oforgar condiciones mds venicjosas a un proveedor comparadas con igs

175

estabiecidas originalmente.

Articulo 37.- Bl Organismo podré celebrar contratos de tracto sucesivo parc la J

adquisicién y arrendamiento de bienes o servicios que requieran de manerg
reiferada, sujetdndese a los montos establecidos en el decreto de Presupuesto
de Egresos del Estado. Estos confrafos podrdn ser multionuales siempre vy
cuando garanticen las mejores condiciones en precics y servicios, hasta por el
férmino de la administracién correspondienie y en los términos de la legisiacién

aplicable, para lo cual deberd confarse con la cnuencia dal Organo Maximo |
de Gobisrno.
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Artfculo 38.- El Organismo podrd celebrar coniratos abiertos para adquirir
bienes, arrendamientos o servicics que requieran de manera reiterada, pard 1o

cual:

I Se estoblecerd la cantidad minima v mdéxdma de los bienes,

arrendamientos o servicios a confratar; o bien, el presupuesto minimo vy
maximo que podrd ejercerse. La cantidad o presupuesto minimo no podrd
serinfertor al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo;

En casos de bienes que se fabrigquen en forma exclusiva para los &recs
requirentes, la cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podrd
ser inferior al ochenta por ciento de la cantfidad o presupuesto méximo
que se establezca. Se entenderd por bienes de fabricacion exclusiva, los
que reduieren un procesoe de fabricacion especial determinado por el

drec requirente; y

No se podrén establecer plazos de entrega en los cudles no sea facticle
croducir los bienes.

CAPITULO 1v
DE LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES
DE PROCEDENCIA EXTRANJERA, VEHICULOS,
FQUIPC DE COMPUTO E IMPRESOS.

Arfculo 37.- El Organismo procederd a efectuar adguisiciones de bienes
muebles de procedencia extranjera, Unicamente en los casos que menciond
la ley, siempre y cuando guede debidamente garantizado el mantenimiento v

refacciones del bien adguirido.

Articulo 40.- Cuando el Organismo adquiera vehiculos deberd contar, por
escrito, con ld opinidon de las especificaciones técnicas por parte de la
Secretaria, la cual se hard del conocimiento de les integrantes del Comité

previc dla aprobacién de las bases.

Articulo 41.- Para la adquisicién de equipo vy materiat de cdmputo; asi como
para la confratacion de su manfenimiento, se deberd contar con la validacion
de las especificaciones iécnicas por parte de la Direccidén General de
lnnovacion vy Gobierno Digital de la Secretarfa, la cual se hard del
conocimiento de los integrantes del Comité pravio g lg aprobacidn de Ios
bases.

Asimismo, la evaluacion técnica de las investigaciones de mercado v de las
propuestas  técnicas deberdn reclizarse por el drea competente del
Organismo.

Arffculo 42.- Todo impreso que lleve la imagen institucional deberd de contar
con ¢l visto bueno de la Direccidn de Publicaciones de la Secretarfa General

de Gobiemo.
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CAFITULO ¥V
DE LA CONTRATACION DE ARRENDAMIENTOS

Arffeulo 43. Para la confratacién de arrendamientos, se deberd observar [o
sefalado en el capitulo |, del titulo guinto, de la Ley y articule 192, pdrrafo
segundo, v 199 del Reglamento.

CAPITULG Vi
DE LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 44.- Parg la contrataciéon de servicios, el Organismo dekerd presentar
al Comité, las bases para su aprobacidn en los casos en [os que por el monto
de la contratacion del servicio se requiera la concurrencia del Comité.

Articulo 45.- Tratdndose de consultorics, asesorfas, estudios ¢ Investigaciones,
las &reas reguirentes deberdn manifestar que no existen frabgjos similares en el
Registro de Serviclos de Consultoria, Asesoria, Estudios & Invsstigaciones del
SECG, por lo que ss necesaria lg confratacién en los i&rminos planteados.

_ CAPITELO Vi
DE LAS GARANTIAS EN EL CUMPLIMIENTO DEL PEDIDC.

Arficulo 46.- Se deberd pedir garantia de cumplimiento de los pedidos o
coniratos, de acuerdo a lo establecide en el arficulo 84 de la Ley. Serd
responsabilidad del Titular del Crganismo, hacer efectiva la garanfia oor
incumplimienfc cuando proceda.

Arficulo 47.- Las personas fisicas o juridicas o quienes se les haya adjudicado
contrato para suministrar bienes o servicios, deberé@n garantizar, cuando se les
requiera:

I La seriedad de las oferfas o el cumplimiento de sus compromisos
confractuales, mediante garantia equivalente al monto que se fie parg
cada caso, la cual serd cancelada o devuelia segin sea el caso, una vez
cumplidos los compromisos contraidos; v

IIl. Lo correcta aplicaciéon de ios anficipos, con la exhibicidon de pdéliza de
fianza que garantice el monto total de éstos

s

pe:
7

Arficule 48.- Para el caso de fianzas, éstas se otorgardn mediante péliza que <

expida por la compariia autcrizada con domiciiio en el Estadoe, fratdndose de
provesdores domiciiados en esta Entidad. Cuandoe éstos tengan su domiciic
fuera de Jalisco, deberdn exhibir la garanitia con la acepiccidn de la
afianzadora gue la expida, de someterse o la competencia de los juzgados

del fuerc comuUn o federal con jurisdiccion en la civdad de Guadalgjara,
Jalisco.
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Articulo 49.- La garantia de cumplimiento del contrato deberd estar vigente
durante la vigencia del conirate. De acuerdo o la naturalsza de los bienes o
servicios podra solicitarse su vigencia ain después de la enfrega de los bienes
¢ de la recepcion total de los servicios previendo posibles vicios ocultos o
eviccion.

Arficuio 50.- En caso de modificacién de los pedidos o contratos también se
deberdn de modificar las garantias que fueron otergadas, para cumplir con los
nuevos montos o plazes pactados.

Arffeuto 51.- La forma de garantizar los compromisos contracivales, en caso de
cdquisicién de bienes, o confratacidn de servicios, serd medianie fianza,
cheque certfificado o de caja o faver del Organismo, o bilete de depdsito
framitado anfe cualquier Oficing de Recaudacién Fiscal de la Secretaria.

Arffcule 52.- La garanifa ascenderd al monto que se sefiale en las bases. Lo
anterior no serd aplicable o los anticipos, en cuyo case deberd observarse lo
dispuesto porla fraccidn i del numeral 1 del articulo 84 de la Ley

Arficulo 83.- Para gque se haga efectiva una garantia, las dreas reguirentes
deberdan informar oportunamente v con la debida anficipacion, al titular de I
Unidad Ceniralizada de Compras, asl come al drea que tenga competencia
para hacerla efectiva, los motivos y circunstancias por los cuales considera
gue debe hacerss efectiva.

‘ CAPITULO Vill
DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES
Articulo 54.- La engjenacidon de los bienes muebles del Organismo deberd
efectuarse en los férminos sefialados por la Ley y- su Reglamento, previa
autorizacion del Méaximo Organo de Gobierno.

Articule 55.- Las encjenaciones de bienes muebles podrdn efectuarse
directamente a un comprader determinadoe, cuando habiéndose redlizado la
convocateria comrespondiente, no haya concurrido postor alguno o cuando su
clmacenamientc ponga en riesge la integridad del inmueble donde se
contienen, la de! personal que tiene a cargo su custodia, se puedan ocasionar
dafios ambientales o a la salud pUblica, o pudieran generarse cosfos
adicionales gue no correspondan ol valor de los bienes.

2N

s
~—

. CAPITULG IX !
DEL REGISIRO ANTE EL RUPC ,\

Arffeule 56.~ E Crganismo permitird la parficipacién de cuclquier interesado en
los proceses de adguisicién, aun cuando no esté inscrito en el RUPC, pero en el

N!STRATi\Iﬁ

caso de resultor adjudicado, se procederd en los términos del articulo $8153
siguiente. B8 o
Arficulo 57.- Previo a la celebracidon del contrate, el Organismoe deberd solicitar 5 £ 5% -
al proveedor adjudicado la constancia de registro vigente ante el RUPC. IS 2
pEis 2
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) CAPITULO X
DEL COMITE DE ADQUISICIONES ¥ ENAJENACIONES
DEL INSTITUTC JALISCIENSE DE CIENCIAS FORENSES

Ariiculo 58.- Pcra el cumplimiento de sus atrlbuciones, funciones y objetives, et
Comité tendrd la estructura siguiente:

. Un Presidente, gue serd el Titular del Organismo;
il.  Un vecdlrepresentante de la Secretaria;
il Un vocal representante de la Secretaria General de Gobierno del Estado;
V. Un vocal represaentante de la Contraloria del Estado;
V. Un vocal representante por cada una de las sigulentes Cdmaras o
Consejos Empresariales;
a) Camara Nacional de Comercio, Servicios y Turismo de Guadcalajara
b) Consejo de Cadmaras Industriales de Jalisco;
c) Consejo Nacional de Comercic Exterior
d) Cenfro Empresarial de Jalisco, S.P.;
e} Consejo Agropecuario de Jalisco; vy
f} Consejoc Coordinader de lédvenes Empresarios del Estado de Jalisco;
VI, Un Secretario Técnico o Eecufive, que serd sl T|’fu!0r de la Unidad
Cenirdlizada de Cempras del Organismo;
V. Bl encargado de las finanzas del Organismo; v

Vill. Los demds vocales, invitados o tasfigos sociales que & Organismo o 2l
Comité consideran.

Todos los vocales participardn con voz y voio, salvo cguelios sefidlados en las
fracciones I, Il IV, VI, VIL y VIl de este arifculo, gquienes particioardn sélo con
voz. Los Acuerdos del Comité se tomardn por mayoria de votos. Bl presidente
tendrd voto de calldad en caso de empate.

Artfculo 59.- Los miembros o vocales titulares del Comité, podrdn nombrar un
suplente para que asista en su representacién a las sesiones del mismo, salvo el

Secretario Técnico o Becutivo, quien serd nombradoe de conformidad a lo que
mds adeiante se dispone.

Articuls 60.- En todas las sesiones deberdn sstar presentes el Presidente del
Comité y el Secretario Eecutivo del mismo, o sus respectivos suplenies.

Arifculo 81.- El Tiular del Organismo nombrard al Secretario Ejecutivo del
Comite, v a su respectivo suplente, quienes deberdn formar parte de ia

plantila de personal del Organismao.

Arficule 62.- Podrdn asistr en caolidad de invitados, las personas que el

Organismo © el Comité consideren necesarios para el desahogo de las
sesiones, quienes sélo tendrén voz.

Arficule 63.- En la primera sesidon del afio, el Crganisme deberd dar o conocer
a los miembros del Comité los importes de los montos para levar a cabo ios
procedimientos de las adquisiciones, o en su caso ratificar los ya existentes. Asf
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mismo, deberd de entregar en dicha sesién el pregrama anual de

adquisiciones ¢ los miembros del Comité.

Artfeule 84.- Las sesiones ordinarias deberdn ser convocadas por el Presidente
dsl Comité con un minimo de cuarenta y ocho horas de anticipacién a la
celebracién de la misma; podrén desahogarse con la asistencia de la mitad
mds uno de sus miembros, y los acuerdos gue se tomen en ellas fendrdn plena

valicdez.

Arficulo 65.- Las sesiones extraordinarias serdn convocadas por ¢f Prasidente
del Comité con un minimo de veinticuatro horas de anficipacién a la
celebracién de las mismas; v podrdn deschogarse con quienes asisfan a la
sesion. Los acuerdos del Comité serdn con los miembros presentes facultados,
sin que ello sea obstdculo para gue los acuerdos que se fomen en ella tengan

plena validez.

Addicule 66.- Las bases de los procesos de licitacién con concurrencia del
Comité deberdn ser enviadaos o ios miembros del mismo, en casc de sasidn
crdinaria, come un minimo de 48 horas; v en 1os casos de sesion extraordinaria,
con un minimo de 24 horas de anficipacién a g sesidén en la gue se aprobardn

las mismas.

Articulo 67.- El informe anual a que se reflere la fraccion XVI del articulo 24 de
la Ley, se suscribird y presentard por el presidente del Comité ante este Oltime,
en |a sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusién de!l ejercicio fiscal de
que se frate, tanto a los miembros del Grgano Méximo de Gobierno del
Organismo, como ai Comité. Bl informe referido en el presente articulo

contendrd como minimo, lo siguiente:

Una sintesis sobre la conclusion v los resultados genercles de las

confrataciones redlizadas en el afic concluido.

Una sintesis sobre la conclusién vy los resulfados generales de  los

contratfaciones realizadas con fundamento en el arficulo 73 de la Ley, asf

como de las derivadas de licitaciones pUblicas;

Una relacion de los siguientes contrates, érdenes de compra o pedidos:

) Aquellos en ios que los proveedores entregaron con atrase los bienes

adquirides o prestaron con atrase 1os servicios contratados;

P} Los que tengan cutorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes
adquiridos o prestacién de los servicios contratados;

c) Aguellos en los que se les haya aplicado alguna pendalizacion;

d) Aguelios en gque se nubiere agetado el monto mdximo de penalizacidn
previstc en las politicas, bases y lineamientos, defallando el estado
actual en que se encuentren dichos contrafos o la fecha de

siaboracion del informe;
e) Los que hayan sido rescindidos,

suspendidos termporalmente; y
f) lLos gue se encuenfren ferminades sin gue se havan finigulicdo vy

- exfinguido los derechos v obligaciones de [as partes;
Una relacidn de las inconformidades presentadas v, en su caso, la etapa

procesal en o gue se encuentren, o el sentfido de [a resolucién emitida

.
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V. El estado gue guardan las acciones pard [a gjecucion de las garantias por
la rescisidén de los confratos, por la falta de reintegro de anficipos o por los
defectos y vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios, asi
como el estade gue guarda el frdmite para hacer efectivas las garantias a
las gue hacen mencién los articules 84 de la ey v 110 al 116 de su
Reglamento.

V. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo
con los porcentajes v supusestos a gue hace mencion el numeral 4 del
arficulo 47 v el arficule 49 de la Ley, sin que saa necesario defallar las
confratacionss que integran los respectivos porcentajes.

CAPITULO X
ALMACENES

Arifculo 8.~ El Organismo deberd formular las normas ¢ las gue se sujetard fa
clasificacidn de los bienss muebles, la organizacién de los sistemas de
inventarios v el mangjo de almacenes.

Articulo 49.- Bl Comité formulara las normas relativas o fas bajas, destino final v
desincorporacion de los bienes muebles de conformidad los arficulos 135, 134 v
137 de la Ley y al arficule 211 del Reglamento v deberdn estar armonizadas
con aguellas aplicables para la Administracion PUblica Centralizada.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Para fodo lo nho previsto por estas Polificas y Lineamientos, se
aplicardn las disposiciones de la Ley v su Reglamento.

SEGUNDO.- Estas Polificas y Lineamientos entrarén en vigor al dia sigutente de
Jue hayan sido autorizadas or los miembros de o Junta de Gobiemo,
emitidas y aprobadas por el Comité, con visto bueno de la Secretaria.

TERCERO.- Salve o dispuesto por sl arficulo siguiente, quedan sin efecto las
Polificas vy Lineamientos para la Adquisicién, Enajenacién, Arendamiento de
Bienes, Confratacién de Servicios y Manejc de Almacenes del Instituto
Jalisciense de Ciencias Forenses, aprobadas el 27 de Junio de 2017 por el
Comité de Adquisicicnes y Endjenaciones de este Instifuto.

CUARTO.- Los asuntos que se encuentren en irédmite al momento de la enfrada
en viger de las presentes Politicos y Lineamientos para la Adquisicién,

Enajenacion, Arrendamienio de Bienes, Contratacion de Servicios v Manejo de
Almacenes del instifuto Jalisciense de Ciencias Forenses, continuardn

sustancidndose con aquellas que se dejan sin efecto en los términos del
artficulo anterior, hasfa la total conclusién de los mismos.

QUINTO.- En relacién con el padrén/registro de proveedores del Insfitute
Jalisciense de Ciencias Forenses, deberd cbhservarse lo dispuesto por el articulo
quinfo fransitorio fracciones | @ IV del acuerde DIGELAG ACU 12/2017 que
contiene el Reglamento de la ley de Compras Gubernamentales,
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VIN

ERALDE

7 4 NOY. 207
VALIDARAS

POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA LA

ONES

COMTRATACION DE ADQUISIC]

¥ ENAJENACIONES




Encjenaciones y Contratacién de Servicios del Estade de Jalisco YV SUS
Municipiocs, para el Poder Ejecutivo del Estade de Jailisco.

LAS PRESENTES POLIMICAS Y LINEAMIENTOS

PARA LA  ADQUISICION,

ENAJENACION, ARRENDAMIENTO DE BIENES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y
MANEJO DE ALMACENES DEL INSTITUTO JALISCIENSE DE CIENCIAS FORENSES,
SON APROBADAS Y DICTAMINADAS POR EL COMITE DE ADQUISICIONES DE

DICHO ORGANISMO PUBLICC DESCENTRALIZA

Qe EN. - SUL GUINTA__SESION.

ORDINARIA DEL DIA 14 DEL MES DE NOVIEMBRE DE

2017, fr | sermeads de Slansaskin,
‘ Admlaistezcién y Pnanzas
"t- "Jr-. GUIRTIND DAL TADY 18 JALIEO

DIRECCION GHHERAL DE WNCULACS A ATGINISTRATIVA

2 & NOV. 2007
VALIDADAS

IPOLITICAS ¥ ILINEANMILENFIOS PARA 1A !
CONTRATKGHIN BE D EHEICIONES

WENRUBSACIGONES




LAS PRESENTES POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA
ADQUISICION, ENAJENACION O ARRENDAMIENTO DE BIENES O
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL 1.J.C.F. FUERON APROBADAS POR LA
JUNTA DE GOBIERNO DE ESTE ORGANISMO EN LA PRIMERA SESION
ORDINARIA CELEBRADA EL DiA 28 VEINTIOCHO DE FEBRERO DEL ANO
2018 DOS MiIL DIECIOCHO Y FIRMAN PARA CONSTANCIA EL VOCAL
SUPLENTE DEL PRESIDENTE Y SECRETARIO TECNICO DE DICHA JUNTA
DE GOB]ERNO

/) /

Lic. Héctor Feder umga Bernal Lic. Danlei Castaneda G’rey
Vocal Su‘plente del‘&@éesndente Secretamo Tecméo
de la Junta de 69 bierno 716\ Jtyta de Gobierno



