Unidad Administrativa: Direccion de Investigacidn y Capacitacion
Area de procedencia: Jefe de Departamento B
Nombre del responsable: Licenciada Sandra Balbina Manzo Portillo
domicilio: Batalla de Zacatecas nimero 2395

Teléfono: 3030 9446

Correo electrénico: sandra.manzo@jalisco.gob.mx

Seccion Documental

Serie documental

Fechas

Descripcion

Volumen

Febrero - Septiembre

Expedientes generados para
registrar a los a los alumnos dados

0.67 metros lineales de
informacion (6 cajas de 10 cm de

Servicios Expedientes Alumnos 2018 de alta en los diplomadosdel ciclo ancho por 36 de largo y 28 de

escolar 2018. alto).
i ) 0.0875 metros lineales (1 carpeta
- Evaluacion a Febrero - Septiembre .
Servicios Evaluaciones de los docentes. de 3 argollas de 3.5 pulgadas de
Profesores 2018
ancho).

Reconocimientos de alumnos y 0.20 metros lineales de

Servicios Diplomas 2002 - Diciembre 2018 |profesores que participan en los ’

diplomados.

informacion (archivero 2 cajon 4)

Area Administrativa

Diplomados 2018

2018

Documentos de refrendo, formatos
de Control Escolar, listas de
asistencia, inscripciones,becas,
oficios varios.

0.13 metros lineales de
informacion (1 carpeta de 3
argollas de 4 pulgadas ).

Area Administrativa

Diplomados 2018

Febrero - Septiembre
2018

Formatos de Control y Tramites
relacionados con la Secretaria de
Educacion Jalisco, presentaciones
de material.

Archivo Digital de 28.9 GB

Area Administrativa

Examenes

Febrero - Septiembre
2018

Evaluaciones de conocimiento
para alumnos de diplomados.

Archivo Digital de 3.412 GB




mismo criterios que en el catalogo de disposicion documental
Volumen: informacion en fisico se mide en metros lineales informacion electronico en gb






