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Por este conducto reciba un afectuoso saludo, y al mismo tie;mpo le informo de las
actividades comprendidas del 01 al 31 de octubre del 2020, de acuerdo al contrato celebrado entre la
suscrita y el Instituto Jalisciense de Ciencias Forenses, Dr. JesUs Mario Rivas Souza.

De acuerdo a lo establecido en el mencionado contrato, mi funcion técnica es la de apoyar y
auxiliar administrativamente a la Coordinacién de Compras, del Instituto Jalisciense de Ciencias
Forenses, Dr. JesUs Mario Rivas Souza, con el fin de dar cumplimiento en tiempo y forma a las
disposiciones sefialadas dentro de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones vy
Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco, asi como de su reglamento, que versan en:

» Realizar procesos de compras por Fondo Revolvente, que consta de las siguientes actividades:
» Recepcidn de requisiciones.
« Verificacion de suficiencia presupuestal con el area correspondiente.
+ Establecer contacto con proveedores de diversos giros comerciales.
e Solicitar cotizaciones acordes a las necesidades de las areas requirentes y del
presupuesto aprobado.
« Ratificar con |las areas requirentes que las cotizaciones cumplan técnicamente con
lo solicitado y que éstas garanticen la satisfaccidn de sus necesidades.
+ Girar la orden de compra, con codigo R-COM-FO01, en su versién 07 “Pedido” al
proveedor.
s Dar seguimiento a la entrega de fos bienes o servicios.
s Recabar los documentos necesarios para proceder a solicitar el pago a proveedor.
» Redaccion y seguimiento de oficios remitidos a la Coordinacién de Compras por diversas areas
del Instituto.
*  Apoyo en actividades administrativas como son; integracidn, escaneo y archivo de expedientes
relativos a los diversos procesos de compra.
= Seguimiento a lineamientos y recomendaciones de Mejora Forense.

Cabe seflalar que me encuentro prestando mis servicios en el edificio central del Instituto, en el
domicilio Batalla de Zacatecas No. 2385, Fraccionamiento Revolucidn, en San Pedro Tlaguepague,
Jalisco. :

Lo anterior para los efectos administrativos a que haya lugar, sin mas por el momento, guedo
a sus ordenes.

Atentaente.
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'.Adﬁa a Ramirez Vargas

Coordinador de mantgnimiento y soporte a equipos estructurales, encargada del despacho de los asuntos de Ia
Coordinacion de Compras del instituto Jalisciense de ciencias Forenses, Dr. Jests Mario Rivas Souza.
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c.c.p. Lic. Maria de |la Luz Pablin Cabrera, Encargada del Despacho y Resolucién de los Asuntos de la Direcclon Administrativa
del Instituto Jalisciense de Ciencias Ferenses, Dr. Jeslis Mario Rivas Souza.




