
Sección	Documental Serie	documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Oficios	Recibidos 2019 Oficios	recibidos	para	generar	trámite 1	carpeta
Minutario	Recursos	
Humanos

2019 Minutario	de	respuestas 1	carpeta

Área	de	Bancos Transferencias	Bancarias 2019

Aplicación	de	transferencias	bancarias		en	la	
banca	electronica,Soporte	documental	
archivado	en	lefort	de	las	transferencias	
bancarias	de	acuerdo	a	la	normatividad	

aplicable	para	el	manejo	de	la	Administración	
Pública.

1	carpeta

Área	de	Bancos Pólizas	de	Ingresos	y	Egresos 2019

Captura	y	copia	de	cheques	expedidos	y	
pólizas	de	ingresos,	de	acuerdo	a	la	

normatividad	aplicable	para	el	manejo	de	la	
Administración	Pública,	debidamente	

archivados	en	lefort

1	carpeta

Área	de	Bancos
Solicitudes	de	pago	de	
Ordenes	de	compra	

2019
Recepción	de	Documentos	y	tramite	de	las	
solicitudes	de	pago	en	archivo	electrónico	de	

1	carpeta

Área	de	Contabilidad	
de	Recursos	
Financieros

Arqueos	mensuales	a	los	
recursos	entregados	por	la	
Secretaría	de	la	Hacienda	
Pública,	para	el	manejo	del	

fondo	Revolvente.

2019
Expedientes	generados	para	registrar	la	

aplicación	del	Fondo	Revolvente	asignado	al	
área	de	Recursos	Financieros

1	carpeta

Área	de	Contabilidad	
de	Recursos	
Financieros

Conciliaciones	bancarias	
mensuales

2019
Compulsa	de	los	registros	contables	en	libros	

contra	el	estado	de	cuenta	bancarios
1	carpeta

Área	de	Contabilidad	
de	Recursos	
Financieros

Alta	de	cuentas	contables	 2019
Registro		de	las	nuevas	cuentas	ya	sean	

acreedores	o	deudores	
1	carpeta

Área		de	Fondo	
Revolvente

Recepcion	de	facturas	y	
gastos	por	pagar

2019

recepcion,	revision	y	tramite	de	facturas	de	
proveedores	y/o	reembolso	de	gastos	para	el	
buen	funcionamineto	de	la	dependencia.		(Se	
remite	al	area	de	bancos	para	su	respectivo	

pago)

1	carpeta

Área		de	Fondo	
Revolvente

Solicitudes	o	Paquetes		de	
Gastos	Urgentes	enviados	a	
Secretaria	de	la	Hacienda	

Pública

2019

Captura	de	facturas	en	el	Sistema	Integral	de	
Información	Financiera	(SIIF),	en	las	

solicitudes	de	pago	escaneadas	con	las	
facturas	enviadas	para	reembolso	a	
Secretaría	de	Hacienda	Pública.

1	carpeta

Área		de	Fondo	
Revolvente

Bitácora	de	facturas	que	se	
reciben		en	gasto	urgente

2019

Archivo	electrónico	de	facturas	recibidas	por	
las	diferentes	areas	para	enviar	a	secretaria	

de	la	hacienda	publica	solicitando	su	
reembolso

1	carpeta

FISCALÍA	DEL	ESTADO	DE	JALISCO
GUÍA	GENERAL	DE	ARCHIVO	

Dirección	General	de	Recursos	Humanos,	Financieros	y	Materiales

Dirección	General

Área	de	procedencia:	Instituto	de	Formación	y	Profesionalización
Nombre	del	responsable:		Lic.	Alfonso	Rejon	Cervantes

Unidad	Administrativa:	FISCALÍA	ESTATAL
Área	de	procedencia:	COORDINACIÓN	GENERAL	ADMINISTRATIVA
Nombre	del	responsable:	Manuel	Vázquez	Rodríguez
Domicilio:	Calle	14	número	2567
Teléfono:	38	376000
Correo	electrónico:	manuel.vazquez@jalisco.gob.mx

Área	de	procedencia:	Recursos	Financieros	(Bancos)
Nombre	del	responsable:		Lic.	Juan	Carlos	Moreno	Leon

Área	de	procedencia:	Recursos	Financieros	(Contabilidad)
Nombre	del	responsable:		Lic.	Juan	Carlos	Moreno	Leon

Área	de	procedencia:	Recursos	Financieros	(Gasto	Urgente)
Nombre	del	responsable:		Lic.	Juan	Carlos	Moreno	Leon

Área	de	procedencia:	Recursos	Financieros	(Presupuesto)
Nombre	del	responsable:		Lic.	Juan	Carlos	Moreno	Leon



Área de Presupuesto Oficios Recibidos 2019
Recepción de documentos (Oficios, facturas, 

correos etc.) solicitando la validacion de 
suficiencia presupuestal, partida y clave.

1 carpeta

Área de Presupuesto Oficios Enviados 2019
Envío de documentos (Oficios, facturas, 

correos etc.) con la validacion de suficiencia 
presupuestal,  partida y clave.

1 carpeta

Área de Presupuesto
Solicitud de Transferencias, 

Recalendarización y 
Ampliaciones Presupuestales

2019

Solicitud de transferencias presupuestales de 
recursos entre partidas propias, así como la 

ampliación de presupuesto en partidas para el 
cabal cumplimiento de las necesidades de la 

Fiscalia.

1 carpeta

Área de Víaticos
Atencion a los oficios de 

comision
2019

Recepción de oficios emitidos por las diversas 
áreas de la Fiscalía para el tramite de Viáticos, 

y otorgar los recursos financieros para el 
cumplimiento de la encomienda asiganada en 

la comisión.

1 carpeta

Área de Víaticos
Solicitudes o Paquetes  de 

Viáticos enviados a Secretaria 
de la Hacienda Pública

2019

Captura de facturas en el Sistema Integral de 
Información Financiera (SIIF), en las solicitudes 
de pago escaneadas con las facturas y recibos 
de Viáticos correspondientes y enviadas para 
reembolso a Secretaría de Hacienda Pública.

1 carpeta

Área de Víaticos Expedientes de Cobranza 2019

Generar oficios para solicitar y/o requerir la 
comprobacion de recursos otorgados por el 

concepto de Viáticos para el cumplimiento de 
las comisiones asignadas personal adscrito a 

Fiscalía Estatal

1 carpeta

Dirección de Recursos 
Humanos                     

(Archivo de Personal)

Expedientes Laborales del  
"Personal Activo" 

1981 al 2019
Historial Laboral del Personal                   con 

carácter "Activo"
.56 m2

Expedientes Laborales del  
"Personal Pasivo" 

1981-2019
Historial Laboral del Personal                   con 

carácter "Pasivo" .56 m2

Archivo electrónico de  
elaboración de oficios y 

certificaciones 
1981-2019

Contestación y certificación a las peticiones de 
información y/o documentos de las diversas 

áreas, siendo estas Internas y Externas
.56 m2

Archivo electrónico de 
personal que ha causado Baja 

1981 al 2019
Captura de información de la "Baja 

Administrativa", realizando a la vez, el cambio 
de área del expediente       "Activo a Pasivo"

.56 m2

Vales de salida por préstamo 
de expedientes 

1981 al 2019
se realizan vales de salida de los expedientes 
laborales, cuando son prestandos en algunas 

áreas internas .56 m2
Programa electrónico SERH 

(Sistema Estatal de Recursos 
Humanos)

1981 al 2019
Captura de información de las Vacaciones del 
personal que conforma la Fiscalía General del 

Estado .56 m2
Programa electrónico SERH 

(Sistema Estatal de Recursos 
Humanos)

1981 al 2019
Captura de información de las Comisiones, 

Asignaciones y Cambios de Adscripción 
.56 m2

Programa electrónico SERH 
(Sistema Estatal de Recursos 

Humanos)
1981 al 2019 Captura de Actas Administrativas

.56 m2
Programa electrónico SERH 

(Sistema Estatal de Recursos 
Humanos)

1981 al 2019 Captura de Nombramientos
.56 m2

Programa electrónico SERH 
(Sistema Estatal de Recursos 

Humanos)
1981 al 2019

Captura de informacion de los Procedimientos 
Administrativos Internos, Legales y Quejas de      

Derechos Humanos .56 m2

Actualización de Expedientes 1981 al 2019 Ingresar los diversos documentos que se 
reciben, en los respectivos expedientes .56 m2

Área de procedencia: Recursos Financieros (Viáticos)
Nombre del responsable:  Lic. Juan Carlos Moreno Leon

Nombre del responsable: Víctor Hugo Flores González

Área de procedencia: Atención a Usuarios
Nombre del responsable: Mayra Andrea López Martínez



Dirección de Recursos 
Humano

Archivos en Físico de 
Finiquitos 

2014-2019
Formatos impresos con los calculos de 

finiquitos de Exservidores Públicos 1 carpeta 
Dirección de Recursos 

Humano
Archivos en Electrónico de 

Finiquitos 
2014-2019

Formatos en archivo de excel con los calculos 
de finiquitos de Exservidores Públicos 1 carpeta 

Dirección de Recursos Archivo con oficio de solicitud 2013-2019 Oficios de solicitud de percepción variable a .44 m2

Dirección de Recursos 
Humano

Archivo con electrónico de 
solicitud y aceptación de 

Percepcioón Variable 
2007-2019

Oficios en electronico de solicitud de 
percepción variable a personal operativo, y la 

firma de aceptación y autorización .44 m2

Dirección de Recursos 
Humano

Minutario y acuerdo de oficios 
derivados a la Coordinación 

de Atención a Usuarios
2013-2019

Archivo de los oficios derivados a la 
Coordinación de Atención a Usuarios

.44 m2

Dirección de Recursos 
Humano

Archivo electrónico de oficios 
de respuesta de la 

Coordinación de Atencion a 
Usuarios

2007-2019
Archivo electrónico de los oficios de respuesta 

de la Coordinación de Atención a Usuarios
1 carpeta 

Dirección de Recursos 
Humano

Archivo electrónico de 
planillas de liquidación de 

Juicios y Ámparos contra la 
Fiscalía General

2014-2019
Archivo de excel con los cálculos de planillas de 

liquidación de Juicios y Ámparos contra la 
Fiscalía General

1 carpeta 

Direccion de Recursos 
Humanos

Archivo en fisico de planillas 
de liquidacion y 

requerimientos,  de Juicios y 
Amparos contra la Fiscalía 

General

2014-2019
Expediente con las planillas de liquidacion de 
Juicios y Amparos contra la Fiscalía General, 

juntocon los requerimientos
.44 m2

Direccion de Recursos 
Humanos

Archivo con electronico de 
Alumnos derivados por las 
Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas 

Profesionales

2016-2019
Archivo con electronico de Alumnos derivados 

por las Universisdades a hacer el Servicio 
Social y Practicas Profesionales, en activo

1 carpeta 

Direccion de Recursos 
Humanos

Archivo en fisico de 
documentos de Alumnos 

derivados por las 
Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas 

Profesionales

2016-2019

Archivo en fisico de documentos de Alumnos 
derivados por las Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas Profesionales, en 

activo
.44 m2

Direccion de Recursos 
Humanos

Archivo en fisico de 
documentos de Alumnos 

derivados por las 
Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas 

Profesionales

2006-2019

Archivo en fisico de documentos de Alumnos 
derivados por las Universisdades a hacer el 

Servicio Social y Practicas Profesionales, que 
terminaron o causaron baja

.44 m2

RECURSOS HUMANOS
OFICIOS COORDINACION 

INFORMACION
2019

OFICIOS DIVERSO REALIZADOS POR LA 
COORDINACION PARA CONTESTAR A 

DIVERSAS AREAS
1 caja

RECURSOS HUMANOS

ARCHIVO ELECTRONICO DE 
FOTOGRAFIAS DEL 

PERSONAL DE LA FISCALIA 
GENERAL

2019
ARCHIVO FOTOGRAFICO DEL PERSONAL CON 

EL NUMERO DE PERSONAL 
1 caja

RECURSOS HUMANOS FORMATOS DE INCIDENCIAS 2019 FORMATOS PARA JUSTIFICAR INCIDENCIAS 
DEL PERSONAL  

1 caja

Recursos Humanos Minutario Transparencia 2019
Se concentran todos los oficios enviados y 

recibidos del área de Transparencia.
1 caja

Recursos Humanos
Informe Mensual 

Transparencia
2019

Informe de la nómina  actualizada de Fiscalia 
General, número de  Licencias otorgadas así 

como convocatorias abiertas.
1 carpeta

Direccion de Recursos Minutario de Altas y Bajas del 2019 Para su consulta 1 carpeta
Archivo Electrónico de 

Pensión Alimenticia
2019

Para dar Trámite ante Administración o al Juez 
según sea el caso

1 carpeta

Área de procedencia: Información
Nombre del responsable: Miriam Llop Alba

Área de procedencia:  Transparencia
Nombre del responsable: Elide Rubí Aguilar Bolaños

Área de procedencia: Movimientos de personal

Nombre del responsable:  Lic. Martha Verónica Rangel Jauregui



Archivo Electrónico de 
Plantilla de Personal Activo y 

Pasivo
2019

Regsitro del Personal que labora o laboró 
dentro de la Fiscalía General del Estado

1 carpeta

Minutarios de Movimientos 
en Fisico

2019
Bajas, Suspensiones de Labores, Licencias sin 
Goce de Sueldo, Reanudaciones de Labores

1 carpeta

Minutarios de Trámite de 
Movimientos en Fisico

2019

Nuevos Ingresos, Prorrogas de Nombramiento, 
Nombramientos Definitivos, Bajas, 

Suspensiones de Labores, Licencias sin Goce de 
Sueldo, Reanudaciones de Labores.

1 carpeta

Repórte Movimientos en 
Electronico.

2019 Amonestaciones. 1 carpeta

Archivo Electrónico de 
Defunciones

Feb/2013 a 2019
Saber el nombre de las personas fallecidas, 

fecha de fallecimiento y las causas
1 carpeta

Archivo Electrónico de 
Terminos de Nombramiento

2019
Brindar información requerida por los 

superiores, de quien solicita el termino y en 
que fecha se da la baja

1 carpeta

Carpeta Fisica de minutario 
con oficios elaborados

2019 Tener respaldo físico de todos los trámites 1 carpeta

Carpeta Física de oficios de 
Solicitud de No Renovación de 

Nombramiento
2019

Para proporcionar dichos oficios a los 
superiores cuando se requiera

1 carpeta

Archivo Electrónico de 
Vencimiento de Prórrogas de 

Nombramiento
mar-19

Mantener un control de los vencimientos para 
solicitar las prorrogas a la SEPAF

1 carpeta

Minutario documentación 
enviado a la SEPAF

2019
Relación de oficios donde se envian formatos 

de Carta de Cesión Testamentaria
1 carpeta

Minutario documentación 
enviado a IPEJAL

2019
Relación de oficios donde se envian formatos 
de Pensiones del Estado y Sistema de Ahorro 

para el Retiro
1 carpeta

Expediente De Aspirante A 
Nuevo Ingreso

2019
Expediente Con Los Documentos Requeridos 

Para Las Altas De Nuevo Ingreso
1 carpeta

Oficios Propuesta De 
Movimientos

2019
Solicitud De Nuevo Ingresos, Promociones, 

Reingresos, Cambios De Adscripción Y 
Reinstalaciones Opertaivas Y Administrativas

1 carpeta

Archivo Electronico De Oficio 
De Presentacion

2019 Oficio De Presentacion Para Sus Titulares 1 carpeta

Archivo Electronico Y Fisico De 
Nombramientos Enviados A 

Firma
2019

Listado De Nombramientos De Nuevo Ingreso, 
Promociones, Reingresos, Reinstalaciones Y 

Cambios De Adscripcion Enviados A Firma Del 
Fiscal General

1 carpeta

Nombramientos 2019 Prorrogas De Nombramientos 1 carpeta
Minutario De Documentacion 
Enviado A Sepaf, Despacho 

Del Fiscal
2019

Relacion De Nombramientos Enviados Para 
Firma

1 carpeta

Reportes Fisico y Electronico 
para Contraloria (mensual)

2019 Bajas, Altas y Promociones 1 carpeta

RECURSOS HUMANOS OFICIOS RECIBIDOS
ENERO 2019 A LA 

FECHA
SOLO PARA  CONOCIMIENTO  RENUNCIAS 

LICENCIAS ETC. .44 m2

RECURSOS HUMANOS
OFICIOS RECIBIDOS PARA 

TRAMITE ENERO A LA FECHA DE SOLICITUD DE COPIAS DE NOMINAS .44 m2

RECURSOS HUMANOS
RECIBO DE ENTREGA DE 

NOMINAS ENERO A LA FECHA
PARA LA ENTREGA DE NOMINAS FIRMADAS 

A SECRETARIA DE FINANZAS .44 m2

RECURSOS HUMANOS
FORMATO DE REMISION DE 

CHEQUES ENERO A LA FECHA
CHEQUES CANCELADOS Y ENVIADOS A 

SECRETARIA DE FINANZAS .44 m2

RECURSOS HUMANOS NOMINAS DE PAGO
ENERO 2014 A LA 

FECHA
COPIAS DE NOMINAS FIRMADAS POR EL 

PERSONAL ( ARCHIVO GENERAL) .44 m2

RECURSOS HUMANOS NOMINAS DE PAGO
2DA QUINCENA DE 

ABRIL DEL 2019
ORIGINAL Y COPIA DE NOMINAS PARA 

FIRMA DEL PERSONAL .44 m2

RECURSOS HUMANOS CHEQUES  PARA PAGO
SEPTIEMBRE DEL 2016 

A LA FECHA
PAGO DE FINIQUITOS DE PERSONAL QUE 

CAUSO BAJA .44 m2

Área de procedencia:Pagaduría
Nombre del responsable:Carmen Celina Gudiño Bernal

Nombre del responsable: Itzel Estefania Jiménez Ayala
Área de procedencia: Secretaría de R.H 



RECURSOS HUMANOS ACUERDO 2019 2019
CONCENTRACION DE OFICIOS PARA TRAMITE 

A LAS DISTINTAS COORDINACIONES
1 carpeta

RECURSOS HUMANOS MINUTARIO 2019 2019
CONTROL DE FOLIOS ASIGNADOS PARA LA 

CONTESTACIÓN DE OFICIOS
1 carpeta

Direccción del Área de 
Recursos Humanos

Expedientes de Bolsa de 
Trabajo

2019
Expedientes generados  para realizar alta en 

Bolsa de Trabajo de la Fiscalía General del 
Estado de Jalisco

1 carpeta

Direccion de Area de 
Recursos Humanos

Evaluaciones Psicometricas a 
aspirantes de puestos 

Administrativos
2009-2019

Expedientes de evaluaciones psicométricas 
para aspirantes de puestos administrativos  

perdiodo 
1 carpeta

Coordinacion de 
Adquisiciones

Almacén General
Aprovisionamiento  anual de 

material 
2012-2019

Hoja de calculo de excel del proyecto de 
consumos de material para satisfacer las 
necesidades de las diversas areas de la 

Dependencia

1 carpeta

Manual de funcionamiento de 
Almacenes

2016-2019
Manual de descripción de actividades para el 
correcto funcionamiento de Almacen General

1 estante

Solicitudes de tóner 2012-2019

Expediente de folios generados en el Sistema 
Estatal de Compras Gubernamentales  

(S.E.C.G) de tóner solicitado y suministrado a 
las diversas áreas de la Dependencia

.24m2

Entradas de Almacén 2012-2019

Expedientes que contienen entrada generada 
por el Sistema Estatal de Compras 

Gubernamentales (S.E.C.G),  factura, orden de 
compra  y anexos  de  material recibido por 

compras directas o por Secretaria de 
Administración y validación del SAT

.24m2

Inventario Anual por 
Secretaría de Administración

2012-2018
Inventario realizado anualmente al 100% por 

la  Secretaría de Administración 
.24m2

Inventario semestral por la 
Secretaria de Administración

2012-2018
Inventarios realizados semestralmente  al 
100% por la Secretaria de Administración

.24m2

Inventario mensual de 
existencias de material y 

reasignables
2012-2019

Inventario realizado cada mes de existencias 
de articulos nuevos y usados, catalogados 

como reasignables
.24m2

Salidas de Almacen de 
Reasignables

2012-2019

Expediente de folios generados en el Sistema 
Estatal de Compras Gubernamentales 

(S.E.C.G) de material reasignable entregado a 
las diversas áreas de la Dependencia

.24m2

Oficios enviados 2012-2019
Expediente de oficios enviados a otras areas y 

Dependencias
.24m2

Expedientes de Personal del 
Almacén General

2010-2019
Expedientes de incidencias y vacaciones, del 

Personal que se encuentra asignado en el 
Almacén General

.24m2

Libro de citas 2015-2019
Registro de citas para entrega mensual de 

material a las diferentes áreas de la Fiscalía del 
Estado

.24m2

 Recibo de Material de 
Dirección de Informática

2017-2019

Formato de peticion de material utilizado por 
las diferentes areas de la Fiscalía del Estado 

para entrega de toner o entregas de material 
en calidad de urgente o falla de Sistema 
Estatal de Compras Gubernamentales 

(S.E.C.G)

.24m2

Área de procedencia: Almacén General
Nombre del responsable: Martha Rosalva Aguilar Cuevas

Nombre del responsable: Antonio Torres Gómez

Nombre del responsable: Rosa María González Angulo

 Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales

Área de procedencia: Selección de personal

Área de procedencia:Coordinación de Adquisiciones



 Vales Extemporaneos FRM-
09

2010-2019

Formato de peticion de material utilizado por 
las diferentes areas de la Fiscalía del Estado 

para entrega de material mensual o entregas 
de material en calidad de urgente o falla de 

Sistema Estatal de Compras Gubernamentales 
(S.E.C.G)

.24m2

Oficios recibidos 2012-2019
Expediente de oficios recibidos de otras areas y 
Dependencias donde solicitan material o giran 

instruciones
.24m2

Solicitudes de material 2012-2019

Expediente de folios generados en el Sistema 
Estatal de Compras Gubernamentales  

(S.E.C.G) de material solicitado y suministrado 
a las diversas áreas de la Fiscalía

.24m2

Coordinacion de Control 
Patrimonial.

.20m2

Resguardos de Mobiliario 2015-2017
Es el documento donde se manifiesta la 

ubicación y el usuario de cada bien mueble.
.20m2

Oficios de bienes muebles 2016-2017
Oficios donde se solicita cambio de 

resguardante, inventario de area, nuevo bien 
mueble y/o baja de equipo.

.20m2

COORDINACION 
GENERAL DE CONTROL 

VEHICULAR

RECEPCION DE DOCUMETOS 
OFICILAES 

1998-2017
OFICIO RECIBIDOS DE VARIAS 

DEPENDENCIAS, PARA  CAMBIO DE 
RESGUARDOS, REPARACIONES DE VHICULOS 

42 cajas

RESGUARDOS, 
ARCHIVO

EXPEDIENTES DE 
RESGUARDOS

1998-2017 VEHICULOS ACTIVOS, COMODATOS Y BAJAS

REFACCIONES Y 
ARCHIVO

EXPEDIENTE DE 
REFACCIONES

2017
CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE 

REFACCIONES
1 archivero

ARCHIVO DE COPIAS ORDENES YA CAPTURADAS 2017
CONTROL DE LAS ORDENES DE REPACION DE 

NUMERO CONSECUTIVO 
1 archivero

CAPTURA DE 
SERVICIOS Y 
ATENCION A 

PROVEEDORES

ARCHIVO 2016-2017
SOLICITUDES DE REPARACION Y SU 

CONCLUCION
1 archivero

SINIESTROS E 
INFRACCIONOES

EXPEDIENTES DE LA 
SINIESTRALIDAD

1998-2017
INFORMACION DEL SINIESTRO Y DE SU 

REPARACION
42 cajas

FOTOINFRACCIONES
EXPEDIENTES DE 
INFRACCIONES

2002-2017
INFORMACION DE LOS TRAMITES DE 

INFRACCION
42 cajas

RECURSOS HUMANOS OFICIOS RECIBIDOS
AGOSTO 2015 
AGOSTO 2017

SOLO PARA  CONOCIMIENTO  RENUNCIAS 
LICENCIAS ETC. .44 m2

RECURSOS HUMANOS
OFICIOS RECIBIDOS PARA 

TRAMITE
AGOSTO 2015 
AGOSTO 2017

DE SOLICITUD DE COPIAS DE NOMINAS 
.44 m2

RECURSOS HUMANOS
RECIBO DE ENTREGA DE 

NOMINAS
AGOSTO 2015 MAYO 

2017
PARA LA ENTREGA DE NOMINAS FIRMADAS 

A SECRETARIA DE FINANZAS .44 m2

RECURSOS HUMANOS
OFICIO DE SOLICITUD PARA 

PAGO ELECTRONICO
AGOSTO 2015 
AGOSTO 2017

PARA EL PERSONAL QUE SOLICITA SU PAGO 
VIA DEPOSITO .44 m2

RECURSOS HUMANOS
FORMATO DE REMISION DE 

CHEQUES
AGOSTO 2015 MAYO 

2017
CHEQUES CANCELADOS Y ENVIADOS A 

SECRETARIA DE FINANZAS .44 m2

RECURSOS HUMANOS NOMINAS DE PAGO
ENERO 2000 

DICIEMBRE 2012
COPIAS DE NOMINAS FIRMADAS POR EL 

PERSONAL ( ARCHIVO GENERAL) .44 m2

RECURSOS HUMANOS NOMINAS DE PAGO
ENERO 2013 A MAYO 

2017
COPIAS DE NOMINAS FIRMADAS POR EL 

PERSONAL .44 m2

RECURSOS HUMANOS NOMINAS DE PAGO JUNIO A AGOSTO 2017
ORIGINAL Y COPIA DE NOMINAS PARA 

FIRMA DEL PERSONAL .44 m2

RECURSOS HUMANOS CHEQUES  PARA PAGO
JUNIO 2016 AGOSTO 

2017
PAGO DE FINIQUITOS DE PERSONAL QUE 

CAUSO BAJA .44 m2

RECURSOS HUMANOS CHEQUES PARA PAGO
JULIO 2015 A AGOSTO 

2017
PAGO DE LAUDOS DE PERSONAL QUE CAUSO 

BAJA .44 m2

Área de procedencia: Coordinacion de Control Patrimonial.
Nombre del responsable:  Enrique Orozco Estrada.

Área de procedencia: COORDINACION GENERAL VEHICULAR
Nombre del responsable:  LIC. Manuel Villanueva Rodríguez

Nombre del responsable: 
Área de procedencia: : Secretaría de R.H 



RECURSOS HUMANOS ACUERDO 2014-2016 2014-2016
CONCENTRACION DE OFICIOS PARA TRAMITE 

A LAS DISTINTAS COORDINACIONES
.63 m2

RECURSOS HUMANOS ACUERDO 2017 2017
CONCENTRACION DE OFICIOS PARA TRAMITE 

A LAS DISTINTAS COORDINACIONES
.63 m2

RECURSOS HUMANOS MINUTARIO 2013-2016 2013-2016
CONTROL DE FOLIOS ASIGNADOS PARA LA 

CONTESTACIÓN DE OFICIOS .63 m2

RECURSOS HUMANOS MINUTARIO 2017 2017
CONTROL DE FOLIOS ASIGNADOS PARA LA 

CONTESTACIÓN DE OFICIOS .63 m2

Direccción del Área de 
Recursos Humanos

Expedientes de Bolsa de 
Trabajo

2013-2017
Expedientes generados  para realizar alta en 

Bolsa de Trabajo de la Fiscalía General del 
Estado de Jalisco .63 m2

Direccción del Área de 
Recursos Humanos

Recopiladores de Estudios 
Socieconómicos 

2013-2016
Formatos con Entrevistas de Estudios 

Socieconómicos realizados a personal adscritos 
a la Fiscalia General de Estado de Jalisco

.63 m2

Dirección de Área de 
Recursos Humanos.

Expedientes de aspirantes a la 
Convocatoria de Agente del 
Ministerio Público y Peritos.

2016 al 2017
Expedientes en donde se concentran las 

distintas evaluacianes de los aspirantes a la 
Convocatoria.

.63 m2

Dirección de Área de 
Recursos Humanos.

Expedientes de aspirantes 
Convocatoria 2016 de 
Facilitador de Medios 

Alternos de Solución de 
Conflictos.

2016 al 2017
Expedientes en donde se concentran copias 

fotostaticas de documentos personales de los 
aspirantes a la Convocatoria.

.63 m2

Dirección de Área  de 
Recursos Humanos

Expedientes del personal 
administrativo de trámite 
para Evaluaciones ante la 
Secretaría de Planeacion, 
Administración y Finanzas

2013 AL 2015
Expedientes en donde se concentran distintas 

evaluaciones de los aspirantes a ingresar a 
esta Fiscalia General

.63 m2

Dirección de Área  de 
Recursos Humanos

Expedientes del personal 
administrativo de trámite 
para Evaluaciones ante la 
Secretaría de Planeacion, 
Administración y Finanzas

2016- 2017
Expedientes en donde se concentran distintas 

evaluaciones de los aspirantes a ingresar a 
esta Fiscalia General

.63 m2

Direccion de Area de 
Recursos Humanos

Evaluaciones Psicometricas 
de Licenciatura  y Diplomado

2010-2014

Expedientes de evaluaciones psicométricas de 
aspirantes a Licenciatura en Seguridad Pública 
del periodo 2011 al 2014 y del Diplomado en el 

periodo 2010 .63 m2

Direccion de Area de 
Recursos Humanos

Evaluaciones para Filtro C.I. 2010-2014

Copias de evaluaciones de Coefieiente 
intelectual a aspirantes a puestos operativos 

que citaba el Instituto de Formación y 
Profesionalización, otrora Academia del Estado

.63 m2

Direccion de Area de 
Recursos Humanos

Evaluaciones Psicometricas a 
aspirantes de puestos 

Administrativos
2009-2012

Expedientes de evaluaciones psicométricas 
para aspirantes de puestos administrativos  

perdiodo .63 m2

Direccion de Area de 
Recursos Humanos

Evaluaciones Psicometricas a 
aspirantes de puestos 

Operativos
2009 2010

Expedientes de evaluaciones de aspirantes a 
puestos operativos

.63 m2

Direccion de Area de 
Recursos Humanos

Recepción de copias para el 
Tramite CEECC

2010-2015
Expedientes con fotocopias de la 

documentacion que se requeria para llevar  la 
solicitud de evaluación del CEECC .63 m2

Direccion de Area de 
Recursos Humanos

Tramites de Operativos 2015-2017

Expedientes de aspirantes a puestos 
operativos para canalizar al tramite del CUIP 

y/o Consulta de Antecedentes Registrados en 
Bases de Datos .63 m2

Direccion de Area de 
Recursos Humanos

Copias FUM 2014
Copias de documentos del personal operativo 
que la Coordinación de FUM de la dirección de 

Recursos Humanos envió a AFIS y CUIP .63 m2
Dirección de Área de 
Recursos Humanos

Perfiles de Puesto 2004-2008 2004-2008
Recopilador con los Formatos de Perfiles de 

Puesto y entrevistas .63 m2

Área de procedencia: Selección de personal
Nombre del responsable: Lourdes Arámbula



Dirección de Área de 
Recursos Humanos

Perfiles de Puesto 2008-2017 2008-2017
Recopilador con los Formatos de Perfiles de 

Puesto autorizados por la Secretaria de 
Planeación Administración y Finanzas vigentes

.63 m2
Dirección de Área de 
Recursos Humanos

Perfiles de Puesto 2008-2017 2008-2017
CD´S con Perfiles de Puesto escaneados 

vigentes .63 m2

Dirección de Área de 
Recursos Humanos

Perfiles de puesto Servicio 
Civil de Carrera

2015
Recopilador con Formatos de Perfiles de 

Puesto para el Servicio Civil de Carrera de la 
Fiscalia General del Estado .63 m2

Dirección de Área de 
Recursos Humanos

Perfiles de Puesto 2017 2017

Recopilador con Formatos de Perfiles de 
Puesto de la Fiscalía General del Estado  para 
autorización de la Secretaria de Planeación, 

Administración y Finanzas .63 m2

Dirección de Área 
Recursos Humanos

Recopilador con resultados 
obtenidos en las bases de 

datos 2008-2013

Resultados de personal administrativo  
aspirantes a nuevo ingreso, promocion o 

reingreso .63 m2

Dirección de Área 
Recursos Humanos

Recopilador con resultados de 
la busqueda de antecedentes 2013-2016

Resultados de personal administrativo y 
operativo aspirantes a nuevo ingreso, 

promocion o reingreso .63 m2

Dirección de Área 
Recursos Humanos

Recopilador con resultados de 
consulta de antecedentes 

registrados en base de datos 2016-2017

Resultados de personal administrativo y 
operativo aspirantes a nuevo ingreso, 

promocion o reingreso .63 m2

Coordinacion de 
Adquisiciones

Expedientes de compras via 
directa

2010-2017
Expedientes de compras pagadas via fondo 

revolvente 10.5 m2

Expedientes de servicios 2010-2017
Expedientes de servicios realizados pagados 

via fondo revolvente 10.5 m2
Oficios varios 2010-2017 Oficios de tramites diversos 10.5 m2

Expedientes de compras via 
administracion

2010-2017
Expedientes de compras y servicios enviados a 

Subsria de administracion para su respectivo 
concurso 10.5 m2

Mensajeria 2015-2017
Copias de guias de mensajeria de documentos 

que se envian a diveros estados del pais asi 
como a los municipios del Estado 10.5 m2

Almacén General
Aprovisionamiento  anual de 

material 
2012-2017

Hoja de calculo de excel del proyecto de 
consumos de material para satisfacer las 
necesidades de las diversas areas de la 

Dependencia 1 carpeta 
Manual de funcionamiento de 

Almacenes
2016-2017

Manual de descripción de actividades para el 
correcto funcionamiento de Almacen General 1 estante 

Solicitudes de material 2012-2017

Expediente de folios generados en el Sistema 
Estatal de Abastecimientos (S.E.A.) de 
material solicitado y suministrado a las 

diversas áreas de la Fiscalía .24 m2

Solicitudes de tóner 2012-2017

Expediente de folios generados en el Sistema 
Estatal de Abastecimientos (S.E.A.) de tóner 
solicitado y suministrado a las diversas áreas 

de la Dependencia .24 m2

Entradas de Almacén 2012-2017

Expedientes que contienen entrada generada 
por el Sistema Estatal de Abastecimientos 

(S.E.A.),  factura, orden de compra  y anexos  
de  material recibido por compras directas o 

por Secretaria de Administración y validación 
del SAT .24 m2

Inventario Anual por 
Contraloría Interna y 

Secretaría de Administración
2012-2017

Inventario realizado anualmente al 100% por 
la Contraloría Interna y posteriormente por la 

Secretaría de Administración .24 m2
Inventario semestral por la 

Secretaria de Administración
2012-2017

Inventarios realizados semestralmente  al 
100% por la Secretaria de Administración .24 m2

Área de procedencia: Coordinación de Adquisiciones
Nombre del responsable:  Antonio Torres Gómez

Área de procedencia: Almacén General
Nombre del responsable: Martha Rosalva Aguilar Cuevas

 Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales



Inventario mensual de 
existencias de material y 

reasignables
2012-2017

Inventario realizado cada mes de existencias 
de articulos nuevos y usados, catalogados 

como reasignables .24 m2

Validación de existencias de 
Almacen

2012-2017
Oficios donde solicitan existencias de material 

para que adquisiciones pueda adquirir los 
articulos que no tenemos .24 m2

Salidas de Almacen de 
Reasignables

2012-2017

Expediente de folios generados en el Sistema 
Estatal de Abastecimientos (S.E.A.) de 

material reasignable entregado a las diversas 
áreas de la Dependencia .24 m2

Oficios enviados 2012-2017
Expediente de oficios enviados a otras areas y 

Dependencias .24 m2

Oficios recibidos 2012-2017
Expediente de oficios recibidos de otras areas y 
Dependencias donde solicitan material o giran 

instruciones .24 m2

Expediente de folios remitidos 
por Almacén de Manzano

2016-2017

Folios generados en el Sistema Estatal de 
Abastecimientos (S.E.A.),  de material 

entregado a diversas áreas por el Almacén de 
Manzano .24 m2

Expedientes de Personal del 
Almacén General

2010-2017
Expedientes de incidencias y vacaciones, del 

Personal que se encuentra asignado en el 
Almacén General .24 m2

Libro de citas 2015-2017
Registro de citas para entrega mensual de 

material a las diferentes áreas de la Fiscalía 
General .24 m2

Coordinacion de Control 
Patrimonial.

Contratos Comodatos 1996-2017

En este documento se registra los bienes 
muebles y/o equipo belico que se encuentra 

en calidad de Comodato en los Municipios del 
Estado de Jalisco. .20 m2

Oficios de Atención a 
Municipios.

1996-2017
Oficios varios donde solicitan informacion de 

apoyo de armas y/o mobiliario. .20 m2
Expedientes por Robo y/o 

extravio  armamento, equipo 
táctico, bienes muebles. 

2009-2017
se solicita iniciar procedimiento por el daño, 

aseguramiento y / o extravio.
.20 m2

Actas de destrucción de 
uniformes

2009-2017
Se informa la cantidad de uniformes 

incinerados. .20 m2

Integracion de expedientes  2000-2017

Este expediente se conforma de varios 
documentos, (cartilla del servicio militar, 
certificado medico, examen antidoping, 

examen psicologico, carta de modo honesto de 
vivir). .20 m2

Credenciales de Portacion de 
arma de elementos que 

forman parte de las 
Comisarias Municipales.

2010-2017
Es la credencial que autoriza al elemento a 
portar arma dentro del Estado de Jalisco.

.20 m2
Resguardos Colectivos de 

Armamento
2011-2017

Documento que ampara la entrega de armas a 
las diferentes areas de la Fiscalia. .20 m2

Solicitud de Cotizacion a 
SE.DE.NA.

2013-2017
Solicitud de cotizacion de armas, cartuchos y 

accesorios. .20 m2

Cotizacion de SE.DE.NA. 2013-2017
Oficio donde la Secretaria de la Defensa 
Nacional asigna precio al material Bélico. .20 m2

Aceptación a la SE.DE.NA. 2013-2017
Oficio donde se acepta la adquisicion de 

armas, cartuchos y/o accesorios. .20 m2

Permisos de adquisicion 
extraordinarios de SE.DE.NA.

2013-2017

Documento expedido por la SE.DE.NA donde 
nos autorizan agregar a la Licencia Oficial 
Colectiva N°39 y N°44,  armas, cartuchos y 

accesorios. .20 m2

Puestas a Disposicion de 
SE.DE.NA.

2013-2017
Oficio expedido por SE.DE.NA. Donde asigna 

dia hora y fecha para recepción del equipo 
Bélico adquirido. .20 m2

Actas de entrega y Recepción 
de materiales de guerra. 

2013-2017
Documento donde se entrega por parte de los 
almacenes de SE.DE.NA. A la Fiscalia General 

de Jalisco el equipo Bélico Adquirido. .20 m2

Área de procedencia: Coordinacion de Control Patrimonial.
Nombre del responsable: Enrique Orozco Estrada.



Nota de Envio 2013-2017
Registro de Salida de los Alamcenes de 

SE.DE.NA. .20 m2
Acta administrativa de 

Ingreso de Materiales al 
Almacén 

2013-2017
Documento que ampara el ingreso al Deposito 

General de la Fiscalia.
.20 m2

Facturas de SE.DE.NA. 2013-2017
Factura Expedida por la SE.DE.NA. Por la 

adquisicion de armas, cartuchos y accesorios. .20 m2

Comunicados de SE.DE.NA. 2013-2017
Informacion relevante sobre las Licencias 

Oficiales Colectivas N° 39 y N°44. .20 m2

Estados de cuenta de la 
SE.DE.NA.

2013-2017
Cada adquisicion se Solicita el estado de 
cuenta que se mantiene a Favor de esta 

Fiscalia. .20 m2

Oficios de Comprobacion a 
FOSEG

2013-2017

Relacion de oficio donde se comprueba el 
gasto ejercido en la adquisicion de armas 

cartuchos y accesorios con dinero del 
programa de apoyo a Municipios FOSEG. .20 m2

Resguardos de Uniformes 2013-2016
Documento que ampara la entrega de 

uniformes a los elementos. .20 m2

Resguardos de Mobiliario 2015-2017
Es el documento donde se manifiesta la 

ubicación y el usuario de cada bien mueble. .20 m2

Oficios de bienes muebles 2016-2017
Oficios donde se solicita cambio de 

resguardante, inventario de area, nuevo bien 
mueble y/o baja de equipo. .20 m2

COORDINACION 
GENERAL DE CONTROL 

VEHICULAR

RECEPCION DE DOCUMETOS 
OFICILAES 

1998-2017
OFICIO RECIBIDOS DE VARIAS 

DEPENDENCIAS, PARA  CAMBIO DE 
RESGUARDOS, REPARACIONES DE VHICULOS 42 cajas aprox.

RESGUARDOS, 
ARCHIVO

EXPEDIENTES DE 
RESGUARDOS

1998-2017 VEHICULOS ACTIVOS, COMODATOS Y BAJAS

REFACCIONES Y 
ARCHIVO

EXPEDIENTE DE 
REFACCIONES

2017
CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE 

REFACCIONES
1 Archivero

ARCHIVO DE COPIAS ORDENES YA CAPTURADAS 2017
CONTROL DE LAS ORDENES DE REPACION DE 

NUMERO CONSECUTIVO 
1 Archivero

CAPTURA DE 
SERVICIOS Y 
ATENCION A 

PROVEEDORES

ARCHIVO 2016-2017
SOLICITUDES DE REPARACION Y SU 

CONCLUCION
1 Archivero

SINIESTROS E 
INFRACCIONOES

EXPEDIENTES DE LA 
SINIESTRALIDAD

1998-2017
INFORMACION DEL SINIESTRO Y DE SU 

REPARACION 42 cajas aprox.

FOTOINFRACCIONES
EXPEDIENTES DE 
INFRACCIONES

2002-2017
INFORMACION DE LOS TRAMITES DE 

INFRACCION 42 cajas aprox.

Área de procedencia: COORDINACION GENERAL VEHICULAR
Nombre del responsable: COORDINACION GENERAL VEHICULAR



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción
L A C T C B H P R C

Oficios Recibidos 2019
Oficios recibidos para generar 

trámite
X X X

Minutario Recursos Humanos 2019 Minutario de respuestas X X X

Área de Bancos Transferencias Bancarias 2019

Aplicación de transferencias 
bancarias  en la banca 

electronica,Soporte documental 
archivado en lefort de las 

transferencias bancarias de 
acuerdo a la normatividad 

aplicable para el manejo de la 
Administración Pública.

X X X

Área de Bancos Pólizas de Ingresos y Egresos 2019

Captura y copia de cheques 
expedidos y pólizas de ingresos, 

de acuerdo a la normatividad 
aplicable para el manejo de la 

Administración Pública, 
debidamente archivados en 

lefort

X X X

Área de Bancos

Solicitudes de pago de 
Ordenes de compra 

generadas por la Secretaría 
de Administración

2019

Recepción de Documentos y 
tramite de las solicitudes de 

pago en archivo electrónico de 
las mismas ante la Secretaría 
de Finanzas para el pago al 
Proveedor y/o prestador de 

servicios.

X X X

Área de Contabilidad de 
Recursos Financieros

Arqueos mensuales a los 
recursos entregados por la 
Secretaría de la Hacienda 

Pública, para el manejo del 
fondo Revolvente.

2019

Expedientes generados para 
registrar la aplicación del Fondo 
Revolvente asignado al área de 

Recursos Financieros

X X X

Área de Contabilidad de 
Recursos Financieros

Conciliaciones bancarias 
mensuales

2019
Compulsa de los registros 

contables en libros contra el 
estado de cuenta bancarios

X X X

Área de Contabilidad de 
Recursos Financieros

Alta de cuentas contables 2019
Registro  de las nuevas cuentas 
ya sean acreedores o deudores 

Área  de Fondo Revolvente
Recepcion de facturas y 

gastos por pagar
2019

recepcion, revision y tramite de 
facturas de proveedores y/o 
reembolso de gastos para el 
buen funcionamineto de la 
dependencia.  (Se remite al 

area de bancos para su 
respectivo pago)

Fiscalía Estatal 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALÍA ESTATAL
Área de procedencia: COORDINACIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA
Nombre del responsable: Manuel vazquez Rodríguez
Domicilio: Calle 14 número 2567
Teléfono: 38 376000

Dirección General

Dirección General de Recursos Humanos, Financieros y Materiales

Área de procedencia: Recursos Financieros (Contabilidad)

Nombre del responsable:  Lic. Juan Carlos Moreno Leon

Área de procedencia: Recursos Financieros (Gasto Urgente)
Nombre del responsable:  Lic. Juan Carlos Moreno Leon

Nombre del responsable:  Lic. Juan Carlos Moreno Leon

Correo electrónico: manuel.vazquez@jalisco.gob.mx

valor Conservación Acceso

Área de procedencia: Recursos Financieros (Bancos)

Área de procedencia: Instituto de Formación y Profesionalización
Nombre del responsable:  Lic. Alfonso Rejon Cervantes



Área  de Fondo Revolvente

Solicitudes o Paquetes  de 
Gastos Urgentes enviados a 

Secretaria de la Hacienda 
Pública

2019

Captura de facturas en el 
Sistema Integral de 

Información Financiera (SIIF), 
en las solicitudes de pago 

escaneadas con las facturas 
enviadas para reembolso a 

Secretaría de Hacienda Pública.

X X X

Área  de Fondo Revolvente
Bitácora de facturas que se 
reciben  en gasto urgente

2019

Archivo electrónico de facturas 
recibidas por las diferentes 

areas para enviar a secretaria 
de la hacienda publica 

solicitando su reembolso

X X X

Área de Presupuesto Oficios Recibidos 2019

Recepción de documentos 
(Oficios, facturas, correos etc.) 

solicitando la validacion de 
suficiencia presupuestal, 

partida y clave.

X X X

Área de Presupuesto Oficios Enviados 2019

Envío de documentos (Oficios, 
facturas, correos etc.) con la 

validacion de suficiencia 
presupuestal,  partida y clave.

X X X

Área de Presupuesto
Solicitud de Transferencias, 

Recalendarización y 
Ampliaciones Presupuestales

2019

Solicitud de transferencias 
presupuestales de recursos 

entre partidas propias, así como 
la ampliación de presupuesto 

en partidas para el cabal 
cumplimiento de las 

necesidades de la Fiscalia.

X X X

Área de Víaticos
Atencion a los oficios de 

comision
2019

Recepción de oficios emitidos 
por las diversas áreas de la 
Fiscalía para el tramite de 

Viáticos, y otorgar los recursos 
financieros para el 
cumplimiento de la 

encomienda asiganada en la 
comisión.

X X X

Área de Víaticos
Solicitudes o Paquetes  de 

Viáticos enviados a Secretaria 
de la Hacienda Pública

2019

Captura de facturas en el 
Sistema Integral de 

Información Financiera (SIIF), 
en las solicitudes de pago 

escaneadas con las facturas y 
recibos de Viáticos 

correspondientes y enviadas 
para reembolso a Secretaría de 

Hacienda Pública.

X X X

Área de Víaticos Expedientes de Cobranza 2019

Generar oficios para solicitar 
y/o requerir la comprobacion 
de recursos otorgados por el 
concepto de Viáticos para el 

cumplimiento de las comisiones 
asignadas personal adscrito a 

Fiscalía Estatal

X X X

Dirección de Recursos 
Humanos                     (Archivo 

de Personal)

Expedientes Laborales del  
"Personal Activo" 

1981 al 2019
Historial Laboral del Personal                   

con carácter "Activo"
* * * *

Expedientes Laborales del  
"Personal Pasivo" 

1981-2019
Historial Laboral del Personal                   

con carácter "Pasivo"
* * * * *

Archivo electrónico de  
elaboración de oficios y 

certificaciones 
1981-2019

Contestación y certificación a 
las peticiones de información 

y/o documentos de las diversas 
áreas, siendo estas Internas y 

Externas

* * * * * *

Archivo electrónico de 
personal que ha causado Baja 

1981 al 2019

Captura de información de la 
"Baja Administrativa", 

realizando a la vez, el cambio 
de área del expediente       

"Activo a Pasivo"

* * * * * *

Vales de salida por préstamo 
de expedientes 

1981 al 2019

se realizan vales de salida de 
los expedientes laborales, 
cuando son prestandos en 

algunas áreas internas

* * *

Programa electrónico SERH 
(Sistema Estatal de Recursos 

Humanos)
1981 al 2019

Captura de información de las 
Vacaciones del personal que 

conforma la Fiscalía General del 
Estado

* * * * *

Área de procedencia: Recursos Financieros (Presupuesto)
Nombre del responsable:  Lic. Juan Carlos Moreno Leon

Área de procedencia: Recursos Financieros (Viáticos)
Nombre del responsable:  Lic. Juan Carlos Moreno Leon

Nombre del responsable: Víctor Hugo Flores González



Programa electrónico SERH 
(Sistema Estatal de Recursos 

Humanos)
1981 al 2019

Captura de información de las 
Comisiones, Asignaciones y 

Cambios de Adscripción 
* * * *

Programa electrónico SERH 
(Sistema Estatal de Recursos 

Humanos)
1981 al 2019

Captura de Actas 
Administrativas

* * * *

Programa electrónico SERH 
(Sistema Estatal de Recursos 

Humanos)
1981 al 2019 Captura de Nombramientos * * * * *

Programa electrónico SERH 
(Sistema Estatal de Recursos 

Humanos)
1981 al 2019

Captura de informacion de los 
Procedimientos Administrativos 

Internos, Legales y Quejas de      
Derechos Humanos

* * * * *

Actualización de Expedientes 1981 al 2019

Ingresar los diversos 
documentos que se reciben, en 

los respectivos expedientes 
personales

* * * * *

Dirección de Recursos 
Humano

Archivos en Físico de 
Finiquitos 

2014-2019
Formatos impresos con los 

calculos de finiquitos de 
Exservidores Públicos 

X X X

Dirección de Recursos 
Humano

Archivos en Electrónico de 
Finiquitos 

2014-2019
Formatos en archivo de excel 

con los calculos de finiquitos de 
Exservidores Públicos 

X X X

Dirección de Recursos 
Humano

Archivo con oficio de solicitud 
y aceptación de Percepción 

Variable 
2013-2019

Oficios de solicitud de 
percepción variable a personal 

operativo, y la firma de 
aceptación y autorización

X X X

Dirección de Recursos 
Humano

Archivo con electrónico de 
solicitud y aceptación de 

Percepcioón Variable 
2007-2019

Oficios en electronico de 
solicitud de percepción variable 
a personal operativo, y la firma 

de aceptación y autorización

X X X

Dirección de Recursos 
Humano

Minutario y acuerdo de oficios 
derivados a la Coordinación 

de Atención a Usuarios
2013-2019

Archivo de los oficios derivados 
a la Coordinación de Atención a 

Usuarios
X X X

Dirección de Recursos 
Humano

Archivo electrónico de oficios 
de respuesta de la 

Coordinación de Atencion a 
Usuarios

2007-2019

Archivo electrónico de los 
oficios de respuesta de la 

Coordinación de Atención a 
Usuarios

X X X

Dirección de Recursos 
Humano

Archivo electrónico de 
planillas de liquidación de 

Juicios y Ámparos contra la 
Fiscalía General

2014-2019

Archivo de excel con los 
cálculos de planillas de 
liquidación de Juicios y 

Ámparos contra la Fiscalía 
General

X X X

Direccion de Recursos 
Humanos

Archivo en fisico de planillas 
de liquidacion y 

requerimientos,  de Juicios y 
Amparos contra la Fiscalía 

General

2014-2019

Expediente con las planillas de 
liquidacion de Juicios y 

Amparos contra la Fiscalía 
General, juntocon los 

requerimientos

X X X

Direccion de Recursos 
Humanos

Archivo con electronico de 
Alumnos derivados por las 
Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas 

Profesionales

2016-2019

Archivo con electronico de 
Alumnos derivados por las 
Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas 
Profesionales, en activo

X X X

Direccion de Recursos 
Humanos

Archivo en fisico de 
documentos de Alumnos 

derivados por las 
Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas 

Profesionales

2016-2019

Archivo en fisico de 
documentos de Alumnos 

derivados por las 
Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas 
Profesionales, en activo

X X X

Direccion de Recursos 
Humanos

Archivo en fisico de 
documentos de Alumnos 

derivados por las 
Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas 

Profesionales

2006-2019

Archivo en fisico de 
documentos de Alumnos 

derivados por las 
Universisdades a hacer el 
Servicio Social y Practicas 

Profesionales, que terminaron o 
causaron baja

X X X

RECURSOS HUMANOS
OFICIOS COORDINACION 

INFORMACION
2019

OFICIOS DIVERSO 
REALIZADOS POR LA 

COORDINACION PARA 
CONTESTAR A DIVERSAS 

AREAS

X X X

RECURSOS HUMANOS

ARCHIVO ELECTRONICO DE 
FOTOGRAFIAS DEL 

PERSONAL DE LA FISCALIA 
GENERAL

2019
ARCHIVO FOTOGRAFICO DEL 
PERSONAL CON EL NUMERO 

DE PERSONAL 
X X X

Área de procedencia: Atención a Usuarios
Nombre del responsable: Mayra Andrea López Martínez

Área de procedencia: Información
Nombre del responsable: Miriam Llop Alba



RECURSOS HUMANOS FORMATOS DE INCIDENCIAS 2019
FORMATOS PARA JUSTIFICAR 
INCIDENCIAS DEL PERSONAL  

X X X

Recursos Humanos Minutario Transparencia 2019
Se concentran todos los oficios 
enviados y recibidos del área 

de Transparencia.
x x x

Recursos Humanos
Informe Mensual 

Transparencia
2019

Informe de la nómina  
actualizada de Fiscalia General, 
número de  Licencias otorgadas 

así como convocatorias 
abiertas.

x x x

Direccion de Recursos 
Humanos (Movimientos de 

Personal)

Minutario de Altas y Bajas del 
IMSS Tramitadas

2019 Para su consulta X X X

Archivo Electrónico de 
Pensión Alimenticia

2019
Para dar Trámite ante 

Administración o al Juez según 
sea el caso

X X X

Archivo Electrónico de 
Plantilla de Personal Activo y 

2019 Regsitro del Personal que 
labora o laboró dentro de la 

X X X

Minutarios de Movimientos 
en Fisico

2019

Bajas, Suspensiones de 
Labores, Licencias sin Goce de 

Sueldo, Reanudaciones de 
Labores

X X X

Minutarios de Trámite de 
Movimientos en Fisico

2019

Nuevos Ingresos, Prorrogas de 
Nombramiento, 

Nombramientos Definitivos, 
Bajas, Suspensiones de 

Labores, Licencias sin Goce de 
Sueldo, Reanudaciones de 

Labores.

X X X X

Repórte Movimientos en 
Electronico.

2019 Amonestaciones. X X X

Archivo Electrónico de 
Defunciones

Feb/2013 a 2019
Saber el nombre de las 

personas fallecidas, fecha de 
fallecimiento y las causas

X X X

Archivo Electrónico de 
Terminos de Nombramiento

2019 Brindar información requerida 
por los superiores, de quien 

X X X

Carpeta Fisica de minutario 
con oficios elaborados

2019
Tener respaldo físico de todos 

los trámites
X X X

Carpeta Física de oficios de 
Solicitud de No Renovación de 

Nombramiento
2019

Para proporcionar dichos oficios 
a los superiores cuando se 

requiera
X X X

Archivo Electrónico de 
Vencimiento de Prórrogas de 

Nombramiento
mar-19

Mantener un control de los 
vencimientos para solicitar las 

prorrogas a la SEPAF
X X X

Minutario documentación 
enviado a la SEPAF

2019
Relación de oficios donde se 
envian formatos de Carta de 

Cesión Testamentaria
X X X

Minutario documentación 
enviado a IPEJAL

2019

Relación de oficios donde se 
envian formatos de Pensiones 
del Estado y Sistema de Ahorro 

para el Retiro

X X X

Expediente De Aspirante A 
Nuevo Ingreso

2019
Expediente Con Los 

Documentos Requeridos Para 
Las Altas De Nuevo Ingreso

X X X

Oficios Propuesta De 
Movimientos

2019

Solicitud De Nuevo Ingresos, 
Promociones, Reingresos, 
Cambios De Adscripción Y 

Reinstalaciones Opertaivas Y 
Administrativas

X X X

Archivo Electronico De Oficio 
De Presentacion

2019
Oficio De Presentacion Para Sus 

Titulares
X X X

Archivo Electronico Y Fisico De 
Nombramientos Enviados A 

Firma
2019

Listado De Nombramientos De 
Nuevo Ingreso, Promociones, 
Reingresos, Reinstalaciones Y 

Cambios De Adscripcion 
Enviados A Firma Del Fiscal 

General

X X X

Nombramientos 2019 Prorrogas De Nombramientos
X X X

Minutario De Documentacion 
Enviado A Sepaf, Despacho 

Del Fiscal
2019

Relacion De Nombramientos 
Enviados Para Firma

X X X
Reportes Fisico y Electronico 
para Contraloria (mensual)

2019 Bajas, Altas y Promociones
X X X

RECURSOS HUMANOS OFICIOS RECIBIDOS
ENERO 2019 A LA 

FECHA
SOLO PARA  CONOCIMIENTO  
RENUNCIAS LICENCIAS ETC. X X X

Área de procedencia:  Transparencia

Nombre del responsable: Elide Rubí Aguilar Bolaños

Área de procedencia: Movimientos de personal
Nombre del responsable:  Lic. Martha Verónica Rangel Jauregui

Nombre del responsable:Carmen Celina Gudiño Bernal
Área de procedencia:Pagaduría



RECURSOS HUMANOS
OFICIOS RECIBIDOS PARA 

TRAMITE ENERO A LA FECHA
DE SOLICITUD DE COPIAS DE 

NOMINAS X X X

RECURSOS HUMANOS
RECIBO DE ENTREGA DE 

NOMINAS ENERO A LA FECHA

PARA LA ENTREGA DE 
NOMINAS FIRMADAS A 

SECRETARIA DE FINANZAS
X X X

RECURSOS HUMANOS
FORMATO DE REMISION DE 

CHEQUES ENERO A LA FECHA

CHEQUES CANCELADOS Y 
ENVIADOS A SECRETARIA DE 

FINANZAS
X X X

RECURSOS HUMANOS NOMINAS DE PAGO
ENERO 2014 A LA 

FECHA

COPIAS DE NOMINAS 
FIRMADAS POR EL PERSONAL ( 

ARCHIVO GENERAL)
X X X

RECURSOS HUMANOS NOMINAS DE PAGO
2DA QUINCENA DE 

ABRIL DEL 2019

ORIGINAL Y COPIA DE 
NOMINAS PARA FIRMA DEL 

PERSONAL 
X X X

RECURSOS HUMANOS CHEQUES  PARA PAGO
SEPTIEMBRE DEL 
2016 A LA FECHA

PAGO DE FINIQUITOS DE 
PERSONAL QUE CAUSO BAJA X X X

RECURSOS HUMANOS ACUERDO 2019 2019
CONCENTRACION DE OFICIOS 

PARA TRAMITE A LAS 
DISTINTAS COORDINACIONES

X X X

RECURSOS HUMANOS MINUTARIO 2019 2019
CONTROL DE FOLIOS 
ASIGNADOS PARA LA 

CONTESTACIÓN DE OFICIOS
X X X

Direccción del Área de 
Recursos Humanos

Expedientes de Bolsa de 
Trabajo

2019

Expedientes generados  para 
realizar alta en Bolsa de Trabajo 

de la Fiscalía General del 
Estado de Jalisco

X X X

Direccion de Area de Recursos 
Humanos

Evaluaciones Psicometricas a 
aspirantes de puestos 

Administrativos
2009-2019

Expedientes de evaluaciones 
psicométricas para aspirantes 

de puestos administrativos  
perdiodo 

x x x

Coordinacion de Adquisiciones
Expedientes de compras via 

directa
2010-2017

Expedientes de compras 
pagadas via fondo revolvente X X X

Expedientes de servicios 2010-2017
Expedientes de servicios 

realizados pagados via fondo 
revolvente X X X

Oficios varios 2010-2017 Oficios de tramites diversos X X X

Expedientes de compras via 
administracion

2010-2017

Expedientes de compras y 
servicios enviados a Subsria de 

administracion para su 
respectivo concurso X X X

Mensajeria 2015-2017

Copias de guias de mensajeria 
de documentos que se envian a 

diveros estados del pais asi 
como a los municipios del 

Estado X X X

Almacén General
Aprovisionamiento  anual de 

material 
2012-2019

Hoja de calculo de excel del 
proyecto de consumos de 
material para satisfacer las 
necesidades de las diversas 

areas de la Dependencia

X X X

Manual de funcionamiento de 
Almacenes

2016-2019

Manual de descripción de 
actividades para el correcto 
funcionamiento de Almacen 

General

x

Solicitudes de tóner 2012-2019

Expediente de folios generados 
en el Sistema Estatal de 

Compras Gubernamentales  
(S.E.C.G) de tóner solicitado y 

suministrado a las diversas 
áreas de la Dependencia

x

Entradas de Almacén 2012-2019

Expedientes que contienen 
entrada generada por el 

Sistema Estatal de Compras 
Gubernamentales (S.E.C.G),  
factura, orden de compra  y 
anexos  de  material recibido 
por compras directas o por 

Secretaria de Administración y 
validación del SAT

x

Área de procedencia: Almacén General
Nombre del responsable: Martha Rosalva Aguilar Cuevas

Área de procedencia: Secretaría de R.H 

Área de procedencia: Selección de personal

 Dirección de Recursos Materiales y Servicios Generales
Área de procedencia:Coordinación de Adquisiciones
Nombre del responsable: Antonio Torres Gómez

Nombre del responsable: Itzel Estefania Jiménez Ayala

Nombre del responsable: Rosa María González Angulo



Inventario Anual por 
Secretaría de Administración

2012-2018
Inventario realizado 

anualmente al 100% por la  
Secretaría de Administración 

x

Inventario semestral por la 
Secretaria de Administración

2012-2018
Inventarios realizados 

semestralmente  al 100% por la 
Secretaria de Administración

x

Inventario mensual de 
existencias de material y 

reasignables
2012-2019

Inventario realizado cada mes 
de existencias de articulos 

nuevos y usados, catalogados 
como reasignables

x

Salidas de Almacen de 
Reasignables

2012-2019

Expediente de folios generados 
en el Sistema Estatal de 

Compras Gubernamentales 
(S.E.C.G) de material 

reasignable entregado a las 
diversas áreas de la 

Dependencia

x

Oficios enviados 2012-2019
Expediente de oficios enviados 
a otras areas y Dependencias

x

Expedientes de Personal del 
Almacén General

2010-2019

Expedientes de incidencias y 
vacaciones, del Personal que se 

encuentra asignado en el 
Almacén General

x

Libro de citas 2015-2019

Registro de citas para entrega 
mensual de material a las 

diferentes áreas de la Fiscalía 
del Estado

x

 Recibo de Material de 
Dirección de Informática

2017-2019

Formato de peticion de 
material utilizado por las 

diferentes areas de la Fiscalía 
del Estado para entrega de 

toner o entregas de material en 
calidad de urgente o falla de 
Sistema Estatal de Compras 
Gubernamentales (S.E.C.G)

x

 Vales Extemporaneos FRM-
09

2010-2019

Formato de peticion de 
material utilizado por las 

diferentes areas de la Fiscalía 
del Estado para entrega de 

material mensual o entregas de 
material en calidad de urgente 
o falla de Sistema Estatal de 
Compras Gubernamentales 

(S.E.C.G)

x

Oficios recibidos 2012-2019

Expediente de oficios recibidos 
de otras areas y Dependencias 
donde solicitan material o giran 

instruciones

x

Solicitudes de material 2012-2019

Expediente de folios generados 
en el Sistema Estatal de 

Compras Gubernamentales  
(S.E.C.G) de material solicitado 
y suministrado a las diversas 

áreas de la Fiscalía

x

Coordinacion de Control 
Patrimonial.

X X X

Resguardos de Mobiliario 2015-2017
Es el documento donde se 
manifiesta la ubicación y el 

usuario de cada bien mueble.
X X X

Oficios de bienes muebles 2016-2017

Oficios donde se solicita cambio 
de resguardante, inventario de 
area, nuevo bien mueble y/o 

baja de equipo.

X X X

COORDINACION GENERAL DE 
CONTROL VEHICULAR

RECEPCION DE DOCUMETOS 
OFICILAES 

1998-2017

OFICIO RECIBIDOS DE VARIAS 
DEPENDENCIAS, PARA  

CAMBIO DE RESGUARDOS, 
REPARACIONES DE VHICULOS 

X X X

RESGUARDOS, ARCHIVO
EXPEDIENTES DE 

RESGUARDOS
1998-2017

VEHICULOS ACTIVOS, 
COMODATOS Y BAJAS

X X X

REFACCIONES Y ARCHIVO
EXPEDIENTE DE 
REFACCIONES

2017
CONTROL DE ENTRADAS Y 
SALIDAS DE REFACCIONES

X X X

ARCHIVO DE COPIAS ORDENES YA CAPTURADAS 2017
CONTROL DE LAS ORDENES DE 

REPACION DE NUMERO 
CONSECUTIVO 

X X X

Área de procedencia: Coordinacion de Control Patrimonial.
Nombre del responsable:  Enrique Orozco Estrada.

Área de procedencia: COORDINACION GENERAL VEHICULAR
Nombre del responsable:  LIC. GASPAR RAMOS HERMOSILLO



CAPTURA DE SERVICIOS Y 
ATENCION A PROVEEDORES

ARCHIVO 2016-2017
SOLICITUDES DE REPARACION 

Y SU CONCLUCION
X X X

SINIESTROS E 
INFRACCIONOES

EXPEDIENTES DE LA 
SINIESTRALIDAD

1998-2017
INFORMACION DEL SINIESTRO 

Y DE SU REPARACION
X X X X

FOTOINFRACCIONES
EXPEDIENTES DE 
INFRACCIONES

2002-2017
INFORMACION DE LOS 

TRAMITES DE INFRACCION
X X X X

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Registro Electronico de 
Personas Detenidas de la 

Fiscalia del Estado

01de Enero del 2010 al 
31 de Marzo de 2019 

relacion en archivo electronico del ingreso y 
egresos de la personas en calidad de 

Detenidas dentro de los Separos 8 MG

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Libros de Gobierno de 
Personas Detenidas de la 

Fiscalia del Estado

01de Enero del 2012 al 
31 de Marzo de 2019 

relacion del ingreso y egresos de laS personas 
en calidad de Detenidas dentro de los Separos 

3 metros 
lineales 

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Registro de Asistencia del 
Personal de la Policia 

Investigadora, adcritos a las 
Comandacias de la Zona 

Metropolitana que integran la 
Dirección General de la Policía 

Investigadora. 

Enero del 2014 al 31 de 
Marzo 2019

Relacion de la asistencia de lunes a sabado del 
personal operativo que conforman las 

Comandacias de la Dirección General de la 
Policía Investigadora. 

3 metros 
lineales 

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Registro de Solicitudes de 
Periodos Vacacionales del 

Personal dependiente de la 
Dirección General de la Policía 

Investigadora. 

Enero del 2014 al 31 de 
Marzo 2019

Tramite ante Recursos Humanos de la Fiscalía 
del Estado para que el solicitante Goce de su 

Periodo Vacacional correspondiente. 3 metros 
lineales 

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Recepcion de Documentos 
Varios de Orden Juridico

Noviembre 09 de 2015 
al 31 de Marzo 2019

Contestar oficios de Juzgados para 
presentación de elementos de la Policía 

Investigadora
3 metros 
lineales 

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Registro y recepción de oficio 
de orden jurídico y 

administrativo

Noviembre 09 de 2015 
al 31 de Marzo 2019

Recibir y derivar oficios de juzgados para 
presentación, busqueda y localización tanto de 

elementos y de ciudadanos (fuero común). 
Receibir y derivar oficios internos de 

institución. 
3 metros 
lineales 

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Notificaciones a Cursos de 
CapacitacionPara el personal 

que integran la Dirección 
General de la Policía 

Investigacion.

Enero del 2016 al 31 de 
Marzo 2019

Registro del personal operativo que se ha 
enviado a cursos de capacitacion 

3 metros 
lineales 

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Cambios de Adscrpcion  de la 
Dirección General de la Policía 

Investigadora. 

Enero del 2016 al 31 de 
Marzo 2019

Relacion de cambios de adcripcion del Personal 
Operativo a las distintas Comandancias de la 
Zona Metropolitana y Distritos que integran la 
Dirección General de la Policía Investigadora. 

3 metros 
lineales 

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Minutario 
Enero 2014 al 31 de 

Marzo 2019

 Recepcion y contestacion  de oficios de orden 
Administrativo, Registro de Oficios diversas 

Peticiones, Registro de Circulares y elaboracion 
de oficios de requerimiento de Material para el 
mejor desempeño delpersonal operativo de la 
Dirección General de la Policía Investigadora. .

3 metros 
lineales 

Dirección General de la Policía 
Investigadora

Libro Electrónico de la Sud 
direccion de la Policia de 
Investigacion, recepcion, 
tramite y contestacion de 

Oficios Varios.

Enero 2017 al 11 de 
Abril 2019

Recepción, Registro de Oficios diversas 
peticiones, Registro de Circulares

8 MG

Domicilio: Calle 14 #2550. Zona Industrial, Guadalajara, Jalisco.

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia: Dirección General de la Policía Investigadora
Nombre del responsable: Lic. Horacio Torres Jaimes

Teléfono: 30306000 extension 12867
Correo electrónico: jose.lucano@jalisco.gob.mx

Área de procedencia: Dirección General de la Policía Investigadora
Nombre del responsable: Lic. Horacio Torres Jaimes



Sección Documental Fechas Descripción
L A C T C B H P R C

Registro Electronico de 
Personas Detenidas de la 

Fiscalia del Estado

01de Enero del 2010 
al 31 de Marzo de 

2019 

relacion en archivo electronico del 
ingreso y egresos de la personas en 
calidad de Detenidas dentro de los 

Separos 

x x x

Libros de Gobierno de 
Personas Detenidas de la 

Fiscalia del Estado

01de Enero del 2012 
al 31 de Marzo de 

2019 

relacion del ingreso y egresos de la 
personas en calidad de Detenidas 

dentro de los Separos 
x x x

Registro de Asistencia del 
Personal de la Policia 

Investigadora, adcritos a las 
Comandacias de la Zona 

Metropolitana que integran la 
Dirección General de la Policía 

Investigadora. 

Enero del 2014 al 31 
de Marzo 2019

Relacion de la asistencia de lunes a 
sabado del personal operativo que 
conforman las Comandacias de la 

Dirección General de la Policía 
Investigadora. 

x x x

Registro de Solicitudes de 
Periodos Vacacionales del 

Personal dependiente de la 
Dirección General de la Policía 

Investigadora. 

Enero del 2014 al 31 
de Marzo 2019

Tramite ante Recursos Humanos de la 
Fiscalía del Estado para que el 
solicitante Goce de su Periodo 
Vacacional correspondiente.

x x x

Recepcion de Documentos 
Varios de Orden Juridico

Noviembre 09 de 
2015 al 31 de Marzo 

2019

Contestar oficios de Juzgados para 
presentación de elementos de la 

Policía Investigadora
x x x x x x x

Registro y recepción de oficio 
de valor jurídicos y 

administrativos

Noviembre 09 de 
2015 al 31 de Marzo 

2019

Recibir y derivar oficios de juzgados 
para presentación, busqueda y 

localización tanto de elementos y de 
ciudadanos (fuero común). Receibir y 
derivar oficios internos de institución. 

x x x x x x x

Notificaciones a Cursos de 
CapacitacionPara el personal 

que integran la Dirección 
General de la Policía 

Investigacion.

Enero del 2016 al 31 
de Marzo 2019

Registro del personal operativo que 
se ha enviado a cursos de 

capacitacion 
x x x

Cambios de Adscrpcion  de la 
Dirección General de la Policía 

Investigadora. 

Enero del 2016 al 31 
de Marzo 2019

Relacion de cambios de adcripcion del 
Personal Operativo a las distintas 

Comandancias de la Zona 
Metropolitana y Distritos que 

integran la Dirección General de la 

x x x

Minutario 
Enero 2014 al 31 de 

Marzo 2019

 Recepcion y contestacion  de oficios 
de orden Administrativo, Registro de 
Oficios diversas Peticiones, Registro 
de Circulares y elaboracion de oficios 
de requerimiento de Material para el 

x x x

Libro Electrónico de la Sud 
direccion de la Policia de 
Investigacion, recepcion, 
tramite y contestacion de 

Oficios Varios.

Enero 2017 al 11 de 
Abril 2019

Recepción, Registro de Oficios 
diversas peticiones, Registro de 

Circulares
x x x

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)

Domicilio: Calle 14 #2550. Zona Industrial, Guadalajara, Jalisco.

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Fiscalía del Estado de Jalisco
Área de procedencia: Dirección General de la Policía Investigadora
Nombre del responsable: Lic. Horacio Torres Jaimes

Área de procedencia: Dirección General de la Policía Investigadora
Nombre del responsable: Lic. Horacio Torres Jaimes

Teléfono: 30306000 extension 12867
Correo electrónico: jose.lucano@jalisco.gob.mx

valor Conservación Acceso



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

SECRETARIA PARTICULAR ARCHIVO DE OFICIOS 2018- 2019
OFICIOS REALIZADO Y SIGNADOS POR LA 

TUITULAR DEL ÁREA
0.5 metros 
lineales 

SECRETARIA PARTICULAR ARCHIVO DE OFICIOS 2018- 2019
OFICIOS REALIZADOS Y SIGNADOS POR LA 

FISCAL ESPECIAL EJECUTIVO DE 
INVESTIGACIÓN CRIMINAL

1 metros 
lineales 

SECRETARIA PARTICULAR
ARCHIVO DE OFICIOS DE 

TRANSPARENCIA
2018- 2019

OFICIOS REALIZADO Y SIGNADOS POR EL 
ENLACE DEL ÁREA

0.5 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.
Averiguaciones Previas 1996-2016 Investigación e Integración 96 metros 

lineales 
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo 
a Vehículos.

Carpetas de Investigación 2016-2019 Investigación e Integración 126 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.
Colaboraciones 1996-2019

Tramites a lo peticionado por los diversos 
Estados.

126 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.
Oficios 2014-2019

Solicitar respuesta a las direferentes 
autoridades para dar contestación a los 

diversos trámites a esta Dirección, asi como 
remitir información solicitada 

126 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.

Informes a los Juzgados 
Civiles

2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado 126 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.

Informes a los Juzgados 
Mercantiles

2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado 126 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.

Informes a los Juzgados 
Familiares

2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado 96 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.

Informes a los Juzgados 
Penales

2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado 126 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.
Informes a PGR de busqueda 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado 126 metros 

lineales 
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo 
a Vehículos.

Plantilla Personal 2014-2019 Listado del personal que conforma la Dirección 96 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.
Plantilla Vehicular 2016-2019

Listado de los vehículos asignados a los 
Ministerios Públicos

126 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.
Audiencias Desahogadas 2016-2019

Las llevadas a cabo ante el Juez de Control y 
Oralidad

126 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Vehículos.
Cateos 2014-2019

Diligencias llevadas a cabo por la comisión de 
un delito.

126 metros 
lineales 

Teléfono: 38376000
Correo electrónico: luis.mendez@jalisco.gob.mx

DESPACHO DE LA SECRETARIA PARTICULAR DE LA FISCALÍA ESPECIAL EJECUTIVA DE INVESTIGACIÓN CRIMINAL 

Área de procedencia: Despacho de la Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal

Domicilio: calle 14, número 2550, primer piso

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia: Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal
Nombre del responsable: Maestro Joaquin Mendez Ruiz

Nombre del responsable:  

Dirección de la Unidad de Investigación contra el Robo a Vehículos Carga Pesada y Bancos

DIRECIÓN DE LA UNIDAD DE INVESTIGACIÓN CONTRA EL ROBO DE VEHÍCULOS

Área de procedencia: Despacho de la Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal

Nombre del responsable: Personal Operativo



Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.
Averiguaciones Previas 1996-2016 Investigación e Integración

96 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.
Carpetas de Investigación 2016-2019 Investigación e Integración

110 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.
Colaboraciones 1996-2019

Tramites a lo peticionado por los diversos 
Estados. 110 metros 

lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.
Oficios 2014-2019

Solicitar respuesta a las direferentes 
autoridades para dar contestación a los 

diversos trámites a esta Dirección, asi como 
remitir información solicitada 

110 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.

Informes a los Juzgados 
Civiles

2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado
110 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.

Informes a los Juzgados 
Mercantiles

2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado
110 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.

Informes a los Juzgados 
Familiares

2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado
110 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.

Informes a los Juzgados 
Penales

2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado
110 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.
Informes a PGR de busqueda 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado

110 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.
Plantilla Personal 2014-2019 Listado del personal que conforma la Dirección

110 metros 
lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.
Plantilla Vehicular 2016-2019

Listado de los vehículos asignados a los 
Ministerios Públicos 110 metros 

lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.
Audiencias Desahogadas 2016-2019

Las llevadas a cabo ante el Juez de Control y 
Oralidad 110 metros 

lineales 

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo 

a Carga Pesada y Bancos.
Cateos 2014-2019

Diligencias llevadas a cabo por la comisión de 
un delito. 110 metros 

lineales 

Direccion de la Unidad de 
Extorsiones

Averiguaciones Previas 2003-2019
Averiguaciones Previas iniciadas, y recibidas 

para integracion e investigacion 24.59 m2
Direccion de la Unidad de 

Extorsiones 
Colaboraciones 2003-2019

Colaboraciones iniciadas para desahogar 
diligencias pendientes de otro estado 24.59 m2

Direccion de la Unidad de 
Extorsiones

Carpetas de Investigacion 2003-2019
Carpetas de investigacion iniciadas y recibidas 

para integracion e investigacion 24.59 m2
Direccion de la Unidad de 

Extorsiones
Oficios 2003-2019

Audiencias celebradas para tener control del 
estatus de cada carpeta de investigacion 24.59 m2

Dirección de la Unidad de Investigación de Extorsiones
Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal
Nombre del responsable: Personal Operativo

Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal
Nombre del responsable: Personal Operativo

Dirección de la Unidad de Investigación de Narcomenudeo



Direccion de la Unidad de 
Investigacion de 
Narcomenudeo

Averiguaciones Previas 1999-2016
Investigacion e Integracion del Delito de contra 

la salud
50 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de 
Narcomenudeo

Carpetas de Investigacion 2016-2019
Investigacion e Integracion del Delito de contra 

la salud
120 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de 
Narcomenudeo

Colaboraciones 2016-2019
Tramite a solicitudes de colaboraciones 

realizadas por otros Estados mediante el 
Convenio de colaboracion vigente

3 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de 
Narcomenudeo

Oficios 2019
Para dar tramite a las solictudes de diversas 
autoridades y/o Direcciones, asi como dar 

respuestas a peticiones diversas.
8 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de 
Narcomenudeo

Plantilla de personal 2019
Listado del personal que se encuentra adscrito 

a esta Direccion 
3 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de 
Narcomenudeo

Plantilla de vehicular 2019
Listado de los vehiculos oficiales asignados al 

personal adsrito a esta Direccion
3 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de 
Narcomenudeo

Plantilla de armas 2019
Listado de las armas  asignados al personal 

adsrito a esta Direccion
3 metros 
lineales 

Unidad de Investigación 
Contra Secuestros 

Av. Previa 2002 Libro de Registro de Averiguaciones Previas 80 metros 
lineales 

Unidad de Investigación 
Contra Secuestros 

Colabloraciones 2004
Libro de Registro de Colaboraciones que 
solicitan otros Estados 

80 metros 
lineales 

Unidad de Investigación 
Contra Secuestros 

Personal 2002
Estado de Fuerza del personal que conforma la 
Unidad 

80.5 metros 
lineales 

Unidad de Investigación 
Contra Secuestros 

Carpetas de Investigación 2016 31/05/2016 Registro de las Carpetas de Investigación 81.5 metros 
lineales 

Unidad de Investigación 
Contra Secuestros 

Eventos de Secuestros 2002
Libro de Eventos de Secuestros registrados en 
el Estado 

81.5 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Averiguaciones Previas 1999-2016

Investigacion e Integracion del Delito de 
Homicidio Doloso

125 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Carpetas de Investigacion 2016-2019

Investigacion e Integracion del Delito de 
Homicidio Doloso

125 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Colaboraciones 2016-2019

Tramite a solicitudes de colaboraciones 
realizadas por otros Estados mediante el 

Convenio de colaboracion vigente
125 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Oficios 2019

Para dar tramite a las solictudes de diversas 
autoridades y/o Direcciones, asi como dar 

respuestas a peticiones diversas.
125 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Plantilla de personal 2019

Listado del personal que se encuentra adscrito 
a esta Direccion 

125 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Plantilla de vehicular 2019

Listado de los vehiculos oficiales asignados al 
personal adsrito a esta Direccion

125 metros 
lineales 

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Plantilla de armas 2019

Listado de las armas  asignados al personal 
adsrito a esta Direccion

125 metros 
lineales 

Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal
Nombre del responsable: Personal Operativo

Dirección de la Unidad de Investigación contra el Secuestro

Dirección de la Unidad de Investigación de Homicidios Dolosos

Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal
Nombre del responsable: Personal Operativo

Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal
Nombre del responsable: Personal Operativo



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción
L A C T C B H P R C

SECRETARIA PARTICULAR ARCHIVO DE OFICIOS 2018- 2019
OFICIOS REALIZADO Y SIGNADOS 

POR LA TUITULAR DEL ÁREA X X X X X

SECRETARIA PARTICULAR ARCHIVO DE OFICIOS 2018- 2019

OFICIOS REALIZADOS Y SIGNADOS 
POR EL FISCAL ESPECIALIZADO 
EJECUTIVO DE INVESTIGACIÓN 

CRIMINAL X X X X X

SECRETARIA PARTICULAR
ARCHIVO DE OFICIOS DE 

TRANSPARENCIA
2018- 2019

OFICIOS REALIZADO Y SIGNADOS 
POR EL ENLACE DEL ÁREA X X X X

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Vehículos.
Averiguaciones Previas 2014-2016 Investigación e Integración

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Vehículos.

Carpetas de Investigación 2016-2019 Investigación e Integración
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Vehículos.
Colaboraciones 2014-2019

Tramites a lo peticionado por los 
diversos Estados.

x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Vehículos.
Oficios 2014-2019

Solicitar respuesta a las direferentes 
autoridades para dar contestación a 

los diversos trámites a esta Dirección, 
asi como remitir información 

solicitada x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Vehículos.

Informes a los Juzgados Civiles 2014-2017 Dar respuesta a lo peticionado
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Vehículos.

Informes a los Juzgados 
Mercantiles

2014-2017 Dar respuesta a lo peticionado
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Vehículos.
Informes a los Juzgados Familiares 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Vehículos.

Informes a los Juzgados Penales 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Vehículos.
Informes a PGR de busqueda 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Vehículos.

Plantilla Personal 2014-2019
Listado del personal que conforma la 

Dirección
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Vehículos.
Plantilla Vehicular 2014-2019

Listado de los vehículos asignados a 
los Ministerios Públicos

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Vehículos.

Audiencias Desahogadas 2014-2019
Las llevadas a cabo ante el Juez de 

Control y Oralidad
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Vehículos.
Cateos 2014-2019

Diligencias llevadas a cabo por la 
comisión de un delito.

x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Carga Pesada y Robo a 
Instituciones Bancarias y 

Valores

Averiguaciones Previas 1996-2016 Investigación e Integración

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Carpetas de Investigación 2016-2019 Investigación e Integración

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Colaboraciones 2014-2019
Tramites a lo peticionado por los 

diversos Estados.

x x x x

Nombre del responsable: Personal Operativo

Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal
Nombre del responsable: Personal Operativo

Nombre del responsable:  

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal
Nombre del responsable: Maestro Joaquin Mendez Ruiz
Domicilio: Calle 14 número 2550, primer piso

Dirección de la Unidad de Investigación contra el Robo a Carga Pesada y Robo a Instituciones Bancarias y Valores

Dirección de la Unidad de Investigación contra el Robo a Vehículos 
Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal

Teléfono:  38 376000
Correo electrónico: luis.mendez@jalisco.gob.mx

valor Conservación Acceso

Despacho de la Secretaría Particular del Fiscal Especial Ejecutivo de Investigación Criminal
Área de procedencia: Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal



Dirección de la Unidad de 
Investigación contra el Robo a 

Carga Pesada y Robo a 
Instituciones Bancarias y 

Valores

Oficios 2014-2019

Solicitar respuesta a las direferentes 
autoridades para dar contestación a 

los diversos trámites a esta Dirección, 
asi como remitir información 

solicitada x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Informes a los Juzgados Civiles 2014-2017 Dar respuesta a lo peticionado

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Informes a los Juzgados 
Mercantiles

2014-2017 Dar respuesta a lo peticionado

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Informes a los Juzgados Familiares 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Informes a los Juzgados Penales 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Informes a PGR de busqueda 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Plantilla Personal 2014-2019
Listado del personal que conforma la 

Dirección

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Plantilla Vehicular 2014-2019
Listado de los vehículos asignados a 

los Ministerios Públicos

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Audiencias Desahogadas 2014-2019
Las llevadas a cabo ante el Juez de 

Control y Oralidad

x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación contra el Robo a 
Carga Pesada y Robo a 

Instituciones Bancarias y 
Valores

Cateos 2014-2019
Diligencias llevadas a cabo por la 

comisión de un delito.

x x x x

Direccion de la Unidad de 
Extorsiones 

Averiguaciones Previas 2003-2019
Averiguaciones Previas iniciadas, y 

recibidas para integracion e 
investigacion X X X

Direccion de la Unidad de 
Extorsiones 

Colaboraciones 2003-2019
Colaboraciones iniciadas para 

desahogar diligencias pendientes de 
otro estado X X X

Direccion de la Unidad de 
Extorsiones 

Carpetas de Investigacion 2016-2019
Carpetas de investigacion iniciadas y 

recibidas para integracion e 
investigacion X X X

Direccion de la Unidad de 
Extorsiones 

Audiencias desahogadas 2016-2019
Audiencias celebradas para tener 

control del estatus de cada carpeta de 
investigacion X X X

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Averiguaciones Previas 1999-2016

Investigacion e Integracion del Delito 
de Homicidio Doloso

x x x x x

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Carpetas de Investigacion 2016-2019

Investigacion e Integracion del Delito 
de Homicidio Doloso

x x x x x

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Colaboraciones 2016-2019

Tramite a solicitudes de 
colaboraciones realizadas por otros 
Estados mediante el Convenio de 

colaboracion vigente

x x x x x

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Oficios 2019

Para dar tramite a las solictudes de 
diversas autoridades y/o Direcciones, 
asi como dar respuestas a peticiones 

diversas.

x x x x x

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Plantilla de personal 2019

Listado del personal que se encuentra 
adscrito a esta Direccion 

x x x x x

Dirección de la Unidad de Investigación de Extorsiones

 Direccion de la Unidad de Investigacion de Homicidios Dolosos

Nombre del responsable: Personal Operativo

Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal
Nombre del responsable: Personal Operativo

Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal



Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Plantilla de vehicular 2019

Listado de los vehiculos oficiales 
asignados al personal adsrito a esta 

Direccion
x x x x x

Direccion de la Unidad de 
Investigacion de Homicidos 

Dolosos
Plantilla de armas 2019

Listado de las armas  asignados al 
personal adsrito a esta Direccion

x x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación de 
Narcomenudeo

Averiguaciones Previas 2016 Investigación e Integración
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación de 
Narcomenudeo

Carpetas de Investigación 2016-2019 Investigación e Integración
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación de 
Narcomenudeo

Colaboraciones 2019
Tramites a lo peticionado por los 

diversos Estados.
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación de 
Narcomenudeo

Oficios 2014-2019

Solicitar respuesta a las direferentes 
autoridades para dar contestación a 

los diversos trámites a esta Dirección, 
asi como remitir información 

solicitada x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación de 
Narcomenudeo

Informes a los Juzgados Penales 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación de 
Narcomenudeo

Informes a PGR de busqueda 2014-2019 Dar respuesta a lo peticionado
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación de 
Narcomenudeo

Plantilla Personal 2014-2019
Listado del personal que conforma la 

Dirección
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación de 
Narcomenudeo

Plantilla Vehicular 2014-2019
Listado de los vehículos asignados a 

los Ministerios Públicos
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación de 
Narcomenudeo

Audiencias Desahogadas 2014-2019
Las llevadas a cabo ante el Juez de 

Control y Oralidad
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación de 
Narcomenudeo

Cateos 2014-2019
Diligencias llevadas a cabo por la 

comisión de un delito.
x x x x

Dirección de la Unidad de 
Investigación Contra 

Secuestros 
Av. Previa 2002-2019

Libro de Registro de Averiguaciones 
Previas 

x x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación Contra 
Secuestros 

Colabloraciones 2004-2019
Libro de Registro de Colaboraciones 
que solicitan otros Estados 

x x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación Contra 
Secuestros 

Personal 2002-2019
Estado de Fuerza del personal que 
conforma la Unidad 

x x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación Contra 
Secuestros 

Carpetas de Investigación 31/05/2016-2019 
Registro de las Carpetas de 
Investigación 

x x x x x
Dirección de la Unidad de 

Investigación Contra 
Secuestros 

Eventos de Secuestros 2002-2019
Libro de Eventos de Secuestros 
registrados en el Estado 

x x x x x

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)

Nombre del responsable: Personal Operativo

 Direccion de la Unidad de Investigacion de Narcomenudeo
Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal

Nombre del responsable: Personal Operativo

 Unidad de Investigación Contra Secuestros 
Área de procedencia:  Fiscalía Especial Ejecutiva de Investigación Criminal



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Oficios recibidos 2015- marzo 2019
Documentos recibidos por parte de la 

institución como 
4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Oficios de trámite 2015- marzo 2019
Documentos que requieren contestación y 

atención de seguimiento
4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Oficios para servicio social 2015- marzo 2019
Documentos que contienen información de los 
horarios y lugar de adscripción de las personas 

que prestan su servicio 
4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Oficios de conocimieto 2015- marzo 2019
Documentos para conocimiento del Despacho 

de la Fiscalía de Derechos Humanos
4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Resguardos 2015- marzo 2019
Documentos de las personas que tienen a su 

cargo bienes 
4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Circulares 2015- marzo 2019 Información para su observacia 4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Oficios de solicitudes de 
transparencia

2015- marzo 2019
Solicitudes de peticiones de información por la 

unidad interna de Transparencia
4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Oficios de representaciones, 
invitaciones y comisiones 

2015- marzo 2019 Documentos recibidos para su atención 4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Documentos electrónicos 2015- marzo 2019
Documentos que fueron llegados vía 

electrónica
4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

2015- marzo 2019 4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Documentos de viáticos 2015- marzo 2019
Oficios de las aportaciones económicas a 

personal comisionado 
4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Oficios de atención y 
seguimiento:

Documentos de control y organización de los 
asuntos llevados por las áreas competentes de 
acuerdo a sus funciones; así como separación 

de temas debido a su naturaleza 
4.40 metros 
lineales 

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Libro de oficios
2015- marzo 2019

Registro de control de los oficios que suscribe el 
titular de la FDH, así como de las diversas 

áreas que la componen
4.40 metros 
lineales 

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A 
OFENDIDOS, VICTIMAS Y 

TESTIGOS DEL DELITO

LIBROS DE REGISTRO DE 
ATENCIÓN A VICTIMAS

2013 -marzo 2019
REGISTRO DE DATOS GENERALES SOBRE 

VICTIMAS, DERIVADAS POR EL AGENTE DEL 
MINISTERIO PUBLICO 15 metros 

lineales 
DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A 
OFENDIDOS, VICTIMAS Y 

TESTIGOS DEL DELITO

EXPEDIENTES INTERNOS DE 
VICTIMAS

2013 -marzo 2019

EXPEDIENTES PARA ATENCIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE LAS VICTIMAS POR 

APERTURA DE UNA AVERIGUACION PREVIA 
Y/O CARPETA DE INVESTIGACION

15 metros 
lineales 

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A 
OFENDIDOS, VICTIMAS Y 

TESTIGOS DEL DELITO

ARCHIVO DE OFICIOS SIN 
OFENDIDO

2013 -marzo 2019
OFICIOS ENVIADOS POR EL MINISTERIO 

PUBLICO SIN COMPARECENCIA DE LA 
VICTIMA 15 metros 

lineales 
DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A 
OFENDIDOS, VICTIMAS Y 

TESTIGOS DEL DELITO

LIBRO DE REGISTRO 
CONTROL INTERNO 

2013 -marzo 2019
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS, REGISTRO 

DE COMISIONES, CONTESTACION DE 
OFICIOS, COLABORACIONES Y OTROS 15 metros 

lineales 

Domicilio: Calzada Independencia Norte no. 778, colonia La Perla, Guadalajara, Jalisco 

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa: FISCALÍA ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia: Fiscalía Especializada de Derechos Humanos 
Nombre del responsable: 

Teléfono: 38 37 60 00 ext. 12128
Correo electrónico: derechoshumanos@jalisco.gob.mx

Área de procedencia: Fiscalía de Derechos Humanos (Despacho)
Nombre del responsable:  Lic. Miguel Irving Becerra Montalvo

Área de procedencia: DIRECCION GENERAL DEL CENTRO DE ATENCION Y PROTECCION A OFENDIDOS, VICTIMAS Y TESTIGOS DEL DELITO
Nombre del responsable:  LIC. VÍCTOR ALFONSO CONTRERAS GÓMEZ



DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A 
OFENDIDOS, VICTIMAS Y 

TESTIGOS DEL DELITO

REGISTRO DE DICTAMENTES 2013 -marzo 2019
REGISTRO DE DICTAMENTES PSICOLOGICOS 

Y PSIQUIATRICOS EMITIDOS POR LOS 
PERITOS HABILITADOS 15 metros 

lineales 
DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A 
OFENDIDOS, VICTIMAS Y 

TESTIGOS DEL DELITO

REGISTRO DE VICTIMAS 
MORTALES DEL TRANSPORTE 

PUBLICO
2013 -marzo 2019

REGISTRO DE DATOS GENERALES DE  Y 
APOYO BRINDADO A LOS FAMILIARES DE LAS 

VICTIMAS 15 metros 
lineales 

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A 
OFENDIDOS, VICTIMAS Y 

TESTIGOS DEL DELITO

REGISTRO DE CAPACITACION 2013 -marzo 2019
CAPACITACION RECIBIDA E IMPARTIDA POR 

EL PERSONAL DEL CENTRO
15 metros 
lineales 

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A 
OFENDIDOS, VICTIMAS Y 

TESTIGOS DEL DELITO

ARCHIVO 2013 -marzo 2019
EXPEDIENTES CONCLUIDOS DE TODOS LOS 

RUBROS ANTERIORES
15 metros 
lineales 

DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE VINCULACIÓN Y 

SEGUIMIENTO A LA 
DEFENSA DE LOS 

DERECHOS HUMANOS

ACTAS DE INVESTIGACIÓN 2013 -marzo 2019

Expedientes iniciados con motivo de presuntas 
violaciones a derechos humanos donde no se 

encuentra identificada la autoridad 
responsable

15 metros 
lineales 

DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE VINCULACIÓN Y 

SEGUIMIENTO A LA 
DEFENSA DE LOS 

DERECHOS HUMANOS

QUEJAS 2013 -marzo 2019
Expedientes integrados con motivo de 

presuntas violaciones a derechos humanos.
15 metros 
lineales 

DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE VINCULACIÓN Y 

SEGUIMIENTO A LA 
DEFENSA DE LOS 

DERECHOS HUMANOS

CONCILIACIONES 2013 -marzo 2019
Resoluciones emitidas por las Organizaciones 

Protectoras de Derechos Humanos.
15 metros 
lineales 

DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE VINCULACIÓN Y 

SEGUIMIENTO A LA 
DEFENSA DE LOS 

DERECHOS HUMANOS

RECOMENDACIONES 2013 -marzo 2019
Resoluciones emitidas con carácter público por 

las Organizaciones Protectoras de Derechos 
Humanos. 15 metros 

lineales 

DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE VINCULACIÓN Y 

SEGUIMIENTO A LA 
DEFENSA DE LOS 

DERECHOS HUMANOS

COLABORACIONES 2013 -marzo 2019

Solicitudes de información por las 
Organizaciones Protectoras de Derechos 

Humanos, respecto de información con la que 
cuenta esta dependencia y que apoye al 

esclarecimiento de quejas por otras 
autoridades.

15 metros 
lineales 

DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE VINCULACIÓN Y 

SEGUIMIENTO A LA 
DEFENSA DE LOS 

DERECHOS HUMANOS

ARCHIVO 2013 -marzo 2019
Expedientes concluidos de todos los rubros 

anteriores.
15 metros 
lineales 

Dirección de Audiencia 
Pública

Bitácora de registro de
cédulas de intervención.

2017- marzo 2019
Documento de registro de información de 

cédulas
4.40 metros 
lineales 

Cédulas de Información. 2017- marzo 2019 Formatos de información a usuarios 4.40 metros 
lineales 

Agencia del Ministerio 
Público

Carpetas de investigación Nov 2018 a 2019

Se recibe la carpeta de investigación, se 
registra y se ordenan los de investigación en la 
etapa inicial y se da mando y conducción a la 

policia investigadora. 

6 m2

Nombre del responsable:  Lic. Claudia Gabriela García Padilla
Área de procedencia: Unidad Especial de Invetigación del Delito de Tortura

Área de procedencia: DIRECCIÓN GENERAL DEL CENTRO DE VINCULACIÓN Y SEGUIMIENTO A LA DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS
Nombre del responsable:  ESTELA DE ANDA GONZALEZ

Área de procedencia: Dirección de Audiencia Pública
Nombre del responsable:  Mariana A. Zambrano Naranjo



Agencia del Ministerio 
Público

Colaboraciones Nov 2018 a 2019
Se recibe la colaboración, se registra y se 

ordenan las diligencias solicitadas por el Estado 
requirente. 

6 m2

Agencia del Ministerio 
Público

Amparos Nov 2018 a 2019

Se recibe, se registra, se verifica con que 
carpeta de investigación tiene relación y se 

rinden los informes de Ley; continuandose con 
el tramite hasta su archivo definitivo.

6 m2

Agencia del Ministerio 
Público

Requerimientos Nov 2018 a 2019
Se recibe, se registra, se verifica con que 

carpeta de investigación tiene relación y se 
cumple.

6 m2

Agencia del Ministerio 
Público

Seguiemiento victimas Nov 2018 a 2019
Se remite oficio a la Dirección de Vitimas a 
efecto de solicitarle la  debida atención y 

seguimiento de la victima.
6 m2

Agencia del Ministerio 
Público

Estatdistica semenal y 
mensual

Nov 2018 a 2019
Informes sobre las carpetas de investigación, 
vistas, ordenes judiciales que se reciben por 

semana
6 m2

Agencia del Ministerio 
Público

Libros de gobierno Nov 2018 a 2019
Registro de las carpetas de investigación que 
se reciben en  la unidad de Investigación del 

delito de tortura
6 m2

Agencia del Ministerio 
Público

Informes de transparencia Nov 2018 a 2019
Se recibe  la solicitud de transparecia y se da 

tramite de acuerdo a la petición solicitada
6 m2



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción
L A C T C B H P R C

Despacho de la Fiscalía de 
Derechos Humanos 

Oficios recibidos 2015- marzo 2019
Documentos recibidos por parte de la 

institución como X X X

Oficios de trámite 2015- marzo 2019
Documentos que requieren 
contestación y atención de 

seguimiento X X

Oficios para servicio social 2015- marzo 2019

Documentos que contienen 
información de los horarios y lugar de 

adscripción de las personas que 
prestan su servicio X X X

Oficios de conocimieto 2015- marzo 2019
Documentos para conocimiento del 
Despacho de la Fiscalía de Derechos 

Humanos X X X

Resguardos 2015- marzo 2019
Documentos de las personas que 

tienen a su cargo bienes X X X
Circulares 2015- marzo 2019 Información para su observacia X X X

Oficios de solicitudes de 
transparencia

2015- marzo 2019
Solicitudes de peticiones de 

información por la unidad interna de 
Transparencia X X X

Oficios de representaciones, 
invitaciones y comisiones 

2015- marzo 2019
Documentos recibidos para su 

atención X X X

Documentos electrónicos 2015- marzo 2019
Documentos que fueron llegados vía 

electrónica X X X
X X X

Documentos de viáticos 2015- marzo 2019
Oficios de las aportaciones 

económicas a personal comisionado X X X

Oficios de atención y seguimiento: 2015- marzo 2019

Documentos de control y 
organización de los asuntos llevados 

por las áreas competentes de 
acuerdo a sus funciones; así como 
separación de temas debido a su 

naturaleza 
2015- marzo 2019 X X X
2015- marzo 2019 X X X
2015- marzo 2019 X X X
2015- marzo 2019 X X X
2015- marzo 2019 X X X
2015- marzo 2019 X X X
2015- marzo 2019 X X X

Libro de oficios

2015- marzo 2019

Registro de control de los oficios que 
suscribe el titular de la FDH, así como 

de las diversas áreas que la 
componen X x x

2015- marzo 2019 X X X

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A OFENDIDOS, 
VICTIMAS Y TESTIGOS DEL 

DELITO

LIBROS DE REGISTRO DE 
ATENCIÓN A VICTIMAS

2018 - MARZO 2019

REGISTRO DE DATOS GENERALES 
SOBRE VICTIMAS, DERIVADAS POR 

EL AGENTE DEL MINISTERIO 
PUBLICO

X X X

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A OFENDIDOS, 
VICTIMAS Y TESTIGOS DEL 

DELITO

EXPEDIENTES INTERNOS DE 
VICTIMAS

2018 - MARZO 2019

EXPEDIENTES PARA ATENCIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE LAS VICTIMAS 

POR APERTURA DE UNA 
AVERIGUACION PREVIA Y/O 
CARPETA DE INVESTIGACION

X X X

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A OFENDIDOS, 
VICTIMAS Y TESTIGOS DEL 

DELITO

ARCHIVO DE OFICIOS SIN 
OFENDIDO

2018 - MARZO 2019
OFICIOS ENVIADOS POR EL 
MINISTERIO PUBLICO SIN 

COMPARECENCIA DE LA VICTIMA
X X X X

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A OFENDIDOS, 
VICTIMAS Y TESTIGOS DEL 

DELITO

LIBRO DE REGISTRO CONTROL 
INTERNO 

2018 - MARZO 2019

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS, 
REGISTRO DE COMISIONES, 
CONTESTACION DE OFICIOS, 
COLABORACIONES Y OTROS

X X X

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A OFENDIDOS, 
VICTIMAS Y TESTIGOS DEL 

DELITO

REGISTRO DE DICTAMENTES 2018 - MARZO 2019

REGISTRO DE DICTAMENTES 
PSICOLOGICOS Y PSIQUIATRICOS 

EMITIDOS POR LOS PERITOS 
HABILITADOS 

X X X

Domicilio: Calzada Independencia Norte no. 778, colonia La Perla, Guadalajara, Jalisco 

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia:  Fiscalía Especializada de Derechos Humanos 
Nombre del responsable: 

Área de procedencia: Fiscalía Especializada de Derechos Humanos (Despacho)
Nombre del responsable:  Lic. Miguel Irving Becerra Montalvo

Área de procedencia: DIRECCION GENERAL DEL CENTRO DE ATENCION Y PROTECCION A OFENDIDOS, VICTIMAS Y TESTIGOS DEL DELITO
Nombre del responsable:  LIC. Víctor Alfonso Contreras Gómez

Teléfono: 38 37 60 00 ext. 12128
Correo electrónico: derechoshumanos@jalisco.gob.mx

valor Conservación Acceso



DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A OFENDIDOS, 
VICTIMAS Y TESTIGOS DEL 

DELITO

REGISTRO DE CAPACITACION 2018 - MARZO 2019
CAPACITACION RECIBIDA E 

IMPARTIDA POR EL PERSONAL DEL 
CENTRO

X X X

DIRECCION GENERAL DEL 
CENTRO DE ATENCIÓN Y 

PROTECCIÓN A OFENDIDOS, 
VICTIMAS Y TESTIGOS DEL 

DELITO

ARCHIVO 2018 - MARZO 2019
EXPEDIENTES CONCLUIDOS DE 

TODOS LOS RUBROS ANTERIORES
X X X

DIRECCIÓN GENERAL DEL 
CENTRO DE VINCULACIÓN Y 

SEGUIMIENTO A LA 
DEFENSA DE LOS DERECHOS 

HUMANOS

ACTAS DE INVESTIGACIÓN 2013 -marzo 2019

Expedientes iniciados con motivo de 
presuntas violaciones a derechos 
humanos donde no se encuentra 

identificada la autoridad responsable

x x x

QUEJAS 2013 -marzo 2019
Expedientes integrados con motivo 
de presuntas violaciones a derechos 

humanos.
x x x

CONCILIACIONES 2013 -marzo 2019
Resoluciones emitidas por las 

Organizaciones Protectoras de 
Derechos Humanos.

x x x

RECOMENDACIONES 2013 -marzo 2019
Resoluciones emitidas con carácter 

público por las Organizaciones 
Protectoras de Derechos Humanos.

x x x

COLABORACIONES 2013 -marzo 2019

Solicitudes de información por las 
Organizaciones Protectoras de 

Derechos Humanos, respecto de 
información con la que cuenta esta 

dependencia y que apoye al 
esclarecimiento de quejas por otras 

autoridades.

x x x

ARCHIVO 2013 -marzo 2019
Expedientes concluidos de todos los 

rubros anteriores.
x x x

Dirección de Audiencia 
Pública

Bitácora de registro de cédulas de
intervención.

2017- marzo 2019
Documento de registro de 

información de cédulas
x x

Cédulas de Información. 2017- marzo 2019 Formatos de información a usuarios x x

Carpetas de investigación
nov- 2018 a marzo-

2019

investigación, entrevistas, 
inspecciones, oficios, citatorios, 

declaraciones, entrevistas, registros, 
fichas informativas, aseguramientos 

X X X

Colaboraciones
nov- 2018 a marzo-

2019
Se diligencian, la solicitud y peticiones 

de otros estados de la República.
X X X

Amparos 
nov- 2018 a marzo-

2019

Se rinden informes de ley de cumplen 
requerimientos y en su caso 

ejecutorias.
X X X

Requerimientos
nov- 2018 a marzo-

2019

Se atienden las peticiones que 
realizan las autoridades de cualquier 

dependencia o institución.
X X X

Seguiemiento victimas
nov- 2018 a marzo-

2019
Se supervisa el trámite de atención 

de víctimas.
X X X

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)

Agencias

Nombre del responsable:  Personal Operativo

Área de procedencia: DIRECCIÓN GENERAL DEL CENTRO DE VINCULACIÓN Y SEGUIMIENTO A LA DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS
Nombre del responsable:  ESTELA DE ANDA GONZÁLEZ 

Área de procedencia: Dirección de Audiencia Pública
Nombre del responsable:  Mariana A. Zambrano Naranjo

Aréa de procedencia: Unidad Especial de Invetigación del Delito de Tortura



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Dirección General 
Jurídica

          *Carpetas de asuntos 
varios

De diciembre del 2018 a 
lo que va del año 2019

*Oficios de petición a la Comisión Nacional 
Bancaria.                       *Carpetas de asuntos 
varios: cursos, circulares,  Comision 
Intersecretarial, convenios, informes, fichas 
informativas,proyectos etc.

35 metros 
lineales 

Dirección de lo 
Contencioso

*Carpetas de asuntos varios. 
*Carpetas de turnos.

De diciembre del 2018 a 
lo que va del año 2019

*Carpetas de asuntos varios.                                 
*Carpetas de turno de asuntos derivados a las 
diferentes Coordinaciones.

35 metros 
lineales 

Dirección de lo 
Consultivo y 
Legislativo

*Carpetas de asuntos varios 
*Convenios *Contratos  
*Derechos de Petición 
*Unidad de Transparencia  
*Acuerdos 
gubernamentales,Iniciativas 
de Reformas a las leyes, 
reglamentoss etc.

De diciembre del 2018 a 
lo que va del año 2019

Carpetas de contratos,convenios y acuerdos 
generados entre particulares con la Fiscalía  del 
Estado, asi como de la misma,con otras 
dependencias. Recopilaciones de acuerdos 
gubernamentales, reformas e iniciativas de 
ley, asi como de reglamentos, leyes y articulos. 
Carpetas de solicitudes de informacion de la 
Unidad de Transparencia. 

45 metros 
lineales 

Área del No Ejercicio 
de la Acción Penal, 
Reserva y Archivo 

*Averiguaciones Previas 
remitidas para autorización de 
Archivo  *Carpetas de turnos.

De diciembre del 2018 a 
lo que va del año 2019

 Revision en última instancia de las 
determinaciones de no ejercicio de la 
acción penal, archivo por falta de 
pruebas y archivo provisional emitidas 
por los agentes del Ministerio Público, 
dentro de la averiguación previa.

65 metros 
lineales 

Coordinación Laboral Expedientes Laborales
De diciembre del 2018 a 
lo que va del año 2019

Integración y Seguimiento del procedimiento 
judicial seguido ante losTribunales de Arbitraje 

y Escalafón instaurado por los servidores 
públicos, contra la Fiscalía del Estado. 

35 metros 
lineales 

Coordinación de Juicios 
Administrativos 

Expedientes administrativos
De diciembre del 2018 a 
lo que va del año 2019

Integracion y seguimiento de los Juicios 
Administrativos. 35 metros 

lineales 

Coordinación del Área 
Civil y de Gobierno

Expedientes administrativos, 
civiles, agrarios y amparos.

De diciembre del 2018 a 
lo que va del año 2019

Integración de Juicios civiles, agrarios, de 
responsabilidad patrimonial y amparos 

referentes a los mismos. 
35 metros 
lineales 

Coordinación de 
Amparos

*Amparos presentados contra 
la Fiscalía Estatal

De diciembre del 2018 a 
lo que va del año 2019

Integración y seguimientos de amparos 
promovidos contra la Fiscalía Estatal

35 metros 
lineales 

Teléfono: 38376000 ext 47879
Correo electrónico: direccionjuridica@jalisco.gob.mx

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia: Dirección General Jurídica
Nombre del responsable: Lic. Rene Salazar Montes
Domicilio: Rafael Camacho sin número al cruce con Tamaulipas 



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción
L A C T C B H P R C

Dirección General 
Jurídica

*Peticiones a la Comisión Nacional 
Bancaria solicitadas dentro de las 
Averiguaciones  Previas          
*Carpetas de asuntos varios

De 2015 a lo que va 
del año 2019

Oficios de la Comisión Nacional 
Bancaria relacionados con 
Averiguaciones Previas y Carpetas de 
Investigación.                       *Carpetas 
de asuntos varios: cursos, circulares, 
Comision Intersecretarial, convenios, 
control de vehiculos 
oficiales,informes, Unidad de 
Transparencia, fichas 
informativas,proyectos,POAS, etc.

x x x

Dirección de lo 
Contencioso

*Carpetas de asuntos varios. 
*Carpetas de turnos.

De 2015 a lo que va 
del año 2019

*Carpetas de asuntos varios.                                 
*Carpetas de turno de asuntos 
derivados a las diferentes 
Coordinaciones.

x x x

Dirección de lo 
Consultivo y Legislativo

*Carpetas de asuntos varios 
*Carpetas de turnos. *Convenios 
*Contratos  *Opiniones favorables 
*Unidad de Transparencia  
*Acuerdos 
gubernamentales,Iniciativas de 
Reformas a las leyes, reglamentos, 
articulos etc.

De 2015 a lo que va 
del año 2019

Carpetas de contratos,convenios y 
acuerdos generados entre 
particulares con Fiscalía del Estado, 
asi como de la misma,con otras 
dependencias. Recopilaciones de 
acuerdos gubernamentales, reformas 
e iniciativas de ley, asi como de 
reglamentos, leyes y articulos. 
Carpetas de solicitudes de 
informacion de la Unidad de 
Transparencia, carpeta de derechos 
de petición. 

x x x

Área del No Ejercicio de 
la Acción Penal, 

Reserva y Archivo 

Averiguaciones Previas. *Carpetas 
de turnos.

Desde Noviembre de 
2015 a lo que va del 
año 2019

 Revision  para su aprobación o 
reprobación de las 
determinaciones de no ejercicio 
de la acción penal, archivo por 
falta de pruebas y archivo 
provisional emitidas por los 
agentes del Ministerio Público, 
dentro de la averiguación 
previa.

x x x

Coordinación Laboral Expedientes Laborales
De 2015 a lo que va 

del año 2019

Integración y Seguimiento del 
procedimiento judicial seguido ante 
losTribunales de Arbitraje y Escalafón 
instaurado por los servidores públicos, 
contra la Fiscalía del Estado. 

x x x

Coordinación del Área 
Civil y de Gobierno

Expedientes administrativos, 
civiles, agrarios y amparos.

Desde año 2015 a lo 
que va del año 2019

Integración de Juicios civiles, agrarios, 
de responsabilidad patrimonial y 
amparos referentes a los mismos. 

x x x

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)

Domicilio:  Rafael Camacho  S/N esquina Tamaulipas

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Dirección General Jurídica
Área de procedencia: 
Nombre del responsable:

Teléfono: 38376000 ext 48109
Correo electrónico: direccionjuridica@jalisco.gob.mx

valor Conservación Acceso



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Dirección de Comunicación 
Social

Archivo Administrativo 
Dirección de Prensa y 
Relaciones Públicas

2008

Contiene: oficios creados y recibidos de  
direcciones generales, coordinaciones y áreas 

de la Secretaría de Seguridad Pública del 
Estado de Jalisco

0.4 metros 
lineales

Dirección de Comunicación 
Social

Archivo Administrativo 
Dirección General de 
Comunicación Social

marzo 2013- 05 
diciembre 2018

Contiene: oficios creados y recibidos  de 
fiscalías, comisionado, direcciones generales, 
coordinaciones y áreas de la Fiscalía General 

del Estado de Jalisco

2.4 metros 
lineales

Dirección de Comunicación 
Social

Incidencias 2014-2018
Contiene: los acuses de incidencias, vacaciones 

e incapacidades del personal de la Dirección 
General de Comunicación Social

0.5 metros 
lineales

Dirección de Comunicación 
Social

Incidencias 2019
Contiene: los acuses de incidencias, vacaciones 
e incapacidades del personal de la Dirección de 

Comunicación Social

0.1 metros 
lineales

Dirección de Comunicación 
Social

Archivo Administrativo 
Dirección de Comunicación 

Social
2019

Contiene: oficios creados y recibidos de 
fiscalías, direcciones generales, coordinaciones 

y áreas de la Fiscalía  del Estado de Jalisco

0.2 metros 
lineales

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Diseño de aplicaciones 
gráficas oficiales (archivo 

electrónico)
2011-2013

Contiene: diseños de folletos, carteles, lonas, 
backforos, banners, ilustraciones, plantillas 

power point, infográficos, tapiz para PC, 
uniformes y rótulos, papelería en general, etc, 

de la Secretaría de Seguridad Pública del 
Estado de Jalisco.

70 Gb.

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Audiovisuales oficiales 
(archivo electrónico)

2011-2013

Contiene: grabaciones y ediciones de video, 
fotografía, grabaciones y ediciones de audios, 

así como animaciones, de la Secretaría de 
Seguridad Pública del Estado de Jalisco.

600 Gb

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Archivo Administrativo de la  
Coordinación de Promoción y 

Difusión
2011-2013

Contiene: oficios creados y recibidos de 
direcciones, coordinaciones y áreas de la 

Secretaría de Seguridad Pública del Estado de 
Jalisco.

3 cajas

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Diseño de aplicaciones 
gráficas oficiales (archivo 

electrónico)
2013-2017

Contiene: diseños de folletos, carteles, lonas, 
backforos, banners, ilustraciones, plantillas 

power point, infográficos, tapiz para PC, 
uniformes y rótulos, papelería en general, etc, 

de la Fiscalía General del Estado de Jalisco.

370 Gb

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Desarrollo web oficial (archivo 
electrónico)

2013-2017

Contiene: actualizaciones y publicaciones de 
internet, actualizaciones y publicaciones para 
intranet, publicaciones de estadísticas de la 

Fiscalía General del Estado de Jalisco.

3 Gb

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Audiovisulaes oficiales 
(archivo electrónico)

2013-2017

Contiene: grabaciones y ediciones de video, 
fotografía, grabaciones y ediciones de audios, 
así como animaciones de la Fiscalía General 

del Estado de Jalisco.

750 Gb

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Archivo Administrativo de la  
Coordinación de Promoción y 

Difusión
2013-2017

Contiene: oficios creados y recibidos de 
fiscalías, direcciones, coordinaciones y áreas de 

la Fiscalía General del Estado de Jalisco.
1 metro lineal 

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Carpeta de validaciones 2013-2017
Contiene: copias de las validaciones emitidas 

por la Dirección General de Comunicación 
Social del Gobierno del Estado de Jalisco.

0.1 metros 
lineales

FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social
Área de procedencia: Dirección de Domunicación Social
Nombre del responsable: Ricardo Franco Bolio
Domicilio: calle 14 #2567, Zona Industrial, Guadalajara, Jalisco.

ÁREA DE PROCEDENCIA: DIRECCIÓN GENERAL DE COMUNICACIÓN SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE: RICARDO FRANCO BOLIO

Teléfono:  3030-6187
Correo electrónico: ricardo.franco@jalisco.gob.mx

ÁREA DE PROCEDENCIA: COORDINACIÓN DE PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN
NOMBRE DEL RESPONSABLE: RUBÉN HERNÁNDEZ MUÑOZ



Coordinación de Promoción 
y Difusión

Diseño Gráfico (archivo 
electrónico)

2018

Contiene: Diseños de folletos, carteles, lonas, 
backforos, banners, ilustraciones, plantillas 
power point, infográficos, fondo de pantalla 
para PC, uniformes, papelería en general y 

rótulos para señalética de la Fiscalía General 
del Estado de Jalisco.

30 Gb

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Desarrollo web oficial (archivo 
electrónico)

2018

Contiene: actualizaciones y publicaciones de 
internet e intranet, actualizaciones en el sitio 

de transparencia y las publicaciones de 
Estadísticas de la Fiscalía General del Estado.

2.6 Gb

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Audiovisuales oficiales 
(archivo electrónico)

2018
Contiene: grabación, edición y postproducción 

de video. Elaboración de animaciones de la 
Fiscalía General del Estado.

149 Gb

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Archivo Administrativo de la  
Coordinación de Promoción y 

Difusión

Enero - 05 de diciembre  
2018

Contiene: oficios creados y recibidos de 
fiscalías, direcciones, coordinaciones y áreas de 

la Fiscalía General del Estado de Jalisco.

0.2 metros 
lineales

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Carpeta de validaciones 2018
Contiene: copia de validaciones emitidas por la 
Dirección General de Comunicación Social del 

Gobierno del Estado de Jalisco.

0.2 metros 
lineales

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Diseño Gráfico oficial (archivo 
electrónico)

2019

Contiene: Diseños de folletos, carteles, lonas, 
backforos, banners, ilustraciones, plantillas 
power point, infográficos, fondo de pantalla 
para PC, uniformes, papelería en general y 

rótulos para señalética de la Fiscalía  del 
Estado de Jalisco.

12 Gb

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Desarrollo web oficial (archivo 
electrónico)

2019

Contiene: actualizaciones y publicaciones de 
internet e intranet, actualizaciones en el sitio 

de transparencia y las publicaciones de 
estadísticas de la Fiscalía del Estado de Jalisco.

200 MB

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Audiovisuales oficiales 
(archivo electrónico)

2019
Contiene: grabación, edición y postproducción 

de video. Elaboración de animaciones de la 
Fiscalía  del Estado de Jalisco.

42 Gb

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Archivo Administrativo de la  
Coordinación de Promoción y 

Difusión
2019

Contiene: oficios creados y recibidos de 
fiscalías, direcciones, coordinaciones y áreas de 

la Fiscalía del Estado de Jalisco.

0.1 metros 
lineales

Coordinación de Promoción 
y Difusión

Carpeta de validaciones 2019
Contiene: copia de validaciones emitidas por la 
Dirección General de Comunicación Social del 

Gobierno del Estado de Jalisco.

0.1 metros 
lineales

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Documentos de Word 
(Archivo electrónico de  los 

años 2013 a 2018) Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2013 - 2018

Contiene documentos en formato Word, con la 
transcripción del monitoreo de Medios de 

Comunicación de: Noticias de Radio, Televisión 
e Internet

18.1 GB 
(19,474,456,225 

bytes) 15,986 
archivos | 1,488 

carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Documentos de Word 
(Archivo electrónico de 

Febrero a Diciembre de 2018) 
Ubicación: Red Institucional 
Compartida Comunicación 

Social$ (\\FiscaliaGeneral)(I:)

2018

Contiene documentos en formato Word, con la 
transcripción del monitoreo de Medios de 

Comunicación de: Noticias de Radio, Televisión 
e Internet

2.71 GB 
(2,915,865,617 
bytes) 3,088 
archivos | 480 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Documentos PDF (Archivo 
electrónico de Febrero a 

Diciembre de 2018) 
Ubicación: Red Institucional 
Compartida Comunicación 

Social$ (\\FiscaliaGeneral)(I:)

2018

Contiene documentos en formato PDF con la 
Síntesis Informativa digital (Recortes de 

imágenes de los diversos Periódicos, con notas 
periodisticas con temas de la Fiscalía del 

Estado, de Seguridad y relevantes)

6.47 GB 
(6,953,388,999 
bytes) 1,239 
archivos, 29 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Documentos Word (Archivo 
electrónico de Febrero a 

Diciembre de 2018) 
Ubicación: Red Institucional 
Compartida Comunicación 

Social$ (\\FiscaliaGeneral)(I:)

2018

Contiene documentos en formato Word con las 
notas transcritas de la Síntesis Informativa 

digital (transcripción de los textos de las notas 
publicadas por periódicos con temas de la 

Fiscalía del Estado, de Seguridad y relevantes)

6.47 GB 
(6,953,388,999 
bytes) 1,239 
archivos, 29 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

ÁREA DE PROCEDENCIA: MONITOREO DE MEDIOS DE COMUNICACIÓN
NOMBRE DEL RESPONSABLE: CRISTINA GUZMAN LÓPEZ



Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Documentos de Word 
(Archivo electrónico  ) 

Ubicación: Red Institucional 
Compartida Comunicación 

Social$ (\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene documentos en formato Word, con la 
transcripción del monitoreo de Medios de 

Comunicación de: Noticias de Radio, Televisión 
e Internet

3.31 GB 
(3,564,211,024 
bytes) 2,154 
archivos, 264 
carpetas (Al 11 de 
Abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Documentos PDF (Archivo 
electrónico ) Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene documentos en formato PDF con la 
Síntesis Informativa digital (Recortes de 

imágenes de los diversos Periódicos, con notas 
periodisticas con temas de la Fiscalía del 

Estado, de Seguridad y relevantes)

4.62 GB 
(4,961,468,004 
bytes) 570 
archivos, 29 
carpetas (Al 11 de 
Abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Documentos Word (Archivo 
electrónico) Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene documentos en formato Word con las 
notas transcritas de la Síntesis Informativa 

digital (transcripción de los textos de las notas 
publicadas por periódicos con temas de la 

Fiscalía del Estado, de Seguridad y relevantes)

4.62 GB 
(4,961,468,004 
bytes) 570 
archivos, 29 
carpetas (Al 11 de 
Abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Documentos PDF con 
información sobre 

herramientas digitales 
Ubicación: Red Institucional 
Compartida Comunicación 

Social$ (\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene documentos en formato PDF con 
links de páginas web para la conversión de 

archivos y para descarga de audios, videos o 
imágenes, así como para el manejo de 

información oficial con personas detenidas

5.35 MB 
(5,619,107 bytes) 
2 archivos, 0 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Documentos Word Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene información de carácter 
administrativo: base de datos en excel con 
mobiliario de la Dirección de Comunicación 

Social (incluyendo el área de Monitoreo, del 
cual está pendiente su actualización a partir de 

la entrada de la nueva administración), 
Manual de Organizacóny Procedimientos de la 

Fiscalía General del EStado (anterior 
administración), Borrador de oficios para 

solicitud de periódicos impresos

2.29 MB 
(2,401,296 bytes) 
23 archivos, 6 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019
Contiene documentos en formato Word, con 
notas periodísticas relevantes para la Fiscalía 

del Estado 

19.6 MB 
(20,635,889 
bytes) 45 
archivos, 7 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019
Contiene documentos en formato Word, con 
plantillas para el manejo de información del 

área de Monitoreo

9.84 MB 
(10,319,901 
bytes) 19 
archivos, 1 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2018

Contiene Archivos en formato MP3 y WAV, de 
las Ruedas de Prensa del Fiscal del Estado 
Gerardo Octavio Solís Gómez del mes de 

diciembre de 2018

168 MB 
(176,507,790 
bytes) 24 
archivos, 1 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2018

Contiene documentos en formato Word y PDF, 
de las transcripciones de las Ruedas de Prensa 

del Fiscal del Estado Gerardo Octavio Solís 
Gómez de Diciembre de 2018

168 MB 
(176,507,790 
bytes) 24 
archivos, 1 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019
Contiene Archivos en formato MP3 y WAV, de 

las Ruedas de Prensa del Fiscal del Estado 
Gerardo Octavio Solís Gómez 

1.32 GB 
(1,421,091,377 
bytes) 111 
archivos, 19 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)



Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene documentos en formato Word y PDF, 
de las transcripciones de las Ruedas de Prensa 

del Fiscal del Estado Gerardo Octavio Solís 
Gómez 

1.32 GB 
(1,421,091,377 
bytes) 111 
archivos, 19 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene archivos en formato MP3, MP4 y 
WAV de las notas periodísticas publicadas en 

los diversos Medios de Comunicación, del 
Fiscal del Estado Gerardo Octavio Solís Gómez

1.36 GB 
(1,462,399,155 
bytes) 256 
archivos, 60 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene archivos en formato Word y PDF, de 
la Síntesis Informativa con notas 

exclusivamente del Fiscal del Estado Gerardo 
Octavio Solís Gómez

373 MB 
(391,129,841 
bytes) 96 
archivos, 4 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene archivos en formato Word, de temas 
relevantes o de la Agenda de Medios, que 

pueden ser cuestionados al Fiscal del Estado, 
en las Ruedas de Prensa, por los periodistas

4.87 MB 
(5,110,268 bytes) 
37 archivos, 5 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)

Área de Monitoreo de 
Medios de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación Ubicación: 
Red Institucional Compartida 

COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene archivos en formato Word y PDF, del 
Conteo Semanal de las notas que se publicaron 

en los diversos Medios de Comunicación, del 
Fiscal del Estado y de la Fiscalía de Jalisco, así 

como noticias relevantes en ese periodo

12.4 MB 
(13,100,391 
bytes) 30 
archivos, 6 
carpetas (Al 11 de 
abril de 2019)



L A C T C B H P R C

Dirección de Comunicación 
Social

Archivo Administrativo Dirección 
de Prensa y Relaciones Públicas

2008

Contiene: oficios creados y recibidos 
de  direcciones generales, 

coordinaciones y áreas de la 
Secretaría de Seguridad Pública del 

Estado de Jalisco

x x x

Dirección de Comunicación 
Social

Archivo Administrativo Dirección 
General de Comunicación Social

marzo 2013- 05 
diciembre 2018

Contiene: oficios creados y recibidos  
de fiscalías, comisionado, direcciones 
generales, coordinaciones y áreas de 

la Fiscalía General del Estado de 
Jalisco

x x x

Dirección de Comunicación 
Social

Incidencias 2014-2018

Contiene: los acuses de incidencias, 
vacaciones e incapacidades del 

personal de la Dirección General de 
Comunicación Social

x x x

Dirección de Comunicación 
Social

Incidencias 2019

Contiene: los acuses de incidencias, 
vacaciones e incapacidades del 

personal de la Dirección de 
Comunicación Social

x x x

Dirección de Comunicación 
Social

Archivo Administrativo Dirección 
de Comunicación Social

2019

Contiene: oficios creados y recibidos 
de fiscalías, direcciones generales, 

coordinaciones y áreas de la Fiscalía  
del Estado de Jalisco

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Diseño de aplicaciones gráficas 
oficiales (archivo electrónico)

2011-2013

Contiene: diseños de folletos, 
carteles, lonas, backforos, banners, 
ilustraciones, plantillas power point, 

infográficos, tapiz para PC, uniformes 
y rótulos, papelería en general, etc, de 
la Secretaría de Seguridad Pública del 

Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Audiovisuales oficiales (archivo 
electrónico)

2011-2013

Contiene: grabaciones y ediciones de 
video, fotografía, grabaciones y 
ediciones de audios, así como 

animaciones, de la Secretaría de 
Seguridad Pública del Estado de 

Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Archivo Administrativo de la  
Coordinación de Promoción y 

Difusión
2011-2013

Contiene: oficios creados y recibidos 
de direcciones, coordinaciones y 

áreas de la Secretaría de Seguridad 
Pública del Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Diseño de aplicaciones gráficas 
oficiales (archivo electrónico)

2013-2017

Contiene: diseños de folletos, 
carteles, lonas, backforos, banners, 
ilustraciones, plantillas power point, 

infográficos, tapiz para PC, uniformes 
y rótulos, papelería en general, etc, de 

la Fiscalía General del Estado de 
Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Desarrollo web oficial (archivo 
electrónico)

2013-2017

Contiene: actualizaciones y 
publicaciones de internet, 

actualizaciones y publicaciones para 
intranet, publicaciones de estadísticas 

de la Fiscalía General del Estado de 
Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Audiovisulaes oficiales (archivo 
electrónico)

2013-2017

Contiene: grabaciones y ediciones de 
video, fotografía, grabaciones y 
ediciones de audios, así como 

animaciones de la Fiscalía General del 
Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Archivo Administrativo de la  
Coordinación de Promoción y 

Difusión
2013-2017

Contiene: oficios creados y recibidos 
de fiscalías, direcciones, 

coordinaciones y áreas de la Fiscalía 
General del Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Carpeta de validaciones 2013-2017

Contiene: copias de las validaciones 
emitidas por la Dirección General de 

Comunicación Social del Gobierno del 
Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Diseño Gráfico (archivo 
electrónico)

2018

Contiene: Diseños de folletos, 
carteles, lonas, backforos, banners, 
ilustraciones, plantillas power point, 
infográficos, fondo de pantalla para 

PC, uniformes, papelería en general y 
rótulos para señalética de la Fiscalía 

General del Estado de Jalisco.

x x x

AREA DE PROCEDENCIA: COORDINACIÓN DE PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN
NOMBRE DEL RESPONSABLE: RUBEN HERNÁNDEZ MUÑOZ

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCIÓN GENERAL DE COMUNICACIÓN SOCIAL
NOMBRE DEL RESPONSABLE: RICARDO FRANCO BOLIO

Sección Documental
Conservación Acceso

DescripciónFechasSerie documental
valor

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Teléfono:  3030-6187
Correo electrónico: ricardo.franco@jalisco.gob.mx

Domicilio: calle 14 #2467 Zona Industrial, Guadalajara, Jalisco.

Unidad Administrativa: Dirección de Comunicación Social
Área de procedencia: Dirección
Nombre del responsable: Ricardo Franco Bolio



Coordinación de Promoción y 
Difusión

Desarrollo web oficial (archivo 
electrónico)

2018

Contiene: actualizaciones y 
publicaciones de internet e intranet, 

actualizaciones en el sitio de 
transparencia y las publicaciones de 
Estadísticas de la Fiscalía General del 

Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Audiovisuales oficiales (archivo 
electrónico)

2018

Contiene: grabación, edición y 
postproducción de video. Elaboración 
de animaciones de la Fiscalía General 

del Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Archivo Administrativo de la  
Coordinación de Promoción y 

Difusión

Enero - 05 de 
diciembre  2018

Contiene: oficios creados y recibidos 
de fiscalías, direcciones, 

coordinaciones y áreas de la Fiscalía 
General del Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Carpeta de validaciones 2018

Contiene: copia de validaciones 
emitidas por la Dirección General de 

Comunicación Social del Gobierno del 
Estado de Jalisco

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Diseño Gráfico oficial (archivo 
electrónico)

2019

Contiene: Diseños de folletos, 
carteles, lonas, backforos, banners, 
ilustraciones, plantillas power point, 
infográficos, fondo de pantalla para 

PC, uniformes, papelería en general y 
rótulos para señalética de la Fiscalía  

del Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Desarrollo web oficial (archivo 
electrónico)

2019

Contiene: actualizaciones y 
publicaciones de internet e intranet, 

actualizaciones en el sitio de 
transparencia y las publicaciones de 
estadísticas de la Fiscalía del Estado 

de Jalisco.

x  x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Audiovisuales oficiales (archivo 
electrónico)

2019

Contiene: grabación, edición y 
postproducción de video. Elaboración 

de animaciones de la Fiscalía  del 
Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Archivo Administrativo de la  
Coordinación de Promoción y 

Difusión
2019

Contiene: oficios creados y recibidos 
de fiscalías, direcciones, 

coordinaciones y áreas de la Fiscalía 
del Estado de Jalisco.

x x x

Coordinación de Promoción y 
Difusión

Carpeta de validaciones 2019

Contiene: copia de validaciones 
emitidas por la Dirección General de 

Comunicación Social del Gobierno del 
Estado de Jalisco.

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Documentos de Word (Archivo 
electrónico de  los años 2013 a 

2018) Ubicación: Red Institucional 
Compartida Comunicación Social$ 

(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2013 - 2018

Contiene documentos en formato 
Word, con la transcripción del 

monitoreo de Medios de 
Comunicación de: Noticias de Radio, 

Televisión e Internet

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Documentos de Word (Archivo 
electrónico de Febrero a Diciembre 

de 2018) Ubicación: Red 
Institucional Compartida 

Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2018

Contiene documentos en formato 
Word, con la transcripción del 

monitoreo de Medios de 
Comunicación de: Noticias de Radio, 

Televisión e Internet

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Documentos PDF (Archivo 
electrónico de Febrero a Diciembre 

de 2018) Ubicación: Red 
Institucional Compartida 

Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2018

Contiene documentos en formato 
PDF con la Síntesis Informativa digital 

(Recortes de imágenes de los 
diversos Periódicos, con notas 

periodisticas con temas de la Fiscalía 
del Estado, de Seguridad y 

relevantes)

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Documentos Word (Archivo 
electrónico de Febrero a Diciembre 

de 2018) Ubicación: Red 
Institucional Compartida 

Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2018

Contiene documentos en formato 
Word con las notas transcritas de la 

Síntesis Informativa digital 
(transcripción de los textos de las 

notas publicadas por periódicos con 
temas de la Fiscalía del Estado, de 

Seguridad y relevantes)

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Documentos de Word (Archivo 
electrónico  ) Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene documentos en formato 
Word, con la transcripción del 

monitoreo de Medios de 
Comunicación de: Noticias de Radio, 

Televisión e Internet

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Documentos PDF (Archivo 
electrónico ) Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene documentos en formato 
PDF con la Síntesis Informativa digital 

(Recortes de imágenes de los 
diversos Periódicos, con notas 

periodisticas con temas de la Fiscalía 
del Estado, de Seguridad y 

relevantes)

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Documentos Word (Archivo 
electrónico) Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene documentos en formato 
Word con las notas transcritas de la 

Síntesis Informativa digital 
(transcripción de los textos de las 

notas publicadas por periódicos con 
temas de la Fiscalía del Estado, de 

Seguridad y relevantes)

x x x

AREA DE PROCEDENCIA: MONITOREO DE MEDIOS DE COMUNICACIÓN
NOMBRE DEL RESPONSABLE: CRISTINA GUZMAN LÓPEZ



Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Documentos PDF con información 
sobre herramientas digitales 
Ubicación: Red Institucional 

Compartida Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene documentos en formato 
PDF con links de páginas web para la 

conversión de archivos y para 
descarga de audios, videos o 

imágenes, así como para el manejo 
de información oficial con personas 

detenidas

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Documentos Word Ubicación: Red 
Institucional Compartida 

Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019

Contiene información de carácter 
administrativo: base de datos en 

excel con mobiliario de la Dirección de 
Comunicación Social (incluyendo el 

área de Monitoreo, del cual está 
pendiente su actualización a partir de 

la entrada de la nueva 
administración), Manual de 

Organizacóny Procedimientos de la 
Fiscalía General del EStado (anterior 
administración), Borrador de oficios 

para solicitud de periódicos impresos

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019
Contiene documentos en formato 

Word, con notas periodísticas 
relevantes para la Fiscalía del Estado 

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
Comunicación Social$ 
(\\FiscaliaGeneral)(I:)

2019
Contiene documentos en formato 

Word, con plantillas para el manejo 
de información del área de Monitoreo

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2018

Contiene Archivos en formato MP3 y 
WAV, de las Ruedas de Prensa del 
Fiscal del Estado Gerardo Octavio 

Solís Gómez del mes de diciembre de 
2018

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2018

Contiene documentos en formato 
Word y PDF, de las transcripciones de 

las Ruedas de Prensa del Fiscal del 
Estado Gerardo Octavio Solís Gómez 

de Diciembre de 2018

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene Archivos en formato MP3 y 
WAV, de las Ruedas de Prensa del 
Fiscal del Estado Gerardo Octavio 

Solís Gómez 

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene documentos en formato 
Word y PDF, de las transcripciones de 

las Ruedas de Prensa del Fiscal del 
Estado Gerardo Octavio Solís Gómez 

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene archivos en formato MP3, 
MP4 y WAV de las notas periodísticas 
publicadas en los diversos Medios de 
Comunicación, del Fiscal del Estado 

Gerardo Octavio Solís Gómez

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:) 2019

Contiene archivos en formato Word y 
PDF, de la Síntesis Informativa con 
notas exclusivamente del Fiscal del 

Estado Gerardo Octavio Solís Gómez

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene archivos en formato Word, 
de temas relevantes o de la Agenda 

de Medios, que pueden ser 
cuestionados al Fiscal del Estado, en 

las Ruedas de Prensa, por los 
periodistas

x x x

Área de Monitoreo de Medios 
de Comunicación

Área de Monitoreo de Medios de 
Comunicación Ubicación: Red 

Institucional Compartida 
COMSOC_DespachoFE$ 
(\\FiscaliaGeneral) (M:)

2019

Contiene archivos en formato Word y 
PDF, del Conteo Semanal de las notas 

que se publicaron en los diversos 
Medios de Comunicación, del Fiscal 
del Estado y de la Fiscalía de Jalisco, 
así como noticias relevantes en ese 

periodo

x x x

Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Fechas: Descripción breve del contenido de los documentos
Descripción L- legal  A-administrativo  C- contable
Valor: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Conservación: P (público)  R (reservado)  C confidencial)
Acceso:



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Dirección General de Visitaduría 
minuta de oficios de solicitudes 

y contestaciones 
2014-2018

oficios de: contestación, petición, información, en 
orden  consecutivo y separados por tipo. 

.48 m2

averiguaciones previas 1988-2018
investigaciones de tipo penal a razón de hechos 

presuntamente cometidos por un servidor 
público

.48 m2

carpetas de investigación 2014-2018
investigaciones de tipo penal a razón de hechos 

presuntamente cometidos por un servidor 
público

.48 m2

FISCALÍA  DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: Fiscalía del Estado de Jalisco  
Área de procedencia:  Dirección General de Visitaduría  
Nombre del responsable:  Lic. Guillermo Oswaldo Flores Tovar

Agencias del Ministerio 
Público adcritas a la Dirección 

General de Visitaduría    

Correo electrónico: oswaldo.flores@jalisco.gob.mx

Domicilio:  Rafael Camacho  S/N esquina Tamaulipas
Teléfono: 38376000 ext 48109



L A C T C B H P R C

Dirección General de Visitaduría 
minuta de oficios de solicitudes y 

contestaciones 
2014-2018

oficios de: contestación, petición, 
información, en orden  consecutivo y 

separados por tipo. 
x x x x

averiguaciones previas 1988-2018
investigaciones de tipo penal a razón de 
hechos presuntamente cometidos por 

un servidor público.
x x x x

carpetas de investigación 2014-2018
investigaciones de tipo penal a razón de 
hechos presuntamente cometidos por 

un servidor público.
x x x x

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)

Teléfono: 38376000 ext 48109
Correo electrónico: oswaldo.flores@jalisco.gob.mx

valor Conservación Acceso

Domicilio:  Rafael Camacho  S/N esquina Tamaulipas

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: Fiscalía del Estado de Jalisco  
Área de procedencia: Dirección General de Visitaduría  
Nombre del responsable:  Lic. Guillermo Oswaldo Flores Tovar

Agencias del Ministerio Público 
adcritas a la Dirección General 

de Visitaduría    

Sección Documental Serie documental Fechas Descripción



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Despacho del Fiscal 
Especializado en Materia de 

Delitos Electorales.
Expedientes de Personal. 2015-2019

Documentación personal, Vacaciones, 
Incidencias, Oficios personales. 

.16 m2
Despacho del Fiscal 

Especializado en Materia de 
Delitos Electorales.

Resguardos. 2015-2019
Resguardos de Bienes a nombre de personal 

adscrito a la Fiscalía Especializada en Materia 
de Delitos Electorales. .16 m2

Despacho del Fiscal 
Especializado en Materia de 

Delitos Electorales.
Capacitaciones. 2015-2016

Capacitaciones impartidas a diversos sectores 
de la sociedad.  

.16 m2

Despacho del Fiscal 
Especializado en Materia de 

Delitos Electorales.
Capacitaciones. 2017-2019

Formatos de registro, Ficha de 
retroalimentación, Formato de opinión, 

Programa, Formatos de Temas,  Formatos de 
Capacitación. .16 m2

Despacho del Fiscal 
Especializado en Materia de 

Delitos Electorales.
Foros. 2017-2019

Foros impartidos por el Fiscal Especializado en 
Materia de Delitos Electorales. Foros y 

Ponencias en coordinación con Dependencias 
de Gobierno Federal y Estatal. .16 m2

Despacho del Fiscal 
Especializado en Materia de 

Delitos Electorales.

Leyes, Acuerdos, 
Reglamentos, Convenios. 

2015-2017
Leyes Estatales, Reglamento de la Fiscalía del 

Estado, Acuerdos y Convenios con 
Dependencias Federales y Estatales. .16 m2

Despacho del Fiscal 
Especializado en Materia de 

Delitos Electorales.
Documentos recibidos. 2015-2016 Trámite y seguimiento. 

.16 m2
Despacho del Fiscal 

Especializado en Materia de 
Delitos Electorales.

Documentos recibidos. 2017-2019 Trámite y seguimiento. 
.16 m2

Despacho del Fiscal 
Especializado en Materia de 

Delitos Electorales.
Documentos enviados. 2015-2016

A diversas áreas de la Fiscalía del Estado y/o 
Dependencias Externas. 

.16 m2
Despacho del Fiscal 

Especializado en Materia de 
Delitos Electorales.

Documentos enviados. 2017-2019
A diversas áreas de la Fiscalía del Estado y/o 

Dependencias Externas. 
.16 m2

Despacho del Fiscal 
Especializado en Materia de 

Delitos Electorales.
Oficios de Comisión. 2015-2016

Comisiones realizadas por personal adscrito a 
la Fiscalía Especializada en Materia de Delitos 

Electorales. .16 m2
Despacho del Fiscal 

Especializado en Materia de 
Delitos Electorales.

Oficios de Comisión. 2017-2019
Comisiones realizadas por personal adscrito a 
la Fiscalía Especializada en Materia de Delitos 

Electorales. .16 m2
Despacho del Fiscal 

Especializado en Materia de 
Delitos Electorales.

Circulares, Correos 
electrónicos, Comunicados. 

2015-2019 Avisos en general sólo para conocimiento.
.16 m2

Despacho del Fiscal 
Especializado en Materia de 

Delitos Electorales.
Salidas de Almacén. 2015-2019

Solicitud mensual de material, solicitudes de 
material en general. 

.16 m2
Despacho del Fiscal 

Especializado en Materia de 
Delitos Electorales.

Invitaciones. 2016-2019
Invitaciones dirigidas al Fiscal Especializado en 

Materia de Delitos Electorales. 
.16 m2

Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Averiguaciones Previas 2015
Averiguaciones Previas de delitos electorales 

en proceso de investigación
.16 m2

Área de procedencia: Agencia del Ministerio Públcio de la Fiscalía Especial en Materia de Delitos Electorales
Nombre del responsable:   Personal Operativo

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Domicilio: Calle 14 No. 2567, Zona Industrial, Zapopan, Jalisco 

Unidad Administrativa: Fiscalía Estatal
Área de procedencia: Fiscalía Especializada en Materia de Delitos Electorales 
Nombre del responsable: Ricardo Suro Gutiérrez

Teléfono: 38376006
Correo electrónico: ricardo.suro@jalisco.gob.mx

Área de procedencia: Despacho del Fiscal Especializado en Materia de Delitos Electorales.
Nombre del responsable:   Ricardo Suro Gutiérrez 



Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Averiguaciones Previas 2015
Averiguaciones Previas de delitos electorales 

autorizadas al archivo provisional 
.16 m2

Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Averiguaciones Previas 2015
Averiguaciones Previas de delitos varios 

autorizadas al archivo provisonal (robo de lona, 
robo de documentos, amenazas)

.16 m2
Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Averiguación Previa 2015
Averiguación Previa por delito electoral 

autorizada al archivo definitivo. 
.16 m2

Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Averiguaciones Previas 2016
Averiguaciones Previas de delitos electorales 

en proceso de investigación
.16 m2

Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Averiguaciones Previas 2016
Averiguaciones Previas de delitos electorales 

autorizadas al archivo provisional 
.16 m2

Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Carpeta de Investigación 2016
Carpeta de Investigación por delito electoral 

autorizada al archivo provisonal
.16 m2

Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Carpetas de Investigación 2017
Carpetas de Investigación de delitos 

electorales en proceso de investigación
.16 m2

Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Carpetas de Investigación 2017
Carpetas de Investigación por delitos 

electorales en colaboración con otros Estados 
de la República (Zacatecaz y Coahuila) 

.16 m2
Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Carpetas de Investigación 2018
Carpetas de Investigación de delitos 

electorales en proceso de investigación
.16 m2

Agencia del Ministerio 
Públcio de la Fiscalía 

Especializada en Materia de 
Delitos Electorales

Carpetas de Investigación 2019
Carpetas de Investigación de delitos 

electorales en proceso de investigación
.16 m2



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción
L A C T C B H P R C

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Expedientes de Personal. 2015-2017

Documentación personal, Vacaciones, 
Incidencias, Oficios personales. 

X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Resguardos. 2015-2017

Resguardos de Bienes a nombre de 
personal adscrito a la Fiscalía Especial 

en Materia de Delitos Electorales.
X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Capacitaciones. 2015-2016

Capacitaciones impartidas a diveros 
sectores de la sociedad.  

X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Capacitaciones. 2017

Formatos de registro, Ficha de 
retroalimentción, Formato de opinión, 

Programa, Formatos de Temas,  
Formatos de Capacitación.

X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Foros. 2017

Foros impartidos por el Fiscal Especial 
en Materia de Delitos Electorales. 
Foros y Ponencias en coordinación 

con Dependencias de Gobierno 
Federal y Estatal. 

X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.

Leyes, Acuerdos, Reglamentos, 
Convenios. 

2015-2017

Leyes Estatales, Reglamento de la 
Fiscalía General, Acuerdos y 
Convenios con Dependencias 

Federales y Estatales. 

X X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Documentos recibidos. 2015-2016 Trámite y seguimiento. X X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Documentos recibidos. 2017 Trámite y seguimiento. X X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Documentos enviados. 2015-2016

A diversas áreas de la Fiscalía 
General del Estado y/o Dependencias 

Externas. 
X X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Documentos enviados. 2017

A diversas áreas de la Fiscalía 
General del Estado y/o Dependencias 

Externas. 
X X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Oficios de Comisión. 2015-2016

Comisiones realizadas por personal 
adscrito a la Fiscalía Especial en 
Materia de Delitos Electorales. 

X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Oficios de Comisión. 2017

Comisiones realizadas por personal 
adscrito a la Fiscalía Especial en 
Materia de Delitos Electorales. 

X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.

Circulares, Correos electrónicos, 
Comunicados. 

2015-2017
Avisos en general sólo para 

conocimiento.
X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Salidas de Almacén. 2015-2017

Solicitud mensual de material, 
solicitudes de material en general. 

X X X

Despacho del Fiscal Especial 
en Materia de Delitos 

Electorales.
Invitaciones. 2016-2017

Invitaciones dirigidas al Fiscal 
Especial en Materia de Delitos 

Electorales. 
X X X

Agencia del Ministerio Públcio 
de la Fiscalía Especial en 

Materia de Delitos Electorales
Averiguaciones Previas 2015

Averiguaciones Previas de delitos 
electorales en proceso de 

investigación
x x x x

Agencia del Ministerio Públcio 
de la Fiscalía Especial en 

Materia de Delitos Electorales
Averiguaciones Previas 2015

Averiguaciones Previas de delitos 
electorales autorizadas al archivo 

provisional 
x x x x

Agencia del Ministerio Públcio 
de la Fiscalía Especial en 

Materia de Delitos Electorales
Averiguaciones Previas 2015

Averiguaciones Previas de delitos 
varios autorizadas al archivo 

provisonal (robo de lona, robo de 
documentos, amenazas)

x x x x

Agencia del Ministerio Públcio 
de la Fiscalía Especial en 

Materia de Delitos Electorales
Averiguación Previa 2015

Averiguación Previa por delito 
electoral autorizada al archivo 

definitivo. 
x x x x

Agencia del Ministerio Públcio 
de la Fiscalía Especial en 

Materia de Delitos Electorales
Averiguaciones Previas 2016

Averiguaciones Previas de delitos 
electorales en proceso de 

investigación
x x x x

Área de procedencia: Despacho del Fiscal Especial en Materia de Delitos Electorales.
Nombre del responsable:   

Área de procedencia: Agencia del Ministerio Públcio de la Fiscalía Especial en Materia de Delitos Electorales
Nombre del responsable:   

Teléfono: 38376006
Correo electrónico: ricardo.suro@jalisco.gob.mx

valor Conservación Acceso

Domicilio: Calle 14 No. 2567, Zona Industrial, Zapopan, Jalisco 

FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia: Fiscalía Especial en Materia de Delitos Electorales
Nombre del responsable:  Ricardo Suro Gutiérrez



Agencia del Ministerio Públcio 
de la Fiscalía Especial en 

Materia de Delitos Electorales
Averiguaciones Previas 2016

Averiguaciones Previas de delitos 
electorales autorizadas al archivo 

provisional 
x x x x

Agencia del Ministerio Públcio 
de la Fiscalía Especial en 

Materia de Delitos Electorales
Carpeta de Investigación 2016

Carpeta de Investigación por delito 
electoral autorizada al archivo 

provisonal
x x x x

Agencia del Ministerio Públcio 
de la Fiscalía Especial en 

Materia de Delitos Electorales
Carpetas de Investigación 2017

Carpetas de Investigación de delitos 
electorales en proceso de 

investigación
x x x x

Agencia del Ministerio Públcio 
de la Fiscalía Especial en 

Materia de Delitos Electorales
Carpetas de Investigación 2017

Carpetas de Investigación por delitos 
electorales en colaboración con otros 
Estados de la República (Zacatecaz y 

Coahuila) 

x x x x

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

LIBRO DE GOBIERNO AVERIGUACIONES PREVIAS 2007-MAR 2019
INFORMACIÓN SOBRE DELITOS, GÉNERO, 

MUNICIPIO, ETC.
.24 m2

LIBRO DE GOBIERNO 
CARPETAS DE 

INVESTIGACIÓN
2007-MAR 2019

INFORMACIÓN SOBRE DELITOS, GÉNERO, 
MUNICIPIO, ETC.

.24 m2

ARCHIVO SIGI 2007-MAR 2019
INFORMACIÓN SOBRE DELITOS, GÉNERO, 

MUNICIPIO, ETC.
.24 m2

Teléfono:  38 37 6000
Correo electrónico: gonzalo.huitron@jalisco.gob.mx

FISCALÍA  DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: FISCALÍA ESTATAL DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia: FISCALÍA ESPECIAL REGIONAL
Nombre del responsable: MTRO. GONZALO HUITRON REYNOSO
Domicilio:  Calle 14 número 2550



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción
L A C T C B H P R C

LIBRO DE GOBIERNO AVERIGUACIONES PREVIAS 2007-MAR 2019
INFORMACIÓN SOBRE DELITOS, 

GÉNERO, MUNICIPIO, ETC. X
X X X

LIBRO DE GOBIERNO CARPETAS DE INVESTIGACIÓN 2007-MAR 2019
INFORMACIÓN SOBRE DELITOS, 

GÉNERO, MUNICIPIO, ETC. X
X X X

ARCHIVO SIGI 2007-MAR 2019
INFORMACIÓN SOBRE DELITOS, 

GÉNERO, MUNICIPIO, ETC.
X X X X

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALÍA ESTATAL DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia:  FISCALÍA ESPECIAL REGIONAL
Nombre del responsable: MTRO. GONZALO HUITRON REYNOSO
Domicilio:  Calle 14 número 2550
Teléfono: 38 37 6000
Correo electrónico: gonzalo.huitron@jalisco.gob.mx

valor Conservación Acceso



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Documentos de colaboración 
con Autoridades de la fiscalia 

y las àreas que integran la 
Direcciòn 2013- 06 DIC 2018 

Colaboración de información para áreas 
internas de Fiscalía General, en relación a 

atribuciones propias del área, así como 
colaboraciones otras Autoridades

17 metros 
lineales 

Documentos de colaboración 
con Autoridades de la fiscalia 

y las àreas que integran la 
Direcciòn

07 DIC 2018 A LA 
FECHA  

Colaboración de información para áreas 
internas de Fiscalía Estatal, en relación a 
atribuciones propias del área, así como 

colaboraciones otras Autoridades 2 metros lineales 

Documentos de Colaboracion 
con Autoridades

2014-06 DIC 2018

Colaboración de información para áreas 
internas de Fiscalía General, en relación a 

atribuciones propias del área, así como 
colaboraciones otras Autoridades

18 metros 
lineales 

Documentos de Colaboracion 
con Autoridades

07 DIC A LA FECHA 

Colaboración de información para áreas 
internas de Fiscalía Estatal, en relación a 
atribuciones propias del área, así como 

colaboraciones otras Autoridades 15 carpetas 

OFICIOS DE COLABORACION 2013 - 2019

Solicitudes de Colaboración vinculadas con 
peticiones de integración de expedientes de 

información solicitadas por la autoridad 
competente

15 metros lineales

OFICIOS DE RESPUESTA 2013 - 2019

Documentos de respuesta a solicitudes de 
colaboración en integración de expedientes de 

información solicitadas por la autoridad 
competente

15 metros lineales

Dirección de Política Criminal
Elaboración de documentos 

para las Autoridades
07 Dic a la Fecha

Elaboración de documentos de Análisis 
Estratégicos , para identificar el fenómeno 

delictivo actual. 01 carpeta 

Boletas institucionales

2013-2018 como 
Fiscalía General del 

Estado, enero y febrero 
2019 como Fiscalía 
Estatal de Jalisco.

Formatos con la información estadística por 
delito que sirven para generar la estadística 

delictiva
72 carpetas 

Peticiones de información 
estadística de la Unidad de 

transparencia

2013-2018 como 
Fiscalía General del 

Estado, enero y febrero 
2019 como Fiscalía 
Estatal de Jalisco.

Oficios de petición y respuestas sobre 
solicitudes de la Unidad de Transparencia

24 metros 
lineales 

Documentos de aclaración de 
información

2013-2018 como 
Fiscalía General del 

Estado, enero y febrero 
2019 como Fiscalía 
Estatal de Jalisco.

Oficios y fichas informativas que remiten las 
áreas del Ministerio Público, para aclarar y 

variar delitos iniciales 24 metros 
li4eales 

Coordinación de Policía 
Cibernética de Jalisco

Área de procedencia: Dirección Política Criminal 

Área de procedencia: Dirección Planeación y Estadística 
Nombre del responsable: Marco Antonio Barrera González 

Nombre del responsable: Luis Humberto Sánchez 

Dirección de Planeación y 
Estadística

Direccion de Inteligencia 
(Criminalística )

Área de procedencia: Dirección General
Nombre del responsable:   Felipe de Jesùs Rubio Càrdenas 

Área de procedencia: Dirección Inteligencia (Criminalística) 
Nombre del responsable: Luis Humberto Sanchez 

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Domicilio: Calle 14  2567, Zona Industrial 

Unidad Administrativa: Fiscalìa del Estado de Jalisco 
Área de procedencia: Dirección General de Inteligencia, Politica Criminal y Prevenciòn del Delito 
Nombre del responsable: Felipe de Jesus Rubio Càrdenas 

Teléfono: 38376000 ext. 15715
Correo electrónico: felipe.rubio@jalisco.gob.mx 

Área de procedencia: Dirección Inteligencia (Coordinación de Policía Cibernética)
Nombre del responsable: Fauto Estrella Rodriguez 

Direcciòn General de 
Inteligencia, Politica Criminal 

y Prevenciòn del Delito 



Documentos administrativos

2013-2018 como 
Fiscalía General del 

Estado, enero y febrero 
2019 como Fiscalía 
Estatal de Jalisco.

Oficios, fichas informativas, reportes, etc. 
Sobre el desarrollo de las actividades del área.

24 metros 
lineales 

denuncias ciudadanas 2019
formatos de denuncias ciudadanas del Consejo 

Ciudadano de Seguridad y Procuración de 
Justicia 

1 carpeta 

documentos administrativos
2019

Oficios, fichas informativas, reportes, etc. 
Sobre el desarrollo de las actividades del área.

1 carpeta 

Sistema Estatal de 
Información Sobre 
Seguridad Pública

Cédulas Únicas de 
Identificación Personal

2001-2017

Cédulas de Inscripción del Registro Nacional de 
Personal de Seguridad Pública con la 

información necesaria para ser integrada en 
bases de datos. varias carpetas 

Sistema Estatal de 
Información Sobre 
Seguridad Pública

Fichas decadactilares 2003-2017
Boletas con impresiones dactilares del personal 

registrado en el sistema AFIS del Sistema 
Nacional de Seguridad Pública. varias carpetas 

Sistema Estatal de 
Información Sobre 
Seguridad Pública

Colaboraciones con Recursos 
Humanos

2016-2017

Formato con información necesaria para 
realizar consultas de personal de nuevo 

ingreso o promoción solicitadas por Recursos 
Humanos. varias carpetas 

Sistema Estatal de 
Información Sobre 
Seguridad Pública

Informes de corporaciones de 
seguridad

2008-2017
Informes de estados de fuerza y movimientos, 

recibidos por las distintas corporaciones de 
seguridad públicas y privadas en Jalisco.

varias carpetas 
Sistema Estatal de 
Información Sobre 
Seguridad Pública

Oficios emitidos y recibidos 2008-2017
Oficios que dan respuesta a solicitudes o de 

requerimientos varios.
varias carpetas 

Sistema Estatal de 
Información Sobre 
Seguridad Pública

Registro Estatal de Personal 
de Seguridad Pública 

2005-2017

Base de datos que contiene la información que  
el área captura de los informes recibidos de 

estados de fuerza y movimientos, así como la 
que manifiesta el personal en su Cédula Única 

de Identificación Personal 1 carpeta
Sistema Estatal de 
Información Sobre 
Seguridad Pública

Kardex digital 2015-2017
Base de datos que contiene documentos e 

imágenes digitales del expediente del personal 
registrado, 1 carpeta

La base de datos es 
competencia de Informática 

** y la información de 
Municipios

Sistema Administrador 
Integral de Detenidos 

2008-2016

Base de datos que integra los servicios 
reportados con información proporcionada por 

las diferentes corporaciones de seguridad 
pública municipales. (Monitoreado por el área)

1 carpeta

 Infraestructura Tecnológica
Tecnologías de información 

en materia de Seguridad 
Publica

2013-2017

sistemas de recolección, registro, clasificación, 
análisis, y explotación de información que 

genere inteligencia policial, que permita a los 
agentes del ministerio público apoyarse en la 

investigación y persecución del delito 1 carpeta 

 Infraestructura Tecnológica
Tecnologías de  Información 
para eficientar funciones en 

Fiscalía General
2013-2017

Herramientas tecnológicas para una eficiente y 
moderna atención en diversas funciones que 

realiza esta Fiscalía General 1 carpeta 

Nombre del responsable: Julio Alberto Guzmán Cruz 

Dirección de Planeación y 
Estadística

Área de procedencia: Infraestructura Tecnológica
Nombre del responsable:  Ing. José de Jesús Soto Sánchez

Área de procedencia: Dirección de Prevención del Delito 

Dirección de Prevención del 
Delito.



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción
L A C T C B H P R C

Documentos de colaboración con 
Autoridades de la fiscalia y las 
àreas que integran la Direcciòn

2013- 06 DIC 2018 

Colaboración de información para 
áreas internas de Fiscalía General, en 

relación a atribuciones propias del 
área, así como colaboraciones  con 

otras Autoridades

x x x x x x

Documentos de colaboración con 
Autoridades de la fiscalia y las 
àreas que integran la Direcciòn

07 DIC 2018 A LA 
FECHA  

Colaboración de información para 
áreas internas de Fiscalía Estatal, en 

relación a atribuciones propias del 
área, así como colaboraciones con 

otras Autoridades

x x x x x x

Documentos de Colaboración con 
Autoridades

2014-06 Dic 2018

Colaboración de información para 
áreas internas de Fiscalía General, en 

relación a atribuciones propias del 
área, así como colaboraciones otras 

Autoridades

x x x x

Documentos de Colaboración con 
Autoridades

07 Dic a la Fecha

Colaboración de información para 
áreas internas de Fiscalía General, en 

relación a atribuciones propias del 
área, así como colaboraciones otras 

Autoridades

x x x x

OFICIOS DE COLABORACIÓN

2013 - 2019

Solicitudes de Colaboración 
vinculadas con peticiones de 

integración de expedientes de 
información solicitadas por la 

autoridad competente

x x x

OFICIOS DE RESPUESTA

2013 - 2019

Documentos de respuesta a 
solicitudes de colaboración en 
integración de expedientes de 
información solicitadas por la 

autoridad competente

x x x

Dirección de Política Criminal
Elaboración de documentos para 

las Autoridades
07 Dic a la Fecha

Elaboración de documentos de 
Análisis Estratégicos , para identificar 

el fenómeno delictivo actual.
x x x x

Boletas institucionales

2013-2018 como 
Fiscalía General del 

Estado, enero y 
febrero 2019 como 
Fiscalía Estatal de 

Jalisco.

Formatos con la información 
estadística por delito que sirven para 

generar la estadística delictiva
x x x

Peticiones de información 
estadística de la Unidad de 

transparencia

2013-2018 como 
Fiscalía General del 

Estado, enero y 
febrero 2019 como 
Fiscalía Estatal de 

Jalisco.

Oficios de petición y respuestas sobre 
solicitudes de la Unidad de 

Transparencia
x x x

Documentos de aclaración de 
información

2013-2018 como 
Fiscalía General del 

Estado, enero y 
febrero 2019 como 
Fiscalía Estatal de 

Jalisco.

Oficios y fichas informativas que 
remiten las áreas del Ministerio 

Público, para aclarar y variar delitos 
iniciales

x x x

Documentos administrativos

2013-2018 como 
Fiscalía General del 

Estado, enero y 
febrero 2019 como 
Fiscalía Estatal de 

Jalisco.

Oficios, fichas informativas, reportes, 
etc. Sobre el desarrollo de las 

actividades del área.
x x x

denuncias ciudadanas 2019
formatos de denuncias ciudadanas 

del Consejo Ciudadano de Seguridad 
y Procuración de Justicia 

x x x

Nombre del responsable: Luis Humberto Sánchez 

Área de procedencia: Dirección General
Nombre del responsable:   Felipe de Jesùs Rubio Càrdenas 

Dirección General del Centro 
de Inteligencia y 

Comunicaciones para la 
Seguridad

Dirección de Prevención del 
Delito.

Nombre del responsable: Marco Antonio Barrera González 

Área de procedencia: Dirección de Prevención del Delito 
Nombre del responsable: Julio Alberto Guzmán Cruz 

Área de procedencia: Dirección Inteligencia (Coordinación de Policía Cibernética)
Nombre del responsable: Fauto Estrella Rodríguez 

Área de procedencia: Dirección Política Criminal 
Nombre del responsable: Luis Humberto Sánchez 

Área de procedencia: Dirección Planeación y Estadística 

Dirección de Planeación y 
Estadística

Direccion de Inteligencia 
(Coordinación de Policía 
Cibernética de Jalisco)

Dirección de Inteligencia 
(Criminalística )

Área de procedencia: Dirección Inteligencia (Criminalística) 

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Domicilio: calle 14 2567, Zona Industrial 

Unidad Administrativa: Fiscalìa del Estado de Jalisco 
Área de procedencia: Direcciòn General de Inteligencia, Politica Criminal y Prevenciòn del Delito 
Nombre del responsable: Felipe de Jesùs Rubio Càrdenas 

valor Conservación Acceso

Teléfono: 3837600 ext. 15715
Correo electrónico: felipe.rubio@jalisco.gob.mx 



documentos administrativos 2019
Oficios, fichas informativas, reportes, 

etc. Sobre el desarrollo de las 
actividades del área.

x x x

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)

Dirección de Prevención del 
Delito.



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

DIRECCION
Tramite a las solicitudes 

interinstitucionales e  
intrainstitucional

Enero 2016 - Abril 
2019

Solicitudes de colaboración para 
búsqueda y localización de personas 
desaparecidas, Diligencias y  peticiones 
de otros estados para busquéda de 
desaparecidos, solicitudes de 
información respecto a indagatorias de 
distintas autoridades, solicitudes de 
información de la Comisión Nacional y 
Estatal de Derechos Humanos, 
solicitudes de confronta de cadáveres no 
identificados con la base de datos del 
IJCF, control de comisiones, respuestas 
de amparos, FASP, Cotejo de cadáveres 
con desaparecidos solicitada por puestos 
de socorro y homicidios, derivacion de 
Prestadores de Servicio

Inicio del trámite de 
colaboraciones a 
partir del 10 de 
enero de 2019

1.7474 m2

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

EXPEDIENTES DE 
SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN

Marzo 2013 a Abril  
2019

Se recepta la solicitud de información 
pública, y se ordena la búsqueda interna, 

en términos los artículos 5° punto 1 
fracción VII, 25 punto 1 fracción VII, 31 

punto 1 fracción I, 32 punto 1 fracciones 
III y VIII y 83 

.14 m2

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

RECURSOS DE REVISIÓN Marzo 2013 a Abril  
2019

Medio de defensa en contra de una
resolución del sujeto obligado en
materia de transparencia

.14 m2

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

INFORMACIÓN 
FUNDAMENTAL

Marzo 2013 a Abril  
2019

Información actualizada que 
proporcionan las Unidades 

Administrativas mensualmente a esta 
Fiscalía para su página de internet

A reserva de testar 
datos  que nos señala 
la Ley de Protección 
de Datos Personales.

.14 m2

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

ESTADÍSTICAS DE 
SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN  RECIBIDAS 
EN ESTA UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA 
Marzo 2013 a Abril  

2019

Informe mensual de las solicitudes de
información, recibidas, atendidas y
resueltas, así como el sentido de la
respuesta, públicadas en la plataforma
denominada SIRES.

.14 m2

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

INFORME TRIMESTRAL DE 
SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN RESUELTAS 
EN SENTIDO NEGATIVA 

TOTAL Y PARCIAL 
Marzo 2013 a Abril  

2019

Estadística que se realiza trimestralmente 
donde se notifica al ITEI, las respuestas 

negativas totales o parciales  de las 
solicitudes de Información.

.14 m2

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

LIBROS DE GOBIERNO QUE 
CONTIENE LOS REGISTROS 

DE SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN RECIBIDAS

Marzo 2013 a Abril  
2019

Registro de solicitudes recibidas en esta 
Unidad de Transparencia.

.14 m2

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

LIBROS DE GOBIERNO QUE 
CONTIENE EL REGISTRO DE 

OFICIOS 
Marzo 2013 a Abril  

2019

Registro de oficios que se giran a 
diferentes áreas internas y/o 

dependencias.
.14 m2

Domicilio: CALZADA INDEPENDENCIA 778

FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia: FISCALÍA ESPECIALIZADA PARA PERSONAS DESAPARECIDAS
Nombre del responsable: MTRA. BLANCA JACQUELINE TRUJILLO CUEVAS

Teléfono: 38376000
Correo electrónico: blancajacqueline.trujillo@jalisco.gob.mx

Área de procedencia: DESAPARECIDOS
Nombre del responsable: LIC. SAÚL ALBERTO ARÁMBULA GUTIÉRREZ



COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA

CLASIFICACIÓN DE 
INFORMACIÓN Marzo 2013 a Abril  

2019

Sesiones que se llevan a cabo  para el 
Proceso de clasificación, dictaminación 
de inexistencia y/o desclasificación de la 

información pública.

.14 m2

Averiguaciones Previas 1995 - 2016

Investigaciones, oficios de solicitud y oficios 
recepcionados de otras dependencias , fichas 
informativas, constancias, citatorios, 
declaraciones, informes,  aseguramientos, 
actas circunstanciadas. .16 m2

Averiguaciones Previas alto 
impacto

2001 - 2016

Investigaciones, oficios de solicitud y oficios 
recepcionados de otras dependencias, fichas 
informativas, constancias, aseguramientos,  
citatorios, declaraciones, informes 
consignaciones, actas circunstanciadas .16 m2

Carpetas de Investigacion 2016 - 2019

Investigaciones, Registros, Entrevistas, 
Constancias, inspecciones, informes, 
aseguramientos,  oficios de solicitud y oficios 
recepcionados de otras dependencias .16 m2

Averiguaciones Previas 1997 - 2019
Investigaciones, fe´s ministeriales, 
constituciones físicas, aseguramientos, 
detenciones y presentaciones 52 m2

Carpetas de Investigacion 2016-2019
Investigaciones, Registros, Entrevistas, 
Constancias, inspecciones, aseguramientos 52 m2

Colaboraciones 2010-2019
Llegan de otros estados en auxilio de 
actuaciones, pueden ser tanto Av. Previas 
como Carpetas de Investigacion 52 m2

Base de Datos de Personas 
Desaparecidas

2006-2019
Información sistematizada de personas 
desaparecidas .16 m2

Minuta respuestas a 
solicitudes de la Unidad de 

Transparencia
2015-2019 Estadística, tablas con datos numéricos

.16 m2

Alerta AMBER JALISCO Alertas 2013-2019

Difusion de la imagen de un NNA que se 
encuentra desaparecido para que se publique 

en los medios de comunicaion ya sea nivel 
estatal o nacional

35 metros 
lineales 

Pre-Alertas 2013-2019

Colaboracion entre las entidades cuando exiten 
datos espesificos, que se encuentra en aquel 
estado y se envia imagen e informacion del 

NNA que esta reportada como desaparecida y 
esta no se difunde. 

35 metros 
lineales 

Oficios Girados 2013-2019
Documentos para informar o solicitar a las 

diversas areas de la Ficalia Y/o dependencias.
35 metros 
lineales 

Reportes Cerrados 2014-2019
Documento Impreso donde se tiene el dato de 

la localizacion del NNA.
35 metros 
lineales 

Estadistica 2013-2019
Numeros de reportes que se encuentran en la 

base de datos de NNA reportados como 
desaparecidos.

35 metros 
lineales 

Solicitudes de protocolo Alba 2015-2019
Oficio que gira Protocolo Alba a esta 

coordinacion solicitando informacion que exista 
en la base de datos de AAJAL.

35 metros 
lineales 

Resguardos AAJAL 2013-2019
oficios donde se describen los objetos que se 

encuentran resguardados por personal de 
AAJAL.

35 metros 
lineales 

Sencibilizaciones 2013-2019
Listado de registro de municipios, escuelas y 

lugares visitados donde se impartio una platica 
de AAJAL.

35 metros 
lineales 

Convenios 2013-2019
Documentos impreso del compromiso de 

colaboracion que existe con el programa y con 
quien se firma.

35 metros 
lineales 

Colaboraciones 2014-2019
Oficios donde solicita una ayuda por parte del 

programa o biceversa. 
35 metros 
lineales 

Personal  AAJAL 2014-2019
Expedientes con datos personales del personal 

de AAJAL
35 metros 
lineales 

AGENCIAS

COMANDANCIA

ESTADISTICA

Área de procedencia: Alerta AMBER JALISCO
Nombre del responsable:  Francelia Hernandez Cuevas



Viaticos 2019
oficios de solicitud de recursos para salidas a 

municipios
35 metros 
lineales 

Fichas informativas 2019
Documento donde se describe algunos de los 

casos que se han dado en AAJAL
35 metros 
lineales 

Colaboraciones EUA 2019

Documento donde se solicita la colaboracion a 
aquel pais para la busqueda y localizacion de 
un niño que se presume se encuentra en el 

vecino pais
35 metros 
lineales 

Registro de Entrega de 
Cartillas

2019
Listado de municipios que han recibido cajas de 

cartillas para darle la difusion a   dicha 
herramienta.

35 metros 
lineales 

Libro de Gobierno de NNA 
reportados como 

desaparecidos
2013-2019

Descripcion del reporte de NNA desaparecido, 
del seguimiento y de su localizacion.

35 metros 
lineales 

PROTOCOLO ALBA JALISCO
Bajas y/o Acuses de Remision  
de Carpetas de Investigación

2016-2018
Carpetas de Investigacion dadas de baja 

correspondientes a las denuncias de niñas, 
adolescentes y mujeres desaparecidas. 

20 metros 
lineales 

PROTOCOLO ALBA JALISCO Informes homologados 2016-2018
Informes homologados, altas de denuncias de 
niñas, adolescentes y mujeres desaparecidas

20 metros 
lineales 

PROTOCOLO ALBA JALISCO Oficios administrativos 2016-2018 Oficios administrativos 20 metros 
lineales 

PROTOCOLO ALBA JALISCO
libro de Gobierno de Mujeres 

reportadas como 
desaparecidas

2016
Descripcion del reporte de NNA desaparecido, 

del seguimiento y de su localizacion.
20 metros 
lineales 

AGENCIAS Averiguaciones Previas 2001 - 2016

Investigaciones, oficios de solicitud, fichas 
informativas, constancias, citatorios, 
declaraciones, presentaciones, 
aseguramientos.

20 metros 
lineales 

AGENCIAS Carpetas de Investigacion 2016 - 2019
Investigaciones, Registros, Entrevistas, 
Constancias, inspecciones, aseguramientos

20 metros 
lineales 

AGENCIAS Colaboraciones 2014-2019
Diligencias y  peticiones de otros estados para 
busquéda de desaparecidos

20 metros 
lineales 

Área de procedencia: Protocolo Alba par el Estado de Jalisco
Nombre del responsable: Lic. Cecilia Vargas Alcázar



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción
L A C T C B H P R C

DIRECCION
Tramite a las solicitudes 

interinstitucionales e  
intrainstitucional

Enero 2016 - Abril  
2019

Solicitudes de colaboración para búsqueda y 
localización de personas desaparecidas, 
Diligencias y  peticiones de otros estados para 
busquéda de desaparecidos, solicitudes de 
información respecto a indagatorias de 
distintas autoridades, solicitudes de 
información de la Comisión Nacional y Estatal 
de Derechos Humanos, solicitudes de 
confronta de cadáveres no identificados con la 
base de datos del IJCF, control de comisiones, 
respuestas de amparos, FASP, Cotejo de 
cadáveres con desaparecidos solicitada por 

x X x X x x X

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

EXPEDIENTES DE SOLICITUDES 
DE INFORMACIÓN

Marzo 2013 a Abril  
2019

Se recepta la solicitud de información 
pública, y se ordena la búsqueda interna, 

en términos los artículos 5° punto 1 
fracción VII, 25 punto 1 fracción VII, 31 

punto 1 fracción I, 32 punto 1 fracciones 
III y VIII y 83 

x x x x

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

RECURSOS DE REVISIÓN Marzo 2013 a Abril  
2019

Medio de defensa en contra de una
resolución del sujeto obligado en
materia de transparencia

x x x

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

INFORMACIÓN FUNDAMENTAL
Marzo 2013 a Abril  

2019

Información actualizada que 
proporcionan las Unidades 

Administrativas mensualmente a esta 
Fiscalía para su página de internet

x x x

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

ESTADÍSTICAS DE SOLICITUDES 
DE INFORMACIÓN  RECIBIDAS 

EN ESTA UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA 

Marzo 2013 a Abril  
2019

Informe mensual de las solicitudes de
información, recibidas, atendidas y
resueltas, así como el sentido de la
respuesta, públicadas en la plataforma
denominada SIRES.

x x x x

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

INFORME TRIMESTRAL DE 
SOLICITUDES DE 

INFORMACIÓN RESUELTAS EN 
SENTIDO NEGATIVA TOTAL Y 

PARCIAL 
Marzo 2013 a Abril  

2019

Estadística que se realiza trimestralmente 
donde se notifica al ITEI, las respuestas 

negativas totales o parciales  de las 
solicitudes de Información.

x x x x

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

LIBROS DE GOBIERNO QUE 
CONTIENE LOS REGISTROS DE 

SOLICITUDES DE 
INFORMACIÓN RECIBIDAS

Marzo 2013 a Abril  
2019

Registro de solicitudes recibidas en esta 
Unidad de Transparencia.

x x x x

UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA

LIBROS DE GOBIERNO QUE 
CONTIENE EL REGISTRO DE 

OFICIOS 
Marzo 2013 a Abril  

2019

Registro de oficios que se giran a 
diferentes áreas internas y/o 

dependencias.
x x x x

COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA

CLASIFICACIÓN DE 
INFORMACIÓN Marzo 2013 a Abril  

2019

Sesiones que se llevan a cabo  para el 
Proceso de clasificación, dictaminación 
de inexistencia y/o desclasificación de la 

información pública.

x x x x

Averiguaciones Previas 1995 - 2016

Investigaciones, oficios de solicitud y oficios 
recepcionados de otras dependencias , fichas 
informativas, constancias, citatorios, 
declaraciones, informes,  aseguramientos, 
actas circunstanciadas.

X X X x

Averiguaciones Previas alto 
impacto

2001 - 2016

Investigaciones, oficios de solicitud y oficios 
recepcionados de otras dependencias, fichas 
informativas, constancias, aseguramientos,  
citatorios, declaraciones, informes 
consignaciones, actas circunstanciadas 

X X x X

Carpetas de Investigacion 2016 - 2019

Investigaciones, Registros, Entrevistas, 
Constancias, inspecciones, informes, 
aseguramientos,  oficios de solicitud y oficios 
recepcionados de otras dependencias 

X X X x

Averiguaciones Previas 1997 - 2019
Investigaciones, fe´s ministeriales, 
constituciones físicas, aseguramientos, 
detenciones y presentaciones X X X

Carpetas de Investigacion 2016-2019
Investigaciones, Registros, Entrevistas, 
Constancias, inspecciones, aseguramientos

X X X

Colaboraciones 2010-2019
Llegan de otros estados en auxilio de 
actuaciones, pueden ser tanto Av. Previas 
como Carpetas de Investigacion 

X X X

Base de Datos de Personas 
Desaparecidas

2006-2017
Información sistematizada de personas 
desaparecidas

X X
X

Minuta respuestas a solicitudes de 
la Unidad de Transparencia

2015-2017 Estadística, tablas con datos numéricos
X X X

Área de procedencia: DESAPARECIDOS
Nombre del responsable: LIC. SAÚL ALBERTO ARÁMBULA GUTIÉRREZ

AGENCIAS

COMANDANCIA

ESTADISTICA

Área de procedencia: Alerta AMBER JALISCO
Nombre del responsable:  Francelia Hernandez Cuevas

Teléfono: 38376000
Correo electrónico: blancajacqueline.trujillo@jalisco.gob.mx

valor Conservación Acceso

Domicilio: CALZADA INDEPENDENCIA 778

FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia: FISCALÍA ESPECIALIZADA PARA PERSONAS DESAPARECIDAS
Nombre del responsable: MTRA. BLANCA JACQUELINE TRUJILLO CUEVAS



Alerta AMBER JALISCO Alertas 2013-2019

Difusion de la imagen de un NNA que se 
encuentra desaparecido para que se publique 

en los medios de comunicaion ya sea nivel 
estatal o nacional

x x x

Pre-Alertas 2013-2019

Colaboracion entre las entidades cuando exiten 
datos espesificos, que se encuentra en aquel 
estado y se envia imagen e informacion del 

NNA que esta reportada como desaparecida y 
esta no se difunde. 

x x x

Oficios Girados 2013-2019
Documentos para informar o solicitar a las 

diversas areas de la Ficalia Y/o dependencias.
x x x

Reportes Cerrados 2014-2019
Documento Impreso donde se tiene el dato de 

la localizacion del NNA.
x x x

Estadistica 2013-2019
Numeros de reportes que se encuentran en la 

base de datos de NNA reportados como 
desaparecidos.

x x x

Solicitudes de protocolo Alba 2015-2019
Oficio que gira Protocolo Alba a esta 

coordinacion solicitando informacion que exista 
en la base de datos de AAJAL.

x x x

Resguardos AAJAL 2013-2019
oficios donde se describen los objetos que se 

encuentran resguardados por personal de 
AAJAL.

x x x x

Sencibilizaciones 2013-2019
Listado de registro de municipios, escuelas y 

lugares visitados donde se impartio una platica 
de AAJAL.

x x x x

Convenios 2013-2019
Documentos impreso del compromiso de 

colaboracion que existe con el programa y con 
quien se firma.

x x x

Colaboraciones 2014-2019
Oficios donde solicita una ayuda por parte del 

programa o biceversa. 
x x x

Personal  AAJAL 2014-2019
Expedientes con datos personales del personal 

de AAJAL
x x x

Viaticos 2019
oficios de solicitud de recursos para salidas a 

municipios
x x x

Fichas informativas 2019
Documento donde se describe algunos de los 

casos que se han dado en AAJAL
x x x

Colaboraciones EUA 2019

Documento donde se solicita la colaboracion a 
aquel pais para la busqueda y localizacion de 
un niño que se presume se encuentra en el 

vecino pais

x x x

Registro de Entrega de Cartillas
2019

Listado de municipios que han recibido cajas de 
cartillas para darle la difusion a   dicha 

herramienta.
x x x

Libro de Gobierno de NNA 
reportados como desaparecidos

2013-2019
Descripcion del reporte de NNA desaparecido, 

del seguimiento y de su localizacion.
x x x

PROTOCOLO ALBA JALISCO
Bajas y/o Acuses de Remision  de 

Carpetas de Investigación
2016-2018

Carpetas de Investigacion dadas de baja 
correspondientes a las denuncias de niñas, 

adolescentes y mujeres desaparecidas. 
x x x

PROTOCOLO ALBA JALISCO Informes homologados 2016-2018
Informes homologados, altas de denuncias de 
niñas, adolescentes y mujeres desaparecidas

x x x

PROTOCOLO ALBA JALISCO Oficios administrativos 2016-2018 Oficios administrativos x x x x x x

PROTOCOLO ALBA JALISCO
libro de Gobierno de Mujeres 

reportadas como desaparecidas
2016

Descripcion del reporte de NNA desaparecido, 
del seguimiento y de su localizacion.

x x x

AGENCIAS Averiguaciones Previas 2001 - 2016

Investigaciones, oficios de solicitud, fichas 
informativas, constancias, citatorios, 
declaraciones, presentaciones, 
aseguramientos.

X X X

AGENCIAS Carpetas de Investigacion 2016 - 2019
Investigaciones, Registros, Entrevistas, 
Constancias, inspecciones, aseguramientos

X X X

AGENCIAS Colaboraciones 2014-2019
Diligencias y  peticiones de otros estados para 
busquéda de desaparecidos

X X X

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación: T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)

Área de procedencia: Protocolo Alba par el Estado de Jalisco
Nombre del responsable:  Lic. Cecilia Vargas Alcázar



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos, por parte de los 
ciudadanos

2016-2019
Recepción de peticiones por escrito, por parte 
de los Ciudadanos, las cuales son turnados al 

área correspondiente. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para el Despacho de la Fiscalía General. 

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con el Despacho de la 

Fiscalía General. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para el Despacho de la Fiscalía Central.

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con el Despacho de la 

Fiscalía Central. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Dirección General de Atención a 

Delitos Contra La Indemnidad Sexual y la 
Integridad de las Personas.

2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con Dirección General 

de Atención a Delitos Contra La Indemnidad 
Sexual y la Integridad de las Personas.

35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Dirección de Recursos Humanos.

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Dirección de 

Recursos Humanos. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Dirección de Visitaduria y Contraria 

de la Fiscalía General del Estado.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con Dirección de 

Visitaduria y Contraria de la Fiscalía General 
del Estado. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para Recursos Financieros

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 

los asuntos relacionados con Recursos 
Financieros. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Coordinación de Orientación y 

Denuncias.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Coordinación 

de Orientación y Denuncias. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Comisión Estatal de Derechos 

Humanos
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Comisión 

Estatal de Derechos Humanos. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para otras dependencias del Gobierno del 

Estado de Jalisco.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con otras 

dependencias del Gobierno del Estado de 
Jalisco. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para las Agencias del Ministerio Público 

adscritas a la Dirección de Atención 
Temprana Metropolitana.

2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con  las Agencias del 
Ministerio Público adscritas a la Dirección de 

Atención Temprana Metropolitana. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Coordinación General 

Administrativa.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Coordinación 

General Administrativa. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para Infraestructura, Obras y 

Mantenimiento.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con Infraestructura, 

Obras y Mantenimiento. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para de la Dirección de Recursos 

Financieros.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Dirección de 

Recursos Financieros. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Dirección de Informatica.

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Dirección de 

Informatica. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para el Centro de Inteligencia de la Fiscalia 

Central.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con el Centro de 

Inteligencia de la Fiscalia Central. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para de la Dirección de Estadistica y Politica 

Criminal de la Fiscalía Central.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Dirección de 
Estadistica y Politica Criminal de la Fiscalía 

Central. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Dirección de la Unidad de 

Investigación Contra Delitos de Robo a Casa 
Habitación, Comercio y Delitos Varios.

2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Dirección de la 

Unidad de Investigación Contra Delitos de 
Robo a Casa Habitación, Comercio y Delitos 

Varios 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Dirección de Detenidos y Puestos de 

Socorros.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Dirección de 

Detenidos y Puestos de Socorros. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Dirección de Patrimoniales.

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Dirección de 

Patrimoniales. 35 metros lieneales 

Teléfono:  38 37 6000
Correo electrónico: mercedes.diaz@jalisco.gob.mx

Área de procedencia: Dirección de Área de Atención Temprana
Nombre del responsable:  Lic. Miguel Angel Sanchez Baltazar

Domicilio: CALLE 14 Número 2550

FISCALÍA  DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: FISCALIA ESTATAL
Área de procedencia: DIRECCION GENERAL EN INVESTIGACION ESPECIALIZADA
Nombre del responsable: Maestra Mercedes Estela Díaz de Sandi Cerda 



Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Dirección de la Unidad de la 

Investigación Contra Delitos de Trata de 
Personas, Mujer y Menores.

2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Dirección de la 
Unidad de la Investigación Contra Delitos de 

Trata de Personas, Mujer y Menores. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Unidad Especializada en la 

Investigación de Delitos Contra las Mujeres
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Unidad 

Especializada en la Investigación de Delitos 
Contra las Mujeres. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para Mandamientos Judiciales.

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con Mandamientos 

Judiciales. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Cordinación General Juridica.

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 

los asuntos relacionados con la Cordinación 
General Juridica. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para la Dirección de Asuntos Internos y 

Auditoria.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Dirección de 

Asuntos Internos y Auditoria. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para Comandancias.

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 

los asuntos relacionados con las 
Comandancias. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para el Centro Vehicular de Devolución 

Inmediata.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con el Centro 
Vehicular de Devolución Inmediata. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y ofcios de y para 
la Procuraduría General de la Republica.

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con la Procuraduría 

General de la Republica. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos y oficios de y 
para las diversas áreas adscritas a la 

Dirección de Atención Temprana 
Metropolitana.

2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con las diversas áreas 
adscritas a la Dirección de Atención Temprana 

Metropolitana 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Plantilla del personal, adscrito a la Dirección 
de Atención Temprana.

2016-2019
Concentración de la plantilla del personal 

adscrito a la Dirección de Atención Temprana.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Oficios de comisión del personal adscrito a la 
Dirección de Atención Temprana.

2016-2019
Contestación, emisión y archivo de oficios de 

comisión del personal adscrito a la Dirección de 
Atención Temprana. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Incidencias del personal adscrito  a la 
Dirección de Atención Temprana

2016-2019
Emisión y archivo de incidencias respecto del 
personal adscrito a la Dirección de Atención 

Temprana. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Vacaciones del personal adscrito a la 
Dirección de Atención Temprana.

2016-2019
Archivo y control de las vacaciones del 

personal adscrito a la Dirección de Atención 
Temprana. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Documentos y oficios de y para el Instituto 
de Formación Profesional.

2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 

los asuntos relacionados con el Instituto de 
Formación Profesional. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Documentos de resguardo de bienes 
muebles.

2016-2019
Emisión y archivo de documentos respecto del 

resguardo de bienes muebles.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Documentos de resguardo de vehiculos. 2016-2019
Emisión y archivo de documentos respecto del 

resguardo de vehiculos.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Documentos y expedientes de los Examenes 
de Control y Cofianza al personal adscrito a 

la Dirección de Atención Temprana.
2016-2019

Contestación y emisión de oficios, atendiendo 
los asuntos relacionados con los Examenes de 

control y Cofianza al personal adscrito a la 
Dirección de Atención Temprana 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Documentos y oficios de y para el INEGI 2016-2019
Contestación y emisión de oficios, atendiendo 

los asuntos relacionados con el INEGI.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de Papeletas de las Denuncias 
presentadas en la Dirección de Atención 

Temprana.
2016-2019

Recepción y control de papeletas, respecto de 
las denuncias presentadas en la Dirección de 

Atención Temprana 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Documentos y expedientes de los 
Prestadores de Servicio Social

2016-2019
Recepción y archivo de los expedientes de los 

prestadores de Servicio Social.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Documentos y oficios respecto de las 
devoluciones de vehiculos

2016-2019
Emisión y archivo del Vo. Bo. A los oficios 

respecto a las devoluciones.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de documentos Folios FID. 2016-2019
Recepción de folios FID, los cuales se turnan al 

área correspondiente para su seguimiento.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Documentos y expedientes de los Meritorios 
de la Dirección de Atención Temprana.

2016-2019
Control de los expedientes de los meritorios de 

la Dirección de Atención Temprana.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Libro de Gobierno de Vistos Buenos 2016-2019
Control y registro de la generación de Vo. Bo. 
A los documentos que se recepcionan en la 

Dirección de Atención Temprana. 35 metros lieneales 
Dirección General de 

Investigación 
Especializada

Libro de Gobierno de oficios 2016-2019
Control y registro de los oficios generados en la 

Dirección de Atención Temprana.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Libro de Gobierno de recepción de denuncias 
por escrito

2016-2019

Control y registro de las denuncias 
presentadas por escrito en la Oficialia de 

partes de la Fiscalía Central, las cuales son 
turnadas al área correspondiente. 35 metros lieneales 



Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Libro de Gobierno de Carpetas de 
Investigación por MASC

2016-2019
Control y registro de las Carpetas de 

Investigación, turnadas al área de Atención 
Temprana, por parte de MASC 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Libro de Gobierno de correspondencia 2016-2019
Control y registro de la correspondencia de la 

Dirección de Atención Temprana.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Libro de Gobierno de remisión 2016-2019
Control y registro de remisión de documentos 

de la Dirección de Atención Temprana.
35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Recepción de Medidas de Protección 2016-2019
Recepción y control de medidas de protección, 

las cuales son turnadas al área 
correspondiente. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Libro de Control de salidas de los vehiculos 
oficiales

2016-2019
Control y registro de las salidas de los 

vehiculos oficiales, a resguardo de la Dirección 
de Atención Temprana. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Libro de Control de Material 2016-2019
Control y registro del material entregado a las 

diversas áreas que integran la Dirección de 
Atención Temprana. 35 metros lieneales 

Dirección General de 
Investigación 
Especializada

Libro de Control de Meritorios 2016-2019 Control y registro de Meritorios 
35 metros lieneales 

Área de Imputado 
Desconocido

Archivo Electrónico de Oficios 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Oficios turnados a las diversas Areas y 

Autoridades 5 metros lineales 
Área de Imputado 

Desconocido
Archivo Electrónico de Oficios 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019 Oficios turnados a las diversas Comisarias

5 metros lineales 
Área de Imputado 

Desconocido
Archivos Electrónicos de Estadísticas 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019

Archivos en donde se realizan estadísticas 
quincenales y mensuales 5 metros lineales 

Área de Tramitacion 
Masiva de Casos

Archivo Electrónico de Oficios 17 del mes de abril 2019
Oficios turnados a las diversas Areas y 

Autoridades

5 metros lineales 
Área de Tramitacion 

Masiva de Casos
Folios de Devolucion 17 del mes de abril 2019 Folios de Devolucion de Vehiculos

5 metros lineales 
Área de Tramitacion 

Masiva de Casos
Archivos Electrónicos de Estadísticas 17 del mes de abril 2019

Archivos en donde se realizan estadísticas 
quincenales y mensuales 5 metros lineales 

Área de Hechos de Sangre Libro de Gobierno 2019
Se registran las Carpetas de  Investigación los 

cuales se destinaran a una Agencia 
Integradora para el trámite correspondiente

20 metros lineales 

Área de Hechos de Sangre
Mandamientos Judiciales (Decretadas y 

Cumplimentadas)
2016-2019

Registro de Órdenes de Aprehensión 
decretadas y cumplimentadas de Asuntos de 

carpetas de investigación judicializadas 20 metros lineales 

Área de Hechos de Sangre Oficios Varios 2016-2019 Oficios de y para la Dirección General
20 metros lineales 

Área de Hechos de Sangre Control de Procesos 2019 Asuntos Judicializados y en Proceso
20 metros lineales 

Área de Hechos de Sangre Plantilla del Personal 2016-2019
Relación de Empleados, puesto que ocupan, 

lugar físico 20 metros lineales 

Área de Hechos de Sangre Libro de Correspondencia 2016-2019
Se registra la correspondencia y se canaliza a 

la Agencia del Minsiterio Público 
correspondiente 20 metros lineales 

Área de Hechos de Sangre Libro de Devolución de Vehículo 2019
Contiene los datos de vehículo a devolver al 

propietario 20 metros lineales 

Área de Hechos de Sangre Libro de Vehículos Siniestrados 2019
Registro de datos de vehículo que participaron 

en accidentes viales 20 metros lineales 

Dirección de Puestos de 
Socorro

LIBRO ELECTRONICO DE LAS NOVEDADES 31 de Mayo de 2016 a la fecha
Registro de las Carpetas de Investigación 

iniciadas registradas electrónicamente

15 metros lineales 

Dirección de Puestos de 
Socorro

REGISTRO ELECTRONICO DE LAS CARPETAS 
DE INVESTIGACIÓN ENVIADAS A LAS 

DISTINTAS ÁREAS
31 de Mayo de 2016 a la fecha

Registro de las Carpetas de Investigación 
remitidas a las distintas áreas 

15 metros lineales 
Dirección de Puestos de 

Socorro
ARCHIVO DE OFICIOS DE CONTESTACIÓN 

A LA DIRECCIÓN GENERAL 
Del año 2010 a la fecha

Registro de los oficios de contestación 
remitidas a la Dirección General 15 metros lineales 

Nombre del responsable:  Doctora en Derecho Hilda Socorro Martinez Hernandez

Área de procedencia: Área de Imputado Desconocido
Nombre del responsable:  Lic. Sofia Elisa Roman Rubio

Área de procedencia: Área de Tramitacion Masiva de Casos
Nombre del responsable:  Lic. Gloria Aydee Ledezma Cabrera. 

Área de procedencia: Área de Hechos de Sangre
Nombre del responsable:  Lic. Pablo Alonso Grajeda Maldonado

Área de procedencia: Dirección de Puestos de Socorro



Área de Detenidos Archivo Electrónico de Oficios 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Oficios turnados a las diversas Areas y 

Autoridades

10 metros lineales 

Área de Detenidos Archivos Electrónicos de Estadísticas 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Archivos en donde se realizan estadísticas 

quincenales y mensuales 10 metros lineales 

Área de Robo a Negocio y 
Casa Habitación

Archivo Electrónico de Oficios 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Oficios turnados a las diversas Areas y 

Autoridades

10 metros lineales 
Área de Robo a Negocio y 

Casa Habitación
Archivos Electrónicos de Estadísticas 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019

Archivos en donde se realizan estadísticas 
quincenales y mensuales 10 metros lineales 

 Área de Robo Varios Archivo Electrónico de Oficios 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Oficios turnados a las diversas Areas y 

Autoridades

10 metros lineales 

 Área de Robo Varios Archivos Electrónicos de Estadísticas 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Archivos en donde se realizan estadísticas 

quincenales y mensuales 10 metros lineales 

Área de Delitos Varios Archivo Electrónico de Oficios 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Oficios turnados a las diversas Areas y 

Autoridades

10 metros lineales 

Área de Delitos Varios Archivos Electrónicos de Estadísticas 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Archivos en donde se realizan estadísticas 

quincenales y mensuales 10 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

LIBROS DE GOBIERNO DE  AV. PREVIAS 2009-2019

Información, relacionada respecto a las 
averiguaciones previas registradas por el 
delito de robo a casa habitacion,comercio, 

persona y varios.    

90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

LIBROS DE GOBIERNO DE ACTAS DE 
HECHOS 

2009-2019

Información, relacionada respecto a las 
averiguacioes previas registradas por el delito 
de robo a casa habitacion,comercio, persona y 

varios.    
90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

LIBROS DE GOBIERNO DE DESGLOSES 2009-2019

Información, relacionada respecto a las 
averiguacioes previas registradas por el delito 
de robo a casa habitacion,comercio, persona y 

varios.    
90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

ARCHIVOS DE VEHICULOS ASEGURADOS 2010-2019
Información relacionada respecto a los 

vehiculos asegurados por investigacion. 

90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

ARCHIVOS  DE FINCAS ASEGURADAS 2013-2019
Información relacionada respecto a las fincas 

aseguradas por investigacion. 

90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

ARCHIVOS DE DETENIDOS 2009-2019

Información relacionada respecto a las 
personas que estuvieron en calidad de 

detenidos a disposicion de la agencia 20 
operativa. 

90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

ARCHIVOS DE CONTROL DE OFICIOS 2013-2019
Informacion relacionada respecto a los oficios 
girados a las diferentes areas de la Institucion 

asi como a otras Instituciones. 
90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

LIBROS ELECTRONICO DE 
AVERIGUACIONES PREVIAS

2009-2019

AVERIGUACIONES PREVIAS INICIADAS POR 
DELITOS VARIOS ASI COMO POR DE DELITOS 

COMETIDOS POR SERVIDORES PÚBLICOS Y 
DELITOS  POR  HECHOS DOLOSOS Y 

CULPOSOS. 90 metros lineales 

Área de procedencia: Área de Detenidos
Nombre del responsable:  Lic. Ramona Nahela Anguiano Howard

Área de procedencia: Área de Robo a Negocio y Casa Habitación
Nombre del responsable:  Lic. Fernando Rafael Morales Estrada

Área de procedencia: Área de Robo Varios
Nombre del responsable:  Lic. José de Jesús Rodríguez Islas

Área de procedencia: Área de Delitos Varios
Nombre del responsable: Maestro Jorge Ruvalcaba Coria

Área de procedencia: Área del Sistema Tradicional de Robo a Casa Habitacion, Comercios y Delitos Varios
Nombre del responsable:  Lic. Gloria Aydee Ledezma Cabrera



Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

LIBROS ELECTRONICOS  DE 
AVERIGUACIONES PREVIAS DE REENVIO 

2010 -2019
REENVIADAS DE JUZGADO  POR NEGATIVA 
DE ORDEN DE APREHENSIÓN O DESAHOGO 

DE METODOS ALTERNOS
90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

LIBROS ELECTRONICOS DE  ACTAS DE 
HECHOS

2009-2019

ACTAS DE HECHOS INICIADA POR ACTAS 
MINISTERIALES, DENUNCIAS POR SCRITO , 

DESGLOSES, PARTE FEDERALES, POR HECHOS 
CULPOSOS, POR COMPARENCIAS DE DELITOS 
COMETIDOS POR DELITSO VARIOS Y ABUSO 

DE AUTORIDAD 90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

LIBROS ELECTRONICOS DE DESGLOSES 2013-2019

DESGLOSES QUE FUERON INICIADOS UNA 
VEZ QUE SE CONSIGNO UNA AVERIGUACIÓN 

PREVIA AL JUZGADO Y QUE QUEDO, 
PENDIENTE ALGUNA CONDUCTA DISPONIBLE.  

90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

ARCHIVOS ELECTRONICOS FINCAS 
ASEGURADAS

2010-2019

FINCAS QUE SE ENCUENTRAN 
RELACIONADAS DENTRO DE 

AVERIGUACIONES PREVIAS INICIADAS POR 
DELITOS COMETIDOS POR SERVIDORES 

PÚBLICOS, ASI COMO POR HABERSE 
COMETIDO EN EL INTERIOR DE LA MISMA 

UN DELITO DE HECHO DE SANGRE DOLOSO O 
SUICIDIO 90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

ARCHIVOS ELECTRONICOS VEHÍCULOS 
ASEGURADOS 

2011-2019
VEHÍCULOS QUE PARTICIPARON EN DELITOS 

DOLOSOS Y CULPOSOS,ASI COMO POR 
HABER PARTICIPADO EN ALGÚN CHOQUE.   

90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

ARCHIVOS ELECTRONICOS DE ARMAS 
ASEGURADAS

2014-2019
EN VIRTUD DE HABER SIDO UTILIZADAS EN 

LA COMISIÓN DE UN HECHO DE SANGRE 
DOLOSO O SUICIDIO.

90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

LISTADO EN ELECTRONICO DE 
AVERIGUACIONES PREVIAS ENVIADAS AL 

ARCHIVO EN TERMINOS DEL ARTICULO 100
1998-2000

AVERIGUACIONES PREVIAS DE DELITOS 
VARIOS 

90 metros lineales 

Área del Sistema 
Tradicional de Robo a Casa 

Habitacion, Comercios y 
Delitos Varios

LISTADO EN ELECTRONICO DE 
AVERIGUACIONES PREVIAS RECIBIDAS DE 

DICTAMINADORES
2010-2019

AVERIGUACIONES PREVIAS AUTORIZADAS 
AL ARCHIVO EN TERMINOS DEL ARTICULO 

100 DELITSO VARIOS
90 metros lineales 

Área de Notificadores Archivo Electrónico de Oficios 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Oficios turnados a las diversas Areas y 

Autoridades

10 metros lineales 

Área de Notificadores Archivos Electrónicos de Estadísticas 06 de diciembre 2018 a Marzo 2019
Archivos en donde se realizan estadísticas 

quincenales y mensuales 10 metros lineales 

Nombre del responsable:  C. Sonia Lisjuan Estrada
Área de procedencia: Área de Notificadores



Sección 
Documental

Serie 
documental Fechas Descripción

L A C T C B H P R C

Recepción de 
documentos, 
por parte de 

los ciudadanos

2016-2019

Recepción de 
peticiones por 

escrito, por 
parte de los 
Ciudadanos, 

las cuales son 
turnados al 

área 
correspondient

e. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para el 

Despacho de la 
Fiscalía 

General. 

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con el 
Despacho de la 

Fiscalía 
General. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para el 

Despacho de la 
Fiscalía 
Central.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con el 
Despacho de la 

Fiscalía 
Central. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Dirección 
General de 
Atención a 

Delitos Contra 
La Indemnidad 

Sexual y la 
Integridad de 
las Personas.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 
con Dirección 
General de 
Atención a 

Delitos Contra 
La Indemnidad 

Sexual y la 
Integridad de 
las Personas.

x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Dirección de 
Recursos 

Humanos.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Dirección de 

Recursos 
Humanos. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Dirección de 
Visitaduria y 

Contraria de la 
Fiscalía 

General del 
Estado.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 
con Dirección 
de Visitaduria 
y Contraria de 

la Fiscalía 
General del 

Estado. x x x x

Área de procedencia:  Dirección de Área de Atención Temprana
Nombre del responsable:   Lic. Miguel Angel Sanchez Baltazar

Teléfono: 38-37-6000
Correo electrónico:  mercedes.diaz@jalisco.gob.mx

valor Conservación
Acceso

Domicilio: CALLE 14 Número 2550

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALIA ESTATAL
Área de procedencia: DIRECCION GENERAL EN INVESTIGACION ESPECIALIZADA
Nombre del responsable: Maestra Mercedes Estela Díaz de Sandi Cerda 



Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para Recursos 

Financieros

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 
con Recursos 
Financieros. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Coordinación 
de Orientación 
y Denuncias.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Coordinación 

de Orientación 
y Denuncias. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Comisión 
Estatal de 
Derechos 
Humanos

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Comisión 
Estatal de 
Derechos 
Humanos. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para otras 

dependencias 
del Gobierno 
del Estado de 

Jalisco.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con otras 
dependencias 
del Gobierno 
del Estado de 

Jalisco. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para las 

Agencias del 
Ministerio 

Público 
adscritas a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana 

Metropolitana.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con  las 
Agencias del 

Ministerio 
Público 

adscritas a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana 

Metropolitana.
x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Coordinación 
General 

Administrativa
.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Coordinación 

General 
Administrativa

. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para 

Infraestructura
, Obras y 

Mantenimient
o.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con 
Infraestructura

, Obras y 
Mantenimient

o. x x x x



Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para de la 

Dirección de 
Recursos 

Financieros.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Dirección de 

Recursos 
Financieros. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Dirección de 
Informatica.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Dirección de 
Informatica. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para el Centro 
de Inteligencia 
de la Fiscalia 

Central.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 
con el Centro 

de Inteligencia 
de la Fiscalia 

Central. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para de la 

Dirección de 
Estadistica y 

Politica 
Criminal de la 

Fiscalía 
Central.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Dirección de 
Estadistica y 

Politica 
Criminal de la 

Fiscalía 
Central. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Dirección de la 
Unidad de 

Investigación 
Contra Delitos 

de Robo a Casa 
Habitación, 
Comercio y 

Delitos Varios.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Dirección de la 

Unidad de 
Investigación 
Contra Delitos 

de Robo a Casa 
Habitación, 
Comercio y 

Delitos Varios
x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Dirección de 
Detenidos y 
Puestos de 
Socorros.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Dirección de 
Detenidos y 
Puestos de 
Socorros. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Dirección de 
Patrimoniales.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Dirección de 

Patrimoniales. x x x x



Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Dirección de la 
Unidad de la 
Investigación 
Contra Delitos 

de Trata de 
Personas, 
Mujer y 

Menores.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Dirección de la 
Unidad de la 
Investigación 
Contra Delitos 

de Trata de 
Personas, 
Mujer y 

Menores. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la Unidad 
Especializada 

en la 
Investigación 

de Delitos 
Contra las 
Mujeres

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 
con la Unidad 
Especializada 

en la 
Investigación 

de Delitos 
Contra las 
Mujeres. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para 

Mandamiento
s Judiciales.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con 
Mandamiento

s Judiciales. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Cordinación 
General 
Juridica.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Cordinación 

General 
Juridica. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para la 

Dirección de 
Asuntos 

Internos y 
Auditoria.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Dirección de 

Asuntos 
Internos y 
Auditoria. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para 

Comandancias
.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con las 
Comandancias

. x x x x

Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para el Centro 
Vehicular de 
Devolución 
Inmediata.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 
con el Centro 
Vehicular de 
Devolución 
Inmediata. x x x x

Recepción de 
documentos y 

ofcios de y 
para la 

Procuraduría 
General de la 

Republica.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con la 
Procuraduría 
General de la 

Republica. x x x x



Recepción de 
documentos y 

oficios de y 
para las 

diversas áreas 
adscritas a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana 

Metropolitana.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con las 
diversas áreas 
adscritas a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana 

Metropolitana x x x x

Plantilla del 
personal, 

adscrito a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana.

2016-2019

Concentración 
de la plantilla 
del personal 
adscrito a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana. x x x x

Oficios de 
comisión del 

personal 
adscrito a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana.

2016-2019

Contestación, 
emisión y 
archivo de 
oficios de 

comisión del 
personal 

adscrito a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana. x x x x

Incidencias del 
personal 

adscrito  a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana

2016-2019

Emisión y 
archivo de 
incidencias 

respecto del 
personal 

adscrito a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana. x x x x

Vacaciones del 
personal 

adscrito a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana.

2016-2019

Archivo y 
control de las 

vacaciones del 
personal 

adscrito a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana. x x x x

Documentos y 
oficios de y 

para el 
Instituto de 
Formación 

Profesional.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con el Instituto 
de Formación 
Profesional. x x x x

Documentos 
de resguardo 

de bienes 
muebles.

2016-2019

Emisión y 
archivo de 

documentos 
respecto del 
resguardo de 

bienes 
muebles. x x x x

Documentos 
de resguardo 
de vehiculos.

2016-2019

Emisión y 
archivo de 

documentos 
respecto del 
resguardo de 

vehiculos. x x x x

Documentos y 
expedientes de 
los Examenes 
de Control y 
Cofianza al 
personal 

adscrito a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana.

2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 

con los 
Examenes de 

control y 
Cofianza al 
personal 

adscrito a la 
Dirección de 

Atención 
Temprana x x x x



Documentos y 
oficios de y 

para el INEGI
2016-2019

Contestación y 
emisión de 

oficios, 
atendiendo los 

asuntos 
relacionados 
con el INEGI. x x x x

Recepción de 
Papeletas de 
las Denuncias 
presentadas 

en la Dirección 
de Atención 
Temprana.

2016-2019

Recepción y 
control de 
papeletas, 

respecto de las 
denuncias 

presentadas 
en la Dirección 

de Atención 
Temprana x x x

Documentos y 
expedientes de 
los Prestadores 

de Servicio 
Social

2016-2019

Recepción y 
archivo de los 

expedientes de 
los prestadores 

de Servicio 
Social.

x x x

Documentos y 
oficios 

respecto de las 
devoluciones 
de vehiculos

2016-2019

Emisión y 
archivo del Vo. 

Bo. A los 
oficios 

respecto a las 
devoluciones. x x x

Recepción de 
documentos 
Folios FID.

2016-2019

Recepción de 
folios FID, los 

cuales se 
turnan al área 
correspondient

e para su 
seguimiento. x x x x

Documentos y 
expedientes de 
los Meritorios 
de la Dirección 

de Atención 
Temprana.

2016-2019

Control de los 
expedientes de 
los meritorios 
de la Dirección 

de Atención 
Temprana.

x x x

Libro de 
Gobierno de 

Vistos Buenos
2016-2019

Control y 
registro de la 

generación de 
Vo. Bo. A los 
documentos 

que se 
recepcionan en 
la Dirección de 

Atención 
Temprana. x x x

Libro de 
Gobierno de 

oficios
2016-2019

Control y 
registro de los 

oficios 
generados en 
la Dirección de 

Atención 
Temprana. x x x

Libro de 
Gobierno de 
recepción de 

denuncias por 
escrito

2016-2019

Control y 
registro de las 

denuncias 
presentadas 
por escrito en 
la Oficialia de 
partes de la 

Fiscalía 
Central, las 
cuales son 
turnadas al 

área 
correspondient

e. x x x

Libro de 
Gobierno de 
Carpetas de 

Investigación 
por MASC

2016-2019

Control y 
registro de las 
Carpetas de 

Investigación, 
turnadas al 

área de 
Atención 

Temprana, por 
parte de MASC

x x x



Libro de 
Gobierno de 

correspondenci
a

2016-2019

Control y 
registro de la 

correspondenci
a de la 

Dirección de 
Atención 

Temprana. x x x

Libro de 
Gobierno de 

remisión
2016-2019

Control y 
registro de 
remisión de 
documentos 

de la Dirección 
de Atención 
Temprana. x x x

Recepción de 
Medidas de 
Protección

2016-2019

Recepción y 
control de 

medidas de 
protección, las 

cuales son 
turnadas al 

área 
correspondient

e. x x x

Libro de 
Control de 

salidas de los 
vehiculos 
oficiales

2016-2019

Control y 
registro de las 
salidas de los 

vehiculos 
oficiales, a 

resguardo de 
la Dirección de 

Atención 
Temprana. x x x

Libro de 
Control de 
Material

2016-2019

Control y 
registro del 

material 
entregado a 
las diversas 
áreas que 
integran la 

Dirección de 
Atención 

Temprana. x x x
Libro de 

Control de 
Meritorios

2016-2019
Control y 

registro de 
Meritorios x x x

Archivo 
Electrónico de 

Oficios

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Oficios 
turnados a las 
diversas Areas 
y Autoridades x x x x

Archivo 
Electrónico de 

Oficios

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Oficios 
turnados a las 

diversas 
Comisarias x x x x

Archivos 
Electrónicos de 

Estadísticas

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Archivos en 
donde se 
realizan 

estadísticas 
quincenales y 

mensuales x x x x

Archivo 
Electrónico de 

Oficios

17 del mes de 
abril 2019

Oficios 
turnados a las 
diversas Areas 
y Autoridades x x x x

Folios de 
Devolucion

17 del mes de 
abril 2019

Folios de 
Devolucion de 

Vehiculos x x x x

Archivos 
Electrónicos de 

Estadísticas

17 del mes de 
abril 2019

Archivos en 
donde se 
realizan 

estadísticas 
quincenales y 

mensuales x x x x

Área de procedencia: Área de Imputado Desconocido
Nombre del responsable:  Lic. Sofia Elisa Roman Rubio

Área de procedencia: Área de Tramitacion Masiva de Casos
Nombre del responsable:  Lic. Gloria Aydee Ledezma Cabrera. 

Área de procedencia:  Área de Hechos de Sangre
Nombre del responsable:  Lic. Pablo Alonso Grajeda Maldonado



Libro de 
Gobierno

2019

Se registran las 
Carpetas de  

Investigación 
los cuales se 
destinaran a 
una Agencia 
Integradora 

para el trámite 
correspondient

e
X X X

Mandamiento
s Judiciales 

(Decretadas y 
Cumplimentad

as)

2016-2019

Registro de 
Órdenes de 
Aprehensión 
decretadas y 

cumplimentad
as de Asuntos 
de carpetas de 
investigación 
judicializadas X X X X X

Oficios Varios 2016-2019

Oficios de y 
para la 

Dirección 
General X X X X

Control de 
Procesos 

2019
Asuntos 

Judicializados y 
en Proceso X X X X X

Plantilla del 
Personal

2016-2019

Relación de 
Empleados, 
puesto que 

ocupan, lugar 
físico X X X X

Libro de 
Correspondenc

ia
2016-2019

Se registra la 
correspondenci
a y se canaliza 
a la Agencia 

del Minsiterio 
Público 

correspondient
e

X X X X X

Libro de 
Devolución de 

Vehículo
2019

Contiene los 
datos de 

vehículo a 
devolver al 
propietario X X X X

Libro de 
Vehículos 

Siniestrados
2019

Registro de 
datos de 

vehículo que 
participaron en 

accidentes 
viales X X X X X

Dirección de la 
Unidad de 
Control de 

Detenidos y 
Puestos de 

Socorro

LIBRO 
ELECTRONICO 

DE LAS 
NOVEDADES

31 de Mayo de 
2016 a la fecha

Registro de las 
Carpetas de 

Investigación 
iniciadas 

registradas 
electrónicame

nte x x x x

Dirección de la 
Unidad de 
Control de 

Detenidos y 
Puestos de 

Socorro

REGISTRO 
ELECTRONICO 

DE LAS 
CARPETAS DE 

INVESTIGACIÓ
N ENVIADAS A 

LAS 
DISTINTAS 

ÁREAS

31 de Mayo de 
2016 a la fecha

Registro de las 
Carpetas de 

Investigación 
remitidas a las 
distintas áreas 

x x x x
Dirección de la 

Unidad de 
Control de 

Detenidos y 
Puestos de 

Socorro

ARCHIVO DE 
OFICIOS DE 

CONTESTACIÓ
N A LA 

DIRECCIÓN 
GENERAL 

Del año 2010 a 
la fecha

Registro de los 
oficios de 

contestación 
remitidas a la 

Dirección 
General x x x x

Archivo 
Electrónico de 

Oficios

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Oficios 
turnados a las 
diversas Areas 
y Autoridades x x x x

Nombre del responsable:  Lic. Ramona Nahela Anguiano Howard

Área de procedencia: Dirección de Puestos de Socorro
Nombre del responsable:  Doctora en Derecho Hilda Socorro Martinez Hernandez

Área de procedencia: Área de Detenidos



Archivos 
Electrónicos de 

Estadísticas

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Archivos en 
donde se 
realizan 

estadísticas 
quincenales y 

mensuales x x x x

Archivo 
Electrónico de 

Oficios

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Oficios 
turnados a las 
diversas Areas 
y Autoridades x x x x

Archivos 
Electrónicos de 

Estadísticas 

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Archivos en 
donde se 
realizan 

estadísticas 
quincenales y 

mensuales x x x x

Archivo 
Electrónico de 

Oficios

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Oficios 
turnados a las 
diversas Areas 
y Autoridades x x x x

Archivos 
Electrónicos de 

Estadísticas 

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Archivos en 
donde se 
realizan 

estadísticas 
quincenales y 

mensuales x x x x

Archivo 
Electrónico de 

Oficios

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Oficios 
turnados a las 
diversas Areas 
y Autoridades x x x x

Archivos 
Electrónicos de 

Estadísticas 

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Archivos en 
donde se 
realizan 

estadísticas 
quincenales y 

mensuales x x x x

COORDINACIO
N DE LAS 

AGENCIAS 
RECEPTORAS E 
INTEGRADORA
S DE ROBOS. 

LIBROS DE 
GOBIERNO DE  
AV. PREVIAS

2009-2019

Información, 
relacionada 

respecto a las 
averiguaciones 

previas 
registradas por 

el delito de 
robo a casa 

habitacion,com
ercio, persona 

y varios.    
X X X X X X

COORDINACIO
N DE LAS 

AGENCIAS 
RECEPTORAS E 
INTEGRADORA
S DE ROBOS. 

LIBROS DE 
GOBIERNO DE 

ACTAS DE 
HECHOS 

2009-2019

Información, 
relacionada 

respecto a las 
averiguacioes 

previas 
registradas por 

el delito de 
robo a casa 

habitacion,com
ercio, persona 

y varios.    
X X X X X X

COORDINACIO
N DE LAS 

AGENCIAS 
RECEPTORAS E 
INTEGRADORA
S DE ROBOS. 

LIBROS DE 
GOBIERNO DE 

DESGLOSES
2009-2019

Información, 
relacionada 

respecto a las 
averiguacioes 

previas 
registradas por 

el delito de 
robo a casa 

habitacion,com
ercio, persona 

y varios.    
X X X X X X

Área de procedencia: Dirección de la Unidad de Investigación Contra Robo a Casa Habitación, Comercio y Delitos Varios  (Sistema Tradicional)
Nombre del responsable:  Lic. Gloria Aydee Ledezma Cabrera

Área de procedencia: Área de Robo a Negocio y Casa Habitación
Nombre del responsable:  Lic. Fernando Rafael Morales Estrada

Área de procedencia: Área de Robo Varios
Nombre del responsable:  Lic. José de Jesús Rodríguez Islas

Área de procedencia: Área de Delitos Varios
Nombre del responsable:  Maestro Jorge Ruvalcaba Coria



COORDINACIO
N DE LAS 

AGENCIAS 
RECEPTORAS E 
INTEGRADORA
S DE ROBOS. 

ARCHIVOS DE 
VEHICULOS 

ASEGURADOS
2010-2019

Información 
relacionada 

respecto a los 
vehiculos 

asegurados 
por 

investigacion. X X X X X

COORDINACIO
N DE LAS 

AGENCIAS 
RECEPTORAS E 
INTEGRADORA
S DE ROBOS. 

ARCHIVOS  DE 
FINCAS 

ASEGURADAS
2013-2019

Información 
relacionada 

respecto a las 
fincas 

aseguradas 
por 

investigacion. X X X X X

COORDINACIO
N DE LAS 

AGENCIAS 
RECEPTORAS E 
INTEGRADORA
S DE ROBOS. 

ARCHIVOS DE 
DETENIDOS

2009-2019

Información 
relacionada 

respecto a las 
personas que 
estuvieron en 

calidad de 
detenidos a 

disposicion de 
la agencia 20 

operativa. X X X X X

COORDINACIO
N DE LAS 

AGENCIAS 
RECEPTORAS E 
INTEGRADORA
S DE ROBOS. 

ARCHIVOS DE 
CONTROL DE 

OFICIOS 
2013-2019

Informacion 
relacionada 

respecto a los 
oficios girados 
a las diferentes 

areas de la 
Institucion asi 
como a otras 
Instituciones. 

X X X X

COODINACIÓ
N DE 

REVISORES Y 
DETERMINAD

ORES 
ADCSRITA A 

LA DIRECCIÓN 
DE LA UNIDAD  

DE 
INVESTIGACIÓ
N DE DELITOS 

VARIOS 

LIBROS 
ELECTRONICO 

DE 
AVERIGUACIO
NES PREVIAS

2009-2019

AVERIGUACIO
NES PREVIAS 

INICIADAS 
POR DELITOS 
VARIOS ASI 

COMO POR DE 
DELITOS 

COMETIDOS 
POR 

SERVIDORES 
PÚBLICOS Y 

DELITOS  POR  
HECHOS 

DOLOSOS Y 
CULPOSOS. 

x X x x x

LIBROS 
ELECTRONICO

S  DE 
AVERIGUACIO
NES PREVIAS 
DE REENVIO 

2010 -2019

REENVIADAS 
DE JUZGADO  

POR 
NEGATIVA DE 

ORDEN DE 
APREHENSIÓN 
O DESAHOGO 
DE METODOS 

ALTERNOS

X X X X

LIBROS 
ELECTRONICO
S DE  ACTAS 
DE HECHOS

2009-2019

ACTAS DE 
HECHOS 

INICIADA POR 
ACTAS 

MINISTERIALE
S, DENUNCIAS 
POR SCRITO , 
DESGLOSES, 

PARTE 
FEDERALES, 

POR HECHOS 
CULPOSOS, 

POR 
COMPARENCI

AS DE 
DELITOS 

COMETIDOS 
POR DELITSO 

VARIOS Y 
ABUSO DE 

AUTORIDAD

x X x x x



LIBROS 
ELECTRONICO

S DE 
DESGLOSES

2013-2019

DESGLOSES 
QUE FUERON 

INICIADOS 
UNA VEZ QUE 
SE CONSIGNO 

UNA 
AVERIGUACIÓ
N PREVIA AL 
JUZGADO Y 

QUE QUEDO, 
PENDIENTE 

ALGUNA 
CONDUCTA 

DISPONIBLE.  

x x X x x

ARCHIVOS 
ELECTRONICO

S FINCAS 
ASEGURADAS

2010-2019

FINCAS QUE 
SE 

ENCUENTRAN 
RELACIONADA
S DENTRO DE 
AVERIGUACIO
NES PREVIAS 

INICIADAS 
POR DELITOS 
COMETIDOS 

POR 
SERVIDORES 

PÚBLICOS, ASI 
COMO POR 

HABERSE 
COMETIDO EN 

EL INTERIOR 
DE LA MISMA 
UN DELITO DE 

HECHO DE 
SANGRE 

DOLOSO O 
SUICIDIO

x x X X x X

ARCHIVOS 
ELECTRONICO
S VEHÍCULOS 
ASEGURADOS 

2011-2019

VEHÍCULOS 
QUE 

PARTICIPARO
N EN DELITOS 
DOLOSOS Y 

CULPOSOS,ASI 
COMO POR 

HABER 
PARTICIPADO 

EN ALGÚN 
CHOQUE.   

x x x X

ARCHIVOS 
ELECTRONICO
S DE ARMAS 
ASEGURADAS

2014-2019

EN VIRTUD DE 
HABER SIDO 
UTILIZADAS 

EN LA 
COMISIÓN DE 
UN HECHO DE 

SANGRE 
DOLOSO O 
SUICIDIO.

x x x x x x

LISTADO EN 
ELECTRONICO 

DE 
AVERIGUACIO
NES PREVIAS 
ENVIADAS AL 
ARCHIVO EN 
TERMINOS 

DEL ARTICULO 
100

1998-2000

AVERIGUACIO
NES PREVIAS 
DE DELITOS 

VARIOS 

X X

LISTADO EN 
ELECTRONICO 

DE 
AVERIGUACIO
NES PREVIAS 
RECIBIDAS DE 
DICTAMINAD

ORES

2010-2019

AVERIGUACIO
NES PREVIAS 

AUTORIZADAS 
AL ARCHIVO 

EN TERMINOS 
DEL ARTICULO 
100 DELITSO 

VARIOS

X X

Archivo 
Electrónico de 

Oficios

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Oficios 
turnados a las 
diversas Areas 
y Autoridades x x x x

Área de procedencia: Area de Notificadores
Nombre del responsable:  C. Sonia Lisjuan Estrada



Archivos 
Electrónicos de 

Estadísticas

06 de 
diciembre 

2018 a Marzo 
2019

Archivos en 
donde se 
realizan 

estadísticas 
quincenales y 

mensuales x x x x

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación:T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

DIRECCION GENERAL MINUTARIO DE OFICIOS 2013 - 2019
Oficios realizados y firmados por 

el Titutal del área 30 metros lineales 

 DOCUMENTOS RECIBIDOS 2013 -2019
Oficios y documentos recibidos por  
diferentes áreas  y/o Instituciones

30 metros lineales 

ESTADISTICAS 2013 - 2019
Reportes estadisticos elaborados 

por la Dirección General de 
manera mensual y anual. 30 metros lineales 

MANDAMIENTOS JUDICIALES 1984 A 2019

ORDENES DE APREHENSIÓN / ORDENES 
DE REAPREHENSIÓN / ORDENES DE 
COMPARECENCIA / DETENCIÓN / 

PRESENTACIÓN / RETENCIÓN 120 metros lineales 
MANDAMIENTOS JUDICIALES 1984 A 2019 SIN EFECTO / CANCELACIÓN / AMPAROS 120 metros lineales 

MANDAMIENTOS JUDICIALES abr-19
MANDANDATOS JUDICIALES 

CUMPLIMENTADOS 120 metros lineales 
MINUTA abr-19 OFICIOS ENTRANTES / SALIENTES 120 metros lineales 

COLABORACIONES abr-19
SOLICITUDES DE DETENCION A OTROS 

ESTADOS 120 metros lineales 
LIBROS DE GOBIERNO 1964 A 2019 REGISTRO DE EXPEDIENTES 120 metros lineales 

DIRECCCION DE AMPAROS 
Y SALIDAS JUDICIALES

LIBRO DE GOBIERNO JUICIOS 
ABREVIADOS

06/DIC/2018 A 2019
REGISTRO DE CARPETAS DE 

INVESTIGACION PARA SOLICITUD DE 
ABREVIADOS

4 metros lineales 

LIBRO DE GOBIERNO AMPAROS 06/DIC/2018 A 2019 REGISTRO DE AMPAROS ABREVIADOS 4 metros lineales 
LIBRO DE ABREVIADOS 

FIRMADOS
ene-19

PROCEDIMIENTOS DE ABREVIADOS 
FIRMADOS

4 metros lineales 

AGENDA DE AUDIENCIAS ene-19
AUDIENCIAS DESAHOGADAS MEDIANTE 

PROCEDIMEINTO ABREVIADO
4 metros lineales 

DIRECCION DECONTROL DE 
PROCESOS

LIBROS DE GOBIERNO 2006-2019
Libros de Gobierno de expedientes 

devueltos de las Agencias el Ministerio 
Público, por el Art. 157 del C.P.P. 33.6 metros lineales 

2012-2019

Libros de Gobierno de expedientes 
devueltos de las Agencias el Ministerio 
Público, por el Art. 56 bis del C.P.P. en 

relación a Justicia Alternativa 33.6 metros lineales 
Acuses de oficios de 

Mandamientos Judiciales
2013 - 2019

Acuse de Oficios recibidos por la Dirección 
de Mandamientos Judiciales 33.6 metros lineales 

Minuta de Oficios 2013- 2019
Minuta de Oficios recibidos del Art. 157 del 

C.P.P. Y 56 BIS del C.P.P. 33.6 metros lineales 

EXPEDIENTES 2000 A 2019 ACTAS (DETERMINACIONES) 66 metros lineales 

TARJETAS DE CONTROL 1980 A 2019
REGISTRO DE NOMBRES DE PERSONAS 

QUE CUENTAN CON PROCESO PENAL 66 metros lineales 
LIBROS DE GOBIERNO 1964 A 2019 REGISTRO DE EXPEDIENTES 66 metros lineales 
 MINUTA DE OFICIOS 2016 A  2019 OFICIOS ENTRANTES / SALIENTES 66 metros lineales 

DIRECCION DE AGRAVIOS LIBROS DE GOBIERNO 2008-2019 LIBRETAS  DE BAJA DE TOCAS 4 metros lineales 
LIBROS DE GOBIERNO 2008-2019 LIBRETAS DE AUDIENCIAS DE VISTA 4 metros lineales 
LIBROS DE GOBIERNO 2008-2019 LIBRETAS DE TURNO 4 metros lineales 
LIBROS DE GOBIERNO 2018-2019 LIBRETA DE BAJA RESOLUCIONES 4 metros lineales 

DOCUMENTOS DE AGRAVIOS 2019
ACUSES DE RECIBO DE AGRAVIOS Y 

DESISTIMIENTOS
4 metros lineales 

OFICIOS DILIGENCIAS 2011-2019 DESISTIMIENTOS 4 metros lineales 
MINUTARIO 2011-2019 LIBRETA DE OFICIOS 4 metros lineales 

DIRECCIÓN DE CONTROL DE 
PROCESOS Y AUDIENCIAS

MINUTA DE OFICIOS FÍSICOS
SEPTIEMBRE DEL 2017 A ABRIL 

2019
OFICIOS REALIZADOS Y FIRMADOS POR 

EL TITULAR DEL ÁRE
4 metros lineales 

Área de procedencia: DIRECCION DE AGRAVIOS

Área de procedencia: DIRECCIÓN DE CONTROL DE PROCESOS Y AUDIENCIAS.
Nombre del responsable: LIC. MANUEL ALEJANDRO GUTIÉRREZ BAÑUELOS

Nombre del responsable: LIC. JULIO CESAR ACOSTA MARES

FISCALÍA  DEL ESTADO DE JALISCO

Nombre del responsable: Lic. JAIME NAVARRO HERNADEZ
Domicilio: CALLE 14 Número 2550
Teléfono:  38 37-6000

DIRECCION GENERAL DE SEGUIMIENTO A PROCESOS
Área de procedencia:  DIRECCION GENERAL DE SEGUIMIENTO A PROCESOS
Nombre del responsable: LIC. JAIME NAVARRO HERNADEZ

DIRECCIÓN DE 
CUMPLIMIENTO DE 
MANDAMIENTOS 

JUDICIALES

Área de procedencia:  DIRECCION DE AMPAROS Y SALIDAS JUDICIALES
Nombre del responsable: LIC. MARIELA MARTINEZ LOMELI

Área de procedencia: DIRECCION DE CONTROL DE PROCESOS
Nombre del responsable: MTRO. MANUEL RAMIREZ GARCIA

Nombre del responsable: MTRO. MANUEL RAMIREZ GARCIA

ARCHIVO DIRECCIÓN DE 
CONTROL DE PROCESOS

Área de procedencia:  DIRECCION DE MANDAMIENTOS JUDICIALES
Nombre del responsable: LIC. JUAN DE JESUS LAZARENO VAZQUEZ

GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 
Unidad Administrativa: FISCALIA ESTATAL
Área de procedencia: DIRECCION GENERAL EN INVESTIGACION ESPECIALIZADA

Correo electrónico: jaime.navarro@jalisco.gob.mx

Área de procedencia:  ARCHIVO DIRECCIÓN DE CONTROL DE PROCESOS



LIBROS DE GOBIERNO FÍSICOS 2016 A  2019

OFICIOS GIRADOS A DISTINTAS AREAS, 
OFICIOS OFICIALES PARA NOTIFICAR Y 

CITATORIOS, OFICIOS DE PAPEL 
SEGURIDAD ENTREGADOS.

4 metros lineales 

CONTROL FÍSICO DE 
ESTADISTICAS  

ENERO-ABRIL 2019
ESTADISTICAS SOLICITADAS POR LAS 

DIVERSAS ÁREAS Y DE TRANSPARENCIA
4 metros lineales 

NOVEDADES RENDIDAS POR LA 
DIRECCIÓN

ENERO-ABRIL 2019
AUDIENCIAS DESAHOGADAS Y POR 

DESAHOGAR
4 metros lineales 

ACUSES DE OFICIOS ENVIADOS 
A LAS AGENCIAS

ENERO-ABRIL 2019
DOCUMENTACIÓN OFICIAL DIVERSA 

ENVIADAS A LAS AGENCIAS.
4 metros lineales 

LIBRO ELECTRÓNICO MAYO 2018 - 15 ABRIL 2019
CARPETAS DE INVESTIGACIÓN RECIBIDAS 

Y REMITIDAS A OTRAS ÁREAS.
4 metros lineales 

LIBRO ELECTRÓNICO 
PROCEDIMIENTOS ABREVIADOS

31 DE MAYO DEL 2016 - MARZO 
2019

PROCEDIMIENTOS ABREVIADOS 
DESAHOGADOS

4 metros lineales 



Sección 
Documental

Serie 
documental Fechas Descripción

L A C T C B H P R C

DIRECCION 
GENERAL

MINUTARIO 
DE OFICIOS 2013 - 2019

Oficios 
realizados y 

firmados 
por el 

Titutal del 
área

x x x x

 
DOCUMENT

OS 
RECIBIDOS 

2013 -2019

Oficios y 
documentos 

recibidos 
por  

diferentes 
áreas  y/o 

Institucione
s

x x x x

ESTADISTIC
AS

2013 - 2019

Reportes 
estadisticos 
elaborados 

por la 
Dirección 

General de 
manera 

mensual y 
anual.

x x x x x

MANDAMIEN
TOS 

JUDICIALES
1984 A 2019

ORDENES DE 
APREHENSIÓN 
/ ORDENES DE 
REAPREHENSI
ÓN / ORDENES 

DE 
COMPARECEN

CIA / 
DETENCIÓN / 
PRESENTACIÓ

N / 
RETENCIÓN 

X X X

MANDAMIEN
TOS 

JUDICIALES
1984 A 2019

SIN EFECTO / 
CANCELACIÓN 

/ AMPAROS X X X

MANDAMIEN
TOS 

JUDICIALES
abr-19

MANDANDAT
OS JUDICIALES 
CUMPLIMENT

ADOS
X X X X

MINUTA abr-19
OFICIOS 

ENTRANTES / 
SALIENTES X X X X X

COLABORACIO
NES

abr-19

SOLICITUDES 
DE 

DETENCION A 
OTROS 

ESTADOS X X X
LIBROS DE 
GOBIERNO

1964 A 2019
REGISTRO DE 
EXPEDIENTES X X X X

DIRECCCION 
DE AMPAROS 

Y SALIDAS 
JUDICIALES

LIBRO DE 
GOBIERNO 

JUICIOS 
ABREVIADOS

06/DIC/2018 A 
2019

REGISTRO DE 
CARPETAS DE 

INVESTIGACIO
N PARA 

SOLICITUD DE 
ABREVIADOS

X X X X X

DIRECCION GENERAL DE SEGUIMIENTO A PROCESOS 
Área de procedencia:  DIRECCION GENERAL DE SEGUIMIENTO A PROCESOS
Nombre del responsable: LIC. JAIME NAVARRO HERNANDEZ

Área de procedencia:  DIRECCIÓN DE MANDAMIENTOS JUDICIALES
Nombre del responsable: LIC. JUAN  DE JESUS LAZARENO VAZQUEZ

DIRECCIÓN DE 
CUMPLIMIENT

O DE 
MANDAMIEN

TOS 
JUDICIALES

Área de procedencia:  DIRECCION DE AMPAROS Y SALIDAS JUDICIALES (AMPAROS PROCESALES)
Nombre del responsable: LIC. MARIELA MARTINEZ LOMELI

Teléfono: 38 37- 6000
Correo electrónico:  jaime.navarro@jalisco.gob.mx

valor Conservación
Acceso

Domicilio: Calle 14 Número 2550

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
Área de procedencia:  DIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO A PROCESOS
Nombre del responsable: LIC. JAIME NAVARRO HERNÁNDEZ



LIBRO DE 
GOBIERNO 
AMPAROS

06/DIC/2018 A 
2019

REGISTRO DE 
AMPAROS 

ABREVIADOS
X X X X X

LIBRO DE 
ABREVIADOS 
FIRMADOS

ene-19

PROCEDIMIEN
TOS DE 

ABREVIADOS 
FIRMADOS

X X X X X

AGENDA DE 
AUDIENCIAS

ene-19

AUDIENCIAS 
DESAHOGADA
S MEDIANTE 

PROCEDIMEIN
TO 

ABREVIADO

X X X X

DIRECCION 
DECONTROL 

DE PROCESOS

LIBROS DE 
GOBIERNO

2008-2019

Libros de 
Gobierno de 
expedientes 
devueltos de 

las Agencias el 
Ministerio 

Público, por el 
Art. 157 del 

C.P.P.

X x x x

2012-2019

Libros de 
Gobierno de 
expedientes 
devueltos de 

las Agencias el 
Ministerio 

Público, por el 
Art. 56 bis del 

C.P.P. en 
relación a 

Justicia 
Alternativa

X x x x

Acuses de 
oficios de 

Mandamiento
s Judiciales

2013 - 2019

Acuse de 
Oficios 

recibidos por la 
Dirección de 

Mandamiento
s Judiciales

x x

Minuta de 
Oficios 

2013- 2019

Minuta de 
Oficios 

recibidos del 
Art. 157 del 

C.P.P. Y 56 BIS 
del C.P.P.

x x x

EXPEDIENTES 2000 A 2019
ACTAS 

(DETERMINAC
IONES)

X X X X

TARJETAS DE 
CONTROL

1980 A 2019

REGISTRO DE 
NOMBRES DE 

PERSONAS 
QUE CUENTAN 
CON PROCESO 

PENAL
X X X X

LIBROS DE 
GOBIERNO

1964 A 2019
REGISTRO DE 
EXPEDIENTES X X X X

 MINUTA DE 
OFICIOS

2016 A  2019
OFICIOS 

ENTRANTES / 
SALIENTES X X X X

DIRECCION DE 
AGRAVIOS

LIBROS DE 
GOBIERNO

2008-2019
LIBRETAS  DE 

BAJA DE 
TOCAS X X X

LIBROS DE 
GOBIERNO

2007-2019
LIBRETAS DE 
AUDIENCIAS 

DE VISTA X X X
LIBROS DE 
GOBIERNO

2008-2019
LIBRETAS DE 

TURNO X X X

LIBROS DE 
GOBIERNO

2016-2019

LIBRETA DE 
BAJA 

RESOLUCIONE
S X X X

DOCUMENTO
S DE 

AGRAVIOS
2019

ACUSES DE 
RECIBO DE 

AGRAVIOS Y 
DESISTIMIENT

OS X X X

ARCHIVO 
DIRECCIÓN DE 
CONTROL DE 
PROCESOS

Área de procedencia: DIRECCION DE AGRAVIOS
Nombre del responsable:  LIC. JULIO CESAR ACOSTA MARES

Nombre del responsable: MTRO. MANUEL RAMIREZ GARCIA

Área de procedencia: DIRECCION DE CONTROL DE PROCESOS
Nombre del responsable: MTRO. MANUEL RAMIREZ GARCIA

Área de procedencia:  ARCHIVO DIRECCIÓN DE CONTROL DE PROCESOS



OFICIOS 
DILIGENCIAS 

2011-2019
DESISTIMIENT

OS X X X

MINUTARIO 2011-2019
LIBRETA DE 

OFICIOS X X X

DIRECCIÓN DE 
CONTROL DE 
PROCESOS Y 
AUDIENCIAS

MINUTA DE 
OFICIOS 
FÍSICOS

SEPTIEMBRE 
DEL 2017 A 
ABRIL 2019

OFICIOS 
REALIZADOS Y 

FIRMADOS 
POR EL 

TITULAR DEL 
ÁRE X X X X X

LIBROS DE 
GOBIERNO 

FÍSICOS
2016 A  2019

OFICIOS 
GIRADOS A 
DISTINTAS 

AREAS, 
OFICIOS 

OFICIALES 
PARA 

NOTIFICAR Y 
CITATORIOS, 
OFICIOS DE 

PAPEL 
SEGURIDAD 

ENTREGADOS.
X X X X X

CONTROL 
FÍSICO DE 

ESTADISTICAS  

ENERO-ABRIL 
2019

ESTADISTICAS 
SOLICITADAS 

POR LAS 
DIVERSAS 

ÁREAS Y DE 
TRANSPARENC

IA
X X X X X

NOVEDADES 
RENDIDAS 

POR LA 
DIRECCIÓN

ENERO-ABRIL 
2019

AUDIENCIAS 
DESAHOGADA

S Y POR 
DESAHOGAR X X X X X

ACUSES DE 
OFICIOS 

ENVIADOS A 
LAS AGENCIAS

ENERO-ABRIL 
2019

DOCUMENTAC
IÓN OFICIAL 

DIVERSA 
ENVIADAS A 

LAS 
AGENCIAS. X X X X X

LIBRO 
ELECTRÓNICO

MAYO 2018 - 
15 ABRIL 2019

CARPETAS DE 
INVESTIGACIÓ
N RECIBIDAS Y 
REMITIDAS A 

OTRAS ÁREAS.
X X X X X

LIBRO 
ELECTRÓNICO 
PROCEDIMIEN

TOS 
ABREVIADOS

31 DE MAYO 
DEL 2016 - 

MARZO 2019

PROCEDIMIEN
TOS 

ABREVIADOS 
DESAHOGADO

S X X X X X

Área de procedencia: DIRECCIÓN DE CONTROL DE PROCESOS Y AUDIENCIAS.
Nombre del responsable:  LIC. MANUEL ALEJANDRO GUTIÉRREZ BAÑUELOS



Sección 
Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

Procedimiento de 
Responsabilidad Administrativa 

(P.R.A.)
Septiembre de 2012-2019

Investigaciones 
Administrativas en contra de 

personal operativo .48 m2
Procedimiento Administrativo 

de Responsabilidad Laboral 
(P.A.R.L.)

2000- 2019
Investigaciones 

Administrativas en contra de 
servidores públicos .48 m2

Procedimientos de Separación 
(P.S.) Marzo de 2016-2019

Registro de inicio y 
resolución de los 

procedimientos de 
separación. .48 m2

Expediente de Probable 
Responsabilidad Administrativa 

(E.P.R.A.)
2017-2019

Investigaciones 
Administrativas en contra de 

servidores públicos .48 m2
Libro de Actas Enero 2016-2019 Registro de Actas. .48 m2

Teléfono: 3837 6000 
Correo electrónico: candelaria.delacruz@jalisco.gob.mx

Contraloría 
Interna 

FISCALÍA  DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: CONTRALORÍA INTERNA
Área de procedencia: CONTRALORÍA INTERNA
Nombre del responsable: MA. CANDELARIA DE LA CRUZ CUEVAS.
Domicilio: RAFAEL CAMACHO S/N



Sección 
Documental

Serie 
documental Fechas Descripción

L A C T C B H P R C

Procedimie
nto de 

Responsabil
idad 

Administrat
iva (P.R.A.)

Septiembre 
de 2012-

2019

Investigacio
nes 

Administrat
ivas en 

contra de 
personal 
operativo

X X X

Procedimie
nto 

Administrat
ivo de 

Responsabil
idad Laboral 

(P.A.R.L.)

2000- 2019

Investigacio
nes 

Administrat
ivas en 

contra de 
servidores 
públicos

X X X

Procedimie
ntos de 

Separación 
(P.S.)

Marzo de 
2016-2019

Registro de 
inicio y 

resolución 
de los 

procedimie
ntos de 

separación.

X X X

Expediente 
de Probable 
Responsabil

idad 
Administrat

iva 
(E.P.R.A.)

2017-2019

Investigacio
nes 

Administrat
ivas en 

contra de 
servidores 
públicos

X X X

Libro de 
Actas

Enero de                                                                                 
2016-2019

Registro de 
Actas.

X X X

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación:T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C confidencial)

Contraloría 
Interna

Teléfono: 3837 6000
Correo electrónico: candelaria.delacruz@jalisco.gob.mx

valor Conservación
Acceso

Domicilio: RAFAEL CAMACHO S/N

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: CONTRALORÍA INTERNA
Área de procedencia: CONTRALORÍA INTERNA
Nombre del responsable: MA. CANDELARIA DE LA CRUZ CUEVAS.



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

LIBRO DE GOBIERNO MASC 31/05/2016 - 2019

Registro de ingreso de carpetas 
de investigación, 

improcedencias, conclusiones 
anticipadas, invitaciones, 
acuerdos reparatorios y 

seguimiento de acuerdos de 
MASC

ARCHIVO DIGITAL .14 m2

LIBRO DE GOBIERNO REGISTRO DE 
OFICIOS

2018 - 2019
Registro de oficios que se giran 
a diferentes áreas internas y/o 

dependencias
ARCHIVO DIGITAL .14 m2

BASE DE DATOS DE 
COLABORACIONES

2018 - 2019
Registro de solicitudes de 

colaboracion con otros estados 
de la República.

ARCHIVO DIGITAL .14 m2

REGISTRO NACIONAL DE 
MECANISMOS ALTERNATIVOS DE 

SOLUCION DE CONTROVERSIAS
2017 - 2019

Registro de acuerdos 
reparatorios y conclusiones 

anticipadas, consulta nacional 
de antecedentes.

PLATAFORMA WEB .14 m2

ESTADISTICA MENSUAL 2017 - 2019 Indicadores de productividad ARCHIVO DIGITAL .14 m2

EXPEDIENTES MASC FISICOS 2017 - 2019
Actuaciones celebradas en 

MASC
ARCHIVO FISICO 30 m2 (archivo general)

EXPEDIENTES MASC 
ELECTRONICOS

2017 - 2019
Actuaciones celebradas en 

MASC
ARCHIVO DIGITALIZADO .14 m2

EXPEDIENTES MASC EN 
SEGUIMIENTO 2016-2019

Acuerdos reparatorios diferidos 
en trámite Expediente físico 4.5 mt 2

Teléfono: 3837600
Correo electrónico: minerva.nunez@jalisco.gob.mx

DIRECCIÓN GENERAL MASC

FISCALÍA  DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO
Área de procedencia: DIRECCIÓN GENERAL DE MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS
Nombre del responsable: LIC. MINERVA NÚÑEZ REBOLLEDO
Domicilio: CALLE 14 SIN NÚMERO, EDIFICIO COE



L A C T C B H P R C

LIBRO DE 
GOBIERNO 

MASC

31/05/2016 - 
2019

Registro de 
ingreso de 

carpetas de 
investigación, 
improcedencia
s, conclusiones 

anticipadas, 
invitaciones, 

acuerdos 
reparatorios y 
seguimiento 

de acuerdos de 
MASC

X X X X

LIBRO DE 
GOBIERNO 

REGISTRO DE 
OFICIOS

2018 - 2019

Registro de 
oficios que se 

giran a 
diferentes 

áreas internas 
y/o 

dependencias

X X X

BASE DE 
DATOS DE 

COLABORACIO
NES

2018 - 2019

Registro de 
solicitudes de 
colaboracion 

con otros 
estados de la 

República.

X X X

REGISTRO 
NACIONAL DE 
MECANISMOS 
ALTERNATIVO

S DE 
SOLUCION DE 
CONTROVERSI

AS

2017 - 2019

Registro de 
acuerdos 

reparatorios y 
conclusiones 
anticipadas, 

consulta 
nacional de 

antecedentes.

X X X

ESTADISTICA 
MENSUAL

2017 - 2019
Indicadores de 
productividad

X X X X

EXPEDIENTES 
MASC FISICOS

2017 - 2019
Actuaciones 

celebradas en 
MASC

X X X

EXPEDIENTES 
MASC 

ELECTRONICO
S

2017 - 2019
Actuaciones 

celebradas en 
MASC

X

EXPEDIENTES 
MASC EN 

SEGUIMIENTO 2016-2019

Acuerdos 
reparatorios 
diferidos en 

trámite

X X X

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación:T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C (confidencial)

DIRECCIÓN 
GENERAL 

MASC

Teléfono: 3837600
Correo electrónico: minerva.nunez@jalisco.gob.mx

Sección 
Documental

Serie 
documental

Fechas Descripción
valor Conservación Acceso

Domicilio: CALLE 14 SIN NÚMERO, EDIFICIO COE

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO
Área de procedencia: DIRECCIÓN GENERAL DE MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS
Nombre del responsable:  LIC. MINERVA NÚÑEZ REBOLLEDO



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen

DIRECCION GENERAL 
DE DELITOS 

PATRIMONIALES Y 
FINANCIEROS

AVERIGUACIONES 
PREVIAS

2008-2019
Libro de Gobierno del registro de las 

Averiguaciones Previas que se inician en el 
área.

4 METROS CUADRADOS

DIRECCION GENERAL 
DE DELITOS 

PATRIMONIALES Y 
FINANCIEROS

EXPEDIENTILLOS 2012-2016

Libro de registro de escritos de denuncia 
donde se carece de circunstancias de modo, 

tiempo y lugar y que no se advierte la 
comision de un delito.

2 METROS CUADRADOS

DIRECCION GENERAL 
DE DELITOS 

PATRIMONIALES Y 
FINANCIEROS

CAPETAS DE 
INVESTIGACION

2016-2019
Libro de Gobierno (electronico) del registro 
de las Carpetas de Investigacion que llegan 

al área.
90.96 MB

FISCALÍA  DEL ESTADO DE JALISCO
GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO
Área de procedencia:  DIRECCIÓN GENERAL DE DELITOS PATRIMONIALES
Nombre del responsable: Direccion General de Delitos Patrimoniales
Domicilio:  Calle 14 sin numero edificio COE colonia Zona Industrial, Guadalajara, Jalisco
Teléfono: 38-37-60-00 ext. 16579
Correo electrónico: estadistica.patrimoniales@gmail.com



Sección 
Documental

Serie 
documental Fechas Descripción

L A C T C B H P R C

DIRECCION 
GENERAL DE 

DELITOS 
PATRIMONIAL

ES Y 
FINANCIEROS

AVERIGUACIO
NES PREVIAS

2008-2019

Libro de 
Gobierno del 

registro de las 
Averiguacione
s Previas que 

se inician en el 
área.

X X X X

EXPEDIENTILL
OS

2012-2016

Libro de 
registro de 
escritos de 
denuncia 
donde se 
carece de 

circunstancias 
de modo, 

tiempo y lugar 
y que no se 
advierte la 

comision de un 
delito.

X X X X

CAPETAS DE 
INVESTIGACIO

N
2016-2019

Libro de 
Gobierno 

(electronico) 
del registro de 
las Carpetas de 
Investigacion 
que llegan al 

área.

X X X X

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación:T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C (confidencial)

Teléfono: 38-37-60-00 ext. 16579
Correo electrónico: estadistica.patrimoniales@gmail.com

valor Conservación
Acceso

Domicilio:  Calle 14 sin numero edificio COE colonia Zona Industrial, Guadalajara, Jalisco

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa: FISCALÍA DEL ESTADO
Área de procedencia:  Direccion General de Delitos Patrimoniales
Nombre del responsable: Direccion General de Delitos Patrimoniales



Sección Documental Serie documental Fechas Descripción Observaciones Volumen
DIRECCION DE LA UNIDAD 

DE INVESTIGACIÓN DE 
DELITOS COMETIDOS EN 

AGRAVIO DE NIÑAS, NIÑOS 
Y ADOLESCENTES

REGISTRO DE GOBIERNO 
ELECTRONICO

2005-2019

LIBRO DE REGISTRO DE TODAS LAS 
AVERIGUACIONES PREVIAS, ACTAS DE HECHOS, 
EXPEDIENTE DE INVESTIGACION Y CARPETAS DE 
INVESTIGACION INICIADAS EN EL AREA

 36 METROS LINEALES

EXPEDIENTES PERSONAL 2013-2019
EXPEDIENTES INDIVIDUALES DEL PERSONAL DE LA 
UNIDAD

 36 METROS LINEALES

ARCHIVOS DE MEDIDAS DE 
PROTECCION

 ABRIL DEL 2017 A 2019
LIBRO ELECTRONICO DONDE SE REGISTRAN LAS 
MEDIDAS DE PROTECCION DICTADAS EN LA 
UNIDAD

 36 METROS LINEALES

ARCHIVOS ELECTRONICOS DE 
ESTADISTICAS

2012-2019

ARCHIVOS EN DONDE SE REALIZAN 
LAS ESTADISTICASQUINCENALES Y
 MENSUALES

 36 METROS LINEALES

DOCUMENTOS DE Y PARA LA 
DIRECCION GENERAL CONTRA 

LA INDEMNIDAD SEXUAL 2015-2019
OFICIOS DE BUSQUEDAS VARIAS 
ASI COMO DE AMPAROS

 36 METROS LINEALES

DOCUMENTOS DE Y PARA LA 
DIRECCION DE

 RECURSOS HUMANOS 2015-2019

OFICIOS DE VACANCIONES, INCIDENCIAS 
INCAPACIDADES ACTAS ADMINISTRATIVAS  36 METROS LINEALES

DOCUMENTOS DE Y 
PARA EL FISCAL GENERAL Y 

CENTRAL 2015-2019

OFICIOS PETICIONES VAERIAS ASI COMO 
COLABORACIONES  36 METROS LINEALES

DOCUMENTOS DE Y PARA LA 
COMISION ESTATAL DE 
DERECHOS HUMANOS

2015-2019

OFICIOS CONTESTACIONES DE QUEJAS Y 
PETICIONES

 36 METROS LINEALES

DOCUMENTOS DE Y PARA LA  
FISCALIA DE DERECHOS 

HUMANOS
2015-2019

OFICIOS CONTESTACIONES DE QUEJAS Y 
PETICIONES

 36 METROS LINEALES

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION EN DELITOS CONTRA LAS MUJERES Y DELITOS EN RAZON DE GENERO
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. LOCELYN CARREÑO RAMIREZ

CDIRECCION DE LA 
UNIDAD DE 
INVESTIGACION EN 
DELITOS CONTRA LAS 
MUJERES Y DELITOS EN 
RAZON DE GENERO 

AVERIGUACIONES 
PREVIAS

02 DE OCTUBRE DE 2015 HASTA 3 
DE MAYO DE 2016

AVERIGUACIONES PREVIAS DEL DELITO DE 
VIOLENCIA FAMILIAR 

 6 METROS LINEALES

CARPETAS DE INVESTIGACION
31 DE MAYO DE 2016 AL 29 DE 
AGOSTO DE 2017

CARPETAS DE INVESTIGACION DEL DELITO DE 
VIOLENCIA FAMILIAR  6 METROS LINEALES

MEDIDAS DE PROTECCION
1 DE NOVIEMBRE DE 2016 AL 31 
DE JULIO DE 2017

ORDENES DE PROTECCION EMITIDAS
 6 METROS LINEALES

Teléfono: 3030- 5450 Ext. 19418
Correo electrónico: rosalina.delarosa@jalisco.gob.mx
DIRECCION GENERAL EN DELITOS DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES EN RAZON DE GENERO Y TRATA DE PERSONAS (FECHA DE CREACIÓN DE ESTA DIRECCIÓN GENERL: 06 DE DICIEMBRE DE 2018)

FISCALÍA  DEL ESTADO DE JALISCO

GUÍA GENERAL DE ARCHIVO 
Unidad Administrativa: FISCALIA DELE STADO DE JALISCO
Área de procedencia:  DIRECCION GENERAL EN DELITOS DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES EN RAZON DE GENERO Y TRATA DE PERSONAS
Nombre del responsable: LIC. ROSALINA DE LA ROSA ROSAS
Domicilio:  Calle Álvaro Alcázar #5869, Col. Jardines Alcalde, Guadalajara, Jalisco C.P 44298



Sección 
Documental

Serie 
documental Fechas Descripción

L A C T C B H P R C

DIRECCION 
GENERAL DE 

DELITOS 
PATRIMONIAL

ES Y 
FINANCIEROS

AVERIGUACIO
NES PREVIAS

2008-2019

Libro de 
Gobierno del 

registro de las 
Averiguacione
s Previas que 

se inician en el 
área.

X X X X

EXPEDIENTILL
OS

2012-2016

Libro de 
registro de 
escritos de 
denuncia 
donde se 
carece de 

circunstancias 
de modo, 

tiempo y lugar 
y que no se 
advierte la 

comision de un 
delito.

X X X X

CAPETAS DE 
INVESTIGACIO

N
2016-2019

Libro de 
Gobierno 

(electronico) 
del registro de 
las Carpetas de 
Investigacion 
que llegan al 

área.

X X X X

Fechas: Desde el documento más viejo que se tenga hasta lo actual
Descripción Descripción breve del contenido de los documentos
Valor: L- legal  A-administrativo  C- contable
Conservación:T (archivo de trámite)  c (archivo de concentración)  B (baja)  H (histórico)
Acceso: P (público)  R (reservado)  C (confidencial)

Domicilio:  Calle Álvaro Alcázar #5869, Col. Jardines Alcalde, Guadalajara, Jalisco C.P 44298

FISCALÍA DEL ESTADO DE JALISCO
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

Unidad Administrativa:
Área de procedencia: DIRECCION GENERAL EN DELITOS DE VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES EN RAZON DE GENERO Y TRATA DE PERSONAS
Nombre del responsable: LIC. ROSALINA DE LA ROSA ROSAS

Teléfono: 3030- 5450 Ext. 19418
Correo electrónico:  rosalina.delarosa@jalisco.gob.mx

valor Conservación
Acceso
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