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INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
INFORME DE COMISION

Anexo 5
NOMBRE: DAVID JOSAFAT LOPEZ POLANCO

AREA: DEPTO. DE RECURSOS MATERIALES Y SERV. GENERALES NO. OFICIO COMISION: 189

OBJETIVOS DE LA COMISION

PRINCIPALES ACTIVIDADES
REALIZADAS

EVALUACIONES
(RESULTADOS OBTENIDOS)

DOCUMENTACION DE
COMPROBANTE

Reunién con el Director
General para firma de

Se trasladd a personal de este
Instituto a la reunién.

Satisfactorios ya que se
traslado al personal que me fue
encomendado a la reunién.

(X ) Oficio de comisién o
designacion

convenlo De participacion.

( ) Actas Circunstanciadas.

( ) Diplomas, o constancias de
Participacion.

( ) Programas de Trabajo.

() Informe de la comision.

() Otros (Describir)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y
MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARIAN EN CASO CONTRARIO.
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RECIBO DE VIATICOS

Anexo 3

FECHA: 24 de Julio de 2018

OFICIO DE COMISION NO. 18

NOMBRE: DAVID JOSAFAT LOPEZ POLANCO

ADSCRIPCION: DEPTO. DE RECURSOS MATERIALES Y SERV. GENERALES

PUESTO: JEFE DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES No. DE IDENTIFICACION:

RECIBI DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS LA CANTIDAD DE $ 331.00 (TRESCIENTOS
TREINTA Y UN PESO 00/100 M.N.)

COMISIONADO A: TUXPAN, JAL.

DURANTE EL PERIODO DEL 11 AL 11 DE JUNIO DEL 2018

Nota: En términos de lo dispuesto por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el Manual emitido por Instituto Estatal para la Educacién de los
Adultos, asi como el Reglamento Institucional, el importe de los viaticos recibidos, quedan sujetos a comprobacién, mediante la documentacién que se
indica en el articulo Vigésimo Segundo del Manual en cita, obligandome desde estos momento a devolver las cantidades que no sean debidamente comprobadas
y/o utilizadas en el desarrollo de la comisién.

RECIBO Y ACEPTO
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LIC. DAVAE rmN POLANCO _ LIC. JOSE-CRUZ SANCHEZ ORTEGA
JEFE DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES DIRECTOR DE >_u§&_.z_m._.m>0_oz
Y REC. MATERIALES
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LIQUIDACION DE GASTOS DE VIAJE Y VIATICOS 23-jul-19
MONEDA __OFICIO COMISION
NAL X
EXT 189
NOMBRE DEL COMISIONADO LUGAR DE ADSCRIPCION
DAVID JOSAFAT LOPEZ POLANCO DEPTO. DE SERV. GENERALES Y REC. MATERIALES
PUESTO COMISIONADO A: aw.m“:.v
JEFE DE SERVICIOS GENERALES Y RECURSOS MATERIALES TUXPAN, JAL.
MOTIVO DE LA COMISION PERIODO (dd/mm/aa al dd/mm/aa)
GASTOS DE.
VIAJE REUNION CON EL DIRECTOR GENERAL PARA FIRMA DE CONVENIOS 11/06/2019
v VIATICOS TRANSPORTE
DIA HOSPEDAJE | ALIMENTOS PASAJES GASOLINA | TRANSPORTACION PEAJES OTROS LV.A. TOTAL
dd/mm/aa
10/04/2019 $92.00 $92.00
10/04/2019 $147.00 $147.00
10/04/2019 $92.00 §92.00
$0.00 $331.00 $ - $0.00 $331.00
EXCLUSIVO CONTABILIDAD CONTABILIZO AUTORIZACION (TESORERIA) TOTAL GASTADO | $331.00
CUENTA [CENT GTOS| IMPORTE (-JAVION O PASAJES
(-JANTICIPO EFECTIVO $331.00
NOMBRE Y FIRMA
[TOTAL \\.:ﬂmwm@:vo
AUTORIZACION TESORERIA SALDO A FAVOR (+) $0.00
DAVID W%% rmeN vor»
NOVBRE ¥ FIRMA NOMBRE V FIRMA SALDO A CARGO (-) 50.00
TESORERA




DIRECCION ADMINISTRACION

OMBREDEL COMISION

/06/2019

DAVID JOSAFAT LOPEZ POLANCO

(TRESCIENTOS TREINTAY UN PESOS 00/100 M.N.)

BSERV

Contemplar alimentos (acompaifiante del Director General)

Horario de salida 2 las 8:00 am y regreso aproximadamente a las 8:00 pm

DES. 92.00 COM. 147.00 CEN 92.00




OFICIO DE COMISION - Anexo 1

FECHA: 10 de Junio de 2019
NO. DE OFICIO: __189

DATOS DEL SERVIDOR PUBLICO

NOMBRE: David Josafai Lopez Polance

PUESTO: Jefe de Servicios Generales y Recursos Materiagles
ADSCRIPCION: Departamento de Servicios Generales y Recursos Materiales
CLAVE DE LA PLAZA

Por medio del presente se le hace de su conocimiento, que ha sido designado para llevar a cabo en la
ciudad (poblacién) de Twuxpen, Jal. durante 01 dia(s), comenzando el 11 de Juwio de 20i9 vy
concluyendo el 11 de Junio de 2019, la comision de Reunion con el Director General pare firma de
convenio.

Es por tal motivo que a las autoridades administrativas y personal del Instituto, se les solicita su valicsa
colaboracidén y apoyo para que el portador de la presente realice de la manera mas adecuada Ias funciones
encomendadas en el presente oficio, a nombre del Instituto Estatal para la Educacién de Jévenes v
Adultos. '

La comisidn se efectuard a través de: acompafiante

a) Vehiculo Oficial marca tipo placas

b} Vehiculo Propio D

¢) Cami6n Urbano |

& Avien ||

Auntoriza la Comisidén

0sé Cruz §£nchéz Ortega
irector de Administracién
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