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Anexo 1

FECHA: 25 DE SEPTIEMBRE DE
2019
NO. DE OFICIO: 443/2019

DATOS DEL SERVIDOR PUBLICO

NOMBRE: IVAN MEZA SARABIA
PUESTO: JEFE DE DEPARTAMENTO NIVEL: CONFIANZA
ADSCRIPCION: DIRECCION GENERAL

Por medio del presente, se hace de su conocimiento que ha sido designado para llevar a cabo, en
Zapotiltic durante los dias del 03/10/2019 al 03/10/2019 del 2019, la comisidén con motivo de

Concretar acuerdos para Convenio de Colaboracion

|
Como acompafiante del Director General

Fecha y Hora de salida: 03/10/2019 08:00 am Fecha y Hora de regreso: 03/10/2019 20:00 hrs.

Es por tal motivo que a las autoridades administrativas y personal del Instituto, se les solicita su
valiosa colaboracién y apoyo para que el portador de la presente realice de la manera mas
adecuada las funciones encomendadas en el presento oficio, a nombre del Instituto Estatal para la
Educacion de Jévenes y Adultos. .

La comision se efectuara a través de:

a) Vehiculo Oficial || Marca: Dodge Tipo: Pick Up Modelo: RAM Placas: NFP4416
b) Vehiculo Propio :I :
c) Camién Urbano :I

d) Avién j

Autoriza la Comision

- o y
Lic. Marcos Godinez Montes i HU\\M’“?‘"*"* L B ACIN

c Y
Director General ﬁ\iﬁé\;\:&tm” ADULTOS JALISED

i 28 SET. Tm

J. Guadalups Zuno 2091
Col. Deitz

Cuadalajara, Jalisco, México
CP. 44158 #AprenderieTronsforma
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Anexo 2
OFICIO COMISION
SOLICITUD DE VIATICOS 4432019
DIRECCION ] FECHA
DE: DIRECCION GENERAL g o I & A
NOMBRE DEL COMISIONADO | 25/09/2019
By 6 IVAN MEZA SARABIA
CHEQUE 392.00 (TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS 00/100
e s CON LETRA MN.)
VIAJARA A . Zapotiltic
g"’ No. DE DIAS |1 dia
o] MO’:;I;;(;EDEL Concretar acuerdos para Convenio de Colaboracién
Qé") LINEA AEREA BOLETO No. DE SALIDA REGRESQ
& No. V. BlA HR. No. V. BIA HR,
A
&
[FACTURA No. IMPORTE TOTAL §
o 4 T N N AR OBSERVACIONES
Se solicitan vidticos para desayuno, comida y cena.
DES. 109.00 COM. 174.00 CEN. 109.00
APLICACION CONTABLE SOLICITO
CUENTA : 1123
No, DE DEUDOR 1817
REFERENCIA )
APLICO ~—____—Nombre y Firma
AUTORIZO
o e Fﬁ\‘ A
— ' % ] * 3
LIC. MARCOS GODINEZ MONTiS
Nombre ¥ Firma Director Are
\
DE CONTABILIDAD
VYo. Bo. Administracién Vo. Bo. Tesoreria
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RECIBO DE VIATICOS

Anexo 3

FECHA: 04/10/2019

OFICIO DE COMISION: 443

NOMBRE: IVAN MEZA SARABIA

ADSCRIPCION: DIRECCION GENERAL NIVEL: CONFIANZA

PUESTO: JEFE DE DEPARTAMENTO

RECIBI DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS LA CANTIDAD DE: $392.00
(TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS.)

COMISIONADO A: ZAPOTILTIC

DURANTE EL PERIODO DEL 03. OCTUBRE DEL 2019

Nota: En términos de lo dispuesto por la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico, el Manual emitido por Instituto Estatal para la
Educacion de Jévenes y Adultos, asi como el Reglamento Institucional, el importe de los vidticos recibidos, quedan sujetos a _
comprobacion, mediante la documentacion que se indica en el articulo Vigésimo Segundo del Manual en cita, obligdndome desde _
estos momento a devolver las cantidades que no sean debidamente comprobadas y/o utilizadas en el desarrollo de la comision.

RECIBO

| “INSTITHTE ESTATAL PARA LA EBUCACIGH
DE DEPARTAMENTO B pE JGUENES ¥ ADYGOS JALISS

RFC: MESI930103FB1 " B -




FECHA (dd/mm/aa)
LIQUIDACION DE GASTOS DE VIAJE Y VIATICOS . 04-0ct.19
MONEDA OFICIO COMISION
NAL SI PAIS VISITADO
EXT NOMBRE MONEDA i
NOMBRE DEL COMISIONADO LUGAR DE ADSCRIPCION
IVAN MEZA SARABIA . DIRECCION GENERAL
PUESTO COMISIONADO A: (Lugar)
JEFE DE DEPARTAMENTO ZAPOTILTIC
MOTIVO DE LA COMISION PERIODO (dd/mm/aa al dd/mm/aa)
GASTOS DE
VIAJE Concretar acuerdos para Convenio de Colaboracion 03/10/2019 al 03/10/2019
VIATICOS TRANSPORTE
ALIMENTOS
DIA
dd/mm/za | HOSPEDAJE | DESYAUNO | COMIDA CENA PASAJES | GASOLINA| TRANSPORTACION PEAJES OTROS TOTAL
03/10/2019 $109.00 $174.00 | $109.00
$0.00
$0.00
$0.00
M.N.- $0.00 $109.00 $174.00 | $109.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
TOTAL GASTADO $392.00
(-)AVION O PASAJES $0.00
| v (-)ANTICIPO EFECTIVQ $0.00
d : - . SALDO A FAVOR (+)
LIC. MARCOS GODINEZ LICSIVAN MEZA SARABIA SALDO A CARGO (-)
AUTORIZACION TESORERIA MONTES AUTORIZA COMISION | SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO
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NOMBRE: IVAN MEZA SARABIA

INFORME DE COMISION

Anexo 5

AREA: JEFE DE DEPARTAMENTO

NO. DE OFICIO DE COMISION: 443/2019

OBJETIVO DE LA COMISION

PRINCIPALES ACTIVIDADES
REALIZADAS

EVALUACIONES
(RESULTADOS OBTENIDOS)

Concretar acuerdos para Convenio de Colaboracion
en el municipio de Zapotiltic, Jalisco.

Se llevo a cabo una reunion con personal del municipio de
Zapotiltic con el fin de concretar acuerdos para elaborar
un Convenio de Colaboracion entre el Instituto y el
municipio con el objetivo de brindar atencion a la mayor
parte de la poblacion.

Se obtuvieron resultados satisfactorios en la reunion ya
mencionada logrando acuerdos convenientes para el
municipio y el Instituto; lo anterior con el fin de brindar

atencion de calidad a los educandos.

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y MANIFIESTO TENER
CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARIAN EN CASO CONTRARIO.

TITULAR DEL AREA DE ADSCRIPCION
(Jefe Inmediato)
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TITULAR DE TESORERIA

SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO

LIC. MARCOS GODINEZ MONTES
DIRECTOR GENERAL
DIA: 04 MES: OCTUBRE ANO: 2019

LIC. ANGEL ISRAEL CARRILLO MACIAS
DIRECTOR DE TESORERIA
DIA: 04 MES: SEPTIEMBRE ANO: 2019

LIC. IVAN MEZA SARABIA
JEFE DE DEPARTAMENTO
DIA: 04 MES: OCTUBRE ANO: 2019




