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o Love 21

Puesto: Vendedora 

Actividades: Atender y asesorar a los clientes en su compra, actividades en 
caja, facturación, surtido de mercancía. 
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o Autopartes García

Puesto: Secretaria Recepcionista 

Actividades: Atención al cliente, elaborar contra recibos, realizar facturas, 
solicitar cotizaciones, atención a proveedores, apoyo a compras, apertura y 
cierre puerta atención llamadas telefónicas y/o conmutador, envíos de 
mensajería. 

o INEEJAD

Puesto: Enlace de acreditación 

Actividades: Encargada del área de aplicaciones, programación de las 
fechas de aplicación, asignación de aplicador y del material didáctico, 
recepción de exámenes aplicados, captura en SASA. 




