INFORME DE ACTIVIDADES
OLGA ESTHELA BARRAGAN CASTILLO
JEFA DE RECURSOS FINANCIEROS
MES DE OCTUBRE 2016

No.

DIA

FECHA

ACTIVIDAD

Lunes

03-oct-16

Revisién correo electrénico, atencién de llamadas telefdnicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castilio, atencion correspondencia, atender tema de fransparencia,
pélizas presupuestales mes de mayo, realizar el informe diario de actividades.

Martes

04-oct-16

Revisidn correo electrénico, atencion de llamadas telefdnicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castilto, atencidn correspondencia, atender tema de transparencia,
pélizas presupuestales mes de junio, elaborar factura estatal mes de octubre primer,
quincena, realizar el informe diario de actividades. (,\(

Miércoles

05-oct-16

Inhabil

jueves

06-oct-16

Revisidn correo elecirénico, atencién de llamadas felefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencién correspondencia, atender tema de transparencia,

reunion entrega-recepcton, atender tema de patronato, realizar el informe diario d?/g '
/

actividades.

Viernes

07-oct-16

Revision correo efectronico, atencion de llamadas telefonicas, atender pendientes&&
con Lic. Cristina Castillo, atencién correspondencia, atender tema de transparencia;
reunién en Zapotianejo por proceso entrega-recepcidn, informe financiero TecNM -
SEPAF - Armonizacion contable, realizar el informe diario de actividades.

Lunes

10-oct-16

Revision correo electrénico, atencion de llamadas telefonicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencién correspondencia, atender tema de transparencia
Plataforma Nacional, atender tema de pafronato, realizar el informe diario de
actividades.

Martes

11-oct-16

Revision correo electrdnico, atencidn de llamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencién correspondencia, atender tema de transparencia
Plataforma Nacional, atender tema de patronato, reunion ICONG, realizar el informe
diario de actividades.

Miércoles

12-oct-16

Revision correo electrdnico, atencién de llamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencidn correspondencia, atender tema de enfrega-
recepcion Mario Molina, acomodo pélizas contables de egresos, reunidn Lic.
Armando Pérez por tema entrega-recepcion Mario Moling, realizar el informe diario
de actividades.

Jueves

13-oct-16

Revisién correo electrdnico, atencidn de llamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencion correspondencia, elaboracion de cuenta piblica
SEPAF 3er. Trimestre TecNM, atender tema de transparencia, realizar el informe
diario de aclividades.

10

Viernes

14-0ct-16

Revisidn correo electrdnico, atencién de llamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Caslillo, atencion correspondencia, atender tema de transparencia
Plataforma Nacional, atender tema de patronato, reunidn ICONG, realizar el informe
diario de aclividades.

11

Lunes

17-0ct-16

Revisidn correo elecirdnico, atencidn de llamadas teiefénicas, atender pendientes
¢on Lic. Cristina Castillo, atencidén correspondencia, atender tema de transparencia
Plataforma Nacional, emision de estados financieros agosto-septiembre, realizar ei
informe diario de actividades.

12

Martes

18-o0ct-16

Revisién correo electrénico, atencién de llamadas telefdnicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castiilo, atencion correspondencia, atender tema de transparencia
Plataforma Nacional, atender tema de patronato, realizar el informe diario de

actividades.
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13

Miércoles

19-oct-16

Revision correo electrdnico, atencién de Hamadas telefdnicas, atender pendientas
con Lic. Cristina Castillo, atencién correspondencia, atender tema de transparencia
Plataforma Nacional, atender tema de patronato,conciliaciones bancarias, remitir
informe a SEPAF informacion tercer trimestre, realizar el informe diario de
aclividades.

14

Jueves

20-oct-16

Revisién correo electrénico, atencidn de llamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencion correspondencia, conciliaciones bancarias,
atender tema de patronato, reatizar el informe diario de actividades.

[

15

Viernes

21-oct-16

Revisién correo eleclronico, atencidn de llamadas telefonicas, atender pendientes 1=

con Lic. Cristina Castillo, atencion correspondencia, atender tema de transparencia,
realizar el informe diaric de actividades.

16

Lunes

Zd-oct-ls

Revision correo elactronico, atencion de llamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencidn correspondencia, atender tema de transparencia, [
realizar el informe diario de aclividades.

17

Martes

25-o0ct-16

Revisidn correo electronico, atencidn de llamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencion correspondencia, atender tema de transparencia,
realizar el informe diario de aclividades.

18

Miércoles

26-oct-16

Revision correo electrénico, atencién de llamadas tefefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencién correspondencia, atender tema de transparencia,
conciliaciones bancarias 2015, realizar el informe diario de actividades.

19

Jueves

27-oct-16

Revisidn correo electrdnico, atencidn de Hamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencion correspondencia, conciliaciones bancarias 2015,
atender tema de transparencia, realizar ! informe diario de aclividades.

20

Viernes

28-oct-16

Revisién correo electrdnico, atencién de llamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencion correspondencia, conciliaciones bancarias 2015,
atender tema de transparencia, realizar el informe diario de actividades.

21

Lunes

31-oct-16

Revisién correo electrénico, atencidn de llamadas telefénicas, atender pendientes
con Lic. Cristina Castillo, atencion correspondencia, conciliaciones bancarias 2015,
atender tema de transparencia, realizar ef informe diario de aclividades.
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