INSTITUTO TECNCLOGICO SUPERIOR DE TALA

LiIC. MAYRA ALEJANDRA REAL REYNOSO

JEFE DE DEPARTAMENTO

FECHA

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

3Y 7 DEOCTUBRE 2016

*SOLICITUD DE INFORMACION Y APOYQ EN
ELABORACION DE INDICADORES.

*ELABORACICN DE DIAPOSITIVAS DE MATRICULA
DELITS.

*ACTIVIDADES DE OFICINA EN GENERAL.

10 AL 14 DE OCTUBRE 2016

*ELABORACION DE BASE DE DATOS SOLICITADA
POR CONTROL ESCOLAR.

*APOYO PARA ACTUALIZACION DE LA MIR
*ACTIVIDADES DE OFICINA EN GENERAL,

17 AL 21 DE OCTUBRE 2016

*APOYO PARA ELABORACION DE CUENTA PUBLICA.
*APOYO PARA ACTUALIZACION DE 3ER AVANCE
FINANCIERO,

*ACTIVIDADES DE OFICINA EN GENERAL,

24 AL 28 DE OCTUBRE 2016

* ELABORACION DE RELACION DE ARCHIVO PARA
ENTREGA/RECEPCION.

*ELABORACION" DE ARCHIVO PARA EL INFORME
DEL MARIO MOLINA.

*ACTIVIDADES DE OFICINA EN GENERAL.

31 DE OCTUBRE 2016

FIRMA.:

*DIA ECONOMICO




