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2. PRESENTACION

Es responsabilidad del titular de cada unidad administrativa la expedicidn de los
manuales de organizacién, procedimientos y servicios, se emite éste manual de procesos
el cual es un instrumento que facilita la descripcion clara de los procesos sustantivos que
proporciona la Gerencia de Programacion y Presupuesto.

Este manual facilita la identificacion de los elementos basicos de los procesos; especifica
los procedimientos que lo integran; los insumos; los clientes o usuarios de los servicios o
productos; los responsables del proceso,; la normatividad, asi como los indicadores de
éxito que determinan si el resultado de la dependencia estd o no cumpliendo con los
estandares de calidad especificados.

El Manual de Procesos de la Gerencia de Programacion y Presupuesto, sera de gran
utilidad ya que permitira:

Estandarizar los criterios de operacion

Evitar duplicidad de funciones

Asegurar |la continuidad y coherencia en los procedimientos

Servir como medio de capacitacion para el personal de nuevo ingreso

00 00

El presente Manual quedara al resguardo de la Gerencia de Programacién y
Presupuesto. Las revisiones y actualizaciones se haran anuaimente,
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3. OBJETIVOS DEL MANUAL

El Manual de Procesos en su calidad de instrumento administrativo, tiene los siguientes
objetivos:

v

Describir los procescs sustantivos de las dependencias especificando los
procedimientos que lo conforman.

» Extractar de forma ordenada, secuencial y detallada las operaciches que se
desarrollan en los procesos y los diferentes procedimientos que lo integran.

¥ Delimitar las responsabilidades operativas para la ejecucién, control y evaluacion
del proceso.

¥

Definir los estandares de calidad de los procesos de trabajo.

» Establecer las politicas y lineamientos generales que deberan observarse en el
desarrollo de los procesos.

» Apoyar en la induccién, adiestramiento y capacitacion del personal responsable de
los procesos.
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4. RUMBO DE LA CEA

Para el Gobierno de Jalisco, la gestién del agua es una prioridad fundamental y para la
Comision Estatal del Agua de Jalisco (CEA) es su razén de ser, lo que exigié la
atencion de todos los frentes en |la busgueda de una gestion integrada orientada a
conseguir el bienestar de los habitantes del estado y garantizar la sustentabilidad de
recursos en cantidad y calidad. Asi como impulsar la formacién de Organismos
Operadores autosuficientes, para los servicios de agua potable, alcantarillado vy
saneamiento en todos los municipios del estado asi como fortalecer y eficientar los
servicios para toda la poblacién incluyende la rural y la de menores recursos
econémicos. La presente administracién se ha planteado los siguientes objetivos 2007-
2013.

1. Ampliar la cobertura del servicic agua potable.
2. Ampliar la cobertura del servicio de alcantarillado.

3.  Ampliar la cobertura de saneamiento en el estado e implementar la reutilizacion
del agua residual tratada.

4. Crear, desarrollar, fortalecer y consoclidar Organismos Operadores de ios
servicios de agua y saneamiento.

5. Formular, evaluar y actualizar |a planeacion y programacion hidrica.

6. Promover una cultura del agua orientada a reconocer el valor econoémico, social
y ambiental de la misma.

7. Tener una estructura laboral tecnolégicamente preparada, con una cultura
organizacional enfocada a resultados, observando la normatividad.

N f ) gt
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5. INVENTARIO GENERAL DE LOS PROCESOS Y SUBPROCESOS.

PROCESO SUSTANTIVO SUBPROCESO

GERENCIA DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO
1. Programa Operativo Anual de Inversidn (POA)
2. Integracién de Fichas en el Sistema de Proyectos |
(SIPRQO), del Sistema Integral de Informacion|
Financiera (SIIF).
01. Control Programatico 3. Avances Fisicos y Financieros.
4. Integracion de Reprogramaciones Financieras vy
Programaticas.
5. Conciliacién del Precierre de los Programas de
Inversion. _ i
1. Presupuesto de Egresos de la CEA.
2. Presupuesto de Ingresos Propios.
3. Validacidn Presupuestal de Solicitudes de
Adquisicion de Bienes y/o Servicios.
4. Validacién Presupuestal de Fondos Revolventes
02. Control Presupuestal de Caja y de Gastos Efectuados y Finiguitos.
5. Conciliacibn y Seguimiento Presupuestal de
Ingresos y Egresos.
6. Cierre Presupuestal del Ejercicio del Subsidio.
7. Conciliacién de Recursos del Gasto de Inversion.
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6. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS, SUBPROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS
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Normatividad.

1) Fundamentos legales.

<+ Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.
<+ Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado
de Jalisco.

2) Politicas Generales.

1. Todas las areas de la CEA deberan apegarse al presupuestoc de Egresos
autorizado, en el Presupuesto de Egresos para el Estado de Jalisco.

2. Se debera integrar en el transcurso del primer trimestre del afio el POA de
Inversién, en apego a lo establecido en los anexos tecnicos, de ejecucion y su
desglose de acciones debidamente validados por las dependencias normativas
que en ellos intervienen.

3. Todas las areas de la CEA deberan apegarse a los techos presupuestales
autorizados por pregrama,; aprobados por la Junta de Gobierno en el Programa
Operative Anual de Inversién de la CEA.

4. La Gerencia de Programacion y Presupuesto sera la unica facultada para integrar
el Programa Operativo Anual de Inversidn (POA), a fin de someterio a
aprobacion y autorizacion de la Direccién de Planeacion Estratégica, la Direccién
General, la Junta de Gobiernc de la CEA y a la SEFIN.

5. Se debera dar cumplimiento a la normatividad estatal que establezca la SEFIN en
la materia, a fin de lograr que los recursos se apliquen observando los criterios de
austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria.

6. La Gerencia de Programacion y Presupuesto debera apegarse a la normatividad
que en la materia establezcan la SEPLAN, SEDEUR y SEFIN, quienes de acuerdo
a su competencia, participan en la validacion de los procesos a fin de asegurar la
eficaz administracién y aplicacion de los recursos en un marco de sustentabilidad
técnica y financiera.

7. La Gerencia de Programacion y Presupuestc debera observar las
recomendaciones que en su caso emitan los Organos de Control, en la materia.

-\.\- ‘. A ) F
/*&\_Hﬁ f o Pagina 9 de 99 X



* MANUAL DE PROCESOS m

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO
INVENTARIO DEL PROCESO: SUBPROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
SUBPROCESO PROCEDIMIENTOS
1. Programa Operativo Anual de Inversion

01. Programa Operativo Anual de (POA).

Inversion (POA). 2. Actualizacion del Programa Operativo
- - ) Anual de Inversion (POA)

02. Integracion de Fichas en el 1. Integracion de Fichas en el Sistema de
Sistemna de Proyectos (SIPRO), Proyectos (SIPRO), del Sistema
del Sistema Integral de Integral de Informacién  Financiera
Informacién Financiera (SIIF). (SIIF).

03. Avances Fisicos y Financieros. 1. Avances Fisicos y Financieros.

04. Integraciéon de
Reprogramaciones Financieras y 1. Integracidn de  Reprogramaciones
Programaticas. Financieras y Programaticas.

05. Conciliacion del Precierre de los 1. Conciliacion del Precierre de los
Programas de Inversion. Programas de Inversién.
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DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PrROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Control Programatico.

Programa Cperativo Anual de Inversién {(POA).

Programacion y Presupuesto.

ALCANCE 0O AMBITO:

Direccidn General, Direccidén de Planeacion Estratégica, Gerencia de Programacion vy
Presupuesto, Jefatura de Control Programatico, Areas Ejecutaras de las obras y acciones,
SEDEUR, SEPLAN y SEFIN.
OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

Cumplir con la normatividad en la materia y homologar criterios en la aplicacion de los
recursos de Inversiéon asignados a la CEA.

POLITICAS DEL SUBPROCESQO:

El Programa Operativo Anual de Inversién de la CEA debera integrarse en estricto
apego a los anexos Técnicos y de Ejecucién; asi como, en su desglose de
accicnes mismos que son debidamente suscritos por las entidades normativas
involucradas.

2. Altérmino del ejercicio fiscal se debera de realizar |la actualizaciéon de precierre de
los POAs y enviarse al Direcccion General para aprobacion de la Junta de

Gaobierno.

RESULTADOS ESPERADOS:

Contar en tiempo y forma con la ministracion del recurso de inversién autorizado a los
programas de inversion a la CEA

INDICADOR DE EXITO:

Programa Operativo Anual de Inversion de la CEA, aprobado por su maximo
brgano de control, Junta de Gobierno.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA;

Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

o Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

o Anexos Técnicos, de Ejecucion, desglose de acciones.

o GPP-CP1-001 Formato Programa Operativo Anual de Inversion.

~ Pagina 11 de 99
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2) DESCRIPCION NARRATIVA.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Control Programatico.

Programa Operativo Anual de Inversion (POA).

Programacion y Presupuesto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PUESTO Y AREA
PrOGRAMA OPERATIVO ANUAL DE INVERSION POA
Recibe de la Secretaria de Finanzas (SEFIN) y de
la Delegacion Regional, de la Comision Nacional
del Agua {CONAGUA), los oficics de los Director General
presupuestos autorizados de la CEA, para el Direccion General
ejercicio correspondiente y turna a la Direccién de
Pianeacion Estratégica.

Recibe e informa del presupuesto autorizado a las Director de Planeacion
5 areas ejecutoras de cada programa, y solicita la Estratégica
elaboracion del Amexo Técnico y de Ejecucidn Direccidn de Planeacién
respectivo. Estratégica
Recibe informacion, y elabora los Anexos Tecnico y
3 de Ejecucion {Desglose de Acciones) y entrega a la Area Ejecutora

Direccidon de Planeacion Estratégica, para su
formalizacién ante las instancias correspondientes.
Recibe y turna los Anexos Técnico y de Ejecucion y
Desglose de Acciones a la Gerencia de
4 |Financiamiento para la gestion de firmas y a la
Gerencia de Programacion y Presupuesto, para la
integracion del POA.

Director de Planeacion
Estratégica
Direccion de Planeacion
Estrategica

Recibe Anexos Técnico y de Ejecucion de cada Gerente de Programacion y

o Presupuesto
5 programa y turr_wg al Jefe de Control Programatico, Gerencia de Programacion y
para la integracion del POA. P
resupuesto

Jefe de Control Programatico
Jefatura de Control
Programatico
Analista de Administracion
Programatica
Jefatura de Control
Programatico

Instruye al Analista de Administracion Programatica
para que integre el POA.

Integra los POAs de cada programa, en el formato
7 |establecido por la SEFIN y solicita validacién al
Jefe de Control Programatico.

S 777 Pagina 12 de 99 X
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Revisa la integracion de los POAs de cada Jefe de Control Programatico
programa, capturados en el formato de la SEFIN y
8 : Jefatura de Control
entrega al Gerente de Programacién vy o
Programatico
Presupuesto.
Revisa los POAs de cada programa, integra la Gerentepcri;eszrc;ger:t?auony
9 | propuesta para presentar a la Junta de Gobierno y . P .
. ; iy - . Gerencia de Programacion y
solicita al Director de Planeacion Estratégica valide. =
resupuesto
Valida la propuesta del Programa Operative Anual Director de If’lgneamon
: y . Estratégica
10 |(POA) y la somete a consideracion del Director . e -
Direccitn de Planeacion
General. .
Estratégica
_Recnbe, autoriza y presenta el_ PCA, a los Director General
11 |integrantes de la Junta de Gobierno para su . .
- Direccion General
aprobacion.
Aprueba y signa el resumen por programa del :
12 Programa Operativo Anual (POA) de Inversién. Junta de Gobierno
Envia copia del POA autorizado a la SEDEUR,
13 SEFIN y SEPLAN, para los efectos procedentes:
aprobacion de proyectos, asighacion de reservas y Director General
control de avances respectivamente. Direccion General
14 Entrega POA autorizado al Director de Planeacién
Estratégica.
Recibe y remite copia del POA autorizado a las
15 direccicnes de area, para su conocimiento y en su Director de Planeacion
caso, aplicacion  estricta en los programas Estratégica
aprobados por la Junta de Gobierno. Direccién de Planeacion
Entrega a la Gerencia de Programacién vy Estratégica
16 L
Presupuesto el POA, para su seguimiento.
Recibe e instruye al Jefe de Control Programatico Gerentepde Programacion y
- R resupuesto
17 |dé seguimiento al POA, en coordinacion con las . .,
) Gerencia de Programacion y
Areas Ejecutoras.
Presupuesto
ACTUALIZACION DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE INVERSION (POA)
18 Da seguimiento y verifica si se requiere actualizar el
desglose.
. Requiere actualizar?
19 Si no requiere actualizar, regresa a la actividad No. | Jefe de Control Programatico
18. Jefatura de Control
Si requiere actualizar, informa al Gerente de Programatico
Programacién y Presupuesto, para que solicite a
20 maci Iy .
las Direcciones de Area y a la Gerencia de
Financiamiento la informacion soporte.

i
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Solicita a las Direcciones de Area y Gerencia de Gerente de Programacion y
. . ; L Presupuesto
21 Financiamiento, via correo electrénico; el desglose . .,
) . Gerencia de Programacion y
actualizado por programa de las acciones.
Presupuesto
Actualiza |nforma}010n del desglose de acciones por| 4 .. Ejecutora y Gerencia
22 |programa y envia al Gerente de Programacion vy : 7
de Financiamiento
Presupuesto
Gerente de Programacion y
23 Recibe informacién, turna al Jefe Control Presupuesto
Programatico y solicita lleve a cabo la actualizacion. | Gerencia de Programacién y
Presupuesto
Recibe e instruye al Analista de Administracién | Jefe de Control Programatico
24 | programatica para gue realice la actualizacién en el Jefatura de Control
formato No. GPP-CP1-001. Programatico
Actualiza la informacién en el formatc No. GPP- Analista de Ad”?"f“s“a‘”o”
25 | CP1-001 y entrega al Jefe de Control Programatico Programatica
O Jefatura de Control
para su revision. B o
rogramatico
Revisa y valida la informacién capturada y entrega | Jefe de Control Programatico
26 |al Gerente de Programacion y Presupuestc para Jefatura de Control
visto bueno. Programatico
Gerente de Programacion y
07 Presenta al Director de Planeacién Estratégica para Presupuesto
visto bueno. Gerencia de Programacion y
Presupuesto
Director de Planeacién
28 Recibe y presenta al Director General para su Estrategica
autorizacion. Direccion de Planeacion
Estrategica
Autor:_za y realiza la presentaqon del POA Director General
29 |actualizado a la Junta de Gobierno, para su . iy
. Direccién General
aprobacion.
Aprueba y signa el resumen de las
30 |reprogramaciones de los POAs de los programas Junta de Gobierno
autorizados y entrega al Director General.
Envia las actualizaciones autorizadas del POA a la
31 SEDEUR, SEFIN y SEPLAN para los efectos
procedentes; aprobacion de proyectos, asignacion Director General
de reservas y control de avances respectivamente. Direccién General
Entrega las actualizaciones autorizadas del POA a
32 : . -
al Director de Planeacion Estrategica.

L A
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Director de Planeacion

Recibe actualizaciones autorizadas del POA y turna Estratégica

a la Gerente Programacion y Presupuesto. Direccién de Planeacién
Estratégica

Gerente de Programacion y

33

Recibe actualizaciones autorizadas del POA y turna

- Presupuesto
34 |al Qef_e de Control Programatico para su Gerencia de Programacion y
seguimiento.
Presupuesto
Da seguimiento a las actualizaciones en el sistema | Jefe de Control Programatico
35 |lIntegral de Informacion Financiera de la SEFIN Jefatura de Control
(SIIF). TERMINA PROCEDIMIENTO. Programatico

Jop
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3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GEREMNCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Control Programatico.

Programa Operativo Anual de Inversién (POA).

Programacién y Presupuesto.

GERENTE DE
PROGRAMACION ¥
PRESUPLESTO

JEFE DE CONTROL
PROGRAMATICO

DIRECTOR GENERAL ANALISTA DE ADMINISTRACIGN

PROGRAMATICA

AREA EAECUTORA

3
1 2
Elabora los Anexos
Recibe de la SEFIN vy de Informa del presupuasto Técrico y de
a2 CONAGUA, los nficios aulpnzado & |as deas Ejpcucion y
da los rasUpUBEIDS eEcutoras Ga cada entrega a la
aulonzados ¥ tuma a la programa y salicia la Difeczion de
Drecciin de Pianeacién eisboracidn dul Anexo Planeacion
Estratégica. Técrmico y de Emcucion Eslratégica
respectiva. 1
4
Turna los Anexos
Técnico y de Epscucion
y Desglose de Acoonas
a la Garensa da
Franciamiendo y a |8
Gergnc:a de 5
Programacion ¥y
Presupuesto
Recbe Anexos )
Técnco ¥ de
Ejsoucion  de  cada Integra los PQOAs de
programa y luma al Instruye a’- Analista de cada programa, en el
Jefo  do  Conwol |y, [ Adminisiracion formalo sstablacido por
Programdtico, para la Programatica para que la SEFIN y solicea
Integracian de! POA, integre et POA. validacin al JCP.
1 10 9 8
Valida ‘a propuesta ool I | Revisa ta mtegraciin de
Auloriza y pressnta el Megra la propuesla
FOA, a ko8 inbegrantos Programa  Opswalive para presemar a ia los  POAs de cada
de b s e Anual (POA) ¥ la somala Junta do Gobemo y programa, y enirega al |
e iy, a considerscin  dal #‘ solicita al  DPE || Gevens de
P i Direclor Genaral valide Proge sTacin y
Prosupussto.
' 4 Bz
S
N, g2 N
o, T
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DIRECTOR DE GERENTE DE

DIRECTOR GENERAL JUNTA DE GOBIERNO PLANEACION PROGRAMACION JEFE DE CONTROL PROGRAMATICO
ESTRATEGICA ¥ PRESUPLESTD

w

resuMmen por programa
det FPrograma
Oparativo Anual (POA)
2a Invarsién

‘ Apruesba y mgna el .

13
Envia copa del POA
autonzado a la
SEDEUR. SEFIN y [
SEPLAN.
15
|
14 Remita copia det POA
h 4 | autongmdo a lan |
Entrega POA aulonzado GWacciones O Brea, para
&l Director de Planeacion 5L i.'.orﬁ:?'n-ur\tn y @n &u
Estratégica CaBo, apbodsitn estmila
an o PIOgTETas
aprobados por la Junta
e Gobiermo
17
1o
3 Instruym al JOP dé 168
Entreqa a la Gerencia de sEQurmiento al
Programscitn Y FOA, . a Da segumanlo y werdfican & $e requiera actualizar &
Prasupuesto e POA, cnorc-.-wac:onA con e desgiose
PEF3 SU SEgUITHENiD | las reas
Ejecutoras ¢
|
|
! LRequiere
! 21 achualizar?
l
| 20 15
Solicta a  les Y
Direcciones de
I Area y Gerencia informa al  GPP, ::,:ﬁ.'r:js;j aN?
de para que solicite a 18
Financiaments, las Dwrecciones  de
Area vy a la Gersncia

via corra0
| electrénico &l dia Franciamiento la

I dasglose inlormacion sopore
actualizado por
programa de ias
AccIoNes.

|
-
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DIRECTOR

GENERAL

JUNTA DE
GOBIERND

DIRECTOR DE
PLANEACION
ESTRATEGICA

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

GERENTE DE

PROGRAMACION ¥
PRESUPUESTO

JEFE DE
CoONTROL

PROGRAMATICO

ANALISTA DE

ADMINISTRACION
PROGRAMATICA

AREA
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CP1-001
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autorizadas el
POA a Iz
SEDEUR.
SEFIN y
SEPLAN

3¢

Erntrega
achmalizasonss
BfonTacas ol
POA al Dwector
de  Planaacion
Estratégica
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su Estratpgica  para de Programac:én y
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33
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' ? — MANUAL DE PROCESOS m

. GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMERE DEL Integracién de Fichas en el Sistema de Proyectos (SIPRO), del Sistema
SR =EToE Integral de Informacion Financiera {SIIF).

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

ALCANCE 0 AMBITO:

Direccion de Planeacion Estrategica, Gerencia de Programacion y Presupuesto, Jefatura
de Control Programatico, Areas Ejecutoras de las obras y acciones, SEDEUR, SEPLAN y
SEFIN.

OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

Cumplir con la normatividad en la materia y homologar criterios en la aplicacion de los
recurseos asignados a la CEA.

PoLiTicAS DEL SUBPROCESOD:
1.

Control Programatico.

Programacion y Presupuesto.

Se debera apegar a la normatividad que en la materia establezcan la SEPLAN y

SEFIN, quienes de acuerdo a su competencia, participan en la validacion del

proceso.

2. Para iniciar el proceso se debera contar con el Proyecto Ejecutivo validado por la
Gerencia de Formulacién de Proyectos.

RESULTADOS ESPERADOS:

Ministracion en tiempo y forma de los recursos estatales aprobados para cada programa
de inversidon a cargo de la CEA.

INDICADOR DE EXITO:

Numero de Fichas SIPRO validadas Técnica y Presupuestaimente, por SEPLAN y
SEFIN respectivamente.
Numero de Anexos Técnicos de Validaciéon Financiera, debidamente aprobados.

Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

o Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

o Proyectos Ejecutivos Terminados y Validados.

o Sistema SICPro.

o GPP-CP1-002 Ficha Informacion de Proyecto SIPRO.

o GPP-CP1-003 Anexo Técnico de Validacién Financiera.

X - ;;4/ "ii,:\:‘_-f:": gy (
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JALISCO

MANUAL DE PROCESOS

2) DESCRIPCION NARRATIVA.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

No.

INTEGRACION DE FICHAS EN EL SISTEMA DE PROYECTOS (SIPRO), DEL SISTEMA INTEGRAL DE
INFORMACION FINANCIERA (SIIF).

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Control Programatico.

integral de Informacion Financiera (SHF).

Integracion de Fichas en el Sistema de Proyectos (SICPRO), del Sistema

Programacion y Presupuesto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Ingresa al sistema SICPRO vy verifica que las
fichas capturadas estén correctas.

¢ Estan carrectas?

Si no estan correctas solicita al Area Ejecutora
realice las correcciones necesarias.

PUESTO Y AREA

Analista de Administracién
Programatica
Jefatura de Control
Programatico

Realiza las correcciones solicitadas e informa al
Analista de Administracién Programatica.

Area Ejecutora

Recibe informacién y regresa a la actividad No. 1.

Si estan correctas, informa al Jefe de Control
Programatico.

Analista de Administracion
Programatica
Jefatura de Control
Programatico

Revisa en el sistema SICPRO las fichas técnicas
de los programas, para la integracion de las
fichas SIPRO, en el Sistema Integral de
Informacién Financiera (SiIF).

Requiere a las areas ejecutoras, la entrega de la
documentacion técnica y financiera de soporte,
que de sustento a la Ficha Tecnica: proyecto,
presupuesto, términos de referencia, planos,
ubicacion fisica de la obra y Unidad de Gestion
Ambiental (UGA).

Jefe de Control Programatico
Jefatura de Control
Programatico

Integra la documentacién técnica y financiera de
soporte solicitada y entrega al Jefe de Control
Programatico.

Area Ejecutora

Recibe, revisa la documentacidn Técnica y
Financiera de soporte y verifica que es la
documentacién requerida.

¢;, Documentacién requerida?

10

Si no es la documentacidn reguerida solicita al
Area Ejecutora complementar.

Jefe de Control Programatico
Jefatura de Control
Programatico

g_/\r, e
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MANUAL DE PROCESOS

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

11

Complementa documentacion, entrega al Jefe de
Control Programatico. Regresa a ia actividad No.
9

Area Ejecutora

St es
instruye  al

la documentacion requerida, recibe e
Analista de Administracion

Jefe de Control Programatico

12 Programatica, para que realice la integracién de Jefatura de Control
la UGA, en caso de que se trate de la Programatico
construccién de obra nueva.
Realiza la integracion de la UGA, en el sistema Analista de Ad”?”."s”ac"’”
13 POET, envia al Area Ejecutora para validacion y Programatica
' Jefatura de Control
firma. L
Programatico
Recibe, valida informacicn, firma y envia al Jefe .
14 de Control Programatico. Area Ejecutora
Recibe informacién validada y firmada, gestiona
15 con la SEPLAN y SEFIN, los ajustes técnicos y
financieros que se requieran. Jefe de Control Programatico
Instruye  al  Analista de  Administracion Jefatura de C_Ontro!
16 Programatica para que integre las fichas en el Programatico
SIIF y gestione via sistema la validaciéon de
SEPLAN y SEFIN.
Analista de Administracion
17 Integra fichas en el SIIF y gestiona via sistema la Programatica
validacién de SEPLAN y SEFIN. Jefatura de Control
Programatico
Validan técnica y financieramente las fichas
18 SIPRO a través del SIF. SEPLANy SEFIN
Revisa la ficha SIPRO en el sistema SIIF y
solicita al Analista de Administracion | Jefe de Control Programatico
19 Programatica la impresién y entrega del Anexo Jefatura de Control
Técnico de Validacién Financiera al Gerente de Programatico
Programacién y Presupuesto.
Imprime el Anexo Técnico de Validacion Analista de Ad”?‘T"S“aC'O”
. . . Programatica
20 Financiera y entrega al Gerente de Programacion
Jefatura de Control
y Presupuesto. o
Programatico
Antefirma el Anexo Técnico de Validacion Gerente de Programacion y
. . ! - Presupuesto
21 Financiera y entrega al Director de Planeacion , L
. Gerencia de Programacion y
Estrategica.
Presupuesto
Recibe y firma el Anexo Técnico de Validacion| ~ D'rector de Planeacion
) . - Estratégica
22 Financiera y entrega al Gerente de Programacion

y Presupuesto

Direccion de Planeacion
Estratégica

\
1
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GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

MANUAL DE PROCESOS

Recibe y entrega a la Jefatura de Control

Gerente de Programacion y

- Pagina 22 de 99

" ) . Presupuesto
23 E’rogramatlco, para que gestione las firmas de las Gerencia de Programacién y
Areas Ejecutoras.
Presupuesto
Recibe y solicita al Analista de Administracién| Jefe de Control Programatico
24 Programética, recabe y/o tramite la firma del Jefatura de Control
director del Area Ejecutora involucrada. Programatico
Entrega los Anexos Técnicos de Validacion Analista de Administracién
55 Financiera al Director del Area Ejecutora Programatica
responsable de la obra o accion y solicita su Jefatura de Control
firma. Programatico
Recibe y firma los Anexos Técnicos de Validacion
Financiera de cada obra o accion, inscrita en los Director del Area Ejecutora
26 . : - : .
programas autorizados y entrega al Gerente de| Direccién del Area Ejecutora
Programacion y Presupuesto.
Recibe los Anexos Técnicos de Validacion Gerente de Programacion y
) . e Presupuesto
Financiera de cada obra ¢ accion firmados y turna . .
27 " Gerencia de Programacion y
a la Jefe de Control Programatico.
Presupuesto
Entrega los Anexos Técnicos de Validacidn
Financiera firmados a la Gerencia de| Jefe de Control Programatico
28 Financiamiento para la consecucion del framite Jefatura de Controf
de ministracion de recursos. TERMINA Programatico
PROCEDIMIENTO
'-_. ) ‘\ ‘:r ﬁ..{‘ Ai:j,ifc#—-" ...‘ Fs
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MANUAL DE PROCESOS
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALSCS) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

NOMBRE DEL
PROCESO:
NOMERE DEL Integracién de Fichas en el Sistema de Proyectos (SIPRO), del Sistema
NGl e Bl Integral de Informacidn Financiera (SIHF).

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Cantrol Programatico.

Programacion y Presupuesto.

ANALISTA DE ADMINISTRACION PROGRAMATICA AREA EJECUTORA JEFE DE CONTROL PROGRAMATICO

Inicio

L ingrasa @' sslema SICPRO y varifica que las fichas

1

capluradas astén cofrectas

3
5
4 Solcila &l Awsa Realza  las  comecoiones
mlorma gl Jola de Ejpcutora  realice salictadas o informa al Analists
Contral a8 corecoones [P de Adminigrecin
Programdtico NECEEangs. Programatica.
4
Recibs infotmagion
¥y regresa a la 8
actividad No. 1.
Ruovisa en ¢ mslema SICPRO [as fichas técnicas de
los programas, para la integracion de las fichas
SIPRQ, en el SilF

: '

Raquiwe a las areas ejecutoras, la entrega de |a
documentacidn lecnica y nancera de sopona

8

Infegra la docurmantacion tecnica y financera de
sopore solciado y andregs &l JCP

? -
Reviza |la documentacidn Técmca y Financiera de
soporia y varfica pues &t (g documentacidn requenda.

¢ Documaniacks
rOuenET

11

S 12
Complemenia doecumentacidn S 8 Ap
entregn & ol oo Conero L* N o Fecios e wstuye al
Programatica  Regrasa a fa Epecuiors Aradista ca
bty . complamantar st
attvidad No. & Adminisiracitn
Programatice, para
que realice la

intearacan da fa LGA

112
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MANUAL DE PROCESOS

JALISCO

ANALSTA DE ADRMPMES TRACION
PROGEAMATICA

13

Rmaliza a integracion de
s UGA en el sistema
POET, wwla al Area
Emculora para validacion
y firma

L Vaiga
]

it

Imimgra fichas en el SIF y
geatona via sistema la
valdacion da SEPLAN y
SEFIN

AREA EECUTORA

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JUFE DE EonTROL PROGRAMATICO

Racibe informacion validada y

Irfrrnacion,
firma y erivia al JCP.

firmada, gesiona con la
B SEPLAN y SEFIN fos gjustes
lécnicos y fancaios gue se

redunersn

]

Insiriy Al Analista de
Administracidn  Programatica
pare que ntegra las fichas an

al SIF y geslione via sistema
ia validacién de SEPLAN y
SEFIN.

GERENTE DE
PROGEAMACION 7
PRESMMETD

SEPLAN ¥ SEFIN

Valida tececa y
all financecamente

20

Imprime al Anexo
Técmco de  Valdacion
Financiera y entrega al
GPP

[

Rew:sa la ficha S1PRO en el
sistema  SIIF y solicita al
Aralista  de  Administracion

Programitica la impresien y
enlrepn del Anexo Técnico de
Vaidacidn Financiara al GPP

las fichas SIPRO
& avés del SIF

21

DR c T8 G

22

Antefirma el Anexo

25

Ertiega  los  Anexos
Tacncos de  Validacon
Fnanciera al Director del
Asad Ejecutora
respongabln de fa cbra o
BLitn y solicila su fifma

Teaomos de
r * Validacodn
Firanars ¥

24

enrega al DPE

entrega al GPP

Fima &l Anexno

Tecruca =]
‘f’ Valigasion
Finanoers y

23

Recibe y solicita al Analista de
Admirustracion  Programatica,

v

racaba ylo tamile la firma dal
director el Ares Empcutona
invclucrada

Entrega a la JCP,
para qua gesbing
fas firmas de las
Areas Emcustoras.

| P—
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MANUAL DE PROCESOS
GERENCIA DE PROGRAMACGION Y PRESUPUESTO

= GERENTE DE PROGRAMACION ¥
JEFE DE CONTROL PROGRAMATIC! : m 3 DIRECTOR DEL AREA EJECUTORA
' i 3 PRESUPLESTO S

28 27 26

Ertrega los Ansxos Técnioos de Vahdacdn Rackha los Anexas Técnicos e  Valdacion Firma los Anexos Técrucos de Validacion
Francera frmados & ia GF paa i g | Francier de cada obea o scoion femados y tuna Financiera de cada obra o accdn_ inscrila en
consacucion ded trdmite de meusTBCIGR de ata JCP los programas sutorizedos y entrega ol GPP
MeCLIrS0s

4
Fin
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MANUAL DE PROCESOS m

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESC:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

ALCANCE 0 AMBITO:

Control Programatico.

Avances Fisicos y Financieros.

Programacién y Presupuesto.

Gerencia de Programacion y Presupuesto, Gerencia de Financiamiento, Jefatura de
Control Programatico, Areas Ejecutoras de las obras y acciones, SEDEUR, SEPLAN y
SEFIN

OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

Cumplir con la normatividad en la materia y homologar criterios en la aplicacion de los
recursos de inversidn asignados; asi como, promover la gestion de los recursos
autorizados para cada programa responsabilidad de la CEA.

POLITICAS DEL SUBPROCESO:

Se debera cumplir en forma estricta con la normatividad estatal, establecida por
las instancias externas que participan en la validacion del proceso, tales como:
SEPLAN y SEFIN.

2. Se deberan capturar los avances fisicos y financieros en forma trimestral en el
SIF

RESULTADOS ESPERADOS:

Informe trimestral de avances fisico-financieros de las obras y acciones de cada programa
que realiza la CEA, para dar cumplimiento a la normatividad aplicable en la materia.

INDICADOR DE EXITO:

+ Numero de informes trimestrales de avances fisicos y financieros de las obras y
acciones que realiza la CEA.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

o Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.
o Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

\\ H{L*g-hﬁ—‘: —
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JALISCO

MANUAL DE PROCESOS

2) DESCRIPCION NARRATIVA.

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

NOMBRE DEL

PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Control Programatico.

Avances Fisicos y Financieros.

Programacion y Presupuesto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
AVANCES FisiCOS Y FINANCIEROS

Solicta a la Gerencia de Financiamiento la
informacién de avances fisicos y financieros de las
obras y acciones aprobadas en cada programa.

PUESTO Y AREA

Gerente de Programacion y
Presupuesto
Gerencia de Programacion
y Presupuesto

Recibe solicitud y envia por correo electrénico al
Gerente de Programacion y Presupuesto, el listado
del avance fisico vy financiero de las obras y acciones
contratadas y supervisadas de cada programa de
inversion autorizado.

Gerente de Financiamiento
Gerencia de
Financiamiento

Recibe reporte de avances y turna a la Jefatura de
Control Programatico.

Gerente de Programacion y
Presupuesto
Gerencia de Programacioén
y Presupuesto

Recibe reporte de avances, verifica si es correcta la
informacion inherente a los avances fisicos ¥y
financieros registrados en el SICA y en su caso con
las Areas Ejecutoras.

¢ Es correcta?

Si no es correcta, solicita a la Gerencia de
Financiamiento, realice las correcciones necesarias.

Jefe de Control
Programatico
Jefatura de Control
Programatico

Corrige con el concurso de las Areas Ejecutoras y
envia por correo electrénico al  Gerente de
Programacion y Presupuesto y regresa a la actividad
No. 3

Gerente de Financiamiento
Gerencia de
Financiamiento

Si es correcta solicita al Analista de Administracion
Programatica, capture en el SlIF el reporte de
avances fisicos y financieros de las obras y acciones
en gjecucion.

Jefe de Control
Programatico
Jefatura de Control
Programatico

Captura en el SlIF el reporte de avances fisicos y
financieros de las obras y acciones en ejecucion e
informa al Jefe de Control Programatico

Analista de Administracién
Programatica
Jefatura de Control
Programatico

.
G Frr: "):
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MANUAL DE PROCESOS

GERENCIA DE PROGRA

MACION Y PRESUPUESTO

&
JALISCO
Revisa la captura y la informacién en el Sistema
9 Integral de Informacidén Financiera (SlIF) y analiza si Jefe de Control
es correcta. Programatico
; Es correcta? Jefatura de Control
10 Si no es correcta solicita al Analista de Administracion Programatico
Programatica realice las correcciones.
Analista de Administracién
11 Realiza las correccicnes e informa al Jefe de Control Programatica
Programatico Regresa a la actividad No. 8. Jefatura de Control
Programatico
Si es correcta solicita al Analista de Administracion Jefe de Control
12 Programatica, dé seguimiento en el SICA y concilie la Programatico
actualizacién de los avances que realizan las areas Jefatura de Control
ejecutoras. Programatico
Da seguimiento en el sistema SICA y en conjunto con Anahstg de Ad"i”?"s“ac'on
13 | las Areas Ejecutoras actualiza los avances e informa Jof rogr?jmanca |
al Jefe de Control Programatico. efatura de F:pntro
Programatico
Revisa el seguimiento en el sistema SICA y con las
14 |Areas Ejecutoras la actualizacién de avances Jefe de Control
mensuales y trimestrales. Programatico
Revisa la actualizacion de la informacion de avances, Jefatura de Control
15 |capturada en el sistema SIIF. TERMINA Programatico
PROCEDIMIENTO.
\
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MANUAL DE PROCESOS
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

3

) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

NOMBRE DEL
PROCESO:
NOMEBRE DEL
SUBPROCESO:
GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Control Programatico.

Avances Fisicos y Financieros.

Programacién y Presupuesto.

ANALISTA DE
ADMINISTRACION
PROGRAMATICA

GERENTE DE
FINANCIAMIENTO

(GERENTE DE PROGRAMACION
¥ PRESUPLESTO

JEFE DE CONTROL PROGRAMATICD

Envia pot cotreo macironico

Sohcta a la GF  informacion de
avarces flacos y financeros de
las abras y acciones aprobadas
en cada programa

al GPP, el listado del svance
fisco v financaro de ias
obias y accionas aprobadas

por programa

Recibe reporte de avances y

turna a iz JCP. —
Varifica si @s correcta la informacion inherente
m s avances fisicos y financieros registrados
mn sl SICA y en su caso con las Areas
Emcutoras.
No Si
& 5 7

Solicita al Anatista
da Adauresiracion
Programatica,

Solicita a la
Gerenc:a  de
H Fmancamiento

Comge con el concurso de
las Arsas Ejpcutoras y envia

por correo mlectronico o [H Captura en 2! SIIF el reporta

GPP Regraza a la actvidad anca las capture an & SIF e avances fiscos  y
No 2 £orreconas o reporta de financieros de las obras y
necasanas avances fiscos y acgones 9 inlorma al JCP

financieros de las
obras y acciones
an ajetucaln

Revisa la capiura y @ informacdn en el Sistema
integral de Informacion Financea (SIF) y
analiza & es comecta |

1

Sohcila
Anatsla de
Administracon L-I
Programatica
fesce as
COMMEcCiongs

Raaliza las comeccionss ¢
wiorma al e de Coantrol
Programitco Regresa & fa
acividad No 8

F_f_éﬁ\r"""'J _:!.
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- - MANUAL DE PROCESOS
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ANALISTA DE ADMINISTRACION PROGRAMATICA

JEFE DE CONTROL PROGRAMATICO

12

12 |
Soheita &l Anaksta  de  Admirnssacedn I
Programabca, dé sagurmanto en & SICA v ol Da sagumento en el sslama SICA y an comunio
concla [a aclualzacdn de oS avancas Que T con las Areas Ejculoras actushzn los avances e
reghran 188 Sreas edculoras ndorrna ol JOP
14

B e e

Revisa o saquimento en & sistema SICA y con
las Areas Fjecutoras |8 actuslizacion de avances [«
mersuRles y Inmasirales

15 v

Rewviga la actualractn de ls  informacon de
avancas, caplurads @n @ sistama SHF

l
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A GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

Control Programatico.

Integracion de Reprogramaciones Financieras y Programaticas.

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

ALCANCE O AMBITO:

Programacion y Presupuesto.

Direccion General, Direccién de Planeacion Estratégica, Gerencia de Programacion y
Presupuesto, Jefatura de Control Programatico, Areas Ejecutoras de |las obras y acciones,
SEDEUR, SEPLAN y SEFIN

OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

Cumplir con la normatividad en la materia y homologar criterios para la aplicacion de los
recursos de Inversion asignados a la CEA.

PoOLITICAS DEL SUBPROCESO:
1. Se debera dar cumplimiento a la normatividad establecida en esta materia por la

SEFIN.
RESULTADOS ESPERADOS:

Programa Operativo Anual de Inversién, actualizado y aprobado.

INDICADOR DE EXITO:

» Numero de acciones reprogramadas por afio.
 Numero de acciones reprogramadas aprobadas por las entidades involucradas.
» Programa Operativo Anual de Inversion, permanentemente actualizado.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

o Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

o Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publice del Estado de
Jalisco.

o Programa Operativo Anual de Inversion.

o GPP-CP1-004 Reprogramaciones Financieras y Programaticas.

\ . 4 £ }_i_.b; 1
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2) DESCRIPCION NARRATIVA.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMERE DEL
SUBPROCESO:!

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Control Programatico.

Integracion de Reprogramaciones Financieras y Programaticas.

Programacion y Presupuesto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
INTEGRACION DE REPROGRAMACIONES FINANCIERAS
Recibe de la Gerencia de Financiamiento y en su
caso, de las Areas Ejecutoras, los anexos
modificatorios de los programas federalizados y las
propuestas de sclictud de reprogramacién
respectivamente; para que se lleve a cabo Ia
reprogramacién de obras y acciones de cada
programa en el formato establecido por la SEFIN;
asi como, la actualizacién del POA.

PUESTO Y AREA
¥ PROGRAMATICAS

Gerente de Programacion y
Presupuesto
Gerencia de Programacion
y Presupuesto

Recibe los anexos modificatorios y realiza las
reprogramaciones de obras y acciones de cada
programa en el formato establecido por la SEFIN,
con apoyo del Analista de Administracion
Programatica.

Jefe de Control
Programatico
Jefatura de Control

Instruye al Analista de Administracién Programatica
para que actualice el POA.

Programatico

Realiza la actualizacion del POA, con estricto apego
al anexo modificatorio del programa y a las
solicitudes de reprogramacion e informa al Jefe de
Control programatico.

Analista de Administracion
Programatica
Jefatura de Control
Programético

Revisa y valida las reprogramaciones de obras y la
actualizacidon def POA e informa al Gerente de
Programacion y Presupuesto.

Jefe de Control
Programatico
Jefatura de Control
Programatico

Recibe, valida y antefirma el oficio y los anexos
(POA Inversidén y formatos de reprogramacién), vy
entrega al Director de Planeacion Estratégica para
su validacion y fima.

Gerente de Programacion y
Presupuesto
Gerencia de Programacién
y Presupuesto

Recibe el oficio y los anexos (POA Inversién y
formatos de reprogramacién) y analiza si valida.

Director de Planeacion

¢ Valida?

Estrategica

Si no valida, regresa a la Gerencia de Programacién
y Presupuesto y solicita corregir.

Direccién de Planeacion
Estratégica

B
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Recibe, turna a la Jefatura de Control Programatico Gerente de Programacion y
- . : - Presupuesto
9 y solicita realice las correcciones solicitadas por el . .
. ., - Gerencia de Programacion
Director de Planeacién Estratégica.
v Presupuesto
Realiza las correcciones solicitadas, entrega al Jefe de C?’?“‘"
10 Gerente de Programacion y Presupuesto. Regresa Programatico
. ’ Jefatura de Control
a la actividad No. 6 .
Programatico
$| vallda_ i‘a reprogramacion y actua!’lzaolon del POA, Director de Planeacion
firma oficto y anexos (POA Inversién y formatos de -
> . Estratégica
11 reprogramacion), para su tramite ante la SEFIN, . - -,
) Direccidon de Planeacion
marcandocopia a la SEPLAN, SEDEUR vy Estratéqica
Contraloria de Estado. S
Recibe, aplica y envia oficio de autorizacion de
12 ) . SEFIN
reprogramaciones requeridas por la CEA.
Recibe y remite a las areas ejecutoras, oficio de
13 autorizacion de reprogramaciones para su Director General
aplicacién, en coordinacién con el Director de Direccién General
Planeacién Estratégica.
. . Director de Planeacién
Infforma y solicita al Gerente de Programacion vy Estratéaica
14 Presupuestc se realice el seguimientc a la . - S .,
o . Direccion de Planeacion
aplicacién de las reprogramaciones. L
Estratégica
Recibe informacién e instruye al Jefe de Control Gerente de Programacion y
Cp . . Presupuesto
15 Programatico para que dé seguimiento a la . .,
= ; Gerencia de Programacidn
aplicacion de las reprogramaciones.
-y Presupuesto
Jefe de Control
16 Da seguimiento a la aplicacibn de las Programatico
reprogramaciones. TERMINA PROCEDIMIENTO Jefatura de Control
Programatico

({\. 4
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3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Control Programatico.

Integracion de Reprogramaciones Financieras y Programaticas.

Programacién y Presupuesto.

ANALISTA DE
ADMINISTRACION
PROGRAMATICA

GERENTE DE
PROGRAMACION ¥
PRESUPLUESTO

1 2

JEFE DE CONTROL

RECTOR NEACID 5
PROGRAMATICE DIRECTOR DE PLANEACION ESTRATEGICA

Recibe de la GF y en su casa
de las Areas Ejecutoras, los
anexos modficatinios de loa
programas federalzados y las —P
propuestas da soictud  de
reprogramacién y lurna al JCP

Reanta |88 reprogramaciones
de obwas y accones de cada
prograrma en el formate
watabiacdn por la SEFIN, con
apoyo el Analista de
Admirstracion Programatica.

3 ‘ .

Instruya w Analista a8
Adminstracion  Programidlica ;
PErE gul actuaiice & POA

Reatza |a actuai zacitn del POA,
e informa al JCP

B 5

Valida y anteferna el oficio y ios Raviea y vishda las

anaxos y entvéga al Dreclor de
Planescén Estratégica para su
vahdaodn y firma

I OQTETEc0nes de pbras y
la aclualizacien del POA e
informa al GPP

]

Turma a la JCP y salicita reaiice
las coireccionas soliciladas por
al GPE

Racita o ofcio v Ios anaeos (POA Inversion y

- z
P formatos de reprogramacdn y anaira s

valiria

10

Realiza las comacsianNas
soliades, entrega a8l GPP.
Regress a la actividad No. 6

corragir

8 11
h 4

Regresa a la Firma ofice vy

GPP  y  solicita aNexos para

frémite ante la
SEFIN, copia a
la SEPLAN,
SEDEUR ¥
Contraloria  de
Estado.

gLl E'Ji::*; =
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GERENTE DE DIRECTOR DE
PROGRAMACION ¥ J::::EEE.:T—;E? PLANEACION DIRECTOR GENERAL SEFIN
PRESUPUESTO = ESTRATEGICA

iZ

Recds,  aphca
| envia  ofiso  da

avlorizacsdn ge |
TEpFOgraMmaciones
13 requandas por  la
15 44 CEA
| Recibe y remite a |as
Instruye al JCP parl qua Informa v solicila al GaPP || Ames ejecutoras, ofing
g6 segumento a la | o realica sl saguimienio & | da AL BB da
APRCECION de ias [ la aplicacisn  da  las <+ reprogramaniones  para
reprogramaciones, reprogramaciones su apw;ac:un, en
16 coordinacion con el DPE

Da segumiento a la

aphocion e las
reprogramacianes

h 4

Fin

el
T (:.f
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] GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

ALCANCE 0 AMBITO:

Direccién General, Direccion de Planeacion Estratégica, Gerencia de Programacion y
Presupuesto, Jefatura de Control Programatico, Areas Ejecutoras de las obras y acciones
Junta de Gobierno de la CEA.

OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

Conciliar y cerrar el Programa Operativo Anual de acuerdo a las conciliaciones realizadas
cen las dependencias normativas involucradas.

Control Programatico.

Conciliacion del Precierre de los Programas de Inversion.

Programacion y Presupuesto.

POLITICAS DEL SUBPROCESO:

1. Se debera dar cumplimiento a la normatividad establecida en esta materia por la
SEFIN.

RESULTADOS ESPERADOS:

Conciliacion de precierres de los programas, con el Programa Operativo Anual de
Inversion POA.

Conciliacion de precierres de los programas, con los sistermas que intervienen en el
proceso: desglose de acciones de los anexos de ejecucién concertados con la normativa
federal, SICA, SIAFI y el SIIF.
INDICADOR DE EXITO:

+ Precierre de cada Programa de Inversion.
+ Precierre del ejercicio del Programa Operativo Anual de Inversion POA.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

o Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

o Anexos técnicos, de ejecucion y desglose de acciones.

o Anexos modificatorios.

o Sistemas de informacion involucrados: SICA, SIAFI y SIIF (Sistema Integral de
Informacién Financiera de la SEFIN.)

AN I 3}
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2) DESCRIPCION NARRATIVA.

GERENCIA DE PROGRAMA&ION Y PRESUPUESTO

NOMBRE DEL

PROCESO: Control Programatico.

MOMBRE DEL
SUBPROCESO:

Conciliacion del Precierre de los Programas de Inversion.

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Programacién y Presupuesto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Solicita a la Gerencia de Financiamiento y en su

PUESTO Y AREA

CONCILIACION DEL PRECIERRE DE LOS PROGRAMAS DE INVERSION

Gerente de Programacién y

1 caso, a las Areas Ejecutoras las propuestas de _Presupuesto i
reciérres or Proarama Gerencia de Programacion y

P por prog ] Presupuesto

> Recibe solicitud y envia informacion de precierres al Areas Ejecutoras/
Gerente de Programacion y Presupuesto Gerencia de Financiamiento
Recibe informacion de precierres y turna al Jefe de| Gerente de Programacion y

3 Control Programatico para que realice el analisis vs Presupuesto
Fichas SIPRO y Programa Operativo Anual de| Gerencia de Programaciony
Inversion (POA). Presupuesto

Instruye al Analista de Administracion Programatica
4 para que realice el analisis comparativo de los
precierres

Jefe de Control Programatico
Jefatura de Control
Programatico.

Recibe instrucciones, realiza el analisis comparativo
5 de los precierres vs Fichas SIPRO y entrega al Jefe
de Contro! Programatico.

Analista de Administracion
Programatica
Jefatura de Control
Programético

Revisa el andlisis comparativo de los precierres vs
6 Programa Operativo Anual de Inversion {(POA), con
apoyo del Analista de Administracion Programatica.

Realiza las correcciones y entrega |os precierres por
7 programa al Gerente de Programacion vy
Presupuesto.

Jefe de Control Programatico
Jefatura de Control
Programatico.

Recibe y revisa los precierres por programa, ¥y

Gerente de Programacion y

) ) " . supue
8 entrega a la Direccidn de Planeacion Estratégica, _Pre puesto ..
L Gerencia de Programacion y
para su validacion. Presupuesto

9 Recibe y analiza si valida los precierres por
programa.
¢ Valida?

10 Si no valida, regresa a la Gerencia de Programacién

y Presupuesto y solicita corregir.

Director de Planeacion
Estratégica
Direccion de Planeacion
Estratégica

Y
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Gerente de Programacion y
11 Recibe y turmma a la Jefatura de Control Presupuesto
Programatico para que realice las correcciones. Gerencia de Programacién y
Presupuesto
Rembe, realiza las correcciones o‘bservadas_ por el Jefe de Control Programatico
Director de Planeacion Estratégica y solicita al
12 ) - - " Jefatura de Control
Analista de Administracién Programatica la ue
. . . . Programatico
i integracién de las correcciones de |os precierres. | -
Analista de Administracién
13 Integra las correcciones de los precierres y entrega Programatica
al Gerente de Programacién y Presupuesto. Jefatura de Control
| Programatico = |
. . . Gerente de Programacién y
Recibe y valida las correcciones, y entrega a la P
) i s L resupuesto
14 Direccion de Planeacion Estratégica, para su . ..
‘ C o Gerencia de Programacién y |
aprobacién. Regresa a la actividad No. 9 =
I resupuesto
Director de Planeaciéon
15 Si valida, firma, informa y entrega los resultados a la Estratégica
Direccion General, para su autorizacion. Direccion de Planeacion
I R ._ | Estratégica
Recibe y autoriza los precierres del Programa .
16 |Operativo Anual de Inversion (POA), por programa D_lrect_qr General
j . Direccion General
e informa resultados a la Junta de Gaobierno.
17 Aprueba los plr'emerres del Programa Operativo Junta de Gobierno
Anual de Inversidn.
Informa por oficio a la SEFIN, SEDEUR y SEPLAN
18 las adecuaciones resultantes al Programa Operativo
Anual de Inversion, por consecuencia de los
precierres del gjercicio. Director General
Entrega los precierres del Programa Operativo Direccitn General
19 Anual de Inversidn aprobados por la Junta de
Gobierno al Director de Planeacion Estrategica para
su conccimiento y efectos procedentes.
Recibe y remite a las areas involucradas de las CEA Director de Planeacién
20 y al Gerente de Programacién y Presupuesto el Estratégica
POA de precierre aprobado, para su conocimiento y Direccién de Planeacion
efectos procedentes. Estratégica
Archiva precierres del Programa Qperativo Anual de | Gerente de Programacion y
21 Inversion, aprobados por la Junta de Gobierno en el Presupuesto
expediente correspondiente. TERMINA | Gerencia de Programacion y
FROCEDIMIENTO. Presupuesto

I j__):;‘_"": —
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3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

NOMBRE DEL

PROCESO: Controf Programatico.

NOMERE DEL

SUBPROCESC: Conciliacidén del Precierre de los Programas de Inversién.

GERENCIA RESPONSABLE DEL

PROCESO: Programacién y Presupuesto.

GERENTE DE A A Y ;
REAFECISTERti X JEFE DE CONTROL FUTALISTA-O DIRECTOR DE PLANEACION

ESTRATEGICA

ADMINISTRACION
PROGRAMATICA

PROGRAMACION ¥ GERENCIA DE
PRESUPUESTD FINANCIAMIENTO

1

Sobzita & la GF y en su
cass,  a  las  Areas
Ejecutoras las propuesias

PROGRAMATICO

2

Erwia informacion  de
precirres af GPP

de (nd ey LS por
programa
3
Recibe informacion y \.
Il wna al JCP para que

reshce o wrdling vs Fichas [T

SIPRO y POA H s
Instruye ml Analsie de Raalizs &l ardalins

| Adminisracion L SOMPaTAtiIvD di (33
I Programatica F"""_'l o precerras ws  Fichas
rgalice &l anahsis SIPRO y enteqa &l JCP
comgarative  de  los
precismes
6
Revisa anahsis
comparativa can
apoyo del Analista de
Administracion
Programatica
8 - &

Reviza Ios precwres por Realhia omecoonas v

programa, y entrega a fa antrega los praciares

DPE para su vaidacion por programa al GPP

2

Anslra s valida
'r prefieTes por programa

IGs
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RENT A i
an: ﬂ:i:! AEJI::N ¥ JEFE DE CONTROL AE:;:T;?_;*E;M DIRECTOR DE PLANEACION DIRECTOR JUuNTA DE
PRESUPLESTO PROGRAMATICO PROGRAMATICA ESTRATEGICA GEMERAL GOBIERND
No Si
11 10 i [ .
Turna a la JCP para Regiesa & la Autoriza los
quie  realice e G?P v, wolkta h”::., -nh:-rrl-;B precsamas  del Apfuedta o8
COMBLCIONDS — Y wga s Pragrama POA, e preciameas del
12 e resufados & la (M O S s M| Programa
Diraccan resufindos a |a Operalive  Anual
Roalza las General  para Jufia de de Inyersion
CONTECLinngs sU autonzacsn Gobiemo
salicila @i Anassta inbegra las
de Admimstracidn cofrecoones de log zh
Programatica  la pleseTes y entrega
integrackdn de las P [gd =]
cOMecCiongs  de Infrme por olico
los priscinmas -1 la SEFIN,
SEDEUR y
14 SEPLAN las
adeCuatinnes o
Valida las resullantes al
COTRCCInnes ¥ Programa
antregie a la [DPE Cippratyn Al
para su aprobacdn de Inversidn  y
Regresa 8 a Ins precsames dal
activdad No 9 ByBICICIO
19 '
21
Endrega
Aschiva precieres del 20 prECIRTES del
Programa Operativo Programa
Aral Oe  Inversion Ramite & las dreas nvolucradas de Uperatrvo - Anual
aprobados  por  la las CEA y al GPFP e POA de < che Irversidn
Jurta de Gobearno en preciETa aprobado,  para su aprobados por la
al expadiene conocimienlo v elecins orocedenias Junta e
carrespondiarits Gotiamo al DPE
para su
CONOCHTEENLD ¥
efocios
pfooadentes
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CONTROL PRESUPUESTAL

Fecha de actualizacion: Diciembre de 2012
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GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

.

JALISC

o

Normatividad.

1) Fundamentos legales.

% Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

%+ Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado
de Jalisco.

% Ley General de Contabilidad Gubernamental

2) Politicas Generales.

1. Se debera integrar en el transcurso del primer trimestre del afo el POA de Gasto
Corriente, en apego a la normatividad establecida por la SEFIN en esta materia.

2. La Gerencia de Programacion y Presupuesto sera la unica facultada para integrar
el Programa Operativo Anual del Gasto Corriente POA; a fin de someterlo a
aprobacion y autorizacién de la Direccion de Planeacion Estratégica, la Direccion
General y la Junta de Gobierno de la CEA; una vez autorizado remitirlo a la
SEFIN.

3. Todas las areas de la CEA deberan apegarse al presupuesto por programa;
aprobado por la Junta de Gobiernc en el Programa Operativo Anual del Gasto
Operativo, durante el gjercicio presupuestal respectivo.

4. La Gerencia de Programacion y Presupuesto, no validara ningun tipo de gasto,
gue no este considerado en el presupuesto de egrescs autorizado por la Junta de
Gobierno de la CEA.

5. La Gerencia de Programacion y Presupuesto, no validara ningun gasto cuya
descripcion no esté contenida en el Clasificador por Objeto del Gasto.

6. Cualquier modificacion del presupuesto que se pretenda, debera ser aprobada por
la Junta de Gobierno de la CEA.

7. Se debera dar cumplimiento a la normatividad estatal que establezca la SEFIN en
la materia, a fin de lograr que los recursos se apliquen observando los criterios de
austeridad, racionalidad y disciplina presupuestaria.

8 La Gerencia de Programacion y Presupuesto debera observar las
recomendaciones que en su caso emitan los Organos de Control, en la materia.

N
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INVENTARIO DEL PROCESO: SUBPROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

SUBPROCESO

01. Presupuesto de Egresos de la
CEA.

02. Presupuesto de Ingresos Propios.

MANUAL DE PROCESOS m

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

PROCEDIMIENTOS
Elaboracion de la Sclicitud de
Propuesta del Presupuesto de Egresos.
Revision, Depuracion y Andalisis de las
Propuestas del Presupuesto de
Egresos.
Elaboracion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos.
Autorizacion y Aprobacidn del
Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos.
Remision Oficial del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos.
Ajuste y Autorizacion del Anteproyecto
de Presupuesto de Egresos.
Remision Oficial del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos Ajustado.
Recepcion del Presupuesto de Egresos
Autorizado por el Congreso del Estado.
Distribucion  Interna  y  Archivo del
Presupuesto de Egresos.

Revision, Depuracion y Analisis de las
Propuestas del Presupuesto de
Ingresos Propios de la CEA.
Elaboracién  del Presupuesto de
Ingresos Propios.

. Autorizacion y Aprobacién del

Presupuesto de ingresos Propios y su
Distribucién por Partida Presupuestal.
Distribucién  Interna  y  Archive del
Presupuesto de Ingresos Autorizado y
Aprobado.

03. Validacidn Presupuestal de
Solicitudes de Adquisicién  de
Bienes y/o Servicios.

Validacién Presupuestal de Solicitudes
de Adquisicion de Bienes y/o Servicios.

04. Validacion Presupuestai de
Fondos Revolventes de Caja,
Gastos a Comprobar, Gastos
Efectuados y Finiquitos.

Recepcién de Fondos Revolventes de
Caja, Gastos a Comprobar, Gastos
Efectuados y Finiguitos.

Validacion Presupuestal.

Tramitacion de Fondos Revolventes de
Caja, Gastos a Comprobar, Gasto
Efectuado y Finiquitos.

i"f,{.i\__._ Lt
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& GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

1. Consiliacion y Seguimiento
Presupuestal de Ingresos y Egresos.

2. Analisis del Estado del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos.

03. Conciliacion y Seguimiento 3. Autorizacion y Aprobacton de
Presupuestal  de  Ingresos y Traspasos Entre Partidas del
Egresos. P

| Presupuesto.

4. Distribucion Interna y Archivo del
Documento de  Traspasos Entre
Partidas del Presupuesto de Egresos

1. Elaboracién det Cierre Presupuestal del
Ejercicio del Subsidio.

2. Autorizacidn y  Aprobacion de la
Propuesta de Cierre Presupuestal del
Ejercicio del Subsidio.

06. Cierre Presupuestal del Ejercicio

del Subsidio. 3. Distribucién Interna y Archivo del
Documento del Cierre Presupuestal del
Ejercicio del Subsidio Autorizade vy
| ~ Aprobado. |
1. Validacion Presupuestal de Inversion

07. Conciliacion de Recursos del Publica.
Gasto de Inversién Publica 2. Conciliacion de Egrescs del Gasto de

Inversién Pubilica.

L4 /
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. GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESO: Control Presupuestal.

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL P N
PROCESO: roegramacion y Presupuesto.

Presupuesto de Egresos de la CEA.

ALCANCE 0 AMBITO:

Direccidn General, Direccidn de Planeacion Estratégica, Direcciones de Area, Gerencia
de Programacion y Presupuesto, Jefatura de Control Presupuestal (Planeacién), Areas
Ejecutoras del Gasto Operativo, Junta de Gobierno de la CEA, SEDEUR, SEPLAN vy
SEFIN.

OBJETIVO DEL SUBPROCESOD:

Elaborar y presentar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Comisién Estatal
del Agua de Jalisco al Director General, a ia Junta de Gobierno de la CEA y a la
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado para su autorizacion y aprobacion
respectivamente.

POLITICAS DEL SUBPROCESO:

1. El presupuesto de egresos de la CEA, debera elaborarse de acuerdo a la
metodologia, lineamientos, politicas y normas que determine la SEFIN.

2. La captura de la propuesta del anteproyecto de egresos, debera realizarse en el
sistema que para tal efecto establezcan la SEFIN y la SEPLAN.

RESULTADOS ESPERADOS:

Contar en tiempo y forma con los recursos financieros necesarios, que permitan atender
las demandas de cbras y servicios que requiere la ciudadania jalisciense.

INDICADOR DE EXITO:

¢ Presupuesto de Egresos de la CEA autorizado y aprobado para el ano fiscal
correspondiente

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

o Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

o Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

Ley General de Contabilidad Gubernamental

GPP-CP2-001 Proyecto de Presupuesto de Ingresos.

GPP-CP2-002 Proyecto de Presupuesto de Egresos.

GPP-CP2-003 Estado del Ejercicio del Presupuesto.
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JALISCO

2) DESCRIPCION NARRATIVA.

NOMERE DEL c P
PROCESO: ontrol Presupuestal.

NOMBRE DEL

SUBPROCESO: Presupuesto de Egresos de la CEA.

GERENCIA RESPONSABLE DEL

PROCESO: Programacion y Presupuesto.

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

PUESTO Y AREA

ELABORACION DE LA SOLICITUD DE PROPUESTA DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

Solicita via oficio a los Directores de Area de la CEA,
la propuesta de presupuesto de egresos por partida
presupuestal de acuerde al clasificador por objeto del
gasto.

Director de Planeacién
Estratégica
Direccidn de Planeacion

Estratégica

Recibe solicitud, elabora propuesta del presupuesto
2 |de egresos y envia a la Direccién de Planeacion
Estratégica.

Director de Area
Direccion de Area

Recibe propuesta y turna a la Gerencia de
Programacion y Presupuesto para revisién.

1SION, DEPURACION Y ANALISIS DE LAS PROPUESTAS DEL
Recibe propuesta, revisa, depura y analiza si la
4 propuesta del presupuesto de egresos es correcta de
acuerdo a los lineamientos de elaboracién requeridos.
.LES correcta?

Si no es correcta la propuesta del presupuesto de
egresos, solicita a través de correo electrénico y/o via
telefonica al Director de Area correspondiente, realice
las adecuaciones o justificaciones necesarias.

PRESUPUESTO DE EGRESOS

Gerente de Programacion y
Presupuesto
Gerencia de Programacion y
Presupuesto

Director de Planeacion
Estratégica
Direccidon de Planeacion
Estratégica

Recibe propuesta de egresos, realiza las
adecuaciones requeridas e informa y/o remite via
6 | correo electrénico y/o via telefonica a la Gerencia de
Programacidén y Presupuesto. Regresa a la actividad
No. 4

Director de Area
Direccion de Area

egresos, turna al Jefe de Control Presupuestal para

egresos.

Si es correcta la propuesta del presupuestc de| Gerente de Programacién y

que elabore el anteproyecto del presupuesto de| Gerencia de Programaciony

Presupuesto

Presupuesto

e
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ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

Recibe informacion e integra la propuesta del
anteproyecto del presupuesto de egresos de cada una

8 de las Direcciones de Area y analiza los importes Jefe de Control P tal
contra los registros de CONTPAQI y SIAFI. ete de Lontrol Fresupuesta
. — (Planeacién)
Captura la informacién del anteproyecto del propuesto
: . Jefatura de Control
9 |de egresos por proceso y por partida en el sistema Presupuestal
establecido por la SEFIN y la SEPLAN. P
10 Imprime anteproyecto del presupuesto y entrega a la
Gerencia de Programacion y Presupuesto
Recibe, revisa anteproyecto de presupuesto de| Gerente de Programaciény
egresos y entrega a la Direccion de Planeacién Presupuesto
11 . - . . .
Estratégica para su presentacion al Director General. Gerencia de Programacion y
Presupuesto
AUTORIZACION Y APROBACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS
Recibe documento del anteproyecto de presupuesto Director de Planeacitn
12 de egresos de la CEA y presenta al Director General Estratégica
para su autorizacion., Direccion de Planeacion
Estratégica
Recibe, revisa y valida anteproyecto de presupuesto
13
de egresos de la CEA. .
. Director General
Presenta a la Junta de Gobierno la propuesta de . iy
Direccidn General
14 |anteproyecto de presupuesto de egresos, para su
aprobacion.
15 |Aprueba el anteproyecto de presupuesto de egresos. Junta de Gobierno
Recaba las firmas de aprobacidon del Presidente, del| Jefe de Control Presupuestal
16 Secretario Técnico y del resto de los integrantes de la (Planeacion)

Junta de Gohierno.

Jefatura de Control

REMISION OFICIAL DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

Presu i uestal
Elabora oficio dirigido a la SEDEUR (Cabeza de

17 | Sector), para remitir el anteproyecto de egresos de la
CEA aprobado y firmado por la Junta de Gobierno. Jefe de Control P_r’esupuestal
: . — . (Planeacion)
Recaba firma del Director General y solicita al Analista
) Jefatura de Control
18 de Control Presupuestal, que tramite la entrega del Presupuestal
oficic y anteproyecto de egresos a la SEDEUR
(Cabeza de Sector).
Recibe y tramita la entrega del oficio y anteproyecto | Analista de Control Financiero
19 de egresos de la CEA, aprobado y firmado por la| de Programas de Inversion
Junta de Gobierno a la SEDEUR (Cabeza de Sector); Jefatura de Control
B a fin de que este lo remita formalmente a la SEFIN. Presupuestal
Recibe de la SEDEUR (Cabeza de Sector), el
20 |anteproyecto de presupuesto de egresos de la CEA, SEFIN

revisa y analiza si requiere ajustes.

¢ Requiere ajustes?
\
*,
e
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Si no requiere ajustes, continua en ia actividad No. 33

23

Si reguiere ajustes, solicita via correo electronico y/o
llamada telefonica, realizar los ajustes que consideren
convenientes al enlace de la CEA.

Realiza los ajustes programatico presupuestales de
acuerdo a los requerimientos de la SEFIN.

AJUSTE Y AUTORIZACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

SEFIN

Gerente de Programacion y

24

Infforma vy entrega al Director de Planeacién
Estrategica, los ajustes realizados de acuerdo a los
requerimientos de la SEFIN.

Presupuesto
Gerencia de Programacién y
Presupuesto

25

Valida los ajustes realizados al anteproyecto de
presupuesto de egresos de la CEA y presenta al
Director General para su autorizacion.

Director de Planeacion
Estratégica
Direccion de Planeacion
Estratégica

26

Recibe y autoriza los ajustes realizados al

anteproyecto de presupuesto de egresos de la CEA.

27

Presenta a la Junta de Gobierno para su aprobacién,
la propuesta de anteproyectc de presupuesto de
egresos ajustado.

Director General
Direccion General

28

Aprueba el anteproyecto de presupuesto de egresos
ajustado.

Junta de Gobierno

29

Recaba las firmas de aprcbacion del Presidente, del
Secretaric Técnico y del resto de los integrantes de la
Junta de Gobierno.

Elabora oficic dirigido a la SEFIN, para remitir el

REMISION OFICIAL DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS AJUSTADO

Jefe de Control Presupuestal
{Planeacion)
Jefatura de Control
Presupuestal

30 |anteproyecto de presupuesto de egresos ajustado de
la CEA, aprobado y firmado por la Junta de Gobierno. Jefe de Control P_rfasupuestal
- - — . {Planeacion)
Recaba firma del Director General y solicita al Analista
. Jefatura de Control
de Control Presupuestal, que tramite la entrega del
31 . Presupuestal
oficio y anteproyecto de presupuesto de egresos
ajustado a la SEFIN.
Recibe y tramita la entrega del oficio y anteproyecto | Analista de Control Financiero
32 de presupuesto de egresos ajustado de la CEA,| de Programas de Inversion
aprobado vy firmado por la Junta de Gobierno a la Jefatura de Control
SEFIN. Presupuestal
Recibe anteproyecto de presupuesto de egresos
33 |ajustado de la CEA y presenta al Congreso del Estado SEFIN

para su aprobacion,
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Informa via oficio al Director General de la CEA sobre
la aprobacién del presupuesto de egresos por el
Congreso del Estado y sclicita remita en medio
impreso y magnético la siguiente informacion:
e Organigrama funcional.
34 « Plantilla de personal desagregada por plaza, SEFIN
identificando todos los componentes del costo
de cada una.
« Distribucion por objeto del gasto, por proceso
y/o proyecto, con la unidad ejecutora del gasto.
e Calendarizacidn de los recursos mensual por
proceso y/o por proyecto.
Recibe oficio y solicita al G_eren_tg de Programamorj’ y Director General
35 |Presupuesto de Ila Direccion de Planeacion . !
Estratégica, integre la informacion. Direccion General
gica, g
Instruye al Jefe de Control Presupuestal, llevar a cabo| Gerente de Programacion y
36 la integracién de la documentacion solicitada por la Presupuesto
SEFIN. Gerencia de Programacion y
Presupuesto
Solicita a la Gerencia de Personal :
¢ Organigrama funcional.
37  Plantila de personal desagregada por plaza, Jefe de Control Presupuestal
identificando todos los componentes del costo .
de cada una. (Planeacion)
= _ , Jefatura de Control
Recibe de la Gerencia de Perscnal en forma impresa Presupuestal
38 |Y €N medio magnetico el organigrama funcional y la
plantila de personal, entrega al Gerente de
Programacion y Presupuesto.
Revisa y valida la documentacion solicitada por la| Gerente de Programacion y
39 SEFIN, envia al Director Genaral, para su aprobacién Presupuesto
en la Junta de Gobierno. Gerencia de Programacién y
Presupuesto
40 Recibe informacion impresa y en medic magnético vy Director General
presenta a la Junta de Gobierno para su aprobacion. Direccién General
41 Aprueb_a la documentaciéq req'uer_ida por SEFIN, firma Junta de Gobierno
el Presidente y el Secretario Técnico.
Turmna documentos del presupuesto de egresos
42 aprobados y firmados por la Junta de Gobkierno al Director General
Director de Planeacion Estratégica, para el tramite Direccién General
correspondiente.
Recibe documentos del presupuesto de egresos Director de Planeacién
43 aprobados y firmados por la Junta de Gobierno, Estratégica
solicita al Gerente de Programacién y Presupuesto Direccion de Planeaccion
envie a la SEFIN. Estratégica

\ \ P W
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Recibe, elabora oficio, recaba firma y turna al Jefe de

Gerente de Programacion y

44 Control Presupuestal, para remitir los documentos Presupuesto
aprobados del presupuesto de egresos de la CEA a la| Gerencia de Programacion y
SEFIN. Presupuesto
Recibe y entrega oficiaimente la documentacion a la| Jefe de Control Presupuestal

45 SEFIN. (Planeacion)

Jefatura de Control

y o'

Presupuestal
DISTRIBUCION INTERNA Y ARCHIVO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
Elabora oficio y saca copias de los documentos
aprobados y firmados para remitir a las siguientes
46 Areas de la CEA:

e Direccidén de Administracién
« Contraloria Interna Jefe de Control Presupuestal
s Direccién de Planeacion Estratégica (Planeacién)

47 Recaba firma de oficios y remite a las areas de la Jefatura de Control
GCEA. Presupuestal
Elabora oficio, recaba firmas y envia a la Direccion

48 General el original del presupuesto de egresos
aprobado, para su archivo y  resguardo
correspondiente. TERMINA PROCEDIMIENTO.
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3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL

Control Presupuestal.

Presupuesto de Egresos de |la CEA.

Programacion y Presupuesto.

PROCESO:

DIRECTOR DE PLANEAC A £ DL Con oL PRESUPLESTAL

o Gdd ¥ T
ESTRATED GERENTE DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTD

|

Solicta vl oficio a  los

{PLANEACHIN)

Direclores de Area, la Elsbora propuesia del presupueslo
propuesta de presupussto de da egresos y envia a la Direccidn
egresos par parida de Planeacion Estralégica
presupuastal,

Recibe propuesta y luma a la
GPP para revisién

Revisa, depura y analiza si ia propuesta del
presupussto de egresos es correcta

No Si
]
8 5 24—
- Soliciia al Turna al JCP Integra la  propuesla  dei
Realiza las adecuaciones Director de Area para qua anteproyecto del presupuesto de
requendas & nforma yio remile via correspondionts, alabare i ogreses de cada una de las
correo  alectrdnico  yio  vie |l realice las anteproyecto Direcciones de Area y analiza los
19|9I¢nsca a lg GPP. Regresa 2 la adecuaciones o del presupuesto importes conlra 108 regisiros de
actividad No_ 4 justificaciones de egresos. CONTPAQI y SIAFI
necasarias ¢
9

RN S

Captura la  informacion  del
anteproyacto del propuasio de
egresos por Proceso y por parida
en el sistema aeslablecido por ia
SEFIN v 1a SEPLAN,

12
Reci 11 10
ecibe documento del 4
anleproyecto de presupuesto
de egresos y presenia al Revisa anteproyecto da presupuesio de Imprime anteproyecto del
Direclor  General para  su | egresos y ertrega a la DPE, o presupuaslo y entrega a la GPP
aulorizacion.

172

I
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DireEcTOR GENERSL

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ANALISTA DE CodTROL
FINARCIERD DE PROGRAMAS DE SEFIN
INVERSEON

JUNTA DE GOBIERND

Revisa y vaida sniaproyecio
del presupuesio de Bgrosos
de la CEA

14
y

Presaria a la Juma de
Goberno fa propuesta de
para su Borobacdn

i5
Agrusha el
anepioyecin de
H*| presupuesic de
erests

Fecaba |as firmas da
aprobacion del Presdante,
del Secratanc Téouco y
dod resio de ios indegrantes
de ln Junta de Gobierma.

17

v

Elabora ofico dingdo a la
SEDEUH. para remtr ol
arfegroyecto as apresas de
‘a CEA aprobsdn y frmado
por A Junta de Goberno

| 18

Recaba frma del DG vy
ohcita al Analista o8 Control
Prasupuestal que lramie (a
artrega  del ooy
1 anlaproyecto de egresos a
ia SEDEUR

19 20

Reciba de @ SEDEUR el
aniaproyects de presupuesto de

Tramila la enlrega del oficio y
enteproyaclio e egresos de

egesss de la CEA, revisa y

| la CEA, mprobada y firrnado >
AranzZa Bl reguers gusies

por la Junta da Gobiernn 2 la
SEDEUH

¢ Requeere
njastan?

Continda
Salicia en la
| raaiizar ios achwvidad
aJur.E? que No 31
consideren

conveniantes
al enlace da
la CEA

.
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DIRECTOR DE
PLANEAL
ExTRATEGICA

GERENTE DE
PROGRAMACION ¥
PREEUPLESTO

Reahzs los  ausies

D O EmAlen
DrOSLpUEST REE da
SisErdo a 1 ]

raquenmianios de |
SEFIN

25
Vabia los ajusles
real zaJdos Y
piesenta  al DG
para su

AUIOMTRCIGN

'S

Entrega al DPE ios
Fusles realzados

MANUAL DE PROCESOS

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JEFE DF CoNTROL
PRESUPSESTA|
{PLANEACION)

DWicToN GENERAL

Junta DE GOBERMND

29

Aulanza los apustes

Recaba firman de
todos los
migmbres  de &
Junta ga Gotwieno

realizados al
anaproyects  de
prasupuesio de
egresos

5. v

Presenta & la Jumta
de Gobiemo para
su aprobacion

Aprueba gt
anlapioyacio de
prasupussto de
egresos auslado

30

Elabora ofcm
dirtgide a ka SEFIN
para  remily e
anteproyecle oo
presupuesto
aprebado y firmado
por la Junmia da
Gobierno

31 }

Racaba fuma oel
DLy salicka al
Anaksla oe Contol
Prosupuesial, ogua
tramite | emrega
del ofioo ¥
anfeproyeclo  de
presupuasin oa
egresos ajuslado a
la SEFIN

IETA DE CONTROL
¥ NCTRG D
ROGRAMAS D
IKVERSION

AL

32

Tramita la eniregs
dial ofein y
|| anteproyecte e
presupussio de
. Bfes0s  austado

Bprobado v fiorneds
poir la Junta da
Gobiarne & la
SEFIN

34
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PRESUPLISTO

38

GERENTE DE PROGRAMACIGN ¥

instruye al Jela da Control
Presupusstal Pavar a cabs
la nlegresdn da @
documentncdn  SoliCada

JEFE DE CONTROL

PRESUPLESTAL [PLANEACIIN)

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

OmitcToR GENERAL

documentacién y anvia al
Diredior  Gensral para
validesin de la hnta da
Gotnsrmo

|| pofla SEFIN
' a7
Solicita a la Gerancia da
Personal
Organgrama funcional,
plantilla da personal
desagregada pof  plaze,
idemificando iodos oS
componenies del costo de
cada una
39 38
Revisa vahida la Recibe da la Gerencia de

inDrmasitn

Personal  |a
QH solicitada wmpresa y an

madio Magratics ¥
enthega al GPP

JUNTA DI GO s

SEFIN

33

Rects y prasents al
Congraso osl Estado para
s Bprobacon

34

35

Scolota e Gerente de
Programaciin ¥
Prasupues!o, negre e
inforracsin

40

Recibe informacsdn

imprasa  y  en ko
magnético, y presenis & la

Junta de Gobierno para su

41

Infrrma  via oficic W
Dirscisd General oo ln CEA
sofre la aprobacidn del
presupunslo de egrasos y
solicita informacion
. Organigrama

funcipnm!

. Plantilla de persasal
desagregada or
plaza,

. Dasthibucsin P

obieio del gasio, por
process ylo proyecio,
[ ha unicdad
mjsculonn det gasis

. Calendarizacion  de
les recursas mansual
por procesc ylo por
proyecto.

Aprueba la documentacion
requerida por  SEFIN,
firma & Prasdania y el
Secretario Téomen

apr ot
a2
Twna documentos  del

prasupuesto  de  egresos
aprobados y fumados por
& Juta da Gobemo al
Dwactor de  Planescion
Estralégica, para of tramite
corfespondiema

415
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JEFE DE CON UPLTSTAL
[PLaA

Recibe documaros aprobsdos y
firmados por @ Jurla de Gobearno,

3

sobcila al Goranla da
Programacan y Presuguasto envyia
ala SEFIN

-4 45

Elabora oficio, recaba fima y lurmna Ent e : i
al Jefe de Control Presupuestal, Y dnr?ﬁa = "' _Ilu;::ir?l a
para  remily  Ios  gacumanios el b i e e

aprobedos & la SEFIN

46
X

Elabora oficio y saca copias de los
documenios aprobados vy firmados
para remitic a las siguientes Areas
de ta CEA

Direccion de Administracion
Contraloria Interna

Direccién de Planeacion
Estratégica

47
X

Recaba firma da oficios y remile a
las areas dir la CEA

48

Elabora ofimo, recaba firmas y
envia a la Direccibn General ef
orignal  del presupuEslc oo
Bpresns  aprobedo.  pare su
archivo ¥ rESQUBITo
correspondiente
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GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

ALCANCE 0 AMBITO:
Direccion General, Direccion de Planeacion Estratégica, Gerencia de Programacion y
Presupuesto, Jefatura de Control Presupuestal (Planeacion), Areas captadoras de
recursos {Direccion de Operacion de Plantas, Direccion de Cuencas y Sustentabilidad, y
Direccion de Apoyo a Municipios); Areas ejecutoras del gasto operativo, Junta de
Gobierno de la CEA y SEFIN.
OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

Elaborar y presentar el anteproyecto de Presupuesto de Ingresos Propios de la Comision
Estatal del Agua de Jalisco al Director General y a la Junta de Gobierno de la CEA; para
su autorizacion y aprobacion respectivamente.
POLITICAS DEL SUBPROCESOD:

1. El presupuesto de Ingresos Propios de la CEA, debera elaborarse de acuerdo a la
metodologia y lineamientos internos de la CEA.

Control Presupuestal.

Presupuesto de Ingresos Propios.

Programacién y Presupuesto.

RESULTADOS ESPERADOS:

Ministracién en tiempo y forma de los recursos captados y aprobados para su aplicacion
en el gasto operativo de la CEA.

INDICADOR DE EXITO:

¢ Presupuesto de Ingresos Propios de la CEA autorizado y aprobado para el afo
fiscal correspondiente.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

o Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

o Reglamento de {a Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

o Ley de Contabilidad Gubernamental

o GPP-CP2-001 Proyectc de Presupuesto de Ingresos y Egresos

JUE Nartt =
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2) DESCRIPCION NARRATIVA.

NOMBRE DEL

PROCESO: Control Presupuestal.

NOMBRE DEL

T Ll oyt Presupuesto de Ingresos Propios.

GERENCIA RESPONSABLE DEL

PROCESO: Programacion y Presupuesto.

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

PUESTO ¥ AREA

REVISION, DEPURACION ¥ ANALISIS DE LAS PROPUESTAS DE PRESUPUESTO DE INGRESOS
PROPIOS DE LA CEA

Solicita a las siguientes Areas de la CEA Ia

propuesta de presupuesto de ingresos propios:

¢ Direccion de Operacidn de PTAR’s {servicios
por venta, saneamiento de agua y operacion
de PTAR's)

¢ Direccion de Cuencas y Sustentabilidad
(analisis de laboratorio)

¢ Direccion Apoyo a Municipios (servicio de
gruas y desazolve)

Director de Planeacion
Estartégica
Direccion de Planeacion
Estratégica

Recibe solicitud y elabora propuesta de presupuesto
de ingresos propios en apego a los servicios de

Director de Area

depuracién y analisis de la informacion soporte de |a
propuesta de presupuesto de ingresos propios.

2 apoyc que presta y envia a la Direccién de| Direccién Area Ejecutora
Planeacién Estratéegica.
Recibe documento de propuesta de ingresos Director de Planeacion
3 propios y envia a la Gerencia de Programacion vy Estartégica
Presupuesto. Direccidon de Planeacién
Estratégica
Recibe propuesta e instruye a la Jefatura de Control | Gerente de Programacién y
4 Presupuestal, para que realice la revisidn, Presupuesto

Gerencia de Programacion
y Presupuesto

5 Revisa, depura y analiza la informacion.

6 propios de las direcciones de area invelucradas.

Presupuestal
ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS PROPIOS
Integra las propuestas de presupuesto de ingresos Jefe de Control

Jefe de Control
Presupuestal (Planeacion)
Jefatura de Control

Presupuestal (Planeacion)
Jefatura de Controi

Presupuestal

AW

]
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MANUAL DE PROCESOS

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Elabora el presupuesto de ingresos propios de la
CEA de acuerdo al monto proyectado de los

POR PARTIDA PRESUPUESTAL
Recibe y presenta al Director General para su
autorizacién, el presupuesto de ingresos propios

7 mismos, realiza la propuesta de distribucién por
. . L . Jefe de Control
partida presupuestal segun el clasificador por cbjeto P .
del gasto Presupuestal (Planeacion)
‘ . . Jefatura de Control
Entrega presupuesto de ingresocs propios de la CEA
SR . Presupuestal
8 y propuesta de distribucién por partida presupuestal
para revisién a la Gerencia de Programacion y
Presupuesto.
Recibe propuesta del presupuesto de ingresos
9 propios y distribucion por partida presupuestal y| Gerente de Programacion y
analiza si es correcta Presupuesto
. Correcta? Gerencia de Programacion
10 Si no es correcta, regresa a la Jefatura de Control y Presupuesto
Presupuestal y solicita corregir.
Recibe y realiza modificaciones al presupuesto de Jefe de Controi
11 ingresos propics y a la distribucién por partida| Presupuestal (Planeacion)
presupuestal. Regresa a la actividad No. 8 Jefatura de Control
Presupuestal
Si es correcta, valida y entrega a la Direccion de | Gerente de Programacion y
Planeacion Estratégica. Presupuesto
12 . .
Gerencia de Programacion

Presupuesto

AUTORIZACION ¥ APROBACION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS PROPIOS ¥ SU DISTRIBUCION

Director de Planeacion
Estratégica

ordinaria de la Junta de Gobierno.

13 conjuntamente con la distribucidon por partida| Direccidn de Planeacién
presupuestal de la CEA. Estratégica
Recibe y autoriza el presupuesto de ingresos

14 propios y la distribucién por partida presupuestal de
ta CEA. .

Presenta a la Junta de Gobierno la propuesta de E_)irect_or General
. . M Direccion General

15 presupuesto de ingresos propios y la distribucién
por partida presupuestal de la CEA, para su
aprobacién
Aprueba el presupuesto de ingresos propios y la .

16 distribucion por partida presupuestal de la CEA. Junta de Gobierno
Recaba las firmas de aprobacion del Presidente y Jefe de Control

17 del Secretaric Teécnico, dentro de la sesién| Presupuestal (Planeacion)

Jefatura de Control
Presupuestal

) - —
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1 | GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

DISTRIBUCION INTERNA ¥ ARCHIVO DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS AUTORIZADO Y

APROBADO.
Saca copias de! presupuesto de ingresos propios y
de la distribucidn por partida presupuestal
autorizado, aprobado y firmado para entregar a las

siguientes Areas de la CEA: Jefe de Control
Presupuestal (Planeacion)
» Direccion de Administracion y Gerencia de Jefatura de Control
18 Contabilidad para su aplicacién. Presupuestal

+« Contraloria Interna para conocimiento.

« Direccién Planeacién Estratégica y Gerencia
de Programacion y Presupuesto para su
conocimiento, control y seguimiento.

Remite a través de oficio a la Direccion General, el
original del presupuesto de ingresos propios y la| Gerente de Programacidon y

19 distribucién por partida presupuestal autorizado, Presupuesto
aprobado y firmado, para su archivo y resguardo | Gerencia de Pregramacion
correspondiente. TERMINA PROCEDIMIENTO. y Presupuesto

\ ,atszlg.t_f‘ .
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3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

MANUAL DE PROCESOS

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

NOMBRE DEL

PROCESO:

Control Presupuestal.

NOMEBRE DEL

SUBPROCESO:

Presupuesto de Ingresos Propios.

GERENCIA RESPONSABLE DEL

PROCESO:

Solicita & tas siguantas Areas la
propuesla de  presupuesto  de
INGIes0s propios”

o Dwiecsdn de QCparscitn de
PTaR's

« Dwacsin  de
Sustentabilizad

s Dirncodn Apoyo a Municipios

Cuencas y

Programacion y Presupuesto.

oEL AREs EsECuToRA

Elabora propuesta de presupussio
de Mgresss propeds en apedo a los
SRMVICIE 08 BpOy0 QU [FasiE y
anvia & la Direcodn de Plereacon

Raste docurmerin da propuesia
da NQresos propios y envia a la
Gwenoa de Programacion  y
Prasupuesto,

GERENTE DE PROGRAMACION ¥
PRESUPLUESTOD

4

Instruye a ia JCP, para gua realce
la reviddn, depuracidn y ardims
de lp formacion sopofle de |3
propassias de  presupuesio de
IN@Es0g propios,

JEFE DE CONTROL PRESUPUES TAL

5

Rwvisa, depura y  aralza la

iTlerTRAcISn

Irtegra 1) Propusslas e
prasupuesto de Ngrasos pIopos
de las dwectiones de  drea
inwolucradas

L

LI S

Eiabora e  presupuesin de
INQIES0s propess de acuerdo al
mante proyectado de 1os mesmos,
realiza la propuesta de distribucion
por parida presupuestal sagun el
clasficador por ooyabs del gasto

Enlrega presupuesto de mgrasos
DIrOPIDS y propuesla e
dimribacion por parida
prasupuestal para revisdn a la
Garandcia de  Programacisn  y
Presypussto

-1

\
Y
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_ _ MANUAL DE PROCESOS
Cam GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

JEFE DE CONTROL

W DE PLanE GERENTE DE PROGRAMAZION ¥ -
EATRATEGICA PRESUPLESTO PRESUPLESTAL RECTOR GENERAL Jurnita pE GOBERND
5 GICA S ESTI
(PLANEACION)
. v
Remba  propussta  del
presupuesio e  ingresos
progios y disinbucion  por
| partuda  presupuesial oy
analiza 51 @5 comacla
!
S No
12 i0
Valida ¥ Hegrass a la .
13 erega 2 Judmtura de Realza modficacones  al
Direccién  de Contal presupuesta  de INQresns
Preseria  al  Direclor Planeacitn Prasupuastal ﬁ;t:p‘zi"):d: -;I:ml"cu:g'w
Genaral para su Estralégca ¥ sohgita R LY
esa a la actividad N
aulonzacion el GORTEON ﬁw o :
presupussio de ingresos
propins conunlamanta
con B dGsinbusdn  por
paTkIa presupussial da la 14
CeA.
Autcrnza & prespURsio
» da ngresos ropns y la
distribucitm  por  parlida
presupussiel de la CEA
i6
15
Apruaba al
o] da
Preseria a la Juma de i
Goowra s poguesia N oooCl S0 Y
17 bt b presupusstal  ds  la
CEA
Recaba las fimas de
apronackdbn  oe  1odos  los
integranies da la Juma de
Gobermo gentra de la
sasdn prdinana.
18 l
Saca copias del
presupsmsio de  ingrasos
propas y de la Sstnbucidn
aulorizado,  aprobado v
firrmado para endiegss o las
siguinntas Areas
Diraccsdn de
Admursiracan y Gerencia
de Contabilidad
Contraleria Intarna
Diraccsin Planession
Estratégica v Gerencia de
Programacion ¥
19 Prasupuesio
Remite & lravies de oficio a
la Dieccion General, sl
original aulonzado, | g
aprobada y fimado, para |
su archivo y  resguargo
Cormespondisns
Fin
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* MANUAL DE PROCESOS m

. GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.,

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESO: Control Presupuestal.

(]S R0 SM Validacion Presupuestal de Solicitudes de Adquisicion de Bienes y/o
SUBPROCESO: EREWI=lH

GERENCIA RESPONSABLE DEL .,
PROCESO: Programacién y Presupuesto.

ALCANCE 0 AMBITO:

Ggrencia de Programacion y Presupuesto, Jefatura de Control Presupuestal (Planeaciéon)
Areas ejecutoras del Gasto de la CEA.

OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

Cumplir con la normatividad en la materia y homologar criterios en la aplicacion de los
recursos asignados

PoOLITICAS DEL SUBPROCESO:

1. La validacion presupuestal de Solicitudes de Adquisicion con cargo al
presupuesto de Egresos, debera hacerse de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la CEA.

2. Se deberan capturar las Solicitudes de Adquisicion de Bienes y/o Servicios, en el
sistema, que para tal efecto se establezca.

3. En caso de que el area solicitante no cuente con suficiencia presupuestal en la
partida que necesita aplicar el gasto, debera enviar a la Gerencia de
Programacion y Presupuesto, oficio de solicitud de adecuacion presupuestal
firmado por el Director de Area.

RESULTADOS ESPERADOS:

Cumplir con la normatividad aplicable en la materia, en el ejercicio de los recursos
autorizados para sufragar el Gasto Operativo de la CEA.

INDICADOR DE EXITO:

« Control presupuestal y registro contable del ejercicio del gasto.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco

+« Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

« Clasificador por objeto del gasto.
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2) DESCRIPCION NARRATIVA.

MANUAL DE PROCESOS m

a ~ GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

NOMEBRE DEL
PROCESO: Control Presupuestal.

el =GR EE \/alidacion Presupuestal de Solicitudes de Adquisicién de Bienes y/o

SUBPROCESO: FYNIeTery

GERENCIA RESPONSABLE DEL

PROCESO: Programacién y Presupuesto.

No. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

PUESTO Y AREA

VALIDACION PRESUPUESTAL DE SOLICITUDES DE ADQUISICION DE BIENES ¥/O SERVICIOS
Captura solicitud de adquisicion de bienes
1 yfo servicios en el Sistema de
Administracion Financiera (SIAFI).

Area Ejecutora del Gasto

Revisa en el sistema las solicitudes de
2 adquisicion de bienes y/o servicios en base
al Clasificador por Objeto del Gasto.

Verifica si es correcta en cuanto al
3 programa, el numero de la partida
presupuestal de acuerdo al clasificador por
objeto del gasto vy la justificacion.

Analista de Control Financiero de

. Es correcta?

Jefatura de Control Presupuestal

Si no es correcta, rechaza la solicitud,
4 indicando el motivo del rechazo al Area
Ejecutora del Gasto a través del SIAFI.

Programas de Inversion

Revisa, realiza las correcciones y la envia
5 nuevamente por medio del sistema.
Regresa a la actividad No. 2.

Area Ejecutora del Gasto

Si son correctos, vatida la solicitud
correspondiente por medic del SIAFI vy
6 registra las validaciones en el auxiliar
correspondiente, TERMINA
PROCEDIMIENTO.

Analista de Control Financiero de
Programas de Inversion y/o Jefe de
Control Presupuestal (Planeacion)
Jefatura de Control Presupuestal

é"t/{’éx'_._--{ A Sy
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MANUAL DE PROCE_SOS
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESQ.

NOMBRE DEL

PROCESO:
NOMBRE DEL Validacion Presupuestal de Solicitudes de Adquisicion de Bienes y/o

SUBPROCESO: EERICF
RESPONSABLE DEL 2t
GERENCIA Programacion y Presupuesto.

Control Presupuestal.

PROCESO:

ANALISTA DE CONTROL FINANCIERD DE PROGRAMAS DE INVERSION

4 1
AREA EJECUTORA DEL GASTO Y0 JEFE DE CONTROL PRESUPUESTAL (PLANEACION)

{ Inico )

A

Captura solicitud de adquisicibn de bisnes ylo
servicios en e Sslama de  Administracion

Financiera (SIAFI) 2

Revisa an el sistema (@8 sobciudes de adogusicidn
de bienes y/o sanicios on baso al Clasifizador por
Objelo del Gasto

3 A

Venfica si es correcla en cusnte al programa, el
namero dé la partida presupuesial de acuerdo al
clunificador por objelo del gasto v la justiicacion.

No S
4 6
Rechaza la soliciiug Valda a salicitud
nacande e molive  del cormaspontenta por mesdn
rechazo al Ama Egcutora del BIAFT y regstra las
del Gasto a frovés dal vahdaciones an & feoailiar
SIAF] comaspondante
5
_ ]
A
Revisa, realra las corectiones y la envis L !
ruevamEnte por medio del sistema Regresa a ia [ f Fin
acuvidad Noo 2

\‘. Lz_( f—r‘_ :ﬁi_.,_,,._':.m_
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* ~ MANUAL DE PROCESOS m

- GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.,

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL

PROCESO: Control Presupuestal.

L LGRS B \/glidacion Presupuestal de Fondos Revolventes de Caja, de Gastos por
SlU-Lilelei2 e Bl Comprobar, Gastos Efectuados y Finiguitos.

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Programacion y Presupuesto.

ALCANCE 0 AMBITO:

Gerencia de Programacion y Presupuesto, Jefatura de Control Presupuestal (Planeacion)
Direcciones autorizadas para la aplicacion del gasto.

OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

Cumplir con la normatividad aplicable en la materia; asi como, homologar criterios para la
aplicacion del ejercicio del gasto de Operacion de la CEA.

POLITICAS DEL SUBPROCESO:

La validacion Presupuestal de Fondos Revolventes de Caja, de Gastos a
Comprobar, Gastos Efectuados y Finiquitos, debera hacerse en apego a la
metodologia y lineamientos determinados por la CEA.

2. Los Fondos Revolventes de Caja, Gastos por Comprobar, Gastos Efectuados y
Finiguitos, deberan ser capturados en el SIAFI, para validacidén, control vy
seguimiento correspondiente.

RESULTADOS ESPERADOS:!

Otorgar en tiempo y forma los recursos de apoyo requeridos por las Direcciones de
para la resolucion expedita de los compromisos adquiridos por la CEA.

INDICADOR DE EXITO:

¢ Numero de validaciones de Fondos Revolventes de Caja, de Gastos por
Comprobar, Gastos Efectuados y Finiguitos, dentro de los dos dias habiles
iguientes a la recepcién de la documentacion,

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

o Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

c Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

o Clasificador por Objeto del Gasto.

/2L € ety i
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MANUAL DE PROCESOS

JALISCO

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

2) DESCRIPCION NARRATIVA.

NOMBRE DEL

PROCESO:
NOMBRE DEL

Control Presupuestal.

Validacion Presupuestal de Fondos Revolventes de Caja, de Gastos a
LG lol= e Bl Comprobar, Gastos Efectuados y Finiquitos.

GERENCIA RESPONSABLE DEL

PROCESO:

No.

Programacién y Presupuesto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

PUESTO Y AREA

RECEPCION DE FONDOS REVOLVENTES DE CAJA, GASTOS A COMPROBAR, PAGOS DIRECTOS
¥ FINIQUITOS
Captura y envia por sistema SIAFI la solicitud de

reembolso de fondo revolvente, gastos
comprobar, gastos efectuados o finiguitos.

por

Imprime solicitud enviada por sistema SIAF!, recaba
firma del Gerente del Area correspondiente y entrega
a la Gerencia de Programacion y Presupuesto.

Area Ejecutora

Verifica que la solicitud se encuentre enviada a
validacién presupuestal en el SIAFI.

¢ Enviada a validacion presupuestal?

Si no esta enviada a validacion presupuestal
mediante el SIAFI, regresa documentacién y solicita
al Area Ejecutora el envio por ese medio.

Analista de Control
Financierc de Programas
de Inversidn
Jefatura de Control
Presupuestal

Recibe documentacion, envia solicitud mediante el
SIAFI y entrega al Analista de Control Presupuestal
en fisico. Regresa a la actividad No. 3

Area Ejecutora

6

7

Si esta enviada a validacion presupuestal, sella de
recibido en original y copia, devuelve copia al
solicitante.

Presupuestal
VALIDACION PRESUPUESTAL

Revisa que los datos asentados en la solicitud para la
validacién, tales como programa, numero de la
partida presupuestal de acuerdo al clasificador por
objeto del gasto y la justificacion, sean los correctos.

., 5on correctos?

Si no son correctos, captura las observaciones,
rechaza en el SIAFI y solicita al area ejecutora realice
las correccicnes correspondientes.

Analista de Control
Financiero de Programas
de Inversion
Jefatura de Control

Analista de Control
Financiero de Programas
de Inversidon
Jefatura de Control
Presupuestal

" P Tem—,
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JALISCO

MANUAL DE PRO_CESOS i

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Recibe, carrige las observaciones detectadas en la
solicitud, imprime, recaba firma del Gerente del Area
correspondiente y entrega al Analista de Contral
Presupuestal. Regresa a la actividad No. 3

Area Ejecutora

10

Si son correctos, sella y firma de validacién
presupuestal la caratula de los comprobantes del
fondo revolvente, gastos a comprobar, gastos
efectuados o finiquitos.

11

Valida en el sistema SIAFI las solicitudes de
reembolso de fondos revolventes, de gastos a
comprobar, gastos efectuados o finiquitos.

12

Saca copias de las caratulas de las solicitudes
validadas.

TRAMITACION DE FONDOS REVOLVENTES DE CAJA Y DE GASTOS A COMPROBAR

Entrega al Analista de Egresos de la Jefatura de
Tesoreria, los originales de las solicitudes de
reembolsos de fondos revolventes de caja asignados,

Analista de Control
Financiero de Programas
de Inversion
Jefatura de Control
Presupuestal

Analista de Control
Financiero de Programas de

13 o Inversion
el oficio de gastos a comprobar, paguetes de
; G PR A Jefatura de Control
comprobacién, gastos efectuados o finiquitos; para la
e . Presupuestal
elaboracion de cheques, segun corresponda.
Recibe y sella de recibido el original y copia de las
solicitudes de reembolsos de fondos revolventes de :
; . o Analista de Egresos
14 |caja asignados, el oficio de gastos a ccemprobar, .
e ) : Jefatura de Tesoreria
gastos efectuados o finiquitos, devolviendo la copia al
Analista de Control Presupuestal.
Recibe acuse y archiva expediente correspondiente. Analista de Control
TERMINA PROCEDIMIENTO. Financiero de Programas de
15 Inversion
Jefatura de Control
Presupuestal

AN}
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* L MANUAL DE PROCESOS
Al GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
JALISCO

3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

NOMBRE DEL
PROCESO: Control Presupuestal.

NOMBRE DEL Validacion Presupuestal de Fondos Revolventes de Caja, de Gastos a
=8l lei==lo ) Comprobar, Pagos Directos y Finiquitos.

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

AREA EJECUTORA ANBLIETA DE CONTROL FINANCIERD DE PROGRAMAS DE INVERSION

Capira y envia por sistema SIAFI fa solcaud de
remmbolso  de  fondo revolvenia,  gastos  por
comprobar, gastos efeciusdos o limngutos

Programacion y Presupuesto.

Imprsme  sohstud envada poc dislema SIAF)
recaba firma de! Gerente deé Area commaspondianla
y enifega a la Gerencs de Programacion y
Presupuesto.

Verifica que fa soboitud $6 encusinire envigda &
vislsacdn presupuestal en al SIAF]

No S
4 5
y
- i Regheis documentacitn y 3 Fail B
Recibe documentacién, envia salicitud madiante salic i A L | ool - Cla, . Ttk e
’ ¥ —  solicita al na E@cutora el orginal y copdg, devueive
SIAF1 y entrega al Analista de Conlrol Prasupussis grvlo por ese medio ssosle & solictan
an fisico. Regrasa a la actividad No 3 e

I

Rewv:isa gue 105 daios assntados en ia soliciud para

validacion, tales como programa, nomers de fa
partida presupueslal de acuerdo ab clasficador por
chyato del gasto y la justificacion, sean 108 cormecias

Ne Si
9 8 10
4

Recibe, cormige las observaciones delectadas en la Captura las observacones, Salla y firma oe vahdacn
schciiud, imgnme, recaba fima del Gerenle del Arsa | rachaza eon el SIAFI y praguouesial la canitule oe
oormaspondsania y antrega al Anaksia de Control sohoita ol dres emculofa k% comprobantes dal fondo
Presupuestal Rogresa a (a acividad No 3 reakce 185  COMBCDIONes ravoivens pasios a

comaspondanies SO Char, GasIos

afaciuados o firsgutos

r
172
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MANUAL DE PROCESOS
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

ANALISTA DE CONTROL FINANCIERO DE
PROGRAMAS DE INVERSION

ANALISTA DE EGRESOS (TESORERIA)

s
Valida en el sistema SIAFL :3s solgtudes de

reembolse de fondos revolventes, de gaslos a
comprobar, gastos sfectuades o briguites.,

12
A 4
Saca coplas de las caratuias de las solictudes
validadas
13
k4 14

Enrepa al Anaksta de Egrescs de la Jefalwra de - ]
Tesoreria, los originales de las solicitudes de Sella de recibido el original y copia de las solicitudes

reempolsos  de  fondos revolvenles de caja de reembolsos de fondos revolventes de caja
asignados, ei oficio de gastos a comprobar, pagusles P asignades, el oficio de gaslos a comprabar, gastos
de comprobacion, gastes efectuados o finiquitos; efectuados o finiquitos, devolviendo la copia al
para la etaboracion de chaques, segun corresponda. Analista da Control Presupuestal.

Raciba acuse y archiva expediente correspondiente

&
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*_ MANUAL DE PROCESOS ﬂ

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
JALISCO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESO: Control Presupuestal.

MNOMBRE DEL c o
SUBPROCESO: Conciliacion y Seguimiento Presupuestal de Ingresos y Egresos.

GERENCIA RESPONSABLE DEL o,
PROCESO: Programacion y Presupuesto.

ALCANCE 0 AMBITO:

Direccion General, Direccion de Planeacion Estratégica, Gerencia de Programacion vy
Presupuesto, Gerencia de Contabilidad, Jefatura de Control Presupuestal (Planeacion),
Direcciones autorizadas para la aplicacion del gasto y Junta de Gobierno de la CEA.

OBJETIVO DEL SUBPROCESOD:

Cumplir con la normatividad aplicable en la materia v homologar criterios para la
aplicacidn del ejercicio del gasto de Operacion de la CEA, que permita identificar las
discrepancias entre las cuentas presupuestales y contables.

POLITICAS DEL SUBPROCESD:
1.

La conciliacién y seguimiento presupuestal, debera llevarse a cabo al cierre de
cada mes; verificando los ingresos y egresos registrados en contabilidad.
2. Conciliar mensualmente los registros del sistema SIAFI contra los contables.

RESULTADOS ESPERADOS:

Determinar las diferencias existentes entre las cuentas presupuestales y contables de los
diferentes sistemas.

INDICADOR DE EXITO:

« ElI numero de reclasificaciones aplicadas a los registros presupuestales y
contables.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

o Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

o Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jatisco.

o Ley de Contabilidad Gubernamental

. 1 J‘é‘d- e e
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JALISCO

MANUAL DE PROCESOS

2) DESCRIPCION NARRATIVA.

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

NOMBRE DEL

PROCESO:

Control Presupuestal.

NOMBRE DEL

SUBPROCESO:

Conciliacion y Seguimiento Presupuestal de Ingresos y Egresos.

GERENCIA RESPONSABLE DEL

PROCESO:

Programacién y Presupuesto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

PUESTO Y AREA

CONCILIACION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL DE INGRESOS ¥ EGRESOS

Analiza y revisa los movimientos auxiliares de los
ingresos y egresos de registros contables en el
CONTPAQ i por programa y por proceso.

Consulta las pélizas de ingresos, egresos y diario
con que fueron tramitados, pagados y/o
provisicnados.

Realiza la conciliacion de ingresos y egrescs de los
registros contables contra SIAF1 y analiza si son
correctos.

.Son correctos?

Si no son correctos, elabora oficio dirigido a la
Gerencia de Contabilidad y/o Gerencia de
Informatica, solicitando se realicen las correcciones
correspondientes.

Recaba firma en oficio del Gerente de Programacion
Vi Presupuesto y  entrega a las areas
correspondientes.

Jefe de Control Presupuestal
{Planeacion)
Jefatura de Control
Presupuestal

Recibe oficio y sella acuse de recibido, corrige las
cbservaciones presupuestales solicitadas e inforna a
la Jefatura de Control Presupuestal.

Gerente de Contabilidad o
Gerente de Informatica
Gerencia de Contabilidad o
Informatica

Recibe notificacién y verifica que las correcciones
solicitadas se hayan aplicade correctamente, en caso
de no ser asi, se regresa al punto No.4

Si es correcto, verifica el importe definitivo y registra
su valor en la relacion de Excel, para determinar los
ingresos por programa y los egresos por proceso.

Elabora los reportes mensuales de ingresos y del
estado del ejercicio del presupuesto de egresos
conciliado.

Jefe de Control Presupuestal
(Planeacién)
Jefatura de Control
Presupuestal

N\
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MANUAL DE PROCESOS m

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

[ ]
JALISCO
Entrega a2 la Gerencia de Programacién vy| Jefe de Control Presupuestal
10 Presupuesto los reportes mensuales de ingresos y el (Planeacion)
del estado del ejercicio del presupuesto de egresos Jefatura de Control
conciliado para su revisién, Presupuestal
11 Recibe, elabora e integra las graficas por direccién Gerente de Proaramacion
del estadc del ejercicto del presupuesto mensual. g y
Turna a la Jefatura de Control Presupuestal para el Presupuesto
A . resup para | Gerencia de Programacién y
12 |analisis y entrega a la Direccion de Planeacion
. o Presupuesto
Estrategica para su conocimiento
ANALISIS DEL ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
13 Recibe el estado del ejercicic del presupuesto
mensual y analiza si existe déficit en las partidas.
(Existe déficit?
14 Si no existe déficit en las partidas, TERMINA Jefe de ?Fﬂgt;gLZré’ens)upuestal
PROCEDIMIENTO
— e Jefatura de Control
Si existe déficit, elabora la propuesta de traspasos Presupuestal
15 entre partidas del presupuestio de egresos para cubrir
los sobregiros y entrega al Gerente de Programacion
y Presupuesto. )
Gerente de Programacién y
16 Recibe propuesta y presenta al Director de Presupuesto
Planeacion Estratégica, para su visto bueno. Gerencia de Programacién y
Presupuesto
17 Recibe propuesta y analiza si hay modificaciones que
considerar. Director de Planeacion
¢ Modificaciones? Estratégica
Si hay modificaciones, solicita al Gerente de Direccion de'Pl_aneacién
18 |Programacién y Presupuesto realice los movimientos Estrategica
a que de lugar.
; - e Gerente de Programacion
Recibe y realiza las modificaciones, entrega al s
) - . . Estrategica
19 | Director de Planeacion Estratégica para su visto . .
y Gerencia de Programacion y
bueno. Regresa a la actividad No.16. P
resupuesto
Si no hay meodificaciones, presenta al Director Director de I"—’Ia_meamon
. Estratégica
20 | General |la propuesta de traspasos entre partidas del Di o D .,
resupuesto de egresos ireccion de‘ aneacion
P : Estratégica
AUTORIZACION Y APROBACION DE TRASPASOS ENTRE PARTIDAS DEL PRESUPUESTO
Autoriza pruneSta dg t_raspaso ¥ entreg‘a al Director Director General
21 | de Pianeacion Estratégica para que se integre en la . g
iy . Direccion General
presentacién de la Junta de Gobierno.

A -
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MANUAL DE PROCESOS m

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

LJALISCO
Recibe e integra la propuesta de traspasos entre Director de Planeacion
59 partidas de egresos en la presentacidén de la Junta de Estratégica
Gobierno y entrega al Director General. Direccion de Planeacion
Estratégica
25 | ramane e s e ot ey 4| Drector Genera
s Direcciéon General
aprobacion.
24 Aprueba propuesta de traspasos entre partidas del Junta de Gobierno
presupuesto de egresos.
5 Recaba firmas del _Pre&dente y el Secretario Técnico Jefe de Control Presupuestal
de la Junta de Gobierno. L
. {Planeacién)
Turna el documento de traspasos aprobado y firmado
. Lo Jefatura de Control
26 |al analista de control presupuestal para su apliacién

27

correspondiente.
DISTRIBUCION INTERNA ¥ ARCHIVO DEL DOCUMENTO DE TRASPASOS ENTRE PARTIDAS DEL

PRESUPUESTO DE EGRESOS
Recibe y saca copias del documento de traspasos
entre partidas del presupuesto de egresos, aprobado
y firmado para distribuir a Jas siguientes Areas de la
CEA:
s Direccion Administracion y Gerencia de
Contabilidad, para su aplicacion.
e Contraloria Interna, para conccimiento vy
seguimiento.
» Direccién Planeacion Estrategica y Gerencia
de Programacién y Presupuesto, para su
conocimiento, control y seguimiento.

28

Entrega original y copias al Gerente de Programacion
y Presupuesto.

Presupuestal

Analista de Control
Presupuestal (Analisis)
Jefatura de Control
Presupuestal

29

Recibe original y copias del documento de traspasos
entre partidas del presupuesto de egresos aprobado
y firmado, elabora oficio de envio, recaba firma del
Director de Planeacién Estratégica.

30

Envia oficio y copia del documento de traspaso
autorizado, aprobado y firmado a las areas
correspondientes.

Y

Envia a la Direccion General coriginal del documento
de traspasos entre partidas del presupuesto de
egresos aprobado y firmado, para su archivo vy
resguardo correspondiente. TERMINA
PROCEDIMIENTO.

Gerente de Programacion y
Presupuesto
Gerencia de Programacién y
Presupuesto
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MANUAL DE PROCESOS
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO
3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO,

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO;

Control Presupuestal.

Conciliacién y Seguimiento Presupuestal de Ingresos y Egresos.

Programacion y Presupuesto.

GERENTE DE
JEFE DE CONTROL PRESUPUESTAL (PLANEACION) CONTABILIDADYGERENTE DE
INFORMATICA

GERENTE DE PROGRAMACION
¥ PRESUPUESTO

Analiza y revisa |of movimienios auxliares de los
ingresos y agrusos do regisiros comtables en al
CONTPAQ i por progranta y por proceso

2 v

Consua  las péhzas de iNgresos, egresos y dianc
conr  gue fueron  amitsdos  pagados  ylo
provistonasos

Realiza la conciacdn de ingrasas y egrescs de los

regesirgé contables conlra SIAF] y analiza si son
corectos
Si Na
8 |
y ¥ v {
Venfica el importe defintivo Elabora oficie dingide a la
y registra s valor en la Gerencia de Contabilidad
ratacon da Fxral yho Gerencia de
Infrmética, sohalande se
* raahcen las  comeccionas
L’_/—/ correspondientes “
Elabara los repories + z
mensaales de gies
oal esiade del eje?jncsam: Sella acuse de reciedo
Raocaba fima del Genare coffge lms  obaervBCIONEs
FasuUpUesio de  eQresos o i b e
corcikads de Programacion ¥ P prasupLmstaies  soholadas
Presupuesto y entrega a & forma a la Jefalurn de
las dareas Condrol Presupussstal
10 y
7
Entrega a la Garenca de
Programacin v /
Presupuasts los repofies
para su revision Verdica que las
worrecaones solicitadas se
hiyan apicads |
comectaments, @n caso de 11
n er gsl, se regresa al
punto No 4 Elabora e integra  tas
graficas por direccadn ded
P estade del  elercisn  dol
presupuesto mensual
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MANUAL DE PROCESOS
o] | GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JEFE DE CONTROL PRESUPUESTAL GERENTE DE PROGRAMACKIN DsRECTOR JUNTA DE

DIRECTOR DE PLANEACION ESTRATE
i ciftay GENERAL GOBIERND

(PLANE ACION) ¥ PREZUPUESTO

i2 |

Tuna a la Jefatura de
Contral Presupuestal para
al analisis y enlrega & fa
Dwecain de Planeacidon
Esiratégice para U
COOCImiero

Araliza si existe déficit an
las partidas

iExnsie
adificir’?

16 17

Elabsora ]
gropuesin  de
TASASDS anire

Prasants al Dwadier 98 Angirs s tay

g fralagic i f q
parlidas v Flanaacion Estralagica, | modilicaEoNes IE]
aniraga al pard su Wsto bueno COSETaT @
GPRP
18 20 |
21
Sohoila al Fresenta al
Garante e Diracior Autoniza |
Programacibn General la propuesta de
y Presupuesio propuesta  de traspaso ¥
raalica los FAAAOESS 4 anlrega & DPE
moviFTenios anire  partidas para  que  se
dhal nbegre  an  la
presupuesto prasanlicdn
li
v SO o o ogresos
modficanones, entregs al | | |
Director  de  Planeacion [ |
Estrabégica Roegraesa a la 22
sctrviiad No.17
Integra la plopuesta  de
| Iraspasas antm paridas de
egrasos en o presemanion ‘
| ga ba Junla de Goblema y a4
i entrega al DG .23
\ | Presana a la Apruebe
0 dunta de propuesta de
‘ ‘ wl Gobwrno ia e g?:_paﬁos
| "'| propussta iackd
para su partatias  dal
‘ ‘ aprobmcion pru?upuusto
25 d& egresos,

| Recaba firmas ol
Pres:dente y &l Secratsnio
Thcruco de lm Junta e
Gabieno

[y

ah

Twna e dooumanto de
BSOS apfobado ¥
fimada al @nalisia da
contral presupuestal parg
B aphacan
corraspondionta.

213
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MANUAL DE PROCESOS
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JEFE DE CONTROL PRESUFPUESTAL GERENTE PROGRAMACION ¥ ANALISTA DE CONTROL PRESUPUESTAL
(PLANEACION) PRESUPUESTD [AMNALISIS)

27 .

Saca copas del documenin aprobado y

firmagdo para distibuir @ jas  siguentes

Areas

. Direccién Administracion y Garancia
de Contabihdad,

. Contraloria Intermna

. Oirecridn  Planeacion Estratégiea y
Gerencia de  Programacion
Presupuesto

29 28
Elabora oficio de anvig, recabe firma del Entrega ongnal vy copas al Gerente de
Director de Plamsacitn Estralépon > Programac:dn y Prasugussio
B |
0
A

Ermia oboo vy coma dal documento de
UBERAE0 SAonEad. aprobado y firmado a
a5 @eas COmespoaiaries

31

Envia a la Direcodn Goneral onginal del
documento S8 raspasns enthe paridas del
preesupwasto de  egresocs  aprobado  y
femado, pare su archivo y  resguardo (
corrEspondenle |
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* ] MANUAL DE PROCESOS m

A GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO
DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESO:

NOMBRE DEL
SUBPROCESO:

GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO;
ALCANCE 0 AMBITO:

Direccion General, Direccion de Planeacion Estratégica, Gerencia de Programacion vy
Presupuesto, Jefatura de Control Presupuestal (Planeacion), Direcciones autorizadas
para la aplicacion del gasto y Junta de Gobiernc de la CEA.

OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

Cumplir con la normatividad en la materia y homologar criterics para ia aplicacion del
ejercicio del gasto de Cperacion de la CEA, a fin de realizar el cierre presupuestal de cada
ejercicio.

POLITICAS DEL SUBPROCESO:

El Cierre Presupuestal del Ejercicio del Subsidio, deberd conciliarse con los
ingresos y egresos de los registros contables.

Control Presupuestal.

Cierre Presupuestal del Ejercicio del Subsidio.

Programacién y Presupuesto.

RESULTADOS ESPERADOS:

Determinar el remanente a favor o a cargo del ejercicio de la CEA.

INDICADOR DE EXITO:
Cierre presupuestal conciliado aprobado y sigando por la Junta de Gobierno.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

o Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

o Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

o Ley de Contabilidad Gubernamental

= P
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2) DESC

MANUAL DE PROCESOS

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

RIPCION NARRATIVA.

NOMBRE DEL

PROCESOD:

Control Presupuestal.

NOMBRE DEL

SUBPROCESO:
GERENCIA RESPONSABLE DEL

PROCES

Cierre Presupuestal del Ejercicio del Subsidio.

0

Programacion y Presupuesto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

PUESTO ¥ AREA

ELABORACION DEL CIERRE PRESUPUESTAL DEL EJERCICIO DEL SUBSIDIO

Verifica los registros contables de ingresos vy
egresos anuales, las cuentas de Caja, Bancos,
Cuentas por Cobrar y Cuentas por Pagar, para
determinar si existe saldo a favor o cargo.

Jefe de Cantrol Presupuestal

Elabora la propuesta de los  ajustes
presupuestales de cada una de las partidas en

{(Planeacion)
Jefatura de Control
Presupuestal

AUTORI

2 los diferentes capitulos del presupuesto de
egresos y presenta al Gerente de Programacién
y Presupuesto.
3 Recibe la propuesta de cierre y analiza si
reguiere ajustes o correcciones. Gerente de Programacion y
¢Ajustes o correcciones? Presupuesto
Si requiere, turna la propuesta de cierre al Jefe| Gerencia de Programacion y
4 de Control Presupuestal y solicita hacer los Presupuesto
ajustes o correcciones requeridas,
Recibe propuesta de cierre, realiza los ajustes o| Jefe de Control Presupuestal
5 correcciones y presenta al Gerente de (Planeacion)
Programacion y Presupuesto. Regresa a la Jefatura de Control
actividad No. 3. Presupuestal
Si no requiere ajustes o correcciones presenta| Gerente de Programacion y
6 la propuesta de cierre al Directer de Planeacidn Presupuesto
Estrategica para visto bueno. Gerencia de Programacion y

ZACION ¥ APROBACION DE LA PROPUESTA DE CIERR

DEL SUBSIDIO
Recibe propuesta de cierre y analiza si requiere
ajustes 0 correcciones.

Presupuesto
E PRESUPUESTAL DEL EJERCICIO

Director de Planeacion

¢ Ajustes o correcciones?

Estratégica

Si requiere, entrega propuesta de cierre al
Gerente de Programacion y Presupuesto y
solicita realice los ajustes o correcciones.

Direccion de
Planeacion Estratégica

o
gt
£
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MANUAL DE PROCESOS

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

AL

Recibe documento, realiza los ajustes o Gerente de Programaciony
9 correcciones y presenta al Director de Presupuesto
Planeacién Estratégica. Regresa a la actividad | Gerencia de Programacion y
No. 7. Presupuesto
Si no requiere ajustes, firma de visto bueno y Director de Zla_\neamon
10 presenta propuesta de cierre al Director General Estrat_ gica
ara su autorizacion Direccion de
P ' Planeacion Estratégica
11 Recibe propuesta de cierre y analiza si requiere
cambiQs 0 correcciones.
¢ Requiere cambios o correcciones? Director General
Si requiere cambios, entrega propuesta y solicita Direccion General
12 realizar los cambios o0 correcciones al Director
de Planeacion Estratégica,
Recibe propuesta, realiza los cambios © Directg;g:téPl?gaeaC|on
13 correcciones, entrega propuesta al Director Di €d g
General y regresa a la actividad No. 11 rreccion ce
s Planeacidén Estrategica
Si no requiere cambios o correcciones, autoriza
fa propuesta de cierre presupuestal del gjercicio
del subsidio y recursos propios, e instruye a la Director General
14 ) . o ) . : -
Direccién de Planeacion Estratégica, integre en Direccion General
la presentacion de la préxima Junta de
Gobierno.
Director de Planeacion
Recibe propuesta autorizada, integra en la Estrategica
15 : . . =
presentacion y entrega al Director General. Direccién de
Planeacion Estratégica
Presentg’ a la Junta de G_oblerno para su Director General
16 aprobacién, la propuesta de cierre presupuestal : .
T gy ; Direccion General
del ejercicio del subsidio y recursos propios.
17 Apru_eba el cierre presupuestal del ejercicio del Junta de Gobierno
subsidio y recurses propios.
Jefe de Control Presupuestal
18 Recaba las firmas de aprobacion del Presidente {Planeacion)

y del Secretario Técnico.

Jefatura de Control
Presupuestal

L .)/"
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JALISCO

MANUAL DE PROCESOS

JOL

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

DISTRIBUCION INTERNA Y ARCHIVO DEL DOCUMENTO DEL CIERRE PRESUPUESTAL DEL

EJERCICIO DEL SUBSIDIO AUTORIZADO Y APROBADO

Saca copias del documento del cierre

presupuestal del ejercicio del subsidio vy

recursos propios aprobado y firmado para que

se distribuya a las siguientes Areas de la CEA:

» Direccion Administracion y Gerencia de
Contabilidad; para su aplicacién.

Jefe de Control Presupuestal
(Planeaacion)

19 o Contraloria Interna; para conocimiento y Jefatura de Control
seguimiento. Presupuestal
« Direccion de Planeacién Estratégica vy
Gerencia de Programacion y
Presupuesto;, para su conocimiento,
control y seguimiento.
Envia por oficio a la Direccibn General, el .
o X Gerente de Programacién y
original del documento del cierre presupuestal
At - : Presupuesto
20 |del ejercicio del subsidio y recursos propios . y
) Gerencia de Programacion y
aprobado y firmado, para su archivo y resguardo Presupuesto
correspondiente. TERMINA PROGEDIMIENTO P
\\ o
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* o MANUAL DE PROCESOS

g GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

NOMBRE DEL
PROCESO:
NOMBRE DEL
SUBPROCESO:
GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Control Presupuestal.

Cierre Presupuestal del Ejercicio del Subsidio.

Programacion y Presupuesto,

JEFE DE CONTROL GERENTE DE PROGRAMACION ¥ DIRECTOR DE PLANEACION
PRESUPUESTAL (PLANEACION) PRESUPUESTO ESTRATEGICA

DIRECTOR
GEMNERAL

Verifica los regisiros conlables de
NQIEs0s  y  egresos  Bhuales,  fas
cusrin: ge Caja, Bascos, Cuentas
par Cabrar y Cusntas por Pagar, para
datorminar & exisie saldo a favor o

e gaa]
* 3
_2/_’_/————’—7
naliza  si regwean st :
Elsbera propunsla da 10§ Bustes A | recuwiers  austas o

presuppesiaies da cada una de las i 'VCETRROIGHES
paridas on los diferentes capilulas del
presupsesio da agrosos ¥ preasanta 8
[gi=i=]

LAuEeE 0

ClRCEIGTES ™

Turna la Presanta la
propuesta  de propuesta de Anahza' si requiere  austes 0
Realiza 05 austes o COracciones y cierre al JCP y chETa al —1} corraccionas
presenta al Garente de Programacian |4 solicita  hacer Diractor de
y Presupuesto Hegrasa a la acteadad o8 ajustes 0 Plansmcsin
No 3 COiTREEDnRs Estralégca
requaninas para visto
Buend. 5 No
| 8 10
9 5
Entrega Firma ge wisto
1 aliza 108 ajusies & COMECOONSs y praDuEsla. .B\ br::eop_’ ¥
presanta al Director de Flaneacibn GFP y solicta prn v R
Estrategca  Fegresa a la aciividad realicas o8 Rrpp i 5
No. 7 dAjLstas o cre al DG
COIr@rcionas para su
aulonzacion
i1
Analiza s régues
cambios a
COMMBECIONEn
1z
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MANUAL DE PROCESOS
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

w o wHl
JALISCO
JEFE DE CONTROL (3ERENTE DE DIRECTOR DE

PRESUPLESTAL PROGRAMACION ¥ PLAMEACION DIRECTOR GENERAL JunTA DE GOBIERND
{PLANEACION) PRESUPUESTO ESTRATEGICA

3i Ne
|
13 12 14
Healizs: 405 oaibens o Sokoiia Autoriza ]
Prnaim entrega T los wmistruye al
v iy al Director carmbios 0 CPE integrar
F:e-!mal k- eai e o COMerianas ia  propuesta
actividad No, 11 al DPE £
documento  a
presentar
15
Integra o la
préseacidn ¥ enlrega
ai Dhrector General 1
16 ik

Fresenta a la Junta de
Gabwamo para BU
agrobacicn |la propuesta
Ga Cleme  presupuesiat
oal ajercce ol subsidio
y rACUrSDE DFOpIos
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’_ MANUAL DE PROCESOS m

] GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

DESCRIPCION NARRATIVA Y FLUJOGRAMA.

1) GENERALIDADES.

NOMBRE DEL
PROCESO: Control Presupuestal.

NOMBRE DEL e . -
SUBPROCESO: Conciliacion de Recursos del Gasto de Inversidn Plblica.

GERENCIA RESPONSABLE DEL P ) 5
PROCESO: rogramacion y Presupuesto.

ALCANCE O AMBITO:

Direccion General, Direccion de Planeacion Estratégica, Gerencia de Programacion vy
Presupuesto, Jefatura de Control Presupuestal (Planeacién), Direcciones autorizadas
para la aplicacion del gasto y Junta de Gobierno de la CEA.

OBJETIVO DEL SUBPROCESOD:

Cumplir con la normatividad en la materia y homologar criterios para la aplicacion dei
ejercicio del Gasto de Inversion Publica de la CEA, a fin de realizar el cierre presupuestal
de cada ejercicio.

POLITICAS DEL SUBPROCESO:

1. El Cierre Presupuestal del Ejercicio del Gasto de Inversion Publica, debera
conciliarse con los ingresos y egresos de los registros contables en CONTPAQI,
SICPRO, SICA, SIAFly SIV!

RESULTADOS ESPERADOS:

Determinar remanentes y en su caso solicitar los ajustes y/o reprogramaciones que se
requieran, para mantener permanentemente actualizados |os registros del ejercicio del
Gasto de Inversion Publica, que realiza la CEA.

INDICADOR DE EXITO:

« Cierre presupuestal del Gasto de Inversion Publica, conciliado aprobado y signado
por la Junta de Gobierno.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

o Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco.

o Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de
Jalisco.

o Ley General de Contabilidad Gubernamental.

\ . ; }I RS '
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MANUAL DE PROCESOS

GERENCIA DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO

2) DESCRIPCION NARRATIVA.

NOMBR

PROCESO:

NOMBR

SUBPROCESO:

E DEL
Control Presupuestal.

E DEL

Conciliacion de Recursos del Gasto de Inversion Pubilica.

GERENCIA RESPONSABLE DEL

PROCESO:

Programacioén y Presupuesto.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

PUESTO Y AREA

VALIDACION PRESUPUESTAL DE INVERSION PUBLICA

1 Captura_ accion . en_'SICF‘RD y solicita via correo Area Ejecutora
electronico, la validacién presupuestal.
Verifica que el nombre, monto y programa de la accién, .
2 |coincidan con lo establecido e¥1 el gPOA de Inversidn Analista de Con'tr_ol_
PUblica aprobado. Presupuestal (Analisis)
"Es correcta? Jefatura de Control
& — . Presupuestal
3 Sino es cqfrecto, solicita al Ar_ea ejecutora llgvar a cabo
la adecuacidn y/o reprogramacion correspondiente.
Realiza las adecuaciones y/o reprogramaciones
4 |solicitadas y solicita nuevamente la validacion Area Ejecutora
presupuestal. Regresa a la actividad No. 2
Si es correcto, realiza la validacion presupuestal en el Analista de Control
5 sistema SICPRO y aplica los movimientos (ampliacion, | Presupuestal (Analisis)
reduccion o adecuacion) a que de lugar en sistema Jefatura de Control
SIAFL. Presupuestal
CONCILIACION DE EGRESOS DEL GASTO DE INVERSION PUBLICA
Integra y captura en Excel, los egresos de Inversién
Publica por por programa registrados en las cuentas
6 |contables presupuestales y en las poélizas auxiliares del
Sistema CONTPAQI;, para dtereminar el acumulado _
mensual del gasto de Inversién. Analista de Control
Revisa y captura en Excel los avances financieros de| [ resupuestal (Analisis)
. Inversion Publica de los sistemas SICA, SIAFI, SIVI y Jefatura de Control
CONTPAQI, para verificar que no existen diferencias en Presupuestal
ios registros.
Remite al Jefe de Control Presupuestal, el reporte
8 |mensual del gasto de inversion publica por programa,
por direccion y por concepto.
Jefe de Control
Recibe y revisa la integracion de egresos de programas Presupuestal
9 |de Inversion Publica y analiza, si requiere ajustes o (Planeacion)
correcciones. Jefatura de Control
Presupuestal

N

A
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MANUAL DE PROCESOS

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

[
CIEVA
JALISCO
;Ajustes o corecciones? Jefe de Controt
Si reguiere ajustes o correcciones, turna al Analista de Presupug§tal
. . (Planeacion)
10 | Control Presupuestal y solicita hacer los ajustes de las
dif ias detectadas en el report tid Jefatura de Control
iferencias detecta el reporte emitido. Presupuestal
Revisa e identifica a través de las polizas contables las
11 |diferencias detectadas, y realiza los ajustes o© Analista de Controi
correcciones correspondientes. Presupuestal {Analisis)
Remite diferencias detectadas a las ares involucradas, Jefatura de Control
12 | para su conocimiento y efectos procedentes. Regresa a Presupuestal
la actividad No. 3.
Jefe de Control
Si no reguiere ajustes o correcciones, solicita al Analista Presupuestal
de Control Presupuestal elabore el reporte conciliado de (Planeacion)
13 ., A
Inversidon Publica., Jefatura de Control
Presupuestal
Elabora, emite reporte conciliado del gasto de inversion Analista de Con'trlol_
14 ublica y entrega al Jefe de Control Presupuestal para Presupuestal (Analisis)
publica 'y ¢ P P Jefatura de Control
revision.
Presupuestal
Revisa y valida que la conciliaciéon de inversion publica Jefe de Control
15 |sea la correcta y captura la informacion en el estado del Presupuestal
ejercicio del presupuesto de egresos por procesa y por {Planeacion)
direccion; y envia a la Gerencia de Programacién vy Jefatura de Control
Presupuesto. Presupuestal
Gerente de
Elabora e integra las graficas por direccion del estado del Programacion y
ejercicio del presupuesto de egresos mensual, y entrega Presupuesto
16 . g e L -
a la Direccién de Planeacion Estratégica para su Gerencia de
conocimiento. TERMINA PROCEDIMIENTO. Programacion y
Presupuesto
b
\ J_J__.t.f-—”‘
\ £
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B MANUAL DE PROCESOS
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

3) FLUJOGRAMA DEL SUBPROCESO.

NOMBRE DEL
PROCESO:
NOMBRE DEL
SUBPROCESO:
GERENCIA RESPONSABLE DEL
PROCESO:

Control Presupuestal.

Conciliacién de Recursos del Gasto de Inversion.

Programacion y Presupuesto.

ANALISTA DE CONTROL PRESUPUESTAL
{ANALISIS)

JEFE DE CONTROL PRESUPUESTAL

AREA EJECUTORA
BATIRTG [PLANEACION)

Verifica qua & nombre, monto ¥ programa
de la accitn, coincidan con o estabiecido
an al PUA

Caplura acodn en SICPRO vy salicita via
CONTE Sacironco la vl ida=dn
resupuBsial

3 5
4 Y
Solicta al Area Realizs I8
Realiza las adeCuBsiones yio gjecutora ia vaigdariin

reprogramaciones y soucla nuevamente la
validacién  presupuestal  Regesa = la

adecuacion y/o
rapregramacion

prasupuestal en al
sislama SICPRO

achvidad No 2 corresponad:ente ¥ aphcs las |
MOVETIIHCE &l
SIAFI

WIS, T,
Integra y zapiura &0 Excal los egrasos de
Inversson  Pubhca pof por  programa
registrados  an  |as  cuamas  conlables
presupuestales y en les polzas auxliares
del Sistema CONTPAZI

EE
Revisa y captura @n Excel los avances

financieros de Inversidn Publica de las
sistemas SICA, SIAFI, Sivly CONTPAQI

4

Remile & Jefe de Coniral Presupuestal, el
reporte mansual del gasio de invarsion

8

Reviza la wilagrscion da  egresos de
| Programas ga Invarsion Pabhce y anahza,

pubhica por programa, por Gireccin y por
concepto

N\

5| requiange ajusles 0 COMacoIBnNes

-
O
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MANUAL DE PROCESOS

(GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

ANALISTA DE CONTROL JEFE DE CONTROL PRESUPUESTAL GERENTE DE PROGRAMACION ¥
PRESUPUESTAL (ANALISIS) {PLANEACION) PRESUPUESTD

Si No
10 3
Tuma al Sohoiia &l
Analista de Anndzia de
n Control Contral
.- | Presupuestal y Prasupasial
Realiza & @justes ©  COMMROCIORSES i soacia  hacer Blatars al
corraspondiening los ajusias da TR
ras difarancias conciliado  de
daelaciadas &n Inwarsadn
al repora Pudshics
12 emitido

Remils disfencias delecladas & lus @es
invplucradas,  para sy conaomianta y
efecios procedaning Regress a la scividad
No 4.

o L
Elabora, mmite reporte conciliado del gasto
de inversidn publica y entrega al JCP para
SU revisiin,

18

s
Revisa, valida y caplura (o inlormacién en el
estade del maroon dal pesupuasto de
| egresos pof pifoteso y por  drecoon y
envia a la GFP

Elabora & ntegra las graficas por direco:dn
del estado del oo del presupeesio de
ogresos mansual y enirega a la OFPE para
Bu CONOCHTRENID

r
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* MANUAL DE PROCESOS m

® GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

JALISCO

7. GLOSARIO

ANEXO TECNICO: Acuerdo de autorizacion técnica para la ejecucion de las obras vy
acciones, suscritc por las dependencias involucradas en el proceso.

ANEXO DE EJECUCION: Acuerdo de autorizacion especifica para la ejecucién de las
obras y acciones determinadas en el desglose, suscrito por las dependencias
involucradas en el proceso.

CEA: Comisién Estatal del Agua.

CONTPAQ: Sistema de Contabilidad.

DESGLOSE DE ACCIONES: Listado de obras y acciones autorizadas

FICHA: Documento con informacion técnica y financiera de las obras y acciones a
realizar.

JUNTA DE GOB!ERNO: Organo maximo de control de la CEA.
POA: Programa Operativo Anual (de Inversion o de Gastos de Operacion).
SEDEUR: Secretaria de Desarrollo Urbano.

SEFIN: Secretaria de Finanzas.

SEPLAN: Secretaria de Planeacién.

SIAFI: Sistema de Informacié Financiera CEA

SICA: Sistema de Control de Acciones.

SICPRO: Sistema de Control de Proyectos. CEA

SIIF: Sistema Integral de Informacién Financiera. SEFIN
SIPRO: Sistema de Informacién de Proyectos en el SIIF. SEFIN
SIVI: Sistema de Viaticos. CEA

WEB: Pagina de informacién via Internet

f}\\ < Pagina 88 de 99 ><
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* MANUAL DE PROCESOS m

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

8. ANEXOS

NOMBRE DEL FORMATO CoDIGO DESCRIPCION

Formato para Integrar el Programa
GPP-CP1-001 | Operativo Anual de Inversién, que debe ser
autorizado por la Junta de Gobierno.
Ficha de Informacion Técnica y Financiera
| de las Obras. B
Anexo de validacion de informacion
Anexo Técnico de GPP-CP1-003 Técnica y Financiera, para solicitar la
Validacién Financiera ministracion de los recursos autorizados a
| cada programa de Inversion.

Programa Operativo
Anual de Inversion

Ficha Informacion de

Proyecto SIPRO GRER-RR100E

Reprogramaciones

Formato para el reporte de

;:&;‘rnacr:qe;ﬁzays . RS o | reprogramaciones al POA de Inversion.
Proyectos de | Formato que muestra los ingresos vy
Presupuesto de Ingresos | GPP-CP2-001 | egresos proyectados para el ejercicio fiscal
y Egresos | en curso.

Formatc que muestra los gastos mensuales
GPP-CP2-002 | realizados por partida presupuestal en un
periodo determinado del eiercicio fiscal.
Formato que muestra las cifras definitivas,
GPP-CP2-003 | para realizar las compensaciones de saldos
superavitarios a deficitarios.

Estado del Ejercicio del
Presupuesto

Cierre Presupuestal del
Ejercicio del Subsidio

CP1: Jefatura de Control Programatico.
CP2: Jefatura de Control Presupuestal.

—
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MANUAL DE PROCESOS

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE INVERSION

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

FormaTo GPP-CP1-001
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T SE0 GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

FormaTo GPP-CP1-002
FicHA INFORMACION DE PROYECTO SIPRO

e Ficha Informacion de Proyecto
ﬂ" .
Aghaiinaciors [
@ COova Cail
SIPRO Poyscio Emcutve NUMERD DE PROYECTO.  05-1012.00050
NOMBRE:Censtruccién de Colector Rio Verde - La Estacion, en el municipio de Lagos de Moreno, Jalisco.
NORMATIVA.  Of 10 COMISION CSTATAL DEL AGUA DE JALIGCO 1CEA) TG DE PROYECTO:  Mueniopsl Pubico Anial
EJECUTORA: 06 0 COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO (CEA) INSCID. VDRT0N]
UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO: Cormemson Estuad ciel Agua de Jobsco (CEA 00583 TERMING: 30087013
LINEA DE INVERSIMON IS INFRAES TRUC TUIRA HIDRALRICA DURACHIN: & Samanas
MALCROD NIVEL DE AVANCE. Proyeclo Epcutivg
ORRA;
UBCACION:
REGIGNIES) MUNICIPIOS) LOCALIDAIMES)
Reguon Atos Norle LAGOS DE MOREND LAGOS DE MOREND
DPESCRIPCION:

Corstrueciis de colecier Fio Waeks - La Fulieson, con una iomgibad tolsl e | 579 57 meros. ks el conesliin e uplars dé fevenssioy de empedmcn concrebs bk y soongsm
poRismorreele L FESArE I SNCIVECON &N oepas. M 0o &l endiio de plartile s rstaled teber @ de poledsiens carmugada de 18y 15 77 melos de uberia de aceo ol cestn de 247 e
millena Be CEROL 88 realra cos malerial de barco ¥ Un e de colecter encofrado can cosceeio Mee 150 kg/om? se fosjarkn 37 poros de visfs tgo comun y perss mpeoEes ¥ IBOoRCEn 38
T b

DESCRIPCION DE

BENEFICION:

Con exta atrs se torfnbuye o sanesmerio del Fo Legos v pov commecusncl s elrminann resdon santsnos se evisid @ efifracdn del sgua nredusl 8 sebsse a8 coma la
cortamsnacion de ks pouiferos siblerraneos. bensfoando 8 37 500 hatstantes e [y 2ona

ARD META COSTO DE OPERACION
BENEFICIARIOS: 27 500 HAD- HABITANTE META: 012 150% 57T METRO uag
LIMEAL

[MMENSIONAMIENTO:

M. CANT. COMPONENTE IMPORTE
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MANUAL DE PROCESOS m
GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

FormaTO GPP-CP1-003
ANEXO TECNICO DE VALIDACION FINANCIERA

I" mum JALISCO (CEA) —

" ﬁi | ii-—% o e e

WOTA 1. L MONTO DE FISCALES ANTERIORES CORRESPONDE Al FGRESO REGISTRADO AL CIEIRE D€ CADA ARD.
NOTA 2 L MONTO DEL AND VIGENTE CORRESAONDE AL VALDR AUTORIZADO DF LA OBRA PARA ESTE £IERCICIO $3.300.000.90

"~ DEPENDENGWA ERCUTORA
Gormsion Estatal del Agua de Jaksco (CEA)

& w%;z de 99
2 -



MANUAL DE PROCESOS m

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ForRMATO GPP-CP1-004
REPROGRAMACIONES FINANCIERAS Y PROGRAMATICAS

SECRETARLA DE FINANIAS
‘ Reprogramacién de Otwas y Acciones 20 1 2
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At st i i Wiy ihe 1 ..
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ﬁ _ MANUAL DE PROCESOS m
yr{l

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ForRmMATO GPP-CP2-001
PROYECTO DE PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS

COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO ﬁﬂi

PRESUPUESTO DE INGRESOS 2012

CIFRAS EN PESOS

¥i0 SUBSIDIOS (SEFIN-CONAGUA-MUNICIPIOS) %

A TRANSFERENCIAS CORRIENTES (GASTO OPERATIVO) 231,925 300 B o8

B TRANSFERENCIAS DE CAPITAL [ OBRAS PUBLICAS: 2350508420 9102 25682435729 T6.38
2 INGRESOS PROPIOS

A SERVICICS DE AGUA 6000000 1672

B SERVICICS DE GRUA 1.000, 000 278

C SERVICIOS DESAZOLVE 2.000,000 557

D SERVICIOS DE LABORATORIO 100,000 028

E SERVICICS DE OPERACION Y MANTTO DE PTAR A CARGO DE LA CEA 26.788,381 7464 35,888,321 1.06
3 OTROS INGRESOS

A REMANENTES PROGRAMAS EJERCICIOS ANTERIDRES A 2011 23.818,737 342
5 3TE§?$RE: :%ROMETIDOS DE PROGRAMAS ¥ PROYECTOS DE ANGS 53 586, 356 708

C  SALDOS COMPROMETIDOS DE PROGRAMAS Y PROYECTCS DE 2011 335250,295 8.82

D REMANENTE GASTO CORRIENTE 2011 48,013,008 8.30

E REMANENTE RECURSOS PROPIOS RECUPERACION FISCAL 2011 34,652,677 458

F RECUPERACION FISCAL 2012 (1) 110.600.000 14.43

G VENTA BASES DE LICITACION 450,000 0.06

H SIAPA (DERECHOS APROVECHAMIENTOS AGUAS NACIONALES) 69,500,000 9.12

| SEMARNAT (DERFCHOS APROVECHAMIENTOS AGUAS NACIONALES) 69 700.000 9.14
JMLJTCI(.“,SC‘)”'NF\iflI{EDINISI;E:':l %ENGEEJOS DE CUENGAS PACIFICO 3.000,000 039

K TRASPASDS PRCGRAMAS 10,000,000 0.30

L PRODUCTOS FINANCIEROS 4200000 0.55 762472976 2258

PRESUPUESTO DE INGRESOS TOTAL 3,380,797,096 100.00
JUNTA DE GOBIERMNO Pagina 1 de 2 18 DE JULID DE 2012
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MANUAL DE PROCESOS m

]
.fl o _ GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO jﬁ J_

1000 SERVICIOS PERSONALES 191116000 565
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS 23434713 0 649
3000 SERVICIOS GENERALES 236208948 gog
4000 TRAMBFERENCIAS, ASIGNACIONES SUBSIDIOS ¥ OTRAS AYUDAS 71,500,000 21
5000 BIENES MUEBLES. INMUEBLES E INTANGIBLES 18,408,612 05T
G000 INVERSION PUBLICA 2838040822 81075
PRESUPUESTO DE EGRESOS TOTAL 3,380,797,006 100.00
JUNTA DE GOBIERMD Piagina 2 de 2 19 DE JULKD DE 2012
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FORMATO GPP-CP2-002

PRESUPUESTO DE EGRESOS 2012

MANUAL DE PROCESOS m

GERENCIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
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PRESUPUESTO DIRECTOR DE PLANEACION ESTRATEGICA
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FRANCISCO JAVIER SIERRA HERRERA

MaR(A EUGENIA JULIAN NUNEZ
ONTRALOR INTERNO

(GERENTE DE PERSONAL

ESTA HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL MANUAL DE PROCESOS DE LA GERENCIA DE
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO.
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Ing. Fco. Fernando Rodriguez Ibarra
Director de Planeacién Estratégica

L.C. Linda Michel Ramirez
Gerente de Programacion y Presupuesto

Lic. Roberto J. Olivares Gutiérrez
Jefe de Control Programatico

C.P. Gustavo C. Rodriguez Pérez
Jefe de Control Presupuestal

Ing. Jorge Alberto Heyser Beltran
Director de Administracién

Lic. Maria Eugenia Julian Nufez
Gerente de Personal

Mtra. Margarita Magafa Plascencia
Jefe de Organizacion y Métodos

Lic. Maria Guadalupe Medina |barra
Auxiliar de Organizacion y Metodos
RESPONSABLES DE LA ELABORACION
Gerencia de Programacion y Presupuesto

Gerencia de Personal
Jefatura de Crganizacién y Métodos

Tel. 3030 92 00 Ext. 8201
E mail: mmagana@ceajalisco.qob.mx
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