Unidad Administrativa: Direccion del Archivo Histérico de Jalisco

Area de procedencia:Archivo Historico de Jalisco

Nombre del responsable: Carmen Guadalupe Lomeli Molina/ Directore

Domicilio: Prol. Avenida Alcalde #1855 4° piso

Teléfono: 01 (33) 38192469

Correo electronico: carmen.lomeli@jalisco.gob.mx

Seccién
Documental Serie documental Fechas
Servicios Expedientes de investigadores |mayo 2015- 2016
Solicitudes de consulta de
libros mayo 2015- 2016
solicitudes de consulta de
documentos mayo 2015- 2016
solicitudes de consulta de
biblioteca mayo 2015- 2016
solicitudes de consulta de
mapoteca mayo 2015- 2016
solicitudes de reproduccion
documental mayo 2015- 2016
solicitudes de reproduccion
documental con equipo del
usuario mayo 2015- 2016
recibos de servicios mayo 2015- 2016
Procesos Técnicos Inventarios documentales
guias documntales
catdlogos documentales
Préstamo de expedientes
manuales de procesos
informes de trabajo
administracidn de recursos
drea administrativa humanos
reporte de incidencias
solicitudes de capacitacion
comisiones
plantilla de personal de la
dependencia
expedientes de personal
correspondencia




Administracién de recursos
materiales

solicitudes de
aprovisionamiento

vehiculos

inventarios de bienes muebles

resguardos de bienes muebles

correspondencia

administracion de recursos
financieros

programacion y presupuesto

viaticos




Descripcion

Volumen

expedientes generados para registrar a los
investigadores dados de alta en el Archivo Histdrico de
Jalisco

Formatos para consulta de libros de Tierras y Aguas,
Gobierno de la Audiencia y Notarios y Escribanos

Formatos para consulta de expedientes del Archivo
Historico de Jalisco

Formatos para consulta de libros y periddicos de la
Biblioteca del Archivo Histérico de Jalisco

Formato para consulta de materiales gréficos del area
de mapteca

formato para la solicitud de servicios de reprografia

formatos para registro de equipo y ontabilizacién de
documentos reproducidos

recibos de pagos efectuados por los servicios brindados
en el Archivo Histérico de Jalisco

inventarios de fondos documentales

instrumento de gestion documental que indica los
pormenores de la informacién conservada en los
acervos

catdlogo de expedientes conservados en los acervos del
Archivo

expediente de solicitudes de prestamo de documentos
del Archivo a otras dependencias

regutar a
veronica si le
corrresponde
al
Administrativo

manual e que se indica la forma de trabajo con los
expedientes para sus diferentes fases

se indica el trabajo y desempefio realzado en las dreas
de procesos técnicos







Unidad Administrativa: Coordinacion Juridica
Area de procedencia: Direccién General del Fideicomiso Ciudad Creativa Digital
Nombre del responsable: Jaime Javier Santiago Garcia
Domicilio: Av. Lépez Mateos Sur No. 2077-Z8, Colonia Jardines de Plaza del Sol, Guadalajara, Jalisco
Teléfono: 30 - 30 - 70 -97
Correo electronico: javier@ciudadcreativadigital.mx
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TERMINACIONES

Coordinacion Juridica LABORALES 01 enero - 30 abril 2018 [Renuncias y Finiquitos del personal del FCCD - 5a - |- Sl [x
RELACION DE
CONTRATOS Y Documentos legales elaborados para la contratacion

Coordinacion Juridica CONVENIOS 01 enero - 30 abril 2018 |con diversos prestadores de servicios. - 5a - |- s |x
CONTRATOS LABORALES Documentos legales elaborados para la contratacion de

Coordinacion Juridica PERSONAL 01 enero - 30 abril 2018 |personal al servicio del FMCCD - ba - - sl X




Unidad Administrativa: Coordinacion Juridica

Area de procedencia: Direccion de Operaciones del Fideicomiso Maestro Ciudad Creativa Digital
Nombre del responsable: Jaime Javier Santiago Garcia

Domicilio: Av. Lopez Mateos Sur No. 2077-Z8, Colonia Jardines de Plaza del Sol, Guadalajara, Jalisco
Teléfono: 30-30-70-97

Correo electronico: javier@ciudadcreativadigital.mx

Seccion Documental Serie documental Periodos Descripcion Volumen
TERMINACIONES

Coordinacion Juridica LABORALES 01/01/2018 al 30/04/2018 Documentos de terminacion laboral. 5x29x27 cm
RELACION DE
CONTRATOS Y Documentos de actos juridicos para la contratacion de

Coordinacion Juridica CONVENIOS 01/01/2018 al 30/04/2018 servicios y otros con terceros. 10x29x27 cm
CONTRATOS

Coordinacion Juridica LABORALES PERSONAL |01/01/2018 al 30/04/2018 Contratos con diversos prestadores de servicios 7x29x27 cm







