SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL PARQUE METROPOLITANO DE
GUADALAJARA.

En las Instalaciones del Parque Metropolitano de Guadalajara siendo las 11:00 once horas del dia
15 de Diciembre del afio 2020 dos mil veinte y de conformidad a la orden del dia de la convocatoria
de fecha 08 de diciembre del afio actual, y al primero de los puntos a desahogar, el Secretario en
ejercicio de sus facultades toma lista de asistencia, y da cuenta que se encuentran presentes todos
los miembros del Comité los cuales firman al calce para constancia, por ello declara legalmente la
existencia de quérum legal para sesionar vdlidamente el Comité de Transparencia del Parque
Metropolitano de Guadalajara, de conformidad a lo establecido por el articulo 29.2 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jaliscoy sus Municipios, asi como los
articulos 7 y 9 del Reglamento de la citada Ley.

Siguiendo el orden del dia con relacién al segundo de los puntos de la convocatoria, consistente
en la Presentacion de la Integraciéon del Grupo Interdisciplinario denominado
Coordinacion de Archivos del PMG. Respecto del Plan Anual de desarrollo Archivistico del
P.M.G., mediante acta de sesion SOA01/20 de fecha 13 de noviembre del 2020, misma que
se anexa y se exhibe y se pone a la vista de los miembros del comité, para su revision y en
su caso valorizacion. Respecto a su integracion y cumplimiento a la Ley Estatal de Archivos
de Estado de Jalisco y sus Municipios por parte de este Sujeto Obligado.

El secretario del Comité haciendo uso de la voz informa: que para efecto de dar
cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como al articulo
8 fraccién XliI, de la Ley de Transparencia Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco
y sus Municipios, dicho documento una vez revisado y aprobado por el Comité de Transparencia del
{ 2. M.G. debera ser publicado, en nuestro portal de Transparencia. '

Por lo que una vez revisada dicha acta por los integrantes del Comité de Transparencia, en uso de
voz el Mtro. Jorge Eduardo Villasefior Pérez, pregunta a los miembros del Comité si existe alguna
D observacion al respecto, a lo que los miembros del Comité manifiestan que no, por lo que derivado
. de lo anterior, el comité acuerda por unanimidad SE APRUEBA el acta de sesion de fecha 13 de
noviembre del 2020 respecto de su conformacién e Integracion del Grupo Interdisciplinario
denominado Coordinacién de Archivos del PMG. Que refiere el acta en comento.

Siguiendo el orden del dia con relacién al Tercera de las puntos de la convacataria, consistente en
la Presentacién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico del P.M.G.2020 para su revision!
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y en su caso aprobacion. En cumplimiento a la Ley de Archivos de Estado de Jalisco y sus
Municipios. Por parte de este Sujeto Obligado. El secretario del Comité haciendo uso de la
voz informa a los integrahtes del comité de Transparencia que tanto el Acta de Conformacién
del Grupo Interdisciplinario de Coordinacién de Archivos del PMG, Como el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico del P.M.G. 2020 documentos esenciales que deberan estar
publicados en nuestro portal de transparencia efecto de dar cumplimiento a la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como al articulo 8 fraccion Xlli, de la Ley
de Transparencia Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, dicho
documento debera ser publicado en nuestro portal de Transparencia en el articulo y fraccion de la
Ley anteriormente citada.

Por lo que dicho documentos se pone a la vista los miembros del comité, para su revisién y
en su caso valorizacion y/o aprobacién. Respecto al cumplimiento a la Ley Estatal de
Archivos de Estado de Jalisco y sus Municipios.

En uso de la voz el Mtro. Jorge Eduardo Villasefior Pérez, pregunta a los miembros del Comité si
existe alguna observacion al respecto, a lo que los miembros del Comité manifiestan que NO.

Acto seguido el presidente del Comité el Mtro. Jorge Eduardo Villasefior Pérez, manifesto que
derivado de lo anterior, el comité acuerda por unanimidad SE APRUEBA el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico del P.M.G. 2020, asi como el Acta de Sesion de fecha 13 de
noviembre del 2020 respecto de su conformacion e Integracion del Grupo
Interdisciplinario denominado Coordinacion de Archivos del PMG. A efecto de que sean
publicados en nuestro portal de transparencia y dar cumplimiento a las leyes que lo regulan,
conminandoles para que se siga trabajando como hasta hoy cumpliendo con la normativa en la
materia. Se anexan los documentos de referencia a la presente.

Por lo anterior y por no existir mds asuntos que tratar el presidente clausura la sesion, siendo las
11:40 once cuarenta horas del mismo dia de su instalacion, firmando para c‘%‘fncia los asistentes.-

tro. Jorge Eduardo VM

rectorgeneral PMG y Presidente

Titular de la Unidad de Transparencia (Secretario).




h SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DENOMINADO COORDINACION DE
ARCHIVOS DEL PMG (SOA01/20)

En la Sala de juntas ubicada en las instalaciones del Parque Metropolitano del Parque Metropolitano de
Guadalajara siendo las 12:30 hrs. doce treinta horas del dia 13 de noviembre del 2020, se lleva a cabo la
Primer Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario denominado Coordinacion de Archivos del PMG

con el siguiente Orden del dia:

ORDEN DEL DIA

1.- Toma de Asistencia.

2.- Declaracién e Instalacion de Quérum en su caso.

3.- Lectura del Orden del Dia y aprobacion en su caso.

4.- Designacién del Coordinador del Area de Archivos,

5.- Designacion de Oficialia de Partes /
6.- Designacion de encargados del Archivo de tramite /

7.~ Designacion de encargado de Archivo de Concentracion

8.- Puntos Varios:

9.- Cierre de Sesion.

PUNTO 1.- Se confirma la asistencia del personal previamente convocado (anexo Lista de Asistencia).

Quérum para llevar a cabo la primer sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario denominado

PUNTO 2.- El director general del OPD Mtro. Jorge Eduardo Villasefior Pérez determina que existe
Coordinacion de Archivos del PMG, /

PUNTO 3.-El director general del OPD Mtro. Jorge Eduardo Villasefior Pérez da lectura a el Orden del dia N/
y solicita los presentes levantar la mano para aprobar el orden del dia.

Municipios y a las atribuciones como Titular de la dependencia, el Mtro. Jorge Eduardo Villasefior Pérez
designa a la C. Aidé del Rocio Ochoa Villa como Coordinador del Area de Archivos, misma que.

actualmente desempefia el cargo de Encargada de Servicio Social.

PUNTO 4.- Dando cumplimiento al articulo 20. De la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus O

PUNTO 5.- El Director general designa a la C. Miriam Judith Madriz Orozco como Enface de Oficialfa de ,
Partes misma que se desempefia actualmente como Asistente de Direccion General, por lo tanto la g
Oficialia de Partes pertenecerd a la Direccion General de este Organismo. N,

PUNTO 6.- Posteriormente el Director General cede la patabra a la C. Aidé Ochoa para que explique el
panorama actual en que se encuentra el PMG referente al tema de archivos y conceptos basicos sobre la
Ley y el Sistema Integral de Archivos quien a su vez solicitd la intervencion de los directores de area para Q%ﬁ




que cada uno designara al Servidor que fungird como enlace del archivo de tramite del drea respectiva,

quedando da tal manera:

Direccién Operativa (a cargo del C. Marconi Victor Manuel Pichardo Deigado
Gonzélez Tévar)

Direccién  Administracion (a cargo del. Mtro . José Ramon Melgoza Ga'rcia_‘i'
“Miguel Angel Gonzdlez Villa) Code i e e
Direccion de Vinculacién y Gestion (a cargo del Joanna Denys Bautista Rodriguez

Mtro. Jorge Eduardo Villasefior Pérez)

Direccién Juridica  (a cargo del Mtro. Jorge_v ﬂ‘,ﬁ‘J'Qrge'Alfér:ezEscobarf
EduardonllasenorPerez) s

Coordinador de Archivos o Aidé del Rocio Ochoa
Oficialia de Parques: Miriam Judith Madriz Orozco
Archivo de Concentracién Leonel Cuevas Ochoa

PUNTO 7.- La C. Aidé del Rocio Ochoa Villa de acuerdo a sus atribuciones recientemente asignadas y
dando cabal seguimiento al art. 20 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, nombra

a cargo del Archivo de Concentracion al C. Leonel Cuevas Ochoa.

PUNTO 8.- Toma la palabra el Director General y determina que por ultimo se trataran puntos varios
cediendo la palabra a la Lic. Aide Ochoa misma que informa la necesidad de realizar una segunda
reuniéon de trabajo con el grupo interdisciplinario recientemente conformado para realizar Fichas
técnicas y revision del S.I.A., estableciendo fecha para el prox. Viernes 20 de noviembre a las 12:30 hrs.
en Sala de Juntas del PMG.

PUNTO 9.- £l Director General menciona gue si no hay mas asuntos a tratar se da por terminada la ler.
Sesion Ordinaria de Grupo Interdisciplinario Coordinador de Archivos del PMG siendo las 13:13 horas del

13 de noviembre del 2020.
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Lista de Asistencia

Nombre

Cargo en OPD

Mtro. Jorge Eduardo Villasefior Pérez

Director General

Mtro. Miguel Angel Gonzalez Villa

Director Administrativo

Marconi Gonzalez Tovar

Director Operativo

Lic. Jorge Alférez Escobar

Encargado de la Direccidon Juridica y
Abogado especializado ]

Lic. José Ramdn Melgoza Garcia

Jefe del depto. De control de
almacenes y suministros

Lic. Joanna Denys Bautista Rodriguez

Representante de la Direccion de
Vinculacion y Encargada de Relaciones™|
Empresariales. i

Miriam Judith Madriz Orozco

Asistente de Direccion General

Ing. Victor Manuel Pichardo Delgado

Asistente de Direccién Operativa

Lic. Aide del Rocio Ochoa Villa

| Encargada de Servicio Social

Ing. Leonel Cuevas Ochoa

Jefe del depto. De infraestructura y
construccién
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I Marco de referencia:

Enla actualidad, los bosques y parques urbanos y el equipamiento de las ciudades
deben ser considerados como un conjunto de elementos y funciones entrelazados,
ya que juegan un importante papel para el ser humano, desempefiando una doble
funcion, por un lado, contribuyen en el aspecto social, siendo espacios publicos, de
recreacion, ocio y democratizadores. Por otro lado, son un importante factor
desde el ambito ecoldgico, son ecosistemas vitales en el que habitan una gran
cantidad de especies de flora y fauna, funcionan como: “pulmones” para las
ciudades, regaldndonos oxigeno mitigan el calor refrescando el aire entre 2y 8
grados, filtran las particulas contaminantes del aire y ayudan a mitigar el cambio

climéatico.

Actualmente con una nueva vision integral, bajo un nuevo modelo de Gobernanza
para la Zona Metropolitana de Guadalajara, el Parque Metropolitano de
Guadalajara (en adelante PMG) en el marco de una estrecha colaboracion con el
Organismo Publico Intermunicipal denominado “Agencia Metropolitana de
Bosques Urbanos del Area Metropolitana de Guadalajara” busca establecer a
corto, mediano y largo plazo, metas ambiciosas que vayan mas alla del sélo
mantenimiento en buen estado de los parques, entrando en un proceso de mejora
continua que nos posicione como un referente para el estado y el pais por el

manejo sustentable y sostenible de sus recursos.

El Parque Metropolitano de Guadalajara (PMG) tal y como lo establece el Decreto
13908 publicado en el Periédico Oficial del Estado de Jalisco el 31 de Julio de 1990,
emitido por el Congreso del Estado de Jalisco, en el “Capitulo I Disposiciones

Generales™

Articulo 1°. £s un Organismo Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo del

Estado de Jalisco, con personalidad juridica y patrimonio propios.

Articulo 2° £/ Parque Metropolitano de Guadalajara serd el instrumento, a
través del cual, el Gobierno del Estado construird, operard, y mantendrd un
espacio publico bajo la denominacion de Parque Metropolitano de
Guadalajara, el que desarrollard una accion ordenada, sistemdtica y

permanente a favor de la preservacién y mantenimiento del equilibrio
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ecoldgico, ademds de constituir un drea de recreacion y esparcimiento para

la poblacidn.

Considerando que el propdsito de la creacién de este Organismo encuentra
sustento en la necesidad de garantizar los derechos de la ciudad, a la
preservacion y restauracion del equilibrio ecoldgico, asi como la proteccion al
ambiente, como derecho reconocido por el dmbito nacional e internacional de los
derechos humanos, de acuerdo con el contenido del Decreto de Creacién del
Organismo, la normatividad vigente es muy variada, desde los dmbitos

internacional, nacional y local.

En este mismo sentido, El Parque Metropolitano de Guadalajara (PMG), es sujeto
obligado para dar cumplimiento a las diversas leyes y normativas que regulan al
Gobierno Federal y Estatal, y un aspecto importante es la Ley General de Archivos
gue entro en vigor el 16 de junio del 2019, la cual establece los requisitos que se
deben seguir para contar con el Sistema Institucional de Archivos. En el estado de
Jalisco el pasado 19 de noviembre de 2019 entro en vigor la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios misma que empata con la Ley General de
Archivos aunado a los Lineamientos para la organizacion y Conservacion de
Archivos, ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,

Acceso a la Informacion Pdblica y Proteccion de Datos Personales,

II. Justificacién

Se crea el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (En adelante PADA 2020) del
Parque Metropolitano de Guadalajara (PMG) dando seguimiento al Art. 22 de la
Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, con la intencion de
convertirse en la herramienta idénea para dar solucion a la problematica actual

de la falta de sistematizacion en los archivos.

Por lo tanto, el PADA 2020 se implementa para reforzar la sistematizaciéon de los
archivos del PMG a través de la determinacién de acciones concretas, con
estrategias, procesos y actividades que de forma integral permitan la

consecucion de los objetivos de este plany las finalidades especificas de cada una
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de las acciones mediante la realizacién y medicién de actividades concretas y

alcanzables.

El PADA 2020 contribuird a que los instrumentos de control y consulta archivistica
se encuentren actualizados y se genera la homologacién de los procesos técnicos
archivisticos al interior de la institucion, que a su vez responderdn a las
atribuciones y funciones de cada unidad administrativa; se iniciard la
actualizaciéon del inventario general de expedientes; y se pretende la adopcién del
sistema de gestion documental como lo establece la Ley General de Archivos y la

Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios

El impacto que se espera alcanza en este ano, es la estandarizacion en la
integracién de expedientes, reforzar todos los procesos de los archivos de tramite
y concentracion que ya se realizan; a mediano plazo (2 anos), que ya esté

instaurado y funcionando el Sistema Institucional de Archivos.

III. Marco Juridico
A continuacién, se proporciona una relacion de la normatividad aplicable para la
consolidacién del Sistema Institucional de Archivos en los niveles estructural,

documental y normativo.

e« Ley Federal de Archivos, Diario Oficial de la Federacion, 23 de enero de 2012,

¢ Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, Diario Oficial de la Federacion, 11 de junio de 2002; ultima
reforma 8 de junio de 2012.

¢ |ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los
Particulares, Diario Oficial de la Federacidén, 5 de julio de 2010.

e Ley de Firma Electrénica Avanzada, Diario Oficial de la Federaciéon, 11 de
enero de 2012. « Ley Federal del Trabajo, ultima reforma, Diario Oficial de la
Federacion, 30 de noviembre de 2012.

¢ Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del
Apartado B, del articulo 123 constitucional; ultima reforma, Diario Oficial de
la Federacion, 3 de mayo de 2006.

e Ley General de Proteccién Civil, Diario Oficial de la Federacion, 6 de junio de
2012.
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Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoloégicos, Artisticos e
Histéricos, Diario Oficial de la Federacion, 13 de enero de 1986. « Ley General
de Bienes Nacionales, Diario Oficial de la Federacién, 20 de mayo de 2004.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos, Diario Oficial de la Federacion, 13 de marzo de 2002.

Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacion, Diario Oficial
de la Federacién, 29 de mayo de 2009. MT 17 Criterios para elaborar el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico

Codigo Fiscal de la Federacién, Diario Oficial de la Federacion, 31 de
diciembre de 1981.

Codigo Penal Federal, Diario Oficial de la Federacion, 14 de agosto de 1931.
Lineamientos Generales para la organizacién y conservacion de los
archivos de la Administracién Publica Federal, Diario Oficial de la
Federacion, 20 de febrero de 2004.

Lineamientos para la proteccion de datos personales, Diario Oficial de la
Federacion, 30 de septiembre de 2005.

Manual Administrativo de Aplicacidén General en las Materias de
Transparencia y de Archivos, ultima reforma, Diario Oficial de la
Federacion, 23 de noviembre de 2012.

Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Tecnologias de
la Informacién y Comunicaciones y de Seguridad de la Informacién; dltima
reforma, Diario Oficial de la Federacién, 22 de agosto de 2012

Guia para la elaboracién de un documento de seguridad, 17 de julio de 2009.
Norma de Archivo Contable Gubernamental. O1 disposiciones Aplicables al
Archivo Contable Gubernamental. Unidad de Contabilidad Gubernamental

e Informes sobre la Gestién Publica, 2012,
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Objetivo General:

En materia de archivos, el PMG a través de sus Sistema Institucional de Archivos,

deberd contar con la estructura documental acorde con las actividades comunes

y sustantivas que reflejan la esencia de la entidad, a través de los instrumentos

de control y consulta archivista aprobados, cuidando que la informaciéon que

contengan sus archivos sea el reflejo de su historia, con base en los principios

fundamental de transparencia y rendicién de cuentas.

Objetivos especificos:

¢« Nivel estructural:

O

O

Establecer el Sistema Institucional de Archivos. A través de las
designaciones de los Responsables de Archivos de Tramite por cada
unidad administrativa.

Capacitar al personal encargado de los archivos.

Contar con la infraestructura bdsica para el buen funcionamiento de
los archivos.

Establecer el grupo interdisciplinario en materia de archivos.

¢ Nivel documental:

o]

Contar con los instrumentos de control y consulta archivistica, que
determina la Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios
misma que se alinea a la Ley General de Archivos.

Dar cumplimiento al destino final de la documentacion en tiempo vy
forma.

Adecuado manejo de los archivos.

Mejorar las condiciones fisicas y de seguridad e higiene dentro de los
archivos.

Bajas Documentales de informacion anterior al 2009, segun sea el

caso.

¢ Nivel normativo:

@]

Adaptar, a las necesidades del PMG, las normas aplicables en

materia de archivos.
Concientizar a todo el personal del PMG sobre la importancia de los

archivos.
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o Contar con formatos y sistemas para la gestién de archivos.

laneacién.
El Sistema Institucional de Archivos (en adelante SIA), es el conjunto de

estructuras, funciones, registros, procesos, procedimientos y criterios

administrativos y técnicos relacionados con la generacién, organizacidn,
administracién, reproduccién, valoracion, conservacién y disposicion final de la
informacion que documenta todo acto derivado del ejercicio de las facultades,

competencias o funciones de los sujetos obligados.

Actualmente en el PMG, existe una problemdtica al carecer de los instrumentos
archivisticos necesarios para el Control de los archivos es por ello que el contar

con un SIA tiene como propdédsitos:

s Eficientar el uso de la informacién.
¢ Facilitar la toma de decisiones.
¢« Garantizar el acceso a la informacion piblica.

¢ Fortalecer la rendicion de cuentas.
El SIA opera a través de las siguientes unidades o instancias:
I Normativa:

a) Area coordinadora de archivos,

b) Comité de transparencia.
IL. Operativas:

a) Correspondencia u oficialia de partes;

b) Responsable del Archivo de tramite;

c) Responsable del Archivo de concentracién, y

d) Responsable del Archivo histdérico, en su caso.

Ahora bien, el SIA en lo referente a los procesos de gestion documental

comprende, los siguientes:
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L Produccion: a) Creacion y/o recepcién; b) Distribucion, y ¢) Trdmite.

II. Organizacion: a) Identificacién de documentos de archivo; b) Clasificacion
archivistica por funciones; ¢) Integracién y ordenacion de expedientes, y d)
Descripcién a partir de seccidn, serie y expediente.

III.  Acceso y consulta: a) Criterios de clasificacion de la informaciéon. (como
reservada o confidencial, en términos de lo setalado en las leyes
correspondientes).

IV, Valoracion documental;

V. Disposicion documental, y

VI.  Conservacién. Los procesos de gestion documental, antes mencionados,
gue integran el SIA se pueden formular, documentar y formalizar a través

de los instrumentos de control y consulta archivistica

El Parque Metropolitano de Guadalajara PMG debe establecer el Sistema
Institucional de Archivos (SIA), para instituir los criterios y lineamientos que
regulen la produccién, manejo, guardia, custodia, transferencia y destino final de

los archivos dentro de la institucion.

Por lo anterior, las siguientes estrategias constituiran las actividades
programadas para el cumplimiento de os objetivos planteados en el presente

PADA 2020:

Requisitos:
Tabla Diagnostico de la situaciéon actual de los archivos:

Sistema Institucional de Archivos X No se cuenta con coordinacién de archives, ni
responsables de archivo de concentracién, de
tramite ni histérico si fuera el caso.

Grupo Interdisciplinario X Se requiere formalizar el Grupo Interdisciplinario

Programa de Capacitacion X Se requiere desarrollar un programa para
capacitar a los responsables de los diversos
archivos con lo que cuenta la entidad

Programa de evaluacion de X Se debe de conocer el estado fisico de los archivos y

riesgos sus condiciones ambientales para prevenir posibles
riesgos

Cumplimiento Normativo X Actualizar, modificar y elaborar {os procedimientos,
instructivos y formatos internos necesarios para
dar cumplimiento a los reguerimientos normativos.
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Alcance y entregables:

En la siguiente tabla se enlistas las actividades que se pretenden implementar en

el Parque Metropolitano de Guadalajara para coadyuvar en la gestion

documental y utilizar el Sistema Institucional de Archivos.

Tabla Alcance y entregables:

Sistema Institucional de Archivos

Contar con las designaciones de
los Responsables de Archivos de
Tramite

Elaborar Instrumentos de
Control Archivistico

las

Contar con los oficios de
designaciones de los Responsables
de Archivos de tramite.

Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Catalogo de Disposicion Documental
Guia de Archivos

Inventarios

Grupo Interdisciplinario

Contar con el Grupo
Interdisciplinario e informar al
Consejo de su integracion

Validar los lineamientos internos
que establezcan los plazos de
conservacion de las series
documentales.

Validar formatos, instructivos

Programa de Evaluacion de
Riesgos

internos.
Programa de Capacitacion Desarrollar programas para Cursos
capacitar a los responsables de | Talleres
los distintos Archivos Diplomados
Se debe de conocer el estado Realizar:

fisico de los archivos y sus
condiciones ambientales.

-Evaluacion de riesgos
~Evaluacién del estado fisico y
condiciones ambientales

Cumplimiento Normativo

Actualizar los procedimientos,
instructivos, para dar
cumplimiento normativo.

Actualizar:
- Instructivos de trabajo Internos
-Formatos

Actividades:

Conforme a los objetivos definidos, el PADA 2020 contempla las siguientes

actividades a desarrollar en el Parque Metropolitano de Guadalajara.

Designaciones de Responsables de Archivos de Tramite

Verificar la existencia de Archivo Histérico en la entidad.

Aprobaciéon del PADA 2020

2.2 Evaluar el desarrollo y cumplimiento del PADA 2020.

10



Plan Anual de Desarrollo Archivistico - 2020.

23 Validar formatos e instructivos internos
2.4 Reporte del cumplimiento del PADA

31 Formalizar la integracion del grupo interdisciplinario e informar al Consejo de administracion del

PMG.
Reuniones para verificar la aplicacion de la normativa

41 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
42 Elaboraciéon de Fichas Técnicas de Valoracion
4.3 Catdlogo de Disposicion Documental

4.4 Inventarios

4.5 Elaboracion de Guia de Archivos,

5.1 Informar de la aplicacién de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios
5.2 Reali lati inf ti de los beneficios d t rchivos ordenados

61 Bajas documentales de informacién anterior a 2009

6.2 Valoracién y destino final de la documentacion

6.3 Clasificacion de expedientes de acuerdo con el CGCA

6.4 Transferencias primarias

65 Préstamo de Expedientes

6.6 Mejorar las condiciones fisicas y de seguridad e higiene dentro de los archivos.

Recursos:

Conforme a las actividades anteriormente mencionadas, el PADA 2020 contempla
los siguientes recursos humanos, y materiales con la finalidad de lograr una
mejora considerable en el manejo de los archivos dentro del Parque Metropolitano
de Guadalajara.

11
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Parque Metropolitano de Guadalajara (PMG).

Recursos materiales:

En el ejercicio 2020, no existe partida alguna para designar a gastos en materia
de Archivos, sin embargo, por el momento se contempla destinar y habilitar en la
medida de lo posible dos cuartos que serdn de uso exclusivo para el archivo de

concentracion.

Tiempo de implementacion y costos:

Para realizar cado una de las actividades que contemplan el PADA 2020 se
contempla cumplir con el siguiente cronograma de actividades, cabe mencionar
que este afo es atipico y se han modificado muchas cosas dentro del Parque

Metropolitano de Guadalajara.
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Parque Metropuolitano de Guadalajara (PMG).

. Planificar las comunicaciones.

Se realizardn reuniones con personal de cada drea generadora de
informacién, para evaluar las condiciones de los archivos de Tramite e
implementar mejoras que garanticen la adecuada creacién de expedientes,
asi como el llena en tiempo y forma de los inventarios generales por
expedientes, las reuniones se iniciardn cada que fuera necesario y al contar
con avances se hardn cada afo para realizar el reporte de actividades; con la
finalidad de revisar el avance del PADA en los Archivos de Tramite y

Concentracion.

Reporte de avances:

Los resultados se evaluardn de acuerdo con el punto anterior y se atenderd

de la siguiente manera:

Actividades realizadas y resultados.

Las problemdticas presentadas y las acciones a seguir para controlarlas
Evaluacién de los riesgos posibles, asi como de las acciones tomadas para
corregirlos.

Lista de actividades resultantes que requieren seguimiento.

Control de cambios:

Se llevard a cabo una etapa de control de cambios para identificar, evaluar y
definir si se requieren recursos adicionales (humanos, tiempos, financieros); si
es necesario, el plan de trabajo y sus resultados se adecuaran a las

modificaciones solicitadas durante la ejecucion de las actividades.
Las actividades que se realizardn durante esta etapa son:

Recibir solicitud

Documentar solicitud.

Solicitar evaluacion del coordinador de archivos, tomando en cuenta el
impacto en tiempo y dinero.

Modificar planes, productos y documentos.



Plan Anual de Desarrolio Archivistico - 2020,

. Planificar la

Procesos que permitiran identificar, evaluar, jerarquizar, controlar y dar

seguimiento a los eventos y amenazas que obstaculicen o impidan el cumplimiento

de los objetivos y metas, a través de la identificacién, el andlisis y el control del

riesgo.

Identificacion, andlisis y control de riesgos:

Se ha tratado de identificar los riesgos en materia de archivos que actualmente
existen en el Parque Metropolitano de Guadalajara, puntualizando cada uno de
estos en cada nivel tanto estructural, documental y normativo.
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Parque Metropolitano de Guadalajara (PMG).

Personal Asigna

terdiscipli

GrupoIn

Personal connombramientoen | Nombreypuesto
materidde Archivos . ' - o acién de Archives del PMG.
Coordinador de Archivos (nombrado Aidé del Rocio Ochoa Villa/ Si pertenece
por el Director General del PMG) Encargada de Servicio Social
Oficialia de Partes (nombrado por el Miriam Judith Madriz Orozco / Si pertenece

Director General del PMG)

Asistente de Direccidon General

Archivo de Concentracion

Leonel Cuevas Ochoa /
Jefe del departamento de Infraestructura
y Construccién

Si pertenece

Enlace del drea operativa (hombrado Miriam Judith Madriz Orozco / Si pertenece
por el Director del Area Operativa del Asistente de Direcciéon General

PMG)

Enlace del drea operativa (hombrado Victor Manuel Pichardo Delgado / Si pertenece
por el Director del Area Operativa del Técnico “A”

PMG)

Enlace del drea administrativa José Ramodn Melgoza Garcia / Si pertenece
(mombrado por el Director del Area Jefe del depto. De control de almacenes y

Administrativa del PMG) suministros

Enlace del drea juridica (nombrado Jorge Alférez Escobar / Si pertenece
por el Director General del PMG) Abogado Especialista

Enlace del drea de vinculaciony Joana Denys Bautista Rodriguez / Si pertenece

gestién (nombrado por el Director
General del PMG)

Encargada de Relaciones Empresariales

nario denominado




Plan Anual de Desarrolio Archivistico - 2020,

Validacién:

Se elabora el presente documento con la finalidad de dar cumplimiento al articulo
22 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios “Articulo 22. Los
sujetos obligados deberdn elaborar un plan estratégico en materia de archivos
que contemple la planeacion, la programacion y la evaluacion para el desarrollo
de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracién de riesgos,
proteccién a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi
como de apertura proactiva de la informacién y la publicaciéon de la informaciéon

en formatos abiertos.

Dicho plan serd publicado en su portal electréonico dentro de los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.” Y a todas las obligaciones que

nos sujetamos al ser un Organismo Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo

del Estado.

LI AIDE DEL RPCIO OCHOAIVILLA
ENCARGADA DE SERVICIO SOCIAL
Y COORDINADOR DE ARCHIVGS

REVISO REVISO

. ORGE \LFEREZ ESCOBAR MTRO. MIGUEL AN GONZALEZ VILLA

TITULAR DBLA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y DIRECTOR ADMINISTRATIVO
ABOGADO ESPECIALIZADO

AUTORIZO
MTRO. JORGE.EDUARDO VILLASENORPEREZ

DIRECTOR GENERAL
PARQUE METROPOLITANO DE GUADALAJARA
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