
TRAMITE CONCENTRACION BAJA HISTORICO F R C ADMVO. LEGAL CONTABLE

DIRECCION GENERAL A
Agenda Semanal A X ANUAL X X X

Oficios de Entrada y salida A X ANUAL X X X

Comunicación social A X ANUAL X X X

Control y oficios internos y externos A X ANUAL X X X

Viáticos y comprobaciones A X ANUAL X X X

Planes, Programas y Proyectos A X ANUAL X X X

Minutas, Bitacoras o informes de reuniones de A X ANUAL X X X

Informe de actividades, avances y resultados de A X ANUAL X X X

Simplificación y modernización A X ANUAL X X X

Proyectos Estratégicos A X ANUAL X X X

Portal de internet Estatal A X ANUAL X X X

Plataforma Nacional de Transparencia A X ANUAL X X X

COORDINACION ADMINISTRATIVA B
Expedientes de Personal B X PERMANENTE X X X

Plantillas B X PERMANENTE X X X

Nóminas                      B X PERMANENTE X X X

Incidencias         B X PERMANENTE X X X

Cálculos de movimientos del IMSS B X PERMANENTE X X X

Pólizas de Ingreso B X PERMANENTE X X X

Pólizas de Egresos B X PERMANENTE X X X

Pólizas de Diario B X PERMANENTE X X X

Información estadística  B X PERMANENTE X X X

Conciliaciones Bancarias B X PERMANENTE X X X

Proyectos Estratégicos B X PERMANENTE X X X

Licitaciones B X PERMANENTE X X X X

Simplificación y modernización B X ANUAL X X X

Estados Financieros B X PERMANENTE X X X

Viáticos y comprobaciones B X PERMANENTE X X X X

Control de combustible B X PERMANENTE X X X

Manuales de organización, procesos, operaciones, B X PERMANENTE X X X X

Anteproyecto de Presupuesto B X PERMANENTE X X X

Programa presupuestario (antes POA) B X PERMANENTE X X X

Expediente pagos IMSS B X PERMANENTE X X X

Expediente Pagos Pensiones y SEDAR B X PERMANENTE X X X

Donativos recibidos B X PERMANENTE X X X X

Avance de Gestión Financiera B X PERMANENTE X X X

Expediente Contratación de Servicios B X PERMANENTE X X X X

Padrón de Proveedores (bienes y servicios) B X PERMANENTE X X X X

Inventario de Bienes Muebles B X PERMANENTE X X X X

Resguardos de bienes muebles B X PERMANENTE X X X X

FIDEICOMISO PARA EL DESARROLLO FORESTAL DEL ESTADO DE JALISCO
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Reportes del Parque vehicular B X PERMANENTE X X X

Estados de cuenta B X PERMANENTE X X X

Polizas de Seguros para vehiculos B X PERMANENTE X X X

Portal de internet Estatal B X PERMANENTE X X X X

Plataforma Nacional de Transparencia B X PERMANENTE X X X X

Comunicación interna y externa B X PERMANENTE X X X

JURIDICO C
Actas administrativas C X 6 MESES X X X X

Actas de Comité Tecnico C X INDEFINIDO X X X

Consultas jurídicas C X INDEFINIDO X X X

Contratos C X 2 MESES A 6 AÑOS X X X X X

Convenios C X 2 MESES A 20 AÑOS X X X X X

Juicios de Amparo C X 3 MESES A 1 AÑO X X X

Juicios Civiles C X 6 MESES- 5 AÑOS X X X

Juicios de Nulidad C X 6 MESES- 5 AÑOS X X X

Juicios Laborales C X 6 MESES- 5 AÑOS X X X

Licitaciones C X 1-2 MESES X X X X

Proyectos Estratégicos C X 20 AÑOS X X X X X

Procedimientos de Investigación Administrativa C X 20 AÑOS X X X X X

Resguardos de bienes muebles C X 3 MESES- 6 AÑOS X X X

Portal de internet Estatal C X 3 AÑOS X X X

Plataforma Nacional de Transparencia C X 3 AÑOS X X X

Comunicación interna y externa C X 2 AÑOS X X X X

 UNIDAD DE TRANSPARENCIA D
Calendario anual de reuniones de Comité de 

Transparencia
D X ANUAL X X X

Convocatorias y Actas comité de Transparencia D X ANUAL X X X X

Comité de Transparencia D X ANUAL X X X

Expedientes de solicitudes de información publica 

recibidas y respondidas
D X ANUAL X X X

Estadistica de solicitudes de informacion publica 

respondidas en Jalisco SIRES
D X ANUAL X X X

Oficios recibidos y enviados al itei D X ANUAL X X X X X

Portal de internet Estatal D X 3 AÑOS X X X

Plataforma Nacional de Transparencia D X 3 AÑOS X X X

Comunicación interna y externa D X ANUAL X X X X

COORDINACION DE GEOMATICA E
Comunicación interna y externa E X 3 AÑOS X X X

Viáticos y comprobaciones E X 3 AÑOS X X X

Resguardos de bienes muebles E X 5 AÑOS X X X

Informacion tecnica en Coordinacion de geomatica E X 5 AÑOS X X X

MIR Matriz de Indicadores Resultados (Indicadores y 

Resultados)
E

X
5 AÑOS

X X X

Informe de actividades, avances y resultados de 

Planes, Programas y Proyectos 
E

X
5 AÑOS

X X X

Transferencia de tecnologica E X 5 AÑOS X X X

Capacitacion recibida E X 5 AÑOS X X X

Desarrollo de aplicaciones E X 5 AÑOS X X X

Infraestructura tecnologica E X 3 AÑOS X X X

Redes de voz y datos E X 3 AÑOS X X X

Soporte técnico E X 3 AÑOS X X X

Bases de datos E X 5 AÑOS X X X



Sistemas informáticos E X 5 AÑOS X X X

Convenios de colaboriacion tecnica E X 5 AÑOS X X X

Estudios o diagnosticos geograficos E X 5 AÑOS X X X

Inspecciones oculares E X 5 AÑOS X X X

Información estadística  E X 5 AÑOS X X X

Portal de internet Estatal E X 3 AÑOS X X X

Plataforma Nacional de Transparencia E X 3 AÑOS X X X

Relacion de informacion geografica forestal en 

formato raster y vectorial
E

X
5 AÑOS

X X X

Programa de backups digitales. E X 5 AÑOS X X X

COORDINACION DE BOSQUES F
Control de combustible F X 6 AÑOS X X X

Viáticos y comprobaciones F X 6 AÑOS X X X X

Resguardos de bienes muebles F X 6 AÑOS X X X X

Procesos tecnicos F X X 6 AÑOS X X X X

Planes, Programas y Proyectos F X X 6 AÑOS X X X

Informe de Actividades, avances y resultados de 

Planes, Programas y Proyectos
F

X 6 AÑOS X X X

Simplificación y modernización F X 1 AÑO X X

Proyectos Estratégicos F X 6 AÑOS X X

Programa presupuestario (antes POA) F X 1 AÑO X X X

Indicadores de desempeño institucional F X 1 AÑO X x

Información estadística  F X 6 AÑOS X X

Capacitación a Sociedad Civil y Asociaciones F X 1 AÑO X X X

Estudios F X 6 AÑOS X x

Evaluaciones F X 1 AÑO X x

Inspecciones oculares F X 1 AÑO X X

Sistemas dictaminados F X 1 AÑO X X

Portal de internet Estatal F X 1 AÑO X X

Plataforma Nacional de Transparencia F X 6 AÑOS X X

Comunicación interna y externa F X 1 AÑO X X

COORDINACION DE SANIDAD G
Control de combustible G X MENSUAL X X X

Viáticos y comprobaciones G X MENSUAL X X X

Resguardos de bienes muebles G X INDEFINIDO X X X

Procesos técnicos G X 5 AÑOS X X X

Planes, Programas y Proyectos G X ANUAL X X X

Informe de Actividades y resultados de Planes, 

Programas y Proyectos
G

X ANUAL X X X

Simplificación y modernización G X ANUAL X X X

Proyectos Estratégicos G X ANUAL X X X X

Programa presupuestario (antes POA) G X ANUAL X X X

 Indicadores de desempeño institucional G X TRIMESTRAL X X X

Información estadística  G X TRIMESTRAL X X X

Capacitación a Sociedad Civil y Asociaciones G X TRIMESTRAL X X X

Estudios G X MENSUAL X X X

Evaluaciones G X MENSUAL X X X

Inspecciones oculares G X MENSUAL X X X

Sistemas dictaminados G X ANUAL X X X

Portal de internet Estatal G X ANUAL X X X

Plataforma Nacional de Transparencia G X ANUAL X X X

Comunicación interna y externa G X ANUAL X X X



COORDINACION DE MEJORAMIENTO 

GENETICO FORESTAL
H

Control de combustible H X MENSUAL X X X

Viáticos y comprobaciones H X MENSUAL X X X

Resguardos de bienes muebles H X INDETERMINADO X X X

Procesos tecnicos H X INDETERMINADO X X X

Planes, Programas y Proyectos H X ANUAL X X X

Informe de Actividades H X PERIODICO X X X

Proyectos Estratégicos H X ANUAL X X X

Programa presupuestario (antes POA) H X ANUAL X X X

 Indicadores de desempeño institucional H X ANUAL X X X

Información estadística  H X INDETERMINADO X X X

Capacitación a Sociedad Civil y Asociaciones H X ANUAL X X X

Estudios H X INDETERMINADO X X X

Evaluaciones H X ANUAL X X X

Inspecciones oculares H X ANUAL X X X

Publicaciones en sistemas electronicos H X ANUAL X X X

Portal de internet Estatal H X ANUAL X X X

Plataforma Nacional de Transparencia H X ANUAL X X X

Comunicación interna y externa H X ANUAL X X X




