
NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL
 CHOFER

ENTREGA DE MOBILIARIO PARA 

PLAZA COMUNITARIA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

02/07/2018
PLAZA COMUNITARIA BARRIOS 

UNIDOS EN CRISTO

ENTREGA Y ACOMODO DE MOBILIARIO 

PARA LA REAPERTURA DE LA PLAZA 

COMUNITARIA

SE INSTALARON 

MESAS DE TRABAJO Y 

EQUIPOS DE 

COMPUTO

EQUIPAR CON LOS INSUMOS 

MATERIALES NECESARIOS LA 

PLAZA COMUNITARIA PARA QUE 

SU REAPERTURA SEA 

PRODUCTIVA PARA LA 

COORDINACION DE ZONA

GASOLINA 80,00$     

TOTAL 80,00$     

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ANGELICA 

FAMOSO HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

RETIRO DE EFECTIVO / CARGA 

DE GASOLINA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

03/07/218 BANCO HSBC / GASOLINERA
RETIRO DE EFECTIVO / CARGA DE 

GASOLINA
SATISFACTORIOS

CONTAR CON LOS INSUMOS 

NECESARIOS PARA LA 

OPERACIÓN DE LA 

COORDINACION DE ZONA

GASOLINA 70,00$     

TOTAL 70,00$     

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / GEORGINA 

ZAMORA VALDEZ / 

ANGELICA FAMOSO 

HERNANDEZ / 

DOLORES 

ECHEAGARAY

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

VISITA DE SEGUIMIENTO 

MICROREGIONAL / ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA / ENTREGA-

RECEPCION DE EXAMENES

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

04/07/2018

MICROREGION 03 RANCHO NUEVO / 

TESORERIA, DEPTO. DE RECURSOS 

HUMANOS, DEPTO. DE RECURSOS 

MATERIALES, DIRECCION DE 

ESTRUCUTURAS REGIONALES Y 

ALMACEN GENERAL DEL INEEJAD.

VISITA DE SEGUIMIENTO AL C.B. RANCHO 

NUEVO / / ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA EN DIFERENTES 

AREAS Y DIRECCIONES DEL INEEJAD / 

ENTREGA DE EXAMENES USADOS EN EL 

MES DE JUNIO Y RECEPCION DE 

EXAMENES PARA ELMES DE JULIO

SATISFACTORIOS

CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS 

DE OPERACIÓN / DAR 

CUMPLIMIENTO A LOS 

LINEAMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS

GASOLINA 150,00$   

.

TOTAL 150,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL
 CHOFER

REPARTO DE MODULOS DEL 

MEVYT

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

05/07/2018

MICROREGIONES 01 SAN PABLO,11 

CENTRO MEDICO,18 LA 

PROVINCIA,19 SOLIDARIDAD,03 

RANCHO NUEVO Y 08 ZONA CENTRO

REPARTO DE MODULOS DEL MEVYT PRODUCTIVOS

ENTREGAR EN TIEMPO EL 

MATERIAL DE APOYO PARA LOS 

USUARIOS EN ATENCION

GASOLINA 200,00$   

TOTAL 200,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS 
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DESGLOSE

DESGLOSE

Artículo 8, Fracción V



NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ANGELICA 

FAMOSO HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA / VISITA DE 

SEGUIMIENTO MICROREGIONAL

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

06/07/2018

DIRECCION GENERAL DEL INEEJAD / 

MICROREGION 15 LA PENAL / PLAZA 

COMUNITARIA SANTA CECILIA

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA EN 

DIRECCION GENERAL DEL INEEJAD / 

VISITA DE SEGUIMIENTO 

MICROREGIONAL EN LA MICROREGION 15 

LA PENAL Y LA PLAZA COMUNITARIA 

SANTA CECILIA

SATISFACTORIOS

DAR CUMPLIMIENTO OPORTUNO 

A LOS LINEAMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS / ACOMPAÑAR 

EL TRABAJO OPERATIVOS EN 

LAS MICROREGIONES

GASOLINA 120,00$   

TOTAL 120,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ANGELICA 

FAMOSO HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

RECOGER ORDEN DE SERVICIO / 

SOLICITUD DE CHEQUERA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

09/07/2018 SEGUROS ABBA / BANCO HSBC

RECOGER ORDEN DE SERVICIO EN 

OFICIONAS DE SERGUROS ABBA / 

SOLICITUD DE CHEQUERA EN BANCO 

HSBC

SE RECABO LA 

ORDEN PARA 

ENTRADA DEL 

VEHICULO AL TALLER

MANTENER EN BUENAS 

CONDICIONES LOS VEHICULOS 

OFICIALES PARA DAR ATENCION 

Y SERVICIO AL TRABAJO 

OPERATIVO

GASOLINA 80,00$     

TOTAL 80,00$     

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL /  SERGIO 

CASTILLO ESTRADA

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

REPARACION DE CAMIONETA 

TORNADO / VISITA DE 

SEGUIMIENTO MICROREGIONAL

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

10/07/2018

TALLER AUTONOVA EN CALLE 

GABINO BARRERA / MICROREGION 

06 OBLATOS

REPARACION DE LA CAMIONETA 

TORNADO HACIENDO USO DE GARANTIA 

DEL VEHICULO / VISITA A LA SEDE DE LA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRISCILIANO 

SANCHEZ

PRODUCTIVOS

MANTENER EN BUENAS 

CONDICIONES LOS VEHICULOS 

OFICIALES PARA DAR ATENCION 

Y SERVICIO AL TRABAJO 

OPERATIVO / ACOMPAÑAR EL 

TRABAJO DE CAMPO EN LAS 

MICROREGIONES PARA 

FORTALECER LOS RESULTADOS 

DE LA COORDINACION DE ZONA

GASOLINA 100,00$   

TOTAL 100,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

ENRIQUE BERUMEN 

ALONSO / DAVID 

BUELNA ESQUIVEL / 

ANGELICA FAMOSO 

HERNANDEZ

COORDINADOR  DE 

ZONA /  CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

REVISION DE CAMIONETA 

TORNADO / ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

11/07/2018

TALLER AUTONOVA EN CALLE 

GABINO BARRERA /  DIRECCION 

GENERAL DEL INEEJAD

REVISION DE LA CAMIONETA TORNADO 

HACIENDO USO DE GARANTIA DEL 

VEHICULO / ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA EN DIRECCION 

GENERAL DEL INEEJAD

SE VISITO EL TALLER 

PARA CHECAR EL 

AVANCE DE 

REPARACION DEL 

VEHICULO OFICIAL

MANTENER EN BUENAS 

CONDICIONES LOS VEHICULOS 

OFICIALES PARA DAR ATENCION 

Y SERVICIO AL TRABAJO 

OPERATIVO / DAR 

CUMPLIMIENTO A LOS 

LINEAMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS

GASOLINA 100,00$   

TOTAL 100,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE



NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / SERGIO 

CASTILLO ESTRADA /  

SUSANA ALFARO 

MELGAREJO / 

ANGELICA FAMOSO 

HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

REUNION SINDICAL CON SNTEA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

12/07/2018
OBRAS PUBLICAS DEL 

AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA
REUNION SINDICAL SATISFACTORIOS

ATENDER LAS OBLIGACIONES 

LABORALES DEL LOS 

TRABAJADORES DE BASE 

FEDERAL

GASOLINA 80,00$     

TOTAL 80,00$     

DESGLOSE



NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DOLORES GUADALUPE 

ECHEAGARAY MUÑOZ / 

PAULITA LOPEZ / 

ANGELICA HERNANDEZ 

FAMOSO

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

RETIRO DE EFECTIVO / CARGA 

DE GASOLINA / RECEPCION DE 

FACTURAS

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

13/07/2018

BANCO HSBC / GASOLINERA / 

OFICINAS DE SERVICIO DE 

BELISARIO

BANCOS Y OFICINAS SERVICIO BELIZARIO 

(FACTURAS)
PRODUCTIVOS

CONTAR CON LOS INSUMOS 

NECESARIOS PARA LA 

OPERACIÓN DE LA 

COORDINACION DE ZONA

GASOLINA 80,00$     

 

TOTAL 80,00$     

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / SUSANA 

ALFARO MELGAREJO / 

ANGELICA FAMOSO 

HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

RETIRO DE EFECTIVO / 

RECEPCION DE CERTIFICADOS Y 

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

16/07/2018

BANCO HSBC / DEPTO. DE 

ACREDITACION DEL INEEJAD Y 

RECUSOS HUMANOS

RETIRO DE EFECTIVO EN BANCO / 

RECEPCION DE CERTIFICADOS EN 

DEPTO. DE ACREDITACION / ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA EN RECURSOS 

HUMANOS

PRODUCTIVOS

CONTAR CON LOS INSUMOS 

NECESARIOS PARA LA 

OPERACIÓN DE LA 

COORDINACION DE ZONA / DAR 

CUMPLIMIENTO A LOS 

LINEAMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS

GASOLINA 110,00$   

TOTAL 110,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ANGELICA 

FAMOSO HERNANDEZ / 

MARTHA AGUILA 

GONZALEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO / 

TECNICO DOCENTE

FIRMA DE FORMATOS DE 

CONTRALORIA SOCIAL / 

ENTREGA DE FORMATOS DE 

CONTRALORIA SOCIAL / VISITA 

MICROREGIONAL / RECEPCION 

DE MATERIAL DE DIFUSION / 

ENTREGA DE MOBILIARIO PARA 

PLAZA COMUNITARIA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

17/05/2018

PLAZA COMUNITARIA SANTA 

CECILIA / DIRECCION DE 

CONTRALORIA INTERNA DEL 

INEEJAD / UNIDAD ADMINISTRATIVA 

PRISCILIANO SANCHEZ / ALMACEN 

GENERAL DEL INEEJAD / PLAZA 

COMUNITARIA PRISCILIANO 

SANCHEZ

FIRMA DE FORMATOS DE CONTRALORIA 

SOCIAL EN LA PLAZA COMUNITARIA 

SANTA CECILIA / ENTREGA DE FORMATOS 

DE CONTRALORIA SOCIAL EN LA 

DIRECCION DE CONTRALORIA INTERNA / 

VISITA MICROREGIONAL EN LA UNIDAD 

ADMINISTRATIVA PRISCILIANO SANCHEZ / 

RECEPCION DE MATERIAL DE DIFUSION 

PARA LA JORNADA NACIONAL DE 

ALFABETIZACION Y CERTIFICACION DE 

PRIMARIA / ENTREGA DE MOBILIARIO 

PARA LA PLAZA COMUNITARIA BARRIOS 

UNIDOS

HICIERON FALTA DOS 

FORMATOS DE LOS 

EXPEDIENTES DE 

CONTRALORIA 

SOCIAL /   SE 

INSTALARON 

EQUIPOS DE 

COMPUTO Y 

ANAQUELES PARA LA 

PLAZA COMUNITARIA 

BARRIOS UNIDOS EN 

CRISTO

EQUIPAR CON LOS INSUMOS 

MATERIALES NECESARIOS LA 

PLAZA COMUNITARIA BARRIOS 

UNIDOS / ACOMPAÑAR EL 

TRABAJO OPERATIVOS EN LAS 

MICROREGIONES / HACER USO 

DE LOS MATERIALES DE 

DIFUSON PARA INCREMENTAR 

LOS RESULTADOS DE LA 

COORDINACION DE ZONA

GASOLINA 180,00$   

TOTAL 180,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

ENRIQUE BERUMEN 

ALONSO / DAVID 

BUELNA ESQUIVEL / 

MARIA DEL CARMEN 

RAMIREZ SAHAGUN 

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO / 

TECNICO DOCENTE

RECEPCION DE MATERIAL DE 

DIFUSION / DISTRIBUCION DE 

PAQUETES DE MATERIAL DE 

PROMOCION Y DIFUSION PARA 

LA JORNADA NACIONAL DE 

ALFABETIZACION Y 

CERTIFICACION DE PRIMARIA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

18/07/2018

ALMACEN GENERAL DEL INEEJAD / 

PLAZA COMUNITARIA CENTRO DE 

REHABILITACION INTEGRAL / PLAZA 

COMUNITARIA BARRIOS UNIDOS EN 

CRISTO

RECEPCION DE MATERIAL DE DIFUSION 

EN EL ALMACEN GENERAL / 

DISTRIBUCION DE PAQUETES DE 

MATERIAL DE PROMOCION Y DIFUSION 

PARA LA JORNADA NACIONAL DE 

ALFABETIZACION Y CERTIFICACION DE 

PRIMARIA EN LAS PLAZAS COMUNITARIAS 

CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL Y 

BARRIOS UNIDOS EN CRISTO

PRODUCTIVOS

HACER USO DE LOS MATERIALES 

DE DIFUSON PARA 

INCREMENTAR LOS 

RESULTADOS DE LA 

COORDINACION DE ZONA 

DURANTE LA JORNADA 

NACIONAL DE ALFABETIZACION Y 

CERTIFICACION DE PRIMARIA 

GASOLINA 160,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE



TOTAL 160,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

GUSTAVO EDUARDO 

VALDEZ VALTIERRA / 

GEORGINA ZAMORA 

VALDEZ / DAVID 

BUELNA ESQUIVEL / 

ANGELICA FAMOSO 

HERNANDEZ

TECNICO DOCENTE 

/ PERSONAL 

ADMINISTRATIVO / 

CHOFER

ENTREGA DE OFICIO PARA 

RENOVAR LOS PERMISOS EN 

LOS CENTROS DE DESARROLLO 

COMUNITARIO /  DISTRIBUCION 

DE PAQUETES DE MATERIAL DE 

PROMOCION Y DIFUSION PARA 

LA JORNADA NACIONAL DE 

ALFABETIZACION Y 

CERTIFICACION DE PRIMARIA / 

SOLICITAR CHEQUERA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

19/07/2018

SECRETARIA DE DESARROLLO 

SOCIAL DEL AYUNTAMIENTO DE 

GUADALAJARA / MICROREGION 01 

SAN PABLO / MICROREGION 06 

OBLATOS / BANCO HSBC

ENTREGA DE OFICIO PARA RENOVAR LOS 

PERMISOS EN LOS CENTROS DE 

DESARROLLO COMUNITARIO /  

DISTRIBUCION DE PAQUETES DE 

MATERIAL DE PROMOCION Y DIFUSION 

PARA LA JORNADA NACIONAL DE 

ALFABETIZACION Y CERTIFICACION DE 

PRIMARIA EN LAS MICROREGIONES 01 Y 

06 / SOLICITAR CHEQUERA EN EL BANCO 

HSBC

PRODUCTIVOS / SE 

GESTIONO 

CONTINUAR CON EL 

USO DE LOS 

CENTROS DE 

DESARROLLO 

COMUNITARIO  COMO 

PUNTOS DE 

ENCUENTRO

OFRECER A NUESTROS 

USUARIOS ESPACIOS DIGNOS 

PARA ATENDER SUS 

NECESIDADES EDUCATIVAS / 

HACER USO DE LOS MATERIALES 

DE DIFUSON PARA 

INCREMENTAR LOS 

RESULTADOS DE LA 

COORDINACION DE ZONA 

DURANTE LA JORNADA 

NACIONAL DE ALFABETIZACION Y 

CERTIFICACION DE PRIMARIA 

GASOLINA 180,00$   

TOTAL 180,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

LAURA RUIZ CASTRO / 

ANGELICA FAMOSO 

HERNANDEZ

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO 

RETIRO DE EFECTIVO / COMPRA 

DE ALIMENTOS PARA PERSONAL 

DE APOYO DE LA JORNADA 

NACIONAL DE ALFABETIZACION 

Y CERTIFICACION DE PRIMARIA 

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

20/07/2018
BANCO HSBC / LONCHERIA LOS 

COMPADRES (PARQUE MORELOS)

RETIRO DE EFECTIVO PARA HACER USO 

DEL PRESUPUESTO DE ALIMENTOS 

COMO APOYO A LA JORNADA NACIONAL / 

COMPRA DE ALIMENTOS PARA EL 

PERSONAL ASDMINISTRATIVO DE APOYO 

PARA LA JORNADA NACIONAL DE 

ALFABETIZACION Y CERTIFICACION DE 

PRIMARIA 

SATISFACTORIOS

CONTAR CON LOS INSUMOS 

NECESARIOS PARA LA 

OPERACIÓN DE LA 

COORDINACION DE ZONA

GASOLINA 70,00$     

TOTAL 70,00$     

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / KARLA 

RUBIO CASTRO

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

JORNADA NACIONAL DE 

ALFABETIZACION Y 

CERTIFICACION DE PRIMARIA 

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

21/07/2018

GASOLINERA / MICROREGION 05 

SANTA CECILIA (PLAZA 

COMUNITARIA SANTA CECILIA) / 

MICROREEGION 06 OBLATOS 

(UNIDAD ADMINISTRATIVA 

PRISCILIANO SANCHEZ) / 

MICROREGION 07 BETHEL (LOCAL 

GUILLERMO HERNANDEZ) / 

MICROREGION 01 SAN PABLO (SAN 

PABLO) / MICROREGION 03 FIDEL 

VELAZQUEZ (C.D.C. RANCHO 

NUEVO) / LONCHERIA LOS 

COMPADRES (PARQUE MORELOS)

CARGA DE GASOLINA / VISITA DE 

SEGUIMIENTO Y APOYO A LAS SEDES DE 

LA JORNADA NACIONAL / COMPRA DE 

ALIMENTOS PARA EL PERSONAL 

ASDMINISTRATIVO DE APOYO PARA LA 

JORNADA NACIONAL DE ALFABETIZACION 

Y CERTIFICACION DE PRIMARIA 

PRODUCTIVOS

FORTALECER  LOS RESULTADOS 

DE LA COORDINACION DE ZONA 

DURANTE LA JORNADA 

NACIONAL DE ALFABETIZACION Y 

CERTIFICACION DE PRIMARIA 

TANTO EN INCORPORACION, 

ATENCION Y CONCLUSIONES DE 

NIVEL

GASOLINA 400,00$   

TOTAL 400,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE



NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / KARLA 

RUBIO CASTRO

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

JORNADA NACIONAL DE 

ALFABETIZACION Y 

CERTIFICACION DE PRIMARIA 

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

22/07/2018

MICROREEGION 06 OBLATOS 

(UNIDAD ADMINISTRATIVA 

PRISCILIANO SANCHEZ) / 

MICROREGION 05 SANTA CECILIA 

(PLAZA COMUNITARIA SANTA 

CECILIA) / LONCHERIA LOS 

COMPADRES (PARQUE MORELOS)

VISITA DE SEGUIMIENTO Y APOYO A LAS 

SEDES DE LA JORNADA NACIONAL / 

COMPRA DE ALIMENTOS PARA EL 

PERSONAL ASDMINISTRATIVO DE APOYO 

PARA LA JORNADA NACIONAL DE 

ALFABETIZACION Y CERTIFICACION DE 

PRIMARIA 

PRODUCTIVOS

FORTALECER  LOS RESULTADOS 

DE LA COORDINACION DE ZONA 

DURANTE LA JORNADA 

NACIONAL DE ALFABETIZACION Y 

CERTIFICACION DE PRIMARIA 

TANTO EN INCORPORACION, 

ATENCION Y CONCLUSIONES DE 

NIVEL

GASOLINA 400,00$   

TOTAL 400,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ANGELICA 

FAMOSO HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

RETIRO DE EFECTIVO / PAGO DE 

SERVICIO DE LUZ / ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

23/07/2018

BANCO HSBC / SUCURSAL C,F,E, / 

DIRECCION ACADEMICA DEL 

INEEJAD

RETIRO DE EFECTIVO DEL BANCO / PAGO 

DE SERVICIO DE LUZ EN C.F.E. /  

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA EN 

DIRECCION ACADEMICA

SATISFACTORIOS

CONTAR CON LOS INSUMOS 

NECESARIOS PARA LA 

OPERACIÓN DE LA 

COORDINACION DE ZONA / DAR 

CUMPLIMIENTO A LOS 

LINEAMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS

GASOLINA 80,00$     

TOTAL 80,00$     

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ANGELICA 

FAMOSO HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE FORMATOS DE 

CONTRALORIA SOCIAL DE LAS 

PLAZAS COMUNITARIAS

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

24/07/2018
DIRECCION DE CONTRALORIA 

INTERNA DEL INEEJAD

ENTREGA DE FORMATOS DE 

CONTRALORIA SOCIAL DE LAS PLAZAS 

COMUNITARIAS SANTA CECILIA Y 

CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL

SE COMPLENETARON 

LOS FORMATOS 

FALTANTES DE LOS 

EXPEDIENTES DE 

CONTRALORIA 

SOCIAL

DAR CUMPLIMIENTO A LOS 

COMPROMISOS 

ADMINISTRATIVOS DE LAS 

PLAZAS COMUNITARIA

GASOLINA 100,00$   

TOTAL 100,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ANGELICA 

FAMOSO HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA / ENTREGA 

DE EVALUACIONES DE 

DESEMPEÑO DEL PERSONAL 

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

25/07/2018

DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS / 

DIRECCION DE PLANEACION / 

DEPTO. DE INFORMATICA / DEPTO. 

DE ACREDITACION / OFICINAS DEL 

SNTEA

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA EN 

DIFERENTES DEPARTAMENTOS Y 

DIRECCIONES DEL INEEJAD / ENTREGA 

DE EVALUACIONES DE DESEMPEÑO DEL 

PERSONAL EN EL SNTEA

FAVORABLES

DAR CUMPLIMIENTO A LOS 

LINEAMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS EN TIEMPO Y 

FORMA

GASOLINA 120,00$   

TOTAL 120,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE



NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ANGELICA 

FAMOSO HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

26/07/2018
DIRECCION ACADEMICA DEL 

INEEJAD

ENTREGA DE OFICIOS VARIOS EN LA 

DIRECCION ACADEMICA DEL INEEJAD
FAVORABLES

DAR CUMPLIMIENTO A LOS 

LINEAMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS EN TIEMPO Y 

FORMA

GASOLINA 100,00$   

TOTAL 100,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ANGELICA 

FAMOSO HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

TRASLADO DE MATERIAL DE 

APOYO PARA LA FORMACION 

PARA ASESORES: LA PALABRA 

DE MI EXPERIENCIA / RETIRO DE 

EFECTIVO

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

27/07/2018
PLAZA COMUNITARIA BARRIOS 

UNIDOS EN CRSITO / BANCO HSBC

TRASLADO DE MATERIAL DE APOYO PARA 

LA FORMACION PARA ASESORES: LA 

PALABRA DE MI EXPERIENCIA 

PROGRAMADA EN EN LA PLAZA 

COMUNITARIA BARRIOS UNIDOS  / RETIRO 

DE  EFECTIVO EN BANCO HSBC

SE TRASLADO EL 

MOBILIARIOS Y LOS 

INSUMOS 

MATERIALES 

NECESARIOS PARA 

LLEVAR A CABO LA 

FORMACION DE 

ASESORES

BRINDAR BUENA ATENCION A 

LOS ASESORES INSCRITOS EN 

LA COORDINACION DE ZONA 

PARA FORTALECER SUS 

COMPETENCIAS Y HABILIDADES 

EN SU DESEMPEÑO

GASOLINA 100,00$   

TOTAL 100,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

ENRIQUE BERUMEN 

ALONSO

 / DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / ROSA 

CORONADO MORENO

COORDINADOR DE 

ZONA / CHOFER / 

OSECZ

RETIRO DE EFECTIVO / CARGA 

DE GASOLINA / RECABAR FIRMA 

DE ASESOR EDUCATIVO / 

TRASLADO DE MATERIAL DE 

APOYO PARA LA FORMACION 

PARA ASESORES: LA PALABRA 

DE MI EXPERIENCIA 

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

30/07/2018

BANCO HSBC / GASOLINERA / 

UNIDAD OPERATIVA DEL TEMPLO 

DE SANTA TERE / PLAZA 

COMUNITARIA BARRIOS UNIDOS EN 

CRISTO

RETIRO DE EFECTIVO EN BANCO / CARGA 

DE GASOLINA / RECABAR FIRMA DE 

ASISTENCIA FALTANTE  DE ASESOR 

EDUCATIVO / TRASLADO DE MATERIAL DE 

APOYO PARA LA FORMACION PARA 

ASESORES: LA PALABRA DE MI 

EXPERIENCIA 

FAVORABLES

DAR CUMPLIMIENTO A LOS 

LINEAMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS EN TIEMPO Y 

FORMA

GASOLINA 150,00$   

TOTAL 150,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y HORA 

DE REGRESO 
DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO 

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / SUSANA 

ALFARO MELGAREJO / 

ANGELICA FAMOSO 

HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA / ENTREGA 

DE LAP TOP / ENTREGA DE 

TRAMITES PARA IMPRESIÓN DE 

CERTIFICADOS

COORDINACION DE ZONA

FRATERNIDAD # 323 COL. 

BELISARIO DOMINGUEZ 

(LA FEDERACHA)

31/07/2018

DEPTO. DE NOMINAS / DIRECCION 

ACADEMICA / DEPTO. DE 

INFORMATICA / DEPTO. DE 

ACREDITACION

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA EN EL 

DEPTO. DE NOMINAS Y EN LA DIRECCION 

ACADEMICA  / ENTREGA DE LAP TOP EN 

EL DEPTO. DE INFORMATICA / ENTREGA 

DE TRAMITES PARA IMPRESIÓN DE 

CERTIFICADOS EN EL DEPTO. DE 

ACREDITACION

FAVORABLES

DAR CUMPLIMIENTO A LOS 

LINEAMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS EN TIEMPO Y 

FORMA

GASOLINA 110,00$   

TOTAL 110,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE






