
Noviembre 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / 

DOLORES 

ECHEAGARAY 

MUÑOZ 

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

 REPARTO DE MODULOS 

DEL MEVYT /  ENTREGA-

RECEPCION DE 

CUADERNILLOS DE 

EXAMENES

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

06/11/2018

MICROREGION 01 SAN PABLO / 

MICROREGION 04 ALCALDE / 

MICROREGION 07 BETHEL / 

MICROREGION 15 LA PENAL / 

ALMACEN GENERAL DEL INEEJAD

REPARTO DE MODULOS 

DEL MEVYT EN LAS 

MICROREGIONES

PRODUCTIVOS

ENTREGAR EN TIEMPO EL 

MATERIAL DE APOYO 

PARA LOS USUARIOS EN 

ATENCION

GASOLINA 200,00$   

TOTAL 200,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL /  

ANGELICA 

FAMOSO 

HERMANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA 

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

07/11/2018

JEFATURA DE RECURSOS 

HUMANOS, Y SERVICIO SOCIAL  / 

DIRECCION DE TESORERIA / 

JEFATURA DE INSCRIPCION, 

ACREDITACION, Y CERTIFICACION / 

DIRECCION DE ESTRUCTURAS 

REGIONALES / JEFATURA DE 

RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES

ENTREGA DE 

DOCUMENTOS VARIOS 

EN DISTINTAS 

JEFATURAS Y 

DIRECCIONES DEL 

INEEJAD

SE CUMPLIO CON 

LA AGENDA SIN 

INCOVENIENTES

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

NORMATIVOS

GASOLINA 140,00$   

TOTAL 140,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

SERGIO 

ROGELIO 

CASTILLO 

ESTRADA / 

SUSANA ALFARO 

MELGAREJO

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE TRAMITES 

PARA EMISION DE 

CERTIFICADOS / 

COMPROBACION DE 

ACUSES DE RECIBO DE 

CERTIFICADOS / 

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

08/11/2018

JEFATURA DE RECURSOS 

HUMANOS, Y SERVICIO SOCIAL  / 

DIRECCION DE TESORERIA / 

JEFATURA DE INSCRIPCION, 

ACREDITACION, Y CERTIFICACION

ENTREGA DE 

DOCUMENTOS VARIOS 

EN DISTINTAS 

JEFATURAS Y 

DIRECCIONES DEL 

INEEJAD

PRODUCTIVOS

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

NORMATIVOS 

GASOLINA 140,00$   

.

DESGLOSE

DESGLOSE

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS 

Viajes Oficiales  NOVIEMBRE  2018 Coordinacion de Zona 15

Artículo 8, Fracción V

DESGLOSE



TOTAL 140,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / 

LAURA RUIZ 

CASTRO / 

ANGELICA 

FAMOSO 

HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

CONSULTA DE SALDO Y 

RETIRO DE EFECTIVO / 

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA / 

RECEPCION DE 

MODULOS DEL MEVYT

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

09/11/2018

BANCOS HSBC  / DIRECCION 

GENERAL DEL INEEJAD / ALMACEN 

GENERAL DEL INEEJAD

CONSULTA DE SALDO Y 

RETIRO DE EFECTIVO / 

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA / 

RECEPCION DE 

MODULOS DEL MEVYT

SATISFACTORIOS

CONTAR CON LOS 

INSUMOS NECESARIOS 

PARA LA OPERACIÓN DE 

LA COORDINACION DE 

ZONA

GASOLINA 100,00$   

TOTAL 100,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL
CHOFER

 REPARTO DE MODULOS 

DEL MEVYT

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

10/11/2018

MICROREGION 03 FIDEL 

VELAZQUEZ / MICROREGION 07 

BETHEL / MICROREGION 11 

CENTRO MEDICO / MICROREGION 

08 ZONA CENTRO / MICROREGION 

06 OBLATOS

REPARTO DE MODULOS 

DEL MEVYT EN LAS 

MICROREGIONES

PRODUCTIVOS

ENTREGAR EN TIEMPO EL 

MATERIAL DE APOYO 

PARA LOS USUARIOS EN 

ATENCION

GASOLINA 200,00$   

TOTAL 200,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / 

ROSA 

CORONADO 

MORENO / 

ANGELICA 

FAMOSO 

HERNANDEZ

CHOFER / OSECZ 

/ PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

RETIRO DE EFECTIVO / 

CARGA DE GASOLINA Y 

TRAMITE DE FACTURAS / 

APLICACIÓN DE 

EXAMENES / 

ACOMPAÑAMIENTO AL 

CIRCULO DE LECTURA Y 

ESCRITURA

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

12/11/2018

BANCO HSBC / GASOLINERA  

SERVICIO BELISARIO DOMINGUEZ / 

SEDE DE FABRICA USI / DIF 3

RETIRO DE EFECTIVO / 

CARGA DE GASOLINA Y 

TRAMITE DE FACTURAS / 

APLICACIÓN DE 

EXAMENES / 

ACOMPAÑAMIENTO AL 

CIRCULO DE LECTURA Y 

ESCRITURA

SATISFACTORIOS

CONTAR CON LOS 

INSUMOS NECESARIOS 

PARA LA OPERACIÓN DE 

LA COORDINACION DE 

ZONA / FORTALECER EL 

CIRCULO DE LECTURA Y 

ESCRITURA

GASOLINA 170,00$   

TOTAL 170,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE



NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / 

ROSA 

CORONADO 

MORENO

CHOFER / OSECZ

ACOMPAÑAMIENTO AL 

CIRCULO DE LECTURA Y 

ESCRITURA / 

LEVANTAMIENTO DE 

ACTIVO FIJO

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

13/11/2018
DIF 03 / UNIDAD ADMINISTRATIVA 

PRISCILIANO SANCHEZ

ACOMPAÑAMIENTO AL 

CIRCULO DE LECTURA Y 

ESCRITURA / 

LEVANTAMIENTO DE 

ACTIVO FIJO

PRODUCTIVOS

FORTALECER EL CIRCULO 

DE LECTURA Y 

ESCRITURA / CUMPLIR 

CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

NORMATIVOS

GASOLINA 180,00$   

TOTAL 180,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / 

ANGELICA 

FAMOSO 

HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

RETIRO DE EFECTIVO / 

PAGO DE SERVICIO DE 

LUZ ELECTRICA

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

14/11/2018

BANCO HSBC /  SUCURSAL DE 

COMISION FEDERAL DE 

ELECTRICIDAD

RETIRO DE EFECTIVO / 

PAGO DE SERVICIO DE 

LUZ ELECTRICA

SE CUMPLIO CON 

LA AGENDA SIN 

INCOVENIENTES

CONTAR CON LOS 

INSUMOS NECESARIOS 

PARA LA OPERACIÓN DE 

LA COORDINACION DE 

ZONA

GASOLINA 130,00$   

TOTAL 130,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO / 

GEORGINA 

ZAMORA 

VALDEZ

COORDINADOR 

DE ZONA / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

VISITAS  A GRUPOS CON 

ATENCION EN 

ALFABETIZACION

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

15/11/2018

MICROREGION 01 SAN PABLO / 

MICROREGION 02 LA NORMAL / 

MICROREGION 05 SANTA CECILIA / 

MICROREGION 06 OBLATOS / 

MICROREGION 07 BETHEL /  

MICROREGION 15 LA PENAL

VISITAS DE 

ACOMPAÑAMIENTO Y 

SEGUIMIENTO 

ACADEMICO A  A 

GRUPOS CON ATENCION 

EN ALFABETIZACION

PRODUCTIVOS

ELEVAR EL NUMERO DE 

ALFABETIZADOS EN LA 

COORDINACION DE ZONA

GASOLINA 300,00$   

TOTAL 300,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE



NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL / 

SUSANA ALFARO 

MELGAREJO / 

ANGELICA 

FAMOSO 

HERNANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

INVENTARIOS DE 

ACTIVO FIJO / ENTREGA 

DE TRAMITES PARA 

EMISION DE 

CERTIFICADOS / 

RECEPCION DE 

NOMINAS /  ENTREGA DE 

REMANENTE / ENTREGA 

DE COMPROBACIONES

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

16/011/2018

ALMACEN GENERAL DEL INEEJAD / 

JEFATURA DE INSCRIPCION, 

ACREDITACION YU CERTIFICACION 

/ JEFATURA DE RECURSOS 

HUMANOS Y SERVICIO SOCIAL /  

DEPARTAMENTO DE NOMINAS / 

CAJA / DIRECCION DE TESORERIA

ENTREGA DE 

DOCUMENTOS VARIOS 

EN DISTINTAS 

JEFATURAS Y 

DIRECCIONES DEL 

INEEJAD

SE CUMPLIO CON 

LA AGENDA SIN 

INCOVENIENTES

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

NORMATIVOS

GASOLINA 180,00$   

 

TOTAL 180,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL /  

ANGELICA 

FAMOSO 

HERMANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

EVALUACIONES DE 

PERSONAL DE BASE 

FEDERAL Y ENTREGA DE 

INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL 

INSTITUCIONAL 

ADMINISTRATIVO Y 

OPERATIVO

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

20/11/2018
JEFATURA DE RECURSOS 

HUMANOS Y SERVICIO SOCIAL

ENTREGA DE 

EVALUACIONES DE 

PERSONAL DE BASE 

FEDERAL Y ENTREGA DE 

INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL 

INSTITUCIONAL 

ADMINISTRATIVO Y 

OPERATIVO

PRODUCTIVOS

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

NORMATIVOS

GASOLINA 140,00$   

TOTAL 140,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL /  

ANGELICA 

FAMOSO 

HERMANDEZ

CHOFER / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA 

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

21/011/2018

DIRECCION DE ESTRUCTURAS 

REGIONALES / DIRECCION DE 

PLANEACION / DIRECCION DE 

ADMINISTRACION

ENTREGA DE 

DOCUMENTOS VARIOS 

EN DISTINTAS 

JEFATURAS Y 

DIRECCIONES DEL 

INEEJAD

SE CUMPLIO CON 

LA AGENDA SIN 

INCOVENIENTES

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

NORMATIVOS

GASOLINA 120,00$   

TOTAL 120,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE



NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS
SEGUIMIENTO ESPERADO

LIC. 

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO

DAVID BUELNA 

ESQUIVEL /  

ENRIQUE 

BERUMEN 

ALONSO / 

GEORGINA 

ZAMORA 

VALDEZ

CHOFER / 

COORDINADOR 

DE ZONA / 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

MICROREGION 11 

CENTRO MEDICO / 

VISITA DE SEGUIMIENTO 

A PLAZAS 

COMUNITARIAS

COORDINACION 

DE ZONA

FRATERNIDAD # 

323 COL. 

BELISARIO 

DOMINGUEZ (LA 

FEDERACHA)

22/11/2018

MICROREGION 11 CENTRO MEDICO 

/ PLAZA COMUNITARIA CRI / PLAZA 

COMUNITARIA SANTA CECILIA /  

PLAZA COMUNITARIA BARRIOS 

UNIDOS

ENTREGA DE 

DOCUMENTOS VARIOS 

EN DISTINTAS 

JEFATURAS Y 

DIRECCIONES DEL 

INEEJAD

SE CUMPLIO CON 

LA AGENDA SIN 

INCOVENIENTES

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

NORMATIVOS

GASOLINA 150,00$   

TOTAL 150,00$   

DESGLOSE


