
Artículo 8, Fracción V       Área:Coordinacion de zona 12 valles ameca 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $500,00

ALIMENTOS 335,00$    

TOTAL $835,00

Noviembre 

GUADALAJA

RA 

ENTREGAR Y 

RECOGER MATERIAL 

DE EXAMENES, 

MEVYT Y OFICINA EN 

ALMACEN  Y EN 

DIRECCION NOMINAS 

REGRESO 

06/11/2018 A 

LAS 19:25  

LAE MIRIAM JUDITH 

SANCHEZ HERNANDEZ 

LAE MIRIAM 

JUDITH 

SANCHEZ 

HERNANDEZ , 

JOSE DE 

JESUS RUIZ 

GALLARDO  

COORD. DE 

ZONA  

CHOFER 

ACUDIR A 

DIRECCION 

GENERAL Y 

ALMACEN 

GENERAL A 

ENTREGAR Y 

RECOGER 

MATERIAL 

AMECA

SALIDA 

06/11/2018 A 

LAS 8:00 AM

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS 

Viajes Oficiales Coordinacion de Zona 12 Ameca 

Inciso S) Los gastos de representación, viáticos y viajes oficiales, nombre y puesto, destino, fecha de salida y regreso, gastos, 

NOVIEMBRE 2018

DESGLOSE

ENTREGAR Y 

RECIBIR LOS 

DOCUMENTOS 

COMPLETOS 

PARA SUS 

TRAMITES 

RESPECTIVOS 





Artículo 8, Fracción V       Área:Coordinacion de zona 12 valles ameca 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $400,00

ALIMENTOS 110,00$    

TOTAL $510,00

TRASLADARSE 

A PLAZA 

COMUNITARIA 

DE COCULA A 

REVISAR 

EQUIPO DE 

COMPUTO 

AMECA

06/11/2018 

SALIDA A 

LAS 11:00 AM 

06/11/2018 

REGRESO  A 

LAS 19:05

COCULA 

REVISAR EQUIPÓ 

DE COMPUTO EN 

LA PLAZA 

COMUNITARIA 

FORMATEAR  

SERVIDOS Y 

ALGUNOS 

EQUIPOS 

SE DEJARON 

FUNCIONANDO 

LOS EQUIPOS 

Inciso S) Los gastos de representación, viáticos y viajes oficiales, nombre y puesto, destino, fecha de salida y regreso, gastos, 

NOVIEMBRE 2018

DESGLOSE

MIGUEL ANGEL 

CORTES TORRES 

MIGUEL 

ANGEL 

CORTES 

TORRES 

  SOPORTE 

DE 

ACREDITACI

ON 





Artículo 8, Fracción V       Área:Coordinacion de zona 12 valles ameca 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $500,00

ALIMENTOS 180,00$    

TOTAL $680,00

AMECA
07/11/2018 ' 

7:55 

07/11/2018 A 

LAS 19:25 HRS

TEQUILA, 

AMATITAN, 

EL ARENAL, 

MAGDALENA, 

TALA,  

TRASLADARSE A 

LAS PLAZAS A 

ENTREGAR 

MATERIAL 

EXAMENES Y 

MEVYT Y FIRMA 

DE TD DE 

DOCUMENTO DE 

PLANEACION 

ENTREGAR LOS 

EXAMENES 

PARA LA 

APLICACIÓN EN 

LOS DIAS 

INDICADOS Y 

COMPLETAR LA 

FIRMA EN 

DOCUMENTO 

Inciso S) Los gastos de representación, viáticos y viajes oficiales, nombre y puesto, destino, fecha de salida y regreso, gastos, 

NOVIEMBRE 2018

DESGLOSE

JOSE DE JESUS 

RUIZ GALLARDO 

JOSE DE 

JESUS RUIZ 

GALLARDO 

CHOFER 

TRASLADARSE 

A LAS PLAZAS 

COMUNITARIAS 

DE TEQUILA, EL 

ARENAL, 

MAGDALENA, 

AMATITAN A 

ENTREGAR 

EXAMENES Y 

MEVYT Y 

RECABAR 

FIRMAS DE TD 





Artículo 8, Fracción V       Área:Coordinacion de zona 12 valles ameca 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $500,00

ALIMENTOS 345,00$    

TOTAL $845,00

DAR 

SEGUIMIENTO A 

LOS 

DOCUMENTOS 

ENTREGADOS  

Y RECIBIDOS 

TRASLADARSE A 

GUADALAJARA A 

ALMACEN  Y 

DIRECCION 

GENERAL  A 

ENTREGAR Y 

RECOGER 

INFORMACION 

MENSUAL EN LOS 

DIFERENTES 

DEPARTAMENTOS 

AMECA

Viajes Oficiales Coordinacion de Zona 

Inciso S) Los gastos de representación, viáticos y viajes oficiales, nombre y puesto, destino, fecha de salida y regreso, gastos, 

NOVIEMBRE 2018

08/11/2018  

07:59 a.m.'

08/11/2018  

'19:15:00 

GUADALAJA

RA 

ENTREGAR Y 

RECOGER MATERIAL 

DE EXAMENES EN 

ALMACEN Y 

ENTREGAR OFICIO 

EN REGIONALES, 

PLANEACION, 

ENTREGAR 

COMPROBACION EN 

TESORERIA, EN 

ACADEMICA ETC.  

ENTREGAR ACUSES, 

UCN Y RECIBIR 

CERTIFICADOS EN 

ACREDITACION 

DESGLOSE

ADRIANA ALBERTINA 

ROMERO GUIJARRO 

ADRIANA 

ALBERTINA 

ROMERO 

GUIJARRO, 

MARIA 

ALBERTINA 

LOPEZ 

HERNANDEZ,  

JOSE DE 

JESUS RUIZ 

GALLARDO, 

LAE MIRIAM 

JUDITH 

SANCHEZ 

ADMINISTR

ATIVO, 

RESPONSA

BLE DE 

ACREDITACI

ON,  

CHOFER,  Y 

COOD. DE 

ZONA 





Artículo 8, Fracción V       Área:Coordinacion de zona 12 valles ameca 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $400,00

ALIMENTOS 70,00$      

TOTAL $470,00

TRASLADARSE A 

LAS PLAZAS A 

ENTREGAR 

MATERIAL 

EXAMENES Y 

MEVYT Y FIRMA 

DE TD DE 

DOCUMENTO DE 

PLANEACION 

ENTREGAR LOS 

EXAMENES 

PARA LA 

APLICACIÓN EN 

LOS DIAS 

INDICADOS Y 

COMPLETAR LA 

FIRMA EN 

DOCUMENTO 

CHOFER 

TRASLADARSE 

A LAS PLAZAS 

COMUNITARIAS 

DE COCULA Y 

SAN MARTIN 

HGO. A 

ENTREGAR 

EXAMENES Y 

MEVYT Y 

RECABAR 

FIRMAS DE TD 

AMECA

09/11/2018 

SALIDA A 

LAS 7:50 AM

09/11/2018  A 

LAS 14:30

COCULA Y 

SAN MARTIN 

HGO. 

Viajes Oficiales Coordinacion de Zona 

Inciso S) Los gastos de representación, viáticos y viajes oficiales, nombre y puesto, destino, fecha de salida y regreso, gastos, 

NOVIEMBRE 2018

DESGLOSE

JOSE DE JESUS 

RUIZ GALLARDO 

JOSE DE 

JESUS RUIZ 

GALLARDO 





NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $500,00

ALIMENTOS 150,00$    

TOTAL $650,00

DESGLOSE

NOVIEMBRE 2018

12/11/2018 

SALIDA A 

LAS 7:50 AM  

ETZATLAN Y 

SAN JUANITO 

DE 

ESCOBEDO 

ASISTIR A PLAZAS 

COMUNITARIAS 

DE ETZATLAN Y 

SAN JUANITO 

RECOGER Y 

RECABAR FIRMAS 

PARA ENTREGA 

DE CIERRE 

ADMINISTRATIVO 

RECOGER 

INFORMACION 

PARA 

COMPLETAR 

TODO 

12/11/2018  A 

LAS   18:25

JOSE DE JESUS 

RUIZ GALLARDO 

JOSE DE 

JESUS RUIZ 

GALLARDO 

CHOFER 

TRASLADARSE 

A LAS PLAZAS 

COMUNITARIAS 

DE ETZATLAN Y 

SAN JUANITO A 

RECOGER Y 

RECABAR 

FIRMAS DEL 

CIERRE 

ADMINISTRATIV

O 

AMECA





Artículo 8, Fracción V       Área:Coordinacion de zona 12 valles ameca 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $500,00

COMIDA 300,00$    

TOTAL $800,00

RECABAR 

INFORMACION 

REFERENTE AL 

CIERRE 

ADMINISTRATIV

O 

LAE MIRIAM JUDITH 

SANCHEZ HERNANDEZ 

LAE MIRIAM 

JUDITH 

SANCHEZ 

HERNANDEZ , 

MIGUEL 

ANGEL 

CORTES 

TORRES 

COORD. DE 

ZONA  

SOPORTE 

DE 

ACREDITACI

ON 

REALIZAR 

ACTIVIDADES 

DE OPERACIÓN 

Y RECOGER 

DOCUMENTACI

ON EN PLAZAS 

COMUNITARIAS 

AMECA

SALIDA 

12/11/2018 A 

LAS 7:50 AM

REGRESO 

12/11/2018 A 

LAS 18:25  

TEUCHITLAN 

Y TALA 

RECOGER EN LAS 

PLAZAS 

COMUNITARIAS DE 

TALA Y TEUCHITLAN 

DOCUMENTOS PARA 

EL CIERRE 

ADMINISTRATIVO 

Viajes Oficiales Coordinacion de Zona 12

Inciso S) Los gastos de representación, viáticos y viajes oficiales, nombre y puesto, destino, fecha de salida y regreso, gastos, 

NOVIEMBRE 2018

DESGLOSE

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS 





Artículo 8, Fracción V       Área:Coordinacion de zona 12 valles ameca 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $400,00

ALIMENTOS 70,00$      

TOTAL $470,00

JOSE DE JESUS 

RUIZ GALLARDO 

JOSE DE 

JESUS RUIZ 

GALLARDO 

CHOFER 

TRASLADARSE 

A LAS PLAZAS 

COMUNITARIAS 

DE COCULA Y 

SAN MARTIN 

HGO.  A 

RECOGER Y 

RECABAR 

FIRMAS DEL 

CIERRE 

ADMINISTRATIV

O 

AMECA

13/11/2018 

SALIDA A 

LAS 7:50

13/11/2018  A 

LAS   13:45

COCULA Y 

SAN MARTIN 

HGO. 

ASISTIR A PLAZAS 

COMUNITARIAS 

DE COCULA Y SAN 

MARTIN HGO.  

RECOGER Y 

RECABAR FIRMAS 

PARA ENTREGA 

DE CIERRE 

ADMINISTRATIVO 

RECOGER 

INFORMACION 

PARA 

COMPLETAR 

TODO 

Viajes Oficiales Coordinacion de Zona 

Inciso S) Los gastos de representación, viáticos y viajes oficiales, nombre y puesto, destino, fecha de salida y regreso, gastos, 

NOVIEMBRE 2018

DESGLOSE





Artículo 8, Fracción V       Área:Coordinacion de zona 12 valles ameca 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $500,00

ALIMENTOS 

TOTAL $500,00

13/11/2018 

10:00  AM' 

13/11/2018 A 

LAS 15:25  

AMATITAN, 

EL ARENAL 

RECABAR 

DOCUMENTACION Y 

REALIZAR 

INVENTARIO DE 

ACTIVO FIJO EN 

CADA PLAZAS 

COMUNITARIAS 

SE CONCLUYO 

CON LOS 

INVENTARIOS Y 

SE RECABO EL 

DOCUMENTO 

FIMADO POR 

CADA TEC. DOC. 

LAE MIRIAM JUDITH 

SANCHEZ HERNANDEZ 

LAE MIRIAM 

JUDITH 

SANCHEZ 

HERNANDEZ , 

MIGUEL 

ANGEL 

CORTES 

TORRES 

COORD. DE 

ZONA  

SOPORTE 

DE 

ACREDITACI

ON 

ASISTIRA A LAS 

PLAZAS 

COMUNITARIAS 

DE AMATITAN Y 

EL ARENAL A 

REVISAR LOS 

BIENES DE 

ACTIVO FIJO 

AMECA

Inciso S) Los gastos de representación, viáticos y viajes oficiales, nombre y puesto, destino, fecha de salida y regreso, gastos, 

NOVIEMBRE 2018

DESGLOSE





NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $500,00

ALIMENTOS 

TOTAL $500,00

14/11/2018 

SALIDA A 

LAS AM 9:30

14/11/2018 

REGRESO  A 

LAS 15:25

AHUALULCO 

RECABAR 

DOCUMENTACION Y 

REALIZAR 

INVENTARIO DE 

ACTIVO FIJO EN 

CADA PLAZAS 

COMUNITARIAS 

SE COTEJARON 

LOS BIENES DE 

ACTIVO FIJO   Y 

SE PROCEDIO A 

LA FIRMA POR 

EL TD DE LA 

PLAZA 

COMUNITARIA  

LAE MIRIAM JUDITH 

SANCHEZ 

HERNANDEZ 

 LAE MIRIAM 

JUDITH 

SANCHEZ 

HERNANDEZ 

JOSE DE 

JESUS  RUIZ 

GALLARDO 

COORD. DE 

ZONA   

CHOFER 

ASISTIRA A LAS 

PLAZAS 

COMUNITARIAS 

DE  AHUALULCO 

DE MERCADO A 

REVISAR LOS 

BIENES DE 

ACTIVO FIJO 

AMECA

NOVIEMBRE 2018

DESGLOSE





NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES 

DE COMITIVA
CARGO

MOTIVO DEL 

VIAJE
ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

SALIDA

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO
AGENDA DE 

ACTIVIDADES 

INFORME DE 

RESULTADOS

GASOLINA $500,00

ALIMENTOS 600,00$    

TOTAL $1.100,00

REGRESO 

15/11/2018 A 

LAS 19:25  

GUADALAJA

RA 

ENTREGAR Y 

COMPROBAR 

TALLERES, 

VIATICOS, NOMINAS, 

ACTIVO FIJO, MEVYT 

EN MATERIALES Y 

RECOGER 

PENDIENTES  

ENTREGAR Y 

RECIBIR LOS 

DOCUMENTOS 

COMPLETOS 

PARA SUS 

TRAMITES 

RESPECTIVOS 

NOVIEMBRE 2018

DESGLOSE

LAE MIRIAM JUDITH 

SANCHEZ HERNANDEZ 

LAE MIRIAM 

JUDITH 

SANCHEZ 

HERNANDEZ , 

JOSE DE 

JESUS RUIZ 

GALLARDO  

MARIA 

ALBERTINA 

LOPEZ 

HERNANDEZ, 

ADRIANA 

ALBERTINA 

ROMERO 

GUIJARRO Y 

MARIA 

MARGARITA 

ROMERO 

GUIJARRO 

COORD. DE 

ZONA  

CHOFER  

RESPONSA

BLE 

ACREDITACI

ON Y 

ADMINISTR

ATIVO Y 

SECERTARI

A C 

ASISTIR  A 

DIRECCION 

GENERAL Y 

ALMACEN 

GENERAL A 

ENTREGAR 

DOCUMENTACI

ON DE CIERRE 

ADMINISTRATIV

O  

AMECA

SALIDA 

15/11/2018 A 

LAS 7:50 AM
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