COMPROBACION DE GASTOS EN VIAJES OFICIALES

1

COORDINACION JURIDICA

jul-18
NOMBRE DEL
INTEGRANTES MOTIVO DEL INFORME DE SEGUIMIENTO
mm.m<_com DE COMITIVA CARGO VIAJE FECHA DESTINO OBJETIVO RESULTADOS ESPERADO COSTO DESGLOSE
PUBLICO
$ 350.00 [ALIMENTOS | §  350.00
TESTIFICAR NO SE LEVANTO EL
LEVANTAMIENTO LEVANTAR ACTA ACTA DERIVADO DE SE ELABORARA
:/mmrm,mNM&MwO rqmm,ww&ﬂwo o%%mmr_bﬂw_%m DE ACTA owww_wmoomm AMECA, ADMINISTRATIVA A | QUE EL TRABAJADOR | AVISO DE RESCISION
SERRANG SERRANG JURIDICOS | ADMINISTRATIVA Soia JALISCO TRABAJADOR DE LA | NO SE PRESENTO. LABORAL
POR ABANDONO Cz.12 oficio de comision
DE LABORES 305
ToTAL _|$ 35000




INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS ._ C
INFORME DE COMISION

NOMBRE: LIC. GERARDO VELAZQUEZ SERRANO

AREA: COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS NO. OFICIO COMISION: 305
OBJETIVOS DE LA PRINCIPALES ACTIVIDADES EVALUACIONES DOCUMENTACION DE
COMISION REALIZADAS (RESULTADOS OBTENIDOS) COMPROBANTE

Acudir a Ameca, Jalisco., a|lLevantar Acta administrativa en|No se levantd el acta

levantar Acta administrativa por | contra de trabajador de la|Administrativa derivado de que| X’ ©ficio de comision o designacion

De participacion.

abandono de labores a|Coordinacién de Zona 12. el trabajador no se presento.
trabajador de la Coordinacion (1) Actas Circunstanciadas.
de Zona 12. ( ) Diplomas, o constancias de

Participacion.
() Programas de Trabajo.
() Informe de la comision.

() Otros (Describir)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y MANIFIESTO TENER
CONOCIMIENTO DE LAS m>ZO_Ome QUE SE APLICARIAN EN CASO CONTRARIO. . \

LIC. &Ep D0 <m_.>N0cmN SERRANO LIC. NORMA ANGELICA ANAYA GONZALEZ C. HECTOR ALFONSO w>_zw DAVILA

\

OF JOVERES Y ADULTOS
17 JUL. Z
RECIBIDO

CONTABILIDAD |

OOONU_Q)UOI DE ASUNTOS JURIDICOS DIRECTORA DE TESORERIA e
%




INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS

MONEDA

NAL X
EXT

LIQUIDACION DE GASTOS DE VIAJE Y VIATICOS

FECHA (dd/mm/aa)

L

10-jul-18

PAIS <_m:.>-vc_

NOMBRE MONEDA

305

NOMBRE DEL COMISIONADO

LUGAR DE ADSCRIPCION

LIC

. GERARDO VELAZQULZ SERRANO

COORDINACION DI: ASUNTOS JURIDICOS

CARGO

COMISIONADO A: (Lugar)

COORDINADOR DI ASUNTOS JURIDICOS

Ameca, Jalisco

MOTIVO DE LA COMISION PERIODO (dd/mm/aa al dd/mm/aa)
GASTOS DE | Acudir a Ameca, Jalisco., a levantar Acta Administrativa a trabajador de la Coordinacion 12 por
VIAJE abandono de laborales, saliendo de estas oficinas el dia 06 a las 8am y regresando ese mismo dia 06/07/2018 al 06/07/2018
alas 6:00pm.
TRANSPORTE
DIA HOSPEDAJE | ALIMENTOS PASAJES GASOLINA TRANSPORTACION PEAJES OTROS LV.A. TOTAL
dd/mm/aa
06/07/2018 $92.00 $92.00
$166.00 $166.00
$92.00 $92.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
$0.00
EXCLUSIVO CONTABILIDAD CONTABILIZO AUTORIZACION (TESORERIA) TOTAL GASTADO $350.00
CUENTA | CENT GTOS IMPORTE (-)AVION O PASAJES
(-)ANTICIPO EFECTIVO
LIC. NORMA A ANAYA GONZALEZ
NOMBRE Y FIRMA
TOTAL INTERESADO
AUTORIZACION TESORERIA SALDO A FAVOR (+)
14C GERARDO VELAZQUEZ SERRANO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA SALDO A CARGO  (-)

TESORERA




RECIBO DE VIATICOS

FECHA: 10/07/2018
OFICIO DE COMISION NO. 305

NOMBRE: LIC. GERARDO VELAZQUEZ SERRANO

ADSCRIPCION: COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS NIVEL: ESTATAL

PUESTO: COORDINADOR DE ASUNTOS JURIDICOS No. DE IDENTIFICACION:
RECIBI DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS LA CANTIDAD DE:

COMISIONADO A: Ameca, Jalisco.

Nota: En términos de lo dispuesto por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el Manual emitido por Instituto Estatal para la Educacion de los
Adultos, asi como el Reglamento Institucional, el importe de los viaticos recibidos, quedan sujetos a comprobacion, mediante la documentacion
que se indica en el articulo Vigésimo Segundo del Manual en cita, obligandome desde estos momento a devolver las cantidades que no sean
debidamente comprobadas y/o utilizadas en el desarrollo de la comision.

|
LIC. om&_ﬂco\ﬁWMNocmN SERRANO
COORDINADOR DE ASUNTOS JURIDICOS

rd




INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS JO R RO

A

OFICIO DE COMISION

FECHA: 28/06/2018
NO. DE OFICIO: 305

DATOS DEL SERVIDOR PUBLICO

NOMBRE: LIC. GERARDO VELAZQUEZ SERRANO

PUESTO: COORDINADOR DE ASUNTOS JURIDICOS NIVEL,: ESTATAL
ADSCRIPCION: COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS
CLAVE DE LA PLAZA:

'DURANTE | 1DIA | COMENZANDO EL DiA 06 de JULIO | CONCLUYENDO 06 de JULIO 2018

) a Ameca, Jalisco., para levantar acta administrativa en contra de trabajador de la
LA COMISION ES: Coordinacion de Zona 12 por abandono de labores. Saliendo de estas oficinas el
dia 06 de julio a las 8 y regresando el dia 06 de julio 2018 a las 6 de la tarde

Es por tal motivo que a las autoridades administrativas y personal del Instituto, se les solicita su
valiosa colaboracion y apoyo para que el portador de la presente realice de la manera mas
adecuada las funciones encomendadas en el presente oficio, a nombre del Instituto Estatal
para la Educacion de Jovenes y Adultos.

La comision se efectuara a través de:
a) Vehiculo Oficial
b) Vehiculo Propio
¢) Camion Urbano

d) Avidn

Autoriza la Comigion
P

~

C. HECTOR ALFONSO SAINZ DAVILA
DIRECTOR GENERAL INTERINO
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INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS < = "> *

L
OFICIO COMISION
SOLICITUD DE VIATICOS 305
] - FECHA
DIRECCION DE: COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS D | M | A
NOMBRE DEL COMISIONADO | 04/07/2018
LIC. GERARDO VELAZQUEZ SERRANO
DATOS DEL CHEQUE
CON
CANTIDAD § LETRA
VIAJARA A Ameca, Jalisco.
No. DE DIAS | |No. DE VIAJEROS 1 3
5 MOTIV Acudir a Ameca, Jalisco para levantar acta administrativa en contra de trabajador de la
oy {,K(J)EDEL Coordinacion de Zona 12 por abadono de labores, saliendo de estas las oficinas el dia 06 de julio
i;" a las 8:00am y regresando el dia 06 de julio de 2018 a las 6:00 pm.
~
= LINEA AEREA DE A SALIDA REGRESO
S No.V. | DIA HR. No.V. | DIA HR.
FACTURA No. IMPORTE TOTAL $
GASTOS POR COMPROBAR
OBSERVACIONES
APLICACION CONTABLE SOLICTFO
CUENTA e —
No. DE DEUDOR R ot
REFERENCIA LIC. GERARDO VELAZQUEZ SERRANO
APLICO " Nombre y Firma
Ve
/,,
AUT@RIZO /
~ . HECTOR ALFONSO SAINZ PAVILA
Nombre y Firma Nombre y Firma Director Area.
USO EXCLUSIVO
) S
DE CONTABILIDAD { LIC. FERNANDO DIAZ DEL RiO LIC. NORMA A. ANAYA GONZALEZ
Vo. Bo. Administracién Vo. Bo. Tesoreria




