
NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

DAVID BUELNA ESQUIVEL Y 

ANGELICA FAMOSO

CHOFER Y 

PERSONAL 

ADMINISTRATIVO

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA Y 

ENTREGA DE ACTIVOS PARA 

BAJA DE INVENTARIO.

COORDINACION 

DE ZONA
03/04/2017

DIRECCION GENERAL Y 

ALMACEN GENERAL

ENTREGA DE OFICIOS Y 

PENDIENTES VARIOS EN 

DIRECCION GENERAL. FIRMA DE 

AUTORIZACION DE INFORMATICA 

PARA BAJA DE EQUIPOS DE 

COMPUTOS Y ENTREGA EN 

ALMACEN PARA SU BAJA DE 

INVENTARIO DE ACTIVO FIJO.

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

PROGRAMADA SIN 

CONTRATIEMPOS.

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS EN 

TIEMPO Y FORMA.

GASOLINA 90,00$   

TOTAL 90,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ, 

GUSTAVO GPONZALEZ Y DAVID 

BUELNA ESQUIVEL

COORDINADORA DE 

ZONA, TECNICO 

DOCENTE Y 

CHOFER

RECEPCION DE MODULOS DEL 

MEVYT Y 

VISITA MICROREGIONAL.

COORDINACION 

DE ZONA
04/04/2017

ALMACEN  GENERAL

MICROREGION 03 Y 09

RECEPCION DE MATERIALES DEL 

MEVYT, VISITA DE 

ACOMPAÑAMIENTO EN LA 

PARROQUIA NUESTRA SEÑORA 

DEL CARMEN Y EN C.B.L.O. 

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

ESTABLECIDA SIN 

INCONVENIENTES.

INCREMENTO EN LOS 

INDICADORES DE 

INCORPORACION Y 

ATENCION DE LA CZ.

GASOLINA 95,00$   

.

TOTAL 95,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ, 

GEORGINA ZAMORA, SUSANA 

ALFARO Y DAVID BUELNA 

ESQUIVEL

COORDINADORA DE 

ZONA, PERSONAL 

ADMINISTRATIVO Y 

CHOFER

ENTREGA DE OFICIOS,  

EVENTO ENTREGA DE 

CERTIFICADOS INAPAM, 

DEVOLUCION DE CHEQUE  DE 

VIATICOS MCR 08, ENTREGA 

DE TRAMITES .

ENTREGA DE MODULOS DEL 

MEVYT.

COORDINACION 

DE ZONA
05/04/2017

DIRECCION GENERAL: 

PLANEACION, CAJA, 

TESORERIA Y ACREDITACION. 

MICROREGIONES 08, 05 Y 07. 

INAPAM.

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA 

Y MATERIALES DEL MEVYT

SE ENTREGARON LOS 

MATERIALES EN LAS SEDES 

PROGRAMADAS SIN 

INCONVENIENTES.

ATENCION OPORTUNA A 

NUESTROS USUARIOS.
GASOLINA 95,00$   

.

TOTAL 95,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ Y 

DAVID BUELNA ESQUIVEL

COORDINADOR DE 

ZONA Y CHOFER

ENTREGA DE MODULOS DEL 

MEVYT

COORDINACION 

DE ZONA
06/04/2017

MICROREGIONES 01, 05, 11, 

15, 18 Y 19

ENTREGA DE MATERIALES DEL 

MEVYT

SE ENTREGARON LOS 

MATERIALES EN LAS SEDES 

PROGRAMADAS SIN 

INCONVENIENTES.

ATENCION OPORTUNA A 

NUESTROS USUARIOS.
GASOLINA 140,00$ 

TOTAL 140,00$ 

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ, 

GEORGINA ZAMORA, SUSANA 

ALFARO Y DAVID BUELNA 

ESQUIVEL

COORDINADORA DE 

ZONA, PERSONAL 

ADMINISTRATIVO Y 

CHOFER

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA  Y 

REPARTO DE MODULOS DEL 

MEVYT.

COORDINACION 

DE ZONA
07/04/2017

DIRECCION GENERAL

MICROREGIONES 01, 02 Y 07

ENTREGA DE MATERIALES DEL 

MEVYT

SE ENTREGARON LOS 

MATERIALES EN LAS SEDES 

PROGRAMADAS SIN 

INCONVENIENTES.

ATENCION OPORTUNA A 

NUESTROS USUARIOS.
GASOLINA 115,00$ 

TOTAL 115,00$ 

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS 

Viajes Oficiales Coordinacion de Zona 

Artículo 8, Fracción V       Área: Coordinacion de Zona 15 Sector Hidalgo-Libertad

DESGLOSE

DESGLOSE



NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ Y 

DAVID BUELNA ESQUIVEL

COORDINADOR DE 

ZONA Y CHOFER
VISITA MICROREGIONAL

COORDINACION 

DE ZONA
24/04/2017 MICROREGIONES 04, 11 Y 15

VISITA DE ACOMPAÑAMIENTO EN 

LA ACADEMIA 20 Y 

POSTERIORMENTE VISTA A 

BARRIOS UNIDOS Y TEMPLO DE 

SANTA ANA.

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

ESTABLECIDA SIN 

INCONVENIENTES.

INCREMENTO EN LOS 

INDICADORES DE 

INCORPORACION Y 

ATENCION DE LA CZ.

GASOLINA 85,00$   

TOTAL 85,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ Y 

DAVID BUELNA ESQUIVEL

COORDINADOR DE 

ZONA Y CHOFER

RECEPCION DE MATERIAL DE 

OFICINA Y LIMPIEZA

COORDINACION 

DE ZONA
25/04/2017 ALMACEN GENERAL

RECEPCION DE MATERIAL DE 

OFICINA Y LIMPIEZA
SIN CONTRATIEMPOS.

CONTAR CON LAS 

HERRAMIENTAS 

REQUERIDAS PARA 

REALIZAR LA LABOR 

ADMINISTRATIVA Y 

OPERATIVA.

GASOLINA 80,00$   

TOTAL 80,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ, 

GEORGINA ZAMORA, SUSANA 

ALFARO Y DAVID BUELNA 

ESQUIVEL

COORDINADORA DE 

ZONA, PERSONAL 

ADMINISTRATIVO Y 

CHOFER

ENTREGA DE OFICIOS, 

ENTREGA DE TRAMITES Y 

ACUSES DE CERTIFICADOS, 

ENTREGA DE REPORTE DE 

ACTIVIDADES PERSONAL DE 

HONORARIOS.

COORDINACION 

DE ZONA
26/07/2017

DIRECCION GENERAL: 

PLANEACION, ACREDITACION 

Y RECURSOS HUMANOS.

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA 

Y PENDIENTES VARIOS EN 

DISTINTAS AREAS.

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

PROGRAMADA SIN 

INCONVENIENTES.

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS EN 

TIEMPO Y FORMA.

GASOLINA 75,00$   

 

TOTAL 75,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ Y 

DAVID BUELNA ESQUIVEL

COORDINADOR DE 

ZONA Y CHOFER

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA Y 

RECEPCION MATERIAL PEC 

2017

COORDINACION 

DE ZONA
27/04/2017

DIRECCION GENERAL: 

ACREDITACION, PLANEACION, 

ESTRUSTURAS REGIONALES, 

CONTRALORIA, 

COORDINACION 24.

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA 

Y PENDIENTES VARIOS EN 

DISTINTAS AREAS; SE RECIBIO 

MATERIAL DE PROMOSION Y 

DIFUSION PARA ARRANQUE DEL 

PEC 2017.

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

PROGRAMADA SIN 

CONTRATIEMPOS.

CUMPLIR CON LAS METAS 

DE  INCORPORACION 

ASIGNADAS A LA CZ.

GASOLINA 80,00$   

TOTAL 80,00$   

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ RAMIREZ, 

SERGIO CASTILLO Y DAVID 

BUELNA ESQUIVEL

COORDINADORA DE 

ZONA, PERSONAL 

ADMINISTRATIVO Y 

CHOFER

ENTREGA DE  MODULOS DEL 

MEVYT, VISITA DE ATENCION Y 

SEGUIMIENTO A INSTITUTO 

BACHILLERATO CALIFICADO

COORDINACION 

DE ZONA
28/04/2017

INSTITUTO DE BACHILLERATO 

CALIFICADO

MICROREGIONES 01, 05 Y 15

ENTREGA DE MATERIALES DEL 

MEVYT

SE ENTREGARON LOS 

MATERIALES EN LAS SEDES 

PROGRAMADAS SIN 

INCONVENIENTES.

ATENCION OPORTUNA A 

NUESTROS USUARIOS.
GASOLINA 95,00$   

TOTAL 95,00$   

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE




