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Escudo Urbano

REPORTE DE ACTIVIDADES DE PRESTACION DE SERVICIOS
“HONORARIOS ASIMILADOS AL SALARIO 2021”

Periodo del 01 al 30 de noviembre del 2021

N Centrode Coordinacién,

Mtro. Noé Cobian Jiménez
Director del Area Juridico
Organismo Publico Descentralizado denominado U7l
Centro de Coordinacién, Comando, Control,

Comunicaciones y Coémputo del Estado de Jalisco

Presente

Aunado a un cordial saludo, informo a usted las actividades correspondientes por el periodo
comprendido del 01 al 30 de noviembre de 2021, del proyecto autorizado como Coordinadora de
Archivo, con funciones de coordinador para que las dreas operativas, lleven a cabo acciones de
gestion documental y administracion de los archivos, las cuales menciono a continuacion:

Actividades desarrolladas en el mes:

1.- Se tomo curso online, los dias 04 y 05 de noviembre del afio en curso, sobre obligaciones en
materia de gestion documental y administracién de archivo.
2.-Se Contestaron y se mandaron oficios dando prdrroga para entrega de las fichas técnicas de
valoracién documental, a las siguientes direcciones:

e Direccidon de Atencién a Emerzencias

e Direccion General

e Direccidn de Administracién y Finanzas

e Direccidn de Tecnologias de |z Informacién y comunicaciones
3.- Se solicito actualizacién del Cuadre de Clasificacion archivistica de las Direcciones siguientes:

e Direccion General

e Direccidn Juridica

o Organo Interno de Control
4.- Se tomo asesoria impartida por el Archivo General de la Nacidn y solicitado por esta
Coordinacion, el cual se llevd a cako el dia 11 de noviembre del presente afio, mediante la
plataforma de Microsoft Teams.
5.- El martes 09 de noviembre del presente afio, se asistio a la entrega de reconocimientos a los
enlaces de CALEA, dentro de las instalaciones del Centro.
6.- Se Realizaron modificaciones a la Guia Técnica para el funcionamiento de la Coordinacién de
Archivo del Escudo Urbano C5.
7.- Se actualizo la Guia Documental de Archivo.
8.- Se actualizo el Cuadro de Clasificacion Documental.
9.- Se elaboro lista de pendientes o en tramites de la Coordinacién de Archivo.
10.- Se revisaron las fichas de valoracion de la Unidad de Transparencia y se mandaron por correo
observaciones sefialadas por la Coordinacién de Archivo.
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11.- Se elaboraron los siguientes formatos:
e Inventario documental
e Formato de destruccion de documentos.
12.- Se recibieron fichas de valoracion de las siguientes Direcciones:
e Direccién Juridica
e Direccién de Administracion y Finanzas
e Direccion de Atencion a Emergencias
e Direccidn de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones
e Direccidn General
e Unidad de Transparencia (con las observaciones sefialadas por la coordinacion)
Las cuales se revisaran y cualquier observacion a las fichas de valoracion, haremos del conocimiento
a las dreas respectivas para su correccion.
13.- Se instruyo al personal a realizar lo siguiente:
e Dar seguimiento a la adquisicion de estanteria ligera para el archivo.
e Realizar inventario y registro en digital de la documentacién de archivo conforme al Cuadro
de Clasificacion Documental.
e Empezar a revisar las fichas técnicas de valoracién documental por cada Direccion.
e Actualizacion de la Guia Documental de algunas Direcciones.
e Dar asesorias sobre el llenado de las fichas técnicas de valoracién documental a las dreas
que asi lo requirieron.
e Revisidn y en su caso modificacion de los formatos de inventario documental y destruccion
de documentos y transferencias.
e Se empez0 a elaborar las fichas de valoracion de la Coordinacion de Archivo.
14.- Se levanto constancia en el cual se declaro por desierta la segunda sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivo.
15.- Se concluyo el procedimiento para la adquisicién de estanteria y se instalo en el lugar asignado
para el archivo de concentracion.

Sin otro en particular, quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracion.

Atentamente Visto Bueno
N2-ELIMINADO 6 i

Lic. Diana Itzel Villalobos Vargas

Prestador de Servicios Profesionales Director de &rea Juyidico
Control, Comunicaciones y Cémputo Organismo Publicg Descentralizado denominado
del Estado de Jalisco Comunicacionesy Computo del Estado de Jalisco

C.C.P. La Subdirectora de Capacitacién y Desarrollo de Personal.
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccién 1l inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccidn | de los
LGPPICR.

2.- ELIMINADA la firma, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 21.1 fraccion | y
3.2 fraccion |l inciso "a" de la LTAIPEJM, 3.1 fraccion IX y X de la LPDPPSOEJM, y Quincuagésimo Octavo fraccion | de los
LGPPICR.

* "LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el generador de versiones publicas, desarrollada por el H. Ayuntamiento de Guadalajara y el Instituto de
Transparencia, Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales del Estado de Jalisco.



