7=\ CIUDAD
/) CREATIVA DIGITAL

GUADALAJARA

CURRICULUM VITAE

ADRIANA NOEMI CAMPA GONSALEZ

AV. LOPEZ MATEQS 2077 LOCAL Z8
JARDINES DE PLAZA DEL SOL
CODIGO POSTAL. 44510
TELEFONO (33) 30307097

e-mail: noemi@ciudadcreativadigital.mx

OBJETIVO:

SER UN PROFESIONAL UTIL HACIA LOS INTERESES DE LA EMPRESA, PARA PODER LOGRAR LOS
OBJETIVOS ESTABLECIDOS, OFRECIENDO DE LA MISMA MANERA MIS CONOCIMIENTOS E IDEAS PARA
ALCANZAR LAS METAS QUE SE PROPONGA LA EMPRESA PARA UN MEJOR EXITO Y CRECIMIENTO DE LA
MISMA.

ME INTERESA LABORAR EN UNA EMPRESA DONDE ME DA LA OPORTUNIDAD DE DESARROLLO PERSONAL
Y APRENDIZAJE EN EL AREA CONTABLE - ADMINISTRATIVA.

APTITUDES
MANEJO LOS PROGRAMAS COMPUTACIONALES:

- MICROSOFT OFFICE
WORD

EXEL

- CONTPAQ
REGISTRO DE POLIZA DE EGRESOS, INGRESOS, DIARIO

- IMSS DESDE SU EMPRESA (IDSE)

ESTUDIOS

1994 - 2001 CERTIFICADO DE PRIMARIA, EN EL COLEGIO “ AGUSTIN DE LA ROSA”
2001 - 2004 CERTIFICADO DE SECUNDARIA, EN LA SECUNDARIA “ AGUSTIN YANEZ”

2004 - 2007 TITULO DE TECNICO AGROPECUARIO EN INFORMATICA, EN EL “CENTRO DE
BACHILLETRA TECNOLOGICO AGROPECUARIO No 32 (C.B.T.a. 32)",
YAHUALICA,JALISCO.
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CURSO DE LAS REFORMAS FISCALES 2008.

2007 - 2011 LICENCIATURA EN CONTADURIA PUBLICA, EN LA UNIVESIDAD DE ESPECIALIDADES,

A.C. (UNE).

ACTUALMENTE CUENTO CON EL ACTA DE TITULACION, YA QUE ESTOY EN TRAMITES
PARA EL TITULO.

HISTORIAL LABORAL

2007-2008

TIENDA DE ABARROTES “SUPER ABARROTES EL CAMPEON”

- DESEMPERNO EN ACTIVIDADES DE ATENCION AL CLIENTE, CAJERO Y ENCARGADA
DEL PERSONAL.

- OFRECER UNA ATENCION ESPECIAL AL CLIENTE, PONIENDO EN SUS MANOS TODOS
LOS PRODUCTOS QUE ESTUVIERAN A NUESTRO ALCANCE, PARA QUE EL CLIENTE
PUDIERA SATISFACER SUS NECESIDADES EN NUESTRA ORGANIZACION.

2008 — 2011  GALLASTEGUI ARMELLA FRANQUICIAS, S.C.

2011- 2013

- ENCARGADA DEL CONTROL DE LLAVES, REGISTRO DE POLIZAS DE INGRESOS,
EGRESOS Y DIARIO, ENCARGADA DE CONTROL DEL PLAN Y DEL PAGO DE LOS
CLIENTE, CONTROL E IMPRESION DE FACTURAS DE VENTAS, ENVIAR FACTURAS YA
PAGADAS A LOS CLIENTES, CALCULO Y ESTIMACION DE GASTOS DE VIATICOS,

RESULTADOS

- UNA ENTERA SATISFACCION DE NUESTROS CLIENTES AL VER QUE TODA LA
DOCUMENTACION SE LES ENTREGABA A TIEMPO.

- MEJOR CONTROL EN LA EMPRESA.

CENTRO DE ASESORIAS ADMINISTRATIVA Y CONTABLES ( CAADMIN, S.C)

-CAPTURA Y ARCHIVO DE CONTABILIDAD (POLIZAS DE INGRESO, EGRESO Y DIARIO).

-ELABORACION DE LA DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON TERCEROS

(DIOT)

-CONCILIACIONES BANCARIAS
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-CONTROL DEL PAGO DE LOS CLIENTES ASI COMO EL PAGO QUE SE REALIZA A
PROVEEDORES.

-REGISTRO DE ALTAS Y BAJAS EN EL IMSS (IDSE).
-CONTROL E IMPRESION DE FACTURAS DE VENTAS.
-AUXILIAR EN LA REVISION DE AUDITORIAS.

-APOYO EN EL AREA DE RECEPCION

-CONOCIMIENTO EN LA DETERMINACION DE IMPUESTOS

-EMISION DE FACTURAS.

RESULTADO

-APLICANDO MIS CONOCIMIENTOS DENTRO DEL DESPACHO (CAADMIN, S.C.) COMO FUERA
DE EL, EL DESEMPENO DE MI TRABAJO DIO PLENA SATIFACCION A LOS CLIENTES YA QUE LA
INFORMACION ERA CLARA Y PRECISA, ENTREGANDO A TIEMPO DICHA INFORMACION PARA LA
PRESENTACION Y PAGO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES.

-APOYO EN EL AREA DE RECEPCION ATENDIENDO A LOS CLIENTES BRINDANDOLES UN
MAYOR SERVICIO Y LA ELABORACION DE LAS FACTURAS DE VENTA MENSUALMENTE.

-LA ACTIVIDAD REALIZADA DENTRO DE LA AUDITORIA DE LOS ESTADOS FINANCIEROS ERA
LA REVISION DOCUMENTAL, REVISION DE IMPUESTOS, DE CONCILIACIONES BANCARIAS,
INGRESOS, GASTOS.

2014- 2017 BE WELLNESS, SDER.L. DE C.V.

-CAPTURA Y ARCHIVO DE CONTABILIDAD (POLIZAS DE INGRESO, EGRESO Y DIARIO).

-ELABORACION DE LA DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON TERCEROS
(DIOT)

-CONCILIACIONES BANCARIAS

-CONTROL DEL PAGO DE LOS CLIENTES ASI COMO EL PAGO QUE SE REALIZA A
PROVEEDORES.

3 -REGISTRO DE ALTAS Y BAJAS EN EL IMSS (IDSE, SUA).
-CONTROL E IMPRESION DE FACTURAS DE VENTAS.
-APOYO EN EL AREA DE RECEPCION

-CONOCIMIENTO EN LA DETERMINACION DE IMPUESTOS
' | -TESORERIA (ELABORACION CHEQUES, TRANSFERENCIAS)

-PAGO A PROVEEDORES
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-PAGO Y DISPERSION DE NOMINA

-ELABORACION DE PLAN DE PAGOS.
-DECLARACION ANUAL

-DECLARACION INFORMATIVAS.

-ELABORACION DE EXPEDIENTES DE EMPLEADOS
-ELABORACION DE EXPEDIENTES DE ACTIVO FIJO
-ELABORACION DE NOMINA.

-MANEJO Y CONOCIMIENTOS DEL PROGRAMA INTELISIS Y COI

2017- 2018 RECUBRIMIENTOS INDUSTREIALES Y GEOMEMBRANAS, S.A. DE C.V.

- ARCHIVO DE CONTABILIDAD (POLIZAS DE INGRESO, EGRESO Y DIARIO).
-ELABORACION DE NOMINA.

-DISPERSION DE NOMINA.

-EMISION DE FACTURAS.

-CONTROL DE INGRESOS Y VENTAS.

-APOYO AREA RECEPCION

-ELABORACION DE REMISIONES.

-ELABORACION DE CHEQUES.

-CONTROL CAJA CHICA

-CONTROL DE COMPRAS.

-MANEJO DEL PROGRAMA CONTPAQ,NOMIPAQ Y CONTPAQ FACTURACION
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