Unidad Administrativa: TESORERIA

Area de procedencia: TESORERIA

Nombre del responsable: C.P. Ramdn Morales Compagni

Domicilio: Batalla de Zacatecas No. 2395 Fraccionamiento Revolucidn, San Pedro Rlaquepaque, Jalisco

Teléfono: 30 30 94 13

Correo electrénico: ramon.morales@jalisco.gob.mx

Seccién Documental

Serie documental

Fechas

Descripcion

Volumen

Archivo de tesoreria

Pdlizas de Egresos

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Leford con pdlizas de egresos
(cheques) con soporte documental
para efectos de los registros contables
para emision de informacion
financiera y presupuestal.

9.20 mts. Lineales en librero de
melaminia

Archivo de tesoreria

Pdlizas de Ingresos

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Leford con pélizas de egresos
(cheques) con soporte documental
para efectos de los registros contables
para emision de informacion
financiera y presupuestal.

3.00 mts. Lineales en librero de
melaminia

Archivo de tesoreria

Pélizas de Diario

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Leford con pdlizas de egresos
(cheques) con soporte documental
para efectos de los registros contables
para emision de informacion
financiera y presupuestal.

9.50 mts. Leneales en librero de
melaminia

Archivo de tesoreria

Listado de Néminas

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Leford con listado de néminas del
personal del IJCF por pagos
quincenales

9.25 mts. Lineales en librero de
melaminia

Archivo de tesoreria

Formatos de pagos al
SAT, IMSS, PENSIONES

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Expedientes de pago

Archivero metalico 1.35 mts. Lineal

Archivo de tesoreria

cheques pendientes de
entregar

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

cheques de proveedores y personal
del IJCF pendientes de entregar

.50 mts. Lineal archivero de
melaminia

Archivo de tesoreria

Registro de inventarios
de activos (mobiliario y
equipo)

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Registro de de las existencias de los
activos fijos en hoja excel sistema
electronico

equipo de computo y en USB

Archivo de tesoreria

oficios

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Oficios enviados a diferentes
dependencias

.95 Mts. Lineal, archivero de
melaminia

Archivo de tesoreria

sistema contable
Contpaq

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Registro electronico del sitema de
contabilidad Contpaq para emitir
informacion financiera

equipo de computo y en respado CD

Archivo de tesoreria

Sistema contable ICONG

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Registro electronico del sitema de
contabilidad ICON G para emitir
informacion financiera, el cual esta en
proceso de su implementacion

Equipo de computo

Archivo de tesoreria

oficios

2016 y de enero a agosto
2017

Oficios enviados a diferentes
dependencias

.45 mts. Lineal archivero metalico

Archivo de tesoreria

expedientes

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

expedientes que contienen los
reguardos de activo fijo firmados por
el resguardante

1.90 mts. Lineales en dos archiveros
de melaminia

Archivo de tesoreria

conciliaciones bancarias

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

leford con documentos de
conciliaciones bancarias (seis bancos)

3.80 mts. Lineales, archivero de
melaminia

Archivo de tesoreria

respaldo contabilidad

mayo 2015-2016 y de enero
a agosto 2017

Respaldo de la contabilidad sistema
Contpaq

1.00 mts. Lineal (dos cpu )

mismo criterios que en el catalogo de disposicion documental

Volumen:

informacion en fisico se mide en metros lineales informacion electronico en gb




