Lic. Miriam Patricia Melgarejo de Luna.
Encargada del Area de Transparencia
H. Ayuntamiento de Villa Guerrero, Jal.

Presente

Por este conducto reciba un cordial saludo y a la vez, de acuerdo a la convocatoria solicitud de informacion
turnada a esta direccion de Sindicatura Municipal, le hago llegar la “agenda diaria de actividades”,
correspondiente al area que esta a mi cargo.

OCTUBRE 2018

AGENDA DIARIA DE ACTIVIDADES

LUNES 01.- TRABAJO EN EL TEMA DE ENTREGA-RECEPCION EN
OFICINA, Y FIRMAS DE LOS LEGAJOS DE DOCUMENTOS DE
DISTINTAS AREAS.

VERIFICACION Y COTEJO DE BIENES MUEBLES CON RESPECTO A
LA ENTREGA-RECEPCION.

SE PARTICIPO EN LA PRIMER SESION ORDINARIA DE CABILDO
ADMINISTRACION 2018-2021

MARTES 02—SE ELABORARON COPIAS CERTIFICADAS DE
CONSTANCIA DE MAYORIA PARA LOS TRAMITES FUTUROS
REQUERIDOS.

SE PRESENTAN DOS CIUDADANOS DEL MUNICIPIO PARA TRATAR
UNA PROBLEMATICA FAMILIAR DANDO ATENCION.

SE TRATO EL TEMA CON EL TESORERO DE LA FIRMA ELECTRONICA
EN EL SAT.

MIERCOLES 03.- ATENCION A LA POBLACION EN GENERAL, FIRMA DE
ACTAS DE ENTREGA RECEPCION DE LAS DISTINTAS AREAS DEL
AYUNTAMIENTO.

JUEVES 04.- PARTICIPACION EN REUNION DE DIRECTORES DE AREA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE VILLA GUERRERO EN SALA DE CABILDO.

REVISION DEL REGLAMENTO DE POLICIA Y GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE VILLA GUERRERO, JAL.

FIRMA DE NOMBRAMIENTOS DE DIRECTORES DE AREAS DEL
AYUNTAMIENTO DE VILLA GUERRERO, JAL.

VIERNES 05.- ENVIO DE CITATORIOS A NEGOCIOS CON GIRO; VENTA
DE BEBIDAS ALCOHOLICAS, PARA REVISION DE HORARIOS DE
VENTA Y ATENCION Y LLAMADO A NO VENDER A MENORES DE
EDAD.

ATENCION A LA CIUDADANIA EN GENERAL

FIRMA DE DOCUEMNTACION DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS
DISTINTAS AREAS DEL AYUNTAMIENTO.

LUNES 08.- ENVIO DE DOCUMENTACION AL LIC. ALVARO MUNOZ,
ASESOR JURIDICO DEL AYUNTAMIENTO.

ELABORACION DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE LOS
BIENES INMUEBLES UTILIZADOS POR EL AYUNTAMIENTO.

ELABORACION DE DECLARACION PATRIMONIAL

MARTES 09.- SOLICITUD DE INFOMRACION DE UN CIUDADANO DE
VILLA GUERRERO A TRAVEZ DE SU ABOGADO.

ATENCION A LA POBLACION QUEJAS Y DEMANDAS, APOYOS EN
GENERAL.COORDINACION PARA VER PENDIENTES DENIFORMES
PARA EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO.

MIERCOLES 10.- CITATORIO UN CIUDADANO VECINO DEL MUNICIPIO
PARA VER PROBLEMATICA EN EL ENTORNO FAMILIAR.

INVITACIONES A REUNION DE DERECHOS HUMANOS EL MIERCOLES
17 EN LA LOCALIDAD DE SAN LORENZO DE ATZQUETLAN.

ATENCION A LA POBLACION EN OFICINA

FIRMAS DE ACTAS DE ENTREGA RECEPCION PENDIENTES DE
AREAS DEL AYUNTAMIENTO. J




JUEVES 11- ATENCION A DOS PERSONAS VECINOS DE VILLA
GUERRERO, CON ASUNTOR ELACIONADO A INVASION DE VACAS EN
LOCALIDADES DE ATZQUELTAN E IZOLTA.

ATENCION A UNA PERSONA CON TEMA DE PROBLEMATICA FAMILIAR.

TRABAJO EN REVISION DE PROPUESTA DE CONVENIO DE
COLABORACION CON EL CENTRO UNIVERSITARIO DEL NORTE,
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA CON EL TEMA DE SERVICIO SOCIAL.
ATENCION A LA CUIADANIA CON SOLICITUD DE APOYOS EN
GENERAL, TARSLADOS, DESPENSAS ETC..

VIERNES 12- ENTREGA DE OCNTRATOS DE ARRENDAMIENTO AL
AREA DE TRASNPARENCIA.

ATENCION A LA POBLACION EN GENERAL EN OFICINA.

CITATORIO CON UN CIUDADANO DEL MUNICIPIO PARA VER
PROBLEMATICA DE UN ADEUDO PENIDENTE.

LUNES 15- ATENCION A LA POBLACION EN GENERAL SOLICITUDES
DE APOYOS. -

TRASLADO A COLOTLAN, JAL A LLEVAR DOCUMENTACION RELATIVA
A LAUDOS PENDIENTES DE PAGO AL LIC ASESOR JURIDICO DEL
AYUNTAMIENTO.

MARTES 16.- FIRMA DE DOCUEMTNACION DE ENTREGA RECEPCION.
ELABORACION DE DECLARACION PATRIMONIAL INICIAL.

REVISION D EDOCUMENTACION E INFORMACIN MENSUAL DEL
CENTRO DE SALULD QUE LLEGA A ESTA DIRECCION.

ATENCION APERSONAS EN GENERAL.

MIERCOLES 17.- PARTICIPACION EN REUNION DE DERECHOS
HUMANOS EN LA LOCALIDAD DE SAN LORENZO DE ATZQUELTAN,
CON LA COLABORACION DEL MINISTERIO PUBLICO CON CEDE EN
VILLA GUERRERO, JALISCO.

JUEVES 18.- ELABORACION DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE
LOCAL PARA LA “CASA UNIVERSITARIA VILLA GUERRERO”.

ATENCION EN GENERAL A LA POBLACION EN PETICIONES Y
APOQOYOS.

VIERNES 19.- ATENCION A UN PORBLEMA DE ESTANCAMIENTO DE
AGUA EN CALLES FRANCISCO SARCO Y NICOLAS BRAVO.
ATENCION A UN CIUDADANO DE VILLE AUGRRERO

FIRMA DE NOMBRAMIETNOS DE PERSONAL DE AYUNTAMIENTO DE
VILLA GIUERRERO. -

LUNES 22.- REUNION CON CONMISARIOS Y REGIDORES DE LAS
LOCALIDADES DEL CANON, IZOILTA GUACIMA Y ATZQUELTAN, PARA
TRATAR PROBLEMATICA DE GANADO EN AQUELLAS LOCALIDADES.

ATENCION GENERAL A LA POBLACION.

MARTES 23.- ATENCION A UNA PERSONA QUE ACUDE Y QUIEN
SOLICIATA INFOMRACION LABORAL ATENCION A UNA CUIDADANA
CON EL TEMA DE UN APOYO CON TRASLADO A TLALTENANGO, ZAC.

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE BODEGA PARA OCUPAR
MATERIAL DE AL DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS.

MIERCOLES 24.- ATENCION A CITATORIO PARA UNA PERSONA DEL
MUNICIPIO DONDE SE LOGRO ACUERDO CON EL TEMA DE UNA
MORDEDURA DE PERRO.

ATENCION A SOLICIUTD DE APOYO PARA EFECTUAR UNA RUTA EN
EL MARCO DE LAS FIESTAS PATRONALES 2018.




JUEVES 25- CITATORIO A UN CUIDADANO DE VILLA GUERRERO,
TEMA DE ADEUDO PENDIENTE,

FIRMA DE CONVENI DE COLABORACION CON JINOR

ATENCION A PROBLEMA EN BASURERO MUNICIPAL POR
CONTAMINACION.

ATENCION EN GENERAL A LA POBLACION.

VIERNES 26 - INTEGRACION DE COIMITE DE ADQUISICIONES DE
ACUERDO AL PRESUPUESTO DE EGRESOS.

SE TRATO UN ASUNTO DE CARACTER FAMILIAR EN PROBLEMATICA
ATECNIONA LA POBLACION EN GENERAL EN PETICIONES.

SOLICITUD DE IFNORMACION DE CONVENIO FIRMADO CON LA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS AGRARIOS DEL ESTADO DE
JALISCO.

LUNES 29.- ATENCION A LA CUIDADANIA EN GENERAL EN
SOLICITUDES DE APOYO, SOLICITUDES PARA CANALIZR A CABILDO.
REUNION CON COMPANEROS DE TRABAJO DEL AYUNTAMIENTO
PARA VER DETALLES DE ORGANIZACION LABORAL.

ENVIO DE 3 CITATORIOS PARA RESOLVER CONTROVERSIAS ENTRE
LA CIUDADANIA. '

MARTES 30.- CITATORIO CON UNA CIUDADANA DEL MUNICIPIO PARA
TRATR DEMA DE DESINTEGRACION FAMILIAR.

REUNUION DE TRABAJO CON COMPANEROS DIRECTORES DE AREA
DEL AYUNTAMIENTO DE VILLA GUERRERO

ELABORACION DE INVITACIONES PARA DESFILE DEL 20 DE
NOVIEMBRE.

MIERCOLES 31.- CITA EN COLOTLAN JALISCO CON EL LIC. ASESOR
JURIDICO PARA TRATAR TEMAS DE LAUDOS PENDIOENTES DE EX
EMPLEADOS DEL AYUNTAMIENTO,

ATENCION A LA CIUDADANIA EN SOLICITUDES Y NECESIDADES.

NOVIEMBRE
2018

JUEVES 01.- ATENCION A UN CASO PARA CANALIZAR A CENTRO DE
REHANILITACION, A UN JOVEN CON PROBLREMATICA DE
ADICCIONES.

PUNTO PARA PASAR A CABILDO POR SOLICITUD DE APOYO
ECONOMICO DE VECINA DE VILLA GUERRERO.

ATENCION EN GENERAL A LA CIUDADANIA.

VIERNES 02_FIRMAS PARA TRAMITE DE INSTALACION DE ENERGIA
ELECTRICA EN OBRA EN AL LOCALIDAD DE SAN LORENZO DE
ATZQUELTAN

VISITA A FRACCIONAMIENTO LA AVIACION PARA TRAMITE DE
INSTALACION DE LUZ EN CFE

COORDINACION PARA ENTREGA DE PREMIOS POR CELEBRACON
DEL DIA DE MUERTOS

LUINES 05.- ATENCION A SOLICITUDES PARA CABILDO RESPECTO A
VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS DURANTES LAS FIESTA
PATRONALES.

CITA CON UNA PERSONA DEL MUNICIPIO PARA TRATAR
PROBLEMATICA DE DESINTEGRACION FAMILIAR.

CITA 1:00 P.M. CON UN VECINO DE VILLA GUERRERO PARA TEMA DE
ADEUDO PENDIENTE.

ATENCION A LA CIUDADANIA EN GENERAL.

PARTICIPACIOIN EN REUNION CON EL PERSONAL DEL
AYUNTAMIENTO.




MARTES 06.- ATENCION A UNA CIUDADANA CON PROBLEMATICS
VECINAL

TRABAJO EN ORGANIZACION DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL
DESFILE CONMEMORATIVO DEL 20 DE NOVIEMBRE.

ATENCION A DEMANDAS DE LA POBLACION Y SOLICITUDES DE
APOYO EN GENERAL

MIERCOLES 07.- ATENCION A UNA DEMANDA EN RELACION CON UN
VEHICULO POR PARTE DOS VECINOS DE VILLA GUERRERO, POR
PAGOS PENDIENTES.

CITA UNA INDIGENA DEL MUNICIPIO PARA TRATAR PROBLEMATICA
DE DE ATENCION DE LA FAMILIA

ATENCION EN SOLCIITUDES

PARTICIPACION EN ENTREGA DE CALENTADORES SOLAREZ CON EL
PRESIDENTE MUNICIPAL.

JUEVES 08.- ATENCION A DIR. DE LA ESCUELA PRIMARIA LEONA
VICARIO PARA EL TEMA DE PRESENTACION DE CORO DE NINOS EN
LOS HONORES A LA BANDERA DEL 20 DE NOVIEMBRE.

TRABAJO EN ATENCION A LA CUIDADANIA EN GENERAL
FIRMA DE CONTRATO COMO TESTIGO DE ARRENDAMIENTO.

CITATORIO A CIUDADANO DE VILLA GUERRERO PARA TARTAR
PROBLEMATICA FAMILIAR.

VIERNES 09 ATENCION A LA CIUDDANIA EN GENERAL EN OFICINA
FIRMA DE DOCUMENTACION.

REVISION DE CREDENCIALES PARA EL PERSONAL EN AREA DE
COMUNICACION SOCIAL.

mana del lunes 12 al viernes

ATENCINO EN OFICINA A LA CIUDDANIA.

FIRMA DE DOCUMENTACION DE TEMIRNO DE ELECTRIFICACION EN
ATZQUELTAN.

REUNION DE CONSEJO MUJNICIPAL DE DESARROLLO RURAL
SUSTENTABLE EN CASA DE CULTURA DE VILLA GUERRERO.

ATENCION A CIUDDANIA EN OFICINA PARTICIPACION EN SESION DE
CABILDO CON EL H. AYUNTAMIENTO DE VILLA GUERERO.

PARTICIPOACION EN ACTO CIVICO RELATIVO AL 20 DE NOVIEMBRE

; na del lunes 26 al viernes
)0 de noviembre

ATENCION A SOLICITUDES Y APOYOS DE LA CIUDDANIA EN
GENERAL.

-

ilembre

#ana del lunes 3 al viernes 7
diciembre

ATENCION A SOLICITUDES DE PERMISOS PARA INSTLAACIONDE
PUESTOS DE VENTA DE COMIDA, ARTICULOS ET5C, EN EL MARCO
DE LAS FIESTA PATRONALES VILLA GUERRERO 2018

¢ mana del lunes 10 al viernes

TRABAJO EN REUNION CON COMPANEROS DEL AYUNTAMIENTO,
ENVIO DE CITATORIOS PARA ATENDER QUERJAS Y /O DEMANDAS
DE LA CIUDADANIA, ELABORACION DE PLAN DE TRABAJO DE
PRESTACION DE SERVICIO SOCIAL.

ana del lunes 17 al viernes

TRABAJA EN OFICINA EN ATENCION A CIUDADANIA, FIRMA DE
CONVENIO CON U DE G PARA PRESTACION DE SERVICIO SOCIAL EN

CUNORTE

VACACIONES DECEMBRINAS




: Lt nes 7 al 11
MUNIGLI0 DE S

FIRMA DE CONVENIO CON EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
ZACATECAZ SUR, PARA COORDINACION Y COLABORACION ASI
COMO PRESTYACION DE SERIVICIO SOCIAL DE LOS ALUMNOS.

ana del 3 al viernes 7

MARTES 4 CONFERENCIA SOBRE LA TRANSFORMACION E LOS
CONFLICTOS SOCIALES A TRAVES DE LA JUSTICIA RESTAURATIVA Y
GEOGRAFIAS DE PAZ.

TRABAJO EN OFICINA EN ATENCION A LA CIUDADANIA

hna del 10 al viernes 14

SAN LORENZO DE ATZQUELTAN, VERIFICACION DE EXTRACCION
DE ARENA PARA OBRAS DEL AYUNTAMIENTO EN BENEFICIO DE LA
CUIDADANIA.

mana del 17 al viernes 21

RECEPCION DE SOLICIUTDES DE PRESTACION DE SERVICIO SOCIAL
ATENCION A LA CIUDADANIA EN GENERAL .

ENERO

xana del lunes 7 al viernes 11

EL DIA MIERCOLES Y JUEVES 9 Y 10 DE ENERO SE REALIZO EL
TRAMITE EN CONAGUA PARA CONCESION DE PERFORACION DE
POZO, EN GUADALAJARA JAL. EN ESTA MISMA SEMANA LOS DEMAS
DIAS SE ATENDIERON A MAS DE 14 PERSONAS PARA RESOLVER
SUS DIFERENTES PROBLEMATICAS DE LAS CUALES SE CITARON A 7
PERSONAS CON LA FINALIDAD DE LLEGAR A UN ACUERDO Y DAR
SOLUCION AL PROBLEMA.

Nana del lunes 14 al viernes

EL DIA MIERCOLES 16 DE ENERO SE REALIZO LA ENTREGA DE
DOCUMENTOS DE COMISION ESTATAL DE DERECHOS EN JALISCO,
EN LA CIUDAD DE GUADALAJARA JAL. ASi MISMO SE CITARON A 8
PERSONAS Y SE ATENDIO A MAS DE 15 PERSONAS.

Mana del lunes 21 al viernes

EL DIA 23 DE ENERO SE FIRMO EL CONVENIO DE COLABORACION
EN OFICINAS DE UDG EN GUADALAJARA JAL. SE REALIZARON 6
CITATORIOS DURANTE LA SEMANA Y SE ATENDIERON A 12
PERSONAS, Y SE LE DIO CONTINUIDAD O SEGUIMIENTO A ALGUNAS
PROBLEMATICAS QUE SURGIERON SEMANAS PASADAS.

Bfflana del lunes 28 al jueves 31

EL DIA 30 DE ENERO TRASLADE A LA CIUDAD DE GUADALAJARA
PARA LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE CONAGUA. ASi MISMO SE
ATENDIERON 12 PERSONAS DE LAS CUALES SE MANDARON 7
CITATORIOS PROGRAMADAS PARA ATENDER Y RESOLVER LA
PROBLEMATICA DE LA POBLACION.

presente.

Sin otro particular por el momento me despido de usted, agradeciendo de antemano su apoyo y atencion al

ATENTAMENTE

%2019, ANO DEL CENTESIMO ANIVERSARIO LUCTUOSO DE @MILTANO ZAPATA SALAZAR, EL

CAUDILLO DEL SUR., )
i a 26, de‘}ebrero
019. /

P

C. ISAI BALTAZAR J

SINDICO MUNICIPAL DE VILLA GUER’RERQ, JAL:

ADMINISTRACION 2018-2021




