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MINUTA DE REUNION IV SESION ORDINARIA DE ALTA DIRECCION

En las instalaciones del Instituto Tecnoldgico Superior de Zapotlanejo, siendo las 12:00
horas, del dia 22 de Junio de 2016, en la Sala de Juntas del Instituto, con domicilio en
Av. Tecnolégico No. 300, Predio Huejotitan, Zapotlanejo; Jalisco, se reunieron, el Lic.
Osvaldo Campos Almaraz; Director General del ITS Zapotlanejo, EL Lic. Sergio Miguel
Martin Covarrubias; Subdirector Administrativo, el Lic. Lino Gonzélez Carbajal; Jefe de
Division de la Carrera Contador Publico, el Lic. José Antonio Hernandez Sandoval;
Representante de Direccion, el L.C.P. Hugo Alejandro Machain Herndndez; Subdirector de
Planeacion y Vinculacién, el C. Raul Arambula Hernandez; Jefe de Servicios Generales, la
L.C.C. Ana Laura Soto Moreno; Jefa de Planeacién, la C. Lisbel Campos Almaraz; Jefa de
Servicios Escolares, el C. Luis Felipe Ruvalcaba Garcia; Jefe de Vingulacién, Lic. Juan
Manuel de Anda; Jefe de Recursos Humanos, la C. Sandra Gabriela Avalos Ochoa; Jefa
del Dpto. de Desarrollo Académico, Joel Alberto Reynoso Razo; Jefe de Adquisiciones, la
C. Laura Lisbeth Soto Flores; Controladora de Documentos, para celebrar la Cuarta
Sesién Ordinaria 2016 de trabajo de Alta Direccién, desarrollada bajo el siguiente:

Orden del dia

. Firma de la lista de asistencia y declaracion de quoérum.
Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia.
Lectura del acta de la sesién anterior.

-Resultados de ambiente Laboral, e invitacién a generar propuestas para la mejora

continua (RH)

-Resultados de Metas e Indicadores (Planeacion)

-Metas y avances del Plan Ambiental (Servicios Generales)
-Capacitacion de Brigadas en caso de contingencias. (Direccion)
-Acta de conformacidn de comité de Calidad e Innovacion (SGI)
4. Asuntos varios.

5. Lectura de acuerdos y comisiones.

6. Cierre del Acta.
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Punto No. 2.- Lic. Osvaldo Campos Almaraz, Director General del ITS Zapotlanejo, puso
a consideracién de los asistentes el orden del dia para el desarrollo de la sesion, estando

de acuerdo los asistentes. "

Punto No. 3.- Se omita dicha lectura del acta anterior, toda vez que se encuentra | |
firmada y en resguardo.

!

Punto No. 4.- Se procedio a desarrollar la sesidon realizandose de la siguiente manera:

No. Descripcion del Responsables Fecha Observaciones
acuerdo compromis
o
4.1 Convocar a la Subdireccién 15-06-2013 Reagendada |
reunion para Planeacion

revision de la
MIR antes del

cierre del
segundo
 trimestre.
4.2 Realizar platicas Tutores académicos y Mayo 2016 Concluida
de Servicios Generales

concientizacion

sobre el uso del
agua con los
alumnos, a fin de
cumplir con Ia
meta del Plan

Ambiental.

4.3 Responsable y Sandra Gabriela 11-05-2016 Concluido
Coordinadora de
Brigada de

primeros auxilios
conformada por
10 personas
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Ciencia y Tecnologia
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4.3. Brigada
Prevencion y
Combate de
incendios
conformada
10 personas
Brigada
Busqueda y
Rescate
conformada
10 personas
Brigada
Evacuaciones
inmuebles
conformada
10 personas
Programar
capacitaciones
para las brigadas

por

por

de

por

4.4. Programar
simulacros  por
parte de |las
brigadas

Jaime Saucedo Rios

Luis Miguel Romero
Trujillo
Joel Alberto Reynoso

Razo

Direccion General vy

Coordinadores de
Brigadas _
Coordinadores de
brigadas

Punto no. 5.- Asuntos varios.

11-05-2016

11-05-2016

11-05-2016

18-05-2016

25-05-2016

Concluido

Concluido

Concluido

08 de Agosto 2016

Reprogramar después
de tomar las
capacitaciones

En voz del Lic. Juan Manuel De Anda Lomeli, solicita a Direcciéon la aprobaciéon de

capacitaciones para personal Administrativo y Docente, mismas que el Director General,

>

Lic. Osvaldo Campos Almaraz autoriza y se enlistan en la tabla de acuerdos de ésta

reunion.

Punto no. 6.- Lectura de acuerdos y comisiones.-

Se acuerda lo siguientes puntos:
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No. Descripcion del acuerdo Responsables Fecha
compromiso
1. Se haran llegar las graficas Lic. Juan Manuel de Anda 23 de Junio
de ambiente laboral a la 2016

Subdireccién administrativa,
en busca de soluciones a los
puntos mas bajos

2. Revisiones de Instalaciones C. José Raul Arambula

eléctricas (Evidencias) Hernandez (Servicios
Generales)

B Se realizardn las bitdcoras C. José Raul Arambula
de servicios, donde se Herndndez (Servicios
definan actividades, roles y Generales)

_ fechas. _

4, Asuntos Varios: Lic. Juan Manual De Anda con
Capacitacidon de Inglés Coordinacién de Inglés

Capacitacién de Integracién
y Sensibilizacion
Capacitacién en paquetes
informaticos

Todos estos para personal
administrativo y docente.

30 de Junio de
2016

Julio 2016

Julio 2016

Punto no. 7.- Se da por terminada la presente reunién, siendo las horas 13:20 hor
del dia de su inicio, firmando para su debida constancia y efectos legales los que en ell

intervinieron.

MIEMBROS DE LA COMISION

FIRMAS

Lic. Osvaldo Campos Almaraz
Director General del ITS Zapotlanejo

Lic. Sergio Miguel Martin Covarrubias
Subdirector Administrativo

gAluejotitan, C.P. 45430,
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Lic. Lino Gonzalez Carbajal
Jefe de Division de la Carrera Contado
Publico ‘
Lic. José Antonio Hernandez Sandoval
Representante de Direccién

L.C.P. Hugo Alejandro Machain Hernandez
Subdirector de Planeacion y Vinculacion

C. Raul Arambula Hernandez
Jefe de Servicios Generales

L.C.C. Ana Laura Soto Moreno
Jefa de Planeacion

C. Lisbel Campos Almaraz
Jefa de Servicios Escolares

C. Luis Felipe Ruvalcaba Garcia
Jefe de Vinculacion

Lic. Juan Manuel de Anda
Jefe de Recursos Humanos

C. Sandra Gabriela Avalos Ochoa
Jefa del Dpto. de Desarrollo Académico

C. Joel Alberto Reynoso Razo
Jefe de Adquisiciones

C. Laura Lisbeth Soto Flores
Controladora de Documentos

Esta hoja de firmas corresponde a la minuta de la Cuarta Sesion Ordinaria de la Alta
Direccion 2016 fecha 22 de junio del presente.
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LISTA DE ASISTENCIA

IV SESION ORDINARIA ALTA DIRECCION

ITS ZAPOTLANEJO

Zapotlanejo, Jalisco 22 de junio de 2016

NOMBRE

CARGO

FIRMA

Lic. Osvaldo Campos Almaraz

Director General

—

Lic. Sergio Miguel Martin
Covarrubias

——

Subdirector Administrativo

Lic. José Antonio Hernandez
Sandoval

Representante de Direccidn

C. Rall Arambula Hernandez

Jefe de Servicios Generales
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Lic. Lino Gonzalez Carbajal

Jefe de Division de la Carrera

Contador Publico

L.C.P. Hugo Alejandro Machain
Hernandez

Subdirector de Planeacion y

Vinculacion

L.C.C. Ana Laura Soto Moreno

Jefa de Planeacion

C. Lisbel Campos Almaraz

Jefa de Servicios Escolares

C. Luis Felipe Ruvalcaba Garcia

Jefe de Vinculacion

Mtro. Osvaldo René Rojo Roa

Presidente de Carrera de
Informatica

Lic. Juan Manuel de Anda

Jefe de Recursos Humanos

C. Sandra Gabriela Avalos Ochoa

Jefa del Dpto. de Desarrollo

Académico

Joel Alberto Reynoso Razo

Jefe de Adquisiciones

Ing. Armando Ramirez

Presidente de Carrera de IIAS

C. Laura Lisbeth Soto Flores

Controladora de Documentos
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