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MINUTA DE REUNION III SESION ORDINARIA DE ALTA DIRECCION

En las instalaciones del Instituto Tecnoldgico Superior de Zapotlanejo, siendo las 10:00
horas, del dia 03 de Mayo de 2016, en la Sala de Juntas del Instituto, con domicilio en
Av. Tecnolégico No. 300, Predio Huejotitan, Zapotlanejo; Jalisco, se reunieron, el Lic.
Osvaldo Campos Almaraz; Director General del ITS Zapotlanejo, EL Lic. Sergio Miguel
Martin Covarrubias; Subdirector Administrativo, el Ing. Héctor Salgado Estrada; Jefe de
Division de la Carrera Ing. Industrial, el Lic. José Antonio Hernandez Sandoval;
Representante de Direccién, el L.C.P. Hugo Alejandro Machain Hernandez; Subdirector de
Planeacidén y Vinculacion, el C. Raul Arambula Hernandez; Jefe de Servicios Generales, la
L.C.C. Ana Laura Soto Moreno; Jefa de Planeacion, la C. Lisbel Campos Almaraz; Jefa de
Servicios Escolares, el C. Luis Felipe Ruvalcaba Garcia; Jefe de Vinculacion, el Mtro.
Osvaldo René Rojo Roa; Presidente de Carrera de Informatica, el Ing. Armando Ramirez;
Presidente de Carrera de IIAS, Lic. Juan Manuel de Anda; Jefe de Recursos Humanos,

la C. Sandra Gabriela Avalos Ochoa; Jefa del Dpto. de Desarrollo Académico, Joel \
Alberto Reynoso Razo; Jefe de Adqwsmtones la C. Laura Lisbeth Soto Flores;
Controladora de Documentos, para celebrar la Tercera Sesidén Ordinaria 2016 de trabajoﬁ
de Alta Direccion, desarrollada bajo el siguiente: \

Orden del dia

Firma de la lista de asistencia y declaracién de quérum.

Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia. . /
Lectura del acta de la sesion anterior.

-Conformacion vy activacién del Comité de Calidad e Innovacion.

-Revision de avances de la MIR.

-Revision del Plan ambiental, metas y asignacion de responsabilidades.

\ -Brigadas en caso de contingencias. (Activacion Comité de Emergencias y Comité de
verificacién de fallas)

Asuntos varios.

Lectura de acuerdos y comisiones.

. Cierre del Acta.
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Sin otro particular por el momento aprovecho la ocasion para agradecerle su presencia.
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Punto No. 1.- Se efectlo el registro en la lista de asistencia, estando presentes los
convocados, declarandose quérum legal existente.

Punto No. 2.- Lic. Osvaldo Campos Almaraz, Director General del ITS Zapotlanejo, puso
a consideracion de los asistentes el orden del dia para el desarrollo de la sesion, estando
de acuerdo los asistentes.

Punto No. 3.- Se omita dicha lectura del acta anterior, toda vez que se encuentra
firmada y en resguardo.

Punto No. 4.- Se procedio a desarrollar la sesion realizandose de la siguiente manera:

A continuacién y para el desahogo del punto 4 del orden del dia, el Lic. Osvaldo Campos
Almaraz informo cual fue el propdsito de la reunion que es:

La Conformacion vy activacion del Comité de Calidad e Innovacion, la Revision del
Plan ambiental, metas y asignacion de responsabilidades. La Revision de avances de
la MIR. Brigadas en caso de contingencias. (Activacion Comité de Emergencias y
Comité de verificacion de fallas).

En voz del Director General, y una vez leidos los puntos centrales de la reunion, pasa

el uso de la voz al Lic. José Antonio Hernandez Sandoval quien comenta que debido a
las actualizaciones en el Multisitios y los nuevos integrantes de la plantilla laboral, es

necesario conformar nuevamente el Comité de Verificacion.
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En voz de la C. Laura Soto Flores, se presenta el Acta anterior del Comité de
Verificacion, déandole lectura a los nombres de los que integraban dicho comité. Se
actualizaron los datos, quedando responsables los que se enlistan en el acuerdo
correspondiente en el punto 6.

En voz del Lic. Osvaldo Campos Almaraz, pide al RD José Antonio Hernandez
Sandoval que explique brevemente en qué consiste el Comité de Verificacion, mismo
gue comenta que el fin debe ser llevar un control y registro de las acciones que se
realicen en pro del programa ambiental, que se sigan los lineamientos del Sistema de
Gestion Integral, y que se puedan hacer revisiones periodicas con el objetivo de laxg
mejora continua.
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En voz de la C. Laura Soto Flores, se les comunicé a los presentes la ubicacién del
Manual de Respuesta a Emergencias y el Procedimiento de Preparacion y Respuesta
ante Emergencia, asi como su contenido a groso modo invitando a todos los presentes
a analizar los documentos.

Se cierra el punto, estando todos en acuerdo y se pasa sigue al punto siguiente de la
Orden del dia.

En voz del L.C.P. Hugo Machain Hernandez, Subdirector de Planeacion y Vinculacidén, ¢
referente al punto de Revision y avances de la MIR, comenta que en cuanto al
seguimiento de metas y avances del primer trimestre, la Secretaria y el Gobierno del
Estado piden que se presenten oportunamente los siguientes 15 dias de cada
trimestre. El primer y segundo trimestre son periodos que no hay mucho que "evaluar
ya que el cumplimiento de la mayoria las metas se da en los dos Ultimos. Su
recomendacion es que todos los informes que se entreguen a planeacidon sean mas
especificos; detalles concretos y claros, manejando nimeros, fechas, organismos que
convocan, objetivos de visitas y salidas, no usar aproximaciones. También propone
una reunion para darle revisién al siguiente trimestre, y aclaraciones de dudas.

Se cierra el punto, estando todos en acuerdo y se pasa sigue al punto siguiente de la
Orden del dia.
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En voz del C. Raul Arambula se da paso al seguimiento del Plan Ambiental, revisando
las metas programadas para el mes de mayo, solicitando el apoyo de academia, para
la realizacion de platicas de concientizacion a los alumnos sobre el uso del agua. Por
indicacién del Director General se asigna ésta tarea a los tutores, que coordinaran las
pldticas junto con Servicios Generales a fin de tener evidencia de apoyo en este
punto del Plan.

Se cierra el punto, estando todos en acuerdo y se pasa sigue al punto siguiente de la
Orden del dia.

En voz de la C. Laura Soto Flores se presentan las Brigadas: primeros quxilios,\
Prevencién y Combate de incendios, blsqueda y rescate, evacuacion de inmuebles y §
por mchcac:ones del Director General se designa a los nuevos Coordinadores y
auxiliares fde cada una de ellas.

Strtelana ﬂe Inngvacion
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Se cierra el punto, estando todos en acuerdo y se pasa sigue al punto siguiente de la

Orden del dia.

Punto no. 5.- Asuntos varios. No se presentan.
Punto no. 6.- Lectura de acuerdos y comisiones.-

Se acuerda lo siguientes puntos:

No. Descripcion del acuerdo

‘\\ 4.4.1

4.1 Se hace la conformacién del Subdirector

Comité de Verificacion,
mismo  que
primera sesion en 15 dias.  José

Sandoval,

Sergio

Sandra
Saucedo,

Responsables

Administrativo:
Miguel
tendrd la Covarrubias,

Antonio
Secretario:
Lisbeth Soto Flores, Vocales:
Avalos,
Raul  Arambula;

Fecha
compromiso
11-05-16

Martin
Coordinador:
Hernandez
Laura

-

/

Jaime

Armando Ramirez

4.2 Convocar a la reunién para Subdireccién Planeacién

revision de la MIR antes del
Cierre del segundo
trimestre.
4.3 Realizar

concientizacion sobre el uso Generales
del agua con los alumnos, a

fin de cumplir con la meta

del Plan Ambiental.

4.4 Responsable y Coordinadora Sandra Gabriela

de Brigada de primeros
auxilios conformada por 10
personas
Brigada
Combate de incendios
conformada por 10
\ personas
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platicas de Tutores académicos y Servicios

Prevencién y Jaime Saucedo Rios

JALISCO

15-06-2013

Mayo 2016

11-05-2016
g

1

11-05-2016
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4.4.3 Brigada Busqueda y Luis Miguel Romero Trujillo 11-05-2016
Rescate conformada por 10
personas
4.4.4 Brigada de Evacuaciones Joel Alberto Reynoso Razo 11-05-2016

inmuebles conformada por
10 personas

4.4.5 Programar capacitaciones Direccion General vy ' 18-05-2016
para las brigadas Coordinadores de Brigadas i
4.4.6 Programar simulacros por Coordinadores de brigadas 25-05-2016

parte de las brigadas

Punto no. 7.- Se da por terminada la presente minuta, siendo las 11:30 horas del dia de
su inicio, firmando para su debida constancia y efectos legales los que en ell
intervinieron.

(FH2

MIEMBROS DE LA COMISION FIRMAS

Lic. Osvaldo Campos Almaraz
Director General del ITS Zapotlanejo i

Lic. Sergio Miguel Martin Covarrubias / . i /
Subdirector Administrativo

Ing. Héctor Salgado Estrada
Jefe de Division de la Carrera Ing.
Industrial
Lic. José Antonio Hernandez Sandoval
Representante de Direccion e

=7

L.C.P. Hugo Alejandro Machain Hernandez
Subdirector de Planeacion y Vinculacién

C. Raul Arambula Hernandez
Jefe de Servicios Generaies

L.C.C. Ana Laura Soto Moreno
Jefa de Planeacion
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C. Lisbel Campos Almaraz V)

Jefa de Servicios Escolares éz Zi! a/_(f n

C. Luis Felipe Ruvalcaba Garcia el {.
Jefe de Vinculacién

Mtro. Osvaldo René Rojo Roa

Presidente de Carrera de Informatica /@’//

Ing. Armando Ramirez
Presidente de Carrera de IIAS

L

Lic. Juan Manuel de Anda ‘r B

Jefe de Recursos Humanos - \/\

C. Sandra Gabriela Avalos Ochoa
Jefa del Dpto. de Desarrollo Académico P
Joel Alberto Reynoso Razo / =

Jefe de Adquisiciones /
C. Laura Lisbeth Soto Flores d [/
Controladora de Documentos

S—]

Esta hoja de firmas corresponde a la minuta de la Tercera Sesion Ordinaria de la Alta
Direccion 2016 fecha 03 de mayo del presente.
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