Fecha BRDCR Version

5 8z Jalisco 03-dic-2021 02

NG Gobierno del Estado de Jalisco

MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
DESECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO TERRITO

TOMO |

Capitulo I, Seccion Unica: Aspectos Generales de la Institucion
Capitulo I

Seccion |: Despacho d8kcretario
Seccion II: DireccioBeneral de Transversalidad y Gobernanza Territorial

Seccion lll: Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental



Seacion VI: Direccion General de Recursos Naturales
Seccion V: Direccion General Ordenamiento Territorial
Seccion VI: Direccion General de Calidad del Aire
Seccion VII: Direccidon General Administrativa
Seccion VIlI: Direccion General Juridica
Seccion IX: Procuraduria Estatal de Proteccion al Ambiente



Manual de Organizacién y Procedimientos

Jalisco Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial Fecha BOR version Pagina
1% Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo I] 3-dic-2021 02 3de938
Contenido
g 0o [8oTo{ o] o F TP PP PP PP PP PP 17
Capitulo I, Seccion unica: Aspectos generales de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial............ccoovvieeieiiiiiiie e 19
1. Organizacion iNterNa de 1A INSTEUCIAN. .........oo ittt ettt e ettt e e e st te et e e e e s bb e et e e e ssb e et e e e aa sttt e e e e o nbae e e e e e o nbee e e e e e nbbee e e e e amsbbeeeeeannbbeeeeeaannaneeaeanns 20
Ol 7o =T al o] r=Ta gt Wo =] 0 =T = PSP TP PP PPPPPPP 20
10 o] (=] o (o3 =T J PP PP P PP 22
2. Arquitectura de ProCeSOS 0E 18 INSTIUCLONL. ... .ueiiie ittt ettt e e e ettt et e e e ottt e e e e e e bbbt e e e e e s bbbt e e e e anbbe et e e e aanbee e e e e e an s b ee e e e e aasbbeeeeeaanbbneaeeeannbneaeas 23
Relacion de los Procesos sustantivos y las Tecnologias de la Informacidn y COMUMCACIAN. ...........ciiiiieiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e raeeeeeeeas 25
K I B 1oL Yol g ool o) g e L= (o SV oo oo =S LSRR 26
1311 o 1Yo 26
Transversalidad Y GODEIMANZA TEITIEALIAL. .........oi ittt e oo oottt et e e e e e e e e e e bbb ettt e et e e e e e o4 4o s e hbe e e e et e e e e e e e e e e e n b b bneee e e e e e e eeeeeaannsnnnnes 27
ProteCCion Y GESHON AMDIENLAL........oo i ittt e e ettt e e e e e bttt e e e e e abeeeeaeaaasteeeeeaaans e et e e e e Rbeeeeeeeamseeee e e e aasbe e e e e e e naeeeeaeeanseteeeeeannbeeeeeeannnnseeaeann 28
Manejo INtegral de 10S RECUISOS NATUIAIES. ..........u ittt e e oo e oo e bbbt ettt e e e e e oo 4o e s ha bbbt e ettt e e e e e e e e e e a R b bbb e e et e e e e e e e e e annnnbbbbneeeeeeaeeesnns 29
Planeacion y Regulacion del Ordenami@nto TeITIEAIIAL............ueiii ittt e e e st e e e e s st et e e e e aast e e e e e e estaeeeeeeansbeeeaeeansseeeeeannnnneaeeanns 30
Gestion integral de Calidad del Aire del ESTA00 08 JAIISCO..........vivviiiiiiieeieieiieiieiiteieeieee s s s s s s s s s e s e s e e e e eeaaaaaaaeaaeaaaaaaaaeeaaeaeeeeereseneessesssnsesnnsnssnnnnns 31
Administracion de Recursos FinancieroS, HUMANOS Y MAEIIAIES. .........uuuuuuuuiiiieiiiess s s s s s s e s s s e e s e e e e e e e e e e e aeaeeeaaaaaaaaaeeeateeeeeeteeeeeeeessssssssssssnssnsssnnsnnnnnnnnnnnnns 32
Atencion de ASUNLOS JUMAICOS U@ 1 SECIEIALIAL. ... ..uuuiiiiiiiee et ii ittt ettt e e e e e e e e ettt e e eeeeaasa s e eae e e eeeeeaaeeeeasaasssseeeeeeeeeaaaeeasssanssssseseeeeeeaaeeeaasannsssnnneaeeens 33
ProCuracion de JUSTICRIMDIENTAL. ..........oiii ittt e e e e e e e s sttt et eeeeeeeeasaa s s e e ba et eeeaeaeeeeeaannssetete e eeeeeeeeeeeean s s sbeseeeeaaaeeeeeeaansssbbeneeeeaaeeennnnnnns 34
v/ [ 0o [Tor=To To T (XS o [N F= W 0 1] 11 0 Tod o o PP PPPRRRPR 35



; Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhie%?g?riﬁ;ggtz);/Igggz:jri(;“f :[:rsritorial Fecha BOR version Pagina
“L%  Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 4de938
Capitulo I, Seccion I: Despacho del Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo TertitOrial..........coovvuriiiicriiiiiiie e 42
1. (@] ¢oF=Talv4= Toi o] oI T a] (= g F= W0 [T F= T 10 1S3 1 (1 oo o RSP 43
2. DescripCion de 1as UNIAAAES A0MINISIIALIMAS ... ....uuuuueuuueieiieirsss s s s s s e e e s s e e e eeeeeeeeeeeaaeaaaaaaaaaaateetteettteetee et eeeaeeseeeerenessssssssansnnssnnsnnnnnnnnaaassaasaaaasnesaeeesd 45
Despacho del Secretario de Medio Ambiente Yy DeSarrollo TeITIEQEIAL. ..........uue e a e 45
(OfeTo] o [at-Tol (o] g le [l md f0) Y/ oTot (o sy | o (=T o oo L ST PP PUPPPPPPPRPY” ot
ST Tol = = T T W = Uy (ol U = T PR PPP 45
3. Inventario y descripCion de 10S PrOCEIMIENIOS. ........cui ittt e e ettt e e e e st e e e e e e e e bbe e e e e e st b e eeaeaaasba e e e e e asbeeeeeeaansaeeeeeeansbeeeaeeanbbeeaeeeanbbeeaeas 46
Do ] oo To g e (= (0 1SR o] fa Tt =To [Ta a1 T=T o1 L3P 48
Procedimiento de Agenda del SECretario, AUGIEIICIAS. ..........oooiie e ittt e e eaee e e e e b aasas s a e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeeeeeeeaaeaeeaaeaanaeeeenenees 48
Procedimiento de Agenda del Secretario, INVILACIONES @ EVBILOS ... .ccciiiiiieiieee e e e ee oottt ettt e e eae e eaaaseeeseaaaseasnssnnnnn e n e e e e e s e e e e eaeeeeeeas 51
Procedimiento de Agenda del Secretario, Representacion del GODEINAUQL............oov e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaeeeaeeaseaasaanaan 55
(Sigelot=To logll=Tal oo (SN @ o] g =] o o] g o (=T g Tolt Wo [T I ST T o (= =1 oo TP PPPPPR PPN 59
(Sigelot=To logll=Talto R e [l g =t ole] g o (=T qTolr- W (=] BT =Tol £ r=Y Ao H PP PP PPPPPR PPN 63
Procedimiento de DeSArTOl0 08 APIICACIONES...........u ittt e et e e s e bt e et e e e oo s e b b e e et e e e a4 aa kb e e et e e e e 44 s s R b bt e e 44 o4 4o Rk R e e e e e e a4 o4 n kb e e e e e e e e e e n s bbb et e e e e e s annbbnreeeeeeaanns 67
(ST =Yo Tna] (=T gl (oXo [SM\Yi[oTo [y ifor=Ted o] a o [SIR= Vo] o= Tor (o] o [=L =P U TR 71
Procedimient de ACtUAIZAr €] SEIVICIOS WBKL........co ittt ookt e e ek et e ook b et e e e s bttt e oo s bbb e e e an b bt e e e asbe e e e e asbeeeeaanbneeenannneeeannneesnnnneeesnnnneesnnsd O
Procedimiento de Implantacion de INfraeStruCtura d@ PrOCESAMIEINTO. .......cuiiiiiieiiiiite e et ettt e e e e e ettt ee e e e e s st teeeaeeesaasstaeeeeeeeaaasssaeeeaeeasannsseeeaaeeesannssseeeeeeeaannnnneeeaaaenn 78
Procedimiento de Recuperacion de Fallas de Servidores de PrOCESAMUEINIO. ........ciiuuuiiiiiiiie e iitteee e aeeae et eea e e st e e e sbeeeeaasbeeeeabbaeeeaasbeeeeaseeeeeasseeesansseeesansseessansneessnd 82
Procedimiento de Implantacion de ServiCios de TElECOMUNICACIONES. ..........uuiiiiiiiiiiieii et e e e e ettt e e e e e et e et e e e e se b e e eeeeeaaaaasaeeeeaeesaasssseeeeeessaasssaseeeaeaaaasssraaaaeeessannsnnes 85
Procedimiento de AIAS, DAJAS Y CAMDIOS . .......oi ittt e e e oottt e oo 4ot a ettt e e e oo s bt e et e e e oo 4o aEe e ettt e 444 a kR b e e et e oo 44 aa s e e e et e e e e e aanb b b e e et e e e e e nnbnn e e e e e e e nnnnnees 89

Procedimiento de ACtUaliZACION @ INFOIMIACION WK, ... ... et e et e et oot e et e e e et e e e et e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e enaes 92



; Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhie%?g?riﬁ;ggtz);/Igggz:jri(;“f :[:rsritorial Fecha SR Version Pagina

HELS  Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 5de938
(e deTel=To a1t g (ol o (SIS0 oTo g (RN (=Tod pTToTo I (=1 (= 0] 1T o PSP PUPPTP 95

(e goTet=To [Tnal[=T gl (o X [T o] oTo] gt (=T ot gl oTo IRz 1 I cT o 11 1e) o 98

(S goTel=To Taq][=Tal (oXo (SR BIF=To aToly e feXole LT =To U] Lo I 4= T o o L] oo o o H PR 101
Procedimiento de Mantenimiento y configuracion de €qUIPOS A& COMUDLILO..........uuuuuururrirettireteeee et eerrerrteeetaaaaaaeaaaaaaaaaaaaaasaastaaaaaaaaassasssnsesstesrsesasssssernrerrrerertaaaaaaaaaaes 104

4. (=1 F=To o] = Toi ol p I VA= 101 (o] g V4= Tox [a 1 1 =30 F= TEST=Tod o [ | I 108
Capitulo I, Seccion Il: Direccion General de Transversalidad y Gobernanza TerritOrial............uuuiiiiiciiiii e eer e e e e e eeaenns 109
R @ T 0 - oo = 2 = U 110
N DTt Tol gl oo o] g o [ P TSR W ] o F= Yo Lo TS R= To [ g1 TS €= LY LR 112
Direccion General de Transversalidad y GObernanza TeITIIOMAL............oooiiiiiiiiiiiee s e e e e s e e e e e e e e aaaaaeaaaaaaaaaaaeeaeeeeeeeerreereeeeeneees 112

B[ CeTo el (o a i [N €To] oL g g oL g b= W =T 1 1 (o = | RSP PP TP PPTTPPPPPTIIS 112
Direccion de Educacion y Cultura para [a SUSIENTADIIAAU..............eveiiii e e e e et e e eeeeeaeeeaaaeeeeeeeeseeessaasaaaasasnnsssssnsesressrenenns 113
Direccion de Atencion a ConfliCtoS SOCIOAMDIENLAIES. ............uiiiiiiiee oot h et e ekt e oo bt e ookt e e e oa b e et e e ea b et e a4 oa b et e e ek et e e e mn et e e e nbn e e e enbn e e e annnes 113
Direccion de Gestion Transversal ante €l CambDio CHMALICO. ..........uuiiiiii ettt e e e e e s bt e e ok b et e e o s e et e oo b b et e e ek b e e e e aas b e e e e anbee e e e aanneeeaasneeeenanes 113

T 10)Y/=Tal e=T g (o VAo [=YSYo g o Tod o] g T LT [0 13N o] g Yot =T 1 T T=T ) o Lo 114
DTt o o Tl o] g 1o =T (o TSR o fo Yot =To g1 T=T o) v ko 119
Procedimiento de Promocion de la Transversalidad externa de la politicgaa@mbiental @Statal................c.cooiiiiiiiiiiii e 119
Procedimiento de Promocion de la Transversalidad interna de la politica publica ambiental.EStatal................ooouiiiiiiiiiiii e 124
Procedimiento de Coordinacion y seguimiento de la ejecucion y aplicacion de recursos aprobados por la federacion...........ccuevevee i 128
Procedimiento de Coordinacion y seguimiento de las peticiones de la Secretaria de la Hacienda Publica o la Depengemndiammer(S8PRO)............cccceeeevvvvieeennnn. 136
Procedimiento de Asignacion para representar al Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial enesVreshddes dcal, nacional e internacional.................. 140

Procedimiento de Coordinacién y seguimiento de las peticiones recibidas de ateneidaraudecibidas en el Despacho del Gobernador...........cccoeeoeviivieiiee e, 143



: Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhie%?g?riﬁ;ggtz);/Igggz:jri(;“f :[:rsritorial Fecha BOR version Pagina
: Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo ] 3-dic-2021 02 6 de 938
Procedimiento de Coordinacion, derivacion y seguimiento con las areas técnicavapee [a direCCiOn general..........ccoviiiiiiiiiiiiiii e 147
Procedimiento de Coordinacion y Seguimiento INTEINO Y EXIEINO.........ccooi ittt e e e e e e e e et eeeeeteeaaaaeaaeaaaeaeaeeassasssasssasaaasnsssnnsnseesesssessnnnsnnnneeeeees 150
Procedimiento de Implantacién de Gestion de convenios de COIADALACIONL. ... ... e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e s e e s s e s e — e aat e b e e b e e aeeesassrerereeaeeaaaaaaas 154
Procedimiento de Vinculacion Interna y Externa con las IntermuniCiPalIdAOES. ..o e e e e et e e e e aeaaae e e e e e e e s e eassaassaassannanstnneeresarnnnees 157
Procedimiento de Creacion de Convenios de Colaboracion para la ejecucion de 10S Programas QPEIALIVOS. ..........eviiiiiieeiiiieie it e s siree e sieee e ssiveeeesnaeeee s 161
Procedimiento de Coordinacion y seguimiento de INfOrmes TEERIBABCIEIOS ..........c.iiiuuriiiie e et e e e e e st eeeee e s s aaa—eeeeaeesaastaeeeeaeeaaasssseeeeeeaaasssaneeeeeesassssnseeeeesannns 166
Procedimiento de G&8&n para la inclusion de la educacién y cultura ambiental como politica pablica transVersal..............oooooei i 169
Procedimiento de DiSEA0 A€ @SIraBEYBRAUCALIVAS. .......couiiiiiiiiieeii e et e et e e e bt et e eeeeeeeeeeeeeeeeeeaaaeaaeaaaaaaeeeeseaessaaasaasaaasnnssssseseeseeeeessennesnseneeeeeaeeaeaaeaaaaans 174
Procedimiento de atencion a la conflictividad SOCIOAMDIEILAL.............oi it e e e e e e e s s e e e e e e e s e s s s b b e et e e e e e s sbbeeeeeaeeeaansbbbeeeeeeaannsbbeeeaaeeesnnsernees 178
Procedimiento de Integracién y seguimiento a la agenda anual de trabajo de la Comisién Intersecretarial para el Cand®a.Climat..............ccccvvvveeeeiiiiiiieeee e 183
Procedimiento de Elaboracion de los Programas Municipales y Regionales de Cambio CHMALICQ...........c.uuieiiiiii i e e e e e e e e e e e s e nnaaeeeaeeas 188
Procedimiento de Elaboracion de programas y proyectos especiales para la mitigacion y adaptacion al cambio climatiad@n.el.ES.............ccccveveeiiiiiiiiineee e, 194
Procedimiento de Integracion y ProcesamientO dE INQICAGOLES. ... ....uuuiiiiiiiiiiieiiee e et e e e et e ettt ettt et e et e e e e e e e e e aa— e e et e beebes e aeesaesaeeeeeeeaeeaeaaaaaaaaaeaaaeaasesassasaaaaaananes 198
Procediniento de Actualizacion de Plataformas de Monitoreo de Acciones y Programas Publicos del Gobierno de Jalisco y PadEenefiitaris.......................... 202
Procedimiento de Reglas de Operacion de los Programas Publicos de la SEMADET y sus Organismos Publicos Descentizdidagos. SEcto..........ccccvvvvvvvvvinneee. 206
Procedimiento de Disefio de programas e intervenciones publicas de SEMADET y Sus 0rganismos SECLOLZAUOS. .........uuuiieeiiiiiiiiiiee e iiiiiieee e e e esireeee e e e e sneeees 210
Procedimiento de Planeacion Estratégica de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo TerrtOral..........cooiiuiiiiiiiiii e 213
Procedimiento deblicaciones vinculadas a temas estratégicos para la politica ambiental €N .JAlISCQO............eiiiiiiiie i 216

Procedimiento de Informes de Informes de Guoioi@nuales del Gobernador del Estado de Jalisco y las comparecencias del Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo
Territorial ante el ConNgreso del EStA00 A8 JALSCQ. .........iii i ettt ettt ee ettt eeeeeaeeaeaaaaaaeaeaeeeaaaaaaaaaaaaaa e s nnssnseesesseeeeesseneeeeeeeeeeeeeeeeeaaaaaaaaeeeens 219

4, [T [Tof=To (0] (1S NPT 223



Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhie%irg?riﬁ;gr?tz);/Igggz:jri(;“f :[:rsritorial Fecha BOR version Pagina

3 Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 7de938

ST o] o F= e [N g To [ ot=To o] =TT TP PPP PP PPPP 225
(ST = P= o Yo 2= Voo g IRV AR= 101 (o] g 4= Tox [0 ] 0 o [N b= TR =Y o T J o PR 228
Capitulo I, Seccion lll: Direccion General de Proteccion y Gestion AMDIENTAL.............oouuiiiiciiiii e e e e e e e e e e e eeeenns 229
R @ T 0 - g1 o - 2 = U 230
2. Descripcion de 1as UNidades aMINISIIALINAS . ..........uiie ittt e ettt e e e ettt e e e e e e st b et e e e e e sttt e ee e e s aaeeeaeeaaaeeeeeeeaaasbeeeeeeaasbeeeeeeansbeeeeeeannnbeeeeeaanseneeeesannnes 232
S L \VZ=Tol e= Vg To I VAo (XSl g o T o] g e (=N [0 LSRN o oYt =To 10 1 =101 ro 1= PP 234
DL o g oo To] g e (= [0TSR o] do Tt =To [ 10 g1 T=T o1 1 L3RR PPPPPRUPPPRP 238
Procedimiento de Atencion en ventanilla de tramiteS AmMDIENIALES.............oii i i s e e e e h bt e e o a et e e e b b e e e s e bbe e e e e b b e e e e e bb e e e e anne e e 238
Ficha del servicio de Atencion en ventanilla de tramiteS @MDIENTALES..............iiiiiiiiie et e e et e e e e b e e e e e s b e e e e e s e e e e e s be e e e ebbe e e e e nneeeenanes 243
Procedimiento de Regulacién Ambiental en Materia de Planes de Manejo de Residuos de Maneja.ESPecCial..........ccccceeiieiiii e 245
Procedimiento de Regulacién Ambiental en Materia de Recoleccion o Traslado de Residuos de Manejo. ESPECIal...........cooiiiiiiiiiiiieiiiiiie e 253
Procedimiento de Regulacién Ambiental en Materia de Etapas de manejo de Residuos de Manejo.ESPeCial...........cccoi i 262
Procedimiento de Regulacion ambiental en materia de Programas Municipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los.Residuos....................... 271
Procedimiento de integracion del inventario de empresas autorizadas para la recoleccion o traslado residuos de manejQ.eSpecia.......ccccvveeeveeeieeeiiieiieeeeeeeeennn, 280
Procedimiento de Inventario de empresas autorizadas en las diferentes etapas de manejo de residuos de.MANEJO.........ccocceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiierrr e e 288
Procedimiento de Elaboracién, implementacion, revisiéon y promocion para el Programa Estatal para la Prevencion y @esttide Résiduos......................ccoeeeene 296

Procedimiento de Gestion, seguimiento y comprobacion de Recursos Federales, Estatales y Adicionales para el fortadeResidots Golidos por medio de JIMAS y

O] 1 PSSP 304
Procedimiento de Evaluacion de la solicitud de Exencion en materia de Impacto AMDIENIAL............ooviiiiiiiiiiiii e 311
Procedimiento de Evaluacion del Informe Preventivo de Impacto AMDIENTAl.(IPLA). ... e e e 323

Procedimiento dEvaluacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad ESPeCifiEE) (MLA...........oooo i 335



; Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhie%?g?riﬁ;ggtz);/Igggz:jri(;“f :[:rsritorial Fecha BOR version Pagina

“L%  Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 8de938
Procedimiento de Evaluacion de la Manifestagéhmpacto Ambiental modalidad General (@DA.............cooo i 347
Procedimiento de Evaluaciéon de la Manifestacion de Impacto Ambiental modaBd@@dird (MIA)..............oooiiiiiiiii e 359
Procedimiento de Evaluacién de la solicitud de Opinidén Técnica en materia de Impacto AMDIENLAL...............cvvviiiiiiiiiiiii 370
Procedimiento de respuesta de las diversas solicitudes en materia de Impacto AMDIENIAL............oooriiiiiiiiiiiiiii 378
Procedimiento de Aprobacion de Auditor Coordinador Ambiental y Peritos Ambientales ESpecialiSias..............c.oovvvvvviiiiiiiieviiieiiiens 385
Procedimiento de Certificacion de establecimientos en el Programa de Cumplimiento Ambiental.................ooooiiiiiiiiiiiceeeeeeeeeee e 391
Procedimiento de Evaluacion de la solicitud de la cédula de operacion anUAL (COA)-......ou i iiiiiiie ettt e e e e e s e e e e e s st b e e e e aesssasrbbeeeeeeeaasbbeeeaeaeeennseees 401
Procedimiento de Emision de registro como Gran Generador de Residuos de Maneja.ESPECIAL..........ooiiuuiiiiiiiiiiiiiiiii et ee e e e e 406
Procedimiento de Emisiome despuesta de los resultados de evaluacion del tramite de Solicitud de Licencia ambiental Gnica en materia atmosférica.(LAU)....... 411

N | 0o [ o= o (o] {1 PP PPERPPP 416
ST o Tod o = (oI T [ o= To [0 (=P U PSP PPRPRRRSPPPPRPY ¥ I o
(SO =P oY 2= Voo g VA= T (o] 4= Tox [o ] g o (ST b= TR =t od T ) Y 23 |
Capitulo I, Seccion IV: Direccidn General de RECUISOS NAIUIAIES. .......ciiiiiiiiiiiie et e e e et e e e e e e e et e e e e e e eeamaaeeeeeeeesnaaseeeeeeesennnd 422
I @ T 0 = o 1o = 2 = U 423
N D T=YYoi g oo To] g o [ P SR U ] o F= To Lo TSR= To [ g1 TS (= LY LR 425
3. Inventario y descripCiOn de [0S ProCEAIMIENIOS. ... ...uuuueiitieiiieiee e s s e e s e e s e e e e e e e e e e e e e e e e aeeeeeeaaaeeaeeeeeeeeeeeeereeeseseeeesssssssssssssnssnnsnnnnsnnnnnnnnnnnnsssssssnsseenseeeeeeneeees 42T
DT e gl oTei o] g e [N (TSR o] foTot=To [T g1 T=T o) Vo Ko 435
Procedimiento de Promocion e impulso al desarrollo de Proyectos INtegrales FOLESLAIES. .......coiiiiiiiiiiiii ettt ettt e e st e e s sbb e e e s anbeeeeanneeeaeene 435

Procedimiento de Gestién y coordinacideiimstitucional para la implementacion de estrategias y acciones encaminadas a la reduccion de emisiones derivadas de la
(o =T [ir=To FoTod o] g Yo (=] (ol {=TS] = Lo [0 i (0] =11 = | R OOPPPRERR 438

Procedimiento de Promocion e impulso a la inversion, el financiamiento, el desarrollo forestal, la conservacion y nentefdesdstnuestros bosques..................... 442



Jalisco Mapual de Organizapion y Procedimientos_ . Fecha BDCR Version Pagina
. Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial 3-dic-2021 02 9de938

3 Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] ~dic e
Procedimiento de Impulso y fomento al desarrollo forestal comunitario y la Industria Forestal, ademds de la Cadena.de.Valor...........coooveeiiiiiiiiiiee e 445
Procedimiento de GeneraciOn dE PrOYECIOS FOIESIAIES ... ...ttt e e et eeeeeeeaeeeeeeeeeeatsstassaasaaaaasaaetee et et eeessteesssaeeeseeeseeeeeeaeeaaaaaeaaaeaaasesssesssansannnannnnes 448
Procedimiento de Promocion de la restauracion de @COSIStEMAS EN.JALSCO.......uiiiiiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e s bt ee et e e e e s sa b bbe e et e e e s e aabbeeeeeeessansbbneeeeeeeanns 451

Procedimiento de Implementacion del Convenio Especifico de Asignacion de Recursos para la Aplicacion e Implementacés\dacitailas al Monitoreo, Reporte y

Verificacion Forestal Encaminada al Seguimientia destrategia Estatal para la Reduccion Emisiones por Deforestacion y Degradacion Earestal........................454
Procedimiento de Gestion y Coordidacinterinstitucional para la Implementacion de la ECUSBIOJ en Materia de Proteccién, Conservacion, Restauracion y Manejo
Sustentable de 18 BIOGIVEISIAAM. ...........ueiii ittt e e e e e sttt e e e e e s et e e ee e e e e e s s b b eeee e e e e e s s sbeeeeeeeeaa s s beeeeeeeesssbbbeeaaeeseannsssseenessssnssssneeseessnnsssneeeeesssnnssneees DT
Procedimiento de Gestion y Coordinacion para el Manejo y Restauracion del Medio AMIIENLE. ..........ouiii ittt e e e saaee e 460
Procedimiento de Coadyuvar en la implementacion de [0S grupos de trabajo O COMIIES ........iuuuiii ittt et e st e e e atb e e e s sabb e e e e anbe e e e e sabeeeeananeeess 463
Procedimiento de Atencion a Humedales Prioritarios, con alguna Problematica Ambiental Emergente 0 CONtiNGENCIAS...........ccovvvveeiiiieeeiiiieeeiiieee s e .. 466
Procedmiento de Coadyuvar en la Implementacion de los Programas de Accion para la Conservacion de Especies Prioritariagntéciompte| Fondo Estatal de

el =TooiTo g Ir= AN g g o1 T=T oL (S0 [ =T o o PP PURPUSPPRRRR 469
Procedimiento de Convenios de Colaboracion CoN 1a FEABIACION..............uii ittt e et e et e e e ssbeeeeabteeessnneeessnnneeessnsneesssnneeessnnsnees BT 2
Proedimiento de Promocién y Fortalecimiento de Unidades de Manejo Ambiental, mediante la gestion y asesoria.teCnICa .........cuuverrieeeiiiiiee e 475
Procedimiento de Creacion de Areas Naturales Protegidas de COMPEtENCIA. ESIALAL.............c.ceeiveueereieeeeeteeetetceeeteeetet e et et eeeteteesetesesteseeestesessetessseseesetensasesenas 478
Procedimiento de Elaboracion y Autorizacion de los Programas de Aprovechamiento de las Areas Naturales Protegidas..........c.coveviverieeeeeeeeieceseeeeieseeeneans 483
Procedimiento de Administracion de las Areas Naturales Protegidas de COmMPEtENCIALESIAAL. .............cceeieuiiiiiie ettt e e se et saeseeseesee e 487
Procedmiento de Administracion del Sistema Estatal de Areas Naturales ProtEQIdaS. ..........cc.ovieeveeeeeeeeieeeeeeeeeeeseeeeeesseesesessessssesseseesssessssssesssssssesssesnessens s 2490
Procedimiento de Creacion de Consejos Asesores Aedas NatUrales PrOtEGIAS. .........c...covivcveeiueeereteeeeeteeeeeteesetesssteseee et eseeteseessteseesetesseseseesetessssesesateseasatenessenes 494
Procedimiento de Elaboracion de Estudios Previos para la expedicion de Declaratorias de Ardas REGEGINAS...............c..ccovevevevvreeeeeeeeeeeeeeeeeeensee e 498
Procedimiento de Atencién a humedales prioritarios, con alguna problematica ambiental emergente 0 CONtINGENCIAS...........ceiiiiiiiiiiiiieeee e e eerrreee e e e 502

Procedimiento de Ejecucién, actualizacion y seguimiento de los Programas de Conservacion y Manejo de los Sitios. RAMSAR...........cccccoiviiviiiiiviniireeeeeeeeeeeee. 506



Jalisco Mapual de Organizapién y Procedimientos_ . Fecha BDCR Version Pagina
. Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial 3-dic-2021 02 10de 938
HUL  Gobiernodel Estado de Jalisco [Tomo ] ~dic e
Procedimiento de Gestion y atencién de comités locales y al Comité Estatal para la Proteccion Ambiental de los Hurakstdes.de.J...........ccccoeviiiiniiiiciiiineen, 509
Procedimiento de Gestion y propuesta de NUEVOS SIS RAN S A R ... ... et e e et e ettt et taaaaaaeaaeaaeeeaaeeateeessasssasaaasnssanteseesesstressnnsnnnneeeeees 512
Procedimiento de Gestidn y coordinacion interinstitucional para la implementacion de la Estrategia Estatal Sobre biddigelsidao (EEBJAL) en materia de proteccion,
conservacion, restauracion y manejo sustentable de la DIOGIVEESIOAG..............uiii it e e et bt e e s b e e e e e abb e e e e ambbe e e s anbb e e e s anbneeeannneeeean 515
Procedimiento de Programa de Accion para la Conservacion de ESPECIES PrIOKILALIAS. ... ...ceieiiiiiiirieie e e ettt e e e s sttt e e e e s s e e e e e e e s s aaae e e e e e e s sssssaeeeeeeaaassssnneaaeens 518

Procedimiento de Elaboracién de Convenio con la federacion local correspondiente a los apoyos econdémicos y en eddedialagaraemnto del programa edia de
=T L= T T 0 1= I (0T o TSP 521

Procedimiento de Elaboracién de Suscripcién de convenios con Municipios prioritarios de protecaifnceadios forestales del Estado, para el fortalecimiento del

Programa Estatal de ManEJO AEI FUBGO...........ue ittt e oo oottt e e e e o4ttt e et e e e e 44 sk b b ettt e e o4 e s R b e e et e e e o4 4R R e e e e et e o444 R bbb et e e e e a4 e n R R b ee e e e e e e ansbnn e e e e e e eannnnnneeees 525
Procedimiento de Operacioe th infraestructura disponible (Centro estatal de incendios forestales y Torres de Deteccion), y brigadas regionalesphriadtede
prevencion y combate de INCENAIOS TOrESIAIES. .........ooi oo e e e e et e e eeeeeeeaeeaeaeaeeeeeeeaessassaaaaaaaasssasaaeteeeeeeessesseaseeeseeeeeeeeeeeaaaaaaeaeaaeeeaesessanaanaanns 529
Procedimiento de Firma de Convenio de Hermanamiento internacional y Plan de trabajo de ayuda MULUAL..........ccoooiiiiiiiiiee e 533
Procedimiento de Atencion a solicitudes de capacitacion de INCENAIOS fOrBSIAIES. ........oiiiiiii et e et e e st e e e e s bt e e e e esbeeeeanbeeas 536
Procedimiento de Otoggniento de capacitacion en materia de INCENAIOS FOTESLAIES. .........oiuuiii it e e e e et b e e s abb e e e s asraee e e anees 539
Procedimiento de Elaboracién del Programa Estatal de Capacitacién especializada en prevencién y combate de incenglos.farestal......................oo oo, 542
Procedimiento de Elaboracién del Elaboracion del Programa Operativo ANUAL(POA). ... ...t e e et e et et e e e eaaaeaa e e e e e et s s sassaasaa s s saasenasebereressansaeeseees 546
Procedimiento de Elaboracién del programa anual de difusién de lalNGM legislacién en materia de incendios forestales...............ooo oo, 549
R | 0T [To=To (0] = 552
T o3 o F= o (<IN (o . o [ox=To [0 =S TP 553
6. Elaboracion y autoriZaciOn 0 18 SECCION............iiiiiiiieeeieeeee ettt s e e s e s easseaaeaaaaaeaaaaaaaaeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaeseeseessssssssssssssssssssnssssssssnssnnnnnnnnns 556
Capitulo I, Seccion IV: Direccidn General de Ordenamiento TerritQrial.............uuiiiiiiiciii i e e e e smr e e e e e e eeeenns 557

I @ o =T a1 o = 12T PRSP 558



; Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhie%?g?riﬁ;ggtz);/Igggz:jri(;“f :[:rsritorial Fecha BOR version Pagina
“L%  Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 11de938
N D T=tToi gl oToi o] g o [N P S W ] T F=To Lo TS = To [ g1 TS €= LY LR 560
3. Inventario y descripCiON A 10S PrOCEUIMIEINIOS. ... ...uuuuerttuuettierue s s e e e e e s e e e e aeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaeaateeeeeeeeteseeesaeeeeesesssssssssssnnnssnnssssssssnnnnnnnnssaasenasss 562
D STSY ol o Toi (o] g o =T (o TSR o] o Yo = 141 T=T oo kT 564
Procedimiento de Programa de Ordenamiento ECOIOQICO REGIOMAL.........co.uiiiiiiiiii ittt ettt e e e o te e e e aa bttt e e es bt e e e e ambe e e e e ambe e e e e anbe e e e anbeeeennnes 564
Procedimiento de Programa Municipal de Ordenamient0 ECOIOQICO.LOCAL..........cccc it er et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s s eas s s e s s e s e e aaeaarteresbresseasaeseeeereeeeeaaeaeees 569
Procedimiento de Programa Estatal de DeSarrollo UFDEINQ...............oooiiiiiiiiiii et e e ee e e e e et et eetaaeaaeeeaaaeaaaateasassaasa st aasaaeeaaeeaeeetestessssesseeseeeseeaeaaaaaaaaaaaaaanes 574
Procedimiento de Planes Regionales de INtEGracCion UIDAINA............oiiiiiiiiiiiiiie et e et e e e e e e et et et eeeeaeaaeeaaeeaaaeeeaaeaesassaasaaaassssnsssnnerrssrenernnnens 579
Procedimiento de Integracion de Opinion técnica en materia de Ordenamiento TEIMILOKIAL. ..........uiii i e s e e e sbeeeeen 583
Procedimiento d8istemas de INfOrMAaCION TEITIOIIAL...........oiii it e oo et e e ook b et e e e e s b b e e e e e e e n b e et e e e e annbe e e e e s annnreeeeesnnees 588
Procedimiento de DiCtAmMEN G CONGIUEBIICIA. ... ... uuuteeteeeeieatieeeeee e e e s st ee et e e e e s sass e e e et e e e s aaas e tee e e e e e e e s Re e e et e e e e 4 s s b e e e e e e e e o4 s R e e e et e e e 44 a R R R e e e e e e 24 e e R R RE e e e e e e e e ansbbee et e e e e e annnnnneeaeens 592
Procedimiento de DEreCNO 0 PrEIEIEICIAL ........cuii ittt e e oottt e oo skt b e et e e e e 4 sk be ettt e e e 44 s R bbb et e e e e e e n s b e e et e e e 444 a R R e e e et e e e e e e R b e e et e e e e e anbbbn e e e e e e aannnnneeeas 597
Procedimiento de Gestion de Recursos financieros para el Fortalecimiento del Ordenamiento del TertitQriQ............cooeeiiiiiiiiiiiiiiiirerreee e e e e e 602
Procedimiento de Estudios y planeacion de la MoVIlIdad Y €] trANSPOILE ... ... e e et e et e e e e e e e e ee e ettt et s s aaaasassaaraaaaaeae e bbtestsssansssesereeeeeeeaaaaaaaaaaans 605
Procedimiento de Dictamenes técnicos en materia de MoVilidad Y traNSPQILE. ........c.o ittt e et b e e e s e e e e e stee e e e anbeeeeaanbeeeesanbeeeeannbeeeeannes 608
Procedimiento de Normatividad €n Order@rmO TEITIIOMAL. ...........uieiiiee ittt e e e e et e e e e e e e o st b et e e e e oo e s a bbbttt e e e e e a b bt et e e e e e e e nbbbe e et e e e e e nnbb e e e e e e e e ansnrnees 613

(S geTel=To gl 1T gl (o lo (SN @] 0\V/=T o (o kR e [ @XaTo] (o 1 p T T o o] o HOu PP PPPPRY 617

N | 0To [ o= o (o] {1 TSP PPPRPPR P 621
ST o (ol g oo [N [T [ o= To [0 =2 TP PP ERTTT PP 622
(OO =1 P=Y ol r= o o] g I VA= WL (o] 4= Lo o] g Mo [N Fo R =T ot ol o o TP PP ERTTP PP 624
Capitulo 11, Seccion VI: Direccion General de Calidad GELAIKE.........u i et e e e e e e e e e e e e ettt et an s a e e e e e e e e e eeeeeeeanes 625

(R O (o F= Va1 [o | =10 1 = VTP PPTTT P TPPP 626



; Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhie%?g?riﬁ;ggtz);/Igggz:jri(;“f :[:rsritorial Fecha BOR version Pagina
“L%  Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 12de938
N D T=tToi gl oToi o] g o [N P S W ] T F=To Lo TS = To [ g1 TS €= LY LR 628
3. Inventario y descripCiON A€ [0S PrOCEUIMIENIOS. ... .uuuuuuuuuuuuuiit e s e e s s s e e st e e e st e e e eeeeeeaaeeaaaaaaaataateeeeeeeteeeteeaeeeeeseeessssasssssssssssssnnsssnnnnnnassasassasseanseaeeeeeeeees] 629
D STSY ol o Toi (o] g o =T (o TSR o] o Yo = 141 T=T oo kT 632
Procedimiento de Integracion de Programas de Gestion de |a Calidad el AINE....... ... it 632
Procedimiento de Disefio e Implementacion del Programa de Respuesta a Emergencias y Contingencias Atmosféricas.de.JaliSCO..........ccccvviveeiiiieeeiiiiieennns 636
Procedimiento de Diagndsticos e informes de [a Calidad ELAITE.............oooi i e e e e e ettt eeeaaaaeaeeeaeeeeeeeaeseessassaaaaaaanssnneaseesessbrsssnnsnesneeeenes 641
Procedimiento de Monitoreo de la Calidad del aire y analisis de contaminantes atMOSTEIICAS...........cccccicciiiiiiiiiie e 646
Procedimiento de Elaboracién de inventarios de fuentes y emisiones contaminantes en eLESIALO............uuiiiiiiiiiiiiieiie e 652
Procedinento de Emision de opiniones sobre criterios ambientales para la proteccion de la atMASIELA. ...........eiiiiiiiii i 659
Procedimiento de Transferencia déoimacion para la integracion y actualizaciéon del Sistema Estatal de Informacion Ambiental...........c.ccooecciiviveeeiiiiiiieee e 662
Elaboracion de Diagnosticos € inforna@sla Caliad GEI AIIE..........oi ittt e e ettt e e ekttt e e o bb et e oo b bt e e e aabb et e e aabbe e e s aasb e e e e anbbeeeeanbbeeesanbbeeeeantaeaeaan 662
Procedimiento de Definicién de lineamientos basados en criterios técnicos, administrativos, ecofiamCEBIOS Y SOCIAIES...........uuviiiiiiiiiiiiiiieieeiieee e, 665
Procedimiento de Evaluacién, dictaminacion y seguimiento de Centros de Verificacion ReSpONSANIE..............oooii e e e e e e e e 668

t NEOSRAYASYyG2 RS 5AaS8S32 RSt .L.NRINLYLE..GESNATAQLOAS.Y.. . WwSALRY.AL.0.6.S6.D ... 672
......................................................................................................................................................................................................................................................... 674
Procedimiento de Disefio, seguimiento y control de estrategias deza@i@hi CON la CIUAATANIA............uuiiiiiiiiii e abe e 676
Procedimiento de vigilancia del Programa de Verificacion RESPONSANLE............. i e e e e e e et e e e e e e e st e e e e e e s e nnneeeaeeeesansseeees 679
Procedimiento de Registro de [0S LaboratoriosS A& CaliDraCiOn..........uuuue it e e e e e e e e e et e e e e e e e e aaaaaaaaaeeaeeaeaeeseesaassasaaasnnnnnrnnnes 683

R | 0T [0 = o [0 = 688
o] g E= T [ o [oz=T (o] (=Y PP PTTP 690



; Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhje%?g?riﬁ;ggtz);/Igggz:jri(;“f []I'frsritorial Fecha BOR version Pagina
“L%  Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 13de938
Capitulo I, Seccion VIII: Direccion General AAMINISITALIVAL............uuiii i cie e e e e e e e e et e e e e sm s e e eeeeeasan e aeeeeenssrnneeeees 694
R @ T 0 - g1 o - 2 = U 695
N D T=tTol gl o Tod o] g o [ P S W ] o F=To Lo TS R= To [ g1 T TS €= LY LR 697
3. Inventario y descripCiON A [0S PrOCEUIMIENIOS. ... .uuuuuuuuuuueeiiei s s e e s s e e st e e e s st e e eeeeeeaaeaaaaaaaaataaaaateeeete et eeeaeeeeeseeeesesasssssssssssssnnsssnnnnnnaasasasseasaaeseseeeeeeeee] 699
DL o g oo To] g e (= [0TSR o] da Tt =To [ 10 g1 T=T o1 1 L3RR PPRUPPPRP 702
Procedimiento de AJECUACIONES PrESUPUESTIAIES...........uuiuuiiiiiiiieiiiiieee e e e e e et eeeeeeaaaeeetaetetttttsasstaaaataasasteeeeetestessaasseeeeeeseeeeeeeeeaaeaaaaaaaasaasssssssaaasaaasaassanssnssssessnnssnnnnns 702

o Yo=Y [T ]I gL (o3 [T =T [o T o Lo TV - L o L= PO 707
Procedimiento de ArqUEO Y FONAO FESOIVENLE...........ooii i ettt e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeaaeeeaeeaaeeaseeeaaaaesaasaaaaaassssanseneeeeeesesssessansaneseeeeeeeeeaeaaaaaaaeens 712
Procedimiento de REEMDOISO U8 TACIUIAS. ... ... ... ittt e e e e ettt e e e e 4 e sttt e et e e e e o s b bt e et e e e e o4 R R h e e e e e e e 44 e R R R e e et e e oo 4o AR b e e et e e e e e e e sk b ee e et e e e e e nabb e e e e e e e e ennnrne s 717

Procedimiento de Otorgamiento de subsidios con recurso fiscal y Recursos Federales (participaciones no condicionadasas Fdlejanismdublicos

Descentralizad0S Y ASOCIACIONES CIVILES).........coiiiiiii i ei ettt e e e eeeeeeeeeeeeteetaeaaaaaaaaaaaaaasaaassassaaaaaassassaseeseesesessessessanseeeeeeeeeeeeaaaaaaaaaaeaaaeesssassssnssanaaaasssnnsnnnes 721
e geTot=To ol I alto R e [ @ o] g 1ol Mo oI AN Y IS] (=] oo - PR 725
(e oTel =Y T aa ]I gl (o3 (3N =F=To [olo L=TN 1N o] o 1o = WO PPU 731
Procedmiento de Actualizacion de Manuales aMINISIIALIMOS .........uuiiiiiiiie ittt e et e et e e e e s aat et e e e tbe e e e e bbe e e e ab bt e e e aabbe e e e aabbe e e s aasbeeeeanbbeeeeanbbeeeeanbbeaeeanseeeeann 734
Procedimient 08 Al 08 PEISOMAL.........coi ittt oottt e oo oottt e e e o4 s s et ettt a4 o4 e s s b b ettt oo e 44 R Rt e et e e oo 44 n R bR e et e e 4444 R R RR e et e 4o 444 n R bbb et e e e e e e sk bnn e et e e e e e nnnnneeeee s 738
[ deTet=To [TaalT=T o (o lo [ IqTo W [Tt o] VAN 21 T=T 01V =T o o - PP PPTUPPPR 743
Procedimiento de Control de prestadores de servicio social y practicas profeSIQNAlES.............cooiiuiiiiiiei i e e e e e snrneee e e e e s snnneneeeseeessnnnnnneenee s L BT
Procedimiento de ENtregRECEPCION OFTINMAITA. ... .....uiieiiiiieiiiiiee e e ettt e e e e e st ereeeeaaastaeeeaaeeaaaassteeaeeeaeaaasseseeeaeeaaassssseeeaeeaeaasssseeeeeeeaansssseeeeeeeaaansssseeeeesennnsssneeneessnnnnes 750
Procedimiento de Al 0@ ACTIVOS FIJOS...... . ittt et ettt e e e eeeeeeeeeaaaaeeeeeeeaaeeaaaaasaaaaaannnnsnnssnssnnensnnnssnneneeeneeeeeeeeaeaeaaaaaaeeeeeeeeeeees ] DO
Procedimiento de DesinCorporacion de @CtVOS.fOS. .......oiiiiiii ittt et e e sttt e e e sttt e e s e sttt e e e sttt e e asnbaeeeansteeeeanseeessnsaneessnseeesanseeeessnsneees d D

e goTotTo o]l alto e (S @ o]0 gl o] r= TR 4 T 1Y 0] =2 TP PPPPT PP 160



; Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhie%?g?riﬁ;ggtz);/Igggz:jri(;“f :[:rsritorial Fecha SR Version Pagina
125  Gobiernodel Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 14de 938

e geTolTe logl (=T ol (ol e [cH @fo]n gl o] r= R 1 41T 0 (o] 11 TP PPPPPPP 769
Procedimiento d&1anteNIMIENTO VENICUIAL...........co ittt oo a et e ok et e e ok et e e e b b et e s aabb et e e ab b et e s aabneeessanneeesannnneensnnneesssnnnneesnnnneessnsneid D
Procedimiento d& SEIVICIOS GENMEIAIES..........uuiiiiiiiiee ittt oot e e a b et e e 4o s b et e oo s b et e o4k b et e e ek b et e e sk be e e e ekt e e e e e bneeeeannreeeeannneeessnnnneessnsnneessnnneeessnnneeessonesdd OO
Procedimiento de Denuncias de Vulneraciones al Codigo de Etica y 10S COIgOS 08 CONDLETIA.........cviiirieieeieieeeeeee e ceestesteseesteseestsstestesrsstessessearearesseeseasesseans 184
D= (o SR o (=T I o] (0] 0 4 [0)Y7=T o | (= TSP PPPPPP PP 784

DE=1 (oIS (ST IST=T Ao (o] gl o101 o] oo I T g )Y o] [N Tod 7= To Lo LA PP PPPPPR 784
T g Toi o] g e [ (o RS 1= o o Lo L= OO PP P PP PRPTPPPPPPPPRIN 785
Procedimiento de protocolo cero para prevenir, atender, sancionar y erradicar el acoso y hostigamiento.seXual............cccccccviiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 94
Procedimiento de recepcion y resolucion de quejas, denuncias o sugerencias en la atencion de los servidores pUbNGOBHEE.1a. SE...............ccceeviiiiiiiiiiecniin 801

Vi APl oTo T r= Yol (o] g VA= LU (o g 2= o o] aTe (= TR T= T o X o TR 809
Capitulo 11, Seccion XIII: DireCCION GENEIAl JUFICICA. ... .. .iieeeeieiiiii et e e e e e e e e e e e e eere e e e e e e e eea et e e e eeeeeeeasameeeeeesssanaaeeeeeestsnnn e amssannnaaeeeeernnes 810
I @ T 0 = o 1o = 2 = U 811
N D T=YYoi g ool o] g Wo [ P TSR U ] To F= To Lo TSR= To [ g1 TS (= L)Y LR 813
3. Inventarioy desScCripCiON A€ 10S PrOCEUIMIENTOS. ... ..uuuuuieettttettue e e e s e e s e e s e e e e eeeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaataeaeeeesee e e e s e e s e s esssssssssssssssnsssssssssnsssnnn e ansean s 814
DTy o o Tt o] g o =T (o TSR o o Tot=To g1 T=T o) Vo ko 816
Procedimiento de Atencion y seguimiento @ JUICIOS A& AMPAKQ............ooiiiiiiiiieiie ettt e e e aa— s e e e e e e e e e e e e eeaaaaeeaeaeeaaaaaaaaaaaaaeeaeeeeees 816
Procedimiento de Contestacion de JUICIOS & NULLLA............oiiiiiiiiiiiii ettt e e e e e e e s ettt e e e e e e e e aa s st bbb e et eeeaaaeeessaasasbtbaeeeeeeaaeeeesaansssennneaeeens 820
Procedimiento de Elaboracion y validaciOn 0@ CONVEIIOS. ... ..o e oottt e e e e e e e e e e e eeeas 824
Procedimiento de Representacion de la Titular de xedaria en procesos JUuriSAICCIONAIES.............oooviiiiiiiiiiiiiieeee e e e e e 828
Procedimiento de AtenCiON @ @SUNTIOS [BDOTAIES ..........coii ittt e e oo ettt ettt eee e e e s s s bttt et eeeaeeeeeeaaaassabbbeseeeeeeaeeeesaannsssteennaeeaeeeessnnns 831

Procedimiento de Atencion a Procedimientos de Responsabilidad Administrativo /Laboral..............cooiiiii i 835



Jalisco Secreﬁﬂa?;uggdhie%irg?riﬁ;gr?tz);/Igggz:jri(;“f :[:rsritorial Fecha BOR version Pagina
3 Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 15de938
Procedimiento de Atencion @ RECUISOS A& REVISIAN. .......uiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt e ettt et e e e e e e et s s bt e e ettt aaaeeeaaaa e b bbb bttt et aeee e e s aaansebbbbeeeeeeaeeeesssanssbnnseneeaeas 838
Procedimiento de Elaboracion de REQIAMEILOS...........ccooiii ittt ae s s e e s e e e e e e e e e e e eeaeaaaaeaaaaaaaeaaaeaaaeeeeeeaeeeseeensennnes 842
Procedimiento de Atencion @ ACUEIAOS LEQISIALINDS. .......ccooi oot e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaaeaaaaaaaaaaaaaeeaaeeereeeeeeeeeeeees 845

ViR S oY oTo T r= Yol (o] g I VAR= LU (o g 4= o o g Te [= N b T T= T o oX o o SR 848
Capitulo I, Seccion IX: Procuraduria Estatal de ProtecCion al AMBIENLE..............iii i e e e e emra e e e e e e eenane 849
(R O (o F= 1o 1o =10 = VOO PPPTTT R PTPPPO 850
2. Descripcion de 1as UNidades aMINISIIALINAS . ..........uiii ittt e et e e ettt e e e e e e et e e e ee e o ate et ee e e s aaeeeaeeaseeeeeeeaanbbeeeaeeaabbeeeeeeansbeeeeeeannbbeeeeeaanseneeeesannees 852
S L\VZ=Tol e= Vg To I VAo (XSl g o T o] g e (=0 oS3 o oYt =To 10 1 =101 ro 1= PRSPPI 854
DL o g oo To] g e (= [0TSR o] do Tt =To [ 10 g1 T=T o1 L3 PP PPRPPPPSPN 856
Procedimiento de Realizacion de actos de inspeccion y vigilancia ambIEILAL............oooiiiiiiiioi e s 856
Procedimiento de Recorridos de VIgIlanCia @MDIENLAL...........ooi ettt e e e e e e e e s bbbttt et e e e e e e e e e e bbb et e et e e e e e e e e s e nn e nereeeeas 862
Procedimiento de Dictamenes de afectacion ambiental y peritajes ambDIiENIAleS. ... ......oooi i 867
Procedimiento de Atencidn y seguimiento a contingesigi@mergencias ambIENTAIES. ........coi i e 870
Procedimiento de Generacion de eStadiStICA DASICA..........coiiiiiiiiii ittt et e e ettt e e e ottt et e e e e sttt e e e e e aante e e e e e enaee e e e e e anneeeeeeeaannnneeeesaneneeas 873
......................................................................................................................................................................................................................................................... 874
Procedimiento de Identificacioymconformacion de areas de iNtervenCION PriOrtALAL. ... ......uuueeiiieeeis e ee s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ea e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessesarensennnnes 877
Procedimiento de ProcedimientO JUrdiCO AGMUNISIIALIND. .........iiieiiiiiiiiitieee et et e e e e e e sttt eeeeeeeesesaas s aeee et eeeeeaeaaaesasassssssseeeeeeeaeeaasaaasssssaseeeaeeeaeeeennnnsnssens 881
Procedimiento de Constancia de antecedentes de procedimientos administrativos y sanciones ante la&a PROERA............cccoo i, 892
Procedimiento de Atencidn a solicitud de copias, informes y acceso a expedientes de procedimientos administrativos............cccceeeeeeeeiiiiiee, 896
Procedimiento de Atencidn y seguimiento a requerimientos de iNfOrMaCIONL...........ccoooiiiii i 901

(R ge]e=To [TaalT=T gl (o) SRR TTe (o o [T AN 101 1o = Lo FO TR 905



Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR

Jalisco Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial : version Pagina
i Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo |] 3-d|C—2021 02 16 de 938
Procedimiento d& RECUISO 08 REVISION..........oiiiiiiiiiiiet ettt e e e e e e s s s o et e e ettt e e e e e aa s s s s s bbb e e ettt e aeeeeeeaaan e e bbb be et e e e e e e e e e e e e s R bbb bbb e et e e e e e e e e s annnnbaeneeeeaaaeeeas 916
Procedimiento de Atencion @ deNUNCIA CIUAAA@NA. ...........uuuuiiiiiiiiie ettt e e e e e e st e e ettt e e e e e e e s s s bbbt b ettt et aaeeeeasaa s b b bbb s e e eeeeaaeeeeseaanssbbbbneeeeeaeneeennnnnes 921

N | 0 To [ o= o (o] €1 TP PPPRPPR P 926
ST o T g oo (< 10 To | (oF=To (o] 1= PP PEPTTR PP 927
(ST = F= o Yo = Tt [0 VA= LU (o] 2= Td o] 1o L= F= TS =T o o T IR 931
€1 [0 157= 1[0 PP PSP RTUSPPPPPPPIN 932
T 0 1 TP PPPPPPIN 933
DeSCripCiON A€ 18 rEfEIENCIA NMOIMALINA. ...... . .eeeie ettt ettt e e oo sttt e e e skttt e e e e e s bbe e e e e e amete e e e e e aa s b et e e e e e Rbbe e e e e e aa R e st e e e e e nb b e e e e e e ansbe e e e e e annbbeeeessnnbneenas 933
== Todu T = W0 (= o= 1 o1 o0 PRSP 936
YU o1=T VIS o] o L3N F= == o Yo r= Uox o PP 937

PN U (o] g4 Tod (o] T I =To F= [ PP 938



Jalisco Manual de Organizapién y Procedimientos_ . Fecha BDOR version Pagina
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial dic-2021 5 174
3 Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo I] 3-dic-20 0 e 938

Introduccion

Los Manuales de Organizacién y Procedimientos (MOP) son instrumentos administrativos esenciales para la gestién publitaceorgisible la operacion de las
entidades gubernamentales, y porque hacen evidente la conexion de su estructura organizamiosizd usuarios internos y externos, a través de las atribuciones que
generan procesos, procedimientos y actividades especificas. Estos manuales son resultado de un exhaustivo trabajad®mwestigilacion, analisis, sistematizacion

y validacién- individual y colectiva de la informacion que permite formalizar las practicas administrativas de las dependencias y organismos publicos.

Desde el punto de vista organizacional, la elaboracién de estos manuales supone un ejercicio de simplifiEcnocksos administrativos que debe hacer mas agil y
esbelta la operacién de lasganizacionesLos MOP deben facilitar a los usuarios, internos y externos, entender el diario accionar de la administracion puhbliea estat
inscriben a las entidades plicas en la ruta del aprendizaje organizacional. Desde el punto de vista legal, los MOP estan destinados a llenareiataciane existe
entre las definiciones que se establecen en los Reglamentos Internos y la generacién de actos administratidiches

En efecto, los reglamentos internos prescriben la organizacién y las acciones que las distintas unidades administratidesrdelizar para que la dependencia u
organismo publico cumpla con las atribuciones que establece la LOPEEJ. &stacidan y distribucidn de responsabilidades se hace desde el punto de vista del deber
ser y no tiene en cuenta las exigencias cotidianas de coordinacion y cooperacion entre unidades administrativas y depepaendsa generacion de actos
administrativos validos. Los MQ#® prescriben acciones, sino que describen la operacion regular de las dependencias y organismos publicos. En otrdsgpilaitas,
describen las practicas administrativas de drganismos y formalizan la operacion ds lnisnos. Eta formalizacién permite identificar con claridad los medios que
utilizan los funcionarios y servidores publicos al ejercer sus atribuciones y las responsabilidades de su cargo.

Por esta razén, los MQG#n un documento administrativo resultado de un precale definiciones internas que establece un marco de referencia para que cada uno de
los funcionarios y servidores publicos puedan entender las exigencias legales, administrativas y operativas del cargmpeigates| MOP establece una distribucion
vertical de responsabilidades, a lo largo de la cadena de mando, y horizontal, entre las unidades administrativas parka fagpeavision jerarquica, asi como la
coordinacion y la cooperacion tanto entre unidades administrativas entre si, como engptidades publicas. Al mismo tiempo, este manual permite a los funcionarios
y servidores publicos determinar su rol y el alcance de su participacion en los procedimientos de sus umideal®®, @n los procesos de su institucion

En este orden de idsael MOP se expide con fundamento en lo dispuestdgdhey Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jahslosarticulos: 5, numeral 1,
fraccion Xll; 13, numeral 1 fraccion X; 14, numeral 4; 15, numeral 1, fraccion VIl y IX; y 19, numecairi Xvac

Asimismo, el MOBsta compuesto deos capitulos, el Capitulo | compuesto de una Unica seccion que presenta las generalidadecotdaa de Medio Ambiente y
Desarrollo Territoriay el Capitulo Il compuesto désecciones unapor cadaunidad administrativa que cumple con una doble exigencia. Por una parte, se establecen
las caracteristicas y actividades que realiza la Institucion tanto para garantizar el cumplimiento del Propésito pdizeeatrgada, como para coordinar a las ititts
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unidades administrativague la conforman, estableciendo su contribucion especifica al cumplimiento de las atribuciones, objetivos y compromisasitdeitmn. Se
espera que el trabajo de organizacion y coordinacion que llevo a la formalizace&tednanual contribuya a la gestion regular de los procesos y servicios de la Institucion.

En particular, el present@ocumento integra los siguientes elementos:

1 El organigrama que soporta la gestion de los procedimientos asociados a los proceshsititeidadn, asi como la relacion entre las unidades administrativas y
las instancias publicas responsables de vigilar el cumplimiento de la Ley correspondiente.
{1 Larepresentacion y la explicacidalos MacreProcessde:
o Directivo
Transversalidad obernanza Territorial
Proteccion y Gestion Ambiental
Manejo Integral de los Recursos Naturales
Planeaciéon y Regulaciéon del Ordenamiento Territorial
Gestion integral de Calidad del Aire del Estado de Jalisco
Administracion de Recursos Financieros, Humaridsteriales
Atencion de Asuntos Juridicos de la Secretaria
o Procuracion de Justicia Ambiental
1 Larepresentacion de los procesos sustantivos.
1 Los modelados, y la descripcién narrativa de los procedimientos, asi como las fichas de los servicios que de ldsrofgligaciones establecidasséReglamento
Interior de laSecretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial.
71 Los indicadores que permiten medir la operacion de los procesos y procedimientos, asi como el cumplimiento de los stgbeteaios en los instrumentos de
planeacién correspondientes.

O OO0 OO0 O0o0Oo

La integracion de estos elementos en el MOP debe permitir a sus usuarios tener una vista global de tpsoteswe de la Institucion y, al mismo tiempo, detallar la
contribucion especifica de cadma de sus unidades administrativas. Debe, igualmente, establecer con claridad el esquema organizativo que soportada tpsstion
macro-procesos de la Institucion, y por ultimo, facilitar la identificacion de las actividades que realiza cada fungieeavidor publico para satisfacer las distintas

modalidades que tiene el quehacer diario de la Organizacion.
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Manual de Organizacion y Procedimientos

Capitulo ] Seccion unica:
Aspectos generalede la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo
Territorial
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1. Organizacion interna de listitucion

Organigrama general

SECRETARIO DEL
MEDIO AMBIENTE Y
DESARROLLO
TERRITORIAL
SECRETARIA COORDINADOR DE
PARTICULAR PROYECTOS
ESTRATEGICOS
77777 CONTRALORIA
INTERNA
DIRECCION GENERAL , . )
DE TRANSVERSALIDAD DIRECCION 'GENERAL DIRECCION | GENERAL DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL
[] Y GOBERNANZA DE PROTECCION v DE RECURSOS [] DEORDENAMIENTO DE CALIDAD DEL AIRE [ ADMINISTRATIVA JURIDICA
GESTION AMBIENTAL NATURALES TERRITORIAL
TERRITORIAL
) DIRECCION DE
DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE O';'SEE’\?E’\'AOIQN?E DIRECCION DE RECURSOS DIRECCION JURIDICA
F——|  GOBERNANZA ESTION INTEGRAL DE | ——| RECURSOS o batoy GESTION DE LA |  FINANCIEROS Y DE LO CONSULTIVO Y
TERRITORIAL RESIDUOS NATURALES TERRITORIAL CALIDAD DEL AIRE CONTROL LO CONTENCIOSO
PRESUPUESTAL
DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE
EDUCACION Y N CORREDORES DIRECCION DE REGULACION DE DIRECCION DE
CULTURA PARA LA IMPACTO AMBIENTAL BIOLOGICOS Y PLANEACION URBANA EMISIONES RECURSOS HUMANOS
SUSTENTABILIDAD CUENCAS VEHICULARES
DIRECCION DE AREAS DIRECCION DE
N e DIRECCION DE NATURALES GEOMATICA E DIRECCION DE
1 contlioros sacio L SUSTENTABILIDAD DEL | [——|  PROTEGIDAS Y I—  INFORMACION I RECURSOS
Piraivercn SECTOR PRODUCTIVO ESPECIES AMBIENTAL Y MATERIALES
PRIORITARIAS TERRITORIAL
DIRECCION DE ) i
GESTION DIRECCION DE DIRECCION DE
TRANSVERSAL ANTE EL MANEJO DEL FUEGO GESTION TERRITORIAL
CAMBIO CLIMATICO
PROCURADURIA
ESTATAL DE
PROTECCION AL
AMBIENTE
DIRECCION DIRECCION  JURIDICA .
OPERATIVA 'Y DE PROCEDIMIENTOS pIID_IAR;ECACCIIOONN
AMBIENTAL AMBIENTALES
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El organigrama oficial d8ecretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territopedmite mostrar las relaciones jerarquicas existentes entre las areas que intervienen en
la(s) Funcionegrincipales de la organizacion

El organigrama, que es una representacion estatica de la organizacion publica, se pone en marcha gracias anaejacticidades especificas que forman parte de
procesos y procedimientos legales, cuya consecuciéon produce actos administrativos validos.
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Suplencias

Articulo 50.Durante las ausencias temporales del titular de la Secretaria, el despachesyllecion de los asuntos correspondientes al mismo, en su respectivo orden
quedaran a cargo en el siguiente orden de prelacion:

I. Titular de la Direccion General de Transversalidad y Gobernanza Territorial; y
[I. Titular de la Direccion General Administrativa.

Para la mejoprganizacion del quehacer institucional, el Secretario podra delegar sus atribuciones y facultades en los titulareslddda Rdministrativas previstas
por este Reglamento, salvo aquellas que en los términos de los ordenamientos juridicos seaahieglagdemas cuando se considere necesario, podra comisionar de
manera temporal a integrantes de las Unidades Administrativas de la Secretaria, para ejercer algunas de las atribuesagasaprel presente reglamento.

Articulo 51. En las ausencias temporales de los titulares de las Unidades Administrativas serdn suplidos para el ddepaabunttess de su competencia, por los
servidores publicos inmediatos inferiores que el Secretario designe.

En caso de ausencia temporal del titular de la Direccion General Juridica sera suplido por el titular de la DireccidGiuddidaade lo Consultivo y Contencioso o por
quién el Secretario considere.

Articulo 52. Los titulares de las Unidades Administrativas y de Area podran delegar sus atribuciones y funciones es péblidosede la Secretaria o comisionados en
ésta, cuando no exista disposicion expresa en contrario y por causa justificada.

Articulo 53 Las atribuciones para realizar notificaciones podran ser delegadas a cualquiera de los servidores publicos de la@ediatagaficio delegatorio suscrito
por los titulares de las unidades administrativas que tengan atribuciones para notifican acererdo con el titular de la Unidad Administrativa correspondiente.

Acontinuacion, se presenta la Arquitectura de Procesos, representacion grafica que integra el entelrgoeese desenvuelve la Institucion, los procesos que desarrolla,
las relaciones que se establecen entre éstos y sus usuarios, proveedores, asi como los sistemas de informacion y conmyplieancatados para dar soporte a la
operacion diaria.
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2. Arquitectura de procesos de la Institucion

La arquitectura de procesos, representa una vision sistémica de la Institucion con base en sus procesos sussativos los procesasrectivos, de gestion y de
soporte,al tiempo que hace explicigu relacion co el entorno econdmico, social y politico, con el contexto normativo y regulatorio, con asociados y colaboradores y
sus usuarios y proveedores. El propésito de esta vista consiste en mostrar los elementos que interactian de forma dantiaipeadpen los distintos tramites y

servicios que dia a dia realiza la institucion.
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Normatividad Provedores

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucién Pdélitica del Estado de Jalisco

Acuerdo Legislativi123Lx14
Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente Dependencias y Dependencias
Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos OPD del Gobiernd Empresa Municipios Federales y
Ley General de Vida Silvestre del Estado de Jalisco estatales

Ley General de Asentamientos Humanos
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion
Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente
Ley de Gestion Integral de Residuos del Estado de Jalisco
Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de Jalisco
Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco
Reglamento de la Ley de Gestion Integral de los Residuos para el Estado de Jalisco en Materia de
Transporte y Recoleccion &esiduos de Manejo Especial

Reglamento de la Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en materia de Usuarios
Impacto AmbientalExplotacién de Bancos de Material Geolégico y Yacimientos Pétreos y de
Prevencién y Control de la Contaminaciéga IaI Atmoésfera Generados por Fuentes Fijas en el Estadc Transversalidad Proteccién y Manejo integral Planeacion y Gestién integ ral Procuracion de
e Jalisco T ., . . .
Reglamento de la Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materiade Y Gobernanza Gestién de los Recursos Regulacion del de Calidad del justicia ) P
| o ol ge) os Nawrales Protegidas Matora de Provic Territorial Ambiental Naturales Ordenamiento Aire del estado ambiental y Servidores piblicog
Reglamento de la Ley Estatal del Equilibrioy la Proteccion al Ambiente en Materia de Prevencion y . . . .. .
Control de Emisiones por Fuentes Méviles Territorial de Jalisco VIg”anCIa
Reglamento Interno de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial Transversalidad Regulacion Manejo integral del Prooramas de
Gobernanza m:tggedn:g:sntién los Recursos Ordenamiento Gestion de la Inspeccién y
Territorial integral de residuc) Naturales Ecolégico Calidad del Aire vigilancia
Ciudadania
Procesos Directivos Manejo integral de - i el Generacion de
Gobernanza Evaluacion de Corredores Daneaclllonup:'ra €| eEgu_qclon € informacion
Territorial Impacto Ambiental Biologicos y essan? Dtaigl anq Vi rR_lsu?nes relevante parala
Cuencas ustentable ehiculares toma de decisiones
Pone " Desarrollo de —> L L (Y —» — —
encion asuntos Proyectos = " i Manejo integral de| Gestién d Representacion Talleres vehiculares
gelisecretario Estratégicos gzrony Cutrg Sustentabilidad de] Areas Naturales hezston Lo Juridicay
par:bf_ir " Sector Productivo) Protegidas y i orma‘ct:ilon procedimientos
Sustentabilidad Especies Prioritarias geogralica ambientales
Atencion a Prevenciony Desarrollo de
Conflictos combate de proyectos de Empresas o
Socioambientales| incendios forestales movilidad promoventes
Gestion Transversal Gestion Territoriall
ante el Cambio
Climatico Dependencias
Federalesestatales
y municipales

Sl Administracion e Admini; ion e Admini i6 Atencién de asuntg
recursos humanos recursos Materiale: recursos Financierg juridicos

GESTIONA
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Los procesos sustantivos que cuentan con alguna solucién en materia de tecnologia de la informacion y comunicacién son:

Proceso Sustantivo Solucién TIC

Areausuaria de la TIC

No aplica No aplica

No aplica
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kS

las atribuciones de la Institucién y se ubica en el nivel estratégico

A continuacién, se describen los magnocesos, se listan y representan los procesos que los conforman, aslammetancias que tiene bajo su responsabilidad el

adecuado funcionamiento de éstos y de sus servicios derivados.

Directivo

El macreproceso deDiredivo cumple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo en 28 yrit@dbReglamento

Manual de Organizacién y Procedimientos
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

3. Descripcion de los Macrprocesos

Se hgpresentado el organigrama que expresa las relaciones jerarquicas de la organiEstéruna perspectivestatica,la arquitectura de procesos es el disefio de la
estructura de un modelo de macroprocesos los cuales se componen de procesos sustantivoteydegendencias entre ellos, con sus usuarios y proveedores, refleja
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Interno de Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo TerritcaidiculosO1, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08,¥20.Y tiene por propositos:

1 Establecer, dirigir y controlar la politica de la Secretaria, incluida la Procuraduria, de manera congruente con lasdpblijeautivo del Estado y demas

programas, objetivos y lineamientos que dicta el Gobernador del E&admee los propdsitos del macfproceso

7 Disefary coordinar la implementacion de proyectos estratégicos y especiales en materia de medio ambiente que contdbsganlll sustentable del Estado

de Jalisco, de manera congruente con los planes y prograa@srdl y estatales

1 Los procesos asociados al maproceso deDireccion de la Secretarsan:

Proceso sustantivo

Area(s)responsablés)

Atencion asuntos del Secretario

Secretaria Particular

Desarrollode Proyectos Estratégicos

Coordinacién de Proyectdsstratégicos
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Transversalidad y Gobernanza Territorial

El macreproceso deTransversalidad y Gobernanza Territodaimple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo en su
articulo28y en el Reglamento Interno dgecretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territaaigiculos13, 14, 15, 16 §7. Y tiene por propdsitos:

T

Proponer al Secretario y apoyarlo en la transversalizacion de la politica publica ambiental en las divers@snestitakc Gobierno del Estado de Jalisco y sus
municipios.

Promovery coordinar la incorporacién de criterios de sustentabilidad en los programas sectoriales, intersectorialesyicipadesie institucionales que elaboren

las dependencias y entidadegélgicas en vinculacién con las Unidades Administrativas competentes.

Disefiar y desarrollar insumos para el fomento de la cultura y la educacién ambiental como politica publica transversal

Integrar, analizar, priorizar y encauzar la demanda socioambieatédsiacciones del Estado, en coordinacion con las demas dependencias y entidades de la
administracion publica federal, estatal o municipal

Promover la integracién e implementacion del componente estratégico de cambio climético en el Plan Estatal

Los proesos asociados al maepooceso deTransversalidad y Gobernanza Territosiah:

Proceso sustantivo Area(s)responsablés)

Transversalidad y Gobernanza Territorial Direccién General de Transversalidad y Gobernanza Territorial
Gobernanza Territorial Direccion de Gobernanza Territorial

Educacién y Cultura para la Sustentabilidad Direccion de Educacion y Cultura para la Sustentabilidad
Atencion a Conflictos Socioambientales Direccion de Atencion a Conflictos Socioambientales

Gestion Trasversal anté €ambio Climatico Direccion de Gestion Transversal ante el Cambio Climético
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Proteccion y Gestion Ambiental

El macreproceso deProteccion y Gestion Ambientalimple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo en28iyarticulo
en el Reglamento Interno dgecretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territoaidiculos18, 19, 20, y 21Y tiene por propésitos:

1 Investigar, formular, coordinar e integrar las politicas ambientales, programas, acciones, directrices y metas de planeaaiérizeamfiental, derivadas del
Plan Estatal, asi como el Programa Institucional de la Secretaria, para su posterior aprobaiSege@tario, con la participacion de las Unidades Administrativas
competentes
1 Promover y proponer la celebracion de convenios las condicionantes técnicas ambientales y administrativas correspondidaseautridades federales y
municipales paraal gestion integral de los residuos y su regulacion de conformidad con lo establecido en la legislacion aplicable ea.la materi
Evaluar los proyectos en materia de impacto ambiental de las obras que sean competencia del Estado
Poner las propuestas para &mision de licencias, dictamenes, opiniones encaminadas a reducir la emisién de contaminantes atmosféricos, indicando las
condicionantes técnicas ambientales y administrativas para la emision de los mismos

= =4

Los procesos asociados al maproceso deProteccion y Gestion Ambientabn:

Proceso sustantivo Area(s)responsablés)

Regulacion ambiental en materia de gestion integral de residuos Direccion de Gestion Integral de Residuos
Evaluacién de Impacto Ambiental Direcciénde Evaluacion de Impactanbiental
Sustentabilidad del Sector Productivo Direccion de Sustentabilidad del Sector Productivo
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articulo 28 y en el Reglamento Interno de Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial a28¢c@s25, y 26Y tiene por propésitos:

1 Impulsar el desarrollo de proyectos integrales begguema de sustentabilidad en materia forestal.

1 Fomentar la conectividad de paisajes rurales para la conservacion de la biodiversidad y los servicios ecosistémic@Eserstegémicas a través de la promocion

y fomento de territorios productivos susttables.
)l
1

atendiendo las condiciones ambientales dsiaglo.

Los procesos asociados al maproceso deManejo Integral de los Recursos Naturades:

Operar el Sistema Estatal de Areas Naturales Protegidas, con la participacion que corresponda a los gobiernos munhiGipbiesp &ederal.
Elaborar el Programa Estatal de Prevencion de Incendios Forestales y una vez aprobado ejecutarlemqtoraoparticipacion de municipios, organizaciones de
silvicultores, organizaciones de la sociedad civil y de la federacion, asi como de las dependencias y entidades commp&temtgse debera actualizarse

Proceso sustantivo

Area(s)responsablés)

Manejo integral de los Recursos Naturales

Direccién de Recursos Naturales

Manejo integral de Corredores Biolégigo€uencas

Direccién de Corredores Biolégicos y Cuenca

Manejo Integral de Areas Naturales Protegidas y Especies Prioritarias

Direccion de Areas Naturales Protegidas y Especies Prioritarias

Prevencion y Combate de Incendios Forestales

Direccion de Manejdel Fuego
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Planeacién y Regulacién del Ordenamiento Territorial

El macreproceso dePlaneacion y Regulacion del Ordenamiento Territotiadple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo
en su articul®28y en el Reglamento Interno dgecretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territoaidiculos27, 28, 29, 30, y 3Y tiene por propdsitos:

T

]

Supervisar en el ambito de su competencia el cumplimiento de los ordenamientos de los asentamientos humanosyiemtieterritorial, ecolégico y del
desarrollo urbano.

Supervisar en el ambito de su competencia, el cumplimiento de los ordenamientos ecolégico y territorial.

Verificar con base a sus atribuciones, el cumplimiento de los ordenamientos de los asentaimiendéo®s, ordenamiento territorial, ecolégico y del desarrollo
urbano.

Participar en la elaboracién, implementacion, evaluacion y actualizacién del proyecto de EsEatatzibde Ordenamiento Territorial.

Proporcionar acompafiamiento y asesoria en latigesde procedimientos a lasctores del territorio para el cumplimiento de los ordenamientos de los
asentamientos humanos, ordenamiento territorial, ecologico y del desarrollo urbano.

Los procesos asociados al maproceso dePlaneacidon y Regulacion daidenamiento Territoriason:

Proceso sustantivo Area(s)responsablés)

Desarrollo de proyectos de movilidad Direccion General de Ordenamiento Territorial

Programas de Ordenamiento Ecoldgico Direccién de Ordenamiento Ecoldgico y Territorial
Planeaci6mpara el Desarrollo Urbano Sustentable Direccionde Planeacion Urbana

Gestion de informacion geografica Direccion deGeomatica e Informacion Ambiental Territorial
Gestion Territorial Direccion de Gestion Territorial
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Gestién integral de Calidadel Aire del Estado de Jalisco

El macreproceso deGestion integral de Calidad del Aire del Estado de Jalisople las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Orgéanica del Poder

Ejecutivo en su articul®8y en el Reglamento Interno dgecretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territaaidiculos32, 33y 34 Y tiene por propositos:

1 Formular y en su caso, desarrollar en el ambito de su competencia, programas para prevenir, controlar y reducir la coma®ilzaatmosfera, generadm el

territorio del Estado, por fuentes fijas, de area y méviles, asi como vigilar su cumplimiento

1 Elaborary presentar a la Direccion General de Calidad del Aire, las propuestas de politica estatal en materia de lgesiliadalel aire en el Bslo, apfomo

coordinar la participacion en este rubro de las dependencias, entidades de los tres niveles de gobierno.

1 Elaborary proponer programas y planes para prevenir, controlar y reducir la contaminacion de la atmésfera generadadenpelrBEsttes moviles y ejecutarlos

una vez aprobados de conformidad con la normatividad vigente.

Los procesos asociados al maproceso de Gestidn integral de Calidad del Aire del Estado de Jalisco

Proceso sustantivo Area(s)responsablés)

Gestion de l&Calidad del Aire Direccién de Gestiéon de la Calidad del Aire

Regulacion de Emisiones Vehiculares Direccionde Regulacién de Emisiones Vehiculares
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Administracion de Recursos Financieros, Humanos y Materiales

El macreproceso deAdministracion de Recursos Financieros, Humanos y Matedalaple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Orgéanica del
Poder Ejecutivo en su articl8y en el Reglamento Interno dgecretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Terigbarticulos35, 36, 37 y 38Y tiene por propoésitos:

1 Establecer, operar y controlar los sistemas, procedimientos y servicios técnicos, administrativos, presupuestales y pardablenanejo de los recursos
humanos, materiales y financieros que respai la Secretaria, sus Unidades Administrativas y la Procuraduria, de conformidad con la normatividad vigente.

1 Operar y controlar los sistemas, procedimientos y servicios técnicos, administrativos, presupuestales y contables paija elen@s recursomateriales y
Chancieros que requieran la Secretaria, sus Unidades Administrativas y la Procuraduria, de conformidad con la normatitedad vig

7 Operar y controlar los sistemas, procedimientos y servicios técnicos, administrativos para el manejo dersos teamanos de la Secretaria, sus Unidades
Administrativas y la Procuraduria

1 Mantener actualizados recursos materiales de la secretaria

Los procesos asociados al maproceso de Administracion de Recursos Financieros, Humanos y Matsaales

Procesosustantivo Area(s)responsablés)

Administracion de Recursos Financieros y Control Presupuestal Direccion de Recursos Financieros y Control Presupuestal
Administracion de Recursos Humanos Direccionde Recursos Humanos

Administracion de Recursdéateriales Direccion de Recursos Materiales
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Atencion de Asuntos Juridicos de la Secretaria

El macreproceso deAtencién de Asuntos Juridicos de la Secretauiaple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo en
su articulo28y en el Reglamento Interno dgecretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territcaiiculos39 y 40Y tiene por propdsitos:

1 Representar bSecretario, Directores Generales, Directores de Area, Coordinadores y en general a todo servidor publico de la Srdataridase de juicios,

ya sea del ambito federal o estatal, que se susciten con motivo del ejercicio de sus facultades eramidadignaciones, comparecer a estos y contestar
demandas interpuestas en contra de ellos o de la Secretaria

Los procesos asociados al maproceso de Atencion de Asuntos Juridicos de la Secrstamia

Proceso sustantivo Area(s)responsablés)

L, - Direccion General Juridica
Representacion Juridica

Direccién Juridica de lo Consultivo y Contencioso
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Procuracién de Justicia Ambiental

El macreproceso deProcuracion de Justicembiental cumpldas obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo en 88 articulo
y en el Reglamento Interno d&rocuraduria Estatal de Proteccién del Ambieltéiene por propdsitos:

1 Ejercer las atribuciones de inspecciongilancia del cumplimiento de las disposiciones competencia del Estado contenidas en las leyes respectivas, asi como en
todas las disposiciones legales, normativas y reglamentarias aplicables, incluyendo aquellas que se desprendan dedas @amuegdi®d que se suscriban entre
el Estado, la federacion y los municipios, que tiendan a la preservacion del equilibrio ecoldgico; a la prevencion yodistailzucontaminacion ambiental; y la
conservacion, proteccién y restauracion de los recursos naturales.

Los procesos asociados al maproceso de Procuracion de Justicia Ambiestat:

Proceso sustantivo Area(s)responsablés)

Inspeccidn y vigilancia ambiental Direccion Operativa Ambiental

Generacion de Informacion Relevante para la Toma de Decisiones Direccion de Planeacion

Juridio y Procedimientos Ambientales Direccion Juridica y de Procedimientos Ambientales
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4. Indicadoresde la Institucion

EIMOPse dividesecuencialmenten tres grandes partegn la primera, se expone el organigrama dagitucion o delaunidad administrativay una referencia de los
cargosque participan en los procesos. En la segunda parte se presenta un inventario de los progesmedimientos conuna descripcion grafica y narrativen la
tercera parte, s@eclaranlosindicadores para poder medir el desempefio. Esta manera de presentar el esquema de la gebtioRelela Dependencia el Organismo
tiene la finalidad de asociar la estructura con las practicas administrgtivasrabajo para ashedir su desempefio

A continuacién, se presenta la tabla de indicadores que estan asocitlbssttucion y alineados a los resultados comprometidos en algun instrumento de la planeacién
como con el Plan Estatal de Desarrollo, el Plan Institucional de la organizacidlgaier otro

Tipo de Unidad de Frecuencia de

Indicador NelE Respareelsle medida actualizacién S

Objetivo: Garantizar el derecho humano a un medio ambit
sano, conservando la biodiversidad y los servietmsistémicos s
comprometer el bienestar de las futuras generaciones y baj . . .

principios de equidad, derechos, justicia, cultura de la pa Direccion Gengral de Calid Dias Mensual Ascendente
igualdad de oportunidades del Aire

Indicador: Dias dentro de la norma conforme el promedio
indice Metropolitano dda Calidad del Aire

Plan Estatal d
Desarrollo

Objetivo: Reducir los impactos negativos de la actividad hu
sobre la salud de las personas y la de los ecosistemas, medi
gestion sostenible de las actividadeoductivas, la reduccion ( Direccion General de Calid
las emisiones y fuentes contaminantes a la atmdosfera, al sue del Aire

agua y la gestion integral de los residuos en Jalisco.

Indicador: Dias que se cumple con la norma al O3

Dias Cuatrimestra Ascendente
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Indicador medida actualizacion
Objetivo: Reducir los impactos negativos de la actividad hur
sobre la salud de las personas y la de los ecosistemas, medi
gestion sostenible de las actividades productivas, la reducci Direccion General de Calid Di Cuatri ral A dent
las emisiones y fuentes contaminantes atimdsfera, al suelo y del Aire 1as uatrimestra scendente
agua y la gestion integral de los residuos en Jalisco.
Indicador:Dias que se cumple con la norma de PM10
Objetivo: Conservar la biodiversidad, manteneiulacionalidad d
los ecosistemas y sus servicios ambientales, asegurando . L,

- . Direccion General de :
sustentable de los recursos naturales en beneficio social. R Naturate Incendios Mensual Descendente
. . . L ecursos Natur
Indicador: Incendios forestales atendidos en coordinacion
otras instancias
Objetivo: Consolidar en Jalisco la Accién Climatica, a través
aplicacién transversal de las politicas de mitigacion y adaptac
cambio climatico y el establecimiento de mecanismos
gobernanza, para transita desarrollo bajo en carbono y redu ) ,
s - - - Direccion General de

la vulnerabilidad de los ecosistemas, la infraestructura, los S|s1_|_ lidad v Gob Municipi Anual A dent
productivos y las sociedades; para incrementar la resilienc ransver:f,ral ,? 'yl obernar vunicipios hua scendente
territorio, mitigar las emisiones de GyCEl y contribui errtoria
cumplimiento de loscompromisos internacionales de Méx
(Objetivos Desarrollo Sostenible y Acuerdo de Paris, entre ot
Indicador: Municipios con programas de accion climatica
Obijetivo: Impulsar el desarrollo sostenible de Jalisco, a par Direccion General de
instrumentos de ordenamiento territorial y planeacién urbana; ~ Proteccion y Gestion | Municipios Anual Ascendente
consideren las potencialidades y limites de las regiones, Territorial




Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

i f

Manual de Organizacion y Procedimientos
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
[Tomo I]

Fecha BRDCR

Version

Pagina

3-dic-2021

37de 938

Tipo de
Indicador

Nombre

Responsable

Unidad de
medida

Frecuencia de
actualizacion

Sentido

metropolitanas y localidades; asi como la implementaciomir
politica descentralizada de gestion territorial basada en esqu
efectivos de gobernanza.

Indicador: NUumero de municipios que implementan esquemz
gestion integral de residuos tales como esquemas de recole
diferenciada, valorizacién, compegt, biodigestion y/o sitios ¢
disposicion final en cumplimiento

Objetivo: Impulsar el desarrollo sostenible de Jalisco, a par
instrumentos de ordenamientterritorial y planeacion urbana q
consideren las potencialidades y limites de las regiones,

metropolitanas y localidades; asi como la implementacion de
politica descentralizada de gestion territorial basada en esqu
efectivos de gobernanza.

Indicador: Numero de regiones que cuentan con ordenamient
planeacién urbana, y ordenamiento ecoldgico y territc
integrados

Direccidon General de
Ordenamiento Territorial

Regiones

Anual

Ascendente

Objetivo: Reducir los impactos negativos deadéividad human
sobre la salud de las personas y la de los ecosistemas, medi
gestion sostenible de las actividades productivas, la reducci
las emisiones y fuentes contaminantes a la atmoésfera, al sue
agua y la gestion integral de losi@uos en Jalisco.

Indicador: Porcentaje de municipios del estado de Jaliscc
depositan sus RSU en rellenos sanitarios aoméoa la NOMI83-
Sermarnat2003

Direccion General de
Proteccion y Gestion
Territorial

Porcentaje

Cuatrimestral

Ascendente
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Tipo de
Indicador

Nombre

Responsable

Unidad de
medida

Frecuencia de
actualizacion

Sentido

Objetivo: Impulsar el desarrollo sostenible de Jalisco, a par
instrumentos de ordenamiento territorial y planeacion urbana
consideren las potencialidades y limites de las regiones,

metropolitanas y localidades; asi como la implementaciomiri
politica descentralizada de gestion territorial basada en esqu
efectivos de gobernanza.

Indicador: Porcentaje de municipios del estado de Jaliscc
depositan sus RSU en rellenos sanitarios conforme a |la-O&3®
Sermarnat?2003

Direccion Generalal
Ordenamiento Territorial

Porcentaje

Anual

Ascendente

Objetivo: Conservar la biodiversidad, mantener la funcionalidz
los ecosistemas y sus servicios ambientales, asegurando
sustentable de los recursos naturales en beneficio social.

Indicador: Porcentaje de superficie bajo esquemas de conser
y manejo sustentable, para la preservacion del capital nature
biodiversidad

Direcciéon General de
Recursos Naturales

Porcentaje

Anual

Ascendente

Objetivo: Reducir los impactosegativos de la actividad huma
sobre la salud de las personas y la de los ecosistemas, medi
gestion sostenible de las actividades productivas, la reducci
las emisiones y fuentes contaminantes a la atmdsfera, al sue
agua y la gestién fagral de los residuos en Jalisco.

Indicador: Porcentaje de vehiculos aprobados en verificacic
emisiones

Direccion General de Calid
del Aire

Porcentaje

Anual

Ascendente
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Indicador medida actualizacion
Objetivo: Garantizar el derecho humano a un medio amb
sano, conservando laiodiversidad y los servicios ecosistémico
comprometer el bienestar de las futuras generaciones y baj Direccion General de
principios de equidad, derechos, justicia, cultura de la pi{Transversalidad y Gobernar Posicion Bienal Descendente
igualdad de oportunidades. Territorial
Indicador: Posicién en el Subindice Manejo Sustdatdbl Medic
Ambiente del Indice de Competitividad, IMCO
Objetivo: Consolidar en Jalisco la Accion Climatica, a través
aplicacion transversal de lasliticas de mitigacién y adaptacior
cambio climético y el establecimiento de mecanismos
gobernanza, para transitar al desarrollo bajo en carbono y re
la vulnerabilidad de los ecosistemas, la infraestructura, los sisl Direccién General de
productivos y las sodilades; para incrementar la resiliencia Transversalidad y Gobernar Proyectos Anual Ascendente
territorio, mitigar las emisiones de GyCEl y contribui Territorial
cumplimiento de los compromisos internacionales de Mé
(Objetivos Desarrollo Sostenible y Acuerdo de Paris, entre ot
Indicador: Proyectos de Mitgion, Adaptacion y Resiliencia a
el Cambio Climatico implementados por las Juntas Intermunic
Objetivo: Conservar la biodiversidad, manteneiulacionalidad d
los ecosistemas y sus servicios ambientales, asegurando Direccion General de .
- ) Hectareas Mensual Descendente

sustentable de los recursos naturales en beneficio social. Recursos Naturales
Indicador: Superficie afectada por incendios forestales
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Tipo de
Indicador

Nombre

Responsable

Unidad de
medida

Frecuencia de
actualizacion

Sentido

Objetivo: Reducir los impactos negativos de la actividad hu
sobre la salud de las personas y la de los ecosistemas, medi
gestion sostenible de las actividades productivas, la reducci
las emisiones y fuentes contaminantes atimdsfera, al suelo y
agua y la gestion integral de los residuos en Jalisco.

Indicador: Toneladas de basura depositadas adecuadamer
cumplimiento a la norma "NONI83-SEMARNAZ003"

Direccion General de
Proteccion y Gestion
Territorial

Toneladas

Mensual

Ascendente

Objetivo: Incrementar el acceso a la justicia ambiental a travé
fortalecimiento de la normatividad ambiental; mejorando las
capacidades interinstitucionales de inspeccion y vigilancia
ambiental; e incentivando la participaciéiudadana en la
materia, con un enfoque integral hacia el cumplimiento del
derecho a un medio ambiente sano.

Indicador:Porcentaje de cumplimiento de la normatividad
ambiental de competencia estatal por unidades econémicas

Procuraduria Estatal de
Proteccid al Ambiente

Porcentaje

Trimestral

Ascendente

Objetivo: Incrementar el acceso a la justicia ambiental a travé
fortalecimiento de la normatividad ambiental; mejorando las
capacidades interinstitucionales de inspeccién y vigilancia
ambiental; eincentivando la participacion ciudadana en la
materia, con un enfoque integral hacia el cumplimiento del
derecho a un medio ambiente sano.

Indicador:Promedio de dias habiles por atencién oportuna a
denuncias ambientales

Procuraduria Estatal de
Proteccional Ambiente

Dias habiles

Mensual

Descendente
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Tipo de
Indicador

Nombre

Responsable

Unidad de
medida

Frecuencia de

actualizacion

Sentido

Objetivo: Mejorar las condiciones ecoldgicas, ambientales y
sociales de la zona del Rio Santiago afectada por altos nivele
contaminacion, con acciones transversales en los distintos gj
focalizadas e@dreas especificas de intervencion estratégicas,
énfasis en procesos educativos, restaurativos, de penalizacio
de incentivacion al involucramiento del sector publico, privadc
social.

Indicador:Porcentaje de cumplimiento de la normatividad
ambientd de competencia estatal por unidades econémicas e
municipios del &rea de atencidn prioritaria del Rio Santiago (¢
municipios del Area Metropolitana de Guadalajé@anunicipios)

Procuraduria Estatal de
Proteccién al Ambiente

Porcentaje

Trimestral

Ascendente

Objetivo: Mejorar las condiciones ecoldgicas, ambientales y
sociales de la zona del Rio Santiago afectada por altos nivele
contaminacion, con acciones transversales en los distintos gj
focalizadas en areas especificas de intervencién estratégaas
énfasis en procesos educativos, restaurativos, de penalizacio
de incentivacion al involucramiento del sector publico, privadc
social.

Indicador:Porcentaje de cumplimiento de la normatividad
ambiental de competencia estatal por unidades econémécaks
municipios del area de intervencion prioritaria del Rio Santiag
(18 municipios)

Procuraduria Estatal de
Proteccién al Ambiente

Porcentaje

Trimestral

Ascendente
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1. Organizacion interna de listitucion
DESPACHO DEL
SECRETARIO DEL MEDIO
AMBIENTE Y DESARROLLO
TERRITORIAL
N COORDINADOR DE
SECRETARIA PARTICULAR PROYECTOS ESTRATEGICOS
———————— CONTRALOR INTERNO
DIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE 4 DIRECCION GENERAL DE A A 4
- 5 DIRECCION GENERAL DE DDIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DIRECCION GENERAL
TRANSVERSALIDAD Y PROTECCION Y GESTION ORDENAMIENTO 7
GOBERNANZA TERRITORIAL AMBIENTAL RECURSOS NATURALES TERRITORIAL CALIDAD DEL AIRE ADMINISTRATIVA JURIDICA

PROCURADURIA ESTATAL DE
PROTECCION AL AMBIENTE
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Elorganigramade Despacho del Secretarfgermite mostrar las relaciones jerarquicas existentes entre las areas que intenaenk(s) funcionesprincipales de la
organizacion

El organigrama, que es una representacion estatica de la organizacion publica, se pone en marcha gracias a la ejetwaidnl ek egpecificas que forman parte de
procesos y procedimientos legales, awonsecucién produce actos administrativos validos. Para identificar el alcance de la participacion de los funcionddogeyg se
publicos en la gestidde las funciones y resultados principales necesario establecer con precision sus responsatelidfaincionales, hacer la narrativa de los procesos
y, con fines pedagdgicos, hacer su representacion grafica o modelado.
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2. Descripcion de lagnidades administrativas

Despacho deSecretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

Estaunidad administrativdiene por propdsitoestablecer, dirigir y controlar la politica de la Secretaria, incluida la Procuraduria, de manera congruente con las politicas

del Ejecutivo del Estado y demas programas, objetivos y lineamientos que dicta eh&luveatel Estado

Este Despacho se compone de:

Coordinacién de Proyectos Estratégicos

a) EstaCoordinacién de Proyectos Estratégitarsdra la obligacion de velar por el cumplimiediel Reglamento Interno de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo

Territorial del Estado de Jalisen lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del @&ienltodas suEracciones.

Secretaria Particular

a) EstaSecretaria Particuldaendra la obligacion de velar pet cumplimientodel el Reglamento Interno de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial del

Estado de Jalis@n lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa ymitativa, la observancia del articld® en todas sugracciones
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3. Inventarioy descripcion de los procedimientos

Se ha presentado el organigrama que expresa las relaciones jerarquicas y funciofeategaleizacionese organigramae completa corels descripciones de lasidades
administrativas

A continuacién, se presenta un listado detallado de los procesos que asocia, al mismo tiempo, la instancia que tieradbaj@da funcionamiento y los servicios
derivados de los mismos.

Inventario deprocedimientos

Referencia normativa Macro proceso Proceso Procedimiento Servicio
PE28-I-RI5 Agenda del Secretario, Audiencias -
PE2SI-RIS Agenda del Secretario, Invitaciones i

Eventos
Atencion de asuntos del Secretario
PE2SI-RIS Agenda del Secretario, Representacion i
Gobernador
Direccion
PE28-I-RI5 Correspondencia del Secretario -
PE28-XLHRI8 Desarrollo de Aplicaciones -
PE28-XLHRI8 Atencion de Proyectos Estratégicos Modificacion de aplicaciones -

PE28-XLHRI8 Actualizacion de Servicios Web -
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Procedimiento Servicio

Implantacion  de
Procesamiento

Infraestructura

C

Recuperacion de Fallas de servidores

procesamiento

Implantacién de
Telecomunicaciones

Servicios

(

Recuperacion de Fallas de servidores

procesamiento

Altas, bajas y cambio

Actualizacion de informacion web

Soporte técnico telefénico

Soporte técnico atscritorio

Diagndstico de equipo tecnolégico

Mantenimiento vy
equipos de computo

configuracion

d
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Ficha del procedimiento

Nombre Agenda del Secretario, Audiencias

Descripcidn Solicitudes de audiencia con el Secretario, presentadas via telefénica o personalmente
Alineacion normativa PE28-I-RI5

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento No aplica

Procedimientos antecedentes | No aplica

Procedimientos subsecuentes | No aplica

INnsumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Eventos, invitaciones, agenda

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Audiencias atendidas

Indicador

No aplica
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Procedimiento de Agenda del Secretario, Acuerdos.

Atenderla cita
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= b X Infarma al confirma las fund i turna las
- solicitudes de las citas e citas desarrollo Uhaonano notas asuntos alas
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Narrativa del procedimientde Agenda del Secretario, Audiencias

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. . . . Recibe las solicitudes de audiencia con el Secretario, presentadas via telefoni . L
1. | Secretaria Particular Secretaria Particular P Solicitudes de audiencia
personalmente.
. . . . Informa al solicitante la fecha de su cita, la captura en lsagenda en sistema .
2. | Secretaria Particular Secretaria Particular P Fecha de cita
Lotus Notes.
Secretaria Particular Secretaria Particular Informa alSecretario las citas programadas para su conocimiento y aceptacior Informacién de citas programada
4. | Secretario Secretario Da indicaciones para la atencién a los interesados. Indicaciones
. . . . De acuerdo a laimdicaciones del Secretario confirma las citas con los interesac . .
5. | Secretaria Particular Secretaria Particular . Confirma citas
captura las correcciones en la agenda de Lotus Notes.
. , . . En su caso, les informa si seran atendidos por ella misma o poratguin Informacion sobre quién atender
6. | Secretaria Particular Secretaria Particular . . . .
funcionario de la Dependencia. la cita
, . . . Diariamente controla el desarrollo ordenado de las audiencias del Secretario L
7. | Secretaria Particular Secretaria Particular Desarrollo de laaudiencias
conforme a la agenda programada.
8. | Secretario Secretario En caso de que no pueda asistir a la audiencia designa un representante. Asignacion de representante
9. | Secretaria Particular Secretaria Particular Informa via correo electrénico tal encargo al funcionario designado. Correo de notificacion
Representante del , . El representante del Secretario, asiste a la reunion, al término, elabora y entre . .
10. . ) Secretaria Particular . . . . L . Notainformativa
Secretario asignado una nota informativa a la Secretaria Particular para conocimiento del titular.
. . . . Recibe las notas informativas de las audiencias atendidas por funcionarios de . . .
11.| Secretaria Particular Secretaria Particular . ) P Nota informativa revisada
Dependencia y entrega al Secretario.
. . Recibe notas informativascpando asi lo amerita el asunto, gira las instruccione . . .
12.| Secretario Secretario . > 9 Nota informativa validada
pertinentes para su atencion.
. . . . Recibe instrucciones en acuerdo y los turna los asuntos a las Direcciones Get . .
13.| Secretaria Particular Secretaria Particular y Instrucciones derivadas

para laatenciéon de los mismos.
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Procedimiento de Agenda del Secretario, Invitaciones a Eventos.

Ficha del procedimiento

Nombre Agenda del Secretario, Invitaciones a Eventos.

Descripcién Invitaciones para eventos dirigidasSdcretario, por cualquier medio electrénico, escrito o telefénico.
Alineacién normativa PE28I-RI5

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento No aplica

Procedimientosantecedentes | No aplica

Procedimientos subsecuentes| No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Eventos, invitaciones, agenda

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Invitaciones a eventos atendidas

Indicador

No aplica




Jalisco

ik B

Modelado del procedimiento de Agenda del Secretario, Invitaciones a Eventos

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
[Tomo I]

Fecha BRDCR

Version

Pagina

3-dic-2021

02

52de 938

Agenda del Secretario, Invitaciones a Eventos
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Invitaciones a Eventos

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. . , . Recibe las invitaciones para eventos dirigidas al Secretario, por cualquier meq, .. .
1. | Secretaria Particular Secretaria Particular L . P L 9 P q Invitaciones
electrénico, escrito o telefénico.
2. | Secretaria Particular Secretaria Particular Prepara y presenta las invitaciones para acuerdo conoet®&eio. Invitaciones
3. | Secretario Despacho del Secretario.| Revisa las invitaciones y determina su agenda, cuales de ellas son aceptadas Invitaciones aceptadas
4. | Secretario Despacho del Secretario.| De las invitaciones que son aceptadas, determina ceenén atendidas. Invitaciones a atender
5. | Secretario Despacho del Secretario.| Si decide asistir personalmente, notifica a cuales invitaciones acudira. Notificacion de asistencia
. . , . De acuerdo a las instrucciones del Secretario, turna al Representante del Sec
6. | Secretaria Particular Secretaria Particular L ) . Agenda
a los que pretende asistir el Secretario (continua en paso 13).
. .| En los casos que no se acepta la invitacion, informa motigsobgjta se emita e, ) .
7. | Secretario Despacho del Secretario. . d : b Boft Notificacién de no asistencia
comunicado con una disculpa.
8. | Secretaria Particular Secretaria Particular Envia informacidn de las invitaciones a las que no podra asistir el Secretario. | Notificacion de no asistencia
. : . . Recibe informacién de invitaciones que no podran ser atendidas y emite . .
9. | SecretaridParticular Secretaria Particular : . q P y Comunicado con disculpa
comunicado con una disculpa.
. , . . Envia comunicado de disculpa a los solicitamesgba acuse de recibido y envia , . :
10.| Secretaria Particular Secretaria Particular ACUSES P y Comunicado de no asistencia
. . . . Recibe acuses de recibo, los separa por Dependencia u organismo, turnando .
11.| Secretaria Particular Secretaria Particular . . . Archivo
para su archivo en las carpetas correspondientes (Fin).
. .| De las invitaciones aceptadas y que no podra asistir designa un representante , . s
12.| Secretario Despacho del Secretario.| . . P adasy que no po . 9 pre - Asignacion de representante
informa via correo electronico al funcionario designado para esa comision.
13.| Secretario Despacho debecretario. | Entrega invitaciones con su acuerdo respectivo para dar respuesta al solicitan Invitaciones
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultadd/ Formato

14.

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Recibe invitacién con acuerdo, elabora la respuesta y turna al Representante

Secretario (Fin).

Reguesta
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Procedimientale Agenda del Secretario, Representacién del Gobernador.

Ficha del procedimiento

Nombre Agenda del Secretario, Representacion del Gobernador

Descripcién La asignacion de comision para representacion del Gobernador del Bdgtadorreo electrénico o por escrito
Alineacion normativa PE28-I-RI5

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento No aplica

Procedimientos antecedentes | No aplica

Procedimientossubsecuentes | No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Eventos, invitaciones, agenda

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Eventos de representacion del Gobernador atendidos

Indicador

No aplica
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Narrativa del procedimiento dagenda del Secretario, Representacion del Gobernador

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. . . . Recibe la asignacion de comision para representacion del Gobernador del Est , . L, _—
1. Secretaria Particular Secretaria Particular . ghacic np P Asignacion de comision
via correo electrénico o por escrito.
2. | Secretaria Particular Secretaria Particular Informa al Secretario los datos de la comisaéignada. Informacion sobre la comision
3. | Secretario Despacho del Secretario.| Verifica los datos de la comisién y determina si requiere informacién adicional Solicitud de informacioén adiciona
. .| En caso que de seecesaria informacién adicional para la representacion, orde Instruccién de Requerimiento de
4. | Secretario Despacho del Secretario. . . . L, . ) S, :
se recopile e integre la informacién requerida. informacién complementaria
. . . . Recibe instruccion y solicikaformacion adicional a las Direcciones Generales | Solicitud de informacién
5. | Secretaria Particular Secretaria Particular : "y )
relacionadas con el evento al que asistira. complementaria
6. | Direcciones Generales | Direcciones Generales | Recaban la informacion solicitada y envian para su integracion. Informacioncomplementaria
7. | Secretaria Particular Secretaria Particular Recibe la informacioén solicitada y la integra en forma ordenada. Informacion integrada
8. | Secretaria Particular Despacho del Secretario.| Prepara los documentos necesarios y entrega. Documentaciénndispensable
. .| Recibe documentacion, asiste a la representacion y envia documentacion resi Documentacion resultante del
9. | Secretario Despacho del Secretario.
del evento. evento
: . .| Recopila la informaciodel evento de representacion, prepara expediente y rem Integracién de informacion en
10.| Secretaria Particular Despacho del Secretario. P o P prep P y gre
para su validacion. expediente
11.| Secretario Despacho del Secretario. Revisa expediente del evento de representacion, valida y ordena su entrega. | Expediente validado
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultadd/ Formato

12.

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Recibe expediente validado y envia al Gobernador.

Expediente validado
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Ficha del procedimiento

Nombre Correspondencia del Secretario

Descripcién Correspondencia que envian las Dependencias, organismos o particulares, dirigida al Secretario
Alineacién normativa PE28I-RI5

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento No aplica

Procedimientos antecedentes | No aplica

Procedimientos subsecuentes| No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Eventos, invitaciones, agenda

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Correspondencidel Secretario atendida

Indicador

No aplica
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Comespondencia del Secretario

Secretaria Particular

Recibe la
correspondenci
ay la clasifica

Prepara
documentas
para firma

Acuerdo con el
Secretario

Corres pondenda
clasificada
Dreriva
Documentos
para archivo - Documertos Remite para
d para archivo archivo
Documentas
para archivo
Deriva Detiva

A

Documertos
para Direc,
Generales
ervia a Direc,
Generales

Irwitaciones
¥ " Presenta al
correspondenci )
N Secretario
Correspondenda
y archiva en
expedientes
Corres pondenda

Direcciones Generales

clasificada
clasificada
Acusa de
recibido,




4

Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR version Pagina
Secretaria de Medio ?galqin:]e y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 61de 938

Narrativa del procedimiento de Agenda del Secretario, Representacion del Gobernador

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. . . . Recibe la asignacion de comision para representacion del Gobernador del Est , . L, _—
1. | Secretaria Particular Secretaria Particular . 9 P np P Asignacion de comision
via correo electrénico o por escrito.
2. | Secretaria Particular Secretaria Particular Informa al Secretario logatos de la comision asignada. Informacion sobre la comision
3. | Secretario Despacho del Secretario.| Verifica los datos de la comisién y determina si requiere informacién adicional Solicitud de informacioén adiciona
. .| Encaso que de ser necesaria informacion adicional para la representacion, or( Instruccién de Requerimiento de
4. | Secretario Despacho del Secretario. . . ) o . ) S, :
se recopile e integre la informacién requerida. informacién complementaria
. . . . Recibe instruccion y oita informacién adicional a las Direcciones Generales | Solicitud de informacién
5. | Secretaria Particular Secretaria Particular : o )
relacionadas con el evento al que asistira. complementaria
6. | Direcciones Generales | Direcciones Generales | Recaban la informacion solicitada y envian para su integracion. Informacion complementaria
7. | Secretaria Particular Secretaria Particular Recibe la informacioén solicitada y la integra en forma ordenada. Informacion integrada
8. | Secretaria Particular Despacho del Secretario.| Prepara los documentos necesarios y entrega. Documentacion indispensable
. .| Recibe documentacion, asiste a la representacion y envia documentacion resi Documentacion resultante del
9. | Secretario Despacho del Secretario.
del evento. evento
. . .| Recopila lanformacién del evento de representacion, prepara expediente y ren Integracién de informacion en
10.| Secretaria Particular Despacho del Secretario. P o P prep P y gre
para su validacion. expediente
11.| Secretario Despacho del Secretario. Revisa expediente del evento de representacion, valida y ordena su entrega. | Expedientevalidado
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultadd/ Formato

12.

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Recibe expediente validado y envia al Gobernador.

Expediente validado
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Ficha del procedimiento

Nombre Correspondencia del Secretario

Descripcién Correspondencia que envian las Dependencias, organismos o particulares, dirigida al Secretario
Alineacién normativa PE28-XLHRI8

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento No aplica

Procedimientos antecedentes | No aplica

Procedimientos subsecuentes| No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Eventos, invitaciones, agenda

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Correspondencidel Secretario atendida

Indicador

No aplica
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Comespondencia del Secretario
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Narrativa deprocedimientode Agenda del Secretario, Representacion del Gobernador

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. . . . Recibe la asignacion de comision para representacion del Gobernador del Est , . L, _—
1. | Secretaria Particular Secretaria Particular . 9 P np P Asignacion de comision
via correo electrénico o por escrito.
2. | Secretaria Particular Secretaria Particular Informa al Secretario logatos de la comision asignada. Informacion sobre la comision
3. | Secretario Despacho del Secretario.| Verifica los datos de la comisién y determina si requiere informacién adicional Solicitud de informacioén adiciona
. .| Encaso que de ser necesaria informacion adicional para la representacion, or( Instruccién de Requerimiento de
4. | Secretario Despacho del Secretario. . . ) o . ) S, :
se recopile e integre la informacién requerida. informacién complementaria
. . . . Recibe instruccion y oita informacién adicional a las Direcciones Generales | Solicitud de informacién
5. | Secretaria Particular Secretaria Particular : o )
relacionadas con el evento al que asistira. complementaria
6. | Direcciones Generales | Direcciones Generales | Recaban la informacion solicitada y envian para su integracion. Informacion complementaria
7. | Secretaria Particular Secretaria Particular Recibe la informacioén solicitada y la integra en forma ordenada. Informacion integrada
8. | Secretaria Particular Despacho del Secretario.| Prepara los documentos necesarios y entrega. Documentacion indispensable
. .| Recibe documentacion, asiste a la representacion y envia documentacion resi Documentacion resultante del
9. | Secretario Despacho del Secretario.
del evento. evento
. . .| Recopila lanformacién del evento de representacion, prepara expediente y ren Integracién de informacion en
10.| Secretaria Particular Despacho del Secretario. P o P prep P y gre
para su validacion. expediente
11.| Secretario Despacho del Secretario. Revisa expediente del evento de representacion, valida y ordena su entrega. | Expedientevalidado
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultadd/ Formato

12.

Secretaria Particular

Secretaria Particular

Recibe expediente validado y envia al Gobernador.

Expediente validado
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Procedimientale Desarrollo de Aplicaciones

Ficha del procedimiento

Nombre Desarrollo de Aplicaciones
Descripcién Solicitudde desarrollo de aplicacién
Alineacién normativa PE28-XLHRIS

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

Toda solicitud de apoyo para la realizacién de una aplicacion dbbesise por escrito, mediante oficio o correo electrénico signado med

firma electrénica, dirigido al Titular de la Coordinacién de Informacion y Sistemas.

Debera entregarse por escrito un documento con los requerimientos que debe de cumplir lai@plicdesarrollarse

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Oficio de solicitud de Desarrollo de Aplicacion por parte del Direccién General Solicitante
Carta de Requerimientos

Plan de trabajo del proyecto

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Aplicacion ya sea web, de escritorio, de base de datos o aplicacién Movil

Indicador

No aplica
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Modelado delprocedimientode Desarrollo déAplicaciones

Evaldar la
aplicacion
Generada

enviar oficio de
aceptacian

Solicitar

Desarrollo de
Aplicacion

Generar
cambios oficio

Direccion General Solicitante.

Emitir Oficic de

Desarrollo de Aplicaciones

establecer Validar el plan Si es desarrollo Rerr?ltcltr = Realizar Conclusian de

5 alcance de proyecto externo proyecta a cambios S

g s SEPAF aplicacion

o

g Oficio de
Conclusian

<

:

£

< Si el desarrollo desarrollar

es interno aplicacion J
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Narrativa deprocedimientode Desarrollo de Aplicaciones
No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. | Director General SEMADET Emite Oficio de Solicitud de Desarrollo de Aplicacion Oficio de Solicitud

Oficio de peticién de
Coordinacion de Proyectc Recibe solicitud de desarrollo de aplicacion y solicita carta de requerimientos ( requerimientos
estratégicos aplicacion. Registra solicitud en
http://grupos.jalisco.gob.mx

2. | Analista de sistemas

3. | Direccion General SEMADET Envia Carta de requerimientos de la aplicaciéon Carta de Requerimientos

Coordinaciéon de Proyectdc Recibe carta de requerimientos y agenda reunién caliréccion solicitante para

4. | Analista de Sistemas Cita para reunién de trabajo

estratégicos establecer el plan del proyecto.
Analistade sistemas o L, o . ., -
5 Coordinacion de Proyectq Acude a la reunién y, en coordinacion con la direccion solicitastablece Plan del proyecto para el
- | Director General estratégicos alcance, requerimientos y plan del proyecto. desarrollo de la aplicacion.

Solicitante

Coordinacién de Proyectc

6. | Analista de Sistemas , .
estratégicos

Valida el plan de proyecto, Plan de proyecto autorizado

Si el desarrollo es interno a la Secretaria, desarrolla aplicacion segun
Coordinacion de Proyectc requerimientos. En otro caso, remite al Director de Informacion y Sistemas pa
estratégicos solicitar el apoyo a la Direccidon General de Tecnologiasldtanacion
(SECRETARIA DE ADMINISTRACION )

7. | Analista de Sistemas Aplicacion

Analista de Sistemas | Coordinacion de Proyectq Analiza el proyecto y realiza las gestiones de colaboracion con SECRETARIA

estratégicos ADMINISTRACION . Plan de Proyecto General

Analista deSistemas Coordinacién de Proyectc

- Remite el proyecto a SECRETARIA DE ADMINISTRACION para su desarroll Desarrollo de software
estratégicos
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director General . . . Evalla la aplicacion Generada si hay cambios genera adigieticion si no envia | Oficio de Cambios u Oficio de
10. - Direccion Solicitante . L N o
Solicitante oficio de aceptacién de la aplicacion aceptacion
: . Coordinacion de Proyectc . . . - L, L
11.| Analista de Sistemas L Realiza cambios si se pidieron en la aplicacion Aplicacion
estratégicos
Oficio de Conclusion.
12 Analista de Sisternas Coord!ng0|on de Proyectq Emite Oficio d_e (_Zonclusmn de aplicacion y registra retroalimentacion en el sis| Registro en o
estratégicos de control de incidentes. http://grupos.jalisco.gob.mx
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Procedimientale Modificacién de aplicaciones

Ficha del procedimiento

Nombre Modificacion de aplicaciones
Descripcién Solicitud de Modificacién de aplicacion
Alineacién normativa PE28-XLHRIS

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

Toda solicitud de apoyo parataodificacion daina aplicacion debera hacerse por escrito, mediante oficio o correo electrénico signado me
firma electronca, dirigido al Titular de IBoordinacion de Informacion y Sistemas

Debera entregarse por escrito un documento con los requerimientos que debe de cumplir la aplicacion a desarrollarse.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Oficio de solicitud de Desarrollo de Aplicacion por parte del Direccién General Solicitante
Carta de Requerimientos

Plan de trabajo del proyecto

Resultado(s), productos o
entregablesdel procedimiento

Aplicacion ya sea web, de escritorio, daesd de datos o aplicacién Movil

Indicador

No aplica
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Maodificacion de aplicaciones

Direccion General Solicitante.

Salicitar

Madificacian
de Aplicacian

Analista de sistemas

establecer
alcance,
requerimientos

del proyecto

Validar el plan
de proyecto

aplicar
hospedada en
SEPAF

solicitar la
validacion de la
DaTI

Emitir Oficio de
Conclusian

Oficio de Cambios
u Oficio de
aceptacian

Maodificar la
aplicacion
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Narrativa deprocedimientode Modificacion de aplicaciones

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. | Director General SEMADET Emite Oficio de Solicitud de Desarrollo de Aplicacion Oficio de Solicitud
Oficio de peticién de
. . Coordinacion de Proyect( Recibe solicitud de desarrollo delicacion y solicita carta de requerimientos de | requerimientos
2. | Analista de sistemas - C
estratégicos aplicacion. Registra solicitud en
http://grupos.jalisco.gob.mx
3. | Direccion General SEMADET Envia Carta de requerimientos de la aplicaciéon Carta de Requerimientos
4. | Analista de Sistemas Coordinacion de Proyectq Recibe carta de requerimientos y agenda reunién con la direccion solicitante Citapara reunién de trabajo

estratégicos

establecer el plan del proyecto.

Analista de sistemas

Coordinacién de Proyectc

Acude a la reunién y, en coordinacion con la direccion solicitante, establece

Plan debroyecto para el

S Director General estratégicos alcance, requerimientos y plan del proyecto. desarrollo de la aplicacion.
Solicitante
. . Coordinacién de Proyectd, , . .
6. | Analista de Sistemas estratégicos Valida el plan de proyecto, Plan de proyecto autorizado
Si el desarrollo eimterno a la Secretaria, desarrolla aplicacion segin
7 | Analista de Sisternas Coordinacion de Proyectc requerimientos. En otro caso, remite al Director de Informacion y Sistemas pa Aplicacion
' estratégicos solicitar el apoyo a la Direccidon General de Tecnologias de la Informacion P
(SECRETARIA DE ADMINISTRACION )
Analista de Sistemas | Coordinacion de Proyectc Analiza el proyecto y realiza las gestiones de colaboracion con SECRETARIA
8. estratégicos ADMINISTRACION . Plan de Proyecto General
9. |Analista de Sistemas Coordinacion de Proyectq Remite elproyecto a SECRETARIA DE ADMINISTRACION para su desarrollg Desarrollo de software

estratégicos
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultadd/ Formato

10.

Director General
Solicitante

Direccion Solicitante

Evalla la aplicacion Generada si hay cambios genera oficio de peticidn si no ¢

oficio de aceptacion de la aplicéni

Oficio de Cambios u Oficio de
aceptacion
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Procedimientale Actualiza el Servicios Web

Ficha del procedimiento

Nombre Actualiza el Servicios Web

Descripcién Aplicaciéon de actividades para generar o modificar los contenidos de internet soligi@@osu uso
Alineacién normativa PE28-XLHRIS

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

Toda solicitud debera hacerse por escrito y enviarse via correo electrénico updicp@rte de la Direccidén de area correspondiente.

Debera anexar en el contenido en el correo electrénico los documentos necesarios para su integracion, sustitucion omelifriaagierdo a Ic
solicitado.

El documento deberd llevar la justificacion nearésde por qué se requiere la publicacion.

Toda solicitud para agregar o modificar un dominio de internet se inicia con una llamada del usuario, via correo u oficio.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

Insumosy recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Correo electrénico con la solicitud de la informacion requerida por parte de la Direccion solicitante.

Informacion de contenido formatos, guias, documentos, deberan de estar anexos al documento.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

P&gina o portal web institucional.
Servicio Web.

Nombre de dominio de internet.

Indicador

No aplica
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i Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo ] ~dic e
Narrativa deprocedimientode Actualizacion de Servicios Web
No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director General o de . . . Solicita y justifica via correo electronico, la cual dirige al director del area de -
1. . Direccion solicitante . 2 ; . : ) Solicitud
area informacién y sistemas con copiafalalista de Sistemas.

Recibe solicitud
Analiza la informacién requerida en funcion de la solicitud.

Andlisis de contenido en caso de que se integren (archivos, formatos, | ggjicitud e informacién archivo

. . Coordinacion de Proyectc imagenes). formatos, fotos, iméagenes.
2. | Analista de Sistemas tratéali . o
estratégicos Se registra incidente en plataforma de control. Registro en
Si el proyecto es implementacion de portal o servicios administrados en http://grupos.jaliscogob.mx

SECRETARIA DE ADMINISTRACION , se escala la solicitud al Director de Ini
y Sistemas para su seguimiento como proceeino de Gestién de Proyectos
Tecnoldgicos.

Coordinacion de Proyectc
estratégicos

Captura, integracién, modificacié

3. | Analista de sistemas ) ) .
de informacion y contenido

Generar o modificar los contenidos de internet solicitados para su uso.

Coordinacion de Proyect¢ Actualizaos servicios de internet publicado y administrador por SEMADET, de

- - . > . Publicacion de servicios web
estratégicos acuerdo a la solicitud de la direccién solicitante.

4. | Analista de Sistemas

Notificacion a la Direccion solicitante glzeresolucion de su solicitud mediante

Coordinacion de Proyect ;a4 glectrénico u oficio Registro en plataforma

5. | Analista de Sistemas , .
estratégicos

Registro en plataforma de control de incidentes.
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Procedimientale Implantacién de Infraestructura de Procesamiento

Ficha del procedimiento

Nombre Implantacion de Infraestructura de Procesamiento

Descripcién desarrollo tecnolégico basado en proyectos estratégicos y/o necesidades especificas y documentadas
Alineacién normativa PE28-XLHRIS

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

Todo proyecto de infraestructura y equipamiento de procesamiento debe estar alineado a las politicas transversales de desaotogico
emitidas por la Direccién de Informacién y Sistemdshera contar con su validacion técnica.

La implantacion, operacion y administracion de infraestructura de procesamiento corresponde Unicamente a la Direccidmat2dnfp Sistemas
bajo los lineamientos emitidos por la Direccién General de Tecnoldgia$ormacion de Secretaria de Administracion

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

Compras

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Solicitud de proyecto de infraestructura.
Planeacion de desarrollo.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Servicio de desarrollo tecnolégico

Indicador

No aplica
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Implantacion de Infraestructura de Procesamiento

soliciar

desarrallo
tecnologico

Recibir
notificacian

Oficio o
Matificacidn

validar los
proyectos
finales

“alidaddn de
Desarralla

Analista de Sistemas

|

Registrar el
incidente r

Documentar
equerimientos

Mo eswiab

Es viable

Disefar la
solucian

le

Realizar
notificacion

Emitir una
requisicion de
compra

Realizar los

requeridos

Direccion Administrativa

realiza el tramite de compra
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Narrativa deprocedimientode Implantacion ddnfraestructura de Procesamiento

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Secretario de Medio .
) ) Despacho del Secretario, . L L ,
Ambiente, Director . - Solicitade desarrollo tecnologico basado en proyectos estratégicos y/o necesi( . . .
1. ) Direcciéon General 0 e Solicitud
General o Director de . - < especificas y documentadas
" Direccion de Area
Area
2. | Analista de Sistemas Coord!ng0|on de Proyectq Registra el incidente en la plataforma de control. Regllstro en
estratégicos http://grupos.jalisco.gob.mx
Documenta requerimientos generales de los procesos que requieren su desar
o tecnologico, valida la viabilidad d#sarrollo con base en los recursos humanos Documento de Requerimientos
3. | Analista de Sistemas | coordinacion de Proyectd igcnicos y econémicos disponibles ! qau
estrategicos . Validacién técnica
1 No es viable pasa al punto 04
1 Es viable pasa al punto 05
4. | Analista de Sistemas Coord,mguon de Proyectq Notifica que no es viable Oficio o Notificacion Electrénica
estratégicos
Secr_etarlo d(_e Medio Despacho del Secretario,
Ambiente, Director . - . ., - e .
5. ) Direccién General o Recibe notificacion Oficio o Notificacién Electronica
General o Director de . 2 <
" Direccion de Area
Area
. . Coordinacién de Proyectd . . . . o -
6. | Analista deSistemas - Disefia la solucion de procesamiento Disefio y propuesta técnica
estratégicos
7 | Analista de Sistemas Coordinacion de Proyectq Emite una requisicion de compra ante la Coordinacion de Recursos Materiales Requisicion de Compra

estratégicos

Direccion General Administrativa
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Director de Recursos
Materiales

Direcciéon General
Administrativa

Realiza el trdmite de compra correspondiente

Solicitud de adquisicion SEA

Analista de Sistemas

Coordinacion de Proyectc
estratégicos

Realizdosrequeridos en conjunto con proveedor

Implantacion de Infraestructura

10.

Secretario de Medio
Ambiente, Director
General o Director de
Area

Despacho del Secretario,
Direccion General o
Direccion de Area

Valida los proyectos finalesn colaboracion de la Direccidon solicitante

Validacion de Desarrollo
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Procedimientale Recuperacién de Fallas de servidores de procesamiento

Ficha del procedimiento

Nombre Recuperacion de Fallas de servidores de procesamiento

Descripcién Detectauna falla en el funcionamiento del Servidor ya sea en su hardware o en un su software
Alineacién normativa PE28-XLHRIS

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

Este procesage inicia cuando se detecta una falla en el servidor de mision critica de SEMADET

Toda falla que derive en la baja de los servicios de publicacion de informacion institucional debe ser diagnosticazkialyleseidns en un maxim
de dos horas. En casortrario, debe recurrirse al proveedor prestador de los servicios de soporte en sitio por el fabricante

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

Compras

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Contrato deMantenimiento y Soporte 24/7/365 con proveedores de servicios tecnolégicos

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Recuperacion del funcionamiento normal del servidor

Indicador

No aplica
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Modelado delprocedimientode Recuperacion d€allas de servidores de procesamiento

Realizar
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. | Servidor publico SEMADET Detecta una falla en el funcionamiento @#rvidor ya sea en su hardware o en Reporte o Diagnéstico
su software.
o Analiza la falla para detectar posibles causas y se documenta el incidente. _
5 | Analista de sistemas Coordinacion de Proyectc Pued | | 0 03 Registro en plataforma
' estratégicos T Puede repararipasa al punto http://grupos.jalisco.gob.mx
1 No puederepararla
. . Coordinacion de Proyectc . . : . .
3. | Analista de Sistemas L Realiza acciones necesarias para restablecer el servidor. Servicio
estratégicos
4. | Analista deSistemas Coord!ng0|on de Proyectq Solicitasoporte externo notifica Ticket de reporte
estratégicos
5. |Empresa de Soporte Proveedor Realiza las acciones correctivas. Reporte de actividad
. . inacié o . ., Servicio
6. | Analista de Sistemas Cotor?,|n§0|on de Proyectq Notifica al usuario de la solucién del problema
estrategicos Notificacién electrénica.
7. | Servidor publico SEMADET Recibe notificacion Notificacién electrénica
8. | Analista de Sistemas | co0dinacion de Proyectd Registra pormenores en plataforma dentrol de incidentes Notificacion electrénica

estratégicos
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Procedimientale Implantacién de Servicios de Telecomunicaciones

Ficha del procedimiento

Nombre Implantacion de Servicios de Telecomunicaciones

Descripcién servicio de telecomunicaciones basadopeayectos estratégicos y/o necesidades especificas y documentadas
Alineacién normativa PE28-XLHRIS

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

Todo proyecto de infraestructuragquipamiento de telecomunicaciones debe estar alineado a las politicas transversales de desarrollo tec
emitidas por la Direccién de Informacién y Sistemas y debera contar con su validacion técnica.

La implantacion, operacion y administracion didastructura de telecomunicaciones corresponde Unicamente a la Direccion de Informa
Sistemas, bajo los lineamientos emitidos por la Direccion General de Tecnologias de Informacion de la Secretaria dackdministr

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

Compras

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Solicitud de proyecto de telecomunicaciones.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Planeacion de desarrollo.

Indicador

Noaplica
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Implantacion de Servicios de Telecomunicaciones

Area Solicitante

Realizar una
solicitud de
servicio

Recibir
notificacion

Oficio o
Motificacian
Electronica

Recibeir .
notificacian

Oficio o
Motificacidn
Electranica

Analista de Sistemas

|

Registrar el
incidente

Sl

Analizar los
equerimientos

Mo eswiable

Motificar que
no es viable

|

Disefiar la
solucion

Solicitar
compra

Supervisar al
proveedor

Motificar
resolucion

%

Director de Recursos Materiales

tramite de compra
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Narrativa deprocedimientode Implantacion de Servicios de Telecomunicaciones

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Secretario de Medio
. Ambiente, Direcciones | Realiza una solicitud de servicio de telecomunicaciones basado en proyectos -
1. |Persona asignada . . . . e Solicitud
Generales o Direcciones estratégicos y/o necesidades especificas y documentadas
de Area de Despacho
2. |Analista de Sistemas Coordmamon’ de Proyect Registra el incidente en la plataforma de control. Regllstro en
estratégicos http://grupos.jalisco.gob.mx
i i Coordinacion de Proyectd Analiza logequerimientos generales de los procesos que requieren -
Analista de Sistemas -~ y que g P g g Documento de Requerimientos
3. estrategicos 1 No es viable pasa al punto 04 o
f Es viable pasa al punto 05 Validacion técnica
4. Analista de Sistemas Coordmamon’ de Proyect( \ ifica queno es viable Oficioo Notificacion Electronica
estratégicos
Secretario de Medio
5. | Persona asignada Ambiente, Dw_eccpnes Recibe notificacion Oficio o Notificacion Electrénica
Generales o Direcciones
de Area de Despacho
6. Analista de Sistemas Coordmamon’ de Proyectt iy o sala solucion de procesamiento Disefio y propuesta técnica
estratégicos
7. |Analista de Sistemas | Coordinacion de Proyect Solicitacompra Requisicion de Compra
estratégicos
8. Dlrect_c)r de Recursos D|recc'|o.n Ge_neral Realiza el tramite de compreorrespondiente Solicitud de adquisicion SEA
Materiales Administrativa
9. |Analista de Sistemas ~ Coordinacion de Proyect Supervisa al proveedor Servicio contratado

estratégicos
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultadd/ Formato

10.

Analista de Sistemas

Coordinacion de Proyectc
estratégicos

Notifica resolucion de solicitud

Oficioo Notificacion Electronica

11.

Persona asignada

Secretario de Medio
Ambiente, Direcciones
Generales o Direcciones

de Area de Despacho

Recibe notificacién

Oficio o Notificacion Electrdnica
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Procedimientale Altas, bajas y cambios

Ficha del procedimiento

Nombre Altas, bajas y cambios

Descripcién solicitud de Cuenta o extension telefonica
Alineacién normativa PE28-XLHRIS

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

El Directorde General solicita via correo electronico mediante formato de solicitud de cuenta de correo electrénico institucionalipaaa@ la
cual se dirige al Director del Area de Sistemas, ésta a su vez se remite al Analista de Sistemas para su andlisis.

Seremite formato al area de escritorio de ayuda de la Secretaria de Administracion para su seguimiento y se esperan lestarigmdos pare
su seguimiento.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

Insumos yrecursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Solicitud mediante correo electronico a la Direccion de Informacién y Sistemas para la creacion de dicha cuenta o servicio.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Alta baja o cambio de Cuenta de correo electrénico, extension telefénica, cuenta de usuario de plataformas institucionales.

Indicador

No aplica
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Modelado delprocedimientode Altas, bajas y cambios

g
[
=
% Solicitar cuenta Recibeir Recibir
l-; institucional notificacion notificacion
8
E Motificacidn Instalacion de
E software
% 9 Mo procede
o
w E Analizar Motificar que . Motificar €l alta,
;‘ g solicitud no procede Registrar datos baja o cambigg
T
2 |3
é g Siprocede
<
]
<
Solicitar
creacion

Atiender

solicitud

Persona asignada Secretaria de
Administracion
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. |Director General SEMADET Solicitacuenta institucional para el usuario Solicitud electrénica
Analiza solicitud
. . Coordinacién de Proyectc -
2. Ana“sta de Sistemas estratéglcos ﬂ No procede paral punto 03 SOI|C|tUd
1 Procede pasa al punto 05

3. | Analista de Sistemas Coordmguon de Proyectq Notifica que no procede su peticion Notificacién
estratégicos

4. | Director General SEMADET Recibe notificacion Notificacion

5. | Analista de Sistemas Coord,mguon de Proyectq Solicita &Secretaria Administracion para la creacion de dicho servicio. SOI'C.'tL.d a S_e,cretarla de
estratégicos Administracion

6. |Persona asignada Secr_et_a ra de Atiende solicitud y evia datosde las accionesealizadas Desarrollo de cuenta
Administracion

7. | Analista de Sistemas g;?;?é'g?ccgzn de Proyectq Registra datos en el control interno para su instalacién y configuracién Administracion de datos

8. | Analista de Sistemas Coordinacion de Proyectq Notifica el alta, baja o cambiae Correo electrénico o extension telefonica Instalacién de software

estratégicos

Director General

SEMADET

Recibe notificacién

Instalacion de software
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Procedimientale Actualizacion de informacion web

Ficha del procedimiento

Nombre Actualizacion de informacion web

Descrincién la modificacién, actualizacién o eliminacion de contenidos, fichas, e informacion de tramites o servicios seguin sueaseidnugstran en €
P portal web

Alineacion normativa PE28-XLHRI8

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

El Director déseneral solicita vieorreo electronico mediante formato de solicitdeé cuentade correo electronico institucional para el usuario
cual sedirige alDirector del Area de Sistemas, ésta a su vez se remite al Analista de Sistemas para su analisis.

Se remite formato al area de escritorio de ayuda de la Secretaria de Adminisppac&su seguimiento y se esperan los tiempos establecidos
su seguimiento.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Solicitud mediante correo electronica la Direccién de Informacion y Sistemas para la creacion de dicha cuenta o servicio.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Alta baja o cambio de Cuenta de correo electrénico, extension telefonica, cuenta de usuario de platafoitnemiraes.

Indicador

No aplica
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Modelado delprocedimientode Actualizacion de informacion web

Solicitar Recibir

maodificacian

notificacian

Director General o de area

Actualizacion de informacdion web

Recibiry Actualizar los Actualizar en Matificar a la Registrar en
registrar documentos partal Direccian plataforma

Reqistro

Analista de Sistemas
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Narrativa deprocedimientode Actualizacion de informacioén web

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director General o de Solicitaactualizarcontenidos, fichas e informacion de tramites o servicios en e Contenido en Portal Web
1. | SEMADET -
area portal web. semadet.jalisco.gob.mx
Coordinacion de Proyectc Solicitud @nformacion.
2. | Analista de Sistemas estratégicos Recibe y registra solicitud. Registro en
http://grupos.jalisco.gob.mx
: . Coordinaciéon de Proyectq Actualiza loslocumentos archivos, formatos, fotos, imagenes a la carpeta de | Captura, integracion, modificacié
3. | Analista de Sistemas L L ) ) .
estratégicos deposito de documentos para su uso. de informacion y contenido
: . Coordinacion de Proyectq Actualiza en portahttp://semadet.jalisco.gob.mx/userde acuerdo a la solicitud d Muestra informacién solicitada y:
4. | Analista de Sistemas L : L - .
estratégicos la direccion solicitante. actualizada
. : Coordinacion de Proyectc Notificaa la Direccion solicitante que su solicitud fue atendida mediante un cor .
5. | Analista de Sistemas L . Revision en portal
estratégicos electrénico.
6. éDr';ZCtor General o de SEMADET Recibe notificacion Notificacion
7. | Analista de Sistemas Coordinacion de Proyectq Registra emplataforma de control de incidentes. Registro en

estratégicos

http://grupos.jalisco.gob.mx
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Ficha del procedimiento

Nombre

Soporte técnico telefénico

Descripcién

PE28-XLHRI8

Alineacién normativa

Direccion de la Secretaria

Macro-proceso rector

Despacho del Secretario

Tramite o servicio asociado

No aplica

Politicas del procedimiento

Toda solicitud de soporte técnico telefénico se inicia con una llamadssdatio

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Llamada del Usuario

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Respuesta a un problema técnide sistemas

Indicador

No aplica
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Modelado delprocedimientode Soporte técnico telefénico

Recibir

Realizar
llamada

notificacian

Maotificacian

Servidor Pablico SEMADET

Puede resolver

Instruir para
Recibir [lamada resalver
problema

Matificar al
usuario

Soporte téonico telefonico

Mo puede
resalver

Analista de sistemas

Procedimiento de sopoHe
técnico en sitio
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Servidor Publico . - -
1. SEMADET Realiza llamada para reportar un problema técnico Llamada de Solicitud
SEMADET
o Recibe llamada y analiza probleméatica
. . Coordinacion de Proyectc -
2. | Analista de sistemas estratégicos 1 Puede resolverse el problema pasa al punto 03 Llamada de Solicitud
1 No puede resolverse el problema
3. | Analista de Sistemas Coord!ng0|on de Proyectq Dainstrucciones para resolver el problema. Instrucciones de resolucion
estratégicos
. . Coordinacion de Proyectc , . . - - .
4. | Analista de Sistemas L Inicia elProcedimiento de soporte técnico en sitio. Respuesta
estratégicos
Coordinacion de Provectd Se registra avances y remisiéon e
5. | Analista de sistemas estratéaicos y Notifica al usuario de la resolucion del problema http://grupos.jalisco.gob.myara
9 Su seguimiento.
6. Servidor Publico SEMADET Recibe notificacion Notificacion

SEMADET
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Procedimientale Soporte técnico al escritorio

Ficha del procedimiento

Nombre Soporte técnico al escritorio
Descripcién Peticionde Soporte técnico
Alineacién normativa PE28-XLHRI8

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria
Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

Toda solicitud de soporte técnico al escritorio se inicia con una llamadea#iio o un reporte via correo u oficio.
Debe quedar registro en sistema http://grupos.jalisco.gob.mx de toda atencién en escritorio.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

INsumos y recursos necesarios
parainiciar el procedimiento

Llamada del Usuario
Correo Electrénico
Oficio

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Servicio

Indicador

No aplica
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Modelado delprocedimientode Soporte técnico al escritorio
.E Reportar un Recibeir
g pir:gfr:;:*cn;a notificacion
Motificacian

Puede

Recibir Analizar
¥ registra problematica

Soporte técnico al escritorio

Mo puede
solucionaro

Analista de sistemas

solucianaro

Realizar las
acciones
necesarias

Procedimiento de
Mantenimiento y configuraddn
de equipos de comprto
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Narrativa deprocedimientode Soporte técnico al escritorio

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. |Usuario SEMADET Realiza llamada, envia un correo o envia oficio para reportar un problema téci Método de Solicitud de soporte
2. | Analista de sistemas Coord!ng0|orde Proyectos Recibe peticién de Soporte técnico y registra en plataforma web. Regllstro de |r_10|_d ente en

estratégicos http://grupos.jalisco.gob.mx
Coordinacion de Proyectq Acudeal sitio donde el usuario tiene la problematica y analiza problemética
3. Analista de Sistemas | estratégicos 1 Puede solucionar el problema pasa al punto 04 Diagnostico en sitio
1 No puede solucionar el problema pasa al punto 05
. . Coordinacion de Proyectc . . : ” Servicio de Resolucion de
4. | Analista de Sistemas L Realiza las acciones necesaupara resolver la problematica. "
estratégicos Problematica.
5 | Analista de Sistemas Coord,mguon de Proyectc R,eallzael Procedimiento de Mantenimiento y configuracion de equipos de Respuesta
estratégicos computo.
6. | Analista de Sistemas Coord,mguon de Proyectq Registra los pormenores en plataforma. Regllstro de avances en
estratégicos http://grupos.jalisco.gob.mx
7. | Analista de Sistemas Coord,mguon de Proyectd Notifica al usuario Notificacion
estratégicos
8. | Usuario SEMADET Recibe notificacion Notificacion
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Procedimientale Diagndstico de equipo tecnol4gico

Ficha del procedimiento

Nombre Diagnéstico de equipo tecnolégico
Descripcién Peticion de Soporteécnico
Alineacién normativa PE28-XLHRIS

Macro-proceso rector Direccion de la Secretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Toda solicitud de soporte técnico al escritorio se inicia con una llamada del usuariefoute via correo u oficio.

Politicas del procedimiento . ., ., . e . . L . . . .
P La Direccién de Informacion y Sistemas emitira un dictamen del equipo tecnolégico que desea ser dado de baja patrimieserfemntos

Procedimientos antecedentes | No aplica

Procedimientos subsecuentes | No aplica

Llamada del Usuario
Correo Electrénico
Oficio

Insumos yrecursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Resultado(s), productos o Oficio de Diagnéstico
entregables del procedimiento

Indicador No aplica
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Diagnostico de equipo tecnologico

2 reportar un .
% problema Recibir reporte
5 tecnico

Mo requiere

reparacian .

Recibir peticion Nntlﬁ;ar . Fedactar
R f registrar =L L reporte
E ¥ diagnostico
ﬁ Requiere
pat reparacion
E
-
kantenimiento v configuraddn
de equipos de computo
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Narrativa deprocedimientode Diagnéstico de equipo tecnologico

No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Servidor Publico

SEMADET

Realiza llamada, envia un correo o envia oficio para reportar un problema téci

Método de Solicitud de soporte

Coordinacién de Proyectc

Recibe peticidn, registra en plataforma web y solicitsialado del equipo al area

Registro de incidente en

2. | Analista de sistemas estratégicos de Informacion y Sistemas. http://grupos.jalisco.gob.mx
L, Realiza diagnéstico de funcionamiento, fisico, de dafios y obsolescencia.
: . Coordinacion de Proyectc . . L . . .
3. | Analista de Sistemas estratégicos 1 Sire requiere reparacigoasa al punto 04 Diagnostico en sitio
1 Norequiere reparacién pasa al punto 05

4. | Analista de Sistemas g;?;?ég?;zn de Proyectd Realizgprocedimiento de Mantenimiento y configuracion de equipos de codmpu Reparacion

5. | Analista de sistemas Coord}mguon deroyectos Elabora reporte dafiagnostico Reporte
estratégicos

6. | Analista de sistemas Coord!ngC|on de Proyectq Redacta reporte de acciones realizadas Reporte
estratégicos

7. | Servidor Publico SEMADET Recibe reporte Reporte

Pagina
103de 938
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Ficha del procedimiento

Nombre Mantenimiento y configuracion de equipos de computo
Descripcién Peticion de Soporte técnico

Alineacién normativa PE28-XLHRIS

Macro-proceso rector Direccion de |&ecretaria

Tramite o servicio asociado No aplica

Politicas del procedimiento

Toda solicitud de reparacion de equipo de cédmputo se inicia con una llamada del usuario o un reporte via correo u oficio.

Este procedimiento atiende solicitudes de falla quepnedan ser resueltas con una actividad convencional de soporte técnico a usuarios v

telefénica o en sitio.
Los equipos seran revisados en la Direccién de Informacion y Sistemas.

La Direccion de Informacién y Sistemas no trasladara equipos bajo resgeasttos usuarios por seguridad y protecciéon de los mismos. Se

requiere el traslado por parte de la Direccién solicitante.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar elprocedimiento

Llamada del Usuario
Correo Electrénico
Oficio

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Oficio de Diagnéstico

Indicador

No aplica
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Narrativa deprocedimientode Mantenimiento y configuracion de equipos de computo

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. | Servidor Publico SEMADET Realiza llamada, envia un correo o envia oficio para reportar un problema téci tSecI)él;:éltr:Jigaelectronlca, Impresa oy
L, Registro de solicitud en
. . Coordinacion de Proyectc : : o
2. | Analista de sistemas L Recibe y registra en plataforma de control de incidentes. plataforma
estratégicos . -
http://grupos.jalisco.gob.mx
3. | Analista de sistemas Coord!ng0|on de Proyectq Solicita el traslado del equipo al area de Informacién y Sistemas. Solicitud
estratégicos
o Realizadiagnésticade problema en el equipo de computo
. : Coordinacion de Proyectc Lo
4. |Analista de Sistemas estratégicos 1 Puede resolver el problema pasa al punto 05 Reporte técnico de falla.
1 Requiere refacciones para resolver el problema pasa al punto 06
5. | Analista de Sistemas g;?;?ég?gzn de Proyectq Realiza los procesos necesarios para reparar el equipo de computo. Resolucién de Problematica.
. : Coordinacién de Proyectc . . .
6. | Analista de Sistemas L Habora reporte para su suministro. Solicitud de refacciones
estratégicos
7. | Analista de sistemas Coord,mguon déroyectos Emite requisicion de compra. Requisicién de Compra
estratégicos
Director de Recursos | Direccion General . - C
8. Materiales Administrativa Realizgprocedimiento de comprg pasa al punto 05 Adquisicion
. . Coordinaciéon de Proyectd Registrdos detalles del procedimiento realizado y se cierra el incidente en el | Registro en
9. | Analista de Sistemas - ) T : -
estratégicos sistema de control de incidentes. http://grupos.jalisco.gob.mx
10.| Analista de Sistemas Coordinacion d@royectos Entrega el equipo al usuario o area solicitado. Servicio

estratégicos



http://grupos.jalisco.gob.mx/
http://grupos.jalisco.gob.mx/
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultadd/ Formato

11.

Servidor Publico

SEMADET

Recibe el equipo de computo

Servicio
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4. Elaboraciony autorizaciénde la seccion

Alberto Feliciano Avalos Martin del Campo Sergio Humberto Graf Montero
Coordinador A Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
Facilitador- Redactor Titular de la unidad administrativa

documentada en esta seccion

Mayra Gabriela Sandoval Prado
Directora General Administrativa
Coordinadordel Proyecto
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Manual de Organizacion y Procedimientos

Capitulo I] Seccion lI:

DireccionGeneral de Transversalidad y Gobernanza Territorial
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1. Organigrama

DIRECCION GENERAL DE
TRANSVERSALIDAD Y

GOBERNANZA
TERRITORIAL
DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE GESTION
EDUCACION Y CULTURA ATENCION A
GOBERNANZA TRANSVERSAL ANTE EL
TERRITORIAL PARA LA CONFLICTOS SOCIO CAMBIO CLIMATICO
SUSTENTABILIDAD AMBIENTALES
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Elorganigramade Direccidn General d€ransversalidad y Gobernanza Territop@imite mostrar las relaciones jerarquicas existentes entre las areas que intervienen en
la(s)funcionesprincipales de la organizacion

El organigrama, que es una representacion estatica de la organizacion psiblp@ne en marcha gracias a la ejecucion de actividades especificas que forman parte de
procesos y procedimientos legales, cuya consecucion produce actos administrativos validos. Para identificar el algaartieigadadn de los funcionarios y semids

publicos en la gestidde las funciones y resultados principales necesario establecer con precision sus responsabilidades funcionales, hacer la narrativa de los procesos
y, con fines pedagdgicos, hacer su representacion grafica o modelado.

A conthuacién, se presentatas responsabilidades funcionales por cada uno de los funcionarios y servidores publipestejuecen a las unidades administrativas

gue componen esta unidad.
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2. Descripcion de las unidades administrativas

Direccion General de @nsversalidad y Gobernanza Territorial

Esta unidad administrativa tiene por propositcoponer al Secretario y apoyarlo en Promover la transversalizacion de la politica publica ambiental en las diversas
instituciones del Gobierno del Estado de Jalisagsynsunicipios

a) Esta Direccion General de Transversalidad y Gobernanza Territorial tendra la obligacion de velar por el cumplimierdmédet@®igéerno de la Secretaria de Medio
Ambiente y Desarrollo Territorial del Estado de Jalisco en lo generdbyparticular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 13 en
todas sus Fracciones.

Esta unidad administrativa se compone de:

Direccion de Gobernanza Territorial

b) Esta Direccién de Gobernanza Territorial tendrddigacion de velar por el cumplimiento del Reglamento Interno de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo
Territorial del Estado de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la abdehsaticulo 14 e todas sus Fracciones.
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Direccién de Educacion y Cultura para la Sustentabilidad

c) Esta Direccion de Educacion y Cultura para la Sustentabilidad tendr& la obligacion de velar por el cumplimiento del ®égleamerde la Secretaria de Medio
Ambiente yDesarrollo Territorial del Estado de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limgbhsgaydncia del articulo 15 en

todas sus Fracciones.

Direccion de Atencion a Conflictos Socioambientales

d) Esta Direccion de Ateion a Conflictos Socioambientales tendra la obligacion de velar por el cumplimiento del Reglamento Interno de la SedvigdiieAmbiente
y Desarrollo Territorial del Estado de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunaidliivétatina, la observancia del articulo 16 en todas sus

Fracciones.

Direccidon de Gestién Transversal ante el Cambio Climéatico

e) Esta Direccion de Gestidn Transversal ante el Cambio Climéatico tendra la obligaciéon de velar por el cumplimiento detdrbgrmede la Secretaria de Medio
Ambiente y Desarrollo Territorial del Estado de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciatiitativa la observancia del articulo 17 en

todas sus Fracciones.
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3. Inventarioy descripcionde los procedimientos

Se ha presentado el organigrama que expresa las relaciones jerarquicas y funcioteategaeizaciorese organigramae completa con las descripciones de las unidades
administrativas

A continuacién, se presenta un listadetallado de los procesos que asocia, al mismo tiempo, la instancia que tiene bajo su adecuado funcionamiento y los servicios
derivados de los mismos.

Inventario de procedimientos

Referencia normativa Macro proceso Proceso Procedimiento Servicio

Promocion de la Transversalide
PE28-II-RF12 externa de la politica publica -
ambiental estatal

Promocién de la Transversalid
PE28-II-RF12 interna de la politica public -
ambiental Estatal
Transversalidad y Gobernanza Desarrollo de la Transversalidac
Territorial Gobernanza Territorial Coordinacién y seguimiento de
PE28-II-RF12 ejecucion y aplicacion de recurs -
aprobados por la federacion

Coordinacién y seguimiento de |
PE28&II-RF12 petlc_:lones de Ia} S_ecretarla de ]
Hacienda Publica o]

Dependencia correspondiente
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Referencia normativa Macro proceso Proceso Procedimiento Servicio

Asignacién para representar
Secretario de Medio Ambiente
PE28-III-R}F12 Desarrollo Territorial en eventc -
de indole local, nacional
internacional

Coordinacién y seguimientte las
PE2SIIFRI.2 pgthlones reC|b|dgs_de atencic i
ciudadana , recibidas en

Despacho del Gobernador
Coordinacion, derivacion

PE28-11I-RF13 seguimiento con las areas técnic -
operativas de la direccién gener

Coordinacién y Seguimiento

PREGIRHS Interno y Externo )

PE28-I-R}13 Gestion _,de convenios ¢ i
colaboracién

PE28I-R}13 Vinculacion Interna y Externa ci i

Gobernanza Territorial las Intermunicipalidades

Creacion de Convenios |
PE28I-R}13 Colaboracién para la ejecucion -
los Programas Operativos

PE2S-RH.3 Coordinacién y seguimiento ¢ )

Informes Técnicod-inancieros
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Referencia normativa

PE28-1X, XRI14

PE28-1X, XRI14

PE28-IV-R}15

PE28-XXXXbER}I16

PE28-XXXXbER}I16

PE28-XXXXbER}I16

PE28-XX-R}13
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Macro proceso Proceso Procedimiento Servicio

Gestién para la inclusion de la
educacién y cultura ambiental

Educacioén y Cultura para la " -
y P como politica public&ransversal

Sustentabilidad

Disefio de estrategias educativa

Atencion a Conflictos Atencioén a la conflictividad
Socioambientales socioambiental

Integracion yseguimiento a la
agenda anual de trabajo de la
Comision Intersecretarial para e
Cambio Climatico

Elaboracion de los Program
Municipales y Regionales
Cambio Climatico

Gestion Trasversal ante el Cam
Climatico

Elaboracion de programas

proyectos especiales para

mitigacién y adaptacion al camk
climético en el Estado.

Planeacion e Investigacion para Integracion y Procesamiento de
Politica Ambiental Indicadores
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Referencia normativa

PE28-XX-R}I13

PE28-XX-R}13

PE28-XX-R}13

PE28-XX-R}13

PE28-XX-R}13

Macro proceso
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Procedimiento Servicio

Actualizacion de Plataformas
Monitoreo de  Acciones
Programas Publicos del Gobier
de Jalisco y Padron Unico
Beneficiarios

Reglas de Operacion de |
Programas Publicos de
SEMADET y sus Organisr
Pudblicos Descentralizad:
Sectorizados.

Disefio de  programas
intervenciones publicas d
SEMADET y sus organisn
sectorizados.

Planeacion Estratégica de
Secretaria de Medio Ambiente
Desarrollo Territorial

Publicaciones vinculadas a tenr
estratégicos para la politic
ambiental en Jalisco
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Referencia normativa Macro proceso Proceso Procedimiento Servicio
Informes de Gobierno anuales ¢
Gobernador del Estado de Jalis
PE28-XX-RF3 y las comparecencias d i

Nota: Para conocer el detalle de la referencia normativa, ésta se describe en el@nexo

Secretario de Medio Ambiente
Desarrollo Territorial ante ¢
Congreso del Estado de Jalisco
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WS Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo ] ~dic e
Descripcion de los procedimientos
Procedimientale Promocion de la Transversalidad externa de la politica publica ambiental estatal
Ficha del procedimiento
Nombre Promocion de la Transversalidad externa de la politica pablica ambiental estatal
Promover el seguimiento y atencion de la transversalizacion de la politica publica ambiental, a nivel horizontal conndititersiases del
Descripcion Gobiernodel Estado de Jalisco, como a nivel vertical con la federacién, municipios y las intermunicipalidades, como la intexsedbsrstctores
privado, social y académico
Alineacién normativa PE28-11I-RF12
Macro-proceso rector Transversalidad @obernanza Territorial

Tramite o servicio asociado | No aplica

Iniciativa de la Direccion General de Transversalidad y Gobernanza Territorial para el impulso de proyectos estratétjcasgnimentales.
Politicas del procedimiento | Gestion y seguimigo con representantes de organismos externos a la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
Instruccion directa del Titular de las Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial o la Coordinacion Estraéégitardeel Territorio

Procedimientos antecedentes No aplica

Procedimientos subsecuente) No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el No aplica
procedimiento

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Indicador No aplica

Minutas de acuerdos
Seguimiento a lineas debajo




Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacién y Procedimientos
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

[Tomo I]

Modelado delprocedimientode Promocioén de la Transversalidad externa de la politica publica ambiental estatal

Fecha BRDCR

Version

Péagina

3-dic-2021

02

120de 938

actores de interés

[ Recibiry acusa
‘ de recibido

ambiental estatal

extemna de la

ersalidad y

o requiere

o

eral de Transve

Acuerdar
accion

a

Elaborar
propuesta de
programa

Presentar
programa

Gobernanza Territorial

Director Gen:

solicitar apoyo

al

Realizar
contacto

Definir fecha y
lugar

Salicitar

cios

4;‘ Revisar y firma

Ejecutar
reunion de
trabajo

Dar
seguimiento

Auances de

lineas de
trabajo

Secretario o personal de la
Coardinacion General Estratégica de

Apoyar para el
contacto

Secretaria particular

Desarralla Territorial

Secretario de Medio Ambiente y

Ejecutar
reunion de
trabajo

Definir fechay

reuniones

Secretaria de Direccion General

L

|
|
|
|
1
I
I
|
|
|
|
|
|
I
I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I
I
|
T
|
|
|
|
1
|
|
|
|
|
I
|
I
I
|
|
|
I
|
I
|
|
I
I
I
|
|
|
|
1
1
|
|
|
+
|
|
I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I
|
|
I
1
|
|
|
I

vl

generar,
imprime y
oficio

Digitalizar y Archivar oficios
emvia de invitacién

|
|
I
|
|
|
|
|
T
|
|
|
|
1
1
I
|
|
|
|
|
I
I
|
I
|
|
|
I
I
I
|
I
I
1
1
|
|
1
1
1
I
1
|
|
|
|
|
|
|
I
|
|
|
I
|
I
I
|
1
I
1
1
|
I
1
1
1
1
|
|
|
|
|
|
I
|
I
I
|
|
I
|
T
I
|
I
I
I
|
|
-

confirmar su
asistencia al
evento

Archivar minuta |~




i f

Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR version Pagina
Secretaria de Medio ?galqin:]e y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 121de 938

Narrativa deprocedimientode Promocion de la Transversalidad externa de la politica publica ambéstéal

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato

Director General de Direccion General de Acuerda con el Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial las linea
1. | Transversalidad y Transversalidad y generales de accion para promover la transversalizacion de la politica publica| Acuerdos

Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial | ambiental al exterior de la Secretaria.

Director General de Direccion General de , : .

. . Elabora propuesta de programa de trabajo y una lista de actores, instituciones
2. | Transversalidad y Transversalidad y . . . Propuesta de programa
. . organismos de interés
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
_ _ . Presenta programa de trabajo al Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo

Director General de Direccion General de | territorialpara su retroalimentacién _
3. | Transversalidad y Transversalidad y N _ | 06 Programa de trabajo

Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial T No requiere apoy@asa al punto

1 Sirequiere apoyo pasa al pufio 04
Director General de Direccién General de Solicita apoyo a! ,Secretarlo de Megllq AmblenfeG,}z?arrollo Ternto_nab person_a_ll 5
. ) de la Coordinacion General Estratégica de Gestidon del Territorio, para facilitar Gestion de contacto con actor u
4, | Transversalidad y Transversalidad y . - : . . 2 ] . : .
L L vinculacion con el actor u organismo de interés, y concertar reunion para iden| organismo de interés
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial : , . .
temas de trabajo en comun y construir agenda corgunt
Secretario o personal de L
T Coordinacion General .

la Coordinacion General L . o . Contacto con actor u organismo
5. . .. | Estratggica de Gestion del Apoya para el contacto con el actor u organisthednterés y pasa al punto 03 . .

Estratégica de Gestion o de interés

. Territorio

del Territorio
6. | Secretaria particular Despacho Define fecha y lugar de reuniones de trabajo para definir vias de colaboracion| Agenda

Secretario de Medio
7. | Ambiente y Desarrollo | Despacho Ejecuta reunion de trabajo con actor interesado y genera acuerdos de colabor Reunion

Territorial
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Secretario de Medio : , . .
. Instruye al Director General de Transversalidad y Gobernanza Territorial las li| | . :
8. | Ambiente y Desarrollo | Despacho . Lineas de trabajo
L de trabajo
Territorial
Director General de Direccion General de . . : .
. . Realiza contacto con el actor u organismo de interés para establecer temas d¢
9. | Transversalidad y Transversalidad y . , Agenda
L L trabajo en comun
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de
10. Transversalidad y Transversalidad y Define fecha y lugar de reuniones de trabajo para gestionar vias de colaborac| Agenda
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de . . : L, - L, - . L
. . Solicita a Secretaria de Direccion General elabora los oficios de invitacion a lg Correo electrénico o instruccion
11. Transversalidad y Transversalidad y i ) . , .
L L reunion de trabajo para los actores de interés y reservar el lugar para el encue directa
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
_ _ ., | DirecciénGeneral de Reserva el lugar del evento y genera invitacion a la reunion de trabajo para lo; . . o,
Secretaria de Direccion . dei 4 Oficio de invitacionllamada
12. Transversalidad y actores de interés. 0C a
General . ) ] o o . | telefénica, agenda electrénica
Gobernanza Territorial | Se genera, imprime y entrega oficio de invitacién al Director General para firm
Director General de Direccion General de Revisa y firma oficios de invitacién a la reunion de trabajo para los actores de
13. Transversalidad y Transversalidad y interés e instruye a Secretaria de la Direccién General para el envio electrénic Oficio de invitacion firmaal
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial | fisico de los oficios de invitacion a la reunién de trabajo
. . .. | Direccion General de o . L - o .
Secretaria de Direccion . Digitaliza y envia por correo electronico los oficios de invitacion a la reunién di -
14. Transversalidad y . ) : ) Correo electrénico
General L trabajo para los actores u organismos de interés
Gobernanza Territorial
. . .. | Direccion General de . - C . .
Secretaria de Direccion . Archiva oficios de invitacion digitalizados y fisicos para los actores u organism L .
15. Transversalidad y . . Carpeta electronica y fisica
General . interés
Gobernanza Territorial
16. Actores de interés Externo Recibe y acusa de recibido invitacion
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. , .. | Direccion General de . - - - L
Secretaria de Direccién . Archiva acuse de recibido electronicos de los oficios de invitacion en carpeta -
17. Transversalidad y L Carpeta electronica
General L electronica
Gobernanza Territorial
. . .. | Direccién General de Establece contacto con el actor u organismo de interés para confirmar su asis
Secretaria de Direccion . . : : . -
18. General Transversalidad y al evento y envia al Director General de Transversalidad y Gobernanzarigérrit¢ Agenda electrénica
Gobernanza Territorial | agenda electronica con la lista de asistentes confirmados
Director General de Direccion General de . L , . . .
. . Ejecuta reunién de trabajo con actor u organismo de interés y, en caso de .
19. Transversalidad y Transversalidad y . ) Minuta
L L requerirse, genera minuta de acuerdos
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
. . .. | Direccién General de
Secretaria de Direccion ) . . . .
20. Transversalidad y Archiva minuta de acuerdos expediente Expediente
General L
Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de - . . . .
. . Da seguimiento a las lineas de trabajo establecidas con el actor u organismo . .
21. Transversalidad y Transversalidad y Avances de lineas de trabajo

Gobernanza Territorial

Gobernanza Territorial

interés
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Procedimientale Promocion de [@ransversalidad interna de la politica pablica ambiental Estatal

Ficha del procedimiento

Nombre

Promocion de la Transversalidad interna de la politica publica ambiental Estatal

Descripcion

Coordinar y facilitar la transversalizacion de politicas ambiental y los proyectos estratégicos al interior de la Searetdafagracion con las
diversas unidades administrativas con interés y potencial de aportar en cada uno de losi¢écimasés.

Alineacién normativa PE28-II-RF12
Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Iniciativa de la Direccion General de Transversalidad y Gobernanza Territorial, para el impulso de proyectos estratéijecasplplicas
ambientales
Gestion y seguimiento con el personal interno de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrotbadierrit

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:

No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

No aplica

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Seguimiento y cumplimiento de las linefstrabajo

Indicador

No aplica
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Narrativa del procedimiento de Promocion de la Transversalidad interna de la politica publica antsieréhl

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director General de Direccion General de Acuerda con el Secretario de Medio Ambiente y Desarf@toitoriallineas
1. Transversalidad y Transversalidad y generales de accion para promover la transversalizacion de la politica publical Lineas generales de accion
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial | ambiental y proyectos estratégicos al interior de la Secretaria
Director General de Direccion General de : . . .
. . Elabora propuesta de programa de trabajo y una lista de actores de interés pc .
2. | Transversalidad y Transversalidad y L o P Borrador de programa de trabajo
L L tema, proyecto estratégico o politica puablica
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Dir r General Direccion General . . . .
ecto Ge_ eral de ecclo G_e eral de Presenta programa de trabajo al Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo :
3. | Transversalidad y Transversalidad y o . - Programa de trabaj
. o Territorial para su retroalimentacion
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Secretario de Medio
4. | Ambiente y Desarrollo | Despacho Autoriza y turna Programa de trabajo
Territorial
Director Gef‘era' de Direccion G_eneral de Realiza contacto con el actor de interés para establecer temas de trabajo en ¢ Llamada telefénica o invitacion
5. | Transversalidad y Transversalidad y estionar reunién (via telefénica o por agenda electrénica) or agenda electrénica
Gobemnanza Territorial | Gobernanza Territorial |7 9 porag porag
Director General de Direccion General de
6. | Transversalidad y Transversalidad y Define fecha y lugar de reuniones de trabajo para acordar vias de colaboracid Agenda
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de Ejecuta reunién de trabajo con actor interesado y, en caso de requerirse, gene
7. | Transversalidad y Transversalidad y J J Y, q » 98 \inuta

Gobernanza Territorial

Gobernanza Territorial

minuta de acuerdos
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Director General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Direccidon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Envia minuta o listado de acuerdos via correo electrénico

Correo electrénico

Director General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Direccion General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Da seguimiento a las lineas de trabajo establecidas con el actor de interés

Avances de lineas de trabajo
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Procedimientale Coordinacién y seguimiento de la ejecucién y aplicacién de recursos aprobados por la federacién

Ficha del procedimiento

Nombre

Coordinacion y seguimiento de la ejecucion y aplicacién de recursos aprobados por la federacién

Gestion yaprobacion para la asignacion de recursos federal para el Estado de Jalisco, en el apartado de Medio Ambiente y Relesos Nat

DS dentro del presupuesto de egresos de la federacion
Alineacién normativa PE28-II-RF12

Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Gestion y coordinacion con la SEMARNAT, municipios, universidades, organismos y areas técnicas de la ejecucion yebmmasiormprobado
para cada uno de los proyectos validados.

Atencion y seguimiento de las solicitudes que se reciben en la SEMADET para la emision de respuesta y seguimientadies lppemyertos
gue se estén ejecutando en coordinacién con las areas técnicas.

Coordina@®n y seguimiento de los informes fisicos financieros y cumplimiento con los lineamientos técnicos establecidos por IABEMARN

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:

No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Expediente del proyecto integrado
Convenio Especifico

Convenio de coordinacién en el que aplique
Cuenta de almacenamiento virtual (nube)

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emisién de respuestas mediante la elaboradéroficios, convenios de coordinacion.

Nota informativa, recopilacion e investigacion bibliogréfica de la problematica ambiental, memorando, oficios etcétera.
Informe fisico Informes fisico financieros mensuales

financiero final

Oficio finiquito

Fotografas

Indicador

No aplica
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Narrativa deprocedimientode Coordinacion y seguimiento de la ejecucion y aplicacion de recapsobados por la federacion

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Comision de Medio
, Ambiente y Recursos , , : Lineamientos para la elaboracior
1. Persona asignada Lanza lineamientos y convocatoria
Naturales de la de los proyectos
SEMARNAT
Director General de Direccion General de
2. | Transversalidad y Transversalidad y Recibe y envia los lineamientos a Coordinador de control y seguimiento A Correo electronico
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Coordinador de control \ Direccion Gfeneral de Recibe, toma nota y hace extensivos los lineamientos y convocatoria al persol L
3. - Transversalidad y . i Correo electrénico
seguimiento A . mediante correo electronico
Gobernanza Territorial
Municipios, Organismos| Externos y Direcciones | Entrega de oficio de solicitud de proyecto, listado y anexos técnicos de los - .
4, . ) Solicitud, listado y anexos
y Direcciones Generales Generales de SEMADET| proyectos
: Direccion General . . . - L -
Coordinador de control eccio G_e eral de Recibe, registra en lista de proyectos y solicita elaboracién de oficio para el
5. - Transversalidad y o Entrega documentos
seguimiento A . solicitante
Gobernanza Territorial
: Direccion General - , . : .
Coordinador de control y ecclo G_e eral de Genera oficio/memorandum con registro de la Direccion General de - -
6. - Transversalidad y ) . - Borrador de oficio para solicitant
seguimiento A L Transversalidad y Gobernanza Territorial para entrega a solicitante
Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de : - . . .
. . Firma oficio/memorandum de conocimiento para solicitante o responsable de | . . ) .
7. | Transversalidad y Transversalidad y rovecto Oficio/memorandum firmado
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial proy
Coordinador de control y Direccion ngeral de o . - Oficio/memorandum de
8. - Transversalidad y Envia oficio/memorandum al solicitante o responsable del proyecto -
seguimiento A . conocimiento
Gobernanza Territorial
Direccion neral Extern Direccion . -
9. ecciones Generales, ternos y Direcciones Recibe y entrega acuse Acuse de recibido

Municipios, Organismos

Generales de ISEMADET
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

10.

Coordinar de control y
seguimiento A

Direccidon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Envia solicitudes de proyectos a las direcciones generalesSEMADET para su
conocimiento, revision
Resguarda una copia fisica y digital del expediente completo

Oficio/memorandum de entrega
de documentos

11.

Direcciones generales,
municipios, organismos

Externos y direcciones
generales

Envian proyectos validados

Oficio/memorandum

12.

Coordinador de control \
seguimiento A

Direccion General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Elabora listado de proyectos validados e integra el paquete correspondiente p
envio a la SEMARNAT

Paquete de documentos para su
envio y entrega de SEMARNAT

13.

Coordinador de control y
seguimiento A

Direcciéon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Elabora oficio de envio de documentos a SEMARNAT

Borrador de oficio de envio

14.

DirectorGeneral de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Direcciéon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Revisa, da visto bueno y firma oficio para envio de documentos a SEMARNAT

Oficio firmado para envio de
documentos

15.

Coordinador de control \
seguimiento A

Direccion General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Envia paquete por paqueteria a la SEMARNAT

Envio de la documentacién

16.

Comision de Medio
Ambiente y Recursos
Naturales de la
SEMARNAT

Comision de Medio
Ambiente y Recursos
Naturales de la
SEMARNAT

Publica el listado de los proyectos aprobados

Listado de los proyectos
aprobados en pagina web

17.

Director General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Direccidon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Envia liga de publicacion para conocimiento

Lista de proyectos aprobados
correo electronico

18.

Coordinador de control y
seguimiento A

Direccion General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Envia listado y deriva para conocimiento a Municimoganismos y Direcciones
Generales de la SEMADET

Correo electrénico
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
19 Técnico Especialista ?:;Z%Z:]S;g;r? de Toman nota en listado de proyectos, y genera un expediente fisico y electronii Expediente fisico y electronico p
Ambiental Gobernanza Territorial | P& cada poyecto aprobado proyecto aprobado
- : : : Entregan documentacion de proyecto completo a oficialia de partes o directan
Municipios, Organismos| Externos y Direcciones ; L ) L | Documentos de proyectos
20. : . a la direccion general de transversalidad y gobernanza territorial de los aprobs
y Direcciones Generales Generales de la SEMADE i aprobados
en el presupuesto de egresos de la federacion
Coordinador de control \ Direccion Gfeneral de Recibe documentacién y registra en listado de proyectos. Selecciona proyectc L
21. - Transversalidad y o Borrador de correo electrénico
seguimiento A L su validacion
Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de
22.| Transversalidad y Transversalidad y Valida los proyectos Proyectos validados
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
: Direccion General de
Coordinador de control . . . L, . . . . -
23. - Transversalidad y Revisa la informacion para emisién de respuesta para los proyectos validados Expediente electrénico y fisico
seguimiento A .
Gobernanza Territorial
Coordinador de control Direccion G_eneral de Toma nota de los proyectos que no fuenmalidados, en su caso recopila 'y anexe . - -
24, - Transversalidad y . -, ) : A o Expediente electronico y fisico
seguimiento A . informacion y archiva en el expediente electronico y fisico
Gobernanza Territorial
Coordinador de control Direccion General de
25. - } Transversalidad y Solicita a Secretaria de Direccion General oficio de envio a SEMARNAT Propuesta de Oficio
seguimiento A .
Gobernanza Territorial
Secretaria de Direccion Direccion General de
26. Transversalidad y Genera oficio de envio de documentos a SEMARNAT Borrador de oficio
General .
Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de
27./ Transversalidad y Transversalidad y Valida oficio para su impresién y firma Oficio firmado

Gobernanza Territorial

Gobernanza Territorial
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

28.

Secretaria de Direccion
General

Direccidon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Entrega oficio de respuesta la Coordinacion de Control y Seguimiento A

Oficio

29.

Coordinacion de Control
y Seguimiento A

Direccidon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Recibe documento firmado y da indicaciones para integrar paquete de informe

Oficio

30.

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Integra paquete de informacion para su envio a SEMARNAT

Paquete de proyectos

31.

Director General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Direccion General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Entrega o gestiona la entrega del oficio a la SEMARNAT, para validacién de
proyectos

Oficio y paquete derpyectos

32.

Comision de Medio
Ambiente y Recursos
Naturales de la
SEMARNAT

Comision de Medio
Ambiente y Recursos
Naturales de la
SEMARNAT

Revisa, valida y aprueba los proyectos para el presupuesto de egresos de la
federacion

Portal web de IBEMARNAT

33.

Director General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Direccidon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Deriva informacion via correo electrénico de los proyectos aprobados

Correo electrénico

34.

Coordinaciéon de Control
y Seguimiento A

Direccion General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Inicia a conjuntar informacion con las areas técnicas para ejercer los recursos
federales

Correo electrénico

35.

Coordinaciéon de Control
y Seguimiento A

Direccion General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Establece comunicacion con SEMARNAT, SECRETARIA DE LA HACIENDA |
areas técnicas y administrativa de la de la SEMADET para abrir una cuenta, fi
convenios, generacion de partida presupuestal

Correo electrénico

36.

Persona responsable de
la Secretaria de la
Hacienda Publica

Secretaria de la Haciend:

Publica

Emite recibo oficial para poder ejercer el recurso y envia a la SEMADET

Oficio y/o correo electronico
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director General de Direccion General de
37.| Transversalidad y Transversalidad y Recibe el recibo oficial, revisa y deriva documentacion Documento fisico
Gobernanz&erritorial | Gobernanza Territorial
o Direccion General de , . . L - . . :
Coordinacion de Control . Recibe, revisa y envia documentacion a los municipios, organismos o Direcci¢ .. .
38. o Transversalidad y . . Oficio y/o memorando
y Seguimiento A L Generale€labora oficio y/o memorando correspondientes
Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de
39.| Transversalidad y Transversalidad y Revisa, corrige, valida y firma oficio y/o memorando Oficio y/o memorando
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
o Direccién General de
Coordinacién de Control . . . . . - _
40. o Transversalidad y Recibe y envio al interesado y comienza seguimiento de proyectos Oficio y/o memorando
y Seguimiento A .
Gobernanza Territorial
a1 Municipios, organismos, Externos y direcciones | Entregan documentacion de apretura de cuenta, recibo por parte del municipic Documentacion
" direcciones generales | generales organisno etc. O firmas de convenios de ejecucion de recursos
Director General de Direccion General de
42.| Transversalidad y Transversalidad y Revisa y deriva documentos Documentacién
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Coordinacion d€ontrol Direccion General de
43. o Transversalidad y Recibe, revisa y deriva documentacién al Técnico Especialista Ambiental Documentacién
y Seguimiento A .
Gobernanza Territorial
Técnico Especialista Direccion General de Oficio
44, Ambiental P Transversalidad y Recibe y elabora informe fisico financiero y oficio de respuesta Informe financiero de cada uno d
Gobernanza Territorial los proyectos aprobados
L Direccion General de
Coordinacion de Control . : : L L . L, - -
45. o Transversalidad y Recibe, revisa y valida informacion para impresion de oficio Oficio
y Seguimiento A .
Gobernanza Territorial
Coordinador de Control Direccion ngeral de Envia informacion a la Secretearia de Hacienda Publica, para transferencia d¢ .. .
46. Transversalidad y Oficio y paquete

Seguimiento A

Gobernanza Territorial

recurso
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Persona responsable de Secretaria de la Haciendz
47.| la Secretaria de la Publica 1 Realiza la transferencia al ejecutor quien inicialedititacion, convenio etcétera | Oficio y estado de cuenta
Hacienda Publica
48. Director General Juridici Direccién General Juridic Erlil;osra convenios de coordinacion, para validacion de los involucrados y rece Convenio
Director General de Direccion General de : L, . p . -
. . Coordina la elaboracion de los informes fisico financieros y seguimiento de la| .. .
49, Transversalidad y Transversalidad y aplicacién v eiecucion del provecto Oficio, correo, remorando
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial P yel proy
: Direccion General de L :
Coordinador de Control . . L . . . . Informe fisico financiero y
50. - Transversalidad y Elabora informe fisico financiero y seguimiento correspondiente hasta el final _ ,
Seguimiento A . seguimiento final
Gobernanza Territorial
: Direccion General . : L, .
Coordinador de Control eccio G_e eral de Envia la informacién comprobatoria ante la SEMARNAT cada mes de acuerdq .. .
51. - Transversalidad y . - Oficio
Seguimiento A L ejecucion del proyecto
Gobernanza Territorial
Técnico Especialista Direccion General de
52. . P Transversalidad y Realizan visita de campo al sitio donde se esta desarrollando el proyecto Oficio de comision
Ambiental L
Gobernanza Territorial
Coordinador de Control Direccion G_eneral de Captura en el portal de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico el avance
53. - Transversalidad y . . Portal web
Seguimiento A L financiero del proyecto
Gobernanza Territorial
Coordinador de Control Direccion Qeneral de Elabora oficio finiquito y en su caso solicitud de reintegracion de rendimientos| .. .
54, - Transvesalidad y ! . L Oficio
Seguimiento A . financieros respecto a la aplicacién del recurso del proyecto
Gobernanza Territorial
Comisién de Medio Comisién de Medio
Ambien Recur Ambien Recur -
55. biente y Recursos biente y Recursos Elabora oficio finiquito Oficio

Naturales de la

SEMARNAT

Naturales de la

SEMARNAT
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Procedimientale Coordinacion y seguimiento de las peticiones de la Secretaria de la Hacienda Publica o la Dependencia correspondiente (SIPRO)

Ficha deprocedimiento

Nombre

Coordinacion y seguimiento de las peticiones de la Secretaria de la Hacienda Publica o la Dependencia correspondiente (SIPRO)

Descripcion

Seguimiento y coordinacién para la elaboracion, validaciéon y entrega de la ficha SIPR@aeddss que se les otorga recursos dentro del
presupuesto de egresos federales

Alineacién normativa PE28-II-RF12
Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Gestién y coordinacion con las areas técnicas de la SEMADET
Captura y actualizacion del avance de metas de cada uno de los proyectos
Captura, seguimiento y gestion ante la Secretaria de la Hacienda Publica para la validacién e impresion del lleficttln SRO en el SIIF

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:

No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Oficio de solicitud para la Secretaria de la Hacienda Publica

Correo de solicitud para la Secretaria de la Hacienda Publica

Que las areas técnicas proporcionen la informacién necesaria de sus proyectos validados
Que la Secretaria de la Hacienda Publica proporcione la liga y clave para ingresar
Imprimir y recabar finas de la ficha SIPRO

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emisién de respuestas mediante la elaboracion de oficios, convenios de coordinacion.

Nota informativa, recopilacion e investigacion bibliografica de la problemética ambiertadprando, oficios etcétera.
Informe fisico Informes fisico financieros mensuales

financiero final

Oficio finiquito

Fotografias

Indicador

No aplica
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Modelado delprocedimiento de Coordinacion y seguimiento de las peticiones de la Secretaria de ridaiRdielica o la Dependencia correspondiente
(SIPRO)

ejecutados
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Narrativa deprocedimientode Coordinacion y seguimiento de las peticiones de la Secretaria de la Hacienda Publica o la Dependencia correspondiente (SIPRO)

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato

Organismos, Municipios
1. |y/o Direcciones
Generales

Externos y Direcciones

Elabora y entrega escrito de solicitud Entrega de documentacién
Generales

Coordinador de Control Direccion General de
2. Transversalidad y Recibe documentacién y da seguimiento correspondiente Documentacién

Seguimiento A Gobernanza Territorial

: Direccion General de . L, .
Coordinador de Control Elabora paguete de informacidn para emisién de respuestaoy@r nota, en su

3. Transversalidad y . . ., . . .
caso recopila y anexa informacion a expediente fisico y electrénico

Seguimiento A Documentacion
9 Gobernanza Territorial

Organismos, Municipios : .
9 P Externos y Direcciones

4. |ylo Direcciones Generales Revisan y actualizan la informacion n cado de ser requerida Documengcion validada
Generales
Director General de Direccion General de
5. | Transversalidad y Transversalidad y Valida peticiones y documentos de peticién Documentacién validada
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
. Direccion General de - . . . . -
Coordinador de Control . Elabora oficio de envio a la Secretaria de Hacienda Publica con las solicitudes . .
6. o Transversalidad y Borrador de oficio de envio
Seguimiento A . proyectos
Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de .- .
. . : . , - . . i Oficio para el envio de
7. | Transversalidad y Transversalidad y Revisa, da visto bueno y firma el oficio para el envio de informacion

L . informacioén firmado
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Coordinador de Control Direccion General de
8. o Transversalidag Elabora paquete y envia junto con oficio a la Secretaria de la Hacienda Pubici Oficio y paquete
Seguimiento A o
Gobernanza Territorial
9. |Persona responsable ggg:ﬁf”a de la Haciend Valida y revisa la informacion para emision de validacion Documentos validados
, Direccion General de
Coordinador de Control . . : . . . - L.
10. L Transversalidad y Archiva una copia en el expediente correspondiente Expediente fisico y electrénico
Seguimiento A .
Gobernanza Territorial
Secretaria de la Haciendé , ,_.. , L.
11.| Persona responsable Publica Valida y entrega propuesta de ficha SIPRO Portal electronico
: Direccion General de Imprime ficha y recaba firmas de las Direcciones Generales responsables del
Coordinador de Control . . . . : . :
12. - Transversalidad y proyecto, organismos 0 municipios, asi como del Secretario, para su envio a | Documento interno
Seguimiento A . , ) L
Gobernanza Territorial | Secretaria de la Hacienda Publica
Persona responsable de Secretaria de la Haciendz
13.|la Secretaria de la o | Firma y regresa ficha a SEMADET Documento interno
) e Publica
Hacienda Publica
: Direccion General de
Coordinador de Control . o . . L, L
14. L Transversalidad y Verifica transferencia de recurso para la ejecucion y aplicacién del recurso Portal web
Seguimiento A .
Gobernanza Territorial
Organismos, Municipios Externos y Direcciones
15.| y/o Direcciones y Ejecuta el recursos Recursos ejecutados

Generales

Generales
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Procedimientale Asignacién pareepresentar al Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial en eventos de indole local, nacional e internacional

Ficha del procedimiento

Nombre

Asignacién para representar al Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial en eventsleléoal, nacional e internacional

Descripcion

Cuando por instrucciones del Secretario de Medio Ambiemesarrollo Territorial dESECG necesario asignar al Director General de
Transversalidad y Gobernanza Territorial

Alineacién normativa PE28-II-RF12

Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento | No aplica

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:!

No aplica

Insumos yrecursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Instruccion directa del Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial de SEMADET, formato de viaticos (en casoedasey

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Oficio decomisién y de representacion por ausencia del Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial de SEMADET

Informe de resultados del evento

Indicador

No aplica
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Modelado del procedimiento de Asignacion para representar al Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial etheeivielttieslocal, nacional e

internacional

Instruir

A Recibir informe
designe

Inwitacidn al
evento

Desarrollo Territorial

Secretario de Medio Ambiente y

Asignacion para representar al Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorialen eventos de indole local,
nacional e internacional
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Narrativa deprocedimientode Asignacion para representar al Secretario de Me&lnbiente y Desarrollo Territorial en eventos de indole local, nacional e internacional
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. . Instruye a Secretaria Particular de Despacho para que se designe al Director
Secretario de Medio . L .
. General de Transversalidad y Gobernanza Territorial para que asista en su

1. | Ambiente y Desarrollo | Despacho o - AP L

Territorial representacion al evento indicado y entrega invitacion oficial del evento para € Invitacion al evento

confirmacién de asistaria

2. | Secretaria Particular Despacho Deriva invitacién, elabora y gestiona el oficio de representacion Oficio de representacion

Director General de L, .

\ . . , , . , . - , Llamada telefénica, correo
3. | Transversalidad y Despacho Notifica a organizadoreda telefdnica, electronica u oficio segun corresponda L -
. electrénico u oficio

Gobernanza Territorial

Director General de Direccion General de
4. |Transversalidad y Transversalidad y Participa en el evento sefialado Asistencia al evento

Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial

Director General de Direccion G_eneral de Informe de resultados del evento al Secretario de Medio Ambieliesarrollo Reunion de informe de resultado
5. | Transversalidad y Transversalidad y o

. . Territorial del evento

Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial

Secretario de Medio Reunién de informe de resultado
6. | Ambiente y Desarrollo | Despacho Recibe informeale resultados del evento

L del evento
Territorial
: . Instruye a Secretaria Particular de Despacho para que se designe al Director

Secretario de Medio General de Transversalidad y Gobernanza Territorial para que asista en su

7. | Ambiente yDesarrollo | Despacho y para g

Territorial

representacion al evento indicado y entrega invitacion oficial del evpata su

confirmaciéon de asistencia

Invitacion al evento
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Procedimientale Coordinacion y seguimiento de las peticiones recibidas de atencién ciudadana, recibidas en el Despacho del Gobernador

Ficha del procedimiento

Nombre

Coordinacion y seguimiento de las peticiones recibidas de atencién ciudadana, recibidas en el Despacho del Gobernador

Descripcion

Seguimiento y atencion a las peticiones ciudadanas procedentes del Despacho del Gobernador

Alineacién normativa PE28-II-RF12
Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Gestion y coordinacion coad areas técnicas de la SEMADET, para la atencién de solicitudes ciudadbiuas el Despacho del Gobernador
Atencion y seguimiento de las peticiones que se reciben en la SEMADET para la emision de respuesta y seglanmesmtoedta respectolas
peticiones recibidas por parte de las areas técnicas de la SEMADET.

Seguimiato y coordinacién con la direccién de atencién ciudadana de acuerdo a la respuesta y derivacion de las peticiones

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:!

No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Oficio de solicitud y/o escrito emitido por parte de la Direccién de Atencidn ciudadana del Despacho del Gobernador
Expediente de las peticiones

Escrito y datos del ciudadano que hace la peticién

Correo de solicitud

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emision de respuestas mediante la elaboracion de oficios
Nota informativa, memorando etcétera
Reunidn y convocatoria con el ciudadano que solicite, coordinando con el area que corresponda la peticion

Indicador

No aplica
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Modeladodel procedimiento de Coordinacion y seguimiento de las peticiones recibidas de atencion ciudadana, recibidas en el ®&3pbehtador
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Narrativa deprocedimientode Coordinacion y seguimiento de las peticiones recibidas de atencion ciudadana, recibidas en el Despacho del Gobernador

No. Responsable Area Actividad Resultado/ Formato
1. | Atencién ciudadana Despacho del Gobernadd Recibe documentacion Documentacion
Personal de oficialia de | Oficialia de partes . ., .,
2. Recibe documentacién y turna Documentacion
partes SEMADET
. . ., Direccion General de
Secretaria de la Direccic . . ., .,
3. Transversalidad y Recibe documentacion y turna Documentacion
General .
Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de Revisa documentacion, valida y solicita a la secretaria de la Direccion Genera
4, | Transversalidad y Transversalidad y Transversalidad y Gobernanza Territorial deravéa peticion a las areas Documentacién
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial | correspondientes para su atencion y seguimiento que corresponda
. . ., Direccion General de , L .. - ,
Secretaria de la Direcci¢ . Elabora memorandum para la derivacion dedasiciones recibidas a las areas .
5. Transversalidad y . o L . Borrador de memorandum
General . correspondientes para su atencién y seguimiento correspondiente
Gobernanza Territorial
Director General de Direccidon General de
6. | Transversalidad y Transversalidad y Validamemorandum y firma Memorandum
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
) . ., | Direccion General de .
Secretaria de Direccion . . ) Memorandum y documentos
7. Transversalidad y Entrega memorandum al area -
General L recibidos
Gobernanza Territorial
p . Direcciones de la . . L . ., .
8. | Area correspondiente SEMADET Recibe, atiende peticion de acuerdo a competencia Atencién correspondiente
p . Direcciones de la Elabora y envia al Director General de Transversalidad y Gobernanza Territor .. . ,
9. | Area correspondiente Oficio y/o Memorandum

SEMADET

copia del documento de respuesta al ciudadano
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Secretaria de Direccion Direccion G_eneral de Recibe y acuerda la respuesta con el Director General de Transversalidad y ., .
10. Transversalidad y Atencién correspondiente

General

Gobernanza Territorial

Gobernanza Territorial

11.

Secretariade Direccion
General

Direccidon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Captura y actualiza la informacién y se encarga de la validacion el Despacho ¢
Gobernador de atencién ciudadana (ASER)

Portal web del Despacho del
D26SNY I R2NJ al i
6!'{9wuvé¢ oFasS R

(N> (N>

12.

Atencion ciudadana

Despacho del Gobernadc

Valida emisién de respuesta de informacion

Portal web del Despacho del
D26SNY I R2NJ al i
6!'{9wuvé¢ oFasS R

(N> (N>
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Procedimientale Coordinacién, derivacion y seguimiento con las areas técnicas operativas de la direccion general

Ficha del procedimiento

Nombre

Coordinacion, derivacion y seguimiento con las areas técnicas operativas de la direccién general

Descripcion

Seguimiento y atencién a las peticiones

Alineacién normativa PE28-11I-RF13
Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Coordinacién con las areté&cnicas operativas de esta Direccion General de Transversalidad y Gobernanza Territorial, para la atencién de ¢
de parte del Despacho del Titular de la SEMADET vy la Coordinacion General de Gestion del Territorio de acuerdo aslasnp@itadas
establecidas para cada una de las areas segun corresponda su area de aplicacién como lo son: Intermunicipalidadesn@écobigddiacion
Cultura para la Sustentabilidad, Atencién a Conflictos Socio Ambientales, Planeacion Estratégica

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:

No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Oficio de solicitud y/o escrito emitido por parte de un organismo publico, dependencia de gobierno muesstigi| o federal, institucione
educativas y/o ciudadano en general.
Memorando interno de las direcciones de la SEMADET o Correo de solicitud

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emision de respuestas mediante la elaboracion de oficios
Nota informativa, memorando etcétera
Reunién y convocatoria con quien lo solicite, coordinando con el area que corresponda la solicitud

Indicador

No aplica
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T Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1]

Modelado del procedimiento de Coordanon, derivacion y seguimiento con las areas técnicas operativas de la direccion.general
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Narrativa deprocedimientode Coordinacion, derivacion y seguimiento con las areas técnicas operativas de la direccion general

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. | Usuario Externo Ingresaescritoo pgtlc_lon para lDirecién General de Transversdad y Escrito o peticién
Gobernanza Territorial
5 Oficialia de partes de la Despacho Recibe escritm peticion para IDireciéon General de Transveridad y Gobernanz Escrito o peticion
" | SEMADET P Territorial y turna P
3. | Secretaria Particular Despacho Deriva oficio para su atencién y seguimiento que corresponda Escrito o peticiéon
Director General de Direccion General de : . . L, . , - .
. . Recibe yanaliza laescrito o peticiory derivar al area técnica operativa que . L
4. | Transversalidad y Transversalidad y corresponda Escrito o peticion
Gobernanz&erritorial | Gobernanza Territorial P
Director General de Direccion General de
5. | Transversalidad y Transversalidad y Revisa solicitud y emite el area técnica operativa respuesta segun correspond Escrito o peticion
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
< o . Direccion I . .
6. | Area técnica operativa ecciones de la Emite respuesta y pagmrafirma Documentode respuesta
SEMADET
Director General de Direccion General de :
. . . , Documentovisto bueno de
7. | Transversalidad y Transversalidad y Da visto bueno y firma
. . respuesta
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Director General de Direccion General de
8. | Transversalidad y Transversalidad y Recibe para su entregd interesado Respuesta
Gobernanz&erritorial | Gobernanza Territorial
9. | Usuario Externo Recibe respuesta Respuesta
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Procedimiento de Coordinacién y Seguimiento Interno y Externo

Ficha deprocedimiento

Nombre

Coordinacion y Seguimiento Interno y Externo

Descripcion

Recepcién y seguimiento de solicitudes y/o peticiones de la ciudadania en general, instituciones, dependencias etc.

Alineacion normativa

PE28--R}13

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No aplica

Politicas del procedimiento

Atencion y seguimiento de las peticiones que se reciben en la SEMADET para la emision de respuesta y seguimientodieslgpamyertos que
se estén ejecutando en coordinacion con las areas técnicas internas y externas

Gestion y Coordinacion con las areas técnicas de la SEMADET

Gestion, Coordinacion y peticiones de otras dependencias, instituciones, entidades publicas etc.

Peticiones recibidagor las areas técnicas de la SEMADET

Procedimientos antecedentes

Gestién de convenios de colaboracion

Procedimientos subsecuente:

Procedimiento de Vinculacion Interna y Externa con las Intermunicipalidades

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Oficio de solicitud y/o escrito emitido por los interesados
Expediente de las peticiones / Escrito y datos de quien hace la peticion
Correo de solicitud

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emision de respuestas mediaréeelaboracion de oficios, memorandum.
Nota informativa, recopilacion e investigacion bibliografica de la problematica ambiental, reunion y convocatoria com splieitd.
Convenios de colaboracion.

Indicador

No aplica
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Instituciones etc. Interesados

Areas Internas de la SEMADET/

Enviar Escrito
de Peticion

Acudirala
p—— >
reunion

Secretaria de Direccion de
Gobernanza Territorial

Deribar

solicitud

Interno y Ext

Director de Area de Gobernanza
Territorial.

-
derivar para
atencia

Validar y
firmar

H{

Revisary
validar

a

Motificar al
interesado

}_

Generar nota
informativa

Mata
infarmativa

Técnico Especialista Ambiental

b

Revisar la
peticion

Elaborar escrito

h

Enviar
respuesta

Gestionar
reunion o visita
h

Generar
propuesta de
reunion
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Areas Internas de la Areasinternas de la
1. | SEMADET/ Instituciones o Envian Escrito, Oficio, memorandum, Correo, etc. Con la Peticion Solicitud de Peticion
SEMADET/ Instituciones
etc. Interesados
Secretaria de Direccion | .. .
Direccion de Gobernanza , . -
2. | de Gobernanza Territorial Recibe y deriva la Solicitud
Territorial errtona Solicitud depeticién
Director de Gobernanzal Direccién de Gobernanza . .
3. Territorial Territorial Deriva parasuatencion i Y-
e Solicitud de peticion
4, Tecn_lco Especialista D're.CCIC.m de Gobernanz3 Revisa la peticién para dar respuesta a lo solicitddananera oficial Solicitud de peticién
Ambiental Territorial
Técnico Especialista Direccion de Gobernanza . - ' . Oficio, Escrito o correo de
5. . o Elabora escrito, oficio y/o correo de respuesta y lo pasa a firma y visto bueno.
Ambiental Territorial respuesta
Director de Gobernanza Direccién de Gobernanza . . - i . Oficio, Escrito o correo de
6. o o Valida escrito, oficio, correo etc., firmay deriva.
Territorial Territorial respuesta
Técnico Especialista Direccion de Gobernanza o, ., Oficio, Escrito o correo de
7. . o Realiza él envio6 de respuesta
Ambiental Territorial respuesta
3 Director de Gobernanza Direccién de Gobernanza Gestiona reunion o visita, etc. para dar seguimiento a la peticion en caso de ¢ Correo electrénica o llamada
" | Territorial Territorial necesario telefénica
Técnico Especialista Direccion de Gobernanza e - .
9. . o Genera propuestde reunion o visita etc. Reunién
Ambiental Territorial
10. Director de Gobernanza Direccion de Gobernanza Revisa y valida propuesta Oficio, Escrito, Correo

Territorial

Territorial
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato

Director de Gobernanza Direccién de Gobernanza

Territorial Territorial Notifica al interesado propuesta de reunién, visita etc.

11.

Correo electrénico / llamada
telefénica

Areas Internasle la
12.| SEMADET/ Instituciones
etc. Interesados

Direccion de Gobernanza

Territorial Acude la peticion

Atencién a la peticion

Genera nota informativa, recopilacion e investigacion bibliografica de la

‘| Territorial Territorial

reunién o visita

Director de Gobernanza Direccién de Gobernanza ‘o : -y )
13 problematica ambiental, reunidn o convocatoria de acuerdo a los resultados d

Nota informativa
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Procedimiento de Implantacion de Gestiéoalerenios de colaboracién

Ficha del procedimiento

Nombre

Implantacion de Gestion de convenios de colaboracién

Colaboracion y coordinacién a peticiones y solicitudes de otras direcciones, dependencias, instituciones etc. Paralkl desaogectos,

SRy actividades, estrategias etc, en conjunto
Alineacién normativa PE28-I-R}13

Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Atencién y seguimiento de las pgitines que se reciben en la SEMADET para la emision de respuesta y seguimiento de los acuerdos y pro
se estén ejecutando en coordinacion con las areas técnicas internas y externas

Gestién y Coordinacion con las areas técnicas de la SEMADET

Gestbn, Coordinacion y peticiones de otras dependencias, instituciones, entidades publicas etc.

Peticiones recibidas por las areas técnicas de la SEMADET

Convenios de colaboracion

Procedimientos antecedentes

Procedimiento de Coordinacion y Seguimielmtterno y Externo

Procedimientos subsecuente:

Procedimiento de Vinculacion Interna y Externa con las Intermunicipalidades
Creacién de Convenios de Colaboracion para la ejecucién de los Programas Operativos

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Oficio, Escrito, correo de solicitud de colaboracion.
Expediente del Proceso

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Oficio, memorandum, Convenio

Indicador

No aplica




Jalisco

ik B

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

[Tomo I]

Modelado del procedimiento de Implantacion de Gestiénateenios de colaboracion

Fecha BRDCR

Version

Pagina

3-dic-2021

02

155de 938

Areas Internas de la SEMADET/
Instituciones etc. Interesados

Enwviar
peticion

Llevar acabo el
-——=[= -
convenio

Convenio de
colaboracion

Gestion de convenios de colaboracién

Director de Area de Gobernanza
territorial

Recibir, validar
y derivar

Revisar, Validar
y Enviar

i
|
|
|
|
|
|
|
1
|
1
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Dar
seguimiento a r — — — -
convenio

Técnico Especialista Ambiental

h 4

realizar las
gestiones para
seguimiento

Elabarar el
Canvenio

Director Juridico

n

Realiza corvenio
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Narrativa deprocedimientode Implantacion de Gestidn de convenios de colaboracion

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Areas Internas de la Areas Internas de la
1. | SEMADET/ Instituciones . Envian Escrito, Oficio, memorandum, Correo, etc. Con la Peticion Solicitud de convenio
SEMADET/ Instituciones
etc. Interesados
Director de Gobernanza Direccién de Gobernanza . . . L, . ., Oficio, memorandum, correo o
2. o o Recibe, valida y deriva la peticion, solicitud de colaboracion. )
Territorial Territorial Escrito.
Técnico Especialista Direccién de Gobernanza Revisa la solicitud y realiza las gestiones para seguimiento de peticion dedirm - .
3. . o . ., Correo, Oficio, Escrito
Ambiental Territorial convenio de colaboracion.
Técnico E iali Direccion rnanz . ., ., . .
4, ecnico Especia sta eccio de Gobernanz3 ElaboraConvenio de Colaboracién y envié para visto bueno Borrador de Convenio
Ambiental Territorial
Director de Gobernanza Direccion de Gobernanza . . , Memo_randum y ang?(o c_or_1
5. o o Revisa, Valida y Envia expediente en version digital
Territorial Territorial X
validado
6. | Director General Juridict Direccién General Juridic| Realiza convenio y turna Copia detonvenio firmado
Director de Gobernanza Direccion de Gobernanza Recibe convenio formalizado y abre expediente en digital del convenio para sl . :
7. o o . Carpda digital con convenio
Territorial Territorial seguimiento
Areas Internas de la Areas Internas de la
8. | SEMADET/ Instituciones Lleva acabo el convenite colaboracion Conveniade colaboracion

etc. Interesados

SEMADET/ Instituciones
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Procedimiento de Vinculacion Interna y Externa conte&amunicipalidades

Ficha del procedimiento

Nombre

Vinculacion Interna y Externa con las Intermunicipalidades

Creacién y conformacién de nuevas Intermunicipalidades en las diferentes regiones del Estado y de acuerdo a problecoatidgagenpresenten

SRy los municipios (Residuos, Agua, Gestiéon del Territorio etc.)
Alineacién normativa PE28-I-R}13

Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Gestién y promocion para la creacion de la intemicipalidad, para la atencién de problematica seiabiental de la regién.
Establecer las politicas de seguimiento, creacion, ratificacién o sustitucién del personal administrativo de las juntas.
Elabora&ién y seguimiento de sus planes operativos anuales

Coordinacion y seguimiento de los informes fisicos financieros.

Procedimientos antecedentes

Procedimiento de Coordinacién y Seguimiento Interno y Externo

Procedimientos subsecuente:

Gestién de conveniade colaboracion

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Oficio de solicitud y/o escrito
Expediente del proyecto
Convenio

Correo de solicitud

Actas de Acuerdo
Asistencia a los consejos

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emision de respuestas mediante oficio, escrito, correo etc., convenios de coordinacion
Memorandum

Programa Operativo Anual

Informes fisicosfinancieros

Indicador

No aplica




Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR Version Pagina

Jalisco Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-2021 02 158de 938

L
Al ER

Modelado del procedimiento de Implantacion de Gestiénateenios de colaboracion

Aprobar Revisar, validar
— — — L= ntermunicipalid -—--—1= T RN ﬁrmar.
ad Convenio

Convenio de
creacion

Municipios

! T
| |
| |
| |
| 1
| I
| 1
l |
| T
| 1
[l T
| 1
| |
| |
| 1
| |
Elaborar el | I
Diagndstico | Recabar Elaborar el |
| Canvenio de |
| acuerdos - |
Creacidn |
|

| 1
| 1
| |
| 1
4 |
| 1
| |
| |
| |
| |
! : comvocar

| R 5
; ; ecibir sesidn
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- Socializar
Validlar el Gestionar el SDF'E"Zar intermunicipali @ — —
diagnéstico Presupuesto Convocatoria dad
Apruebar
Presupuesto

Director de Area de Gobernanza
Territorial

Vinculacion Interna y Externa con las intermunicipalidades

Congreso del Estado

Director Juridico

[j;

Elaborar comenio
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Narrativa deprocedimientode Implantacion de Gestidn de convenios de colaboracion

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. Tecn_lco Especialista D|re_CC|(_)n de Gobernanz3 Elabora eDiagndstico de la Regién Documento de Diagnostico
Ambiental Territorial
Director de Gobernanzal Direccién de Gobernanza , , .. . . ., Documento de Diagnostico
2. o o Valida el diagnéstico de la Regidn. .
Territorial Territorial validado
3. Dlre_cto_r de Gobernanza D|re_ccu_)n de Gobernanz3 Gestiona el Presupuesto a través del Congreso del Estado Oficio
Territorial Territorial
4. Congreso del Estado Dlre_ccu_)n de Gobernanza Aprueba Presupuesto Publicacion el periédico Oficial d
Territorial Estado
Director de Gobernanzal Direccién de Gobernanza SocializaConvocatoria del modelo de Intermunicipalidad con actores locales de¢ .. . .
5. o o i Oficio o Escrito o Correo
Territorial Territorial region
. : . . S . Reunién con | il I
Director de Gobernanzal Direccion de Gobernanza Socializa del modelo de Intermunicipalidad en los cabildos de los municipios ¢ eunion con'os Cabildos de los
6. o o i Municipios a conformar la
Territorial Territorial region propuesta. . SRR
intermunicipalidad
Apr | pun Acuer ral hesioniatermunicipali ri .
7. | Municipios Municipios P geba el punto de \cue do para la adhesioniatermunicipalidad  por os Acta de Cabildo del municipio
cabildos de cada municipio.
Técnico Especialista Direccion de Gobernanza . i o Actas de aprobacién deabildo de
8. Ambiental Territorial Recaba los puntos de acuerdos y constanei mayoria de los municipios. los municipios.
g | T€cnico Especialista | Direccion de Gobernanza glapora el Convenio de Creacion de la Intermunicipalidad, en el cual se transt gorrador de convenio de Creanid
Ambiental Territorial los acuerdosle cabildo de los municipios.
. . ., . . . . . Borrador nvenio,
Director de Gobernanzal Direccion de Gobernanza Revisa, valida y envia propuesta de borrador de convenio y el expediente pari ° adq de convenio
10. Memorandumy anexo con

Territorial

Territorial

revision y validacion a la Direccion General Juridica

expediente en version digital
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato

11.| Director General Juridic( Direccién General Juridic gs\gsc;ggr\rgzlrlwiaacll?grr(i:tzlﬁgflon de firmas y entrega convenio formalizado a Dire copia del convenio firmado
Director de Gobernanza Direccion de Gobernanza : : . S S - .

12. o o Recibe el convenio y lo envia a los municipas su validacion. oficio , Correo o Escrito
Territorial Territorial

13.| Municipios Municipio Revisa, valida y envia convenio con visto bueno. Oficio, Correo o Escrito

14 Director de Gobernanzal Direccion de Gobernanza Recibe el borrador de convenio con el visto bueno de los municipios y convoc Convenio validado

‘| Territorial Territorial sesién de conformacion y firma de convenio.
15.| Municipios Municipio Ejecuta sesion de firma del Convenio de Creaciériasomunicipios Convenio de creacién
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Procedimiento d€reacién de Convenios de Colaboracién para la ejecucion de los Programas Operativos

Ficha del procedimiento

Nombre

Creacién de Convenios de Colaboracion para la ejecucién de los Pro@rpenatvos

Asignacién de recurso a las intermunicipalidades para que realicen actividades de operaisiiciamo desarrollar actividades en torno a sus €

DS estratégicos que tienen que ver con: Residuos, Agua, Gestion del Territorio, &wselocal etc.
Alineacién normativa PE281-RI13

Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Gestién y promocion para la creacion de la intemicipalidad, para la atencién de problematica seiabiental de la regién.
Establecer las politicas de seguimiento, creacion, ratificacién o sustitucién del personal administrativo de las juntas.
Elabora&ién y seguimiento de sus planes operativos anuales

Coordinacion y seguimiento de los informes fisicos financieros.

Procedimientos antecedentes

Procedimiento de Coordinacién y Seguimiento Interno y Externo

Procedimientos subsecuente:

Gestién de conveniade colaboracion

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Oficio de solicitud y/o escrito
Expediente del proyecto
Convenio

Correo de solicitud

Actas de Acuerdo
Asistencia a los consejos

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emision de respuestas mediante oficio, escrito, correo etc., convenios de coordinacion
Memorandum

Programa Operativo Anual

Informes fisicosfinancieros

Indicador

No aplica
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Narrativa deprocedimientode Creacién de Convenios de Colaboracion para la ejecucion de los Programas Operativos

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. Dlre_cto_r de Gobernanza Dlre_ccu_)n de Gobernanz3 Elabora proyecto de Presupuesto Borrador de presupuesto
Territorial Territorial
Director General de Direccion General de Presupuesto validado
2. | Transversalidad y Transversalidad y Revisa y valida el Presupuesto para envié al area administrativa P '
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Director General Direccion General : . ., .
3. Administrativo Administrativa Valida el Presupuestpenvia a Congreso del Estado para su aprobacién Presupuesto validado
Director General de Direccion General de
4. | Transversalidad y Transversalidad y Notifica a las intermunicipalidades el presupuesgpsobado. Oficio, correo, escrito.
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Direccién técni S . ficio, Escri rr
5. eccion t_ec \ca de Intermunicipalidad Presenta el Programa Operativo y Presupuesto a la SEMADET Oficio, =S¢ to, correo,
Intermunicipalidades memorandum
Técnico Especialista Direccion de Gobernanza < 5 <=
. . . | N E
® | Ambiental Territorial Revisay valida los POA’s thiaa ghtARFR23
- | Director de Gobernanza Direpciqn de Gobernanza fFEARF & GdNYE RS thi Qa Oficio, gscrito, correo,
Territorial Territorial memorandum.
Director de Gobernanzal Direccién de Gobernanza . . . . - . .
8. o o Solicita al area administrativa las claves presupuestales. Correo, memorandum,
Territorial Territorial
. - . Direccion General . .
9. | Directoraadministrativa ecclo G_e era Envia Claves presupuestales correo, memorandum,
Administrativa
Técnico E iali Direccién rnanz . . ., .
10, | cCnico Especia sta eccion de Gobernanzy Elabora convenios de asignacion de recursos Borrador de convenio

Ambiental

Territorial
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. . ., : . . . . Borrador de convenio,
Director de Gobernanzal Direccion de Gobernanza Revisa, valida y envia propuesta de borrador de convenio y el expediente pari .
11. o o o o . S . Memorandumy anexo con
Territorial Territorial revision y validacion a la Direccion General Juridica . .
expediente en version digital
. P . . . | Recibe, revisa, valida y rubrica los convenios de asignacion de recursos y en . .
12.| Director General Juridic( Direccion General Juridic| " . y 9 y Convenio Validado
area administrativa.
. - .| Direccion General . . . . . . , - : .
13.| Directora Administrativa L . Recibe, revisa, valida y rubrica el convenio y deriva al area técnica Convenio Validado
Administrativa
Director de Gobernanzal Direccién de Gobernanza . , L .
14. o o Gestiona firma de las Intermunicipalidades Memorandum, correo
Territorial Territorial
Direccion técnica de L . . . .
15. C Intermunicipalidad Firma convenio y turna Convenio Validado
Intermunicipalidades
Director de Gobernanza Direccién de Gobernanza S . : .
16. o o Turna para validacion financiera Convenio Validado
Territorial Territorial
. - . _| Direccion General o . o Oficio, memorandum, escrito,
17. Directora administratival , | . .cio oo Elabora la Validacidfinanciera y envia a juridico correo
. I . . Juridico, recibe, los convenios Yfitha de validacién financiera y recaba la firma
18.| Director General Juridici Direccién General Juridic . ¥ y Documentos
Secretario
19.  Secretario Despacho del secretario | Valida, firma y turna Documentos firmados
. N L, . . . . . . Documentos firmados por el
20.| Director General Juridic( Direccion General Juridic| Envia los conveos para firma del Secretario de Hacienda. Secretario P
21 Personal de la Secretari Secretaria de la Haciend: Recibe, valida y firma convenios a la Direccion General Juridica Documentos firmados por el
" de la Hacienda Publica | Publica de SEMADET. Secretario de Hacienda Publica
Envia los convenios al Director de Gobernanza Territorial
22.| Director General Juridic( Direccion General Juridic y un su caso se procesa ficha SIPRO y captura en sistema SIIF el convenio es Documentos firmados

y el POA
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
3. Personal _de la Se}:rgtarl Personal _de la Se,cr(?tarla Valida informacién de la ficha SIPRO Vahdaaon, correo, memorandun
de la Hacienda Publica | de la Hacienda Publica escrito
. - .| Direccién General Captura la informacion para que se emita el Anexo Técnico de validecaniera e :
24.| Directora administrativa L. . . . . . - , Validacion financiera
Administrativa en el Sistema SIIF vy rubrica, en el anexo técnico de validacién financiera.
. . . Direcciéon General Soltita al Director de Gobernanza Territorial Escrito, oficio, memorandum,
25.| Directora administrativa .. , )
Administrativa las facturas correspondientes para pago. correo.
Director de Gobernanzal Direccidon de Gobernanza . . . L Escrito, Oficio, memorandum,
26. o o Solicita las facturas correspondientes a las intermunicipalidades
Territorial Territorial correo.
Personal écni [ o
27. ersona .é? C.O de la Intermunicipalidad Entrega facturas Facturas
Intermunicipalidad
Director de Gobernanzal Direccidon de Gobernanza , . ,
28. o o Turna al area administrativa Facturas
Territorial Territorial
. . . Direcciéon General .
29.| Directora administrativa Paga Facturas Recibo

Administrativa
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Procedimiento d€oordinacion y seguimiento de Informes Técriidasncieros

Ficha del procedimiento

Nombre

Coordinacién y seguimiento de Informes Técni€dsancieros

Descripcion

Revision de los avances de actividades de las intermunicipalidades respecto a si programa operativo anual.

Alineacion normativa

PE28--R}13

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No aplica

Politicas del procedimiento

Elaboracion y seguimiento de sus planes operativos anuales
Coordinacién y seguimiento de los informes fisicos financieros.

Procedimientos antecedentes

Elaboracion y seguimiento de sus planes operativos anuales

Procedimientos subsecuente:

No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Oficio de solicitud y/o escrito
Expediente del proyecto
Convenio

Correo de solicitud

Actas de Acuerdo
Asistencia a los consejos

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emision de respuestas mediante oficio, escrito, correo etc., convenios de coordinacion
Memorandum

Programa Operativo Anual

Informesfisicos financieros

Indicador

Numero de Informes Fisicos Financieros Validados de las Juntas Intermunicipales de Medio Ambiente Revisados y Validados
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Enwiar informe
técnico-
financiero

Entregar de
Informes

Direccion tecnica de
Inter municipalidades

Recibir
validacion

Infarme

Recibir, validar
y derivar

Revisar, valida

Validar informe

Director de Area de Gobernanza
Territorial

Maotificar y
la validacion

+—— e e — — — — —

< |----F-—-—-—-—- - — . —— === === =]

Elaborar |a
Matriz de

Car Recibir y revisar
seguimiento

seguimiento

Coordinacion y seguimiento de Informes Técnicos -Financieros

Técnico Especialista Ambiental
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Narrativa deprocedimientode Coordinacion y seguimiento de Informes Técnigleimancieros

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato

Direccién técnica de L Entrega de Informes TécnicgBinancieros, validado por el consejo de S .

1. o Intermunicipalidades S . Informe técnicefinanciero
Intermunicipalidades administracion a la SEMADET
Dir r rnanza Direccién rnanz . . . e . - .

2. ef:to_ de Gobernanza eccio de Gobernaa Recibe, valida y deriva informes técnicfisancieros Oficio, correo, escrito.
Territorial Territorial
Técnico Especialista Direccion de Gobernanza Elaboracion de la Matriz de seguimiento de los POA, que contiene informacio . .

3. . o . . L, . Matriz de seguimiento
Ambiental Territorial financiera paraevision y la actualiza.
Director de Gobernanza Direccion de Gobernanza Revisa, valida la matriz de seguimiento de los POA, que coitifeneacion . .

4, o o . . Matriz de seguimiento,
Territorial Territorial financiera.

5, lecnico Especialista | Direccion de Gobemanza o | y s 344 vyA Sy G2 | f24 th! Q& Matriz de seguimiento
Ambiental Territorial
Direccion técnica de o Envia informe técnicdinanciero final, para validacion de la Direccion de .

6. L Intermunicipalidades . Informe Final
Intermunicipalidades Gobernanza Territorial.

7. | Tecnico Especialista | Direccion de Gobernanza Recibe, revisa informe final técnifioanciero Informe final
Ambiental Territorial

8. Dlre_ctor de Gobernanza Dwe_ccpn de Gobernanz3 Valida informe final técnic€inanciero Informe final validado
Territorial Territorial
Director de Gobernanzal Direccion de Gobernanza Notifica a las intermunicipalidades y a la Direcciéon General Administrativa -

9. o o S . Oficio, correo.
Territorial Territorial , la validacién del informe.

10. Direccion tecnica de Intermunicipalidades Recibe validacion Validacion del informe

Intermunicipalidades
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Procedimiento d&estién para la inclusion de la educacién y cultura ambiental como politica publica transversal

Ficha del procedimiento

Nombre

Gestidn para la inclusién de la educacjeultura ambiental como politica publica transversal

Descripcion

Elaboracion de planes de trabajo con actores de interés para fomentar la politica de cultura y educaciéon ambiental.

Alineacion normativa

PE28-IX-X-RF14

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No aplica

Politicas del procedimiento

Este proceso se inicia de acuerdo a un programa de trabajo de la Coordinacion General de Educacion y Cultura paraikdadstalitado pota
Direccion General de Transversalidad y Gobernanza Territorial con actores de interés tales como dependencias académaaenipibe y
organizaciones ambientales.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:

No aplica

Insumosy recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Disefio de estrategias educativas S6lo en caso de que el Programa de Trabajo Generado lo requiera

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Listado de actores de interés
Programa anual derabajo validado por la Direccién Ejecutiva de Transversalidad y Gestion Territorial
Formato de convenio de colaboracion

Indicador

No aplica
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Modelado del procedimiento de Gestion para la inclusion de la educacion y cultura ambiental com@poblitearansversal

Sustentabilidad

Director de Educacion y Cultura para la

Elaborar corvenio

veral Administrativo

Director Gen:




Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR version Pagina
Secretaria de Medio ?galqin:]e y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 171de 938

Narrativa deprocedimientode Gestion para la inclusion de la educacién y cultura ambiental como politica publica transversal

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. Actor de interés Solicitante Solicita colaboracion Solicitud
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y
2. | Cultura para la Cultura para la Acuerda programa anual de trabajo con el actor de interés Correo electronico
Sustentabilidad Sustentabilidad
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y
3. | Cultura para la Cultura para la Define fecha y lugar de reunion de trabajo para definir vias de colaboracion | Correo electrénico
Sustentabilidad Sustentabilidad
Director de Educacion y| Direccion de Educacion y
4. | Cultura para la Cultura para la Ejecuta reunién de trabajo con actor interesado y genera minuta de acuerdos. Minuta
Sustentabilidad Sustentabilidad
Director de Edcaciény | Direccion de Educacion y Archiva minuta de acuerdos en expediente y general convenio ) )
5 | Cultura para la Cultura para la _ . . . Expediente de reuniones de
- | Luitura par ultura par: En caso de no requerir la elaboracion de un convenio de colaboracion pasar & trabajo
Sustentabilidad Sustentabilidad 11
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y .
: L, borrador deconvenio de
6. |Cultura para la Cultura para la Genera borrador de convenio de colaboracion. colaboracion
Sustentabilidad Sustentabilidad
Director de Educacion y| Direccion de Educacién y Envia via electronica el borrador de convenio de colaboracion a la Direccion
7. |Cultura para la Cultura para la General de Transversalidad y Gobernanza Territorial para su retroalimentacié| Correo electrénico

Sustentabilidad

Sustentabilidad

visto bueno
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director General De Direccion General de
8. | Transversalidad Y Transversalidad y Retroalimenta y en su caso da visto bueno al convenotiboracion Correo electronico
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y .
. . . S . . o Memorandum y anexo con
9. |Cultura para la Cultura para la Envia el convenio para revision y validacion a la Direccion General Juridica . R
. . convenio en version digital
Sustentabilidad Sustentabilidad
10.| Director General Juridic( Direccion Gened Juridica Revision valldamon_ <’:oIeCC|on de firmas y entrega convenio formalizado a Dire Copia del convenio firmado
de Area de Educacion y Cultura para la Sustentabilidad
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y
11.| Cultura para la Cultura para la Digitaliza y archiva conveniorfoalizado Carpeta digital
Sustentabilidad Sustentabilidad
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y Elabqra borrador de_planes de trabajp baslado en los acuerdos de la reunion ¢ g dor de Plan de trabajo
12.| Cultura para la Cultura para la trabajo y somete a vistbueno de la Direccién General de Transversalidad y
Sustentabilidad Sustentabilidad Gobernanzd&erritorial.
Director General De Direccion General de :
. . : . : Borrador de Plan de trabajo
13.| Transversalidad Y Transversalidad y Retroalimenta y en su caso da visto bueno del Plan de trabajo :
o . validado por la DETGT
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y : . . . . L )
Recibe y analiza si el Plan de trabajo requiera la aplicacion de recursos econ¢ .
14. Cultura para la Cultura para la En caso contrario pasa al paso 16 Memorandum
Sustentabilidad Sustentabilidad P P
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y Solicitud asianacion de recurso
15. Cultura para la Cultura para la Realiza la solicitud ante la Direccion General Administrativa eCONGMICo g
Sustentabilidad Sustentabilidad
Director General Direccion General , . . L . Validacién de recursos
16. Revisa y valida la asignacién de recursos econdmicos para el proyecto.

Administrativo

Administrativa

econémicos
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director de Educacion y Direccion de Educacion y Envia borrador de trabajo validado a actor de interés para su retroalimentaci¢ Correo electrénico de Plan de
17. Cultura para la Cultura para la

Sustentabilidad

Sustentabilidad

visto bueno

trabajo

18.

Actor de interés

Externo

Envia retroalimentacién u observaciones

Correo electrénico

19.

Director de Educacion y
Cultura para la
Sustentabilidad

Direccion de Educacion y
Cultura para la
Sustentabilidad

Imprime y lleva a firma de la Direccion General de Transversalidad y Goberna
Territorial el Plan de trabajo validado por el actor de interés

Plan de trabajo validado
por actor de interés

20.

Director General De
Transversalidad Y
Gobernanza Territorial

Direccidon General de
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Formaliza el Plan de trabajo y entrega a la Direcciérefaéde Educacion y Cultul
para la Sustentabilidad

Plan de trabajo firmado
por la Direccidn Ejecutiva
de Transversalidad y
Gobernanza Territorial.

Director de Educacion y

Direcciéon de Educacion y

Digitaliza, archiva y da seguimiento al Plan de trabajo hasta cumplimiento de

21.| Cultura para la Cultura para la actividades Carpeta digital
Sustentabilidad Sustentabilidad
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y o Carpeta de evidencias

22.| Cultura para la Cultura para la Da seguimiento fisica/diaital
Sustentabilidad Sustentabilidad Isica/digita

23.| Actor de interés Solicitante Lleva acabo el plan de trabajo Capacitacion
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Procedimiento de Disefio de estrategias educativas

Ficha del procedimiento

Nombre

Disefio de estrategias educativas

Descripcion

Elaboracién de planes de trabajo con actores de interés para fomeralitiga de cultura y educaciéon ambiental.

Alineacion normativa

PE28-IX-X-RF14

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No aplica

Politicas del procedimiento

Peticién oficial de un ente gubernamentapublico
Propuesta de trabajo

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:

No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Programa anual de trabajo validado por la Direccién Ejecutiva de Transversdlidatidn Territorial

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Estrategia Disefiada

Indicador

No aplica
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Modelado del procedimiento de Disefio de estrategias educativas

o Validar o Recibir
propuesta capacitacion
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Narrativa deprocedimientode Disefio de estrategias educativas

No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Director de Educacion y

Direccién de Educacion y

Acuerda con el Director Ejecutivo de Transversalidad y Gestion Territorial el

1. | Cultura para la Cultura para la _ L _
Sustentabilidad Sustentabilidad programa de trabajo ddisefio de estrategias
Director Ejecutivo de Direccién Ejecutiva de
2. | Transversalidad y Transversalidad y Gestiél Revisa y da visto bueno al programa de trabajo. Programa de trabajo validado
Gestion Territorial Territorial
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y . . . ., .
Realiza contacto con los actores de interés para establecer reunion de trabajo
3. | Cultura para la Cultura para la definir lineas deaccion Agenda
Sustentabilidad Sustentabilidad '
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y . . : . , .
Ejecuta reunién de trabajo con actor de interés y, en caso de requerirse, gene , ,.
4., |Cultura parala Cultura para la minuta de acuerdos Minuta
Sustentabilidad Sustentabilidad '
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y
5. | Cultura para la Cultura para la Archiva en expediente digital Expediente digital
Sustentabilidad Sustentabilidad
Direccion General de | Direccion de Educacion y En conjunto con el actor de interés elabora plan de trabajo y disefia estrategia .
L . o o o . . Borrador de Plan de trabajo y
6. | Educacion y Cultura par Cultura para la educativa con respomdbilidades y solicita validacion del Actor de interés y del estratedia
la Sustentabilidad Sustentabilidad Director Ejecutivo de Transversalidad y Gestion Territorial 9
7. | Actor de interés Externo / interno Valida propuesta de plan de trabajo y estrategia Plan detrabajo y estrategia

validada
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director Ejecutivo de Direccién Ejecutiva de Plan de trabaio v estratedia
8. | Transversalidad y Transversalidad y Gestiol Valida propuesta de plan de trabajo y estrategia . 10y 9
., o o validada
Gestion Territorial Territorial
DI de Ed » DI i5n de Ed . Recibe y analiza si requiere hacer el disefio del material solicita a Coordinado
irector de Educaciony Direccion de Educaciony yisefq o elabaacion del material necesario para la implementacion de la L.
9. | Cultura para la Cultura para la estrategia Correo electrénico
Sustentabilidad Sustentabilidad '
De lo contrario pasa a paso 13
Direccién de Educaciony . . . . L
. Disefia o elabora del material necesario para la implementacion de la estrateg -
10.| Coordinador A Cultura para la ) . ., | Correo electronico
. somete ha visto bugo del Director de Educacién y Cultura para la Sustentabilic
Sustentabilidad
Director de Educacion y| Direccidn de Educaciéon y .
. . L, Material aprobado para
11.| Cultura para la Cultura para la Revisa y da visto bueno para su produccién roduccion
Sustentabilidad Sustentabilidad P
Direcciéon de Educacion y
12.| Coordinador A Cultura para la Gestiona la produccién del material disefiado Produccién del material
Sustentabilidad
Director de Educacion y| Direccién de Educacion y Realiza la capacitacion del personal interno de la Coordinacion General de
13.| Cultua para la Cultura para la Educacion Y Cultura para la Sustentabilidad o externo encargado de la Lista de asistencia
Sustentabilidad Sustentabilidad implementacién de la estrategia
14. Actor ce interés Externo / interno Recibe capacitacion Oficio oMemorandumde

capacitacion recibida
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Procedimiento datencion a la conflictividad socioambiental

Ficha del procedimiento

Nombre

Atencion a la conflictividad socioambiental

Descripcion

Coordinar, disefiar e implementar mecanismos de diagndstico de conflictos socioambientales y la articulacion y coordieaeiotonial e
intergubernamental para la atencién de los conflictos socioambientales que se presenten dentro del territortadiedgslalisco

Alineacidon normativa

PE28-IV-R}F15

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No aplica

Politicas del procedimiento

1 Cuando se trate de situaciones donde se detecten actividades queaestapa de planeacion o construccion, por su ubicacion, dimensi
caracteristicas y alcances puedan, causar efectos o impactos negativos al ambiente y las comunidades aledafias, cuargineeaesid
un posible desencuentro entre las partes, difec&s y cuando menos una de las partes pueda sentirse agraviada.

1 Cuando se identifiguen situaciones donde se manifieste un incremento en la movilizacion de demanda socioambiental @ etfifitag|
interacciones entre los actores por alguna afectaciéniamthl, por su periodicidad y por el tipo de organizacién social que movilizan.

La DAACS se limitara a emitir recomendaciones en conflictos cuando:
9 Existen procesos judiciales sin concluir y que involucran a una o mas de las partes involucradas
1 Lacompetencia del conflicto es en materia federal o municipal
9 Existe presuncion de actividades ilicitas en el territorio afectado
Se aplicara el proceso en conflictos ambientales que involucren:
1 Situaciones en las que existe un recurso natural, ecosistgmohlacion amenazados por riesgos ambientales, naturales y antropogéni
1 Implementacion, operacién de Proyectos productivos de desarrollo social, econémico e infraestructura y equipamientos

1 Modificacién o creacion de una nueva ley, reglamento o norma eéemaambiental.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente!

No aplica
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Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Listado de actores, organizaciones y entidades susceptibles de formar alianzas estratégicas a corto y mediano plazopareadidol de

proyectos especificos.

Programa anual de trabajo validado por la Direccién Ejecutiva de Transversalidad y Gestaiaile

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Estudio de caracterizacion socioambiental, diagndstico participativo y evaluacion de conflictividad Actividades de émezmdasiconflictos

socioambientales solicitados.

Indicador

Numero de estudios de caracterizacion realizados

Frecuencia de atencion a actores, comunidades, y organizaciones afectadas por conflictividad socioambiental
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L y -
B

Modelado del procedimiento de atencién a la conflictividad socioambiental

Solicitar Acordar
atencion a un atencian al
conflicto conflicto

Solicitante (Secretario, Direcciones
Ejecutivas de la SEMADET)

Mo Mecesita coordinase con ofras
areas

h 4 h 4 ‘ l

Sodoambientales

k- Solicitar HEE RE\-.ISEI'_.I generar [ dlsena.rla implementar la Actualizar
- co llenado de analizar y > P estrategia de ; . .
informacion ficha e A acuerdos ’ e estrategia sistema interno
Mecesita estrategia de
coordinase con stendicn
otras areas

Director de Area de Atencion a Conflictos

Enwviar

informacion

Directores Ejecutivos o
dependencias

Y

Lienar ficha
y hacer
valoracion

Técnico Especialista
Ambiental
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Narrativa deprocedimientode atencion a la conflictividad socioambiental

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Solicitante (Secretario, . . - . ., . . . L
) . ( i . Despacho, Direcciones | Solicita al Director de Atencién a Conflictos Socioambientales la atencién a ur - .
1. | Direcciones Ejecutivas ¢ Ejecutivas conflicto socioambiental identificado Solicitud escrita
la SEMADET) J
Director de Atencién a | Direccidn de Atencién a | Solicitainformacién complementaria a las Direcciones Ejecutivas, Direcciones - .
. ) p L s . . Correo electrénico, memorandun
2. | Conflictos Conflictos Area, Coordinaciones Generales Estratégicas u otras dependencias relaciona oficio
Socioambientales Socioambientales la problematica identificada
Direcciones Ejecutivas,
. . . Direcciones de Area u
Directores Ejecutivos o . L L . o - - .
3. dependertias otras dependencias Envia via correo electronico la informacion solicitada Correo electrénico, memorandun
relacionadas con la
problematica identificada
Director de Atencién a | Direccion de Atencién a | Asigna a Técnico Especialista Ambiental el llenado de ficha basica de diagnés
4. | Conflictos Conflictos envia informacion entregada por las Direcciones Ejecutivas, Direcciones de A Correo electrénico
Socioambientales Socioambientales otras dependencias relacionadas carptoblematica identificada
5 Técnico Especialista Técnico Especialista Llena el formato de ficha basica de caracterizacion y seguimiento a conflictos | Ficha basica de caracterizacion y
" | Ambiental Ambiental socioambientales y elabora evaluacion de grado de prioridad pi®bdematica | seguimientos
Director de Atencién a | Direccién de Atencion a . . . L, . L . .
) ) Revisa, analiza y determina accién de intervencion o no intervencién en el cor -
6. | Conflictos Conflictos . o . L . Correo electronico
. . . . y locomunica al solicitante via electronica
Socioambientales Socioambientales
Despacho, Direccién . L L . . .
. . . . ., Acuerda con la Direccion de Atencién a Conflictos Socioambientales metodolc .
7. | Solicitante Ejecutiva o Direccion de Plan de trabajo

Area de SEMADET

atencion al conflicto y genera plan dabajo.
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director de Atencidén a | Direccidon de Atencién a | En caso de ser necesario, se coordina con las Direcciones Ejecutivas, Direcci
8. | Conflictos Conflictos Area de SEMADET u otras dependenciasoejunto con la poblacion afectada | Minutas de acuerdos
Socioambientales Socioambientales generan acuerdos y pasa al punto 11
Dlrecf[or de Atencion a Dlrecqon de Atencion a En caso que se requiera, la Direccion de AtenciBordlictos Socioambientales . : . e
9. | Conflictos Conflictos o . > Evidencia de implementacion
. . . . disefa la estrategia de atencion
Socioambientales Socioambientales
Dlrecf[or de Atencion a Dlrecgon de Atencion a En su caso, la Direccién de Atencion a Conflictos Socioamleimplementa la . L
10.| Conflictos Conflictos : 9 . e . Estrategia de atencion
. . . . estrategia de atencion. En caso contrario el Solicitante la implementa
Socioambientales Socioambientales
Dlrecf[or de Atencion a Dlrecgon de Atencion a Actualiza sistema interno de control para seguimiento de la conflictividad en e| Sistema interno de control
11.| Conflictos Conflictos

Socioambientales

Socioambientales

Estado

actualizado
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Procedimiento ditegracion y seguimiento a la agenda anual de trabajo de la Comision Intersecretarial para &l Kbadtibim

Ficha del procedimiento

Nombre

Integracion y seguimiento a la agenda anual de trabajo de la Comision Intersecretarial para el Cambio Climéatico

Descripcion

Elaborar la agenda anual de trabajo de la Comision Intersecretarial para el Cimigitico

Alineacién normativa PE28-XXXXbR}I16
Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Pertenecer a un organismo que esté vinculado con el tema de cantirbiéitico y que tenga el poder de decisién

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:

No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Plan Estatal de Accion ante el Cambio Climético (PEACC) e Inven@asedeEfecto Invernadero (IGEI) en el Estado.
Acuerdo de instalacion de la Comision Intersecretarial de Cambio Climatico.

Grupos de trabajo de mitigacion y adaptacion.

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Agenda anual de trabajo.

Indicador

No aplica
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ik B

Modelado del procedimiento de Integracion y seguimiento a la agenda anual de trabajo de la Comision Intersecretari@bpayi €llimatico

observaciones obsenaciones

z

=8 ) 3
= BEl Mo existe Girar Mo existe

ZE isenar la Girar Recibir y instruccion de Recibiry Elabarar el
E Validar y turnar v .

§5 agenda anual instruceidn analizar ! enviar minuta analizar T T reporte anual
°

£ 3| agenas

E E| anual. Si existe 51 existe
)

£
]

g H emitir emitir

g

ambio Climatico

Turnar para su
correccién

k.

A t y
i existe
Recibi Presidir sesion Recibir y girar Recibey o emiteir
il 5 : analiza. observaciones
analiza de la Comisién instruccion Si existe

Mo existe

o existe

Validar y turnar Validar y turnar

Directora Ejecutiva de
Transversalidad y Gobernanza Temitorial

ajo de la Comisién

ala agenda

Validar y turnar
y
N s Si existe
Si existe Girar Recibir y emitir
Recibiry instruesian analizar observaciones
analizar

Mo existe o existe

Secretario

aprobar la

agenda, da Validary turnar

instrucciones

Fresentacidn
de reporte
anual

elaborar la

invitacion, la
orden del dia

elabararla

minuta

Coordinador y/o Técnico
Especialista Ambiental
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Narrativa deprocedimientode Integracion y seguimiento a la agenda anual de trabdajta Comision Intersecretarial para el Cambio Climatico

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director de Gestion Dwec_gon General de Disefia la agendanual de trabajo de la Comision y sus Grupos de Trabajo.
1. | Transversal ante el Gestion Transversal ante Agenda anual.
Cambio Climatico el Cambio Climatico Turna para su revision.
Director Gel_weral de Direccion Ejecutiva de Recibe, analiza y validageopuesta. Agenda anual validada por
2. | Transversalidad y Transversalidad y ) _ L, ; ; ;
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial | EN SU €as0, emite observaciones y turna para su correccion al punto 1. Directora Ejecutiva.
Recibe, analiza y Secretario, da instrucciones para presentarla ante la Comisi
_ .| Intersecretarial de Cambio Climatico para su conocimiento y retroalimentacion Presentacion de agenda
3. | Secretario Despacho del Secretario. troall tad la Comisié
Si existen observaciones de parte de la Comision, se turna para su correccion 'etroalimentada por la Lomision
punto 2.
Director de Gestion Direccion General de o - . .
s Gira instruccion de convocar a la reunion con base en la agenda anual de la | Correo electronico indicando la
4. | Transversal ante el Gestion Transversal ante _— . . .
) . . o Comision y de los Grupos de Trabajo. instruccion.
Cambio Climatico el Cambio Climatico
Jefe, Coordinador o Coordinacion General de| Recibe asignacién y elabora la invitacion, el orden del dia y la presentacion de D tos: invitaci den d
5. | Técnico Especialista | Gestién Transversal ante| Comision o Grupo de Trabajo. octimentos. Invitacion, orden
Ambiental | Cambio Climat dia y presentacion preliminar.
mbienta el Lambio Llimatico Turna para su revision.
Recibe y analiza y valida la propuestarma para envio de invitaciones a los
Director de Gestion Direccion General de | Miembros. Documentos en fisico y
6. | Transversal ante el Gestion Transversal ante| Sj existen dudas o comentarios, emite observaciones y turna para su correccit electrénico: invitacion, orden del
Cambio Climatico el Cambio Climatico unto 5. dia y presentacion aprobada.
p y
7. | Director General de Direccion Ejecutiva de | Recibe, analiza y valida la propuesta
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Transversalidad y Transversalidad y Si existen dudas o comentarios emite observaciones y turna para su correccic¢
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial | punto 4
Recibe, analiza y aprueba los oficios de invitacion y el orden del dia, da
_ _ |n§trqc_C|ones convocar a Ie_l sesion de Ia_Com|S|c_>t1 Intersecretarial de Cambio Convocatoria para la
8. | Secretario Despachalel Secretario. | Climatico para su conocimiento y retroalimentacion. 5 de la Comisis
. . L . sesion de la Comision.
Si existen observaciones de parteldéComision, se turna para su correccion al
punto 7.
Gobernador del Estado Preside sesion de la Comision / Preside sesédlos Gr '
upos de Trabajo dando . i
. .| Gobernador del Estado d o . . >rup J Sesion de la Comision o
9. | de Jalisco / Secretario : ... . Iseguimiento aacuerdos de sesiones previas y precisando los nuevos acuerdos _
Jalisco / Secretario técnic 2 Grupo de Trabajo.
técnico se desprendan de la reunion.
Director de Gestiéon Direccién General de Solicita la integracion de documentos correo con minuta, acuerdos y presenta c lectrénico indicando |
10. Transversal ante el Gestion Transversal ante| para el envio a los miembros de la Comisién o Grupo de Trabajo. OrTeo electronico indicando fa
e . N instruccion
Cambio Climatico el Cambio Climético
Jefe / Coordinador / ' i6 . . ., . . .
L _ Dwec_gon General de Recibe asignacion y elabora la minuta y turna para su revision Borrador de minuta
11. Técnico ambiental Gestion Transversal ante
Especializado el Cambio Climatico
D de Gesti Coordinacion G ' Recibe, analiza y valida.
irector de Gestion oordinacion General de| ... . . . . g .
- Si existen dudas o comentarios, emite observaciones y turna para su correccit Minuta validada
12. Transversal ante el Gestion Transvess ante unto 11
Cambio Climético el Cambio Climético P
Jefe / Coordinador / _ y y Envia minuta junto con la presentacion a los miembros la Comision o Grupo d Correo electrénico con
s _ Direccion de Gestion rapajo, documentos.
13.| Técnicaambiental Transversal ante el Camk . . . . .
Archiva documentacién en la carpeta digital correspondiente. Carpeta digital

Especializado

Climético
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
i i4 i i6 i4 . L, . . Correo electronico con
Director de Gestion Direccion de Gestion | Envia documentacién a las y los integrantes de la Comisién / Grupos
14. Transversal ante el Transvesal ante el Cambi documentos.
Cambio Climético Climatico de Trabajo.
s tario/ S tario | Despacho del Secretario Correo electronico indicando la
ecretario / Secretario f o~ . . .
15. Técnico Gira instruccion de generar el reporte anual de resultados. Instruccion.
Director de Gestion Direccion deGestién Recibe y gira instruccion de elaborar el reporte anual de la Comisiony sus | correo electrénico indicando la
16.| Transversal ante el Transvesal ante el Cambi Grupos de Trabajo. Instruccion.
Cambio Climético Climatico
; . - o Recibe instruccion.
Jefe / Coordinador /| pjreccion deGestion ecibe instruccio e
- . ] o : Correo electronico indicando la
17.| Técnico ambiental Transersal ante el Cambi Elabora el reporte anual de la Comision y sus Grupos de trabajo. instruccion
Especializado Climatico Turna para su revision.
Director de Gestidon Direccién de Gestidon Recibe, analiza y valida reporte y presenta al Secretario.
18./ Transversal ante el Transersal ante el Cambi gj existen dudas o comentarios, emite observaciones y turna para su correcci( Réporte anual preliminar.
CambioClimatico Climatico punto 17.
Recibe, analiza y gira instruccion de ser presentado en la siguiente sesion de
Comision. Presentacion de reporte anual de
19.| Secretario Despacho del Secretario P

Si existen dudas o0 comentarios, emite observaciones y turna para su correccit
punto 18.

actividades ante la Comision.
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Procedimiento dElaboracién de los Programas Municipales y Regionales de Cambio Climatico

Ficha del procedimiento

Nombre

Elaboracién de los Programas Municipales y Regionales de Cambio Climatico

Descripcion

Instrumentos de politica publica de manera Regional y Municipal contemplados en la Ley de Accion ante el Cambio ClEsé&tido delJalisco
(LACC)

Alineacién normativa PE28-XXXXBR}I16
Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No aplica

Politicas del procedimiento

Dar seguimiento a los mandatos de la Ley de Accion ante el Cambio Climatico y manifestar el interés a la formulacitegide estra el cambic
climético a nivel municipal y regional.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:!

En caso de transferencia de recursos, vinculo con la Direccién General Administrativa

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Vinculacién con la organizacion que dé apoyo técnico.

Firma de carta compromiso y entrega de diagndstico municipal vinculado al tema.
Se asigne a un coordinador municipal, regional y estatal.

Gestion de informaciooficial.

Asistencia a capacitaciones.

Seguimiento a entregables.

Desarrollo del borrador.

Entrega final y validacion.

Aprobacién de cabildo.

Consulta publica.
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Publicacion oficial.

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Procedimiento parda elaboraciéon de los planes de accién climatica municipales y regionales, asi como sus respectivos inventarios deay;

invernadero.

Indicador

No aplica




Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR Version Pagina

i Jalisco . . . -
5 7 Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 190de 938

LHUTS Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo I]

Modelado del procedimiento de Elaboracion de los Programas Municipales y Regior@destile Climatico
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Narrativa deprocedimientode Elaboracién de los Programas Municipales y Regionales de Cambio Climatico
No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Intermunicipalidad o Comunicar el interés en &ineacion verticalmente integrada de la politica Escrito, correo electrénico o
1. |Interesado L S . .
Municipio climatica con el Estado de Jalisco acuerdo de reunion
. ., . ., L Define la estrategia y vincula a los organismos relacionados para generar las
Director de Gestion Direccién de Gestion . gay 9 - SP 9
| condiciones y poder comenzar la planeacion sobre el seguimiento puntual de .
2. | Transversal ante el Transersal ante el Cambi : - L . Reunidninterna
) . S estrategia para la elaboracion de los Programas municipal y regional de camb
Cambio Climatico Climético L
climatico.
Gira la instruccion para crear una herramienta de planeacion (ruta critica), que
incluya desarrollar los acercamientos necesagpis socializar el proyecto,
Director de Gestion Direccion de Gestion gestionar la informacién requerida, implementar la ruta critica creando la logis
3. | Transversal ante el Transersal ante el Cambi de las capacitaciones, dar seguimiento a los entregables, actualizar el Correo indicando la instruccion.
Cambio Climético Climatico procedimiento para la elaboracién de los planes de accion ante elioatiinatico
estatal, regional y municipal, asi como sus respectivos inventarios de gases d:
efecto invernadero, también acompafa y da soporte en todo el proceso.
Recibe la instruccién y elabora la propuesta de la ruta critica, presenta el proy
con interesados (socializacion), recaba formatos de formalizacion, desarrolla
Jefes/ Coordinador y/o | Direccién de Gestion herramientas de monitoreo, generad@enda de trabajo e itinerario para
4. Técnico Especialista | Transversal ante el Caiol desarrollar la logistica de las capacitaciones, da seguimiento a los entregables Documento y ruta critica
Ambiental Climatico verifica y valida los subproductos, mantiene vinculacién con los actores y apoy
la gestidn de la informacion oficial.
Turna para su rgsion.
Director de Gestion Direccion de Gestion | Recibe, analiza y da seguimiento. » _
5. | Transversal ante el Transersal ante el Cambi Documento y ruta critica validadz
Cambio Climatico Climatico
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director de Gestion Direccion de Gestion
6. | Transversahnte el Transersal ante el Cambi Si no hay observacioagvalida la propuesta y turna. Documento y ruta critica validade
Cambio Climético Climético
Director de Gestion Direccion de Gestion o . . . .
. | Si existen dudas o comentarios, emite observaciones y turna para su correcci ” —_
7. | Transversal ante el Transversal ante €ambio Documento y ruta critica validade
. . o punto 4.
Cambio Climatico Climatico
_ _ Recibe, analiza y valida la propuestama.
8 Secretario particular de D h D N ta crit lidad:
" | Despacho espacho Si existen dudas o comentarios, emite observaciones y turna para su correcci( 20CUMento y ruta critica validadz
Pasa al punto 5
_ _ Recibe y analiza. »
Secretario /Secretario _ » . Presentacion del documento de
9. | Técnico de la CICC SEMADET Una vez presentada, turna la instruccioR@ETyGT, para que se dé inicio a 10S gestion de recursos y la ruta criti
trabajos de gestion e im@ientacion de la ruta critica.
Presentacion del documento de
Secretario/Secretario Da instrucciones para presentarla ataeComision Intersecretarial de Cambio | gestién de recursos y la ruta
10. -~ ° SEMADET L T ) ., - :
Técnico de la CICC Climéatico para su conacimiento y retroalimentacion. critica, retroalimentada por la
Comisién
Presentacion del documento de
11. Sgcrgtano/Secretano SEMADET Si existen observaciones de parte de la Comision, se turna para su correccion ge,sftlon de recursos y la ruta
Técnico de la CICC critica, retroalimentada por la
Comisién
12. Secretario particular Despacho del Secretario Rempe y gira la mstrl,Jg:m, para que se inicien las gestiones y se dé inicio a los _C(')r'reo girando la instruccion de
trabajos de la ruta critica. inicio
Director de Gestion Direccion de Gestion , . . . o : . s : . o
| Recibey gira la instruccion, para iniciar las gestiones de vinculacion entre acto| Correo girando la instruccion de
13.| Transversal ante el Transersal ante el Cambi

Cambio Climéatico

Climético

se dé inicio a los trabajos de la ruta critica

inicio
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato

Jefe /Coordinador y/o | Direccién de Gestion Recibe e inicia los trabajos de gestidn y vinculacion entre actores, y comenzal

14.  Técnico Especialista | Transversainte el Cambi¢ implementar de la ruta critica pertinente. Reporte de avances.
Ambiental Climéico Reporta avances.
Director de Gestiéon Direccién de Gestion

15.| Transversal ante el Transersal ante el Cambi Recibe, analiza, valida y turna Reporte de avances validado
Cambio Climéatico Climético
Director de Gestion Direccién de Gestion

16.| Transversal ante el Transersal ante el Cambi Si existen dudas comentarios, emite observaciones y turna para su correccién Reporte de avances validado
Cambio Climéatico Climético

17.| Secretario particular Despacho del Secretario | Recibe, analiza, valida y turna Reporte de avances validado

18.| Secretario particular Despacho del Secretario | Si existen dudas o comentarios, emite observaciones y turna para su correccii Reporte de avances validado
Secretario/Secretario Recibey analiza.

19. SEMADET Presentacion

Técnico de la CICC

De no existir dudas, gira instrucciones para presentar los resultados a la Com
intersecretarial de cambio climatico, para su retroalimentacién y conocimiento
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Procedimiento dElaboracién de programas y proyectos especiales panitigacion y adaptacién al cambio climético en el Estado.

Ficha del procedimiento

Nombre

Elaboracién de programas y proyectos especiales para la mitigacion y adaptacion al cambio climatico en el Estado.

Descripcion

Elaborar la programas y proyectespeciales para la mitigacion y adaptacion al cambio climético en el Estado.

Alineacion normativa

PE28-XXXXbR}I16

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No aplica

Politicas del procedimiento

Paraobtener del servicio, se debe estar interesado en la formulacion de estrategias ante el cambio climatico a nivel mesieifzdl y

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuente:

No aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciagl
procedimiento

Plan Estatal de Accién ante el Cambio Climatico (PEACC) e Inventario de Gases Efecto Invernadero (IGEI) en el Estado.
Acuerdo de instalacion de la Comision Intersecretarial de Cambio Climatico.

Grupos de trabajo de mitigacion y adaptacion.

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Agenda anual de trabajo.

Indicador

No aplica
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Modelado del procedimiento de Elaboracion de programas y proyectos especiales para la mitigacion y adaptacion al caticbiercleh&stado.
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Narrativa deprocedimientode Elaboracién de programas y proyectos especiales para la mitigacién y adaptacion al cambio climatico en el Estado.

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director de Gestion Direccién de Gestion Gira la instruccién de elaborar la ruta critica de la(s) estrategia(s) para la mitig
1. | Transversal ante el Transversal@te el Cambi¢ y adaptacion al cambio climatico. El disefio de la propuesta debe considerar I¢ Correo indicando la instruccién
Cambio Climético Climético gestion recursos, implement&n de acciones y monitoreo de resultados.
Je}fe,_coordmao_lor_ ylo | Direccion de Gestion Recibe asignacioén y elabora la propuesta de ruta critica. n
2. | Técnico Especialista Transversal ante el Camk o Documento y ruta critica
Ambiental Climatico Turnapara Su revision.
Recibe y analiza.
Director de Gestion Director de Gestion Sino h b _ lida |
3. | Transversal ante el Transversal ante el Camg =' N0 Nay observaciones, valida la propuesta y turna. Documento y ruta critica validadz
Cambio Climatico Climéatico Si existen dudas ecomentarios, emite observaciones y turna para su correccion
punto 2.
Recibe y analiza.
Director General de Direccion General de Sino h b _ lida | @yt Is ari
4. | Transversalidad y Transversalidad y ING hay observaciones, valida la propuesta y turna al Secretario. Documento y ruta critica validadz
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial | Si existen dudas o comentarios, emite observaciones y turna para su correcci
punto 3.
Recibe yanaliza.
Si aprueba la iniciativa, da instrucciones para presentarla ante la Cot
. . intersecretarial de cambio climético para su conocimiento y retroalimentacion.| Presentacion del documento de
Secretario / Secretario S "
5. SEMADET gestion de recursos Y tai critica,

Técnico de la CICC

Una vez presentada, turna la instruccion al DETyGT, para que se dé inici
trabajos de la ruta critica.

Si existen observaciones de parte de la Comision, se turna para su correccion

punto 4.

retroalimentada por la Comision
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Director General de Direccién General de : . .
. . . . ., o . . Correo girando la instruccion de
6. | Transversalidad y Transversalidad y Recibe y gira instruccién para que se inicien los trabajos de la ruta critica. inicio
Gobernanza Territorial | Gobernanza Territorial
Director de Gestion Director de Gestion , . .
. . . ., L . - Correo girando la instacion de
7. | Transversal ante el Transversal ante el Camk Recibe y gira la instruccion, para iniciar los trabajos de la ruta critica. inicio
Cambio Climético Climatico
Jefe, coordinador y/o | Director de Gestion Recibe e inicia los trabajos indicados en la ruta critica, corrige y adapta la mit
8. | Técnico Especialista Transversal ante el Camk Ser necesario. Reporte de avances.
Ambiental Climético Reporta avances.
Director delGestlorll Director delGestlorll t Recibe, analiza, valida la propuesta y turna. Reporte de avances validado
9. |Transversal ante e Transversal ante el Cam g eyisten dudas o comentarios, emite observaciones y turna paarsecion al
Cambio Climéatico Climéatico
punto 8.
s tario / S ari Recibe y analiza avances para ser presentados ante la Comisién.
10, 2ecretario Secretano - geyvapeT Presentacion

Técnico de la CICC

De no existir dudas, gira instrucciones para presentar los resultados a la Com
intersecretarial de cambio climatico, para su retroalimentacion y conocimiento
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Procedimiento ditegracion y Procesamiento de Indicadores

Ficha deprocedimiento

Nombre

Integracion y Procesamiento de Indicadores

Descripcion

Coordinacién, seguimiento, Integracién, procesamiento y envio de los indicadores generados en el Plan Estatal de Goberzardiyel Plan
Sectorial de Medio Ambiente y Blan Institucional

Alineacién normativa PE28-XX-R}13
Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No Aplica

Politicas del procedimiento

Iniciativa de la Direccion Geneds Transversalidad y Gobernanza Territorial
Gestion, coordinacion y seguimiento con DireccioBeserales yle Area de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
Instruccion directa de la Directofaeneralde Transversalidad y Gobernanzariterial

Procedimientos antecedentes No Aplica
Procedimientos subsecuentel No Aplica
Insumos y recursos

necesarios para iniciar el Ninguno
procedimiento

Resultado(s), productos o

entregables del Avances

procedimiento

Indicador

No aplica
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Integracion y Procesamiento de Indicadores

ia de Planeacion y
Participacion Ciudadana

Emitir
comunicado
enlace MIDE

Asignar usuario
y clave

publican en el
portal

Publicacidn en
la Plataforma
MAID

‘Gobernanza Territorial

Elabarar oficio
para la
asignacion

Derivar
para atencién y
seguimiento

para la Politica Ambiental

Jefe de Planeacion e Investigacion | Director General de

Comunicar
las fechas de
entrega MIDE

i

Revisar los
contenidos

H
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avances

Hc
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oncentrado d
indicadores

H

Enlaces MIDE

Entregar
avances
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Narrativa deprocedimientode Elaboracién de programas y proyectos especiales para la mitigacién y adaptacion al cambio climatico en el Estado.

No. Responsable Area Actividad Resutado / Formato
: retari Planeacion . , . L, - -~ L.
1. Persona asignada Sec_e_a ?,de Laneacion g e comunicado para la asignacion de enlace MIDE para su seguimiento | Oficio y/o correo electronico
Participacion Ciudadana
Diredor General de Secretaria de Planeacion
2. | Transversalidad y Participacion Ciudadana | Elabora oficio de respuesta para la asignacion de enlace MIDE Oficio y/o correo electrénico
Gobernanza Territorial
3. Persona asignada Secr_e_tarla},de P_Ianeamon Recibe comunicady asignade usuario y clave para la actualizacion del MIDE | Oficio y/o correo electronico
Participacion Ciudadana
Diredor General de Secretaria de Planeacion
4. |Transversalidad y Participacién Ciudadana | Deriva comunicado para su atencién y seguimiento correspondiente Oficio y/o correo electronico
Gobernanza Territorial
Jefe de Planeacion e | DireccibnGeneralde Comunica a los enlaces MIDE de ca@idieccién (Recursos Naturales, Gestion y
5. |Investigacion parala | Transversalidad y Proteccion Ambiental, Calidad del Aire, Transversalidad y Gobernanza Territo| Correo electrénico
Politica Ambiental Gobernanza Territorial | Ordenamiento Territorial) las fechas de entrega mensuales y/o semestrales.
6. | Ehlaces MIDE Direcciones SEMADET | Entregael/los avances mensual y/o semestral de su indicador (es) correspondi Avances por correo
Jefe de Planeacién e | DirecciénGeneralde : . - L
o . Revisa los contenidos des indicadores y se establece comunicacion con el enl, . L .
7. |Investigacion parala | Transversalidad y Via c.e., telefonica, entrevista
i ) . MIDE
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Jefe de Planeacién e | DirecciénGeneralde . .
o . . . Compilado de Indicadores
8. | Investigacion parala | Transversalidad y Goncentra en un solo archivo y seegra el concentrado de avances

Politica Ambiental

Gobernanza Territorla

Mensuales
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resutado / Formato

Jefe de Planeacién e

DireccionGeneralde

Envia el concentrado de indicadores mensual al enlace Mé0& Secretaria de

9. |Investigacion parala | Transversalidad y o L, Correo Electrénico
o ) S Planeacion y Participacion Ciudadana
Politica Ambiental Goberranza Territorial
persona asignada Secretaria de Planeacion zﬁlt: e(l)rcéglnli:/ﬁgtéagg gscglsdcl)cagglrigs mensuales por parte de la SPyPC y se pi
10. Participacion Ciudadana P P ' Publicacion en la Plataforma MILC

https://seplan.app.jalisco.gob.mx/mide/panelCiudadano/inici
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Procedimiento dactualizacién de Plataformas de Monitoreo de Acciones y Programas Publicos del Gobierno de Jalisco y Padrén Urdciosle Benefici

Ficha del procedimiento

Nombre

Actualizacion de Plataformas Monitoreo de Acciones y Programas Publicos del Gobierno de Jalisco y Padrén Unico de Beneficiarios

Descripcion

Gestion, coordinacién y actualizacionlde plataformas de Monitoreo de Acciones y Programas Publicos del Gobierno de Jalisco (MonApp)
coordinados por laSecretaria de Planeacion y Participacion Ciudadana y el Padron Unico de Beneficiarios (PUB) coordinado por la Secret
Asistencia Social

Alineacién normativa PE28-XX-R}13
Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No Aplica

Politicas del procedimiento

Iniciativa de la Direccion Geneds Transversalidad y Gobernanza Territorial
Gestion, coordinacion y seguimiento con Direcciones Geneyatis Areale la Secretaria de Medio Ambientéesarrollo Territorial
Instruccion directa de la Directora Genedal Transversalidad y Gobernanza Territorial

Procedimientos antecedentes

No Aplica

Procedimientos subsecuentel No Aplica
Insumos y recursos
necesarios para iniciar el Ninguno

procedimiento

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Informacion validada

Indicador

No aplica




Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR

Jalisco Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1]

Version Pagina
3-dic-2021 02 203de 938

ik B

Modelado del procedimiento déctualizacion de Plataformas de Monitoreo de Acciones y Programas Publicos del Gobierno de Jalisco y Padrén Unico de
Beneficiarios

Enwiar oficio :
para arrangue ; Valida I.al .
los trabajos informacion

Informacidn
validada

Personal de Enlace

b
Asignar o
ratificar el

enlace

Publicos del Gobierno de Jalisco y Padron Unico de Beneficiarios

Secretario de Medio Ambiente y
Desarrollo Territorial

h

Acceder a las Establecer e . |
plataformas comunicacian \ |Lffléar _n;ECESEF_ la
electranicas con enlaces Ho elEE e informacion

para la Politica Ambiental

e Acc
Jefe de Planeacion e Investigacion

h

Facilitar la
informacion

Actualizacion de Plataformas de

Directores Generales
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Narrativa deprocedimientode Actualizacion de Plataformas de Monitoreo de Acciones y Programas Publicos del Gobitaligcdey Padron Unico de Beneficiarios

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Secretaria de Planeacion P L. . o
Participacién Ciudadana | Enviaoficio via electronicgara arranquele los trabajos de actualizacion de las
1. | Personal de Enlace .1 plataformas de Monitoreo de Acciones, Proyectos y Programas (MQmaRPel | Oficio (via electrénica)
Enlace de la Secretaria d A S
) : . Padrén Unico de Beneficiarios (PUB).
Asistencia Social
Secretario de Medio . o - - o .
. : Asigna o ratifica el enlace oficial para el seguimiento y actualizacion de inform L
2. |Ambiente y Desarrollo | Despacho debecretario Correo Electronico
L de SEMADET en las plataformas MonApp y PUB.
Territorial
Jefe de Planeacion e | DirecciénGeneralde Accede a las plataformas electronicas MonApp y PUB con las claves y contras Acceso personalizado a las
3. | Investigacion para la Transversalidad y correspondientes y se siguen las pautas y cronogramas definidos por SPyPC | plataformas electrénicas MonApy
Politica Ambiental Gobernanzd erritorial Sistema de Asistencia Social para proceder con la@agaiinformacion. y PUB.
L, . . Establece comunicacion para solicitar aéodaces de las Direcciones Generales
Jefe de Planeacion e | DirecciébnGeneralde . . ) . . .. ..
o . provean la informacion de los programas de SEMADET incluidos en las platafl Via correcelectrénicq telefénica
4. | Investigacion parala | Transversalidad y I ) . :
Politica Ambiental Gobernanza eritorial MonApp y Pub, a saber, Juntas Intermunicipales de Medio Ambiente, Progran| y/o entrevista.
Cumplimiento Ambiental Voluntario y Programa Estatal d@aéjo del Fuego.
Secretam de Medio
5. | Diredores Generales Ambiente y Desarrollo Facilitanla informacion de los programas Informacion
Territorial
Jefe d_e PI.a,neamon N DweccmnGe_neralde Actualizados campos en tiempo y forma de las plataformas MonApp y PUB dur Correos electrénicos con archivo
6. | Investigacion para la Transversalidad y . : e .
- . . el tiempo que permanece abierta la plataforgi#picamente 2 semanas adjuntos de Excel.
PoliticaAmbiental Gobernanza Territorial
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Jefe de Planeacién e
Investigacién para la
Politica Ambiental

DireccionGeneralde
Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Procesa la informacion recibida por las Direcciones con programas adscritos y
carga en las plataformas MonAg@PUB dentro de los plazos establecidos.

Plataformas del Monitoreo de
Acciones, Proyectos y Programal
(MonApp y PUB)

Personal de Enlace

Secretaria de Planeacion
Participacién Ciudadana
Enlace de la Secretaria di
Asistencia Social

Valida lainformacion cargada en las plataformas MonApp y PUB por parte de |
enlaces de la Secretaria de Planeacién y Participacion Ciudadana y el Sistem

Asistencia Social.

Informacion validada
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Procedimiento dReglas de Operacion de los Programasicos de la SEMADET y sus Organismos Pulblicos Descentralizados Sectorizados

Ficha del procedimiento

Nombre

Reglas de Operacion de los Programas Publicos de la SEMADET y sus Organismos Publicos Des&@sttalizados.

Descripcion

Disefa laRkeglas de Operacién de los Programas Publicos de la SEMADET y sus Organismos Publicos Des@&eotaizadios.

Alineacion normativa

PE28-XX-R}13

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No Aplica

Politicas del procedimiento

Iniciativa de la Direccion Geneds Transversalidad y Gobernanza Territorial

Gestion, coordinacion y seguimiento con Direcciones GeneyalesAreale la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

Instruccion directa de la Directora Generdd Transversalidad y Gobernanza Territorial

Procedimientos antecedentes No Aplica
Procedimientos subsecuentel No Aplica
Insumos y recursos

necesarios para iniciar el Ninguno
procedimiento

Resultado(s)productos o

entregables del Avances

procedimiento

Indicador

No aplica
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Modelado del procedimiento dgeglas de Operacion de los Programas Publicos de la SEMADET y sus Organismos Publicos Descentralizados Sectorizados

L]
R
% Informar el Revisar Not.iﬁc.ar
4 arrangue de los informacion y Cumplllﬂ_lEr\tD
E trabajos retroalimenta contenidos
a
;5 _
a 2
E
-
g iz
v ﬁ ) Validar Capturar
8 = Com.o.clara el informacion en Atiender Turnar
"—g A2l cumplimiento la plataforma observaciones para 5"".
§ o publicacion
L]
3 : L
& =
R
- |5
E
L
= w
3 2
=
o
g
(] Determinar que
g programas
]
o
2
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Narrativa deprocedimientode Reglas de Operacion de los Programas Publicos de la SEMADET y sus Organismos Publicos Descentralizados Sectorizados

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
rdinacion General . L, o L
, Coo d, aclo Gene a Informael arranque de los trabajos de generacion y/o actualizacion de las Reg Correo Electronico, Llamada
1. |Persona asignada Estratégica de Gestion S .
... | Operacion de los programas Telefonica
Sustentable deTerritorio
Jefe d_e Plg,neacmn N DlrecuonGe_neralde Convoca a reunién paedaboraran Reglas de Operacién para el afio en curso d Reunion de Trabajo, correos
2. |Investigacion parala | Transversalidad y o S L - -
o ) L acuerdo con criterios presupuestales, juridicos y estratégicos. electronicos, llamadas telefénica
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Direccion Genex
3. | Directores Generales | Administrativay la Determinaprogramas de SEMADET programas de SEMADET
Direccion General Juridic
Jefe de Planeacion e | DirecciébnGeneralde Valida en conjunto con lagsponsables de los programad cumplimiento de
4. |Investigacion parala | Transversalidady Reglas de Operacignde losl4 puntos definidos en las Guias de Elaboraciéon de Documento
Politica Ambiental Gobernanzd erritorial Reglas de Operacién
Jefe de Plglneacién e | DireccionGeneralde Capturainformacionen la plataforma especifica de Reglas de Operacion del \[/)V?)Crzln;eimgmeai(i:é?wr?/Zr?ig;Oé??;
5. Invggngamop parala | Transversalidad y Gobierno del Estado de Jalidutp://plataforma-jalisco.com/cada uno de los 14 lataformanhttp:/plataforma-
PoliticaAmbiental Gobernanza Territorial | campos de las Reglas de Operacion, asi como los respectivos anexos pia '
jalisco.com/
Coordinacion General
6. | Persona asignada Estratégica de Gestion | Revisa informacion y retroalimenta
Sustentable del Territorio
Jefe de Planeacioén e DireccionGeneralde Atienderetroalimentacion y evaluacion respecto a puntos especificos del RUbrica de Evaluacién de las
7. |Investigacion para la Transversalidad y documento preliminar de ROP’s para la atencion de observaciones punguales Reglas de operacion emitido por

Politica Ambiental

Gobernanza Territorial

turna

SPyPC, comentarios al margen
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http://plataforma-jalisco.com/
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato

realizadlos por CGEGST y SHP e
plataformahttp://plataforma-

jalisco.com/

Coordinacion General
Persona asignada Estratégica de Gestion
Sustentable del Territorio

Notificacion cumplimiento suficiencia y calidde los contenidos de las Reglas de
Operacion para su publicacion.

Jefe d_e Plg,neacmn N Secr_etarla G_ener.a}l de Turna las Reglas de Operacién para su publicacion Reridico Oficial del Estad: SO“.C,'W de pgbllcauon en

Investigacion parala | Gobierno. Direccion : Periodico Oficial del Estado de
o . ; . de Jalisco. .

Politica Ambiental General de Publicaciones Jalisco.

Publicacion efPeriddico Oficiadlel
Estado de Jalisco.

10. Director General Juridic( Direccion General Juridic pypjlicaen el Periédico Oficial del Estado de Jalisco.



http://plataforma-jalisco.com/
http://plataforma-jalisco.com/

Jalisco

o

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR version Pagina
Secretaria de Medio ?gzlqin:]e y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 210de 938

Procedimiento dBisefio de programas e intervenciones pUblicas de SEMADET y sus organismos sectorizados

Ficha del procedimiento

Nombre

Disefio de programas e intervenciones publicas de SEMADET y sus organismos sectorizados.

Descripcion

Acompafia el disefio de programas e intervenciones publicas de SEMADET y sus organismos sectorizados.

Alineacion normativa

PE28-XX-R}13

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No Aplica

Politicas del procedimiento

Iniciativa de la Direccion Geneds Transversalidad y Golmanza Territorial
Gestion, coordinacion y seguimiento con Direcciones Geneyaledirea de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
Instruccion direta de la Directora Generdé Transversalidad y Gobernanzariferial

Procedimientos antecedentes No Aplica
Procedimientos subsecuentel No Aplica
Insumos y recursos

necesarios para iniciar el Ninguno
procedimiento

Resultado(s), productos o

entregables del Documento

procedimiento

Indicador

No aplica
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Diseiio de programas e intervenciones pablicas de SEMADET y sus organismos sectorizados

Persona asignada

Solicitar
programas €
intervenciones

Secretario de Medio Ambiente y

Desanollo Tenitorial

P
Dar
rinstrucciones
para revision

Jefe de Planeacion e Investigacion

para la Politica Ambiental

-

Establecer cnrr'?:ravt“azraig; ; Realizar edicién
comunicacian ¥
sugerencias

Directores Generales

L

Elabarar
documentos
estratégicos

Director de Comunicacion Social y

Director General Juridico,

)

Publicar
Programas &
Intervenciones

Programas e
Intervenciones
Priblicas de
SEMADET
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Narrativa deprocedimientode Disefio de programas e intervenciorasblicas de SEMADET y sus organismos sectorizados

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Coordinacion General -
. . . . . . . CorreoElectronico y Documento
1. |Persona asignada Estratégica de Gestion | Solicitaprogramas e intervenciones publicas ) :
o Adjunto o en Google Drive.
Sustentable del Territorio
Secretario de Medio : . . o ..
. .| Dainstrucciorespara revision y validacion de Documentos Estratégicos de
2. | Ambiente y Desarrollo | Despacho del Secretario
o SEMADET
Territorial
Jefe de Planeacién e | DireccidnGeneralde L - : I . .
o . Establece comunicacién con para definir estrategia de acompafiamiento en la | Videoconferencia, correos
3. | Investigacion parta Transversalidad y "y . .
o ) L revision de documentos estratégicos electronicos
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Secretar@ de Medio
4. | DiredoresGenerales Ambiente y Desarrollo | Elaboradocumentos estratégicos documentos estratégicos
Territorial
Jefe de Planeacion e | DirecciébnGeneralde Realizacomentarios y sugerencias de cambios a los documentos estratégicos,
5. |Investigacion parala | Transversalidad y especialmente en materia de indicadores, definicidn del problema, objetivos df Documento en Google Drive
Politica Ambiental Gobernanza Territorial | desarrollo sostenible y perspectiva de género.
Jefe de Planeacién e | DirecciénGeneralde Contacto con actor via correo
6. |Investigaciorpara la Transversalidad y Realizaedicionpara supublicacion electronico o comunicacion
Politica Ambiental Gobenanza Territorial telefénica.
Diredor de Secretara de Medio Proaramas e Intervenciones
7. | Comunicacién Social y H Ambiente y Desarrollo | PublicaProgramas e Intervenciones Publicas de SEMADET g

Director Generaluridico

Territorial

Publicas de SEMADET
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Procedimiento dBlaneacion Estratégica de la Secretaria de Medio Ambiente y DeSarritioial

Ficha del procedimiento

Nombre

Planeacion Estratégica de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

Descripcion

Disefia y da seguimiento a la Planeacién Estratégica de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo d€rrioeal 5 9 ¢ €

Alineacion normativa

PE28-XX-R}13

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No Aplica

Politicas del procedimiento

Iniciativa de la Direccion Geneds Transversalidad y Gobernanza Territorial
Gestion, coordinacion y seguimiento con Direcciones Geneyaledirea de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
Instruccion directa de la Directora Genedal Transversalidad y Gobernanzariferial

Procedimientos antecedentes

No Aplica

Procedimientos subsecuente:

No Aplica

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Ninguno

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Documento interno de trabajo dplaneacion estratéga

Indicador

No aplica
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Modelado del procedimiento d&laneacion Estratégica de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

Planeacion Estratégica de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo

Termitorial

lefe de Planeacion e Investigacion
para la Politica Ambiental

Realizar taller
de planeacion

Conformar
grupo de
trabajo

conformar concluir
documento documento
final interno
Documento
internio de rabajo

de planeacian
estratégica

Persona asignada

Validar los

indicadores y
objetivos
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Narrativa deprocedimientode Planeacion Estratégica de la Secretaria de Medio Ambidbgsgrrollo Territorial

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Jefe d_e Plglneacién € | DirecciéonGeneralde Realizaaller de planeacion estratégica con facilitador externo para realizar anz Documento de Planeacion
1. Invggtlgamon_ parala | Transversalidady FODA y definir objetivos estratégicos e indicadores de desempefio para las ar Estratéaica de la SEMADET
Politica Ambiental Gobernanza Territorial | técnicas operativas dBEMADET. g
Jefe de Plaeacion e DireccionGeneralde o - o Contacto con actor via correo
o . Gonforma grupo de trabajo técnico para el seguimiento de la planeacion estrat - Y
2. |Investigacion parala | Transversalidad y . ) 7 electrénico o comunicacion
o ) L de la SEMADET con al menos un integrante de cada Direccion General. .
Politica Ambiental Gobernanza Territorial telefénica
Persona asignada Areas técnicas operativas Valida los indicadores y objetivos estratégicos en funcién de los recursos, obje : .
3. . . L, Reuniones de trabajo
SEMADET y capacidades de cada direccién general.
Jefe d_e Plfalneamon N D|reCC|onGe_neralde conforma documento final para validacion del titular de la Secretaria de Media Contacto con cada responsable
4. |Investigacion parala | Transversalidad y . . ) .
i ) L Ambiente y Desarrollo Territorial. las direcciones de la SEMADET
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
DirecciénGeneral Jefe de Planeacion e
5 Ejecutiva de Investigaciéon para la concluye documento interno de trabajo de planeacion estratégica para su Documento interno ddrabajo de

Transversalidad y
Gobernanza Territorial

Politica Ambiental

seguimiento durante el periodo de gobierno.

planeacion estratégi
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Procedimiento dBublicaciones vinculadas a temas estratégicos para la politica ambiental en Jalisco

Ficha del procedimiento

Nombre

Publicaciones vinculadas a temas estratégicos para la politica ambiental en Jalisco

Descripcion

Disefa y elabora publicaciones vinculadas a temas estratégicos para la politica ambiental en Jalisco

Alineacién normativa PE28-XX-R}13
Macro-proceso rector Transversalidad y Gobernanza Territorial
Tramite o servicio asociado | No Aplica

Politicas del procedimiento

Iniciativa de la Direccion Geneds Transversalidad y Gobernanza Territorial
Gestion, coordinacion y seguimiento con Direcciones Geneyaledrea de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
Instruccion diecta de la Directora Generdé Transversalidad y Gobernanza Territorial

Procedimientos antecedentes No Aplica
Procedimientos subsecuentel No Aplica
Insumos y recursos

necesarios para iniciar el Ninguno
procedimiento

Resultado(s), productos o

entregables del Documento

procedimiento

Indicador

No aplica
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Modelado del procedimiento deublicaciones vinculadas a temas estratégicos para la politica ambiental en Jalisco

Publicaciones vinculadas a temas estratégicos para la politica ambiental en

o

Analizar Definir Drefinir Redactar y
comwertir proyectos a cronograma de procesar la
proyectos publicar trabajo informacion

para la Politica A mbiental

Jefe de Planeacion e Investigacion

Erwiar

documento
para su edicion

Jalisco

Persona Asignada

Publicar
documentos

Publicacidn
estratégica
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Narrativa deprocedimientode Publicaciones vinculadas a termesdratégicos para la politica ambiental en Jalisco

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Jefe de Planeacion e | pirecciénGeneralde Anal nencia v viabilidad d : » blicac
1 Invegtlgamén_ parala | Transversalidad y / na |z|apert|_n§QC|gy viabilidad de convertir proyectos estratég en publicacione Reuniones de trabajo virtuales
Politica Ambiental Gobernanza Territorial | 0 e e & INiCIo de ano.
Jefe de Planeacion e | DireccibnGeneralde . o
o, : i . N Reuniones de trabajo virtuales,
2. |Investigacion parala | Transversalidad y Define proyectos a publicax lo largo del afio. ..
- . . Correo Electrénico
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Jefe de Planeacién e | DireccidnGeneralde . .
o : . . L Archivo electrénico en Google
3. | Investigacion parala | Transversalidad y Define cronogramade trabajo para publicaciones. .
o ) L Docs o Microsoft Word
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Jefe de Planeacién e | DirecciénGeneralde _
o : , L : Documento Preliminar en Word,
4. |Investigacion parala | Transversalidady Redactay proesalainformacién de acuerdo con el cronograma establecido
i ) L Google Docs.
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Jefe de Planeacién e | DireccidbnGeneralde _
o : _ . . S, Documento Preliminar en Word,
5. |Investigacion parala | Transversalidad y Integra doemento preliminar para edicién, revisi§rvalidaciorfinal
o ) L Google Docs.
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Jefe d_e PI.a,neamon N DweccmnGe_neralde Envia documentgara su edicion, revision finglpublicacion como documento | Documento Preliminar en Word,
6. | Investigacion parala | Transversalidad y

Politica Ambiental

Gobernanza Territorial

interno de SEMADET.

Google Docs.
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ante el Congreso del Estado de Jalisco

Ficha del procedimiento

Nombre

Informes de Gobierno anuales del Gobernador del Estado de Jalisamoynlaarecencias del Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territ
ante el Congreso del Estado de Jalisco

Descripcion

Se hace el acompafiamierga el proceso para la elaboracion de los Informes de Gobierno anuales del Gobernador del Edtdidoalg las
comparecencias del Secretario de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial ante el Congreso del Estado de Jalisco

Alineacion normativa

PE28-XX-R}13

Macro-proceso rector

Transversalidad y Gobernanza Territorial

Tramite o servicio asociado

No Aplica

Politicas del procedimiento

Iniciativa de la Direccion Geneds Transversalidad y Gobernanza Territorial
Gestion, coordinacion y seguimiento con Direcciones Generaediyeade la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
Ingruccion directa de la Directora Geneds Transversalidad y Gobernanza Territorial

Procedimientos antecedentes No Aplica
Procedimientos subsecuentel No Aplica
Insumos y recursos

necesarios para iniciar el Ninguno
procedimiento

Resultado(s)productos o

entregables del Documento

procedimiento

Indicador

No aplica
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Modelado del procedimiento deformes de Informes de Gobierno anuales del Gobernador del Estado de Jalisco y las comparecencias del Sdewitario de
Ambiente y Desarrollderritorial ante el Congreso del Estado de Jalisco

Persona asignada
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elaboracion del retroalimentaci X
Informe on pione

Infarme de
Gaohierno
anuales

2

=

i

=

L

w

=

=

-

:

P |33

s |5

E |EE A Y
]

s @ i . . Integrar . » Solventar
" ES Establecer ruta Definir grupo Solicitar X e enviar versién N
= = 5 informacion en observaciones
= %’ de trabajo de trabajo informacion preliminar e
S §n. documento ¥
£ =

E e

3 EE

o

T |8

®

w

=

=

5

kS

E | £

3 g

2 E Entregar

2 E informacion

|

£ =

ad (=]

e

£

2z

2

]

(-]

L

=

w

o

E

5

E

h

validar
documento

Secretario de Medio Ambiente y
Desarrollo Territorial




Narrativa deprocedimientode Informes de Informes de Gobierno anuales del Gobernador del Estado de Jalisco y las comparecencias del Secretario deiévieslio Am

Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR version Pagina
Secretaria de Medio ?galqin:]e y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 221de 938

y Desarrollo Territorial ante el Congredel Estado de Jalisco

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
rdinacion General . L
, Coo d, aclo Gene a Informa que inicie cofos trabajos para la elaboracion del Informe Anual del
1. Persona asignada Estratégica de Gestion .
.. | Gobernador del Estado de Jalisco.
Sustentable del Territorio
f Planeacién Direcci6 ner o
Jefe d_e aneacion € ecc onGe_ eraide Establece ruta de trabajo interna &@EMADET con base en las fechas de entrec
2. |Investigacion parala | Transversalidad y . : Documento
o . L cronogramas establecidos por Jefatura de Gabinete.
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Jefe de Planeacién e | DireccidnGeneralde _IIZ_)eflnegrup(I)_ddedtrag?Jo tecnlcc_)reniapesa?ci poEszme;Icmr’Ge_n'erakjle R
Investigacion parala | Transversalidad y ransversalidad y.@bernanza Territorialjefatura de Planeacion e Investigacion o | .0 Virtuales, Correo
3. Politica Ambiental Gobernanza Territorial | P& la Politica Ambientabnlas Direcciones Generales de SEMADET, OPD’s, Electronicos
Fideicomisos y la Procuraduriadtal de Proteccién al Ambiente (PROEPA) pare
generacién de informacion y redaccion de documentos
Jefe d_e Plglneamon N D|reCC|onGe_neralde Solicitainformacion para la redaccion del Informe de Gobierno, de acuesddos | Reuniones Virtuales, Correo
4. |Investigacion parala | Transversalidad y . . ) . .
o ) L lineamientos establecidos por Jefatura de Gobierno Electrénicos
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Secretar@ de Medio
5. | Diredores Generales Ambiente y Desarrollo | Entregainformacion Informe Preliminar
Territorial
Jefe de Planeacién e | DirecciénGeneralde Integra informa@n en documento homologado con baseles lineamientos
6. |Investigacion parala | Transversalidad y establecidos por Jefatura de Gobierno y los contenidos validados por el Titula| Informe Preliminar
Politica Ambiental Gobernanza Territorial | SEMADET
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Jefe de Planeacién e | DirecciébnGeneralde - L
S, . . L, . o Documento Preliminar en versior
7. | Investigacion parala | Transversalidad y envia version preliminar a fgara su revision
o ) L Word
Politica Ambiental Gobernanza Territorial
Coordinacion General _ L
. . . . . . . . Documento Preliminar en versior
8. | Persona asignada Estratégica de Gestion | Enviaretroalimentacion,observacioney sugerencias Word
Sustentable del Territorio
Jefe d_e Plgrneacmn e DwecmonGe_nerakje _ o Documento Finatn versién Word
9. |Investigacion parala | Transversalidad y Solventan observacionegturna para validaciéon c Electroni
Politica Ambiental Gobernanza Territorial Orreos Electronicos
Secretario de Medio . . . . . .
. .| valida documento, incluyen infografidhistraciones y fotografias por parte de la .
10.| Ambiente y Desarrollo | Despacho del Secretario | . S N ; ? T Informes de Gobierno anuales
o Direccion de Comunicacion Sogiae envia version final
Territorial
Coordinacion General
11.| Persona asignada Estratégica de Gestion | Publica informe Informes de Gobierno anuales

Sustentable del Territorio
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4. Indicadores

Nombre del indicador Responsable Unidad de medida Frecue_nma_l,de Sentido
actualizacion
Objetivo: Consolidar en Jalisco la Accion Climética, a través de la ap
transversal de las politicas de mitigacion y adaptacion al cambio clir
y el establecimiento de mecanismos de gobernanza, para transi
desarrollo bajo en carbono y reducir la vulnerabilidad de los ecosist Direccion General de
la infraestructura, los sistemas productivos y las sociedades; Transversalidad y Gobernanz ~ Municipios Anual Ascendente
incrementar la resiliencia del territorio, mitigéas emisiones de GyCE Territorial
contribuir al cumplimiento de los compromisos internacionales de M
(Objetivos Desarrollo Sostenible y Acuerdo de Paris, entre otros).
Indicador: Municipios con programas de accion climatica
Objetivo: Garantizar el derecho humano a un medio ambiente
conservando la biodiversidad y los servicios ecosistémico:
comprometer el bienestar de las futas generaciones y bajo los princiy Direccion General de
de equidad, derechos, justicia, cultura de la paz, e igualda Transersalidad y Gobernanz: Posicion Bienal Descendente
oportunidades. Territorial
Indicador: Posicion en el Subindice Manejo Sustentable del I
Ambiente del indice de Competitividad, IMCO
Objetivo: Consolidar en Jalisco la Accion Climéatica, a través de la ap
transversal de las politicas de mitigacion y adaptacion al cambio clir Direccion General de
y el establecimiento de mecanismae gobernanza, para transitar Transversalidad y Gobernanz ~ Proyectos Anual Ascendente
desarrollo bajo en carbono y reducir la vulnerabilidad de los ecosist Territorial
la infraestructura, los sistemas productivos y las sociedades;
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Frecuencia de

Nombre del indicador Responsable Unidad de medida o Sentido
actualizaciéon

incrementar la resiliencia del territorio, mitigar las emisiones de Gy
contribuir al cumplimiento de los compromisos internacionales de M
(Objetivos Desarrollo Sostenible y Acuerdo de Paris, entre otros).

Indicador: Proyectos de Mitigacién, Adaptacién y Resiliencia ar
Cambio Climatico implementados por las Juntas Intemicipales
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5. Ficha de indicadores

Nombre del Indicador

Municipios con programas de accion climética

Descripcion general

presente indicador mide la culminacién pieogramas de accion climatica a nivel municipal, los cuales son la base para definir iniciativa
en la materia de manera eficiente y consensuada. Se tienen identificados 13 municipios altamente vulnerables ante elirvgrtitoen
Jalisco, losuales requieren y emprenden proyectos de accion climética para adaptarse de manera urgente ante los efectos negativae
climético.

Formula

(Municipios del estado de Jalisco con programas de accion climatica / Total de Municipios del es&dzale* 100

Sentido

Cambio climatico

Observaciones

Actualmente se encuentran en elaboracion 18 programas municipales de accién climatica, mismos que se espera culmizrsanmss tie
2021

Frecuencia de medicion

Anual

Fuente

Juntasintermunicipales de medio ambiente. Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial, 2020.

Nombre del Indicador

Posicién en el Subindice Manejo Sustentable del Medio Ambiente del indice de Competitividad, IMCO

Descripcion general

A través de lindicadores, este subindice califica la capacidad de las entidades para interactuar de manera sostenible con el entak
en el que se ubican, y asi aprovechar los recursos naturales de los que disponen. El subindice también mide el grataldkdsugste |as
empresas privadas ubicadas en las distintas entidades del pais.

Formula

A través de once indicadores, este subindice califica la capacidad de las entidades para interactuar de manera sosétibleroomatura
en el que se ubicanaprovechar los recursos naturales de los que disponen. Una mala gestion de recursos como el agua, la tierra 'y
como de los residuos que se producen, puede afectar seriamente el potencial de las entidades para atraer y retener tsidio Gove
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talento en el mediano y largo plazo. El subindice también mide el grado de sustentabilidad de las empresas privadasnlasadiatintas
entidades del pais

Sentido

Indicador de eje

Observaciones

En la edicion 2021 del indice del indice de competitividad estatal, se ajustaron algunos indicadores. Asimismo, tamidiéa panalgracior
a cada uno de los 72 indicadores incluidos. Por lo tanto, al haberse modificado la metodologia de célculopcesiemter realiza
comparaciones estrictas con las posiciones publicadas previamente.

Frecuencia de medicion

Bienal

Fuente

IMCO. indice de Competitividad Estatal. 2021.

Nombre del Indicador

Proyectos de Mitigacion, Adaptacion y Resiliencia an@aetbio Climatico implementados por las Juntas Intermunicipales

Descripcion general

El indicador identifica aquellos proyectos que a nivel local se encuentren alineados con la accién climatica interrmachassd, en los plane
y programas de acciéolimatica regionales y municipales, construidos, discutidos e implementados bajo esquemas de goberna
conocidos como juntas intermunicipales

Formula

Proyectos de mitigacion, Adaptacion y Resiliencia ante el Cambio Climatico / Total de Proyeutagadi&n, Adaptacion y Resiliencia ante
Cambio Climatico) * 100

Sentido

Cambio climéatico

Observaciones

En el 2020 no se recibié un recurso especifico para proyectos de accion climatica debido a la reasignacion de recursostarte ée Ie
pandemia COVID 19. Sin embargo, con colaboracién de los municipios y otras dependencias, se lograron emprender 37ruayachome
a acciones directas e indirectas de mitigacion y adaptacion ante el cambio climatico.

Frecuencia de medicion

Anual
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Fuente

Direccion de Transversalidad y Gobernanza Territorial. Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial y ComigabRdtastal, 202(
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6. Elaboraciony autorizacionde la seccion
Alberto Feliciano Avalos Martin del Campo Orion Arturo Flores Camacho

Coordinador A
Facilitador- Redactor

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha BDCR

Encargado del despacho dedreacion General de
Transversalidad y Gobernanza Territorial
Titular de la unidad administrativa
documentada en esta seccion

Mayra Gabriela Sandovd&rado
Directora General Administrativa
Coordinador del Proyecto
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Manual de Organizacion y Procedimientos

Capitulo 1) Seccion It

DireccionGeneral de Proteccion y Gestion Ambiental
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1. Organigrama

DIRECCION GENERAL DE
PROTECCION Y GESTION

AMBIENTAL
DIRECCION DE GESTION DIRECCION DE SUST[I)EINR'II'EAC\:;:_(I)IZI)\IADD[I)EEL
INTEGRAL DE RESIDUOS EVALUACION DE IMPACTO

AMBIENTAL SECTOR PRODUCTIVO
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Elorganigrama de Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental permite mostrar las relaciones jerarquicas existehdssaeass que intervienen en la(s)
funciones principales de la organizacion.

El organigrama, que es una representacion estatedadrganizacion publica, se pone en marcha gracias a la ejecucion de actividades especificas que forman parte de
procesos y procedimientos legales, cuya consecucion produce actos administrativos validos. Para identificar el algaartieigadadn ddos funcionarios y servidores
publicos en la gestion de las funciones y resultados principales, es necesario establecer con precision sus responkatziaiedes, hacer la narrativa de los procesos

y, con fines pedagdgicos, hacer su representaciafiaa o0 modelado.
A continuacion, se presentara las responsabilidades funcionales por cadi lmefuncionarios y servidores publicos quegtenecen a las unidades administrativas

gue componen esta unidad.
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2. Descripcion de las unidades administratva

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental

Esta unidad administrativa tiene por propdésito investigar, formular, coordinar e integrar las politicas ambientales, gpgcaioaes, directrices y metas de planeacion
en materia ambiental, derivdas del Plan Estatal, asi como el Programa Institucional de la Secretaria, para su posterior aprobacién por el Setlatpacticpacion
de las Unidades Administrativas competentes.

a) EstaDireccion General de Proteccion y Gestion Ambidatalra laobligacion de velar por el cumplimiento del Reglamento Interno de la Secretaria de Medio Ambiente
y Desarrollo Territorial del Estado de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no lanitasieaancia del articulo7en todas sus
Fracciones.

Direccién de Gestion Integral de Residuos

b) Esta Direccion de Gestion Integral de Residuos tendra la obligacién de velar por el cumplimiento del Reglamento InteSeoretaria de Medio Ambiente y
Desarrollo Territorial deEstado de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia déBatidolbas sus
Fracciones.

Direccion de Sustentabilidad del Sector Productivo

c) Esta Direccién de Sustentabilidad del Sector Retvdoi tendra la obligacion de velar por el cumplimiento del Reglamento Interno de la Secretaria de Medio Ambiente
y Desarrollo Territorial del Estado de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no lamtaseajancia@ articulo ® en todas sus
Fracciones.
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Direccion de Evaluacion de Impacto Ambiental

d) Esta Direccidén de Evaluacion de Impacto Ambiental tendré la obligacién de velar por el cumplimiento del Reglamento listSeaorearia de Medio Ambiente y
Desarrolb Territorial del Estado de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, laciskeivarticuldl9 en todas sus
Fracciones.
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3. Inventarioy descripcion de los procedimientos

Se ha presentado el organigrama que expresa las relaciones jerarquicas y funcioteategaeizaciorese organigramae completa con las descripciones de las unidades
administrativas

A continuacién, se presenta un listado detallado de los procesesagacia, al mismo tiempo, la instancia que tiene bajo su adecuado funcionamiento y los servicios
derivados de los mismos.

Inventario de procedimientos

Referencia normativa Macro proceso Proceso Procedimiento Servicio
PE2S8I-RH7 i AtenIC|on de ventanilla de tramite At,en_(:lon e_n ventanilla d
ambientales trdmites ambientales

Regulacion Ambiental en Mater
PE28-11-R}F18 de Planes de Manejo de Residt
de Manejo Especial

Registro de Planes de Manejo
Residuos de Manejo Especial

Proteccion y Gestion Ambiental
PE28-RIH8 Regulag[on_ ambiental en mater
de gestion integral de residuos

Regulacion Ambiental en Mater Autorizacion de la etapa ¢
de Recoleccion o Traslado manejo Recoleccion o Traslado
Residuos de Manejo Especial Residuos de Manejo Especial

Regulacion Ambiental en Mater Autorizacion de la etapa ¢
PE28-11-R}F18 de Etapas de manejo de Residi manejo de Residuos de Mane
de Manejo Especial Especial
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Referencia normativa

PE28-11-R}18

PE28-11-R}F18

PE28-11-R}F18

PE28-11-R}F18

PE28-11 -R}F18

Macro proceso
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Procedimiento Servicio

Regulacion ambiental en mater Validacion de Programe
de Programas Municipales «Municipales o intermunicipale
Prevencién Y Gestion Integral de Prevencion Y Gestion Integ
Los Residuos. de Los Residuos.

Integracion del inventario d Inventario de empresa
empresas autorizadas para | autorizadas para la recoleccion
recoleccion o traslado residuos (traslado de residuos de mane
manejo especial. especial.

Inventario de empresa Inventario de empresa
autorizadas en las diferente autorizadas en las diferente
etapas de manejo de residuos etapas de manejo de residuos
manejo. manejo especial.

Elaboracion, implementacioi ., .
Implementaciéon y revision d

revision romocion para ¢
y P P ~avances del Programas Este

Programa  Estatal — para  [; para la Prevencion Y Gesti
Prevencién y Gestion Integral ‘Integral de Los Residuos.

Residuos.

Gestion, seguimiento Gestion, seguimiento
comprobacién de Recursc comprobacion de  Recurst
Federales, Estates y Adicionale Federales, Estatales y Adiciona
para el fortalecimiento de Residui para el fortalecimiento  de
Solidos por medio de JIMAS Residuos Sélidos por medio
SIMARES. JIMAS y SIMARES.
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Proceso

Evaluacién de Impacto Ambienta

Version Pagina
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Procedimiento Servicio

Evaluacién de la solicitud ¢Evaluacion de la solicitud ¢
Exencion en materia de Impac Exencién en materia de Impac

Ambiental. Ambiental.
Evaluacion del Informe Preventi Evaluac_|on del Inform
: Preventivo de Impact
de Impacto Ambiental. )
Ambiental.

Evaluacién de la Manifestacion | Evaluacion de la Manifestacion
Impacto Ambiental modalida Impacto Ambiental modalida
Especifica. Especifica.

Evaluacion de la Manifestacion | Evaluacion de la Manifestacion
Impacto Ambiental modalida Impacto Ambiental modalida
General. General.

Evaluacion de la Manifestacion | Evaluacion de la Manifestacion
Impacto Ambiental modalida Impacto Ambiental modalida
Intermedia. Intermedia.

Evaluacion de la solicitud ¢Evalua®dn de la solicitud de
Opinibn Técnica en materia (Opinibn Técnica en materia (
Impacto Ambiental. Impacto Ambiental.

Respuesta de las divers Respuesta de las divers
solicitudes en materia de Impac solicitudes en materia de Impac
Ambiental. Ambiental.
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Macro proceso Proceso

Sustentabilidad del Sectt
Productivo

Nota: Para conocer el detalle de la referencia normativa, ésta se describe en el@nexo
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3-dic-2021 02 237de 938

Procedimiento Servicio

Aprobacion de Audito Aprobacion de Audito
Coordinador Ambiental y Perit¢ Coordinador Ambiental y Peritc
Ambientales Especialistas. Ambientales Especialistas.

Certificacion de establecimient( Certificacion de establecimientc
en el Programa de Cumplimien en el Programa de Cumplimien
Ambiental Voluntario. Ambiental Voluntario.

Evaluacién de la solicitud de Evaluacion de la solicitud de
cédula de operacién anual. cédula de operacién anual.

Emision de registro como Gri Emisién de registro como Gri
Generador de Residuos de Man( Generador de Residuos ¢
Especial. Manejo Especial.

Emision de respuesta de lo

resultados de evaluacion d

tramite de Solicitud de Licenc -
ambiental Unica en materi

atmosférica.
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Descripcion de los procedimientos

Procedimientale Atencion en ventanilla dedtites ambientales

Ficha del procedimiento

Nombre

Atencion en ventanilla dedmites ambientales

Descripcion

Recepcion de informacion y su derivacion a las diferentes Areas, segin su competencia.

Alineacidnnormativa

PE28-I-RI17

Macro-proceso rector

Proteccién y Gestion Ambiental

Tramite o servicio asociado

Regulacion ambiental en materia de Impacto Ambiental, Sustentabilidad del Sector Productivo y Gestion Integral de Residuos

Politicas deprocedimiento

)l
)l

=A =4 =

l

Recibir informacion competencia de la Direccién General y de las diferentes areas en materia de Impacto Ambiental, [RlztatehBiector
Productivo y Gestion Integral de Residuos.

Solo podran recibir solicitudes de diversos tramitesegmf escrita y en idioma espafiol, cumpliendo los requisitos establecidos en las
diferentes guias y formatos establecidos, que estén debidamente integradas y requisitado, con los anexos establecidosppffigha
representante legal de los interesados, flerma escrita y en digital.

Toda promocion debe contener la firma autdgrafa en original que identifique fehacientemente al interesado que la formule.

Solicitar al momento de atender al promovente, la informacion en original y copia.

Solicitar que se presite copia legible y completa del pago de derechos reciente conforme a lo establecido en la Ley de Ingresos del af
curso, para los tramites o procedimientos que asi lo requieren.

Las solicitudes diferentes a un tramite regulatorio deben contener, cuarghos, los siguientes requisitos:

I. La dependencia o entidad de la Administracion Publica a la que se dirige;

Il. El nombre, denominacion o razén social del promovente y en su caso, del representante legal, agregandose los doceraerediten la
personeria, asi como la designacion de la persona o personas autorizadas para oir y recibir notificaciones y documentos;

lll. El domicilio para recibir notificaciones;

IV. La peticion que se formula;

Sellar todas las solicitudes o peticiones recibidas]adecha y firma autégrafa del receptor responsable.

Procedimientos antecedentes

Conforme se establece en Reglamento Interno de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial del Estad@de Dalesonon Gener:
de Proteccion y GestibAmbiental, le compete coordinar, supervisar y vigilar las acciones de las oficinas regionales de enlace, vinculz
facultades y atribuciones aplicables a la Direccion General y la propia Secretaria. Resolver las solicitudes de evatopadioatabiental, en
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materias de residuos, control de la contaminacién atmosférica, los procedimientos de cumplimiento ambiental voluntaridicsiciéa, asi de la:
autorizaciones de los auditores para realizar la auditoria ambiental; y Emitir las adosditade las entidades de certificacion para el cumplimie

de las Normas Ambientales Estatales, asi como las validaciones de las certificaciones que estas emitan.

Procedimientos subsecuente:!

Notificar los oficios de respuesta de las diferergeticiones o solicitudes realizadas a la Direccién General y en materia de Impacto Ambient

Sustentabilidad del Sector Productivo y Gestion Integral de Residuos.

InNsumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Guias y formatos en forma edery en digital.

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Oficios de respuesta a los tramites o solicitudes a la Direccion General y las drapacte Ambiental, Sustentabilidad del Sector Productivo y
Gestion Integral de Residuosla Notificacionede respuestas en materia devaluacion de impacto ambientaestion integral de residuos y

sustentabilidad del sector productivo.

Indicador

Numero de solicitudes, trdmites o promociones, recibidos para la Direccién Generalfgrizistels areas competencia de esta Direccion por afic
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Modelado delprocedimientode Atencidn en ventanilla de @dmites ambientales

% Recibiry

g Entregar Completar la presentar

E solicitud informacion documentos

g Oficios de
respuesta
regulataria

7

Solicitar
complete la
informacién

)

Mo procede

Revisar la Recibir j’-\5|gnar Registrar en Separar
numerao de

informacion documentos salicitud base de datos y turnar .
Procede acomodar

Recibir, Liamar

e promotores -

Ventanilla de tramites ambientales

Recibir

¥ acusar de
recibido

atencion de ventanilla de tramites ambientales de la Direccion General de Proteccion
y Gestion Ambiental

Secretaria de las Direccion General o
de Area
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Narrativa deprocedimientode Atencion en vatanilla de tramites ambientales.

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1. El promovente Externo Entrega solicitud Documento de tramite ingresado
Revisajue la informacién esté completa comparando con el formato de cotejo
fisico, previamente proporcionado por las areas correspondieiesficar que la
documentacion escrita y digital, que vaya a ser ingresada, se encuentre de fol
listada y escrit&n d oficio de presentacion a fin de que el sello de recilaidale la
Ventanilla de Tamites _ totalidad de la informacion. o
2. | Ambientales Ventanilla Al recibir la documentacion y colocar el sello de recibido, se transcribira en el | PO€umento de tramite ingresado
2NAIAYLE & Sy St | 0dzaS LI NI SfaeddNPy
2FAOA2¢ & &ara Sa St OlFLaz2 alySElF [ ®54d
1 Sino cumple pasa al punto 03
1 Sicumple pasa al punto 05
. : Solicitaal promovente queomplete la informacionEn ekaso en que el
Ventanilla de Tamites : . 2 ) L
3. Ambientales Ventanilla proAmovAentevdemdav no completar la dogurpentamoq falta, se dAeb,era de cqloca Documento de trdmite ingresado
f SESYRIF RS &GUNY YAUS AyO2YLX Su2¢é Sy
4. | El promovente Externo Completa la informacion y pasa al punto 01 Documentode tramite ingresado
5 Ventgnllla de Tamites Ventanilla Recibe docu_mentoe(glla el orlglngl y la copieedresa copia al solicitante de la Documento de trémite ingresado
Ambientales documentacion y la lista de cotejo llenada por ventanilla).
Ventanilla de Tamites . Asigna nuamero de solicitud y foliar el documento, donde se encuentre la firma Lo
6. . Ventanilla L . Documento de tramite ingresado
Ambientales representante legal del solicitante defmite.
Ventanilla de Tamites . Registra en base de datosrrespondiente comazdn socialdomicilio, fecha de Lo
7. . Ventanilla . . . . o . . Documento de tramite ingresado
Ambientales sello de ingreso de informaciomunicipio, cédigo postal folio asignado
3 Ventanilla de Tamites Ventanilla Separay turnaalasareas de Impacto Ambiental, Sustentabilidad del Sector Documentos de tramites

Ambientales

Productivo y Gestion Integral de Residu@spectivamente.

ingresados por area




$[8 [

Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR

Version Pagina

Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
[Tomo I]

3-dic-2021 02 2420e 938

No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Direcciones de area

Ventanilla

Recile los oficiosy acusa de recibido en la base de datogespondiente,
asimismo, retroalimenta el estado para seguimiento de la documentacion en I
base datos correspondiente.

Oficios de respuesta regulatoria

10.

Direcciones de area

Ventanilla

Recibe, registra, acomoda en orden ascendente del nimero de ofitis déicios
de respuestgor separado y por afo.

Oficios de respuesta regulatoria

11.

Direcciones de area

Ventanilla

Llama por teléfono a los promotores de los diferentes tramites para que se
presenten en lalireccién de arepara que le sea notificado el oficio de respuest
su solicitud o promocion.

Oficios de respuesta regulatoria

12.

El promovente

Externo

Recibe notificacion y presenta los siguientes documentos:
1. Si el que notifica es el representante legal debera presentarse con los sigu
documentos
a) Copia de identificacion del representante legal por los dos lados.
b) Copia del documento probaio que le da la representacion legal del
establecimiento
2. Si el que notifica no es el representante legal de la empresa debera presen
con los siguientes documentos
a) Carta poder donde se otorga el poder de notificar el documento a la
persona, fimado por el representante legal, el que recibe el poder y dot
testigos en original

b) Copia de identificacion de los involucrados en el poder.

Oficios de respuesta regulatoria
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Ficha dkservicio dé\tencion en ventanilla deamites ambientales

Nombredel trdmite o servicio

Atencién en ventanilla dedmites ambientales

Descripcion del servicio

Recepcion de informacién y su derivacion a la Direccion General o a las difglieztemones de i&a, segln su competencia

Documentos que se obtienen con ¢
tramite

Autorizaciones o dictamenes en materia de impacto ambiental, licencias ambiental en materia de emisione®sfésizapar
fuentes fijas, registro de generadores de residuos de manejo especial, registro de planes de manejo de residuos depaaiad)
autorizacion para la etapa de manejo recoleccién y traslado de residuos de maneo especial, autorizaciones para las etapa
manejo acopio, almacenamiento,-@oocesamiento, reutilizacion, reciclaje, tratamiento, transferencia y disposiciéraénal
residuos de manejo especial o solicitudes complementarias conforme a la solicitud o promociones realizada competencia (
Direccion General.

Asi como respuesta a validaciones a Programas Municipales para la Prevencion y Gestion Integral dg tesidagslacionados
con la Direccion General para el fortalecimiento de las capacidades de servicio de los municipios del Estado.

Vigencia del reconocimiento,
permiso o derecho adquirido

Varade acuerdo a la solicitud o promociones realizada competetheiesta Direccion General.

Usuario(s)

Sector publico, privado, empresas, particulares, instituciones educativas, académicas y sector de servicios.

Responsable del servicio

Técnico Especialista Ambiental o Secretaria de Direccion de Area

Domicilio, Ubicacion y teléfono

Av. Circunvalacion Agustin Yafiez No. 2343 (esquina, Av. Nifios Héroes) Col. Moderna, C.P. 44190, Guadalajara, Jalisco.

Horario de atencién

De 9:00 a 3:00

Requisitos

Sefialados en cada formato segun el tramite, promocion o solicitadlaar

Costo, Forma y lugar de pago

https://tramites.jalisco.gob.mxb https://semadet.jalisco.gob.mxén las diferentes secciones del portal electrérsegun el
tema a regular

Tiempo de respuesta

30 dias minimo y maximo 43 dias,

Direccion General responsabte
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental

Direccion de Area responsabte

equivalente

Direccion General de ProteccigrGestion Ambiental
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Contacto para quejas y sugerencia

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental teléfono 3330308250 extension 55743

Anexo de formatos y liga en
Internet

https://tramites.jalisco.gob.mx/
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Procedimientale Regulacié\mbiental en Materia de Planes de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Ficha del procedimiento

Nombre Regulacién Ambiental en Materia de Planes de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Descripcion Procedimiento para la Regulacién Ambiental en Matéeid@lanes de Manejo de Residuos de Manejo Especial
Alineacién normativa PE28-11-R}18

Macro-proceso rector Proteccion y Gestibn Ambiental

Tramite o servicio asociado | Registro de plan de manejo de grandes generadores de residuos de manejo especial
Toda solicitud de registro de plan de manejo de residuos de manejo especial debera hacerse por escrito, en espafial ypeesdigiando el
formato correspondiente al plan de manejo de residuos de manejo especial, debidategado o requisitado, con los anexos establecidos.
Los planes de manejo, que se entregara a la Secretaria para su registro deberan contener lo siguiente:

I. Acreditar la personalidad, con firma del interesado o su representante legal del solicitante;

Il. Los residuos generados que seran objeto de los planes de manejo;

lll. Los procedimientos, métodos o técnicas que se emplearan en la reutilizacién, reciclado o tratamiento de los residuos;

IV. Las empresas autorizadas y registradas como prestadorasvitéaseque se ocuparan del manejo integral de los residuos sujetos 3

Politicas del procedimiento planes de manejo, en cualquiera de sus etapas;
V. Cronograma enunciando las principales actividades y sus fechas de implantacion, asi como la periodicidad para eswaltegactey

actualizaciones;

VI. Los responsables de la implantacion y seguimiento de los planes de manejo correspondientes; y

VII. Los indicadores para evaluar el desempefio del plan de manejo.
Toda promocion debe contener la firma autégrafa en original que idem¢ifighacientemente al interesado que lo formule.
Se presenta en original, y copia en digital, disco compacto
Contar con sello y firma autografa de la ventanillardenites ambientales y de la Direccion de area.
Conforme sestablece en la Ley General para la Prevencion y Gestion de los Residuos y la Ley de Gestién Integral de los Residoaedel E
Jalisco requieren contar con registro del plan de manejo loglgsgeneradoesde residuos de manejo especial

Procedimientos subsecuentes Registro del plan de manejo de residuos de manejo especial

Procedimientos antecedentes
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Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Formato de solicitud para el registro de planes de manejo de residuos de manejo especial, firmado por el reprdegatastticitante

Sellos de recibido y firma autografa de la ventanillarédites ambientales y de la Direccion de area
Equipo de computo especializado
Personal técnico profesional capacitado

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emitir el registro del plan de manejo de residuos de manejo especial

Indicador

Numero de solicitudes, tramites o promociones, recibidos para el registro de planes de manejo de residuos de manejparsgigeial
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Ventanita

Teanico Especialists Amblental

Diactor o8 Gestion Wiagial o
Restduos
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Narrativa deprocedimientode Regulaciéon Ambiental en Materia de Planes de Manejo de Residuos de Manejo Especial

No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

El promovente

Exterro

Ingresatramite del registro de plan de manejo de residuos manejo especial, int
los anexoseferenciados en dicho formaten original y copia den digital, disco
compacto.

Regulacion

Ventanilla deTramites
Ambientales

Direccion General De
Proteccion Y Gestion
Ambiental

Recibe y realiza procedimiento de Ventanilla de tramites ambientales.

(Revisa que el formato esté debidamente llenado o requisitado por escrito, en
espafiol y que presente copia en digitaldigital, con los anexos establecidos y
firmado por el representante legal, sella el original y la copia, regresa la copia
solicitante, registra en base de datoarrespondiente, razén socjalomicilio,
municipio, codigo postafecha de sello de ingresde informacion y deriva el
documenb original ingresadoloda promocién debe contener la firma autografa
en original que identifigue fehacientemente al interesado que la fornmtddicitar
al momento de atender al promovente, la informacién en originapia Sellar
todas las solicitudes o peticiones recibidas, con la fecha y firma autégrafa del
receptor responsablé.

Documento de trdmite ingresado

Secretaria de Direccién

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe la solicitud o formato para el tramite, sella firma en forma autégrafa,
registra en base de data®rrespondiente denominada SEGUIMIENTO DE
CORRESPONDENCIA con terminacion del afio correspondiente, nombre y/o
social, domicilio, teléfono, caep electronico, fecha de sello de Ventanilla de
Tramites, fecha de sello de la direccién de area, escanea documentacion recik
integra la copia en carpeta de EXPEDIENTES segun el afio que corresporada

Documento de tramite ingresado

Coordinador
Especializado Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Analiza los antecedentes del tramite y el tipo de tramite y deriva al Técnico
Especialista Ambiental

Documento de tramite ingresado

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe el formato original de tramite con su copia digital, correspondiente del
de manejo a regularizar, debidamente llenado o requisitado, con los anexos
establecidos y firmado por el representante legal.

Propuesta de oficio para el
registro de plan de manejo o
requerimiento de informacion
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Lo evalua, analiza y revisa que cumpla con la informacion solicitada y sus ane
Conforme a los requisitos del formato especifico. Registra en base de datos E
denominada SEGUIMIENTO DE PLAN DE MANEJO, la cual contiene datos d
empresa, procesosesiduos que genera, forma de manejo, cantidades, empres
involucradas en su manejo, destino y disposicién final.

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Elabora oficio de respuesta.

1 Le asigna nimero de oficio de Direccion de Area y de Direccion Gener
Solicita a la Secretaria de Direccion General de Proteccion y Gestion
Ambiental &rea respectiva). Elabora la propuesta de dictamen, o
requerimiento de informacion.

1 Se otorga numer de expediente Base de Datos Excel ARCH 2 ARCHI\
GENERAL:

1 Sies nuevo se anota el nimero inicia poniendo el nimero del municipi
nameros), primera letra del nombre de la razén social, primera letra de
primer apellido si es persona moral, nimero cengivo correspondiente

1 Sies actualizacion se anota el nUmero de expediente que corresponde
previamente asignado.

I Se registra en hoja de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCI
correspondiente, el nUmero de oficio de respuesta, fecha, asunto abie
y fecha en que turna al Coordinador, para su analisis y validacion.

Rubrica el oficio de respuesta y turna al coordinador del area

Propuesta de oficio para el
registro de plan de manejo o
requerimiento de informacion

Coordinador
Especializadémbiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Analiza, revisa la propuesta, coteja con la informacion del expediente anexo,
registra base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha en qt
a Direccion de Area, rubrica, turna a direccioradea.

Propuesta de oficio para el
registro de plan de manejo o
requerimiento de informacion
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legal para notificar

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Propuesta del oficio para el
Director de Gestion Direccion De Gestion : : . : . S registro de plan de manejo o
8. . ) Revisa, valida, aprueba, coteja expediente, rubrica, turna a la coordinacion de . ) .,
Integral de Residuos Integral De Residuos requerimiento de informacién
Registreen base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDEME A
Direccion de General, Propuesta del oficio para el
. . ., ., Le retira el expedien I r i i
Coordinador Direccion De Gestion T Le e_t.a el expediente de as p opu_estas reglstr(_) d.e plan d_e manejo o
9. . . . 1 El oficio o propuesta de deriva al Director General, requerimiento de informacion
Especializado Ambienta Integral De Residuos g : . -
9 El oficio se entrega a la Secretaria de Direccion General
1 El expediete se manda a archivar, se deriva a la secretaria del area de Expediente para archivo
archivo de la Direccién de Area.
Secretaria de Direccion Dlrecmo_ereneral [_)’e Recibe propuestas de autorizacion u oficios rubricados. Registra y turna a firr Pro'puesta del oficio para_el
10. Proteccion Y Gestion . registro de plan de manejo o
General ; Director General o . L
Ambiental requerimiento de informacién
Director General de Direccion General De : : : , Propuesta del oficio para el
L, 9 i 2 Revisa, autoriza, valida, firma, . .
11. | Proteccion y Gestion Proteccion Y Gestion ) : e - L : registro de plan de manejo o
: : Regresa a Secretaria de Direccion General de Proteccion y Gestion Ambienta - ) .
Ambiental Ambiental requerimiento de informacién
Secretaria de Direccion Dlrecuo_rj General_Pe Sella de Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental, registra y turne Of'C'O. de reglstrq d.e ph de
12. Proteccion Y Gestion : . - . manejo o requerimiento de
General : Secretaria de Direccion de area . L
Ambiental informacion
. . .. | Direccion De Gestion Registra fecha de regreso del documento firmado, escanea, realiza la lista de Of'C'O. de reglstrq d.e plan de
13. | Secretaria de Direccion . . . . : manejo o requerimiento de
Integral De Residuos documentos firmados, y turna a la VentanillaTémites Ambientales informacion
. . Recibe, registra, acomoda en orden ascendente del nimero de oficio de direc .. . .
o Direccién General De ’ ~ Oficio de registro de plan de
Ventanilla Unica de i 2 de Areay poafio. : .
14. -y Proteccion Y Gestion . , . - . . e manejo o requerimiento de
Tramites . Notifica al interesado, al notificar solicita copia de la identificacion del . .
Ambiental o informacion
representante legal y del notificado
Recibe la autorizacion o el requerimientoidéormacion en original y firma la cop| Oficio de registro de plan de
15. | El promovente Externo como notificacion, anexa copia de identificacion y cuando sea necesario del p| manejo o requerimiento de

informacioén
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
s DireccionGeneral De Oficio de registro de plan de
Ventanilla Unica de i -, - , . - : .
16. L Proteccién Y Gestion Entrega origindle firma la copia del oficio manejo o requerimiento de
Tramites ; . L
Ambiental informacion
Recibe el oficig registraen la hoja Excel de SEGUIMIENTO DE CORRESPON
nombre del notificado y fecha de notificacién, escanea en seccion minutario - .
. ., . - - ) ) : . .| Oficio de registro de plan de
. . .. | Direccién De Gestion notificados del afio correspondiente e integra a expediente correspondiente ju . L
17. | Secretaria de Direccion . s : N manejo o requerimiento de
Integral De Residuos con la documentacion legal que acredita a notiflor como responsable legal informacion
turna a la Secretaria encargada de archivo para su integracion a expediente.
Coordinador Direccion Areale Integra mformamoq de las autorlzaclzlc_)nes emitidas y convierte mforma_tuon_(,en Listado de empresas con plan de
18. . . . ., archivos PDF, Emite correo en la Ultima semana de cada mes a la Direccion ¢ . . )
Especializado Ambienta Sistemagle Informacion . g manejo registrado de manejo
Sistemas de Informacion
Recibe y archiva el oficio notificado para su integracion a expediente
correspondiente junto con la documentacion legal que acredita a notificador c«
responsable legal.
. . ., Recibe el expediente, si existatecedente de expediente le anota su nimero | Oficio de registro de plan de
Secretaria dd®ireccion : . ‘ . . i . . .
19. Direccion De Area correspondiente, en caso de ser nuevo de asigna un niumero de expediente, (f manejo o requerimiento de

encargada de archivo

numero se conforma de tres series, numero de municipio, primera letra de inic
del nombre o razén social y un nUmero consecutivo rdeste).

acomoda en carpeta individualizada

Lo guarda en el espacio correspondiente en el archivo general de la Direccién

area.

informacion




Jalisco

W Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR

Version

Pagina

Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial 3-dic-2021

02

2520e 938

[Tomo I]

Ficha déservicio deAtencion en ventanilla deamites ambientales

Nombre del trdmite o servicio

Registro de Planes de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Descripcion del servicio

Procedimiento para la Regulacion Ambiental en Materia de Planes de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Documentos que sebtienen con el
tramite

Oficio en el cual se emite el registro del Planes de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Vigencia del reconocimiento,
permiso o derecho adquirido

Un afo

Usuario(s)

Técnico especialista ambiental

Responsable del servicio

Av.Circunvalacién Agustin Yafiez No. 2343 (esquina, Av. Nifios Héroes) Col. Moderna, C.P. 44190, Guadalajara, Jalisco.

Domicilio, Ubicacion y teléfono

De 9:00 a 3:00

Horario de atencién

Sefialados en cada formato segun el tramite, promocion o solicitadlaar

Requisitos

Gratuito

Costo, Forma y lugar de pago

30 dias minimo y maximo 43 dias,

Tiempo de respuesta

Direccion General de Proteccion y Gestibn Ambiental

Direccion General responsabte
equivalente

Direccion Gestion Integral de Residuos

Direccion de Area responsabie
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental teléfono 3330308250 extension 55743

Contacto para quejas y sugerencia

https://tramites.jalisco.gob.mx/

Anexo de formatos y liga en

Internet

Técnico especiata ambiental
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Procedimientale Regulacién Ambiental en Materia de Recoleccién o Traslado de Residuos de Manejo Especial

Ficha del procedimiento

Nombre Regulaciéon Ambiental en Materia de Recoleccién o Traslado de Residuos de Manejo Especial

Descripcion Procedimiento para la Regulacién Ambiental en Materi&deoleccion o Trasladie Residuos de Manejo Especial
Alineacién normativa PE28-11-R}18

Macro-proceso rector Proteccion y Gestibn Ambiental

Tramite o servicio asociado | Registro dgplan de manejo de grandes generadores de residuos de manejo especial

Toda solicitud de autorizacién para la etapa de manejo recoleccion o traslado de residuos de manejo especial, debepadheserise, en
espafiol y en dital, presentando el formato establecido para la etapa de manejo recoleccion o traslado de residuos de manejo especial,
debidamente llenado o requisitado, con los anexos establecidos.

l. Acreditar la personalidad, con firma del interesado o su representagtd del solicitante;

Politicas del procedimiento | Il. En original y copia

M. En copia digital disco compacto

\VA Presentar copia del pago de derechos reciente conforme a los establecido en la Ley De Ingresos del afio en curso.

Toda promocién debe contener la firma autdégrafa eigioal que identifique fehacientemente al interesado que lo formule.

Contar con sello y firma autdgrafa de la ventanilla de trdmites ambientales y de la Direccion de area.

Conforme se establece en la Ley General paPadaencion y Gestion de los Residuos y la Ley de Gestidn Integral de los Residuos del Estac
Procedimientos antecedentes Jalisco y sus reglamentos en la materia, requieren contar con autorizacion para la recoleccion o traslado de residugs depeeiaé los
prestadores de seicios de recoleccion o traslado de residuos de manejo especial.

Procedimientos subsecuente{ Autorizacion para la etapa de manejo recoleccion o traslado de residuos de manejo especial.

Formatode solicitud de autorizacién para la etapa de manejo recoleccion o traslado de residuos de manejo especial, firmadprpse afaete

Insumos y recursos legal solicitante.
necesarios para iniciar el Sellos de recibido y firma autografa de la ventanilla de tramites ambientales y de la Direcciéa de a
procedimiento Equipo de computo especializado

Personal técnico profesional capacitado
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Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emitirla autorizacion para la etapa de manejo recoleccion o traslado de residuos de manejo especial

Indicador

Numero de solicitudes, trdmites o promociones, parautorizaciorde la etapa de manejoecoleccion o trasladde residuos de manejo especial
por afio.
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Narrativa deprocedimientode Regulacién Ambiental en Materia de Recoleccion o Traslado de Residuos de Manejo Especial

No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

El promovente

Externo

Ingresasolicitudpara el tramite Integra los anexos referenciados en dicho
formato, lo ingresa para solicitar su autorizacion, en original y copia den digita
disco compacto, anexando copia legible y completa del pago de derechos rec
conforme a los establecido éa Ley De Ingresos del afio en curso.

Regulacion

Ventanilla deTramites
Ambientales

Direccion General De
Proteccion Y Gestion
Ambiental

Recibe y realiza procedimiento de Ventanilla de tramites ambientales.

(revisa que el formato esté debidamente llenamloequisitado por escrito y que
presente copia en digital, con los anexos establecidos y firmado por el
representante legal, sella el original y la copia, regresa la copia al solicitante,
registra en base de datos Excel, nombre, domicilio, fecha dedseifmreso de
informacion y deriva el documento original ingresado a la Direccién de Area di
Gestion Integral de Residuos

Toda promocién debe contener la firma autégrafa en original que identifique
fehacientemente al interesado que la formu&olicitar Amomento de atender al
promovente, la informacién en original y cop&ellar todas las solicitudes o
peticiones recibidas, con la fecha y firma autografa del receptor respongsable.

Documento de trdmite ingresado

Secretaria de Direccién

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe ladlicitud o formatq sella firma en forma autégrafa, registra en base de
datos Exel, denominada SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA con termi
afio correspondiente, nombre y/o razén social, domigctiébeéfono, correo
electrénico, fecha de sello de VentanillaTi&mites, fecha de sello de la direccior
de area, escanea documentacion recibida integra la copia en carpeta de
EXPEDIENTES segun el afio que corresponda y registra la fecha de derivacic
Caoordinador Especializado.

Documento de tramite ingresado

Coordinador
Especializado Ambienta

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe, analiza los antecedentes de tjpe de tramiteesy deriva al Técnico
Especialista Ambiental

Documento ddramite ingresado

Técnico Especialista

Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe el formato original de tramite, con su copia digital, correspondiente a |z

solicitud de autorizacién de la etapa de manejo recoleccién o traslado de rssic

Propuesta de oficio para
autorizacion de etapa de manejo
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

de manejo especial, a regularizar, debidamente llenado o requisitado, con los
anexos establecidos y firmado por el representante legal.

Lo evalla, analiza y revisa que cumpla con la informacion solicitada y sus ane
Conforme a los requisitos delrfuato especifico. Se registra en base de datos E
denominada SEGUIMIENTO DE RECOLECCION, la cual contiene datos del
derechos, datos de la empresa, residuos gue maneja, no valorizables y viable
valorizar, datos de los vehiculos utilizadosaathpa de manejo, empresas
involucradas en su manejo, destino y disposicién final. Si cumple con todos lo
requisitos de asigna un numero de autorizacion.

Si no cumple se registra en hoja de datos Exel denominada SEGUIMIENTO C
RECOLECCION, segunda hoja denominada en tramite.

recoleccién o traslado de residuc
de manejo especial 0
requerimiento de mformacion

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Elabora oficio de respuesta.

I Tanto para la autorizaciébn como para la solicitud de informacién se ela
oficio de respuesta, por lo que se le asigna nimero de oficio de Direcc
de Area y de Direccién General (se Solicita a la Secretaria de Direccié
General de Proteccion y Gestidmbiental y se toma nimero de la hoja ¢
datos numeros de oficio de la Direccién de area, se registran los dos
nameros y datos a quien se le asignara el oficio). Elabora la propueste
dictamen de autorizacion, o requerimiento de informacién
complementaia.

1 Se otorga numero de expediente conforme Base de Datos Excel ARCl
ARCHIVO GENERAL RECOLECCION, si es autorizacion corresponde
mismo namero de dictamen, en caso de samite se le asigna el numero
consecutivo que corresponda:

Propuesta de oficio para
autorizacion de etapa de manejo
recoleccion o traslado de residuc
de manejo especial 0
requerimiento de informacion
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
1 Si es nuevo senata el nimero inicia poniendo el nUmero consecutivo
correspondiente de la nueva autorizacion o si la informacién ingresada
esta completa se le asigna un numero consecutivo de tramite.
1 Siesrefrendo, informe o actualizacién se anota el nimero de exmiedi
gue corresponde previamente asignado.
1 Se registra en hoja de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCI
numero de oficio de respuesta, fecha, asunto abreviado y fecha en que
turna al Coordinador, para su analisis y validacion.
Rubrica el oficio de resgesta y turna al coordinador del area.
Propuesta de oficio para
Coordinador Direccién De Gestion Analiza, revisa la propuesta, coteja con la informacion del expediente anexo, | autorizacid de etapa de manejo
7. - . . registra base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha en gt recoleccion o traslado de residuc
Especializado Ambiental Integral DeResiduos . . " : . . 3 . :
a Direccion de Area, rubrica, turna a direccién de area. de manejo especial 0
requerimiento de informacién
Propuesta de oficio para
Director de Gestion Direccién De Gestién : : . . . L, autorlza(_:llon de etapa de manejo
8. . . Revisa, Valida, aprueba, coteja expediente, rubrica, turna a la coordinacion de recoleccion o traslado de residug
Integral de Residuos Integral De Residuos . :
de manejo especial 0
requerimiento de informacién
Registra en base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha € Propuesta de oficio para
turna, autorizacion de etapa de manejo
: . ., ., Le retira el expediente de las propuestas i0 [
Coordinador Direccion De Gestion T . P ) brop . recoleccpn 0 tras_lado de residug
9. . : . 1 El oficio o propuesta de deriva al Director General, de manejo especial o
Especializaddmbiental | Integral De Residuos g . : ., L . L
1 El oficio se entrega a Becretaria de Direccion general requerimiento de informacion
1 El expediente se manda a archivar, se deriva a la secretaria del area d
archivo de la Direccion de area Expediente para archivo
: : L . . . Recibe el formato original de tramite, con su copia digital, correspondiente a |z
Secretaria de Direccion | Direccion De Gestidn o T, . - . . .
10. solicitud de autorizacion de Etapa de manejo recoleccion o traslado de residuc Expediente para archivo

encargada de archivo

Integral De Residuos

de manejo especial, a regularizar, debidamente llenado o requisitado, con los
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
anexos establecidos y firmado por el representante legal, lo lleva a el archivo |
espacio establecido, conforme a su nimdmexpediente asignado y turna a
Direccion de General
Propuesta de oficio para
Director General de Direccién General De : . . , autorizacion de etapa de manejo
., - ., . Revisa, autoriza, valida, firma, -, :
11. Proteccion y Gestion Proteccién Y Gestion ) : ., ., : recoleccion o traslado de residuc
: . Regresa a Secretaria de Direcageneral de Proteccion y Gestion Ambiental . :
Ambiental Ambiental de manejo especial o
requerimiento de informacién
. ., Oficio de autorizacion de etapa d
. . .. | Direccién General De : . ., L, : . . o
Secretaria de Direccién i . Sella de Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental, registra y turna manejo recoleccién o traslado de
12. Proteccion Y Gé&sn , . . . : ) .
General Ambiental Secretaria de Direccion de area residuos de manejo especial o
requerimiento de informadin
. , . : Oficio deautorizacion de etapa de
) ., ., Registra fecha de regreso del documento firmado, escanea, realiza la lista de . . P
. . .| Direccién De Gestion . . L . manejo recoleccion o traslado de
13. Secretaria de Direccion . documentos firmados, y turna a la VentanillaTémites Ambientales, para su . : )
Integral De Residuos o, residuos de manejo especial 0
notificacion " . it
requerimiento de informacion
Recibe, registra, acomoda en orden ascendente del nimemficio de direccion
. . de Area y por afio. Oficio de autorizacion de etapa d
S Direccién General De . . - . . . e . o
14 Ventanilla Unica de Proteccion Y Gestion Notifica al interesado, al notificar solicita copia de la identificacion del manejo recoleccion o traslado de
| Tramites Ambiental representante legal y del notificado residuos de manejo especial 0
Entrega original le firma la copia del oficio de respuesta Regresa el oficio notifl requerimiento de informacion
a la Secretria de Direccion de Area
: - o . : o - Oficio de Autorizacién de etapa ¢
Recibe oficio de la autorizacion o el requerimiento de informacion en original : I
. . e : . e g manejo recoleccion o traslado de
15. El promovente Externo firma la copia como notificacion, anexa copia de identificacién y cuando sea . : .
) o residuos de manejo especial 0
necesario del poder legal para notificar - . L
requerimiento de informacién
. Lo Direccién General De : - - : L .
Ventarilla deTramites L 2 Enlistar y entregar los oficios de respuesta notificados a la Direccion de Gesti( . . .
16. Proteccion Y Gestion Oficios de respuesta regulatoria

Ambientales

Ambiental

Integral de Residuo.
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Secretaria de Direccion Recibe el oficio notificado, registra en la hoja Excel de SEGUIMIENTO DE Oficio de autorizacion de etapa d
17 de Area decestion Direccion De Gestion CORRESPONDENCIA, nombre del notificado y fecha de notificacion, escane: manejo recoleccién o traslado de
| Intearal de Residuos Integral De Residuos seccion minutario notificados del aftorrespondiente y turna a la Secretaria residuos de manejo especial 0
g encargada de archivo para su integracién a expediente. requerimiento de informacién
Listado de empresas con
. . o Integra informacion de las autorizaciones emitidas y en formato Excel conforn autorizacion de etapa de manejo
Coordinador Direccién Area De . L . o S, .
18. . . . .| establecido por la nhormatividad, Emite correo en la Ultima semana de cada m recoleccion o traslado de residug
Especializado Amhi¢al | Sistemas De Informacion ) o : - . :
la Direccion area de Sistemas de Informacié de manejo especial o
requerimiento de informacién
Recibe del Coordinador Especializado Ambiental el expediente, si existe
antecedente de expediente le anota su nimero correspondiente, en caso de s
nuevo de asigna un espacio conforme a la secuencia de los nimeros de expe . -
. o . . Expediente de solicitud de
. . L, . ., . (El numero corresponde d BUmero de autorizacion asignada o a el nimero de o .
Secretaria de Direccion| Direccién De Gestién . S X autorizacion de etapa de manejo
19. . ) tramite ascendente) se acomoda en carpeta individualizada en caso de ser nu S, .
responsable de archivo | Integral De Residuos : : . .| recoleccion o traslado de residuc
se integra a el expediente conforme a la fecha quedando al frente lo mas recie . :
de manejo especial
Lo guarda en el espacio correspondieeateel archivo general de la Direccién de
area.
Recibe el oficio, registra en la hoja Excel de SEGUIMIENTO DE CORRESPOI
. . . nombre del notificado y fecha de notificacion, escanea en seccién minutario | Oficio de autorizacion de etapa d
Secretaria de Direccion | .. . . - ~ . : . 9
20, de Area de Gestion Direccion De Gestion notificados del afio correspondiente y turna a la Secretaria encargada de arch manejo recoleccion traslado de

Integral de Residuos

Integral De Residuos

para su integracion a expediente. integra al expediente correspondiente junto
la documentacién legal que acredita a notificador como responsable legal, o

archiva en el expediente correspondiente

residuos de manejo especial 0
requerimiento de informacion




Jalisco

7, Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR Version Pagina
Secretaria de Medio A[\Tr?)?,;inﬁe y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 261de 938

Ficha déservicio deRegistro de Planes de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Nombre del trdmite o servicio

Registro de Planes de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Descripcion del servicio

Procedimiento para la Regulacion Ambiental en Materia de Planes de Manejo de Residuos de Manejo Especial

Documentos que se obtienen con ¢
tramite

Oficio en el cual se emite el registro del Planes de Manejo de Residuos de Hapeial

Vigencia del reconocimiento,
permiso o derecho adquirido

Un afo

Usuario(s)

Técnico especialista ambiental

Responsable del servicio

Av. Circunvalacion Agustin Yafiez No. 2343 (esquina, Av. Nifios Héroes) Col. Moderna, C.P. 44190, Gladidatajara,

Domicilio, Ubicacion y teléfono

De 9:00 a 3:00

Horario de atencién

Sefialados en cada formato segun el tramite, promocion o solicitud a realizar

Requisitos

Gratuito

Costo, Forma y lugar de pago

30 dias minimo y maximo 43 dias,

Tiempo derespuesta

Direccion General de Proteccion y Gestibn Ambiental

Direccion General responsabte
equivalente

Direccion Gestion Integral de Residuos

Direccion de Area responsabie
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental telé&389308250 extension 55743

Contacto para quejas y sugerencia

https://tramites.jalisco.gob.mx/

Anexo de formatos y liga en

Internet

Técnico especialista ambiental
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Procedimientale Regulacién Ambiental en Materia de Etapas de manejo de Residuosegte Bépecial

Ficha del procedimiento

Nombre

Regulacién Ambiental en Materia de Etapas de manejo de Residuos de Manejo Especial

Descripcion

Procedimiento para la Regulacién Ambiental en Materi&t#pas de manejde Residuos de Manejo Especial

Alineacion normativa

PE28-11-R}F18

Macro-proceso rector

Proteccion y Gestion Ambiental

Tramite o servicio asociado

Autorizacion para las diferentes etapas de manejo de residuos de manejo especial

Politicas del procedimiento

Toda solicitud de autorizam para la etapa de manejo correspondiente de residuos de manejo especial debera hacerse por escrito, en esp
digital, presentando el formato establecido para la etapa de manejo correspondiente de residuos de manejo especial, deblidaadn o
requisitado, con los anexos establecidos.

I. Acreditar la personalidad, con firma del interesado o su representante legal del solicitante;

II. En original y copia

[ll. En copia digital disco compacto

IV. Presentar copia del pago de derechos reciente conformeeathiblecido en la Ley de Ingresos del afio en curso.
Toda promocion debe contener la firma autégrafa en original que identifique fehacientemente al interesado que lo formule.
Contar con sello y firma autégrafa de la ventanilla de tramites ambientalesayldeskccion de area.

Procedimientos antecedentes

Conforme se establece en la Ley General para la Prevencion y Gestion de los Residuos y la Ley de Gestion Integrdlide died Betsido de
Jalisco y sus reglamentos en la materia, requieren contaagtorizacion para realizar las diferentes etapas de manejo de residuos de manejt
especial, los prestadores de servicios de recoleccion o traslado de residuos de manejo especial.

Procedimientos subsecuente:

Autorizacion para la etapa de mangjorrespondiente de residuos de manejo especial.

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Formato de solicitud de autorizacion para la etapa de manejo correspondiente de residuos de manejo especial, firmadprpseetante legal
solcitante.

Sellos de recibido y firma autografa de la ventanillarédmites ambientales y de la Direccion de area

Equipo de cdmputo especializado

Personal técnico profesional capacitado
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Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Emitirla autorizacion para la etapa de manejo correspondiente de residuos de manejo especial

Indicador

Numero de solicitudes, trdmites o promociones, parautorizaciorde la etapa de manejo correspondiente residuos de manejo especiair

afo.




Jalisco

0TS Gobierno del Estado de Jalisco

Modelado delprocedimientode Regulacion Ambiental en Materia de Etapas de manejo de Residuos de Manejo Especial

Manual de Organizacion y Procedimientos

[Tomo I]

Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial

Fecha BRDCR

Version

Pagina

3-dic-2021

02

2640e 938

Comanaings




Jalisco Mapual de O_rganizapién y Procedimientos_ . Fecha BDCR Version Pagina
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial dic2021 5 2654
i, Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo 1] 3-dic-20 0 65de 938
Narrativa deprocedimientode Regulaciéon Ambiental en Materia de Etapas de manejo de Residuos de Manejo Especial
No. Responsable Area Actividad Reslltado / Formato

Llena el formato para el tramite de autorizacion para la etapa de manejo que
realizan de residuos manejo especial, integra los anexos referenciados en dic
1. El promovente Externo formato, lo ingresa para solicitar su autorizacionpeginal y copia en digital, disc Regulacion
compacto, anexando copia legible y completa del pago de derechos reciente
conforme a los establecido en la Ley De Ingresos del afio en curso.

Recibe y realiza procedimiento de Ventanilla de tramites ambientales.

(revisa que el formato esté debidamente llenado o requisitado por escrito y qu
presente copia en digital, con los anexos establecidos y firmado por el
_ o Direccién General De rep_resentantelegal, sella el original y la copia, regresa la copia al sollc_ltante,
Ventanilla deTramites . ., registra en base de datos Excel, nombre, domicilio, fecha de sello de ingreso
2. . ProteccionY Gestion . i . L ) . s
Ambientales : informacién y deriva el documento original ingresado a la Direccién de Gesti6i
Ambiental .

Integral de Residuos
Todapromocion debe contener la firma autégrafa en original que identifique
fehacientemente al interesado que la formu&olicitar al momento de atender al
promovente, la informacién en original y cop&ellar todas las solicitudes o
peticiones recibidas, e¢ola fecha y firma autégrafa del receptor responsgble.
Recibe la solicitud formato, sella firma en forma autégrafa, registra en base de
datos Exel, denominada SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA con termi
Direccién De Gestién afo correspondiente, nombre y/o razon social, domicilio, teléfono, correo
3. | Secretaria de Direccién : electronico, fecha de sello de VentanillaT&mites, fecha de sello de la direcciér Documento de tramite ingresado

Integral De Residuos . . Do .

de area, escanea documentacion recibida integra la copia en carpeta de
EXPEDIENTES segun el afio que corresponda y registra la fecha de derivacic
Coordinador Especializado.

Documento de trdmite ingresado

rdinador Direccion D ion . . L . _ . L
4. Coo d f"‘do . eccion e G?St ° Recibe, maliza los antecedentes del tramite y el tipo de tramite y deriva Documento de tramite ingresado
Epecializado Ambiental| Integral De Residuos
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No.

Responsable

Area

Actividad

Reslltado / Formato

Técnico Especialista
Ambiental

Direccién De Gestién
Integral De Residuos

Recibe el formato original de tramite, con su copia digital, correspondiente a l¢
solicitud de autorizacién de la etapa de manejo correspondiente de residuos d
manejo especial, a regularizar, debidamente llenado o requisitado, con los ant
establecidoy firmado por el representante legal.

Lo evalla, analiza y revisa que cumpla con la informacion solicitada y sus ane
Conforme a los requisitos del formato especifico. Se registra en base de datos
denominada SEGUIMIENTO DE ETAPAS DE MAN&dIEoiatiene datos de la
empresa, datos del pago de derechos, residuos que maneja, cantidad anual d
residuos, procesos de manejo, empresas involucradas en su manejo, destino
disposicién final. Si cumple con todos los requisitos de asigna un numero de
autorizacion.

Propuesta de oficio para
autorizacion de etapa de manejo
de residuos de manejo especial
requerimiento de informacién

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Elabora oficio de respuesta

Si no cumple se registra en hoja de datos Exel denominada SEGUIMIENTO C
ETAPAS DE MANEJO, segunda hoja denominada en tramite.

Tanto para la autorizacion como para la solicitud de informacién se elabora of
de respuesta, por lo que se le asigna nimero de oficio de Direccion de Area y,
Direccion General (se Solicita a la Secretaria de Direccion General de Protecc
GestibonAmbiental y se toma numero de la hoja de datos nimeros de oficio de
Direccion de area, se registran los dos nimeros y datos a quien se le asignar:
oficio). Elabora la propuesta de dictamen de autorizacion, o requerimiento de
informacion complementaa.

Se anota numero de expediente Base de Datos Excel ARCH 2 ARCHIVO GEI
Si es nuevo se anota el nimero inicia poniendo el nimero del municipio (3
nameros), primera letra del nombre de la razon social, pratetra del primer
apellido si es pers@moral, nimero consecutivo correspondiente.

Propuesta de oficio para
autorizacion de etapa de manejo
de residuos de manejo especial
requerimiento de informacion
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No.

Responsable

Area

Actividad

Reslltado / Formato

Si es refrendo, informe o actualizacion se anota el nimero de expediente que
corresponde previamente asignado y registrado por municipio en la Base de [
Excel ARCH 2 ARCHIVO GENERAL.

Se registra en hoja deatbs SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA, el num
oficio de respuesta, fecha, asunto abreviado y fecha en que turna al Coordina|
para su analisis y validacion.

Rubrica el oficio de respuesta y turna al coordinador del area.

Rubrica el oficio de respat y turna al coordinador del area.

Coordinador

Direccion De Gestion

Analiza, revisa lpropuesta, coteja con la informacion del expediente anexo,

Propuesta de oficio para
autorizacion de etapa de manejo

7. . . . registra base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha en qt ) ) .
Especializado Ambiental Integral De Residuos . S, i : : . 3 de resduos de manejo especial 0
a Direccion de Area, rubrica, turna a direcciéon de area. . X iy
requerimiento de informacién
Propuesta de oficio para
Direccion de Gestion | Direccién De Gestién : . : . . o autorizacion de etapa de manejo
8. . . Revisa, Valida, aprueba, cotejo expediente, rubrica, turna a la coordinacion de . ) .
Integral de Residuos Integral De Residuos de residuos de manejo especial
requerimiento de informacion
Registro en base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha € -
., Propuesta de oficio para
turna a DOreccidn de General, o :
. : autorizacion de etapa de manejo
. . ., ., Le retira el expediente de las propuestas . ) .
Coordinador Direccion De Gestion L ) ) de residuos de manejo especial
9. o . ) El oficio o propuesta de deriva al Director General, o ) >
Especializado Ambiental Integral De Residuos g : . - requerimiento de informacién
El oficio se entrega a la Secretaria de Direccion general
El expediente se manda a archivar, se deriva a la secretaria del area de decha . .
. e . Expediente para archivo
Direccion de area
Recibe el formato original de tramite, con su copia digital, correspondiente a |z
. : L . . . solicitud de autorizacién de la etapa de manejo de residuos de manejo especi
Secretaria de Direccion | Direccion De Gestidn . . - . . .
10. regularizar, debidamente llenado o requisitadondos anexos establecidos y Expediente para archivo

encargada de archivo

Integral De Residuos

firmado por el representante legal, lo lleva a el archivo a el espacio establecid

conforme a su nimero de expediente asignado
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No. Responsable Area Actividad Reslltado / Formato
Director General de Direccién General De : : : , Propgestg}de oficio para .
., - ., . Revisa, autoriza, valida, firma, autorizacion de etapa de manejo
11. Proteccion y Gestion Proteccion Y Gestion : . ., L, L, . . . .
: . Regresa a Secretaria de Direccién General de Proteccion y Gestion Ambienta de residuos de manejo especial
Ambiental Ambiental . : .
requerimiento deinformacion
Direccién General De Oficio de autorizacion de etapa d
Secretaria de Direccion i L Sella de Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental, registra y turna manep de residuos de manejo
12. Proteccion Y Gestion . ) - . . e
General : Secretaria de Direccion de area especial o requerimiento de
Ambiental . !
informacion
. . . : Oficio de autorizacion de etapa d
) ., ., Registra fecha de regreso del documento firmado, escanea, realiza la lista de . . X
. . .. | Direccién De Gestion . . L . manejo de residuos de manejo
13. Secretaria de Direccion . documentos firmados, y turna a la VentanillaTémites Ambientales, para su . .
Integral De Residuos o, especial o requerimientde
notificacion . !
informacion
Recibe, registra, acomoda en orden ascendente del nimero de oficio de direc
. . de Area y por afio. Oficio de autorizacion de etapa d
o Direccion General De o . o - . e . . .
Ventanilla Unica de i L Notifica al interesado, al notificar solicita copia déentificacion del manejo de residuos de manejo
14, .~ Proteccion Y Gestion p. . e
Tramites Ambiental representante legal y del notificado especial aequerimiento de
Entrega original le firma la copia del oficio de respuesta Regresa el oficio notif informacion
a la Secretaria de Direccion de Area
: - o . : L . Oficio de Autorizacién de etapa ¢
Recibe oficio de la autorizacion o el requerimiento de informacion en original y : : )
El promovente o , . . : . e manejo de residuos de manejo
15, . Externo firma la copia como notificacion, anexa copia de identificacién y cuando sea . .
solicitante . - especial o requerimiento de
necesario del poder legal manotificar . e
informacion
Ventanilla deTramites DII’ECCIO.I’,I GeneraI'I;)e Enlistar y entregar los oficios de respuestaificados a la Direccion de Gestion - .
16. . Proteccion Y Gestion . Oficios de respuesta regulatoria
Ambientales . Integral de Residuo.
Ambiental
Recibe el oficio, registra en la hoja Excel de SEGUIMIENTO DE CORRESPOI Oficio de autorizacion de etapa d
17 Secretaria de Direccion | Direccion De Gestion nombredel notificado y fecha de notificacion, escanea en seccion minutario | manejo de residuos de manejo

de Area

Integral De Residuos

notificados del afio correspondiente y turna a la Secretaria encargada de arch
para su integracion a expediente.

especial o requerimiento de
informacién
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No.

Responsable

Area

Actividad

Reslltado / Formato

Integra a expediente correspondiente junto con la documentacion legal qu
acredita a notificador como responsable legal

18.

Persona responsable

Coordinacion De
Informacion Y Sistemas

Integra informacion de las autorizacioremitidas y en formato Excel conforme a
establecido en la normatividad, Emite correo en la Gltima semana de cada me
Direccién de Informatica

Listado de empresas con
autorizacion de etapa de manejo
de residuos de manejo especial
requerimiento deinformacion

19.

Secretaria de Direccién
encargada de archivo

Direccién De Gestién
Integral De Residuos

Recibe el oficio notificado para su integracion a expediente correspondiente ju
con la documentacion legal

Recibe el expediente, si existatecedente de expediente le anota su nimero
correspondiente, en caso de ser nuevo de asigna un nimero de expediente, E
de Datos Excel ARCH 2 ARCHIVO GENERAL (el numero se conforma de tre
numero de municipio, primerletra de inicio del nombre razén social y un
namero consecutivo ascendente), se acomoda en carpeta individualizada en
de ser nuevo o se integra a el expediente conforme a la fecha quedando al fre
mas reciente.

Lo guarda en el espacio correspondiente en el archivergéde la Direccion de
areaque acredita a notificador como responsable legal, lo archiva en el exped

correspondiente

Oficio de autorizacion de etapa d
manejo de residuos de manejo
especial o requerimiento de
informacién
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Ficha déservicio deAutorizacion de la etapa de manejo de Residuos de Manejo Especial

Nombre del tramite o servicio

Autorizacion de la etapa de manejo de Residuos de Manejo Especial

Descripcion del servicio

Procedimiento para la Regulacién Ambiental en Materia de Etapasadejo de Residuos de Manejo Especial

Documentos que se obtienen con ¢
tramite

Oficio en el cual se emite la autorizacion para la etapa de manejo de Residuos de Manejo Especial

Vigencia del reconocimiento,
permiso o derecho adquirido

Etapas de acopio, almacenamiento;mocesamiento, reciclaje y reutilizacion tienen vigencia de 10 afios
Etapas tratamiento transferencia, y disposicion final conforme a el pago de derechos 1, 3, 5 afios.

Usuario(s)

Empresas, instituciones, asociaciomesyuntamientos que realizan el manejo de residuos de manejo especial, sector publico
privado

Responsable del servicio

Técnico especialista ambiental

Domicilio, Ubicacion y teléfono

Av. Circunvalacion Agustin Yafiez No. 2343 (esquina, Av.Hfmes) Col. Moderna, C.P. 44190, Guadalajara, Jalisco.

Horario de atencién

De 9:00 a 3:00

Requisitos

Sefalados en cada formato segun el trdmite, promocion o solicitud a realizar

Costo, Forma y lugar de pago

Conforme a la Ley de Ingresos del Estado de Jalisco, pago directo en Recaudadoras de la Secretaria de Hacienda del Est
Jaliscohttps://semadet.jalisco.gob.mx/sites/semadet.jalisco.gob.mx/files/paga_de_derechos_2020 _n, \iapidf por etapa de
manejo

Tiempo de respuesta

30 dias minimo y maximo 43 dias,

Direccion General responsabte
equivalente

Direccion General de ProteccigrGestion Ambiental

Direccion de Area responsabte
equivalente

Direccion Gestion Integral de Residuos

Contacto para quejas y sugerencia

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental teléfono 3330308250 extension 55743

Anexo de formatos y ligan
Internet

https://tramites.jalisco.gob.mx/
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Procedimientode Regulacion ambiental en materia de Programas Municipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos

Ficha del procedimiento

Nombre

Regulacion ambiental en materia de Prograrwasiicipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos

Descripcion Procedimiento pard&egulacion ambiental en materia de Programas Municipales de Prevencién Y Gestion Integral de Los Residuos
Alineacién normativa PE28-11-R}18
Macro-procesorector Proteccion y Gestibn Ambiental

Tramite o servicio asociado

Validacién de Programas Municipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos

Politicas del procedimiento

Toda solicitud de autorizacién para Regulacién ambiental en materia deaPvag Municipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los Resid
debera hacerse por escrito, en espafiol y en digital, presentando el formato o la informacién conforme a la guia parad#elaedProgramas
Municipales de Prevencion Y Gestion Intédelos Residuos, debidamente llenado o requisitado, con los anexos establecidos.

I. Acreditar la personalidad, con firma del interesado o su representante legal del solicitante;

II.En original y copia

Ill. En copia digital disco compacto
Toda promocién debeontener la firma autdégrafa en original que identifique fehacientemente al interesado que lo formule.
Contar con sello y firma autégrafa de la ventanilla de tramites ambientales y de la Direccion de area.

Procedimientos antecedentes

Conforme se establea@n la Ley General para la Prevencién y Gestion de los Residuos y la Ley de Gestion Integral de los Residuos del Es
Jalisco y sus reglamentos en la materia, como parte de sus politicas publicas en materia ambiental los diferentesshelmécéoicontar con su
Programas Municipales o intermunicipal de Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos.

Procedimientos subsecuente:!

Programas Municipales de Prevencion Y Gestién Integral de Los Residuos Validados e implementados

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Solicitud de validacion del Programas Municipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos, firmado por ehtepegsdsiaicitante
(Sindico del H. Ayuntamiento que representa).

Sellos de recibido yrina autografa de la ventanilla dedmites ambientales y de la Direccion de area

Equipo de computo especializado

Personal técnico profesional capacitado

Resultado(s), productos o
entregables del

procedimiento

Emitirla Validacion ddProgramadviunicipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos
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Narrativa deprocedimientode Regulacién ambiental en materia de Programas Municipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato

El promovente Personal
de los H. Ayuntamientos Externo Llena la informacion solicitada, integra los anexos referenciados en dicho forn
o de los sistemas lo ingresa para solicitar su validacion, en original y copia en digital, disgmacto.

intermunicipales

Regulacion

Recibe y realiza procedimiento de Ventanilla de tramites ambientales.

(revisa que contenga la informacion citada en el manual para la elabordeiéon
Programa Municipal de Prevencién y Gestion Integral de los Residuos , con lo
anexos establecidos y firmado por el representante legal, sella el original y la
) , . Direccion General De regresa la copia al solicitante, registra en base de datos Excel, nombre, domic
Ventanilla deTramites L 2 ) . L, . o L
2. . Proteccién Y Gestion fecha de sello de ingreso de informacion y deriva el documento original ingres Documento de tramite ingresad
Ambientales : ) > ., . o
Ambiental la Direccién de Gestion Integral de Residdagla promocién debe contener la
firma autégrafa en original que identifiqgue fehacientemente al interesado que |
formule.
Solcitar al momento de atender al promovente, la informacion en original y coj
Sellar todas las solicitudes o peticiones recibidas, con la fecha y firma autégra
receptor responsablé.
Recibe la solicitud, sella, registra en base de datos Exel, denominada SEGUI
Direccién De Gestion DE CORRESPONDENCIA, nombre y/o raz6n social, domicilio, teléfono, corre
3. | Secretaria de Direccién : electronico, fecha de sello de VentanillaT@&mites, fcha de sello de la direcciér; Documento de tramite ingresad
Integral De Residuos . . Do .
de area, escanea documentacion recibida integra la copia en carpeta de
EXPEDIENTES segun el afio que correspardasiya la fecha de derivacion.

Coordinador DireccionDe Gestion Analiza los antecedentes del tramite y el tipo de tramite y deriva al Técnico o
4. . . ) - ) Documento de tramite ingresad
Especializado Ambiental Integral De Residuos Especialista Ambiental
S~ - : . . : - L e . Propuesta de oficio de validacio
5 Técnico Especialista Direccion De Gestion Recibe el formatmriginal de tramite con su copia digital, correspondiente del de PMPGIR 0 requerimiento de

Ambiental Integral De Residuos Programa Municipal de Prevencién y Gestion Integral de los Residuos a regul

informacion
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

debidamente llenado o requisitado, con los anexos establecidos y firmado por
representante legal.

Lo eval@, analiza y revisa que cumpla con la informacién solicitada y sus ane»
Conforme a los requisitos del formato especifico. Registra en base de datos E
denominada SEGUIMIENTO DE PMPGIR, la cual contigagnéisticode
generacién de residuos del migipio, forma de manejo, infraestructura municipa
cantidades, empresas involucradas en su manejo, destino y disposicion final,
estrategias de gestién integral, indicadores de evaluacion, planes auxiliares el
manejo de residuos urbanos, politicas péadi en materia de gestion integral de
residuos

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Elaboraoficio derespuesta

Si cumple con todos laequisitos de emite la validacion por escrito, si no contie
la informacion establecida se solicita.

Toda respuesta de hace por escrito por lo que se elabora oficio de respuesta,
asigna nimero de oficio de Direccion de Area y de Direccién Gere&dl{sita a le
Secretaria de Direccion General de Proteccion ambiental &rea respectiva). El
la propuesta de dictamen, o requerimiento de informacion.

Se otorga nimero de expediente Base de Datos Excel ARCH 2 ARCHIVO GE
Si es nuevo se ano& namero inicia poniendo el nimero del municipio (3
nameros), primera letra del nombre de la razon social, primera letra del primel
apellido si es persona moral, nimero consecutivo correspondiente.

Si es actualizacion se anota el nimero de expedienteqtresponde previamente
asignado, en la Base de Datos Excel ARCH 2 ARCHIVO GENERAL.

Propuesta de oficio de validaci6
de PMPGIR o requerimiento de
informacién
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Se registra en hoja de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA, el nt
oficio de respuesta, fecha, asunto abreviado y fecha en que turna al Coordina|
para su anddiis y validacion.

Rubrica el oficio de respuesta y turna al coordinador del area.

Rubrica el oficio de respuesta y turna al coordinador del area.

Coordinador

Direccion De Gestidn

Analiza, revisa la propuesta, coteja con la informacién del expediente anexo,

Propuesta de oficio de validacio

7. . . . registra base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha en g de PMPGIR o requerimiento de
Especializaddmbiental | Integral De Residuos . . P : . o . L
a Direccion de Area, rubrica, turna a direcciorades. informacion
Director de Gestiéon Direccién De Gestién : : . . : L, Propuesta de oficio de_ V‘.”‘"dac'o
8. . . Revisa, Valida, aprueba, coteja expediente, rubrica, turna a la coordinacion de de PMPGIR o requerimiento de
Integral de Residuos Integral De Residuos . L
informacion
Registro en base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha €
turna a Direcciéon de General, - L
Le retira el expediente de las propuestas Propuesta de oficio de validacio
Coordinador Direccién De Gestién - ) . de PMPGIR o requerimiento de
9. o . . El oficio o propuesta de deriva al Director General, . L
Especializado Ambiental Integral De Residuos g . . . informacion
El oficio se entrega a la Secretaria de Direccion génera : .
) . . . . : Expediente para archivo
El expediente se manda a archivar, se deriva a la secretaria del area de archiy
Direccion de area
Recibe el formato original de tramite, con su copia digital, correspondiente a le
. . . : . . solicitud de validacién Del Programa Municipal para la Prevegdi@estion Integra
Secretaria de Direccion | Direccion De Gestidn . : : .. . .
10. . . de Residuosa regularizar, debidamente llenado o requisitado, con los anexos Expediente para archivo
encargada de archivo |Integral De Residuos . : .
establecidos y firmado por el representante legal, lo lleva a el archivo a el esp|
establecido, conforme a su nimero de expediente asignado
Director General de Direccion General De . . . , Propuesta de oficio de validacio
. L i 2 Revisa, autoriza, valida, firma, L
11. Proteccion y Gestion Proteccion Y Gestion ) : . ., . . de PMPGIR o requerimiento de
: : Regresa a Secretaria de Direccion General de Proteccion y Gestion Ambienta . i
Ambiental Ambiental informacién
Secretaria de Direccion DIFGCCIQI:I GeneraI_E)e Sella de Direccién General de Proteccién y Gestion Ambiental, registra y turng Oficio de validacion de PMPGIR
12. Proteccion Y Gestion

General

Ambiental

Secretaria de Direccién de area

requerimiento de informacion
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
_ _ | Direccién De Gestion Registra fechg de regreso del documento _flrmaplo,_ escanea, realiza la lista de Oficio de validacién de PMPGIR
13. Secretaria de Direccion ) documentos firmados, y turna a la VentanillaTémites Ambientales, para su - . .,
Integral De Residuos o, requerimiento de informacién
notificacion
Recibe, registra, acomoda en orden ascendente del nimero de oficio de direc
Direccion General De de Area y por afio.
Ventanilla Unica de i 2 Notifica al interesado, al notificar solicita copia de la identificacion del Oficio de valideion de PMPGIR
14, __~, Proteccion Y Gestion e - . -
Tramites : representante legal y del notificado requerimiento de informacion
Ambiental - , . - . .
Entrega original le firma la copia del oficio de respuesta Regresa el oficio notif
a la Secretaria de Direccion de Area
El promovente o Rembe oflcp de la auto_rl_zaC|_qn oel requerl_mlent_o de !r}form'aC|on en original y Oficio de validacién de PMPGIR
15, . Externo firma la copia como notificacion, anexa copia de identificacién y cuando sea - ) L
solicitante . e requerimiento de informacion
necesario depoder legal para notificar
: L Direccion General D . - " : : .,
Ventanilla deTramites reccion Genera € Enlistar y entregar los oficios de respuesta notificados a la DirecciGesten - :
16. . Proteccion Y Gestion ; Oficios de respuesta regulatoria
Ambientales : Integral de Residuo.
Ambiental
Recibe el oficio, registra en la hoja Excel de SEGUIMIENTO DE CORRESPC
nombredel notificado y fecha de notificacion, escanea en seccién minutario
Sec'retarla de Dlrgcuon Direccién De Gestion notlflcad_os del a_n’o correqundlente y turna a la Secretaria encargada de arch Oficio de validacién de PMPGIR
17, de Area de Gestion . para su integracion a expediente. o ) .
. Integral De Residuos requerimiento de informacion
Integral de Residuos
integra a expediente correspondiente junto con la documentacién tpggl
acredita a notificador como responsable legal
18. Coordl_na_ldor _ Direccion De Ggstlon Integra |r_1formaC|on de Ia_s _autorlzac!ones emitidas y en formato Excel conform Listado de PMPGIR validados
Especializado Ambienta Integral De Residuos establecido en la normatividad, Emite correo
Recibeel oficio notificado para su integracion a expediente correspondiente jur
con la documentacion legal que acredita a notificador como responsable legal
19 Secretaria de Direccion | Direccion De Gestion archiva en el expediente correspondiente Oficio de validacion de PMPGIR

' encargada de archivo

Integral De Residuos

Recibe del Coordinador Especializado Ambiental el espiegisi existe

antecedente de expediente le anota su nimero correspondiente, en caso de s

requerimiento de informacion
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nuevo de asigna un numero de expediente, Base de Datos Excel ARCH 2 AR
GENERAL (el numero se conforma de tres series, numero de municipio, prim
de inicio del nombre o razdn social y un niUmero consecutivo ascendente), se
acomoda en carpeta individualizada en caso de ser nuevo o se integra a el
expediente conforme a la fecha quedando al frente lo mas reciente.

Lo guarda en el espacio correspondienteskarchivo general de la Direccién de

area
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Ficha déservicio devalidacion de Programas Municipales o intermunicipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos

Nombre del tramite oservicio

Validacion de Programas Municipales o intermunicipales de Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos

Descripcion del servicio

Procedimiento para la Regulacién ambiental en materia de Programas Municipales de Prevencion Y Gestion Intsgrasiéuo

Documentos que se obtienen con ¢
tramite

Oficio en el cual se emite Validacion de Programas Municipales o intermunicipales de Prevencion Y Gestion Integraiaieokc

Vigencia del reconocimiento,
permiso o derecho adquirido

Anualconforma a las estrategias de las politicas publicas municipales

Usuario(s)

Ayuntamientos o asociaciones intermunicipales

Responsable del servicio

Técnico especialista ambiental

Domicilio, Ubicacion y teléfono

Av. Circunvalacion Agustin Yafiez No. 284uina, Av. Nifios Héroes) Col. Moderna, C.P. 44190, Guadalajara, Jalisco.

Horario de atencién

De 9:00 a 3:00

Requisitos

Sefialados en cada formato segun el tramite, promocion o solicitud a realizar

Costo, Forma y lugar de pago

Gratuito

Tiempo derespuesta

30 dias minimo y maximo 43 dias,

Direccion General responsabte
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental

Direccion de Area responsabie
equivalente

Direccion Gestion Integral de Residuos

Contacto para quejas gugerencias

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental teléfono 3330308250 extension 55743

Anexo de formatos y liga en
Internet

https://tramites.jalisco.gob.mx/
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Procedimientale integraciémlel inventario de empresas autorizadas para la recoleccién o traslado residuos de manejo especial

Ficha del procedimiento

Nombre

Integracion del inventario de empresas autorizadas para la recoleccién o traslado residuos de manejo especial

Descripcion

Procedimiento parda integracion deinventariode empresas autorizadgmara la recoleccion o trasladie residuos de manejo especial

Alineacion normativa

PE28-11-R}F18

Macro-proceso rector

Proteccion y Gestion Ambiental

Tramite o servicio asociado

Listado de las empresas o establecimientos autorizados para realizar para la recoleccion o traslado de residuos de etialejo esp

Politicas del procedimiento

Se integra& Unicamente por las autorizaciones para la recoleccion o traslado de residuos d@raapecial vigentes, registrados en las hojas E
de seguimiento.

I. Etapa de manejo solicitada

II. Nombre de la empresa, numero de autorizacion otorgada;

lll. Datos de localizacion y teléfono

IV. Nombre de los residuos que manejan

Procedimientos antecedentes

Conforme se establece en la Ley General para la Prevencidn y Gestién de los Residuos y la Ley de Gestion Integdiake des Bstado de Jalis:
y sus reglamentos en la materia, como parte de sus politicas publicas en materia ambiental Establegentario y publicar un directorio d
centros de acopio privados e industrias que utilizan materiales reciclados;

Procedimientos subsecuente:

Padrén de empresas autorizadas para la recoleccion o traslado de residuos de manejo especial, vigentes.

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Hojas de datos Excel SEGUIMIENTO RECOLECCION donde se concentra la informacién de las solicitudes para la autdepadi@mnadenejo
de residuos de manejo especial,

Oficios con las autaraciones y registros emitidos de las diferentes etapas de manejo

Equipo de cdmputo especializado

Personal técnico capacitado

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Inventariode empresas autorizadgra la recoleccion o trasladiz residuos de manejo especial

Indicador

Inventariode empresas autorizadgsra la recoleccion o trasladesiduos de manejo especellmes




Jalisco

LHUTS Gobierno del Estado de Jalisco

Modelado deprocedimientode integracion del inventario de empresas autorizadas para la recoleccion o traslado residuos de manejo especial.

Manual de Organizacién y Procedimientos
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial
[Tomo I]

Fecha BRDCR

Version

Pagina

3-dic-2021

02

2810de 938

o
B

awtivs

Gelin A




Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR Version Pagina
Secretaria de Medio ?g?llqin:]e y Desarrollo Territorial 3-dic-2021 02 282de 938

Narrativa deprocedimientode integraciordel inventario de empresas autorizadas para la recoleccion o traslado residuos de manejo especial

No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

El promovente

Externo

Llena el formatpintegra los anexos referenciados en dicho formato, lo ingresa
solicitar su autorizacién, en original y copia en digital, disco compacto, anexan
copialegible y completa del pago de derechos reciente conforme a los estable
en la Ley De Ingresos del afio en curso.

Regulacion

Ventanilla deTramites
Ambientales

Direccion General De
Proteccion Y Gestion
Ambiental

Recibe y realiza procedimiento ¥entanilla de trdmites ambientales.

(revisa que el formato esté debidamente llenado o requisitado por escrito y qu
presente copia en digital, con los anexos establecidos y firmado por el
representante legal, sella el original y la copia, regresa la ebpiicitante,
registra en base de datos Excel, nombre, domicilio, fecha de sello de ingreso
informacién y deriva el documento original ingresado a la Direccién de Gesti6t
Integral de Residuo3oda promocién debe contener la firma autdgrafa en oalir
gue identifique fehacientemente al interesado que la form@slicitar al momentg
de atender al promovente, la informacién en original y copillar todas las
solicitudes o peticiones recibidas, con la fecha y firma autdgrafa del receptor
responsable

Documento de trdmite ingresado

Secretaria de Direccién

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe la solicitud formato, sella firma en forma autografa, registra en base d
datos Exel, denominada SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA con termi
afo correspondiente, nombre y/o razon social, domicilio, teléfono, correo
electronico, fecha de sello de VentanillaT@&mites, fecha de sello de la direccior
de area, escanea documentacion recibida integra la copia en carpeta de
EXPEDIENTES segun el afio que corresponda y registra la fecha de derivacic
Coordinador Especializado.

Documento de tramite ingresado

Coordinador
Epecializado Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Analiza los antecedentes del tramite y el tipo de tramite y deriva al Técnico
Especialista Ambiental

Documento de tramite ingresado

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe el formato original de tramite, con su copia digital, correspondiente a |z

solicitud de autorizacién de la etapa de manejo correspondiente de residuos d

Propuesta de oficio para
autorizacion de etapa de manejo
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

manejo especial, a regularizar, debidamente llenado o requisitado, caméo®s
establecidos y firmado por el representante legal.

Lo evalla, analiza y revisa que cumpla con la informacion solicitada y sus ane
Conforme a los requisitos del formato especifico. Se registra en base de datos
denominada SEGUIMIENTO DBFAS DE MANEJO, la cual contiene datos de
empresa, datos del pago de derechos, residuos que maneja, cantidad anual d
residuos, procesos de manejo, empresas involucradas en su manejo, destino
disposicién final. Si cumple con todos los requisitossilgna un numero de
autorizacion.

de residuos de manejo especial
requerimiento de informacién

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Si no cumple se registra en hoja de datos Exel denominada SEGUIMIENTO C
ETAPAS DE MANEJO, segunda hoja denominada en tramite.

Tanto para la autorizacion como para la solicitud de informacién se elabora of
de respuesta, por lo que se le asigna numdegaficio de Direccién de Area y de
Direccion General (se Solicita a la Secretaria de Direccion General de Protecc
Gestibn Ambiental y se toma nimero de la hoja de datos nimeros de oficio de
Direccion de area, se registran los dos nimeros y datpgen se le asignara el
oficio). Elabora la propuesta de dictamen de autorizacion, o requerimiento de
informacion complementaria.

Se anota nimero de expediente Base de Datos Excel ARCH 2 ARCHIVO GEI
Si es nuevo se anota el niUmero inicia ponieatloimero del municipio (3
nameros), primera letra del nombre de la raz6n social, primera letra del primet
apellido si es persona moral, nimero consecutivo correspondiente.

Si es refrendo, informe o actualizacion se anota el nimero de expediente que
corresponde previamente asignado y registrado por municipio en la Base de C
Excel ARCH 2 ARCHIVO GENERAL.

Se registra en hoja de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA, el nt
oficio de respuesta, fecha, asunto abreviado y fecha en que turna al Cadodina
para su andlisis y validacion.

Rubrica el oficio de respuesta y turna al coordinador del area.

Propuesta de oficio para
autorizacion de etapa de manejo
de residuos de manejo especial
requerimiento de informacion
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Rubrica el oficio de respuesta y turna al coordinador del area
: : . : . . Propuesta de oficio para
Coordinador Direccién De Gestion Analiza, revisa la propuesta, coteja con la informacién del expediente anexo, autorizacién de etapa de manejo
7. . . . registra base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fech&uemaqt ) ) .
Especializado Ambiental Integral De Residuos : S, P : : . 3 de residuos de manejo especial
a Direccion de Area, rubrica, turna a direccién de area. . . >
requerimiento de informacion
Propuesta de oficio para
Director de Gestion Direccién De Gestién : : . . . L autorizacion de etapa de manejo
8. . . Revisa, Valida, aprueba, coteja expediente, rubrica, turna a la coordinacion de . . .
Integral de Residuos IntegralDe Residuos de residuos de manejo especial
requerimiento de informacién
Registro en base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha € -
) - Propuesta de oficio para
turna a Direcciéon de General, L )
) . autorizacion de etapa de manejo
. . ., . Le retira el expediente de las propuestas ) : .
Coordinador Direccién De Gestién - ) . de residuos de manejo especial
9. . . . El oficio o propuesta de deriva al Director General, o : L
Especializado Ambiental Integral De Residuos g . : . requerimiento deinformacion
El oficio seentrega a la Secretaria de Direccion general
El expediente se manda a archivar, se deriva a la secretaria del area de archiy . .
. s, , Expediente para archivo
Direccion de area
Recibe el formato original de tramite, con su copia digital, correspondiente a l¢
. . . : . . solicitud de autorizacién de la etapa de manejo de residuos de manejo especi
Secretaria de Direccion | Direccion De Gestidn . . - . . .
10. . . regularizar, debidamente llenado o requisitado, con los anexos establecidos y| Expediente para archivo
encargada de archivo |Integral De Residuos . . : )
firmado por elrepresentante legal, lo lleva a el archivo a el espacio establecida
conforme a su niumero de expediente asignado
Director General de Direccion General De . . . , Propgestg}de oficio para :
. L L 2 Revisa, auwriza, valida, firma, autorizacion de etapa de manejo
11. Proteccién y Gestion Proteccion Y Gestion . ) L L L . . ) :
: : Regresa a Secretaria de Direccion General de Proteccion y Gestion Ambienta de residuos de manejo especial
Ambiental Ambiental o . .
requerimiento de informacién
: : L . . Oficio de autorizacion de etapa d
Secretaria de Direccion | Direccion General De . L . ., . . . . .
o, i 2 Sella de Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental, registra y turné manejo de residuos dmanejo
12. General deProteccion y | Proteccion Y Gestion

Gestion Ambiental

Ambiental

Secretaria de Direccién de area

especial o requerimiento de
informacién
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. ., ., Registra fecha de regreso del documento firmado, escanea, realiza la lista de Oﬂc'o. de autor_lzacmn de etapa q
. . .. | Direccién De Gestion . . L . manejo de residuos de manejo
13. Secretaria de Direccion ) documentos firmados, y turna a la VentanillaT@&mites Ambientales, para su . .
Integral De Residuos o, especial o requerimiento de
notificacion . !
informacion
Recibe, registra, acomoda en ordascendente del nimero de oficio de direccior
. ., de Area y por afio. Oficio de autorizacion de etapa d
S Direccion General De o . o - . . e, . . .
Ventanilla Unica de i L Notifica al interesado, al notificar solicita copia de la identificacion del manejo de residuos de manejo
14, .~ Proteccién Y Gestion e . .
Tramites : representante legal y del notificado especial o requerimiento de
Ambiental - , . . . . !
Entrega original le firma la copia del oficio de respuesta Regresa elrafiifioado |informacion
a la Secretaria de Direccién de Area
Oficio de autorizacion de etapa d
15. El pr_omovente ° Externo Recibe notificacion Manejo dG‘ESIdUQS (.je manejo
solicitante especial o requerimiento de
informacion
. . Oficio de autorizacion de etapa d
A Direccién General De . . .
Ventanilla Unica de i 7 . manejo de residuos de manejo
16. ., Proteccion Y Gestion Recibe y turna . .
Tramites . especial o requerimiento de
Ambiental ) e
informacion
Recibe el expediente, si existe antecedente de expediente le anota su numerc
correspondiente, en caso de ser nuevo de asigna un nimero de expedast,
de Datos Excel ARCH 2 ARCHIVO GENERAL (el numero se conforma de tre
numero de municipio, primera letra de inicio del nombre o razén social y un . i
. . ., . ., ., i : L . Expediente de solicitud de
Secretaria de Direccion| Direccion De Gestion namero consecutivo ascendente), se acomoda en carpeta individualizada en o :
17. autorizacion de etapa de manejo

responsable de archivo

Integral De Residuos

de ser nuevo o siitegra a el expediente conforme a la fecha quedando al frent
mas reciente.

Lo guarda en el espacio correspondiente en el archivo general de la Direccién

area.

de residuos de manejo espati




$[8 [

Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha

BRDCR Version Pagina

Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial 3-dic-2021 02 286de 938

[Tomo I]

No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

18.

Coordinador
Especializado Ambienta

Direccién De Gestidn
Integral De Residuos

Integra informacion de las autorizaciones emitidas y en formato Excel conforn
establecido en la normatividad, Emite correo en la Gltima semana de cada me
Direccion de Informatica

Listado de empresas con
autorizacion de etapa de manejo
de residuos de manejo especial
requerimiento de informacién

19.

Persona asignada

Coordinaciéon De

Informacion Y Sistemas

Revisa, valida, sube al portal de la pagina electronida 8ecretaria
https://semadet.jalisco.gob.mx/mediambiente/residuos/residuosle-manejo
especial

Publica inventario de empresas
prestadoras de servicio en mater
de etapas de manejo de residuos
de manejo especial

20.

El promovente o
solicitante

Externo

Revisa la pagina electronica y verifica que este publicados sus datos como prt
de servicio

Consulta las Publicaciones de la
pagina web




Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

o

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR version Pagina
Secretaria de Medio ?gzlqin:]e y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 287 de 938

Ficha del servicio de Integracion del inventario de empresas autorizadas para la recoleccion o trasladodesiduejo especial.

Nombre del tramite o servicio

Inventario de empresas autorizadas para la recoleccién o traslado de residuos de manejo especial

Descripcion del servicio

Listado de empresas con autorizacion de etapa de manejo de residuos de manejo especial

Documentos que se obtienen con ¢
tramite

Inventario de empresas autorizadas para la recoleccién o traslado de residuos de manejo especial

Vigencia defeconocimiento,
permiso o derecho adquirido

Publicacién mensual

Usuario(s)

Sector publico, privado y de servicios

Responsable del servicio

Técnico especialista ambiental

Domicilio, Ubicacion y teléfono

Av. Circunvalacion Agustin Yafiez No. 284uina, Av. Nifios Héroes) Col. Moderna, C.P. 44190, Guadalajara, Jalisco.

Horario de atencién

De 9:00 a 3:00

Requisitos

Sefialados en cada formato segun el tramite, promocion o solicitud a realizar

Costo, Forma y lugar de pago

Gratuito

Tiempo derespuesta

No tiene respuesta publicacién mensual

Direccion General responsabte
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental

Direccion de Area responsabie
equivalente

Direccion Gestion Integral de Residuos

Contacto para quejas gugerencias

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental teléfono 3330308250 extension 55743

Anexo de formatos y liga en
Internet

https://semadet.jalisco.gob.mx/mediambiente/residuos/residuosle-manejoespecial
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Procedimientale Inventario deempresas autorizadas en las diferentes etapas de manejo de residuos de manejo.

Ficha del procedimiento

Nombre

Inventario de empresas autorizadas en las diferentes etapas de manejo de residuos de manejo

Descripcion

Tramite de la autorizacion para tealizacion de las diferentes etapas de manejo de residuos de manejo especial

Alineacion normativa

PE28-11-R}F18

Macro-proceso rector

Proteccion y Gestion Ambiental

Tramite o servicio asociado

Inventario de empresas autorizadas en las diferentes et@gamanejo de residuos de manegjo

Politicas del procedimiento

)l
1

=A =4 =

l

Recibir informacion competencia de la Direccién General y de las diferentes areas en materia de Impacto Ambiental, [RlztaetehBiector
Productivo y Gestion Integral de Residuos.

Solo palran recibir solicitudes de diversos tramites en forma escrita y en idioma espafiol, cumpliendo los requisitos establé&sdos en
diferentes guias y formatos establecidos, que estén debidamente integradas y requisitado, con los anexos establecidogpfiaina
representante legal de los interesados, en forma escrita y en digital.

Toda promocion debe contener la firma autdgrafa en original que identifique fehacientemente al interesado que la formule.

Solicitar al momento de atender al promoventeirtormacién en original y copia.

Solicitar que se presente copia legible y completa del pago de derechos reciente conforme a lo establecido en la Legsiddhgiie en
curso, para los tramites o procedimientos que asi lo requieren.

Las solicitudes difentes a un trAmite regulatorio deben contener, cuando menos, los siguientes requisitos:

I. La dependencia o entidad de la Administracion Publica a la que se dirige;

Il. EI nombre, denominacion o razén social del promovente y en su caso, del represtegahtagregandose los documentos que acrediten
personeria, asi como la designacion de la persona o personas autorizadas para oir y recibir notificaciones y documentos;

lll. El domicilio para recibir notificaciones;

IV. La peticion que se formula;

Selar todas las solicitudes o peticiones recibidas, con la fecha y firma autografa del receptor responsable.

Procedimientos antecedentes

Conforme se establece en Reglamento Interno de la Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial del Esliado déa Direccion Gene
de Proteccion y Gestibn Ambiental, le compete coordinar, supervisar y vigilar las acciones de las oficinas regionales, deneukdas a la
facultades y atribuciones aplicables a la Direccion General y la propia SecrBesolver las solicitudes de evaluacion de impacto ambiente
materias de residuos, control de la contaminacion atmosférica, los procedimientos de cumplimiento ambiental voluntaridicaweioa, asi de la:
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autorizaciones de los auditores paealizar la auditoria ambiental; y Emitir las acreditaciones de las entidades de certificacion para el cump
de las Normas Ambientales Estatales, asi como las validaciones de las certificaciones que estas emitan.

Procedimientos subsecuente:!

Notificar los oficios de respuesta de las diferentes peticiones o solicitudes realizadas a la Direccion General y en materie deribipatal,
Sustentabilidad del Sector Productivo y Gestion Integral de Residuos.

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Formato de solicitud para la autorizacion de la etapa de manejo respectiva,

Oficios con las autorizaciones y registros emitidos de las diferentes etapas de manejo
Equipo de computo especializado

Personal técnico capacitado

Resultado(s)productos o
entregables del
procedimiento

Publicacion del Listado de las empresas o establecimientos autorizados para realizar las diferentes etapas de manasdiengsdejo
especial

Indicador

Autorizaciones emitidas al afio en materia de etapamdaejo de residuos de manejo especial
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Narrativa deprocedimientode inventario de empresas autorizadas en las difereetapas de manejo de residuos de manejo

No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

El promovente

Externo

Llena el formatpintegra los anexos referenciados en dicho formato, lo ingresa
solicitar su autorizacién, en original y copiadigital, disco compacto, anexando
copia legible y completa del pago de derechos reciente conforme a los estable
en la Ley De Ingresos del afio en curso.

Regulacion

Ventanilla deTramites
Ambientales

Direccion General De
Proteccion Y Gestion
Ambiental

Recibe y realiza procedimiento de Ventanilla de tramites ambientales.

(revisa que el formato esté debidamente llenado o requisitado por escrito y qu
presente copia en digital, con los anexos establecidos y firmado por el
representante legal, sella etiginal y la copia, regresa la copia al solicitante,
registra en base de datos Excel, nombre, domicilio, fecha de sello de ingreso
informacién y deriva el documento original ingresado a la Direccién de Gestié
Integral de Residuo3oda promocién ded contener la firma autégrafa en origina
gue identifique fehacientemente al interesado que la form@slicitar al momentg
de atender al promovente, la informacién en original y copillar todas las
solicitudes o peticiones recibidas, con la fechagd autografa del receptor
responsablé.

Documento de trdmite ingresado

Secretaria de Direccién

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe la solicitud formato, sella firma en forma autégrafa, registra en base d
datos Exel, denominada SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA con termi
afo correspondiente, nombre y/o razon social, domicilio, teléfono, correo
electronico, fecha de sello de VentanillaT@&mites, fecha de sello de la direccior
de area, escanea documentacion recibida integra la copia en carpeta de
EXPEDIENTES segun el afio que corresponda y registra la fecha de derivacic
Coordinador Especializado.

Documento de tramite ingresadc

Coordinador
Especializado Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Analiza los antecedentes del tramite y el tipo de tramite y deriva al Técnico
Especialista Ambiental

Documento de tramite ingresadc

Técnico Especialista

Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe el formato original de tramite, con su copia digital, correspondiente a |z

solicitud de autorizacién de la etapa de manejo correspondiente de residuos d

Propuesta de oficio para

autorizacion de etapa de manejo
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

manejo especial, a regularizar, debidamente llenado o requisitado, caméo®s
establecidos y firmado por el representante legal.

Lo evalla, analiza y revisa que cumpla con la informacion solicitada y sus ane
Conforme a los requisitos del formato especifico. Se registra en base de dato
denominada SEGUIMIENTOBIRAPAS DE MANEJO, la cual contiene datos de
empresa, datos del pago de derechos, residuos que maneja, cantidad anual d
residuos, procesos de manejo, empresas involucradas en su manejo, destino
disposicién final. Si cumple con todos los requisitoagigna un numero de
autorizacion.

de residuos de manejo especial
requerimiento de informacién

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Si no cumple se registra en hoja de datos Exel denominada SEGUIMIENTO C
ETAPAS DE MANEJO, segunda hoja denominada en tramite.

Tanto para la autorizacion como para la solicitud de informacién se elabora of
de respuesta, por lo que se le asigna numdegaficio de Direccién de Area y de
Direccion General (se Solicita a la Secretaria de Direccion General de Protecc
Gestibn Ambiental y se toma nimero de la hoja de datos nimeros de oficio de
Direccion de area, se registran los dos nimeros y datpgen se le asignara el
oficio). Elabora la propuesta de dictamen de autorizacion, o requerimiento de
informacion complementaria.

Se anota nimero de expediente Base de Datos Excel ARCH 2 ARCHIVO GEI
Si es nuevo se anota el numero injganiendo el nimero del municipio (3
nameros), primera letra del nombre de la raz6n social, primer letra del primer
apellido si es persona moral, nimero consecutivo correspondiente.

Si es refrendo, informe o actualizacion se anota el nimero de expedieate qu
corresponde previamente asignado y registrado por municipio en la Base de [
Excel ARCH 2 ARCHIVO GENERAL.

Se registra en hoja de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA, el nt
oficio de respuesta, fecha, asunto abreviado y fecha en que turrzoadi@ador,
para su andlisis y validacion.

Rubrica el oficio de respuesta y turna al coordinador del area.

Propuesta de oficio para
autorizacion de etapa de manejo
de residuos de manejo espial o
requerimiento de informacion
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Rubrica el oficio de respuesta y turna al coordinador del area.
: : . : . . Propuesta de oficio para
Coordinador Direccién De Gestion Analiza, revisa la propuesta, coteja con la informacién del expediente anexo, autorizacién de etapa de manejo
7. . . . registra base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDEN£Idectaturna . ) .
Especializado Ambiental Integral De Residuos : S, P : : . 3 de residuos de manejo especial
a Direccion de Area, rubrica, turna a direccién de area. . . >
requerimiento de informacién
Propuesta de oficio para
Director de Gestion Direccién De Gestién : : . . . L autorizacion de etapa de manejo
8. . . Revisa, Valida, aprueba, coteja expediente, rubrica, turna a la coordinacion de . . .
Integral de Residuos Integral De Residuos de residuos de manejo especial
requerimiento de informacién
Registro en base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha € -
) - Propuesta de oficio para
turna a Direcciéon de General, L )
) . autorizacion de etapa de manejo
. . ., . Le retira el expediente de las propuestas ) : .
Coordinador Direccién De Gestién - ) . de residuos de manejo especial
9. . : . El oficio o propuesta de deriva al Director General, o . L
Especializaddmbiental | Integral De Residuos o : . g requerimiento de informacién
Eloficio se entrega a la Secretaria de Direccion general
El expediente se manda a archivar, se deriva a la secretaria del area de archiy . .
. s, , Expediente para archivo
Direccion de area
Recibe el formato original de tramite, con su copia digital, correspondiente a le
. . . : . . solicitud de autorizacién de la etapa de manejo de residuos de manejo especi
Secretaria de Direccion | Direccion De Gestidn . . - . . .
10. . . regularizar, debidamente llenado o requisitado, con los anexos establecidos y| Expediente para archivo
encargada de archivo |Integral De Residuos . . : )
firmado por elrepresentante legal, lo lleva a el archivo a el espacio establecida
conforme a su niumero de expediente asignado
Director General de Direccion General De . . . , Propgestg}de oficio para .
. L L 2 Revisa, auwriza, valida, firma, autorizacion de etapa de manejo
11. Proteccién y Gestion Proteccion Y Gestion . ) L L L . . ) :
: : Regresa a Secretaria de Direccion General de Proteccion y Gestion Ambienta de residuos de manejo especial
Ambiental Ambiental o . .
requerimiento de informacién
Direccién General De Oficio de autorizacion de etapa d
Secretaria de Direccion i 2 Sella de Direccién General de Proteccion y Gestiobn Ambiental, registra y turngé manejo de residuos de manejo
12. Proteccion Y Gestion

General

Ambiental

Secretaria de Direccién de area

especial o requerimida de
informacién
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
. ., ., Registra fecha de regreso del documento firmado, escanea, realiza la lista de Oﬂc'o. de autor_lzacmn de etapa q
. . .. | Direccién De Gestion . . L . manejo de residuos de manejo
13. Secretaria de Direccion ) documentos firmados, y turna a la VentanillaTémites Ambientales, para su . .
Integral De Residuos o, especial o requerimiento de
notificacion . L
informacion
Recibe, registra, acomoda en orden ascendente del nimero de déicdoeccion
. ., de Area y por afio. Oficio de autorizacion de etapa d
I Direccion General De o . o - . . e . . .
Ventanilla Unica de i L Notifica al interesado, al notificar solicita copia de la identificacién del manejo de residuos de manejo
14, __~, Proteccion Y Gestion e . o
Tramites Ambiental representante legal y del notificado especial o requerimiento de
Entrega original le firma la copia del oficio de respuesta Regresa el oficio notif/ informacion
a la Secretaria dBireccion de Area
Oficio de autorizacion de etapa d
15. El pr_omovente 0 Externo Recibe oficio manejo de reS|dl_Jo§ de manejo
solicitante especial o regerimiento de
informacion
. . Oficio de autorizacion de etapa d
g Direccién General De . . .
Ventanilla Unica de i 7 . manejo de residuos de manejo
16. ., Proteccion Y Gestion Recibe y turna . .
Tramites . especial o requerimiento de
Ambiental . .
informacion
Recibe el expediente, si existe antecedente de expediente le anota su numerc
correspondiente, en caso de ser nuevo de asigna un nimero de expediente, E
de DatosExcel ARCH 2 ARCHIVO GENERAL (el nimero se conforma de tres
numero de municipio, primera letra de inicio del nombre o razén social y un . -
. . ., . ., ., i : L . Expediente de solicitud de
Secretaria de Direccion| Direccion De Gestion namero consecutivo ascendente), se acomoda en carpeta individualizada en o :
17. autorizacion de etapa de manejo

responsable de archivo

Integral De Residuos

de ser nuevo o se integra aedpediente conforme a la fecha quedando al frente
mas reciente.

Lo guarda en el espacio correspondiente en el archivo general de la Direccién

area.

de residuos de manejo especial
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Fichadel servicio ddnventario de empresas autorizadas en las diferentes etapas de manejo de residuos de manejo especial

Nombre del tramite o servicio

Inventario de empresas autorizadas en las diferentes etapas de manejo de residuos de manejo especial

Descripcion del servicio

Autorizacion de etapa de manejo de residuos de manejo especial

Documentos que se obtienen con ¢
tramite

Publicacion del Listadte las empresas o establecimientos autorizados para re#digaliferentes etapas de manejo d¢
residuos de manejo especial

Vigencia del reconocimiento,
permiso o derecho adquirido

Publicacion mensual

Usuario(s)

Sector publico, privado y de servicios

Responsable del servicio

Técnico especialista ambiental

Domicilio, Ubicacion y teléfono

Av.Circunvalacién Agustin Yafiez No. 2343 (esquina, Av. Nifios Héroes) Col. Moderna, C.P. 44190, Guadalajara, Jalisco.

Horario de atencién

De 9:00 a 3:00

Requisitos

Sefalados en cada formato segun el trdmite, promocion o solicitud a realizar

Costo, Forma Jugar de pago

Gratuito

Tiempo de respuesta

No tiene respuesta publicacién mensual

Direccion General responsabte
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental

Direccion de Area responsabte
equivalente

Direccion Gestion IntegrabdResiduos

Contacto para quejas y sugerencia

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental teléfono 3330308250 extension 55743

Anexo de formatos y liga en

Internet

https://semadet.jalisco.gob.mx/mediambiente/residuos/residuosle-manejoespecial
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implementacion, revisién y promaggéda elPrograma Estatglara laPrevencién y Gestion Integral de Residuos

Ficha del procedimiento

Nombre

Elaboracién, implementacion, revisién y promocion para el Programa Bstatala Prevencion y Gestion Integral de Residuos

Descripcion

Procedimiento parda implementacion ddProgramaEstatal para I®revencion Y Gestion Integral de Los Residuos

Alineacion normativa

PE28-11-R}F18

Macro-proceso rector

Proteccion y Gesti6Ambiental

Tramite o servicio asociado

Implementacion del Programas Estatal para la Prevencién Y Gestion Integral de Los Residuos

Politicas del procedimiento

Solicitar apoyo financiero para la elaboracién

Integracion de la informacién que en esta dependlarse regula en materia de Residuos de manejo especial

Integracion dediagnosticade residuos del estado de Jalisco

Promocidn, integracion, planeacion de las politicas publicas en materia de residuos en los diferentes sectores y centies alifieres fomento
de la gestion integral de residuos.

Procedimientos antecedentes

Solicitud de financiamiento para la elaboracion del Programa Estatal de Prevencion y Gestion Integral de Residuos, |llenexio téenica
correspondiente

Elaboracién dePrograma Estatal de Prevencion y Gestidn Integral de los Residuos, firmado por el representante legal solicitante.
Estrategias de cumplimiento e implementacion del Programa Estatal de Prevencion y Gestion Integral de los Residuomyrfiehragoegentate
legal solicitante.

Equipo de computo especializado

Personal técnico capacitado

Procedimientos subsecuente:

Implementacion y revision de avances del Programas Estatal para la Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos.

Insumos y recursos
necesarioara iniciar el
procedimiento

Procién permanente por diferentes medios de las estrategias de implementacién y cumplimiento
Equipo de cdmputo especializado
Personal técnico profesional capacitado

Resultado(s), productos o
entregables del
procedimiento

Programa Estatal de Prevencion y Gestion Integral de Residuos

Indicador

Programa Estatal de Prevencion y Gestion Integral de Residuos implementado
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Modelado delprocedimientode Elaboracién, implementacion, revision y promocpara elPrograma Estatadara laPrevencion y Gestion Integral de Residuos

[re—
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Narrativa deprocedimientode Elaboracién, implementacion, revision y promocpgara elPrograma Estatadara laPrevencion y Gestion Integral de Residuos

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
El promovente privado c
publica, Personal de los C . . : .
. Solicita informacion por escrito, por correo, sobre temas de interés del progran
H. Ayuntamientos o de . . ) o) ,
los sistemas De igual forma se realiza en forma permanente por diferentes medios informa
1. intermunicioales Externo y de comunicacion, el fomento, promocion, seguimiento o capacitacion, sobre Regulacion
intermunicip A implementacién deestrategias y acciones propuestas en Programa Estatal pari
instituciones publicas, ., > ;
) ) . Prevencion Y Gestion Integral de los Residuos.
privadas, sociedad civil )
sociedad en general
Recibe las consultas en relacién al Progr&statal para la Prevencion y Gestion
Integral de los Residuos, se revisa, con los anexos establecidos y se da respL
solicitante por los diferentes medios de comunicacién o escrita.
A solicitud de los interesados se realiza el fomento, promosiEgimiento o
capacitacion, sobre implementaciéon de estrategias y acciones propuestas en
Programa Estatal para la Prevencion Y Gestidn Integral de los Residuos.
En forma permanente se promueve la regularizacion de las diferentes etapas
: ., manejo de residusy el registro de los planes de manejo de los grandes
: - Direccion General De : . .
Ventanilla deTramites L . generadores de residuos de manejo especial. L
2. Proteccion Y Gestion Documento de tramite ingresadc

Ambientales

Ambiental

Cuando llega una solicitud escrita se registra en base de datos Excel, nombre

domicilio, fecha de sello de ingreso de informacion y deriva el documenioalrig

ingresado a la Direccién de Gestién Integral de Residuos.

I Toda promocion debe contener la firma autografa en original que identifiqu
fehacientemente al interesado que la formule.

1 Solicitar al momento de atender al promovente, la informacion en aigin
copia.

9 Sellar todas las solicitudes o peticiones recibidas, con la fecha y firma autc
del receptor responsable.
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Secretaria de Direccion

Direccién De Gestidn
Integral De Residuos

Recibe la solicitud, sella, registra en base de datos Exel, denominada SEGUI
DE CORRESPONDENCIA, nombre y/o razén social, domicilio, teléfono, corre
electronico, fecha de sello de VentanillaTi&mites, fecha de sello de la direccior
de area, esaaea documentacion recibida integra la copia en carpeta de
EXPEDIENTES segun el afio que corresponda y registra la fecha de derivacié
Coordinador Especializado.

Documento de tramite ingresadc

Coordinador
Especializado Ambienta

Direccién De Gestién
Integral De Residuos

Analiza los antecedentes de la promocién o solicitud y deriva al Técnico Espe
Ambiental

Documento de tramite ingresadc

Técnico Especialista
Ambiental

Direccion De Gestion
Integral De Residuos

Recibe la informacién solicityzhra implementacién, fomento o capacitacién de
estrategia, correspondiente, conforme a las acciones establecidas en el Progr
Estatal para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos, debidamente ll¢
o0 requisitados, con los anexos establesigdirmado por el representante legal.

Analiza lo solicitado, prepara presentacion o la informacion requerida, propong
los superiores y programa en caso de ser capacitacion, fomento o promocién
programa o temas de regularizacion de alguna etapmadeejo o plan de manejo.

Registra en base de datos Exel denominada SEGUIMIENTO DE PEPGIR, la ¢
contiene el concentrado de las estrategias, de gestion integral, indicadores de
evaluacion, planes auxiliares en el manejo de residuos, politicas publicaateria
de gestion integral de residuos

Rubrica el oficio de respuesta y turna al coordinador del area.

Propuesta de oficio de
informacion relacionada con
estrategias del PEPGIR

Técnico Especialista
Ambiental

Direccién De Gestién
Integral DeResiduos

Toda respuesta de hace por escrito por lo que se elabora oficio de respuesta,
asigna nimero de oficio de Direccion de Area y de Direccién General (se Solic
Secretaria de Direccion General de Proteccion ambiental area respectiabdreEl
la propuesta de dictamen, o requerimiento de informacion.

Propuesa de oficio de
informacion relacionada con
estrategias del PEPGIR
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

Si es una solicitud escrita se otorga numero de expediente Base de Datos EXxc
ARCH 2 ARCHIVO GENERAL:

Si es peticion de capacitacion, foment6 y promocion se anota el nimero inicia
poniend el nimero del municipio (3 nimeros), primera letra del nombre de la
razén social, primera letra del primer apellido si es persona moral, nimero
consecutivo correspondiente.

Si es seguimiento se anota el numero de expediente que corresponde previan
asignado, en la Base de Datos Excel ARCH 2 ARCHIVO GENERAL.

Se registra en hoja de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA, el nt
oficio de respuesta, fecha, asunto abreviado y fecha en que turna al Coordina|
para su andlisis y validacion.

Coordinador

Direccion De Gestidn

Analiza, revisa la propuesta, coteja con la informacién, programa la salida en «
de ser capacitacion, es respuesta escrita registra base de datos SEGUIMIENT

Propuesta de oficio de

£ Especializado Ambienta Integral De Residuos CORRESPONDENCIA fecha en que se turna a Direccién de Area, rubrica, tur mformac_lon relacionada con
. . , estrategias del PEPGIR
direccion de area.
Director de Gestion Direccion De Gestion Revisa, Valida, aprueba, si es escrito coteja expediente, rubrica, turna a la .P ropuest_a} de of|c_|o de
8. Integral de Residuos Integral De Residuos coordinacion del area informacion relacionada con
estrategias del PEPGIR
Registreen base de datos SEGUIMIENTO DE CORRESPONDENCIA fecha er
turna a Direccién de General,
Coordinador Direccién De Gestion Le rgtlra el expediente de Ia_s propqestas _Propuest_a} de OfIC:IO de
9. El oficio o propuesta de deriva al Direc@eneral, informacion relacionada con

Especializado Ambienta

Integral De Residuos

El oficio se entrega a la Secretaria de Direccion general
El expediente se manda a archivar, se deriva a la secretaria del &rea de archi

Direccion de area

estrategias del PEPGIR
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No. Responsable Area Actividad Resultado/ Formato
Recibe el formato original de la solicitud, con su copia digital, correspondiente
Secretaia de Direccion | Direccion De Gestion solicitud, a regularizar, debidamente llenado o requisitado, con los anexos . .
10. . ) . . . Expediente para archivo
encargada de archivo |Integral De Residuos establecidoy firmado por el representante legal, lo lleva a el archivo a el espa
establecido, conforme a su niumero de expediente asignado
Director General de Direccion General De Da instrucciones al personal que realizard la estrategia, autoriza y da instrucci Propuesta de oficio de
11. Proteccién y Gestion Protecciéon Y Gestion Cuando es por escrito revisa, autoriza, valida, firma, informacioén relacionada con
Ambiental Ambiental Regresa a Secretaria de Direccién General de Proteccion y Gestion Ambienta estrategias del PEPGIR
Secretaria de Direccion Dlreccu)_r) General_l?e Slla de Direccion General de Proteccion y Gestibn Ambiental, registra y turna Oficio de informacion relacionad:
12. Proteccion Y Gestion . . -, , .
General : Secretaria de Direccion de area con estrategias del PEPGIR
Ambiental
. ., ., Registra fecha de regreso del documento firmado, escanea, realiza la lista de - . ., .
. . ., | Direccion De Gestion . . o . Oficio de informacion relacionads
13. Secretaria de Direccion . documentos firmados, y turna a la VentanillaTémites Ambientales, para su .
Integral De Residuos e, con estrategias del PEPGIR
notificacion
Recibe, registra, acomoda en orden ascendente del nimero de ofidiirelecion
Direccion General De de Area y por affo.
Ventanilla Unica de . . Notifica al interesado, al notificar solicita copia de la identificacion del Oficio de informacion relacionads
14, _°, . Protecciéon Y Gestion ” X
Tramites : representante legal y del notificado. con estrategias del PEPGIR
Ambiental - . ; . - .
Entrega original le firma la copia del oficio de respuesta Regresa el oficio notif
a la Secretaria dBireccién de Area
Recibe oficio de respuesta o el requerimiento de informacién en original y firmi . . . ., . )
El promovente o : R : ) e ; Oficio de informacion relacionads
15, . Externo copia como notificacion, anexa copia de identificagi@uando sea necesario del :
solicitante - con estrategias del PEPGIR
poder legal para notificar
I Direccion General D . . - . ., ., . . ., .
Ventanilla Unica de ecc O. . Genera ., N Enlistar y entregar los oficios de respuesta notificadés Rireccion de Gestion Oficio de informacion relacionads
16/~ Proteccién Y Gestion 4 X
Tramites . Integral de Residuo. con estrategias del PEPGIR
Ambiental
Recibe el oficio notificado, registra en la hoja Excel de SEGUIMIENTO DE
: : .. | Direccion De Gestion CORRESPONDENCIA, nombre del notificado y fecha de notificacion, escanei Oficio de informacion relacionad:
17. Secretaria de Direccién

Integral De Residuos

seccion minutario notificados del afio correspondiente y turna a la Secretaria

encargada de archivo para siiegracion a expediente.

con estrategias del PEPGIR
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No.

Responsable

Area

Actividad

Resultado/ Formato

integracion a expediente correspondiente junto con la documentacion legal qu
acredita a notificador como responsable legal

18.

Secretaria de Direccion
responsable darchivo

Direccién De Gestién
Integral De Residuos

Recibe el oficio notificado para su integracion a expediente correspondiente ju
con la documentacion legal que acredita a notificador como responsable legal
archiva en el expediente correspondiente

si existe antecedente de expediente le anota su nimero correspondiente, en ¢
de ser nuevo de asigna un nimero de expediente, Base de Datos Excel ARC}
ARCHIVO GENERAL (el nimero se conforma de tres series, numero de mun
primeraletra de inicdb del nombre o raz6n social y un nimero consecutivo

ascendente), se acomoda en carpeta individualizada en caso de ser nuevo o
integra a el expediente conforme a la fecha quedando al frente lo mas recientt

Lo guarda en el espacio correspondiente earehivo general de la Direccion de
area.

Expediente de solicitud y oficio ¢
respuesta
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Ficha déserviciode Implementacion y revision de avances del Programas Estatal para la Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos.

Nombre del tramite oservicio

Implementacion y revision de avances del Programas Estatal para la Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos.

Descripcion del servicio

Oficio de informacién relacionada con estrategias del Programas Estatal para la Prevencion YnBagtidde Los Residuos.

Documentos que se obtienen con ¢
tramite

El Programas Estatal para la Prevencion Y Gestion Integral de Los Residuos, cuenta con estrategias de politica pigblioa nc
vigencia.

Vigencia del reconocimiento,
permiso oderecho adquirido

Usuarios del sector privado o publica, Personal de los H. Ayuntamientos o de los sistemas intermunicipales, institbtt@ases
privadas, sociedad civil y sociedad en general

Usuario(s)

Técnico especialista ambiental y Coordinaden&al de Gestion Integral de residuos segun la solicitud

Responsable del servicio

Av. Circunvalacion Agustin Yafiez No. 2343 (esquina, Av. Nifios Héroes) Col. Moderna, C.P. 44190, Guadalajara, Jalisco.

Domicilio, Ubicacion y teléfono

De 9:00 a 3:00

Horario de atencién

Sefialados en cada formato segun el tramite, promocion o solicitud a realizar

Requisitos

Gratuito

Costo, Forma y lugar de pago

Cuando es por escrito 30 dias minimo y maximo 43 dias, cuando es promocion, fomento o promocién o capacitacion seaot
fecha que requiere el usuario

Tiempo de respuesta

Direccion General de Proteccion y Gestibn Ambiental

Direccion General resp@ableo
equivalente

Direccion Gestion Integral de Residuos

Direccion de Area responsabie
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestion Ambiental teléfono 3330308250 extension 55743

Contacto para quejas y sugerencia

Procedimiento para lamplementacion y revisién de avances del Programas Estatal para la Prevencién Y Gestion Integral d
Residuos.

Anexo de formatos y liga en
Internet

https://semadet.jalisco.gob.mx/mediambiente/residuos
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Ficha del procedimiento

Nombre

Gestion, seguimiento y comprobacion de Recursos Federales, Estatales y Adicionakfopatacimiento de Residuos Soélidos por medio de
JIMAS y SIMARES.

Descripcion

Procedimiento parda Gestién, seguimiento y comprobacién de Recursos Federales, Estatales y Adicionales para el fortalecimiento de Re:
Soélidos asignados a municipidgl 85 y SIMARES

Alineacidon normativa

PE28-11 -R}F18

Macro-proceso rector

Proteccién y Gestion Ambiental

Tramite o servicio asociado

Apoyos econdémicos para infraestructura y Equipamiento para el fortalecimiento y Gestién Integral de Los Residuos

Politicas del procedimiento

Solicitar apoyo econémico por escrito por medio de JIMAS, SIMARES o Municipios interesados

Integracion de la informacién solicitada por esta dependencia para apertura de ante proyecto

Integracion Anexo técnico y Programa Opemathnual (POA), con calendarios de erogacion y calendario de avances fisicos
Promocidn, integracion, planeacion de las politicas publicas en materia de residuos

Procedimientos antecedentes

Solicitud de requerimiento de recurso para proyectos especifiedasfraestructura y Equipamiento para el fortalecimiento y Gestién Integral di
Residuos.

Presentar proyecto ejecutivo en caso de ser obra

Presentar andlisis de equipamiento requerido en caso de ser vehiculos anexar a la solicitud estatus actyaé delpiaular con el que se cuents
Elaborar Anexo técnico con las especificaciones de vehiculos, maquinaria solicitadas anexando cotizaciones Yy justifesadifos djenerados
beneficiados directos e indirectos, en caso de ser obra presentar #&&wnioo y POA anexado proyecto ejecutivo, dictamen de impawtoeantal

y planos topograficos

Procedimientos subsecuente:

Revision de proyecto y analistas de prioridad y disponibilidad presupuestal del ejercicio fiscal vigente.

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Difusion entre JIMAS , SIMARES y Municipios en general
Visitas a campo con personal capacitado

Personal administrativo capacitado

Equipo de Computo, Vehiculo en buenas condiciones,

Resultado(s), productos o
entregables del

procedimiento

Beneficios de ejercer recurso Federal, Estatal o de algin Fondo Adicional (Recurso Pariegativdlinero).
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Modelado delprocedimientode Gestion, seguimiento y comprobacion de Recursos Federales, Estatales y Adicionales para el fortalecimiento de Resglpos Soélido
medio de JIMAS y SIMARES.

JRAR SIMAR, MUNICPIO

de

ProcedinfentoVTA

Ventanila

oo

v
Proteccion Ambiental
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato

Presenta solicitud con los requisitos basicos y datos generales del proyecto qt

1. | Beneficiario JIMA.SIMAR, Municipio | busca ser beneficiado respaldado con acta de consejo en caso de ser OPD y | Presentacion ante la Dependenc
defecto acta de cabildo si es por municipio.
Recibe la solicitud y deriva, para su evaluacion y factibilidad para ingreso a la
de proyectos para ser beneficiados dependiendo el presupuesto anual otorgal
Dependenciagerivado de la factibilidad del proyecto.

Ventanilla deTramites Dlreccu)_r) General_l;)e Toda promocién debe contener la firma autdégrafa en original que identifique | Aceptacion y Evaluacién de
2. Proteccion Y Gestion

Ambientales

Ambiental

fehacientemente al interesado que la formule.

Solicitar al momento de atender al promovente, la informacion en original y co
Sellartodas las solicitudes o peticiones recibidas, con la fecha y firma autégraf
receptor responsable.

factibilidad

Direccion De Gestidn

3. | Secretaria de Direccion ) Recibe la solicitud, la escanea y turna. Documento de tramite ingresadc
Integral De Residuos
Tecn_lco Especialista Direccién De Gestién Analiza los antecedentes del trdmite y el tipo de tramite y deriva al Técnico L
4. | Ambiental ) . . Documento de trdmiteingresado
- . Integral De Residuos Especialista Ambiental
(Administrativo)
Propuesta de oficio de validacior
5 Técnico Especialista Direccion De Gestion Analiza los antecedentes del tramite y el tipo de tramite y deriva al Técnico | de PMPGIR o requerimientz
" | Ambiental (Tecnico) Integral De Residuos Especialista Ambiental informacién
Técnico Especialista Analiza, revisa la propuesta, coteja con la informacién del expediente anexo, Propuesta de oficio de validacior
. P Direccion De Gestion registra base de datos, y turna la documentacion a la DIRECCION GENERAL P
6. | Ambiental de proyecto

(Administrativo)

Integral De Residuos

PROTECCION Y GESTION AMBIENTAL, por medio de correo electrénico coi
la Coordinadora del area.




Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR version Pagina
Secretaria de Medio ?g?llqin:]e y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 308de 938

No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
Revisa, Valida, aprueba, lo proyectos que seran beneficiados con el recurso
aprobado para etjercicio fiscal en turno, se agenda visita de campo al sitio en
Director de General de | Direccion General De de ser obra. o
- -, - . Gestion interna con las
7. | Gestion Y Proteccion | Proteccion Y Gestion Direcciones involucradas
Ambiental Ambiental Turna la base de datos con los proyectos ya aprobados a la DIRECCION DE ¢ '
INTEGRAL DE RESIDUOS para seguimiento y gestion ante la Direccién Adm
y Direccionjuridica de la Dependencia.
3 Z\?&Eﬁt;Spema“Sta Direccién De Gestién Contacta a las Direcciones involucradas , Direccion Administrativa para conog Se comienza la integracion del
: - . Integral De Residuos existen cambios en los formatos de presentacién y solicitud de recursos expediente
(Administrativo)
-~ . Notifica a los beneficiados JIMAS, SIMARES o Municipios que fueron acreedc
Técnico Especialista . . L L . .. . .
: Direccid De Gestion apoyos econOmicos para sus proyectos por via electronico o por medio de ofic e -
9. | Ambiental ) . - . 2 . 3 . Notificacién y Solicitud
- . Integral De Residuos mismo se solicita la primera versién del Anexo técnic@ P demas requisitos
(Administrativo) )
dependiendo el proyecto de cuenta.
Oficio de validacion o en su
10. Beneficiario JIMA.SIMAR, Municipio | Envia el expediente completo para evaluacion técnica, administrativa y econd| defecto solicitud dénformacion
complementaria o correcciones
Técnico Especialista : . . Apertura de la cuenta bancaria ante la secretaria de la Hacienda Publica, ane!
. Direccion De Gestion . L . L, .
11. Ambiental . copia de anexo técnico, POA, contrdicuenta bancaria y documentacion Ficha SIPRO
- . Integral De Residuos : . . : . .
(Administrativo) comprobatoria de la existencia y personalidad o personeria del beneficiario.
: Direccion General Elabora ficha de validacién de proyecto y solicita a la Direccién Juliicaaeion | . o
12. Persona asignada e : : - - Ficha de validacién
Administrativa de convenio especifico para cada uno de los proyectos beneficiados.
13. Persona asignada Direccion General Juridic| Elabora y protocoliza el convenio especifico en base a la ficha Convenio
Teécnico Especialista Direccion De Gestion
14. Ambiental . Realiza la solicitud de pago, anexando CFDI expedido por el beneficiario. CFDI
- . Integral De Residuos
(Administrativo)
: Di i6 | : - . . .
15, Persona asignada Ireccion Genera Recibe procedimiento de pago para realizar la trasferencia de fondos al benef Transferencia de fondos

Administrativa
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No. Responsable Area Actividad Resultadd/ Formato
16/ Beneficiario JIMA.SIMAR, Municipio Envia comprobante a la DIRECCION DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUC Inicio deproyecto
transferencia de fondos
Inicia la licitacion y adjudicacion , se envia informes mensualagaidees fisicos y
17. Beneficiario JIMA.SIMAR, Municipio | financieros [FF)anexando memorias fotograficas, facturas, bitacoras y toda la | IFF

documentacion que acredite y compruebeusb de los recursos otorgados

18.

Técnico Especialista
Ambiental
(Administrativo)

Direccién De Gestién
Integral De Residuos

Revisa y supervisa de IFF, visitas de campo y analisis de documentacién adju
por el beneficiario hasta su reporte final y conclusion de obra

Oficio de validacion de PMPGIR
requerimiento de informacién

19.

Director General de
Gestion Y Proteccioén
Ambiental

Direccion General De
Proteccion Y Gestion
Ambiental

Aprueba el cierre de proyecto y firma acta de conclusién del expediente

Acta finiguito de proyecto
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Ficha déservicio deGestion, seguimiento y comprobacion de Recursos Federales, Estadaliesopales para el fortalecimiento de Residuos Soélidos por medio de JIMAS
y SIMARES.

Procedimiento para la Gestion, seguimiento y comprobacion de Recursos Federales, Estatales y Adicionales para el fbot:

MIWE SIS @S e de Residus Solidos por medio de JIMAS y SIMARES.

Gestién, seguimiento y comprobacion de Recursos Federales, Estatales y Adicionales para el fortalecimiento de Res&lpos

Descripcion del servicio medio de JIMAS y SIMARES.

Documentos que se obtienen cael

L Carta finiquito de conclusién satisfactoria de proyecto
tramite

Vigencia del reconocimiento,

permiso o derecho adquirido Conclusion de proyecto

Usuario(s) Ayuntamientos o asociaciones intermunicipales

Responsable del servicio Direccion General de Gestién Y Proteccién Ambiental

Domicilio, Ubicacion y teléfono Av. Circunvalacion Agustin Yafiez No. 2343 (esquina, Av. Nifios Héroes) Col. Moderna, C.P. 44190, Guadalajara, Jalisco.

Horario de atencion De 9:00 a 3:00

Requisitos Sefialados en cada formato segun el tramite, promocion o solicitud a realizar
Costo, Forma y lugar de pago Gratuito

Tiempo de respuesta Conforme a disponibilidad presupuestal

Direccion General responsabte

: Direccion Ejecutiva de ProteccigrGestion Ambiental
equivalente

Direccion de Area responsabte

. Coordinacién General de Gestion Integral de Residuos
equivalente

Contacto para quejas y sugerencia Direccion Ejecutiva de Proteccion y Gestion Ambiental teléfono 3330308250 extension 55743

Anexo deformatos y liga en

Internet https://semadet.jalisco.gob.mx/
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Procedimiento de Evaluacion de la solicitud de Exencién en materia de Impacto Ambiental

Ficha del procedimiento

Nombre Evaluacion de la solicitud de Exencion en materia de Impacto Ambiental
Es un tramite que aplica cuando se pretende llevar a cabo ampliaciones, modificaciones, sustitucion de infraestructili@acréhabel mantenimiento de
instalaciones relacionadas con las obras y actividades sefialadas en el Articula 2EBE&PA y/o en el Articulo 5° del RLEEEPA, siempre y cuando estas
Descripcion actividades deriven de un proyecto ya autorizado en materia de impacto ambiental (no proyectos nuevos), y se demuestjecued@uno generard impactc

nuevos o de diferente naraleza a los ya evaluadassi como tampoco generard un efecto acumulativo o sinérgico relevante sobre los impactos existe!
manera que se garantice que no se causaran desequilibrios ecolégicos ni rebasaran los limites y condiciones estaldsdiikgositiones juridicas relativas
la proteccién al ambiente y a la preservacion y restauracion de los ecosistemas .

Alineacién normativa

PE28-XXXR}H9

Macro-proceso rector

Proceso de Evaluacién de Impacto Ambiental

Tramite o servicio asociado

Exenciéon en materia de evaluacién de impacto ambiental

Politicas del procedimiento

I Toda solicitud dexencion en materia de evaluacién de impacto ambiepéah el establecimiento y desarrollo de los diferentes proyectos ambientales
evaluables por la SEMADET debera hacerse por escrito, con firma del representante legal, y en digital, anexando la doclegah@el sitio, y del
Promovente, ademas de indt la descripcién del proyecto e informacion técnica para determinar el cumplimiento de los supuestos de exencién.

1 En original y copia

1 Presentar copia del pago de derechos reciente conforme a lo establecido en la ley de ingresos del afio en curso.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

9 Escrito de solicitud de exencidn en materia de impacto ambiental para el establecimiento y desarrolldifdedotes proyectos ambientales evaluables g
la SEMADET, firmado por el representante legal solicitante, y el documento con la descripcidn técnica, con sus anerosieots=sp

1 Sellos de recibido.

1 Recibo del pago de derechos conforme a lo estabteeidla ley de ingresos del afio en curso.

1 Equipo de computo especializado.

1 Personal técnico capacitado.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Dictamen de la evaluacion de la solicitud para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proyectos ambientaldespalula SEMADET. Las posit
respuestas soma) informaciéon complementariap) aviso de suspension de proceso de evaluacidimgmcto ambientalc) desechamientod) exencién;e) no
procedencia y requerimiento de un estudio de impacto ambiental en otra modalidad.

Indicador

Pendiente
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Modelado delprocedimientode Evaluacion de la solicitud de Exencién en materia de Impeotuental

El promovente

Ingresar
solicitud

Sellar el
originaly 12
copia

Registrary Recibe y tumna
turnar

Auxiliar

3
% Procede
< p— Analizary Rubricary
H = revisar turnar
g Turnar
H Mo pracede
K
3
H
§
&
] elaborar elaborar
oficio de aviso oficio de
de suspension exencion

3
] % Sinocumple yainicié obras
.E < P actividades
3% Analizar,revisar Turmar Realizar las
z yturnar — oficio de. correcciones y

respuesta Si cumple con respuesta modificacianes
o vainidfobras | todos los
E o actiidades vequisitas

elaborar P
oficio de No

procedencia

oncio
informacién
complementari
a
o procede
Requiere

revisar propuesta
Procede

Es suspendion

oficio
de suspension

oficio
exencion o
negacion

Firma
ytuma

Esnegacion

Director de Evaluacién de Impacto Ambiental
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Narrativa del Procedimiento de Evaluacion de la solicitud de Exencién en materia de Impacto Ambiental

N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Ingresa a la Ventanilla deamites Ambiental de la SEMADET la cadficitud de exencién er] Espera mientras se realiza la
1 El promovente (persona | Persona externa que materia de impacto ambientay el recibo de pago de derechos de la Secretaria de la revision del documento en la
" | que solicita el tramite) solicita el tramite Hacienda Publica del Estado de Jalisco, del afio fiscal vigente, por el coteepaluacion | Ventanilla de Tramites
de exencidn en materia de impacto ambiental Ambientales de la SEMADET
Recibe la cartaolicitud de exencién en materia de impacto ambientglunto con la
descripcion técnica del proyecto.
_ o Revisa que la carsolicitud de exencion en materia de impacto ambientjainto con la Sella de recibido el documento
, Ventanilla deTramites descriocién técnica del t té debid te int d isitad it - ;
Ambientales presente copia en digital, con los anexos establecidos y firmado por el representante le{ jngresado para el trare
Sella el original y la copia.
Regresa la copia al solicitante.
Turna a leDireccionde Evaluacion
: . . . . de Impacto Ambiental laolicitud
: Ventanilla deTramites Registra en su base de datos excel, el nombre, domicilio, fecha de sello de ingreso de | P o .
3. | Personal asignado . ey - ) ) . . de exencién en materia de
Ambientales solicitud de exencién en materia de impacto ambientglderiva. . ) :
impacto ambientalingresada a
tramite
Recibe el original de la carsalicitud de exencion en materia de impacto ambientginto
con la descripcién técnica del proyegtaella de recibido el documento original y la hoja d
Direcciénde Evaluacion | turno de la Ventanilla de Tramites Ambientales.
4. | Auxiliar Administrativo | de Impacto Ambiental | Registra lasolicitud de exencién en materia de impactambientalen el software ImpAmb | Asigna numero de expediente
(DEIA) 360 1.2 interno de I®ireccion de Evaluacién de Impacto Ambienta los datos del
proyecto, nombre y/o razén social, domicilio, teléfono, correo electronico, fecha de sellc
Ventanilla deTramites Ambientales, y asig el nimero de expediente administrativo.
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NO

Responsable

Area

Actividad

Resultado/Formato

Se escanea kolicitud de exencién en materia de impacto ambientginto con la
descripcion técnica del proyecto y se ubica en el archivo electrénico de la Coordinacion
General de Evaluacién de Impacto Ambiental.

Y urna

Coordinador de
Informacién

Direccionde Evaluacion
de Impacto Ambiental
(DEIA)

Recibe el expediente del proyecto conformado por el original de la salizEtud de exencior
en materia de impacto ambientginto con la descripcién técnica del proyecto.

Inicia la captura de informacion en la base de datos Excel denominada y G N2 f R
/| 2NNBaLR2yRSYOAIl R 8onde¥dskndla e numercda &pediente,dadec
de ingreso en ventanilla, nombre y razén social, domicilio, teléfono, tipo de documento,
de turno al evaluador y nombre del evaluador y determina los plazos de respuesta para
solicitud de exenci6en materia de impacto ambientde 45 dias h&bilesde conformidad
con lo establecido en el Reglamento de la Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico y la Prote
Ambiente (RLEEEPA).

Analiza los antecedentes del tramite, la documentacién que confolragpediente y el tipo
de tramite que corresponde y consulta corDaélector de Evaluacién de Impacto Ambiental
para asignar el expediente del proyecto al Técnico Especialista Ambiental (evaluador).

Turna el expediente del proyecto al Técnico Especidlisthiental (evaluador) y emite
indicaciones para que comience el proceso de evaluacion.

Registra y turna trabajo al
evaluador

Técnico Especialista
Ambiental

Direcciénde Evaluacién
de Impacto Ambiental
(DEIA)

Recibe el original del expediente del proyecbnformado por Iaolicitud de exencién en
materia de impacto ambientajunto con la descripcién técnica del proyecto en formato
escrito junto con su copia digital.

Registra en su bitdcora de evaluacion.

Revisa que el expediente del proyecto contetagafirmas autégrafas con los anexos
establecidos y firmado por el representante legal.

Analiza y revisa que cumpla con la informacién solicitada y sus anexos.

Realiza el analisis geoespacial y ambiental del proyecto en los sistemas de

informacion geograta (SIG).

Propuesta de oficio de respuesta
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NO

Responsable

Area

Actividad

Resultado/Formato

Analiza el resumen técnico del proyecto.

Analiza la informacién que demuestre que el proyecto no generara impacto
nuevos o de diferente naturaleza a los ya evaluados, asi como tampoco ge
un efecto acumulativo o sinérgico relevante solwe impactos existentes,
donde se garantice que no se causara desequilibrios ecolégicos ni rebasari
limites y condiciones establecidos en las disposiciones juridicas relativas a
proteccion al ambiente y a la preservacion y restauracion de los eswsist

Realiza la visita de campo ocular para corroborar la informacién del estudic
elabora la ficha de campo junto con los anexos fotogréaficos

Con todos los andlisis y verificaciones arriba mencionados, se evalla la
posibilidad de exencién para el abtecimiento del proyecto y determina la
posiblidad de respuesta que aplique:

Técnico Especialista
Ambiental

Direcciénde Evaluacion
de Impacto Ambiental

(DEIA)

Si del proceso de evaluacion, se presume que el proyecto ya inicié obras o actividades,
elabora la propuesta del oficio d&iso de suspension de proceso de evaluacion de impac
ambientaly se elabora el memorandum de turno a la Procuraduria Estatatateccién al
Ambiente, para que realice el procedimiento administrativo garegularizacion del
proyecto.Pasa al punto 11

Propuesta de oficio de respuesta

Técnico Especialista
Ambiental

Direccionde Evaluacién
de Impacto Ambiental

(DEIA)

Si del proceso de evaluacion y de la visita de campo ocular, se corrobora que el proyec
inicié obras o actividades, se elabora la propuesta del oficaedechamientoy se elabora el
memorandum de turno a la Procuraduria Estatal de Proteccién alelutebipara que realice
el procedimiento administrativo para la regularizacion del proyecto. De igual manera, el
desechamientgprocede si los requisitos y/o plazos del tramite no fueron atendidos en
tiempo y forma.Pasa al punto 11

Propuesta de oficio de spuesta

Técnico Especialista
Ambiental

Direccionde Evaluacién
de Impacto Ambiental

(DEIA)

Si cumple con todos los requisitos documentales y de la evaluacion resulta viable la ex¢
para el establecimiento del proyecto, se elabora la propuesta fiBbaleexencion en
materia de impacto ambientalPasa al punto 11

Propuesta de oficio de respuesta
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Direcciénde Evaluacion Pero aun cuando cumpla con todos los requisitos documentales y de la evaluacion rest o
Técnico Especialista . NO procede exentar el establecimiento del proyecto, se elabora la propuesta del offdi ( Propuesta de oficio de respuesta
10. . de Impacto Ambiental . - . . . )
Ambiental procedencia y requerimiento de un estudio de impacto ambiental en otnadalidad Pasa
(DEIA)
al punto 11
Asigna el nimero de oficio que se toma de la bitacora de nimeros consecutivos de ofic
la Direccién de Evaluacion de Impacto Ambiegtak solicita el nimero consecutivo al -
. . . . - - . . Propuesta de oficio de respuesta
Aucxiliar Administrativo de IBireccidon Generale Proteccién y Gestion Ambiental. o .
(posibilidad de respuesta)
Elabora la propuesta del oficio que correspoifpasibilidad de respuesta) informacion informacién complementariah)
) B .| complementariap) aviso de suspension de proceso de evaluacion de impacto ambiehta| aviso de suspension de proceso
Técnico Especialista Direcciénde Evaluacion | desechamientod) exencionie) no procedencia y requerimiento de un estudio de impacto| evaluacion de impacto ambiental
11| Ambiental de Impacto Ambiental | ampiental en otra modalidad). c) desechamientod) exencionge)
(DEIA) . . iy .| no procedencia y requerimiento
Encarpeta el expediente con todas thcumentales de laolicitud de exencion en materia . .
. . NS de un estudio de impacto
de impacto ambientajunto con la descripcion técnica del proyecto y se conforma el . .
. . . ambiental en otra modalidad)
expediente administrativo.
Turna al Coordinador de Informacion la propuesta del oficio de respuesta que correspol
junto con el expediente administrativo para su revision y analisis.
Recibe la propuesta del oficio de respuesta del proceso de evaluacion de impacto ambi Revigdn de la propuesta de oficia
(posibilidad de respuesta) informaciéon complementarigh) aviso de suspension de proces de respuestdposibilidad de
de evaluacion de impacto ambienta),desechamientod) exencién;e) no procedencia y respuestaa) informacién
. L .. | requerimiento de un estudio de impacto ambiental en otra modalidad). complementariap) aviso de
Coordinador de Direccionde Evaluacion suspension de proceso de
12. de Impacto Ambiental | Analiza y revisa la propuesta del oficio de respuesta, coteja con la informacién del expe

Informacién

(DEIA)

del proyecto, y determina si el tipo de respuesta es factible y emite lasaniones o
modificaciones necesarias a la propuesta de respu®staa al punto 14

Regresa al Técnico Especialista Ambiental (Evaluador) para que corrija en caso de hab
correcciones e imprima la version final en hojas membretadasa al punto 13

evaluacion de impacto ambiental
c) desechamientog) exencionge)
no procedencia y requerimiento
de un estudio de imgcto
ambiental en otra modalidad)
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Propuesta del oficio de respueste
(posibilidad de respuesta)
informacion complementariay)
) B .| Realiza las correcciones y/o modificaciones del oficio de respuesta en caso de requerir{ 5yiso de suspension de proceso
13 Técnico Especialista E'VTCC'OMBEV?:_U&‘C'?” imprime la version final del oficio despuesta en hojas membretadas y rubrica. evaluacién de impacto ambiental
- | Ambiental (SETX;aCtO molenta Turna al Coordinador de Informacién la version final del oficio de respuesta junto con el €) désechamientod) exencione)
expediente del proyectgasa al punto 11 no procedencia y requerimiento
de un estudio de impacto
ambiental en otra modalidagl)
impresa en hoja membretada
Propuesta del oficio de respuestz
(posibilidad de respuesta)
informacion complementariah)
Termina la captura de informacion en la base de datos Excel denoninada y i NB f | aviso de suspensién de proceso
/| 2NNBaLR2yRSYOAl RG&onde selskfifldil@fechayié la \@rgidnlififiakd& of evaluacion de impacto ambiental
Coordinalor de Direccidonde Evalluacién de respuesta, el nimero de oficio, el tipo de respuesta, las coordenadas UTM, etc. c)desechamiento,d) exen_cién;e)
14. i de Impacto Ambiental . S - . no procedencia y requerimiento
Informacion Rubrica la version final del oficio de respuesta y acomoda el expediente del proyecto. . .
(DEIA) de un estudio de impacto
Pasa aDirector de Evaluacion de Impacto AmbiergaVversion final del oficio de respuesta | ambiental en otra modalidad)
junto con el expediente del proyecto para su revision, aprobacion y/o modificacion. impresa en hoja membretada pal
la aprobacion deDirector General
de Evaluacion de Impacto
Ambiental
Oficio de respuest§osibilidad de
Recibe la propuesta del oficio de respuegasibilidad de respuesta) informacion respuestaa) informacion
Directorde Evaluacién de | DireccionGeneralde complementariab) aviso de suspension de proceso de evaluacion de impantoental;c) complementariap) aviso de
15. Proteccion y Gestion | desechamientog) exenciénie) no procedencia y requerimiento de un estudio de impacto| SUSPension de proceso de

Impacto Ambiental

Ambiental(DGPGA)

ambiental en otra modalidadimpresa en hoja membretada y debidamente rubricada, jun
con el expediente del proyecto para su revision.

evaluacion de impacto ambiental
c) desechamientod) exencién;e)
no procedencia y requerimiento
de un estudio de impacto
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Analiza y revisgque la propuesta del oficio de respuesta sea la indicada, corrobora que l¢ ambiental en otra modalidad)
informacion técnica contenida en el oficio de respuesta cubra los requerimientos necesi debidamente validado y firmado.
segun el tipo de proyecto, y emite las correcciones y/o modificaciones en caso de regjue
Si existen correcciones y/o modificaciones regresa la propuesta para que se subsanen
reimprima la version final del oficio de respued®asa al punto 12
Si no existen correcciones y/o modificacioriéasa al punto 16

Oficio de respuest§posibilidad de
respuestaa) informacién
complementariap) aviso de
. L DirecciénGeneralde SUSpenS.I'OH de.proceso de .
Directorde Evaluacion de - 2 . - . evaluacion de impacto ambiental
16. : Proteccion y Gestion Valida la propuesta dadficio de respuesta y rubrica. . o
Impacto Ambiental ; c) desechamientod) exencionge)
Ambiental(DGPGA) . o
no procedencia y requerimiento
de un estudio de impacto
ambiental en otra modalidad)
debidamente validado y firmado.
. L Direcci6 ner . - T L .
Director de Evaluacion de ece qr'\Ge © aldg Si el oficio de respuesta corresponde a un requerimientmftgmacion complementaria, .-
17. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion validay firma el oficio de respuesta. Pasa al punto 20 Oficio derespuesta
P Ambiental(DGPGA) y puesta. P '
. . DirecciénGeneralde . - . L .
Directorde Evaluacion de - - Si el oficio de respuesta corresponde a un aviso de suspension de proceso de evaluacif .. .
18. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion impacto ambiental o desechamiento, valida el oficio firma. Pasa al punto 21 Oficio de respuesta
P Ambiental(DGPGA) P ’ Y e firma. P
Director de Evaluacion de D|reCC|o_|jGeneraI fj,e Si el oficio de respuesta corresponde a una exencion o negacion de impacto ambiental, valida el | .. .
19. Proteccion y Gestion Oficio de respuesta

Impacto Ambiental

Ambiental (DGPGA)

pasa su firma. Pasa al punto 21
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Directorde Evaluacion de D|reCC|c’J.r’1Generald'e, - .
20. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion Hrma del oficio de respuestaturna Oficio de respuesta
Ambiental(DGPGA)
Turno deloficio de respuesta
(posibilidad de respuesta)
) informacion complementariah)
Recibe y turna aviso de suspension de proceso
Direccionde Evaluacion 1 Escanea el oficio de respuesta firmado y lo ubica en el archivo electrénico de Iz valuacion de impacto ambiental
21. 4 Auxiliar Administrativo de Impacto Ambiental Direccion de Evaluacién de Impacto Ambiental c) desechamientogl) exencion;e)
(DEIA) 1 Ingresa el expediente del proyecto en el archivo de la Direccion de Evaluacion ( O Procedencia y requerimiento
Impacto Ambiental para su resguardo. de un estudio de impacto
ambiental en otranodalidad) a la
Ventanilla deTramites
Ambientales
Notificacion del oficio de
Recibey notifica respuestaposibilidad de
respuestaa) informacién
1 Registra en la base de datos Excel. compkementaria;b) aviso de
Ventanilla deTramites DirecciénGeneralde 1 Llama por teléfono al promovente o0 a sus autorizados para que pase a recogel suspension de proceso de
22. | Ambientales de la Proteccion y Gestion oficio de respuesta a la Ventanilla igamites Ambientales evaluacién de impacto ambiental
SEMADET Ambiental(DGPGA) 1 Al notificar entrega el oficio de respuesta original, previa identificacién con c) desechamientod) exenciong)
doqumento of|C|aI_del_representam_egal y/o del autorizado quien firmaré de no procedencia y requerimiento
recibido en la copia simple del oficio de respuesta, plasmando de pufio y letra [ de un estudio de impacto
fecha, nombre y firma de la persona que recibe. ambiental en otra modalidadpl
Promovente
Recibe el oficio de respuesta
- El promovente (persona | Persona externa que Recibe el oficio de respuegtposibilidad de respuesta) informacion complementariey) (posibilidad de respuesta)

gue solicita el tramite)

solicita el trAmite

aviso de suspension de proceso de evaluacion de impacto ambieydakectamiento,d)
exencidn;e) no procedencia y requerimiento de un estudio de impacto ambiental en otra

informacion complementariay)
aviso de suspension de proceso
evaluacion de impacto ambiental
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NO

Responsable

Area

Actividad

Resultado/Formato

modalidad) de su tramite ingresado para la evaluacion de la solicitud de exencién en m;

de impacto ambiental, dentro de I@kb dias habilesefialados e el RLEEEPA.

c) desechamientog) exencion;e)
no procedencia y requerimiento
de un estudio dempacto
ambiental en otra modalidagen
tiempo y forma de su tramite
ingresado.
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Ficha deServiciale Evaluacion de la solicitud de Exencién en materia de Impacto Ambiental

Nombre del tramite o servicio

Evaluacion de la solicitud de exencién en matddampacto ambiental

Descripcion del servicio

Es un trdmite que aplica cuando se pretende llevar a cabo ampliaciones, modificaciones, sustitucién de infraestructulitaciéhap el
mantenimiento de instalaciones relacionadas con las obras y actividades sefialadas en el Articulo 28 de la LEtE&EP4tidolo 5° del RLEEE
siempre y cuando estas obras y actividades deriven de un proyecto ya autorizado en materia de impacto ambiental (no puExesps/ s¢
demuestre que su ejecucién no generara impactos nuevos o de diferente naturalezgya ¢évaluadosgsi como tampoco generara un efec
acumulativo o sinérgico relevante sobre los impactos existertesmanera que se garantice que no se causaran desequilibrios ecoldg
rebasaran los limites y condiciones establecidos en las disposs juridicas relativas a la proteccion al ambiente y a la preservacion y restat
de los ecosistemas .

Documentos que se obtienen con el
tramite

Dictamen de la evaluacion de la solicitud para el establecimiento y desarrollo de los difgnayestos ambientales evaluables por la SEMAI
Las posibles respuestas dos oficios dea) informacion complementarigh) aviso de suspension de proceso de evaluacién de impacto ambi
c) desechamientod) exencién;e) no procedencia y requerimién de un estudio de impacto ambiental en otra modalidad.

Vigencia del reconocimiento, permiso ¢
derecho adquirido

No aplica una vigencia

Usuario(s)

Este servicio se encuentra dirigido al pablico en general

Responsable del servicio

Dr. Misael Sebastia@radilla Hernandez

Domicilio, Ubicacién y teléfono

Avenida Circunvalacion Agustin Yafiez nimero 2343, colonia Moderna, Cadigo Postal 44190, Guadalajara, Jalisco. Telé3@ab6 333030

Horario de atencién

Lunes a Viernes de 09 a 17 horas

Requisitos

1 Escritode solicitud de exencién en materia de impacto ambiental para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proyeeiusias
evaluables por la SEMADET, firmado por el representante legal solicitante, y el documento con la descripcion técslsaaeexo;
correspondientes.

1 Sellos de recibido.

1 Recibo del pago de derechos conforme a lo establecido en la ley de ingresos del afio en curso.

Costo, Forma y lugar de pago

Pago de derechos del afio fiscal vigep®0 de conformidad alriiculo 30 fraccionll de la Ley de Ingresos del Estado de Jalisco
En cualquier oficina recaudadora de la Secretaria de la Hacienda Publica de Gobierno del Estado de Jalisco

Tiempo de respuesta

45 dias habiles

Direccion General responsable o
equivalente

Direccién Generale Proteccion y Gestion Ambiental

Direccion de Area responsable o
equivalente

Direccion de Evaluacion de Impacto Ambiental
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Contacto para quejas y sugerencias

30308250

Anexo de formatos y liga en Internet

https://semadet.jalisco.gob.mx/mediambiente/impacteambiental/procesemanualesy-guiasparala-evaluacionde-impacto-ambiental
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Procedimiento de Evaluacién del Informe Preventivo de Impacto Ambiental (IP1A)

Ficha del procedimiento

Nombre Evaluaciordel Informe Preventivo de Impacto Ambiental
La evaluacion del informe preventivo de impacto ambiental procede cuando existan normas oficiales mexicanas, ambietdssuestians disposiciones gu
Descripcion regulen las emisiones, las descargaapebvechamiento de recursos naturales, y en general, todos los impactos ambientales relevantes que las obras o a

puedan producir; siempre y cuando se considere y compruebe que el impacto ambiental de dicha accion no causaran desegjdijboioni rebasara los limite
sefialados en la normatividad aplicable.

Alineacién normativa

PE28-XXXR}H9

Macro-proceso rector

Evaluacion de Impacto Ambiental

Tramite o servicio asociado

Autorizaciéon en materia de evaluacion de impacto ambiental

Politicas del procedimiento

1 Toda solicitud de evaluacién del informe preventivo de impacto ambiental para el establecimiento y desarrollo de logslifeoseictos ambientales debe
hacerse por escrito y en digital, presentando el estudio ambientaéspandiente (IPIA), junto con los anexos establecidos y firmado por el represet
legal.

1 En original y copia

1 Presentar copia del pago de derechos reciente conforme a lo establecido en la ley de ingresos del afio en curso

Procedimientos antecedentes

Noaplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

INsumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

1 Escrito de solicitud para la evaluacion del informe preventivo de impacto ambiental para el establecimiento y desarmdldifErdntes proyectos
ambientales, firmado por el representante legal solicitante, y el documento técnico con sus anexos correspondientes

1 Sellos de recibido

1 Recibo del pago de derechos conforme a lo establecido en la ley de ingresos del afio en curso

1 Equipo de computo especiaido

9 Personal técnico capacitado

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Noatificar la resolucién de respuesta que corresponda (posibilidad de respagsiformacion complementariay) aviso de suspensién de proceso de evaluag
de impacto ambientak)desechamientogd) autorizacion o autorizacion condiciona@gnegacion), para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proye
ambientales.

Indicador

No aplica
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El promovente

o

Evaluacion de 1a solicitud de Exencion en materla de Impacto A mbiental

Ventanilla de Tramites Amblentales

Auxiliar Administrative

[ I IS

-Recme ytuma

Coordinador de Informacién

Teenico Especialista Ambiental

Director de Evaluacién de Impacto Ambiental

Elaborar
Infarmacion
complementari

ve el obras
o3ctividades

Elaborar
exencion

re: o
requerimierfo
Noprocede dzinformacién
walida la ElaDarar afcio
Recloe y analisa propussta exencion o Tuma oficie
yruorica negaciénde | negadion
Inpacta

ae informacion]  ¥MEIENtal

Elaborar oficio
suspensién
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Narrativa del Procedimiento Evaluacion del Informe Preventivo de Impacto Ambiental

N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Ingresa a la Ventanilla deamites Ambiental de la SEMADET la carta solicitud de | Espera mientras se realiza la
1 El promovente (persona | Persona externa que evaluacion junto con éhforme preventivo de impacto ambientay el recibo de pago| revisién del documento en la
" | quesolicita el tramite) solicita el tramite de derechos de la Secretadea la Hacienda Publica del Estado de Jalisco, del afio | Ventanilla de Tramites
vigente, por el concepto de evaluacionidéorme preventivo. Ambientales de la SEMADET
Recibe la carta solicitud de evaluacion junto coimfelrme preventivo de impacto
ambiental
Ventanilla deTramites DirecciénGeneralde Revisa que la carta solicitud de evaluacion junto confefme preventivode impacto | 5ejia de recibido &locumento
2. | Ambientales de la Proteccion y Gestion ambiental esté debidamente integrado y requisitado por escrito y que presente cC griginal y la copia del documen
SEMADET Ambiental(DGPGA) en digital, con los anexos establecidos y firmado por el representante legal. ingresado para el tramite
Sella el original y la copia.
Regresa la copia al solicitante.
) o ) Turna a laDireccionde
Ventanilla deTramites DirecciénGeneralde Registra en su base de datos excel, el nombre, domicilio, fecha de sello de ingre{ gyaacion de Impacto
3. | Ambientales de la Proteccion y Gestion | carta solicitud de evaluacion yieforme preventivo de impacto ambientay; Ambientalel informe preventivo
SEMADET Ambiental(DGPGA) Deriva a lDirecciénde Evaluacién de Impacto Ambiental de impacto ambientaingresado
a tramite
Recibe el original de la carta solicitud de evaluacién junto cioriceme preventivo
de impacto ambientaly sella de recibido el documento original y la hoja de turno d
. . .. | Ventanilla de Tramites Ambientales.
Direccionde Evaluacion
4. | Auxiliar Administrativo de Impacto Ambiental 1 Registra einforme preventivo de impacto ambientagn el software ImpAmb Asigna nimero de expediente
(DEIA) 360 1.2 interno de la Direccioén de Evaluacion de Impawtbiéntal con los
datos del proyecto, nombre y/o razén social, domicilio, teléfono, correo
electrénico, fecha de sello de la VentanillalTdémites Ambientales, y asigns
el numero de expediente administrativo.

325de 938
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
I Se escanea @tforme preventivo de impacto amiental junto con sus anexo
y se ubica en el archivo electrénico de la Direccion de Evaluacion de Img
Ambiental.
Turna al Coordinador de Informacion.
Recibe el expediente del proyecto conformado por el original de la carta solicitud
evaluacion junto con éhforme preventivo de impacto ambiental
1 Inicia la captura de informacién en la base de datos Excelrdiermda
G/ 2y GNRE RS / 2 NNBa&LR Yy R®PyIOdelsendaSl L
numero de expediente, la fecha de ingreso en ventanilla, nombre y razon
social, domicilio, teléfono, tipo de documento, fecha de turno al evaluado
. L, . nombre del evaluador y deterina los plazos de respuesta paranébrme
. Direccionde Evaluacion . . . . L . : .
Coordinador de . preventivo de impacto ambientatle 45 dias hbilesde conformidad con lo | Registra y turna trabajo al
5. L de Impacto Ambiental . e L
Informacién (DEIA) establecido en el Reglamento de la Ley Estatal del Equilibrio Ecol6gico y| evaluador
Proteccion al Ambiente (RLEEEPA).
I Analiza los antecedentekel tramite, la documentacién que conforma el
expediente y el tipo de tramite que corresponde y consulta con el Directo
Evaluacion de Impacto Ambiental para asignar el expediente del proyectt
Técnico Especialista Ambiental (evaluador).
Turna el expdiente del proyecto al Técnico Especialista Ambiental (evaluador) y €
indicaciones para que comience el proceso de evaluacion.
Recibe el original del expediente del proyecto conformado por la solicitud de Propuesta de oficio de respues
evaluacion, einforme preventivo de impacto ambientay anexos en formato esto | (Posibilidad de respuesta)
junto con su copia digital. informacion complementariay)
L . Direcciéonde Evaluacion . o ., aviso de suspensién de proces
6. Técnico Especialista de Impacto Ambiental 1 Registra en su bitacora de evaluacion. de evaluacion de impacto

Ambiental

(DEIA)

1 Revisa que el expediente Ideroyecto contenga las firmas autégrafas con I
anexos establecidos y firmado por el representante legal.
1 Analiza y revisa que cumpla con la informacion solicitada y sus anexos.

Analiza la informacién respecto a las caracteristicas del Proyecto.

ambiental;c) desechamientod)
autorizacion o autorizacion
condicionadag) negacion)

326de 938
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Realizeel analisis geoespacial y ambiental del proyecto en los sistemas ¢
informacion geografica (SIG).
Analiza el resumen técnico del proyecto.
Analiza y valora la informacién respecto al area de estudio y area de
influencia del proyecto.
Analiza la identificzién y valoracién de los impactos ambientales reportac
en el informe preventivo.
Analiza la propuesta de las medidas de mitigacion, prevencion y
compensacion sefialadas en el informe preventivo.
Realiza la visita de campo ocular para corroborar la infoibmadel estudio y
se elabora la ficha de campo junto con los anexos fotograficos
Con todos los andlisis y verificaciones arriba mencionados, se evalla la
viabilidad ambiental del establecimiento del proyecto y determina la
posibilidad de respesta que aptue:
TécniccEspecialista Direcciénde Evaluacion | Si no cumple con todos los requisitos documentales y del analisis y evaluacion té oficio de respuesta
7. . de Impacto Ambiental | resulta insuficiente la informacion presentada para el proceso de evaluacion de
Ambiental . . U i :
(DEIA) impacto ambietal, elabora la propuesta del oficio dgormacion complementaria
. L .. | Si del proceso de evaluacion, se presume que el proyecto ya inicié obras o activif oficio de respuesta
- . Direccionde Evaluacion . . S -
Técnico Especialista . se elabora la propuesta del oficio deiso de suspensién de proceso de evaluacion
8. . de Impacto Ambiental |: . . .
Ambiental (DEIA) impacto ambientaly se elabora el memorandum de turno a la Procuraduria Estate
Proteccién al Ambiente, para que realice el procgsgegularizacion del proyecto.
Si del proceso de evaluacién y de la visita de campo ocular, se corrobora que el | oficio de respuesta
: L .. | proyecto ya inicio obras o actividades, se elabora la propuesta del oficio de
o - Direcciénde Evaluacion . ! ;
Técnico Especialista . desechamientoy se elabora el memorandum de turno a la Procuraduria Estatal d¢
9. de Impacto Ambiental

Ambiental

(DEIA)

Proteccion al Amieinte, para que realice el procedimiento administrativo para la
regularizacién del proyecto. De igual manerajesechamientoprocede si los
requisitos y/o plazos del tramite no fumm atendidos en tiempo y forma.
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
o . Direcciénde Evaluacion | Si cumple con todos los requisitos documentales y de la evaluacion resulta viable oficio de respuesta
Técnico Especialest . . L -
10. . de Impacto Ambiental | ambientalmente el establecimiento del proyecto, se elabora la propuesta del ofici
Ambiental o o -
(DEIA) autorizacion o de autodacion condicionada.
o - Direccionde Evaluacién | Pero aun cuando cumpla con todos los requisitos documentales y de la evaluaci¢ oficio de respusta
Técnico Especialista . : : .
11. . de Impacto Ambiental | resulta NO viable ambientalmente el establecimiento del proyecto, se elabora la
Ambiental . - . - y .
(DEIA) propuesta del oficio daegacion en materia de evaluacion de impacto ambiental
Asigna el niumero de oficio que se toma de la bitacora de nimeros consecutivos |
oficios de laDirecciénde Evaluacion de Impacto Ambienyase solicita el nimero
consecutivo al Auxiliar Administrativo deDareccion Generale Proteccion y Gestion
Ambiental.
. L L Elabora la pr | ofici rr ibili r )
o o Direcciénde Evaluacion 1 : abora ap opuesta de oficio que co espomﬂa.s'b dad de respuesta)
Técnico Especialista . informacion complementaridy) aviso de suspension de proceso de
12. . de Impacto Ambiental - . . . o
Ambiental (DEIA) evaluacion de impacto ambiental) desechamientogd) autorizacion o
autorizacion condicionada&) negacion).
1 Encarpeta el expediente con todas las documentaliedogme preventivo de
impacto ambientaly se conforma el expediente administrativo.
Turna al Coordinador de Informacion la propuesta del oficio de respuesta que
corresponda junto con el expediente administrativo para su revision y analisis.
) o _ _ Revision de la propuesta de
Recibe la propuesta del oficio de respuesta del proceso de evaluacion de impact( oficio de respuestgposibilidad
ambiental(posibilidad de respuesta) informacién complementarigh) aviso de de respuestaa) informacion
suspension de proceso de evaluacion de impacto antlligc) desechamientogl) complementariah) aviso de
Coordinador de Direcciénde Eval_uaC|on autorizacion o autorizacion condicionadgnegacion) suspension de proceso de
13. de Impacto Ambiental

Informacién

(DEIA)

Analiza y revisa la propuesta del oficio de respuesta, coteja con la informacion de
expediente del proyecto, y determina si el tipo de respuesta es factible y emite la
correcciones 0 modificaciones necesarias a la propuesta de respuesta.

Si es correcto continua

evaluacion de impacto
ambiental;c) desechamientod)
autorizacion o autorizacion
condicionadag) negacion)
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Regresa al Técnico Especialista Ambiental (Evaluador) para que corrija en caso |
haber correcciones e imprima la version final en hojas membret&tesa al punto 14
Propuesta del oficio de
respuestaposibilidad de
Realiza las correcciones y/o modificaciones del oficio de respuesta en caso de | 'éspuestaa)informacion
o o Direcciénde Evaluacion | 'eduerirse, e imprime la version final del oficio de respuesta en hojas membretad complementariap) aviso de
Teécnico Especialista . rubrica suspension de proceso de
14, . de Impacto Ambiental . > .
Ambiental ) B o o ] evaluacion de impacto
(DEIA) Turna al Coordinador de Informacién la version final del oficio de respuesta junto| ampjiental;c) desechamientog)
el expediente del proyectd?asa al punto 12 autorizacion o autorizacion
condicionadag) negacion)
impresa en hoja membretada
Propuesta del oficio de
Temina la captura de informacion en la base de datos Excel denominada y (i N. ;ingzgg)oiﬁglrlr?qziigﬁ
/| 2NNBaLR2yRSYOAl RG&onde Selskiidldil@fechaydé la \@ngidnlifiia P . )
. X - : complementariap) aviso de
del oficio de respuesta, el nimero de oficio, el tipo de respuesta, las coordenada L
UTM. etc suspension de proceso de
Coordinador de Direcciénde Evaluacion ' evaluacion de impacto
15. Informacion de Impacto Ambiental 1 Rubrica la version final del oficio de respuesta y acomoda el expediente ( ambiental;c) desechamientod)
(DEIA) proyecto. autorizacion o autorizacion
Pasa aDirector de Evaluacion de Impacto AmbiergaVversion final del oficio de _cond|C|onadae_) negacion)
. . g - impresa en hoja membretada
respuesta junto con el expediente del proyecto para su revision, aprobacion y/o - .
N para la aprobacion dédirector
modificacion. L
General de Evaluacién de
Impacto Ambiental
Recibe la propuesta del oficio de respuegtasibilidad de respuestar)informacion | oficio de respusta (posibilidad
Directorde Evaluacion de Dwecmé_r}mGenerald_(? com_plementanab) aviso de suspenslén _Qe proceso de_(,avaluac!é_n de impacto de respuestaa) informacion
16. Proteccion y Gestion ambiental;c) desechamientod) autorizacion o autorizacion condicionads;

Impacto Ambiental

Ambiental(DGPGA)

negacion)jmpresa en hoja membretada y debidamente rubricada, junto con el

expediente del proyecto para su revision.

complementariap) aviso de
suspension de proceso de
evaluacion de impacto

329de 938
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Analiza y revisa que la propuesta del oficio de respuesta sea la indicada, corrobg ambiental;c) desechamientod)
la informacion técnica contenida en el oficio de respuestiara los requerimientos | autorizacion o autorizacion
necesarios segun el tipo de proyecto, y emite las correcciones y/o modificaciones condicionadag) negacion)
caso de requerirse. debidamente validado y
Si existen correcciones y/o modificacionBasa al punto 17 firmado.

Si no existen correcciones y/o modificaciones s
. o DirecciénGeneralde N .
Directorde Evaluacion de - 2 regresa la propuesta al evaluador para que se subsanen y se reimprima la versig .. .
17. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion del oficio de respuesta Oficio de respuesta
P Ambiental(DGPGA) P
. L, DirecciénGeneralde
Directorde Evaluacion de - - . . . -
18. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion valida la propuesta del oficio de respuesta y rubrica. Oficio de respuesta
P Ambiental(DGPGA)
) B Si el oficio de respuesta corresponde a un requerimiento de informacion Oficio de respuesta
Directorde Evaluacion de | DreéccionGenerade complementaria, eDirectorde Evaluacion de Impacto Ambiental valida y firma el
19. : Proteccion y Gestion | oficio de respuestaPasa al punto 22
Impacto Ambiental Ambiental(DGPGA)
) B Si el oficio de respuesta corresponde a un requerimiento de informacion de proc¢ Oficio de respuesta
Directorde Evaluacion de | DireccionGeneraide evaluacion de impacto ambiental o desechamiento, valida el oficio y pasa la prop
20. Impacb Ambiental Proteccion y Gestion | 5| pirectorGeneralde Proteccién y Gestion Ambiental para su firfasa al punto 22
Ambiental(DGPGA)
) B Si el oficio de respuesta corresponde a una autorizacion, autorizacion condiciona Oficio de respasta
Directorde Evaluacion de | DireccionGenerade negacion de impacto ambiental, valida el oficio y pasa la propuegtaesitor General
21. Proteccién y Gestion

Impacto Ambiental

Ambiental(DGPGA)

de Proteccion y Gestion Ambienfadra su firmaPasa al punto 22
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
. . DireccionGeneralde Oficio de respuesta
Directorde Evaluacion de i Iy .
22. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion Turna oficio
P Ambiental(DGPGA)
Turno del oficio de respuesta
Escanea el oficio de respuesta firmado y lo ubica en el archivo electrénico de la | (posibilidad de respuesta)
Direccionde Evaluacién de Impacto Ambiental informacion complementariay)
Direccionde Evaluacion | Ingresa el expediente del proyecto en el archivo dBitecciénde Evaluacion de aviso de su.s'penspn de proces
. . . . : de evaluacién de impacto
23. | Auxiliar Administrativo de Impacto Ambiental | Impacto Ambientapara su resguardo. . . ;
ambiental;c) desechamientod)
(DEIA) - . L . ; o Y
Turna eloficio de respuesta junto con una copia simple (que sera el acuse de reci autorizacién o autorizacion
a la Ventanilla d&ramites Ambientales para que realice la notificacion condicionadag) negacion) a la
correspondiente. Ventanilla deTramites
Ambientales
Recibe el oficio de respuesta junto con una copia simple (que sera el acuse de | Notificacion del oficio de
recibido), de parte de IBireccionde Evaluacion de Impacto Ambiental respuestaposibilidad de
1 Registra en la base de datos Excel respuestas) mformac_lon
. - . L ) : complementariap) aviso de
Ventanilla deTramites DireccionGeneralde 1 Llama por teléfono al promovente o a sus autorizados para que pase a -
. - - . ) L ) suspension de proceso de
24. | Ambientales dda Proteccion y Gestion recoger su oficio de respuesta a la Ventanillaldieamites Ambientales 9 :
: evaluacion de impacto
SEMADET Ambiental(DGPGA) o _ - . e . ] .
Al notificar entrega el oficio de respuesta original, previa identificacion con docun ambiental;c) desechamientog)
oficial delrepresentante legal y/o del autorizado quien firmara de recibido en la cg autorizacion o autorizacion
simple del oficio de respuesta, plasmando de pufio y letra la fecha, nombre y firnm condicionadag) negacion) al
la persona que recibe. Promovente
_ o o _ . Recibe el oficio de respuesta
1 Recibe el oficio de respuegfposibilidad de respuesta) informacion (posibilidad de respuesta)
El promovente (persona | Persona externa que complementarlab) aviso de suspension _Qe proceso de.(,avaluam_o_n de impactc jnformacion complementariay)
25. ambiental;c) desechamientogd) autorizacion o autorizacion condicionadsg;

gue solicita el tramite)

solicita el trAmite

negacion) de su tradmite ingresado para la evaluaciénidrme preventivo de
impacto ambiental dentro de logl5 dias habilesefialados en el RLEEEPA.

aviso de suspension de proces
de evaluacion de impacto
ambiental;c) desechamientod)
autorizacién o autorizacion

331de 938
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NO

Responsable

Area

Actividad

Resultado/Formato

condicionadag) negacion) en

ingresado.

tiempo y forma de su tramite
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Servicio de Evaluacion del Informe Preventivo de Impacto AmbigRiA)

Nombre del tramite o servicio

Evaluacion del Informe Preventivo de Impacto Ambiental

Descripcién del servicio

La evaluacion del informe preventivo de impacto ambiental procede cuando existan normas oficiales mexicanas, ambiemsidssuettas
disposiciones que regulen las emisiones, las descargas, el aprovechamiento de recursos naturales, y en general, toaictesosniigntale:
relevantes que las obras o actividades puedan producir; siempre y cuando se considere y compruebegpecechmbiental de dicha accion |
causaran desequilibrio ecoldgico, ni rebasaré los limites sefialados en la normatividad aplicable.

Documentos que se obtienen con
tramite

Dictamen de la evaluacién de la solicitud para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proyectos ambientatds®palua SEMADE
Las posibles respuestas son los oficios ajeinformacién complementaria; b) aviso de suspensién de procesoedaluacion de impactc
ambiental; c) desechamiento, d) autorizacion o autorizacién condicionada; €) negacion), para el establecimiento y desgertidiferentes
proyectos ambientales

Vigencia del reconocimiento, permiso
derecho adquirido

De 01 a 8 afios

Usuario(s)

Este servicio se encuentra dirigido al pablico en general

Responsable del servicio

Dr. Misael Sebastian Gradilla Hernandez

Domicilio, Ubicacién y teléfono

Avenida Circunvalacién Agustin Yafiez nimero 2343, colonia Moderna, Codigd#falGuadalajara, Jalisco. Teléfono 3330308250

Horario de atencién

Lunes a Viernes de 09 a 17 horas

Requisitos

Solicitud de evaluacion del Informe Preventivo en materia de impacto ambiental
Pago de Derechos del afio fiscal vigente
Dictamen de trazos usos y destinos especificos del suelo

Documentacion legal del predio y del representante legal

= =4 -4 -—a -2

Cartografia del proyecto
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1 Estudio de mecanica de suelo entre otros

Costo, Forma y lugar de pago

Pago de derechos del afio fiscal vigeP@0 de conformidad al articulo 30 fraccion | de la Ley de Ingresos del Estado de Jalisco

En cualquier oficina recaudadora de la Secretaria de la Hacienda Publica de Gobierno del Estado de Jalisco

Tiempo de respuesta

45 dias habiles

Direccion  General responsable
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestién Ambiental

Direccion de Area responsable
equivalente

Direccion de Evaluacion de Impacto Ambiental

Contacto para quejas y sugerencias

30308250

Anexo de formatos yiga en Internet

https://semadet.jalisco.gob.mx/mediambiente/impacteambiental/procesemanualesy-guiasparala-evaluacionde-impacto-ambiental
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Procedimiento de Evaluacién de la Manifestacién de Impacto Ambiental modalidad EspechHira (MIA

Fichadel procedimiento

al Proceso de Evaluacion de Impacto Ambiental, pueden emitirse oficios de notificacion, de suspensién o de solicitudadémimsmplementaria al estudi
parael establecimiento del proyecto; y procede cuando una persona fisica 0 moral pretenda llevar a cabo una obra o actiyidadasueausar desequilibri

ecolégico o rebasar los limites y condiciones sefialados en las disposiciones legales ambientdiEsaplic

Nombre Evaluacion de IManifestacién de Impacto Ambiental modalidad Especifica
El tramite consiste en la solicitud de evaluacion dddaifestacion de Impacto Ambiental en la modalidad Especifigeesentada por giromovente del proyectd
ylo su representante legal, el cual deriva en un dictamen con tres posibles respuestas: autorizacién, autorizacion aandinegacion en materia de Evaluaci
Descripcién de Impacto Ambiental; o bien, en un desechamiento si los requigitgslazos del trdmite no fueron atendidos en tiempo y forma. Asi mismo, para dar contin

Alineacién normativa

PE28-XXXR}H9

Macro-proceso rector

Evaluacion de Impacto Ambiental

Tramite o servicio asociado

Manifestacién de Impacto Ambiental modalidad Especifica

Politicas del procedimiento

1 Toda solicitud de evaluacion dentmnifestacion de impacto ambiental modalidad especifigara el establecimiento y desarrollo de los diferentes proye
ambientales debera hacerse por escrito y en digital, presentando el estudio ambiental corresponidigats, (junto con los anexos egilecidos y firmada

por el representante legal.
1 En original y copia.
1 Presentar copia del pago de derechos reciente conforme a lo establecido en la ley de ingresos del afio en curso.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

Noaplica

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

1 Escrito de solicitud para la evaluacion denlanifestacion de impacto ambiental modalidad especifipara el establecimiento y desarrollo de los diferen

proyectos ambientales, firmado por el representante legal solicitante, y el documento técnico con sus anexos correspondientes

1 Sellos de recibido.

1 Recibo del pago de derechos conforme a lo establesidia ley de ingresos del afio en curso.
1 Equipo de computo especializado.

1 Personal técnico capacitado.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Notificar la resolucién de respuesta que corresponda (posibilidad de respagstéormacion complementarigy) aviso de suspension de proceso de evaluag
de impacto ambientak)desechamientog) autorizacion o autorizacion condiciona@gnegacion), para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proye

ambientales.

Indicador

No aplica
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(e
W LR

Modelado debprocedimientode Evaluacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad Especific&fMIA

El pramovente

Oficio e
respusita

sellar el
originaly la
copla

Ventanitla de Tramites Amblentales

...,.,..m
iz

rocede
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registrary / turnar
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Coordinador de Informacin

de Impacto Ambie

complementa.
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NO viable
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o actividades

Teenico Espacialista Ambiental

Elaborar aviso

de suspension

Praceat

Diector de Evaluacin de Impacto Ambiental
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Narrativa del Procedimiento de Evaluacién de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad EspecHtga (MIA

N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Ingresa a la Ventanilla dedamites Ambiental de la SEMADET la carta solicitud de evalua¢ Espera mientras se realiza la
1 El promovente (persona | Persona externa que junto con lamanifestacion de impacto ambiental modalidad especifig&l recibo de pago | revision dédocumento en la
" | que solicita el tramite) solicita el tramite de derechos de la Secretaria de la Hacienda Publica del Estado de Jalisco, del afio fisc Ventanilla de Tramites
vigente, por el concepto de evaluacion ldéA-E Ambientales de la SEMADET
Recibe la carta solicitud de evaluacién junto comémifestacion de impact@mbiental
modalidad especifica
Ventanilla deTramites DirecciénGeneralde 1 Revisa que la carta solicitud de evaluacion junto condaifestacion de impacto | ggjia de recibido el documento
2. | Ambientales de la Proteccion y Gestion ambiental modalidadespecificaesté debidamente integrada y requisitada por originaly la copia del documento
SEMADET Ambiental(DGPGA) escrito y que presente copia en digital, con los anexos establecidos y firmado p ingresado para el tramite
representante legal.
1 Sella el original y la copia.
1 Regresa la copia al solicitante.
Turna a lDireccionde Evaluacion
Ventanilla deTramites Direccién General de Registra en su base de datos excel, el nombre, domicilio, fecha de sello de ingreso @e | e Impacto Ambientda
3. | Ambientales de la Proteccion y Gestion solicitud de evaluacion y faanifestacion de impacto ambiental modalidad especifiga manifestacion de impacto
SEMADET Ambiental (DGPGA) Deriva a lirecciénde Evaluacion de Impacto Ambiental ambiental modalidadespecifica
ingresada a tramite
Recibe el original de la carta solicitud de evaluacion junto coratafestacion de impacto
ambiental modalidadespecificay sella de recibido @locumento original y la hoja de turno
. L ., | dela Ventanilla de Tramites Ambientales.
Direcciénde Evaluacion
4. | Auxiliar Administrativo de Impacto Ambiental 1 Registra lananifestacion de impacto ambiental modalidagspecificaen el software Asigha nimero de expediente
(DEIA) ImpAmb 360 1.2 interno de la Direccion de Evaluacion de Impacto Ambiental ct
datos del proyecto, nombre y/o razén social, domicilio, teléfono, correo electron
fecha de sello de la Ventanilla leédmites Ambientales, y asigna el néro de
expediente administrativo.
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
1 Se escanea Imanifestacion de impacto ambiental modalidagspecificgunto con
sus anexos y se ubica en el archivo electrénico de la Direccion de Evaluacion ¢
Impacto Ambiental.
Turna al Coordinador de Informacion.
Recibe el expediente del proyecto conformado por el original de la carta solicitud de
evaluacion junto con leanifestacion de impacto ambiental modalidagspecifica
1 Inicia la captura de informacion en la base de datos Excel denominada y (i NZ
/| 2NNBaLR2yRSYOAl RG&onde selskiifldienirmevoald expédidnt
la fecha de ingreso en ventanilla, nombre y razén social, domicilio, teléfono, tipc
documento, fecha de turno al evaluador y nombre del evaluador y determina lo¢
. Direccionde Evaluacion plazos de respuesta paran@anifestacion de impato ambiental modalidad . .
Coordinador de . P p o . : Registra y turna trabajo al
5. Informacion de Impacto Ambiental especificade 90 dias habll_gsqe conformldad con lo est.abIeC|do en el Reglament evaluador
(DEIA) de la Ley Estatal del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente (RLEEEP,
1 Analiza los antecedentes del tramite, la documentacién que confelreapediente
y el tipo de tramite que corresponde y consulta con el Director de Evaluacion de
Impacto Ambiental para asignar el expediente del proyecto al Técnico Especiall
Ambiental (evaluador).
Turna el expediente del proyecto al Técnico Espe@afisibiental (evaluador) y emite
indicaciones para que comience el proceso de evaluacion.
Recibe el original del expediente del proyecto conformado por la solicitud de evaluaciér Propuesta de oficio de respuesta
manifestacion de impacto ambiental modalidagspecificay anexos en formato escrito junt| (Posibilidad de respuesta)
con su copia digital. informacion complementariay)
. - Direcciénde Evaluacion . s - aviso de suspension de proceso
6. Técnico Especialista de Impacto Ambiental 1 Registra en su bitacora de evaluacion. evauacion de impacto ambiental

Ambiental

(DEIA)

1 Revisa quel expediente del proyecto contenga las firmas autografas con los an
establecidos y firmado por el representante legal.
1 Analiza y revisa que cumpla con la informacion solicitada y sus anexos.

Analiza la informacién respecto a las caracteristicas rdgieto.

c) desechamientogd) autorizacion
0 autorizacion condicionada)
negacion)
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NO

Responsable

Area

Actividad

Resultado/Formato

Realiza el andlisis geoespacial y ambiental del proyecto en los sistemas de
informacion geografica (SIG).

Analiza el resumen técnico del proyecto.

Analiza y valora la informacién respecto al area de estudio y area de influencia
proyecto, y ebliagndsticcambiental.

Analiza la identificacion y valoracion de los impactos ambientales reportados e
manifestacion de impacto ambiental modalidad especifica

Analiza la propuesta de las medidas de mitigacion, prevencion y compensaciol
sefialadas en Imanifestacion de impacto ambiental modalidad especifica

Realiza la visita de campo ocular para corroborar la informacién del estudio y ¢
elabora la ficha de campo junto con los anexos fotogréaficos

Con todos los andlisis y verificaciones arriba menciosaske evalla la viabilidad
ambiental del establecimiento del proyecto y determina la posibilidad de respu
que aplique:

Técnico Especialista
Ambiental

Direccionde Evaluacion
de Impacto Ambiental
(DEIA)

Si no cumple con todos los requisitos documentales y del analisis y evaluacién técnica
insuficiente la informacién presentada para el proceso de evaluacion de impacto ambie
elabora la propuesta del oficio deformacién complementariaPasa apunto 12

Propuesta de oficio de respuesta

Técnico Especialista
Ambiental

Direccionde Evaluacion
de Impacto Ambiental
(DEIA)

Si del proceso de evaluacion, se presume que el proyecto ya inicié obras o actividades,
elabora la propuesta del oficio @&iso de suspension de proceso de evaluacion de impac
ambientaly se elabora el memorandum de turno a la Procuraduria Estatal de Proteccioi
Ambiente, para que realice el procede regularizacion del proyect®asa al punto 12

Propuesta de oficio deespuesta

Técnico Especialista
Ambiental

Direcciénde Evaluacion
de Impacto Ambiental
(DEIA)

Si del proceso de evaluacién y de la visita de campo ocular, se corrobora que el proyec
inicié obras o actividades, se elabora la propuesta del oficiedechamientoy se elabora el
memorandum de turno a la Procuraduria Estatal de Proteccién al Ambiente, para que r¢
el procedimiento administrativo para la regularizacion del proyecto. De igual manera, el
desechamientgprocede si los requisitos y/o @as del tramite no fuem atendidos en
tiempo y forma. Pasa al punto 12

Propuesta de oficio de respuesta
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
) B .| Sicumple con todos los requisitos documentales y de la evaluagsulta viable Propuesta de oficio de respuesta
Técnico Especialista Direccionde Evaluacion | ambientalmente el establecimiento del proyecto, se elabora la propuesta del oficio de
10. | Ambiental de Impacto Ambiental | aytorizacién o de autorizacion condicionadBasa al punto 12
(DEIA)
L | Pero aun cuando cumpla con todos los requisitos documentales y de la evaluacion resy Propuesta de oficio de respuesta
Técnico Especialista Direccionde Evaluacion | yiaple ambientalmente el establecimiento del proyecto, se elabora la propuesta del ofici
11. | Ambiental ‘(je Im|c))acto Ambiental | negacién en materia de evalw#n de impacto ambientalPasa al punto 12
DEIA
Asigna el niumero de oficio que se toma de la bitacora de nimeros consecutivos de ofic Propuesta de oficio de respuesta
la Direcciénde Evaluacion de Impacto Ambienyase solicita el nimero consecutivo al
Auxiliar Administrativo de la Direcci@eneralde Proteccion y Gestion Amipital.
1 Elabora la propuesta del oficio que correspoffpasibilidad de respuesta)
S o Direcciénde Evaluacion informacion complementariay) aviso de suspension de proceso de evaluacion d
Técnico Especialista . . : . o N o
12. Ambiental de Impacto Ambiental impacto ambientalg) desechamientod) autorizacion o autorizacion condicionada
(DEIA) €) negacion).
1 Encarpeta el expediente con todas las documentalesnalaifestacion de impacto
ambiental modalidadespecificay se conforma el expediente administrativo.
Turna al Coordinador de Informacion la propuesta del oficio de respuesta que correspol
junto con el expediente administrativo para su revision y analisis
Recibe la propuesta del oficio de respuesta del proceso de evaluacion de impacto ambi . -
e L - . . - Revisién de la propuesta adicio
(posibilidad de respuesta) informacién complementariay) aviso de suspensién de proces de respuestaposibilidad de
Direcciénde Evaluacion | de evaluacion de impacto ambienta),desechamientod) autorizacion o autorizacion P P -
Coordinador de : dicionad i respuestaa) informacion
13. de Impacto Ambiental | condicionadag) negacion).

Informacién

(DEIA)

Analiza y revisa la propuesta del oficio de respuesta, coteja con la informacion del expe
del proyecto, y determina si el tipo de respuesta es factible y emite las correcciones o
modificacionesiecesarias a la propuesta de respuesta.

complementariap) aviso de
suspension de proceso de
evaluacion de impacto ambiental
c) desechamientogd) autorizacion
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Regresa al Técnico Especialista Ambiental (Evaluador) para que corrija en caso de hab o autorizacion condicionada)
correcciones e imprima la version final en hojas membretadasa al punto 14 negacion)
Si Procede contonia
Propuesta del oficio de respuestz
(posibilidad de respuesta)
L | Realiza las correcciones y/o modificaciones del oficio de respuesta en caso de requerir¢ INformacion complementarieh)
Técnico Especialista Direccionde Evaluacion | imprime Ia version final del oficio de respuesta en hojas membretadas y rubrica. aviso de suspension de proceso
14. . | de Impacto Ambiental ) B o o ) evaluacion de impacto ambiental
Ambienta (DEIA) Turna al Coordinadate Informacion la version final del oficio de respuesta junto con el | ¢) desechamientod) autorizacion
expediente del proyecto. 0 autorizacién condicionada)
negacion)impresa en hoja
membretada
Propuesta del oficio de respuest:
(posibilidad de respesta:a)
Termina la captura de informacion en la base de datos Excel denominada y' (i N2 t | informacion complementariah)
I 2NNBaLRYyRSYOAl RG&onde selskfifldil@fechayié la \@rgidnlififiakda of aviso de suspension de proceso
Coordinador de Direcciénde Evaluacion | de respuesta, el nUmero de oficio, el tipo de respuesta, las coordenadas UTM, etc. evaluacion de impacto ambiental
15. iy de Impacto Ambiental : S - : c¢) desechamientod) autorizacion
Informacion Rubrica la version final del oficio de respuesta y acomodapdiente del proyecto. N . .
(DEIA) 0 autorizacion condicionada)
Pasa aDirectorde Evaluacién de Impacto Ambiental la version final del oficio de respue¢ negacién)impresa en hoja
junto con el expediente del proyecto para su revision, aprobacién y/o modificacion. membretada para la aprobacién
del Director General d&valuacion
de Impacto Ambiental
Recibe la propuesta del oficio de respueigasibilidad de respuesta)informacion Oficio de respuestéposibilidad de
Direccion General de | COMPlementariab) aviso de susgnsion de proceso de evaluacion de impacto ambiewtal; respuestaa) informacion
Directorde Evaluacion de > . desechamientod) autorizacién o autorizacion condicionadgnegacion)jmpresa en hoja | Complementariap) aviso de
16. Proteccion y Gestion

Impacto Ambiental

Ambiental (DGPGA)

membretada y debidamente rubricada, junto con el expediente del proyecto para su rev

1 Analiza y revisque la propuesta del oficio de respuesta sea la indicada, corrobo
gue la informacién técnica contenida en el oficio de respuesta cubra los

suspension de proceso de
evaluacion de impacto ambiéa;
c) desechamientogd) autorizacion
0 autorizacion condicionada)
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
requerimientos necesarios segun el tipo de proyecto, y emite las correcciones y negacion) debidamente validado
modificaciones en caso de requse. y firmado.

Si existen correcciones y/o modificacionPasa al punto 17
Si no existen correcciones y/o modificaciones
Directorde Evaluacion de D'reCCIO.'? General_ Eje regresa la propuesta al evaluadmeira que se subsanen y se reimprima la version final de| .. .
17. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion oficio de respuestaPasa al punto 13 Oficio de respuesta
P Ambiental (DGPGA) P P :
Directorde Evaluacion de Direccion General de
18. : Proteccion y Gestion Valida la propuesta dadficio derespuesta y rubrica. Pasa al punto 19 Oficio de respuesta
Impacto Ambiental ;
Ambiental (DGPGA)
Directorde Evaluacion de Dweccpp Generali Eje Si el oficio de respuesta corresponde a un requerimiento de informacién complementari .. .
19 Impacto Ambiental Proteccion y Gestion Directorde Evaluacion de Impacto Ambiental valida y firma el oficio de respuesta Oficio de respuesta
P Ambiental (DGPGA) P y puesta.
. L Direccién General de Si el oficio de respuesta corresponde a un aviso de suspension de proceso de evaluacii Oficio de respuesta
Directorde Evaluacion de - - ) . : . - )
20. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion impacto ambiental o desechamiento, valida el oficio y pasa la propuesta al DiGsteral
P Ambiental (DGPGA) de Proteccién y G#ion Ambiental para su firma.
. L Direccién General de Si el oficio de respuesta corresponde a una autorizacion, autorizacion condicionada o | Oficio de respuesta
Director de Evaluacion de L L . ) . L X
21. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion negacion de impacto ambiental, valida el oficio y pasa la propafd@ectorGeneralde
P Ambiental (DGPGA) Proteccion y @&stion Ambiental para su firma.
. L Direccién General de Oficio de respuesta
Directorde Evaluacion de - - .
22. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion Firma y turna
P Ambiental (DGPGA)
. L Direccionde Evaluacion Escanea el oficio de respuesta firmado y lo ubica en el archivo electrénic®iledeionde | 1urno del oficio de repuesta
23. | Auxiliar Administrativo de Impacto Ambiental

(DEIA)

Evaluacion de Impacto Ambiental

(posibilidad de respuesta)

informacion complementariay)
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Ingresa el expediente del proyecto en el archivo deiteccionde Evaluacion de Impacto | aviso de suspension de proceso
Ambientalpara su resguardo. evaluacion de impacto ambiental
- . L . -~ c)desechamientod) autorizacion
Turna el oficio de respuesta junto con una copia simple (que seréa el acuse de recibido), S s .
. L . . R : 0 autorizacién condicionada)
Ventanilla deTramites Ambientales para que realice la notificacion correspondiente. L .
negacion) a la Ventanilla de
Tramites Ambientales
Recibe el oficio de respuesta junto con una copia simple (que sera el acuse de recibido e -
. - . . Notificacbn del oficio de
parte de laDireccionde Evaluacion de Impacto Ambiental -
respuestaposibilidad de
1 Registra en la base de datos Excel. respuestaa) informacién
Ventanilla deTramites Direccidn General de 1 Llama por teléfono al promovente o a sus autorizados para que pase a recoger, complementariap) aviso de
24. | Ambientales de la Proteccion y Gestion oficio de respuesta a la Ventanilla @igamites Ambientales suspension de proceso de
SEMADET Ambiental (DGPGA . i - o e . | evaluacion de impacto ambiental
( ) Al notificar entrega el oficio de respuasbriginal, previa identificacién con documento ofic € 1mp o
. L . L o c¢) desechamientod) autorizacion
del representante legal y/o del autorizado quien firmara de recibido en la copia simple d s s \
oficio de respuesta, plasmando de pufio y letra la fecha, nombre y firma de la persona ¢ 0 autorizacion condicionada)
. P P P y ' y P negacion) al Promovente
recibe.
Recibe el oficio deespuesta
(posibilidad de respuesta)
Recibe el oficio de respuegposibilidad de respuesta) informacién complementariay) informacion complementariah)
aviso de suspensién de proceso de evaluacion de impacto ambieydakechamientod) aviso de suspensién de proceso
El promovente (persona | Persona externa que R Y . ) - L P . )
25. autorizacion o autorizacion condicionadg;negacion) de su trdmite ingresado para la evaluacion de impacto ambiental

que solicita el tramite)

solicita el tramite

evaluacion de lananifestacion de impacto ambiental modalidad especificgentro de lo90
dias habilesefialados en el RLEEEPA.

c¢) desechamientod) autorizacién
0 autorizacién condicionada)
negacion) en tiempo y forma de
su tramite ingresad.
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Servicio de Evaluacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad Especifi€g (MIA

Nombre del trAmite o servicio

Evaluacion de IManifestacién de Impacto Ambiental modalidad Especifica

Descripcion del servicio

El tramite consiste en la solicitud de evaluacion déMinifestacion de Impacto Ambiental en la modalidad Especifipaesentada por €
promovente del proyecto y/o su representante legal, el cual deriva en un dictamen con tres posibles respuestasicumogmntorizacior
condicionada o negacion en materia de Evaluacion de Impacto Ambiental; o bien, en un desechamiento si los requisitos g pi@mite nc
fueron atendidos en tiempo y forma. Asi mismo, para dar continuidad al Proceso de Evatigabiipacto Ambiental, pueden emitirse oficios
notificacién, de suspension o de solicitud de informaciéon complementaria al estudio para el establecimiento del proyeceds guando un;
persona fisica o moral pretenda llevar a cabo una obra o aativigle puedan causar desequilibrio ecoldgico o rebasar los limites y condi
sefialados en las disposiciones legales ambientales aplicables.

Documentos que se obtienen con el
tramite

Dictamen de la evaluacién de la solicitud para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proyectos ambientatds®palua SEMADE
Las posibles respuestas son los oficios ajeinformacién complementaria; b) aviso de suspensién de procesoedaluacion de impactc
ambiental; ¢) desechamiento, d) autorizacién o autorizacién condicionada; €) negacion), para el establecimiento y desderfdiferentes
proyectos ambientales

Vigencia del reconocimiento, permiso ¢
derecho adquirido

De 01 a B8 afios

Usuario(s)

Este servicio se encuentra dirigido al puablico en general

Responsable del servicio

Dr. Misael Sebastian Gradilla Hernandez

Domicilio, Ubicacién y teléfono

Avenida Circunvalacion Agustin Yafiez niamero 2343, colonia Moderna, Cédigd#i3falGuadalajara, Jalisco. Teléfono 3330308250

Horario de atencién

Lunes a Viernes de 09 a 17 horas

Requisitos

1 Solicitud de evaluacion de la Manifestacién de impacto ambiental modalidad Especifica
1 Pago de Derechos del afio fiscal vigente

9 Dictamen de trazos usos y destinos especificos del suelo
1 Documentacién legal del predio y del representante legal
1

Cartografia del proyecto
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1 Estudio de mecanica de suelo entre otros

Costo, Forma y lugar de pago

Pago de derechos del afio fiscal vigeP@0 de conformidad al articulo 30 fraccion Il, inciso ¢) de la Ley de Ingresos del Estado de Jaliscc
En cualquier oficina recaudadora de la Secretaria de la Hacienda Publica de Gobierno del Estado de Jalisco

Tiempo de respuesta

De 45 a 9@iahabiles

Direccién General responsable o
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestién Ambiental

Direccion de Area responsable o
equivalente

Direccion de Evaluacion de Impacto Ambiental

Contacto para quejas y sugerencias

30308250

Anexo de formatos yiga en Internet

https://semadet.jalisco.gob.mx/mediambiente/impacteambiental/procesemanualesy-guiasparala-evaluacionde-impacto-ambiental
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Procedimiento de Evaluacién de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad Gen&al (MIA

Ficha deprocedimiento

Nombre Evaluacion de IManifestacién de Impacto Ambiental modalidad General
El tramite consiste en la solicitud de evaluacién dddmifestacion de Impacto Ambiental en la modalidad Genenatesentada por el promovente detoyecto
ylo su representante legal, el cual deriva en un dictamen con tres posibles respuestas: autorizacién, autorizacion aandinegacion en materia de Evaluaci
Descripcién de Impacto Ambiental; o bien, en un desechamiento si los requisitos y/o plazn&rdie no fueron atendidos en tiempo y forma. Asi mismo, para dar continu

al Proceso de Evaluacion de Impacto Ambiental, pueden emitirse oficios de notificacion, de suspensién o de solicitudadémimsmplementaria al estudi
para el establecineinto del proyecto; y procede cuando una persona fisica o moral pretenda llevar a cabo una obra o actividad que pueddeseausdidrrio
ecolégico o rebasar los limites y condiciones sefialados en las disposiciones legales ambientales aplicables.

Alineadon normativa

PE28-XXXR}H9

Macro-proceso rector

Evaluacion de Impacto Ambiental

Tramite o servicio asociado

Autorizaciéon en materia de evaluacion de impacto ambiental

Politicas del procedimiento

1 Toda solicitud de evaluacién derfeanifestacion dempacto ambiental modalidad generglara el establecimiento y desarrollo de los diferentes proye
ambientales debera hacerse por escrito y en digital, presentando el estudio ambiental correspondi#ate) (junto con los anexos establecidos y firma
por el representante legal.

1 En original y copia.

1 Presentar copia del pago de derechos reciente conforme a lo establecido en la ley de ingresos del afio en curso.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

Insumos yrecursos necesarios
para iniciar el procedimiento

9 Escrito de solicitud para la evaluacién denanifestacion de impacto ambiental modalidad genenadira el establecimiento y desarrollo de los diferen
proyectos ambientales, firmado por el representatggal solicitante, y el documento técnico con sus anexos correspondientes.

Sellos de recibido.

Recibo del pago de derechos conforme a lo establecido en la ley de ingresos del afio en curso.

Equipo de coOmputo especializado.

Personal técnico capacitado.

=a =4 —a -

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Notificar la resolucién de respuesta que corresponda (posibilidad de respagstéormacion complementarigy) aviso de suspension de proceso de evaluag
de impacto ambientak)desechamientogd) autorizacion o autorizacion condiciona@gnegacion), para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proye
ambientales.

Indicador

Pendiente
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Modelado delprocedimientode Evaluacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental modal@ederal

Ingresar
solicitud

El promovente

[ Recibir el oficio .

ofido de
respuesta

Y
Seliarel
original y la Registrery
copia

Ventanilla de Tramites Ambientales

[

Recibir, Recibir y turnar
registrar y
tumar

Ausiliar

Procede

No procede

Coordinador de
edz

Elaborar
informagion

Elaborar
desechamiento

Evaluacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad General

requisites

5 complement.
H

£ noamele T yainid6 obras

3 requisitos oadtivdares

]

k] Recibiry Elaborar ’E;a::;:‘:e‘ Realizar las
H analizar negacian b comecciones
g Si cumple con i oficic

& todoslos NO wiable

g ambientaiments

H

Elaborar
autorizacion
ondicionada

Regresaria
propuesta

Elaborar oficio
requerimiento

o
de infarmacién

Elaborar oficio
autorizacisn
corresponde {  © hegacion
n

aviso de
suspensién

Nopraceds

validar a
propuesta
¥ rubricar

Recibiry
analizar

Turnar oficio }7

Procede

u
autorizaitn

Elaborar oficio
suspension

Director de Evaluacién de Impacto Amblental

Péagina
349de 938
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Narrativa del Procedimiento de Evaluacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad Gene@) (MIA

N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Ingresa a la Ventanilla deamites Ambiental de la SEMADET la carta solicitud de evalua( Espera mientras se realiza la
1 El promovente (persona | Persona externa que junto con lamanifestacion de impacto ambiental modalidad genenakl recibo de pago de | revision del documento en la
" | que solicita el tramite) solicita eltrdmite derechos de la Secretaria de la Hacienda Publica del Estado de Jalisco, del afio fiscal | Ventanilla de Tramites
por el concepto de evaluacion délA-G. Ambientales déa SEMADET
Recibe la carta solicitud de evaluacion junto coméaifestacion de impacto ambiental
modalidad general
Ventanilla deTramites DirecciénGeneralde 1 Revisa que la carta solicitud de evaluacién junto candaifestacién de impacto | Sella de recibido el documento
2. | Ambientales de la Proteccién y Gestion ambiental modalidad generagsté debidamente integrada y requisitada por escrif original y la copia del documento
SEMADET Ambiental(DGPGA) y que presente copia en digital, con los anexos establecidos y firmado por el | ingresado para el trdmite
representante égal.Sella el original y la copia.
Regresa la copia al solicitante.
) o ) Turna a laDireccionde Evaluacion
Ventanilla deTramites DirecciénGeneralde Registra en su base de datos excel, el nombre, domicilio, fecha de sello de ingreso de | 4e Impacto Ambientda
3. | Ambientales de la Proteccion y Gestion solicitud de evaluacidn y aanifestacion de impacto ambiental modalidad genenal manifestacion de impacto
SEMADET Ambiental(DGPGA) Deriva a lirecciénde Evalacion del Impacto Ambiental. ambiental modalidad general
ingresada a tramite
Recibe el original de la carta solicitud de evaluacion junto coratdfestacion de impacto
ambiental modalidad generay sella de recibido el documento original y la hoja de turno ¢
. L .. | la Ventanilla de Tramites Ambientales.
Direcciénde Evaluacion
4. | Auxiliar Administrativo de Impacto Ambiental 1 Registra lananifestacion de impcto ambiental modalidad generan el software | Asigha niumero de expediente
(DEIA) ImpAmb 360 1.2 interno de la Direccion de Evaluacion de Impacto Ambiental c«
datos del proyecto, nombre y/o razén social, domicilio, teléfono, correo electrén
fecha de sello de la Ventanilla eéamtes Ambientales, y asigna el nUmero de
expediente administrativo.
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NO

Responsable

Area

Actividad

Resultado/Formato

1 Se escanea Imanifestacion de impacto ambiental modalidad genejahto con sus
anexos y se ubica en el archivo electrénico de la Direccién de Evaluacion de In
Ambiental.

Turna alCoordinador de Informacion.

Coordinador de
Informacién

Direccionde Evaluacién
de Impacto Ambiental
(DEIA)

Recibe el expediente del proyecto conformado por el original de la carta solicitud de
evaluacion junto con leanifestacion de impacto ambiental modalidad general.

1 Inicia la captura de informacion en la base de datos Excel denominada y (i NZ
/| 2NNBaLR2yRSYOAl RG&onde selskiifldienirmevoald expédidnt
la fecha de ingreso en ventanilla, normby razén social, domicilio, teléfono, tipo de
documento, fecha de turno al evaluador y nombre del evaluador y determina lo¢
plazos de respuesta pararn@anifestacion de impacto ambiental modalidad gener:
de 45 dias habilesde conformidad con lo establigo en el Reglamento de la Ley
Estatal del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente (RLEEEPA).

1 Analiza los antecedentes del tramite, la documentacién que conforma el expedi
y el tipo de tramite que corresponde y consulta con el Director deugei®n de
Impacto Ambiental para asignar el expediente del proyecto al Técnico Especiall
Ambiental (evaluador).

Turna el expediente del proyecto al Técnico Especialista Ambiental (evaluador) y emite
indicaciones para que comience el proceso de evabmaci

Registra y turna trabajo al
evaluador

Técnico Especialista
Ambiental

Direcciénde Evaluacién
de Impacto Ambiental
(DEIA)

Recibe el original del expediente del proyecto conformado por la solicitud de evaluaciér
manifestacién de impacto ambientahodalidad general anexos en formato escrito junto
con su copia digital.

1 Registra en su bitacora de evaluacion.

1 Revisa que el expediente del proyecto contenga las firmas autografas con los g
establecidos y firmado por el representante legal.

1 Analiza y revisa que cumpla con la informacion solicitada y sus anexos.

Analiza la informacién respecto a las caracteristicas del Proyecto.

Proplesta de oficio de respuesta
(posibilidad de respuesta)
informacion complementariay)
aviso de suspensién de proceso
evaluacion de impacto ambiental
c) desechamientogd) autorizacion
0 autorizacion condicionada)
negacion)
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Realiza el andlisis geoespacial y ambiental del proyecto en los sistemas de
informacion geografica (SIG).
Analiza éresumen técnico del proyecto.
Analiza y valora la informacién respecto al area de estudio y area de influencia
proyecto, y ebliagndsticcambiental.
Analiza la identificacion y valoracion de los impactos ambientales reportados e
manifestacion deémpacto ambiental modalidad general
Analiza la propuesta de las medidas de mitigacion, prevencion y compensaciol
sefialadas en lmanifestacion de impacto ambiental modalidad general
Realiza la visita de campo ocular para corroborar la informacién deliest se
elabora la ficha de campo junto con los anexos fotogréaficos
Con todos los andlisis y verificaciones arriba mencionados, se evalla la viabili¢
ambiental del establecimiento del proyecto y determina la pdsiéd de respuesta
que aplique:
- . Direcciénde Evaluacion | Si no cumple con todos los requisitos documentales y del andlisis y evaluacion técnica | Propuesta de oficio de respuesta
Técnico Especialista . ; - . L 7 : .
7. Ambiental de Impacto Ambiental | insuficiente la informacion presentada para el proceso de evaluacion de impacto ambie
(DEIA) elaborala propuesta del oficio deformacién complementaria
Direcciénde Evaluacion Si del proceso de evaluacion, se presume que el proyecto ya inicié obras o actividades, Propuesta de oficio de respuesta
Técnico Especialista . elabora la propuesta del oficio @&iso de suspension de proceso de evaluacion de impac
8. . de Impacto Ambiental ) . . -
Ambiental (DEIA) ambientaly se elabora el memorandum de turno a la Procuraduria Estatatateccion al
Ambiente, para que realice el proceso de regularizacion del proyecto.
Si del proceso de evaluacién y de la visita de campo ocular, se corrobora que el proyec Propuesta de oficio de respuesta
: L .. |inici6 obras o actividades, se elabora la propuesta del oficiedechamientoy se elabora el
o . Direcciénde Evaluacion . . - : .
Técnico Especialista . memorandum de turno a la Procuraduria Estatal de Proteccién alelwtebipara que realice
9. de Impacto Ambiental

Ambiental

(DEIA)

el procedimiento administrativo para la regularizacion del proyecto. De igual manera, el
desechamientgprocede si los requisitos y/o plazos del tramite no fueron atendidos en
tiempo y forma.
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
o . Direcciénde Evaluacion | Si cumple con todos los requisitos documentales y de la evaluacion resulta viable Propuesta de oficio de respuesta
Técnico Especialista . . L -
10. . de Impacto Ambiental | ambientalmente el establecimiento del proyecto, se elabora la propuesta del oficio de
Ambiental o o o
(DEIA) autorizacion o de autorizacion condicionada.
o - Direccionde Evaluacion | Pero aun cuando cumpla con todos los requisitos documentales y de la evaluacion resu Propuesta de ofio de respuesta
Técnico Especialista . . . - ]
11. Ambiental de Impacto Ambiental | viable ambientalmente el establecimiento del proyecto, se elabora la propuesta del ofici
(DEIA) negacién en materia de evaluacion de impacto ambiental
Asigna el nimero de oficio que se toma de la bitacora de nimeros consecutivos de ofic Propuesta de oficio de respuesta
la Direcciénde Evaluacion de Impacto Ambiental y se soligltalimero consecutivo al
Aucxiliar Administrativo de la Direcci@eneralde Proteccién y Gestion Ambiental.
1 Elabora la propuesta del oficio que correspoffpasibilidad de respuesta)
L o Direccionde Evaluacion informacion complementariay) aviso de suspension de proceso de evaluacion d
Técnico Especialista . . . : o o, o
12. Ambiental de Impacto Ambiental impacto ambientalg) desechamientogl) autorizacién o autorizacién condicionada
(DEIA) €) negacion).
1 Encarpeta el expediente con todas las documentalesnalaifestacion de impacto
ambiental modalidad generay se conforma el expediente administrativo.
Turna al Coordinador de Informacion la propuesta del oficio de respuesta que correspol
junto con el expediente administrativo para su revision y analisis.
Recibe la propuesta del oficio de respuesta del proceso de evaluacién de impacto ambi s -~
o .. - ) . - Revision de la propuesta de oficit
(posibilidad de respuesta) informacion complementariay) aviso de suspension de proces .
. . . i . N o de respuestgposibilidad de
de evaluacion de impacto ambienta),desechamientod) autorizacion o autorizacion ) e
L - respuestaa) informacién
condicionadag) negacién) . .
L . complementariap) aviso de
Coordinador de Direcciénde Evaluacion | Analiza y revisa la propuesta del oficio de respuesta, coteja con la informacion del expe suspension de proceso de
13. de Impacto Ambiental

Informacion

(DEIA)

del proyecto, ydetermina si el tipo de respuesta es factible y emite las correcciones o
modificaciones necesarias a la propuesta de respuesta.

Regresa al Técnico Especialista Ambiental (Evaluador) para que corrija en caso de hab
correcciones e imprima la version firead hojas membretada®asa al punto 14

Si es correcto pasa al punto 15

evaluacion de impacto ambiental
c) desechamientogd) autorizacion
0 autorizacion condicionada)
negacion)
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Propuesta del oficio de respueste
(posibilidad de respuesta)
L | Realiza las correcciones y/o modificaciones del oficio de respuesta en caso de requerir INformacion complementarieh)
Técnico Especialista Direcciénde Evaluacion | imprime la version final del oficio de respuesta en hojas membretadas y rubrica. aviso de suspension de proceso
14. . | de Impacto Ambiental ) . o o ) evaluacion de impacto ambiental
Ambienta (DEIA) Turna al Coordinador de Informacion la version final del oficio de respuesta junto con el ) desechamientod) autorizacion
expediente del proyecto. 0 autorizacién condicionada)
negacion)impresa en hoja
membretada
Propuesta del oficio de respuestz
(posibilidad de respuesta)
Termina la captura de informacion en la base de datos Excel denominada y’ (i N t | informacion complementariah)
I 2NNBaALRYyRSYOAl RG&onde selskiidldil2fechayié la \@ngidnififakkda of aviso de suspensién de proceso
: Direccionde Evaluadin | de respuesta, el nimero de oficio, el tipo @spuesta, las coordenadas UTM, etc. evaluacion de impacto ambiental
Coordinador de . . o
15. L de Impacto Ambiental . o - . c) desechamientod) autorizacion
Informacién Rubrica la version final del oficio de respuesta y acomoda el expediente del proyecto. S s .
(DEIA) 0 autorizacién condicionada)
Pasa aDirectorde Evaluacion de Impacto Ambiental la version final del oficio de respue¢ negacién)impresa en hoja
junto con el expediente del proyecto para su revision, aprobacion y/o modificacion. membretada para la aprobacién
del Director General de Evaluacic
de Impacto Ambiental
Recibe la prop_uesta c_iel oficio de res_;?ue($1a3|b|lldad de respues_t,ar) qurmauon _ Oficio de respuestéposibilidad de
complementariap) aviso de suspension de proceso de evaluacion de impacto ambiental ; .
. o o - ) o . respuestaa) informacion
desechamientod) autorizacién o autorizacion condicionadg;negacién)jmpresa en hoja . .
. . : . complementariap) aviso de
. L membretada y debidamente rubricada, junto con el expediente del proyecto para su rev L
. L DirecciénGeneralde suspension de proceso de
Directorde Evaluacion de - s . - - L, . .
16. Proteccion y Gestion Analza y revisa que la propuesta del oficio de respuesta sea la indicada, corrobora que| evaluacion de impacto ambiental

Impacto Ambiental

Ambiental(DGPGA)

informacion técnica contenida en el oficio de respuesta cubra los requerimientos necesi
segun el tipo de proyecto, y emite las correcciones y/o modificacionessendearequerirse.

Si existen correcciones y/o modificaciones regresa la propuesta al evaluador para que ¢

subsanen y se reimprima la version final del oficio de respuesta.

c) desechamientod) autorizacion
0 autorizacion condicionada)
negacion) debidamente validado
y firmado.
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Si no existen correcciones y/o modificaciones se valida la propuestéidelde respuesta y
rubrica.
. - DirecciénGeneralde Si el oficio de respuesta corresponde a un requerimiento de informacién complementari Oficio de respuesta
Directorde Evaluacion de - 2 . 2 . : ) -
17. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion Directorde Evaluacion dempacto Ambiental valida y firma el oficio de respueftasa al
P Ambiental(DGPGA) punto 20
. L DirecciénGeneralde Si el oficio de respuesta corresponde a un aviso de suspension de proceso de evaluaci{ Oficiode respuesta
Directorde Evaluacion de L - ; . ) . - )
18. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion impacto ambiental o desechamiento, valida el oficio y pasa la propuesta al DiGeteral
P Ambiental(DGPGA) de Proteccion y Gestion Ambiental para su firfhasa al punto 20
. L DirecciénGeneralde Si el oficio de respuesta corresponde a una autorizacion, autorizacion condicionada o | Oficio derespuesta
Directorde Evaluacion de - L L . . . L )
19. Impacto Ambiental Proteccion y Gestion negacion de impacto ambiental, valida el oficio y pasa la propuesta al Difeetaralde
P Ambiental(DGPGA) Proteccion y @stion Ambiental para su firma. Pasa al punto 20
. L DirecciénGeneralde Oficio de respuesta
Directorde Evaluacion de L - -
20. Imoacto Ambiental Proteccion y Gestion Turna oficio
P Ambiental(DGPGA)
Turno del oficio de respuesta
Escanea el oficio de respuesta firmado y lo ubica en el archivo electrénic®atedeiénde | (posibilidad de respuesta)
Evaluacion de Impacto Ambiental. informacion complementaa; b)
. - . Direccionde Evalluauon Ingresa el expediente del proyecto en el archivo deiteccionde Evaluacion de Impacto aviso de.'suspeTnsmn de proceso
21. | Auxiliar Administrativo de Impacto Ambiental . evaluacion de impacto ambiental
Ambiental para su resguardo. . o
(DEIA) c¢) desechamientod) autorizacion
Turna eloficio de respuesta junto con una copia simple (que sera el acuse de recibido), | o autorizacion condicionada)
Ventanilla deTramites Ambientales para que realice la notificacion correspondiente. negacion)a la Ventanilla de
Tramites Ambientales
Ventanilla deTramites DirecciénGeneralde Recibe el oficio de respuesta junto con una copia simple (que sera el acuse de recibido Notificacion del oficio de
22. | Ambientales de la Proteccion y Gestion | parte de laDirecciénde Evaluacion de Impacto Ambiental., respuesta(posibilidad de

SEMADET

Ambiental(DGPGA)

1 Registra en la base de datos Excel.

respuestaa) informacién
compkmentaria;b) aviso de




] b
$E

Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacion y Procedimientos Fecha RDCR version Pagina
Secretaria de Medio ?galqin:]e y Desarrollo Territorial 3dic-2021 02 356de 938

N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
1 Llama por teléfono al promovente o a sus autorizados para que pase a recoger| suspension de proceso de
oficio de respuesta a la Ventanilla @gamites Ambientales evaluacion de impacto ambiental
. - . L e c)desechamientod) autorizacion
Al naotificar entrega el oficio de respuesta original, previa identificacion con documento ¢ ) s d). . )
. S . - . 0 autorizacion condicionada)
del representantdegal y/o del autorizado quien firmara de recibido en la copia simple de .
- ~ . negacion) al Promovente
oficio de respuesta, plasmando de pufio y letra la fecha, nombre y firma de la persona ¢
recibe.
Recibe el oficio de respuesta
(posibilidad de respuesta)
Recibe el oficio de respuegposibilidad de respuesta) informacién complementariay) informacion complementariah)
aviso de suspensién de proceso de evaluacién de impacto ambieydakechamientod) aviso de suspenside proceso de
El promovente (persona | Persona externa que R o . ) - o P . ;
23. autorizacion o autorizacion condicionadg;negacion) de su trdmiténgresado para la evaluacion de impacto ambiental

que solicita el tramite)

solicita el tamite

evaluacion de lananifestacion de impacto ambiental modalidad generaentro de o5
dias habilesefialados en el RLEEEPA.

c¢) desechamientod) autorizacion
0 autorizacién condicionada)
negacion) en tiempo y forma de
su tramite ingresado.
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Servicio de Evaluacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad Gener&@)MIA

Nombre del trAmite o servicio

Evaluacion de IManifestacién de Impacto Ambiental modalidad General

Descripcion del servicio

El tramite consiste en la solicitud de evaluacién ddadaifestacion de Impacto Ambiental en la modalidad Genemalesentada por el promovent
del proyecto y/o su representante legal, el cual deriva en un dictamen con tres posibles respuestas: ainp@zaaiizacion condicionada
negacion en materia de Evaluacion de Impacto Ambiental; o bien, en un desechamiento si los requisitos y/o plazos de fidenite atendidos
en tiempo y forma. Asi mismo, para dar continuidad al Proceso de Evaluacidpwaeto Ambiental, pueden emitirse oficios de notificacion,
suspension o de solicitud de informacion complementaria al estudio para el establecimiento del proyecto; y procede cugedsonadisica
moral pretenda llevar a cabo una obra o actividaet puedan causar desequilibrio ecolégico o rebasar los limites y condiciones sefialadc
disposiciones legales ambientales aplicables.

Documentos que se obtienen con el
tramite

Dictamen de la evaluacién de la solicitud para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proyectos ambientatds®palua SEMADE
Las posibles respuestas son los oficios ajeinformacién complementaria; b) aviso de suspensién de procesoedaluacion de impactc
ambiental; ¢) desechamiento, d) autorizacién o autorizacién condicionada; €) negacion), para el establecimiento y desderfdiferentes
proyectos ambientales

Vigencia del reconocimiento, permiso ¢
derecho adquirido

De 01 a B8 afios

Usuario(s)

Este servicio se encuentra dirigido al puablico en general

Responsable del servicio

Dr. Misael Sebastian Gradilla Hernandez

Domicilio, Ubicacién y teléfono

Avenida Circunvalacion Agustin Yafiez niamero 2343, colonia Moderna, Cédigd#i3falGuadalajara, Jalisco. Teléfono 3330308250

Horario de atencién

Lunes a Viernes de 09 a 17 horas

Requisitos

1 Solicitud de evaluacion de la Manifestacién de impacto ambiental modabdaeral

1 Pago de Derechos del afio fiscal vigente

9 Dictamen de trazos usos y destinos especificos del suelo
1 Documentacién legal del predio y del representante legal
1

Cartografia del proyecto
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1 Estudio de mecanica de suelo entre otros

Costo, Forma y lugar de pago

Pago de derechos del afio fiscal vigente 2020 de conformidad al articulo 30 fraccion Ig)ideisa Ley de Ingresos del Estado de Jalisco
En cualquier oficina recaudadora de la Secretaria de la Hacienda Publica de Gobierno del Estado de Jalisco

Tiempode respuesta

De 45 a 6@iahabiles

Direccién General responsable o
equivalente

Direccion General de Proteccion y Gestién Ambiental

Direccion de Area responsable o
equivalente

Direccion de Evaluacion de Impacto Ambiental

Contacto para quejas gugerencias

30308250

Anexo de formatos y liga en Internet

https://semadet.jalisco.gob.mx/mediambiente/impacteambiental/procesemanualesy-guiasparala-evaluacionde-impacto-ambiental




Jalisco Mapual de O_rganizapién y Procedimientos_ . Fecha BDOR version Pagina
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Territorial dic2021 5 q
i Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo I] 3-dic-20 0 359de 938

Procedimiento de Evaluacion de la Manifestacion de Impadigental modalidad Intermedia (MIA

Ficha del procedimiento

Nombre Evaluacion de IManifestacién de Impacto Ambiental modalidad Interndé
El tramite consiste en la solicitud de evaluacién ddEmnifestacion de Impacto Ambiental en lmmodalidad Intermedia, presentada por el promovente d¢
proyecto y/o su representante legal, el cual deriva en un dictamen con tres posibles respuestas: autorizacién, aut@imdicibnada o negacion en materia (
Descripcién Evaluacion de Impacto Ambiental; o bjeam un desechamiento si los requisitos y/o plazos del trAmite no fueron atendidos en tiempo y forma. Asi misn

dar continuidad al Proceso de Evaluaciéon de Impacto Ambiental, pueden emitirse oficios de notificacion, de suspensidticitudedsoirformacién
complementaria al estudio para el establecimiento del proyecto; y procede cuando una persona fisica o moral pretendadkevama obra o actividad qu
puedan causar desequilibrio ecoldgico o rebasar los limites y condiciones sefialadadigpoksisiones legales ambientales aplicables.

Alineacién normativa

PE28-XXXR}H9

Macro-proceso rector

Evaluacion de Impacto Ambiental

Tramite o servicio asociado

Autorizaciéon en materia de evaluacion de impacto ambiental

Politicas del procedimiento

1 Toda solicitud de evaluacion denenifestacion de impacto ambiental modalidad interndéa para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proye
ambientales debera hacerse por escrito y en digital, presentando el estudio ambiental corresperfdligt), junto con los anexos establecidos y firma
por el representante legal.

1 En original y copia.

1 Presentar copia del pago de derechos reciente conforme a lo establecido en la ley de ingresos del afio en curso.

Procedimientos antecedentes

No aplica

Procedimientos subsecuentes

No aplica

INsumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

1 Escrito de solicitud para la evaluacion denanifestacion de impacto ambiental modalidad internd@ para el establecimiento y desarrollo de los diferen
proyectos ambientales, firmado por el representante legal solicitante, y el documento técnico con sus anexos correspondientes

1 Sellos de recibido.

1 Recibo del pago de derechos conforme a lo establesidia ley de ingresos del afio en curso.

1 Equipo de computo especializado.

1 Personal técnico capacitado.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Notificar la resolucién de respuesta que corresponda (posibilidad de respagstéormacion complementarigy) aviso de suspension de proceso de evaluag
de impacto ambientak)desechamientogd) autorizacion o autorizacion condiciona@gnegacion), para el establecimiento y desarrollo de los diferentes proye
ambientales.

Indicador

Pendiente
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Modelado deprocedimientode Evaluacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad Intien(il1A-l).

. Ingresar
licitug
solici =[] Recibir el oficio

E promovente

cficin de
respuests

Sellar el
original y la
copia

Recibiry 4
notificar

Registrary
turnar

Ventanilla de Tramites Amblentales

Recibiry tumar

Auxiliar Administrativo
¢é7

Reclbir, Recibir
registrary analizar
tumar

Mo procede

Coordinador de nformacion

Elaborar
Informacian
complemert.

Elaborar
desschamiento

o cumple can

Evaluacién de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad ntermedia

bras
todos o3 yainias ol
requisior o actividades
Elaborar la
. Elaborar Realizar las
propussta del
cumple con e chda corecciones.
NG viable

painil o tados 103 ambientalmen
oactividades i

requisitos

Elaborar aviso
de suspension

Técnico Especialista Amblental

Elaborar
autorizacién
condicianada

Elaborar oficia
requerimiento

Regresrla
propuesta
requerimierto
e Informacld

Mo procede

validar la
propuesta
¥ nubricar

Elaborar ofiia
autorizacién
 negacién

Recibir y
analizar

Turrar oficio ]7

una
aviso de autorizaciin

suspenatn

Elaborar oficio
suspension

Director de Evaluacion de Impacio Ambiental
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Narrativa del Procedimiento de Evaluacién de la Manifestacion de Impacto Ambiental modalidad Intermedijgp@viparte de la DEIA

N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
Ingresa a la Ventanilla deamites Ambiental de la SEMADET la carta solicitud de evalua( Espera mientras se realiza la
1 El promovente (persona | Persona externa que junto con lamanifestacion de impacto ambiental modalidaidtermediay el recibo de pago | revision del documento en la
" | que solicita el tramite) solicita el tramite de derechos de la Secretaria de la Hacienda Publica del Estado de Jalisco, del afio fisc Ventanilla de Tramites
vigente, por el cocepto de evaluacion digllA-I. Ambientales de la SEMADET
Recibe la carta solicitud de evaluacion junto coméaifestacion de impacto ambiental
modalidadintermedia.
Ventanilla deTramites DirecciénGeneralde T Rew;a que la ca_rta S.OHC'tUd d_e eve}luau_on Junto c_cmamfestamon_ (.je Impacto Sella de recibido el documento
. - - ambiental modalidadintermedia esté debidamente integrada y retgitada por - ;
2. | Ambientales de la Proteccion y Gestion escrito v aue presente copia en diaital. con los anexos establecidos v firmado original y la copia del documento
SEMADET Ambiental(DGPGA) yquep P grtal, y P ingresadagpara el tramite
representante legal.
1 Sella el original y la copia.
Regresa la copia al solicitante.
) o ) Turna a laDireccionde Evaluacion
Ventanilla deTramites DirecciénGeneralde Registra en su base de datos excel, el nombre, domicilio, fecha de sello de ingreso de | 4e Impacto Ambientda
3. | Ambientales de la Proteccion y Gestion solicitud de evaluacién y taanifestacion de impacto ambiental modalidaidtermediay; manifestacion de impacto
SEMADET Ambiental(DGPGA) Deriva a lirecciénde Evaluacién del Impacto Ambiental. ambiental modalidadintermedia
ingresada a tramite
Recibe el original de la carta solicitud de evaluacion junto coratafestacion de impacto
ambiental modalidadintermediay sella de recibido el documento original y la hojautad
. L .. | dela Ventanilla de Tramites Ambientales.
Direcciénde Evaluacion
4. | Auxiliar Administrativo de Impacto Ambiental 1 Registra lananifestacion de impacto ambiental modalidadtermediaen el E
(DEIA) software ImpAmb 360 1.2 interno de la Direccién de Evaluacion de Impacto
Ambiental con los datos del proyecto, nombre y/o razén social, domicilio, teléfol
correo electronico, fecha de sello de la Ventanillardemites Ambientales, y asigne
el nurero de expediente administrativo.
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
1 Escanea lmanifestacion de impacto ambiental modalidadtermediajunto con
sus anexos y se ubica en el archivo electrénico de la Direccion de Evaluacion ¢
Impacto Ambiental.
Turna al Coordinador de Informacion.
Recibe el expediente del proyecto conformado por el original de la carta solicitud de
evaluacion junto con lenanifestacion de impacto ambiental modalidaidtermedia.
1 Inicia lacaptura de informacion en la base de datos Excel denomidad@® y i NZ
/| 2NNBaLR2yRSYOAl RG&onde selskiifldienirmevoald expédidnt
la fecha de ingreso en ventanilla, nombre y razén social, domicilio, teléfono, tipc
documento, fechale turno al evaluador y nombre del evaluador y determina los
. Direccionde Evaluacion plazos de respuesta paran@anifestacion de impacto ambiental modalidad . .
Coordinador de . ; . P s . : Registra y turna trabajo al
5. Informacion de Impacto Ambiental intermediade 60 dias hapl!egde confor'mldad con !o establecildo en el Reglamen evaluador
(DEIA) de la Ley Estatal del Equilibrio Ecobégy la Proteccion al Ambiente (RLEEEPA).
1 Analiza los antecedentes del tramite, la documentacién que conforma el expedi
y el tipo de tramite que corresponde y consulta con el Director de Evaluacion de
Impacto Ambiental para asignar el expediente delyecto al Técnico Especialista
Ambiental (evaluador).
Turna el expediente del proyecto al Técnico Especialista Ambiental (evaluador) y emite
indicaciones para que comience el proceso de evaluacion.
Recibe el original del expediente del proyecto conformado por la solicitud de evaluaciér Propuesta de oficio de respuesta
manifestacion de impacto ambiental modalidaidtermediay anexos en formato escrito | (Posibilidad de respuesta)
junto con su copia digital. informacion complementariay)
. - Direcciénde Evaluacion . s - aviso de suspension de proceso
6. TécnicoEspecialista de Impacto Ambiental 1 Registra en su bitacora de evaluacion. evaluacion de impacto ambiental

Ambiental

(DEIA)

1 Revisa que el expediente del proyecto contenga las firmas autografas con los g
establecidos y firmado por el representante legal.
1 Analiza y revisa que cumpla con la informacion solicitada y sus anexos.

0 Analiza la informacion respecto a las caracteristicas del Proyecto.

c) desechamientogd) autorizacion
0 autorizacion condicionada)
negacion)
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
0 Realiza el analisis geoespacial y ambiental del proyecto en los sistemas de
informacion geografica (SIG).
0 Analiza éresumen técnico del proyecto.
0 Analiza y valora la informacién respecto al area de estudio y area de influer
del proyecto, y etliagnésticoambiental.
0 Analiza la identificacion y valoracion de los impactos ambientales reportadc
la manifestacién dempacto ambiental modalidadntermedia.
0 Analiza la propuesta de las medidas de mitigacion, prevencién y compensa
sefialadas en Imanifestacion de impacto ambiental modalidaidtermedia.
0 Realiza la visita de campo ocular para corroborar la informaa@beddudio y se
elabora la ficha de campo junto con los anexos fotogréficos
o Con todos los analisis y verificaciones arriba mencionados, se evalla la via
ambiental del establecimiento del proyecto y determina la posibilidad de
respuesta que aplique:
- . Direcciénde Evaluacion | Si no cumple con todos los requisitos documentales y del andlisis y evaluacion técnica | Propuesta de oficio de respuesta
TécnicoEspecialista . ; - . L 7 : )
7. . de Impacto Ambiental | insuficiente la informacion presentada para el proceso de evaluacion de impacto datpie
Ambiental S - .
(DEIA) elabora la propuesta del oficio deformacién complementariaPasa al punto 11
. L .. | Si del proceso de evaluacion, se presume que el proyecto ya inicié obras o actividades, Propuesta de oficio de respuesta
- . Direccionde Evaluacion - . - L .
Técnico Especialista . elabora la propuesta del oficio @Geriso de suspension de proceso de evaluacion de impac
8. . de Impacto Ambiental ) . . -
Ambiental (DEIA) ambientaly se elabora el memorandum de turno a la Procuraduria Estatatateccion al
Ambiente, para que realice el proceso de regularizacion del proyResa al punto 11
Si del proceso de evaluacién y de la visita de campo ocular, se corrobora que el proyec Propuesta de oficio de spuesta
: L .. |inici6 obras o actividades, se elabora la propuesta del oficiedechamientoy se elabora el
Técnico Especialista Direccionde Evaluacion memorandum de turno a la Procuraduria Estatal de Proteccién alelwtebipara que realice
9. de Impacto Ambiental

Ambiental

(DEIA)

el procedimiento administrativo para la regularizacion del proyecto. De igual manera, el
desechamientgprocede si los requisitos y/o plazos del tramite no fueron atendidos en
tiempo y forma.Pasa al punto 11
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N° Responsable Area Actividad Resultado/Formato
o . Direcciénde Evaluacion | Si cumple con todos los requisitos documentales y de la evaluacion resulta viable Propuesta de oficio de respuesta
Técnico Especialista . . L o
10. . de Impacto Ambiental | ambientalmente el establecimiento del proyecto, se elabora la propuesta d& dfic
Ambiental o N -
(DEIA) autorizacion o de autorizacion condicionadBasa al punto 11
o - Direccionde Evaluacion | Pero aun cuando cumpla con todos los requisitos documentales y de la evaluacion rest Propuesta de oficio de respuesta
Técnico Especialista . . . - ]
11. . de Impacto Ambiental | viable ambientalmente el establecimiento del proyecto, se elabora la propuesta del ofici
Ambiental o . - ) .
(DEIA) negacion en materia de evaluacion de impacto ambientasa al punto 11
Asigna el nimero de oficio que se toma de la bitacora de nimeros consecutivos de ofic Propuesta de oficio deespuesta
la Direcciénde Evaluacion de Impacto Ambiental y se solicita el nimero consecutivo al
Aucxiliar Administrativo de la Direcci@eneralde Proteccién y Gestion Ambiental.
) B . i Elabora la propuesta del oficio que correspolfpasibilidad de respuesta) informacién
Técnico Especialista Direcciénde Evaluacion complementariap) aviso de suspension de proceso de evaluacion de impacto ambie
12. | Ambiental ?e Im;;acto Ambiental c) desechamientog) autorizacion o autorizacion condicionadgnegacion).
DEIA
1 Encarpeta el expediente con todas las documentalesnalaifestacion de impacto
ambiental modalidadintermediay se conforma el expediente administrativo.
Turna al Coordinador de Informacion la propuesta del oficio de respuesta que correspol
junto con el expediente administrativo para su revision y andlisis.
Recibe la propuesta del oficio de respuesta del proceso de evaluacién de impacto ambi s -~
o .. - ) . - Revision de la propuesta de oficit
(posibilidad de respuesta) informacion complementariay) aviso de suspension de proces .
- . . i : N o de respuestdposibilidad de
de evaluacion de impacto ambienta);,desechamientog) autorizacién o autorizacion ) o
- L respuestaa) informacion
condicionadag) negacion). . )
L . complementariap) aviso de
Coordinador de Direcciénde Evaluacion | Analiza y revisa la propuesta del oficio de respuesta, coteja con la informacion del expe suspension de proceso de
13. de Impacto Ambiental

Informacién

(DEIA)

del proyecto, ydetermina si el tipo de respuesta es factible y emite las correcciones o
modificaciones necesarias a la propuesta de respuesta.

Regresa al Técnico Especialista Ambiental (Evaluador) para que corrija en caso de hab
correcciones e imprima la version firen hojas membretada®asa al punto 15

Si es correcto pasa al punto 14

evaluacion de impacto ambiental
c) desechamiento,d) autorizacion
0 autorizacion condicionada)
negacion)






























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































