REPORTE DE ACTIVIDADES 
ENERO A JUNIO 2016
· ELABORÉ DIVERSOS CONVENIOS DE USO DE ESPACIOS CULTURALES CON DIFERENTES ARTISTAS, MISMOS QUE SON PRESENTADOS EN LOS EDIFICIOS CULTURALES QUE ADMINISTRA LA SECRETARÍA DE CULTURA.
· ELABORÉ VARIAS PRÓRROGAS DE CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CON PERSONAS MORALES (EMPRESAS), QUE YA SE HABÍA CONTRATADO EL AÑO PASADO, Y QUE ESTE AÑO CONTINUARÍAN PRESTANDO SERVICIOS.
· ELABORÉ LOS CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CON LOS BAILARINES INTEGRANTES DEL  JOVEN BALLET DE JALISCO, CON RECURSOS DEL FIDEICOMISO ESTATAL PARA LA CULTURA Y LA ARTES.
· ASISTÍ VARIAS OCASIONES A LAS REUNIONES DE TRABAJO QUE SE LLEVAN A CABO EN PALACIO DE GOBIERNO, PARA LOS ENCARGADOS DEL ÁREA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN. 

· REALICÉ LA CERTIFICACIÓN DE COPIAS DE DOCUMENTOS OFICIALES PARA SER AGREGADOS A DIVERSOS OFICIOS, ESCRITOS, COMUNICADOS O DEMANDAS, PARA DARLES LA FORMALIDAD Y VALIDEZ QUE REQUIEREN LOS ACTOS JURÍDICOS QUE SE VENTILAN EN LA DIRECCIÓN JURÍDICA.

· INSTAURÉ EL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACIÓN ADMINISTRATIVA P.I.A.01/2016-S.C., DESAHOGANDO TODAS SUS ETAPAS PROCESALES HASTA SU CONCLUSIÓN.
· DÍ TRÁMITE Y SEGUIMIENTO (RECABAR DECLARACIÓN DE HECHOS, ALLEGAR COPIAS Y DEMÁS DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR AL OFICIO PARA SEPAF), DE DIVERSOS SINIESTROS DE VEHÍCULOS OFICIALES, ASIGNADOS A LA SECRETARÍA DE CULTURA.  
· INSTAURÉ LOS PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA NÚMERO DE EXPEDIENTE: P.R.A.01/2016-S.C., P.R.A.02/2016-S.C., P.R.A.03/2016-S.C., P.R.A.04/2016-S.C., P.R.A.05/2016-S.C. y P.R.A.06/2016-S.C., POR FALTAS A LO DISPUESTO EN LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL ESTADO DE JALISCO.
· INSTAURÉ EL PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACIÓN ADMINISTRATIVA P.I.A.02/2016-S.C., DESAHOGANDO TODAS SUS ETAPAS PROCESALES HASTA SU CONCLUSIÓN.

· REALICÉ  LAS NOTIFICACIONES DE SANCIONES PECUNIARIAS A LOS SERVIDORES PÚBLICOS OMISOS EN PRESENTAR SUS DECLARACIONES PATRIMONIALES DE CONFORMIDAD A LO DISPUESTO POR EL ARTÍCULO 96 DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL ESTADO DE JALISCO.
· ELABORÉ EN COORDINACIÓN CON EL JURÍDICO DE LA SUB SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN, EL CONTRATO DE COMODATO, SOBRE EL INMUEBLE UBICADO EN EL MUNICIPIO DE COCULA Y PROPIEDAD DEL GOBIERNO ESTATAL, EL CUAL SERÁ DESTINADO COMO ESCUELA REGIONAL  DEL MARIACHI.
· ELABORÉ Y NOTIFIQUÉ DIVERSAS PROMOCIONES, ESCRITOS, OFICIOS, ANTE LOS DIVERSOS ÓRGANOS JUDICIALES CON LOS QUE TIENE RELACIÓN LA SECRETARÍA DE CULTURA. 
· ELABORÉ EN COORDINACIÓN CON EL JURÍDICO DE LA SUB SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN, LOS CONTRATOS DE COMODATO SOBRE LOS INMUEBLES DENOMINADOS “PARADEROS”, UBICADOS EN LOS MUNICIPIOS DE TALA, AHUALULCO DE MERCADO, TEUCHITLÁN Y SAN JUANITO DE ESCOBEDO, PARA LA ACTIVACIÓN DE LAS “VÍAS VERDES”.

· ELABORÉ Y NOTIFIQUÉ OFICIOS VARIOS DE LA DIRECCIÓN JURÍDICA, DIRIGIDOS A LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES DEL ÁMBITO MUNICIPAL Y ESTATAL.
· ACUDÍ AL TRIBUNAL DE ARBITRAJE Y ESCALAFÓN PARA DESAHOGAR LAS AUDIENCIAS DE ASUNTOS EN DONDE LA SECRETARÍA DE CULTURA ES LA DEMANDADA.

· APOYO EN GENERAL EN TODOS LOS ASUNTOS QUE DIARIAMENTE SE SUSCITAN EN LA DIRECCIÓN JURÍDICA, Y QUE SE REQUIERE MI COLABORACIÓN.
ATENTAMENTE

AXEL NOÉ LEDEZMA ANDALÓN

PRESTADOR ADSCRITO A LA DIRECCIÓN JURIDICA.
REPORTE DE ACTIVIDADES 

JUNIO A DICIEMBRE 2016

 “SEGUNDO SEMESTRE”

· ELABORACIÓN DE DIVERSOS CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, RENTA, HOSPEDAJE, ETC. CON PERSONAS FÍSICAS Y MORALES (EMPRESAS), PARA LOS EVENTOS Y ACTIVIDADES PROGRAMADAS DE LA SECRETARÍA DE CULTURA.
· ELABORACIÓN DE TODOS LOS CONTRATOS DEL JOVEN BALLET DE JALISCO CON EL FIDEICOMISO ESTATAL PARA LA CULTURA Y LA ARTES.

· ELABORAR DE TODOS LOS CONTRATOS EN LOS QUE SE VEN COMPROMETIDOS LOS RECURSOS DEL FIDEICOMISO ESTATAL PARA LA CULTURA Y LAS ARTES.

· DAR EL DEBIDO SEGUIMIENTO (RECIBIR DENUNCIA, RECABAR DECLARACIÓN DE HECHOS, ALLEGARME LAS COPIAS Y DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR AL OFICIO ETC.), HASTA ENTREGAR EL ASUNTO A LA DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA DE SEPAF, DEL ROBO DE UNA LAPTOP DEL AREA DE ACTIVOS FIJOS UBICADA EN EL FORO DE ARTE Y CULTURA. 

· REALIZAR LA CERTIFICACIÓN DE COPIAS DE DOCUMENTOS OFICIALES PARA SER AGREGADOS A DIVERSOS OFICIOS, ESCRITOS, COMUNICADOS O DEMANDAS, PARA DARLES LA FORMALIDAD Y VALIDEZ QUE REQUIEREN LOS ACTOS JURÍDICOS QUE SE VENTILAN EN LA DIRECCIÓN JURÍDICA;

· DAR EL DEBIDO SEGUIMIENTO (RECIBIR DENUNCIA, RECABAR DECLARACIÓN DE HECHOS, ALLEGARME LAS COPIAS Y DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ADJUNTAR AL OFICIO ETC.), HASTA ENTREGAR EL ASUNTO A LA DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA DE SEPAF, DEL ROBO DE UNA LAPTOP DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES UBICADA EN EL PATIO DE LOS ÁNGELES.

· PRESENTACIÓN DE PROMOCIONES (ESCRITOS, LIBELOS, OCURSOS), ANTE LOS DIVERSOS ÓRGANOS JUDICIALES RESPECTIVOS; 

· PRESENTACIÓN DE OFICIOS ANTE LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES, YA SEAN MUNICIPALES O DEL ORDEN ESTATAL;

· ELABORACIÓN DE OFICIOS VARIOS DE LA DIRECCIÓN JURÍDICA.
· DAR ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO A TODOS LOS OFICIOS DE QUEJA DE LA COMISIÓN ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS JALISCO.

· ACUDIR AL TRIBUNAL DE ARBITRAJE Y ESCALAFÓN PARA ATENDER LOS EXPEDIENTES QUE OBRAN EN EL MISMO, DE ASUNTOS EN DONDE LA SECRETARÍA DE CULTURA ES LA DEMANDADA.
· REALIZAR TODOS LOS TRÁMITES NECESARIOS PARA LLEVAR A CABO LAS ENTREGAS-RECEPCIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN DEL EX CONVENTO DEL CARMEN Y DE LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL. 

· DAR ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO AL TRAMITE PARA REPOSICIÓN DE CABLE DE ENERGÍA DE MEDIA TENSIÓN PARA LA CASA DE LA CULTURA JALISCIENSE.
· DAR SEGUIMIENTO A INCIDENTE CON UNA ESCULTURA DENOMINADA “LA VICTORIA” DEL AUDITORIO J. GONZÁLEZ GALLO DE CHAPALA.
· ACUDIR AL MUNICIPIO DE TEUCHITLÁN CON PERSONAL DEL PROYECTO “VÍAS VERDES” PARA TRATAR DE DESALOJAR LA EX ESTACIÓN FERROVIARIA DE “LA VEGA”, CON EL OBJETO DE DAR CONTINUIDAD A DICHO PROYECTO.

· APOYAR ASISTIENDO OCASIONALMENTE A LAS REUNIONES DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN, QUE SE LLEVAN A CABO EN PALACIO DE GOBIERNO CADA LUNES.

· NOTIFICAR A LOS SERVIDORES PÚBLICOS AFECTADOS DEL ROBO SOBRE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE GOBIERNO DEL ESTADO, SOBRE LA NO RESPONSABILIDAD DE CADA ASUNTO QUE ASÍ SE RESUELVA.

· APOYAR EN LO GENERAL, EN TODOS LOS ASUNTOS DE LA DIRECCIÓN JURÍDICA QUE ASÍ ME REQUIERA.
· PRESENTACIÓN DE OFICIOS ANTE LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS GUBERNAMENTALES, YA SEAN MUNICIPALES O DEL ORDEN ESTATAL;

· ELABORACIÓN DE OFICIOS VARIOS DE LA DIRECCIÓN JURÍDICA.
· ACUDIR AL TRIBUNAL DE ARBITRAJE Y ESCALAFÓN PARA ATENDER LOS EXPEDIENTES QUE OBRAN EN EL MISMO, DE ASUNTOS EN DONDE LA SECRETARÍA DE CULTURA ES LA DEMANDADA.

ATENTAMENTE

AXEL NOÉ LEDEZMA ANDALÓN

PRESTADOR ADSCRITO A LA DIRECCIÓN JURIDICA.


