REGLAMENTDEACCES® LAINFORMACIORUBLICA
DEIMUNICIPICDETECHALUTA DE MONTENEGRO

TITULFPRIMERDISPAICIONES&SENERALES

CAPITLO UNICO

ARTICULQL.-El presentereglamentotiene por objeto regular el procedmiento interno del
Municipio, dela clasificacbn de la informacidnpublica, la protecciénde datos persoralesy de
la informacioén confidencial y reservada para el acceso, consulta, reproducciony publicacion
de la misma,asicomotambiénla orgarzaciény funcionamientode la unidadde transparenciay
el comité de clasificaci.

ARTICULO.-Debidoal ejerciciodel derechode acceso da informacion publica la proteccion de
datos personales, el Mnicipio deTechaluta @ Montenegroesta obligado a respetalos principios
constitucionales, convencionales y legales gpéquen, enbeneficiode los ciudadanogjue soliciten
informacion, siempreg cuando no se perjudique el interéscial y el ordepublica

ARTICUL@-Paralos efectos del presentereglamento se emplearanlas definicionescontenidas
en el articulo4 de LalLeyde InformaciénPublicadel Estadode Jaliscoy sus Municipios

TITULO SEGUNME LOS SUJETOS OBLIGADOS

CAPITULO I.-DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

ARTICUL®.-De conformidad con el art.23 punto 1, fraccién VII, numerdes 27 incisosa, b, e, d,
e, f, g, h, i,], k, 1, respectivamentegsla Unidadde TransparenciaMunicipal,junto conel Comité
de Clasificaciérde la informacion la encargadade cumplir con la obligacion de proporcionary
facilitarelaccesalainformacion.

ARTICULG.-Paracumplimentar cabalmente sus obligaciones, el municipio pedtablecer
mecanismosde colaboracion, conotras entidades dela administracion pubica Estatal Y
municipal, de acuerda la Leydel Gobierno y laAdministracion Publica Municipalel Estado
de Jalisco.

ARTICULO 6EI Municipiode Techaluta @ Montenegrose podracoordinar con el Instituto
(ITEl), para lograr convenigae ayuden a la difusion de la cultuda acceso & informaciony
la transparencia, dependiendo de la disponibilidad presupuestaria del municipio



ARTICULO -El titularde la figura de Presidente Municipal, tendra el deber legal de cumplir y
vigilar el cumplimientale la ley al interiodel municipio, astomo cumplimentar en el ambito

de su competencia, las resoluciones que emataConsejodel instituto, instaurar los
procedimientosde responsabilidad de los funcionarios, asi como hacer cumplir las sanciones
que en derecho sefala la Ley para los funaimsaque la infrinjan.

CAPITULQ®.- DEL COMITE DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION
SECCION- DEL COMITE

ARTICUL®.- El Municipiocontaracon un comité de clasificaciérde informaciénpublica, que
tendra la facultad de elaborarlos criterios de clasificacion, publicacion actualizaciorde la
informacion publica fundamental, asi comde la protecciérde la informaciérconfidencialy
reservada, asi como de integrar, sustanciar y resolver los procedimientos de proteccion de la
informacion

ARTICUL®.-EI comitéestaraintegradopor: el Presidente Municipakl Encargado deaUT.
Municipal, y el SindicoMunicipal, el Presidente Municipalen calidad de presidente del
comité, podradelegarla responsabilidad del comité en el tituldel 6rgancadministrativode
mayorjerarquia, quedependa deil (art.27inc.2)

ARTICULQ@O.-Atribucionesdel Comité ademadie lasque la Leysefale:

a)- Supervisatasaccionedendientesa proporcionar y protegerla informacionprevistapor laley.
b)-- Eficientara gestionde las solicitudesde proteccionde informaciénconfidencial.

C)- Confirmar,revocar o modificarla clasificaciérde la informacidonque posea

d).- Establecetoscriterios generlesde clasificaciomle lainformacion

e).- Deser necesario,instrumentar criteriospara ampliarlos plazos,en materia de reservade
informacin.

ARTICULO 14Funciones del Presidente:

a)- Instalar y clausurar sesiones del comité en la lydiecha sefialada.
b).- Dirigir la sesién del Comité

e).- Encaso de empate utilizar su voto de calidad

d).- Lasnecesariapara el desarrollode las sesione.

ARTICULO 12Funcioneglel Secretario



a)-Convocasm lassesiones.

b).-Pasalistade asistenciay determinarel quérumlegal parael desarrollode la misma.

O.- Tomar notade lasopinionespararedactarel actade laasambleaal términode lamisma.
d)- Solicitarlavotacion,conformea la listade asistenciay declarar losresultados.
e).-Uevarel archivode lasconvocatoriay actas.

f).-Efectuarlos acuerdosen el procesode proteccidénde la informacion confidenciady
reservada.

ARTICULO 1¥onformea la Leyde InformacionPublica,el Comité debera sesionar cuando
menos una vez cada cuatro mesde manera ordinaria yde manera extraordinaria,
cuandoasi se amerite.

ARTICULQ@A4.-Laconvocatoria pardassesionesse harapor mediodel secretario,cuando
menoscon 24 horasde anticipacion y debera contener el orden del dia.

ARTICULO 1&.assesioneseranvalidas, Gnicamenteon la asistenciade masde la mitad
del comité y sus decisiones ser@onr mayoria simple, en caso de empate sera el voto del
presidente o su delegado el qaecida con su voto de calidad.

ARTICULO 16Al termino de cadaesionel Secretariodvantarael actade lasesion,con
los acuerdostomadosy los puntos relevantes de esta, dicheta serairmada portodos
los queestuvieron presentes, en caso de asistir el secretario, las funciones las tomara
cualquier otro integrante del comité.

ARTICULO 17Es obligadn del Comité elaborar los criterios generalpsr ser la
autoridad corfuncion de decision en torno al Derecho de accas$ainformacion publica

ARTICULO 18rocedimiento para la emision de los criterios generales:

1.- El comité, a propuesta de uno de sosembros, emitirA un acuerdo en el que
dictaminael inicio del analisis del criterio acatando lo establecido en el articulo 16 del
reglamento de la Ley de Informaci@uablicadel estado de Jalisco y sus Municipios

Il.- Elcomité realizara el analisis delnteproyectoy deberaemitir una resolucién en un
plazo no mayor a 15 dias habiles,

Il.-Emitido el criterio, sera remitidal instituto (IFAl) a méas tardar en tres dias habiles
para su aprobacién y autorizacion.



IV.-Una vez recibida la autorizacion del instituto, se generara su regigitublicacion en
un plazo no mayor de 15 dias hébiles.

SECCIONL- CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ARTICULO 19aclasificacionde la informacion publica consisteen el acto formal en el que el
comité decidela caracteristicale lainformacion concretay especifica.

La clasificacionse efectia en forma oficiosa 0 a peticion de alguna dependenciaque maneje
informacion susceptiblale serclasificada.

También puede ser mediantela solicitudde proteccionde informaciéonconfidencial,por parte de
los titularesde la informacion, o a través de las solicitudesle informacia.

PROCEDIMIENTOS DE CLASIFICACION DE INFORMACION

).-Proedimiento inicialde la informacion.
I).-Proedimiento de modificaciénde la clasificaciorde la informacion

ARTICULQO.-Toda clasificacionde informacion debera estar fundaday motivadaen la ley, el
reglamento,los lineamientosen la materiaemitidospor el instituto, y los criterios generales emitidos
por el comité y aprobadospor el instituto.

ARTICULO 2EIMunicipio, a través de su comité de clasficacion deberaefectuartres vecespor
afiorevisionesde la clasificaciorde lainformacion publica.

ARTICULO 2Procedimientoparala revision,o modificacionde la informacion y la actualizacién de
los criterios generales.

l.-El Comitéen sesidn legalmente constituida, debera enlistar discrecionalmente las actas de
clasificacionobjeto de revisién y en su caso, nodificacion,ademas de los criterios que sean
determinantesy relacionados.

Il.-S2 dara vista a las secretarias, jefaturas o direcciones que manejen la informacion que
comprendala clasificacioéro el criterio generalpara que en el plazode cincodiashabilesmanifiesten
las circunstanciasactuaks de estay se genereopinién técnim-juridica, sobre la pertinencia de
mantener la clasificacid, o bien,sealudaasuextincion.

RECIBIDO EL CITADO INFQEMEOmIté en un maximo de 5 dias habiles, deberd&emitir un
acuerdodebidamentefundado y motivado, donde se cdifique la revisiébny dictamine sobre si se
mantiene o extingue la clasificaion. El acuerdo deberagenerarsecomo informaciénfundamentaly



parael casade que el acuerdoincluyadatosque debenserprotegidos comoinformacion protegida,
bastarala publicacién de un informe detallado.

En el casode actualizacionde criterios generales,debera ademasremitirse al instituto para su
aprobacian.

ARTICULO 2Reacuedo a LaLeyde InformaciénPblica del Estado de Jlisco ysus Municipios,el
municipiode Techaluta @ Montenegrg contara conunaunidadde transparertia, paralarecepciony
tramite de solicitudesde informacion quele seansolictadasde acuerdoa dichaley.

LaUnida de transparenciatendra las atribucionesque marcanlaley y su reglamentoasi comola
gestion interna y publicacdn de informaciénfundamental.De igual forma seraresponsablede los
sistemasde informacion.

ARTICULO 24la unidad de transpaencia debera tener a disposicionde todo el publico la
informacion fundamental, misma que debera ser actualizada periddicamentg ega informacion
deberaser dada a conocerpor los mediosasualcancebajo el principio de maximapublicidad.

ARTICULQ@5 - Launidadde transparenciadeberadisponerde todos los Recursofiumanos técnicos
y materiales,que le seannecesaibs parasu desenpefio.

ARTICULO 26asdependenciasareasy demasdireccionesdel municipio,seranresponsablesie la
remisionde la informacionfundamentala la unidad de transparencigparasu publicacionpuntual, de
igual manera son responsablesde la informacion que se gerere en su area con motivo de los
procedimientosde la solicitud de proteccion de la informacion corfidencial y de la solicitud de
informacion.

ARTICULO 27Serael encargadode cadadependenciap areadel municipioo quienel designe, el
respansable de proporcionarla informaciénfundamentalala unidadde transparencia.

TITULO TERCERDE LA INFORMACION.

ARTICULO 28odala informacidonque el municipiode Techaluta @ Montenegroposeao se genere
esde caracterpublicoy de libre accesoy solopor excepciérserade caracterconfidencialo protegida.

ARTICULO 2%l tratamiento que el municipio de Techaluta @ Montenegrode a la informacion
publica estarasujeto a lo que sefalela ley de informaciénpublica el reglamento,los lineamientos
generalegelinstituto, y suscriterios generales.

ARTICULO 30Lainformacidénpublica que segenere en el Municipio, deberaser publicadade
preferencia en el portal de internet del ayuntamienb, de no ser posible sera en estrados
publicoso bien solicitaraal instituto la publicaciénde la in formacién en un espaciode su



pagina de internet de acuerdo a lo que estipula el articulo 24, fraccion VI. Del ley de
informacion.

TITULO CUARTPROCEDIMIENTOS DE INFORMACION
CAPITULQ- DE LA SOLICITUD DE PROTECCION DE LA INFORMACION

ARTICULO 31.a proteccién de informacion es un procedimientogdiante el cual cualquier
persona pede solicitarcon pleno derecho la clasificacion, rectificacion, modificacion,
correccion, sustitucion, supresion, ampliacion y oposicion de sus datos personales

ARTICUL@2-Se entiende por datos personales, los referidos earéitulo44 numeral 1de
la ley.

ARTICULO 3&n lo que se refiere a la informacion clasificadacomo confidencial, el
Municipio se estar@e acuerdoa lo que refiere la Ley, el reglamento, los lineamientos del
instituto y sus propios criterios generales.

CAPITULQ@.- DELOS PROCEDIMIENTOS DE ACCESO A LA INFORMACION
SECCION PRESENTACION DE LA SOLICITUD

ARTICUL®4 -Las solicitudes seran recibidasen dias 'y horas héabiles de acuerdo a este
reglamento yla ley,encasoque la solicitudentrara un diainhabil, sera considerada en el
proximo dia habil para fines d®ymputode dias

ARTICULO 3%.a solicitudde informacion,puede ser presentadan forma simple siemprey
cuandocontengatodos los requisitosde ley o en los formatos que el municipio tieneen su
portal de internet,en el apartadade Transparencia, tambigmuedehacerseen formafisica
directamenteen el lugar que ocupa la unidadk transparenciaen los formatos que ahi
existen, o por correo certificado, con acuse de recibo.

ARTICULO 3&i fuea el caso de solicitantes con capacidades especialegrsonas que no
sepanleer, sera el encargado de la unidad gunitengala obligacionde auxiliarloen todo el
procesode la solicitudde informacion

SECCION-INTEGRACION DE EXPEDIENRES@LUCION SOBRE LA PROCEDENCIA DE LA
SOLICITUD DE INFORMACION.

ARTICULO 37.Con el original dela solicitud de informacién, deberade abrirse un
expediente, al cuade leasignaraun niumeroparael control administrativo.



CAPITULO 38.Una vezadmitiday creadoel expediente de la solicitud daformacion, la
unidad debera enviar aviso al solicitante al dia habil siguiente denformidad con el
articulo67 de la Ley.

ARTICULO 39 El titular de la unidadde transparencia, podr@equerir por escrito a los
titulares de las demas direcciones o dependenciasflarmacionsolicitada, contando con
un plazoimprorrogalde de 2 (dos) dias, contadas partir de la fecha de la notificacion, la
informacion proporcionadallevara la firma y sello del responsable de proporcionar la
informacion.

SECCIONI.- DE LAS NOTIFICACIONES.
ARTICUL@O-Para la entregale las notificaciones en el procede acceso a lamformacion
publicao de la proteccion de est&l municipio seapegaraa lo establecido en elrticulo 6
de la Leyde InformacionPublica

ARTICULO 4la entregamediante correoelectrénico, se haramediante las siguientes
normas:

Una vez generadk resolucion de la solicitud, estieberaescanearse para adjuntarse al
correo electronico del solicitante de lanformacion, elcual sera enviada través del
administrador de correosle infomex, del cual se podra obtener el acuse de recibo, la
contestacion enviada&ia correoelectronico, junto con la solicitud de informacigrel acuse

de recibo deberaintegrarse al expediente de la solicitud debidamente foliada

TITULGRUINTO-DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACIOIN CAPITULO UNICO

ARTICULO 42.0s recursos de revision, revisi@ficiosay transparenciason mediosde
impugnacion ermrrelacion al derechale acceso a lmmformacionpublicay se sustanciaran de
acuerdo a la Ley y al reglamento

ARTICUL@3-EI Municipio ngpodranegarla entregade informacional instituto, cuando sea
requerida para efectos de analizar su clasificacion

TITULO SEXTOME LAS SANCIONES
CAPITULO UNICO
ARTICUL@4 -Correspondeal instituto imponer las sancionegor las infraccionesometidas

ala Leyy al Presidente Municipah través del encargado de la unidad de transparencia,
velar porsu correcta aplicacion



TRANSITORIOS.

UNICO-. EL presente reglamento entrara en vigor, al dia siguiente de su aprobaci@hhbor
Ayuntamiento

Techaluta de Montenegro, Jalisco. Febrero de 2013
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Sergio Velazquez Enriquez
PresidenteMunicipal

Sergio Lenin Alvarez Gonzélez
Secretario General
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Acta Numero o8

OCTAVA SESION ORDINARIA.

En el municipio de Techaluta de Montenegro, Jalisco, siendo las
12:00 doce horas del dia 20 veinte de Febrero del ario 2013 dos mil
trece, estando presentes en el salon de sesiones del Ayuntamiento
Constitucional de esta localidad; con fundamento en el articulo 47
fraccion III de (a Ley del Gobierno y la Administracion Publica
Municipal del Estado de Jalisco, previa motificacion, se reunieron
Sergio Veldzquez Enriquez, en su cardcter de Presidente Municipal;
Francisco Javier Aguilar Rodriguez, Sindico; Castillo Cortés Estela,
Gonzdlez Manzo Gabriela, Javier Barragdan Pedro, Lopez Larios
Leobardo, Mdarquez Nodal Olivia, Meza Sdnchez Juan José, Orozco
onzdlez Margarita, Sanabria Cruz Ismael y Sdnchez Amezcua

La reunion se realizo bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA:
1.- Pase de lista, y declaracion de Quorum.
2.- Lectura y Firma del Acta anterior.
3.- Aprobacion de gastos diversos.
4.- Apoyo a Institucion Fducativa (SEP).
5.- Apoyo a Centro de Salud del Municipio.
6.- Propuesta de ampliacion de periodo de descuentos en el pago de
_impuesto predial, agua potable y licencias municipales.
7.- Comisiones Regidores.
8.- Puntos varios.

PRIMERO.- En relacion a este punto, siendo las 12:00 doce horas del
dia 20 veinte de Febrero de 2013 dos mil trece, se procedio a realizar
el pase de lista, verificada que fue la asistencia total de los
integrantes del Ayuntamiento, con fundamento en la ley se declaro
Quorum Legal, y por tanto, vdlidos todos los acuerdos que emanen de
esta Asamblea.

SEGUNDO: En desahogo del segundo punto del ovden del dia,
procedio a ser leida el Acta de la Sesion Ordinaria numero 7 siete, y
paso a ser firmada por los integrantes del 3. Ayuntamiento
asistentes a la reunion que asi lo convinieron.

TERCERQO: En relacion a este punto, son de aprobarse por el voto
undnime de los integrantes del H. Ayuntamiento, previo andlisis y
discusion las erogaciones por los siguientes conceptos:
I.-Los gastos que se generen en el pago de mano de obra y/o material

| para la construccion de jardineras en (a calle Hidalgo Norte, donde

se hacen los trabajos de adoquinamiento mediante FONDEREG 2012.

II.- Los gastos por concepto de adquisicion de (lantas para los

| camiones, [lanta para la retroexcavadora, y para los vehiculos de[






