DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN EL MES DE MARZO 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado el Sistema ICON-G y por la
necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracién
Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de febrero 2016,
b.- Calcular y enterar la DIOT {Declaracidn Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Polizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de febrero 2016.

2.- Verificar la correcta aplicacion contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacion, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacidon de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pdlizas del mes de febrero 2016.

3.- Entregar al drea de Transparencia impresos, los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacidn, el Estado de Situacion Financiera, el
Estado de Resultados, el Estado de Flujos de Efectivo, y el Estado del Ejercicio
del Presupuesto por Capitulo del Gasto para que los presente en la pagina del
Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccion de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacion Contable; Estado
de Situacidén Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacidén en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion



Economica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacién Funcional
(finalidad y funcidon), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacién Programdtica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversidon e Indicadores de
Resultados. Informacién Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, los imprimo, escaneo y envio a la Direccion de Armonizacion
Contabie dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracion Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

7.- Calculo y presentar al SAT, [a Declaracién Anual del Organismo por el
periodo 2015.

B.- Implementar el Sistema [CON-G:

1.- Recibir la capacitacion para el registro de movimientos.

2.- Recibir y revisar los registros del periodo 2015 que les entregamos en
archivo Excel, a los Técnicos de ICON-G vy ellos lo iban a registrar en dicho
sistema.

3.-Registrar en el Sistema ICON-G con base en las Requisiciones, en los
Programas y Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depésitos, efectuar
los registros presupuestales y contables de fos movimientos financieros e
imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y
Presupuestales y archivarlas por los meses de enero y febrero 2016.
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L.A.E. José Luis Aguirre Alcal

Contador



DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 01 AL 15 DE
ABRIL 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado el Sistema ICON-G y por la
necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracion
Tributaria) que son:

a.- Calcular y enferar las Retenciones de ISR e IVA del mes de marzo 2016.

b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracidn Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Polizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de marzo 2016. '

2.- Verificar la correcta aplicacion contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacion, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pdlizas del mes de marzo 2016.

3.- Entregar al drea de Transparencia impresos, los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacidn, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Resultados, el Estado de Flujos de Efectivo, y el Estado del Ejercicio
del Presupuesto por Capitulo del Gasto para que los presente en la pagina del
Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccidn de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacién Contable; Estado
de Situacion Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la "
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en o/ Q;\*)//\
Situacion Fmanc1era Estado Anailtico del Actlvo Estado Analitico de Ia Deuda VA

Financieros. informacmn Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado W;
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Admlmstratlva ,?;? !



Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacidn
Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto {capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacidn Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacién Programatica; Gasto por Categoria
Programdtica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. Informacion Patrimonial; Relacidn de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, los imprimo, escaneo y envio a la Direccion de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracion Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:

1.- Tener comunicacion telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
del periodo 2015 que les entregamos en archivo Excel, a los Técnicos de ICON-
G y ellos lo iban a registrar en dicho sistema.

2.- Recibir la capacitacidn para el registro de movimientos del 2016.

3.- Una vez recibida la capacitacidn, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pdlizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por los meses de enero,
febrero y marzo 2016.

o0sé Luis Aguifre Alcald
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 16 AL 31 DE
ABRIL 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado el Sistema ICON-G y por la
necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracidn
Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de marzo 2016.

b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracion Informativa de Operaciones con
‘Terceros del mismo mes.

Por o tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pédlizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Polizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de abril 2016.

2.- Al final del mes, si ya estan registradas todas las pdlizas del mes de abril
2016, verificar la correcta aplicacidén contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacion, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo v los
incluyo en el archivo de las Pdlizas.

3.- Si ya se cerrd el mes de abril 2016, entregar al area de Transparencia
impresos, los siguientes Estados Financieros: [a Balanza de Comprobacion, el
Estado de Situacion Financiera, el Estado de Resultados, el Estado de Flujos de
Efectivo, y el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo del Gasto para
que los presente en la pagina del Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccién de Armonizacién
Contable dependiente de [a SEPAF, lo siguiente, por el mes de marzo 2016:
Informacion Contable; Estado de Situacién Financiera, Estado de Actividades,
Estado de Variacion en la Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo,
Estado de Cambios en la Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, L
Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos ,/l/(,j ‘

Contingentes y Notas a los Estados Financieros. Informacion Presupuestaria; |/
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Estado Analitico de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Clasificacion Administrativa, Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacion Econdmica (por tipo de gasto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto del
Gasto (capftulo y concepio), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Clasificacion Funcional {finalidad y funcién), Endeudamiento Neto,
Intereses de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal. Informacion
Programatica; Gasto por Categoria Programatica, Programas y Proyectos de
Inversion e Indicadores de Resultados. Informacién Patrimonial; Relacién de
Bienes Inmuebles que componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas
Bancarias Productivas Especificas, los imprimo, escaneo y envio a la Direccion
de Armonizacion Contable dependiente de la SEPAF.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:

1.- Tener comunicacion telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
del periodo 2015 que les entregamos en archivo Excel, a los Técnicos de ICON-
G y ellos lo iban a registrar en dicho sistema.

2.- Recibir la capacitacidon para el registro de movimientos del 2016.

3.- Una vez recibida la capacitacion, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pélizas de Cheques
y los Depésitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por los meses de enero,
febrero, marzo y abril 2016.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIiAS 01 AL 15 DE
MAYO 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado el Sistema ICON-G y por la
necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT {Sistema de Administracién
Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de abril 2016.

b.- Calcular y enterar |la DIOT (Declaracidon Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

~ Porlo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de [os movimientos financieros e imprimir las
Polizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de abril 2016.

2.- Verificar la correcta aplicacion contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacidn, el Estado de Situacidon Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacién de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
[ngresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pélizas del mes de abril 2016.

3.- Entregar al area de Transparencia impresos, los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacidn, el Estado de Situacion Financiera, el
Estado de Resultados, el Estado de Flujos de Efectivo, y el Estado del Ejercicio
del Presupuesto por Capitulo del Gasto, del mismo mes, para que los presente
en la pagina del Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccién de Armonizacién
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacién Contable; Estado
de Situacion Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacién en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto



de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto {capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcién}, Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programética; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversién e Indicadores de
Resultados. Informacion Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, los imprimo, escaneo y envio a la Direcciéon de Armonizacion
Contable dependiente de |a SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracién Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

B.- implementar el Sistema ICON-G:

1.- Tener comunicacion telefdnica y por internet y recibir y revisar los registros
del periodo 2015 que les entregamos en archivo Excel, a los Técnicos de ICON-
G vy ellos lo iban a registrar en dicho sistema, que quedara solucionado en la
semana del 9 al 13 de mayo 2016, segin indicaciones del Sr. José Oscar Mora
Anaya, representante legal de AXTEL, S.A.B. de C.V. en la reunién del 5 de mayo
2016.

2.- Una vez solucionados los problemas con los registros del ejercicio 2015,
presentaremos impresa, la cuenta publica de dicho ejercicio, a la Directora de
Vinculacion Administrativa de la SEPAF, Lic. Pia Orozco Montafio.

3.- Recibir la capacitacién para el registro de movimientos del 2016.

4.- Una vez recibida la capacitacidn, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pélizas de Cheques
y los Depositos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por los meses de enero,
febrero, marzo y abril 2016.

L. A.E José Lu15 guirre Alcala

Contador



DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DiAS 01 AL 15 DE
JUNIO 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado el Sistema ICON-G y por la
‘necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracion
Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de abril 2016.

b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pélizas de Cheques y los Depésitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Polizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de mayo 2016.

2.- Verificar la correcta aplicacién contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: ia Balanza de Comprobacidn, el Estado de Situacidn Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pdlizas del mes de mayo 2016.

3.- Entregar al drea de Transparencia impresos, los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacién, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Resultados, el Estado de Flujos de Efectivo, y el Estado del Ejercicio
del Presupuesto por Capitulo del Gasto, del mismo mes, para que los presente
en la pagina del Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccién de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacién Contable; Estado
de Situacidn Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacién en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacion Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico de! Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupue '
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de Egresos Clasificacién por Objeto del Gasto {capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcidn), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacién Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. Informacién Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de mayo 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccién de Armonizacion Contable dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracién Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:
1.- Tener comunicacién telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
iniciales del periodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda de ICON-G.

2 - Dar aviso a la Directora de Vinculacién Administrativa de la SEPAF, Lic. Pia
Orozco Montafo, de como estd la situacion.

3.- Recibir la capacitacién para el registro de movimientos del 2016, su
puestamente en la segunda quincena del mes, seglin comunicado de la Lic.
Martha de Santiago Sanchez, coordinadora de mesa de ayuda del sistema
ICON-G.

4.- Una vez recibida la capacitacion, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pdlizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Polizas de Ingresos, de Egresos, de
" Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por los meses de enero,
febrero, marzo, abril y mayo 2016.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 16 AL 30 DE
JUNIO 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado el Sistema ICON-G y por [a
necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracion
Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de mayo 2016.

b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pélizas de Cheques y los Depaositos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Polizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de junio 2016.

2.- Al final del mes, si ya estdn registradas todas las pdlizas del mes de junio
2016, verificar la correcta aplicacion contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacidn, el Estado de Situacion Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacidn de Recursos, el Estado
" de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pélizas.

3.- Si ya se cerrd el mes de junio 2016, entregar al drea de Transparencia
impresos, los siguientes Estados Financieros: la Balanza de Comprobacion, el
Estado de Situacidn Financiera, el Estado de Resultados, el Estado de Flujos de
Efectivo, y el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo del Gasto para
que los presente en la pagina del Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccion de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacién Contable; Estado
de Situacidn Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado




Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacién por Objeto del Gasto (capitulo y concepto}, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. informacidn Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversién e Indicadores de
Resultados. Informacién Patrimonial; Relaciéon de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de mayo 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccién de Armonizacién Contable dependiente de la SEPAF.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:

1.- Enviar el padrén de proveedores actualizado.

2.- Recibir |la capacitacidn para el registro de movimientos del 2016.

4.- Una vez recibida la capacitacién, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pélizas de Cheques
y los Depésitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por los meses de enero,
febrero, marzo, abril, mayo y junio 2016.

L.A.E. José Luis Aguirre Alcala

Contador

-



DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 01 AL 15 DE
JULIO 2016:

A.- Como todavia no tenemos impiementado el Sistema ICON-G y por la
necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracidn
Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de junio 2016.

~ b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depositos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Pélizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de junio 2016.

2.- Verificar la correcta aplicacion contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacidn, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, e! Estado Analitico de! Activo y el Estado Analitico def Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pélizas del mes de junio 2016.

3.- Entregar al area de Transparencia impresos, lo siguiente: Informacién
Contable; Estado de Situacion Financiera, Estado de Actividades, Estado de
Variacion en la Hacienda Pdblica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de
Cambios en la Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado
Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y
Notas a los Estados Financieros. {nformacién Presupuestaria; Estado Analitico
de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacidn Administrativa, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Clasificacion Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto
(capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién Funcional {finalidad y funcidn), Endeudamiento Neto, Intereses
de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal. informacion Programatica; Gasto
por Categoria Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores
de Resultados. Informacion Patrimonial; Relacion de Bienes Inmuebles que
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componen el Patrimonio y Relacidon de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de junio 2016, para que los presente en la pagina del
Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccion de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacién Contable; Estado
de Situacidn Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica {por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacién Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. informacidn Patrimonial; Relacidon de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de junio 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccién de Armonizacion Contable dependiente de [a SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
[as Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el [VA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracién Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:

1.- Tener comunicacion telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
iniciales del periodo 2016 con los Técnicos y [a mesa de ayuda de ICON-G.

2.- Enviar al L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador [CON-
G, las pdlizas de Ingresos, egresos, diario, de cheques y presupuestales de los
meses Enero, Febrero y Marzo 2016, del sistema SACG 6.37, para su registro
en el sistema ICON-G.

3.- Recibir la capacitacion para el registro de movimientos del 2016, su
puestamente en la segunda guincena del mes, segiin comunicado de la Lic.
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Martha de Santiago Sénchez, coordinadora de mesa de ayuda del sistema
JCON-G.

4.- Una vez recibida la capacitacion, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pélizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por el mes de julio de 2016.

L.A.E. José Luis Aguirre Alcala

Contador




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 16 AL 31 DE
JULIO 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado el Sistema ICON-G y por la
necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracion
Tributaria} que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de junio 2016.

b.- Calcular y enterar [a DIOT (Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, fas Pélizas de Cheques y los Depositos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Pélizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de julio 2016,

2.~ Al final del mes, si ya estan registradas todas las pdlizas del mes de julio
2016, verificar la correcta aplicacion contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de C'omprobacic’)n, el Estado de Situacion Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacidn de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pdlizas.

3.- Si ya se cerré el mes de julio 2016, entregar al drea de Transparencia
impresos, lo siguiente: Informacion Contable; Estado de Situacion Financiera,
Estado de Actividades, Estado de Variacién en la Hacienda Publica, Estado de
Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la Situacién Financiera, Estado
Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe
Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados Financieros. Informacion
Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa, Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificaciéon Econdmica {por tipo de
gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacién Funcional (finalidad y funcion),




Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal.
Informacion Programatica; Gasto por Categoria Programatica, Programas y
Proyectos de Inversidn e indicadores de Resultados. informacion Patrimonial;
Relacion de Bienes Inmuebles que componen el Patrimonio y Relacién de
Cuentas Bancarias Productivas Especificas, por el mes de julio 2016, para que
los presente en la pagina del Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccién de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacion Contable; Estado
de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacién por Objeto del Gasto {capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcidén), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e indicadores de
Resultados. Informacion Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de junio 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccidn de Armonizacion Contable dependiente de la SEPAF.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:

1.- Tener comunicacién telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
iniciales de! periodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda de ICON-G.

2.- Enviar al L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador ICON-
G, las pdlizas de Ingresos, egresos, diario, de cheques y presupuestales de los
meses Abril, Mayo y Junio 2016, del sistema SACG 6.37, para su registro en el
sistema ICON-G.




2.- Una vez que el L.C.P. Andrés Pérez Amezquita registre los meses de enero
a junio 2016, recibir la capacitacién para el registro de movimientos
posteriores del 2016. ,

4.- Una vez recibida la capacitacion, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pélizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales vy contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por el mes de julio 2016.
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L.A.E. José Luis Aguirre Alcala

Contador




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 01 AL 15 DE
AGOSTO 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado por completo ei Sistema ICON-G
y por la necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de
Administracion Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de junio 2016.

b.- Calcular y enterar la DIOT {Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pélizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Pélizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de julio 2016.

2.- Verificar la correcta aplicacién contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacidn, el Estado de Situacion Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacién de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pélizas del mes de julio 2016.

3.- Entregar al drea de Transparencia impresos, lo siguiente: Informacion
Contable; Estado de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de
Variacién en la Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de
Cambios en la Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado
Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y
Notas a los Estados Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico
de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Administrativa, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Clasificacién Econdmica {por tipo de gasto), Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto
(capftulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacidn Funcional (finalidad y funcidon), Endeudamiento Neto, Intereses
de la Deuda e indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto
por Categoria Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores
de Resultados. Informacién Patrimonial; Relacion de Bienes Inmuebles que




componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de junio 2016, para que los presente en [a pagina del
Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccion de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacién Contable; Estado
de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de Ia Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econémica (por tipo de gasto), Estado Analitico dei Ejercicio de! Presupuesto
de Egresos Clasificacién por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado
Analitico de! Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacién Funcional
(finalidad y funcion), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacién Programética; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de inversion e Indicadores de
Resultados. Informacién Patrimonial; Relacion de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de junio 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccién de Armonizacién Contable dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG [as
operaciones con terceros y presentar la DIOT {Declaracion Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

B.- Implementar el Sistema [CON-G:

1.- Tener comunicacidn telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
iniciales del periodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda de ICON-G.

7.- Enviar al L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador [CON-
G, los estados financieros del sistema SACG 6.37, al mes de Junio 2016,
comparados con los del Sistema ICONG, que tienen diferencias y aun no
tenemos respuesta.

3.- Recibir la capacitacién para el registro de movimientos a partir de julio
2016.




4.- Una vez recibida la capacitacion, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pélizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por el mes de julio de 2016.

L.A.E. José Luis Arre Alcala

Contador




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 16 AL 31 DE
AGOSTO 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado el Sistema ICON-G y por la
necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracion
Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar [as Retenciones de ISR e IVA del mes de junio 2016.

b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pélizas de Cheques y los Depdésitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Pélizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de agosto 2016.

2.- Al final del mes, si ya estan registradas todas las pélizas del mes de agosto
2016, verificar la correcta aplicacidn contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacion, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pdlizas.

3.- Si ya se cerrd el mes de agosto 2016, entregar al drea de Transparencia
impresos, lo siguiente: Informacién Contable; Estado de Situacién Financiera,
Estado de Actividades, Estado de Variacion en la Hacienda Publica, Estado de
Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la Situacién Financiera, Estado
Analitico del Activo, Estado Analitico de fa Deuda y Otros Pasivos, Informe
Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados Financieros. Informacion
Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa, Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacidn Econodmica (por tipo de
gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
~ por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional (finalidad y funcidn),




Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal.
Informacién Programatica; Gasto por Categoria Programatica, Programas y
Proyectos de Inversidn e indicadores de Resultados. Informacion Patrimonial;
Relacion de Bienes Inmuebles que componen el Patrimonio y Relacidén de
Cuentas Bancarias Productivas Especificas, por el mes de julio 2016, para que
los presente en la pagina del Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccion de Armonizacion
Contable dependiente de [a SEPAF, lo siguiente: informacion Contable; Estado
de Situacion Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacidon Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacién Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversién e Indicadores de
Resultados. Informacion Patrimonial; Relacidon de Bienes inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de julio 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccidn de Armonizacién Contable dependiente de la SEPAF.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:

1.- Tener comunicacién telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
hasta el mes de junio del periodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda de
ICON-G.

2.- Recibir y revisar la Informacién Financiera hasta el mes de junio 2016 que
el L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador ICON-G, registro
en el sistema ICONG y compararla con la del sistema SACG 6.37, e informarle
de las diferencias.




3.- Recibir la capacitacién para el registro de movimientos posteriores del
2016.

4.- Una vez recibida la capacitacidn, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pélizas de Cheques
y los Depésitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diaric y Presupuestales y archivarlas por el mes de julio y agosto
2016.

“

L.A.E-José Luis Aguirre Alcala

Contador




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 01 AL 15 DE
SEPTIEMBRE 2016:

A.- Como todavia no tenemos implementado por completo el Sistema ICON-G
y por la necesidad de cumplir las obligaciones ante el SAT (Sistema de
Administracion Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de agosto 2016.

b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pélizas de Cheques y los Depositos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Polizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de agosto 2016.

2.- Verificar la correcta aplicacién contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacion, el Estado de Situacion Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pdlizas del mes de agosto 2016.

3.- Entregar al area de Transparencia impresos, lo siguiente: Informauon
Contable; Estado de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de
Variacién en la Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de
Cambios en la Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado
Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y
Notas a los Estados Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico
de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Administrativa, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Clasificacion Econdmica {por tipo de gasto), Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto
(capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién Funcional (finalidad y funcion), Endeudamiento Neto, intereses
de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto
por Categoria Programatica, Programas y Proyectos de Inversién e Indicadores
de Resultados. Informacién Patrimonial; Relacion de Bienes Inmuebles que




componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de agosto 2016, para que los presente en la pagina del
Instituto.

4.~ Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccién de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacién Contable; Estado
de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econémica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacién Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. Informacién Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de agosto 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccion de Armonizacién Contable dependiente de |la SEPAF.

5.- Caleular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT {Declaracién Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

7.- Registrar en los formatos de la Plataforma de Transparencia Federal los
presupuestos de egresos ejercidos del afio 2015 y de enero a agosto 2016.

B.- implementar el Sistema ICON-G:

1.- Tener comunicacion telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
iniciales del periodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda de ICON-G.

2.- Enviar al L.C.P., Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador ICON-
G, los estados financieros del sistema SACG 6.37, al mes de Junio 2016,
comparados con los de! Sistema ICONG, que tienen diferencias y aun no
tenemos respuesta.




3.- Recibir la capacitacion para el registro de movimientos a partir de julio
2016.

4.- Una vez recibida |la capacitacidn, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pdlizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pélizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por el mes de julio de 2016. !

/
L.A.E. José Luis Aguirre Alcala

Contador




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 16 AL 30 DE
SEPTIEMBRE 2016:

A.- Como el Sistema ICON-G no lo tenemos completamente implementado
para el registro Administrativo y contable y por la necesidad de cumplir {as
obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracion Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e VA del mes de agosto 2016.

b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Polizas de Cheques y los Depositos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Pélizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de septiembre 2016.

2.- Al final del mes, si ya estan registradas todas las pdlizas del mes de
septiembre 2016, verificar la correcta aplicacion contable e imprimo los
siguientes Estados Financieros: la Balanza de Comprobacién, el Estado de
Situacion Financiera, el Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion
de Recursos, el Estado de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el
Estado Analitico de Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del
Presupuesto por Capitulo del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado
Analitico del Pasivo y los incluyo en el archivo de las Pdlizas.

3.- Siya se cerré el mes de septiembre 2016, entregar al drea de Transparencia
impresos, lo siguiente: Informacién Contable; Estado de Situacion Financiera,
Estado de Actividades, Estado de Variacion en la Hacienda Publica, Estado de
Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la Situacion Financiera, Estado
Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe
Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados Financieros. Informacion |
Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacién Administrativa, Estado Analitico del (

gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion |
por Objeto del Gasto {capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacién Funcional (finalidad y funcion),




Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal.
Informacién Programatica; Gasto por Categoria Programatica, Programas y
Proyectos de Inversién e Indicadores de Resultados. Informacion Patrimonial;
Relacidn de Bienes Inmuebles que componen el Patrimonio vy Relacion de
Cuentas Bancarias Productivas Especificas, para que los presente en la pdgina
del instituto:

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccion de Armonizacion
Contable dependiente de [a SEPAF, lo siguiente: Informacion Contable; Estado
de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacién en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en [a
Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacién Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificaciéon Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacién Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. Informacién Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de agosto 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccion de Armonizacion Contable dependiente de [a SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracién Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

7.- Registrar en los formatos de la Plataforma de Transparencia Federal los
presupuestos de egresos ejercidos del afio 2015 y de enero a agosto 2016.

B.- Impiementar el Sistema ICON-G:




1.- Tener comunicacion telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
hasta el mes de junio del periodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda de
ICON-G.

2.- Recibir y revisar la Informacion Financiera hasta el mes de junio 2016 que

el L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador ICON-G, registro
en el sistema ICONG y compararla con la del sistema SACG 6.37, e informarie
de las diferencias.

3.- Recibir la capacitacién para el registro de movimientos posteriores del
2016.

A.- Una vez recibida la capacitacion, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pdlizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y .contables de los
movimientos financieros e imprimir las Polizas de Ingresos, de Egresos, de
Chegque, de Diario y Presupuestales y archivarlas por el mes de julio, agosto y
sepiiembre 2016.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 01 AL 15 DE
OCTUBRE 2016:

A.- Como el Sistema ICON-G no lo tenemos completamente implementado
para el registro Administrativo y contable y por la necesidad de cumplir las
obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracién Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de agosto 2016.

b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracién informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programasy
Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Pélizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de septiembre 2016.

2.- Verificar la correcta aplicacién contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: |la Balanza de Comprobacién, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacidn dg Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pdlizas.

3.- Entregar al drea de Transparencia impresos, lo siguiente: Informacion
Contable; Estado de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de
Variacién en la Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de
Cambios en la Situacidn Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado
Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y
Notas a los Estados Financieros. Informacion Presupuestaria; Estado Analitico
de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Administrativa, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Clasificacion Econdmica {por tipo de gasto), Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto
(capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién Funcional (finalidad y funcion), Endeudamiento Neto, Intereses
de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto
por Categoria Programatica, Programas y Proyectos de inversion e indicadores
de Resultados. Informacion Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que




componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de agosto 2016, para que los presente en la pagina del
Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccién de Armonizacjon
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacion Contable; Estado
de Situacion Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de Ia Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a fos Estados
Financieros. Informacidn Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica {por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacién Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. Informacién Patrimonial; Relacion de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de septiembre 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccién de Armonizacion Contable dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracion informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

7.- Registrar en los formatos de la Plataforma de Transparencia Federal los
presupuestos de egresos ejercidos del afio 2015 y de enero a agosto 2016.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:

1.- Tener comunicacion telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
iniciales del periodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda de |CON-G.

2 - Enviar al L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo impiementador ICON-
G, los estados financieros del sistema SACG 6.37, al mes de Junio 2016,
comparados con los del Sistema ICONG, que tienen diferencias y aun no
tenemos respuesta.

{




3.- Enviar al L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador iICON-
G, los estados financieros del sistema SACG 6.37, de los meses de Julio, agosto
y septiembre 2016, para que los registre en el sistema ICONG.

4.- Enviar al Ing. Pablo Rios, del equipo implementador ICONG, los formatos de
la informacién administrativa ya llenados.

5.- Pendiente la segunda parte de la capacitacion para el registro de
movimientos posteriores del 2016.

6.- Una vez recibida la capacitacion, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pdlizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos. financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas.

Contador




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DiAS 16 AL 31 DE
OCTUBRE 2016:

A.- Como el Sistema ICON-G no lo tenemos completamente implementado
para el registro Administrativo y contable y por la necesidad de cumplir las
obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracion Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de septiembre 2016.
b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros delf mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
P&lizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de octubre 2016.

2.- Al final del mes, si ya estan registradas todas las pdlizas del mes de octubre
2016, verificar la correcta aplicacion contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacién, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacién de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Pdlizas.

3.- Si ya se cerré el mes de octubre 2016, entregar al area de Transparencia
impresos, lo siguiente: Informacién Contable; Estado de Situacion Financiera,
Estado de Actividades, Estado de Variacién en la Hacienda Publica, Estado de
Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la Situacion Financiera, Estado
Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe
Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados Financieros. Informacion
Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacién Administrativa, Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacién Economica (por tipo de
gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
por Objeto del Gasto {capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacién Funcional (finalidad y funcidn),




lEndeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal.
Informacion Programaética; Gasto por Categoria Programatica, Programas y
Proyectos de Inversion e ndicadores de Resultados. Informacion Patrimonial;
Relacién de Bienes Inmuebles que componen el Patrimonio y Relacion de
Cuentas Bancarias Productivas Especificas, para que los presente en la pagina
del instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccién de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacién Contable; Estado
de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacién en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacién Financiera, Estado Analftico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacién Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica {por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto {capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programdtica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. Informacién Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de septiembre 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccién de Armonizacion Contable dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracion Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

7.- Registrar-en los formatos de la Plataforma de Transparencia Federal: La
informacion Financiera y los presupuestos de egresos ejercidos del afio 2015y |
de enero a septiembre 2016.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:




1.- Tener comunicacién telefonica y por internet y recibir y revisar los registros
hasta el mes de junio del periodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda de
ICON-G.

2.- Enviar al L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador [CON-
G, los estados financieros del sistema SACG 6.37, al mes de Junio 2016,
comparados con los del Sistema ICONG, que tienen diferencias y aun no
tenemos respuesta.

3.- Enviar al L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador {CON-
G, los estados financieros del sistema SACG 6.37, de los meses de Julio, agosto
y septiembre 2016, para que los registre en el sistema ICONG.

4.- Enviar al Ing. Pablo Rios, del equipo implementador ICONG, los formatos de
la informacion administrativa ya llenados.

5.- Pendiente la segunda parte de la capacitacion para el registro de

movimientos posteriores del 2016.

6.- Una vez recibida la capacitacion, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pélizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 16 AL 30 DE
NOVIEMBRE 2016:

A.- Como el Sistema ICON-G no lo tenemos completamente implementado
para el registro Administrativo y contable y por la necesidad de cumplir las
obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracion Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de octubre 2016.
b.- Caleular y enterar la DIOT (Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en fos Programasy
Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Pélizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales vy
archivarlas por el mes de noviembre 2016.

2.- Al final del mes, si ya estdn registradas todas las pdlizas del mes de
noviembre 2016, verificar la correcta aplicacién contable e imprimo los
siguientes Estados Financieros: la Balanza de Comprobacion, el Estado de
Situacién Financiera, el Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion
de Recursos, el Estado de Fiujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el
Estado Analitico de Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del
Presupuesto por Capitulo del Gasto, el Estado Analitico del Activoy el Estado
Analitico del Pasivo y los incluyo en el archivo de las Pélizas.

3.- Si ya se cerrd el mes de noviembre 2016, entregar al drea de Transparencia
impresos, lo siguiente: Informacién Contable; Estado de Situaciéon Financiera,
Estado de Actividades, Estado de Variacién en la Hacienda Piblica, Estado de
Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la Situacion Financiera, Estado
Analitica del Activo, Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe
Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados Financieros. Informacion
Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa, Estado Analitico del
‘Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Econdmica (por tipo de
gasto), Estado Analitico del Ejercicio de!l Presupuesto de Egresos Clasificacion
por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional (finalidad vy funcidn),




Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal.
Informacién Programatica; Gasto por Categoria Programatica, Programas y
Proyectos de Inversion e Indicadores de Resultados. Informacion Patrimonial;
Relacién de Bienes Inmuebles que componen el Patrimonio y Relacion de
Cuentas Bancarias Productivas Especificas, para que los presente en la pagina
del Instituto. _

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccion de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacion Contable; Estado
de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacién
Econémica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacién Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversiéon e Indicadores de
Resultados. Informacion Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de octubre 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccién de Armonizacion Contable dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracion Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

7.- Registrar en los formatos de la Plataforma de Transparencia Federal: La
informacion Financiera y los presupuestos de egresos ejercidos delafio 2015y

de enero a octubre 2016. ’ |
Zan,
B.- Implementar el Sistema ICON-G: A
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1.- Tener comunicacion telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
hasta el mes de octubre del perfodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda
de ICON-G.

2 .- Revisar los estados financieros de enero a octubre 2016, convertidos del
sistema SACG 6.37 y registrados en el sistema {CON-G por el L.C.P. Andrés
Pérez Amezquita, del equipo implementador ICON-G, revision en tramite.

3.- Enviar al L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador ICON-
G, los estados financieros del sistema SACG 6.37, del mes de noviembre 2016,
para que los registre en el sistema ICONG.

4.- Enviar al Ing. Pablo Rios, del equipo implementador ICONG, los formatos de
la informacién administrativa ya llenados.

5.- Pendiente la segunda parte de la capacitacién para el registro de
movimientos posteriores del 2016.

6.- Una vez recibida la capacitacién, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, |as Pélizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pélizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas.
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 01 AL 15 DE
NOVIEMBRE 2016:

A.- Como el Sistema ICON-G no lo tenemos compietamenté implementado
para el registro Administrativo y contable y por la necesidad de cumplir las
obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracién Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de octubre 2016.
b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6. 37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Polizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Polizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de octubre 2016.

2.- Verificar la correcta aplicacién contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacién, el Estado de Situacion Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de [as Pdlizas.

3.- Entregar al drea de Transparencia impresos, lo siguiente: informacion
Contable; Estado de Situacion Financiera, Estado de Actividades, Estado de
Variacién en la Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de
Cambios en la Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado
Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y
Notas a los Estados Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico
de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién Administrativa, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de

Egresos Clasificacién Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico dEIgZ

Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto
(capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacion Funcional (finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, intereses
de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto
por Categoria Programatica, Programas y Proyectos de Inversién e Indicadores
de Resultados. Informacion Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que {/




componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de octubre 2016, para que los presente en la pagina del
Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccién de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacién Contable; Estado
de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacién en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacién por Objeto del Gasto (capitulo vy concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de Ia Deuda e
indicadores de Postura Fiscal. Informacién Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. Informacién Patrimonial; Relacién de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de octubre 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccién de Armonizacion Contable dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracion Informativa de
Operaciones con Terceros} al SAT.

7.- Registrar en los formatos de la Plataforma de Transparencia Federal los
presupuestos de egresos ejercidos del afio 2015y de enero a octubre 2016.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:
1.- Tener comunicacién telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
hasta el mes de octubre del perfodo 2016 con los Técnicos y la mesa de ayuda
de ICON-G.
2 - Enviar al L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador [CON-
G, los estados financieros del sistema SACG 6.37, al mes de Jjunio 2016,
comparados con los de!l Sistema ICONG, que tienen diferencias vy, ain no
tenemos respuesta. 7 ) { ¥ -
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3.- Recibir del L.C.P. Andrés Pérez Amezquita, del equipo implementador
ICON-G, los estados financieros de los meses de Julio, agosto, septiembre y
octubre 2016, ya convertidos del sistema SACG 6.37 y registrados en el sistema
ICONG, para su revision.

4.- Enviar al Ing. Pablo Rios, del equipo implementador ICONG, los formatos de
la informacion administrativa ya llenados.

5.- Pendiente la segunda parte de la capacitacion para el registro de
movimientos posteriores del 2016.

6.- Una vez recibida la capacitacién, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Pélizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdélizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas.

L.A.E. José Luis Aguirre Alcald

Contador




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 01 AL 15 DE
DICIEMBRE 2016:

A.- Como el Sistema ICON-G no lo tenemos completamente implementado
para el registro Administrativo y contable y por la necesidad de cumplir las
obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracién Tributaria) que son:
a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de noviembre 2016.
b.- Calcular y enterar la DIOT (Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.
Por lo tanto:
1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Polizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de noviembre 2016.
2.- Verificar la correcta aplicacion contable e imprimo los siguientes Estados
Financieros: la Balanza de Comprobacién, el Estado de Situacién Financiera, el
Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion de Recursos, el Estado
de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el Estado Analitico de
;Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo
/ del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado Analitico del Pasivo y los
incluyo en el archivo de las Polizas.
3.- Entregar al drea de Transparencia impresos, lo siguiente: Informacion
(\\\j\ / Contable; Estado de Situacion Financiera, Estado de Actividades, Estado de
* Variacion en la Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de
“‘tﬁx)\\, | Cambios en la Situacion Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado
\é{“%\l Analitico de |la Deuda y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y
j;\iwj Notas a los Estados Financieros. Informacién Presupuestaria; Estado Analitico
de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
\ Clasificacion Administrativa, Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos Clasificacidén Economica (por tipo de gasto), Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificaciéon por Objeto del Gasto
(capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Clasificacién Funcional {finalidad y funcion), Endeudamiento Neto, Intereses
de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto
por Categoria Programatica, Programas y Proyectos de Inversién e Indicadores
de Resultados. Informacion Patrimonial; Relacion de Bienes Inmuebles que
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componen el Patrimonio y Relacién de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de noviembre 2016, para que fos presente en la pagina
del Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por la Direccion de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, o siguiente: Informacion Contable; Estado
de Situacion Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en ia
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Einancieros. Informacion Presupuestaria; Estado Analitico de ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econémica {por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacion por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacidon Funcional
(finalidad y funcién), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. Informacion Patrimonial; Relacion de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacion de Cuentias Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de noviembre 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccién de Armonizacion Contable dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracion Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

7.- Registrar en los formatos de la Plataforma de Transparencia Federal los
presupuestos de egresos ejercidos del afio 2015 y de enero a noviembre 2016.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:

1.- Tener comunicacién telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
hasta el mes de noviembre del periodo 2016 con los Tecnicos y la mesa de
ayuda de ICON-G.

7 .- Revisar los estados financieros de enero a noviembre 2016, convertidos del
sistema SACG 6.37 y registrados en el sistema ICON-G por el 1.C.P. Andrés
Pérez Amezquita, del equipo implementador ICON-G, para detectar
diferencias.



DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE LOS DIAS 16 AL 31 DE
DICIEMBRE 2016:

A.- Como el Sistema ICON-G no lo tenemos completamente implementado
para el registro Administrativo y contable y por la necesidad de cumplir las
obligaciones ante el SAT (Sistema de Administracion Tributaria) que son:

a.- Calcular y enterar las Retenciones de ISR e IVA del mes de noviembre 2016.
b.- Calcular y enterar la DIOT {Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros del mismo mes.

Por lo tanto:

1.-Registrar en el SACG 6.37 con base en las Requisiciones, en los Programas y
Subprogramas, las Pdlizas de Cheques y los Depdsitos, efectuar los registros
presupuestales y contables de los movimientos financieros e imprimir las
Pélizas de Ingresos, de Egresos, de Cheque, de Diario y Presupuestales y
archivarlas por el mes de diciembre 2016.

2.- Al final del mes, si ya estan registradas todas las pélizas del mes de
diciembre 2016, verificar la correcta aplicacién contable e imprimo los
siguientes Estados Financieros: la Balanza de Comprobacion, el Estado de
Situacién Financiera, el Estado de Actividades, el Estado de Origen y Aplicacion
de Recursos, el Estado de Flujo Operacional, el Estado de Flujos de Efectivo, el
Estado Analitico de Ingresos Presupuestales, el Estado del Ejercicio del
Presupuesto por Capitulo del Gasto, el Estado Analitico del Activo y el Estado
Analitico del Pasivo y los incluyo en el archivo de las Pdlizas.

3.- Si ya se cerré el mes de diciembre 2016, entregar al area de Transparencia
impresos, lo siguiente: Informacién Contable; Estado de Situacion Financiera,
Estado de Actividades, Estado de Variacién en |la Hacienda Pudblica, Estado de
Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la Situacion Financiera, Estado
Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos, Informe
Sobre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados Financieros. Informacion
Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa, Estado Analitico del
Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Economica (por tipo de
gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
por Objeto del Gasto (capitulo y concepto), Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional (finalidad y funcidn),



Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e Indicadores de Postura Fiscal.
Informacion Programatica; Gasto por Categoria Programatica, Programas y
Proyectos de Inversidn e Indicadores de Resultados. Informacién Patrimonial;
Relacidon de Bienes Inmuebles que componen el Patrimonio y Relacion de
Cuentas Bancarias Productivas Especificas, para que los presente en la pagina
del Instituto.

4.- Elaborar en los formatos proporcionados por [a Direccidn de Armonizacion
Contable dependiente de la SEPAF, lo siguiente: Informacidn Contable; Estado
de Situacién Financiera, Estado de Actividades, Estado de Variacion en la
Hacienda Publica, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Cambios en la
Situacién Financiera, Estado Analitico del Activo, Estado Analitico de la Deuda
y Otros Pasivos, Informe Sohre Pasivos Contingentes y Notas a los Estados
Financieros. Informacion Presupuestaria; Estado Analitico de Ingresos, Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa,
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion
Econdmica (por tipo de gasto), Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Clasificacién por Objeto del Gasto {capitulo y concepto), Estado
Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcion), Endeudamiento Neto, Intereses de la Deuda e
Indicadores de Postura Fiscal. Informacion Programatica; Gasto por Categoria
Programatica, Programas y Proyectos de Inversion e Indicadores de
Resultados. Informaciéon Patrimonial; Relacion de Bienes Inmuebles que
componen el Patrimonio y Relacidon de Cuentas Bancarias Productivas
Especificas, por el mes de diciembre 2016, los imprimo, escaneo y envio a la
Direccion de Armonizacién Contable dependiente de la SEPAF.

5.- Calcular y presentar al SAT las Declaraciones Provisionales Mensuales de
las Retenciones de los diferentes tipos de Impuestos y el IVA.

6.- Con base en los Registros Contables, capturar en el programa SACG las
operaciones con terceros y presentar la DIOT (Declaracién Informativa de
Operaciones con Terceros) al SAT.

7.- Registrar en los formatos de la Plataforma de Transparencia Federal: La
informacion Financiera y los presupuestos de egresos ejercidos del afic 2015 y
de enero a noviembre 2016.

B.- Implementar el Sistema ICON-G:



1.- Tener comunicacion telefénica y por internet y recibir y revisar los registros
hasta el mes de noviembre del periodo 2016 con los Técnicos y la mesa de
ayuda de iCON-G.

2.- Revisar los estados financieros de enero a noviembre 2016, convertidos del

sistema SACG 6.37 y registrados en el sistema ICON-G por el L.C.P. Andrés
Pérez Amezquita, del equipo implementador ICON-G, para detectar
diferencias.

3.- Enviar al Ing. Pablo Rios, del equipo implementador ICONG, los formatos de
la informacién administrativa ya llenados.

4.- Pendiente la segunda parte de la capacitacién para el registro de

movimientos posteriores del 2016.

5.- Una vez recibida la capacitacién, registrar en el Sistema ICON-G con base
en las Requisiciones, en los Programas y Subprogramas, las Polizas de Cheques
y los Depdsitos, efectuar los registros presupuestales y contables de los
movimientos financieros e imprimir las Pdlizas de Ingresos, de Egresos, de
Cheque, de Diario y Presupuestales y archivarlas.

LA.E. José Luis A.guirre Alcala

Contador



