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Apoyo Administrativo y apoyo en  vigilar que la Direccion Administrativa 

integre y presente en tiempo y forma el anteproyecto del presupuesto 

anual y, una vez aprobado este, supervisar su correcta aplicación durante 

el ejercicio. Dar seguimiento a los informes y recomendaciones emitidas 

por la auditoria interna y externa a fin de verificar el desarrollo eficiente de 

las funciones en las diferentes direcciones del Organismo, su 

organización, sistemas procedimientos recursos, atribucciones y 

acciones, en relacio con sus objetivos y responsailidades.

1. Elaboración de Anteproyecto de Presupuesto 2019

2. Elaborar Bases para Licitaciones correspondiente al Congreso de 

Procuración, Donación y Trasplante de órganos y Tejidos.

3. Elaborar Facturas correspondientes al gasto e ingresos del mes de julio.

4. Apoyo para las Adquisiciones necesarias para el Consejo.

5. Generar Documentación correspondiente a los procesos de Licitación 

que se generaron en el mes de julio 2019

6. Solicitudes de servicio correspondientes a gastos del mes de Julio.

7. Revisión y actualización de Bitácora de combustible

8. Revisar y Actualizar documentos y pólizas

9. Elaborar Expedientes para Licitaciones y Adquisiciones 2018

10. Conciliación Bancaria al mes de Mayo 2019

11. Levantamiento de inventario de Activos Fijos

CONTRATO DISPONIBLE 

DENTRO DE LA INFORMACION 

DEL ART. 8. FRACCION VI, 

INCISO F)

RELACIÓN E INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATOS

DE  ASIMILADOS A SALARIOS

EJERCICIO FISCAL 2019

JULIO


