Unidad Administrativa: Direccion Administrativa.

Area de procedencia: Recursos Materiales y Servicios Generales

Nombre del responsable: Ing. Fco. Javier Ortega Vazquez.

Domicilio: Batalla de Zacatecas 2395, Fracc. Revolucion, San Pedro Tlaquepaque, Jalisco.

Teléfono: 30309428

Correo electrénico: ijcfortega @outlook.com.mx

Seccion Documental

Serie documental

Fechas

Descripcion

Volumen

Ordenes de Servicio

respaldo de reparaciones

Mayo 2015-Diciembre 2015

Ordenes de servicio con respaldo de peticion y copia
de factura

.50 metros lineales de informacion 1
caja cafe de archivo.

Gasolinas

Registros de entrega de vales

Mayo 2015-Diciembre 2015

Relacion de entrega de vales de gasolina por mesy
registro de areas alas que solicitan

.50 metros lineales de informacion 1
caja cafe de archivo.

Ordenes de Servicio

respaldo de reparaciones

Enero 2016-Septiembre 2016

Ordenes de servicio con respaldo de peticion y copia
de factura

1.50 metros lineales de informacion en
lefort

Gasolinas

Registros de entrega de vales

Enero 2016-Septiembre 2016

Relacion de entrega de vales de gasolina por mes y
registro de areas alas que solicitan

1.50 metros lineales de informacion en
lefort

Requisiciones de compras,gasolinas
foraneas,minutas recursos
materiales,servicios foraneos .

oficios, registros de
gasolina,varios

Enero 2016-Septiembre 2016

oficios de peticion,relacion de servicios foraneos
realizados en delegacion,

1.50 metros lineales de informacion en
lefort

Registro, resguardos y expedientes del
parque Vehicular

registro de vehiculos

copia de la documentacion de cada auto motor de la

institucion,tarjeta,copia de factura,polizas de seguro.

1.50 metros lineales de informacion 3
archiveros.

Ordenes de Servicio

respaldo de reparaciones

Enero 2017-Junio 2017

Ordenes de servicio con respaldo de peticion y copia
de factura

1 metro lineal de informacion en lefort

Gasolinas

Registros de entrega de vales

Enero 2017-Junio 2017

Relacion de entrega de vales de gasolina por mesy
registro de areas alas que solicitan

1 metro lineal de informacion en lefort

Requisiciones de compras,gasolinas
foraneas,minutas recursos
materiales,servicios foraneos .

oficios, registros de
gasolina,varios

Enero 2017-Junio 2017

oficios de peticion,relacion de servicios foraneos
realizados en delegacion,

1 metro lineal de informacion en lefort

Ordenes de Servicio

respaldo de reparaciones

Julio 2017-Diciembre 2017

Ordenes de servicio con respaldo de peticion y copia
de factura

1 metro lineal de informacion en lefort

Gasolinas

Registros de entrega de vales

Julio 2017-Diciembre 2017

Relacion de entrega de vales de gasolina por mesy
registro de areas alas que solicitan

1 metro lineal de informacion en lefort

Requisiciones de compras,gasolinas
foraneas,minutas recursos
materiales,servicios foraneos .

oficios, registros de
gasolina,varios

Julio 2017-Diciembre 2017

oficios de peticion,relacion de servicios foraneos
realizados en delegacion,

1 metro lineal de informacion en lefort

mismo criterios que en el catalogo de disposicion documental

Volumen: 13 mtrs. lineales

informacion en fisico se mide en metros lineales informacion electronico en gb




