PROGRAMA DE TRABAJO EN MATERIA DE
ARCHIVO DE LA FISCALIA ESPECIALIZADA
EN COMBATE A LA CORRUPCION
CORRESPONDIENTE 2020-2025.

Guadalajara, Jalisco, a 18 de enero 2020.
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Guadalajara, Jalisco.

Abreviaturas

(FECC) Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.
(LAEJM) Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios.
(LGA) Ley General de Archivo

(SIA) Sistema Institucional de Archivo.




Fiscalia Especializada CéL Jardined lde. CP. 44298
en Combate a la Corrupcién b s
Guaaalajara, Jalisco

Introduccion.

El dia 7 de febrero de 2014 se reformé el articulo 68° constitucional, el cual
estableci6 las bases para garantizar a nivel nacional el derecho de acceso a la
informacion, la proteccién de los datos personales y la gestién de los archivos
publicos, en dicha reforma se sefalé que es deber de los sujetos obligados
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, asi mismo es obligaciéon de los sujetos obligados preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados, toda vez que en los
mismos se sustentan los actos administrativos y/o juridicos de cualquier proceso
de gestion que se lleva a cabo dentro de un sujeto obligado.

Aunado a ello de conformidad al articulo 23 de la Ley de Archivo del Estado de
Jalisco y sus Municipios (LAEJM), se sefala la obligacion de desarrollar un
programa anual en el cual se definiran las prioridades institucionales en materia
de Archivo, para la cual esta fiscalia presenta un plan que abarca el periodo de
gestion del actual Fiscal Especializado en Combate a la Corrupcion.

Ahora bien, tanto en el articulo 11 de la Ley General de Archivo (LGA), como en
el articulo 114 de la LAEJM mencionan que parte de las obligaciones de los
sujetos obligados, es dotar a los documentos de archivo de los elementos de
identificacion necesarios para asegurar que mantengan su procedencia y orden
original, por ello se realizaran programas que coadyuvaran a la implementacion
del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion (FECC).

Con el fin de dar cumplimiento a lo anterior es que se implementaran un programa
de organizacién en el cual se establecen herramientas que seran aplicadas para
el buen funcionamiento del SIA de la FECC, un programa de capacitaciéon que
tiene por objetivo que cada uno de los responsables del archivo de tramite
conozca no solo sus obligaciones y funciones, sino las de toda la FECC, asi como
la organizacién y conservacién de los archivos, al igual se establecera un
programa de seguridad de los archivos, que sera divulgado a todo los servidores
publicos que laboran en la FECC.

En el presente programa se estableceran ademas los procedimientos para la
generacion, administracion, uso, control, almacenamiento y preservacion de los
archivos, que garantizara el adecuado funcionamiento del SIA de la FECC.

Asi mismo, se establecera un programa de gestioén de riesgos, el cual permite
identificar los riesgos a los que estan expuestos los archivos ello con el objeto de
implementar medidas de seguridad para los mismos.
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Finalmente, es importante sefalar que la FECC se cred mediante decreto
26499/LXI/17 de fecha 31 de octubre de 2017, tomando protesta ante el
Congreso del Estado de Jalisco el Fiscal, el 15 febrero de 2018, por lo cual en
este momento los archivos que genera y administra la Fiscalia son archivos de
tramite.

Justificacion

El programa de archivo nace de la necesidad de dar seguimiento a la
implementacion del SIA, asi como dar cumplimiento a las obligaciones que
emanan de la legislaciéon en la materia, con la finalidad de que exista una
adecuada gestion documental dentro de la FECC.

Objetivo

Implementar el SIA bajo los principios de conservacion, procedencia, integridad,
disponibilidad y accesibilidad.

Recursos Econdmicos

La FECC no cuenta con presupuesto exclusivo para la implementacion y
desarrollo del SIA, sin embargo, ello no implica la imposibilidad de desarrollarlo.

Recursos Tecnolégicos

La FECC actualmente cuenta con 57 computadora equipadas con la paqueteria
Windows, con antivirus y se encuentran conectadas a internet, en este ano se
implementara un servidor comun, asi mismo se tienen 06 impresoras
multifuncionales propias, 02 impresoras multifuncionales arrendadas y 01
impresora.

Recursos Operativos

La FECC contara con una persona contratada por honorarios destinada a llevar
a cabo tareas tendientes al cumplimiento de las obligaciones que tiene como
sujeto obligado de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

A
A
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Programa de Organizacién

Para llevar a cabo la implementacion del SIA es necesario realizar un programa
de organizacion que defina las herramientas y mecanismos, que regulen y
optimicen el buen funcionamiento del archivo de la FECC, para lo cual se
seguiran los siguientes procesos.

1. Se realizara una clasificacion archivistica que consiste en asignar un cédigo
alfanumérico, a cada serie documental, de acuerdo a las atribuciones vy
obligaciones de esta Fiscalia para su identificacion a través del Cuadro General
de Calificacion Archivistica, el cual estara sujeto a cambio en virtud de
creacion o eliminacion de series documentales.

2. Se realizara la valoracion documental de cada una de las series documentales
a través del Catalogo de Disposicion Documental, el cual permitira establecer
el tipo de documentos que contienen ya sean administrativos, legales y/o fiscal o
contables, asi como los plazos de conservacion en el archivo de tramite y en su
caso en el de concentracién una vez que se tenga, para establecer la vigencia
del documento y su destino final.

Ademas, este instrumento permitird conocer si el grupo documental esta sujeto a
reserva por un plazo determinado o bien forma parte de un sistema de datos
personales.

Dicho documento estara sujeto a cambios de conformidad la legislacién aplicable
a cada serie documental.

3. Se realizara mediante la Guia de Archivo Documental la descripcién general
de la documentacién contenida en las series documentales, de conformidad con
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, estara sujeto a cambios, cuando
cambie este Ultimo.

4. Se identificara la localizacién de cada serie documental de acuerdo a su
descripcion a través del Inventario General, Inventario de Transferencias y en
su caso el Inventario de Baja Documental, el cual estara sujeto a cambio en
virtud de creacion o eliminacion de series documentales

5. La organizacion de los documentos en la FECC se realizara organizandolos
de manera cronolégica, ascendente, iniciando por el primer documento que da
origen al asunto y hasta su conclusion.

Jalisco
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Actividades

Obligacion Normativa. : Actividad.
Realizar el Cuadro General de Calificacion

AIL. 136 deLREIM, Archivistica.
Realizar el Catalogo de Disposicion

Art. 116 de LAEJM, Decoments.

Art. 117 de LAEJM. Realizar |la Guia de Archivo Documental.
Realizar Inventario General, Inventario de

Art. 116 de LAEJM. Transferencias y en su caso el Inventario
de Baja Documental.

Articulo 116 fracciéon VI | Aprobacion de los instrumentos

de la LAEJM. archivisticos.

Los cambios a los Instrumentos de Control Archivistico deberan ser aprobados
por el Grupo Interdisciplinario (Gl)
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Programa de capacitacion

Se plantea dos capacitaciones por afno, la primera de ellas consiste en
capacitacion externa y la segunda en capacitacion interna.

La capacitacion externa consiste en la capacitacion que tendran los servidores
publicos de esta Fiscalia impartida por un experto externo en materia de archivos
a efecto de dotarlos del conocimiento basico para el desarrollo de sus funciones,
la cual estara sujeta a la disponibilidad presupuestal de esta Fiscalia.

La capacitacion interna consiste dos capacitaciones durante el afio que brindara
personal de la Fiscalia que tenga conocimientos en materia de Archivonomia al
resto del personal que intervenga en los procesos gestiéon documental, con el fin
de darles a conocer sus obligaciones y funciones de acuerdo con la legislacion
en materia de archivo, asi como la integracién del SIA de la FECC.

Los tdpicos a tratar seran los siguientes:

1.- Marco Normativo en materia de Archivo.

2.- Importancia de la conservacion de los documentos.

3. El manejo de los archivos para su administracién, uso, control,
almacenamiento, digitalizacién y preservacion.

4 .- Politicas de seguridad de la informacion.

5.-. Medidas de conservacion de los archivos.

6.- Responsabilidades administrativas o penales en materia de archivo.

Lo anterior permitira que el personal de la FECC que se encuentra designado en
los archivos de tramite, realicen sus funciones de acuerdo a los principios de

accesibilidad, conservacién, continuidad, disponibilidad, integridad vy
procedencia, que menciona la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus

Municipios.

Actividades.
Obligacién Normativa. Actividad.
Articulo 23 de la LAEJM. Capacitacion de los Tema 1,2 v 3.
Articulo 23 de la LAEJM. Capacitacion de los temas 4,5 y 6.

Jalisco 8
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Procedimientos para la generacion de archivos

De conformidad al articulo 114 de la LAEJM, los sujetos obligados, deben de
dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacion necesarios
para asegurar que mantengan su procedencia y orden original, es por ello que
todos los documentos que se generen en la FECC deberan contener los
siguientes elementos:

1.Hoja membretada, que contiene: logotipo de la FECC, domicilio y escudo del
Estado de Jalisco.

2.Numero de Oficio.

3.Numero de expediente.

4. Asunto.

5. Destinatario.

6. Contenido.

7. Lugar y fecha.

8.Nombre, signa y cargo.

9. Sello del area que corresponda.

Jalisco .



Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcién

Procedimiento para la administracion de archivos

Todo documento de archivo en la FECC formara parte del SIA. Dicho sistema
incluira los siguientes procesos.

I. Se recibe el documento en la FECC en oficialia de partes, la cual verifica o
revisa que el documento efectivamente este dirigido a esta Fiscalia o area que la
integra, asignandole un folio y sello con fecha, hora, firma de quien recibe y se
registra en el libro de gobierno conforme al folio y a la fecha de forma cronolégica
y finalmente se distribuye a la unidad administrativa correspondiente de acuerdo
a sus funciones y obligaciones (archivo de tramite).

II. El archivo de tramite (unidad administrativa) recibe, acusa de recibido con la
fecha, hora y firma en el libro de gobierno de registro de documentos.

[Il. El archivo de tramite (unidad administrativa) registra los documentos e integra
en los expedientes correspondientes, clasificados de acuerdo al cuadro general
de clasificacién archivistica, y le da tramite al documento.

IV. Los documentos que se generen en cada area del archivo de tramite se
integraran al expediente correspondiente, o si es el caso se realizara su
transferencia.

V. La vigencia del expediente, una vez que se ha concluido en el archivo de
tramite sera de acuerdo al catalogo de disposicion documental, y en su momento
sera transferido al archivo de concentracion si es que se cuenta con los recursos
para gestionarlo, de no ser asi permanecera en el archivo de tramite en tanto se
cuente con un archivo de concentracion

Esquema del registro de documentos en el area de Correspondencia u Oficialia

de partes:
Folio. Fecha. Carpeta. Oficio. Anexo. | Procedencia.
Remitente. | Destinatario. Fecha de Hora. Nombre y | Observaciones.
entrega. firma.

J_clli_.sca 10



Amado Aguirre 85/,
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Guadalajara, Jalisco.

Diagrama de Flujo del procedimiento de administracion de archivos:

Generacion de PROCESO DE Transferencia
e ADMINISTRACION DE e N
documentos DOCUMENTOS presentacion)

0P
Registro de documentos Integran al (Unidad de Carrespondencia)
expediente

Distribuye en atencion a
Elaboracion de Oficios o S ot a
Determinaciones

Notificacion para
su despacho

Registran el documento recibido

Llega Ia respuesta, se
tearapl EXPEDIENTE Se integra al expediente

Archivo de tramite
(resguardo en archiveros)

Catalogo de Disposicidn Documental,
determina el iempo de archivo

Archivo de Concentracion

NS -'-;
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En el diagrama anterior se observa como el flujo de los documentos de archivo
de la FECC tiene dos vertientes, primera la de los documentos que se generan y
produce dentro de la propia institucion y segunda la de los documentos
transferidos y presentados desde otras dependencias.

En la primera vertiente se refiere a, los documentos generados dentro de la
institucién en propio ejercicio de las atribuciones de la misma, que se integran a
los expedientes, los que sea el caso se mandan al area de notificadores, quienes
lo entregan a su correcto destinatario.

En la segunda vertiente, los documentos transferidos o presentados ante la
FECC desde otras dependencias, se presentan ante la Oficialia de Partes, donde
se registra y posteriormente dicha area en el ejercicio de sus atribuciones los
distribuye al area correspondiente, las cuales conservan los documentos el
tiempo determinado por el Catalogo de Disposicién Documental.

Jalisco %



Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcion

Procedimiento para uso de archivos

El procedimiento para el uso de los documentos que se encuentran dentro de
los archivos de tramite de la FECC se divide de la siguiente manera:

INTERNO. - Se considerara en este apartado la solicitud de préstamo que
personal de esta Fiscalia realiza de un expediente de alguno de los archivos de
tramite para consulta. Los préstamos que se realizan deberan registrarse en una
libreta en donde se haga constar la fecha de préstamo, nombre de quien lo
entrega, nombre de quien lo recibe y la fecha de su devolucion.

EXTERNO. - Bajo esta modalidad es la consulta de un expediente dentro de los
archivos de tramite que los interesados solicitan, dependiendo el expediente o
documento que se pretenda consultar, previa aprobacion del responsable del
resguardo del archivo de conformidad a la ley aplicable, a cada procedimiento
que se lleva a cabo esta Fiscalia.

Jalisco 13
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Amado Aguirre 857,

Guadalajara, Jalisco.
Diagrama:

Procedimiento para el
uso de archivos FECC.

Archivo de tramite.

Personal
administrativo
y/o operativo.

Usuarios, (partes
dentro de una
C.loExp.}

Consulta.

En el ejercicio de sus
funciones. {trabajo).

Con autorizacion y supervision del
responsable del Archivo.

En todos los casos se
observaran las
medidas de
preservacion y
conservacion.

El diagrama anterior describe el uso que tienen los archivos de tramite en la
FECC, desarrollandose de dos formas:

La primera en relacion a quienes los usan, que intervienen las areas que integran
la FECC.

La segunda forma en la que se le da uso a los archivos es por parte de los
usuarios de la FECC, cuando son partes dentro de un expediente, en este caso
con la finalidad de consultar la informacion contenida en ellos, esta se realiza bajo
a autorizacién y supervision del responsable del archivo de tramite
correspondiente.
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Procedimiento para el control de los archivos

El control de los documentos (o series documentales) de esta Fiscalia se llevara
a cabo a través de los instrumentos de control archivistico. De igual manera por
lo que ve al proceso de préstamo de que se trate interno o externo, deberan de
seguir el proceso de seguridad y control de salida de cada expediente el cual sera
de acuerdo a lo siguiente:

1.- De manera interna o externa quien solicite el préstamo o consulta de algin
expediente este debera de hacerlo del conocimiento del encargado de archivo de
tramite.

2.- Esta solicitud pasara al responsable del archivo de tramite para su
autorizacion, quien determinara en primer término la forma del préstamo, la
calidad del mismo la temporalidad que estara disponible para su acceso.

3.- Una vez que es autorizada la consulta o préstamo del archivo se procedera a
poner en conocimiento del interesado y se le daran las indicaciones al personal
operativo del archivo para que pueda realizar el préstamo bajo las condiciones y
criterios que se estableceran en las politicas de seguridad.

4 .- En el caso que el préstamo sea interno, se anotara en la libreta de control del
area de archivo de tramite, en la que se anota la fecha de préstamo, quien lo
entrega, asi como el nombre de la persona que lo recibe y la fecha en la que se
hara la devolucion del expediente.

5. Si la consulta es externa se verificaran los requisitos de acuerdo a la ley
aplicable.

Por otro lado, en cuanto al control que se lleva cuando los archivos entran al
archivo de tramite, estos se registran en un archivo en Excel, en cual se describe
el expediente.

Jalisco 15
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Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcién

Procedimiento para el almacenamiento de archivos

Guadalajara, Jc

Los archivos se guardaran en los archivos de tramite de manera cronologica, y
se almacenaran de acuerdo al grado o frecuencia de su consulta, en archiveros,

gavetas y anaqueles, que cuenten con llave.

Diagrama de Flujo.

 Generados.

{en el ejercicio de
las funciones de

la FECC)

El plazo sefalado

Archivistica,

Procedimiento de
almacenamiento

Archivos
Fisicos

Registro

Integracion de expediente.

Permanece en el Archivo de
Tramite.

Dentro de este periodo
los expedientes que
integran el Archivo de
Tramite, se aseguran y
almacenan en
archiveros, en el interior
de cada oficina.

Documentos:
-Transferencia
-Presentacion

Cada area o
unidad gue:

Produzca,
Use y Reciba

De acuerdo a los criterios
especificos y
recomendaciones.
{-Politicas de Seguridad.

-Medidas de conservacion.)
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en Combate a la Corrupcion

El almacenamiento de los archivos de la FECC, se realiza sobre los documentos,

gue son generados dentro de la institucion y, los documentos presentados o
transferidos desde otras dependencias ambos tipos de documentos conforman
archivos fisicos, los cuales se registran y se integran en expedientes por cada
area que produzca, use y reciba, los archivos que permanecen en el archivo de
tramite, el plazo sefalado por el catalogo de disposicion archivistica.

Jalisco Y
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Jalisco

Procedimiento de la digitalizacién de archivo

La FECC procurando el resguardo digital de los documentos para su
preservacion, empezara a digitalizar todos los expedientes concluidos, asi como
los que de acuerdo a su vigencia documental deberan de permanecer en el
archivo de tramite correspondiente en tanto no se cuente con un archivo de
concentracion, ahora bien, el proceso que se tendra que seguir para la
digitalizacién es el siguiente;

1.Se selecciona el expediente concluido.

2.Se eliminan las grapas, broches y demas elementos que obstruyan el scaneo
de los documentos.

3. Se scanea en orden cronolégico conservando el formato original del
documento.

4. Se guarda el archivo en formato PDF.

5. Se almacena el archivo en los equipos de codmputo del archivo de tramite y en
un CD.

6. Se nombra de acuerdo con el codigo del Cuadro General de Clasificacion, asi
como el numero de expediente y sus fechas extremas (inicio-fin).

18
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en Combate a la Corrupcion

Guadalagjara, Jalisco.

Diagrama de Flujo.

Proceso de
digitalizacion.

~ Herramienta Scaner

Preservacion
a largo plazo.

Respaldo electronico de los
documentos de archivo.

Consulta a la
distancia.

1.- Expedientes
concluidos

2.-se eliminan grapas,
broches y demads elementos
que abstruyan el escaneo de
los documentos.

3.- se scanea en
orden cronologico.

4.-Se guarda el
Archivo en formato
PDF.

5.- Se almacenan en
los guipos de
computo v en un CD.

El plazo que sefiala el Catalogo
de Disposiciéon Documental,

V)

DS
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Procedimiento para la Conservacién y Preservacion de los archivos

Este procedimiento involucra a todas aquellas acciones preventivas que
contribuiran a mantener al buen estado del acervo documental. Esto es anticipar
el dafo que puede sufrir el documento por factores o mecanismos que propician
su alteracion o deterioro, por las condicione de medio ambiente y seguridad de
los archivos y el material documental. En consecuencia, la preservacion busca
eliminar el deterioro y mantener en optimas condiciones los archivos de tramite.

Por lo tanto, es necesario evitar los factores siguientes:

1.-Causas fisico ambientales (humedad, temperatura y luz).
2.- Causas biologias (insectos y hongos).

3.- Incendios e inundaciones.

4. Evitar el deterioro o destruccion de los archivos.

Las medidas de conservacion y preservacion que se deben aplicar para evitar un
deterioro en los documentos:

1. Realizar el aseo y mantenimiento de los archivos de tramite.

2. Mantener las condiciones ambientales Optimas para los archivos.
3. Restauracion de los archivos si han sufrido algun dafio.

4. Almacenar los archivos en cajas de polipropileno.

) S 20
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Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupciéon

Programa de gestion de riesgos

Con el objeto de proteger los archivos que se generan y posee la FECC, se
realiz6 un diagnostico con las amenazas y vulneraciones a los que estan sujetos
los archivos fisicos como electronicos, que son utilizados cotidianamente, para el
desarrollo de las funciones de la FECC se identificaron los riesgos de manera
interna y externa, lo que permitira establecer las medidas de seguridad y las
herramientas necesarias para salvaguardar y conservar los mismos, por ello
después de un consenso con el personal que tiene a su cargo el resguardo de
los documentos se identificaron los siguientes riesgos.

Amenazas.

Sustracciéon de expedientes, documentos o archivos.

Alteracion de la documentacioén, expedientes o archivos.
Destruccién dolosa de archivos, expedientes o documentos.
Existencia de humedad en el lugar designado para el resguardo.
Inundaciones.

Terremotos.

Hackers.

O NDR W —

Vulnerabilidades.

Falta de contrasefas en los equipos de computo.

Derrame de liquidos en las carpetas de investigacion.
Archiveros sin llave.

Perdida accidental de documentos.

Falta de extintores.

Fala de espacio para guardar las carpetas de investigacion.

Compartir equipos y espacios con los diferentes turnos de la Fiscalia.
Falta de antivirus.

Ol N OOV WIN |

Memoria USB contaminadas.

=
o

Falta del equipo adecuado en copiadoras.

o
=

Transferir a titulo oneroso los archivos documentales de la Fiscalia.

=
N

Modificacién no autorizada de los documentos.

Por ello con el objeto de conservar los documentos que integran los archivos,
cuidando que no sufran alteracién, perdida, sustraccién o dafo en su forma o
contenido, se establecera un programa de seguridad.

b ‘»( ».; .
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Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcion

Programa de Seguridad

Después del analisis realizado en el programa de gestion de riesgos, para efecto
de la conservacion de los documentos que integran los archivos de tramite de la
FECC, es necesario realizar algunas medidas de seguridad para que no sufran
ninguna alteracion, pérdida, sustraccion o dafo en su forma por lo cual se
establecen las siguientes:

1.-Todo documento que ingresa a la FECC es registrado y distribuido por Oficialia
de Partes al area de archivo de tramite correspondiente.

2.- El resguardo de los archivos de tramite esta a cargo del titular del area o quien
se encuentre designado.

3.-Los archivos de tramite deben de encontrarse en un area de acceso restringido
y mantenerse con llave.

4 .- Queda prohibida la consulta de los archivos a personal no autorizadas.

5.-Queda prohibido realizar transferencias de un archivo de tramite a otro o fuera
de esta de esta Fiscalia sin previo registro y autorizacion.

6. Queda prohibido la ingesta de alimentos y bebidas en las areas del archivo de
tramite.

7.Todos los equipos de computo deben de bloquearse, cada vez que el personal
se levante de su lugar.

8.-Todos los equipos de coémputo dentro de la FECC cuenta con contrasefas de
blogueo, por lo tanto, solo personal autorizado tiene acceso.

9.- Se utiliza antivirus en todos equipos los de computo.

10.- Colocar extintores y detectores de humo en todas las areas de trabajo de la
FECC.

Ahora bien, las Medidas de Seguridad que se utilizaran para salvaguardar los
Archivos en la institucion seran aplicables y obligatorias a todo el personal de la
FECC, lo que ayudar a disminuir las amenazas y vulnerabilidades a las cuales se
encuentran expuestos los archivos.
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Fiscalia E ializad Amado Aguirre 857,
= specializada : a0 = i
en Combate a la Corrupcion Col. Jardines Alcalde. CP. 44298

Guadalajara, Jalisco.

Actividades.

_Obligacion Normativa. | Actividad. : 1
Articulo 23 y 67 de la | Medidas de seguridad que se deben

LAEJM. seguir para el cuidado y conservacion de
los archivos.
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Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcién

Jalisco

Auditorias Archivisticas

Con esta herramienta archivistica de control y supervision del SIA, se verificara
el cumplimiento de las normas que establece la ley en la materia, lo que permitira
evaluar si existen fallas en la estructura, asi como vulneraciones en los archivos
de la FECC, la misma se llevara a cabo por el personal operativo contratado para
tal efecto bajo la supervisiéon de la Unidad de Transparencia, esta se llevara una
vez al afho.

Con la Auditoria Archivistica se verificara y evaluara:

|. Se verificara que lleven a cabo los procesos de organizacién, conservacion de
los documentos de archivo que se generan, obtengan, adquieran, transformen o
conserven por cualquier medio, emitiendo para ello las recomendaciones
necesarias.

Il. Evaluar el cumplimiento normativo y los procesos técnicos archivisticos que
debe cumplir la FECC para garantizar la integridad, accesibilidad y conservacion
de los documentos a través del Sistema de Gestion Documental.

IIl. Valorar las actividades desempefadas dentro de SIA, permitiendo la
actualizacion continua de la conservacion organizacion y administracion de
archivos, estableciendo estrategias encaminadas a mejorar la gestion
documental.

IV. Se realizara un inventario de los expedientes de los archivos de tramite.

La auditoria archivistica tendra por resultado al menos los siguientes apartados:

| Control Preventivo: son las observaciones tendientes a verificar la gestion
documental y administracion de archivos vaya de acuerdo al programa anual de
la FECC.

Il Control Correctivo: son las observaciones dirigidas a rectificar precisar la
correcta conduccién del programa.

Il Control sobre la gestion documental: son las observaciones encaminadas a
perfeccionar el tratamiento integral de la documentacion por parte del personal
de los archivos de tramite de la FECC.
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Amado Aguirre 857,
Fiscalia Especializada Col. Jardines Alcalde. CP. 44298
en Combate a la Corrupcion

Guadalajara, Jalisco.

Actividades.

_Obligacién Normativa. \ctividad a2
Articulo 131 de la LAEJM. | Aplicacion de la auditoria archivistica una vez
al afo.
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