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Introduccidn

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, esta desarrollado de acuerdo al articulo 22 de la Ley de Archivo del Estado de
Jalisco y sus Municipios el cual corresponde al afio en curso, de la Agencia Integral de Regulacion de Emisiones (AIRE).

Para AIRE, el PADA 2021 representa un instrumento de trabajo fundamental para la implementacion de estrategias encaminadas a la
mejora del proceso de organizacion y conservacion documental en los archivos de la Agencia.

En este programa se consideran diversas acciones a implementar las cuales conducirdn a un manejo adecuado del Archivo de AIRE y a
su mejora continua.
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Actividades

Numero de
actividad

Al

A2

A3

A4

AS

A6

T
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Requisito

Designacion  de
coordinador de
archivo

Designacion
oficial de |la
persona
responsable de la
oficialia de partes

Conformacion de
un grupo
interdisciplinario
Sesion de
Instalacion  del
Grupo

Interdisciplinario

Contar con un
Acta de
Integracion

Elaboracion del
cuadro de

Situacion
actual

Memorando
enviado y
recibido el 7 de
enero 2021

No se cuenta de
manera  oficial
con la
designacion de la
persona
encargada de la
oficialia de partes
No se cuenta con
grupo
interdisciplinario
En espera de la
conformacion del

grupo

No se cuenta con
el acta de
integracion

Accion a implementar

Seguimiento por

designada.

parte de

la persona

Mediante un oficio se designara de manera

oficial a la persona responsable de la oficialia
de partes

Convocatoria a cada una de las personas que
conformaran el grupo interdisciplinario

Una vez realizada la convocatoria del grupo

interdisciplinario, se llevara a cabo la primera

sesion la cual tendrda como- objetivo la

instalacion del grupo, asi como establecer las

interdisciplinario
Realizar

proceso
agrupacion de expedientes homogéneos con

de

reglas de operacion de este mismo.
Posterior a la sesion de instalacion del grupo,
realizar el acta de integracion del grupo

identificacion

base en la estructura funcional de AIRE.

y

Fecha
compromiso

7 Ene 2021

5 Feb 2021

9 Feb 2021

24 Feb 2021

26 Feb 2021

8 Mar al 30 de
Abr 2021

Responsable

Area coordinadora de
archivos

Direcciéon General

Area coordinadora de
archivos

Area coordinadora de
Archivos

Area coordinadora de
archivos

Area coordinadora de
archivos

gl



A7

A8

AY

Al0

All

Al2

Al3

Al4
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clasificacion
Archivistica

Instrumentacion
del
clasificacion
archivistica

Elaboracion del
catalogo de

disposicion
documental

cuadro de

No se cuenta con
el cuadro de
clasificacion
Archivistica

No se cuenta con
la
Instrumentacion
del cuadro de
clasificacion
archivistica.

No se cuenta con
el catalogo de
disposicion
documental

Jerarquizar; Proceso de comparacién que
permita ubicar las categorias en el lugar
correspondiente.

Codificar: Se realizara después de identificar
y jerarquizar las categorias del agrupamiento
documental.

Ordenar los documentos de archivo
establecido en la relacion entre cada
agrupacion o serie documental de acuerdo
con una unidad de orden establecida para
cada caso.

Validacion por las autoridades
correspondientes, el cuadro de clasificacion
archivistica para que pueda ser difundido y
aplicado.

Implementacion y difusion en el ambito de
todos los archivos de la dependencia.
Seguimiento a la implementaciéon para
garantizar el adecuado funcionamiento del
cuadro de clasificacion archivistica y corregir

las posibles desviaciones, asi como aclarar
dudas.

Generar las capacitaciones correspondientes
de acuerdo a la deteccion de necesidades de
capacitacion,

Con el apoyo del cuadro de clasificacion
Archivistica, se elaborard el catalogo de
disposicion documental.

El cual consiste en 4 etapas:

28 May 2021

7 Jun 2021

30 Jun 2021
Posterior y
permanente a la
implementacion.
Posterior y
permanente a la
implementacion.
(Se hara Ia

programacion en
el programa de
capacitaciones)

Area coordinadora de
archivos




Identificacion, valoracién, regulacion vy
control.

[dentificacion: Investigar y analizar las
caracteristicas de los elementos esenciales 2 Julio al 30 de

A1S que constituyen la serie documental, la Septiembre de W_.“ﬂ,woo%_d_smaos o
funcién, el sujeto productor y el documento 2021
de archivo. 3
Valoracion: Analizar y determinar los valores L
16 vw_qu_Omv\moocsam:Om de la aoncaoimo_c.z, Integrantes del grupo ’ ;
fijando plazos de acceso, transferencia, interdisciplinario. ¥
conservacion o eliminacion. Grupo todos G
responsables |
Regulacion: Elaboracion e integracién del
A17 catalogo en  formatos  establecidos. Area coordinadora de s
determinando los plazos de conservacion vy archivos
las técnicas de seleccion.
Control: Validaciéon e implementaciéon del
catalogo, recabando las firmas de los Area coordinadora de
AlS autorizados, aprobandolo por la Coordinacién archivos
de Archivo y su difusion
Elaboracion de la No se cuenta con Realizar el formato de la Guia Simple de 1 Oct al 4 Nov Area coordinadora de
Al9 guia simple de la guia simple de Archivos y hacer el llenado en conjunto con 2021 archivos/Unidades
archivos archivos. las unidades Administrativas de la Agencia. Administrativas. 2
Actualmente se o
cuenta con w
listados maestros e
de documentos Pocteriora tade 2
Elaboracion de (Oficios, * Area coordinadora de
A20 inventarios  de registros, Complementar y hacer mas robusto el Archivo

; Ko, . . : implementacion
archivo procedimientos, inventario actual, cumpliendo con los P

manuales  etc.) requisitos solicitados.
sin embargo falta
alimentarlo vy
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complementarlo
con los requisitos
de la Ley de
Archivo
solicitados.

PAMELA

Coordinadora de Archivo

MICHE

\ ih

ESTEFANIA ROSA VIVAR

iy,
Y

—_—

—

Direteion Juridica

FRANCISCO JAVIER SIERRA MORENO
Direccion General

Elaboro

/

(/ Revisd

Aprobo
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Anexo 1

Cronograma de trabajo 2021
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