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ACUERDO DEL CIUDADANO COORDINADOR GENERAL ESTRATEGICO DE CRECIMIENTO
Y DESARROLLO ECONOMICO DEL ESTADO DE JALISCO MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL
PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021.

Guadalajara, Jalisco; a 18 dieciocho de agosto del 2021 dos mil veintiuno.

José Alejandro Guzman Larralde, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 1, 2
apartado 3°, 3 fraccion |, 5y 7, fraccion Ill, 13 fracciones X, XI, XV y XVII de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco; articulos 11, 20, 21, 22, 23, 24 fraccién IV y 28
fraccion Ill de la Ley General de Archivos; articulos 11, 20, 21, 30 fraccién Ill de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios; 4 fracciones VI, XII, XIV y XV, 5, 6 fracciones
X, XIV y XV del Reglamento Interno de la Coordinacion General Estratégica de Crecimiento
y Desarrollo Econémico del Gobierno del Estado de Jalisco; en uso de las facultades para la
organizacién y tramites de la Coordinacion General Estratégica de Crecimiento y Desarrollo

Econdmico del Gobierno del Estado de Jalisco, y con base en las siguientes:
EXPOSICION DE MOTIVOS

I.  El Honorable Congreso del Estado de Jalisco, atendiendo las iniciativas de reforma
que se consideraron indispensables para el eficiente ejercicio de la administracion
publica estatal; tuvo bien a expedir el Decreto Numero 27213/LXIl/18 mediante el

cual se expidi6 la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, misma que fue

publicada en el Periédico Oficial "El Estado de Jalisco" el miércoles 5 de diciembre /

del 2018 dos mil dieciocho, en dicha ley en su capitulo lll, articulos 11, 12 y 13 se
especifica la creacién y el desarrollo de las atribuciones de la Coordinacion General

Estratégica de Crecimiento y Desarrollo Economico del estado de Jalisco.
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Il.  Que con fecha 05 de diciembre de 2018 se publicé en el Peri6dico Oficial El Estado
de Jalisco el Decreto nimero 27213/LXI1/18 que Abroga la Ley Orgénica del Poder

Ejecutivo y crea la Nueva Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

. Que de dicha Ley se desprende la fraccién Il del articulo 7° la que dispone que la
Coordinacién General Estratégica de Crecimiento y Desarrollo Econémico forma
parte de la administracién publica centralizada, en ese tenor el numeral 1 del
articulo 13° sefiala coma atribucién de los titulares de las Coordinaciones lo

siguiente: Emitir manuales de lineamientos de sus funciones;

IV.  Asimismo, el articulo 5 fraccién X del Reglamento Interior de la Coordinacién
General Estratégica de Crecimiento y Desarrollo Econémico de Jalisco sefiala como

atribucién que debera: Emitir manuales de lineamientos de sus funciones;

V.  Por Ultimo, el Articulo 10 la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de
Jalisco y sus Municipios establecen que:
"Articulo 10: Los actos administrativos son de cardcter general o individual.
Los de cardcter general son los dirigidos a los administrados en su conjunto,
tales como reglamentos, acuerdos y cualesquier otro de similar naturaleza;
mismos que deben publicarse en el "Periddico Oficial el Estado de Jalisco", en
las respectivas Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacion .
previstos por la ley o reglamento aplicable. A 78

'///, /
Animismo, los de cardcter individual son aquellos actos concretos que incidery ,

en la esfera juridica de personas determinadas y no requieren

necesariamente su publicidad."

Con fundamento en lo anterior, tengo a bien emitir el siguiente:

4
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“Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) 2021”

Coordinacion General Estratégica de

Crecimiento y Desarrollo Economico
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Introduccion

La Coordinacién General Estratégica de Crecimiento y Desarrollo Econémico (CGECDE) es
una dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco, siendo en su articulo 13 de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco donde se encuentran estipuladas sus

facultades, entre las que destacan:

Coordinar y supervisar las dependencias y entidades a su cargo, en los términos del

acuerdo respectivo;

Rendir los informes inherentes a sus funciones, que les sean requeridos por el

Gobernador del Estado o el Jefe de Gabinete;

Presentar avances sistemdticos y rendir los informes relativos a las dependencias y
entidades bajo su coordinacién o sectorizacion, con la periodicidad que le sea

requerida por la Jefatura de Gabinete;

Fortalecer la planeacion y el desarrollo de la agenda institucional de administracion

y gobierno;
Planear, programar, organizar y evaluar el funcionamiento de sus respectivas dreas;

Formular los proyectos, planes y programas de trabajo de las dependencias y
entidades bajo su coordinacién o sectorizacion, incluyendo propuestas inherentes al

presupuesto de egresos;

Coadyuvar con la Jefatura de Gabinete, los titulares de las demds Coordinaciones / '

Generales Estratégicas, Secretarias y Entidades, en la formulacion de proyectos
transversales para eficientar la politica publica y la solucion de temas de interés

comun;
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Proponer al Gobernador del Estado y al Jefe de Gabinete, acciones continuas para el

mejor ejercicio de sus funciones;
Emitir manuales de lineamientos de sus funciones;

Firmar convenios de colaboracién y refrendar los acuerdos de su competencia, para

el cumplimiento de la politica estatal;

Coordinar acciones tendientes a vigilar el correcto ejercicio de las facultades a cargo

de las dependencias y entidades bajo su coordinacion o sectorizacion;

Proponer y gestionar la actualizacién de las disposiciones reglamentarias
relacionadas con las actividades de las dependencias y entidades bajo su
coordinacién o sectorizacion, para garantizar una mayor eficiencia y eficacia en la

funcion gubernamental y administrativa;
Participar y coadyuvar en la mejora permanente de los sistemas administrativos;

El 15 de junio del 2018 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion la Ley
General de Archivos, sin embargo entré en vigor a los 365 dias siguientes
contados a partir de su publicacién, la cual tiene por objeto establecer los
principios y bases generales para la organizacién y conservacién, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad,
entidad, o6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
Organos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como
de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza  recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacién, las entidades federativas y

los municipios.
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En el Estado de Jalisco se publica en el Periédico Oficial "El Estado de Jalisco" el dia 19 de
noviembre del 2019 la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, entrando en

vigor al dia siguiente de su publicacién.

Como dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco estamos comprometidos a
realizar lo conducente para dar cumplimiento a la normatividad en materia de archivos,
motivo por el cual esta Coordinacion General de Crecimiento y Desarrollo Econémico emite
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, como una herramienta de planeacion a
corto plazo que define las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos,

tecnologicos y operativos disponibles.

Este primer Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 es presentado conforme al

TRANSITORIO Quinto de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco el cual sefiala:

"Los sujetos obligados, a través de sus Areas Coordinadoras de Archivos deberdn
integrar su plan institucional de archivos y sus programas anuales a fin de que entre

en operacion durante el mes de junio de 2020"

2. Marco Juridico

A. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

B. Constitucion Politica del Estado de Jalisco

C. Ley General de Archivos

D. Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

E. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

F. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco.

\
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G. Reglamento Interno de la Coordinacién General Estratégica de Crecimiento y

Desarrollo Econémico del Estado de Jalisco.

Cumpliendo con lo establecido por los Articulos 6, apartado A, Fraccion ly V. Cumpliendo
ademdés, con el Articulo 9 Fraccion |l, Articulo 15 Fraccién 1X, de la Constitucion Politica
del Estado de Jalisco; Articulo 1 y 24 Fraccién IV de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica; Articulos 1y 25 Fraccion XVI, XXXIIl y XXXIV de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios;
Articulo 1, 4 Fraccién XXXV, 11 Fracciones Il y V,20, 21, 50, 51, 52 y 54 de la Ley General
de Archivos; Articulo 1, Fraccién |, 2 Fraccion 1lI, 3 Fracciéon XXXIII, 20, 21 Fracciones |, Il
y lll, 33, parrafo dltimo, 56, 57, 58, 59 y 114 Fracciones Il y V, Cuarto Transitorio de la Ley

de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios y con base en los siguiente:

CONSIDERANDO
1. Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su Articulo 6,
Apartado A, Fraccion V establece que: “Los sujetos obligados deberdn preservar
sus documentos en archivos administrativos actualizados y publicados, a través de
los medios electrénicos disponibles, la informacion completa y actualizada sobre
el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta

del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos”.

2. Entanto que la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, determina en su Articulo
9 Fraccién Il: “La transparencia y la rendicion de cuentas de las autoridades
estatales y municipales, mediante la implementacion de mecanismos de gobierno
abierto,a través del organismo garante y en colaboracién con representantes de la
sociedad civil, para la apertura de los organismos publicos y el registro de los

documentos en que constan las decisiones publicas y el proceso para la toma de

Sl |
Jalisco [/\_,\




Calle Manuel Lépez Cotilla 1505

Col Americana, Lafayette

C.P. 44160

Guadalajara, Jalisco

Edificio Desarrollo Econdmico, piso 3

estas”. En tanto que el Articulo 15 Fraccién IX, establece que:“Las autoridades
estatales y municipales promoverdn y garantizardn la transparencia y el derecho

a la informacion publica, en el dmbito de su competencia”.

3. La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, sefiala en su
articulo 24, fraccién IV, que “Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los
sujetos obligados deberdn cumplir con las siguientes obligaciones, segun
corresponda, de acuerdo a su naturaleza. Constituir y mantener actualizados sus

sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la normatividad aplicable”.

4. la Ley General de Archivos en sus Articulos 11, 20 y 21 y la Ley deArchivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios en sus Articulos 11, 20 y 21, establecen que es
un deber de los Sujetos Obligados contar con un Sistema Institucional de Archivos
y debe estar integrado por un Area Coordinadora de Archivos, las Areas Operativas

de Archivo y un Grupo Interdisciplinario.

5. Que la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios en su Articulo 33
parrafo ultimo sefiala: “Los sujetos obligados podrdn coordinarse para establecer
archivos de concentracién con la denominacion y en los términos de los convenios
o instrumentos que les den origen, debiendo identificar con claridad a los
responsables de la administracién de los archivos y dar avisoa la Direccién General

L”}

de Archivo del Estado de Jalisco y al Consejo Estatal de Archivos”, ) &F
Para dar comienzo a la reunién la directora de Vinculacién, Patricia Gascén
responsable del Area Coordinadora de Archivos, hace uso de la palabra para dar

lectura al orden del dia:

oA
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3. lustificacion

Este programa es elaborado en cumplimiento a la obligacién estipulada en el articulo 23 de

la Ley General de Archivos el cual sefiala:

"Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberdn
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros

treinta dias naturales de ejercicio fiscal correspondiente”

Asimismo, lo mandata la normatividad local en el articulo 22 de la Ley de Archivos del Estado

de Jalisco y sus Municipios en el cual se sefiala lo siguiente:

"Los sujetos obligados deberdn elaborar un plan estratégico en materia de archivos
que contemple la planeacidn, la programacién y la evaluacion pare el desarrollo de
los archivos y deberd incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a
los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura

proactiva de la informacién y la publicacion de la informacién en formatos abiertos.

Dicho plan sera publicado en su portal electrénico dentro de los primeros treinta dias

naturales del ejercicio fiscal correspondiente”

Por su parte tanto la Ley General de Archivos en su articulo 28 fraccién Ill, asi como la Ley
de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios en su articulo 30 fraccion Il sefialan lo

siguiente respectivamente:

Articular 28. El drea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

/

lll. Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a

quien este designe, el programa anual.
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Articulo 30. Las Areas Coordinadoras de Archivos tendrdn las siguientes funciones:

lll. Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a

quien este designe, el programa anual.

4. Objetivos

e Generar una disciplina en cuanto a la organizacion y el cuidado archivistico;

e Capacitar en materia archivistica conforme a la normatividad vigente
aplicable y generar concientizacién de la importancia de este tema en los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, asi como a los servidores
publicos en general de la Coordinacién General Estratégica de Crecimiento y
Desarrollo Econdmico;

e Generar los Instrumentos de Consulta y Control Archivistico de la Coordinacién
General Estratégica de Crecimiento y Desarrollo Econdmico; y

e Disefiar y aplicar el nuevo modelo de Oficialia de Partes para seguimiento y
control que se debera observar al interior de la Coordinacion General Estratégica

de Crecimiento y Desarrollo Econémico.

5. Planeacidén

Es importante mencionar que al iniciar con la implementacion de la normatividad en
materia de archivos se han detectado las necesidades inmediatas a realizarse en esta
Coordinacién General Estratégica de Crecimiento y Desarrollo Econdmico, las cuales son

parte integrante de los objetivos, por lo que a continuacion se detallan cada una de ellas:

5.1.- Capacitaciones: /

Las capacitaciones podran ser de manera presencial o a distancia para el desarrollo
del cumplimiento de la normatividad vigente, toda vez que se debera de armonizar

/
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la terminologia y concientizar sobre la relevancia de los archivos de esta
dependencia del Poder Ejecutivo, la cual recibe y genera documentacién derivado
de las atribuciones y obligaciones establecidas en la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco y el Reglamento Interno de Coordinacién General

Estratégica de Crecimiento y Desarrollo Econdémico del Estado de Jalisco.
5.2. Elaboracién de los Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos.

De acuerdo con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus Municipios, los Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos propician la
organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién de los

documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, los cuales son:
1. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

La Ley General de Archivos define al Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica
como el “instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las

atribuciones y funciones de cada sujeto obligado” (Ley General de Archivos, 2018).

Este instrumento de trabajo tiene el objetivo de permitir a plenitud la identificacion,
agrupacion, sistematizacion y control de la informacién contenida en los
documentos de archivo de las entidades gubernamentales (Ramirez De Ledn, J.A.,

2016, p. 13);

/7
4

'/
//

2. El Catélogo de Disposicion Documental y

La Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios define como catalogo de
disposicién documental Catalogo de disposicion documental: el registro general y
sistematico que identifica los valores documentales, la vigencia documental, los

plazos de conservacion y la disposicién documental;

Jalisco
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3. Los Inventarios Documentales.

Se denomina como inventarios documentales, a los instrumentos de consulta que
describen los expedientes de un archivo y que permiten su localizacién a través del

inventario general, para las transferencias o para la baja documental.

Estos Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos son la base para iniciar con el
debido Control Interno de los Archivos de esta Coordinacion General Estratégica de

Crecimiento y Desarrollo Econdmico.
5.3.- Implementacion de la Oficialia de Partes.

De acuerdo con la normatividad vigente, la Oficialia de Partes o el Area de
Correspondencia toma mucha relevancia, toda vez que ademas de formar parte del
Sistema Institucional de Archivos, es la encargada de la recepcidn, registro,
seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes
de los archivos de tramite de la documentacion de esta Coordinacion General
Estratégica de Crecimiento y Desarrollo Econémico, asimismo en la Ley local genera

obligaciones como las siguientes:

1. Recibir la correspondencia de entrada;

4

1. Realizar la digitalizacién de los documentos;

Ill. Llevar el registro de la documentacion a través de un sistema o base de

datos que contard minimo con la siguiente informacion:

e Fecha de recepcion; /

O
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Numero de oficio;

e Quién emite el documento;

Asunto;

e A qué area se turna;

IV. Facilitar un cédigo de identificacion, ya sea un codigo alfanumérico u otro

pertinente; y

V. Distribuir la documentacién a los archivos de tramites para la debida

integracion de los expedientes.

Por lo tanto, es muy importante estructurar el nuevo modelo de operacion

de la Oficialia de Partes.

El desarrollo de las actividades planteadas en el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021 nos permitira contar con herramientas tanto metodolégicas como
précticas para el debido manejo, control y resguardo de los documentos y archivos que se
generan o estan en posesion de la Coordinacién General Estratégica de Crecimiento y
Desarrollo Econdmico para con esto garantizar en todo momento los derechos humanos de
acceso a la informacioén, proteccién de datos personales, derecho a la verdad y también

dejar antecedentes ordenados de la memoria institucional.
6. Programacion

El siguiente calendario de actividades sera la base para el inicio de los trabajos en la
implementacién a desarrollar en la Coordinacién Genera Estratégica de Crecimiento y

Desarrollo Econémico.
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7. Presupuestacion.

Las erogaciones necesarias para el desarrollo del presente programa respecto a los recursos
humanos, materiales y financieros no generaran ningtin gasto extra comprendido en el
Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2021, por lo cual serd en apego a la suficiencia

presupuestal (disponible) ya establecida.

8. Evaluacion.

La evaluacion de dicho programa se realizara en los primeros veinte dias del mes de enero
del ejercicio fiscal 2022. En dicha evaluacién se medira el nivel de cumplimiento de los tres
ejes 5.1 Capacitaciones, 5.2 Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos y 5.3 Oficialia

de partes.

Indicador Formula Meta 2021 Medio de Supuestos

comprobacion

Convocatoria, listas 1. Se encontrara el recurso

de asistencia a humano para impartir la
5.1 Capacitaciones Porcentaje de Namero de il SR
capacitaciones, capacitacion,
capacitaciones capacitaciones :
100% constancias (en su
realizadas realizadas/Numero de 2. Que los servidores publicos
caso), memoria
capacitaciones a , é articipen en las
pe fotografica, video y o s
realizar) *100 3 capacitaciones.
material de las
capacitaciones.
5.2 Elaboracion de Porcentaje de (Namero de 100% Documento de cada 1.Los Titulares de las
{os instrumentos de instrumentos instrumentos uno de los Unidades Administrativas
Consuita y Control elaborados elaborados/Numero instrumentos colaboren para realizar los
Archivistico de instrumentos a trabajos y le otorguen la
elaborar) 1 importancia necesaria.

ol 7

Jalisco .




5.3 Implementacion

de a Oficialia de

Partes

Jdlisco

Porcentaje de
implementacién del
modelo de Oficialia

de Partes.

Calle Manuel Lopez Cotilla 1505

Col Americana, Lafayette

C.P. 44160

Guadalajara, Jalisco

Edificio Desarrollo Econémico, piso 3

2.Se generan los instrumentos

conforme a los criterios en la

materia.
(Actividades del 100% Memoria del 1.Se cuenta con los recursos
modelo modelo materiales.
implementados/
2.Los Titulares de las
actividades del
Unidades Administrativas
modelo a

{ colaboren para realizar los
implementar) 10¢ e

trabajos y le otorguen la

importancia necesaria
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TRANSITORIOS
PRIMERO. - Publiquese el presente Acuerdo en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco”.

SEGUNDO. - El Presente Acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco”.

TERCERO. - Publiquese el presente acuerdo en la Pagina web oficial de la Coordinacién
General Estratégica de Crecimiento y Desarrollo Econémico.

CUARTO. - Notifiquese a las Direcciones Generales de la Coordinacion para los fines legales
y administrativos correspondientes.

Cumplase. -

Asi lo resolvio y firma el dia de hoy, el suscrito Coordinador General Estratégico de
Crecimiento y Desarrollo Econdmico del Estado de Jalisco; Mtro. José Alejandro Guzman
Larralde en unién del Director de Administracion, Lic. Ivdn Oswaldo Sdenz Rodriguez y la
titular del Area Coordinadora de Archivos, Patricia Elizabeth Gascon Gémez.

ATENTAMENTE:

"2021, Afio de la Participacion Politica e las Mujeres en Jalisco”

~

q o i
i -

Mtro. José Alejandro Guzrman Larralde Lic.yén@swalao Sdenz Rodriguez

Coordinador General Estratégica de Director de Administracidn

Desarrollo y Crecimiento Econémico

C. Patricia Elizabeth Gascon Gémez

Titular del area Coordinadora de Archivos
y Directora de Vinculacién

Jalisco




