DISENO DE CARROS ALEGORICOS

Frecuencia

Proceso:

eventos y plazoleta

Desarrollo de ideas y conceptos para los carros alegoricos,

Ocas.

Diario

Sem. Men.

Subproceso:

Responsable

proceso:

el Coordinador de Disefios de Carros Alegéricos

Objetivo del proceso y/o subproceso:

Dar al visitante y expositor una imagen llamativa, atrayendo en todo momento mas visitantes.

Politicas

del proceso y/o subproceso:

1. La Coordinacién de Disefio de Carros Alegéricos sera la responsable de elaborar disefios que no generacion un
gasto excesivo al Patronato.
2. La Coordinacion de Disefio de Carros Alegoricos se responsabilizara por disefiar espacios comodos y funcionales
para todos aquellos que participaran en el desfile.
3. La Coordinacién de Disefio de Carros Alegoricos empleara procesos sean rapidos y agiles en todos los disefios.

Resultados esperados:

Obtener un buen comentario del visitante a fin de invitar a las personas a las PFO.

Indicador de éxito:

Generar una buena imagen.

Procedimiento

Colaboracién de
otras areas

Documentacion
necesaria

El Coordinador de Disefio de Carros Alegéricos investigara
informacion relativa al tema anual (imagenes y textos).

El Coordinador de Disefio de Carros Alegdricos, determinara los
temas de cada uno de los carros a presentar en el desfile
inaugural (patrocinador, relativo al tema vy los institucionales), los
disefios los presentard al Director de Espectaculos vy
Coordinador de Disefio para su validacién y autorizacion.

Una vez que han sido autorizados el Coordinador de Disefio de
Carros Alegoricos concretiza los graficos de cada uno de los
carros a elaborar.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegéricos a través del
Disefiador de Carros Alegdricos realizara los bocetos a lapiz.

El disefiador de Carros Alegoricos escaneara los bocetos para
digitalizarlos.

Una vez que los bocetos se encuentren digitalizados, se
comienza a realzar la propuesta de color, texturas, materiales en
programas especiales en disefio, a fin de darle la forma
deseada.

Una vez que se encuentran terminados los proyectos de Carros
Alegéricos, se entregan al Director General para su autorizacion.

Cuando son autorizados los disefios, se comienza con la
elaboracién de planos a fin de proporcionar escalas a los
mismos.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegdricos y el Disefiador
de Carros Alegéricos comienzan a realizar a escala los
elementos que conforman los Carros Alegéricos de uno por uno,
a fin de darle proporcién o volumen a las figuras.

10.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegdricos comenzara a
determinar el tipo de material de herreria que va a llevar, los
colores y materiales a utilizar (unicel, esponja, manta, entre
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otros), a fin de que no sea demasiado pesada para poderlas
mover en la plataforma.

11.

Una vez que se tienen las escalas y proporciones de las figuras
que integraran los carros alegoricos, se envian los planos al area
de produccién (Desfile) para la elaboracion de las estructuras
metélicas del carro.

12.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegoéricos a través del
Diseflador de Carros Alegéricos especificara el material a
necesitar para que tenga la apariencia del plano (lentejuela,
fondo, tonos de pintura, etc.,).

13.

El Director de Espectaculos a través del Jefe de Produccion de
Carros Alegoricos solicitara al area de Compras a través de la
Forma 1 (Requisicion de compra COMP-F1) los materiales a
necesitar para la elaboracion del disefio de los carros alegoricos.

14.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegoéricos a través del
Disefiador de Carros Alegdricos supervisara que el disefio del
plano se este realizando de acuerdo a lo acordado.

15.

En caso de que los disefios de carros anteriores sean
adecuados a las necesidades de los nuevos disefios reciclaran
piezas de carros alegoricos anteriores a fin de ahorrar en costos.
Esto a través de la reparacion de las piezas, ya sea manteando
o pintando de otro color las figuras.

16.

Una vez terminados los carros alegéricos, se apoya al area de
Espectaculos para la logistica del desfile.

Glosario:

Observaciones

Frecuencia

Proceso:

Ocas. | Diario | Sem. Men.

Disefio de productos para patrocinadores

Subproceso:

Responsable  del

proceso:

Coordinador de Disefio de Carros Alegéricos y Disefiador de Carros Alegoricos.

Objetivo del proceso y/o subproceso:

Entregar un producto de calidad al cliente.

Politicas

del proceso y/o subproceso:

1. La Coordinacién de Disefio de Carros Alegéricos sera la responsable de elaborar disefios que no generacién un
gasto excesivo al Patronato.

2. La Coordinacién de Disefio de Carros Alegoricos se responsabilizara por disefiar espacios comodos y funcionales
para todos aquellos que participaran en el desfile.

3. La Coordinacion de Disefio de Carros Alegoricos empleara procesos sean rapidos y agiles en todos los disefios.

Resultados esperados:

Obtener la satisfaccion del patrocinador.

Indicador de éxito:

Generar recursos econdmicos para el PFO.




Procedimiento

Colaboracién de
otras areas

Documentacioén
necesaria

El Coordinador de Comercializacion canaliza al proveedor y/o
patrocinador con el Coordinador de Disefio de Carros Alegoéricos
para que determinen juntos cuales seran las caracteristicas del
producto a necesitar.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegoéricos determinara una
sesion de trabajo con el Patrocinador para determinar las
especificaciones del producto.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegoéricos a través del
Disefiador de Carros Alegoricos disefiara los bocetos a lapiz del
carro alegérico o producto solicitado.

El Disefiador de Carros Alegoricos digitalizara los bocetos a fin
de enviarlos a los patrocinadores correspondientes a fin de que
validen y autoricen el disefio.

En caso de que el Patrocinador autorice el disefio del carro
alegorico o producto, se enviara al area de produccién de carros
alegéricos para que comiencen con la produccion de dicho
producto.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegéricos y Disefiador de
Carros Alegéricos comenzaran a realizar a escala los elementos
que conforman los carros alegéricos de uno por uno o del
producto solicitado, a fin de darle proporcién o volumen a las
figuras.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegéricos comenzara a
determinar el tipo de material de herreria que va a llevar, los
colores y materiales a utilizar (unicel, esponja, manta, entre
otros), a fin de que no sea demasiado pesada para poderlas
mover.

Una vez que se tienen las escalas y proporciones de las figuras
gue integraran los carros alegoéricos, el area de produccion de
carros alegdricos elaborard las estructuras metalicas del
producto.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegoricos a través del
Disefiador de Carros Alegéricos especificara el material a
necesitar para que tenga la apariencia del disefio (lentejuela,
fondo, tonos de pintura, etc.)

10.

El Jefe de Produccién de Carros Alegéricos o el area de
Compras a través de la forma 1 (Requisicion de Compra COMP-
F1) solicitardn los materiales as a necesitar para la elaboraciéon
del disefio del carro o producto.

11.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegoéricos a través del
Diseflador de Carros Alegoéricos supervisara que el disefio del
plano se este realizando de acuerdo a lo acordado.

12.

En caso de que los disefios de carros anteriores o productos
anteriores sean adecuados a las necesidades de los nuevos
disefios reciclaran piezas a fin de ahorrar en costos. Esto a
través de la reparacion de las piezas, ya sea manteando
pintando de otro color las figuras.

13.

Una vez terminando los carros alegéricos o el producto, se le
notificard al Coordinador de Comercializaciéon y Patrocinador a
fin de que este Ultimo realice el pago correspondiente a la
compra o renta del producto.
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Glosario:

Observaciones




Frecuencia

Proceso:

Elaboracién de trabajos especiales

Ocas.

Diario

Sem. Men.

Subproceso:

Responsable

proceso:

del

Coordinador de Carros Alegdricos y Disefiador de Carros Aleg6ricos

Objetivo del proceso y/o subproceso:

Entregar un producto de calidad.

Politicas

del proceso y/o subproceso:

1. La Coordinacion de Disefio de Carros Alegoéricos sera la responsable de elaborar disefios que no generacion un
gasto excesivo al Patronato.
2. La Coordinacion de Disefio de Carros Alegodricos se responsabilizara por disefiar espacios comodos y funcionales
para todos aquellos que participaran en el desfile.
3. La Coordinacion de Disefio de Carros Aleg6ricos empleara procesos sean rapidos y agiles en todos los disefios.

Resultados esperados:

Generar alternativas de solucién para las areas solicitantes.

Indicador de éxito:

Satisfaccion con el disefio.

Procedimiento

Colaboracién de
otras areas

Documentacién
necesaria

El Coordinador de Disefio de Carros Alegéricos a través del
Disefiador de Carros Alegdricos disefiara los bocetos a lapiz del
Cartel Institucional.

El Disefiador de de Carros Alegdricos digitalizara los bocetos a
fin de enviarlos al Director General a fin de que valide y autorice
el disefio.

En caso de que el Director General autorice el disefio del Cartel
Institucional, se enviara al area de Diseflo Grafico para que
comience con la produccién de dicho producto.

El Coordinador de Disefio Grafico y el Disefiador Grafico
comenzaran a realizar a escala los elementos que conforman el
Cartel Institucional, a fin de darle proporciéon o volumen a las
figuras.

El Coordinador de Disefio Grafico comenzara a determinar el
tipo de material a utilizar para la impresion y los colores, formas
y texturas.

En caso de realizar la modificacion de naves, moédulos de
informacion, stands moviles, escenografias, entre otros, las
areas solicitantes enviaran a través de oficio o memorandum las
necesidades del producto al Disefiador de Carros Alegdricos a
fin de que realice los bocetos a lapiz para después digitalizarlos
y que el Coordinador de Carros Alegéricos los pueda manipular
para otorgarle escalas.

Una vez que se tienen las escalas y proporciones de las figuras
gue integraran las naves, mddulos de informacion, stands
moviles, escenografias, entre otros, a desarrollar se enviaran los
planos al area de produccion de carros alegoricos para la
elaboracion de las estructuras del producto.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegoéricos a través del
Disefiador de Carros Alegéricos especificard el material a
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necesitar para que tenga la apariencia del plano (lentejuela,
fondo, tonos de pintura, materiales, etc.)

El titular del area respectiva solicitara al area de Compras a
través de la Forma 1 (Requisicion de Compra COMP-F1) los
materiales a necesitar para la elaboracion del disefio del
producto.

10.

El Coordinador de Disefio de Carros Alegoéricos a través del
Disefiador de Carros Alegdricos supervisara que el disefio del
plano se este realizando de acuerdo a lo acordado.

11.

En caso de que disefios de carros anteriores o0 productos
anteriores sean adecuados a las necesidades de los nuevos
disefios reciclaran piezas a fin de ahorrar en costos. Esto a
través de la reparacion de las piezas, ya sea manteando o
pintando de otro color las figuras.

12.

Una vez terminados los productos, se le notificara al titular del
area solicitante a fin de que éste Ultimo recoja el producto
terminado.

Glosario:

Observaciones
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