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POLIT ICASY LINiEAME[ENTOS PARA LAS ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES
INS’I ITw I‘O DI* FOR\/‘iA( TON PARA EL TRABA. IO DE E F HTA’DO DE -

Art1cu10 1is

con el objeto)
Artlculo 1°. de la Le
1° de su: Reglament

Adqmsnnones y En
ordenam1entos que I

Artlculo 2 E

organismo, las autori

L.- La Secretaria '__de
Formacién para el Tr
IL.-Titular del Ejecuti}

JaLisco. =
CAPITULOI

DISPOSICIONES GENERALES

|El pr@posf[e del presente documento es establecer Ias Pol{tlcas y

L Lmeamwntos que debe observar el Insmum de Formacion para el }mba o del B stado. de

de. dar fiel cumphmlento alo dtspuesto par el parrafe segundo del-, L
v de Adqu151010nes y Enajenaciones del Gobierno del Estadoy el =~
0, estableciendo diversos criterios propuestos por la Secretaria ‘de
fundamento en los articulos 5y 6 fraceion I, Iy III de la Ley de et
ajenaciones del Gobierno del Estado de Jahsco en apego a Ios
gen la materia. : % e

1 Ins‘ututo de Formacion Para el Trabajo del Estado de Jalisco, en

~ lo referente a las operaciones que contempla ¢l articulo 5 de estas politicas, debera.
- apegarse a lo estipt

llado en la Ley, tomando de farma andloga con respecto asn
dades que menciona la misma, asi cuando laley: mencuone £

Admmlstramon se entendera de manera analoga a cl Instltuto de""i' ‘
abajo en el Estado de Jalisco. ' :
vo se entenderd como el Organo Max1m0 de Goblerno

II1.-Secretario de Administracion se entenderd el T itular del Instltuto de Formamon para %

el Trabajo del Estado
IV Las Secretarias, d
0 dreas que mtegren €
V.-Comisién de Adqui
la Comisién de Adg

Trabajo enel Estado (

Y- aSI suceswamente

patrlmomo prop1o del Instituto de Formacion para el Trabajo en el Estado de Jalisco;

Artlculo 3 Para los efectos de estas Polmcas v Lmeamientos en lo suceswo se §
: entendera por ; . ; e i

I— - Ley: La Ley de Adqulslclones y Enajenacmnes del Goblemo del Estado

I~ Reglarn

TII.- Politicas:

46 4'7 48, Titulo Séptimo capitulo I “de Ias inco
""‘tmo los artlculos 1, 2, 22 fraccién 1X; 30 fra

) ; ‘del padron de. proveedmes del Reglamento de la L o
tomaran de manera te).tual a lo plasmado en dicho ordenam1ento ;

de Jalisco.- :
ependencias y organismos auxiliares se entenderd a las dlreccmnes :
1 Instituto de Formacién para el Trabajo en el Estado de Jalised. i
lisiciones. y Enajenacmnes del Gobierno del Estado se entenderasa -

uisiciones y Enajenacmnes del Instltuto de Formacmn para ‘el
ie Jalisco. - :

tomando en cuenta las caracterlsncas de personahdad Jurldlca y X

'dadcs menc:1onadas en los articulos 6° fraccion.
;17 23, 24 fraceion I, T y. {1

?

0s cuales se

ento El Reglamento de la Ley

Las Politlcas y Lineamientos para la Contratacmn de

i AdquiSmmnes Y Enajenamones del Orgamsmo




V. érgano Méximo de Goblerno (Junta I)mcma CILI IDEP I), que esel
cuerpo coleglado supremo del Orgamsmo 5 ;

VIL.- -Difrector General Titular del ] Instituto de’ Fonnacmn para el. Orgamsmo

- VII Comlsnon Comisién de Adqulslclones y- Enajenacmnes del Instltuto de
Formacién para el Trabajo del Estado de J ahsco

'VIII Secretana Secretaria de Admmlstracmn del Goblerno del Estado de
Jahsco..“.. ! : ,

IX.- ‘Parfida: Codxﬁcacmn que identifica de mariera congf
que‘ se trata definiendo un determmado bien o servw
el cual ‘corresponde a un todo. :

fa ¢l concepto del
manera parcial,

Interesado 0 participante: Persona fisica o Jurldlca 1nteresada en abastecer
lo necesario a algin orgamsmo :

' XI - Proveedor Persona fisica o Jurldlca que resulto adjudlcada en un proceso
: “de adq.usmlon e

XII Resoluc1on o fallo: Acto de la autoridad emltldo por Ia COIIIISlOn donde se
~ determina sobre un proceso de adqulslclon o enaJenacmn e

XIII -chtamen ‘Opinion por escrito que emite el Organlsmo en- donde ‘vierte:
£l anahs1s sobre las cuestiones técnicas Y admmlstratwas de los blenes 0
- servieios ofertados por los interesados o participantes en un proceso, que
reahzo el Instituto de Formacion para el Trabajo del Estado de Jahsco :

AI’UCUIO 4. -la aplicacidon de las Politicas estara a cargo de,l Dlrector General y
la Comlslon segun las atribuciones legales que les correspondan i : ;

Artieulo 5. - Las Politicas  regularén las operacmnes que Ileve a cabo el
.-Orgamsmo como comsecuenma de: e

I = La adq nisicioén de bienes muebles e mmueblcs

II ~Tg ena_] énacion-de bienes muebles que sean del patrlmomo del Instltuto de
- de Formamon para el Trabajo del Estado de Jalisco; : v

re: '-damxento de blenes muebles € inmui

n ratacmn de serv101os

o de almacenes.

Artxculo 6.~ En caso de incumplir en el retiro.de. los blenes enajenados denj:ro del‘ g
- término de'15 dias naturales cstablemdo en el articulo 48 del Reglamento 8¢ aphcara la
‘garantia de seriedad :le las posturas por el monto ﬁjado La Comision de’ adqulsmlones_ s
" podra adjudicar el. proceso- al ‘participante que hubiere presentado la. segunda ‘mejor
propuesta;, dé acuerdo al orden del resultado en’el cuadro comparatlve que dé origen al -

dictamen de’ la COInISIOD .0 convocar a un nuevo proceso Si-- as1 se deterrnma'. o
convemente, :




e i Ty ; ’ CAPITULOII

i " "DELOS PROCEDIMIENTOS Y DE LOS CONTRATOS

Artiéulo 7.4 El céleulo para determmar los montos ‘para los procedlmlentos de
' ‘~.,fondo revolvente, invitacion a tres proveedores concurso y licitacién plﬁbhca se hara de :
“. mangra’ anyal,” mediante acuerdo por parte del Organo; Maxxmc) de ‘Gobierno del.-
: -".-Orgamsmo el cual estard vigente, hasta en-tanto no-se derog je por mo posterior. =

Artlculo 8 & El acuerdo anual a que se refiere al artlcu > ) ;_cbntemplaré .:

" como mlmmo eI te)q ito siguiente:

Las adqulslc iones de bienes muebles, arrendamientos en general y contratacion
- .de servicios - que | requiera el organismo se realizard mediante los: siguientes
: .p:rokcedlmmntos S5 8 : : cd s

Por f_o‘ndo revolvente:

- Este procedimiento se realizara cuando el 1mporte de cada operacién se_
o) ~‘:fencu;c"ﬁtre,ccmprendldo entre $ 0.00 v $12,500. 00 pesos, atraves del Organismo, -
© con la autorizacién del Director de d1cha area, apegandose de ser posible, al
iy L i .procedl()mlanto del articulo 19, fraccwn 111, inciso a) y b) del reglamento de la

e e Ley :

ol _'P’crir_fin-Vitacién:
Este ;prc’)ceilmlento se realizard cuando el 1mporte de cada operacwn se
encuentre gomprendido entre § 12,500.01 v $. 180, OOO 00 pesos a través del' ;
Organismo, con la autorizacion del Director General

S | v'VP':o.r'"cc neurso:

"V'Este procedlmlento se realizara cuando - el lmporte de cada operacxon SE N\
~ encuentre comprendido entre § 186,000.01 v $ 800, (}00 00 pesos, a traves de Ia SN
: V»Comlsmn*de Adgquisiciones del Organismo. - )

IV~ Por _'i'l'taci(.')n'pﬂb‘lica:

Vi :_’fCuando I"guanna de las adqulSlClOHGS rebase” losj':,antes” establecxdos para. elf ERE
procedimiento- de concurso, se sujetard mvarlablemcnte al proceditniento de
g 11c1tag1ogl_pubhca atraves-de la Comlslon de Adqulslclones del Orgamsmo

Gre LRELE e Se -deberd de apega-x a lo establemdo en el Amculo 13 de la Ley—LaS .
\_}: s ,adjudlcaclon s directas que se encuentren dentro de los montos de concurso o -
o el ~ licitacion publiea tendran que ser aprobadas por la Comision de Adqumcnones :
con respons blhdad directa para el tltula;r del orgamsmo En el caso de que la_




V.ﬁ.,j: F ec} ade la celebracién de la etapa de’ recepcmn de propuestas

e R VI;-' 'Fécha cargo y firma de qulen emlte la convocatona

Articulo 13}- El orgamsmo debera pubhcar la convocatorla en los medios
establec1dos en la ley Yy su reglamcnto, asi mismo pondra a dlsp031c10n pubhca la
convocateria y ‘las bases de sus procesos; a través de la pagina web del organismo, o en
su defecto, a través de la pagina web del Goblemo del Estado de Jalisco, s_ol_1c1tando :
apoyo a la Secretaria. | £ ey ;

<ol reé‘ultados de las adqmsmlones am como toda la mformacmn relacmnada
~ conlos procesos de compra (cuadros comparatlvos resolucion, actas, dictameries, efe), -
 deberan ser proporcionados a los interesados o participantes y a quien asi lo solicite, con-
excepeion de informacion relativa a las pamcularldades dc las empresas (cotizaciones,
 documentos legales, etc). s

Articulo 14.- El org_anis‘mo debera informar a los miembros de la Comisién,
-p'ré:vio a los procesos de adquisicion, los techos ﬁnancierosfque:se,tien’e para la compra
a,rea'li'za:.' e . e S i

. : Artlculo 15+ Las bases que emita el orgamsmo para las hcltamones pubhcas Ly
.. concursos se pondran a disposicion de los interesados, tanto én el domicilio sefialado -
- -por €l orgamsmo, asf como en la pagina web del organismo o del ‘Gobierno del Estado
de Jalisco, a partir del dia en que se publique ‘la convocatoria y hasta el dia de
d R presentacmn de propuestas, previo a la hora sefialada para realizar este acto, siendo _
(\') - ) -' responsablhdad exclusiva de los interesados obtenerlas opoﬁunamcnte duranfce gste
' ; periodo. E ' : S bn :

ArtiCUlo 16 Las empresas de los vocales t1tulares estén impedidas para
participar en los procesos de adquisiciones que se lleven-a cabo-ante la COI‘nlSlOIl asi
. como 1as del vocal suplente cuando éste asista a la sesmn respectlva

: '-QArtgiculo 17.- Los interesados podrén obtener' las bases de los procesos de
- licitacion ‘o concurso estatales sin costo alguno. Los 1nteresados podrén revisarlas y .
G Obtenerﬁl»as',por los medws de d1fusmn electromca o fi. swamente de mancra gratulta

Artlculo 18.- El tenmno de los 10 dias hablles para dar a conocer la resolucion
4 artlr del dia en que se celeb e-el ertura: de propuestas;.

' 116:.19. EI contrato se adjudlcara de entre Tos part pantes L aquel cuya _,
pmpuesta resulte solvente porque retne, conforme a los criterios. de’ ‘adjudicacion %
establecidos en las |bases del proceso, las cond101ones legales, técnicas y econdmicas &

requendas por el organismo, garantlzando segun sea el aso el cumphrmento de las
: ‘_obhgacmnes respecﬁxvas. : . X ’

e el Artlculo 20 4 Para llevar a cabo‘la adjudlcamon el orgamsmo debera de contar' .
(\/ S _,_--"-con precios de referericia de mercado actuahzados prmmpalmente en las. par’udas enlag
el e que umcamente quede part101pand0 un solo proveedor o existan des 0.mas cotizaciones
que no, sean congruentes las diferencias de | precio_entre las mismas, _pudiendo tomar -

~ como refercnma la lanterior adjudicacion de las partidas de que se. trate tomando en
consideracion los factores principales de i incremento.




Nl

 Ticitacién piblica,
_ integral de las propias bases del proceso debiéndose 1nformar de ello a los part1c1pantes :
y a los miembros de - ‘

Artlculo 211

ningun caso podia

~_consecuencia de una equivocacion u omision en las espec1ﬁcac1ones situacion que debe
de justificarse en el acta de ‘dicha junta. ,

Artiéulo 22

 Atticile 23

Articulo 24

- Las mod1ﬁcac1ones que derwen de la Junta de aclaracmnes en

: ningln caso podran consistir -en la sustitucién de los biehes o servicios convocados
- originalmente, adicion de otros bienes y servicios de distintos rubros. De igual forma en

realizarse variacion sxgmﬁcatlva de sus caracteristicas, salvo como

- Los ctiestionamientos que realicen los proveedores en la junta de

-aclaraciones deberén ser contestados. de. manera clara precisa, congruente ¥ solventando S
. la:duda totalmente,

por escnto ‘

v Cualquler modltlcaclon alas bases de los procesos de concurso o._'
derivada de la Junta de aclaracmnes, serd considerada como parte

e la Comisién, por escrlto

-La 1nstanc1a correspondlente para: modlﬁcar el pedldo o contrato a .

; ‘que se refiere el articulo 18 del Reglamento serd quien celebro el procedimiento de la
o ~adquisicion, en el
. Comisidn, fserééstct quien: lo autonce

entendido de que si un. procedlrmento se- llevo a traves de la

Articulo 25.- El 1ncremento del 30% en cuanto al concepto de volumenes

Articulo 26.

* ‘marcado en el articulo 18, fraceién 11 del Reglamento se consideraré del monto total del -
~ -contrato si es una gola partida. En caso de que el contrato 1ncluya dos 0 més partldas se
~ . considerara dicho
~ adjudicado.

mcremento por cada una de éstas-y no-.por el total del monto "

- Las actuaclones de los procedlmlentos de Adqu1sw1on se haran -
s, siendo estas : d

~constar en tres acta

L= - Acta c1rcunstanc1ada o Minuta de la ses1on En la cual se a31enta Titulo
del acta, niimero de la sesion ordinaria o extraordinaria, hora y fecha de ;
inicio de la sesion, puntos del orden del dia, desarrollo de-cada uno de o5l
punfos, cierre del acta, hora y fecha, nombre y firma de los asistentes.
Esta acta sera para uso excluswo del orgamsmo y los mlembros de la

“olhs o Act) de dictaxﬁen’ En la c‘ueil 56 asien't Tltulo del acta lugar‘_; hora v

i fecha, antecedentes anahs1s del é4rea. ;respecnva sobre. las ‘¢ estmnes' P
técnicas- 'y ad itivas 1sable de dicho’ anahsls asi Eomo

‘ nQr‘n bre y ﬁrmas Esta acta se entregara a los mteresados «

III- ~ Acta de: resolucmn» En la cual se- a51enta Titulo del acta fecha
. resultandos y. ‘considerandos, _proposiciones donde’ se mencionan . las-
TR _ . .empresas adjudlcadas los motivos por los-cuales tas demias ernpresas NQ: s
FLRt s s i T neTiin adjudicadas; la instruccién de’elaborar ¢l contrato, asi como la ©..
; : notificacion, nombres y firmas de los 1ntegrantes de la Comlsmn,
. asistentes, esta acta se entregara alos mtercsados ‘ # '
Estas actas v eberan estar apegadas al formato autorlzado por la Secretana




Artlculo 33.+
*vehlculos utlhtanos

‘ - Articulo 34
computo relativas a
del ‘gasto aprobad
,adqulsxcmnes ‘debe
‘Secretarza, para que

_ Amoulo 35
‘eon’ la vak 1
: Goblerno.

Amculo 36.
que se justifiquen y|
€aso habra de vahdc

Artlculo 37-
servicio que. requlet
delos conceptos mi

Articulo 3‘8

del Gobierno del E
inscripcién en dlcho

Aticulo 39.4
sustituirse por el.re

- adqumcmn que rea

< es supuestos d
i 54 del reglamento
. debera hacer -del

de suspensmn 0 can

- "proveedor adjudicad
-’ .constaneia podra sug

rango de vehiculos de acuerdo al serv1dor pubhco para el caso de vehlculos aSLgnados o'

“inscrito. en el padron de la Secretaria podrd contratar en cualquier proceso de

Aﬂldulo 41 3

Cuando el orgamsmo adqulera veh1culos debera de sujetarse al

autorizadode manera anual por.la Secretana

. Todas las sohmtudes de compras: relamonadas con equlpo e
las partidas presupuestales 5204 y 5206 del c1351ﬁcador por Ob_]CtO. !
o por la Secretaria de Finanzas, previo al. procedlmlento de
rén ser .enviadas a'la Dlreccmn General de Informatlca de la
otmgue su vahdacmn técnica. L : bk

Todo impreso que: lleve la i 1magen mstltumonaﬂ debera de contar

6 ide la Dlrecmon de: Pubhcacwnes de la Secretana General de’_v'

El orgamsmo se abstendra de solicitar mareas, salvo en los casos © -
mlo documentalmente
- El orgamsmo ‘habra de sefialar las’ espec1ﬁcac1ones del blen 0

a, plasmando en las bases del proceso de adquisicion, la referen(:la :
nimos mdlspensables que se pretendan adqumr o contratar

 CAPITULO V.

'DEL PADRON DE PROVEEDORES

— El organismo permitird la participacién de cualquier interesado en

los procesos de - adqulslclon aun cuando no esté inscrito en el Padrén de Proveedores

stado, pero en el caso de resultar adjudicado debera ex1g1rsele la
padrén prev10 a la celebracion del contra‘to respectlvo - :

El Padrén de Proveedores de la Secretarla en mngun caso podra
gistro que tenga el organismo. Por lo anterlor cualqmer proveedor‘

lice el orgamsrno

. mdepend1entemente del reg1str0 mt'

el ¢ Orgamsmo ademas de notlﬁcar a los mlembros de la ,_,omlslon
‘conoeimiento - de la Secretana en’. forma escrita, - -~ anexahdo

o documentac1on comrprobatorla al respecto para: que ésta. determme sobre la proceden(na i

,elamon del reglstro
Prev1a ala celebracmn del contrato- eLQrgamsmo debera sohc:tar al

tituir la sohmtud de documentacmn legal para elaborar el contrato.

con responsablhdad directa para el d1rector del orgamsmo en cuyo = '

0 la constancia de registro vigente expedida por la Secretaria. chha o



CAPITULO VI

DELA COM[ISION DE ADQUISIEIONES Y ENAJENACIONES DEL R
’ - ORGANISMO. ;

Artfculo'42 En la pnmera sesion del afio, e] organismo debera dar a comocera
“los miembros ‘de la Comision los 1mportes de los montos . para levar a. cabo los
procedlmxentos de ﬂas adquisiciones, o en su caso ratlﬁcar los 'ya ‘existentes. Asi fiistio
debera de- entregar en- dlcha sesmn el programa anual de adqu151010nes a l@s mlembros
o dela Comlsion Sy . - - in '

Artlculo 43 Para el cumpllmlento de sus atnbucwnes funmones Yo obje ( sla 4

Comlsmn tendra la =structura s1guxente

five g vocales de los cuales siete iendran voz ¥ voto y un vocal elf
,representante de la Contraloria del Estado que tendr4 solarnente NOZ :

H.- Un Secretarlo Ejecutlvo que asistira a las sesmnes del Comlte solo cen-.-V
Y0z pero sin voto; y '

: III - Los 1nv1tados que solo tendran VOZ.

Para_..efec_to de quorum legal Uinicamente se contablhzaran los Vocales_
. considerados en la ﬁraccmn I de este articulo. :

: Artic_'u’l.d_ 44.- Lés‘vacales seran los tltulares 0 sus representantes que ellos desxgnen de g
las entidadés pﬁbhccis y organismos del sector privado 51gu1ente

wHoEL Tltular del Orgamsmo
IL Sccretana de Adrmnlstracmn
e Secretana de F1nanzas
IV. Contralorla del Estado e

N Camara Nacmnal dga 'Com'ercm; FROTTA P T ey

maras Industriales de Jalisco;.

1 ?C(’)ris‘ o Nacional de Comercxo Extemor y Lo i

' I Centro Emp_ : :_w1al de Jahsco g ;

El Representdnte de la Contralona del Estado a que se reﬁere la fraccmn SLGaa ‘
anterlor partlmpara can voz pero sin voto : - : Ny o

: ‘ s : Cada vocal tltular nombrara -SUs suplen‘[es No podra eXIStll‘ dentro de. la :

- Comisi6n de Adquisiciones mas de.una representamon por Secretana Dependencla
Orgamsmo 0 representante de la iniciativa pnvada en el entendldo de que si eén una

- sesion ‘estan presentes dos personas de una rmsma representacmn solo una de ellas
tendra e] voto ' :




_ Articulo 4
 privada menciona
regularmente 3 Jas
Tepresentacion poj
trate.

Articulo 46.
Secretario Ejecutiy

- Artfculo 48|
civilidad para Ja opi

proveedores, ruido,

Articulo 49,0 [

enviadas a los mj

anticipacién a la sesi6

 DEL

sujetard, en su caso,
Presupuesto en parti
Presupuesto, Contabil

_ Attieulo 51.- B
base en las partidas a

- Articulo.
‘Servicios especifi

= -aﬁli’garénj{as"d}isposivcio‘r

- SEGUNDS.: B
_‘hayan sido firmadas por|

[ otra, previo escrito de negacio

ima conduccién de las
liSQ-,de celulares, desor.

El ,_-.-g-a»_s.to para las ad
cular del -Organismo,
idad y Gasto Pablico y
autorizadas en su P'resupue‘std d
se realice conforme aﬂ_la.prog’_;r-amacién Y pre

52.- Bl ¢

PRIMERO.- Py
tes de'la Ley

y VIH defaﬁi’éulo ahteriof;,, no asistan
el organismo- 7podr_é “cambiar dicha
n de asistencia de la finstit.ucj._én que se

“sesiones de [a ‘Comision,

En todas las sesiones debera de

o-del-organismo o sus suplentes,

estar presente el,l'Pvre_sid_e;ntcry el

quisiciones dictara
sesiones, tales.como |
den, faltas de educaci

-La_y Com‘i,sién de Ad

ftojdasf aquellas reglas de

a entrada y salida de los
on, fumar, elc. - '

a Comision como

n en la que se aprobardn Jas mismas.

CAPITULO v

LA PROGRAMACION y PRESUPUESTACION.

quisiciones, -arrendamijent
especificas del de E
‘asi como a 1o

05y servicios se
gresos del Estado, ¢] -
previsto. en da Tey de -
es aplicables en materia,

a las disposiciones

e Egresos, pro

curande que €l gasto N\
supuestacién.

desu ptogranja-’i-iﬁﬁﬂyt:ional; i

S TRANSITORIOS

2 ;t,‘o.do lo n

Y suReglamento. -

tas Politicas y 1

‘ Neamientos entrarn: £n Vigor una vez qué.
los miembros de| Organo Méximo de Gobierno del Organismo, o

DE LA

OBADOS BN LA xx1) SESION 1y, : H.JUNTA BIRECTIVA e’
TRABAJO EN L1 BSTA Doy :

I5CO EN LA CIUDAD BE GUj DALAJARA,

DEL 2008.
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