DIRECCION
DE PENSIONES
DEL ESTADO

Guadalajara, Jalisco, a 28 de febrero de 2008 dos mil ocho

Con fundamento en los articulos 1°, 76, 77, fracciones VI y VI, 81, fracciones IX y XI; y 82, fracciones |,
VI, VII, Xlll'y XIV de la Ley de Pensiones del Estado; 1°y 3° de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones
del Gobierno del Estado de Jalisco y con base en los siguientes

CONSIDERANDOQOS:

I. Que el articulo 1° de la Ley de Pensiones del Estado establece que dicho ordenamiento es de interés
social, para su aplicacion en el Estado en los términos que el mismo establece.

II. Que conforme al articulo 76 de la Ley de Pensiones del Estado, la Direccién de Pensiones del Estado,
es el organismo publico descentralizado, autorizado para la realizacién y cumplimiento de objetivos de
seguridad social, con personalidad juridica y patrimonio propio, con domicilio en la capital del Estado.

Ill. Que acorde al articulo 77, fraccion VI, de la Ley de Pensiones del Estado, la Direccién de Pensiones
del Estado tiene atribucion expresa para realizar toda clase de actos juridicos necesarios para cumplir con
sus fines; incluidas las adquisiciones y enajenaciones.

IV. Que la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado de Jalisco dispone en su
articulo 1° que los érganos de gobierno de los organismos paraestatales deberan emitir, de conformidad
a este ordenamiento, las politicas, bases y lineamientos para la contratacién de sus adquisiciones o
recepcioén de servicios.

V. Que por acuerdo del Consejo Directivo de fecha 26 de agosto de 1999, se aprobaron las anteriores
Politicas, Bases y Lineamientos para las Adquisiciones de la Direccién de Pensiones del Estado, que en
35 articulos buscaron detallar la normativa sobre la materia; disposicion que complementé al acuerdo del
16 de diciembre de 1997 que contuvo el Reglamento Interno del Comité de Adquisiciones Institucional.

VI. Que es necesario unificar, ordenar, sistematizar y ampliar la normativa emitida hace una década,
para adecuarla a la realidad actual de la Institucién.

VII. Que el articulo 81, fracciones IXy Xl, de la Ley de Pensiones del Estado define como atribucién de este
Consejo Directivo administrar los bienes y negocios de la Institucion, asi como aprobar sus reglamentos
generales y particulares, que son presentados a consideracion de este cuerpo colegiado por conducto del
Director General, conforme al articulo 82, fraccién Xlll, de la Ley en comento.

De conformidad con lo expuesto y con los fundamentos anteriormente citados, tenemos a bien emitir el
siguiente:

ACUERDO:
Unico.- Se expiden las Politicas, Bases y Lineamientos para la Contratacion de Adquisiciones y
Enajenaciones de la Direccién de Pensiones del Estado, para quedar como sigue:
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PoLiTicAs, BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ENAJENACIONES

CAPITULO I.
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo lo. — El propésito del presente instrumento es establecer las Politicas, Bases y
Lineamientos que debe observar el Organismo Publico Descentralizado Direccion de Pensiones del
Estado con el objeto de dar cumplimiento a lo dispuesto por el parrafo pendltimo del articulo 1o de la Ley
de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado y el 10, tercer parrafo, del Reglamento de
dicha Ley.

En lo no previsto por estas Politicas, Bases y Lineamientos, se tomaran en consideracion los diversos
criterios propuestos por la Secretaria de Administracion para las Dependencias Centralizadas, con
fundamento en los articulos 50 y 60 fracciones |, Il y Ill de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del
Gobierno del Estado.

Articulo 20.- La Direccién de Pensiones del Estado, por conducto de sus 6rganos de gobierno y
unidades administrativas, obrara con apego a lo establecido en la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones
del Gobierno del Estado, en todo lo relativo a las operaciones previstas por el articulo 1o de dicha Ley.

Para la interpretacion de las disposiciones de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del
Estado, en relacion con éstas Politicas, Bases y Lineamientos, debera estarse a lo siguiente:

l. Cuando en la Ley se mencione al Titular del Ejecutivo, en el régimen interno de la Direccién de
Pensiones del Estado se entendera que las atribuciones y responsabilidades otorgadas
corresponden al Consejo Directivo.

. Cuando en la Ley se sefiale a la Secretaria de Administracién, en la aplicacion de estas
Politicas, Bases y Lineamientos se entendera que se refiere a las atribuciones y funciones de la
Direccién de Pensiones del Estado.

1. Cuando en la Ley se refiera al Titular de la Dependencia, se debera entender como aludido en
relacion a estas Politicas, Bases y Lineamientos, el Director General.

V. Cuando en la Ley se haga referencia a las Secretarias, Dependencias y Organismos auxiliares,
se entendera que en el régimen interior de la Direccién de Pensiones se aplicara la disposicion a
las unidades administrativas, direcciones, departamentos y coordinaciones establecidas en este
Organismo.

V. Cuando la Ley indique a la Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado,
se entendera a la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Organismo.

Las anteriores disposiciones referentes a la interpretacion y aplicacién de la Ley de Adquisiciones y

Enajenaciones del Estado, se entenderan restringidas conforme a las caracteristicas y naturaleza del

Organismo.

Articulo 30. - Para los efectos de estas Politicas, Bases y Lineamientos para la Contratacion de
Adquisiciones y Enajenaciones, en lo sucesivo se entendera por:

I Ley: La Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del Estado;
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Il Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del
Gobierno del Estado de Jalisco;

I Organismo: El Organismo Publico Descentralizado Direccion de Pensiones del
Estado;

IV Consejo: El Consejo Directivo del Organismo;
\% Director General: El Director General del Organismo;
VI Comisién: La Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Organismo;

VIl Salario minimo: El salario minimo diario general vigente en la Zona Metropolitana de
Guadalajara;

VIII  Politicas: Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos para la Contratacién de
Adquisiciones y Enajenaciones, y

IX. Unidades administrativas: Las Direcciones, Departamentos y Coordinaciones del
Organismo.

Articulo 40. - La aplicacion de estas Politicas estara a cargo del Consejo y de la Direccion
General del Organismo, segun las atribuciones legales que les correspondan.

Articulo 50. - Estas Politicas regulan las operaciones que lleve a cabo el Organismo como
consecuencia de:

I La adquisicion de bienes muebles e inmuebles;
Il La enajenacion de bienes muebles que sean del patrimonio del Organismo;

11 El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles cuando la Institucion tenga el
caracter de arrendatario;

IV La contratacién de servicios, y

\% El manejo de almacenes en que se depositen bienes de propiedad del Organismo.

Articulo 60. - Para las adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos y contratacién de
servicios se preferira en igualdad de circunstancias y en el orden que se indica a: las secretarias,
dependencias y organismos auxiliares y paraestatales de las tres instancias de gobierno; a las empresas
del sector social y privado del Estado, atendiendo también los términos de la Ley de Fomento Econdémico
del Estado de Jalisco.

Se deberan considerar preferentemente los bienes o servicios de procedencia nacional, asi como
aquellos propios del Estado o region, con especial atencién a los sectores econdémicos cuya promocion,
fomento o desarrollo, estén comprendidos en los objetivos del Plan Estatal de Desarrollo y en los
Programas Sectoriales respectivos. Asimismo, se deberan incluir los insumos, material equipo, sistemas
y servicios que tenga incorporada tecnologia nacional, tomando en cuenta los requerimientos técnicos o
econdmicos que tengan las adquisiciones que se vayan a realizar.
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CAPITULO Il.

DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Articulo 7o. - El Organismo a través de la Direccion Administrativa, debera formular su programa
anual de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, con base en sus necesidades reales
y con sujecién al presupuesto de egresos vigente en cada ejercicio fiscal, y presentarlo al Consejo
Directivo para su aprobacion a mas tardar en la primera quincena del mes de noviembre del afio anterior
del ejercicio para el que se programe, debiendo integrar en la propuesta:

I. Descripcion de los bienes y o contratacion de servicios;
II. Costo aproximado de la adquisicion o contratacion del servicio, y

[I. Justificacidn de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios.

Articulo 8o. - El gasto para las adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetara a las
disposiciones del Presupuesto de Egresos del Organismo para el Ejercicio Fiscal respectivo, asi como a
las demas disposiciones legales aplicables en la materia.

Articulo 90.- El Organismo administrara su programa de adquisiciones con base en las partidas
establecidas en su Presupuesto de Egresos, procurando que el gasto se realice conforme a la
presupuestacion sefialada en su programa institucional.

Articulo 10.- El Organismo preferentemente consolidara las compras de productos y servicios,
conforme al calendario de adquisiciones que se defina dentro de la programacién que se realice al
efecto.

CAPITULO IIl.

DE LOS PROCEDIMIENTOS Y DE LOS CONTRATOS

SECCION I. PEDIDOS Y REQUISICIONES

Articulo 11. - En los pedidos y requisiciones que den origen al procedimiento de adjudicacion se
estipularan las condiciones de calidad, precio y en su caso financiamiento, anticipo, tiempo de entrega,
enajenacion de los trabajos, forma de pago y garantia, y cuando fuere necesario, la capacitacion del
personal que opere los bienes que se adquieran.

El formato de requisicién que se autorice por la Direccion Administrativa y de Servicios contendra cuando
menos los siguientes datos:

I Area solicitante;

Il Nombre y cargo del servidor publico solicitante en la requisicion;

1l Nombre y cargo del servidor publico responsable de darle seguimiento a la solicitud;

IV Nombre y partida presupuestal correspondiente.

Y Descripcion detallada de los bienes muebles requeridos.

VI  Expresar en unidades de medidas claras y objetivas los bienes muebles que se
requieran, asi como el tiempo y lugar para su suministro.
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VIl Anexar catdlogo o muestras de los bienes muebles solicitados, en el caso especial
de que por las caracteristicas de los mismos sea necesario.
VIII  La solicitud debera ser firmada en original por el servidor publico solicitante para
ejercer el presupuesto respectivo, y
IX  Cuando se trate de la adquisicion de equipos y materiales de computo asi como de

Articulo 12.- El Organismo por medio de su Direcciéon de Finanzas, previamente a dar entrada y
seguimiento a cualquier requisicion o solicitud de compra, debera corroborar la existencia de recursos

la contratacion de su mantenimiento, se debera adjuntar a la solicitud el dictamen
técnico correspondiente emitido por la Direccion de Tecnologias de Informacién del
Organismo.

financieros autorizados para la operacion.

No podra realizarse ningun proceso de adjudicacion, sin que medie la autorizacidon presupuestal

respectiva.

La Direccion de Administracion y Servicios debera informar a la Comision, con anterioridad al inicio de
los procesos de concurso y licitacion, los techos financieros que se tienen para la compra que se

pretende efectuar.

SECCION IIl. PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION SEGUN SU MONTO

Articulo 13. — Los procedimientos de adjudicacion se efectuaran de conformidad con los

siguientes pardmetros:

Las adquisiciones comprendidas entre 1 peso y 250 salarios minimos se haran
directamente por las unidades administrativas previstas en el Manual de Funciones
del Organismo, siempre que no se trate de fraccionamiento de compras o exista
prohibicién establecida en la Ley.

Las adquisiciones de bienes muebles inventariables no deberan realizarse por
compra directa de las Unidades Administrativas.

Las adquisiciones con cuantias mayores a 250 salarios minimos vigentes en la zona
y hasta 2945 salarios minimos se hardn a través del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios, con autorizacién de la Direccién Administrativa y de
Servicios.

La invitacién a cuando menos tres proveedores se aplicara en aquellos casos en los
cuales la cuantia sea superior a 2,945 salarios minimos y hasta por 13,735 salarios
minimos se haran a través del Departamento de Recursos Materiales y Servicios,
con autorizacion de la Direccién Administrativa y de Servicios.

Se aplicar4d el procedimiento de concurso por invitacion a cuando menos 6
proveedores cuando la cuantia sea mayor de 13,735 salarios minimos y hasta de
25,000 salarios minimos con la autorizacién y participacion de la Comision.

Seréa por licitaciéon publica cuando la cuantia sea superior a los 25,000 salarios
minimos con la autorizacién y participacion de la Comision.
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Articulo 14.- Las adquisiciones de bienes y servicios no podran fraccionarse para simular topes
establecidos en las Politicas de conformidad con la Ley, su Reglamento y el presupuesto de Egresos del

Organismo.

Articulo 15. - El area competente del Organismo o de la Comision, segun el caso, evaluaran las
propuestas que presenten los participantes a efecto de seleccionarlos, con base en los siguientes

procedimientos:

I Por licitacion publica:

a)
b)

d)

e)

Las convocatorias para participar en las licitaciones locales se deberan de publicar en los dos diarios de
mayor circulacion de la entidad y las nacionales e internacionales, lo seran en los dos diarios de mayor

Formulacioén y validacion de las bases y convocatoria.

Publicacion de la convocatoria en los dos periédicos de mayor circulacion
nacional o local, seglin sea el caso, con una anticipacion de 15 dias naturales
a la fecha de la celebracion de la licitacion. Se podra llevar a cabo una junta
aclaratoria, si es que ésta Ultima fuera necesaria.

El acto de apertura de ofertas que en sobre cerrado se presenten, se llevara a
cabo ante la presencia de la mayoria de los integrantes de la Comision.

La Comision o los que ella designen, evaluaran las propuestas presentadas,
debiendo darse el fallo en un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la
fecha de la licitacion.

Deberan asentarse en las actas correspondientes, el proceso y dictamen
debidamente motivado y sustentado; siendo firmadas por los participantes.

circulacién nacional; asi como en medios electrénicos, en la pagina de internet del Organismo.

Il Por concurso:

a)

b)

c)

Formulacién y validacién de las bases e invitacibn a por lo menos seis
proveedores.

Exhibicién de la convocatoria en el tablero de informacion que para tal efecto
exista en el Organismo, de la misma manera los organismos empresariales,
miembros de la Comision, invitaran a participar a aquellas personas que se
consideren adecuadas conforme a la naturaleza de los bienes y servicios de
que se trate.

Se realizaran las ultimas tres fases citadas en la fraccion anterior.

" Concurso por invitacion a cuando menos tres proveedores:

a)

b)

Se elaborara cuadro comparativo con las propuestas que en sobre cerrado se
reciban.

Se asignara el pedido o contrato de acuerdo a los criterios de precio, calidad,
tiempo de entrega y demas condiciones favorables para el Organismo.

IV Adjudicacion directa, se efectuara en los términos del articulo 13 de la Ley. Para las
adquisiciones por adjudicacién directa se deberd observar en la medida posible, el
inciso b de la fraccion Il de este articulo.

Articulo 16.- En los procedimientos de adjudicacion descritos en el articulo anterior, deberan

establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos los participantes.
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Todos los participantes deberan gozar del mismo acceso a la informacion que se proporcione en cada
procedimiento.

Articulo 17.- Los procedimientos de adjudicacion se documentaran debidamente, integrandose

un expediente por cada proceso, que debera contar con una clave que indique la forma de adjudicacion,
el nimero progresivo y el afio en que se efectla.

De cada procedimiento de concurso o licitacion deberan instrumentarse cuando menos las siguientes
actuaciones:

Acta circunstanciada o Minuta de la sesidon en que se aprueban las bases y se ordena la
convocatoria.- En la cual se asienta: Titulo del acta, nimero de la sesi6n ordinaria o
extraordinaria, hora y fecha de inicio de la sesion, puntos del orden del dia, desarrollo de cada
uno de los puntos, cierre del acta, hora y fecha, nombre y firma de los asistentes. Esta acta sera
para uso del Organismo y la Comision.

Acta de la Junta de Aclaraciones.- En la cual se asienta: Titulo del acta, lugar, hora y fecha,
antecedente, cuestionamientos planteados por los participantes y aclaraciones realizadas por el
Organismo, asi como nombre y firmas. Esta acta se entregara en copia a los participantes.

Acta de resolucion.- En la cual se asienta: Titulo del acta, fecha, resultandos y considerandos,
proposiciones donde se mencionan las empresas adjudicadas, los motivos por los cuales las
demas empresas no fueron adjudicadas, la instruccion de elaborar el contrato, asi como la
notificacion, nombres y firmas de los integrantes de la Comision asistentes, esta acta se
entregara en copia a los participantes que la soliciten.

Asi mismo, en el caso de que existan consideraciones que hacer valer con respecto a las propuestas
técnicas y econdmicas, deberdn hacerse constar en el dictamen respectivo, emitido por el area
competente del Organismo, segun la naturaleza de los bienes y servicios que se pretenden contratar.

Las actas y dictamenes deberan de sujetarse a los lineamientos generales marcados por el Organismo.

SECCION Ill. CONVOCATORIAS

Articulo 18.- En el procedimiento de licitacion las convocatorias podran referirse a uno o0 mas

bienes o servicios y contendran como minimo los siguientes datos:

VI.

VII.

Nombre del Organismo como entidad convocante;

La indicacion si la licitacion es local, nacional o internacional;

Descripcién general de los bienes o servicios que sean objeto del proceso de adquisiciones;
Lugar, fecha y hora en que los interesados podran obtener las bases del proceso;

Lugar, fecha y hora de la Junta Aclaratoria;

Lugar, fecha y hora de la celebracién de la etapa de recepcidn de propuestas, y

Fecha, cargo y firma de quién emite la convocatoria.
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Articulo 19.- El Organismo debera publicar la convocatoria en los medios establecidos en la Ley
y su Reglamento. En caso de considerarlo conveniente la Comision podra ordenar su publicacion por
medios electronicos, en la pagina de Internet del Organismo.

Los resultados de las adquisiciones, asi como toda la informacién relacionada con los procesos de
compra, tales como los cuadros comparativos, la resolucién, las actas y dictamenes, deberan ser
proporcionados a los interesados o participantes.

Esta informacidn serd publica y fundamental en los términos y con las condiciones que establece la Ley
de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco.
SECCION IV. BASES

Articulo 20.- Las bases que emita el organismo para las licitaciones publicas y concursos se
pondran a disposicién de los interesados en el domicilio sefialado por el Organismo, dentro del plazo
establecido en la convocatoria, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados obtenerlas
oportunamente durante ese periodo.

Articulo 21.- Los interesados podran obtener las bases de los procesos de licitacion o concurso,
en la Jefatura de Adquisiciones y por medio electrénico, en la pagina de Internet del Organismo; cuando
asi fuere autorizado por resultar conveniente para el procedimiento de que se trate.

SECCION V. JUNTA DE ACLARACIONES

Articulo 22.- La Junta de Aclaraciones se llevara a efecto en el lugar, fecha y hora establecido
en las bases.

Las dudas deberdn plantearse por los participantes, hasta dos dias habiles anteriores a la fecha de
celebracion de la Junta de Aclaraciones.

Los participantes podran integrarse después de iniciada la Junta exclusivamente con la finalidad de

enterarse de las aclaraciones realizadas y tendran derecho a recibir copia del acta que en su caso se
instrumente.

Articulo 23.- Los cuestionamientos que realicen los proveedores en la Junta de Aclaraciones
deberan ser contestados de manera clara y solventando la duda planteada.

Articulo 24.- Las modificaciones que deriven de la Junta de Aclaraciones en ningln caso
podran consistir en:
l. La sustitucion de los bienes o servicios convocados originalmente;
Il. La adicion de otros bienes y servicios de distintos rubros a los contenidos en la convocatoria, y
Il La variacion de la naturaleza o caracteristicas esenciales de los bienes o servicios contenidos en

la convocatoria, si esta variacion es tan grave que implica necesariamente su sustitucion.

Articulo 25.- Cualquier modificacién a las bases de los procesos de concurso o licitacion publica,
derivada de la Junta de Aclaraciones, sera considerada como parte integral de las propias bases del
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proceso y surtira efectos con respecto a todos los participantes y los miembros de la Comision a partir
del momento en que se suscriba el acta respectiva.

Si los participantes no acuden a la Junta de Aclaraciones, podran recibir copia del acta de la misma, en
la Jefatura de Adquisiciones del Organismo, en dias y horas habiles, previa su acreditacion.

Si los participantes no acuden a la Junta y no solicitan posteriormente copia de las aclaraciones, no
podran alegar ignorancia de las mismas, siendo responsabilidad exclusiva a su cargo enterarse del acta
y su contenido.

SECCION VI. PROPUESTAS

Articulo 26.- Los participantes presentaran siempre sus propuestas de forma documental, en
soporte fisico. No se admitirdn ofertas o propuestas por medios electrénicos, en tanto no se establezca
un sistema legalizado de firmas electronicas, validado por la Comisién.

Los sobres que contengan las propuestas de los participantes deberan entregarse en el lugar de
celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones. No se permitira la presentacion de
propuestas por correo certificado con acuse de recibo o paqueteria.

Articulo 27.- Las propuestas presentadas por los participantes deberan cumplir con los
requisitos y lineamientos de forma y de fondo establecidos en las bases.

Las propuestas que no cumplan con tales requisitos seran desechadas, salvo que el incumplimiento
fuere exclusivamente de elementos de forma que no afecten a la certeza del proceso ni a la solvencia de
las propias propuestas, todo ello, a juicio de la Comisién; y por decision razonada tomada por mayoria de
votos.

SECCION VII. FALLO DE ADJUDICACION

Articulo 28.- La resolucion o fallo de adjudicacién se emitir4 dentro del término no mayor de diez
dias habiles posteriores a la fecha del concurso o licitacion.

El plazo para emitir el fallo comenzara a contar a partir del dia en que se celebre el acto de apertura de
propuestas econdmicas. La resolucién se notificara a los participantes en cuyo favor se efectud la
adjudicacion.

Los fallos se publicaran por el medio autorizado por la Comision, en los términos que establece la Ley de
Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco.

Articulo 29.- El contrato se adjudicara de entre los participantes, a aquél cuya propuesta resulte
solvente porque retine, conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en las bases del proceso,
las condiciones legales, técnicas y econdOmicas requeridas por el Organismo y ha garantizado el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Articulo 30.- Para llevar a cabo la adjudicacion, el Organismo debera de contar con precios de
referencia de mercado actualizados.
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Articulo 31.- El fallo debera tomar en debida consideracion los aspectos técnicos, econémicos y

juridicos que se hayan establecido en las bases, conforme a las propuestas presentadas por los
participantes, los dictamenes técnicos y los cuadros comparativos elaborados por el Organismo.

SECCION VIIl. CONTRATOS

VI.

VII.

VIII.

Articulo 32.- Los contratos que celebre el Organismo contendran como minimo:

Nombre y domicilio de la persona fisica o juridica adjudicataria, de conformidad con su cédula de
Registro Federal de Contribuyentes;

Descripcion, cantidad del bien o servicio, precio unitario e importe total desglosado del Impuesto
al Valor Agregado;

Firmas autégrafas de los funcionarios por parte del Organismo y del proveedor, persona fisica o
sus representantes, en el caso de personas juridicas;

Fecha y condiciones de entrega;

Fecha y condiciones de pago;

Periodo de vigencia y causales de rescision;
Sanciones o Penas convencionales;
Garantias para el cumplimiento del contrato, y

Las demés que el Organismo considere conveniente de acuerdo a la naturaleza del contrato.

Articulo 33.- El tiempo de entrega de los bienes o prestacién de los servicios sera el que se

pacte en el contrato, con sujecién a las disposiciones legales aplicables.

En caso de que el vencimiento o limite de entrega se convenga en dias naturales y el de término
corresponda a un dia inhabil, el plazo se ampliara al dia habil siguiente.

Articulo 34.- En los contratos para la adquisicién de bienes o prestacion de servicios, el

Organismo podra otorgar de acuerdo a la disponibilidad presupuestal y del gasto autorizado, anticipos
conforme a lo siguiente:

I El anticipo podra ser hasta por un maximo del 50% del monto total del pedido o
contrato; y

Il Para el aseguramiento de la aplicacién correcta de los anticipos, los proveedores

deberan constituir previamente las garantias sefialadas por la Ley y las establecidas
en estas Politicas.

Articulo 35. - En los contratos en materia de servicios podran efectuarse pagos progresivos,

previa verificacion fisica de sus avances, de conformidad con el programa de pagos convenido.

Los contratos para la prestacion de servicios médicos deberan ser regulados y aprobados por el Comité
Técnico de Servicios Médicos, apegandose a las Politicas y Lineamientos del Organismo.
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SECCION IX. CONVENIOS MODIFICATORIOS

Articulo 36. - Los pedidos y contratos a que se refiere el articulo anterior podran modificarse por
causas debidamente justificadas ante la instancia que autorizé el contrato o pedido, conforme a las
reglas siguientes:

I En cuanto al precio, cuando el incremento se ajuste a los indicadores econ6micos
nacionales emitidos por las autoridades competentes en el momento de
formalizarse la operacién y no se hubiera otorgado anticipo al proveedor.

1] Con relacién a los volimenes, sélo cuando el incremento no sea mas de un 30% del
monto pactado inicialmente.

Il En cuanto a plazos de cumplimiento, siempre y cuando no afecte los intereses del
Organismo.

Articulo 37.- La instancia correspondiente para modificar el contrato a que se refiere el articulo
precedente, sera quién celebré el procedimiento de la adquisicion, en el entendido de que si un
procedimiento se llevé a cabo a través de la Comisién, serd ésta quien autorice el Convenio
Modificatorio.

Articulo 38.- En lo referente al articulo 36 fraccién Il de estas Politicas se entendera que el 30%
se refiere en todo caso al monto total pactado inicialmente con independencia de la clave o concepto a
gue se aplique.

Articulo 39.- El Organismo podra estipular penas convencionales a cargo del proveedor, por
incumplimiento en los pedidos o contratos, las cuales podran fluctuar entre el 1% y el 10% del precio
pactado, dependiendo del tipo de suministro. Lo anterior, independientemente de exigir el pago de
dafios y perjuicios.

CAPITULO IV.
DE LAS GARANTIAS EN EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Articulo 40.- Las personas fisicas o juridicas a quienes se les haya adjudicado contrato para
suministrar bienes o servicios, deberan garantizar, cuando se les requiera por el Organismo:
I La seriedad de las ofertas, por el monto que se fije para cada caso;

Il El cumplimiento del contrato, y
1l La correcta aplicacion de los anticipos.

Articulo 41. - Las garantias a que se refiere el articulo anterior se otorgaran mediante cheque
certificado, de caja o pdliza de fianza que expida compafiia autorizada con domicilio en el Estado,
tratdndose de proveedores domiciliados en esta Entidad.
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Cuando éstos tengan su domicilio fuera de Jalisco, deberan exhibir la garantia, mediante pdliza de
fianza, con la aceptacién de la afianzadora nacional que la expida de someterse a la competencia de los
juzgados del fuero comun del Primer Partido Judicial de Jalisco.

Las garantias solo se podran cancelar una vez que se extingan las obligaciones derivadas del contrato,
de no cumplirse tales obligaciones se haran efectivas.

Articulo 42.- La garantia de cumplimiento del contrato debera estar vigente durante la vigencia
del contrato. De acuerdo a la naturaleza de los bienes o servicios podra solicitarse su vigencia aun
después de la entrega de los bienes o de la recepcién total de los servicios, previendo posibles vicios
ocultos o eviccion.

CAPITULO V.

DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES

Articulo 43.- El Organismo procederd a efectuar adquisiciones de bienes muebles de
procedencia extranjera, Unicamente en los casos que mencionan la Ley y su Reglamento, siempre y
cuando quede debidamente garantizado el mantenimiento y refacciones del bien adquirido, asi como la
asistencia técnica y capacitacion en caso de que asi se requieran por las caracteristicas propias del
producto.

Cuando se requiera efectuar operaciones en moneda extranjera se estara a lo dispuesto por la Ley
Monetaria vigente.

Articulo 44.- Cuando el Organismo adquiera vehiculos deberd de sujetarse al rango de
vehiculos por puesto y nivel jerarquico, autorizado por el Consejo, siguiendo los lineamientos de la
Secretaria de Administracion.

Articulo 45.- Las solicitudes de compras relacionadas con equipo de cOmputo, previo al
procedimiento de adquisiciones podran ser enviadas a la Direccién de Tecnologias de la Informacion del
Organismo, para que otorgue su validacion técnica, cuando la complejidad del equipo o sus
caracteristicas técnicas y de conectividad asi lo hagan conveniente.

Articulo 46.- Todo impreso que ostente el Escudo de Armas del Estado de Jalisco o el Escudo
Nacional debera de contar con la validacién de la Direccidon de Publicaciones de la Secretaria General de
Gobierno.

Dicho requisito no serd necesario cuando se utilice el logotipo del Organismo.
Articulo 47.- El Organismo se abstendra de solicitar en los procesos de adjudicacion que los
bienes o servicios sean de una determinada marca o nombre comercial, salvo cuando se justifique por

requerirlo las especificaciones técnicas de equipos, el cumplimiento de licencias o cualesquier otras
condiciones andlogas que asi se justifiguen documentalmente.

Articulo 48.- En contratos de abasto o suministro, al iniciarse el proceso de adjudicacion el
Organismo, a través del area solicitante, habra de sefialar las especificaciones del bien que requiera, asi
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como los consumos maximos y minimos estimados, sin que esto represente una obligacién de compra.
En caso de que posteriormente a la celebracion del contrato y por una situacion catalogada como
urgencia, podran ser modificados estas estimaciones previa justificacion de las causas que lo generen.

Este requisito no serd necesario en el caso de suministro de fluidos, como energia eléctrica, agua y
gases medicinales, ni en el caso de prestacion de servicios médicos.

CAPITULO VI.

DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES INMUEBLES

Articulo 49.- Cuando exista necesidad de adquirir algin bien inmueble para la operacién del
Organismo, las Unidades Administrativas, fundando su peticion, lo propondran al Director General, quien
solicitara opinion a la Direccién de Promocion de Vivienda e Inmobiliaria y al Consejo, siendo éste el que
emitira la autorizacion que determinara si procede su adquisicion.

En todos los casos, el Organismo verificara previamente a la adquisicién, que el uso y destino para el
gue se requieren los inmuebles, sea compatible y necesario para la realizacion de los fines y atribuciones
gue sean competencia del solicitante, asi como su localizacion respecto a las obras de infraestructura y
equipamiento.

No se aplicaran las disposiciones de este ordenamiento, a las adquisiciones de inmuebles para la
ejecucion de vivienda, reserva y obras publicas analogas.

Articulo 50.- Para los efectos del articulo anterior, la Direccion General del Organismo, debera
cumplir los siguientes requisitos:

I Tener presupuesto autorizado para su adquisicion; y
Il Elaborar y enviar al Consejo, oficio de solicitud para autorizacibn de su
requerimiento inmobiliario, en el que deberd justificar claramente su necesidad.

Articulo 51. - En la adquisicién de bienes inmuebles que se lleve a efecto, la Direccién de
Promocion de Vivienda e Inmobiliaria del Organismo tendra a su cargo, la realizaciéon de los tramites
para su regularizacion juridica e integracion administrativa de los mismos, al control patrimonial
correspondiente.

CAPITULO VII.
DE LA CONTRATACION DE ARRENDAMIENTOS
Articulo 52. - Los arrendamientos de bienes muebles e inmuebles procederan en los siguientes
casos:
I Cuando el presupuesto disponible no resulte suficiente para su adquisicion.

Il Cuando los bienes requeridos sean para uso temporal; y
1l Cuando sea muy onerosa su adquisicion y sea mas costeable su arrendamiento.

Articulo 53. - Corresponde a la Direccién Administrativa y de Servicios del Organismo tramitar y
controlar, previo informe al Consejo, los contratos de arrendamiento de muebles e inmuebles que se
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celebren en donde el Organismo tenga el caracter de inquilino o arrendatario, y la justipreciacion se
establecera conforme a los avallos institucionalmente efectuados.

Al vencimiento de los contratos, la Direccion Administrativa y de Servicios del Organismo podra
convenir, previo informe al Consejo, de acuerdo a la normatividad aplicable, los incrementos para la
renovacion de los mismos.

CAPITULO VIII.

DE LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS

Articulo 54. - Al Organismo, a través de la Direccion Administrativa y de Servicios, le
corresponde:

I Gestionar los servicios de reparacién y mantenimiento que requieran los bienes del
Organismo y los arrendados, en la forma y términos establecidos en las Politicas; y

I Proporcionar un adecuado servicio de mantenimiento a los bienes del Organismo,
para que estos se conserven en estado Optimo de conservacion y operaciéon
respectivos.

La Direccion General sometera a la consideracion del Consejo los servicios que pueden prestarse
mediante el uso de recursos propios y los que puedan ser a través de la subrogacion con particulares
incluyendo los proporcionados para cubrir especialidades médicas y profesionales relacionados con
estos servicios que seran avalados por el Comité Técnico de Servicios Médicos

CAPITULO IX.

DE LOS ALMACENES

Articulo 55. — En la recepcién de bienes adquiridos, los directivos de las areas solicitantes del
Organismo, son corresponsables de verificar que éstos cumplan con las especificaciones establecidas
en los contratos, para lo cual deberan:

I Comunicar de inmediato al Director General las irregularidades que adviertan en las
adquisiciones;

Il Tomar las providencias necesarias para la proteccién de sus existencias;

" Facilitar la informacién necesaria a las autoridades competentes, y

IV Remitir en su caso al area competente del Organismo la documentacién o copia de
la misma relativa a la adquisicion de bienes o contratacién de servicios a efecto de
que dicha area competente la conserve por un periodo minimo de cinco afios.

Articulo 56. - El Organismo, a través de la Direccion Administrativa y de Servicios, llevara a cabo
las actividades de almacenaje y suministro de los bienes muebles adquiridos, mediante la programacién
mensual derivada de la planeacién anual de las adquisiciones.

Articulo 57. - Los bienes que se adquieran quedaran sujetos al control de los almacenes a partir
del momento en que se reciban. El control y operacion de los almacenes comprendera como minimo las
siguientes funciones:

I. Recepcion;
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Il. Registro e inventario;

lll. Guarda y conservacion;
IV. Salida o despacho;

V. Reaprovechamiento; y
VI. Baja.

Las anteriores operaciones deberan llevarse a cabo a través de los procedimientos que permitan un
adecuado control interno y estricta vigilancia fisica

Articulo 58. - Los responsables de los almacenes deberan llevar a cabo inventarios mensuales
por muestreo, con la finalidad de validar sus existencias, asi como solicitar a la Direccion de Contraloria
Interna del Organismo, auditorias anuales de cierre de ejercicio.

Articulo 59. - Los responsables de los almacenes registraran las entregas de proveedores,
conforme al Manual de Procedimientos correspondiente y autorizardn en su caso la documentacion
mediante sello y firma de que reciben de acuerdo a las especificaciones estipuladas en los pedidos y
contratos respectivos, informando a la Direccion Administrativa y de Servicios del Organismo sobre su
inconformidad con relacion a las entregas, con el fin de subsanar cualquier anomalia que se presente al
respecto.

Articulo 60. - Los bienes muebles que no se utilicen por obsolescencia, y los que se encuentren
deteriorados sin utilidad practica, quedaran bajo resguardo en los almacenes del Organismo, hasta que
la Direccién General decida su utilizacion o destino final, asi como la baja correspondiente del inventario.

CAPITULO X.

DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES

Articulo 61. - Los bienes muebles referidos en el articulo anterior, en su caso, podran
enajenarse de manera unitaria, por lotes o en forma conjunta, previo avallo. Los recursos que se
obtengan por este concepto seran destinados a cubrir las necesidades prioritarias del Organismo.

Articulo 62. - La enajenacion de los bienes muebles debera efectuarse mediante licitacion o
concurso cumpliendo los siguientes lineamientos:

I Formular las bases respectivas;

I En el caso del concurso, realizar la invitacion;

" En el caso de la licitacién, publicar la convocatoria una vez en por lo menos los dos
diarios de mayor circulacion en el Estado o en la Republica Mexicana, segun
corresponda;

IV Las personas fisicas o morales que deseen adquirir los bienes subastados
propondran sus ofertas por escrito y en sobre cerrado, en la forma y términos que
para tal efecto se establezcan en las bases del concurso;

Y La seriedad de las posturas de los participantes debera garantizarse mediante
fianza o cheque certificado; que seran devueltos al concluir la almoneda, con
excepcion de aquellos postores a los que haya favorecido la adjudicacion.
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Articulo 63. - Si en la primera almoneda no se hubieren enajenado los bienes, se llevara a cabo
una segunda en la que se deducird un 10% de las posturas que para la anterior se consideraron legales.

De no realizarse la enajenacion en la segunda almoneda, se llevara a cabo una tercera, donde
se considerara como postura legal las dos terceras partes del avallo que se haya determinado para tal
efecto.

De no realizarse la tercera almoneda, se determinara el destino de los bienes con la autorizaciéon
del Director General en la forma que resulte mas beneficiosa para el Organismo.

Articulo 64.- El postor que resulte beneficiado con la adjudicacion tendra un plazo maximo de
quince dias naturales, contados a partir de la fecha de adjudicacion, para recibir los bienes
correspondientes y retirarlos de los almacenes del Organismo, previo pago total de la operacion.

El Organismo no cancelara la fianza sino hasta que el postor haya cumplido con todas las obligaciones
derivadas de la licitacion.
CAPITULO XI
DEL PADRON DE PROVEEDORES
Articulo 65.- Los pedidos o contratos deberan celebrarse Unicamente con los proveedores

debidamente registrados en el Padron de Proveedores del Organismo, salvo los casos de excepcion
determinados para la adjudicacién directa.

Articulo 66.- ElI Padrén de Proveedores de la Secretaria de Administracién sera valido, por
excepcidn, para participar en los procesos de adjudicacién del Organismo.

Independientemente de lo anterior, el Organismo debera establecer mecanismos internos de registro y
control de proveedores, asignandoles un nimero o clave. En ningun caso el Organismo podra cobrar a
los proveedores el pago de derechos por la inscripcion en el registro institucional.

Articulo 67.- Cuando un proveedor con el que el Organismo tenga celebrado contrato incurra en
alguna causal de suspension o cancelacién de su registro, conforme a lo establecido por los articulos 42
de la Ley y 54 del Reglamento, el Organismo procedera como sigue:

l. Notificara a la Comision de la causal de suspension o cancelacion;
. Para los efectos legales que correspondan, notificara al Consejo de la existencia de la causal,
mediante oficio, que serd debidamente acompafiado de la documentacién comprobatoria de la

causal que se impute, y

Il Se informar4 a la Secretaria de Administracién para los efectos legales y administrativos que
correspondan.

CAPITULO XII
DE LA COMISION

Articulo 68. - La Comision del Organismo es un érgano colegiado de consulta, asesoria,
andlisis, opinion, orientacion, dictaminacion y resolucién que tiene por objeto intervenir como instancia
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administrativa en el procedimiento de adquisiciones de bienes muebles e inmuebles, enajenaciones de
bienes muebles, y contratacion de servicios que requiera el Organismo.

También serd competente en relacion con arrendamientos, en los que el Organismo sea arrendatario,
conforme al capitulo correspondiente de estas Politicas.

El domicilio de la Comision sera el mismo en que se encuentren ubicadas las oficinas centrales del
Organismo.

Articulo 69. - La Comision del Organismo tendra las funciones establecidas en el articulo 44 de
la Ley, en lo que resulte aplicable; y proveera debidamente al orden interno de sus sesiones, mediante el
establecimiento de reglas de civilidad, cuyo cumplimiento se podra hacer valer incluso mediante el uso
de la fuerza publica asignada a la custodia de las oficinas en que sesione.

Articulo 70. - Ademas de las atribuciones sefialadas en el articulo anterior, la Comisién tendra a
su cargo la difusién entre los industriales, comerciantes y prestadores de servicios del Estado de las
necesidades de bienes y servicios requeridos ciclicamente por el Organismo, para que estén en
posibilidades de abastecer los requerimientos y procurar las compras consolidadas.

Articulo 71.- Para el cumplimiento de sus atribuciones, funciones y objetivos, la Comisién del
Organismo tendra la estructura siguiente:

I Un Presidente, que tendra voz y voto; y en su caso, voto de calidad;
Il Siete vocales, con voz y voto, que seran los siguientes:
a) Secretaria de Administracion;
b) Secretaria de Finanzas;
c) Ayuntamiento de Guadalajara;
d) Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacion (SNTE), Seccidon 47,y
e) Federacion de Sindicatos de Empleados al Servicio del Estado (FSESEJ)
f) Camara Nacional de Comercio en Guadalajara;
g) Consejo de Camaras Industriales de Jalisco;

11 Un Secretario Ejecutivo, que sera el Director Administrativo y de Servicios, que
asistira a las sesiones de la Comision del Organismo s6lo con voz pero sin voto;

IV Los invitados, que sélo tendran voz, y

\% La Contraloria del Estado participara con voz, pero sin voto.

La Comisién sera presidida por su Presidente, cargo que ocupara el Director General del Organismo,
quien a su vez podra nombrar a un suplente. La Comisién podra invitar a participar a los diferentes
Directores de Area del Organismo, en calidad de asesores en la esfera de su competencia, con voz pero
sin voto.

Articulo 72. - Por cada vocal propietario se nombraran un suplente. No podra existir dentro de la
Comision mas de un representante por Institucion.

La representacion de cada vocal es indivisible, y cuando asistan dos o mas personas de una misma
dependencia u organismo privado, sola una de ellas tendra derecho a voz y voto.

En el caso de que los vocales que representan a la iniciativa privada, a los que se refiere el articulo 71
fraccion 11, incisos f y g, incurran en inasistencia reiterada e injustificada a las sesiones de la Comision, el
Organismo podra cambiar dicha representacion por otra organizacion de naturaleza analoga, previa
constancia en actas.
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Articulo 73. - Los cargos en la Comision del Organismo seran honorificos y por lo tanto no
remunerados, durardn en su encargo de forma indefinida, hasta que sean removidos por la entidad u
organismo que los designd. El Secretario Ejecutivo serd designado por el Director General del
Organismo, e invariablemente sera el Director Administrativo y de Servicios.

Articulo 74. - La Comision tendrd quérum legal y sesionara validamente con la mayoria de sus
vocales. En todas las sesiones debera de estar presente el Presidente de la Comisién o su suplente. Los
invitados no seran tomados en consideracion para la determinacion del quérum legal.

Los invitados de la Comision del Organismo no tendran derecho a voto; tendran la funcion de aportar los
criterios, informes y documentos que den fundamento y crédito a los asuntos sobre los cuales se les
solicite informacion.

Los invitados podran ser servidores publicos, comerciantes o peritos externos que conozcan de los
temas a tratar en las sesiones porque su actividad o campo de estudios correspondan a los asuntos en
andlisis. Su funcion es de asesoria, consultoria y consejo. No se pagaran honorarios a dichos invitados
por su participacion.

Articulo 75.- Las sesiones se verificaran ordinariamente dos veces por mes, excepto cuando no
se tengan asuntos que tratar y extraordinariamente cuantas veces sea necesario.

En la primera sesién del afio, el Organismo debera dar a conocer a la Comisién el Programa Anual de
Adquisiciones.

Articulo 76. - Las resoluciones de la Comision del Organismo se tomaran por mayoria simple de
votos de los vocales asistentes y en caso de empate, tendra voto de calidad el Presidente de la
Comisién, procediéndose a levantar acta de cada sesién, misma que serd firmada por todos los que
hubieren asistido a ella.

Para su debida resolucion, las bases de los procesos de licitacidon o concurso deberan ser enviadas a los
miembros de la Comisibn como minimo con 3 dias habiles de anticipacion a la publicacion de la
convocatoria.

Articulo 77. - Las sesiones ordinarias o extraordinarias que se desarrollen conforme a lo
establecido en estas Politicas, deberan sujetarse a lo siguiente:

I Firma de la lista de asistencia;

Il Determinacién del quérum legal,

" Lectura y aprobacién de la orden del dia;

IV Lecturay en su caso aprobacion del acta anterior;
\% Desahogo de los puntos, y

VI  Asuntos varios;

Articulo 78.- Los asuntos de la orden del dia que por motivos o razones suficientes no fuere
posible, haber sido acordados, deberan ser resueltos en la sesién inmediata posterior.

Articulo 79. - Las reuniones ordinarias serdn convocadas por el Presidente de la Comision con
un minimo de 48 horas de anticipacion a la fecha de la sesion.

Las extraordinarias serdn convocadas de la misma forma, con un minimo de 24 horas de anticipacion a
la fecha de la sesion.
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Articulo 80. - Para las sesiones deberan estar presentes el Presidente o su suplente y el
Secretario Ejecutivo.

Articulo 81.- Las funciones del Presidente, el Secretario Ejecutivo y los Vocales seran las que se
establecen en los articulos 51, 52 y 53 de la Ley, respectivamente.

Los vocales deberan excusarse y abstenerse de participar emitiendo su opinién o su voto, en cualquier
caso de conflicto de intereses conforme a la Ley.

Articulo 82. - Para el andlisis y opinion de los asuntos a tratar en una sesion al inicio de ésta, el
Secretario Ejecutivo entregara una relacion de ellos, a cada uno de los integrantes, en el que se
contenga la informacion resumida de los mismos; desarrollandose en la sesién Unicamente los asuntos
sefialados en la orden del dia.

La documentacion utilizada en el desarrollo de las sesiones debera permanecer en los archivos de la
Direccién Administrativa y de Servicios del Organismo.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Las presentes Paoliticas, Bases y Lineamientos derogan todas las disposiciones

reglamentarias o acuerdos administrativos expedidos con anterioridad por el Consejo Directivo, en lo que
se opongan a las disposiciones de este ordenamiento.

SEGUNDO. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entrardn en vigor a los treinta dias siguientes
de su aprobacién. Los contratos celebrados con anterioridad a su vigencia, se regiran por las
disposiciones bajo las cuales fueron suscritos.

TERCERO. Comuniquese el presente instrumento a todas las &reas de la Institucion que deban
conocerlo, para su debida aplicacién y cumplimiento.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA
DIRECCION DE PENSIONES DEL ESTADO
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