HOGARCABANAS

POLITICAS, BASES GENERALES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL HOGAR CABANAS, PARA LA APLICACION DE LA LEY DE COMPRAS
GUBERNAMENTALES, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE JALISCO Y
SUS MUNICIPIOS, Y SU REGLAMENTO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente documento tiene por objeto establecer las politicas, bases generales y lineamientos que
debe observar el Organismo PUblico Descentralizado denominado Hogar Cabafias, para la realizacion de compras,
enajenaciones y contratacion de servicios, con objeto de dar fiel cumplimiento al articulo 1°, segundo parrafo, y 24,
fraccion XlI, de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Gobierno del
Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como al segundo parrafo del articulo 1° de su Reglamento. Para la
realizacion de compras, enajenaciones y contratacion de servicios, Hogar Cabafias vigilara siempre el
cumplimiento de los principios normativos establecidos por el articulo 134 de la Constitucion Politica de los estados
Unidos Mexicanos, la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion y su ley secundaria, la Ley del
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco, la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de
Jalisco y sus Municipios y la citada Ley de Compras Gubernamentales y su Reglamento.

Las presentes Politicas regularan las operaciones que lleve a cabo el Organismo como consecuencia de la
realizacion de sus adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios.

Articulo 2. Para los efectos de las presentes Bases Generales se entenderé por:

l. Ley: Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Gobierno del
Estado de Jalisco y sus Municipios;
Il. Reglamento: el Reglamento de la Ley;

Ill. Organismo u Hogar Cabafias, indistintamente: al Organismo Publico Descentralizado denominado Hogar
Cabafias;

IV. Area Requirente: el rea administrativa u operativa del Hogar Cabafias que de acuerdo a sus necesidades
y funciones, solicite o requiera formalmente a la unidad centralizada de compras del mismo ente
publico, la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios;

V. Comité: al Comité de Adquisiciones del Hogar Cabafas, integrado de acuerdo a los lineamientos que se
desprenden del presente documento;

VI. Fallo: Acto de la autoridad donde se determina sobre un proceso de adquisicion o enajenacion.

VII. Unidad Centralizada de Compras: el 6rgano colegiado de Hogar Cabafias integrado por su titular, el
Comité de Insumos de Hogar Cabafias y el responsable del &rea de compras, con las atribuciones
que la Ley le confiere a la Unidad administrativa de cada ente publico; responsable de las
adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios de este Organismo;

VIIl. Licitante: La persona fisica o juridica que participa en cualquier procedimiento de licitacion publica;

IX. Organo de Control: la Contraloria del Estado de Jalisco, o en su caso el Organo de control Interno de
Hogar Cabanias, cuando éste se encuentre en funciones de acuerdo a la legislacion aplicable.

X. Organismo: el Organismo Publico Descentralizado denominado Hogar Cabafias.

XI. Proveedor: Toda persona fisica o juridica que suministre mercancias, materias primas y demas bienes
muebles, proporcione inmuebles en arrendamiento o preste servicios a los sujetos obligados de la
ley;

XIl. RUPC: Registro Estatal Unico de Proveedores y Contratistas, o el padrén que haga las veces, llevado a
cabo por la Secretaria de Planeacion, Administracion y Finanzas del Estado de Jalisco;
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XIII. Secretaria: la Secretaria de Planeacién, Administracion y Finanzas del Gobierno del Estado de Jalisco;

XIV. SECG: Sistema Electronico de Compras Gubernamentales y Contratacion de Obra Publica;

XV. Testigo Social: La persona fisica o juridica que participa con voz en los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios y que emite un testimonio.

Articulo 3.- Para los efectos de estas Bases Generales, de acuerdo al articulo 3 de la Ley, en las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y servicios, quedan comprendidos:

|. La adquisicion de bienes muebles;

Il. La adquisicién de bienes inmuebles;

lll. La enajenacion de bienes muebles;

IV. El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles;

V. La contratacion de los servicios, relacionados con bienes muebles que se encuentran incorporados o
adheridos a bienes inmuebles, cuya instalacion o mantenimiento no implique modificacion al bien
inmueble;

VI. La contratacion de los servicios de mantenimiento de bienes muebles e inmuebles y la remodelacion,
adecuacion o mantenimiento de inmuebles, siempre y cuando el servicio pretendido no se considere
como obra publica de acuerdo con la legislacién correspondiente;

VII. La contratacién de los servicios de maquila, seguros y transportacién, asi como de los de limpieza y
vigilancia de bienes inmuebles;

VIIl. La prestacion de servicios profesionales, la contratacion de consultorias, asesorias y estudios e
investigaciones, excepto la contratacion de servicios personales de personas fisicas bajo el régimen
de honorarios; y

IX. En general, otros actos que impliquen la contratacion de servicios de cualquier naturaleza, siempre y

cuando su contratacion no esté regulada por otros ordenamientos.

Articulo 4.- Todas las modificaciones, adiciones o reformas a las presentes Politicas deberan ser validadas por la
Secretaria y aprobadas por el Organo Maximo de Gobierno en los términos establecidos en el segundo parrafo del
articulo 1° del Reglamento.

Articulo 5.- Para efectos de la aplicacion de las presentes Politicas, Bases Generales y Lineamientos, asi como de
la Ley, el Reglamento y demas legislacion en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios aplicables este Organismo, la Unidad Centralizada de Compras a que hace referencia la
fraccion XXI del articulo 2 de la Ley, recaera en el titular de la Subdireccién Administrativa, el responsable del area
de compras y el Comité de Insumos de Hogar Cabafas, los cuales, de manera colegiada, tendran todas las
funciones, atribuciones y obligaciones que la Ley y su Reglamento le confieren a las Unidades Centralizadas de
Compras de las Dependencias y demas Entes de Gobierno del Estado de Jalisco.

Articulo 6.- Toda hipdtesis normativa que no fuere prevista por las presentes Politicas, Bases Generales y
Lineamientos, debera atenderse de acuerdo a lo expresamente pactado en la Ley y su Reglamento, en el
entendido que lo no sefialado en este documento fue omitido para evitar reiteraciones innecesarias con aquellas,
por ser éstos los cuerpos normativos rectores en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios.

CAPITULO Il
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS
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Articulo 7.- El gasto para las adquisiciones, arrendamientos y servicios se sujetara al Presupuesto de
Egresos aprobado por el Congreso del Estado, para el Organismo, quien debera administrar su programa
anual de adquisiciones con base en las partidas autorizadas en dicho presupuesto de egresos,
procurando que el gasto se realice conforme a la programacion y presupuestacion.

La Subdireccion Administrativa, a través de la Unidad Centralizada de Compras, en coordinacion con las areas de
Contabilidad y Almacén, sera el rea encargada de la elaboracion y modificacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para Hogar Cabafias. En la formulacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios deberan de considerarse las necesidades de las distintas areas y
coordinaciones del Hogar Cabafas, a partir del presupuesto y calendario autorizados para el ejercicio fiscal
correspondiente, atendiendo a las necesidades que cada area requirente determine de acuerdo a su consumo real
anual.

En este caso, las areas requirentes del Organismo deberan entregar a la Unidad Centralizada de Compras, el
listado de sus necesidades de adquisicion y sus especificaciones a més tardar el dia 31 de mayo del afio anterior
del ejercicio para el que se programe considerando lo sefialado en la fraccion Il del articulo 44 de la Ley.

Servira de base la informacion de los programas, contratos plurianuales, historial de licitaciones y contrataciones,
inventarios de existencias, presupuesto y calendario de gasto, clasificador por objeto del gasto, areas responsables
de su instrumentacion, requerimientos de mantenimiento, asi como las previsiones que deban tomarse en cuenta
segun la naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, debiendo consolidar las
adquisiciones y contratacion de servicios conforme al calendario que defina.

Articulo 8.- Una vez elaborado el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios debera ser
autorizado por El Director General quien lo presentara a la Junta de Gobierno, la cual debera aprobarlo a méas
tardar en la primera semana del mes de Julio del ejercicio inmediato anterior a aquel en que deba aplicarse.

Una vez aprobado el Programa Anual por dicho Organo Maximo de Gobierno, debera ser remitido a la Secretaria
de Desarrollo e Integracion Social, a méas tardar el 15 de Julio y a la Secretaria de Planeacion, Administracion y
Finanzas el 15 de Agosto del ejercicio inmediato anterior a aquel en que deba aplicarse.

Articulo 9.- Aprobado el Programa Anual por las dependencias sefialadas en el articulo anterior, La Direccién
General lo podra a disposicion del publico en general a través de su pagina de internet a mas tardar el 31 de enero
de cada afio, reservandose la informacién que de conformidad con las disposiciones aplicables, sea de naturaleza
reservada o confidencial. Asi mismo, la Unidad Centralizada de Compras sera el area responsable de mantener
actualizado y publicado el registro Unico de proveedores y contratistas.

Articulo 10.- La Subdireccion Administrativa, a través de la Unidad Centralizada de Compras, efectuara las
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios mediante Licitacion Publica, o adjudicacion directa,
segun sea el caso, estableciendo como instrumentos el Programa Anual de Compras que comprendera los
articulos de mayor consumo por las areas requirentes del Hogar Cabafas, a quienes le requerira la informacion
correspondiente, la que debera ser validada por dichas areas para verificacion de su presupuesto.

Articulo 11.- Para determinar los bienes, arrendamientos y/o servicios a solicitar, las areas requirentes deberan
considerar lo siguiente:
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1. Deberan ajustarse a los techos presupuestales y calendarios aprobados, en donde el monto que por
partida se determine, se comprometera por parte de la Subdireccién Administrativa, a través del Area de
Contabilidad.

2. Revisar la existencia en el inventario, los indicadores de rotacion y proyeccion de consumo de los bienes
comprendidos en la requisicion anual, a fin de determinar las necesidades de consumo real anual, y

3. La Subdireccion Administrativa a través de la Unidad Centralizada de Compras, podra convocar, adjudicar
o llevar a cabo adquisiciones de bienes muebles y servicios, solamente cuando cuente con saldo
disponible en el presupuesto aprobado y en la partida correspondiente.

Articulo 12. El célculo para determinar los montos para los procedimientos de fondo revolvente, licitacion publica
sin concurrencia del Comité y Licitacion Publica con Concurrencia del Comité, debera llevarse a cabo en
observancia de lo dispuesto por el articulo 15 del Reglamento, y debera estar validado por la Secretaria, de
manera previa a que se someta a consideracion de la Junta de Gobierno. Una vez autorizado por este Ultimo,
formara parte integral de estas Politicas.

El punto de acuerdo mediante el cual la Junta de Gobierno autorice los montos sefialados en el articulo anterior,
contemplara como minimo lo siguiente:

[. Fecha de la sesion de la Junta de Gobierno;

Il. Numero de oficio y fecha de la validacion de los montos por parte de la Secretaria; y

[l. Montos a partir de los cuales se llevaran a cabo las contrataciones afectando el fondo revolvente, asi
como mediante licitacion publica sin concurrencia del Comité, y con concurrencia del mismo.

Para su mejor identificacion, los montos sefialados en este articulo, podran constar en una tabla como la que se
plasma a continuacion:

Procedimiento De Hasta
Por fondo revolvente

Licitacion Publica sin concurrencia
Licitacion Publica con concurrencia

CAPITULO Il :
Del Comité de Adquisiciones de Hogar Cabanas y su Organo Consultivo

Articulo 13.- El Comité de Adquisiciones de Hogar Cabanas, tendra las siguientes atribuciones: / P
l. Aprobar las normas, politicas y lineamientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, para #

posterior presentacion a la Junta de Gobierno de Hogar Cabafas;

Il. Difundir a las areas responsables de las funciones de adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios, las politicas internas y los procedimientos correspondientes, una vez que fueren
aprobados de acuerdo a la Ley y el Reglamento;

Il Establecer la metodologia para la elaboracion del programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios que deberé elaborar Hogar Cabanias, a través del Comité de Insumos y Abastecimientos;

V. Conocer el programa y el presupuesto anual o plurianual de adquisiciones, arrendamientos y

servicios de Hogar Cabafas, asi como sus modificaciones de conformidad con la
normatividad presupuestaria;
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V. Conocer del avance programatico presupuestal en la materia, con objeto de proponer las
medidas correctivas que procedan, a efecto de asegurar el cumplimiento de los programas
autorizados;

VI. Participar en las licitaciones publicas, presentacion y apertura de propuestas, y fallo.

VIL. Ratificar las actas levantadas con motivo de las juntas de aclaraciones, presentacion y apertura de
propuestas, y fallo, en los casos de licitaciones publicas sin concurrencia de comité.

VIII. Resolver sobre las propuestas presentadas por los licitantes en las licitaciones publicas, con la

finalidad de obtener las mejores condiciones de calidad, servicio, precio, pago y tiempo de entrega
ofertadas por los proveedores;

IX. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las contrataciones que
se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y
presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como
proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion;

X. Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la excepcion a la
licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a los que se refiere la ley. Dicha funcién
también podra ser ejercida directamente por la Direccion General de Hogar Cabafias, o por la
Subdireccién Administrativa cuando aquel le faculte expresamente para ello, en cada caso, sin
embargo invariablemente deberé dérsele vista al Comité en los casos en que el monto al que
ascienda la adjudicacion directa se encuentre dentro de aquellos indicados en el Presupuesto de
Egresos para que conozca el Comité.

Xl. Proponer las bases sobre las cuales habra de convocarse a licitacion publica para la adquisicion,
enajenacion y arrendamiento de bienes y contratacion de servicios;
XII. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,

arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracion de la Junta de
Gobierno; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas;

XIil. Definir aquellos casos en que, por el impacto de una contratacién sobre los programas sustantivos
de Hogar Cabafias, debera presentar un testigo social;

XIV.  Invitar a sus sesiones a representantes de otros entes publicos cuando por la naturaleza de los
asuntos que deban tratar, se considere pertinente su participacion;

XV. Opinar sobre las dudas y controversias que surjan en la aplicacién de la ley, su reglamento y las
disposiciones que de ellos deriven;

XVI. Informar anualmente a la Junta de Gobierno, respecto de las actividades desarrolladas en dicho
periodo;

XVII.  Discutiry en su caso aprobar su reglamento interior que le sera propuesto por su Presidente;

XVIII.  Emitir opinién respecto de los precios de los inmuebles que se pretenden adquirir, en base a los
lineamientos y opiniones emitidas por el Comité de Insumos y abastecimientos;

XIX.  Suspender las sesiones y acordar fecha, hora y condiciones para reanudarlas, en caso de que por la
complejidad del objeto del procedimiento correspondiente, asi se haga necesario; y

XX. Decidir lo conducente respecto de las situaciones extraordinarias que se presenten en el ejercicio de
sus funciones, observando siempre los principios de economia, eficacia, transparencia, imparcialidad,
y honradez; y

XXI.  Las demas que sean conferidas por la Ley, su Reglamento y las presentes bases, asi como las .
disposiciones secundarias que expresamente le confieran atribuciones especiales. !

Articulo 14.- Dicho comité estara integrado de la siguiente manera:

l. Un Presidente, dicho cargo correspondera a la Direccion General de Hogar Cabaﬁas;
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II.  Nueve vocales, que seran los seran los titulares o representantes que ellos designen, de las
entidades publicas y organismos del sector privado siguientes:
1. Contraloria del Estado, o el Organo de control correspondiente, cuando éste se encuentre
en funciones de acuerdo a la legislacion aplicable.
Secretaria de Planeacion Administracion y Finanzas del Estado de Jalisco.
Secretaria de Desarrollo e Integracion Social del Estado de Jalisco
Cémara Nacional de Comercio, Servicios y Turismo de Guadalajara;
Consejo de Camaras Industriales de Jalisco;
Consejo Nacional de Comercio Exterior;
Centro Empresarial de Jalisco, S.P.;
Consejo Agropecuario de Jalisco;
. Consejo Coordinador de Jovenes Empresarios del Estado de Jalisco;
10. La Federacion de Mujeres Profesionistas y de Negocios.
11. El Tesorero de la Junta de Gobierno de Hogar Cabafas.
12. El encargado de las finanzas del Organismo.
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Todos los vocales participaran con voz y voto, salvo aquellos sefialados en los numerales 1,2, 3 y 12,
quienes participaran solo con voz. El presidente tendra voto de calidad en caso de empate.

Ill.  Un Secretario Ejecutivo, también llamado Secretario Técnico para efectos de la Ley y su Reglamento,
el cual sera el Titular de la Subdireccion Administrativa de Hogar Cabafias o, en su caso, el titular de
la unidad centralizada de compras si dichas funciones fuesen delegadas a diverso puesto por el
Reglamento Orgénico del Organismo; el secretario ejecutivo asistira a las sesiones del Comité solo
con voz pero sin voto; y

IV.  Ensucaso, los invitados y los testigos sociales, que sélo tendran voz.

Por cada integrante se designara por escrito a su respectivo suplente, que debera tener como minimo el nivel
jerarquico inmediato inferior del representante y quien contara con las mismas facultades que el titular. Los cargos
en el Comité seran honorificos y por lo tanto no remunerados.

Articulo 15.- En todas las sesiones deberan estar presentes el Presidente del Comité y el Secretario Ejecutivo del
mismo, 0 sus respectivos suplentes.

Articulo 16.- Las sesiones ordinarias deberan ser convocadas por el Presidente del Comité con un minimo de
cuarenta y ocho horas de anticipacion a la celebracion de la misma; podran desahogarse con la asistencia de la
mitad mas uno de sus miembros, y los acuerdos que se tomen en ellas tendran plena validez.

Articulo 17.- Las sesiones extraordinarias seran convocadas por el Presidente del Comité con un minimo de
veinticuatro horas de anticipacion a la celebracion de las mismas; y podran desahogarse con quienes asistan a la
sesion, sin que ello sea obstaculo para que los acuerdos que se tomen en ella tendran plena validez.

Articulo 18.- Las bases de los procesos de licitacion con concurrencia del Comité deberan ser enviadas a los
miembros del mismo, en caso de sesion ordinaria, como un minimo de 48 horas; y en los casos de sesion
extraordinaria, con un minimo de 24 horas de anticipacion a la sesion en la que se aprobaran las mismas.

Articulo 19.- El informe anual a que se refiere la fraccion XVI del articulo 24 de la Ley, se suscribira y presentara
por el presidente del Comité ante este ltimo, en la sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion del ejercicio
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fiscal de que se trate, tanto a los miembros dela Junta de Gobierno, como al Comité. E informe referido en el
presente articulo contendra como minimo, lo siguiente:

I Una sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las contrataciones realizadas en el afio
concluido.

Il. Una sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las contrataciones realizadas con
fundamento en el articulo 73 de Ia Ley, asi como de las derivadas de licitaciones publicas:

Il Una relacion de los siguientes contratos, 6rdenes de compra o pedidos:

a) Aquellos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquiridos o prestaron con atraso
los servicios contratados:

b) Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos o prestacion de los
servicios contratados;

c) Aquellos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion:

d) Aquellos en que se hubiere agotado el monto méaximo de penalizacién previsto en las politicas, bases y
lineamientos, detallando el estado actual en que se encuentren dichos contratos a la fecha de
elaboracién del informe;

€) Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o suspendidos temporalmente; y

f)  Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones
de las partes;

IV. Una relacién de las inconformidades presentadas y, en su caso, la etapa procesal en la que se
encuentren, o el sentido de la resolucién emitida.

V. El estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias por la rescision de los
contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos y vicios ocultos de los bienes o
de la calidad de los servicios, asi como el estado que guarda el tramite para hacer efectivas las
garantias a las que hacen mencion los articulos 84 delaleyy110al 116 de su Reglamento.

VI.  El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de acuerdo con los porcentajes y
Supuestos a que hace mencién el numeral 4 del articulo 47 y el articulo 49 de Ia Ley, sin que sea
necesario detallar las contrataciones que integran los respectivos porcentajes.

Articulo 20.- En Hogar Cabafias existira un drgano consultivo denominado Comité de Insumos y Abastecimientos,
el cual tiene como propésito informar sobre los consumos mensuales, existencias, productos de lento y nulo
movimiento, asi como las necesidades urgentes, los requerimientos no atendidos en tiempo y forma, las
circunstancias extraordinarias con proveedores, y demas circunstancias que comprometan la operacion del
Organismo o que pongan en riesgo el flujo del abastecimiento oportuno de los insumos basicos. Dicho Comité
estara integrado por el personal de Hogar Cabaiias, adscrito a puestos estratégicos que mantienen estrecha
relacion con la operatividad del Organismo.

El Comité de Insumos y Abastecimientos, ademas de las atribuciones que la Junta de Gobiemo le otorgue, en
materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios, tendra las siguientes:

. Funcionara como Organo consultivo del Comité de Adquisiciones, cuando éste lo considere necesario,
emitiendo un dictamen respecto de la viabilidad de las propuestas presentadas por los participantes
de las licitaciones, en cualquiera de sus modalidades: a la vez dictaminara sobre la viabilidad para
adquirir insumos extraordinarios.

Il. Vigilara que los consumos de los bienes licitados se apeguen a los minimos y maximos que hubiesen sido
adjudicados, de acuerdo a las Bases de las licitaciones o bien, a los anexos técnicos de las
propuestas.
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IIIl. Elaborar y supervisar el cumplimiento del Programa Anual de Adquisiciones, de acuerdo a los

lineamientos establecidos por el capitulo | del Titulo Tercero de la Ley y el Capitulo | del Titulo
Primero del Reglamento.

Articulo 21.- E| Presidente del Comité de Adquisiciones tendra las facultades siguientes:

l. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Il. Autorizar el orden del dia de las sesiones;

ll. - Presidir y coordinar el buen desarrollo de las sesiones:

IV. Autorizar con el Secretario Técnico las actas de sesiones aprobadas por los integrantes:

V. Orientar las sesiones y las resoluciones del Comité a los criterios de economia, eficacia,
transparencia, imparcialidad, y honradez que deben de concurrir en la funcién de adquisiciones y
enajenaciones:;

VI.  Procurar que las acciones y resoluciones del Comité obtengan a favor del ente pUblico, las mejores
condiciones de calidad, servicio y precio, condiciones de pago y oportunidad en el abastecimiento;

VI Ordenar el area operativa correspondiente de |a Secretaria, la ejecucion de las resoluciones
emitidas por el Comité y vigilar su cumplimiento:

VIII. - Recibir las acreditaciones ante el Comité de los vocales:

IX.  Convocar a participar en las reuniones y actividades del Comité a los invitados, sefialando el tema o
asunto que se propone, para que con informacion y sus opiniones, apoyen los trabajos de Ia
misma;

X. Representar juridicamente al Comité, facultad que podra delegar en otro servidor publico de nivel
inmediato inferior.

Xl Las demas que le otorguen otras disposiciones legales.

Las atribuciones sefialadas en las fracciones I, I1'y Ill podran llevarse a cabo por el Secretario Ejecutivo del Comité
de Adquisiciones cuando asi le faculte el Presidente, Io que no implica una delegacion de facultades, sino
Unicamente la ayuda en la instrumentacion de las sesiones.

Articulo 22. Los vocales del Comité tendran las siguientes funciones:

l. Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracion y se consignen en el orden del dia,
apoyando su analisis en los informes y documentos que los sustenten o fundamenten, asi como en
el dictamen que, en su caso, hubiese emitido el Comité de Insumos y Abastecimientos; 4

Il Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucion y atencion de casos y asuntos /\ i
que se presenten a la consideracion y resolucion del Comité; /)

lll.  Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus propuestas o alternativas de  ©
solucion, su voto o inconformidad con los contenidos del acta de la sesion y las resoluciones del
Comité, debidamente razonados y justificados:

IV. " Requerir la documentacion que dé cuenta de las acciones y resoluciones del Comité:

V. Refrendar su participacion en las actas de las sesiones mediante su firma; y

VI, Las demas que le otorguen ofras disposiciones legales.

Articulo 23.- Las funciones del Secretario Técnico del Comité seran las siguientes: \ \‘\

i Recibir conforme al procedimiento los casos o asuntos que se someterdn a la consideracion y

resolucion del Comité e incorporarios en el orden del dia de la sesion més préxima e inmediata a
Su recepcion:; ‘
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Il Acordar con el Presidente el orden del dia de los casos y asuntos que se someteran a
consideracion y resolucion del Comité;

. Elaborar y notificar a log miembros del Comité, de manera formal y oportuna, la convocatoria y el
orden del dia de las sesiones del Comité;

IV. Formular las relaciones que contengan la informacion sucinta de los asuntos que seran ventilados
en las sesiones;

V. Concurrir a la sesién de turno con los expedientes técnicos de los asuntos contemplados en el
orden del dia debidamente integrados:

VI.  Elaborar, requisitar y regular, la documentacion que dé cuenta de los trabajos, acciones y
resoluciones del Comité, orden del dia, acta de la sesién e informes, refrendando con su firma todas
las actuaciones;

VII.  Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del Comité y mantener informado al
presidente y vocales, hasta su cabal y estricto cumplimiento:

VIII.  Elaborar los informes de actividades; y

IX. " Las demas que le encomienden otras normas o le asigne el Presidente del Comité.

CAPITULO IV
De la Unidad Centralizada de Compras

Articulo 25.- La Unidad centralizada de compras tendra las siguientes facultades y obligaciones:

L Formular las bases o convocatoria para llevar a cabo el arrendamiento o enajenacion de bienes
muebles e inmuebles:

Il.  Fungir como organo operativo del Comité;

. Intervenir en todas las adquisiciones y enajenaciones de bienes muebles, arrendamientos en general

ahorros si los hubiere:

V. Aprobar los formatos conforme a los cuales se documentaran los pedidos o contratos de adquisicion
de acuerdo a la determinacién de necesidades de las areas requirentes de los entes:

VI.  Promover la mejora regulatoria, reduccion, agilizacion y transparencia de los procedimientos y
tramites, en el dmbito de su competencia;

VIl Intervenir, en caso de considerarlo necesario, conjuntamente con el area requirente, en la recepcion
de los bienes solicitados, asi como en la verificacion de sus especificaciones, calidad y cantidad; y
€N Su caso, oponerse a su recepcion, para los efectos legales correspondientes;

VIII. Solicitar del &rea requirente las investigaciones de mercado necesarias para llevar a cabo la
contratacion de adquisiciones y prestacion de servicios;

IX.  Atendery ejecutar las resoluciones que emita el Comité;

X.  Publicar las bases o convocatoria de licitacion o concurso; e

POLITICAS, BASES GENERALES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
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XI.  Integrar, administrar y mantener actualizado el Registro de Servicios de Consultorfa, Asesoria,
Estudios e Investigaciones y remitirlos para su inclusion en el SECG.

XII. Verificar que los licitantes no $e encuentren dentro de los supuestos y restricciones que enmarca e
articulo 52 de la Ley;

XIIl. Presidir las sesiones de Juntas Aclaratorias, Presentacién y apertura de proposiciones y emision de
fallo en las Licitaciones pUblicas sin concurrencia de Comité;

XIV. Una vez que se encuentre en operaciones el RUPC, debera asegurarse que todo proveedor que
manifieste su deseo de participar en algin proceso de compra se encuentre debidamente registrado
en aquel.

CAPITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS, PEDIDOS Y CONTRATOS
Seccidn Primera
De los procedimientos

Articulo 26.- Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, se adjudicaran mediante convocatoria
publica, realizada directamente por la unidad centralizada de compras de Hogar Cabafias, o bien, a través del
Sistema Electronico de Compras Gubernamentales y Contratacion de Obra Publica una vez que se encuentre en
Operaciones, y por regla general, seran mediante licitacién publica.

Articulo 27.- Las areas requirentes de Hogar Cabarias, tendran las siguientes obligaciones y responsabilidades:

l. Cerciorarse de que exista suficiencia presupuestal en la partida que se pretenda afectar para llevar a
cabo la contratacion correspondiente;

Il. Realizar la solicitud de compras en los formatos y con los requisitos que establezca la unidad
centralizada de compras, en el que deberan plasmar que precisamente se cuenta con suficiencia

datos de identificacion del documento correspondiente;

M. Se abstendran de iniciar cualquier procedimiento de contratacion para adquisiciones o prestacién de
servicios, si no hubiere saldo disponible en su correspondiente presupuesto, salvo en los casos
previstos en la Ley y el Reglamento:

V. Adjuntar, a las solicitudes de compra, adquisicidn o aprovisionamiento, la investigacion de mercado
que hayan practicado, indicando el precio promedio al cual se Sujetara la adjudicacion del bien o
servicio solicitado, mismo que se obtendra de la media aritmética que se desprenda de los precios

servicios con caracteristicas similares a los solicitados que pudieran sustituirlos a un costo menor:

)

V. Asistir puntualmente a las juntas de aclaraciones, apertura de propuestas y fallo, asi como a las
sesiones del Comité de Insumos y Abastecimientos, cuando fuese necesario;
VI. Evaluar los aspectos técnicos de Jos bienes o servicios licitados y de las propuestas presentadas;
VII. Integrar debidamente el expediente de su solicitud de compras, dejando las constancias necesarias
que justifiquen la misma y las situaciones especificas de cada solicitud;
VIII. Llevar un registro de investigacion de mercado de los bienes y servicios susceptibles de ser
identificados bajo el Supuesto de operacion por asignacion directa establecido en |a Ley;
IX. Realizar la solicitud, dentro del presupuesto aprobado y disponible en sy area, a la unidad

centralizada de compras, para que bajo su propia responsabilidad, acurde el incremento del monto
del contrato 0 de Ia cantidad de bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante
modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el
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veinte por ciento del monto total del contrato y el precio unitario de los bienes, arrendamientos o
servicios sea igual al pactado originalmente.

Revisar el adecuado suministro de los bienes o servicios adjudicados, negandose a recibirlos cuando
no cumplieren con los requisitos contratados o bien, otorgando al area correspondientes la carta de
entera satisfaccion con ellos.

Informar oportunamente y con la debida anticipacion, a la Unidad Centralizada de Compras, as
como al area que tenga competencia para hacer efectiva alguna garantia, con los motivos y
circunstancias por los cuales considera que asi deba ser.

Las demas que la Ley, su Reglamento y las disposiciones secundarias en la materia, le impongan.

Articulo 28.- Los procedimientos a que hace referencia el articulo 26, son los siguientes:

a)

b)

POLITICAS, BASES GENERALES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
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Por fondo revolvente: Se podran hacer directamente por las Unidades Administrativas del
Organismo facultadas para ello, siempre y cuando no se trate de compras fraccionadas o exista
prohibicién establecida en la Ley.

Licitaciones sin concurrencia del Comité: Se llevaran a cabo bajo la conduccién de la Unidad
Centralizada de Compras, de acuerdo al procedimiento siguiente:

Se difundira la convocatoria en el SECG y en la pagina de Internet del Organismo;

Los plazos para la presentacién de las Propuestas se fijarén para cada operacién atendiendo al tipo
de bienes, arrendamientos o servicios requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta.
Dicho plazo no podra ser inferior a diez dias naturales a partir de que se emitio la dltima convocatoria:

Centralizada de Compras podra acortar los plazos a no menos de cinco dias naturales, contados a partir
de la fecha de publicacion de Ia convocatoria, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes:

Se invitard a los licitantes al acto de presentacion y apertura de propuestas, sin embargo, dicho acto
podra llevarse a cabo sin su participacion. Segun sea el caso, los licitantes deberan remitir las muestras
que sean requeridas para la validacion técnica que permita verificar que el producto propuesto es
consecuente con lo solicitado;

En el acto de presentacion y apertura de propuestas intervendra un representante del Organo de
Control del Organismo, y un representante de la Unidad Centralizada de Compras. El procedimiento de
apertura de propuestas se realizara conforme a o siguiente:

1. Una vez recibidas las proposiciones presentadas a través del SECG, asi como aquellas presentadas
en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose constar la documentacion presentada, sin
que ello implique la evaluacion de su contenido.

2. Se levantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto de presentacion y apertura de
las proposiciones, en Ia que se haran constar el importe de cada una de ellas. Dicha acta debera ser
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suscrita por los respectivos representantes de la Unidad Centralizada de Compras y del Organo de
Control; y

3. Para el fallo del proceso se emitira un dictamen que valide Ia adjudicacion, el cual contendra los
elementos técnicos y econdmicos que hayan sido tomados en cuenta. Dicho dictamen debers ser
suscrito por los respectivos representantes de la Unidad Centralizada de Compras y por un
representante del érea requirente, y por el integrante del Comité que para tales operaciones sea
expresamente designado por el propio Comité.

f) Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un minimo de dos
propuestas susceptibles de analizarse técnicamente;

g) En caso de que no se presente el minimo de propuestas sefialado en el punto anterior, se deber
declarar desierta Ia licitacion: y

h) En el supuesto de que dos procedimientos de licitacion hayan sido declarados desiertos, el titular de
la unidad centralizada de compras podra adjudicar directamente el contrato siempre que no se modifiquen
los requisitos establecidos en las respectivas convocatorias.

lIl. Licitaciones con concurrencia del Comité: Se llevaran a cabo a través del Comité, de conformidad con el
articulo 55 de la Ley, pudiendo ser:

I Locales, cuando Ginicamente puedan participar proveedores domiciliados en el Estado, entendiendo por
ellos, a los proveedores establecidos o que en su defecto provean de insumos de origen local 0 que
cuenten con el mayor porcentaje de contenido de integracion local:

[l. Nacionales, cuando puedan participar proveedores de cualquier parte de la Republica Mexicana,
entendiendo por ellos a los proveedores constituidos o establecidos en el interior de Ia republica que
provean de insumos de origen nacional que cuenten por lo menos con el cincuenta por ciento de
integracion local: e

1l Internacionales, cuando puedan participar proveedores locales, nacionales y del extranjero.

Se realizaran licitaciones pUblicas de caracter Internacional cuando previa consulta al SECG no exista oferta de
proveedores nacionales respecto a bienes o servicios en cantidad o calidad requeridas, o sea conveniente en
términos de precio, de acuerdo con la investigacion de mercado correspondiente.

Articulo 29.- Los procesos sin concurrencia de comité podran llevarse a cabo por el titular de la unidad
centralizada de compras o alguno de sus auxiliares que éste designe para tales efectos, y las actas levantadas con
motivo de la junta de aclaraciones, apertura de propuestas y fallo, deberan ser ratificados por el comité de
Adquisiciones de Hogar Cabaas para que surtan plenos efectos legales.

Articulo 30.- En las licitaciones publicas que de acuerdo a los montos sefialados por la Ley, el Reglamento, el
Presupuesto de Egresos autorizado para Hogar Cabanias y la Secretaria determinen que deban llevarse a cabo
con concurrencia de comité, la junta aclaratoria y la apertura de propuestas podran llevarse a cabo sin la presencia
fisica de los integrantes del Comité de adquisiciones de Hogar Cabafias, sin embargo resultara necesario que
dicho Comité ratifique las actas correspondientes, para que éstas surtan plenos efectos legales. Para el caso del
Fallo el Comité siempre debers estar presente.

1
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Articulo 31.- Excepcionalmente, el Organismo podra llevar a cabo adjudicaciones de manera directa, sin observar
los procedimientos de licitacion previstos en la Ley, cuando se configure cualquiera de los supuestos contenidos en
el articulo 73 de la Ley, para lo cual debera observarse en lo conducente, lo previsto en el articulo 74 de dicho
ordenamiento, asi como lo dispuesto en los articulos 99 y 100 del Reglamento.

La autorizacion de las contrataciones que se lleven a cabo bajo esta figura, asi como la justificacion que
corresponda, seran responsabilidad del area requirente.

Articulo 32.- Las bases que emita el Organismo para las licitaciones pUblicas con concurrencia y sin concurrencia
del Comité se pondran a disposicion de los interesados, de manera fisica en el domicilio del Organismo, y de
manera electronica en su pagina web y en el SECG, a partir del dia en que se publique la convocatoria y hasta el
dia de presentacion de propuestas, por lo que la responsabilidad para su obtencién o descarga, sera exclusiva de
los interesados.

Articulo 33.- El Presidente del Comité sera el responsable de la remision de las respectivas convocatorias a las
diferentes sesiones. Al efecto debera de enviar, mediante oficio a cada una de los integrantes del Comité, el
comunicado que la contenga, y de igual forma debera de publicar un extracto de la misma en lugares visibles del
lugar donde vayan a tener verificativo, por el mismo periodo de tiempo. De la publicacion se levantara constancia,
la cual se integrara al expediente final que contenga todas las actuaciones de la sesién. Las obligaciones y
facultades sefialadas en la presenta clausula podran ser delegadas al secretario técnico del Comité, cuando el
Presidente de éste asi lo estime necesario.

Articulo 34.- Los interesados podran obtener las bases de los procesos de licitacion sin costo alguno, con
independencia de que se otorgue acceso a las mismas de conformidad con lo dispuesto en el articulo anterior.

Articulo 35.- De manera general no podra solicitarse Ia adquisicion o arrendamiento de marca determinada, salvo
que ello se encuentre debidamente justificado por el area requirente y bajo su responsabilidad, la cual debera
manifestar la inexistencia de productos alternativos que puedan satisfacer las necesidades detectadas a un precio
mas bajo, 0 en su caso, la inexistencia de estudios o consultorias similares a las que se soliciten; debera ademas
sefalar, en su caso, los antecedentes en el uso de productos similares que no hayan logrado satisfacer las
necesidades de Hogar Cabafias, con el respaldo documental, fotografico o testimonial que se estime suficiente
para acreditar su dicho.

Articulo 36.- EI Organismo habra de sefialar las especificaciones minimas indispensables del bien o servicio que /
requiera, en las bases del proceso de adquisicion. ;- § Ll
Articulo 37.- En los procedimientos deberan establecerse los mismos requisitos y condiciones para todos los ¢/
participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de entrega, forma y tiempo de pago, penas
convencionales, anticipos y garantias; debiendo el Organismo proporcionar a todos los interesados igual acceso a
la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun interesado en el proceso,
ademas de lo sefialado en el Reglamento.

Articulo 38.- Las modificaciones que deriven de |a junta de aclaraciones en ningtin caso podran consistir en la
sustitucion de los bienes o servicios convocados originalmente, o en la adicién de otros bienes y servicios de
distintos rubros. De igual forma en ningn caso podra realizarse variacion significativa de sus caracteristicas, salvo
como consecuencia de una equivocacion u omision en las especificaciones, situacion que debé de justificarse en el
acta de dicha junta. "‘
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Articulo 39.- Cualquier modificacién a las bases de los procesos de licitacion publica, derivada de la junta de
aclaraciones, ser4 considerada como parte integral de las bases del proceso, por lo que no podra negarse el
acceso a la informacion contenida en la misma.

Articulo 40.- En las bases de los procesos de adquisicién o enajenacion no se podra exigir al participante
requisitos que tengan como proposito facilitar la presentacion de proposiciones y agilizar la conduccion de los
actos de los procesos (como engargolados, folios, carpetas, membretes, etc.); asi como cualquier otro requisito
cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas. La inobservancia por parte de los
participantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para desechar su propuesta.

Articulo 41.- Para llevar a cabo Ia adjudicacion, el Comité debera contar con precios de referencia de mercado
actualizados, principalmente en las partidas en las que dnicamente queden participando menos de tres

por el &rea requirente.

Articulo 42.- Las contrataciones correspondientes se haran constar en contrato, siempre y cuando el precio de su
objeto se encuentre dentro del rango establecido para las licitaciones con concurrencia del Comité. En caso de que
el precio sea inferior a esta cantidad, la contratacién podra constar en orden de compra o en algln instrumento
analogo, los cuales invariablemente deberan contar con los requisitos sefialados en los articulos 76 de la Ley, y
101 de su Reglamento.

Articulo 43.- La convocatoria a Ia licitacion, en la cual se estableceran las bases en que se desarrollara el
procedimiento, y que ademas describira los requisitos de participacion, debera contener:

l. El'nombre: Organismo Publico Descentralizado denominado “Hogar Cabafias”;

1. La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, el origen de los recursos, ya sea
Federal, Estatal o Municipal o en su caso el programa del que deviene, asi como los aspectos que
considere necesarios para determinar el objeto y alcance de la contratacion;

M. La fecha, hora y lugar de celebracién de la primera junta de aclaracion a Ia convocatoria a la
licitacion, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de aquella en Ia que se dara a
conocer el fallo, y el sefialamiento de Ia forma en |a que se deberan presentar las proposiciones:

IV. El caracter de la licitacion y el idioma o idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse las
proposiciones, asi como los anexos técnicos y folletos en el o los idiomas que determine Ia
convocante;

V. Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en el procedimiento, los cuales no
deberan limitar la libre participacion, concurrencia y competencia econdmica;

VI. El sefialamiento de que para intervenir en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,

bastara que los licitantes presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada, sin
que resulte necesario acreditar su personalidad juridica;

VII. La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y personalidad juridica, para
efectos de la suscripcion de las proposiciones, y, en su caso, firma del contrato, lo que podran realizar
a través del acta constitutiva correspondiente, poder notariado e identificacién oficial de poderdante y
apoderado, en el caso de personas morales, y, para las personas fisicas, Clave Unica del Registro De
Poblacién (CURP) e identificacion oficial vigente. Asimismo, la indicacién de que gl licitante debera

proporcionar una direccion de correg electrénico;
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XV.

Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con el sobre cerrado una declaracion
escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en
el articulo 48 de la Ley;

Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una declaracion de integridad y no colusion,
en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interposita
persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de Hogar Cabafias,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes, asi como
la celebracion de acuerdos colusorios;

La indicacion respecto a si [a contratacion abarcara uno o mas ejercicios fiscales, si sera contrato
abierto, y en su caso, la justificacién para no aceptar proposiciones conjuntas;

La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion, o bien, de cada partida
0 concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo licitante, o si la adjudicacion se hara mediante
el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo caso debera precisarse el nimero de fuentes
de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial
€N precio que se considerara;

Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las proposiciones y adjudicacion de
los contratos, debiéndose utilizar preferentemente los criterios de puntos y porcentajes, o el de costo
beneficio; :

El domicilio de las oficinas de Ia Contraloria del Estado de Jalisco 0, en su caso, del Organo de
Control Interno de Hogar Cabafias, cuando éste se encuentre en funciones de acuerdo a la
legislacion aplicable :

Sefialamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten directamente la solvencia de
las proposiciones, entre las que se incluira la comprobacion de que algun licitante ha acordado con
ofro u otros elevar el costo de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demas licitantes: y

Plazo para la celebracion del contrato respectivo, plazos y requisitos para entrega de garantias, asi
como condiciones para otorgar anticipos.

Articulo 44.- En licitaciones locales, el plazo para la presentacion y apertura de proposiciones sera, cuando
menos, de diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de Ia convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque existan razones justificadas
debidamente acreditadas en el expediente por el area requirente, el titular de la unidad centralizada de compras
podra acortar los plazos a no menos de cinco dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de Ia
convocatoria, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes.

Asimismo, se observaran los siguientes tiempos:

l. En las licitaciones locales:
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a) Entre la publicacion de Ia convocatoria, y la junta de aclaraciones deberan transcurrir por lo menos
4 dias naturales.

b) Entre la Ultima junta de aclaraciones, y el acto de presentacion y apertura de propuestas, deberan
transcurrir 3 dias naturales, por lo menos.
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I. En las licitaciones nacionales:

a) Entre la publicacion de la convocatoria, y la junta de aclaraciones deberan transcurrir por lo menos
3 dias naturales; y

b) Entre la Ultima junta de aclaraciones, y el acto de presentacion y apertura de propuestas, deberan
transcurrir 3 dias naturales, por lo menos.

IIl. En las licitaciones internacionales:

a) Entre la publicacion de la convocatoria, y la junta de aclaraciones deberan transcurrir por lo menos
10 dias naturales;

b) Entre la Ultima junta de aclaraciones, y el acto de presentacion y apertura de propuestas, deberan
transcurrir 6 dias naturales, por lo menos.

Articulo 45.- En todo proceso de liitacion Hogar Cabafias debera realizar al menos una junta de aclaraciones,
siendo optativo para los licitantes la asistencia y participacion a la misma. Los licitantes. podran presentar, via
correo electronico dirigido al correo electrénico de Ia unidad centralizada de compras sefialado en la convocatoria,
las dudas y planteamientos que tengan respecto a ésta, con por lo menos 24 horas de anticipacion a la junta
aclaratoria, o bien, en los términos y plazos que establece el articulo 63 de la Ley, una vez que se encuentre en
operaciones el SEGC, pudiendo manifestar en el mismo escrito su interés en participar en la licitacion.

Articulo 46.- Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante cuya oferta
resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en la convocatoria
a la licitacion, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y, en su caso:

|. La proposicion haya obtenido el mejor resultado en la evaluacion combinada de puntos y porcentajes, o
bien, de costo beneficio;

Il. De no haberse utilizado las modalidades mencionadas en la fraccion anterior, la proposicion hubiera
ofertado el precio més bajo; y

IIl. A quien oferte el precio mas bajo que resulte del uso de la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuentos, siempre y cuando la proposicion resulte solvente técnica y econdmicamente.

Podra considerarse a criterio del Comité de Adquisiciones de Hogar Cabarias, y de acuerdo a la opinién técnica
que para tales efectos dicte el Comité de Insumos, que una oferta no resulta solvente cuando el precio ofertado
sea demasiado bajo que no garantice la obtencién de un producto de la calidad y especificaciones convocadas.

Articulo 47.- De todas las sesiones del Comité de Adquisiciones, el Secretario Técnico debera levantar acta
circunstanciada, la cual debera de contener:;

. Lahora, el diay el lugar en que se celebro la sesion.
IIl. La lista de asistencia de los integrantes del Comité que se encuentren presentes, la cual a su vez debera
de especificar si se trata de titular o suplente, y si fuera el caso, el car 0 que este Ultimo osténta.
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IIl. La declaratoria del quorum legal.

IV. El orden del dia, el cual debera de ser el mismo que se plasmé en la convocatoria respectiva y que

previamente se publicg.
V. Eldesarrollo de cada uno de los puntos del orden del dia.

V1. Los acuerdos que se tomen, asi como las comisiones que se designen, a los cuales se les debera de dar

lectura y especificar el nimero de votos a favor, en contra y abstenciones.

VII. La firma de todos los miembros del Comité que estuvieron presentes e intervinieron en su desarrollo, los
cuales deberan de rubricar cada una de las hojas que integren el acta.

VIIl. La clausura formal de Ia sesion.

Seccion Segunda
De los Procedimientos de Adjudicacién Directa

Articulo 48.- Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios por adjudicacion directa, de acuerdo al
articulo 73 de la Ley podran efectuarse cuando:

I Se haya declarado desierta una o varias partidas en dos o mas ocasiones y no existan bienes o servicios

oferente, o se trate de una persona que posee la titularidad o e licenciamiento exclusivo de patentes
otorgada por la autoridad competente en México, asi como aquellos con derechos protegidos de
propiedad intelectual, previa justificacion por parte de quien o solicite:

Il. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos Y productos alimenticios, basicos 0
semiprocesados, que produzcan o fabriquen directamente los productores:

1. Se realicen con fines de seguridad publica, cuando se comprometa la confidencialidad o alguna cuestion
estratégica de seguridad interior del Estado, en los términos de [as leyes de la materia;

estado de liquidacion o disolucién, o bien, bajo intervencion judicial; y
VI. Se trate de bienes producidos por la Industria Jalisciense de Rehabilitacion Social.

contemplados en la suma de operaciones a que hace referencia el punto cuatro del numeral 47.de |a Ley.
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Articulos 50.- A los contratos celebrados con motivo de un proceso de licitacion o adjudicacién directa, debers
adjuntarse copia integra de la convocatoria y sus bases, del acta de aclaraciones y del fallo, ademas de Ia
propuesta técnica y economica del licitante adjudicado, asi como del acta aclaratoria que en su caso se realice
sobre las propuestas técnicas presentadas por el licitante, documentos que deberan estar firmados por el
representante legal de éste con personalidad plenamente acreditada ante Hogar Cabanas.

Seccion Tercera
De los pedidos y contratos

Articulo 51.- En las adquisiciones, arrendamientos y servicios debera pactarse la condicion de precio fijo. No
obstante, en casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los precios, de
acuerdo con la férmula 0 mecanismo de ajuste que determine la convocante previamente a la presentacién de las
proposiciones.

Articulo 52.- Los contratos deberéan celebrarse a mas tardar dentro de los diez dias habiles posteriores al fallo,
para lo cual los licitantes adjudicados, ademas de los requisitos que establezca la convocatoria, deberan presentar
a mas tardar dentro de los primeros tres dias habiles el original y copia para su cotejo de la documentacion con que
acredite su legal constitucion, en el caso de las personas morales, asi como del documento con que acredite tener
poder y facultades suficientes para la suscripcion del contrato y obligar a su representada; la constancia expedida
por la autoridad fiscal en la que se demuestre estar al corriente con las obligaciones que en la materia le son
impuestas, la identificacion oficial del representante y comprobante de domicilio de aquel que sefialen como tal
para recibir notificaciones, el cual debera encontrarse dentro de la Zona Metropolitana de Guadalajara. Para el
caso de personas fisicas deberan entregar la constancia oficial que contenga la Clave Unica del Registro de
Poblacion, asi como el resto de los documentos ya sefialados en el presente articulo, obviando desde luego los
inherentes a una persona moral.

La falta de entrega de la documentacién sefialada en el parrafo que antecede, dentro del plazo ya sefialado,
actualizara la hipotesis normativa enmarcada por el articulo 77 de la Ley, por o que Hogar Cabarias se encontrara
facultado para proceder en los términos del citado numeral.

Articulo 53- En las adquisiciones, arrendamientos y servicios debera pactarse la condicidn de precio fijo. De la
misma manera las caracteristicas, aspectos técnicos y demas caracteristicas de los bienes, productos y servicios
adjudicados no podran ser modificados con posterioridad al fallo, sin embargo, si durante el transcurso de la
relacion contractual el proveedor adjudicado justifica, siempre en beneficio de Hogar Cabafas, la modificacion en
las caracteristicas de los bienes o servicios por diversos de mayor calidad o precio en el mercado, sin variar el
objeto del producto, su precio y las cantidades del mismo adjudicadas, con autorizacion del comité de
Adquisiciones, se podran recibir dichos productos en substitucion de los originalmente pactados.

Articulo 54.- Cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato se presenten circunstancias economicas
de tipo general, como resultado de situaciones ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen
directamente un aumento o reduccion en los precios de los bienes o servicios aun no entregados o prestados o adn

POLITICAS, BASES GENERALES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMEINTOS Y SERVICIOS DEL HOGAR CABANAS




HOGARCABANAS

no pagados, y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion en la proposicion que sirvio de
base para la adjudicacion del contrato correspondiente, como por ejemplo fluctuaciones de paridad cambiaria, se
podran reconocer incrementos o requerir reducciones en el volumen de bienes o servicios solicitados.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales se reconoceran los incrementos autorizados.

Articulo 55.- De conformidad con lo dispuesto por el articulo 76 de la Ley, el contrato o pedido contendra, en lo
aplicable, lo siguiente:

. El' nombre, denominacion o razon social del ente publico convocante;

Il. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato;

lll.Acreditacion de la existencia y personalidad del licitante adjudicado pudiendo sefalar para tal efecto, los
datos de su registro ante el RUPC;

IV. La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del contrato adjudicado a
cada uno de los licitantes en el procedimiento, conforme a su proposicion;

V. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o servicios, o bien, la forma en
que se determinara el importe total;

VI. En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcién a compra;

VII. Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no podran exceder del
cincuenta por ciento del monto total del contrato;

VIII. Porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que se otorguen;

IX. Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato:

X. Lafecha o plazo, lugar y condiciones de entrega;

XI. Moneda en que se cotizd y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser en pesos mexicanos o
moneda extranjera de acuerdo a la determinacion de la convocante;

XIl. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes, arrendamientos o servicios, sefialando el momento
en que se haga exigible el mismo:

Xlll.Las causales para la rescision de los contratos:

XIV.Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucion y reposicion de
bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, ,
sin que las sustituciones impliquen su modificacion: /Z

XV. Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas convencionales por atraso en la // /
entrega de los bienes, arrendamientos o servicios, por causas imputables a los proveedores; v

XVI.La indicacion de que, en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, v
la responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segln sea el caso. Salvo que exista
impedimento, la estipulacion de que los derechos inherentes a la propiedad intelectual, que se
deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados, .
invariablemente se constituiran a favor del Organismo, segun corresponda, en términos de las
disposiciones legales aplicables:

XVII. - Los procedimientos para resolucién de controversias, en caso de que sean distintos al procedimiento
de conciliacion previsto en la Ley; y
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XVIIl. Los demés aspectos y requisitos previstos en la convocatoria a la licitacion, asi como los relativos al
tipo de contrato de que se trate.

Articulo 56.- La forma de garantizar los compromisos contractuales, en caso de adquisicion de bienes, o
contratacion de servicios, sera mediante fianza, cheque certificado o de caja a favor de Hogar Cabafias, o billete de
depdsito tramitado ante cualquier Oficina de Recaudacién Fiscal de la Secretaria de Planeacion Administracion y
Finanzas del Estado de Jalisco, determinando como beneficiario a este Organismo.

Articulo 57.- En cada convocatoria realizada, dentro de las Bases correspondientes, el Comité de Adquisiciones
determinara si el o los licitantes que resultaren ganadores deberén de otorgar fianza o garantia de las sefialadas en
el articulo que antecede, bajo su mas estricta responsabilidad. Asimismo, debera verificarse lo siguiente:

.- Con excepcion de lo sefialado en la fraccion Il del presente articulo, de manera general, por cada contrato
de bienes o servicios licitados cuyo valor sea superior a $500,000.00, deberd necesariamente
presentarse garantia de las sefialadas por la Ley o su Reglamento.

Il.~ En caso de que los montos adjudicados por licitante sea inferior a la cantidad sefialada en la fraccion
anterior, el Comité de Adquisiciones, bajo su mas estricta responsabilidad, podra eximir de la
presentacion de garantia a cualquier proveedor con quien haya de celebrarse un contrato.

il Cuando el licitante adjudicado sea una Asociacion Civil u organismo no gubernamental sin fines de lucro,
0 bien cuando asi lo estime conveniente el Comité de Adguisiciones podra eximirle de la presentacion de
garantia, lo cual debera plasmar en el fallo correspondiente.

Articulo 58.- Para el caso de fianzas, éstas se otorgaran mediante péliza que expida por la compafiia autorizada
con domicilio en el Estado, tratandose de proveedores domiciliados en esta Entidad. Cuando éstos tengan su
domicilio fuera de Jalisco, deberan exhibir la garantia con la aceptacién de la afianzadora que la expida, de
someterse a la competencia de los juzgados del fuero comin o federal con jurisdiccién en la ciudad de
Guadalajara, Jalisco.

Articulo 59.- La garantia de cumplimiento del contrato debera estar vigente durante la vigencia del contrato. De
acuerdo a la naturaleza de los bienes o servicios podra solicitarse su vigencia aln después de la entrega de los
bienes o de la recepcion total de los servicios previendo posibles vicios ocultos o eviccion.

Articulo 60.- Si el interesado no firma el contrato por causas imputables al mismo, el Organismo, ademas de dar
vista al Organo de Control, y sin necesidad de un nuevo procedimiento, se podra adjudicar el contrato al
participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion
inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento. En caso de que hubiera mas de un
participante que se encuentre dentro de ese margen, se le convocara a una nueva sesion en donde podran mejorar
su oferta econémica y se adjudicara a quien presente la de menor precio.

Articulo 61.- Si el licitante al cual se le hubiese adjudicado el contrato, diere motivo para la rescision del contrato
referido, independientemente de las sanciones correspondientes, el Comité de Adaquisiciones podra determinar
adjudicar la operacion contractual al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en
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precio con respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento. En
caso de que hubiera mas de un participante que se encuentre dentro de ese margen, se le convocara a una nueva
sesion en donde podran mejorar su oferta econdmica y se adjudicara a quien presente la de menor precio.

Articulo 62.- El licitante a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suministrar los bienes, en
tanto no se haya celebrado el contrato respectivo. El atraso del ente publico en la entrega de anticipos, prorrogara
en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor.

Articulo 63.- En caso de ser necesario, se podra autorizar el pago de uno o varios anticipos, siempre y cuando la
suma del monto de éstos no exceda del 50% del monto total de la operacion, para lo cual el adjudicado debera
garantizar la correcta aplicacion del 100% de los mismos mediante las formas previstas en Ia Ley.

Articulo 64.- Dentro del presupuesto aprobado y disponible del &rea requirente, y bajo responsabilidad de esta
Ultima, por razones fundadas y explicitas, se podra acordar el incremento del monto del contrato o de Ia cantidad
de bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante modificaciones a los contratos vigentes, siempre que
las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto total del contrato y el precio unitario de
los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente. De igual manera, podran modificarse los
plazos de cumplimiento, siempre y cuando con ello no se afecte la Administracién Publica, y las causas que
originen la modificacion se encuentren plenamente justificadas.

Articulo 65.- En caso de que la modificacion de que se trate, tenga impacto en el monto del contrato, debera
aumentarse el monto de la garantia otorgada para el cumplimiento, en el porcentaje al que ascienda el incremento
respectivo.

Articulo 66.- Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito. Los instrumentos legales
respectivos seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté
facultado para ello.

Articulo 67.- Salvo lo dispuesto por la propia Ley, los entes publicos se abstendran de hacer modificaciones que
se refieran a precios unitarios, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique
otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

Articulo 68.- EI Organismo podra celebrar contratos de tracto sucesivo para la adquisicion y arrendamiento de
bienes o servicios que requieran de manera reiterada, sujetdndose a los montos establecidos en el decreto de
Presupuesto de Egresos del Estado. Estos contratos podran ser multianuales siempre y cuando garanticen las

mejores condiciones en precios y servicios, hasta por el término de la administracion correspondiente y en los
términos de la legislacion aplicable, para lo cual debera contarse con la anuencia del Organo Maximo de Gobierno.

Articulo 69.- EI Organismo podra celebrar contratos abiertos para adquirir bienes, arrendamientos o servicios que
requieran de manera reiterada, para lo cual:
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. Se establecera la cantidad minima y méxima de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar; o bien,
el presupuesto minimo y méximo que podra ejercerse. La cantidad o presupuesto minimo no podra
ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo;

Il. En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para las areas requirentes, la cantidad o
presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de la cantidad o
presupuesto maximo que se establezca. Se entendera por bienes de fabricacion exclusiva, los que
requieren un proceso de fabricacion especial determinado por el area requirente; y

lIIl.No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los bienes.

CAPITULO VI
DE LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES
DE PROCEDENCIA EXTRANJERA, VEHICULOS,
EQUIPO DE COMPUTO E IMPRESOS.

Articulo 70.- EI Organismo procedera a efectuar adquisiciones de bienes muebles de procedencia extranjera,
unicamente en los casos que menciona la ley, siempre y cuando quede debidamente garantizado el mantenimiento
y refacciones del bien adquirido.

Articulo 71.- Cuando el Organismo adquiera vehiculos debera contar, por escrito, con la opinién de las
especificaciones técnicas por parte de la Secretaria, la cual se hara del conocimiento de los integrantes del Comité
previo a la aprobacion de las bases.

Articulo 72.- Para la adquisicion de equipo y material de cémputo; asi como para la contratacion de su
mantenimiento, se debera contar con la validacion de las especificaciones técnicas por parte de la Direccion
General de Innovacion y Gobierno Digital de la Secretaria, la cual se hara del conocimiento de los integrantes del
Comité previo a la aprobacion de las bases.

Asimismo, la evaluacion técnica de las investigaciones de mercado y de las propuestas técnicas deberan realizarse
por el area competente del Organismo.

Articulo 73.- Todo impreso que lleve la imagen institucional debera de contar con el visto bueno de Ia Direccion de
Publicaciones de la Secretaria General de Gobierno.

CAPITULO VI
DE LA CONTRATACION DE ARRENDAMIENTOS

Articulo 74. Para la contratacion de arrendamientos, se debera observar lo sefialado en el capitulo [, del titulo
quinto, de la Ley y articulo 192, parrafo segundo, y 199 del Reglamento.

CAPITULO VIII
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DE LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 75.- Para la contratacion de servicios, el Organismo debera presentar al Comité, las bases para su
aprobacion en los casos en los que por el monto de la contratacion del servicio se requiera la concurrencia del
Comitg.

Articulo 76.- Tratandose de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, las areas requirentes deberan
manifestar que no existen trabajos similares en el Registro de Servicios de Consultoria, Asesoria, Estudios e
Investigaciones del SECG, por lo que es necesaria la contratacion en los términos planteados.

CAPITULO IX
DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES
Articulo 77.- La enajenacion de los bienes muebles del Organismo debera efectuarse en los términos sefialados
por la Ley y su Reglamento, previa autorizacion del Maximo Organo de Gobierno.

Articulo 78.- Las enajenaciones de bienes muebles podran efectuarse directamente a un comprador determinado,
cuando habiéndose realizado la convocatoria correspondiente, no haya concurrido postor alguno o cuando su
almacenamiento ponga en riesgo la integridad del inmueble donde se contienen, la del personal que tiene a cargo
Su custodia, se puedan ocasionar dafios ambientales 0 ala salud publica, o pudieran generarse costos adicionales
que no correspondan al valor de los bienes.

CAPITULO X
DEL REGISTRO ANTE EL RUPC

Articulo 79.- El Organismo permitira la participacion de cualquier interesado en los procesos de adquisicion, aun
cuando no esté inscrito en el RUPC, pero en el caso de resultar adjudicado, se procedera en los términos del
articulo siguiente.

Articulo 80.- Previo a la celebracion del contrato, el Organismo debera solicitar al proveedor adjudicado la
constancia de registro vigente ante el RUPC.

CAPITULO XI
ALMACENES

Articulo 81.- EI Organismo debera formular las normas a las que se sujetara la clasificacion de los bienes
muebles, la organizacion de los sistemas de inventarios y el manejo de almacenes.

Articulo 82.- EI Comité formulara las normas relativas a las bajas, destino final y desincorporacion de los bienes

muebles de conformidad los articulos 135, 136 y 137 de la Ley y al articulo 211 del Reglamento y deberan estar
armonizadas con aquellas aplicables para la Administracion Publica Centralizada.

v
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- Para todo lo no previsto por estas Politicas y Lineamientos, se aplicaran las disposiciones de la Ley y
su Reglamento.

SEGUNDO.- Las presentes Politicas y Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de que hayan sido
aprobadas y firmadas en sesién por los miembros de la Junta de Gobierno de Hogar Cabafias.

TERCERO.- Se abrogan las Politicas, Bases Generales y Lineamientos en Materia de adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Hogar Cabaiias, que se hubiesen aprobado con antelacion a las que en este
acto se aprueban.

CUARTO.- Los asuntos que se encuentren en tramite al momento de la entrada en vigor de las presentes
Politicas, Bases Generales y Lineamientos en Materia de adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Hogar Cabaiias, continuaran sustanciandose con aquellas que se dejan sin efecto en los términos del articulo
anterior, hasta la total conclusion de los mismos.

QUINTO.- En relacion con el padrén/registro de proveedores de Hogar Cabarias, debera observarse lo dispuesto
por el articulo quinto transitorio fracciones | a IV del acuerdo DIGELAG ACU 12/2017 que contiene el Reglamento
de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus
Municipios, para el Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco.

LAS PRESENTES POLITICAS, BASES GENERALES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL HOGAR CABANAS, SON EMITIDAS POR EL COMITE DE
ADQUISICIONES DE DICHO ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO EN SU DECIMO PRIMER SESION
ORDINARIA DE FECHA, 30 DE NOVIEMBRE DE 2017, LAS CUALES HAN SIDO APROBADAS POR LA JUNTA
DE GOBIERNO DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO EN MENCION, EN SU SESION ORDINARIA
CELEBRADA EN LA CIUDAD DE ZAPOPAN, JALISCO EL XXXXX DEL MES DE - DE2017

POLITICAS, BASES GENERALES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMEINTOS Y SERVICIOS DEL HOGAR CABARNAS
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