Oficio: SEPAF/DGVA/OFS/0109/2016
Guadalgjara, Jalisco a 22 de marzo del 2016

Lic. Olga Ramirez Campuzano
Directora General del Instituto Cultural Cabanas
Presente.-

En seguimiento al oficio AC/046/2016, mediante el cual remitié para
validacion las  Politicas, Bases y Lineamienfos para la Adquisicion,
' Enajenacién o Amrendamiento de Bienes o Contratacién de Servicios del
Instituto Cultural Cabaiias, le comento que después de la revision realizada, el
' documento se apega al formato propuesto por esta Secretaria, asi como ala
Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Estado y su respectivo Reglamento,
por lo cual se emite la validacion correspondiente.

' Le reitero la disposicion y cooperacion sobre asesoria en materia de
' adquisiciones; igualmente, una vez aprobado el documento por su Junta de
Gobierno, le solicito remita a esta Direccion General copia simple de dicho
documento y de la minuta, ambos para fines de archivo.

Sin mds por el momento le agradezco la atencién al presente y le envio un
. cordial saludo.

Le agradezco su atencién y quedo a sus or

Atentamente,

POM/kagima P | secrotaria de Planeacién,
B © B |
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VALIDADAS

POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE ADQUISICIONES
Y ENAJENACIONES




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION, ENAJENACION O
ARRENDAMIENTO DE BIENES O LA CONTRATACION DE SERVICIOS
DE LA ENTIDAD PARAESTATAL
INSTITUTO CULTURAL CABANAS.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El propésito del presente documento es establecer las Politicas,
Bases y Lineamientos que debe observar la Entidad denominada “Instituto
Cultural Cabanas” (ICC) con el objeto de dar fiel cumplimiento a lo dispuesto
por el parrafo segundo del arficulo 1° de la Ley de Adaquisiciones 'y
Enajenaciones del Estado de Jalisco y el articulo 1° de su Reglamento,
estableciendo diversos criterios propuestos por la Secretaria de Planeacion,
Administracién y Finanzas con fundamento en los articulos 5y 6 fraccién I, 11, lly
V de la Ley de Adquisiciones y Enajenaciones del Estado de Jalisco, en apego
a los ordenamientos que rigen la materia.

Articulo 2.- El Instituto Cultural Cabanas (ICC) en lo referente a las operaciones
que contempla el articulo 5 de estas politicas, deberd apegarse d lo
estipulado en la Ley, fomando de forma andloga con respecto a su Entidad,
las autoridades que menciona la misma, asi cuando la Ley mencione:

| Secrefaria de Planeacién, Administracion y Finanzas, ©
Subsecretaria de Administracion, se entenderd de manera

Estado, se entenderd a la Comision de Adquisiciones Y
Enajenaciones de “Inslituto Cultural Cabanas" (ICC).

VI. Sitio web del Gobierno del Estado, se entenderd el sitio web de la
Entidad.

g

E 2

% z% qnélogo a lc? Entigod. ) |

2 AD =t II.  Titular del Ejecutivo se entenderd como el Organo Maximo de
S S5 n§gg Gobierno.

§ N <.§§g Il.  Secretario de Planeacion, Administracion y Finanzas, O
: = a4z Subsecretario de Administracion, se entenderd el Titvlar de la
a = :Eég Entidad.

- R ;éﬁ IV. Secretarias, dependencias y organismos auxiliares s& entenderd a
4 >§§ las direcciones o areas que integren la Entidad.

3 88 V. Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones del Gobierno del
o

<

5

Tomando en cuenta las caracteristicas de personalidad juridica y patrimonio
propio de la Entidad.

Articulo 3.- Para los efectos de estas Politicas, Bases y Lineamientos, ademas
de las definiciones contenidas en la Ley y el Reglamento, se entiende por:

I Politicas: Politicas, Bases y Lineamientos para la Adquisicion, Enajenacion
o Arrendamiento de bienes, o la Contratacion de Servicios y Manejo de
Almacenes del Instituto Cultural Cabanas.

II.  Enfidad: La Enfidad Paraestatal denominada ‘“Instituto  Cultural
Cabanas".
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.  Organo Maximo de Gobierno: El Consejo Directivo de Institulo Cultural
Cabaias, que es el cuerpo colegiado supremo de la Entidad.

V. Director General: Titular del Instituto Cultural Cabanas.

V. Comisién: Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones del| Instifuto
Cultural Cabanas.

vl.  Comité: El Comité Técnico de Evaluacion.

VIl. Parfida: Codificaciéon que identifica de manera concreta el conceplo
del que se trata, definiendo un determinado bien o servicio de manera
parcial, el cual corresponde a un todo.

VIl.  Participante: Persona fisica o juridica interesada en abastecer 1o
necesario a la Entidad.

X. Resolucion o fallo: Acto de la autoridad emitido por la Comision donde
se determina sobre un proceso de adquisicion, servicio, arrendamiento
o enajenacion.

X Dictamen Técnico: Documento emitido por el Comité Tégnico de
Evaluacion donde se determina si los participantes cumplen o no con lo
solicitado en las bases de los procesos.

Xl. Bases: Documento que confiene las instrucciones, mismo que €s
aprobado por la Comision que sefala los requisitos para participar en el
proceso y las especificaciones solicitadas del bien o servicio.

Articulo 4.- La aplicacion de las Politicas estard a cargo del Director General 'y
de la Comision, segun las atribuciones legales que les correspondan.

Articulo 5.- Las Politicas regulardan las operaciones que lleve a cabo la Entidad
como consecuencia de:

I, La readlizacién de sus adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios; y

II.  El manejo y control de almacenes.

Adiculo .- Todas las modificaciones, adiciones o reformas a las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos deberan ser validadas por la Secr%e!oric de
Planeacion, Administracion y Finanzas y aprobadas por el Organo Mdaximo de
Gobierno en los términos establecidos en el parrafo Oltimo del articulo 5 del
Reglamento.

CAPiTULO 1l
DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
DE ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 7.- El gasto para las adquisiciones, arrendamientos y servicios se
vietara a las disposiciones especificas del presupuesto de Egresos del Estado,

| presupuesto de la Entidad, asi como a lo previsto en la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Jalisco y demdas disposiciones
aplicables en la materia.

Articulo 8.- La Entidad deberd formular su programa anual de adquisiciones de
bienes, arendamientos y confratacion de servicios con base en 1o sefalado
en los articulos 8 y 9 del Reglamento, debiendo consolidar las adquisiciones y
contratacion de servicios conforme al calendario que defina.




Articulo 9.- La Enfidad deberd administrar su programa anual de cdqt;ﬂsiciones
curando

con base en las partidas avtorizadas en su Presupuesto de Egresos, pr
que el gasto se realice conforme a la programacion y presupuestacion de su
programa institucional. ;

Articulo 10.- El cdlculo para determinar los montos para los procedimienios de
adjudicacién directa por fondo revolvente, invitacién a tres proveedores,
concurso y licitacién publica se realizard con base en el articulo 18 del
Reglamento. Los montos resultantes deberdan estar validados por la S]ecretoric
de Planeacién, Administracion y Finanzas, a través de la Direccion General de
Vinculacién Administraliva, previo a su aprobacion por su Maximo Organo de
Gobierno y formard parte integral de estas Politicas. ‘

Arficulo 11. - El acuerdo a que se refiere al articulo anterior contemplard como

minimo lo siguiente:

« Fecha de la sesion del Maximo Organo de Gobierno;

« NUmero de oficio y fecha de la validacion de los montos por parte de la
secretaria de Planeacién, Administracion y Finanzas; y |

« Montos establecidos para: [

] Procedimiento De Hasta 1
g l . Adjudicacion directa_por
s Z 21 fondo revolvente | |
i} <z o
: % "’%g Invitacion  a  cuando ‘ |
.igé 838 menos tres proveedores ! o
HE: ~ <5°§ Concurso 1
;; o Q§§§ Licitacion Publica
ifflg = --532 \
v el
gz ; 3z CAPITULO 11l ‘
S 5§ DE LOS PROCEDIMIENTOS, PEDIDOS Y CONTRATOS \
o a. |
o
£ SECCION PRIMERA

DE LOS PROCEDIMIENTOS

Aticulo 12.- Los procedimientos a los que hace referencia el orﬁc.#ulo 11 de
estas Politicas son los siguientes:

I.  Adjudicacién directa por fondo revolvente:
Este procedimiento se redlizard a través del Director
apegandose, al procedimiento del articulo 22, fracciéon I,
Reglamento.
|

Adr%‘ninistrorivo
incliso f) del

II. Porinvitacién a cuando menos tres proveedores: ‘

Este procedimiento se realizard a fravés del Director Administrativo y se
apegard a lo establecido en el arficulo 22, fraccion Iy IV del Reglamento.

ll. Por concurso: ‘




Este procedimiento se realizard a través de la Comision de Adgquisiciones y
Enajenaciones de la Entidad y se apegard a lo establecido en el arficulo 22,
fraccion Il del Reglamento.

V. Por licitacién publica:

Cuando la cuantia de las adquisiciones rebase los montos establecidos para el
procedimiento de concurso, se sujetara invariablemente al procedimiento de
licitacion publica, a través de la Comision de Adaquisiciones y Enajenaciones
de la Enfidad, apegdndose a lo establecido en el articulo 22, fraccion | del
Reglamento.

Arficulo 13.- Cuando la Entidad realice una adjudicacion directa que se
encuentre dentro de los montos de concurso o licitacion publica, esta debera
apegarse estrictamente a lo establecido en el Articulo 14 de la Ley y sera
responsabilidad directa para el fitular de la Entidad, informando a la|Comision
sobre la misma. ‘

Articulo 14.- Las bases que emita la Enfidad para las licitaciones publicas y
concursos se pondrdn a disposicion de los interesados, tanto en el domicilio
sefalado por la Entidad, asi como en su pégina web o del Gobierno del
Estado de Jalisco, a partir del dia en que se publique la convocatoria y hasta
el dia de presentacion de propuestas, previo a la hora seficlada para realizar
este acto, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados obtenerlas
oportunamente durante este periodo.

Articulo 15.- Los interesados podran obtener las bases de los procesos de
licitaciéon o concurso estatales sin costo alguno.

Articulo 16.- La Entidad se abstendra de solicitar marcas, salvo en los ‘pcsos que
se justifiquen y con responsabilidad directa para el encargado| del drea
solicitante, en cuyo caso habré de validarlo documentalmente y anexar la
justificacion del area.

Articulo 17.- La Entidad habré de senalar las especificaciones del bien o
servicio que requiera, plasmando en las bases del proceso de adaquisicion, la
referencia de los conceptos minimos indispensables que se pretendan adquirir
o contratar.

Articulo 18.- Las convocatorias podrdn referirse a uno o mds bienes o servicios y
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atendréan como minimo:
|

l.- Nombre de la Entidad convocante. ‘
S2 N i g e e : : i

'z Il.- La indicacién si la licitacion es local, nacional o internacional o
29 en su caso CONCUrso O enajenacion.
cow
ggé .- Descripciéon general de los bienes o servicios que seonl'objeto del
Zws proceso de adquisicion o engjenacion. En  caso de ser
S08% - ) s ;
32 demasiadas partidas, se indicaran los conceptos geperoles de
TS los bienes a adquirir o enajenar. [
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