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Abreviaturas.

(FECC) Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién.
(LAEJM) Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios.

(PEAFECC) Plan Estratégico de Archivo de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion.

(SIA) Sistema Institucional de Archivo.
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Introduccion.

El Plan Estratégico de Archivo de la Fiscalia Especializada en Combate a |a
Corrupcién (PEAFECC) esta encaminado, a disefar estrategias, objetivos y
lineas de accion, para que se lleve a cabo una adecuada gestion y
organizacién archivistica que permitan fortalecer el funcionamiento de los
archivos de la misma, y por consiguiente poder dar cumplimiento al articulo
22 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios (LAEJM), que
menciona que los sujetos obligados deberan elaborar un Plan Estratégico de
archivo.

Por consiguiente, el PEAFECC constituye un proceso de cambio que se vera
reflejado en la estructura documental, en la valoracién documental y en la
clasificacion de los archivos lo que permitira mayor eficiencia administrativa
en los instrumentos archivisticos.
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Justificacién.

En cumplimiento a la normatividad sefalada en parrafos anteriores, el
PEAFECC es una herramienta que permite implementar estrategias y
procesos para la organizacién de los documentos, que se generan,
administran, o se poseen y resguarden en los archivos de tramite de todas las
unidades administrativas de la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion (FECC), lo cual permitira y dara sustento a los procesos de la
misma y que fortalecera los procesos de gestion documental, lo que conllevara
a facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion y de proteccion
de datos personales, asi como las actividades propias de la FECC.

Por otra parte, se busca una adecuada administraciéon documental, en cada
una de las unidades operativas y administrativas de la FECC, lo que
garantizara que exista una eficiencia, en la administracion de los documentos,
por ello se implementara e incorporan estrategias y actividades para su
implementacién, lo que conllevara a avances significativos en los archivos

administrativos de la misma.
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Planeacion.

En este rubro, el PEAFECC constituye una herramienta que sirve de soporte
en los procesos operativos y administrativos, de los archivos de tramite de la
FECC, por ello se establece una meta, objetivos, asi como estrategias y lineas
de accion que ayudaran a que se desarrolle el PEAFECC.

Meta.

Implementar y dar seguimiento el Sistema Institucional de Archivo (SIA), para
promover la organizacion, asf como la administracion homogénea de archivos,
de la FECC, contribuyendo a la transparencia y a la rendicién de cuentas.

Objetivos.

Elaborar los instrumentos de control archivistico previstos en las legislaciones
aplicables a la materia, el Catalogo de Disposicién documental, el Cuadro

General de Clasificacion Archivistica y la Guia de Archivo Documental.

Estrategia.

1. Desarrollar e implementar las politicas para la gestion documental.

Acciones para el mejoramiento del desempefio

Objetivo: Coordinar la organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad
y localizacion expedita, de los documentos de archivo que posee la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién.

Areas involucradas: Todas las areas.

Acciones:
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Establecer un sistema institucional para la administracién, control y consulta
de archivos y llevar a cabo procesos de gestion documental.

Elaboracién de instrumentos de control y consulta archivisticos.

Estrategia.

2. Organizar los archivos de la operacién institucional.

Acciones para el mejoramiento del desempefio

Objetivo: Establecer los estdndares comunes a todas las areas para la
organizacion de los archivos.

Areas involucradas Todas las areas.
Acciones:

Implementar en todos los Expedientes un nimero Gnico de identificacion.
Contabilizar los expedientes con los que cuenta cada area

Asignar espacios y equipos propios a cada area para la organizacion de sus
archivos.

Estrategia.

3. Conservar los archivos de la operacion institucional.

Acciones para el mejoramiento del desempefio.

Objetivo: Especificar los métodos y técnicas para la conservacién a corto,
mediano y largo plazo de los archivos institucionales.

Areas involucradas: Archivo de tramite.

Acciones:
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Implementar en todos los Expedientes los elementos necesarios para su
conservacién como los son cosidos, portada, caratula y etiqueta de
identificacion.

Asignar espacios y equipos propios a cada area para la conservacion de sus
archivos.

Optimizar las condiciones en las que se encuentran los archivos.

Estrategia.

4. Desarrollar los instrumentos de control archivistico.
Acciones para el mejoramiento del desempefo

Objetivo: Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas
al desarrollo del sistema institucional de archivo.
Areas involucradas: Todas las areas
Accion.
Implementar los instrumentos de control y consulta archivistica, Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental y
Guia de Archivo Documental, conforme a sus atribuciones y funciones de la
FECC.
Estrategia.

5. Establecer los lineamientos para generar y resguardar los documentos

que se elaboran con el desempefio diario de las facultades de la FECC

Acciones para el mejoramiento del desempefio

Objetivo: Homologar los procesos de almacenamiento de los archivos

digitales de cada area.

Areas involucradas: Todas las 4reas.
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Acciones:

Ejecutar el proceso de homologacion de archivos digitales en los equipos de
computo que cada area utiliza para desarrollar sus funciones.

Estrategia.

6. Capacitar al personal de la FECC en materia de Archivo.

Acciones para el mejoramiento del desempeiio

Objetivo: Lograr que el personal de las areas de archivo de tramite, cuente
con los conocimientos y asesoria técnica aptos para el organizacion y
administracién de archivos.

Areas involucradas: Personal de archivo de tramite:

Acciones:
Fomentar la cultura y buenas practicas del personal en materia de gestion
documental en la FECC.

Administracion de riesgos.

En el PEAFECC es fundamental conocer los riesgos a los que estan
expuestos los archivos y expedientes de la FECC, tanto los riesgos Internos y
externos como aquellos que puede afectar los archivos y documentos digitales
que obran en los equipos de computo indispensables para el desarrollo de las
facultades de la FECC, por lo que se realizd un anélisis FODA en el cual se
identificaron las fortalezas, oportunidad, debilidades y amenazas con las que
cuenta la FECC, para asi lograr la adecuada administracién de riesgos

obteniendo con ello mejores resultados en la administracién de los archivos.
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-Contar con las herramientas de
computo e impresion de documentos.
-Algunas areas cuenta con algunos
archiveros para el resguardo temporal
de sus archivos.

-Personal designado para la actividad
archivista.

-Generar contrasefias a todos los
equipos de cémputo por cada usuario.

Fortalezas. | Oportunidades.
-Apoyo de las areas administrativas Y | -Mejorar los espacios y las condiciones
operativas. de archivo de tramite.

-Homologar la forma de generar los
respaldos en archivos electrénicos.
-Transmitir las buenas practicas y la
cultura archivistica institucional.

-Se cuenta con personal capacitado en
materia de Archivo.

Debilidades.

Amenazas.

-Falta de interés en los archivos.
-Falta de espacio en los archivos.
-Compartir el espacio con mas
personal, en particular las agencias del
ministerio publico.

-Falta de espacio para un area de
archivo de concentracion.

-Falta de cerraduras con llave en los
archiveros a disposicién de cada area.
-Falta de impresoras.

L-Falta de extintores.

-Uso de USB contaminadas.

-Sustraccion de los expedientes,
documentos o archivos.

-Alteracién de los expedientes,
documentos o archivos.
-Destruccion dolosa de expedientes,
documentos o archivos.

-Casos fortuitos de la naturaleza.
(inundacién, terremoto, incendio).
-Hackers.

Con la finalidad de minimizar los riesgos antes sefialados se estableceran
politicas de seguridad que se elaboraran e implementaran, asi mismo se
establecen estrategias para el apoyo de los responsables de los archivos de
tramite en el tratamiento de los archivos de los documentos.

En lo general el enfoque del PEAFECC esta dirigido a la prevencién de
riesgos, pues las metas, objetivos, estrategias y acciones a seguir, tienen
como punto de partida los principios, la organizacion, conservacién y
adecuada administracion de archivos establecidos por las leyes aplicables en
esta materia, por lo tanto, en el fondo la administracién de riesgos es reforzada

y cumplimentada por los demas puntos del presente plan estratégico.
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Evaluacion.

Estrategia. Objetivo. Evaluacién.
1.Desarrollar e Coordinar la Auditoria Archivistica una
implementar las politicas | organizacion, vez al afo.

para la gestion conservacion,

documental.

disponibilidad, integridad
y localizacién expedita de
los documentos de
archivo que posee la
FECC.

2.0Organizar los archivos
de la operacién
institucional.

Establecer los estandares
comunes a todas a areas
para la organizacién de
los archivos.

Aplicacion de las
Politicas de Seguridad.

3. Conservar los
archivos de la operacién
institucional.

Especificar los métodos y
técnicas para la
conservacion a corto,
mediano y largo plazo de
los archivos
institucionales.

Inspeccion de los
archivos y del lugar
donde se conservan.

4. Fomentar la cultura en
materia de gestién
documental, del personal
de la FECC.

Desarrollar buenas
practicas en la
administracién, uso y
control de archivos.

Inspeccién a los archivos
de tramite, verificando
que se hayan aplicado
buenas préacticas.

5.Desarrollar los
instrumentos de control
archivistico.

Promover el uso de
métodos y técnicas
archivisticas
encaminadas al
desarrollo del sistema
institucional de archivo,

La implementacion del
cuadro general el
catalogo y la guia.

6.Establecer los
lineamientos para
generar y resguardar los
documentos que se
elaboran con el
desempeiio diario de las

Homologar los procesos
de almacenamiento de
los archivos digitales de
cada area.

Inspeccion por muestreo
de los equipos de
computo verificar que se
esta cumpliendo con los
lineamientos para
almacenar archivos

facultades de la FECC. digitales.
7.Realizar programas de | Lograr que el personal del | Asistir el personal
capacitacién para el area coordinadora de coordinador de archivo
personal de la FECC., archivo, cuente con los con cursos
conocimientos y asesoria | especializados en gestion
técnica aptos para el documental y
organizacion y administracion de
administracién de archivos.
archivos.
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De los parametros establecidos en el cuadro anterior se senala la forma de

evaluacion de cada una de las estrategias senaladas, para el cumplimento de
la meta, para lo cual al final del periodo se elaborara un informe anual
detallando el cumplimento del PEAFECC y el resultado de las evaluaciones
correspondientes mismas que seran publicadas el Ultimo dia del mes de enero
del siguiente afio de la ejecucion del PEAFECC.
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