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Al margen un sello que dice: Agencia para el Desarrollo de Industrias Creativas
y Digitales del Estado de Jalisco, Gobierno del Estado de Jalisco, Estados Unidos
Mexicanos.

POR DECRETO DEL CONGRESO DEL ESTADO DE JALISCO, SE CREA LA AGENCIA
PARA EL DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL ESTADO DE
JALISCO.

Guadalagjara, Jalisco, 30 de enero del 2020.

De conformidad con lo dispuesto los articulos 1, 2 y 3 fraccion |, 5y 7 fraccion
lll, 14y 15 fracciones IX y XVIII, 16 fraccion Xl y 27 de la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutivo del Estado de Jalisco, asi como el arficulo ** del Reglamento Interior
de la Secretaria de la Agencia para el Desarrollo de Industrias Creativas y
Digitales del Estado de Jalisco.

Exposicion de Motivos

I.- EIl H. Congreso del Estado de Jalisco, atendiendo las iniciativas de reforma
que se consideraron indispensables para el eficiente ejercicio de la
Administracion publica, tuvo a bien expedir el decreto niUmero 27232/LXI1/19,
en el cual se expidid la Ley Orgdnica de la Agencia para el Desarrollo de
Industrias Creativas y Digitales del Estado de Jalisco, misma que fue publicada
en el periddico oficial el estado de Jalisco el dia 2 de febrero del 2019.

Il.- Que, en dicha ley, se desprende en el articulo 3°, que la Agencia para el
Desarrollo de Industrias Creativas y Digitales del Estado de Jalisco, es un
Organismo PuUblico Descentralizado, con personalidad juridica y patrimonios
propios.

lll.- En el articulo 9 senala fraccion |, menciona que la Junta de Gobierno tiene
las afribuciones para autorizar anualmente Ias politicas, planes, programas y
estrategias para la consecucion de los objetivos y fines de la agencia, con
apego a lo previsto en el plan maestro de la Agencia para el Desarrollo de
Industrias Creativas y Digitales del Estado de Jalisco.

IV.- Son atribuciones del Director General de la Agencia para el Desarrollo de
Industrias Creativas y Digitales del Estado de Jalisco, tal y como lo senala la
fraccion Il del articulo 12, de la presente Ley Orgdnica, que podrd celebrar,
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otorgar y suscribir foda clase de actos y documentos inherentes a la agencia
en cumplimiento de las instrucciones que le otorgue la Junta de Gobierno.

V.- El articulo ** del Reglamento Interior de la Agencia para el Desarrollo de
Industrias Creativas y Digitales del Estado de Jalisco, senala que se deben emitir
o circulares de observancia obligatoria al interior de la Agencia.

VI.- El articulo 10 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de
Jalisco y sus Municipios, establece:

..."Articulo 10. Los actos administrativos son de cardcter general o individual.

Los de cardcter general son los dirigidos a los administrados en su conjunto,
tales como reglamentos, acuerdos y cualesquier otro de similar naturaleza;
mismos que deberdn publicarse en el “Periddico Oficial el Estado de Jalisco”,
enlasrespectivas Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacion
previstos por la ley o reglamento aplicable.

Asimismo, los de cardacter individual son aquellos actos concretos que inciden
en la esfera juridica de personas determinadas y no requieren necesariamente
su publicidad.

VIl.- La Agencia como Sujeto Obligado, elaborard un plan estratégico en
materia de archivos que el cual contemplard la planeacion, la programacion
y la evaluacién, y conservacion de los archivos, de conformidad al articulo 22,
elaborarando anualmente un informe el cual serd publicado en su portal
electronico a mds tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de
la ejecuciéon de dicho programa, tal y como lo senala el articulo 24, ambos
arficulos de la Ley General de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Con fundamento en lo anterior, tengo bien en emitir el siguiente:
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“PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2020"

AGENCIA PARA EL DESARROLLO DE
INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL
ESTADO DE JALISCO
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1.- Infroduccién.
2.- Marco Juridico.
3.- Justificacién.
4.- Objetivos.
5.- Planeacién.
5.1. Capachiaciones
5.2. Elaboracién de los insirumentos de Consulta y Control Archivistico.
o Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
o Catélogo de Disposicién Documenta.
o Inventarios Documentales.
5.3. Implementacién de la Oficialia de Partes.
é.- Programacién.
7.- Presupuestacioén.
8.- Evaluacién.

9.- Adminisiracién de Riesgos.
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1.- INTRODUCCION

La Agencia para el Desarrollo de Industrias Creativas y digitales del Estado de
Jalisco, es un Organismo Publico Descentralizado, cuyas afribuciones se
mencionan en el articulo 5 de su Ley Orgdnica, enfre ofras, las que se
mencionan a continuacion:

I.- Desarrollar los ejes y lineas de accidn especificos, asi como programas, para
la consecuciéon de su objeto;

ll. Promover y fomentar la inversion de capitales nacionales y extranjeros para
la consecucion de su objeto y de sus fines;

lll. Promover, desarrollar y, en su caso, coadyuvar con los sectores publico,
social, privado y académico, en la constitucion fomento y desarrollo de
empresas, programas, proyectos y politicas, relacionados con su objeto y fines,
asi como desarrollar y proponer esquemas de Asociacion PUblico-Privada que
permiten la ejecucion y materializacion de su objeto;

IV.- Constituir fideicomisos con la intervencion de personas fisicas o juridicas, asi
como entidades de orden internacional, federal, estatal o municipal, que
aporten recursos o bienes diversos para la realizacion de las acciones que
emprenda La Agencia para la consecucion de su objeto y fines. Los términos,
alcances y fines de dichos fideicomisos deberdn de ser acordados
previamente a su formalizacion por la Junta de Gobierno de La Agencia, en el
entendido, que dichos fideicomisos podrdn ser enunciativa mds no limitativa
mente de inversion y de administracion;

V.- oforgar todo fipo de financiamiento, préstamos y créditos, de manera
directa o por medio de intermediarios, a los sujetos de apoyo, debidamente
autorizados, para promover ayudar y fomentar el desarrollo de las Industrias
creativas y digitales y para la realizacion de las acciones que emprenda La
Agencia para la consecucion de su objeto y fines;

VI.- Recibir todo tipo de recursos, subsidios y donaciones, ya sea en dinero o en
especie, tanto del sector privado social y publico, incluyendo de manera
enunciativa mas no limitativa al Gobierno Federal, Estatal o Municipal, asi
como de organismos descentralizados y centralizados, empresas paraestatales
y recursos provenientes de cualquier clase de organismos internacionales para
la consecuciéon de su objeto;
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VIl.- Brindar toda clase de asesorias y capacitacion a las personas fisicas o
juridicas dedicadas a la produccion creativa digital;

VIIl.- Fomentar y apoyar, la formacion de profesionales competitivos en las
Industrias creativas y digitales, promoviendo las obras, estudios y proyectos e
iniciativas tendientes a la superacion académica y profesional;

IX.- Promover e incentivar la consolidacion dedicadas a las empresas
dedicadas a las industrias creativas y digitales ya existentes, asi como la
creacion y desarrollo de nuevas empresas, en cualquiera de sus dreads:
comercializacion, capacitacion, y cualquier ofra actividad correlacionada;

X.- Realizar y gestionar por parte de La Agencia o de terceros, estudios de
investigacion de las Industrias del sector creatfivo y digital, con el fin de
desarrollarla, impulsarla e innovarla.

La Ley General de Archivos (LGA), fue aprobada por la Cdmara de Diputados
el 26 de abril de 2018, de acuerdo con la Gaceta Parlamentaria y fue
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, entrando
en vigor el 15 de junio de 2019, cuyo objetivo es establecer pardmetros y
caracteristicas para la generacion y administracion de archivos en posesion
de los sujetos obligados, a fravés de la conjuncidn de los diversos érdenes de
gobierno; asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del
Sistema Nacional de Archivos.

La Ley determina como Sujetos Obligados a cualquier autoridad, entidad,
organo y organismo de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, drganos
constitucionales autébnomos, partidos politicos, fideicomisos, y fondos publicos
en los dmbitos federal, local, municipal, asi como cualquier persona fisica o
moral, incluyendo sindicatos, que reciba o ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad, bajo esa premisa como sujeto obligado somos
responsables de nuestros archivos, y del cumplimiento de la propia
normatividad.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo senalado por la Ley General de
archivos se integrd el Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi como el Grupo
Interdisciplinario de Archivos (GIA) de la Agencia para el Desarrollo de
Industrias Creativas y Digitales del Estado de Jalisco, las cuales fienen por
objetivo en el dmbito de sus atribuciones el de realizar en el andlisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen al resguardo,
mantenimiento y conservacion de la documentacién que integran los
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expedientes de La Agencia, la cual deberd de ser tratada y organizada,
durante todo su ciclo de vida, mediante criterios uniformes, para lo cual la
organizacion, administracion, conservacion y consulta de los archivos se regird
por los principios y lineamientos generales que establece la propia ley.

Los documentos que La Agencia genere se deberdn registrar, organizar y
conservar a fravés de las fichas técnicas de valoracidon documental las cuales
contendrdn vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental, las
cuales formaran parte del catdlogo de disposicion documental, teniendo
como objetivo garantizar la integridad, accesibilidad y conservacion de los
documentos a través de sistemas de gestion documental.
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2.- MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de Jalisco
y sUs Municipios.

Ley General de Proteccion Datos en Posesion de Sujetos Obligados

Ley de Proteccion Datos en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Jalisco.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de
Jalisco.

Lineamientos para la conservacion de los Archivos.

Ley Orgdnica de la Agencia para el Desarrollo de Industrias Creativas vy
Digitales del Estado de Jalisco.

Reglamento Interior de la Agencia para el Desarrollo de Industrias Creativas y

Digitales del Estado de Jalisco.
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3.- JUSTIFICACION

La informacidn publica es derecho, la cual a través de diversos procedimientos
administrativos los ciudadanos pueden acceder a la misma; por lo que este
Organismo Publico Descentralizado denominado AGENCIA PARA EL
DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL ESTADO DE JALISCO,
crea el Programa Anual de Desarrollo Archivistico el cual contribuird al ejercicio
al derecho alainformacion, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020,
es una herramienta fundamental para la organizacion, administracion,
resguardo, accesibilidad y conservacion de los documentos generados por La
Agencia, tal y como lo senala la Ley General de Archivo; la Ley de Archivos dl
Estado de Jalisco y sus Municipios y demds normatividad aplicable; por lo
anferior se autorizd el Sistema Institucional de Archivos de La Agencia el cual
estard integrado por:

Un drea coordinadora de archivos, y

ll. Las dreas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de frdmite, por drea o unidad;

c) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica
del sujeto obligado.

Tal y como lo establece el articulo 21, de la Ley General de Archivos, con la
finalidad de dar cumplimento alas dispociones emanadas con la finalidad de
regular el uso control y conservacion de la documentacion de acuerdo a la
normatividad establecida, la cual se vincula con la Ley de Transparencia,
acceso a la informacion y Proteccion de Datos Personales.

Calle Independencia No. 55,
Col. Centro, C.P. 44100
Tel. 30307097



o Agencia para el Desarrollo
o de Industrias Creativas v
Digitales de Jalisco

4.- OBJETIVOS

El objetivo de este Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020,
primordialmente es adoptar las mejores métodos, prdcticas y técnicas
archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que
garanticen la organizacién, conservacion, disponibilidad, infegridad vy
localizacion expedita de los documentos que la AGENCIA PARA EL
DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL ESTADO DE JALISCO,
como sujeto obligado genere, obtengay tenga enresguardo, consolidando
el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos (SIA), dando
cumplimiento a lo establecido en la normatividad vigente en la Ley General
de Archivos, vy la Le y de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios;
fortalecimiento de la fransparencia y las condiciones que permitan garantizar

el ejercicio del derecho de acceso a la informacion.
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5.- PLANEACION

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020, de la Agencia PARA EL
DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL ESTADO DE JALISCO, se
llevard a cabo mediante todos los mecanismos necesarios para conseguir de
manera eficiente el resguardo, concenfracion y conservacion de los
documentos, mediante la organizacion, técnicas y tecnoldgicas tanto fisicas
como digitales para garantizar la recuperacion de los documentos ya sea a
través de expediente electronicos producidos y recibidos que se encuentren
en un sistema automatizado para la gestion documental y administracion de
archivos, bases de datos y correos electronicos a lo largo de su ciclo vital, para
lo cual el personal recibird la capacitacion necesaria para la elaboracion de
los instrumentos de consulta archivistica tal y como se mencionan en la Ley
General de Archivosy laLey de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

5.1- CAPACITACIONES

Las capacitaciones podrdn ser de manera presencial o a la distancia, lo
anterior, para que el personal de cumplimiento eficaz y oportuno, del manejo
del archivo, de la concentracion de los documentos y entiendan la relevancia
de la organizacion y simplificacidon de los archivos pertenecientes a la
AGENCIA PARA EL DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL
ESTADO DE JALISCO, derivada de las atribuciones y obligaciones establecidas
en la Ley Orgdnica.

5.2- ELABORACION DE LOS INSTRUMENTOS DE  CONSULTA Y  CONTROL
ARCHIVISTICO

La elaboracion de los instrumentos de consulta y control archivistico de
acuerdo ala Ley General de Archivosy la Ley de Archivos del Estado de Jalisco
y sus Municipios, ayudan a propiciar la organizacién, conservacion
disponibilidad y eficiente localizacién de los documentos archivados, cada
una de las dreas que conforman la AGENCIA PARA EL DESARROLLO DE
INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL ESTADO DE JALISCO, designaran el ciclo
vital de cada documento de acuerdo a lo especificado en:
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> EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA: atenderd los
niveles de fondo, seccidn vy serie, sin que esto excluya la posibilidad de
que existan niveles intermedios, los cuales, serdn identificados mediante
una clave alfanumérica.

> EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL: llevara el registro generall
y sistemdtico que identifica los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;

» LOS INVENTARIOS DE CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES: los cuales permiten
su localizacion a través del inventario general, para las fransferencias o
para la baja documental.

5.3- IMPLEMENTACION DE LA OFICIALIA DE PARTES

De acuerdo a la normatividad vigente la Oficialia de partes es el drea
responsable de la recepcidon, registro, clasificacion, digitalizacion vy
seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion de los
expedientes de los archivos de trdmite de la documentacidén de la AGENCIA
PARA EL DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS DEL ESTADO DE JALISCO, las
obligaciones que mencionan la Ley de Archivos del Estado de Jalisco, entre
otras son las que se mencionan a continuacion:

» Recibir correspondencia de enfrada.

> Digitalizacion de los documentos.

» Llevar el registro de cada uno de los documentos tanto de entrada
como de salida a través de un sistema o base de datos.

» Asignar un codigo de identificacion ya sea de codo alfanumeérico y otro
perfinente.

> Distribuir la documentacion a los archivos de tramite.
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6. - PROGRAMACION

El calendario de las actividades serd la base para el inicio de los frabajos de
implementacion del presente Programa Anual del Desarrollo Archivistico 2020
de la AGENCIA PARA EL DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL
ESTADO DE JALISCO.

PROGRAMA ANUAL DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2020

AGENCIA PARA EL DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS
Y DIGITALES DEL ESTADO DE JALISCO

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Ejes

Actividades

Junio

Julio

Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

5.1
Capacitaciones

Capacitacién de
Instrumentos de
Consultay Control
Archivistico para
Integrantes de SIA

SIA

Curso de
Concientizacién
de los Servidores

PUblicos

5.2
Elaboracién de
Instrumentos de

Consulta 'y
Control
Archivistico

Inicio de Trabajos

DGA

DS

DGESIYP
Y
DGIYDES

CGY
DGCY
DT

Mesa de Trabajo
por Unidad
Administrativa

Acompanamiento
de ACA

Conclusion de
Trabagjos

Recopilacion y

Presentacién de

los Instrumentos
ante la GIA

53
Implementacién
de la Oficialia
de Partes 2.0

Diagndstico de la
Operaciéon Actual

DGESIYP
Y
DGIYDES

CGY
DGCY
DT

Estructuracién de
la Oficialia de
Partes

Restructuraciéon de
la Oficialia de
Partes

Implementaciéon
Formal del Modelo

Informe de
Resultados de la
Oficialia de Partes
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7. - PRESUPUESTACION

Las erogaciones correspondientes al Programa Anual del Desarrollo
Archivistico 2020 de la AGENCIA PARA EL DESARROLLO DE INDUSTRIAS
CREATIVAS Y DIGITALES DEL ESTADO DE JALISCO, en cuanto a los recursos
humanos, materiales y financieros, no generaran gasto adicional comprendido
dentro del Presupuesto de Egresos para el gjercicio 2020, ‘por lo cual serd en
apego a la suficiencia presupuestal establecida.

8. - EVALUACION

La evaluacion concerniente al Programa Anual del Desarrollo Archivistico 2020
de la AGENCIA PARA EL DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL
ESTADO DE JALISCO, se llevard a cabo dentro de los primeros 20 dias del mes
de enero del ejercicio 2021, en dicha evaluacion se medird conforme al Nivel
de cumplimiento respecto de los 03 ejes senalados 5.1 Capacitaciones, 5.2

Elaboracién de Instrumentos de Consulta y Control Archivistico y 5.3
Implementacion de la Oficialia de Partes 2.0
Eje Indicador Formula Meta Medio de Supuestos ‘
2020 Comprobacién
5.1 Porcentaje de Numero de 100% - Convocatoria = Recursos
Capacitaciones capacitacion capacitaciones - Lista de humanos para
es redlizadas a realizar Asistencia la imparticion
- Constancias de la
- Memoria Capacitacion
fotogrdfica,
video o material | - Personal que
de las participe en las
Capacitaciones) = capacitaciones
5.2 Porcentaje - NUmero de 100% - Colaboracion
Elaboracion de de Instrumentos Documento de | de las Unidades
Instrumentos de instrumentos Elaborados cada uno de los | Administrativas.
Consulta y Control elaborados instrumentos
Archivistico y - Numero de - Generar los
Instrumentos a instrumentos
Elaborar. conforme a los

criterios en la
materia
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de la Oficialia Implementa-
de Partes 2.0 cion del
modelo de
Oficialia de
Partes
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Memoria del
Modelo

Actividades 100%
del modelo
implementado
S
Actividades
del Modelo a

Implementar

- Colaboracion
de las Unidades
Administrativas.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Acuerdo entrara el 1° de junio del 2020.

SEGUNDO. - Publiquese el presente Acuerdo en la pdagina Web oficial de LA AGENCIA
PARA EL DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL ESTADO DE JALISCO.

TERCERO. — Notifiquese a la totalidad del personal administrativo que integra la planilla
de AGENCIA PARA EL DESARROLLO DE INDUSTRIAS CREATIVAS Y DIGITALES DEL ESTADO
DE JALISCO.

CUmplase. -

Asi lo autorizo y resolvid y firma el dia de hoy, los suscritos Lic. Antonio Salazar Gémez,
Director General, Lic. Leticia Orozco Rubio, Directora Administrativa “B”, y Lic. Ana
Rosa Arenas Franco, Unidad de Enlace de transparencia.
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