SECRETARIA DI NATUD

SALUD

PROCEDIMIENTO DEL REGISTRO CONTABLE

ELABORO:

Vo.Bo.:

APROBO:

AUTORIZO:

>cqox\._.N>o_oZ

C. DARIO ALONSO VALDOVINOS MARTINEZ

APOYO ADMINISTRATIVO.

L.A. _sQwhw\wwm MoMN URZUA.

JEFE om\m.z\zo_ IENTO Ov EPSS Jausco.

LIC. Jose

DIRECTOR DE AREA ADMINISTRATIVA DEL OPDREPSS .:Emmo
DR. HECTOR RAUL MALDONADO HERNANDEZ.

DIRECTOR GENERAL DEL O_ucxm_umm Jauisco

Direccion General del O.P.D. Régimen Estatal de Proteccion Social en Salud de

CODIGO:

FECHA DE

AUTORIZACION

Jalisco.

** SEGURO POPULAR
SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD

Sello
PR - JF - 0008 mv nﬂ

DOCUMENTACION:

24 DE SEPTIEMBRE DE 2018 SEGURO POPULAR

ACTUALIZACION:

SISTEMA.DE. PROTECCION SOCIAL EN.SALUD-JALIS

26 DE SEPTIEMBRE DE 2018




SEGURO POPULAR

SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD

SALUD

SECRTTARIA DF SALUD

CoDIGO: PR -JF — 008
PROCEDIMIENTO DEL REGISTRO CONTABLE DOCUMENTACION: 24 DE SEPTIEMBRE DE 2018
ACTUALIZACION:

1.- Objetivo  Registro y comprobacion del gasto ejercido o financiado por el OPD REPSS Jalisco para operacion en beneficio de la aplicacion,
ejecucion y presentacion del erario publico.

Limites del procedimiento:

Inicia al presentarse un requerimiento de la compra de bienes o servicios para satisfacer las necesidades operativas del OPD
REPSS Jalisco.

Areas que intervienen:

Direccion General del OPDREPSS Jalisco, Direccion de Area Administrativa del OPDREPSS Jalisco, Direccion de Afiliacion y
Promocion del OPDREPSS Jalisco, Direccion de Area de Gestion Medica del OPDREPSS Jalisco, Direccion de Area Juridica del
OPDREPSS Jalisco, Direccion de Contraloria Interna del OPDREPSS Jalisco, Jefatura de Financiamiento del OPDSSJ.

3.- Reglas de Operacion
1. Los procedimientos documentados podran sujetarse a las siguientes disposiciones y éstas seran de observancia para todos los Centros de

Responsabilidad y la Direccion de Contraloria del Organismo.
= Un procedimiento es vigente mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto, se sigue aplicando, aunque las fechas de
autorizacion no correspondan a los del mes y afio en curso, ni los nombres de los directivos a los que ostentan el cargo en la actualidad. Los
documentos son institucionales.
= Un procedimiento actualizado es aquel que estéa vigente que responde a las necesidades y dinamica actual del Organismo
= Un procedimiento es obsoleto cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales del Organismo o éste, se encuentra en desuso.
= Un procedimiento es dictaminado favorablemente, cuando éste cumple con los lineamientos establecidos en la guia técnica correspondiente.
2. Registro de provisiones de todas las adquisiciones de bienes y servicios, derivados de las operaciones del OPD REPSS Jalisco.
3. Se recibe después del pago la documentacién comprobatoria y justificativa del gasto ejercido por el OPD REPSS JALISCO.
4. Registrada la provision y haber adquirido el derecho u obligacién de cobro o pago, se procede a registrar la entrada o salida del recurso segun sea la
operacion.
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Realizados los registros correspondientes de la ejecucion del recurso se solicitan estados de cuenta al personal que paga.
Obtenidos los estados de cuenta se podra realizar la conciliacion contra los reportes contables emitidos por el sistema contable utilizado por el OPD

REPSS Jalisco.
Generacion de estados financieros y presupuestarios.
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4.- Responsabilidades

BEEEENNEGl Normatividad en materia de contabilidad.
Funciones

e Registro de las operaciones efectuadas por el OPD REPSS Jalisco.
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5.- Desarrollo

Soporte y/o Apoyo
1 Administrativo asignado a
la materia contable

Conforme a solicitudes recibidas para las compras de bienes, servicios o necesidades se realiza la provision del
gasto del recurso asignado al OPD REPSS Jalisco.

Soporte y/o Apoyo
2. Administrativo asignado a | Se recibe documentacion comprobatoria y justificativa, la cual se cancela con el sello correspondiente.
la materia contable

Soporte y/o Apoyo - - . . . . "
3 Administrativo asignado a De acuerdo a la documentacion recibida se procede realizar el registro de las operaciones, ingreso o gasto segun
. corresponda.
la materia contable
Soporte y/o Apoyo
4. Administrativo asignado a | Se solicita al personal de pago, los estados de cuenta bancarios correspondientes.
la materia contable
Soporte y/o Apoyo
5. Administrativo asignado a | Se generan reportes emitidos por el sistema contable a fin de realizar la conciliacién de los registros realizados.
la materia contable
Soporte y/o Apoyo
6. Administrativo asignado a | Se generan los estados presupuestales y financieros correspondientes.

la materia contable

SELLO

_um.wsm Régimen Estatal de Proteccion Social en Salud Jalisco




SALUD

SECRETARIA DE SATUD

SEGURO POPULAR

SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD

CoDpIGO: PR -JF — 008

PROCEDIMIENTO DEL REGISTRO CONTABLE DOCUMENTACION: 24 DE SEPTIEMBRE DE 2018

ACTUALIZACION:

6.- Colaboradores:

PERSONAL DE LA UNIDAD QUE COLABORO EN LA DOCUMENTACION

7.- Definiciones:

Palabra, frase o

abreviatura

Definicion

OPD

Organismo Publico Descentralizado Servicios de Salud Jalisco

REPSS

Régimen Estatal de Proteccién Social en Salud

8.- Documentos de Referencia:

Documento
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9.- Formatos Utilizados:

Documento

Anexo 01 Pdliza del registro del movimiento contable

10.- Descripcion de Cambios

Referencia del
cambio

No. _u,m,osm del Cambio Breve Descripcion del Cambio
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ANEXO0 01:

CONTPAQ/ REGIMEN ESTATAL DE PROTECCION SOCIAL EN SALUD DE JALISCO  Hoja: 3
Impreso de polizas del 01/Ene/2018 al 28/Feb/2018 Fecha: 12/Jun/2018
Moneda: Peso Mexicano

Duevtion, Caxiagu posdat
Reg. Fed OPD1SO909ESS Reg Camara Caa Estotal’
Fecha Topu Nowers Concepto Clase  Diarlo
No. Reler. Cuenta Nombre E‘Mou Cargos Abonos
10Tne2010_Cgresos 1.001.00 Akea Cagital. 5 A de V. o
1Fact 21 11120-00000-0-000. BANORTE #9313 APORTACION SOLI.. 708,913.93
Equipo e Computa Lap Tops p! REPSS
Zhad ey .&:ggzms Caplal SA Dl—.ﬂ.:d S REPSS LU Y]
quipo de Compulo Lap Tops.
3Faci2169  B2600-51501-2-940. Bicncs Informatcos. 2508 259.935.11
Equipo de Compulo Lap Tons ! REPSS
4Fact2159 £2700-51501-2-940.. Cenes Informatcos. 2504 25993511
Equipo de Computo Lop Tops p! REPES
5Fact 2189 gm—m&-.u.f-:mulué Lop T Hepss 2504 448,978 82
190 ¢e Computo ops p! REI
srac12109 B82700-31301-2-941.. §9 '8 nformabius 2204 448,978 82

Equipo de Computa Lap Tops p! REPSS
Ciftat e Cuntiul - 322.400,000,000.0... Told poiza . 1417.82780 141782780

]
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