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1.- Objetivo  Asignacion, registro y control del presupuesto total asignado al OPD REPSS Jalisco para la operacion en beneficio de la correcta
ejecucion y presentacion del erario publico.

Limites del procedimiento:

Inicia al presentarse un requerimiento de la asignacion de los recursos para satisfacer las necesidades del OPD REPSS Jalisco.
Areas que intervienen:

Direccion General del OPDREPSS Jalisco, Direccion de Area Administrativa del OPDREPSS Jalisco, Direccion de Afiliacién y
Promocion del OPDREPSS Jalisco, Direccion de Area de Gestion Medica del OPDREPSS Jalisco, Direccién de Area Juridica del
OPDREPSS Jalisco, Direccién de Contraloria Interna del OPDREPSS Jalisco, Jefatura de Financiamiento del OPDSSJ.

3.- Reglas de Operacion
1. Los procedimientos documentados podran sujetarse a las siguientes disposiciones y éstas seran de observancia para todos los Centros de

Responsabilidad y la Direccion de Contraloria del Organismo.
= Un procedimiento es vigente mientras no haya uno nuevo que lo supla o sustituya; por lo tanto, se sigue aplicando aunque las fechas de
autorizacion no correspondan a los del mes y afio en curso, ni los nombres de los directivos a los que ostentan el cargo en la actualidad. Los
documentos son institucionales.
= Un procedimiento actualizado es aquel que esta vigente que responde a las necesidades y dinamica actual del Organismo
= Un procedimiento es obsoleto cuando su contenido ya no responde a las necesidades actuales del Organismo o éste, se encuentra en desuso.
= Un procedimiento es dictaminado favorablemente, cuando éste cumple con los lineamientos establecidos en la guia técnica correspondiente.
2. Registro del Programa Operativo Anual con base al presupuesto total autorizado, contemplando los llamados anexos adscritos al OPD REPSS
Jalisco.
3. El area solicitante debera presentar un oficio o memorandum en el cual se expondran las necesidades y asignacién del recurso y partida
presupuestal destinados a cubrir la adquisicién de un bien o servicio.
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Consulta y asignacion de la partida presupuestaria al que corresponde la adquisicién del bien o servicio solicitado una vez confirmada la solvencia
presupuestaria para dicha partida.

Autorizacion, rechazo o modificacion presupuestaria para la adquisicion conforme a la solvencia presupuestaria con la que se cuenta en la partida
solicitada.

Registro en control presupuestal de la ejecucion del bien o servicio.
Pasa al area de recursos materiales para la asignacion de proceso de compra de bienes y servicios o a pago.
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4.- Responsabilidades

Documento Normatividad en materia de contabilidad.
Funciones

Asignacion de presupuesto de acuerdo a los lineamientos de coordinacion, para promover de manera integral la ejecucion
del presupuesto autorizado.

Registro y solicitud en su caso de modificacién presupuestario.
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5.- Desarrollo

Soporte y/o Apoyo

SR Se recibe el Programa Operativo Anual con base al presupuesto total autorizado, del OPD REPSS Jalisco, para el

i mm_ﬂ,mmﬁmmw i registro presupuestal del ejercicio fiscal correspondiente.
presupuestal
2. Area solicitante Se recibe oficio para su atencién exponiendo la necesidad, asignacion de recursos y partida presupuestal.

Soporte y/o Apoyo
Administrativo
3. asignado a la Se consulta el presupuesto ya autorizado, para validar la solvencia de la partida presupuestaria solicitada.
materia
presupuestal

Autorizacion, rechazo o modificacion presupuestal

Soporte y/o Apoyo
Administrativo é¢Se rechaza? Entonces
4. asignado a la No Se pasa el area de recursos materiales para el proceso de compra de bienes y servicios
materia 0 a pago.
presupuestal Si Se solicita la modificacion presupuestal para la asignacion del recurso a la partida
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Soporte y/o Apoyo
Administrativo
asignado a la Se registra la ejecucion del presupuesto afectando la partida presupuestal correspondiente.
materia
presupuestal
Soporte y/o Apoyo
Administrativo
asignado a la Se pasa el area de recursos materiales para el proceso de compra de bienes y servicios o al pago cual sea el caso, via
materia sistema o fisico.
presupuestal
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6.- Colaboradores:

PERSONAL DE LA UNIDAD QUE COLABORO EN LA DOCUMENTACION

7.- Definiciones:
Palabra, frase o

abreviatura Definicion

OPD  Organismo Publico Descentralizado Servicios de Salud Jalisco

REPSS  Reégimen Estatal de Proteccion Social en Salud

8.- Documentos de Referencia:

Normatividad en materia de contabilidad.
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9.- Formatos Utilizados:

Documento

Anexo 01 Solicitud de bien o Servicio -

Anexo 02  Nota informativa de asignacion presupuestal

10.- Descripcion de Cambios

Referencia del
cambio

No. Fecha del Cambio Breve Descripcion del Cambio
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ANEXO 02:

Nota informativa
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