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I. INTRODUCCION

En cumplimiento a lo ordenado por la ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), se establecen las
Politicas, Bases y Lineamientos que deberan regular las adquisiciones y
arrendamientos del Organismo Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo
del Estado de Jalisco “Comision Estatal del Agua de Jalisco” enseguida
“CEA”, encargado de coordinar, planificar, regular los usos del agua en la
Entidad, con funciones de derecho publico en materia de la gestion de las
aguas de jurisdiccion estatal y de sus bienes publicos inherentes y
funciones de autoridad administrativa, con autonomia técnica, ejecutiva,
administrativa, presupuestal y de gestion, para la consecucion de su
objeto, de conformidad al decreto 21804 /LVII/06 del Congreso del Estado
de Jalisco de fecha 31 (treinta y uno) de enero de 2007 (dos mil siete) y
publicado en el Peridédico Oficial “El Estado de Jalisco” con fecha 24
(veinticuatro de febrero de 2007 (dos mil siete)

El presente documento, tiene como propdésito:

I. Mejorar la eficiencia y fortalecer los principios de transparencia,
racionalidad y honestidad que rigen la actuaciéon de este Organismo.

II. Determinar los alcances, responsabilidades y atribuciones de la
Direccion General, Direcciones, Subdirecciones y Jefaturas, en su
caracter, respectivamente, de areas requirentes y técnicas, en lo
relacionado a los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y
contrataciones que celebre el Organismo con proveedores vy
prestadores de servicios y;

III. Adoptar e instrumentar sistemas y mecanismos que coadyuven a la
realizacion de las acciones, actos y contratos que prevean la
simplificacion, reduccion, agilizacion y transparencia de los tramites

| administrativos, asi como la desconcentracion de funciones vy

/I;‘ delegacion de facultades en los procedimientos de adquisicion,

arrendamientos y servicios que el Organismo requiere para la eficiente

prestacion de los servicios a su cargo.

A
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II. GLOSARIO

L.

I1.

I11.

IV.

VII.
VIIL.

IX.

XIII.

XIV.

LAASSP: Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

Cuando en la Ley se mencione al Titular del Ejecutivo, en el
régimen interno de la CEA se entendera que las atribuciones y
responsabilidades otorgadas corresponden a la Junta.

Cuando en la Ley se mencione a la Direccion General, en
aplicacion de estas Politicas Bases y Lineamientos CEA, se
entendera a las atribuciones y responsabilidades otorgadas al
Director General.

Cuando en la Ley se haga referencia a las Secretarias,
Dependencias y Organismos auxiliares, se entendera en el
régimen interior de la CEA, a las unidades administrativas.

Organismo (CEA): La Comision Estatal del Agua de Jalisco;
La Junta: La Junta de Gobierno de la CEA;
La Direcciéon General: La Direccion General de la CEA;

POBALINES CEA: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales de
la Comision Estatal del Agua de Jalisco;

Direcciones: Las Direcciones que conforman la estructura
administrativa del CEA;

Unidades Administrativas: Las Direcciones, Subdirecciones y Jefaturas
que conforman la estructura administrativa de la CEA.

El Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con )
Recursos Federales de la CEA. %\/ :

Licitante: La persona fisica o juridica que participa en cualquier (
procedimiento, con la intencion de proveer un bien o prestar un -
servicio al Organismo.

Proveedor: La persona fisica o juridica moral que celebre contratos cy%/

adquisicion arrendamientos o servicios con la CEA.

fisicas o juridicas que tengan la capacidad técnica, juridica y
economica para proveer al Organismo de los bienes y servicios que U
requiera;

Licitacion Publica: Es la convocatoria abierta a todas las personas )/
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XVI. Por invitacion a cuando menos tres personas: Es el procedimiento
mediante el cual la CEA podra invitar a participar a cuando menos tres
personas para la adquisicion de bienes o servicios, previo
cumplimiento a las disposiciones establecidas en la LAASSP y en el
RLAASSP;

XVII. Adjudicacion Directa: Es el procedimiento mediante el cual la CEA
podra, por medio del Director General, adjudicar la adquisicion de
bienes o servicios, previo cumplimiento a las disposiciones establecidas
en la LAASSP y su RLAASSP;

XVIII. SOLADQ: Solicitud de Adquisicion.

XIX. MYPYMES. Micro, Pequenias y Medianas empresas.

III. AMBITO DE APLICACION Y MATERIAS QUE REGULA

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia
obligatoria en el Organismo, por lo que el personal, que intervenga en los
procesos y procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios se sujetara a ellas y sera responsable de su cumplimiento.

IV. POLITICAS GENERALES.

Las politicas generales son aquellos criterios de ejecucién que auxilian al
Organismo en el logro de sus objetivos y facilitan la implementacion de las
estrategias que constituyen la base de los procedimientos, atendiendo a los
criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad, transparencia y
honradez, asi como lo previsto en la LAASSP y en el RLAASSP.

ff / IV.I. POLITICAS DE PLANEACION, PROGRAMACION Y %
?ﬂ PRESUPUESTACION 5 /
/| La Direccion General, Direccion Técnica, Direccion de Proyectos y Gestion (
/ de Recursos, Direccion Administrativa, Juridica e Innovacién, Direccion de 5
Presupuestos y Contratos, Direccion de Saneamiento y Operacion de

| Plantas de Tratamiento, y demas Unidades Administrativas del Organismo/
' que propongan proyectos de mejora de eficiencia del Organismo,
colaboraran en conjunto para la elaboracion de los Programas de Acciones
con recursos federales, estos podran servir de apoyo al Programa Operativo
. Anual y Programa Operativo de Obra anual. O

\ Los periodos de Gestion y Autorizacion de los programas estaran sujetos a
los tiempos que establecen los Lineamientos y/o Reglas de Operacion de

p ’ 3 ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
- ‘_ﬁﬂRENDAMFENTOS ¥ SERVICIOS CON RECURSOS FEDERALES DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO APROBADAS
EN LA CUARTA SESION ORDINARIA DE 2019 DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE
CELEBRADA EL 30 (TREINTA) DE OCTUBRE DE 2019 (DOS MIL DIECINUEVE).

JQllSCO Pagina 4 de 34




cada uno, en cuanto presupuesto, éste estara sujeta a los porcentajes de
aportacion federal establecidos en tales programas.

La Direccion General, Direccién Técnica, Direccion de Proyectos y Gestion
de Recursos, Direcciéon Administrativa, Juridica e Innovacién, Direccion de
Presupuestos y Contratos, Direccion de Saneamiento y Operacion de
Plantas de Tratamiento, y demas unidades administrativas del Organismo
deberan atender a lo dispuesto en los Lineamientos y/o Reglas de
Operacion establecidas en cada uno de los programas federales.

Para la actualizacion de los Programas de Acciones las unidades
administrativas del Organismo deberan solicitar a la Direccion de
Proyectos y Gestion de Recursos, por conducto de la Direccion Técnica,
Direccién de Presupuestos y Contratos y/o Direccion de Saneamiento y
Operacion de Plantas de Tratamiento, la modificacion total o parcial de la o
las acciones autorizadas en el programa, esta a su vez, en apego a los
Lineamientos y/o Reglas de Operacién determinara si es viable o no la
modificacion solicitada, contando, en su caso, con la aprobacion de la
Direccion General, se procedera a gestionar su autorizacién ante la
dependencia federal correspondiente.

IV.II POLITICA SOBRE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION

La Subdireccion de Servicios Generales proporcionara los formatos y
orientacion necesaria para la elaboracion de las SOLADQ, investigaciones
de mercado y justificacion del procedimiento de contratacion cuando se
trate de adjudicacion directa y demas aspectos que contemple la Ley,
segun sea el caso, debiendo ser sometida dicha solicitud a consideracion
del Comité.

IV.IIL. POLITICA DE ANTICIPO

Siempre que asi se encuentre justificado y haya sido previsto en las bases
del procedimiento que corresponda, el anticipo previa autorizacion del
Director General se otorgara al proveedor posterior a la formalizacién del
contrato o pedido, asi como a la entrega al Organismo de la garantia
correspondiente y la factura emitida por el proveedor.

IV.IV. POLITICA DE PAGO

Los pagos derivados de los bienes o servicios contratados se efectuaran
mediante transferencia electronica de fondos a la cuenta bancaria del
beneficiario y se realizaran conforme a lo establecido en las bases del
procedimiento qué se trate, en la LAASSP y en el RLAASSP, o bien, en

&éj’ diverso ordenamiento analogo aplicable.

En el caso de que el proveedor determine solicitar el descuento de su
documento a través de Cadenas Productivas se estara a lo previsto en las
disposiciones del Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera,

=
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S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo o a través de los mecanismos
que al efecto sean autorizados en su momento por las autoridades
hacendarias o financieras del Pais.

IV.V. POLITICA SOBRE INVESTIGACION DE MERCADO

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes o para la contratacion de
servicios a través de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacién directa, sera el area requirente quienes realizaran
la investigacion de mercado de acuerdo a los bienes y/o servicios
requeridos en la SOLADQ, en conjunto con la Subdireccion de Servicios
Generales a través de la Jefatura de Compras Gubernamentales,
atendiendo a sus caracteristicas, anexos técnicos, asi como en apego a lo
estipulado en el Articulo 26 de la LAASSP en relacion con los articulos 28,
29 y 30 del RLAASSP, con la finalidad de sustentar, motivar y justificar la
obtencién de las mejores condiciones en cuanto a precio y calidad en el
procedimiento de contratacion. La Subdireccion de Servicios Generales, a
través de la Jefatura de Compras Gubernamentales pondra a
consideracion del Comité dicha investigacion o estudio de mercado, la cual
debera tener fecha de expedicion no mayor a 60 dias.

IV.VI. POLITICA SOBRE LA ELABORACION DE CONTRATOS

La Subdirecciéon Juridica, en ejercicio de las atribuciones que le confiere el
Articulo 40-A fraccion del Acuerdo del Gobernador Constitucional del
Estado de Jalisco, mediante el cual se Reforma el Reglamento de la Ley del
Agua para el Estado de Jalisco y sus Municipios, es el area encargada de
llevar a cabo la instrumentacion de los documentos juridicos que previa
solicitud formulada por escrito por parte del titular de la Subdireccion de
Servicios Generales y una vez exhibida la totalidad de la documentacion
requerida, resulten necesarios para la formalizacion de los procedimientos
de que se trate.

Una vez requisitado el proceso de solicitud de elaboracién senalado en el
parrafo que antecede, la Subdireccion Juridica elaborara los instrumentos
juridicos que asi procedan dentro de los plazos establecidos en las bases

\ /
imi : - ]
(‘%/ de los procedimientos de que se trate, asi como en lo dispuesto en la |
/,,/«)

LAASSP y el RLAASSP, en la inteligencia de que, de sobrevenir alguna /
circunstancia que impida de manera material o juridica su formulacion, se
debera informar a la Subdireccion de Servicios Generales sobre el _
. particular con el propésito de que, a la brevedad, se implementen las
medidas necesarias para concretar la elaboracion y firma del contrato.

La elaboracion de los documentos juridicos, se realizaran en base a los
" documentos y bases remitidos por la Subdireccion de Servicios Generales. )/
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Cualquier modificacion a los contratos sera solicitado por escrito por
medio de la Subdireccion de Servicios Generales a la Subdireccion
Juridica.

IV.VII POLITICA DE IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS.

Tratandose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la
licitacion publica o invitacion a tres personas, preferentemente deberan
establecerse condiciones de entrega L.A.B. (Libre a bordo en el lugar que
senale el Organismo), el proveedor debera pagar todos los gravamenes,
otros cargos similares, derechos e impuestos de aduana para el ingreso de
los bienes a territorio nacional, cubriendo flete, seguros y demas riesgos
hasta el destino de los bienes licitados. También debera cumplir o cubrir
con las restricciones no arancelarias que apliquen, inclusive las Normas
Oficiales Mexicanas a que dé lugar.

El Organismo unicamente pagara el Impuesto al Valor Agregado, y, en su
caso, los de impuestos y derechos que establezcan las disposiciones legales
aplicables.

I. BASES Y LINEAMIENTOS

1. Area y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderin y
se responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los
procedimientos de contratacion.

1.1 Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar los
programas de acciones conforme a lo establecido en los articulos 20 y
21 de la LAASSP.

La Direccion de Proyectos y Gestion de Recursos, de manera conjunta
cuando asi corresponda con la Direccion Técnica, Direccion de

Presupuestos y Contratos y/o Direccion de Saneamiento y Operacién de

' Plantas de Tratamiento, seran las areas encargadas de elaborar y, en su \>>
caso, actualizar los Programas de Acciones con base en los Lineamientos é\/\ ;
y/o Reglas de Operacién, contando con las autorizaciones de la Direccion
General del Organismo y la CONAGUA. ' -

ﬂ "1.2 Niveles jerarquicos de los servidores piiblicos autorizados para
emitir solicitudes de pedido, asi como la forma en que éstos deberan -~
documentar tal solicitud. i

Los servidores publicos autorizados para emitir solicitudes de pedido para
éw - la adquisiciéon de bienes y/o servicios seran:

e Director General; O

e Directores; y
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e Subdirectores.

La SOLADQ se documentara conforme a lo solicitado en ella, debiendo
precisar la informacién técnica, el plazo de entrega y, en su caso, la
constancia de la no existencia de bienes y el nivel de inventario que
advierta la necesidad de adquirir dichos bienes.

Requisitos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios.

Los requisitos minimos que las areas requirentes deberan cumplir para la
adquisicién o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios, seran
los siguientes:

1. La SOLADQ debera estar requisitada en todos sus campos y liberada
por el o los servidores publicos facultados para ello y contar con la
suficiencia presupuestaria. En el caso de bienes, adicionalmente se
anexara la constancia de no suficiencia o no existencia en el almacén.

2. Adjuntar documento en el que se haga constar la suficiencia
presupuestaria para adquirir lo solicitado.

3. Senalar tiempo y lugar de entrega de los bienes o de la prestacion de
los servicios.

4. Se deberan identificar los requisitos técnicos para efectos de incorporarlos en

la convocatoria como "Requisitos Técnicos". Las especificaciones detalladas
deberan presentarse en los Anexos correspondientes.

5. Adjuntar la investigacion de mercado, justificaciones y cotizaciones que se
requieran en cada caso concreto conforme a la LAASSP y su RLAASSP.

6. Para consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, se debera adjuntar
copia de la autorizacion emitida por la Direccion General para la erogacion
del gasto que corresponda, asi como del dictamen a que se refiere el articulo
19 de la Ley.

7. Entregar, en su caso, las muestras y/o catalogos respectivos (fotografias,
folletos, disenos, planos, entre otros).

Administrativa, Juridica e Innovacién, cuando el pago de los bienes o
servicios se deba efectuar por adelantado, a solicitud del area requirente.

~9. Adjuntar la autorizacion expresa de la Direccion General y de la Direccion
ﬂﬂ Administrativa, Juridica e Innovacion, cuando se requiera el otorgamiento de

/ anticipos, a solicitud del area requirente.
10

/ 90 8. Acompanar la autorizacion expresa de la Direccion General y de la Direccion

/! '10. Incluir los Anexos respectivos (cantidad, unidad de medida y especificaciones
W de los bienes o servicios de que se trate).

1. Determinacion sobre la procedencia de aplicar deductivas, la base para su
calculo y el limite a partir del cual procedera la rescisiéon del contrato.
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12. Senalar el cargo del servidor publico que fungira como Administrador del
contrato (glosario) y, en su caso, de quien lo apoyara en la supervision del
contrato.

13. En su caso, indicar las Normas Oficiales Mexicanas, y a falta de éstas, las
normas internacionales que apliquen al bien o servicio solicitado.

14. Cuando se determine el agrupamiento de bienes o servicios en una sola
partida o bien se incluyan sistemas de gestion de la calidad, adjuntar la
investigacion de mercado con la que se constate la existencia de al menos
cinco proveedores que puedan cumplir integramente con dicho
agrupamiento.

15. En caso de licitaciones publicas o de invitaciones a cuando menos tres
personas, cuando el area requirente solicite, bajo su estricta responsabilidad,
la participacion de MIPYMES, se debera anexar la respectiva justificacion que
debera estar fundada, motivada, y firmada por el titular de dicha area.

16. Senalar los criterios y términos para la evaluacion de las
proposiciones, y en el caso del criterio de evaluacion de puntos y
porcentajes, la ponderacion de los rubros y sub-rubros
correspondientes.

17. Anexar Dictamen en el que se expliquen fundada y motivadamente las
razones para no aceptar proposiciones conjuntas en su caso,
senalando particularmente los aspectos que demuestren que con tal
determinacion no se limita la libre participacion.

18. Las areas requirentes determinaran los casos en que para el
procedimiento de contratacion sea necesaria la presentacion de
muestras y podran exigirlas siempre y cuando se cumpla con alguno
de los siguientes requisitos:

a) Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar en forma
escalonada, de manera que se garantice con la muestra que la
calidad y caracteristicas del producto que se entregue en la primera \)
fecha sean las mismas en cada una de las fechas subsecuentes. %

{

b) Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacion
de servicios de manera periodica. /

El area requirente sera la encargada de recibir, custodiar y, en su
momento, devolver las muestras al proveedor una vez que se haya /
cumplido con las entregas programadas o bien, cuando haya concluido la
vigencia del contrato.

e

Tiempos de respuesta para atender requisiciones.

Los plazos minimos estimados para la atencion de solicitudes de pedido de [/
bienes y servicios, contados a partir de la liberacion de las mismas vy,
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hasta la firma del contrato o pedido, dependiendo de la complejidad y tipo
del procedimiento de contratacion a instrumentarse, seran los siguientes:

TIPO DE | CARACTER DIAS NATURALES
PROCEDIMIENTO
Licitacion Publica Nacional 45
Licitacion Publica Internacional Abierta 50
Licitacion Publica Internacional bajo | 30
cobertura de Tratados
Invitacion a cuando | Nacional o| 30
menos tres personas Internacional
Adjudicacion Directa Con independencia de | 20

su caracter

1.3 Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se
requieran para determinar la conveniencia de adquirir o arrendar, de
conformidad con el articulo 12 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

El area encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la
conveniencia de la adquisicion, arrendamiento o arrendamiento con opcion
a compra sera el area requirente del bien a adquirir o arrendar con base en
la informacion con que disponga y de la justificacion de la necesidad que
debera quedar expresamente establecida y documentada.

1.4 Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la
adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como el
nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar dicha
contratacion, conforme al articulo 12 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piublico.

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, el area\“'

requirente de la adquisicion sera la responsable de efectuar el estudio de ¢
costo beneficio para determinar su conveniencia y su contratacion sera
autorizada tanto por el titular de dicha area como por el Director General.

1.5 Cargo de los servidores publicos o el area responsable de reahzar///'
la investigacion de mercado de conformidad con las disposiciones del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico.

La investigacion de mercado a que se refiere el sexto parrafo del articulo 26

de la Ley, sera realizada por el area requirente de los bienes y/o servicios a
contratar en conjunto con la Subdireccion de Servicios Generales a través 0
de la Jefatura de Compras Gubernamentales.
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El resultado de la misma debera ser firmado tanto por el titular del area
requirente, mediante el Director de dicha area y las demas que se
requieran segun sea el caso.

1.6 Nivel jerarquico del servidor piublico responsable de autorizar la
consolidaciéon de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de
bienes y/o servicios con otras dependencias y entidades, asi como la
consolidacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios de las diversas
unidades administrativas del Organismo, sera el Director General y la
Direccion que corresponda quienes podran autorizar dichos esquemas de
contratacion.

1.7 El area responsable para determinar la conveniencia de celebrar
contratos (abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar
servicios, asi como supervisar el cumplimiento de dichos contratos
regulados por el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Tratandose de la adquisicion de bienes y/o servicios que se requieran de
manera reiterada o que por su naturaleza, volumen y/o caracteristicas se
requiera la celebraciéon de contratos abiertos, el area requirente sera la
responsable de determinar su conveniencia. En cualquier caso, el titular
del area requirente nombrara al servidor publico que se encargara de
supervisar el cumplimiento de dichos contratos, el cual no podra tener
nivel jerarquico inferior al de Jefe de Departamento.

1.8 Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para
llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacion
o que se relacionen con éste; emitir y firmar las actas
correspondientes y encargarse de su notificacion; solicitar la
cancelacion de partidas o procedimientos de contratacidon; suscribir
los diferentes documentos que se deriven y para llevar a cabo las
evaluaciones técnica, legal y economica de las proposiciones, asi
como las areas responsables a las que se encuentren adscritos dlchos\j
servidores publicos. -

/

e Para someter casos al Comité.- Director General, Directores, y
Subdirectores. ~

¢ Para emitir el informe sobre asesorias, consultorias, estudios e :
investigaciones.- El titular del area requirente o el servidor publico de /
nivel jerarquico superior a este.

e Para concentrar la informacion relativa a la contratacion de servicios
de consultorias asesorias, estudios e investigaciones.- La Direccion
Administrativa, Juridica e Innovacién por conducto del Subdirector de
Servicios Generales. U*

» Para la autorizacion del otorgamiento de anticipos.- El Director de
Administracion, Juridico e Innovacién o el Director General, conforme la

solicitud del area requirente. \(\5;
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¢ Para autorizacion de convocatorias.- El Director General.

e Oficios de invitacioén.- El titular de la Direccion Administrativa, Juridica e
Innovacion por conducto de la Subdireccion de Servicios Generales o el
Jefe de Compras Gubernamentales elaboraran la invitaciéon por escrito y
sera firmada por el Presidente del Comité dirigida los integrantes del
Comité, al Organo Interno de Control y a la Subdirecciéon Juridica y al area
requirente de los bienes o servicios dentro de los dos dias habiles
siguientes a la publicacion de la convocatoria a la licitacion o entrega de la
ultima invitacion, a fin de que participen en los diversos actos que lleve a
cabo el Comité.

¢ Para conducir e intervenir en procedimientos de contratacion y firmar
los documentos.- El titular de la Direccion General, el Director de
Administracion, Juridico e Innovaciéon, el Subdirector de Servicios
Generales y el Jefe de Compras Gubernamentales, indistintamente, seran
los que podran presidir, conducir y suscribir documentos en los actos
inherentes a este tipo de procedimientos y de aquéllos relacionados con los
mismos.

¢ Para solicitar una reduccion de plazo entre la fecha de publicacién de
la convocatoria y el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.- El servidor publico con nivel jerarquico minimo de
Director del area requirente de los bienes o servicios, debera solicitar la
aprobacion del titular de la Direccion General, segin corresponda,
mediante escrito debidamente fundado y motivado.

* Los responsables de la emision de los documentos inherentes a las
invitaciones a cuando menos tres personas.- El Subdirector de Servicios
Generales y el Jefe de Departamento de Compras Gubernamentales seran
responsables de emitir y verificar que se entregue en la misma fecha la
invitacion a todas las personas senaladas.

e Para solicitar cancelacion de partidas o procedimientos de
contrataciéon.- El Director General, los Directores y el Area Requirente
estaran facultados para solicitar a la Direcciéon Administrativa, Juridica e
Innovacion, a la Subdireccion de Servicios Generales y a la Jefatura de
Compras Gubernamentales la cancelacion de partidas o procedimientos de
contratacion, previa justificacion fundada y motivada.

e Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones.- Los contratos y
sus modificaciones deberan apegarse a lo establecido en la LAASSP y su
RLAASSP y ser firmados por el Director General y por las areas que (
correspondan seglin sea el caso. En ausencia del Director General, firmara
la persona que €l designe. Ademas del enlace del area requirente. /

e Para realizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y P
economica y financiera de las proposiciones.- El titular del éref/
requirente de los bienes y/o servicios serda la que realice la evaluacio
técnica de las propuestas obtenidas y emita el analisis técnico

correspondiente A/
La evaluacion legal sera realizada por el titular de la Subdireccién Juridica; (‘/ /

la evaluacion administrativa y econémica de las proposiciones sera

realizada por el titular de la Jefatura de Compras Gubernamentales o su
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superior jerarquico; mientras que la evaluacion financiera sera realizada
por el titular de la Subdireccion de Finanzas o su superior jerarquico.

1.9 El area responsable y los criterios para determinar los casos en que la
contratacion debera ser plurianual o previa al inicio del ejercicio fiscal
siguiente de aquél en que dicha contratacion se formalice, asi como la
manera en que habran de aplicarse, atendiendo a las previsiones
presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto por el Articulo 25
segundo y tercer parrafo de la LAASSP.

Las areas requirentes solicitaran por escrito a la Direccion de Proyectos y Gestion
de Recursos la suficiencia presupuestaria por dos o mas ejercicios fiscales,
correspondiendo a la Subdireccion de Servicios Generales la contratacion
plurianual para convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia inicie en
el siguiente ejercicio fiscal, con base en los criterios que a continuaciéon se
describen, y conforme al area requirente:

¢ Que por las caracteristicas de los bienes o servicios a contratar, el plazo
y/o monto para ejecutarlos rebase un ejercicio fiscal.

e Que el costo beneficio represente condiciones mas favorables para el
Organismo en relacion a contratar por un ejercicio fiscal.

e Que la planeacion y programacion de la contratacion de los bienes o
servicios establezcan metas que determinen la necesidad de iniciar con la
provision de los bienes o la prestacion de los servicios en el ejercicio fiscal
siguiente en un plazo tal que no permita llevar a cabo el procedimiento de
contratacion en el nuevo ejercicio fiscal.

e Que contribuya a la simplificacion administrativa y mejora de la gestion
publica.

1.10 El nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes para
suscribir el escrito a que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi
como la forma en que deben acreditarse los supuestos de excepcion a la
licitacion piblica a que hacen referencia las fracciones 11, IV, V, VI, VII, IX
primer parrafo XI, XII y XX del articulo 41 de la LAASSP.

Cuando se contemple alguno de los supuestos de excepcion a la licitacion publica
a que hace referencia las fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo Xl, XIl y
XX del articulo 41 de la LAASSP, el Director General y el titular del area
requirente de los bienes y/o servicios, con nivel minimo de Director de Area sera
el facultado para suscribir el escrito que senala el segundo parrafo del articulo 40
de la propia LAASSP, acreditando dichos supuestos con el soporte documental
necesario que aplique a cada caso.

e Para la fraccion II, mediante los informes o comunicados de autoridades
competentes y/o publicaciones.

e Para la fraccion IV, mediante los informes, comunicados o acuerdos que
emitan las autoridades u organos colegiados competentes.

e Para la fraccion V, mediante los informes o comunicados de autoridades
competentes y/o publicaciones, en los cuales se acrediten los supuestos.
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e Para la fraccion VI, mediante copia de la resolucion que se emita en el
proceso de rescision administrativa.

e Para la fraccion VII, mediante la copia del fallo que declare desierta una
licitacion publica, asi como copia de la convocatoria con sus
modificaciones.

e Para la fraccion IX, primer parrafo, con la descripcion de los bienes
senalada en la requisicion, en el caso del segundo parrafo se debera
atender a lo dispuesto en el articulo 12 Bis de la LAASSP.

A

e Para la fraccion XI, con la documentacion expedida por las autoridades
competentes que acrediten tales supuestos, los estatutos de las
agrupaciones que hubieren integrado los sujetos a que se refiere dicha
fraccion o el analisis documentado que realice el area contratante, con el
apoyo del area requirente.

e Para la fraccion XX, con copia del contrato marco vigente.

1.11 Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar
seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y a los programas que
tengan por objeto promover la participacion de las MIPYMES a que alude el
articulo 8 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico.

Con base en las atribuciones conferidas en la Reforma al Reglamento de la Ley
del Agua para el Estado de Jalisco y sus Municipios de la Comision Estatal del
Agua de Jalisco, el titular de la Subdireccion de Servicios Generales, a través de
la Jefatura de Compras Gubernamentales sera el responsable de elaborar y dar
seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y a los programas que
tengan por objeto promover; la / participacion de las empresas nacionales, en
especial de las micro, pequenas y medianas empresas

1.12 El area responsable de incorporar la informaciéon a CompraNet para que
se integre y mantenga actualizado el registro inico de proveedores, previsto
en el articulo 56 inciso b) de la LAASSP.

El titular de la Subdirecciéon de Servicios Generales, a través de la Jefatura de
Compras Gubernamentales, sera el encargado de incorporar la informacion a
CompraNet.

1.13 Las areas responsables de la contratacién, de elaborar los modelos de
convocatoria y contratos, asi como las encargadas de administrar los
contratos, de la ejecucion de los trabajos, la entrega de los bienes, la

prestacion de los servicios, de la aplicacion de deducciones, retenciones/

descuentos y penas convencionales y de realizar los convenios
modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas responsabilidades.

De las contrataciones.- El tramite para las contrataciones que se lleven a cabo a
través de los procedimientos de licitaciéon publica o de invitacién a cuando menos
tres personas, invariablemente se realizaran a través de la Subdireccién de
Servicios Generales a través de la Jefatura de Compras Gubernamentales. Todas
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las adjudicaciones directas de este Organismo deberan ser autorizadas por la
Direccion General.

De la elaboracion de los modelos de convocatoria.- Los modelos de
convocatoria seran elaborados por la Subdireccion de Servicios Generales a
través de la Jefatura de Compras Gubernamentales.

De la elaboraciéon de los modelos de contratos.- Para la elaboracion del
modelo de contrato que debera formar parte de la convocatoria, la
Subdireccion de Servicios Generales a través de la Jefatura de Compras
Gubernamentales, remitira el proyecto a la Subdireccion Juridica para que
ésta valide y otorgue el Visto Bueno al proyecto del modelo de contrato o
en su caso realice las observaciones que considere pertinentes al proyecto.

De la administracién de los contratos.- El titular del area requirente
designara al servidor publico de su unidad administrativa que sera el
responsable de administrar el contrato, el cual debera ostentar por lo
menos nivel de Jefe de Departamento y/o similar, quien se encargara de
dar seguimiento y verificar el cumplimiento del mismo y, en su caso,
iniciar con el tramite para la aplicacion de las sanciones correspondientes,
comunicando los hechos a su Director de Area, al titular de la
Subdireccién de Servicios Generales, al Titular del Organo Interno de
Control.

De la ejecuciéon de los trabajos, entrega de los bienes, prestacion de
los servicios.- El area requirente.

De la aplicacion de deducciones, retenciones, descuentos y penas
convencionales.- El area requirente y la Direccion Administrativa,
Juridica e Innovacion a través de la Subdireccion de Finanzas.

De la elaboraciéon de los convenios modificatorios.- La Subdireccion
Juridica elaborara los convenios modificatorios, previa solicitud del titular
de la Subdireccion de Servicios Generales a través de la Jefatura de
Compras Gubernamentales a peticion de las areas requirentes, siempre y
cuando, se realice dicha peticion 05 (cinco) dias antes del término de la
vigencia del contrato original y que éste se encuentre vigente, ademas de%

justificar documentalmente por el Director del Area requirente la
necesidad y los motivos para su elaboracion.

1.14 Los cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el {/
pago de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el I,
articulo 13 dltimo parrafo de la LAASSP. =

" El titular de la Direccién General o el servidor publico en quien delegue
éste dicha funcion.

1.15 El area y nivel jerarquico del servidor publico responsable de
determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el
contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la
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suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto en el articulo 81 de la
LAASSP y su RLAASSP.

El Director General sera el responsable, previo acuerdo con el titular de la
Subdireccion Juridica.

1.16 El cargo del servidor piblico que determinara la cancelacion de
una licitacion publica; la rescision o la terminacion anticipada de un
contrato o la suspension de la prestacion del servicio o la ejecucion
de los trabajos; los gastos no recuperables a cubrir por una
cancelaciéon de licitacion publica, la falta de firma del contrato por
causas imputables a la CEA, la terminacion anticipada o 1la
suspension; y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito
en tales casos, en apego a lo establecido en los articulos 38, 46, 54,
54 Bis y 55 Bis de la LAASSP, respectivamente.

La cancelacién de licitacién piblica.- El Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales de la CEA sera el que
determine la cancelacion de una licitacion publica por asi haberlo
acordado sus miembros o a peticion del Director General, previa
justificacion en ambos casos.

La rescision o terminacion anticipada de un contrato o la suspension
de la prestacion del servicio o la ejecucion de los trabajos.- El Director
General y el Subdirector de Servicios Generales, a solicitud del Director o
Subdirector del area requirente, en coordinacion con la Subdireccion
Juridica, seran los servidores publicos facultados para rescindir los
contratos, previa instauracion del procedimiento establecido en la LAASSP.
La terminacion anticipada y la suspension de la prestacion de servicios o
la ejecucion de los trabajos contratados, deberan ser determinadas por un
servidor publico con nivel minimo de Director del area requirente y
notificadas por escrito al Subdirector de Servicios Generales para la
realizacion del tramite correspondiente.

Los servidores publicos encargados de solicitar a su Director de Area eI\\x\
tramite de rescision, de terminacién anticipada o suspension, seran S
quienes funjan como administradores del contrato.

Pago de gastos no recuperables.- La Subdireccion de Servicios Generales, %
en coordinacion con la Subdirecciéon Juridica los determinara conforme a /
lo dispuesto en los articulos 101 y 102 RLAASSP.

Elaboracion del finiquito del pedido o contrato.- El titular del area
“requirente con nivel jerarquico minimo de Director, previo acuerdo con el
Subdirector de Servicios Generales y la Subdireccion Juridica, elaborara el
finiquito considerando lo siguiente:

de prestacion de servicios que abarca.

e Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo [/

e Anticipos otorgados y amortizacion de los mismos, en su caso.
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e Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes
de pago.

e Cantidad a la que asciendan los bienes entregados o los servicios
prestados atin no pagados y el calculo aritmético con el que llega a
esa cantidad

¢ Penalizaciones y deductivas, en su caso.

1.17 El area responsable de determinar montos menores de las
garantias de cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir o
cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53 segundo
parrafo de la LAASSP o en su caso solicitar se haga efectiva.

La Subdireccion de Servicios Generales determinara los montos menores,
la sustituciéon o cancelacion de las garantias, previa justificacion y
solicitud que formule el area requirente, dejando en el expediente
constancia expresa de la justificacion y de la solicitud.

la Subdireccion de Servicios Generales sera el area responsable de efectuar
la solicitud a la Subdireccion de Juridica, quien a su vez remitira la
documentacion pertinente a la Secretaria de la Hacienda Publica para que
se haga efectiva la garantia, conforme a fundamentado y motivado del area
requirente.

1.18 Las areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios
para el pago de las facturas que presenten los proveedores.

El area requirente, por conducto del administrador del contrato o pedido, a
la recepcion del servicio, emitira en el sistema SIAFI la hoja de
conformidad de prestacion del servicio, para continuar con el proceso de
pago respectivo a la presentacion de la factura en Almacén por el
proveedor.

En el caso de bienes, el administrador del contrato, una vez que el area de
Almacén haya verificado que se dio cumplimiento a lo estipulado en el
instrumento contractual correspondiente, dara entrada a la mercancia en
el sistema SIAFI, procediendo a sellar la factura presentada por el
proveedor, dando asi constancia de la recepcion de los bienes a entera
satisfaccion de la CEA, para continuar con el proceso de pago respectivo a
la presentacion de la factura en la Subdireccion de Servicios Generales por
el proveedor.

1.19 El nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar
“el cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato, de
conformidad con lo dispuesto por la LAASSP y su RLAASSP

El titular del area requirente con nivel jerarquico minimo de Subdirector o
similar, debera dejar constancia expresa en el expediente de cada contrato
del cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo.
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1.20 El nivel jerarquico de los servidores piblicos encargados de
proponer modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que
dichas propuestas serin atendidas por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales de la CEA, y el
plazo en que serian sometidas a la consideracion de la Junta, asi como
su difusion en los términos del RLAASSP.

Cualquier servidor publico, por conducto de los titulares de las unidades
administrativas a las que estén adscritos, podran proponer modificaciones,
indicando las razones fundadas y motivadas que sustenten la propuesta.

Las propuestas deberan ser entregadas al Secretario Técnico del Comité, a
efecto de que por su conducto sean presentadas al Comité para dictaminar
su procedencia.

Una vez que el Comité analice las modificaciones y, en su caso, las
dictamine procedente, el Presidente del mismo las sometera a la
autorizacion de la Junta, en la siguiente sesion que lleve a cabo dicho
Organo de Gobierno.

Para efectos de difusion de este documento, sera el titular de la Unidad de
Transparencia quien lleve a cabo las acciones correspondientes, en
coordinacién con el titular de la Direccion Administrativa, Juridica e
Innovacién por conducto de la Subdireccion Juridica.

2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de
contrataciéon, incluyendo la forma en que se deben cumplir los
términos o plazos de la LAASSP y su RLAASSP.

2.1 La forma en que se acreditara que la dependencia que funja como
proveedor, cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar
los servicios materia de los contratos que celebra con los sujetos a
que se refiere el articulo 1 parrafo quinto de la LAASSP.

Previamente a la celebraciéon del contrato con alguno de los sujetos a que
se refiere el articulo 1 parrafo Quinto de la LAASSP, la Dependencia o
Entidad que se pretenda que funja como proveedor debera presentar un
escrito, firmado por el servidor publico que tenga las facultades suficientes
para tal efecto, y acompanado de la documentacién soporte, en el que
exprese la relacion de los recursos técnicos, materiales y humanos propios
con que cuenta y el monto que su utilizacion representa respecto del
monto total de los bienes a adquirir o arrendar o los servicios a contratar.
Con esta informacion la Subdireccion de Servicios Generales del area
requirente, en su caso, determinaran si con tales recursos la dependencia
o entidad de que se trate satisface al menos el cincuenta y un por ciento
del monto de la contratacion.

2.2 Los criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio
de factibilidad que se requiera para determinar la conveniencia de la
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adquisiciéon, arrendamiento, o arrendamiento con opcién a compra de
bienes, de conformidad con el articulo 12 de la LAASSP.

El estudio de factibilidad contendra la motivacion, fundamentacion y
justificacion de la propuesta, el anexo técnico de especificaciones, alcance
y particularidades que debera tener cada bien y el costo beneficio de la
propuesta, considerando la posible adquisicion mediante arrendamiento
con opcion a compra.

Como parte del estudio de factibilidad, en el expediente se debera
incorporar:

e Investigacion de mercado.

e Estudio técnico.

¢ Estudio economico-financiero.

e Estudio medio ambiental (en su caso).

Algunos de los elementos a evaluar seran:

e Costo de la adquisiciéon del bien mueble (valor presente), comparado con el
costo de su arrendamiento y con el arrendamiento con opcién a compra de
los mismos por el periodo de su vida util.

e Costos de mantenimiento, operacion y consumibles que se tuvieran que
pagar en cada caso.

e Costos de aseguramiento, de distribucién, de almacenamiento, de
enajenacion, impuestos y derechos.

e Tiempo de depreciacion contable y de obsolescencia. El costo, en caso de
requerirse actualizaciones.

s El precio mensual por el arrendamiento puro y el precio mensual por
arrendamiento con opcion a compra.

e Las caracteristicas del bien al término del arrendamiento comparadas con
otro bien que este ingresando al mercado y con uno de caracteristicas
similares.

Disponibilidad de recursos financieros en el corto plazo.

e Ventajas y beneficios para la CEA que justifiquen plenamente la opcién a
compra sobre el arrendamiento, en razones de economia y avances
tecnologicos.

-

2.3 Determinacion de los bienes, arrendamientos y/o servicios de las
unidades administrativas que pueden ser integrados en un sélo
procedimiento de Contratacion, asi como las condiciones para ello,
acorde a lo dispuesto por el articulo 17 de la LAASSP.

Los bienes, arrendamientos y servicios que podran integrarse en un solo
procedimiento de contratacion seran los comprendidos en los capitulos de
gasto y partidas presupuestales que a continuacion se senalan y que en
especifico determine el Director Administrativo, Juridico e Innovacion, con

la autorizacion del Director General:
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e Capitulo 2000 "Materiales y Suministros", del Clasificador por
Objeto del Gasto.

2100 Materiales de administracion, emision de documentos y
articulos oficiales.

2200 Alimentos y utensilios.

2300 Materias primas y materiales de produccion y comercializacion
2400 Materiales y articulos de construccion y de reparacion

2500 Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio.

2600 Combustibles, lubricantes y aditivos

2700 Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos
deportivos

2800 Materiales y suministros para seguridad

2900 Herramientas, refacciones y accesorios menores.

e Capitulo 3000 "Servicios Generales", del Clasificador por Objeto del
Gasto.

3100 Servicios basicos

3200 Servicios de arrendamiento

3300 Servicios profesionales, cientificos, técnicos y otros servicios
/ 3400 Servicios financieros, bancarios y comerciales
,
4

3500 Servicios de instalacién, reparacién, mantenimiento y

/ conservacion

\/. 3600 Servicios de comunicacion social y publicidad
3700 Servicios de traslado y viaticos /
3800 Servicios oficiales 5 ~

3900 Servicios generales \ "

Capitulo 5000 "Bienes muebles, inmuebles e intangibles’, del
Clasificador por Objeto del Gasto. /
5100 Mobiliario y equipo de administracion 7

/ .

5200 Mobiliario y equipo educacional y recreativo

5300 Equipo e instrumental médico y de laboratorio

5400 Vehiculos y equipo de transporte
5500 Equipo de defensa y seguridad (/

5600 Maquinaria, otros equipos y herramientas
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5700 Activos biologicos
5800 Bienes inmuebles
5900 Activos intangibles

En caso de que se presente la posibilidad de integrar en un solo
procedimiento de contratacion bienes, arrendamientos o servicios que no
se encuentren comprendidos entre los capitulos y partidas senaladas
anteriormente, el Director Administrativo, Juridico e Innovaciéon podra
determinar la procedencia de dicha integracion con la autorizaciéon del
Director General.

2.4 Las condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la
adquisicién o arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios,
fundados en los casos de excepcion a la licitacion publica previstos en
los articulos 41 y 42 de la LAASSP que, de acuerdo al objeto y
naturaleza de las actividades de la CEA, le sean aplicables.

En las contrataciones que se pretendan realizar al amparo de los articulos
41 y 42 de la LAASSP, las areas requirentes deberan cumplir con lo
dispuesto en la propia LAASSP, su RLAASSP y lo senalado en el numeral
V.1.2 del apartado referente a los "Requisitos para adquirir o arrendar
bienes o contratar servicios" del presente instrumento.

Asimismo, en las adquisiciones o contrataciones directas por monto menor
que se pretendan realizar al amparo del articulo 42 de la LAASSP, el titular
del area requirente podra establecer, bajo su estricta responsabilidad, y
previa autorizacion del Director General la adjudicacion directa con
determinada persona, siempre y cuando presente a la Subdireccion
Servicios Generales las tres cotizaciones o bien la acreditacion de la
imposibilidad de contar con mas de una.

2.5 Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser
adquiridos o arrendados bajo y la modalidad de contrato abierto, de
conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la LAASSP.

Para determinar los contratos abiertos, se podra considerar alguno de los
siguientes criterios:

e Que se trate de bienes, arrendamientos o servicios que por su
naturaleza y caracteristicas se requieran de manera reiterada por
parte de las distintas unidades administrativas de la CEA.

>’
Que sea imposible conocer las cantidades exactas de bienes o //
servicios desde €l inicio y se tenga estimada la cantidad minima y ;
maxima que se requiera o la cantidad minima o maxima del
presupuesto que la CEA podra ejercer en cada orden de surtimiento

con cargo al contrato. (/

e La imposibilidad de determinar en tiempo exacto cuando se
requeriran los bienes o servicios.
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e Contar con la autorizaciéon presupuestaria para cubrir el monto
minimo que se pretenda contratar y sea factible que la contratacion
satisfaga las necesidades del area requirente y de no continuarse
con el mismo no se ponga en riesgo el objetivo final de la
contratacion.

En estos casos, el area requirente debera indicar tal condicién en la
SOLADQ que envia a la Subdireccion de Servicios Generales a través de la
Jefatura de Compras Gubernamentales, a efecto de establecer en la
convocatoria a la licitacion, invitaciéon o solicitud de cotizacion respectiva
las previsiones a que se refieren el articulo 47 de la LAASSP y 85 de su
RLAASSP.

El administrador del contrato sera responsable de llevar el control del
ejercicio del contrato abierto, asi como de la integracion de la
documentaciéon que compruebe la prestacion del servicio..

2.6 Criterios para determinar la adquisiciéon de bienes muebles usados
o reconstruidos, asi como para solicitar el avaliio correspondiente, en
términos de lo dispuesto por el articulo 12 Bis de la LAASSP.

Sélo en casos excepcionales se podra autorizar la adquisicion de bienes
muebles usados o reconstruidos, previa justificacion del area requirente,
cuando éstos se contemplen en los términos de referencia y se justifique la
conveniencia de adquirirlos, en términos del articulo 12 Bis de la LAASSP
y observando lo dispuesto por el segundo parrafo de la fraccion IX del
articulo 41 de la propia LAASSP.

En estos casos, el area requirente estara obligada a realizar un estudio de
costo-beneficio con el que se demuestre la conveniencia de adquirir bienes
/ bajo estas condiciones comparativamente con bienes nuevos, considerando
i el avaltio emitido por institucion de crédito, corredores publicos u otros
terceros capacitados legalmente para ello conforme a las disposiciones
aplicables. El costo del avaliio correra a cargo del presupuesto del area
requirente. /

J 2.7 Porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no
~ aceptable en la adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacién
C}Q” de servicios conforme al articulo 38 de la LAASSP. ' /

procedimiento de contratacién se haya determinado la aplicacién del
_ criterio de evaluacion binario a que se refiere el segundo parrafo del
/ articulo 36 de la LAASSP, el porcentaje menor para determinar el precio no
aceptable a que se refiere la fraccion XI del articulo 2 de la propia Ley, en
ningun momento podra ser inferior al 5 por ciento.

% - Cuando se acredite la inexistencia de proveedores nacionales y en un _~

2.8 Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere (/
la fraccion XII del articulo 2 de la LAASSP.
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Cuando en un procedimiento de contratacién se haya determinado la
aplicacion del criterio de evaluacion binario a que se refiere el segundo
parrafo del articulo 36 de la LAASSP, el porcentaje para determinar el
precio conveniente a que se refiere la fraccion XII del articulo 2 de la
propia Ley, sera del 10 por ciento.

2.9 Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluaciéon
de las tecnologias que permitan la reduccion de la emision de gases
de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan
observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el
objeto (de - optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para
disminuir costos financieros y ambientales, conforme lo previsto en el
articulo 22 fraccidén III segundo parrafo de la LAASSP. Son aspectos de
sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios: el uso eficiente y racional del agua y de la
energia; la prevencion de la contaminacion del agua, suelo y atmoésfera;
eficiencia energética; optimizacion y uso sustentable de los recursos; asi
como la proteccion al medio ambiente.

La CEA procurara adquirir bienes que cumplan con caracteristicas de
menor grado de impacto ambiental, dentro de los cuales se senalan, en
forma enunciativa mas no limitativa los siguientes aspectos:

e Que indique que el material con el que esté elaborado no contiene
elementos toxicos.

¢ Que sea reciclable.

¢ Que por lo menos un porcentaje del material con el que fue
fabricado, provenga de un proceso de reciclamiento.

/ ¢ Que contribuya al ahorro de agua o energia sin menoscabar su
eficiencia, siendo responsabilidad del area requirente su
determinacion.

¢ Que permita su reutilizacion.

¢ Que sean productos organicos y/o sustentables con practicas de
produccion adecuadas en las que se promueva y apoye la
conservacion.

Que en la convocatoria a la licitacion o invitacién se solicite
adjuntar, segun sea el caso, la documentaciéon que acredite el-

?
/ cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental

establecidos en las Normas Mexicanas y/o estandares
@ internacionales, con los cuales debe cumplir el producto, bien o
servicio

Tratandose de adquisiciones de madera, instalaciones de madera, muebles
y suministros de oficina fabricados con madera, el area requirente debera
verificar que en la convocatoria a la licitacién o invitacion se requiera
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cumplir con los requisitos que sobre la materia expida la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Para el caso de empaques y embalajes de los bienes se observara lo
siguiente:

e Adquirir productos con empaques que no contengan tintas,
pigmentos u otros aditivos como plomo, cadmio y mercurio.

e Adquirir materiales que no requieran empaques individuales o por
grupos y que se puedan comprar a granel.

2.10 Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones
o adjudicar contratos a los proveedores que se encuentren en la
hipétesis prevista en la fraccion III del articulo 50 de la LAASSP.

La CEA por conducto de la Subdireccion de Servicios Generales, se
abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos y/o pedidos, por
el plazo de dos anos calendario, con los proveedores que por causas
imputables a ellos mismos, este Organismo les hubiere rescindido
administrativamente mas de un contrato o pedido, dentro de un lapso de
dos anos calendario contados a partir de la notificacion de la primera
rescision.

2.11 Forma y términos para la devolucion o destruccion de las
proposiciones, conforme al articulo 56 altimo parrafo de la LAASSP.

Las proposiciones desechadas durante una licitaciéon publica o invitacion a
cuando menos tres personas podran ser devueltas a solicitud expresa de
los licitantes, presentando escrito requiriendo la devolucion de sus
proposiciones y en su caso de las muestras que hubieren entregado,
siempre y cuando se cumplan los términos y condiciones a que se refiere el
ultimo parrafo del articulo 56 de la LAASSP.

Bajo ninguna circunstancia las dos proposiciones que hayan obtenido 1
puntacion mas alta, o las dos solventes cuyo precio resulté ser el mas bajo
en un procedimiento de adjudicacion, podran ser devueltas a los licitantes, /-
aun cuando asi lo soliciten los interesados; ya que dichas proposiciones /
formaran parte de los expedientes de la convocante.

/ Transcurrido el plazo de 90 dias naturales contados a partir de la emision .~ _
/ : 5 del fallo, la Subdireccion de Servicios Generales a través de la Jefatura de /’4/
Compras Gubernamentales podra llevar a cabo la destruccion de las
proposiciones desechadas cuya devolucion no haya sido solicitada por los
Interesados, en cuyo caso, de ser factible, podra reutilizar el material
resultante, sin perjuicio de la normatividad aplicable. Para tal efecto, se

elaborara constancia escrita que debera integrase al expediente respectivo. l/
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3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo
la forma en que se deberian cumplir los términos o plazos de la
LAASSP yv su RLAASSP.

3.1 Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los
porcentajes de éstos y las condiciones para su amortizacion,
considerando lo senalado por los articulos 13, 29 fraccion XVI y 45
fraccion X de la LAASSP.

El otorgamiento de anticipo en las contrataciones en que sea estrictamente
indispensable el otorgamiento del mismo se podra autorizar por regla
general hasta por un cincuenta por ciento del monto total del contrato o
pedido, cuando el titular del area requirente de los bienes o servicios
presente ante y la Direccion Administrativa, Juridica e Innovacion a través
de la Subdireccién de Finanzas una justificaciéon por escrito en la que
exponga y fundamente la necesidad de otorgar dicho anticipo, la cual sera
analizada, para su aprobacién, previa autorizacion del Director General.

En los casos en que se autorice el otorgamiento del anticipo, el area
requirente debera mencionar en la solicitud de adquisicién a la Direcciéon
Administrativa, Juridica e Innovacion a través de la Subdireccion de
Finanzas con su respectivo numero de oficio en el que se hace constar
dicha autorizacion, enviando copia de la misma a la Subdireccion de
Servicios Generales y a la Jefatura de Compras Gubernamentales, para su
integracion al expediente.

Los anticipos deberan amortizarse proporcionalmente al porcentaje
| otorgado en cada uno de los pagos, lo que debera establecerse en la
convocatoria y en los contratos o pedidos.

3.2 Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de
servicios, asi como los criterios generales que deberan atenderse para
acreditar la recepcion a satisfaccion de la CEA de dichos bienes o
servicios, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 51 primer parrafo

de la LAASSP. 5
L

Adquisicion y arrendamiento de bienes muebles.

Recursos Materiales y Servicios, y a través del Almacén, o bien a través y
del titular del area especificada en el contrato para que reciba los bienes, ~
deberan supervisar que los bienes adquiridos cumplan con la calidad y
condiciones establecidas en los instrumentos contractuales respectivos,
emitiendo €l area requirente una conformidad expresa de la entrega que
efectiie el proveedor.

Este requisito se cumplira mostrando el sello de entrada al almacén en la V
remision o factura del proveedor, una vez realizada la revisién por parte
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del area requirente de los bienes recibidos, se asentara nombre, firma y
cargo de la persona que realizé la revision para constancia de aceptacion
de los bienes.

En caso de recibir los bienes con especificaciones distintas a las
solicitadas o con defectos se hara constar mediante escrito asentando
circunstancias de tiempo, modo y lugar asi como las condiciones del bien
al momento de la inspecciéon fisica y/o Técnica Firmando el area
requirente y el proveedor de enterado.

En arrendamiento de bienes, el area requirente, debera verificar el
cumplimiento del proveedor de acuerdo a las condiciones establecidas en
el contrato o pedido que se formalice.

La recepcion de la totalidad de los bienes clasificados como activos fijos, se
realizara por los encargados de cada uno de los almacenes del Organismo,
quienes una vez constatada la recepcion de los bienes y con el visto bueno
del area requirente se notificara el ingreso de los materiales a la
Subdireccion de Servicios Generales a través de la Jefatura de Recursos
Materiales y Servicios por medio del area de Control Patrimonial a fin de
marcar con el nimero de inventario cada uno de los bienes y proceder a la
formalizacion del resguardo, a efecto de mantener su control para
identificar la adscripcion de los mismos.

Los bienes de consumo ingresaran a través del almacén, verificando que
cumplan con las condiciones del pedido, manteniendo el control que
permita identificar al proveedor que los suministré, para que en el
supuesto de encontrarse defectos de fabricacion o vicios ocultos, se
proceda a la reclamacion respectiva o accion legal correspondiente.

Si los bienes fueran de caracteristicas y/o especificaciones especiales,
adicionalmente debera intervenir el personal del area requirente y/o
, técnica quien debera emitir la conformidad a que se refiere este punto.

Cuando en casos excepcionales y debidamente justificados, los bienes
sean recibidos en lugar distinto a los Almacenes, el titular del area |
requirente debera elaborar un formato de salida de almacén el cual debera
/" / ser presentado junto con la factura para su regularizacion en almacén /
(/ correspondiente. El area requirente debera certificar estrictamente que los
_ bienes recibidos se apeguen a las caracteristicas, especificaciones, marcas 7
y modelos, estipulados en la contratacion respectiva, rechazando en su %
caso, aquellos bienes que no cumplan con estos requisitos, procediendo a /

solicitar al proveedor su sustitucion.

verificaciéon se asentara invariablemente en el recibo que otorguen al
proveedor que esta "sujeto a revision, la Jefatura de Recursos Materiales y
Servicios, a través del area de Almacén, notificara al area requirente a

efecto de que ésta certifique, verifique, revise y apruebe, en su caso, en un g

En el caso de bienes que por sus caracteristicas no sea posible su }/
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término que no exceda de dos dias habiles, contados a partir del dia de su
notificaciéon, si los bienes recibidos cumplen con las caracteristicas,
especificaciones, marcas y modelos, requeridos en el contrato o pedido,
rechazando en su caso, aquellos bienes que no cumplan con estos
requisitos. En caso de requerirse un plazo mayor, debera ser manifestado
por escrito por el area requirente.

Servicios.

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato o pedido, el area
requirente, por conducto del administrador del contrato o pedido o del
supervisor del mismo, debera llevar el control del programa de trabajo y/o
calendario de trabajo para la prestacion del servicio, asi como del
cumplimiento de las condiciones pactadas en el instrumento contractual
respectivo.

Para efectos del pago del servicio, invariablemente el administrador del
contrato o pedido debera remitir la hoja de servicio liberada en el sistema
SIAFI (Conformidad de la Prestacion del Servicio), en el sentido de haber
recibido a satisfaccion los servicios para liberar el pago, o bien mediante
oficio o firma y sello de satisfaccion en la factura correspondiente, por
parte del area requirente.

En caso de incumplimiento en la entrega del servicio se debera informar
por escrito a la Subdireccion de Servicios Generales, los motivos existentes
que le impiden liberar el mismo; en dicho informe se indicara con toda
claridad la situaciéon que prevalece y debera enviarse invariablemente al
siguiente dia habil al vencimiento de la fecha de cumplimiento pactada en
f el contrato, con el objeto de que la Subdireccion de Servicios Generales
esté en posibilidad de analizar el caso y tomar las medidas conducentes.

’ En dicho informe se indicara con toda claridad la situacion que prevalece,
| y en su caso, especificar la procedencia de las penas convencionales que

‘| debera cubrir el proveedor.
} Lineamientos para el diferimiento en la fecha de entrega o en la
7 prestacion de servicios. |~

(% Cuando el proveedor no pueda realizar la entrega de los bienes en la fecha /
acordada o cumplir con el plazo pactado para el arrendamiento o

prestacion del servicio, éste podra presentar oportunamente un escrito g-;/'
ante la Subdireccion de Servicios Generales, solicitando la prorroga A
respectiva. L

La solicitud presentada por el proveedor sera analizada por el Comité de ;
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales de la

CEA y solo resultara procedente cuando a criterio de los integrantes del

Comité se acredite la causa, dando a conocer el resultando al proveedor; (/
de ser procedente dicha prérroga, se documentara y se integrara al
expediente del pedido o al convenio modificatorio cuya peticion de :
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elaboracién sera por medio de la Subdireccién de Servicios Generales a la
Subdireccién Juridica, aportando los documentos que soporten tal
convenio.

Bajo ninguna circunstancia se considerara que el lapso transcurrido entre
la presentacion de la solicitud del proveedor y la fecha en que se le dé
contestacion a su peticion suspende la generacion de penas
convencionales o deductivas, ya que en el caso de que no sea concedida la
prorroga, dicho lapso sera contabilizado para la aplicacion de las mismas.

Entrega de bienes diferentes a los solicitados.

Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda entregar los
bienes conforme a lo indicado en el contrato y en su lugar ofrezca bienes
con caracteristicas diferentes, el area que haya realizado la evaluacion
técnica debera realizar un dictamen comparativo entre el primer bien y el
segundo.

Solamente podra resultar procedente la sustitucion cuando se cumplan las
siguientes condiciones:

e Si el bien con el que pretende sustituir presenta caracteristicas superiores
a las ofrecidas originalmente y, dicha sustitucion del bien no cause
menoscabo alguno al patrimonio del Organismo.

» El precio sea exactamente igual o menor al originalmente adjudicado.

e La sustitucion no implica de ninguna forma otorgar condiciones mas
ventajosas al proveedor que aquellas establecidas originalmente en su
proposicion.

3.3 Criterios para la elaboracion de las formulas o mecanismos de
ajuste para pactar en los contratos decrementos o incrementos en los
precios, conforme a lo dispuesto en el articulo 44 primer parrafo de la
LAASSP.

En contratos con vigencia menor a un ano no se podra pactar condiciéon de
ajuste de precios, salvo en casos excepcionales en que sea aprobado por la
| Direccion Administrativa, Juridica e Innovacion y/o Subdireccion de
! Finanzas. Si el importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra
conformado por varios conceptos, debera establecerse en el convenio o
contrato claramente cual o cuales de ellos seran susceptibles de sufrir
dicho decremento o incremento, asi como el valor porcentual de cada uno
de ellos; todo lo anterior descrito debera invariablemente ser establecido de
acuerdo al mecanismo que se determine en las convocatorias de la
licitacién o la invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion
directa.

En caso de autorizarse por parte de la Direcciéon Administrativa, Juridica e V
Innovacion y/o Subdireccion de Finanzas un incremento de precios, sélo
procedera para aquéllas adquisiciones, arrendamientos y servicios, que de
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acuerdo al calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacion de
servicios por causas imputables al proveedor.

Podra establecerse el incremento por el cambio del ejercicio fiscal
correspondiente, siempre y cuando se haya prestado el servicio por un
periodo minimo de doce meses, tomando como tope maximo, el porcentaje
de indice inflacionario que determine el Banco de México al cierre del
ejercicio fiscal anterior al que se solicite cuando la vigencia coincida con el
término del ano fiscal, o bien la inmediata anterior fijada por el Banco de
México a la fecha en que inicie el incremento.

En estos casos, debera establecerse en la convocatoria a la licitaciéon y en
el contrato o pedido, un plazo dentro del cual el proveedor podra formular
su peticion, ya que de no hacerlo dentro del mismo, Unicamente se
otorgaria el incremento a partir de la fecha en que lo solicite.

Todo incremento que se autorice debera contar previamente con la
certificacion de suficiencia presupuestal que lo respalde.

En el caso de los contratos que abarquen varios anos, los ajustes de
precios deberan establecerse con precision en el clausulado
correspondiente.

3.4 Bases, forma y porcentajes a los que se deben sujetar las garantias
que deban constituirse por los anticipos otorgados y para el
cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo dispuesto por el
articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La Subdireccion de Servicios Generales, a través de la Jefatura de
Compras Gubernamentales, recibira de los proveedores las garantias de
anticipos y de cumplimiento de los contratos correspondientes.

Toda operaciéon de contrataciéon de bienes y servicios sera objeto de las

siguientes garantias: %

J Garantia de cumplimiento. {

El proveedor a quien se le adjudique un contrato o pedido como resultado
de una licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas o por /
adjudicacion directa al amparo del articulo 41 de la Ley, 103 primer

90/ parrafo del Reglamento por regla general y sin excepcién, debera entregar
poliza de fianza expedida por Institucion autorizada para ello, cheque

% “certificado o cheque de caja a favor de la Comision Estatal del Agua de

Jalisco ante la Secretaria de la Hacienda Publica, por un monto
equivalente al diez por ciento del importe total del contrato o pedido,
4, incluido el Impuesto al Valor Agregado, a fin de garantizar su
w cumplimiento.

\_~ La garantia de cumplimiento del contrato o pedido debera presentarse a
mas tardar a la firma del mismo.
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Garantia de anticipos.

Para garantizar la correcta aplicacion de los anticipos, los proveedores
deberan entregar poéliza de fianza por el cien por ciento del anticipo,
expedida por compania legalmente autorizada para ello, a favor de la
Comision Estatal del Agua de Jalisco ante la Secretaria de la Hacienda
Publica, la que estara vigente hasta su total amortizacion, tal garantia
debera ser entregada en la Jefatura de Compras Gubernamentales de la
CEA, a mas tardar a la firma del contrato, independientemente al
otorgamiento de la garantia de cumplimiento de contrato.

Entrega, resguardo y devolucion de garantias.

Los proveedores deberan entregar sus garantias ante la Subdireccion de
Servicios Generales, a través de la Jefatura de Compras Gubernamentales,
las cuales se validaran y tendran bajo su resguardo y custodia hasta que
se realice su ejecucion o devolucion, informando a la Subdireccion
Juridica de la recepcién del estatus de la garantia

Aplicacion de garantias.

Sera responsabilidad del area requirente a través del administrador del
contrato, informar por escrito de manera oportuna a la Subdireccién de
Servicios Generales, respecto del incumplimiento del proveedor,
proporcionando las constancias documentales que acrediten el hecho, a fin
de que ésta pueda solicitar a la Subdireccion Juridica la rescision del
contrato y/o que se haga efectiva la garantia de cumplimiento del mismo.

Para hacer efectivas las garantias, la Subdireccion de Servicios Generales
integrara un expediente el cual remitira a la Subdireccion Juridica quien a
su vez solicitara a la Secretaria de la Hacienda Publica realice los tramites
procedentes ante la Institucién afianzadora correspondiente, siempre y
cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:

e En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se hayb
amortizado en su totalidad.

-

e Tratandose de las garantias de cumplimiento de contratos, cuando”
el proveedor incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en :7
el contrato, o no responda por los defectos o vicios ocultos que se‘//
presenten en los bienes entregados o en los servicios prestados.

=

En caso de rescision de los contratos, la aplicacion de la garantia de
cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

Las garantias se haran efectivas independientemente de la aplicacion de
las penas convencionales pactadas en los contratos.
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Cancelacion de garantias.

La cancelacion de las garantias de anticipo procedera cuando la
Subdireccion de Finanzas certifique que el anticipo se amortizé en su
totalidad, quien a su vez informara a la Subdireccion de Servicios
Generales, para que ésta a su vez a través de la Subdireccién Juridica
informe a la Secretaria de la Hacienda Publica la amortizacion del anticipo
a efecto de que se cancele la garantia otorgada.

La cancelacion de las garantias de cumplimiento procedera cuando la
Subdireccion de Servicios Generales a través de la Jefatura de Compras
Gubernamentales, verifique la recepcion satisfactoria de los bienes
adquiridos y/o servicios prestados, para lo cual, el area o areas
requirentes deberan notificar a la Subdireccion de Servicios Generales por
escrito su conformidad con la entrega del bien y/o con la prestacion del
servicio, quien a su vez solicitara por conducto de la Subdirecciéon Juridica
a la Secretaria de la Hacienda Publica la cancelacion de la garantia
otorgada.

En el caso de los contratos abiertos, para la cancelacion de las garantias
correspondientes, los administradores de los mismos, previamente
deberan haber comunicado por escrito a la Subdireccién de Servicios
Generales que los bienes o servicios han sido totalmente recibidos para
gue esta ultima realice la conciliacion con los pagos realizados.

Una vez cancelada la garantia correspondiente, cuando la forma de

garantizar haya sido a través de fianza, procedera su devolucion al
f proveedor por medio de la Subdireccion de Servicios Generales a través de
la Jefatura de Compras Gubernamentales, dejando constancia expresa en
el expediente.

3.5 Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de la
garantia de cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se
refiere el articulo 48 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones;
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. B

En relacion a las fracciones 11, IV, V, XII y XIV del articulo 41 y articulo 42
de la LAASSP, cuando por la naturaleza de los acontecimientos se requiera -
realizar la contratacion de manera inmediata, en cualquier otro caso, con
autorizacion del Director General o el Comité, debiéndose acreditar el {

motivo. o
_-é:""/

3.6 Aspectos a considerar para la determinacion de los términos,
condiciones y procedimiento a efecto de aplicar las penas
convencionales, deducciones, descuentos y retenciones econdémicas,
atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de la LAASSP. U
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El administrador del contrato sera el servidor publico responsable de
calcular y notificar por escrito tanto al proveedor como a la Subdireccion
de Servicios Generales, las penas convencionales y las deductivas que se
hubieran determinado.

Penas convencionales.

Para las obligaciones que tengan fecha cierta de cumplimiento, deberan
establecerse penas convencionales para el caso de su incumplimiento.

La pena convencional que se estipule en los contratos para la adquisicion
o arrendamiento de bienes muebles y para la prestacion de servicios por la
entrega o prestacion extemporanea a la fecha establecida en los mismos,
sera del tres por ciento (3%) si el atraso es de 01 hasta 05 dias naturales;
del seis por ciento (6%) si el atraso es de 06 hasta 10 dias naturales; y del
diez por ciento (10%) si el atraso es de 11 hasta 15 dias naturales respecto
del valor de los bienes o servicios no entregados oportunamente, sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado. Cuando se requiera un porcentaje
diferente, debera establecerse en las especificaciones técnicas
correspondientes.

Deductivas.

Cuando los servicios proporcionados parcial o deficientemente no tengan
precio unitario, se podra tomar como referencia para calcular la deductiva,
el importe mensual del contrato, o bien, una cantidad fija determinada en
pesos suministrada parcial o deficientemente, considerando la
proporcionalidad que debe existir en las deductivas y la importancia del
servicio de que se trate o el impacto que pudiera sufrir la CEA.

[ Para determinar las deductivas habra de analizarse si los tiempos
v requeridos para resolver las deficiencias se requieren en horas o en dias

/l naturales, ya que para redactar la penalizacion en las bases, en el pedido o
\/a contrato, debera quedar diferenciado cuando son por cada dia de atraso o

: / por cada hora de atraso. \7>

El area requirente definira y solicitara que se establezca en las bases, en el

pedido o contrato el limite de incumplimientos a partir del cual procedera

la cancelacién total o parcial de partidas o conceptos no entregados, o = /
bien, la rescisién del contrato. Y

El Monto de la pena, por ninguna causa podra exceder del diez por ciento =
de la garantia de cumplimiento del contrato para la entrega de bienes o la
prestacion de servicios.

Retenciones economicas. El area requirente definira y solicitara que se
establezca en las bases, en el pedido o contrato el limite de ]
incumplimientos a partir del cual procedera la retencion total o parcial las (//
cantidades por las partidas o conceptos no entregados, o bien, la rescision

del contrato.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las presentes Politicas Bases y Lineamientos fueron
discutidas, analizadas y revisadas por los integrantes de la Junta de
Gobierno.

SEGUNDA.- Quedan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con Recursos
Federales de la CEA, que hayan sido autorizadas anterior a esta fecha,
quedando vigente €l presente documento.

TERCERA.- Para todo lo no previsto por estas Politicas Bases y
Lineamientos, se aplicaran las disposiciones inscritas en el marco
normativo de la materia.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios con Recursos Federales de la Comision Estatal
del Agua de Jalisco, entraran en vigor a los 31 (treinta y un) dias del mes
de octubre de 2019 (dos mil diecinueve), las cuales son aprobadas por la
Junta de Gobierno del Organismo Publico Descentralizado “COMISION
ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO”, en su Cuarta Sesion Ordinaria
celebrada en la Ciudad de Guadalajara, Jalisco a los 30 (treinta) dias del
mes de octubre de 2019 (dos mil diecinueve).

=3 ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
;q_.:é, J\RRENDAMIENTOS Y SERVICIOS CON RECURSOS FEDERALES DE LA COMISION ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO APROBADAS
3 EN LA CUARTA SESION ORDINARIA DE 2019 DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE

CELEBRADA EL 30 (TREINTA) DE OCTUBRE DE 2019 (DOS MIL DIECINUEVE).

JQ[[SCO Pagina 33 de 34

Guadalajara, Jalisco




AU F clLa # |/726,

Colonia Moderna

CP 44190

MIEMBROS DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ESTATAL DEL AGUA DE JALISCO

Ing. Jorge Gaston Gonzalez Ing. Carlos Vicente Aguirre Paczka
Presidente Suplente dela Junta de Director General de la Comision Estatal
Gobierno de la Comision Estatal del del Agua de Jalisco

Agua de Jalisco Secretario Técnico

Lic. Efrén Diaz Castilleros Mtro. Ifarf Valdez Rojas
Director General de Mejora Regulatoria Director de Organismos Publicos
de la Secretaria de Desarrollo Descentralizados de la Secretaria de
Economico. Hacienda Publica.
L.A. Javier Eduardo Barriga Carranza Ing. Ismael Novoa Leyva
Auditor de la Contraloria del Estado. Director de Gobernanza de la Secretaria
de Medio Ambiente y Desarrollo
_ Territoria .
N Ll/ ?\ \ .
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C.P.A. Moisés Rodriguez Camacho Mtro. Alil_]aﬂdfo Mamas elasco
representante de los Vocal Titular representante de los
Municipios. Municipios.

Ing. Ramiro Gonzalez de la Cruz
Vocal Titular Representante del Medio

Académico.
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