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DIRECCION DE EDUCACION Y CIVISMO

YAHUALICA, JAL. FEBRERO 8 DE 2017

EN BASE A LA SOLICITUD ENVIADA A ESTA DIRECCION

FECHADA 7 DE FEBRERO DE 2017, COMUNICO LO SIGUIENTE:

EN LO QUE SE REFIERE A MANUAL DE ORGANIZACIÓN Y

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, NO SE TIENE DOCUMENTO

FISICO DE LOS ANTERIORES PERO NOS BASAMOS EN DAR EL

SERVICIO AL PUBLICO EN GENERAL TOMANDO EN CUENTA LA

DE TODA OFICINA PÚBLICA DE DAR INFORMACIÓN Y SERVICIO

CON AMABILIDAD Y PRONTA DENTRO DE LO POSIBLE

SOLUCIÓN A LO SOLICITADO.

SE ANEXA PROGRAMA OPERATIVO CORRESPONDIENTE A 2077

PROGRAMA OPERAT]VO ANUAL ( 2OL7 |

OBJETIVOI a¡euo¡R EN rtEMPo Y FoRMA LAS NEcESIDADES DE LAS

DIFERENTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO PARA EFICIENTAR LOS

SERVICIOS EDUCATIVOS. ASI COMO SER EL ENLACE ENTRE LAS ESCUELAS Y LAS

DEpENDENctAS oFlclALES coNcERNIENTES n eouceclÓru'

ACTIVIDADES MES DE ENERO DE. ZOLT

rvltulctó¡¡ DE 15 MEsES oe eesrló¡¡' ANALIzAR LAs soLlclruDEs QUE sE

TTENEN Y vER QUE es ro vÁs REcuRRENTE DE ESTA DlREcclÓru v oe us

ESCUELAS DEL MUNICIPIO.

SE CONSIDERA PARA EL EJERCICIO 2017 EL SIGUIENTE ORGANIGRAMA DE LA

olRecclótt



ORGANIGRAMA EDUCAC!óN

ORGANIZACIÓN DE HOMENNE A J

JESUS GONZALEZ GALLO, EN SU

NATALICIO.

117 ANIVERSAR¡O DE 5U

5E CONSIDERA PARA Et MES DE FEBRERO DE 2017

LAS ACTIVIDADES A REALIZAR EN Et MES DE FEBRERO, SE CONSIDERA TODO LO

QUE INVOLUCRA UN SERVICIO A tA COMUNIOAO ESCOTAR DE

NUESTRO MUNICIPIO Y LA RELACION QUE SE TIENE CON ALGUNAS

DEPENDENCIAS OFICIAIES.

> INFORMACION Y COMUNICACIÓN CON LOS SUPERVISORES OE LAS ZONAS

ESCOLARES PARA REACTIVAR EL CONSEJO MUNICIPAL DE PARTICIPACIÓN SOCIAL EN

LA EDUCACIÓN CON EL PERSONAL DE LAS DIFERENTES ESCUELAS DEL

ILDEFONSO GONZALEZ
GONZALEZ

DIRESTOR

LA DIRECCIOI.¡ Y CENTROS EDUCATIVO§.
DE

CESAR IVAN FRANCO ALANIS

AUXILIAR

COORDINACION DE LOS TRABAJOS DE LA
DIRECCION

HORARIO 9:OO HS. A 15:OOHS.

MAXIMINO JAUREGUI
RUVALCABA

. AUXILIAR

MEN§qJERO Y ENLACE'D€ tA DIR€CCION
CON LAS ¡NYÍIÍUC'ONES ÉDUCATIVA9.

HORAR¡O 9:00 HS. A 15 :m HS.

¡



MUNICIPIO DE TODOS tOS NIVELES EDUCATIVOS ASI COMO DE LAS INSTITUCIONES

Y ASOCIACIONES QUE SE INVOLUCR EN EL COMPAS.

> RECALCAR EN LA REUNION DE CONSEJO MUNICIPAL DE PARTICIPACION SOCIAL EN

LA EDUCACION, LA IMPORTANCIA DE SU FUNCIONAMIENTO.

> PARTICIPAR EN LOS EVENTOS QUE SE PROGRAMEN CON RELACIóN AL OIA DE LA

BANDERA.

> SEGUIR INSISTIENDO EN L,AS GESTIONES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO YAHUALICA.

REALIZANDO TODO LO QUE SE NOS SOLICITE PARA LOGRAR TAL FIN,

> ASISTENCIA A REUNIONES CONVOCADAS POR EL AYUNTAMIENTO EN RELACION CON

EDUCACION.

> PROGRAMAR Y ENTREGAR INVITACIONES A DIRECTIVOS Y MAESTROS PARA Et

EVENTO CIVICO DEt 24 DE FEBRERO DIA DE LA BANOERA NACIONAL.

> ELABORACION DEL PROGRAMA DE HONORES A LA BANDERA PARA EL 24 DE

FEBRERO.

> REALIZAR VISITAS A LAS ESCUELAS QUE SOLICITAN ALGUN APOYO PARA CONSTATAR

NECESIDADES DE CADA PLANTEL EDUCATIVO Y A5I VER LA FACTIBILIDAD DE LA

SOLUCION.

ACTIVIDADES QUE SE PROGRAMAN PARA EL MES DE

MARZO DE 2OL7

>REALIZARFICHASINFoRMATIVAScoNDAToSREQUERIDoSDETRABNoSQUE
REALICE ESTA DIRECCION.

> ASISTENCIA A REUNIONES CONVOCADAS

EDUCACION.

POR EL AYUNTAMIENTO EN RETACION CON



> ATENDER A LA CIUDADANIA EN GENERAL QUE SOLICITA INFORMES EN ESTA AREA

PARA SER TURNADOS A LA DIRECCION

> PROGRAMAR EN COORDINACION CON LOS SUPERVISORES Y REGIDURIA DE

EDUCACION UN ENCUENTRO EDUCAR CON MAESTROS Y PADRES DE FAMILIA DE

NUESTRo MuNlctpro. coN PoNENTES DE LA SECRETARÍ¡ or rouctctóN púBUcA.

ACTIVIDADES PARA EL MÉS DE ABRIL 2017

EVALUAR EL AVANCE QUE SE TENGA DE tOS APOYOS QUE SE DEN A LAS ESCUELAS

DEL MUNICIPIO HASTA LA FECHA Y VER FALTANTES PARA SU FACTIBILIDAD.

VISITAS A ESCUELA PARA VER SUS NECESIDADES Y VER LO QUE SE PUEDE HACER

EN EL PERIODO VACACIONAL DEL 10 AL 21 DE ABRIL PARA NO INTERRUMPIR LAS

CLASES DE Los Nrños.

vER Lo REFERENTE AL LUNEs civrco cor,r LA pREsENctA DEL pREstDENTE y

ALGUNoS DtREcToRES o¡ Ánen.

a

MES DE MAYO 201.7
pRoGRAMAR e ru coonot¡¡tclóN coN DtF sRtA. pARTtcULAR Los EVENToS o¡l- tvl És

DE MAyo 10, 15 y zs oíe o¡ LAs MADRES, oÍl oel MAEsrRo y ofn oet
ESTUDIANTE.

oRGANtzAR EVENTo DE of¡ DEr- uarstRo EN cooRDrNAclór.¡ co¡l pRov¡ouRh v
SRIA. PARTICUTAR.

MÉS DE JUNIO 2017
vERtFtcAR FEcHAS DE Rrc¡pclón DE MocHtLAs cotrl úrtes EScoLARES, st ES euE

A LA FECHA NO SE HAN DADO INDICACIONES AL RESPECTO.

AcoNDtctoNAR EL ESpActo PARA LA nrcrpclótr¡ DE MocHILAS EN uN LUGAR

ACCESIBLE PARA DESPUES REALIZAR LA ENTREGA.

MÉS DE JULIO
ACTIVIDADES DE CIERRE DE CURSOS CICLO ESCOTAR 2OL6-2OL7

CALENDARIZAR VISITAS A ESCUELAS CON MOTIVO DE CLAUSURAS DE FIN DE CICLO

DE ACUERDO A LAS INVITACIONES DE LOS DIRECTIVOS.

MES DE AGOSTO 2017
ORGANIZACIÓN DE ENTREGA DE MOCHILAS CON ÚTIITS ESCOLARES A LOS NIVETES

DEPREESCOLAR,PRIMARIAYSECUNDARIA,ENLOSDIASPROGRAMADOSPARA

CURSOS CON MAESTROS Y DIRECTIVOS.

ENTREGA DE MOCHILAS CON UTILES ESCOLARES

a



INAUGURACIÓN DEL CICLO ESCOTAR 2OT7-20L8 SEGÚN PROGRAMACIÓN DEL

PRESIDENTE MUNICIPAL.

MES DE SEPTIEMBRE 2OL7
PROGRAMACION DE REUNIÓN CON SUPERVISORES, DIRECTORES Y REPRESENTANTES

DE ORGANIZACIONES PARA LA PTANEACIÓN DE LOS EVENTOS CÍVICOS DEL MES DE

SE PTIEM BRE.

ORGANIZAR PROGRAMAS DEL 13 DE SEPTIEMBRE, 15 DE SEPTIEMBRE Y 16 DE

SEPTIEMBRE Y TODO LO RELACIONADO CON LAS FIESTAS PATRIAS.

PARTICIPAR EN LA ORGANIZACIÓN DE LAS FIESTAS PATRONALES EN COORDINACIÓN

CON LAS DEMAS DIRECCIONES DEL AYUNTAMIENTO.

ACTIVIDADES MES DE OCTUBRE 2017
. ATENCION A CIUDADANOS QUE SOLICITAN DIVERSOS APOYOS RELACIONADOS CON

EDUCACION O PARA CANALIZAR A OTRAS DIRECCIONES.

. CANALIZAR SOLICITUDES DE EDUCACION CON RELACION A OTRAS DIRECCIONES.

. PARTICIPACIÓN EN EL tUNES CIVICO.

. CALENDARIZACION DE LUNES CIVICO PARA LOS MESES DE OCTUERE Y NOVIEMBRE.

. VER EN LOS PROGRAMAS FEDERALES LO QUE SE PUEDA BAJAR PARA EDUCACIÓN.

. CAPTURA DE DATOS DE LAS ESCUELAS PARA PROYECTOS FEDERALES CON EL ARQ.

JAIME OCTAVIO LOPEZ GONZALEZ. DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO.

ACTIVIDADES MES DE NOVIEMBTRE DE 2015

REUNIÓN CON SUPERVISORES Y DIRECTORES PARA I.A PROGRAMACIÓN DEL

DESFITE DE CONMEMORACIóN DEL 107 ANIVERSARIO DE I.A REVOTUCIóN

MEXICANA.

ORGANIZACIÓN DEL DESFILE DEPORTIVO DEL 20 DE NOVIEMBTRE CON MOTIVO DEL

ANIVERSARIO DE LA REVOLUCION MEXICANA.

ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE DE 2015

ATENCIoNACIUDADANoSQUESoLICITANDIVERSoSAPoYoSRELACIoNADoScoN

EDUCACION O PARA CANALIZAR A OTRAS DIRECCIONES.

ORGANIZACIÓN Y PARTICIPACION DEL DESFITE NAVIDEÑO.



PROYECTOS VIGENTES QUE SE LLEVAN EN EL MUNICIPIO,

MISIONES CULTURALES. Se tiene f¡rma de convenio SE-AYU NTAM lE NTO. con pago de 50%

en 8 viviendas, mantenimiento de l vehículo y se facilitan ¡nstalaciones para los talleres.

CONSTRUCCION DE INSTITUTO TECNOLOGICO YAHUALICA. Se da seguimiento a gest¡ón.

BECAS ECONOMICAS. Seve la necesidad del pago de becas a estudiantes del munic¡pio y la

de aumentar la lista de becarios, debido al gran número de solicitudes de alumnos de

ba.ios recursos económicos. (EN EL PRESENTE CICLO ESCOLAR NO HABRA ESTE PROGRAMA)

MOCHILAS CON UTILES ESCOLARES. Programa vigente donde cada año el ayuntam¡ento

aporta el 50% de su costo.

PROGRAMAS FEDERALES.

YAHUALICA, DE GLEZ. GALLO. 8 DE FEBRERO OE 2OT7

POR LA DIRECCION DE EDUCACION

OFR Y LIC. ILDEFONSO GONZALEZ GONZALEZ

EDUCACION SUPERIOR. lmplantar carreras univers¡tarias en las lnstalaciones de la

universidad virtual, traer 2 o 4 licenciaturas, de las más solicitadas por estud¡antes de

bachillerato.

EVENTOS SOCIALES. Coordinación con DIF para la celebración del día del niño y 15 de

mayo 2016 día del maestro.

5E INFORMA LOANTERIOR PARA LOS USOS Y FINES LEGATES QUE CORRESPONDAN.


