YAHUALICA

UNIDO 2015 - 2018

DIRECCION DE EDUCACION Y CIVISMO
YAHUALICA, JAL. FEBRERO 8 DE 2017

EN BASE A LA SOLICITUD ENVIADA A ESTA DIRECCION
FECHADA 7 DE FEBRERO DE 2017, COMUNICO LO SIGUIENTE:

EN LO QUE SE REFIERE A MANUAL DE ORGANIZACION Y
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, NO SE TIENE DOCUMENTO
FISICO DE LOS ANTERIORES PERO NOS BASAMOS EN DAR EL
SERVICIO AL PUBLICO EN GENERAL TOMANDO EN CUENTA LA
DE TODA OFICINA PUBLICA DE DAR INFORMACION Y SERVICIO
CON AMABILIDAD Y PRONTA DENTRO DE LO POSIBLE
SOLUCION A LO SOLICITADO.

SE ANEXA PROGRAMA OPERATIVO CORRESPONDIENTE A 2017

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (2017 )

OBJ ETIVO ATENDER EN TIEMPO Y FORMA LAS NECESIDADES DE LAS

DIEERENTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO PARA EFICIENTAR LOS
SERVICIOS EDUCATIVOS. ASI COMO SER EL ENLACE ENTRE LAS ESCUELAS Y LAS

DEPENDENCIAS OFICIALES CONCERNIENTES A EDUCACION.

ACTIVIDADES MES DE ENERO DE 2017
e EVALUACION DE 15 MESES DE GESTION. ANALIZAR LAS SOLICITUDES QUE SE
TIENEN Y VER QUE ES LO MAS RECURRENTE DE ESTA DIRECCION Y DE LAS

ESCUELAS DEL MUNICIPIO.
SE CONSIDERA PARA EL EJERCICIO 2017 EL SIGUIENTE ORGANIGRAMA DE LA

DIRECCION



ORGANIGRAMA EDUCACION

 ILDEFONSO GONZALEZ

NOJAUREGUI
VALCABA

¢ ORGANIZACION DE HOMENAJE A J

JESUS GONZALEZ GALLO, EN SU — 117 ANIVERSARIO DE SU
NATALICIO. y -
SE CONSIDERA PARA EL MES DE FEBRERO DE 2017

e LAS ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL MES DE FEBRERO, SE CONSIDERA TODO LO
QUE INVOLUCRA UN SERVICIO A LA COMUNIDAD ESCOLAR DE
NUESTRO MUNICIPIO Y LA RELACION QUE SE TIENE CON ALGUNAS
DEPENDENCIAS OFICIALES.

» INFORMACION Y COMUNICACION CON LOS SUPERVISORES DE LAS ZONAS
ESCOLARES PARA REACTIVAR EL CONSEJO MUNICIPAL DE PARTICIPACION SOCIAL EN
LA EDUCACION CON EL PERSONAL DE LAS DIFERENTES ESCUELAS DEL




MUNICIPIO DE TODOS LOS NIVELES EDUCATIVOS ASI COMO DE LAS INSTITUCIONES
Y ASOCIACIONES QUE SE INVOLUCR EN EL COMPAS.

» RECALCAR EN LA REUNION DE CONSEJO MUNICIPAL DE PARTICIPACION SOCIAL EN
LA EDUCACION, LA IMPORTANCIA DE SU FUNCIONAMIENTO.

v

PARTICIPAR EN LOS EVENTOS QUE SE PROGRAMEN CON RELACION AL DIA DE LA
BANDERA.

» SEGUIR INSISTIENDO EN LAS GESTIONES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO YAHUALICA.
REALIZANDO TODO LO QUE SE NOS SOLICITE PARA LOGRAR TAL FIN.

» ASISTENCIA A REUNIONES CONVOCADAS POR EL AYUNTAMIENTO EN RELACION CON
EDUCACION.

» PROGRAMAR Y ENTREGAR INVITACIONES A DIRECTIVOS Y MAESTROS PARA EL
EVENTO CIVICO DEL 24 DE FEBRERO DIA DE LA BANDERA NACIONAL.

» ELABORACION DEL PROGRAMA DE HONORES A LA BANDERA PARA EL 24 DE
FEBRERO.

» REALIZAR VISITAS A LAS ESCUELAS QUE SOLICITAN ALGUN APOYO PARA CONSTATAR
NECESIDADES DE CADA PLANTEL EDUCATIVO Y ASI VER LA FACTIBILIDAD DE LA

SOLUCION.

ACTIVIDADES QUE SE PROGRAMAN PARA EL MES DE
MARZO DE 2017

» REALIZAR FICHAS INFORMATIVAS CON DATOS REQUERIDOS DE TRABAJOS QUE
REALICE ESTA DIRECCION.

ASISTENCIA A REUNIONES CONVOCADAS POR EL AYUNTAMIENTO EN RELACION CON
EDUCACION.



ATENDER A LA CIUDADANIA EN GENERAL QUE SOLICITA INFORMES EN ESTA AREA
PARA SER TURNADOS A LA DIRECCION

PROGRAMAR EN COORDINACION CON LOS SUPERVISORES Y REGIDURIA DE
EDUCACION UN ENCUENTRO EDUCAR CON MAESTROS Y PADRES DE FAMILIA DE
NUESTRO MUNICIPIO. CON PONENTES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA.

ACTIVIDADES PARA EL MES DE ABRIL 2017

EVALUAR EL AVANCE QUE SE TENGA DE LOS APOYOS QUE SE DEN A LAS ESCUELAS
DEL MUNICIPIO HASTA LA FECHA Y VER FALTANTES PARA SU FACTIBILIDAD.

VISITAS A ESCUELA PARA VER SUS NECESIDADES Y VER LO QUE SE PUEDE HACER
EN EL PERIODO VACACIONAL DEL 10 AL 21 DE ABRIL PARA NO INTERRUMPIR LAS
CLASES DE LOS NINOS.

VER LO REFERENTE AL LUNES CiVICO CON LA PRESENCIA DEL PRESIDENTE Y
ALGUNOS DIRECTORES DE AREA.

MES DE MAYO 2017

PROGRAMAR EN COORDINACION CON DIF SRIA. PARTICULAR LOS EVENTOS DEL MES
DE MAYO 10, 15 Y 23 DIA DE LAS MADRES, DIA DEL MAESTRO Y DIA DEL
ESTUDIANTE.

ORGANIZAR EVENTO DE DIA DEL MAESTRO EN COORDINACION CON PROVEDURIA Y
SRIA. PARTICULAR.

MES DE JUNIO 2017

VERIFICAR FECHAS DE RECEPCION DE MOCHILAS CON UTILES ESCOLARES, SI ES QUE
A LA FECHA NO SE HAN DADO INDICACIONES AL RESPECTO.

ACONDICIONAR EL ESPACIO PARA LA RECEPCION DE MOCHILAS EN UN LUGAR
ACCESIBLE PARA DESPUES REALIZAR LA ENTREGA.

MES DE JULIO

ACTIVIDADES DE CIERRE DE CURSOS CICLO ESCOLAR 2016-2017

CALENDARIZAR VISITAS A ESCUELAS CON MOTIVO DE CLAUSURAS DE FIN DE CICLO
DE ACUERDO A LAS INVITACIONES DE LOS DIRECTIVOS.

MES DE AGOSTO 2017

ORGANIZACION DE ENTREGA DE MOCHILAS CON UTILES ESCOLARES A LOS NIVELES
DE PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA, EN LOS DIAS PROGRAMADOS PARA
CURSOS CON MAESTROS Y DIRECTIVOS.

ENTREGA DE MOCHILAS CON UTILES ESCOLARES



INAUGURACION DEL CICLO ESCOLAR 2017-2018 SEGUN PROGRAMACION DEL
PRESIDENTE MUNICIPAL.

MES DE SEPTIEMBRE 2017

PROGRAMACION DE REUNION CON SUPERVISORES, DIRECTORES Y REPRESENTANTES
DE ORGANIZACIONES PARA LA PLANEACION DE LOS EVENTOS CIVICOS DEL MES DE
SEPTIEMBRE.

ORGANIZAR PROGRAMAS DEL 13 DE SEPTIEMBRE, 15 DE SEPTIEMBRE Y 16 DE
SEPTIEMBRE Y TODO LO RELACIONADO CON LAS FIESTAS PATRIAS.

PARTICIPAR EN LA ORGANIZACION DE LAS FIESTAS PATRONALES EN COORDINACION
CON LAS DEMAS DIRECCIONES DEL AYUNTAMIENTO.

ACTIVIDADES MES DE OCTUBRE 2017

ATENCION A CIUDADANOS QUE SOLICITAN DIVERSOS APOYOS RELACIONADOS CON
EDUCACION O PARA CANALIZAR A OTRAS DIRECCIONES.

CANALIZAR SOLICITUDES DE EDUCACION CON RELACION A OTRAS DIRECCIONES.
PARTICIPACION EN EL LUNES CIVICO.

CALENDARIZACION DE LUNES CIVICO PARA LOS MESES DE OCTUBRE Y NOVIEMBRE.
VER EN LOS PROGRAMAS FEDERALES LO QUE SE PUEDA BAJAR PARA EDUCACION.
CAPTURA DE DATOS DE LAS ESCUELAS PARA PROYECTOS FEDERALES CON EL ARQ.
JAIME OCTAVIO LOPEZ GONZALEZ. DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO.

ACTIVIDADES MES DE NOVIEMBTRE DE 2015

REUNION CON SUPERVISORES Y DIRECTORES PARA LA PROGRAMACION DEL
DESFILE DE CONMEMORACION DEL 107 ANIVERSARIO DE LA REVOLUCION

MEXICANA.
ORGANIZACION DEL DESFILE DEPORTIVO DEL 20 DE NOVIEMBTRE CON MOTIVO DEL

ANIVERSARIO DE LA REVOLUCION MEXICANA.

ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE DE 2015

ATENCION A CIUDADANOS QUE SOLICITAN DIVERSOS APOYOS RELACIONADOS CON
EDUCACION O PARA CANALIZAR A OTRAS DIRECCIONES.
ORGANIZACION Y PARTICIPACION DEL DESFILE NAVIDERNO.



PROYECTOS VIGENTES QUE SE LLEVAN EN EL MUNICIPIO.

MISIONES CULTURALES. Se tiene firma de convenio SE-AYUNTAMIENTO. con pago de 50 %
en 8 viviendas, mantenimiento de 1 vehiculo y se facilitan instalaciones para los talleres.

CONSTRUCCION DE INSTITUTO TECNOLOGICO YAHUALICA. Se da seguimiento a gestion.

BECAS ECONOMICAS. Se ve la necesidad del pago de becas a estudiantes del municipio vy la
de aumentar la lista de becarios, debido al gran nimero de solicitudes de alumnos de
bajos recursos econdmicos. (EN EL PRESENTE CICLO ESCOLAR NO HABRA ESTE PROGRAMA)

MOCHILAS CON UTILES ESCOLARES. Programa vigente donde cada afio el ayuntamiento
aporta el 50% de su costo.

PROGRAMAS FEDERALES.

EDUCACION SUPERIOR. Implantar carreras universitarias en las Instalaciones de la
universidad virtual, traer 2 o4 licenciaturas, de las mas solicitadas por estudiantes de

bachillerato.

EVENTOS SOCIALES. Coordinacion con DIF para la celebracién del dia del nifio y 15 de
mayo 2016 dia del maestro.

SE INFORMA LO ANTERIOR PARA LOS USOS Y FINES LEGALES QUE CORRESPONDAN.

YAHUALICA, DE GLEZ. GALLO. 8 DE FEBRERO DE 2017

POR LA DIRECCION DE EDUCACION

ROFR Y LIC. ILDEFONSO GONZALEZ GONZALEZ



