
NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ, DAVID 

BUELNA, ANGELICA FAMOSO, 

SUSANA ALFARO, DOLORES 

ECHEAGARAY Y GEORGINA 

ZAMORA

COORDINADOR DE 

ZONA

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA, 

RECEPCION DE 

CUADERNILLOS DE EXAMEN Y 

ENTREGA DE MODULOS DEL 

MEVYT

COORDINACION 

DE ZONA
04/07/2017

DIRECCION GENERAL DEL 

INEEJAD (TESORERIA, 

RECURSOS HUMANOS, 

ACREDITACION, PLANEACION), 

ALMACEN GENERAL DEL 

INEEJAD Y PUNTO DE 

ENCUENTRO SAN PABLO

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA, RECEPCION 

DE CUADERNILLOS DE EXAMEN 

DEL MEVYT Y ENTREGA DE 

MODULOS DEL MEVYT

SE RECIBIERON 759 

EXAMENES FINALES, 270 

EXAMENES DIAGNOSTICOS, 

400 REGISTROS DE 

BENEFICIARIO, 600 HOJAS DE 

RESPUESTAS.

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

NORMATIVOS Y 

ADMINISTRATIVOS EN 

TIEMPO Y FORMA PARA 

OFRECER UNA BUENA 

ATENCION A NUESTROS 

USUARIOS

GASOLINA 135,00$    

TOTAL 135,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ, DAVID 

BUELNA Y GEORGINA ZAMORA

COORDINADOR DE 

ZONA

ENTREGA DE MODULOS DEL 

MEVYT, TRASLADO DE 

ACTIVOS FIJOS, RECEPCION 

DE FORMATOS Y EXAMENES 

PEC

COORDINACION 

DE ZONA
05/07/2017

MICROREGION 04 ALCALDE, 

CENTRO BARRIAL LOMAS DEL 

PARAISO, DIRECCION GENERAL 

DEL INEEJAD (R.H. Y CZ 24)

ENTREGA DE MODULOS DEL 

MEVYT, TRASLADO DE ACTIVOS 

FIJOS DEL C.B.L.O. A LAS 

OFICINAS DE LA COORDINACION 

DE ZONA, RECEPCION DE 

FORMATOS Y EXAMENES PEC

SE RECIBIRON 123 EXAMENES 

DEL PEC Y FORMATOS DE 

REGISTRO

CONTAR CON LOS INSUMOS 

MATERIALES NECESARIOS 

QUE NOS PERMITAN 

PROPICIAR EL 

CUMPLIMIENTO DE 

NUESTRA TAREA 

INSTITUCIONAL

GASOLINA 125,00$    

.

TOTAL 125,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ, DAVID 

BUELNAY SERGIO CASTILLO

COORDINADOR DE 

ZONA

ENTREGA DE MATERIAL DE 

DIFUSION Y ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA

COORDINACION 

DE ZONA
07/07/2017

MCR 09 LA BARRANCA (LOMAS 

DEL PARAISO) Y CONTRALORIA 

INTERNA

ENTREGA DE MATERIAL DE 

DIFUSION PARA CAMPAÑAS 

MICROREGIONALES DE 

INCORPORACION Y ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA

SE REALIZO RECORRIDO DEL 

LUGAR Y SE IDENTIFICARON 

PUNTOS ESTRATEGICOS 

PARA VOLANTEO

INCREMENTO EN LOS 

RESULTADOS DE LAS 

MICROREGIONES PARA 

CUMPLIR LA META 

INSTITUCIONAL

GASOLINA 110,00$    

TOTAL 110,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ Y DAVID 

BUELNA

COORDINADOR DE 

ZONA

REUNION ESTATAL DE 

COORDINADORES

COORDINACION 

DE ZONA
10/07/2017 HOTEL DIANA

ATENCION A VARIOS TEMAS 

IMPARTIDOS POR PERSONAL DE 

LA DIRECCION GENERAL

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

SIN INCOVENIENTES

FORTALECER EL TRABAJO 

OPERATIVO E 

INCREMENTAR LOS 

RESULTADOS 

INSTITUCIONALES

GASOLINA 95,00$      

TOTAL 95,00$      

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ, DAVID 

BUELNA Y ANGELICA FAMOSO

COORDINADOR DE 

ZONA

REUNION DE TRABAJO CON 

ASESORES Y CAMBIO DE 

CHEQUE

COORDINACION 

DE ZONA
12/07/2017

BANCO HSBC, MICROREGION 03 

RANCHO NUEVO Y 09 LA 

BARRANCA

REUNION DE TRABAJO CON 

ASESORES Y CAMBIO DE CHEQUE

SE REALIZO TRABAJO DE 

SENSIBILIZACION CON LOS 

INVOLUCRADOS EN LA TAREA 

OPERATIVA DE NUESTRO 

INSTITUTO

INCREMENTO EN LOS 

RESULTADOS DE LAS 

MICROREGIONES PARA 

CUMPLIR LA META 

INSTITUCIONAL

GASOLINA 125,00$    

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACIÓN DE JÓVENES Y ADULTOS 

Viajes Oficiales Coordinacion de Zona 15 Guadalajara Norte Region Centro

Artículo 8, Fracción V

DESGLOSE

jul-17

DESGLOSE



TOTAL 125,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

SERGIO CASTILLO Y SUSANA 

ALFARO

COORDINADOR DE 

ZONA

ENTREGA DE TRAMITES Y 

CORRESPONDENCIA

COORDINACION 

DE ZONA
14/07/2017

DIRECCION GENERAL DEL 

INEEJAD (ACREDITACION, 

ADMINISTRACION Y TESORERIA)

ENTREGA DE TRAMITES Y 

CORRESPONDENCIA

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

SIN INCOVENIENTES

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

NORMATIVOS Y 

ADMINISTRATIVOS EN 

TIEMPO Y FORMA 

GASOLINA 100,00$    

TOTAL 100,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

DAVID BUELNA
COORDINADOR DE 

ZONA

ENTREGA DE MODULOS DEL 

MEVYT

COORDINACION 

DE ZONA
17/07/2017

MICROREGION 05 SANTA CECILIA 

Y MICROREGION 01 SAN PABLO

ENTREGA DE MODULOS DEL 

MEVYT

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

SIN INCOVENIENTES

OFRECER A NUESTROS 

USUARIOS UNA ATENCION 

OPORTUNA

GASOLINA 110,00$    

 

TOTAL 110,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

DAVID BUELNA, SUSANA 

ALFARO Y GEORGINA ZAMORA

COORDINADOR DE 

ZONA

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA, 

ENTREGA DE OFICIOS PARA 

PERMISO DE USO DE LOS 

CENTROS BARRIALES Y 

RECEPCION DE MATERIAL DE 

OFICINA Y LIMPIEZA

COORDINACION 

DE ZONA
18/07/2017

DIRECCION GENERAL DEL 

INEEJAD (ACREDITACION, 

CONTRALORIA INTERNA), 

SECRETARIA DE DESARROLLO 

SOCIAL DEL H. AYUNTAMIENTO 

DE GDL, ALMACEN GENERAL DEL 

INEEJAD

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA, ENTREGA 

DE OFICIOS Y RECEPCION DE 

MATERIAL DE OFICINA Y LIMPIEZA

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

SIN INCOVENIENTES

CONTAR CON LOS INSUMOS 

MATERIALES NECESARIOS 

QUE NOS PERMITAN 

PROPICIAR EL 

CUMPLIMIENTO DE 

NUESTRA TAREA 

INSTITUCIONAL

GASOLINA 135,00$    

TOTAL 135,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

 DAVID BUELNA
COORDINADOR DE 

ZONA

CHECAR FOLIO DE 

INFRACCION AL VEHICULO 

OFICIAL Y APLICACIÓN PEC

COORDINACION 

DE ZONA
19/07/2017

COORDINACION DE 

ESTACIONOMETROS DEL H. 

AYUNTAMIENTO DE GDL Y PUNTO 

DE ENCUENTRO DE BARRIOS 

UNIDOS EN CRISTO

REVICION DE INFRACCION  Y 

VISITA A APLICACIÓN PEC

SE APLICARON 7 EXAMENES 

PEC, DE LOS CUALES 

ACREDITARON SOLO 2

CUMPLIR CON LOS 

REQUERIMIENTOS 

NORMATIVOS Y 

ADMINISTRATIVOS EN 

TIEMPO Y FORMA 

GASOLINA 100,00$    

TOTAL 100,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ, DAVID 

BUELNA, MARTHA AGUILA, 

SUSANA ALFARO Y GEORGINA 

ZAMORA

COORDINADOR DE 

ZONA

REUNION DE TRABAJO CON 

PERSONAL PARA 

INCORPORACION AL PEC, 

ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA Y 

REPORTE DE ACTIVIDADES

COORDINACION 

DE ZONA
20/07/2017

SIAPA GONZALEZ GALLO, 

DIRECCION GENERAL DEL 

INEEJAD (ACREDITACION, 

PLANEACION, R.H.)

REUNION DE TRABAJO  Y 

PROGRAMACION DE APLICACIÓN 

PEC PARA PERSONAL, ENTREGA 

DE CORRESPONDENCIA Y 

REPORTE DE ACTIVIDADES

SE ESTABLECIERON 

ACUERDOS DE TRABAJO

CERTIFICAR A LOS 

EMPLEADOS DEL SIAPA EN 

REZAGO Y APORTAR CON 

ELLO EL CUMPLIMIENTO DE 

NUESTRA META 

INSTITUCIONAL DEL PEC

GASOLINA 110,00$    

 

TOTAL 110,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

 DAVID BUELNA Y  ANGELICA 

FAMOSO

COORDINADOR DE 

ZONA

CAMBIO DE CHEQUE Y PAGO 

DE SERVICIO DE AGUA 

POTABLE 

COORDINACION 

DE ZONA
21/07/2017

SIAPA SUCURSAL UNIDAD ADVA. 

PRISCILIANO SANCHEZ Y HSBC

CAMBIO DE CHEQUE Y PAGO DE 

SERVICIO DE AGUA POTABLE

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

SIN INCOVENIENTES

CUMPLIR CON LAS 

RESPONSABILIDADES 

ADMINISTRATIVAS EN 

TIEMPO Y FORMA

GASOLINA 95,00$      

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE



TOTAL 95,00$      

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ, DAVID 

BUELNA, ANGELICA FAMOSO, 

SUSANA ALFARO Y GEORGINA 

ZAMORA

COORDINADOR DE 

ZONA

REUNION DE ORGANIZACIÓN 

PARA TRABAJO PROSPERA-

INEEJAD,  RECEPCION DE 

CERTIFICADOS, RECEPCION 

DE TONER PARA IMPRESORA 

Y ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA

COORDINACION 

DE ZONA
25/07/2017

OFICINAS DE PROSPERA, 

DIRECCION GENERAL DEL 

INEEJAD (ACREDITACION E 

INFORMATICA)

REUNION DE TRABAJO PROSPERA-

INEEJAD,  RECEPCION DE 

CERTIFICADOS Y ENTREGA DE 

TRAMITES, RECEPCION DE TONER 

PARA IMPRESORA Y ENTREGA DE 

CORRESPONDENCIA

SE ESTABLECIERON 

ACUERDOS DE TRABAJO

SE RECIBIRON 318 

CERTIFICADOS DEL 

PROGRAMA REGULAR

CUMPLIR CON LA 

CONSIGNA DE LA ALIANZA 

PROSPERA-INEEJAD 

CERTIFICANDO EN 

PRIMARIA Y/O SECUNDARIA 

A TODOS LOS 

BENEICIARIOS QUE SE 

ECNUENTRAN EN REZAGO

GASOLINA 125,00$    

TOTAL 125,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ Y DAVID 

BUELNA

COORDINADOR DE 

ZONA

RECEPCION DE MATERIAL 

PARA FORMACIONES DE 

FIGURAS SOLIDARIAS Y 

ENTREGA DE MODULOS DEL 

MEVYT

COORDINACION 

DE ZONA
26/07/2017

DIRECCION ACADEMICA DEL 

INEEJAD Y MICROREGIONES 11 

CENTRO MEDICO Y 07 BETHEL

RECEPCION DE MATERIAL PARA 

FORMACIONES  Y ENTREGA DE 

MODULOS DEL MEVYT

SE CUMPLIO CON LA AGENDA 

SIN INCOVENIENTES

CONTAR CON LOS INSUMOS 

MATERIALES NECESARIOS 

QUE NOS PERMITAN 

PROPICIAR EL 

CUMPLIMIENTO DE 

NUESTRA TAREA 

INSTITUCIONAL

GASOLINA 135,00$    

 

TOTAL 135,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ Y DAVID 

BUELNA

COORDINADOR DE 

ZONA

ENTREGA DE FORMATERIA Y 

CERTIFICADOS A TD, 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

MAPOS (PROSPERA)

COORDINACION 

DE ZONA
27/07/2017

MAPO CUAUHTEMOC Y 

HELIODORO HERNANDEZ LOZA 

(PROSPERA).

U.A. PRISCILIANO SANCHEZ Y 

SAN PABLO

ENTREGA DE FORMATERIA, 

ASISTENCIA A REUNION CON 

BENEFICIARIOS DE PROSPERA Y 

ENTREGA DE CERTIFICADOS 

ORIGINALES A TECNICOS 

DOCENTES

SE PARTICIPO EN LA REUNION 

CON LOS BENEFICIARIOS 

DANDO INFOMACION SOBRE 

LOS SERVICIOS DEL 

INSTITUO, EN AMBOS TURNOS 

DE LA REUNION EN LA MAPO

INCORPORACIONES DE 

USUARIOS QUE PERMITAN 

CUMPLIR CON LA META DE 

LA ALIANZA PROSPERA-

INEA

GASOLINA 125,00$    

TOTAL 125,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ Y DAVID 

BUELNA

COORDINADOR DE 

ZONA

ENTREGA DE FORMATERIA Y 

CERTIFICADOS A TD, 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

MAPOS (PROSPERA)

COORDINACION 

DE ZONA
28/07/2017

MAPO RANCHO NUEVO 

(PROSPERA)

ENTREGA DE FORMATERIA, 

ASISTENCIA A REUNION CON 

BENEFICIARIOS DE PROSPERA Y 

ENTREGA DE CERTIFICADOS 

ORIGINALES A TECNICOS 

DOCENTES

SE PARTICIPO EN LA REUNION 

CON LOS BENEFICIARIOS 

DANDO INFOMACION SOBRE 

LOS SERVICIOS DEL 

INSTITUO, EN AMBOS TURNOS 

DE LA REUNION EN LA MAPO

INCORPORACIONES DE 

USUARIOS QUE PERMITAN 

CUMPLIR CON LA META DE 

LA ALIANZA PROSPERA-

INEA

GASOLINA 120,00$    

TOTAL 120,00$    

NOMBRE DEL 

SERVIDOR 

PÚBLICO

INTEGRANTES DE 

COMITIVA
CARGO MOTIVO DEL VIAJE ORIGEN

FECHA Y 

HORA DE 

REGRESO 

DESTINO AGENDA DE ACTIVIDADES 
INFORME DE 

RESULTADOS

SEGUIMIENTO 

ESPERADO

MARIA 

RODRIGUEZ 

RAMIREZ

MARIA RODRIGUEZ Y DAVID 

BUELNA

COORDINADOR DE 

ZONA

ENTREGA DE FORMATERIA Y 

CERTIFICADOS A TD, 

ACOMPAÑAMIENTO EN 

MAPOS (PROSPERA)

COORDINACION 

DE ZONA
31/07/2017

MAPO POSTES CUATES  

(PROSPERA)

ENTREGA DE FORMATERIA, 

ASISTENCIA A REUNION CON 

BENEFICIARIOS DE PROSPERA Y 

ENTREGA DE CERTIFICADOS 

ORIGINALES A TECNICOS 

DOCENTES

SE PARTICIPO EN LA REUNION 

CON LOS BENEFICIARIOS 

DANDO INFOMACION SOBRE 

LOS SERVICIOS DEL 

INSTITUO, EN AMBOS TURNOS 

DE LA REUNION EN LA MAPO

INCORPORACIONES DE 

USUARIOS QUE PERMITAN 

CUMPLIR CON LA META DE 

LA ALIANZA PROSPERA-

INEA

GASOLINA 120,00$    

 

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE

DESGLOSE



TOTAL 120,00$    


