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PRIMER SEMANA DE OCTUBRE 2018 "0 0 MUMCPAL 208 - 207
Elaboracién de 2 dos oficios para el area de presidencia.
Sesion de Ayuntamiento, extraordinaria 1.

Acto entrega recepcion.

Sesién de Ayuntamiento, extracrdinaria 2.
Acomodo fisico y limpieza de oficina.
Elaboracién de 4 cuatro documentos. -
Atencion a 5 cinco ciudadanos.

Acomodo fisico y limpieza de oficina.
Elaboracién de 4 cuatro documentos,

2 dos certificaciones.

Elaboracién de acta de sesién extraordinaria 1.
Elaboracién de 5 cinco documentos.
Elaboracion de acta de sesion extraordinaria 2.
Elaboracién de citatorios para sesion ordinaria 1
Atencion a 2 dos ciudadanos.

Elaboracién de 3 tres documentos.
Elaboracién de 2 dos oficios.

2 dos certificaciones.

Atencion a tres ciudadanos.

Lunes 1

mier 3 |Martes 2

Jueves 4

Viernes 5

Sesion de Ayuntamiento ordinaria 1
Acomodo fisico y limpieza de oficina,

Sébado 6

Sin actividad.

Secretaria del Ayuntamiento

Domingo 7
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SEGUNDA SEMANA DE OCTUBRE 2018
O Elaboracion de 5 cinco documentos.
b w Elaboracion de 2 dos oficios.
n 2 Atencion a 3 fres ciudadanos, -
O | 3
m ® Elaboracion de 3 tres aoocami.om. _
a . m Elaboracién de acta de sesién ordinaria 1.
wfd = Atencion a 3 tres ciudadanos.
n =) Elaboracion de 2 dos documentos.
- 5 Elaboracién de citatorios para sesién ordinaria 2.
. E Atencién a 1 un ciudadano.
A m Elaboracién de 2 dos documentos.
o Atencidn a un ciudadano.
I m
e Asistencia a Izamiento de bandera.
d < Sesion de Ayuntamiento ordinaria 2.
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(V] Sin actividad.
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e < Elaboracién de expedientes para comodatos de vehiculos.
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Elaboracién de 5 cinco documentos.
Elaboracion de 1 un oficio.

Salida del municipio con el presidente.

to
Lunes 15

ien

mm_am del municipio coh el presidente.

Martes 16

Elaboracion de 1 un documento.

2 dos certificaciones.

Elaboracion de 3 tres oficios. _
Elaboracion de acta de sesion ordinaria 2.
Elaboracién de citatorios para sesién ordinaria 3.
Elaboracion de 2 dos documentos,

1 una certificacion.

Elaboracién de 1 un oficio.

Atencion a 1 un ciudadano.

Elaboracion de 6 seis documentos.
Sesién de Ayuntamiento ordinaria 3.
Atencién a 3 tres ciudadanos.

Miércoles 17

Jueves 18

Viernes 19

Sin actividad.

Secretaria del Ayuntam

Sin actividad.

Domingo 21 |Sa&bado 20
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CUARTA SEMANA DE OO._lc_wmm 2018
Elaboracion de 3 tres documentos.
6 seis certificaciones.
Salida a diferentes puntos del municipio a pegar convocatorias

to

Lunes 22

ien

n
n
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10 diez certificaciones.

Elaboracion de acta para sesién ordinaria 3.
Elaboracion de 2 dos documentos.

1 una certificacion.

Asistencia a lzamiento de bandera.

Salida del municipio con el presidente.
Elaboracion de 5 cinco documentos.

1 una certificacién,

Elaboracion vy oficios para PEMEX.

Revisidn de la conformacion del Consejo de Proteccion Civil.
Elaboracidn de 5 cinco documentos.
Elaboracion y oficios para PEMEX.
Atencién a 3 tres ciudadanos.

miércoles 24 | Martes 2

Jueves 25

Viernes 26

Elaboracion de citatorios para sesion ordinaria 4.

Revision de la conformacion del Consejo de Proteccion Civil.

Secretaria del Ayuntam

Domingo 28 |Sabado 27
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QUINTA SEMANA DE OCTUBRE 2018
Elaboracion de 1 un documento.
Elaboracion de 1 un oficio.
Atencidon con 2 dos ciudadanos.
Reunién con algunos regidores.
Conclusién a oficios de PEMEX.
Sesién de Ayuntamiento ordinaria 4.
24 veinticuatro certificaciones.
Elaboracion de 3 tres documentoes.
Atencién a 4 cuatro ciudadanos.
Elaboracion de convocatorias del presidente.
Firma y sello @ nombramientos de servidores publicos.
Elaboracidn de 1 un documento.
Revision de un asunto laboral.
Elaboracion de 9 nueve oficios
Atencion a 4 cuatro ciudadanos.

to

LLmes 29

Martes 30

miercoles 31

Secretaria del Ayuntamien
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