ORGANIGRAMA DEL ORGANISMO OPERADOR DEL DEPARTAMENTO AGUA
POTABLE.
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FONTANEROS AUXILIARES

C. JOSE LUIS ATILANO DE LEON

Y ALLUDANTE
ALBANIL

C. JORGE ALVAREZ MURILLO
Y AUXILIAR

GUSTAVO GONIALEZ VALDIVIA
(HOFER




“DESCRIPCION DE PUESTOS DEL PERSONAL DEL DEPARTAMANTO

DE AGUA POTABLE”.

DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO:

TEC: JOSUE JESUS RAMIREZ GARCIA

Asesoria de todas las funciones Técnicas y Administrativas

SUB. DIRECTOR:
J. JESUS RAMIREZ MARQUEZ

Area Operativa

Calcular equipos necesarios para los diferentes pozos en funcion del
area de Agua Potable y Alcantarillado.

Calcular diametros y medidas de tuberias de las redes de bombeo y
distribucion de la red de agua potable.

Apoyo a los comités de las diferentes localidades de la poblacion para el
funcionamiento de los pozos.

Mantenimiento al Equipo Eléctrico de todos los Pozos.

Area Administrativa:

Llevar acabo bitacoras de clorado, Monitoreo de Aguas Residuales, Lista
de Asistencia del Personal, Informar diferentes programas Agenda Desde
lo Local, Instituto de Informacion Territorial, Auditoria del Gobierno del
Estado entre otras Dependencias.

Entregar informaciéon Presidente Municipal y Oficial Mayor sobre los
trabajos realizados en el area operativa por lo menos una vez por
semana.

Entregar informes al Gobierno del Estado de todo lo que concierne al
Departamento de Agua Potable y Alcantarillado.



AUXILIAR DE AGUA POTABLE:

C.- PEDRO HUMBERTO MURGUIA LOPEZ
C.- ANTONIO ANGEL HUERTA
C.- GONZALO SALAZR VENEGAS

- Realizan la Distribucion por tandeo de 12 hrs. A cada uno de los
16 barrios de la Poblacion.

- Reparacion de fugas en las Lineas de Distribucion (tuberias) y en
las Valvulas e Instalacion y Ampliacion de Redes de Distribucion de
Agua de la Cabecera Municipal.

- Realizan el monitoreo de cloro libre residual de las lineas de distribucion
de Agua de la Cabecera Municipal.

ALBANIL:
C.- JOSE LUIS ATILANO DE LEON
C.- JOSE MARROQUIN VENEGAS

- Encargado de llevar a cabo la Obra Civil en las diferentes actividades
que se presenten en el Departamento.

CHOFER PIPA DE AGUA:

C.- JORGE ALVAREZ MURILLO

- Entregando servicios de agua en la cabecera y en comunidades
que solicitan dicho servicio.



SECRETARIAS:

C.- EMILIA MORENO PEREZ.
Encargada de Los Ingresos.-

- Solicitud de Toma de Agua.

- Contratos de Agua.

- Contratos Descarga al Drenaje.

- Reportes quejas y servicios.

- Desistimiento de Toma.

- Cobro del Servicio de Agua.

- Relacion Diaria de Ingresos Mensual y Anual.

- Corte de Caja.

- Archivar Documentacion.

- Informacion de Ingresos al C.E.A

- Reporte de cobro que se realiza a la CNA.

- Reporte a Finanzas del Estado.

- Realizar Oficios para Informar a varias Dependencias.

- Actualizacion del Padron de Usuarios en todas sus modalidades.

- Realizacion de las Notificaciones.

- Realizo y llevo a cabo los cuadrantes de la Agenda de lo Local.

- Realizo lo concerniente al Informe de Gobierno.

- Atiendo y realizo Cortes de caja a todas las Localidades Trimestral.

- Informar Region Sanitaria.

- Realizar costos de Obras y Notificar a Usuarios sobre las Obras a
realizar.

- Notificaciones para los diversos censos.

C.- AIDA CUELLAR VILLARRUEL
Encargada de Egresos:

- Reporte de las Pipas de Agua.

- Elaboro las Solicitudes de Pago.

- Archivar documentacion.

- Realizo la informacion para cortes a comunidades

- Capturar los informes mensuales de los trabajos que se realizan en el
area operativa.

- Reportes quejas y servicios.

- Giro oficios al Presidente como Solicitudes varias, Autorizaciones en
base a las cotizaciones, Informes varios.

- Capturo los servicio de agua enviados a diferentes domicilios

- Realizacion de la entrega a diferentes cotizaciones

- Capturar los Inventarios del area Operativa



