ORGANO INTERNO DE CONTROL
DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION
OFICIO No. SECADMON/OIC/103/2022

OFICIO DE CONCLUSION DE AUDITORIA

Guadalajara Jal, 24 de marzo del 2022.

C. Benjamin Vazquez Gallegos : \ §
Titular del Area de Coordinacion de Archivo , !
de la Secretaria de Administracién Jalisco !

Presente. |

At'n. C. Ricardo Martinez Oliveros ;

GOBIERNO DEL ESTADO Coordinador Técnico adscrito a la |
Direccion General de Abastecimientos §

Secretaria de la Secretaria de Administracion Jalisco |

de Administracion

| Aunado a un cordial saludo, aprovecho el presente para informarle que en
relacion a la Auditoria con expediente no. AUD/OIC/SA/001/2022 con fecha de
L inicio del 15 de febrero de 2022, mediante el cual se ordend el inicio de auditoria
b en el Area de Coordinacion de Archivo, en especifico al archivo de

? expedientes de la Direccion General de Abastecimientos, para verificar y
comprobar que la operacién y funcionamiento del Control Interno sea acorde al

i

cumplimiento de las disposiciones legales y normativas aplicable vigentes,

respecto de los rubros: a) Control Interno y b) Archivistica nivel documental; al
respecto, le informo que dicha auditoria ha culminado teniendo un Resultado
de Conformidad tal y como se detalla a continuacion: ‘
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Derivado del estudio general, analisis e investigaciéon del Control Interno en el
manejo de expedientes por el periodo comprendido del 01 de junio al 31 de
diciembre de 2021, se comprobé que los 78 expedientes de muestra que se

internos, procesos y sistemas utilizados que sustentan las funciones
administrativas en el Area de Coordinaciéon de Archivo, en especifico al

e {;: verificaron, cumplian con la organizacién como lo marca el catalogo de series |
a7 & o documentales, manejo de formatos para identificacion y ubicacion fisica de
& @}’ 4‘; acuerdo al registro electronico, los cuales permitieron constatar que los controles

archivo de expedientes de la Direccion General de Abastecimientos, son los
adecuados. ‘

Por lo anterior y con fundamento en lo sefalado por los articulos 48 punto 1, 50
punto 1 fracciones |, lll, IV, y XXVII, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Jalisco; 51 del Reglamento Interno de la Secretaria de Administracion
del Estado de Jalisco; 12 inciso b) fracciones I,'II,_,IV'y XXVI, de los Lineamientos
Generales de la Actuacién y Desempefio de los Organos Internos de Control de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica y su Coordinacion
con la Contraloria del Estado, dichos ordenamientos del Estado de Jalisco; me
permito hacer de su conocimiento que de la auditoria de mérito, se ha
determinado un Resultado de Conformidad, ordenando su archivo como
asunto concluido para los fines legales y administrativos a que haya lugar.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para reiterarle las seguridades
de mi distinguida consideracion. '

Atentamente,
2022, afio de la Ategciét_n Integral a Nifias y Nffios y|Adolescentes con Céancer en Jalisco”
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C.C. Mtro. Ricardo Rodrigﬁgz Jimgnez, = Seerflario @8 Administracion del Estado de Jalisco. - Para su conocimiento
Lic. Alfredo Velasco Lares. - Diréetor g€ Auditoria Interna de la Secretaria de Administracion. - Para su conocimiento

Lic. Alvaro Alejandro Ri AE@\:H&@@W@A%Q@ Control y Evaluacion a Dependencias del Ejecutivo de la Contraloria del
Estado. - Para su conociffiiento -
C. Miguel Angel ‘Acetes: Huitro A EradEAdniniatrativo de la Secretaria de Administracion. - Para su conocimiento
Avu. Fray Antonio Alcalde # 12217,
Col. Miraflores, C.P. 44270,

Guadalajara, Jalisco, México.




ANEXO AL OFICIO NUMERO SECADMON/OIC/103/2022
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Rubros: a) Control interno, b) Archivistica nivel EVALUACION |

documental.
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NAI E LA INFORMACION Y/O VALORACION
. DELADOCUMENTACION APORTADA

ANTECEDENTES
Con fecha 15 de febrero de 2022 se emiti6 Orden de Auditoria N° 001/01C/2022 y
oficio de comision N° SECADMON/OIC/053/2022, asi como Acta de inicio de auditoria
Exp. N° AUD/OIC/SA/001/2022; documentos mediante los cuales se dio inicio a la
i auditoria por el periodo del 01 de junio al 31 de diciembre de 2021.

CONTROL INTERNO
La auditoria tuvo como objeto verificar y comprobar el cumplimiento de las
disposiciones legales y normativas aplicables vigentes, con la finalidad de constatar
que los controles internos, procesos y sistemas utilizados, aseguren la calidad en la
gestion publica gubernamental y brinden un marco de transparencia, honestidad y
legalidad, que permita con mayor pertinencia medir los resultados y promover la - -

~ rendicién de cuentas respecto a comprobar que se hayan realizado con estricto apego
a lo sefialado por la normatividad.

Cédulas de Resultados Preliminares derivados de la auditoria realizada a la Secretaria de Administracién, respecto de los Rubros: a) Control Interno, b) Archivistica Nivel Documental
seriodo: 01 de junio al 31 de diciembre de 2021.

“echa de Elaboracion: 24 de marzo de 2022
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Derivado del estudio general, analisis investigacion, declaracion e inspeccién del
Control Interno, se comprob¢ la existencia de politicas internas, apoyada en las leyes,
normas y lineamientos vigentes; los cuales permitieron evaluar su aplicacién, con la
finalidad de constatar que los controles internos, procesos y sistemas utilizados que
sustentan las funciones administrativas en el rubro de Archivistica nivel documental
de la Secretaria de Administracién sean los correspondientes. Derivado de lo anterior,
se determin6 que dicho sistema es el adecuado y cumple con la normatividad

aplicable.

El trabajo se realiz6 de conformidad con las normas y procedimientos de auditoria
publica, aplicando las técnicas que se consideraron necesarias.

ARCHIVO DE EXPEDIENTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE ABASTECIMIENTOS

RESULTADO CLASIFICACION (R)
PRELIMINAR 00 MONTO 0
DETERMINADO

Mediante solicitudes de informacién realizadas por la Mtra. Ana Ruth Martinez Rizo
de fecha 15 de febrero 2022 se requiri6 informacion de los rubros de Control Interno
y Archivistica nivel documental de la Secretaria de Administracién, asi como la
relacion de expedientes del archivo de la Direccién General de Abastecimientos bajo
su resguardo, y solicitud no. AUD/OIC/S-INF/002/2022 de fecha 03 de marzo 2022,
informando visita de verificacion fisica y electronica de expedientes, al C. Ricardo
Martinez Oliveros Coordinador Técnico adscrito a dicha Direccion, el cual dio
respuesta en el oficio S/N de fecha 23 de febrero 2022, al primer oficio, entregando la
informacion solicitada mediante CD.

ANEXO AL OFICIO NUMERO SECADMON/OIC/103/2022

_DE LA DOCUMENTACION APORTADA

 ANALISIS DE LA INFORMACION Y/O <>_.0m>0_02

Sédulas de Resultados Preliminares derivados de la auditoria realizada a la Secretaria de Administracién, respecto de los Rubros: a) Control Interno,

um:ono 01 de junio al 31 de diciembre de 2021.
“echa de Elaboracion: 24 de marzo de 2022
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ANEXO AL OFICIO NUMERO SECADMON/OIC/103/2022

_u_ﬂgucmm A DE mO_..<mZ._.>QOZ DEL ENTE
AUDITADO

~ ANALISIS DE LA INFORMACION Y/O <>POZ>O_OZ
_ DELA DOCUMENTACION APORTADA

Derivado del analisis y revision a las relaciones de expedientes correspondientes a
las Direcciones de Adquisiciones, Padrén de Proveedores y Comité de Adquisiciones
y Enajenaciones, entregados en CD con archivo digital en formato excel,
determinando que al archivo de la Direccion General de Abastecimientos, se
integraron un total de 976 expedientes generados durante el periodo en revision, de
los cuales se seleccioné una muestra de 78 expedientes que representan el 8% del
total ingresado al archivo. En cuadro anexo se detalla la relacién de expedientes por

cada Direccion:

Direccién de Adquisiciones (LPL, LPN,
Federales, AD)

Direccién del Comité de Adquisiciones 422 34
(LPL, LPN, Federales, EPL)
Direccion del Padrén de Proveedores 357 29

LPL: Licitacién Pablica Local
LPN: Licitacion Publica Nacional
AD: Adjudicacién Directa

EPL: Enajenacion Publica Local

Se realiz6 analisis a la normatividad aplicable para el manejo, organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los expedientes
| que se resguardan en archivo; asi mismo se aplicé cuestionario de control interno al
_responsable del resguardo de los expedientes de la Direccion General de
| Abastecimientos, asi como una verificacion fisica y electrénica de los expedientes de

dicha Direccién.

Cédulas de Resultados Preliminares derivados de la auditoria realizada a la Secretaria de Administracion, respecto de los Rubros: a) Control Interno, b) Archivistica Nivel Documental

Periodo: 01 de junio al 31 de diciembre de 2021.
Fecha de Elaboracion: 24 de marzo de 2022
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ANEXO AL OFICIO NUMERO SECADMON/OIC/103/2022

Como resultado de la verificacion fisica y electronica de la muestra de 78 expedientes

lo marca el Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Administracion,
Catalogo de series documentales, y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios, cada expediente cuenta con formatos para identificacién y ubicacion fisica
de acuerdo a su registro electrénico. Asi mismo se utiliza el material para el
almacenamiento y conservacion de los mismos. Por Ultimo, se verificé y comprobé
también la correcta digitalizacién de cada uno de los expedientes, cumpliendo asi con

la normatividad en materia de archivos antes mencionada; obteniendo un Resultado
de Conformidad.

No obstante lo anterior, se observé durante la presente auditoria que algunas de la
cajas para archivo no presentaban material de alta resistencia, por lo que se sugiere,
como buena practica, mejorar la calidad del material de dichas cajas para la

conservacion 6ptima de los expedientes, con la finalidad de continuar cumpliendo con
lo que se indica en la normatividad.

SIMBOLOGIA:

_u_ﬂo_ucmmdﬁ _um m0r<m2._.>0_02 DEL mZ._.m

se comprobo que para el manejo de expedientes se cumple con la organizacion como

LISIS DE LA INFORMACION Y/O <>r0m>0_02
DE LA DOCUMENTACION APORTADA

—

L.A.E. Sandrg Rebeca Mufjoz Duran
Responsable del Area de Auditoriay)Control Preventivo

del Organo Interno de Control de la Secretaria de
Administracion

>édulas de Resultados Preliminares derivados de la auditoria realizada a la Secretaria de Administracién, respecto de los Rubros: a) Control Interno,

wm:oao 01 de junio al 31 de diciembre de 2021.
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b) Archivistica Nivel Documental
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