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Direccion General de Administracion DA/014/2021 0A/01/2021 Revision del Sistema Institucional de Archivo
y el cumplimiento de las Normas que
establece la Ley de Archivo del Estado de
Jalisco y sus Municipios

En Guadalajara, Jalisco siendo las 10:00 horas del dia 03 de marzo de 2021, los C.C. Francisco Javier Pérez Carmonay Maria
Eugenia Mufioz Diaz, personal adscrito al Area de Auditoria del Organo Interno de Control del Instituto de Pensiones del
Estado de Jalisco, hacen constar que se constituyeron legalmente en las oficinas que ocupa la Direccién General de
Administracion, ubicada en Av. Magisterio 1155 Col. Observatorio, Guadalajara, Jalisco C.P. 44266 a efecto de hacer constar
los siguientes:

Hechos
En la hora y fecha mencionadas los auditores actuantes, se presentaron en las oficinas citadas y ante la presencia del C.
Alejandro Galvez Becerra, Director General de Administracion procedieron a identificarse, exhibiendo credencial para votar
con clave de elector PRCRFR88083118H600 expedida por el Instituto Federal Electoral y licencia de conducir ntmero
29R1952075 con vigencia hasta 04/04/2023, expedida por la Secretaria de Transporte del Estado de Jalisco,
respectivamente.
Acto seguido, se exhiben oficios de comisién DA/014/2021 con fecha 01 de marzo de 2021, y se hace entrega formal de la
orden de auditoria 0A/01/2021 con fecha 01 de marzo de 2021, emitida por el C. Francisco Javier Pérez Carmona, Titular
del Area de Auditoria del Organo Interno de Control al C. Alejandro Galvez Becerra Director General de Administracion quien
firma para constancia de su pufio y letra en un ejemplar de la misma orden, en el cual también se estampo el sello oficial de
la Direccidn visitada.
Para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, se solicita al servidor publico que la recibe se
identifique, exhibiendo éste, credencial para votar con clave de elector GLBAL67071714H200 con vigencia 2026, documento
gue se tiene a la vista y en el que se aprecia una fotografia cuyos rasgos fisondomicos corresponden a su portador, a quien
en este acto se le devuelve por asi haberlo solicitado.
El personal actuante expone al titular de la Direccion General de Administracidn, el alcance de los trabajos a desarrollar, los
cuales se ejecutaran al amparo y en cumplimiento de la orden de auditoria citada, mismos que estaran enfocados a la
Revision del Sistema Institucional de Archivo y el cumplimiento de las Normas que establece la Ley de Archivo del Estado
de Jalisco y sus Municipios del 01 de enero al 31 de diciembre 2020.
Acto seguido se solicita al C. Alejandro Galvez Becerra, Director General de Administracion designe dos testigos de
asistencia, y en caso de negativa seran nombrados por los auditores actuantes, quedando designados los C. Monica Cristina
Padilla Ramirez e Ivan Vladimir Lomeli Rojas, quienes procedieron a identificarse en el orden mencionado, exhibiendo éstos
credencial para votar con clave de elector PDRMMN82092614M200 con vigencia 2021, expedida por el Instituto Federal
Electoral, y clave de elector LMRJIV75123018H700 con vigencia 2020, expedida por el Instituto Nacional Electoral
respectivamente, quienes aceptan la designacion.

El C. Alejandro Galvez Becerra, Director General de Administracion en este momento designa a la C. Norma Angélica Pérez
Herndndez, Coordinador de Archivo como la persona encargada (ENLACE) de atender los requerimientos de informacion

relacionados con la auditoria, quien acepta la designacion y en el acto se identifica exhibiendo ésta credencial para votar
con clave de elector PRHRNR90012514M200 expedida por el Instituto Nacional Electoral con vigencia 2027----===-smmmmeeeeee
El C. Alejandro Galvez Becerra, Director General de Administracion, manifiesta que en este acto recibe el original de la orden
de auditoria nimero OA/01/2021 con fecha del 01 de marzo de 2021, hecho con el que se da por formalmente notificado y
se pone a las ordenes de los auditores actuantes para atender los requerimientos que le formulen para que cumplan su
cometido.
No habiendo méas hechos que hacer constar se da por concluida la practica de esta diligencia, siendo las 10:30 horas de la
misma fecha en que fue iniciada.
.‘/" Asi mismo, previa lectura de lo asentado, la firhan al margen y al calce de todos y cada uno de los folios, los que en ella
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intervinieron; haciéndose constar que este documento fue elaborado en dos ejemplares, de los cuales, se entrega uno al
servidor publico con el que se entendid la diligencia.

Por la Direccién\General de Administracion Enlace

Coordinador de Archivo

Director Géneral de Administracién

Por el Organo Interno de Control

ez Carmona aria Eugenia Mu ozzé

Titular del Area dé Auditoria Coordinador de Mejora de la Gestién

Testigos
Monica Cristin illa Ramirez clave de elector Ivan Vladimir Lomieli'Rojas clave de elector
A\
Auxiliar dg Archivo Aucxiliar de Archivo
FIN DEL ACTA
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Calle Magisterio #1155, Obseruatorio,
C.P. 44266 Guadalajara, Jal.
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Oficio de Comisidn

Oficio No. DA/014/2021

Maria Eugenia Mufioz Diaz
Coordinador de Mejora de la Gestion
PRESENTE:

En ejercicio de las atribuciones conferidas al Area de Auditoria del Organo Interno de Control con fundamento
en lo dispuesto por el articulo 51 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco; articulo 51 de
la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, articulos 1 fraccién 11, 5 fraccién
111, 8.1, fracciones Il y Ill, 44 y 45 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Jalisco
y sus Municipios; y, 12 inciso b), fracciones |, II, IV, X y XI de los Lineamientos Generales de la Actuacién y
Desempefio de los Organos Internos de Control de las Dependencias y Entidades de la Administracién Ptblica
y su Coordinacion con la Contraloria del Estado de Jalisco; le informo que queda designado para llevar a cabo
la Revision del Sistema Institucional de Archivo y el cumplimiento de las Normas que establece la Ley de
Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre
de 2020.

Sin otro particular, quedo de usted enviandole un cordial saludo.

Atenta
Guadalajara, Jalisco 2

brer de 2021

Francisco Javier Pérez Cgrmona
Titular del Area de Auditoria del Organo Interno de Control

c.c.p. Marco Antonio Rodriguez Velasco. - Titular del Organo Interno de Control

Archivo
FIPC/memd Q/py

Jalisco
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Administracion

& e & 1 7 i Asunto: Se ordena la practica de auditoria.

Alejandro Galvez Becerra

Director General de Administracidn

Domicilio: Av. Magisterio 1155 [
i
I

Colonia: Observatorio

- ARH
_ . 0 3 MAR. 2021
Guadalajara, Jalisco.

ECIBIDO
. 2 GRAL. DE ADMINISTRACION
Presente: ' bR ) Y T fﬁ'm—
\ Ty LA VAY ks

En ejercicio de las atribuciones conferidas al Area de Auditoria del Organo Interno de Control con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 51 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de lJalisco; articulo 51 de la Ley de
Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco, articulos 1 fraccion II, 5 fraccion |11, 8.1, fracciones Il y
I1l, 44 y 45 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Jalisco y sus Municipios; y, 12 inciso b),
fracciones |, Il, IV, X y XI de los Lineamientos Generales de la Actuacién y Desempefio de los Organos Internos de Control
de las Dependencias y Entidades de la Administracion Plblica y su Coordinacion con la Contraloria del Estado de Jalisco, se
le notifica que se auditard la Direccion General de Administracion, en sus areas o cualquier otra instalacion.

Para tal efecto le informo que se comisiona al siguiente personal: Maria Eugenia Mufioz Diaz adscrita al Area de Auditoria
del Organo Interno de Control, a quien se servira proporcionar la siguiente informacion:

I.  Documentos vigentes durante el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020 por los siguientes
servicios, respecto del Grupo Interdisciplinario d Valoracidon del Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco:

- Los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia secundaria.
- Acta de Instalacion, y actas de sesiones efectuadas en el periodo sefialado
Il. Listado de formatos multiples asignados: cuadro general de archivistica, catdlogo de disposicion documental,
ficha técnica de valoracién documental, inventarios documentales, guia simple de archivos, caratula tnica
de expedientes, etiqueta de control de cajas y formato de transferencia primaria.

Asi como suministrarles todos los datos e informes que soliciten durante la ejecucién de la auditoria, la cual tiene por objeto
la Revisién del Sistema Institucional de Archivo y el cumplimiento de las normas que establece la Ley de Archivo del
Estado de Jalisco y sus Municipios y abarcara el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020.

Derivado de lo anterior solicito gire las instrucciones correspondientes para que sea proporcionado al personal comisionado
la informacién y documentacion (fisica y/o digital) requerida en un plazo no mayor a 5 dias habiles contados a partir de la
recepcion del presente, y la cual deberan contener nombre, puesto y firma del responsable del area respectiva, cabe sefialar
que se podra requerir documentacion e informacién complementaria previa notificacién. Asi mismo, le notifico que durante
_el transcurso de la auditoria se podran aplicar cuestionarios a los servidores publicos que se determinen y formaran parte
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de los resultados de la misma. Adicionalmente, solicito sea proporcionado un espacio fisico digno para desempefiar la labor
y resguardar la informacién bajo llave por la seguridad y confidencialidad de la misma.

No omito sefialar que el incumplimiento a cualquier requerimiento realizado por este Organo Interno de Control quedara
sujeto a lo dispuesto en los articulos 49 fraccion VIl y 63 de |a Ley General de Responsabilidades Administrativas y el articulo
48 numeral 1, fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.
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