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Academia: | Procesos de Gestion Administrativa

Lugar: Guadalajara No. de

reunion:

Fecha: 23,24 y 25 Julio Hora:
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: INTEGRANTES DE LA ACADEMIA ESTATAL / \ N
Nombre del maestro Plantel Correo elect,ro_nlco I No. Firma
Telefénico
CP. Francisco Javier Casillas . i cpcasillas@gmail.com \
Melchor Cihuafizan /3153548729 \_)E&V
CP. Juan Carlos Villafania Diaz Cihuatlan despa27@live.com /3151092940
CP. Rebeca Celis Torreros El Grullo Rebecacelis05@hotmail.com /

3211031396

Dianapgo29@hotmail.com /

Garcia Ornelas Diana Patricia Tepatitlan 3781132794 ?(’
randradez@hotmail.com
Andrade Zepeda Roxana Cocula /13751127223
. . . . Chuyita_192001@yahoo.com.mx ;
Valdez Rojas Maria de JesuUs Totatiche 14371031451 @
. . Chelyvargas086@hotmail.com ;
Figueroa Vargas Araceli El Grullo 13173823188 M )
. San Ignacio Cerro Are beta@hotmail.com
Hermosillo Torres Aracely Gordo /3315825450
. San Ignacio Cerro Tafoya 1986@hotmail.com
Tafoya Lépez Juan Pablo Cotdn 13481055953
. - . . Pauli_ 214@hotmail.com /
Grajeda Avila Paulina Santa Fé 3311263662
. . . Lkom0615@hotmail.com /
Olague Méndez Laura Karina Santa Fé 3311005194
PROPUESTAS VALIDADAS NOMBRE DEL MAESTRO PLANTEL
Secue:nma .1‘ Praotica 1, Lista de Catejo 1 CP. Francisco Javier Casillas Melchor Cihuatlan
Cuestionario 1 de M2S3
iecugnma 2 Practica 2, Lista d& Catgjo 2y CP. Juan Carlos Villafania Diaz Cihuatlan
Cuestionario 2 de M2S3
Secuencia 3 M2S2 CP. Rebeca Celis Torreros El Grullo
Secuencia 2 M2S2 CP. Araceli Figueroa Vargas El Grullo
Practica 2, Lista de Cotejo 2 M2S2 Pedro Cisneros Preciado El Grullo
Practica 3, Lista de Cotejo 3 M2S2 David Cardenas Sanabria El Grullo
Evaluacién Segundo parcial Jorge Asuncién Urzua Gdémez El Grullo
Evaluacién Primer parcial Leticia Robles Llamas El Grullo
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Secuencia 3, Practica 3, Lista de Cotejo 3 y
Cuestionario 3 de M2S3

CP. Patricia Hernandez Zufiga

Cihuatlan

Practica 1, Lista de cotejo 1 M281

Sergio Chagoyan

Encarnacién de Diaz

Secuencia 1 M2S1

Alejandro Colis Molina

Encarnacién de Diaz

Cuestionario 1 Evaluacion primer parcial

CP. Francisco Javier Alvarez Lépez

Encarnacién de Diaz

Practica 2, Lista de cotejo 2 M2S1

CP. Nancy Sotelo Torres

Encarnaciéon de Diaz

Cuestionario 2 Evaluacién Segundo parcial

CP. Samuel Arenas Valadez

Encarnacién de Diaz

Cuestionario 3

Julia Meza Ortiz

Encarnacién de Diaz

Evaluacién Tercer parcial

Elizabeth Alba Moreno

Encarnacion de Diaz

Secuencia 3 Francisco Antonio Aldana /Cesar Esteban | Encarnacién de Diaz
Pérez /

Practica 3, Lista de Cotejo 3 M2S1 Miriam Paulina Villanueva/Candy Serrano | Encarnacién de Diaz (
Cuellar

Secuencia 1y 2, practica 1, Lista de cotejo 1,
Cuestionario 1, Registro de evidencias 1,

Hermosillo Torres Aracely

San Ignacio Cerro Gor?o

Secuencia 3, practica 2,3, Lista de cotejo 2,3
Cuestionario 2 y 3,

Mireya Franco Barba

San Ignacio Cerro Gordo

SN—y

S—

Secuencia 1, Practica 1, Lista de Cotejo1 Verdnica Rios Coronado Santa Anita
Secuencia 1, Evaluacién primer parcial Waldina Angulo Santa Anita
' PRODUCTOS ELABORADOS RESPONSABLES

_Revisién y adecuacion de material elaborado en
academias locales de su plantel del M2S1 y la elaboracion
de instrumentos de evaluacion para las actividades de las
secuencias didacticas

Garcia Ornelas Diana Patricia, Valdez Rojas Maria de
Jesus, Olague Méndez Laura Karina, Grajeda Avila
Paulina

/

Revision y adecuacion de material elaborado en
academias locales de su plantel del M2S2 y la elaboracién
de instrumentos de evaluacion para las actividades de las
secuencias didacticas

Hermosillo Torres Aracely, Tafoya Lopez Juan Pablo,
Andrade Zepeda Roxana, Figueroa Vargas Araceli

Revision y adecuacion de material elaborado en
academias locales de su plantel del M2S3 y la elaboracién
de instrumentos de evaluacion para las actividades de las
secuencias didacticas

Francisco Javier Casillas Melchor, Juan Carlos
Villafania Diaz, Rebeca Celis Torreros

ACUERDOS

RESPONSABLES

Cada maestro podra modificar la ponderacién en el portafolio
de evidencias seglin su criterio y el grado de dificultad de
cada actividad.

Todos los asistentes

Se acuerda solicitar a quien corresponda que ademas de la
capacitacion pedagodgica que se nos ha proporcionado, se nos
otorgue capacitacion profesional de actualizacion tales como:
Ventas, Mercadotecnia, Atencion al cliente, que lo ofreceria la
Lic. En Mercadotecnia Aracely Hermosillo Torres; Costos,
Software contables y administrativos esto con el objeto de
mejorar nuestra calidad académica en el area.

Todos los asistentes

Se acuerda solicitar a Oficinas Centrales el apoyo para que se
imparta a los docentes de los planteles que no llevaron
anteriormente ningun submoédulo en los que se manejan
software contables un curso taller Basico de Contpaq | que
serfa impartido por los CP. Francisco Javier Casillas Melchor y
Juan Carlos Villafania Diaz del plantel 13 Cihuatlan. Por
cuestiones de presupuesto y logistica se propone que dicha
capacitacién se realice en el plantel 12 El Grullo o en algun
plantel de la zona metropolitana con fecha probable, los dias
del 12 al 16 de Agosto del 2013

Todos los asistentes
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La semana de evaluacidn del tercer parcial esta programada | Todos los asistentes
del 07 al 10 de Enero del 2014, regresando de vacaciones, la
academia propone realizar dicha evaluacién en la semana
previa a salir de vacaciones con la finalidad de que el alumno
realice su recuperacion de las materias reprobadas del tercer
parcial dentro del ciclo escolar, con la intencién de disminuir
por porcentajes de reprobacién y desercion
Para el médulo 2 se requiere en todos sus submodulos, una | Todos los asistentes
practica a una empresa, se propone que sea la misma para
todos, para no incurrir en una gasto excesivo en los alumnos y
evitar sacarlos constantemente de clases.
Se requiere para el Submodulo 1 del médulo 2 en la materia | Todos los asistentes
de Maneja los inventarios de una organizacion, se requiere la
capacitacion en un software de inventarios, se propone el
Adminpaq. Se propone al Ing: Arturo Beltran distribuidor
autorizado de contpaq
En el material elaborado se anexo una carpeta con | Todos los asistentes
instrumentos de evaluacion, para cada una de las actividades
a realizar en la secuencia didactica de todos los submodulos.
La academia designo la distribucion de trabajo para la
siguiente academia de la siguiente manera: Todos los asistentes
~"M181 Cihuatlan /Tepatitlan
M1S2 Cocula / El Grullo
M3S1 San Ignacio Cerro Gordo / Santa Anita
M3S2 Santa Fe / Totatiche
EXAMENES DEPARTAMENTALES
RESPONSABLE NUMERO DE MODULO, SUBMODULO Y PARCIAL
Francisco Javier Alvarez Lopez M2S1 PRIMER PARCIAL
Samuel Arenas Valadez M2S1 SEGUNDO PARCIAL
Elizabeth Alba Moreno M2S1 TERCER PARCIAL
Jorge Asuncién Urzla Gémez M2S2 PRIMER PARCIAL
Leticia Robles Llamas M2S2 SEGUNDQ PARCIAL I
Waldina Angulo M2S2 TERCER PARCIAL /
CP. Francisco Javier Casillas Melchor M2S3 PRIMER PARCIAL
CP. Juna Carlos Villafania Diaz M2S3 SEGUNDO PARCIAL
CP. Rebeca Celis Torreros M2S3 TERCER PARCIAL
FECHA DE ENTREGA DE LOS TRES PARCIALES:
ESTRATEGIAS QUE SE APLICARAN PARA DISMINUIR RESPONSABLE
LOS INDICES DE REPROBACION Y DESERCION
Recuperar alumnos que adeuden uno o varios parciales o
mues@r,e bajo rend'lmlento en clase durante el curso, y dgr Tiordos lo& BeRIaHES
atencién personalizada previo a las fechas de calendario
_de las etapas de recuperacién y regularizacion.
Elaborar carta compromiso que debera ser signada tanto
por el alumno, padre o madre de familia, profesor y Todos los asistentes
departamento de trabajo social del plantel
A los alumnos que tienen habilidades en las asignaturas,
realizar trabajo de tutoria entre pares, donde apoya en su Todos los asistentes
proceso de ensefianza a su compariero.
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Utilizar de manera constante las pizarras Smark Board,
con la finalidad de que los alumnos sientan mayor interés Todos los asistentes
por la carrera.

La semana de evaluacion del tercer parcial esta
programada del 07 al 10 de Enero del 2014, regresando Todos los asistentes
de vacaciones, la academia propone realizar dicha
evaluacion en la semana previa a salir de vacaciones con
la finalidad de que el alumno realice su recuperacién de
las materias reprobadas del tercer parcial dentro del ciclo
escolar, con la intencién de disminuir por porcentajes de
reprobacion y desercién

A\

ESTRATEGIAS PARA LOGRAR EL PERFIL DE EGRESO
Desarrollar las competencias proponiendo un ciclo de trabajo que involucre: actividades gle encuadre vy
contextualizacion; ejemplos y ejercicios que permitan el desarrollo de las habilidades y destrezas en el logro de la
competencia, las cuales permitiran al alumno demostrar de manera auténoma toda la competencia, evidenciando los .
aspectos criticos en el proceso o las caracteristicas primarias de los productos que se evaldan, todo ello tomando en 5
cuenta errores tipicos y contingencias. }

PROPUESTAS DE MEJORA SUGERIDAS
Apoyar por parte de la Direccion General a todos los docentes que trabajaremos en los sub médulos de esta nueva
carrera en el sentido de que estaremos solicitando cursos y talleres de actualizacién que mejoren nuestro perfil docente
“~"en por de nuestros alumnos. Y que todos los planteles tengan los recursos materiales necesarios .

RELATORIA DIARIA

RELATORIA 23 DE JULIO /I

En este dia de inicio de academias estatales, se hizo la lista de asistencia con la presentacion de todos los integrant?&,
d

y se dividid el trabajo a realizar para estos dias, donde se dividi6 el trabajo por equipos donde hubo un equipo para cada
submodulo, para modificar cronogramas, logos y fechas y hacer las adecuaciones pertinentes para cada asignatura.
RELATORIA 24 DE JULIO

Para este segundo dia, se continuo el trabajo de academias, trabajando en el Modulo 2, en sus 3 submodulos, donde &
se divieron el trabajo, y se hicieron las adecuaciones pertinentes, la academia trabajo de manera muy eficaz y hubo
mucha disposicién y puntualidad por parte de todos sus integrantes. )\ ==

RELATORIA 25 DE JULIO
En este dia jueves estando todos los integrantes reunidos se le dio lectura a la minuta, estando todos en conformidad
con lo acordado, haciendo mucho impetu en capacitacién para los maestros que no son contadores.
Ademas se realizo un ejercicio en donde agregamos la misién y vision de la carrera.
El dia termino con la revisién del material elaborado .

OBSERVACIONES FINALES

Nombre y firma del secretario

~—




