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Academia: | Procesos de Gestién Administrativa

Lugar: Guadalajara, Jalisco No. de 1
reunion:

Fecha: 28,29 y 30 de Enero de 2014 Hora: | 2:00 pm

El dia 30 del mes de Enero de 2014 siendo las 10:00 hrs. dieron inicio las actividades del trabajo de la academia de
Procesos de Gestion Administrativa de Academias Estatales para el ciclo escolar Febrero — Julio 2014

INTEGRANTES DE LA ACADEMIA ESTATAL

Correo electronico / No.

Nombre del maestro Plantel P irma
telefénico
Casillas Melchor Francisco : . cpcasillas@gmail.com / :
Javier 19 Glhuaficn 3151043372 :
. 22 San Ignacio Ara_beta@hotmail.com
Hermosillo Torres Aracely Eiaite Gords 13787086481
. RebecacelisO5@hotmail.com / = =~ '
Celis Torreros Rebeca 12 El Grullo 3211031396 L—éﬁ %
. ! Marthaorozcov@hotmail.com / il
Martha Olivia Orozco Valerio 23 Santa fe 3315373484 WK)
randradez@hotmail.com / A
Roxana Andrade Zepeda 04 Cocula 3751127223 (é{ﬁ
. Macamacho_a@hotmail.com )
Maria Aurora Camacho Acosta 02 Tlaquepaque /3312079678 L( // .
. . . . . Chuyita 192001@yahoo.com.mx } )
Maria de Jesus Valdés Rojas 06 Totatiche | 4371031451 j@
Ramirez Enriquez José de . Josedejesus1777@hotmail.com / TG
Jiats 16 Tlajomulco 3310751615 -
; ” : rosasglez@gmail.com /
Luis Roberto Rosas Gonzalez 18 Santa Anita 3332011659
: . . re Dianapgo29@hotmail.com /
Diana Patricia Garcia Ornelas 03 Tepatitlan 3781132794
PROPUESTAS VALIDADAS NOMBRE DEL MAESTRO PLANTEL
3 Secuencias Didacticas M1 S2 Rebeca Celis Torreros 12 El Grullo
3 Secuencias Didacticas M1S2 Angélica Mejia Herrera 13 Cihuatlan
1 Cuestionario, 1 Secuencia, 1 lista de Cotejo, | Mireya Franco Barba 22 San Ignacio Cerro
1 Practica y Portafolio de Evidencias M3S1 Gordo
M3S1, 2 cuestionarios, 2 secuencias Hermosillo Torres Aracely 22 San Ignacio Cerro
didacticas, 2 listas de cotejo, 2 practicas y Gordo
examenes departamentales de 30 reactivos
cada uno
M1S1 1 Practica, 1 lista de Cotejo 1 Luz Adriana Velazquez Aceves 03 Tepatitlan
Cuestionario
M1S1 Secuencia Didactica Diana Patricia Garcia Ornelas 03 Tepatitlan
M1S1 36 Reactivos Rocio del Carmen Villanueva Martinez | 04 Cocula
M1S1 1 Secuencia Didactica Andrés Rodriguez Magana 02 Tepatitlan
M1S1 1 Secuencia Didactica, 30 reactivos Casillas Melchor Francisco Javier 13 Cihuatlan
M3S1 10 Reactivos Veroénica Rios Coronado 18 Santa Anita
PRODUCTOS ELABORADOS RESPONSABLES
M1S2 3 Secuencias Didacticas, 30 reactivos e Casillas Melchor Francisco Javier
instrumentos de evaluacion y Minuta
M1S2 3 Practicas, 3 Listas de Cotejo, Cronograma y Roxana Andrade Zepeda
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Portafolio de Evidencias e instrumentos de evaluacion.

M3S1 Cronograma. M3S2, 1 Secuencia, 1 Practica, 1 Lista
de Cotejo, 1 Cuestionario, y 1 examen de 10 reactivos

Diana Patricia Garcia Ornelas

M3S2 1 Secuencia didactica, 1 practica, 1 lista de cotejo,
1 cuestionario, 1 examen de 10 reactivos.

Hermosillo Torres Aracely

M1S1 Revision y Adecuacion de 2 Secuencias Didacticas,
2 Examenes y elaboracion de 7 instrumentos de
evaluacion

Celis Torreros Rebeca

M3S2 1 Secuencia, 1 cuestionario, 1 practica, 4 lista de
cotejo, 1 examen de 10 reactivos

Martha Olivia Orozco Valerio

M1S1 Cuestionario 1 Cronograma y portafolio de
evidencias y elaboracién de instrumentos de evaluacion

Maria Aurora Camacho Acosta

M1S1 Revision de 1 secuencia didactica, cronograma y
elaboracion de 3 instrumentos de evaluacion

Maria de Jesus Valdés Rojas

M1S1 Revision de 1 secuencia didactica, cronograma,
elaboracion de 10 reactivos y 3 instrumentos de
evaluacion.

Ramirez Enriquez José de Jesus

M1S1 5 listas de cotejo Tercer parcial

Luis Roberto Rosas Gonzalez

ACUERDOS

Cada maestro podra modificar la ponderacion en el

g
portafolio de evidencias segun su criterio y el grado de ‘ﬁ-‘5, /A
A

dificultad de cada actividad.

Se acuerda trabajar en academias locales el material par
el moédulo 2 y 4 de la siguiente manera:

M2S1 Los planteles 13y 18

M2S2 Los planteles 2,12y 16

M2S3 Los planteles 06 y 10

M4S1 Los planteles 22, 23

M4S2 Los planteles 03 y 04

Se acuerda solicitar a quien corresponda que ademas
de la capacitacion pedagégica que se nos ha
proporcionado, se nos otorgue capacitacion
profesional de actualizaciéon con el objeto de mejorar
nuestra calidad académica en el area. Se llen6 una
hoja con los cursos propuestos que son:

Contpaq i, Nomipaq, Adminpag, Costos, y Mercadotecnia.

Se solicita licencias de Contpaq i para el plantel
04 de Cocula debido a que para el M1S1 se
requieren en el tercer parcial. Con un minimo de
40 Licencias Monousuario

EXAMENES DEPARTAMENTALES

RESPONSABLE

NUMERO DE MODULO, SUBMODULO Y PARCIAL

FECHA DE ENTREGA DE LOS TRES PARCIALES:
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ESTRATEGIAS QUE SE APLICARAN PARA DISMINUIR RESPONSABLE
LOS iINDICES DE REPROBACION Y DESERCION
Elaborar carta compromiso que debera ser Todos los asistentes

signada tanto por el alumno, padre o madre de
familia, profesor y departamento de trabajo
social del plantel

Recuperar alumnos que adeuden uno o varios
parciales o muestre bajo rendimiento en clase
durante el curso, y dar atencién personalizada
previo a las fechas de calendario de las etapas
de recuperacion y regularizacion.

Todos los asistentes

ESTRATEGIAS PARA LOGRAR EL PERFIL DE EGRESO
Desarrollar las competencias proponiendo un ciclo de trabajo que involucre: actividades de encuadre y
contextualizacion; ejemplos y ejercicios que permitan el desarrollo de las habilidades y destrezas en el
logro de la competencia, las cuales permitiran al alumno demostrar de manera autonoma toda la
competencia, evidenciando los aspectos criticos en el proceso o las caracteristicas primarias de los
productos que se evaluan, todo ello tomando en cuenta errores tipicos y contingencias.

PROPUESTAS DE MEJORA SUGERIDAS
Apoyar por parte de la Direccion General a todos los docentes que trabajaremos en los sub modulos de esta nueva
carrera en el sentido de que estaremos solicitando cursos y talleres de actualizacién que mejoren nuestro perfil docente
en pro de nuestros alumnos.

RELATORIA DIARIA

RELATORIA (28 DE ENERO 2014)
Se reviso y valido el Material propuesto por las academias locales de los planteles, ademas de designar el trabajo que
realizariamos de manera individual cada integrante de la academia estatal. Donde se trabajara con el M1y M3 de la
carrera de Procesos de gestion Administrativa.

RELATORIA (29 DE ENERO 2014)
Se inici6 el trabajo de Academia donde se elaboro, adecuo y corrigié de las asignaturas de M1S1 Gestiona y controla los
tramites contables de una organizacion. M1S2 interpreta informacion financiera de la organizacion. M3S1 Vende los
productos y servicios de una organizaciéon. M3S2 Atiende y presta servicio al cliente.

RELATORIA (30 DE ENERO DE 2014)

Se concluy6 el trabajo de Academia donde se elabor6, adecuo y corrigié de las asignaturas de M1S1 Gestiona y
controla los tramites contables de una organizacion. M1S2 interpreta informacion financiera de la organizacion. M3S1
Vende los productos y servicios de una organizacién. M3S2 Atiende y presta servicio al cliente.

OBSERVACIONES FINALES
Es importante considerar que para la siguiente academia podamos contar con mayor/ﬁl'Jmero de\farticipﬂtes, debido a
que se tendran gue trabajas en 2 médulos y 5 Submodulos i

;
LCP REB%%IS TORREROS M.en |. HRANCISCO J.\CASILLAS MELCHOR
i) | LA

Nombre y firma del secretario We/y tma del presidente

w



