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	ACTIVIDAD
	PERIODO MARZO 2016
	DESCRIPCIÓN

	Atención alumnos.
	ABRIL 2016.
	Atención a los alumnos que acuden a la ventanilla con amabilidad y respeto, recibir las diferentes solicitudes de servicio y canalizarlas al departamento correspondiente.

	Reinscripciones
	ABRIL 2016.
	Se realiza el proceso de reinscripción apoyando al área de Vinculación en el cual se asesora al usuario para que realice el llenado de solicitud de información vía electrónica así mismo se recibe su documentación.  

	Credencial de estudiante.
	ABRIL 2016.
	Se realizaron nuevas credenciales a los alumnos del Tecnológico de tala así como la extensión de Totatiche, Cuquio e Ixtlahuacan.

	Acto académico de las carreras de IIND, IIAS, ISIC, IADM
	MAYO 2016.
	Se llevó a cabo el acto académico de las carreras antes mencionadas donde se realizaron las cartas pasantes y diplomas a los alumnos egresados del Tecnológico. 

	Actas de calificaciones 2016-B 
	MAYO 2016.
	Se actualizó el formato de acta de calificaciones  el cual se envió a los docentes para que lleven a cabo el llenado.

	Emisión de constancias de estudio, IMSS, Kardex.
	MAYO 2016.
	Se realizan constancias de estudio, constancias del IMSS, kardex, actualización de créditos etc. 

	Solicitud de Información solicitada de la Secretaría de Innovación
	MAYO 2016.
	Se solicitó información de los alumnos de las diferentes carreras ya que la Secretaría necesita tener la información de la matrícula del Tecnológico actualizada. 



